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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Ngi, ngc‘zy%thdng 5 nam 2017
QUY CHE
TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VNDIRECT

Cén cur Luat Doanh nghlep ndm 2014 va Piéu 1& Cong ty CP Chimg khoan VNDIRECT viée tb

chirc hop Dai hdi ddng cb dong nam 2017 (“PHDCD”) cua Cong ty dugc tién hanh theo nhimg
quy dinh sau day:

Piéu 1. C) dong tham dy PHDPCP

1.

Cé dong c6 thé ty minh tham du hop hoic iy quyén bang vin ban cho mot ngudi khac tham du
hop va biéu quyet tai PHDCD.

ch dong lty quyén cho ngu'o1 khéc dai dién tham dy hop va biéu quyét tai PHPCD thuc hién
theo mau vin ban ty quyén ciia Cong ty. Nguoi dai d1¢n t¢i du PHDCD pha1 xuét trinh Gidy
uy quyen theo quy dinh. Trudng hop C6 dong uy quyen cho thanh vién HQI ddng quan tri tham
du va biéu quyét tai PHDCD thi viéc ly quyén c6 thé duoc thuc hién bdng mot trong cac hinh
thirc sau:

- Gtri van ban Uy quyén tryc tiép hoic qua thu t6i Cong ty theo dia chi: sé 01 Nguyén
Thuong Hién, Nguy&n Du, Hai Ba Trung, Ha N§i;

- Giri van ban lly quyén qua fax t&i s6 04.39410500 hoac 04.39724600;

- Giri vin ban lly quyén qua e-mail t6i dia chi: cbtt@vndirect.com.vn;

- Goi dién thoai dén tong dai 1900545409 (cudc goi duoc ghi am).

Cb dong, ngudi dai dién duge uy quyén hop 18 cua cb dong (sau day goi chung 13 C6 dong)
¢6 quyén tham du, théo luan va biéu quyét céc van dé trong chwong trinh hop DPHDCP.

Khi tién hanh dang ky du hop, Cé dong s& dugc phét cac Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét
va Phiéu bau cir trén d6 c6 ghi sé ding ky, tén cia Cé dong, ma sb cb dong va sb phibu
biéu quyét cua Co dong do.

cé dong dén du PHDCD sau khi cudc hop khai mac phai thyc hién céc thu tuc dang ky
tham dy PHPCP véi Ban t chic va ¢6 quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi ding
ky. Trudng hop nay Chu toa khong c6 trich nhiém dimg PHDCPD dé cho Cb déng diang ky
va hidu lyc clia cac ndi dung da dugc biéu quyét truée d6 khong thay dbi va khong bj anh
hudng.

Cb dong phai nghiém tic chdp hanh quy ché va ndi quy tai cudc hop PHPCD, ton trong
két qua lam viéc cia DHPCD va sy diéu hanh cta Cha toa PHDCD.

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia Ban tb chirc PHPCD

1.

Ban t6 chitc PHPCD do HPQT Cbng ty quyét dinh. Ban té chirc PHDCP ¢6 trach nhiém
tri¢u tap, don tiép, bd tri chd ngéi, phét tai liéu, thé biéu quyét va phi€u bau cur cho cac Co
dong da dang ky tham dy PHDCD.

. Ban tb chitc PHDCD tiép nhan gidy t& cua nhitng ngudi dén tham dy PHPCP xuét trinh,

kiém tra va bdo cdo truéc PHPCD v& két qua ding ky cac cb dong dy PHDCP. Trudng
hop ngudi dén du hop khong c6 day du tu cach tham dy DPHPCP thi Ban td chirc c6 quyén
tir chbi viéc ding ky du hop cua cb dong do.




Piéu 3. Quyén va nghia vu ctiia Chu toa va Thu ky PHBCD

1.

Chu toa PHDCP 1a Chu tich HPQT, Thu ky PHPCD do Chu toa dé cir va dugc DPHPCD
biéu quyét thong qua. Thu ky PHDCD thyc hién céc cong viéc tro gitp theo yéu cau cua
chu toa, phan anh trung thye, chinh x4c ndi dung DPHDCD trong Bién ban va Nghi quyét
DbHDCDb

. Chu toa ¢ quyén thuc hién céc bién phép can thiét va hop ly d& diéu khién cudc hop mot

cach co trat ty, dung theo chuong trinh dd duogc thong qua va phan anh dugc mong mubn
cua da so co dong du hop.
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Diéu 4. Quyen va nghia vy cua Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugc DPHPCD bidu quyét thong qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong phai ]a ngudi co tén trong danh sach dé cir hay ung cir vao HDQT BKS.
Ban kiém phiéu co quyén va nhle;m vu: (i) phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phleu
bau cir cho céc ¢ dong, (ii) kiém tra, huéng din va giam sat viéc bo phleu clia céc cb
dong, (iii) t& chuc thyc hién kiém phiéu theo quy dinh, (iv) 1ap Bién ban kiém phleu va
cong bd két qua kiém phiéu tru6c DPHDCP.

Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém
phiéu tién hanh mot cach trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Piéu 5. Céch thuc tién hanh PHPCP
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Cuoc hop DbHDCDb nam 2017 du’qc tién hanh khi c6 s cb déng du hop dai dién it nhét 51%
téng sb cb phan c6 quyen biéu quyét ciia Cong ty.

Cudc hop PHDPCD s& 1an lugt duge tién hanh theo ndi dung chuong trinh cia PHDCD.
Viéc thao luan s& dugc thuc hién sau khi tit ca cac bdo céo va t& trinh da dugc trinh bay tai
DHDCD.

Viéc biéu quyét thong qua cic vén dé trong PHPCD dugc thuc hién theo Didu 1¢ cong ty
va Quy ché nay.

Viéc mg cir/dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat dugc thuc hién theo Didu 18
cdng ty va Quy ché nay. Nguyén tic bau cw, bidu quyét va kiém phiéu dugc thyc hién theo
Piéu 1& Coéng ty va Quy ché nay.

Diéu 6. Nguyén tic bidu quyét
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5.

DHDCD biéu quyét theo ting vén dé trong noi dung chuong trinh PHDCD.

Biéu quyét truc tiép va cong khai: Céac van d& c6 thé thuc hién biéu quyét truc tiép cong
khai tai DPHDCD thi Chu toa hoic Trudng Ban té chire PHDCP s& xin biéu quyét truc tiép
bing cach cb dong gio Thé biéu quyét cong khai.

Biéu quyét bing bo phiéu kin: Céc van dé cin bd phiéu kin thi Ban t& chirc DHDCD s&
phét phiéu biéu quyét cho cac Cé dong va s& dugc tién hanh bing cach bo phiéu kin vao
hom phiéu.

Chi c6 phiéu biéu quyét hop 16 mdi c6 gia tri dé tinh ty 16 bidu quyét. Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét, Phiéu biu cir dugc coi 1 hop 16 khi dap tmg dugce céc tiéu chudn sau:

- La phiéu do Ban t& chic PHDCP phat cho cac cb dong, khong bi rach, tdy, x6a, sira chira
c4c ndi dung trong phiéu.

- Pugc ¢b dong dién théng tin bidu quyét theo diing quy dinh. C6 dong khong duoc dién
vao nhiéu 6 trong ciing mét ndi dung bidu quyét hoic bo tréng khong dién 6 nao.

- Pugc cb ddng bo phiéu ding noi va dung thoi gian quy dinh.

Ban kiém phiéu tap hop sé phiéu bidu quyét, kidm phiéu, théng ké két qua bidu quyét va
ghi vao Bién ban kiém phiéu.

Diéu 7. Bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t nhiém ky méi
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. S6 lugng thanh vién Héi ddng quan trj (‘HDQT”), Ban kiém soat (“BKS”) duoc biu tai
DHDCD thuong nién ndm 2017 nhu sau:

S6 lugng thanh vién HPQT: 05 thanh vién;

S6 lugng thanh vién BKS: 03 thanh vién.

. Tiéu chuan lam thanh vién HDQT, BKS:

Ung vién duoc dé cir, mg cir 1am thanh vién HDQT, BKS phai dép (g céc tiéu chuin
dugc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty. Trudc khi tién hanh bo phiéu bau
ctr thi Ban t6 chirc PHDCD s& cong bé cong khai danh sach cac tng vién duge dé cir/img
cir du diéu kién (hoic khong du diéu kién) bdu vao HPQT, BKS.

. Quyén d& cir, tng cir 1am thanh vién HDQT, BKS:

Cé dong hoic nhém cb ddng dap (g cac didu kién theo quy dinh tai Didu 17.3, 30.2, 30.3,
42.2 va 42.3 Piéu 1 Cong ty dugc quyén d cir thanh vién HDQT, BKS.

. Hb so ting cir, d& cir ing vién bau lam thanh vién HPQT, BKS gdm:

Don tmg cir hoic d& cir tng vién dé biu vao HPQT, BKS;

Gidy x4c nhan sb cb phin ma cb dong/nhém cb dong s& hitu lién tuc trong it nhat sau (06)
thang gan nhat tinh dén ngay chdt danh sich cd dong hop PHPCP do Céng ty Ching
khoan/Ngan hang Iuu ky noi ¢ dong d6 mo tai khoan Iuu ky hoic Trung tim Luu ky
Chirng khoan Viét Nam x4c nhén;

Ban théng tin c4 nhan/so yéu Iy lich do tmg vién khai theo mau quy dinh;

Bén sao ¢6 cong chimg/chimg thyc: (i) Gidy CMND/CCCD hodc Ho chiéu con hiéu lyc;
(ii) Céc bang cép va tai liéu chimg minh (mg vién ddp img du cac diéu kién 1am thanh vién
HDQT, BKS;

Vin ban 1ap nhém cb déng (néu g vién dugc nhém cb dong dé cir).

Hb so tmg cir, d& cir tng vién biu lam thanh vién HDQT, BKS phai dugc giri dén Ban tb
chirc PHDCD truée ngay hop PHDCD it nhét 02 ngay. Cac hd so tng cir, dé cir giri sau
thdi han néu trén déu dugc coi 1a khong hop 16.

. Phiéu bau va nguyén tic ghi phiéu biu:

Phiéu bau duoc in théng nhit theo miu cia Cong ty;

Cb dong duge nhan Phiéu bau khi dang ky du hop PHDCD;

Cb dong phai lya chon/ghi s phiéu bau cho tirng Ung vién vao 6 tuong Ung clia Ung vién
d6 trén phiéu bau.

Phiéu bau khong hop 1 14 c4c phiéu bau thuge cac trudng hop sau day: (i) Phiéu bau khong
theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 diu treo ciia Cong ty; (ii) Phiéu biu bi gach xo4,
sira chita hofic ghi khong rd ndi dung bau; (iii) Phiéu bdu ghi tén ung vién khoéng
dung/khdng thudc danh sich tmg vién di dugc PHDCP cong bd khi tién hanh bo phiéu;
(iv) Phiéu bau c6 tdng sb phiéu biu cho céc img vién cua cd dong vuot qua tdng s phiéu
bau cua cb dong.

. Phuong thirc biu thanh vién HPQT, BKS:

Viéc bau thanh vién HDQT, BKS dugc thuc hién bing cach bo phiéu kin va theo phuong
thirc bdu ddn phiéu. M3i cb dong c6 téng sb phiéu bdu tuong img véi tdng sb ¢ phin co
quyén biéu quyét nhan véi sé thanh vién dugc bau cia HPQT hoic BKS;

(o) dong co quyén ddn hét hoic mot phﬁn téng s6 phiéu béu ciia minh cho mot hodic mot sb
g vién. S5 phiéu biu cho m3i img vién khong bit budc phai bang nhau. Cé dong c6 thé
chi str dung mét phan trong tdng s6 phiéu bau ctia minh, sé phiéu biu con lai ¢6 thé khong
bau cho bét ky tmg vién nao khac. Tdng sb phiéu biu cho tmg vién ciia mot cb dong khong
dugc vuot qua tdng sb phiéu biu cua cb dong do.

. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:
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- Viéc bo phiéu c6 thé dugc bét diu ngay khi phiéu bau cir dugc phét cho cb dong va két
thiic khi c6 déng cudi cling bo phiéu bu vao thing phiéu hodc két thic thoi gian bo phiéu
(thy thoi diém nao dén trude). ,

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic. Két qua kiém
phiéu dugc 14p thanh vin ban va phai dugc cong b truéc PHPCD.

8. Nguyén tic xac dinh ngudi trang cir HPQT, BKS:

- Ngudi tring cir thanh vién HPQT hogic BKS dugc xé4c dinh theo tong s& phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bit ddu tir tmg vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty (05 thanh vién HDQT va 03 Kiém so4t vién).

- Trudng hop c6 tir 02 g vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cung (cia HDQT hogc BKS) thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tmg vién c6 s6 phiéu bau
ngang nhau do6.

Piéu 8. Nguyén tic phat biéu tai DHDCD
1. Viéc phat biéu tai DHDCD phai thuc hién theo nguyén téc sau:
- C dong chi dugc tham gia phat biéu, dong g6p y kién trong phan thao luan cia PHDCD.
- C6 dong phai xin y kién ctia Chu toa va chi dugc phét bidu sau khi duge Chi toa cho phép.
Trong cung mdt thdi diém chi c6 mot ¢ ddng dugc quyén phat bidu.
- Trudng hop nhiéu ¢ déng c6 y kién cing lic thi Chii toa s& mdi tudn tu timg cb dong
trinh bay y kién ciia minh.
- Chui toa ¢6 quyén cit ngang phan trinh bay y kién cua céc cd d6ng néu thiy cén thiét.
- Céc y kién dong gop hoic chét vén s& duge tap hop clng lic va dugc giai dap tuan tu sau.
2. Céc dé xuat ctia cb dong phai dam bao céc didu kién sau:
- Ngén gon va rd rang.
- Khong trinh bay lai nhitng van dé da duoc dé cép trude do.
- Khong dé xuit cac van dé khong thudc thim quyén cia DPHDCP.
- Noi dung dé xujt khong dugc vi pham phép luat, mang tinh c4 nhan hoic vuot qua quyén
han cua PHDPCD.

Piéu 9. Bién ban cudc hop PHPCD

Cac ndi dung chu yéu tai cudc hop PHPCD phai dugc Thu ky PHPCD ghi vao bién ban cua
DHDCD. Bién ban cia PHPCD dugc doc va thong qua trude khi bé mac cude hop va dugc
luu giir tai Cong ty.

Quy ché tb chirc PHPCPD nim 2017 cua Cong ty CP Chu’ng khoan VNDIRECT sau khi dugc
DbHDCD phe chudn thong qua thi s& c6 gia tri ap dung ddi véi tat ca cac hoat dong lién quan

dén viéc t§ chuc hop PHPCD ndm 2017, gdm ca céc hoat dong da thuc hién trude khi
DHDCD théng qua Quy ché nay.




HUONG DAN THUC HIEN BAU DON PHIEU
1. BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]
Téng s6 thanh vién Hoi ddng quan trj dugc biu theo quy dinh ciia Didu 16 Cong ty 1a 5 thanh vién.

Cb dong Nguyén Vian A nim gitr (bao gdm s& hiru va duge ty quyén) 1.000 c¢b phén cé quyén biéu
quyét. Khi d6 téng sb phiéu bau cir thanh vién HPQT ciia ¢b dong Nguyén Vin A 1a: (1.000 x 5) =
5.000 phiéu bau cir.

Cé dong Nguyén Vin A c6 thé biu ddn phiéu theo phuong phép sau: cb dong A ghi tryc tiép sb lugng
bau cir ctia minh cho céc tmg cir vién ma minh lya chon. S6 phiéu biu cir cho timg tmg cir vién c6 thé
khac nhau tity thudc vao sy tin nhiém cta cd dong/dai dién cb dong A dbi v6i mdi img cir vién. Tuy
nhién, tdng s phiéu bau cir cd dong A biu cho cac tmg cir vién khong dugc vurgt qua 5000 phiéu biu
cur.

2. BAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Téng s6 thanh vién Ban kiém soat dugc biu theo quy dinh clia Didu 1¢ Cong ty 1a 3 thanh vién.

Cé déng Nguyén Van A nim giir (bao gdm s& hitu va dugc ty quyén) 1.000 cb phin c6 quyén biéu
quyét. Khi d6 téng s phiéu bau cir cua cd d6ng Nguyén Vin A 1a: (1.000 x 3) = 3.000 phiéu bau ctr.

Cé déng Nguyén Vin A c6 thé biu ddn phiéu theo phwong phép sau: cd déng A ghi truc tiép sé lugng
phiéu bau cir cia minh cho cac {mg clr vién ma minh lya chon. S6 phiéu bau cir cho timg tmg cir vién
c6 thé khac nhau tly thudc vao sy tin nhiém ctia cd dong/dai dién cb dong A d6i véi mbi tmg cir vién.
Tuy nhién, téng sé phiéu bau cir cb dong A biu cho céc g ctr vién khéng dugc vugt qua 3000 phiéu

bau cir.
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