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CHUONG 1 - QUY DINH CHUNG

sk T E
trieu 1. Pham vi dieu chinh

Quy dinh niy duge xiy dung theo Thong tr s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia B Tai
chinh, quy dinh vé quén tri Céng ty ciia Cong ty C6 phin Pau tr Thuong mai Bt déng san
An Dwong Thio Dién.

Ditu 2. Giai thich thufit ngir va chir vide tdt

L % N A AW

Ngudi ¢o lién quan la ca nhan hoic té chire duge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Ludt
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Lut chimg khoén.

Thanh vién dée ldp HDQT la thanh vién HPQT khéng phai 1a Téng Giam déc, Pho
Téng Giam dée, Ké toan trréme va nhimg ngudi diéu hanh khic theo quy dinh cia
Diéu 1 cong ty va thoa cdc didu kién theo quy dinh tai Pi¢u 151 Luat Doanh nghiép.

Céng ty: 1a Cong ty Ch ph?\n Piu tur Thurong ma Bit ddng san An Duong Thao Pién
HBOQT: 1a HBQT

Ung cir: 14ty dé cir

BKS: 1a Ban kiém soat

V5D 1a Trung tam luru k¥ chimg khoan Viét Nam

Pai biéu: 1a Cé ddéng, ngudi dai dién (ngudi duoc b dong ly quyf:n]

Ngudi phu trach quan tri cong ty: 1d ngudn ¢ trich nhiém va quyén han duge quy
dinh tai Didu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.
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CHUONG 2 - QUY DINH VE TO CHU'C HQP DAI HQOI DONG CO DONG

I.  QUY DINH DOI VOI DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muye 1. Thé thite tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong

Didu 3. Tham quyén triéu tip Dai héi ddng cb dong
(Cein cie quy dinh tai Diéu 14 Piéu ¢ cong ty)

1. Tham quyvén tri¢u tdp Pai héi dong cé dong thieong nién: Pai hdi déng ¢d déng
thuémg nién duge & chire mdi nam mét (01) lan. Dai hdi dong c6 dong phai hop
thuémg nién trong thi han bon (04) thang ké tir ngdy két thic ndm tai chinh. Trong
trromg hop cén thiét HDQT c6 thé dé nghi co quan dang ky kinh doanh gia han théi
gian tri¢u tap hop Dai hdi déng cb déng nhung khong qua sdu (06) thang ké tir ngay
két thiic nam tai chinh,

2. Thim quyén triéu tdp Pai hgi dong cé déng bat thicéng:

a. Héi déng quan trj phai triéu tap hop Dai hdi dong cd dong trong thai han ba muwi (30)
ngay ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lgi nhu quy dinh tai Biém ¢
Khoan 3 Diéu 14 hofic nhin duge yéu cdu quy dinh tai Diém d va Diém e Khodn 3
Biéu 14;

b. Trudmg hop Hoi déng quin tri khong trigu tap hop Pai hdi ddng cb dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 4 Piéu 14 thi trong thdd han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém sodt phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hdi ding cb déng theo quy
dinh Khodn 5 Biéu 136 Ludt Doanh nghi¢p;

¢. Truwdmg hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Dai héi déng eb dong theo quy dinh
tai Diém b Khoan 4 Bidu 14 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢b dong,
nhém ¢ dong c6 yéu ciu quy dinh tai Pidm d Khoan 3 ndy co quyén thay thé Hoi
déng quan tri, Ban kiém sodt tridu tap hop Pai hji ddng cb déng theo quy dinh Khoan
6 Piéu 136 Luit Doanh nghiép.

d. Trong trudmg hop ndy, ¢ dong hodic nhém cb dong trigu tap hop Pai hi dong cd
dong co quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh tyr, th tue tridu tip,
tién hanh hop va théng qua céc quyét dinh cia Pai hoi dong ¢b dong. Tht ca chi phi
cho viée triéu tap va tién hanh hop Dai héi déng co ding s& duge Cong ty hodn lai.
Chi phi nay khéng bao gdm nhimg chi phi do c¢d dong chi tiéu khi tham dy Pai hai
ddng c6 dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

Diéu 4. Nhiin sy Dai hoi ddng cb déng

(Cén cir quy dinh tai Piéu 142 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/0H13; Khodn 4 Diéu 20 Diéu
Ié cong ty)

1. Chii tga va Doan Chil toa:

a. Chn tich HBPQT lam cha toa céic cude hop do HPQT triéu tdp; tnrdmg hop Chu tich
viing mat hofic tam thii mét kha ning lam vige thi cac thanh vién HDQT con lai biu
mt ngudi trong 50 ho 1am chii toa cude hop theo nguyén tic da so: truomg hop
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khéng bau duge ngudi 1am chi toa thi Truéng Ban kiém sodt dicu khién dé Pai hdi
ddng ¢ dong biu chii toa cude hop trong sé nhimg ngudi dy hop va ngudi ¢o sé
phiéu bau cao nhit lam chi toa cude hop.

Trong cdc trudmg hop khic, ngudi ky tén tricu tap hop Dai hoi dong c6 dong didu
khién Pai hoi dong cd déng biu chi toa cude hop va ngudi cd phiéu bau cao nhit
dwge cir 1am chi toa cudc hop.

Chii toa ¢ quyén thie hién cdc bién phap can thiét dé dicu khién cude hop mét cach
hop 1, ¢d trit ty, ding theo chuomg trinh da duge thdng qua va phan anh duge
mong mudn cia da sé ngudi dyr hop.

Chil toa dai hdi co thé hodn dai hdi khi ¢6 su nhét tri hodc yéu cau cia Pai héi dong
c0 dong da c6 du 50 hromg dai bicu dy hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Picu
142 Luat doanh nghigp.

Mot s6 quyeén va nghia vy khic ciia Chil toa theo quy dinh ciia lujt hign hanh.
Poin Chi toa gdm 03 ngudi, bao gom 01 Chi tich va 02 Thanh vién.
Nhigm vu coa Poan Chui toa:

Biéu hanh cdc hoat déng cia Dai hodi dong cd dong Cong ty theo chuong trinh du
kién cia HDQT da dwoe Pai héi dong cb dong théng qua;

Hudéng dan céc dai bi¢u va Pai hai thao luin céc ndi dung ¢d trong churong trinh;
Trinh dy thao, két luin nhimg vin dé cin thiét dé Pai hdi bidu quyédt;

Tra 1o nhimg vén dé do Pai hoi yéu clu;

Giai quyét cée vén dé phét sinh trong sudt qud trinh Pai hji,

Nguyén tic 1am viée cia Dodn Chi toa: Podn Chi toa 1am viée theo nguyén tic tip
thé, tép trung din chi, quyét dinh theo da so.

Thu ky dai hoi:

a. Chu toa chi dinh mdt hodc mét s6 ngudi lam thu ky cude hop;
b. Nhiém vu cta Thu ky dai hoi:

.

i,

Ghi chép dﬁ}' dn, trung thue ndi dung Bai hii;
Tiép nhin phidu ding ky phat biéu cia Dai biéu:
Lip Bién ban hop va soan thao Nghj quyét BPrai hii dfmg o ddng;

Ho trgr Chit toa cong b théng tin lién quan dén cude hop Bai héi déng b dong va
thong béo dén cae C6 dong theo ding quy dinh phap ludt va Diu 12 cong ty;

Cide nhiém vy khic theo yéu cau cua Cha Toa,
Ban kiém phiéu;

BPai hii d-ﬁng o dong bau mét hodic mét so ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi
ciia chi toa cude hop;
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b. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:
s  Phd bién nguyén tic, thé 18, hudng dan cach thire biéu quyét,

o Kiém vi ghi nhin phiéu biéu quyét, 1p bién ban kiém phiéu, céng b két qua;
chu}rén bién ban cho Chi toa phé chuén két qui biéu quyét.

#  MNhanh chong théng bao két qud biéu quyf:t cho thu k{.

¢ Xem xét va bdo cdo Pai hdi nhimg trudmg hop vi pham thé 12 bidu quyét hojic don
thar khiéu nai vé két qua bicu qu}rél.

4. Ban kiém tra tu cdch dai bifu:

a. Ban kiém tra tu cich dai bidu cha Pai hoi gbm 03 ngudi, bao gdm 01 Truémg Ban va
02 thanh vién, do HDQT thanh 13p va do Poan Chi toa gidi thi¢u dén Dai hoi.

b. Nhiém vu ctia Ban kidm tra tu céch dai biéu:
e Kiém tra tr cich va tinh hinh ¢b déng, dai dién ¢6 déng dén di hop.

e Trudng Ban kién tra tir cich dai biéu bio cdo véi Dai hdi dong c6 déng tinh hinh
co dong di hop. Néu cude hop cd di s6 lrgng cd déng va dai dién duge uy quyén
b quyén dir hop dai dién it nhat 51% s6 ¢6 phan ¢d quyén bidu quyét tham dur thi
cude hop Pai hoi dong b dong Cong ty duge t6 chire tién hanh.

Didu 5. Céc didu kién tién hanh hop Dai hdi ddng cb déng
(Cén cir quy dinh tai Piéu 19 Diéu Ié céng ty)

1. Dai hoi ddng cd dong duge tién hanh khi ¢o sb co dong du hop dai dién cho it nhét
51% tong s6 phicu bidu quyét,

2. Trwdmg hop cude hop lan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi duge triéu tip hgp lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay di dinh hop lan thir nhat. Cude hop cia Dai hoi dong ¢6 déng tridu tap lan thir
hai dwge tién hanh khi ¢é s6 ¢d dong du hop dai dién it nhit 33% tong s6 phiéu biéu
quyct,

3. Trwdmg hop cude hop triéu tap 1an thir hai khong dn dicu kién tién hinh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay duge trigu tap hop lan thir ba trong théi han 20 ngay, ké tir ngay
dir dinh hop 1an thir hai. Trong trudme hop nay, cude hop cua Pai hdi dong ¢o dong
duroe tién hanh khong phu thude vio tong sé phicu bidu quyét cia cic ¢é dong du
hop.

Muyc 2. Quy djnh v& trinh ty, thii tye vE tri¢u tip va biéu quyét tai Dai hji ddng cb dong

Ditu 6. Thing béo vé viée chdt danh sdch ¢b ding cb quyén tham dy hop Dai hji dong
ch ding

(Céin ci quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghj dinh 56 71/201 7/ND-CP; Quy ché THQ 197/0D-
VSD 29/09/2017)
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HDPQT 6 chire hop va ban hinh Nghi quyét HPQT théng qua ngiy ding k¥ cudi ciing
lip danh séch ¢b dong ¢ quyén tham du dai hoi. Nghi quyét HPQT phai durge cong
b théng tin cham nhat hai mwoi (20) ngay trude ngiy ding ky cudi cimg du kién.,

2. Céng ty thue hién thi tue 13p danh sdch ¢6 déng véi VSD:

a. Céng ty phai giri hé so théng bao thyc hién quy-f’in diy di, hop 18 dén VSD chim
nhét bay (07) ngay lam viée trude ngdy dang k¥ cudi ciing, trong dé phai néu rd
cac thong tin co bin sau:

i. Thong tin vé ngay ding ki cudi cling: Neay dang ky cudi ciing 1a ngdy lam vige do
VSD trén co s& iy quyén cia Céng ty an dinh dé xdc dinh danh sdch ngudi s& hir
chimg khodn duge huémg quyén phi hop véi théng béo cia Cong ty, VSD va quy
dinh cha phép luat.

ii. Ho so théng bao thye hién quyén:
Cong ty piri cho VSD hé so thong bio thue hién quyén, bao g&m:

* Thong bio vé ngiy ding k¥ cudi ciing (Miu 07/Quy ché thye hién quyén cho
ngudi s¢ hitu chimg khotn sé: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).

o Cic tii ligu kém theo nhur sau:

peis ea ; . an EE . Y ova tia . Ao i ;
o Tai licu chimg minh di cong bo thong tin veé vige Lip danh sich ¢o dong ¢o
guyen tham du hop Bai hot dong co dong 61 thicu 20 ngay trude ngay ding
’ £ 4
ky cuoi cong.

o Cic tai lidu lién quan dén noi dung hop Bai hii Jf‘mg co dong, lay ¥ kién bing
viin ban (ban ctmg va file div li¢u) (néu o).

o Nghi c|u:-,-'éi cuia HBROQT thong qua vige trig¢u tap hop Pai hii dong ¢d dong bt
thudme (Trieome hop Pai hoi dong co dong bat thiedng do HPOT (ricu igp).

o Vin ban ctia Ban Kiém sodt théng bio cho VSD vé viée thay thé HDQT trigu
tip Dai hai dong c6 dong bat thudme kém theo cae tai liéu chimg minh HPQT
khong thye hién ding quy dinh cia Ludt doanh nghigp vé vide tridu tap Pai
hai déng co dong bit thudme (Trweonge hop Pai hii f.ffjug co dong bt thirang
do Ban Kiém sodt fricu 1Gpl;

o Bién ban hop cua Ban Kicm soat vé vie th(:mg nhit thay thé HPOT tridu tp
Brai hoi dong o dong bat thudng (Trwong hop Pai hoi dong co dong bat
thiredig do Ban Kiém saat tricu tap).

o Vin ban cta ¢d déng hoje nhom ¢b dong ¢b thim quyén thong bio cho VSD
Ve vige thay the HDQT, Ban Kiém sodt trigu tip Bai h{ui {if'mu ¢o dang bt
thudmg kém theo cic tai ligu chimg minh H}JQI Ban Kidm soat Hmn}: 1hu-.,
hign &uug quy dinh cua Ludt doanh nghiép v Hu., trigu tap Pai hoi d'UHL b
dong biit l]mung:_ {Triecmg hcnju me héi dong coé déng bt thicing do co dong
hage rhom ca dong co them q.!ncn trien tap theo gquy dinh cia Lugt Doanh
nghiép);
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o Tai ligu chirng minh co dong hodc nhom ¢d dong sir hiru trén 10% tong 50 b
phin pho théng trong thai han lién tue it nhit sau thang (Tredng hop Pai hoi
dong co dong bt thiong do c6 déng hoge nhom cé déng co tham quyen triu
tip theo guy dinh cua Luge Doanl nghiép).

Tai Liéu lién quan khic (néu co).

Trong vong mot (01) ngay lam vige sau ngay ding ky cudi cing, VSD chuyéu
Danh séch ngudi s& hiru chimg khodn luu ky duge phin bd quyén bo phicu (Mau
08/THQ Quy ché thic hién quyén cho ngudi s& hiu chitng khodn sd: 197/QB-
VSD ngay 29/09/2017) dudi dang chimg tir dién to cho TVLK, t6 chirc md tai
khoin true tiép.

Trong vong hai (02) ngdy lam viée sau ngiy ding ky cudi ciing, VSD giri Cong ty
Danh sich tong hop phin bd quyén bo phiéu cho ngudi s& hiru chimg khoan (Mau
09/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi s& hiru chimg khoan so: 197/QD-
VSD ngay 29/09/2017) (File dir ligu Danh sich trén sé duge VSD giri vao dia chi
email ma Cdng ty da diing ky véi VSD).

. Trudmg hgp Céng ty khéng chép thuén théng tin trong Danh séch téng hop phin

b6 quyen bo phiéu cho ngudi s¢ hiru chimg khodn, trong vong tim (08) ngdy lam
viée ké tir ngdy ding ky cudi cing, Cong ty phai g théng bio bing van ban cho
V8D néu rd 1y do.

. Truémg hop Céng ty uy quyén VSD trong viée giri thu méi hojfic lam dai 1y thye

hién viéc bo phiéu dién tir hojc cdc cdng viée khac liégn quan dén viée td chire dai
hoi ¢b dong, 1y v kién ¢& déng bing vin ban,... viée té chire trién khai duge thue
hién theo quy dinh tai thoa thudn ky két giira VSD va Cong ty.

Diéu 7. Théng bio tri¢u tp Dai hoi ddng cb dong
(Cén ctr quy dinh tai Piéu 18 Diéu I¢ céng ty)

L

=

-V

o

Cudc hop Pai hoi df’mg b dong duge tridu tip theo cde trudmg hop quy dinh tai Diéu
3 Quy ché nay.

Ngudi trigu tip hop Pai hii dfﬁng co dong phai thye hién cic cong viée san day:

Chuéin bi danh sich cé dong da didu kién tham gia va bidu quyét tai Dai hdi dong ¢
déng. Danh sdch ¢d dong ¢ quyén dy hop Pai hoi ddng cé dong duoc 1ip khong sém
hon mudi ldm (15) ngay trude ngay gin thong biao mii hep Bai hii ddng cb dong.
Trinh tyr, thi tuc thye hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché niy;

Chuin bi chwong trinh, ndi dung dai héi;

Chuén bj tai liéu cho dai hdi;

Dir thiao nghi quyét Dai hdi dong cb déng theo ndi dung dyr kién ciia cube hop;

Xic dinh thai gian va dja diém to chire dai hoi:

Théng bao va giri thong bio hop Dai hdi dong ¢d dong cho tét ca cac cd dong co
qu}rén dir hop;
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g. Cac cong viée khac phuc vy dai hoi,

3. Théng bio hop Dai hoi dong ¢d ddng duge giri cho tit ca cac ¢b déng bang phuong
thirc bao dam, ddng thii cong bd trén trang thing tin di¢n tir cia Cong ty va Uy ban
chimg khoan Nha mrée, S giao dich chimg khodn. Ngudi triéu tip hop Pai hji déng
cb dong phai giri théng bao méi hop dén tit ¢ cdc b dong trong Danh séch ¢d dong
co qu}rén dir hop chim nhét mudi (10) ngay truede ngay khai mac cude hop Pai hii
ddng ¢ déng (tinh tir ngdy ma théng béo duge gl hode chuyén di mdt céch hop 18,
duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dfmg i
déng, cdc tai lidu lién quan dén cdc vén dé sé duoe bidu qu}-ét tai dai hoi duge gl
cho céc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién nr ciia Cong ty. Trong trudmg
hop tai li¢u khong duge glri kém théng bio hop Pai hji ﬁ;ﬁng b déng, théng bao méi
hop phai néu rd dwdmg din dén toan bo tai lidu hop dé céc cd dong c6 thé tidp cin,
bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cdc ti liéu sir dyng trong cude hop;

b. Danh séch va théng tin chi tiét cia céc g vién trong trudmg hop bau thanh vién
HBQT, Kiém soat vién;

¢. Phiéu biéu quyftt, biu ctr;

d. Mau chi dinh dai dién theo ty quyén dir hop;

c. Dur thio nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

4. €6 dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Pidu 1é cong ty cd
quyén kién nghi van dé dua vio chiong trinh hop Pai héi dong ¢ déng. Kién nghi
phai bing vin ban va phai duge giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngdy lam viée trude
ngdy khai mac cude hop Pai héi dong ¢6 déng. Kién nghi phai bao gdm ho va tén ¢d
dong, dia chi thudmg tri, qudc tich, s0 Thé cin cude céng dan, Gidy chimg minh nhén
dén, Ho chidu hojic chimg thye ca nhan hgp phap khic doi vii co dong 14 ca nhin;
tén, mi s6 doanh nghiép hofc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh d6i véi ¢d
ddng 1 t6 chirc; s6 lugng va loai ¢d phan ¢b ddng d6 nim giir, va ndi dung kién nghi
dwra vao chuong trinh hop.

5. Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Bigu nay néu thue mét trong cac trirdmg hop sau:

a. Kién nghj duge giri dén khong ding thai han hojic khong du, khong ding ngi dung;

b. Vio théi diém kién nghi, ¢ déng hodc nhom cb déng khong nam gitr du tir 10% co
phén phd théng trér 1én trong thasd gian lign tue it nhét siu (06) thang theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 12 Diéu lé cong ty;

¢. Van dé kién nghi khong thude pham vi thim quyén quyél dinh ciia Dai héi dong cb
dong,

d. Céc truémg hop khic theo quy dinh cia phdp ludt va Dicu 1é cdng ty.
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Diéu 8. Cich thire ding ky tham dy Dai hii dbng b déng

(Can cre quy dinh tai Diéu 140 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13; Diéu 16 Piéu I¢ cong
ty; Khadn 1, 2, 3 Diéu 20 Diéu 1 cing ty)

1.

Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong ¢d dong trude ngay khai mac cude hop Dai
héi dong cb dong:

Céch thirc dang ky tham dy cudc hop Pai hdi dong ¢& dong duoc qui dinh rd tai
Théng bdo hop Pai hi dong c6 dong, bao gom lién hé Cong ty hodc giri Gidy ding
k¢ tham dy Bai hdi (duge dinh kém Thong béo hop Dai hdi dong ¢d déng giri cho ¢
ddng) vé Cong ty.

Co dong chon hinh thire dang ky tham dy hop Dai hi dn'irng o ding theo cach thirc da
ghi trong théng bio, bao gom:

Tham du va biéu quyét/biu cir trye tidp tai cude hop;

I:I},J quyén cho mét dai dién khdc tham dy va biéu quyét/biu cir tai cude hop va tuin
thii quy dinh tai Khoan 2 Pidu ndy; (Trrdng hop ¢6 nhiéu hon mét dai dién duge cir
thi phai xdc dinh cy thé s6 ¢6 phéan va sb phiéu biu cirbidu quyét duge uy quyén cho
mdi dai dién),

Tham dy vé biéu quyét/biu cir théng qua hoi nghi true tayén, bo phiéu dién tir hoje
hinh thire dign tir khac;

Giri phidu bidu quyét/phiéu biu cir dén cude hop théng qua gir thu, fax, thu dién ti;

Cic hinh thirc dang ky tham d hop Pai hdi dong cd déng khac phil hop véi qui dinh
cia Phap ludt,

Céng ty phai cé géing t6i da trong vide ap dung céc edng nghé thoéng tin hién dai dé cd
ddng co thé tham dy va phét biéu ¥ kién tai cude hop Dai héi ddng b dong 16t nhit,
bao gdm mréng din cd ddng biéu quyét théng qua hop Dai hoi dong cd dong trye
tuyén, bo phicu dién tir hojc hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diu 140 Lujt
doanh nghiép va Diéu I¢ céng ty.

Quy dinh vé viée iy quyén tham dy dai hoi
Céc ¢6 dong 6 quyén tham dy cude hop Dai hoi déng co dong theo quy dinh ciia
phdp ludt co thé Uy quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién tham dy. Trudmg hop ¢6

nhiéu hon mét ngwéi dai dién theo iy quyén thi phai xc dinh cy thé sé ¢d phin va sb
phiéu duge iy quyén cho mdi ngudsi dai dién:

Viée Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hi ddng ¢d dong phai 1ap thanh viin

ban theo mau ciia Cong ty va phdi cb chir ky theo quy dinh sau day:

o Trudmg hgp ¢6 dong cd nhan 1 ngudi ty quyén thi gidy Gy quyén phai ¢ chir ky
clia ¢d dong d6 va c4 nhéan, ngudi dai dién theo phip luat cia 6 chire duge ay
quyén dy hop;

» Truong hop b dong t6 chire 1a ngudi Gy quyén thi gidy oy quyén phai c6 chir ky
clia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap lujt ciia ¢6 dong to
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chirc va cd nhin, ngudi dai dién theo phap luiit cua té chire dwge Gy quyen dy
hop;

e Trong trrdng hop khac thi gidy uy quyén phai ¢o chir ky cia ngudi dai dign theo
phép luit cia ¢ ddng va ngudi duge iy quyén du hop;

s MNoudi duge uy qu}fén dur hop Bai hii d&ng ¢6 déng phai ndp vin ban iy quj.%n
khi dang k¢ du hop trude khi vao phong hop.

¢. Trromg hop ludt sir thay mit cho ngudi ty qu}rén ky giﬁy chi dinh ngudi dai dién,
viée chi dinh ngudi dai dign trong trudmg hop nay chi duge coi 1a ¢o hiéu lye néu gidy
chi dinh ngudi dai dién d6 duge xudt trinh cling vii girij,' iy quyén cho lut su (néu
trwrdre d6 chua ding ky vai Cong ty);

d. Trir trirdmg hop quy dinh tai Piém ¢ Khoin 2 Pidu niy, phiéu biéu quyét!phiéu biu cir
cia ngudi duge Oy quyf“:n dur hop trong pham vi dugce iy quyén van ¢6 higu lye khi
xdy ra mgt trong cic trudng hop sau day:

o  Ngudi iy quj.fén da chét, bi han ché nang lye hanh vi din sy hojc b mét niing Iue
hanh vi diin sy;

o Ngudi ty quyén da hiy bo viée chi dinh iy quyén;
o Ngudi iy quyén da hiy bo thdm quyén ctia ngudi thue hién viée iy quyén.

Didu khoan nay khéng ap dung trong truémg hop Cong ty nhin duoc théng bio vé
mét trong cac sy kién trén trirde gid khai mac cuge hop Dai hji déng co dong hoiic
trirdre khi cudc hop duge triéu tip lai.

3. Céch thire dang k¢ tham dy Dai hoi dong ¢b déng va Kiém tra tr cach dai bidu vao
ngdy té chire Dai hoi dong cb dong

a. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tue dang ky c6 déng va phai
thure hién viée dang ky cho dén khi céc cb ddng c6 quyén di hop ¢ mit ding ky hét;

b. Khi tién hanh dang ky ¢b déng, Cong ty cip cho timg c¢6 dong hodc dai dién duge vy
quyén ch quy&n biéu quyét mdt thé biéu quyéifphiéu biéu quyé{f’phiéu bau cir, trén do
ghi s dang k¥, ho va 1én ciia ¢d déng, ho va tén dai dién duge iy quyén va so phidu
bidu quyét/phiéu bau ciia cb dong do;

¢. Cd dong hojic dai dién duge dy quyén dén sau khi cude hop da khai mac cé quyén
dang ky ngay va sau do6 co quyén tham gia va biéu quyéh'b%.u cir tai dai hdi ngay sau
khi dang ky. Chi toa khéng c6 trich nhiém dimg dai héi dé cho ¢ déng dén mudn
dang ky va hidu lye cta nhimg ndi dung da dwoe bidu qu}rélr’bﬁu ¢ir trurdre 46 khong
thay dii.

Diéu 9, Céc ndi dung duge thing qua tai Dai hdi dong ¢ ding

{(Can cir quy dinh tai Diéu 162 Luat doanh nghiép 56 68/201 4/OQH13; Diéu 15 Piéu ¢ cong
1)

1. Pai hoi dong cb dong thudmg nién ¢ quyén thao luin va théng qua:
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Béo cdo tai chinh nam duoc kiém toan:
Béo cdo thudng nién cia Hoi dong quin tri;
Béo cdo ciia Ban kiém sodt; va

K& hoach phat trién ngdn han va dai han cia Caong ty.

2. Dai hdi dong cb dong thudng nién va bit thudng thing qua quyét dinh vé che vin

Im.

Thong qua cac bao cio tai chinh nam;
Théng qua ké hoach phat trién trung va dai han cua Cong ty;

Xic dinh mite ¢6 tire thanh todn hang nam cho mdi loai c6 phan va cic quyén gin
=X re CE A - P &g & - " 5 as gl 3
lien vai loai ¢o phan do. Mirc ¢6 tire nay khong cao hon nire ma Hgi dong quén

trj d¢ nghi;

Xac dinh 50 lugng thanh vién cia Hai d%mg quan tri vi Ban kiém sodt;
Lua chon cong ty kiém todn doc lap;

An dinh hfing s6 tien thi lao cua cac thanh vién Héi df“mg quan tri va Bao cio tién
thu lao cua Hoi dong quin tri;

Bﬁu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dé}ng gudn tri v Ban kiém
soat;

Quyét dinh xir 1§ cde vi pham cta Hoi dbng quan tri hoiic Ban kiém sodt giy thiét
hai cho Cong ty va cic co dong cia Cong ty;

Sira d6i va bo sung Pidu 1& Céng ty;

X;."IC djnh loai ¢o phﬁn}fﬁ 50 lugng FE‘} pbﬁn méi duge phat hanh ddi vai mdi loai
cd phan vé.‘ vide chuyén nhuong ¢6 phén cua thinh vién sang lap trong vong 3
(ba) nim dau tién ke tir ngay thanh lap;

Chia, téch, hop nhat, sap nhip hodc chuyén déi Cong ty;

Té chire lai va giai thé Cong ty va chi dinh ngudi thire hién;

Quyrf:{ dinh déu tur, giao dich ban tai san Cong ty hodc giao dich mua tai san co
gid tri bing hofic 1om hon 35% (ba muoi lim phén trdm) tong gia tri tii san cla
Cong ty duge ghi trong bao céo tai chinh da duge kiém toan gin nhét;

Giao dich mua lai hon 10% (mudi phén tram) trén Ong sb phét hanh ciia mot logi
¢ phin cia Cong ty;

Cdng ty ciia Cong ty ky két hgp dong véi nhimg ngudi duge quy dinh tai Khodn
I Bieu 162 Luit Doanh nghi¢p véi gia trj tir 20% (hai muoi phén tram) ted lén
trén tong gid tri tal san coa Cong ty va cdc chi nhanh cua Cong ty duge ghi trong
bio cdo tai chinh gan nhat duge kiém todn;

Céc van dé khac theo quy dinh ciia Diéu 1¢ ndy va cic quy ché khic ciia Cong ty.
Cd déng khéng duge tham gia bo phidu trong céc tredmg hop sau day:

Théng qua céc hgp dong quy dinh tai Khoan | Ditu 120 Lut Doanh nghigp khi
co ding do6 hodc ngudd ¢ lién quan tdi co dong 4o 1d mdt bén cia hop dong;

Vige mua lai ¢b phin cia c6 déng d6 hofic clia ngudi 6 lién quan t6i ¢6 dong dé
trir trudmg hop vige mua lai ¢6 phﬁn duge thye hién theo ty 1€ s& hiru cia tat ca
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céc ¢d dong hojic viée mua lai duge thye hién thong qua khép lénh hojic chio
mua cong khai trén S& giao dich chimg khodan.

Diéu 10. Biéu quyét thing qua cac vin dé tai dai hji

(Can ctr quev dinh tai Quy ché lam viée; Quy ché bau cir tai Pai hi dong ¢é dong)

1. Nguyén tic chung

a. Tét ca cdc viin dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Dai hdi déu phai duge Dai
hoi dong b dong thao ludn v bidu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phidu biu quyét va Phiéu bu cir duge Cng ty in, dong dau treo va
gini tryre tiép cho dai bidu tai dai hdi (kém theo bd tai liéu tham dy Dai hoi dong co
dong). Mdi dai bidu duge clip Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phidu biu cir. Trén
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét Phiéu biu cir ¢6 ghi rd ma s6 dai biéu, ho tén, 50 ¢d
phén sé& hira va nhin ty quyén duge bidu quyét cia dai bicu do.

2. Quy dinh vé tinh hgp 1& ctia phiéu biéu quyét va phiéu biu cir
a. Phiéu biéu quyét
» Phiéu bidu quyét hop 1€ 1a phiéu theo méau in sin do BTC phét ra, khéng tay xo4, cao
sira, rach, ndt,... khong viét thém ndi dung nao khic ngodi quy dinh cho phitu nay va
phai c6 chit ky, dudi chir ky phai c6 day du ho tén duge viét tay cia dai bicu tham dy.

Trén phiéu bicu quyét, ndi dung bicu quyét 1a hop 1¢ khi dai biéu dénh ddu chon mot
(01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét, Ngi dung bidu quyét khong hop 1¢ Id nji dung
Klidng ding theo cde quy dinh cia ndi dung bidu r,ru_rér hgp 1.

» Phiéu biéu qu:fét khang hop 1§:
» Ghi thém ndi dung khac vao phidu bidu quyét;

s  Phiéu biéu quyét khéng theo miu in sin do BTC phét ra, phiéu khing c6 dau doé ciia
Cong ty hojic da tiy xod, cao sira, viét thém ni dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
bidu quyét, khi 46 tit ca ndi dung bicu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khéng hop 18,

b. Phiéu bau ctr

» Phiéu biu cir hgp 1¢: 1a phiéu bau theo mau in sin do ban té chirc phat ra, khong tay
%04, cgo sira, khéng viét thém ndi dung ndo khéc ngodi quy dinh cho phiéu bau;: phai
¢ chir ky, ghi rd ho tén clia dai biéu tham dur.

» Phiéu biu cir khing hep 1§:
*  (Ghi thém ndi dung khic vao phiéu biu;
s Ghingi dung trén phicu bau bing viét chi;
# Gach tén cac img cir vién;

+ Phiéu bau khéng theo mau in sin do ban t6 chire phat ra, phiéu khong c6 dau
treo clia cong ty, hojc di tf;y x0d, cao sira, viét thém ndi dung khac ngoai qui
dinh cho phiéu béu;
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S6(mg vién ma dai bicu bau 1én hon sé lwong (mg vién tring ci;

e Phiéu c6 tong sé phiéu bau cho cdc tmg cir vién cta cd dong hodc dai dién 16n
hem tong sé phiéu duge phép bau:

s Phidu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd mé niém phong thing phiéu;
o  Khong co chir ky ciia dai bicu tham dur.
o Céc quy dinh khide theo Quy ché biw cir dai héi dong ¢d dong va Ditu 1& Cang
v quy dinh.
Ditu 11. Cich thire bo phiu biéu quyét
(Cén cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai hi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

-  Bai hji dﬁ‘rng b dong thio ludn va biéu quyét theo timg viin d& trong ngi dung chuong
trinh. Vige bidu quyét duge tién hanh bing céich gio thé, bo phiéu trye tiép, bo phidu dién
tir hodic hinh thirc dién tir khic.

~  Pai biu thyc hién viée bicu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hogc Khéng ¥ kién
mét vin dé duge dua ra biéu quyét tai Dai héi bing cach gio cao Thé bidu quyét hode
dién cdc phuong 4n lya chon trén Phiéu bidu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bing thé bidu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét,
mat trde cia Thé bidu quyét phai duoe gio cao hudmg vé phia Poan Chi toa. Trurdmg
hop dai biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tin
thanh hojic Khong ¥ kién ciia mt van dé thi duge xem nhur bidu quyét tan thanh vén dé
d6. Trudmg hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mdt (01) 1an khi bidu quyét
Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khing ¥ kién ctia mot van dé thi duge xem nhu biéu
quyét khong hop 1&. Theo hinh thire biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban
kiém tra tw cach dai bidu/Ban kiém phiéu danh ddu ma dgi biéu va s6 phiu biéu quyét
twong g ciia timg ¢b déng Tén thanh, Khong tan thanh, Khéng ¥ kién va Khéng hep
1¢.

b. Bidu quyét biang phiéu bidu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thirc didn vao Phiéu biéu
quyét, d6i v&i timg ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tén thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khong ¢ ¥ kién” dwoe in sdn trong Phiéu biéu quyét bing céch
ddnh ddu “X” hodic “v™ vio 6 minh chon. Sau khi hodn tit ca ndi dung cén biéu quyét
cha Dai hoi, dai bidu giri Phiéu biéu quyét vé thiing phiéu kin da dugce niém phong tai
Pai hoi theo hudng din cia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chir ky va ghi 1o
ho tén ciia dai bidu,

Didu 12, Céch thire bo phiéu biu ci

(Can cie quy dinh tai Quy ché béu cir fai Pai hoi ffér:g cé dang)

. Nguyén tic chung
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—  Thuye hién ding theo qui dinh cia phéap ludt va Diéu 1é cong ty:
~  Thanh vién ban I:ciém phicu khéng duge ¢6 tén trong danh sich dé cr, ty dé cir vao
HBOQT va Ban kiém sodt,
2. Céc hinh thire bd phiéu biu cir
a. Biu cir theo phurong thite biu don phidu

- Theo d6 mdi dai biéu c6 téng s6 phiéu biéu quyét tuong img véi tong s cb phan so
hiru, dai dién s& hiru nhén véi s6 thanh vién duoe biu;

- Dgi biéu tham dy ¢6 quyén don hét tdng s6 phiéu bidu quyét ciia minh cho mét hofic
mot 0 img e vién;
Trudmg hop phit sinh thém (g vién trong ngay dién ra dai hji, dai bicu cd thé lién hé
véi Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu biu cir mdi va phai ndp lai phicu i (trrde khi bo
vilo thing phiéu);

- Trong trudmg hop b su lya chon nham 1dn, dai biu lién hé véi Ban kiém phidu dé
duge cdp lai phiu bau mi va phai ndp phiéu ci;

- Céch ghi phidu biu cir: Mdi dai bidu duge phét céc phicu bau. Cach ghi phiéu bau dugc
huémg din cy thé nhur sau:

+ Bai biéu bau s6 img vién i da bing sb (mg vién tring cir;

+ Néu biu dén toan bo 56 phiéu cho mét hodc nhiéu irng vién, dai biéu danh déu
vilo & “Bau don phiéu” cia cdc tmg vién tuong img:;

+ Néu bau s6 phiéu khdng déu nhau cho nhiéu img vién, dai biéu ghi 16 s6 phiéu
biu vio & “S6 phidu biu” cia cdc (g vién tuong lmg.

Luu ¥: Trong trudmg hop dai bidu vira danh déu vao & “Bau don phifu” vira ghi sb
lurgng & & “So phiéu bau” thi két qua lay theo s6 lwgng phidu & 6 “S6 phiéu bau™.
- Nguyén tic tring cir;

+ Ngudi tring cir dugce xéc dinh theo sé phidu duge biu tinh tir cao xudng thiip, bt
dau tir (mg clr vién ¢ s6 phicu biu cao nhit cho dén khi d sb thanh vién cin
béu,

+ Truémg hgp co tir hai (02) img cir vién trdr 1&n dat ciing s6 phiéu duge bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cling thi s& tién hanh biu lai trong s6 cdc tmg cir vién cd
56 phiéu duge biu ngang nhau.

+  Néu két qua bau cir 1an mot khing du 50 lwgng can biu thi sé duge tién hanh biu
cir cho dén khi biu du s6 lugng thanh vién cin biu,

b. Biu cir theo phuong thire biéu quyét: Thye hién theo quy djnh tai Piém b Khoan 2 Didu 11
Quy ché nay.
Didu 13, Cich thire kiém phiéu

(Céan cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai hoi dong c6 dong)
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Céch thire kiém phidu duge tién hanh bing cach thu phidu biu cir/thé/phidu bicu quyét tin
thanh nghi quyét, sau do thu thé/phiéu bidu quyét khong tén thinh, cudi cing kiém phiéu tip
hop s phiéu biéu quyét tén thanh, khong tan thanh, khéng co ¥ kién,

D6i véi nhimg véin dé nhay cam va néu ¢d dong ¢6 yéu clu, Cong ty phai chi dinh t6 chire
déc 1ap thue hién viée thu thip va kiém phiéu.

Dicu 14. Thing bdo két qua kiém phiéu
(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong co dong)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va téng hop va bio cdo Chi toa két qua kiém cia timg vin dé.
Két qua kiém phiéu s& duge chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop

Ditu 15, Cich thire phan dbi quyét dinh ciia Dai hji dong b dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 129 Lugt doanh nghiép so 68/2014/0H13)

. C6 déng biéu qu}rél phin dbi nghi qu}rél vé vige t6 chire lai cong ty hodc thay doi qu}rff:n,
nghia vu ctia cd dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty co quyf:n yéu cau cong ty mua lai ch
phén ciia minh, Yéu cu phai bing viin ban, trong d6 néu 1d tén, dja chi cia cd déng, s6
lugng b phfm timg loai, gida du dinh ban, ly do yéu clu cOng ty mua lai. Yéu cdu phii
duge giri dén cong ty trong thoi han mudi (10) ngdy, ké tir ngay Dai hoi dong co déng
thong qua nghi quyét vé cc van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Céng ty phai mua lai ¢d phin theo yéu cdu ciia ¢6 déng quy dinh tai khoan 1 Dicu nay
voi gia thi tredmg hojic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty trong
théi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhin duge yéu ciu. Trudng hop khéng thoa
thugn duge vé gid thi cdc bén ¢ thé yéu cau mét to chire tham dinh gid chuyén nghigp
dinh gi4. Cong ty gidi thidu it nhat ba (03) td chirc thim dinh gia chuyén nghi¢p dé co
diong hra chon va lyachon do la qu}.rét dinh cudi clng.

Diéu 16. Lap Bién bin hop Dai hji ddng cb déng
(Can cir quy dinh tgi Diéu 23 Piéu lé cang ty)
1. Cugec hgp Dai hii d&ng ¢ dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va

hru gilr dudi hinh tinte dién tir khdc. Bién ban phai dugce lap bf&ng tiéng Vigt, co thé
ldp thém biing tiéng Anh vé 6 cac ndi dung chu yéu sau diy:

a. Tén, dja chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b. Thdi gian va dja diém hop Pai hi déng ch dong;
¢. Chuwong trinh hop va ndi dung cuge hop;

d. Ho, tén chi toa va thar ky;

¢. Tom tit didn bién cude hop v cde ¥ kién phat bicu tai cude hop Pai hoi df'i-ng ch dong
vé timg viin dé trong chueng trinh hop:

f. S6 cb dong v tong sé phitu bidu quyét ciia cie co déng dy hop, phy lyc danh sich
ding ky co dong, dai dién ¢b dong du hop voi sb ¢d phan va s6 phidu biéu
quyét/phiéu bau twong mg;
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g. Tong so phiéu bicu quyét déi vdi timg véin dé bidu quyét, trong do ghi rd phuong thire
biéu quyét, tong s6 phicu hop 1¢, khong hop 12, tan thanh, khong tdn thanh vi khéng
¢6 y kién; ty 1¢ tuong tmg trén tong sb phidu biu quyét ctia ¢6 dong du hop;

h, Céc vin dé da duge thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua twong mg;
i. Chir ky caa chi toa va thu ky.

2. Bién ban duge lip I:riing tiéng Viét va tiéng Anh déu co higu lye phép 1y nhur nhau.
Trudng hop co sy khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Vigt va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién bin liéng Viét cd hiu lue dp dung.

3. Bién ban hop Dai hoi déng ¢b dong phai duge 13p xong va thong qua trude khi két
thiic cude hop. Chi toa va thu ky cude hop phai chju trich nhiém lién ddi vé tinh
trung thue, chinh xéc cta ndi dung bién béan.

4. Bién ban hop Pai hdi ddng ¢b déng phai duge cong bd trén trang thong tin dign tir
ciia Cong ty trong thii han hai roi bbn (24) gty ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop Pai hdi déng ¢b déng duoe coi 14 bang chimg xéc thye vé nhitng cong
viée da durge tién hanh tai cude hop Pai hoi dong cb dong trir khi co ¥ kién phan doi
vé ndi dung bién ban duge dura ra theo dimg thi tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Pai hoi ddng cé dong, phu luc danh séch ¢b dong dang ky dy hop, vin
ban iy quyén tham dy hop va tai lidu co lign quan phai duge hru giir tai try s& chinh
ciia Cong ty.

Diéu 17. Thong qua va cong bd Nghj quyét Dai hi dong cd dong
(Can cir guy dinh tqi Diéu 21 Piéu l¢ cong fy)

I. Trir trudmg hop quy dinh tai Khodn 2 va Khoan 3 Diéu ndy, céc quyét dinh cia Dai
hdi ddng cb déng vé cac vin dé thude tham quyén Dai hoi dong cd dong s& duge
thong qua khi co tir 51% trd Ién téng s6 phiéu biéu quyét cia cac ¢o déng co quyén
bidu quyét cd mit trye tiép hodic théng qua dai dign duge Oy quyén cb mit tai Pai hoi
dong ¢o déng; hodc it nhit 51% téng s6 phiéu bidu quyét cia céc cd dong ¢b quyén
bidu quyét chiip thuan ddi voi trudmg hop 1y ¥ kién ¢d dong biang vin ban,

2. Céc quyét dinh ciia Pai héi ddng cb déng lién quan dén vide sira ddi va bd sung Dicu
&, Loai cd phin v tdng s6 ¢b phin cia timg loai; Thay ddi nganh, nghé va linh vyc
kinh doanh; Thay d6i co cau to chire quan Iy cong ty; Dur én dau tu hojic ban tai san
¢6 gia tri bing hodc lém hon 35% tong gid tri tai san duge ghi trong béo céo tai chinh
gin nhit cia cong ty, T chire lai, gidi thé cong ty; duge thong qua khi cd it nhat 65%
tdng sb phidu bidu quyét cuia céc cd dong cd quyén bidu quyét cd mt trye tiép hojic
thong qua dai dién duge uy quyén co mat tai Pai hoi dong ¢d déng (trong tredmg hop
td chire hop trye tiép) hoic it nhat 51% tong so phicu biu quyét clia cée cb dong co
quyen bidu quyét chip thuin (ddi véi truémg hep 1dy ¥ kién co dong biing viin ban).

3. Viéc bu thanh vién HPQT hojic Ban kidm soét thyc hién theo phuong thirc bau don

phiéu, theo d6 mdi ¢d déng c6 tdng s phifu biu trong (mg voi tong so co phin s
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hitu nhan véi s6 thanh vién duge biu cia HPQT hojic Ban kiém sodt va ¢é dong co
quyén don hét hojic mot phfm témg $0 phiéu béu ctia minh cho mét hodc mit sd img
elr vién, Ngudi tring ¢t thanh vién HPQT hodc Kiém soat vién duge xdc dinh theo
s0 phiéu biu tinh tir cao xudng thap, bt diu tir tng i vién ¢ sd phiéu biu cao nhit
cho dén khi di s thanh vién quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Trnrémg hop co tir 02 img
cir vién trdr 1én dat ciing s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cing cia HPQT
hoiic Ban kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong s6 cde Img cr vién c6 sb phidu bau
ngang nhau hoiic Iya chon theo tiéu chi quy ché béu cir,

Céc nghi quyét Dai héi dong cd dong duge thong qua bing 100% tong s6 ¢d phan cd
quyén biéu quyét 12 hop phéap va 6 hidu lve ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua
nghi quyét d6 khong duge thue hién ding nhu quy dinh

Nghi quyét cude hop Dai hdi dong ¢ déng phai duge cong bo trén trang thong tin
dién tir cia Céng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gidr ké tir ngay két thiic cude
hop.

Mye 3. Quy dinh v& mdt si bdo cdo bit bude phii trinh Dai hji ddng ¢b dong thudmg

nién

Dicu 18. Biio cdo hoat djng ciia HDQT tai Dai hdi ddng cb dong thudng nién
(Cén cir quy dinh tai Piéu 9 Nehj dinh 56 71/2017/NP-CP)

Bdo cdo hoat déng cia HPQT trinh Pai héi déng ¢b dong thirdmg nién ti thiéu phai bao gbm
cac ndi dung sau:

.

f.

g,
h. Céc ké hoach trong tuong lai.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khic cia Hai déng quan tri va timg thanh
vién Hoi dfing quan tri theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 158 Luit doanh nghiép va Diéu
1¢ cong ty;

Téng két cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va cdc quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

Két qua dianh gid cha thianh vién doe lap Hoi df‘mg quan tri vé hoat dong caa Hoi déng
quén tri {néu c);

Hoat dong cia tiéu ban Ban kiém todn ndi bd trye thuge Hoi déng quan tri trong
trudmg hop cong ty dai chiing hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoin 1
Diéu 134 Lut doanh nghiép;

Hoat déng cia cfc tidu ban khac thude Hoi ddng quan tri (néu ¢o);
Két qua giam sat dbi véi Tong Gidm dbc;

Két qua giam sét ddi véi ngudi dicu hanh khac;

Diéu 19, Bdo cfo hoat djng cia Ban kiém soat tai Dai hoi ddng ¢ ding thuing nién
(Can cie quy dinh tai Diéu 10 Nehi dinh 50 71/2017/ND-CP)

Béo céo hoat dong cia Ban kiém sodt trinh Dai hdi dong cd dong thwdng nién t6i thiéu phai
bao gdm céc ndi dung sau:
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Thi lao, chi phi hoat déng va céc lgi ich khidc clia Ban kiém sodt va tirng Kiém sodt
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Ludt doanh nghiép va Piéu 1& cong ty;

Tong két cdc cude hop ciia Ban kiém sodt va cdc két ludn, kién nghi cia Ban kiém
soit;

Két qua gidm sét tinh hinh hoat déng va tai chinh cua céng ty;

Két qua gidm sat ddi véi Hoi ddng quan trj, Téng Gidm dde va cdc ngudi didu hinh
doanh nghiép khic;

Két qua dénh gid sy phdi hop hoat dong giira Ban kiém sodt véi Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va céc ¢o dong.

Diéu 20. Bdo cdo tinh hinh quan tri chng ty

(Cén cie quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 71/201 7/ND-CP)

I. Bdo céo tinh hinh quan trj céng ty tudn thi cac ndi dung theo phu Iyc 05 Thong tr s6
155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015.

2. Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cng ty tai cic ky Dai hi déng cd
diong thudmg nién va tai Bao cdo thardmg nién cha Cong ty theo quy dinh cua phap luit
chimg khoén vé cong bo thong tin.

IL.

QUY DINH DOI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Diéu 21, Truwdng hop duge 1:53' ¥ kién ¢b déng bing viin ban

(Can cir quy dinh tai Piéu 22 Piéu I¢ cong ty)

Céc ndi dung sau ddy c6 thé duge thong qua bing hinh thire ldy v kién ¢d déng bing vin .

ban:

a
b.

c.

Stra doi, bd sung céc ndi dung ctia Didu 1¢ eong ty;

Pinh hréng phét trién cong ty;

Loai ¢6 phiin va téng sb b phin cia timg loai;

Biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HPQT va Ban kiém sodt;

Quyét dinh dau tr hodic ban s tai san cb gia trj bang hoic 1ém hon 35% tong gia tri
tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat cia cong ty;

Théng qua béo cdo tai chinh hing nam:

To chire lai, giai thé cing ty;

Thay doi nganh, nghf: va linh vire kinh doanh:;
Thay ddi co céu td chire quan 1§ cong ty:

Céc vén dé khéc khi xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty.

Dicu 22. Trwémg hop Khing duge Iﬂ;,-' ¥ Kién hﬁng vin biin

(iia han hoat dgng cdng ty.
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Ditu 23. Quy trinh ldy v kién 6 dong bing viin bin
(Can cir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP; Piéu 22, 24 Piéu l¢
cong ty)

1. HPQT t6 chire hop va ban hanh Nghi quyét HPQT thong qua ngay ding ky cudi cing
lip danh sich ¢ déng cé quyén bidu quyét. Nghi qu}rél HPQT phéi dige cong b
théng tin cham nhat hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cting dir kién,

2. HDPQT phai chudn bj phidu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét Dai héi dong cd dong va
cac tai ligu giai trinh dy thao nghi quyét. HPQT phai ddm bao giri, cong bd tai lidu
cho céc c6 déng trong mét théi gian hop 15 dé xem xét bidu quyét va phai giri it nhat
murdi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu Igl}' ¥ kién. Yéu cdu va cach thirc giri
phiéu 1dy ¥ kién va tai liéu kém theo duoe thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Diéu 1& cong ty.

3. Quy dinh vé& Phiéu ldy y kién

a. Phiéu lay y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau diy:

+ Tén, dia chi tru sé& chinh, ma 56 doanh nghiép;

+ Muye dich liy § kién;

+ Hpo, tén, dia chi thudng tri, qurfrc tich, 56 Thé ciin cude cdng dan, Giiy chimg
minh nhin din, Ho chidu hodc chimg thye ca nhin hop phéap khic cia cd dong
ld ¢4 nhin; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi try s&
chinh ciia ¢b dong 12 td chirc hodic ho, tén, dia chi thudmg trl, qubc tich, sé Thé
cin cude cong dén, Gif;;.r chimg minh nhéin din, Hj chidu hodc chimg thye ca
nhiin hop phép khic ciia dai dién theo ty quyén cia ¢6 dong 1 t6 chire; sb
lugng ¢ phin cta timg loai va s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ciia ¢ dong;

+ Vin dé cn ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
+ Phuong 4n biéu quyét bao gdm tn thanh, khong tin thanh va khong ¢6 § kién
dbi voi timg vin dé iy ¥ kién;
+ Phuromg dn bau ¢ir (néu chd);
+ Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién di duge tra 1i;
+ Ho, tén, chir ki cia Chi tich HPQT va ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong
ty.
b. Phiéu leiy v kién da duge tra 10 phai ¢6 chir ky clia co déng 14 ¢4 nhén, hojc ngudi
dai dién theo phdp luit cia cb déng 13 td chirc hodc cé nhin, ngudi dai dién theo
phép lujit cia td chire duge Gy quyén,

¢. Phiéu lay y kién c6 thé duge giri vé Céng ty theo cac hinh thire sau:

+ Giri thu: Phicu ldy y kién giri v& Céng ty phéi duge dyng trong phong bi dén kin
va khing ai duge quyﬁn mé tradre khi kiém phicu;
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+ Giri fax hofic thw dién tir: Phidu liy ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hojic thur dién
tir phai duge gilr bi mét dén thai didm kidém phiéu,

Céc phicu lay y kién Céng ty nhin duge sau thai han di xée dinh tai ni dung phicu If‘l}r ¥
kién hofic da bi mé& trong trrdmg hop gdi thu hode duge cong bd trude thai didém kiém
phiéu trong tnrémg hep giri fax, thu dién tir 14 khong hop 1. Phiéu ldy y kién khong duge
eiri vé durge coi 1a phidu khang tham gia biéu quyét.

4. Kiém phiéu va lip Bién ban kiém phiéu

HDQT kiém phiéu va ldp bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban kiém sodt
hojic ctia ¢d dong khong phai 13 ngudi didu hinh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac ndi dung chil yéu sau déy:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Mue dich va cic vin dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. S0 cd ddng véi tdng sb phitu bidu quyét/phiéu biu da tham gia bidu quyét/bau cir
trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/phiéu biu cir hop 1é va so bidu quyét/bau cir
khing hop 1 va phuong thire giri phidu bidu quyét/phitu bau cir, kém theo phu lyc
danh sich ¢d déng tham gia biéu qu}rélfbf‘.u i,

d. Téng s6 phiéu tén thanh, khéng tan thanh vi khong co § kién d6i voi tirmg van dé va
téng s phiéu biiu cir ting (g vién;

e. Cécvan dé da duoe thong qua;

f. Ho, tén, chir k¥ c¢ta Cha tich HPQT, ngudi dai dién theo phap ludt coa Cong ty,
newrdi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm st kiém phiéu phai lién ddi chiu
tréch nhigm vé tinh trung thue, chinh xdc clia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu tréch
nhidm vé céc thiét hai phét sinh tir cée quyét dinh duge théng qua do kiém phidu khéng
trung thue, khong chinh xéc.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu phai duge et dén cée cd déng trong vong mudi 1am (15) ngay,
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Trudmg hop Cong ty c6 trang thdng tin dién ur, viée
giri bién ban kiém phiéu o thé thay thé hﬁng vige dang tai trén trang théng tin dién tr
cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi didm két thiie kiém phiéu.

b. Nghi qu}rét duge théng qua theo hinh thire I:ij,f ¥ kién cé dong hﬁng vin ban thyre hién
theo diéu 21 Pidu 18 cong ty va o gid tri nhu nghi quyét duge thdng qua tai cude hop
Bai hii dong cd déng,

6. Luu tai lidu: Phiéu lﬁy y kién di dugc tra 10, bién ban kiem phiéu, nghi qu:fét da duge
théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dwgc luu giir tai
try s¢&r chinh ciia Céng ty.

7. Yéu cau hiy bd Quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong théng qua hinh thire Iy ¥ kién bing
vin ban
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a. Trong thi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duoe bién ban hop Dai hdi déng
¢6 ddng hofc bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién ¢6 dong bang van ban, thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién, Téng Giam ddc, ¢d dong hofic nhém cd dong quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu céu Toa 4n hofc Trong tai xem xét,
hity bd quyét dinh cia Dai hoi ddng ¢b dong trong cac treomg hop sau déy:

1. Trinh tr va thi tue triéu tip hop hodc lfi:,r ¥ kién cd dong hfing viin ban va ra
quyét dinh cia Pai hoi dong ¢b dong khéong thyc hién ding theo quy dinh cia
Luit doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Piéu
21 Piéu 1§ cong ty.

il. N1 dung nghi qu}rét vi pham phdp luit hodc Diéu 1¢ cong ty.

b. Truémg hgp quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong bi hiy bo theo quydt dinh cia Toa
4n hofic Trong tii, ngudi tridu tap hop Dai hji dong cd dong bi hity bo cb thé xem xét
t6 chire lai cude hop Bai héi dfﬁng b dong trong véng ba muoi (30) ngdy theo frinh
tur, thi tue quy dinh tai Luit doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

CHUONG 3 - HQI PONG QUAN TR] VA CUQC HOP QI DONG QUAN TR
Muc 1. Quy dinh chung

Ditu 24. Thanh phin vi nhiém ky HDOQT
(Can cir gquy dinh 1gi Biéu 26 Diéu Ié cong ty)

I. S6 legng thanh vién HDQT 14 05 ngudi. Nhiém ky cia thanh vién HDQT khéng qué
niim (05) ndm va c6 the duge bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Co céu thanh vién HPQT nhu sau:

a. Tdéng s6 thanh vién thanh vién dac lip HDQT phai chiém it nhat mot phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién HDQT. S6 hrgmg t6i thidu thanh vién de 1ap Hoi dong quén tr
dugre xée dinh theo phwong thire lam tron xudng.

b. Thanh vién HBQT khong con tu céch thanh vién HDQT trong céc trudmg hop sau:

i.  Khing du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép
hojc bj ludt phap cim khéng duge lam thanh vién HDQT;

ii.  Co don tir chire;
iii. Bj rdi loan tim than va thanh vién khac cia HPQT c¢6 nhimg bing chimg
chuyén mon chirng té ngudi do khing con ning lyc hanh vi;

iv. Khdng tham dir cic cude hop ciia HBQT trong ving sau (06) thang lién tyc, tnr
trudmg hop bét kha khang;

v. Theo quyét dinh ciia Dai hoi dong cb déng;

vi. Cung cép théng tin cd nhin sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a img vién
HPQT;

vii.  Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1¢ cong ty.
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3. Vige bé nhiém thanh vién HPQT phai duge cong bb théng tin theo cde quy dinh cia

phép ludt vé chimg khodn va thi trirdmg chimg khoan.

4. Thanh vién HDQT ¢ thé khéng phai 1a ¢b dong ciia Cong ty.

Diéu 25. Quyén vi trach nhigm ciia Thanh vién HDQT
(Can cir quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP)

A

3.

Thanh vién HDQT c¢6 diy di cac quyén theo quy dinh clia Ludt doanh nghiép, phap
ludit lién quan va Diéu I¢ cong ty, trong dé ¢b quyén duge cung cip cic thong tin, tai
liéu vé& tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cia céng ty va cia cic don vij trong
clng ty.

Thanh vién HPQT c¢o trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Piéu 18
cong ty, ngodi ra phai dim bdo cic trich nhi¢m sau:

a. Thue hién cdc nhiém vy cua minh mt cich trung thue, cén trong vi loi ich cao
1 1 -y 3 9 =
nhat cia co ding vi cia cong ty;

b. Tham dy diy du cic cude hop ciia HPQT va co ¥ kién rd rang vé cic vin dé duge
dura ra thao luin;

c. Bio cdo kip thoi va ddy da HPQT céc khoan thii lao ma ho nhin duge tir cic
cong ty con, cong ty lién két va céc t6 chirc khac ma ho 1a ngudi dai dién phin
von gop clia cong ty;

d. Béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha mrée, S& giao dich chimg khodn va thire hién
cong b thong tin khi thue hién giao dich c6 phiéu cia cdng ty theo quy dinh clia
phap luat,

Thanh vién HDQT ¢6 thé duge cong ty mua bio hiém trich nhiém sau khi cé sy chap
thudn cia Dai hdi dong cb déng. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhimg
trach nhi¢m cua thanh vién HBQT lién quan dén viée vi pham phap ludt va Diéu 1é
cong ty.

Difu 26. Trich nhiém vi nghia vu eiia HDQT
(Can cie quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh sé 71/201 7/ND-CP)

HBQT phai tudn tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép va
Bicu I¢ cong ty, ngoai ra HDOQT c6 cac trach nhidém va nghia vy sau:

1.
2.

Chiu trach nhig¢m trrde cb dong vé hoat ddng cha cong ty;

Pdi xir binh diing d6i véi tat ca ¢b dong va 1on trong lgi ich eta ngudi c6 quyén gi
lién quan dén cong ty;

Bém bio hoat dong cia céng ty tuan tha cic quy dinh cha phap ludt, Pidu 1¢ va quy
dinh ndi b cia cong ty;

Xiy dyng Quy ché ndi b vé quan trj cong ty va trinh Pai hoi dong ¢b déng thong
qua;
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5. Bio céo hoat dong ciia HDQT tai Dai hoi ddng ¢d dong theo quy dinh tai Diéu 18
Quy ché ni y.

6. Béo céo vé tinh hinh quan tri cong ty tai Pai hoi dong cd dong thwdmg nién va tai Bio
cao thudng nién cia cong ty.

Muc 2 — Quy dinh vé D¢ cir, Ung cir, BAu, Mi&n nhi¢m v Béi nhi¢m thinh vién HDQT
Diéu 27. Tiéu chuin Thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khodn I Biéu 151 Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, Piéu 12 Nghi
dinh 56 71/201 7/NB-CP)

1. Thinh vién HDQT phai ¢6 céc tiéu chudn va didu kién sau diy:

a. Co nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thude doi tugng khéng duge quén 1y
doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Didu 18 cia Luat doanh nghiép;

b, Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghié¢m trong quan ly kinh doanh cta céng ty va
khong nhét thiét phai 13 cd déng cha cong ty, trir truémg hop Dicu 18 céng ty quy
dinh khac.

¢. Thanh vién HBQT cong ty 6 thé ddng théi 14 thanh vién HBQT cla cong ty
khac.

2. S6 lugng va co ciiu thanh vién HDQT thye hién theo Dicu 21 Quy ché nay,

3. Viéc Chu tich HPQT kiém nhiém chire danh Téng Gidm doc Cong ty thye hién theo
Diéu 18 cong ty va quy dinh cia Phdp ludt hién hanh.

4. Thanh vién HDQT cia 01 cdng ty khong dge dong théi 13 thanh vién HDQT tai qua
05 cong ty khac.

Ditu 28. Céch thire ¢d ddng, nhom ¢b dong tmg cir, dé eir ngudi vio v tri thanh vién
HDQT theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1§ cing ty

(Cén cie quy dinh tgi Khodn 2,3 Diéu 25 Piéu Ié cong ty)

I. Cic cb dong ndm giit ¢6 phan phd thong trong théi han lién tuc it nhit séu (06) thang
c6 quyén gdp s6 quyén bidu quyét dé dé cir cae (mg vien Hoi dong quin tri, CO déng
hodic nhém cb ddng ndm giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 b phin ¢6 quyén bicu
quyét duoc dé cir mdt (01) img vién; tir 20% dén dudi 30% duge de cir t6i da hai (02)
{mg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé eir t6i da ba (03) {mg vién; tir 40% dén dudi
50% duge d& cir toi da bdn (04) (g vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da
néim (05) g vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sdu (06) g vién; tr 70%
dén 80% duoc dé cir toi da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi 90% duogc dé cir toi
da tam (08) tng vién.

2. Trudmg hop s6 lugng tmg vién HPQT théng qua dé cir va (mg cir vin khdng du s6
lugmg can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém (g cir vién hofe 16 chire dé
cir theo co ché duge Céng ty quy dinh tai Khoan 4 Pidu 33 Quy ché ndy. Thi e
HPQT duong nhiém gi6i thidu (g vién HDQT thye hidn theo quy dinh tai Diéu 33
Quy ché nay va phai duge cong bé 10 ring.
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Didu 29. Cong b théng tin g vién tham gia bau TV HDQT
(Cén cie guy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nehi dinh sé 71/201 7/ND-CP, Khodn 1 Biéu 25 Diéu
¢ cong ty)
Trudng hop di xde dinh duge trude (g vién, thong tin lién quan dén cic (mg vién HDQT
durge dua vao tai 1iéu hop Dai héi dong ¢ déng va cong bé téi thidu nmréni (10) ngay trude
ngay khai mac cude hop Pai hdi dong cd dong trén trang thdng tin dign tir cha Cong ty dé ¢
déng c6 thé tim hidu vé cée fmg vién ndy trude khi bo phidu. Ung vién HDQT phai ¢6 cam
két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop ly cha cdce thong tin ¢a nhin duge cong
bd va phai cam két thue hign nhiém vu mét céch trung thue néu dwge biu lam thanh vién
HBQT. Théng tin liégn quan dén img vién HPQT duge cong bé bao gbm cic ndi dung téi
thiéu sau ddiy:

a. Ho tén, ngay, thing, ndim sinh;

b. Trinh dd hoc van:

¢. Trinh &6 chuyén mon;

d. Qud trinh cong tic;

e. Cic cong ty mi tmg vién dang ndm giit chitc vy thinh vién HDQT vé cic chic danh
quan ly khdc;
f. Bio cdo ddnh gid vé dong gop cia (mg vién cho Cong ly, trong trrdmg hop tmg vién
do hién dang 14 thanh vién HPQT cia Cong ty;
g. Céc lgi ich ¢ lién quan tdi Cong ty (néu cd);
h. Ho, tén ciia ¢b déng hofic nhom ¢b dong dé cir g vién do (néu co);
i. Cac thong tin khic (néu cb).
Diéu 30, Cach thire biu thanh vién HDQT
(Cén cit quy dinh tai Khodan 3 Biéu 144 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0H13 va Khoan 3
Diéu 21 Diéu Ié cong ty)

Viée biu thanh vién HPQT the hién theo phuong thire ddu phiéu dong thudn, theo dd médi
médt ¢d déng duge sir dung phiéu biu ciia minh (cd déng 6 bao nhiéu ¢d phin thi trong img
v6i bty nhidu phiéu biu) béu cho cde tme cir vién duge biu. C6 ddng c6 quyén bau cho mdi
{g vién t6i da biing s6 phidu biu do ¢b dong s¢r hiru. Ngudi tring cir thanh vién HDQT duge
xéc dinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img cir vién ¢ s6 phicu biu cao
nhit cho dén khi ¢ sé thanh vién quy dinh tai Didu 1§ céng ty. Trudng hop c6 tir 02 g cir
vién troy 18n dat cing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cling ciia HDQT thi sé tién
hanh biu lai trong s6 céic tmg cir vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau hojic lva chon theo tiéu chi
quy ché bau cir hojic Diéu 1¢ cdng ty.

Didu 31. Céc tewdng hop midn nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDOQT
(Can cir Piéu 156 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/0H13)

1. Thanh vién HPQT bi mién nhiém trong cic trudmg hop sau diy:
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a. Khong co di tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Biéu 151 cia Lujt doanh
nghiép;

b. Co don tir chire:

¢. Khing tham gia cic hoat ding cia HDQT trong sdu (06) thang lién tue, trir
trirdmg hop bit khi khéng;

d.  Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.

Thanh viégn HPQT c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét ciia Pai hoi ddng cd déng.

Diéu 32. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vien HDQT

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT, Cong ty ¢6 trich nhiém
céng bo thong tin trong ndi by Cong ty v cho cde co quan hiru quan, trén cée phrong tién
thong tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia ludt hién

héanh.

Diéu 33. Cch thire giti thidu tng vién thanh vién HDQT

1.

HBQT hoiic cic dbi tugng khic theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu 34 Quy ché ndy triéu
tip cude hop HPQT vé viée biu cir thanh vién HPQT dé pho bién ndi dung bau cir:
56 lugng, tiéu chudn (mg vién tham gia bu cir, cich thirc d& cir, (g cir theo quy dinh
tai Didu 28 Quy ché nay. Vide biu cir s& duge thye hién tai Pai hoi déng c6 dong gin
nhit hoge thong qua hinh thire 10 chire liy ¥ kién cd dong bang vin ban.

Céng ty ban hanh thong bdo céng bd cong khai vé viée biu cir thanh vién HDQT va
cée trinh ty thit tue v& triéu tp va biu cir sé thue hién theo Chuong 3 Quy ché nay
trong d6 ghi 1o 1y do bau cir, s6 lugng, tiéu chuin va dicu kién, cach thire bau cir, thi
tuc thare hi¢n trng cir, deé cir ...

HBPOQT téng hgp danh séch img vién thong qua dé cir, img cir v thdm dinh thong tin
vé timg tme vién nham dam bao céc tmg vién dap img i tidu chuin va didu kién lam
Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Bidu nay.

Trudmg hop sé lugng img vién HDQT théng qua dé cir va (g cir van khéng du s6
lugng can thiét, HDQT sé chudn bj danh sach img vién theo céc tiéu chi sau:

Sd lugmg (mg vién: 14 56 lurgmg con thiéu sau khi t-ﬁng hgp danh sach tmg vién hop 1€
théng qua dé cir, Umg cir tai Khoan 3, Picu nay;

Ung vién do HDQT gidi thi¢u phai dwge da sé Thanh vién HPQT duong nhidm tién
hanh bigu quyét théng qua;

Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dam bio tbi thiéu cée dicu kién, tiéu chudn theo
quy dinh tai Piéu 151 Luit doanh nghiép.

Muc 3 - Quy dinh vé cuje hop HPQT
Diéu 34, Cujc hop HDQT

(Can ctr quy dinh tai Khodn 4 Diéu 152 Ludt doanh nghiép 5o 68/2014/0H13; biéu 16 Nghi
dinh s6 71/201 7/ND-CP; Piéu 30 Diéu I¢ cong ty)
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1. Quy dinh chung vé cuge hop HPQT

a. HDQT phai t6 chire hop it nhat mdi quy mt (01) ldn theo trinh ty duge quy dinh
tai Diéu 1§ cong ty va Didu 35 Quy ché ndy. Viée 1o chire hop HDQT, chuong
trinh hop va cic tai ligu lién quan duge thong bio trude cho cic thinh vién
HBQT theo théi han quy dinh cia phap ludt va Didu 1§ cong ty.

b. Bién ban hop HPQT phii duge 1ip chi tiét va rd rang, Chil toa cude hop va ngudi
ghi bién ban phai ky tén vio bién bian cude hop, Bién ban hop HPQT phai duge
lru gii theo quy dinh ctia phap lujt va Didu I cong Ly.

c¢. Hang nim, HPQT yéu ciu thanh vién dic 1ap HDQT cb bdo cdo danh gid ve hoat
dang cia HDQT va bio cdo danh gid nay ¢6 thé duge cdng b6 tai cude hop Pai
hdi dong co dong thudmg nién.
2. Quy dinh vé& cudc hop diu tién

Tridmg hop HBQT biu Chi tich thi Chi tich HBQT sé duge biu trong cude hop diu tién cia
nhiém ky HPQT trong thdi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir ngdy két thic biu cir HDQT
nhigm ki dé. Cude hop niy do thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhit hoge 1y 1¢ phiéu bau cao
nhét tricu tip. Trudmg hop ¢o nhidu hon mét (01) thanh vién ¢ 50 phiéu biiu cao nhit hodc ty
1é phiéu béu cao nhét thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da so dé chon mét (01) ngudi
trong s6 ho tridu tip hop HPQT.

3. Quydinh vé cudc hop dinh ky va bit thudmg

a.  Chu tich HDQT phai tridu tdp cdc cude hop HPQT dinh ky va bit thudmg, lip
chuong trinh nghj sy, thai gian vé dja diem hop it nhit bay (07) ngay lam viée
trude ngdy hop. Chi tich ¢6 thé triéu tip hop khi xét thay can thiét, nimg mdi
quy phai hop it nhat mét (01) lan.

b. Chi tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT, khong duge tri hodn néu khang cé 1y
do chinh dang, khi mgt trong s6 cac doi twgng dudi diy dé nghi bing vin ban néu
rd myc dich cudc hop, vén dé cin thao ludn:

i.  Bankiém soat hojic Thanh vién dic lap HPQT;

ii.  Téng Giam ddc hoijc it nhat nim (05) ngudi diéu hanh khic;
fii. [t nhét hai (02) thanh vién HDQT:
iv.  Céc truomg hop khéc (néu cd).

¢.  Chu tich HBQT phai tri¢u tap hop HPQT trong thei han bay (07) ngay lam viée,
ké tir ngay nhén duge dé nghj néu tai Diém b, khoan 3 Dicu nay. Trudmg hgp
khong tridu 1ap hop theo dé nghi thi Cha tich HPQT phai chiu trich nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra ddi véi Cong ty: nhimg ngrdi dé nghi t& chite hop duee
néu tai Biém b, Khoan ndy cé quyén triéu tip hop HPQT.

d. Trudmg hop ¢ yéu cu cia cong ty kiém todn dde ldp thue hién kiém toan bo
cdo tai chinh cta Cdéng ty, Chu tjch HPQT phai triéu tip hop HDPQT dé ban vé
bdo cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.
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Trudmg hop Chi tich HPQT ving mit hodic khdng thé thue hign duge nhi¢m vy
ctia minh thi dy quyén bing viin ban cho mét thanh vién khac thue hién céc quyén
vi nghia vu ctia Chi tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty.
Truémg hop khong ¢6 ngudi duge iy quyén thi cac thanh vién con lai bau mot
ngudi trong sd cdc thanh vién tam thoi giir chire Chit tich HPQT theo nguyén tiic
da s0.

Ditu 35. Quy dinh yvé trinh tyr v thii tye t6 chire hop HDOT

(Cén ctr quy dinh tai Khodn 7,8 Diéu 153; Piéu 154 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/0H13;
Diéu 30 Biéu lé cong ty)

I. Théng bio hop HPQT (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cic tai lidu lién
quan va cic phiéu béu cho nhimg thanh vién HBOQT khong the dy hop);

a.

€.

Théng bao hop HDQT phai duge giri cho céc thanh vien HPQT via cic Kiém soat
vién it nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Thanh vién HPQT c6 thé tir
chi thong bao mdi hop bing vin ban, viée tir chbi ndy 6 thé duge thay déi hodc
hity bo bing viin ban cia thanh vién HPQT dé. Théng bdo hop HPQT phai duge
1am bing vin ban tiéng Viét va phai thong bio diy du thai gian, dja diém hop,
chuong trinh, ndi dung céic viin d& thao ludn, kém theo tai liéu can thiét vé nhimg
viin dé duge thao luiin va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thinh
vién;

Théng bio mdi hop duge giri bing thu, fax, thur dién tr hofic phuong tién khic,
nhung phai bao dam dén duge dia chi lién lac cia timg thanh viégn HDQT va cdc
Kiém soat vién duge dang ky tai Cong ty;

Cha tich HPQT hodic ngudi triéu tap giri thong bio mdi hop va céc tai ligu kem
theo dén cdc Kiém sodt vién nhu ddi vdi cdc thanh vién HPQT. Kiém soat vién

¢6 quyén dy cdc cude hop cia HPQT; ¢6 quyén thao Tuin nhumg khéng duge
biéu quyét;

Pia diém hop: Cude hop HPQT duge tién hinh tai tru sé chinh cia Cong ty hodc
tai dia diem khdc & Viét Nam hoiic & nude ngodi theo quyéi dinh cia Chu tich
HPQT vi dugc sy nhit tri cia HDQT

Ciéc hinh thire hop khic:

Cuge hop ciia HDQT c6 thé t6 chire theo hinh thirc hi nghj trye tuyén giira céc thanh vién
cha HDQT khi tit ca holic mot s6 thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi didu kign
1& mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

+ Nghe timg thanh vién HPQT khéc cing tham gia phét bicu trong cude hop;

+ Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khdc mét cdch dong thi.

Viée thio ludin gilra cdc thanh vién ¢b thé thure hién mot cach true tiép qua dién thoai hojic
bing phuong tién lién lac théng tin khic hodc két hgp céc phwong thitc ndy. Thanh vién
HDOT tham gia cude hop nhu vy duge coi la “cd mit” tai cuge hop do. Pia diém cudc hop
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duge 16 chire theo quy dinh nay 1a dja diém ma cé dong nhét thinh vién HPQT, hoijc 1a dia
diém c6 mit Chi toa cude hop.

Cac quyét dinh duge théng qua trong cuge hop qua dién thoai dirge t6 chite va tién hanh mét
céch hop thirc, ¢ hiéu lye ngay khi két thie cudc hop nhung phéi duge khing dinh bing cic
chir ky trong bién ban cia tit ca thinh vién HPQT tham dir cude hop néy.

2. Diéu kién td chirc hop HPQT:

d,

Céc cude hop cia HPQT duge tién hanh khi ¢6 it nhédt ba phan tu (3/4) tong sb
thanh vién HPQT ¢ mit trre tiép hodic théng qua nguwdi dai dién (ngudi duge ty
quyén) néu duge da sd thanh vién HPQT chép thudn;

Trudmg hop khéng du sd thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lin thir hai trong thixi han bay (07) ngiy ké tir ngay dur dinh hop lan thir
nhat, Cude hop trigu tip lan thit hai duge tién hanh néu ¢6 hon mot mra (1/2) 50
thanh vién HPQT dy hop;

Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho ngudi khic dy hop néu duge da so
thanh vién HPQT chap thujn,

3. Cach thirc biéu quyét:

a.

Trir quy dinh tai Khoan 2 didu nay, mdi thanh vién HDQT hojic ngudi duge iy
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay trre tiép c6 mit véi tr cich ca nhin tai
cude hop HDQT cd mdt (01) phidu bidu quyét;

Théanh vién HPQT khdng duge biéu quyét vé cic hop dong, cie giao dich hoje
@& xudt ma thanh vién d6 hofic ngudi lién quan téi thanh vién d6 ¢6 lgi ich va loi
ich d6 méu thudn hodc c6 thé méu thuin voi lgi ich cia Cong ty. Thanh vién
HDQT khéng duoc tinh vao ty 1& thanh vién tdi thidu c6 mjt dé ¢ thé 16 chire
cudce hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén bicu
quyet;

Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Didu ndy, khi ¢ vin aé phdt sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT ma thanh
vién d6 khong tw nguyén tir bo quyen biéu quyét, phin quyét cia chu toa 14 quyét
dinh cubi ciing, trir trudmg hop tinh chét hojc pham vi lgi ich cia thanh vién
HBPQT lién quan chua duge cdng bé diy du;

Thinh vién HPQT huéng lgi tir mdt hop déng duge quy dinh tai Diém a va b
Khoan 4 Biéu 41 Dicu 1¢ duge coi 14 ¢ 1gi ich dang ké trong hop dong do;

Thanh vién HPQT true tiép hofic gidn tiép duge hudmg lgi tir mét hgp dong hofic
giao dich di duge ky két hode dang dy kién ky két véi Cong ty va bict ban thin la
ngudi ¢ lgi ich trong do cd trich nhiém céng khai lgi ich nay tai cuge hop diu
tién ctia Hoi dong thao luan vé vige ky két hop ddng hoje giao dich nay. Trudmg
hop thanh vién HDQT khong biét ban than va ngudi lidn quan ¢6 lgi ich vao théi
diém hop ddng, giao dich duge ky véi Cong ty, thinh vién HPQT ndy phai cong
khai cdc lgi ich lién quan tai cude hop dau tién cia HDQT duge to chite sau khi
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thanh vién ndy biét ring minh ¢6 loi ich hofic s& ¢6 lgi ich trong giao dich hodc
hop dfing néu trén;

f.  Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax,
thw dién tir. Trudng hop giri phicu biéu quyt’-::t dén cude hop théng qua thu, phiéu
bidu quyét phai dyng trong phong bi kin vd phai duge chuyén dén Chu tich
HPQT chém nhit mét (01) gid trurdre khi khai mac. Phiéu bidu qu},rét chi dwrge miy
trude sir chimg kién cua tat ca ngudi dyr hop.

4. Céch thirc théng qua nghi quyéi clia HDQT:

a. HDQT théng qua céc quyét dinh v ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién
HDQT di hop téan thanh. Trudng hop sé phidu tan thinh va phan déi ngang bing
ithau, phiéu biéu quyét ciia Chii tich HDQT 14 phiéu quyét dinh;

b.  Nghi quyét theo hinh thire Iﬁy ¥ kién h%.ng vin ban duge thong qua trén co so v
kién tén thanh cia da sb thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu I va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

5. Ghi bién ban hop HDQT:

a.  Céc cude hop ciia HPQT phai duge ghi bién ban va ¢o thé ghi am, ghi va luu giir
dudi hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va co thé lip thém
bﬁng tiéng nurde ngoad, ¢b cde ndi dung cha yéu sau ddy:

i.  Tén, dia chi tru & chinh, mi s6 doanh nghiép;
ii.  Mue dich, churong trinh vi ndi dung hop;
iii.  Théi gian, dia diém hop;

iv.  Ho, tén timg thanh vién dy hop hodic ngudi duge iy quyén dy hop vé céch
thire dy hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

v. Chcvin dé durge thio ludn va bitu qu}'ét tai cugc hop;

vi.  Tém tit phat bidu ¥ kién cua ting thanh vién dyr hop theo trinh tyr dién
bién cta cude hop;

vii.  Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tin
thanh va khong ¢é ¥ kién:

viii.  Cdc vin d& da duge thong qua;
ix.  Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chil toa va ngudi ghi bién ban phai chiu tréich nhig¢m vé tinh trung thye va chinh xdc ciia ngi
dung bién bin hop HBQT.

b. Bién ban hop HRQT va tii licu st dung trong cude hop phai duge hru gilr tai try
chinh cua Cdng ty;

¢. Bién ban lap bing tiéng Viét va ticng nude ngoai ¢6 higu lye ngang nhau. Trudng
hop ¢d s khic nhau vé ni dung bién ban tiéng Viét va ticng nude ngodi thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lue ap dung;
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d. Chi tich HPQT ¢6 trach nhi¢m giri nghi quyét, bién ban hop HPQT tdi cdc thanh
vién va bién ban d6 13 hfing chimg xac thue vé cong vige dd dugc tién hénh trong
cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thi han mudi
(10) ngay ké tir ngay gi.

6. Théng béo nghi quyét HDQT.

Sau khi ban hanh Nghj quyét HPQT, Céng ty ¢6 trich nhiém cong bd théng tin trong ndi b
Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua hién hénh.

CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 36. Thanh phin Ban Kiém soat

(Can cte quy dinh tai 164 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/QH13; Khodn 1, 3 Piéu 38 Piéu I¢
cong ty)

1. S5 hrgng Kiém sodt vién ciia Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ki cia Kiém sodt vién
khdng qua ndm (05) ndm va c6 thé duge biu lai véi s6 nhiém ki khéng han ché,

2. Céc Kiém sodt vién biau mét (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic da
50. Truéng ban ki¢m sodt phai 13 kiém toén vién hofic ké toéin vién chuyén nghiép va phai
lam vigc chuyén trach tai Céng ty. Truémg ban kiém soat c6 cdc quyen va trach nhi¢m
sau;

.

b.

Tri¢u tip cude hop Ban kiém sodt;

Yéu ciu HDQT, Tdng Giam doc vi ngudi didu hanh khic cung cdp céc thong tin lién
quan dé bio cdo Ban kidm sodt;

Lép va k¥ bdo cdo ciia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién ctia HDPQT dé trinh
Brai hoi dr:’mg ch dong.

Diéu 37. Quyén va nghia vy ciia Kiém sodt vién

(Cén cir quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh sé 71/2017/ND-CP)

1.

Kiém sodt vién ¢6 cdc quyén theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, phap ludt lién
quan va Dicu 1¢ cong ty, trong d6 c6 quyén tiép ciin cic thong tin va tai lidu lién quan
dén tinh hinh hoat dong cia cong ty, Thanh vién HPQT, Téng Gidm ddc va ngudi
diéu hanh doanh nghiép khdc cd trich nhi¢m cung cdp cdc théng tin kip thoi va day
i theo yéu cau cia Kiém sodt vién,

Kiém sodt vién ¢o trach nhidém tudn thi cac quy dinh cia phap ludt, Diéu 12 cdng ty va
dao dirc nghé nghiép trong thyre hién céc quyén va nghia vu duge giao. Cong ty cd thé
huémg dan quy dinh vé hoat déng v thyue thi nhigm vy cia Kiém sodt vién theo quy
dinh ciia phap it va Didu 1¢ cong ty.

Ditu 38. Quyén vi nghia vu ciia Ban kiém soat

(Cén cir guy dinh tai Diéu 22 Nehi dinh sé 71/2017/ND-CP)
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Ban kiém sodt ¢ cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 165 Ludt doanh nghigp va
Diéu 1¢ cong ty, ngoai ra Ban kiém sodt c6 cdc quyén va nghia vy sau:

1. D¢ xudt va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé chuén 16 chire kidm toan dge 1ap thye
hi¢n kiém todn Bao cdo tai chinh clia cong ty;

2. Chiu trich nhié¢m trude cd dong vé hoat déng gidm sit ciia minh;

3. Giam st tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop phap trong cic hoat dong cia thanh
vién HPQT, Tong Gidm dbe, ngudi didu hinh doanh nghiép khic, su phdi hop hoat
déng gitra Ban kiém sodt véi HDQT, Tdng Gidm dbc va cd dong;

4. Trudng hop phéat hién hanh vi vi pham phédp luit hodc vi pham Pidu 1¢ cong ty cia
thanh vién HDQT, Tong Gidm ddc va ngudi dicu hanh doanh nghiép khée, phai thong
bio bing vin ban véi HPQT trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham
cham dirt vi pham va c6 giai phap khic phyc hiu qua;

5. Béo cho tai Pai hi déng ¢b ddng theo quy dinh tai Pidu 19 Quy ché nay.

Muc 2 - Quy djnh vé D& cir, Ung cir, Biu, Mién nhiém va Bii nhi¢m Kiém soat vién
Diéu 39, Tiéu chudn va ditu ki¢n 1am Kiém sodt vién
(Can cie quy dinh tai Diéu 164 Ludt doanh nghiép 50 68/2014/0H13, Khodn 2 Diéu 39 Piéu
l¢é cang ty)

1. Kiém soit vién phai c6 cée tiéu chudn va didu kién sau diy:
Kiém sodt vién phai dap img céc tidu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 164
Ludt doanh nghigp, Picu 1¢ céng ty va khéng thude céc trudmg hop sau:

+  Lam viéc trong b phin ké todn, tai chinh cta cong ty;

+  La thanh vién hay nhén vién ctia céng ty kiém todn déc 1ap thue hién kiém
todn céic béo cdo tai chinh cia cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.
2. Truwdmg hop cong ty niém yét, Kiém soat vién phai 1a kiém todn vién hojic ké todn
vién,
3. Truéng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hofic kiém toan vién chuyén nghigp va
phai lam vige chuyén trach tai cdng ty.

Piéu 40, Céch thirc ¢d dong, nhém cb dong vng cir, d& o ngudi vio v tri Kiém sost
vién theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu I¢ edng ty

(Cén cie quy dinh tai Piéu 37 Diéu I¢ cing ty)

1. Cic ¢b dong ndm giir ¢d phin phd thong trong thoi han lién tyc it nht séu (06) thing
c6 quyén gdp 50 quyén biéu quyét dé de cir cdc img vién Hoi dong quan tri. Co déng
hodc nhom ¢b dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 6 phin cd quyeén bidu
quyét duge dé cir mét (01) img vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé o t6i da hai (02)
{rng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé o t6i da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi
50% duge dé cir t6i da bdn (04) (g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir 16i da
ndm (05) img vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir éi da séu (06) img vién; tir 70%
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dén 80% duge d& cir t6i da bay (07) (g vién: va tir 80% dén dudi 90% duge d& i ti
da tam (08) g vién.

2. Trudmg hop s6 lwong cic {mg vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va (mg cir khong

i s6 lwgng cin thiét, Ban kiém soft dirong nhiém c6 thé dé cir thém img vién hodc 1o
chire d¢ cir theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Diéu 45 Quy ché ndy. Thi tuc Ban kiém
s0dt duong nhigm gidi thiéu ing viégn Ban kiém soat thyc hién theo quy dinh tai Diéu
45 Quy ché nay va phai duge cong bé 1o rimg.

Dicu 41. Cong bb thong tin tng vién tham gia biu Kiém sodt vién

(Can cir quy dinh fai Diéu 37 Piéu lé cang ty)

Viée xdc dinh tmg vién vé cong bd thong tin img vién thue hién tuong tr quy dinh tai Diéu

29 Quy ché nay.

Ditu 42. Cach thire biu Kiém soit vién

(Cén cir quy dinh tai Khodn 3 Piéu 144 Ludt doanh nghiép so 68/2014/0H13 va Khodn 3

Piéu 21 Piéu I¢ céng ty)

Viée bau Kiém soat vién thye hign theo phuong thire déu phiéu ddng thuin, theo dé mdi mot
b ddng dirge sir dung phidu bau cua minh (cd déng ¢ bao nhidu ¢6 phan thi tuong img véi
hfﬁy nhidu phiéu bau) bau cho céc g cir vién duge bau. C6 dong c6 quyén bau cho mdi img
vién t6i da bing s6 phiéu biu do ¢b déng s& himi. Ngudi tring cir Kiém sodt vién duge xéc
dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bt déu tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao
nhit cho dén khi da s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudmg hop c6 tir 02 tmg cir
vién trér 1&n dat ciing s6 phiéu bau nhir nhau cho thanh vién cudi cling cia Ban kiém soat thi
5& tién hanh biu lai trong s6 céc img ctr vién ¢6 s6 phidu biu ngang nhau hojdic lya chon theo
tiéu chi quy ché bau cir hojc Diéu 1¢ cong ty.

Ditu 43. Céc trudmg hop mién nhiém, bii nhigm Kiém soét vién

(Cén ctr quy dinh tai Diéu 169 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13)
I. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khéng con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém sodt vién theo quy dinh tai Ludt
doanh nghiép;

b. Khéng thye hién quyén va nghia vu ciia minh trong sdu (06) théng lién tuc, trir trudmg
hep bt kha khang;

c. Co don tir chite va duge chﬁp thudn;
d. Céc trwdmg hop khéc theo quy dinh ciia phéap ludt, Diéu 1¢é cong ty.
2. Kiém soft vién bi bii nhiém trong cic trudng hop sau:

a. Khdng hoan thanh nhi¢m vy, c¢éng viée duge phin cong;

b. Vi pham nghiém trong hojfic vi pham nhidu lin nghia vy ciia Kiém sodt vién quy
dinh cua Ludt doanh nghiép va Dicu lé cong ty;

¢. Theo quyét dinh cia Dai héi dong co dong;
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d. Céc trudmg hop khic theo quy dinh cia phép ludt, Pidu 1 cong ty.

Didu 44. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bai nhigm Kiém sodt vién

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién, Cong ty ¢b trich nhi¢m
cong bo thong tin trong ngi by Cong ty va cho cdc co quan hiru quan, trén cdc phuong tién
thing tin dai ching, trén trang website ctia Céng ty theo trinh tw va quy dinh cta ludt hi¢n

hanh.

Ditu 45, Céch thive giéi thidu dmg vién Ban kiém sodt

Ban kiém sodt triéu tdp cude hop Ban kiém soat v vige bau cir Kiém soat vién dé phuf-
bién ndi dung bau cir: 56 lirgmg, tiéu chuén g vién tham gia bau cir, céch thire dé cir,
trng cir theo quy dinh tai Piéu 40 Quy ché niy. Viée biu cir s& duoc thye hién tai Pai
hoi done cb déng gan nhit hojic théng qua hinh thire t6 chire 1dy ¥ kién ¢d déng bing
viin ban.

Cédng ty ban hanh théng béo cong bd cong khai vé vide bau cir Kiém sodt vién va céc
trinh ty thil tye vé triéu 1dp va biu cir s& thie hién theo Chuong 4 Quy ché nay trong
d6 ghi & 1y do bu cir, s6 lugng, tiéu chudn va didu kign, cich thirc bau cir, thi tue
thire hién vmg cir, dé eir ...

Céong ty tong hop danh séch tmg vién théng qua dé cir, img cir va thim dinh théng tin
vé timg {mg vién nhim dam bao céc tmg vién ddp (mg d0 tiéu chuin va diéu kién lam
Kiém soit vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudmg hop s lugng img vién BKS thong qua dé cit va img cir vin khong du sb
lirgmg cin thiét, BKS s& chuan bj danh sach img vién theo céc tiéu chi sau:

S6 lugng (g vién: 1a s6 lwgng con thiéu sau khi téng hgp danh sdch img vién hop 1§
thong qua dé ci, irng cir tai Khoan 3, Dicu nay;

Ung vién do BKS giéi thidu phai dwoe da sé Kiém sodt vién dwong nhiém tién hanh
bigu quyét théng qua;

Ung vién do BKS gii thiéu phai dam bao ti thidu céc didu kién, tidu chudn theo quy
dinh tai Didu 164 Luit doanh nghiép.,

Muc 3 - Quy dinh vé cude hop Ban kiém soat
Diéu 46, Cuje hop Ban kiém soat

(Can cie quy dinh tai Diéu 23 Nghj dinh s6 71/201 7/NP-CP, Diéu 39 Pieu I¢ cong ty)

1.

Ban kiém sodt phai hop it nhit hai (02) lan trong mdt nam, sb lwong thanh vién tham
dy hop it nhét 13 hai phﬁn ba (2/3) sé Kiém sodt vién. Bién ban hop Ban kiém soat
duge 1ap chi tigt va rd rang. Thu ky va céc Kiém soat vién tham du hop phai ky tén
viio cde bién ban cude hop. Cdc bién ban hop ciia Ban kiém sodt phai dugce luu giir
nhim xde dinh trach nhiém cia timg Kiém sodt vién.

Ban kiém sodt co quyén yéu cau thanh vién HPQT, Téng Giam déc va dai dién cong
ty kigm toan dc lap tham di va tra 1o cac viin dé ma cic Kiém sodt vién quan tim.
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CHUONG 5 - TIEU BAN TRUC THUQC HDQT

Difu 47, Céie tiéu ban trye thuje HDQT

(Céin cie quy dinh tai diéw 17 ND 71, Diéu 31 Diéu Ié céng ty)

1. D& hd trg hoat djng ciia HPQT, HPQT cb thé thanh 13p va uy quyén cho céc ticu

ban trye thude theo quy dinh Dicu 31 Dicu 18 cong ty.

. HBQT cong ty co thé thanh 1ap céc tiéu ban hd trg hoat déng ciia HDQT Ia tiéu ban

nhén sy, tiéu ban lwong thudng va cée tidu ban khic. HDQT can bd nhi¢m mét (01)
thanh vién dde lap HPQT lam tredmg ban cdc tidu ban nhin sy, tidu ban luong
thuomg. Viée thanh 13p cdc tidu ban phai duge sy chip thudn cia Dai hi dong ¢d
ddng.

. Truwdmg hop, khong thanh 1dp cac tiéu ban nhén sy, tiéu ban lrong thuéng, HDQT c6

thé phéin cdng thanh vién déc lap HPQT gitp HPQT trong cée hoat dong nhin sy,
luomg thudmg.

. HPQT quy dinh chi tiét vé viée thanh ldp tidu ban, trich nhi¢m cia timg tiéu ban,

trach nhiém cta thanh vién cua tiéu ban hodc trich nhiém cia thanh vién doc lap
dugre cir phu trach ve nhin sy, rong thudmg.

Diéu 48. Tiéu ban chinh séch phat trién

(Can cir guy dinh tai Khodn 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Diéu I¢ céng

o)

. Co cfu cha tidu ban chinh séch phat trién: Tiéu ban Chinh sich phét trién Cong ty

gdm ba (03) thanh vién, Truémg tiéu ban do HDQT bi nhi¢m. Tiéu ban Chinh sich
phit trién ¢6 cac thanh vién 14 thanh vién HPQT vi mdt 56 thanh vién khic (khéng
phai 14 thanh vién HDQT) do Truémg tiéu ban quyét dinh.

. Tiéu chuiin thanh vién cia tiéu ban chinh séch phat trién, trurdmg ticu ban:

a. Trudmg tiéu ban phai 14 thanh vién HPQT;

b. Céc thanh vién cua tiéu ban cé niing lyc hanh vi dén sy dﬁ}r du:

¢. Céc thanh vién cta tidu ban phai ¢ hidu biét vé phip ludt;

d. Céc thanh vién cua tiéu ban phai ¢6 hiéu biét vé linh vire hoat ddng clia cong ty;

e. Tot nghiép chuyén ngianh kinh t&, quan tri kinh doanh hofic cic nganh 6 lién
quan;

f.  Co6 kinh nghiém ldm viée 03 ndm tai vi tri Téng Giam doc kinh doanh hodc vi tri
tuong duong;

. Quy dinh v& viéc thanh ldp tidu ban chinh sich phét trién: Vige thinh 13p céc tidu ban

chinh séch phat trién phai duoc sy chip thuin ciia Dai héi J&ng ¢b dong.

. Trach nhigm cua tiéu ban chinh sach phat trién va timg thanh vién:
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Tham muu cho HPQT trong vige ban hanh cdc quy trinh, chinh sach thuge tham
quyén ciia minh lién quan dén viée 1ap ké hoach, chién luge phat trién trong hoat
ddng cia Cong ty theo quy dinh caa phap lujt va Dicu I¢ cdng ty;

Phén tich, xem xét, nghién ciru, danh gid céc yéu 16 trong qua khir, hién tai vi xu
huéng trong tuong lai anh huémg dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

Tham muu cho HPQT trong viée xédc dinh muc tiéu, dinh hudéng, chién lroe kinh
doanh trong ngin han ciing nhir dai han;

Tham muru cho HPQT trong viée dé ra cdc giai phép nhim thyc hién thanh céng
cde muye tidu, dinh hudng, chién luge kinh doanh da dé ra;

Cic chire ndng, nhié¢m vu khac, quy dinh trong quy ché td chire va hoat dong cia
Tiéu ban ké hoach vé chién luge phét trién do HPQT phé chudn.

Dicu 49, Tiéu ban nhén sy

(Cén cir quy dinh tai Khodn 1 Biéu 17 Nghi dinh so 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Piéu Ié cong

ty)

. Co cu cha tidu ban nhin sir; Tiéu ban nhén sy Cong ty gfim ba (03) thanh vién, do

mdt thanh vién dée lip HPQT Ia Triémg Ban, Tiéu ban nhin sy ¢6 cic thanh vién 1a
thanh vién HPQT vi mdt so thanh vién khic (khéng phai 14 thanh vién HPQT) do
Trudmg tiéu ban quyét dinh,

a.
b.

C.

. Tiéu chudn thanh vién cia tiéu ban nhén sy, truromg tidu ban:

Trudmg tiéu ban phai 1a thanh vién déc lip HPQT;
Céc thanh vién ciia tidu ban ¢6 ning lye hanh vi dén sy day du;

Céc thanh vién cha tiéu ban phai ¢6 hiéu biét vé phip luat nhur luit Lao dong, lujt
Thué Thu nhiip c4 nhin, luft Bao hiém yt&, luat Bio hiém x4 hdi va cdc quy dinh
¢ lién quan;

Cée thanh vién cta tidu ban phai ¢6 trinh dé chuyén mén vé& nhén sy, hidu biét vé
ddc didm nhén sy cia cong ty;

C6 kinh nghiém lam viée 03 niim tai vi tri Téng Gidm dbec nhén sit hodc vi tri
twrong duong.

. Quy dinh vé viée thanh Idp tiéu ban nhin sy: Viée thanh 1p c4c tiéu ban nhan sy phai

duge sir chap thudn cia Pai hdi dong c6 dong.

. Trach nhiém cia tiéu ban nhén sy va timg thanh vién:

a.  Tham muu cho HPQT trong vigée thire hign nhigm wy, qu:-,’én han cua HBQT ve

cée vin dé lién quan dén t6 chirc bd may, nhén su trong qua trinh quan trj Céng
ty;

Tham muru cho HBQT vé quy mo, co céu HDQT, nhimng nguii diéu hanh doanh
nghiép nhim phi hp véi quy md hoat ddng va chién luge phét trién ciia Cong ty;
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Tham muru cho HDQT xir 1y céc van dé nhan sy phat sinh trong qué trinh tién
hanh cic thi tue biu, bod nhiém, bii nhiém, mién nhitm cdc chirc danh thanh vién
HDQT, kiém sodt vién va ngudi dicu hianh doanh nghiép theo ding quy dinh ctia
phép ludt va Diéu 18 cong ty;

Tham muru cho HPQT trong viée ban hanh c¢éic quy trinh, quy dinh ngi bj cta
Céng ty thude thim quyén cia minh v& quy ché myén chon nhén sy, dao tao,
chinh séch dai ngd khac dbi véi ngudi didu hanh doanh nghiép, nhan vién cia
Cong ty theo quy dinh cia phép luit va Didu 1¢ cong ty;

Ciic chirc nang, nhi¢m vu khéc, quy dinh trong quy ché 16 chire va hoat dong clia
Tiéu ban nhan sy do HPQT phé chuin.

Ditu 50, Tiéu ban luong thudng

(Cén cie quy dinh tai Khodn 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Diéu I¢ céng

1)

. Co céu cia tiéu ban lvong thuémg: Tiéu ban luong thuéng Cong ty gdm ba (03) thanh

vién, do mdt thanh vién dgc lap HPQT hanh la Trudng Ban. Tiéu ban hrong thudmg
¢O cic thanh vién 1a thanh vién HPQT va mdt 56 thanh vién khéc (khéng phai 1a
thanh vién HDQT), do HPQT quyét dinh.

a
b.
<.
d.

. Tiéu chuén thanh vién cia tiéu ban luong thudmg, trrdmg tiéu ban:

Trudmg tiéu ban phai 14 thanh vién dge 1ap HDQT;:
Cic thanh vién cua tiéu ban co ning lue hanh vi dan sy diy du;
Céc thanh vién ciia tiéu ban phai co hiéu biét vé phap luat;

Céc thanh vién cua tiéu ban phai 6 hiéu biét vé tinh hinh tai chinh cta céng ty.

. Quy dinh vé viée thanh 1dp tiéu ban luemg thuémg: Vige thanh 13p cdc tidu ban hrong

thudmg phai duoce sy chap thuin ciia Bai héi ddng co dong.

d.

. Tréch nhiém cda tiéu ban luong thuémg v timg thanh vién:

Tham muu cho HPQT ban hanh cdc quy ché, chinh sich vé luong thudng va
gi4m st viée thye hién cdc chinh sich ndy;

Xiy dyng, d¢ xuit vé dinh mitc luong, thuéng va cée lgi ich khéc dbi véi thanh
vién HDQT, Kiém soat vién, nhimg ngudi didu hanh doanh nghiép ciing nhu céc
tiéu chi dénh gid lién quan dén viée lwong thudng ciia cc thanh vién ndy;

Tham muu cho HPQT céc chuong trinh khen thuémg cho cén b, nhan vién c6
thinh tich xudt siic mét cich cong khai, cong bing, phit hop va kip thiv;

Céc chire ning, nhiém vy khée, quy dinh trong quy ché 15 chire va hoat ding cia
Tiéu ban luong thuéng do HDQT phé chudn.

Ditu 51. Titu ban Kiém todn nji b

(Can cte quy dinh tai Piéu 31 Piéu 1é cong ty)
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1. Co céu, thanh phin ciia tidu ban kiém todn néi bé: Tidu ban kiém todn ndi bd Cong ty
gfam ba (03) thanh vién, do mdt thinh vién HBOQT la Tnn:‘mE Ban. Tiéu ban kiém toén
ndi bd co cac thanh vién 13 thanh vién HDQT va mdt s6 thinh vién khic (khéng phai
1a thanh vién HPQT), do Trudng tiéu ban quyét dinh.

2. Céc tiéu chuidn cia thanh vién tiéu ban kiém toan ndi bd, truémg ban;

a.

b.

i£.

3 Qu}'én va trach nhiém ca tiéu ban kiém todn ndi bo

C6 phim chat trung thye, ¥ thire chip hanh phép ludt;

C6 bing dai hoc trr 1én cac chuyén nganh phi hgp, c6 kién thire day di va luon
dirge cip nhit vé cdc linh vire duge giao thire hién kiém todn ndi bi;

B co théd gian tir ndm (05) ndm tré 1én lam vige theo chuyén nganh dédo tao hojic
tir 03 ndm trdr 1eén lam vige tai don vi dang cdng tac hofdc tir ba (03) ndm & lén
lam ké toan, kiém toan hodc thanh tra;

C6 kién thire, hiéu biét chung vé phap ludt va hoat dong cla don vi; C6 kha ning
thu thip, phén tich, danh gia va téng hop théng tin; C6 kién thire, ky nang vé
kiém todn ndi bd:

Trwéng tiéu ban kiém todn ndi bd phai cé bing dai hoc trdr 1én thude mot trong
chc chuyén nganh kinh &, quan tri kinh doanh, ngan hang, tai chinh, ké todn,
kiém toan, ludt hofic ¢6 chimg chi vé& kiém toan néi bd do To chirc nghé nghiép
quéc 1é vé kiém to4n ndi bd cép;

Trwémg tidu ban kiém toan ndi bo phai c6 thii gian edng téc thye 1é v tai chinh,
ké todn, kiém todn, kiém sodt, thanh tra it nhat nam (05) nam kinh nghiém cong
tac:

Trudmg tiéu ban kiém todn ndi bd phai 1a thanh vién HDQT.

a. Quyen cia tiéu ban kiém todn ndi bi:

fii.

iv,

BPuge cung cip day du, kip thoi tht ca cde théng tin, tai lidu, hd so cln thiét cho
hoat déng ki¢m todn ndi bd nhar: bio cao tai chinh, bio cdo quan tri, chién luge;
Bugc Iiép ciin, xem X6t tit ca cac quy trinh nghigp vy, tai san khi thyc hién kiém

todn ndi bd, duge tiép can, phong vin tat ca can bd, nhin vién cia Cong ty vé
cic véin dé lién quan dén ndi dung kiém toan;

Purge nhiin tai liéu, van ban, bién ban hop cia HBQT va cac bd phin chire nang
khéc ¢6 lién quan dén cong viée cia kiém todn ndi bo:

Buge tham dy cée cude hop ndi b theo quy dinh cha phap luit hojc theo quy
dinh tai Bidu 1&, quy dinh ndi bd ciia Cong ty;

. Puge gidm sat, danh gia va theo doi céic hoat dong sira chira, khic phuc, hoan

thi¢n cua lanh dao Phong ban, b phiin dbi véi céc vin dé ma kidm todn noi b
di ghi nhan va co khuyén nghi;

i. Puge bao vé an toan trrde hanh dong bét hop tac cia bd phan/Phong ban duge

kiém todn;
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Puge dio tao dé ning cao ning lye cho nhin sir trong bd phén kiém toan noi bd;

. Puge chi ddng thare hién nhidém vy theo ké hoach kiém todn da duge phé duyét;

. Céc quyén han khéc theo quy dinh cta phdp ludt va quy ché vé kiém todn ndi

bo.

b. Tréch nhiém ctia tiéu ban kiém todn ndi bd:

il

iii.

Béao mit tai lidu, thong tin theo ding quy dinh phip ludt hién hinh vi Quy ché
vé kiém todn ndi bo cia don vi;

Chiu tréich nhiém truée HDQT vé két qui cong viée kiém todn ndi b, vé nhimg
danh gia, két luin, kién nghi, d& xudt trong cdc bio cdo kiém todn ndi bo;

Theo ddi két qua thye hién cic kién nghi sau kiém todn ngi by cia cic bd phin
trong Cong ty;

Té chire ddo tao lign tuc nhim ning cao va ddm bdo ning hre chuyén mén cho
kiém toén vién ndi bd.

4. Nhi¢m vy cia tiéu ban kiém todn ndi bj:

i,

Xéy dyng quy trinh nghiép vu kiém todn ndi bo tai Cong ty trinh cép quéan 1y trye
tiép Triémg kiém todn ndi b xem xét, phé duyét;

Lip ké hoach kiém toén ndi bd hing nam va thuc hién hoat déng kiém todn noi
bo theo ké hoach duoc phé duyét;

Thye hién cac chinh sach, quy trinh va tha tye kiém todn ndi bo da duge phé
duyét, dam bao chat lugng v hiéu qua;

a2 i - £ % £ = H 5
Kiém toan dit xuat va tir van theo yéu cau cha HBQT;

Kién nghi cac bién phap sira chita, khic phuc sai sot; ¢ xudt bign phap nhim
hoan thién, nidng cao hig¢u e, hi¢u qua cia he thrfrug kiém sodt ndi bo;

Lap bao cdo kiém todn;

Thang bao va giri kip thai két qua kiém toan ndi bd theo quy dinh;

Phét trién, chinh sira, bd sung, hoan thién phwong phép kiém todn ndi bd va pham
vi hoat dgng cia kiém todn ndi bo dé ¢ thé ciip nhit, theo kip sy phat trién cla
Cong ty;

Tu vén cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viée lua chon, kiém sodt sir dyng
dich vy kiém todn dée 1ap bao dam tict ki¢m, hidu qua;

Trinh bay ¥ kién cia kiém toan ndi bd dé HPQT xem xét, quyét dinh dy todn
ngén sich, phin bd va giao dy toan ngén sich, quyét toan ngin sach, bio cdo 1ai
chinh, bdo cdo quin tri. Thue hién cdc nhigm vy khac theo quy dinh cia phép
ludt;

Duy tri viéc trao ddi thudmg xuyén véi 16 chirc kiém todn doc 1dp cla don vi
nhim dam bio hep tac ¢é hidu qua;
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. Thye hién ede nhiém vy khiac HPQT giao hodc theo quy dinh cia phép ludt.
5. Cudc hgp clia ticu ban kiém todn ndi b

Tiéu ban kiém toén ndi bd phai hop it nhit hai (02) lan trong mdt ndm, s lugng thanh
vién tham dy hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s thanh vién. Bién ban hop tiéu ban kidm
todn bdi bd duge lp chi tiét va rd rang. Thu k¥ va cée thanh vién tham du hop phai ky tén
vio céc bién bian cude hop. Céc bién ban hop ciia tiéu ban kiém todn ni bo phai duge hru
giir nham xée dinh trach nhi¢m cia timg thanh vién,
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CHUONG 6 - NGUOI P1EU HANH DOANH NGHIEP

Didu 52. Céc tiéu chudn cia ngudi diéu hanh doanh nghi¢p

(Can cir quy dinh tai Diéu 65, 157 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13, Piéu 51, 52, 54
Lut ké todn so 88/201 5/0HI3, Biéu 19 Nehj dinh s6 174/201 a/NB-CP)

I. Tiéu chudn va didu kién 1am Tong Gidm dde

a.

b.

C6 di ndng lye hanh vi din sy va khéng thude doi twgmg khong duge quan 1y
doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cia Luit doanh nghiép sb
68/2014/QH13;

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan trj kinh doanh cua cong ty;

2. Tiéu chudn va diéu kién 1am Pho Tong Gidm dée

a.

b.

C6 & ndng lye hanh vi ddn sy va khong thude déi tugng khong duge quan ly
doanh nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Lujt doanh nghiép s6
68/2014/QH13;

Co trinh d9 chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh ciia cdng ty;

3. Tiéu chuin va didu kién 1am Ké toan trudng

.

Khéng thude doi tuong nhimg ngudi bi cdm dam nhiém edng tac ké todn quy
dinh tai diéu 52 Luit K& toin sé 88/2015/QHI3 va Diéu 19, Nghi dinh
1742016/ND-CP;

C6 pham chit dao dic nghé nghiép, trung thye, liém khiét, ¢6 ¥ thire chdp hanh
phap luiit;

C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké todn;

Cé chuyén médn, nghiép vu vé ké toan tir trinh do trung cdp trér 1én;

Cd chimg chi boi dudmg ké toan trudmg;

Co thvi gian cong téc thye t& vé ké toan it nhat 14 hai (02) nam ddi véi ngudi cd
chuyén mon, nghiép vy ve ké toan tir trinh d5 dai hoe trér 1én va thoi gian cong 1ac

thire té vé ké todn it nhét 1a ba (03) ndm ddi vdi ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu
vé ké toan trinh d¢ trung céip, cao ding.

Diéu 53. Viée b nhi¢m ngwdi diéu hinh doanh nghiép

(Cén cir quy dinh tai Diéu 34 va Khoan 1, 2 Piéu 35 va Piéu l¢ cong ty )
I. Viée bé nhiém Tong Gidm ddc:

.

HBQT b nhigm mdt (01) thanh vién HPQT hoic mt ngudi khac lam Téng
Gidm doc; ky hop dong trong do quy dinh thi lao, tién lrong va lgi ich khéde. Thiy
lao, tien hromg va lgi ich khac cla Té-ng Giam dde phéi duge bio cao tai Bai hoi
dong cb dong thudmg nién, duge thé hién thanh mue riéng trong Bao cdo i chinh
nam va duge néu trong Bio cdo thudng nién cia Cing ty;
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b. Nhi¢m ki cha Tng Gidm dbc khdng qua nam (05) ndm v co thé duge ti bd
nhiém. Viée bé nhiém ¢ thé hét hiéu lue cin ¢l vio céc quy dinh tai hop ddng
lao dong. Téng Giam dde khéng phai 13 ngudi ma phip ludt cam gitr chire vu nay
va phai ddp (mg cée tiéu chuén, didu kién theo quy dinh ciia phap ludt va Didu 18
cong ty.

2. Viée bd nhigm Phé Tdng Giam ddc, Ké todn trudmg hodic ngudi dicu hanh doanh
nghiép khac:

a. Theo dé nghj ciia Tong Gidm dbe va dwge sir chip thugn cia HPQT, Céng ty
duge tuyén dung ngudi dicu hanh khéc véi sb lugng va tiéu chuan phi hop véi co
céu va quy ché quan 1§ ctia Céng ty do HDQT quy dinh. Ngudi dicu hanh doanh
nghiép phéi ¢6 trich nhiém min can dé hé tro Cong ty dat duge cac muc tidu dé ra
trong hoat ddng va to chire:

b. Thu lao, tién luong, loi ich va céc diéu khoan khic trong hop dong lao déng ddi
véi Tong Gidm ddée do HPQT quyét dinh va hop dong véi nhimg ngudi dicu hanh
khéc do HBQT quyél dinh sau khi tham khao ¥ kién ciia Tong Giam déc.

Ditu 54. Ky hop dong lao djng vii ngudi didu hanh doanh nghi¢p

(Cén cir guy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Biéu 27 va Diéu 35 Diéu l¢ cong tv )

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cia hop dong lao dong duge quy dinh tai
Piém ¢ Khoan 2 Biéu 27 va Di¢u 35 Didu 1¢ cong ty. Mot thanh vién HPQT duge ty quyén
s& ky két hop déng lao déng véi Tong Gidm dée, Pho Téng Giam dde, Ké toan trrémg hojic
newdi diéu hanh doanh nghiép khéc.

HDQT c¢6 thé xem xét dua vao thém cée didu khodn va céc dicu kién khac trong hop ding
lao déng dbi vdi Téng Gidm dde, Pho Téng Giam dbc, K¢ todn truong hodc ngudi didu hanh
doanh nghiép khic.

Ditu 55, Cde trudng hop mién nhigm ngudi diéu hanh doanh nghi¢p
(Can cir quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Ludt doanh nghiép so 68/2014/0H13)
I. Khdng con du tidu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 52 Quy ché nay;
2. Co dom xin nghi viée;

3. Céac d6i tuong khong dwoc tham gia quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2
Diéu 18 cua Ludt doanh nghiép 50 68/2014/QH13.

Pitu 56. Thong bdo bd nhi¢m, mién nhigm ngudi ditu hanh doanh nghiép

Sau khi ¢o quyét dinh bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép, cng ty ¢6 trich
nhi¢m céng bd thdng tin trong ndi bd cong ty va cho cdc co quan hiru quan, trén cie phuong
tign théng tin dai ching, trén trang website cia cong ty theo trinh ty va quy dinh cia phép
Tudt hién hinh.,
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CHUONG 7- QUY PINH VE PHOI HQOP HOAT DONG GIUA HPQT, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM BOC
Bitu 57. Thii tye, trinh ty trifu tip, théng bio mdi hop, ghi bitn bén, théng bio két qua
hop gitra HDQT, Ban ki¢m sodt va Tong Gidm dbc
Thii tye, trinh ty triéu tap, théng bio mdi hop, ghi bién ban, thong bio két qua hop giira

HBQT, Ban kiém sodt va Téng Giam doc duge thire hién theo thil tue, trinh tyr tri¢u tip hop
HBOQT duge quy dinh tai Biéu 35 Quy ché nay.

Diéu 58. Théng bio nghi qu:rét ciia HPQT cho Ban kiém sodt

Nehi quyét, bién ban hop HPQT sau khi duge ban hanh phai dugce giri dén cho céc Kiém soét
vién cing théi diém va theo phurong thire nhir doi véi thanh vién HBQT.

Ditu 59. Théng bio nghj quyét ciia HDQT cho Téng Giam doc

Nghl qu;.f&t HDQT (v cde ndi dung lién quan dén trach nhiém, qu;cn han va |1gh|a Vi clia
'long Giam ddc) sau khi duge ban hanh phai dwoe giri dén cho Tdng Gidm doc clng thi
diém vé theo phurong thire nhu dbi véi thanh vién HPQT.

Ditu 60. Cde trwdng hyp Tdng Gidam dde va Ban kiém sodt dé nghi triéu tip hop HDQT
va nhirng vin dé ciin xin ¥ Kién HDPOQT
(Can cir quy dinh tgi Diém h Khodan 3 Piéu 57 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13, Khoan
1 Biéu 21 Nehi dinh so 717201 7/NB-CP, Khoan 3 Biéu 35, Khodn 1 Biéu 39 Biéu I¢ cong ty)
1. Céc trudmg hop d& nghi tridu tap hop HDQT
a. Ban kiém sodt ¢6 thé dé nghi triéu tip hop HPQT trong cée trudmg hop sau:
4+ Khi xét thiy quyén tiép cin cdc théng tin va tai li¢u lién quan dén tinh hinh hoat

dong ciia cong ty cia Kiém sodt vién khong duge thye hign diy da theo phap luft
hién hanh va Diéu 1 cong ty;

+ Khi phét hién hanh vi vi pham phép luat hodic vi pham Diéu 1& céng ty ciia thanh
vién HPQT, Téng Gidm dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khic sau khi dd
thyre hi¢n thong bao bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khodan 1 Dicu 39
Pidu 12 cong ty nhumg ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chim dirt vi pham hojie co
gidi phip khiic phuc hiu qua.

b. Tong Giam dde cé thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong céc trudmg hop sau:

4+ Khi xét thay céic quyen cua Tdng Gidm déc theo quy dinh tai Diéu 35 Bidu 1§ cong
ty khong duge thye thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hofic vi pham Diéu 1¢ céng ty ciia nhimg
ngudi dicu hanh doanh nghiép khac sau khi da thyre hign thong bao bang viin bin
véi HPQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chim dirt vi pham hodc c6 giai
phéap khiic phue hiu qua.

2. Nhimg vén dé cin xin § kién HPQT:
a. Kién nghi véi HBQT v phuong én co céiu 16 chire, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong

Ly;

b. Dé xudt nhimg bién phép ning cao hoat ddng va quan 1y ciia Cong ty:
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¢. Kién nghi s6 hrong va newdi diéu hanh doanh nghigp ma Cong ty cin tuyén dung dé
HDQT bo nhiégm hofic mién nhiém theo quy ché noi b va kién nghj thu lao, tién
lwong va loi ich khic d6i vai ngudi dicu hanh doanh nghiép d¢é HBQT quyét dinh;

d. Tham khio ¥ kién cia HDQT dé qu}fét dinh s6 lugng ngudi lao dong, viée bd nhiém,
mién nhiém, mirc loomg, trr f:f’ip, lgri ich, vi cac diéu khodn khac lién quan dén hop
dong lao dong cia ho;

e. Xin y kién HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo
trén co s& dap ting cic yéu cau cua ngin sich phi hgp cling nhu ké hoach tai chinh
niim (05) nim;

f. Xin ¥ kién HPQT d6i v6i Ban dy todn hang nim (bao gém ca bang cén doi ké toan,
béo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo Iuu chuyén tién té dy kién) cho timg
niim tai chinh phai duge trinh dé HPQT théng qua va phai bao gom nhimg thong tin
quy dinh tai cdc quy ché cta Cong ty;

E Kién nghi phuong én tra ¢b tire hode xir ly 15 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khéc khi xét thdy loi ich cia Cong ty.

Diéu 61, Bdo cdo cia Tﬁng Gidm dbc véi HDOQT v vide thye hién nhigm vy vi qu:fﬁn
han dwge giao

(Can cir quy dinh tai Phy luc 4 Thing e so 155/2015/TT-BTC, Khodn 3 Bién 35 Biéu lé
cong ty)

1.

6.

Béo cdo vé tinh hinh thye hién NQ ciia HPQT va Dai hoi dong ¢d dong, ké hoach kinh
doanh vi ké hoach dau tr cia Cdng ty di duge HPQT vi Bai hii déng co dong théng
qua;

Binh ky hang quy, hing ndm bdo céo dinh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat ding
san xudt kinh doanh cia Cong ty;

" ¥ A i giucaf X K L F ¢ . % F
Bdo cao vé nhitng cai tién veé co ciu to chire, chinh sach, quan 1y;

Bdo cdo hing ndm vé viée trign khai thue hién céc nghia vy d6i véi mébi trdmg, cing
dong, ngudi lao dong;

Béo cdo vé tinh hinh thue hién cde ndi dung duge HPQT va Pai héi dong ¢d dong uy
quyén khéc;

Thue hién béo cdo che vin dé khic theo yéu cdu ciia HPQT.

Ditu 62, Kiém diém vige thye hign nghi quyét va cac viin dé dy quyeén khic etia HDQT
ddi vii Téng Gidam déc

Ciin cir vao bio cfo cua T{:”mg Giam doc veé viée thm;: hién nhiém vu va qu}rén han dugc giao
theo quy dinh tai Dicu 56 Quy ché nay, HDQT sé tién hanh kiém diém két qua thyce hién nghi
qu}rct vé cde viin dé Y qu;.,rén khic cia HBQT véi Tﬁng Giam doe.

Diéu 63. Céc viin dé Tfmg Gidm dbe phai bao cdo, cung céip théng tin vi cich thire
thong bao cho HDQT, BKS

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 24 Nehj dinh s6 717201 7/ND-CP, Piéu 35, Khodn 3 Piéu
41, Diéu 43 Biéu l¢ cong ty)

| Trang 46




Chiey cltét geviin frf nidi b

An DuongTheo Dicn

1. Cac vin dé Téng Giam déc phai bdo cdo, cung céip théng tin va cach thire théng béo
cho HBQT

.

Khi ¢6 dé xuit cac biégn phap nhim néng cao hoat ddng va quan |y ciia Céng ty,
Tong Gidm doc giri cho HPQT sém nhit ¢6 thé nhung khéng it hon mudi (10)
ngdy lam vige trude ngay ndi dung do cin duge quyét dinh;

Khi chuin bi cic ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau
day goi la ban dy todn) phyc vy hoat dgng quan 1y dii han, hang nam va hang quy
cua [nng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toén hang nam (bao goém ca meg
ciin doi ké todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh vi bo cdo hru chuyén tién

té du kién) cho timg niim tai chinh phai duge Tdong Gidm dde trinh dé HPQT
thong qua;

Téng Giam dbe phai 1ap ké hoach ¢é HPQT théng qua cic vén dé lién quan dén
viéc tuyen dyng, cho nguiri lao ddng thoi viée, luong, bao hiém xa hi, phic lgi,
khen thudng va ky luit d6i véi ngudi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép;

Tong Giam dde phai 13p ké hoach dé HPQT thong qua cic véin d& lién quan dén
quan hé clia Cong ty vii cac 16 chire cong dodn theo cic chudn mure, thong 1€ va
chinh séch quan 1y t6t nhét, nhimg thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢
céng ty, cic quy ché cia Cong ty va quy dinh phép lut hién hanh;

'I'Gng Giam ddc ¢o nghia vy thong bio cho HDOT cic giao dich gifra cong ty,

cong 1y con, cong ty do C r.‘.ung ty Co ph in Bau tu Thuong mai Bit dong san An
Dirong Thao Dién nam quyén kiém soat voi chinh thanh vién dé hode véi nhimg
ngudi ¢d licn guan tai thimh vién do theo quy dinh cua phap lugt,

Céc ndi dung khéc cin xin ¥ kién cia HPQT phai duge giri trude it nhit 13 bay
(07) ngay lam vige va HPQT s phan hoi trong vong biy (07) ngiy tm viée.

3. Céc vin dé Tong Giam doc phai bdo céo, cung cép théng tin va céch thire théng bio
cho BKS

a.

Tdng Giam ddc 6 trdch nhigm hd trg, phdi hop véi BKS nhim dam bao BKS
tinre hién ding trach nhi¢ém va nghia vy theo quy dinh cta phép lufit va DBicu 1§
cong ty

Bdo cdo ciia Tong Gidm déc trinh HPQT hodc tai liéu khic do céng ty phat hanh

duge giri dén cac Kiém soét vién ciing thoi diém vatheo phuong thirc nhu dbi véi
thanh vien HDQT.

HBQT, thanh vién HPQT, Tong Giam doc, ngudi diéu hanh doanh nghidp khic
phai cung cép day du, chinh xdc va kip thoi thong tin, t3i liéu vé cong tic quan 1y,
didu hanh va hoat dong kinh doanh cta cong ty theo yéu cau ciia Kiém sodt vién
hoiic Ban kiém soét.

Diéu 64, Phoi hyp hoat ddng kiém soat, dibu hanh, gidm sit gita cic thanh vién HDQT,
che kiém sodt vién va Tdng Giam dbe theo cde nhiém vy cu thé cia cde thinh vién néu

trén

(Cén cte quy dinh tai Diéu 165, Piéu 166 Ludt doanh nghiép so 68/2014/0H13, Khodn |
Diéu 21, Diéu 22, Khodn 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Piéu 39, Piéu 41 Piéu I¢

cong ty)
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. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HPQT: BKS ¢6 vai trd giam sat, phdi hop, tr vin

va thong tin ddy d, kip thod, chinh xéc. Cy thé ninr saw:

Thudng xuyén thng bao vai HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cia
HDQT trude khi trinh bio cdo, két luén va kién nghi 1én Dai hoi dong ¢ dong;

& = + =3 - s A ‘ * L & i % e
. Trong cic cude hop cua Ban Kiém sodt, Ban kiém sodt ¢6 quyen yéu cau thanh vién

HPQT (cing lic yéu ciu ca Térng Giam dbe, thanh vién kiém todn ndi bd (néu ¢d) va
kiém todn vién doc 14p) tham du va trd 10 céic vén dé ma cde Kidm sodt vién quan
tdm;

. Céc cude kiém tra dinh k¥, d6t xufit cia BKS phii cd két luin bing vin bin

(khong tré hon muéi 1am (15) ngay lam viée ké tir ngdy két thic) giri cho HBQT
dé c6 thém co s gitip HDQT trong cbng téc quan 1y Cong ty. Ty theo mire d
vit két qua cia cuge kiém tra trén, BKS cén phai ban bac théng nhéat véi HPQT,
Téng Giam doc trude khi bao cao trude Dai hoi dfing ¢ déng. Trudmg hop khéng
théng nhit quan diém thi dwoc Uy quyén bao hru ¢ kién ghi vao bién ban va
Truomg BKS ¢ trach nhi¢m bdo cdo véi Dai hoi dong cb dong gin nhit;

. Truémg hop Ban kiém sodt phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hojde vi pham

Pidu 1¢ cong ty cia céc thanh vién HDQT, Ban kiém soit thong bdo biing vin ban véi
HPQT trong vong bon muoi tam (48) gidr, yéu ciu ngrdi ¢6 hanh vi vi pham cham
dirt vi pham va ¢6 giai phap khic phye hau qua;

Kiém sodt vién ¢6 nghia vy théng bao cho HPQT cic giao dich gilra cdng ty, cong ty
con, cdng ty do céng ty ¢6 phin Déu tw Thuong mai Bit dong san An Duong Thio
Dién ndm quyén kiém sodt véi chinh thanh vién dé hodc véi nhimg ngudi cb lidgn
quan 6i thanh vién do theo quy dinh cia phép ludt;

P6i véi cace kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat ding va tai chinh ciia Céng ty
thi BKS phai giri viin ban cling tii lidu lién quan truede it nhit mudi 1am (15) ngay
ldm viéc so v&i ngdy dir dinh nhin duge phan héi;

. Céc noi dung kién nghi dén HDQT phai duge giri trude it nhat 13 bay (07) ngay lam

viéc va HDQT s& phan héi trong vong biy (07) ngay lam viée.

Phoi hop hoat dong gitra BKS va Tong Gidm dde: BKS ¢6 chire ning kiém tra va
gidm st

Trong cic cude hop cia Ban kiém soat, Ban kiém soét co quyén yéu cau Tong Gidm
dée (ciing lie yéu cu ca thinh vién HDQT, thanh vién kiém todn ndi bd (néu cd) va
kiém todin vién doc lip) tham di va tra 1&i cdc van dé ma cde Kiém sodt vién quan
tém;

Céc cude kiém tra dinh kv, d6t xuit cia BKS phai cé két ludn bang vin ban
(khéng tré hon mudi lam (15) ngdy lam vige ké tir ngay két thic) giri cho Téng
Gidm déc de c6 thém co s& gitip Téng Giam ddc trong céng tac quan 1y Cong ty.
Tiy theo mirc dé va két qua cia cude kiém tra trén, BKS can phai bin bac théng
nhat véi Tong Giam déc trude khi bao cdo trrde Dai héi ddng cb déng. Truomg
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hop khong théng nhit quan didm thi duge iy quyén bio hru ¥ kién ghi vio bién
ban va Truéng BKS ¢6 trach nhi¢m béo cdo véi Pai hdi dong cb déng gin nhat;

Trudmg hop Ban kiém sodt phat hién nhimg hanh vi vi pham phép luit hodc vi pham
Piéu 18 cong ty ctia Téng Giam dde, Ban kiém soéit thong bdo bing van ban véi Tong
Giam déc trong vong bén muoi tdm (48) gid, yéu ciu ngudi ¢b hanh vi vi pham
chém dirt vi pham va 6 gidi phap khée phuc hiu qua;

Kiém soat vién c¢6 quyén yéu cau Tong Gidm doc tao dieu kién tiép cin hd so, tai
liéu liégn quan dén hoat ddng kinh doanh ciia Céng ty tai Try s& chinh hoiic noi hwu
trit ho 50

. Déi véi théng tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va bio cdo
tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, vin ban yéu ciu cung cdp ciia BKS phai
duoce giri dén Céng ty trude it nhat bon muoi tim (48) gitr lam viée so vdi thoi
gian dy dinh nhin duge phan hoi. BKS khéng duge sit dung céc thing tin chua
drge phép cong bb ciia céng ty hodic tiét 16 cho ngudi khic dé thire hién cc giao dich
cd lién quan.

Céc ndi dung kién nghi vé cdc bién phap sira ddi, bd sung, cai tién co céu té chire

quan ly, giam sat va diéu hianh hoat déng kinh doanh cdng ty clia BKS phai duge
giri dén Tdng Gidm doc trude it nhit bay [07] ngdy 1am viée so vai ngdy dir dinh
nhén duge phan hoi.

Phéi hop hoat dong gita Téng Giam ddc va HDQT: Tong Giam ddc 1a ngudi thay

mit diéu hanh hoat ddéng cia Cong ty, ddm bao Céng ty hoat dong lién tue va higu

qua.

Téng Giam dde chiu trich nhiém trude Pai héi dong ¢b déng va HDQT vé viée thye

hién nhiém vu va quyén han durge giao va phai bo cdo cic co quan ndy khi duge yéu
1

cau

. Khi 6 d& xudit céc bién phap nhim ning cao hoat ddng va quan Iy ciia Cong ty, Tong
Gidm doc giri cho HPQT sém nhit c6 thé nhung khéng it hon bay (07) ngay truée
ngiy ndi dung do cin duge quyét dinh;

. Chuén bi cdc ban dy ton dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau ddy goi 1a
ban dy todn) phue vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hing quy cia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Bén dy toan hang ndm (bao gdm ca bang can ddi ké todn,
béo céo két qua hoat ddng kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién t& dir kién) cho timg
nim tai chinh phai duge trinh dé HDQT théng qua va phai bao gom nhimg théng tin
quy dinh tai cic quy ché cia Cong ty;

. Téng Gidm dbc phai lap ké hoach dé HDQT théng qua céc vén dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, lwvong, bio hiém xad héi, phae lgi, khen
thudmg va ky ludt ddi vii ngudi lao dong va can b quan ly;
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e. Téng Gidm dée phai lap ké hoach dé HPQT théng qua cic véin dé lién quan dén quan
hé ciia Cong ty vii clc t6 chire cong doan theo cic chuén nmye, théng 12 va chinh sich
quan Iy tot nhat, nhimg théng 1¢ va chinh sich quy dinh tai Dicu 1§ cong ty, cdc quy
ché ctia Cong ty va quy dinh phéap ludt hién hanh;

f. Tong Gidm ddc cé nghia vu théng bio cho HDQT cic giao dich giira cong ty, céng ty
con, cong ty do cdng ty co phan Pau tr Thuong mai Bt déng san An Duong Thao
Dién nim quyén kiém sodt véi chinh thanh vién do hodc véi nhimg ngudi c6 lién
quan tdi thanh vién do theo quy dinh cia phép luit;

g. Céc ndi dung khic cin xin ¥ kién theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 60 Quy ché nay
HPQTphai duge giri trude it nhét 12 bay (07) ngdy lim viée so véi ngay dir dinh
nhan duge phin héi.HBQT.
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CHUONG 8- QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT DONG
KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HDQT, KIEM SOAT VIEN,

TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 65. Quy dinh vi vife danh gia hoat djng ciia Thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
‘l‘fmg Giam dbe va nguroi ditu hanh khic

.

HDQT ¢6 tréich nhi¢m xdy dymg cée tiéu chuan danh gid hoat dgng cho tét ca cdc doi
twgmg la thanh vién HDQT, GD va ngudi di¢u hanh khéc.

Céc tidgu chuin dénh gid hoat dfng phai hai hoa gitra lgi ich cia ngudi diéu hanh
doanh nghiép véi loi ich Jau dai ciia Cong ty va cd dong. Céc chi so tai chinh va phi
tai chinh duge sit dyng trong dénh gia duge HPQT cén nhéc thin trong va quyét dinh
tai timg thai diém. Trong d6, cic chi tiéu phi tai chinh ¢6 thé duge dé cip nhu: quyén
lgi cia cac bén lién quan, hiéu qua hoat déng, nhimg tién bd va cii tién dat duge,
VViias

Hiang nim, ¢in cir vao chirc ning, nhiém vy duge phén céng va cde tidu chudn danh
gid da duge thiét lipleae két qud dat ducge, HPQT t6 chire thye hién danh gid hoat
dgng thanh vién HBQT,

Viéc danh gia hoat dong cla cic Kiém sodt vién duge td chire thue hién theo phuong
thire dugce dé cap tai co ciu t6 chire va hoat ding ciia BKS.

. Vi¢e danh gia hoat ddng cia ngudi diéu hanh khéc thie hién theo cde quy dinh ndi bd

hojc ¢6 thé dya vao ban ty danh gid hoat dong ciia nhimg ngudi didu hanh nay.

Didu 66, Khen thudng

L

HPQT hojc Tiéu ban Lwong thudng cé trach nhiém xdy dung hé thong khen thudng.
Viéc khen thudmg duge thyre hién dya trén két qua danh gia hoat ddng tai Didu 65 cua
Quy ché nay.

. Péi tugng: cac cd nhin theo ché d6 khen thuéng do HBQT quy dinh.

Céc hinh thitc khen thuéng: bing tién, bing ¢ phitu (phat hinh ¢d phiéu theo
chuong trinh lya chon cho ngudi lao ddng trong cdng ty) hodc cic hinh thire khac do
HBPQT hojc Tiéu ban Luong thudng xiy dung. Céc hinh thite khen thudmg sé do
HPQT phé clmﬁn, trirdmg hop vuot thim quyén s trinh Bai hi déng ch ddng thong
qua.

Ché d9 khen thudng dbi vai di taong 13 thanh vién HDQT, kiém soét vién sé do Dai
hoi dong cb dong quyét dinh..

Dé&i voi dbi tugng 1a ngudi didu hanh doanh nghiép khic: ngudn kinh phi thuong
duoge trich tir Quy khen thuong phic lgi clia Cong ty va ngudn hop phép khée, Mic
khen thuéng duge ciin it vao két qua kinh doanh thire t& hang nam, Tong Gidm ddc
sé dé xuat HBQT phé chudn, trurdmg hgp vugt thim quyén s trinh Dai hoi dé‘mg o
dong thong qua.
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Didu 67. Ky luat

1. HDQT c¢é trach nhiém xdy dung hé thrfmg ky luiit dya trén tinh chat va mire dé cia
vige vi pham. Viée ky luét phai c6 hinh thire cao nhit 13 bai nhigm, céch chire.

2. Thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, ngudi didu hinh doanh nghigp khéc khdong hoin
thanh nhiém vy cia minh so vdi yéu ciu v sir trung thyre, siéng ning, cdn trong sé
phai chiu trach nhigm cd nhin vé nhimg thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HBQT, Kiém soat vién, newdi di¢u hanh doanh nghi¢p khac khi thye hién
nhi¢m vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phdp lujit hojc quy dinh ciia Céng ty thi
tuy theo mire dd vi pham ma bj xr 1y ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy clru trach
nhi¢m hinh sy theo quy dinh cia phéap ludt va Diéu 18 cong ty. Tridome hop gdy thiét
hai dén lgi ich cia Cong ty, ¢d déng hodc ngudi khic s€ phai bdi thudmg theo quy
dinh cia phap luit.
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CHUONG 9. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHY TRACH QUAN
TR] CONG TY
Ditu 68. Tidu chudn ciia Ngudi phy trich quin trj cdng ty

(Can cie quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Nehi dinh s6 71/201 7/ND-CP, Khodn 2 Diéu 32 Piéu
1é cong ty)
Ngudsi phy tréch quan trj cong ty phéi dap timg céc tidu chuin sau:

a. Co hidu biét vé phap ludt;

b. Khéng duge dong thii lam viée cho cong ty kiém todn ddc lap dang thue hign kidm
todn cic bio cdo tii chinh ctia Cong ty;

c. Céc tiéu chuin khic theo quy dinh cia phap lujt, Diéu 1¢ cong ty va quyét dinh cia
HDQT.

Didu 69. Vige bd nhigm Ngudi phy trach quan trj cong ty
(Can cie quy dinh tai Khodn 1 Piéu 18 Neghi dinh 56 71/201T/ND-CP; Khoan 1, Khoan 3
Piéu 32 Piéu 1¢ céng ty)

1. HDPQT chi dinh it nhat mdt (01) ngwdi 1am Nguwdi phu trdch quén tri cong ty dé hd trg
hoat dong quan trj cong ty duge tién hanh mét cach cd hiéu qua. Nhiém kv clia Ngudi
phu trach quén tri céng ty do HDQT quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam. Ngudi phy
trach quan trj cdng ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cng ty theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 152 Lujt doanh nghigp.

2. HBQT cb thé bd nhiém Trg Iy Ngudi phu trich quan trj cong ty tiy timg théi diém.
Diéu 70 Quy%n vi Nghia v etia Ngudid phu trach quan tei Cing (y

(Cén i quy dinh tai Khodn 3 Biéu 18 Nghi dinh 56 71/2017/NP-CP; Khodn 4 Piéu 32 Diéu
lé cdng tv)

Neudi phu trdch quan tri cdng ty ¢o quyé‘:n vi nghia vu sau:

a. Tu vin HPQT trong viée t6 chirc hop Pai héi dong ¢d dong theo quy dinh va céc
cdng vide lidn quan gitra cong ty va cb dong;

b. Chuén bj cac cude hop HBQT, Ban kiém sodt va Dai hoi ﬂf"_‘-ng co dong theo yéu cau
ctia HPQT hojic Ban kiém sodat:

¢. Tu van vé tha tuc cia cic cude hop:
d. Tham dy cac cuge hop;
e. T van thu tuc 1ap céc nghi quyét cia HPQT phit hop voi ludt phép;

f. Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin khéc
cho thanh vién HBOQT va Kiém sodt vién:

g. Gidm sat va bio cdo HPQT vé hoat dong cong bd théng tin cia cong ty;
h. Bdo mat théng tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Piéu 18 cong ty;
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i. Céc quyén v nghia vu khic theo quy dinh cha phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.
Di¢u 71, Céc trudmg hop mién nhi¢m Ngwdi phy trach quan trj cong ty
(Cén cie quy dinh tai Khoan 3 Piéu 32 Piéu l¢ cong y)
I. HDQT cb thé bii nhiém/mién nhiém Neudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong tréi véi cie quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong.
2. Ngudi phy trich quan trj cong ty c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét ciia Dai hoi
dong cd déng.
Diéu 72. Thong bio bi nhi¢m, mién nhidm Ngudi phy trich quén tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhi¢m, mién nhi¢m Ngudi phy trdch quan tri Cong ty, Cong ty ¢
trich nhiém cong bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cide co quan hiru quan, trén cdc
phuong tign thong tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia
ludit hién hanh,
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CHUONG 10 - SUA POI QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY

Ditu 73. Bb sung va sira dii Quy dinh v& quin trj Céng ty

. Viéc bd sung hojc sira di Quy dinh nay phai duge Pai hoi déng cb dong Cdng ty xem xét
va quyét dinh.

2. Trong trudng hgp ¢d nhimg quy dinh eta phép lujt ¢6 lién quan dén hoat ddng ctia cong ty
chua duge de cép trong ban quy ché nay hodc trong trirdmg hop €6 nhirng quy dinh méi cia
phép ludt khéc véi nhimg diéu khoan trong quy ché niy thi nhimg quy dinh ctia phép luit do
duong nhién duge dp dung va diéu chinh hoat dgng ctia cong ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC

Didu 74. Ngay higu lye

1. Quy ché nay gém 11 chwong 74 diéu, duge Dai hdi dong cb déng Cong ty C6 phén Diu
tw Thuong mai Bit dong san An Duong Thao Dién nhit tr théng qua ngdy 20 thing 03
nim 2018 va ciing chép thuan higu lyc toan vin cta quy dinh nay.

2. Quy dinh tai Khoin 4 Di¢u 27 Quy ché ndy ¢é hi¢u lie saungay 01/08/2019,
3. Quyché niy 14 duy nhit va chinh thirc ciia cong ty.

4, Cic bin sao hojic trich lye Quy ché vé quan trj cong ty phai ¢o chir ky caa Chi tich
HDPQT.

_FM:HQI DONG QUAN TRI
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