CONG TY CO PHAN XAY DUNG FLC FAROS
B - Lol -

006 Faros

QUY CHE NOQI BO VE QUAN TR] CONG TY
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01 ngay 02 thang 04 nam 2018 cua Dai hgi dong co
dong Céng ty Co ;}hci:n Xay dung FLC Faros)

Ha Néi, thing 04 niim 2018



CHUONG I. NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.
Diéu 2.

Piéu 3.

CHUONG II.

MUC LUC

Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh
Giai thich thuat ngx. viét tit

Céc nguyén tic quan trj co ban

& Ohn Lh Lh Un

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

PONG CO PONG

Diéu 4.
Diéu 5.
Diéu 6.
Diéu 7.
Diéu 8.
Diéu 9.
Biéu 10.
Piéu 11.
biéu 12.

Piéu 13.

CHUONG I1I.

PE CU,

Thong béo vé viée chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham dy hop PHPCD
Théng bao trniéu tap PHDCD

Céch thire ding ky tham du PHPCP

Céch thirc bo phiéu biéu quyét trong PHDCD

Cach thirc kiém phiéu

Théng béo két qua kiém phiéu

Lap bién ban hop BPHDBCD

Cdng b Nghi quyét PHPCD

Cach thire phan déi quyét dinh cia PHPCD

Viéc PHDCD thong qua nghj quyét bing hinh thirc 1y ¥ kién bing vin ban

MDD 00 00 00 00 ) =] =] =~ O &

UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI

PONG QUAN TRI

Piéu 14.

Piéu 15.
HPQT

Diéu 16.
Diéu 17.
Diéu 18.
Diéu 19.

Tiéu chudn thanh vién Héi dong quan tri 9
Cach thirc ¢6 dong, nhom c6 dong tmg cir. dé ctr ngudi vao vj tri thanh vién
10

Céch thirc bau thanh vién HDQT 10
Céc trudmg hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT 10
Théng béo vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT §
Céch thirc gi6i thiéu img vién thanh vién HDQT 11

CHUONG IV. 12
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI 12

Diéu 20.

Piéu 21.

Théng bédo hop HDQT 12
Piéu kién t6 chirc hop HDQT 12

(%)

e}

lial o> o




Diéu 22. Cach thirc biéu quyét 12

Diéu 23. Cach thirc thng qua nghj quyét cua HDQT 12
Diéu 24. Ghi bién ban hop HPQT 13
Diéu 25. Théng béo nghi quyét HDQT 13
CHUONG V. 13
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN 13
Diéu 26. Tiéu chuén Kiém sodt vién 13

Biéu 27. Céch thirc ¢ dong, nhém cb dong img cir. dé cir ngudi vao vi tri Kiém soat
vién 14

Diéu 28. Cach thirc bau Kiém sodt vién 15
Diéu 29. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién 15
Piéu 30. Thong bdo vé viéc bau, mién nhiém., bai nhiém Kiém soat vién 15
CHUONG VL 15
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM TONG GIAM POC 15
Piéu 31. B§ méy quan Iy cua Cong ty va tiéu chuan cia Tong Gidm déc 15
Diéu 32. Viéc bd nhiém Tdng Giam ddc 16
Diéu 33. Ky hop déng lao dong véi Tong Gidm ddc 16
Diéu 34. Céc trudng hop mién nhi¢m Tong Gidm ddc 16
Diéu 35. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Tong Giam ddc 16
CHUONG VIL. 17
PHOI HQP HOAT PQNG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA BAN TONG GIAM POC 17
Piéu 36. Nguyén tic phdi hop 17
Diéu 37. Phéi hop hoat dong gitra Hi ddng quan trj va Ban Tong Gidm ddc 17
Diéu 38. Phdi hop giita Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat 18
Diéu 39. Phéi hop hoat dong gitra Ban kiém sodt va Ban Tong Gidm ddc va nguoi
quan Iy khéc trong Cong ty 18
CHUONG VIIL 18
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY 18
Diéu 40. Tiéu chuin ctia Ngudi phy tréch quan trj Cong ty 18
Diéu 41. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty 19

Diéu 42. Céc truomg hop mién nhiém. béi nhiém Ngudi phy trach quan trj Congty 19

3

14

mnn Yo

lwd



Diéu 43. Théng bao bo nhiém. mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri Cong ty 19
CHUONG IX. 20
DANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, THANH
VIEN BAN TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC TRONG CONG
TY 20
Dicu 44. Phuong thire dénh gié hoat dong cua thanh vién Hi dong quan tri, thanh
vién Ban Kiém sodt. thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan ly trong Cong ty. 20

Diéu 45. Tiéu chi danh gia hoat dong 20
Diéu 46. Xép loai dnh gid can bd 21
Diéu 47. Khen thuong 21
Diéu 48. Ky Ludt 2]
CHUONG X. XU LY VI PHAM 21
Diéu 49. Xir Iy vi pham 21
CHUONG XI. BPIEU KHOAN THI HANH 22
Diéu 50. Hiéu luc ctia Quy ché 22



-k
Piéu 1.

Diéu 2.

1.

b)
¢)

d)

e)

g)

h)

CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty cia Cong ty C.‘é- phan Xay dung FLC Faros
(*Cong ty”) quy dinh nhung nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty dé dam bao
co cdu quan tri hop Iy, thiét ldp nhimg chuin myc vé hanh vi, dao due nghé
nghiép va dam bao hiéu qua hoat dn:mu cua Hoi ciong quan tri. Ban To Gng Giam
doc, Ban Kiém soat, dam bao quyén lgi hop phap cua cO dong va nhimg ngudi
¢6 lién quan, dam bao dbi xir cong bing giira cic ¢ dong, cong khai minh bach
moi hoat dfng cua Cdng ty nhim dat hiéu qua kinh doanh cao nht.

Quy ché nay ap dung déi vai cac bo phén trong by may t6 chire cua Cong ty
duoc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty bao gom: Dai hoi dong co dong, Hoi dong
quan tri, Ban Kiém sodt, Téng Giam ddc va céc bo phén lién quan khic cua
Cong ty.

Giii thich thuit ngi, viét tit

Giai thich ur ngir:

Trir truomg hop céc diéu khoan hodic ngir canh cta Quy ché nay quy dinh khac,
nhimg thuit ngir sau diy dugc hiéu nhu sau:

Co dong: i cd nhan, t6 chire so hitu it nhit mét cé phﬁn cua Cong ty:

Céng ty: la Cong ty C6 phan Xay dung FLC Faros:

Nguoi quin Iy Cong ty/Ngwoi quan 1¥: 1a Chu tich Hoi dong quan tri. thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc va cé nhan giir chirc danh quan 1y khéc
¢6 tham quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich cua Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 1€ va cdc vin ban ndi bd cua Cong ty;

Nguwdi ¢6 lién quan: 12 t6 chirc. ca nhan duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
Luit Doanh nghiép 2014: khoan 34 Piéu 6 Luat Chimg khoan;

Thanh vién hji ddng quin tri khdng didu hanh: 12 thanh vién Hoi dong quan
tri khong phai la Tﬁng Giam doc, Phé Tﬁng Giam dbc, Ké toan truomg va
nhimg Ngudi quan 1y Cong ty duge Hoi dong quan tri b nhiém:

Thanh vién djc lip Hoi dong quin tri/Thanh vién djc ldp: la thanh vién
durge quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Luéat Doanh nghiép 2014,

Quan trj Cong ty: la hé théng cac nguyén tic., quy dinh, thé ché. trinh ty. va bo
may to chire nhim muc dich: Pam bao co cdu quan trj hgp Iy, Pam bao hiéu
qua hoat dong cua HDQT, BKS, Pam bao quyén lgi cua cd dong va nhimg
ngudi ¢ lién quan, Pam bao doi xir cong bing giira cac c6 dong. Cong khai
minh bach moi hoat déng cua Cdng ty.

Ngwdi phu trich quan tri Cong ty: la nguoi co trach nhiém va quyén han

5

A

NN



duge quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng
dan vé quan tri Cong ty ap dung ddi véi Cong ty dai ching.

2. Viét tit:

a) PHPCD: 1a Pai hoi dong ¢6 dong:

b)  HDQT: la Hoi dong quan tri;

¢)  BKS: la Ban kiém sodt.

3. Trong Quy ché nay, viée tham chiéu t&i bit ky diéu khoan hodic vin ban nao sé
bao gdm ca nhing stra déi hofic viin ban thay thé cia diéu khoan hodc vin ban
do.

4. Cic tiéu dé (chuong, diéu, khoan ctia Quy ché nay) duge st dung nhim thuin
tién cho viéc hiéu néi dung va khong anh huong tdi ndi dung cua Quy ché nay.

5. Cac tir hodc thuat nglr di duge dinh nghia trong Luat Chimg khoan va Luat
Doanh nghiép s& c6 nghia tuong ty trong Quy ché nay néu khéng mau thuan véi
chii thé hodc ngir canh,

Diéu 3. Céc nguyén tic quin trj co ban
Nhim dam bao cho Céng ty diéu hanh va kiém soat mét cach hiéu qua vi quyén
loi ctia c6 déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty, quan trj Cong ty phai
dam bao cic nguyén tic co ban sau diy:

1. Tuén thu cac quy dinh cua phap ludt hién hanh va Diéu I¢ Cong ty:

2. Pam béao co ciu, to chire quan tri cé hiéu qua:

s Tén trong va dam bao cic quyén va loi ich hop phap cia ¢ dong;

4. Déi xir cong bing giira céc ¢d dong;

5. Dam bao vai trd cla nhimg ngudi ¢6 quyén loi va nghia vu lién quan dén Céng
ty:

6. Minh bach trong hoat dong cua Céng ty;

7. Dam bao hoat dong quan Iy, diéu hanh cia Hoi dong quan tri, Ban Tong Gidm
doc va Ban kiém soat Cong ty ¢o hiéu qua:

8. Ngin ngira xung dot loi ich.

CHUONG IL.

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI
PONG CO DONG

Piéu 4. Théng béo vé viée chét danh sdch cb dong ¢6 quyén tham dw hop

DHDCD

Thong béo vé viée chét danh sich ¢d dong c6 quyén tham dy hop PHDCH
duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Céng tv va quy dinh cua phap ludt
chimg khoan ap dung cho cac cng ty niém vyét.
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Diéu 5. Théng bdo triéu tip PHPCP

Théng bao hop PHDCD dugce giri cho tit ca cic ¢ dong bing phuong thire bao
dam, déng thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Céng ty va Uy ban
Chimg khoian Nha nudc, S¢ Giao dich chimg khodn. Ngudi triéu tdp hop
PHDCD phai giri thong bao mai hop dén tat ca cac c¢d déng trong Danh séch ¢
dong co quyén dy hop chim nhit mudi (10) ngay trude ngay khai mac cugce hop
DHDCD (tinh tir ngay ma théng bao duge giri hodce chuyén di mot cach hop 1€,
duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop PHDCD, cic
tai liéu lién quan dén cic van dé sé dugc biéu quyét tai Pai héi duge gii cho
cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cuoa Cong ty. Trong
truomg hop tai liéu khong duge gii kém théng bao hop PHDCD, théng bao mai
hop phai néu ro dudmg din dén toan b tai liéu hop dé céc c6 déng co thé tiép
cin, bao gom:

Churong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét cla cdc (mg vién trong truémg hgp bau thanh
vién HDQT. Kiém soét vién (néu co);

Phiéu biéu qu}'ét:
Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Du thao nghi quyét d6i voi timg van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 6. Céach thirc ding kv tham dy PHDCD

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty thiét 1ap bd phan chuyén trach thuc hién
thu tuc dang ky cb dong va by phdn nay phai dam bao cho cac co dong thue
hién viéc ding kv cho dén khi cac c¢d dong co quyén dur hop c¢6 mit dang ky hét.
Viéc ding ky tham du PHPCP van dugc tiép tuc duge thye hién sau kha
DHDCD di khai mac dén trude théi diém bo phicu.

Diéu 7. Céch thire bo phiéu biéu quyét trong PHPCD

1.

!Q

Viée biéu quyét ¢6 thé thyc hién bing céch bo phiéu kin va/hoge Thé biéu quyét
va duge quy dinh cu thé tai Thé 1& biéu quyét cua timg kv hop Pai hoi dong co
dong.

C6 ddng hodc dai dién dugce ay quy’én dén sau khi cudc hop da khai mac cé
quyén dang ky ngay va sau d6 co qu}ff“:n tham gia va biéu qu}-'ét tai Pai hoi ngay
sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach nhiém dimg Pai héi dé cho cb dong
dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhimg ndi dung da dugc biéu quyét trude do
khong thay dbi. Vi truomg hop bo phiéu kin s& chi nhin phiéu dén thoi diém
trude khi niém phong hom phiéu hogc trude khi Ban Kiém phiéu tuyén bo cham
dirt viée bo phiéu.

Diéu 8. Céch thire kiém phiéu

1.

Truémg hgp Thé biéu quyét: Doan Chu toa tién hanh dém sé phiéu tai Dai hoi
va Ban Thu ky ¢6 trach nhiém tong hop, ghi nhan vao Bién ban hop tai Pai héi
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2. Trudmg hop bo Phiéu kin: Ban Kiém phiéu té chirc kiém phiéu trén phin mém
kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai dam bao dugc kiém tra chéo it nhat 02 lan
déi voi mbi van dé. Toan bo Phiéu biéu quyét sau khi kiém phiéu phai duoc Iuu
g1l tap trung tai Cong ty trong muoi (10) ndm.

Diéu 9. Théng béo két qua kiém phiéu
Sau khi tién hanh kiém phiéu. Ban kiém phiéu sé théng bao két qua kiém phiéy
trirc tiép tai cude hop PHPCD. Thong bdo két qua kiém phiéu phai néu cu thé
s6 phiéu va ty 1& tan thanh déi véi timg véin dé duge dé trinh tai Dai hdi.

Piéu 10.  Lép bién bin hop PHDCD

1.  Cude hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duge Ban Thu ky/Thu ky Pai hdi ghi bién
ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu giit duéi hinh thic dién tr khac. Bién ban
phai 1ap bing tiéng Viét, ¢6 thé ldp thém biang Tiéng Anh va cé cic ndi dung
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va Luat Doanh nghiép.

2. Bién ban hop Dai hi dong cd dong phai lap xong va théng qua trude khi két
thuc cudc hop.

3 Chu toa va thu ky cude hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue,
chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

4. Chu toa va thu ky chju trach nhiém t6 chire luu trir cdc bién ban hop Dai hoi
déng cd dong. Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong phai dugce cong I:--:T: trén trang
thong tin di¢n tir (website) cuia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio
hodc phai duge gui cho tit ca cdc co dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké
tir ngay cude hop Pai hoi dong co dong két thic.

5. Bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong duge coi 14 bing chimg xdc thue vé nhimg
cong viéc dd dugc tién hanh tai cude hop Dai hoi dong cd dong trir khi ¢6 y kién
phan doi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tyc quy dinh trong
vong mudi (10) ngay ké tir khi guri bién ban.

6.  Bién ban hop Dai hoi déng c¢d déng, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop
kém chir ky cua c6 dong. vin ban uy quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién quan
phai duge luu giir tai tru so chinh cua Cong ty.

7. Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh (néu c6) déu ¢6 higu lyc phap
Iy nhu nhau. Truong hgp cé sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Vigt va
tiéng Anh thi ndi dung trong bién bén tiéng Viét c6 hiéu luc dp dung.

Diéu 11.  Codng bb Nghi quyét PHPCD
Nghi qu}'ét DHDCD phai duge cong bé thong tin theo quy dinh tai Diéu lé
Cong ty va cac quy dinh cua phap luét chimg khoan.

Piéu 12.  Céch thirc phin dbi quyét dinh cia PHPCD

1 Ccé dﬂng biéu quyét phan ddi nghi quvét vé viée t6 chire lai cong ty hﬂac thm

d6i quyén, nghia vu cua ¢b déng quy dinh tai Diéu 1é Cong ty ¢6 quyén yéu ciu
cong ty mua lai ¢6 phin cua minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu rd
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tén. dia chi cta ¢6 dong, s lugng c6 phan timg loai, gid du dinh ban. Iy do yéu
cdu Céng ty mua lai. Yéu cu phai duge gii dén Cong ty trong thoi han mudi
(10) ngay, ké tir ngay PHPCP thong qua nghi qu:ret vé cac van dé quy dinh tai
khoan nay.

Cong ty phai mua lai ¢ phén theo yéu ciu cua c6 déng quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay vdi gia thi triromg hodc gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty trong thoi han 90 ngay. ké tir ngay nhéin dugc yéu cau.

Diéu 13.  Viéc DHDCD thong qua nghi quyét biing hinh thire 1dy ¥ kién bing

3

a)
b)

c)

viin bin

HDQT ¢6 quyén ldy v kién ¢b déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHBPCD khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

Truomg hop thong qua céc quyét nghi sau day khong lay v kién bing vin ban:
Thay déi co cau t6 chitc quan Iy Cong ty:

T chire lai, giai thé Cong ty:

Cc truomg hop khéc theo quy dinh phap ludt va Diéu I& (néu co).

Quy trinh ldy y kién co déng hﬁng van ban thue hién theo quy dinh: H@l déng
quéan tri chuan bi phiéu ldy v kién, du thao nghi quyct cua Dai hoi déng cb
dcmg céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca cac ¢ dong co
quyen biéu quyét chim nhat mum (10) ngay trude thoi han phai gii lai phiéu
lay v kién. Viéc 1ap danh sach ¢ dong g phiéu lay v kién thyre hién theo quy
dinh tai Diém a, Khoan 2, Piéu 25 cua Diéu 1¢é Cong ty. Yéu céu va cach thire
guri phiéu lay v kién va tai liéu kém theo cling cac quy dinh khic thyc hién theo
quy dinh tai Diéu lé Cong ty.

CHUONG IIL
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 14.  Tiéu chuin thanh vién Hji dong quan tri

Thanh vién Hoi dﬁng quaén tri phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

C6 du nang lyc hanh vi dan su. khong thudc doi twong bi cim quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.

Pdp (mg diéu kién sau:

(1) La C6 dong ca nhén s& hiru mudi phén tram (10%) tong s6 ¢b phan; hoic

(2) La Nguoi dai dién theo Gy quyén cuia C6 dong phap nhéin s& hiru mudi phan
tram (10%) tng s6 ¢6 phén; hoic

(3) La Ngudi co trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh
hodic trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Céng ty va khong nhit thiét
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phai la ¢6 déng cua Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ thé dong thoi 12 thanh vién hoi dong
quan tri cong ty khac nhung khéng duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cua trén ndm (05) cong ty khéc, trir truomg hop 14 thanh vién Hi dong quan
tri ctia cdc cong ty trong cung tdp doan hodc céc cong ty hoat dong theo nhom
cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té hodc 1a ngudi dai
dién cua cong ty quan 1y quy. cong ty dau tu chimg khodn.

Thanh vién ddc lap HDQT phai dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 151 Ludt Doanh nghiép. Co céu thanh vién HPQT cua
Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong so thanh vién HDQT la thanh vién déc
lap.

Diéu 15. Cich thirc ¢6 dong, nhém cb dong img cir, dé cir ngwdi vao vi tri

thanh vién HDQT

Céc cd déng nim giir ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sdu (06) thang c6 quyén gép s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé
dé cir cac (mg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém c6 déng ndm giir tir
10% dén dudi 20% tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mét (01)
{mg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir 16i da hai (02) g vién; tir 30%
dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duge
dé cir t6i da bon (04) tmg vién; tir 50% trd 1én duge dé cir di s6 tng vién.
Truomg hop sé luong céc tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir
vin khéng du sb lwgng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cur
thém (g cir vién. Danh sich (mg vién va cdc thong tin chi tiét/So yéu 1y lich
phai dugc giri cho cac ¢6 dong trude khi chinh thire bau cur. Céc tiéu chuan,
diéu kién cua cic (mg vién nay dam bao khéng thdp hom so vdi cdc tiéu
chuan/diéu kién chung da cong bo trude do.

Diéu 16.  Céch thire biu thanh viéen HDQT

Viée biéu quyét biu thanh vién HPQT phai thue hién theo phuong thirc biu
dén phiéu, theo d6 mdi ¢b ddéng c6 tong sb phiéu biéu quyét trong img vdi tong
s6 ¢b phan so hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cua HPQT va cd dong ¢6
quyén don hét hode mot phan tong so phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mét sb
{mg et vién. Ngudi tring ctr thanh vién HDQT dugce xéc dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xubng thip, bit ddu tir img cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudmg hop 6 tir 02 (mg cur
vién tro 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua
HDQT thi sé tién hanh biu lai trong sé cdc {mg cir vién c6 sé phiéu bau ngang
nhau hodc lra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é Cong ty.

Piéu 17. Cic trudng hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu céch thanh vién Hoi dong quan tri
trong cdc trudmg hop sau:
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Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh tai Biéu 14 Quy che nay.

Thanh vién d6 giri don biing vin ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh cua Céng ty:
Thanh vién do bi rbi loan tAm thin va thanh vién khéac cua Hoi dong quan tri c6
nhitng bing chimg chuyén mén chimg t6 ngudi dé khong con néng lye hanh vi;
Thanh vién d6 khéng tham du cac cude hop cua Hoi dong quan tri lién tuc trong
vong séu (06) thing ma khong ¢6 su chdp thudn cia Hoi dong quan trj trir
truomg hop bat kha khang va Hoi dbng quan tri quyét dinh chirc vy cla nguoi
nay bj bo trong;

Thanh vién dé bj bai nhiém theo quyét dinh cia Dai hoi déng ¢6 dong;

Thanh vién dé cung cap thong tin cd nhan sai khi gui cho Cong ty voi tu cach la
{mg vién Hoi dong quan trj;

Cac truong hop khéc theo quy dinh cua Phap luat va Diéu lé Céng ty.

Piéu 18.  Théng bso vé viéc biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh viéen HDQT

Théng béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT duoc thue
hién theo quy dinh cia phép ludt ching khoan vé bao cdo va cong bd thong tin.

Pidu19.  Céch thirc giéi thiéu ing vién thanh vién HDQT

—

B W

Trudmg hop da xdc dinh duge trude tmg vién, thong tin lién quan dén céc img
vién HPQT duge dua vio tai ligu hop PHDCD va cong bo toi thiéu mudi (10)
ngav trude ngay khai mac cuc hop PHDPCD trén trang thong tin di¢n tu cua
Cong ty dé c6 déng c6 thé tim hiéu vé cac img vién nay trudce khi bo phiéu.
Ung vién HPQT phai ¢ cam két bing véan ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va
hop 1y ctia cde thong tin cé nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién HDQT. Théng tin lién
quan dén {mg vién HDQT dugc cdng bé bao gom céc ndi dung toi thiéu sau
day:
Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
Trinh do hoc van;
Trinh d§ chuyén mon:
Qua trinh cong tac;
Céc cong ty ma (mg vién dang nidm giir chirc vy thanh vién HPQT va cac chirc
danh quan ly khac;
Béo cao danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty. trong truomg hop img
vién d6 hién dang la thanh vién HPQT cua Cong ty:
Céc lgi ich ¢6 lién quan ti Cong ty (néu co);
Ho, tén cia cb dong hodc nhém cb dong dé cir img vién dé (néu co);
Céc thong tin khéc (néu co).
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CHUONG 1V.
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Thong bao hop HPQT

1.

Théng bao hop HPQT phai duoc giri cho cac thanh vién HPQT va céc Kiém
sodt vién it nhat ba (03) ngay lam viéc truée ngay hop. Thanh vién HPQT co
thé tir chéi thong bdo mdi hop biing van ban, viéc tir chdi nay cé thé duge thay
d6i hodic huy bo béng vin ban cua thanh vién HDQT dé. Thong bao hop HPQT
phai c6 dy du théng tin vé thoi gian, dia diém hop. chuong trinh, ni dung céc
van dé thao ludn. kém theo tai liéu cdn thiét vé nhimg van dé d6 va phiéu biéu
quyét cua thanh vién.

Théng bao méi hop dugc giri bang thu, fax, thu dién tr hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duge dia chi lién lac cua timg thanh vién HPQT va
cac Kiém sodt vién dugc dang ky tai Cong ty.

Piéu21.  Diéu kién td chirc hop HPQT

L.

Céc cudc hop ctia HDQT duge tién hanh khi c6 it nhét ba phin tu (3/4) tong s6
thanh vién HBQ'I' co mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge
ly quyén) néu duge da s thanh vién HPQT chap thuén.

Trudmg hup khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cuge hop pha1 dugc
triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir
nhat. Cude hop triéu tap ldn thir hai duoc tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) 50
thanh vién HPQT du hop.

Piéu22.  Cich thirc biéu quyét

Trir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, mdi thinh vién Hoi dong quan tri hodc
ngudri dugc. LI} quw:n tryrc nep c6 mat tai cude hop Hoi dc-ng quan tri ¢6 mot
(01) phiéu biéu quyét.

Thanh vién Hoi déng quan tri khong duge biéu quyét vé cic hop dong. cdc giao
dich hodic dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién do co
lgi ich va lgi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuan vl lgi ich cua Cc-ng ty.
Thanh vién Héi dung quan tri khéng dugc tinh vao sb lugng dai biéu tdi thiéu
can thiét ¢6 miit dé co thé to chire cug:-c hop Héi dong quan tri vé nhitng quyét
dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén biéu quyét.

Kiém soét vién cé quyén du cude hop HPQT, ¢6 quyen thao ludn nhung khong
dugce biéu quyét.

Piéu23.  Céch thire thong qua nghj quyét cia HDQT

1.

Hoi dong quan trj thong qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co sd y kién
tan thanh cua da s0 thanh vién Hoi dﬁng quan tri c6 mat (trén 50%). Trudng
hop s phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cua Chu
tich Hoi dong quan tri la phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bing van ban dugc théng qua trén co so ¥
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kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia trj nhu nghi quyét duge cac thanh vién Héi
ddng quan tri thong qua tai cude hop duge triéu tap va to chirc theo thong 1é.

Piéu24.  Ghi bién ban hop HPQT

1. Bién ban hop HPQT phai dugc ghi ddy du, trung thue. HDQT c6 thé yéu ciu
mét thanh vién HDQT hodic mdt ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

2. Céc cude hop cua Hoi déng quan trj phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am,
ghi va luu giir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 13p béng tiéng Viét,
c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén. dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép:

b)  Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

¢)  Thoi gian, dia diém hop:

d)  Ho. tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dyr hop va cach thic
dur hop: ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

e) Céc vin dé duoe thao ludn va biéu quyét tai cudc hop:

f)  Toém tét phat bidu ¥ kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién cua
cudc hop:

g) Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tin thanh
va khéng c6 y kién:

h) Céc van dé da duge théng qua:

1) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém phé bién lai ndi dung Bién ban hop
cho cdc thanh vién ngay tai cude hop va trudce khi cac thanh vién ky Bién ban
hop dé. Bién ban hop Héi ddng quan tri duge luu gilf tai tru so Cong ty.

Diéu25.  Théng bdo nghj quyét HDQT
Nghi quyét HDQT phai duge théng béo tdi cac bén 6 lién quan theo quy dinh
tai Diéu 1é Céng ty.
CHUONG V.
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT
VIEN
Diéu 26. Tiéu chuin Kiém soét vién

I.  Kiém sot vién phai dép (mg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 164 Luét doanh nghiép 2014, Dicu I¢ Cong ty va khong thudc céc
truomg hop sau:

a)  Lam viéc trong bd phin ké toan. tai chinh cua Cong ty:

b) Khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc lap thue
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c)

hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh ciia Céng ty trong ba (03) nam lién trude
do;

Khéng phai 1a ngudi c6 lién quan véi céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nhimg Ngudi quan 1y cong ty cua Cong ty.

Truong Ban kiém soat do céc Kiém sodt vién bau theo nguyén tic da so.
Truong Ban kiém soat phai la ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép
va phai lam viée chuyén tréch tai Cong ty. Quyén va nghia vu cua Truong Ban
Kiém sodt quy dinh tai Diéu 1é Céng ty.

Piéu27.  Céch thirc ¢b dong, nhém cb dong dng cir, dé cir ngudi vio vi tri

a)
b)
c)
d)

e)

Kiém soit vién

Céc ¢b dong nam gir cc phén co quyén biéu quy ét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén 20p s6 phiéu biéu quyét cua timg nguoi lai véi nhau dé
dé cir cac tmg vién Ban kiém soat. C6 dong hodic nhém co déng nim giir tir
10% dén dudi 20% Ifma sb o phén co quvén biéu quyét dugc dé cir mot (01)
tng vién; tir 20% dén duai 30% duge dé cir t6i da hai (02) -.mg vién; tir 30%
dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% dugc
dé cir toi da bdn (04) tmg vién; tir 50% tr¢ 1én duge dé cir du (mg vién.

Trmng hop s6 lugng cdc (mg vién Ban kiém sodt théng qua dé cir va (mg cur
van khéng du s6 luong cin thiét. Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém
tmg cur vién hodc td chirc dé cur theo co ché duge Cong ty quy dinh. Danh sach
{mg vién va céc théng tin chi tiét/Se yéu Iy lich phm duoc giri cho cdc co déng
trude khi chinh thire biu cir. Céc tiéu chudn, diéu kién cua cdc (mg vién nay
dam bao khong thép hon so véi céc tiéu chuan/diéu kién chung da cong bo
trude do.

Théng tin lién quan dén (g vién Ban Kiém soat (trong truomg hop da xic dinh
duge trude cdc tmg vién) duge cong bo toi thiéu mudi (10) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong 6 déng trén trang thong tin dién tr cia Cong
ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cée img vién nay trude khi bo phicu.

Théng tin lién quan dén cc (mg vién Ban Kiém soat duge cong bd t6i thiéu
gom:

Ho, tén, ngay thang nim sinh:

Trinh dé chuyén mén, hoc van;

Qua trinh cong tac;

Cic cong ty ma img vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Ban Kiém sodt va
cédc chire danh quan ly khéc:
Bdo cdo danh gid vé dong gop cla img vién cho Cong ty, trong truong hop img
vién d6 hién dang la thanh vién Ban Kiém sodt cua Cong ty:
Cac loi ich cé lién quan t&i Cong ty (néu co);
Céc théng tin khac (néu cd).
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Diéu 28. Cich thire biu Kiém sodt vién

Trudmg hop Diéu 1é Cong ty khong quy dinh khéc, viée biéu quy ét bau thanh
vién Ean Kiém soat ﬁm.‘fc thue hién theo phuong thirc béu d-:m phleu theo do
mdi co dnng c6 tong sb phicu biéu quyét tirong (mg Vi tong s6 co phén so huu
nhén véi s6 thanh vién duoc bau cia Ban Kiém soat. Khi bau, ¢6 déng c6 quyén
ddn hét hodic mot phin tong s phiéu bau cia minh cho mt hodic mdt s6 tmg ctr
vién. Can cir vao ty 1é phiéu biu cia Pai hoi dong co déng, ngudi tring cur
thinh vién Ban Kiém soét duge xéc dinh theo sd phiéu bdu tinh tIr cao xudng
thép. bét diu tir (g cir vién c6 sé phiéu biu cao nhat cho dén khi du s thanh
vién quy dinh. Truong hop co tir 02 {mg cur vién tro lén dat cung 5O phiéu bau
nhur nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban Kiém sodt thi sé tién hanh bau lai
trong sb cdc tmg cur vién €6 50 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu
chi quy ché bau cir hodc Dicu 1é Cong ty.

Piéu29.  Cic trudng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

a)

b)

c)
d)
2.
a)

b)

c)

d)

Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truémg hop sau:

Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép:

Khong thyue hién quyén va nghia vu ctia minh trong sdu (06) thiang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang;

C6 don tir chite va duoc Dai hoi dong ¢d dong chap thuan;

Céc trudmg hop khdc theo quy dinh cua phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty.
Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc truomg hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vu. cong viéc dugce phin cong;

Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhiéu lin nghia vu cua Kiém soat vién
quy dinh cua Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty:

Theo quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong;
Céc trudmg hop khée theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu30.  Théng bdo vé viéc biu, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém sodt vién

Théng bao vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién theo quy dinh
phap luit chimg khoan vé béo cdo va cong bo thong tin.

CHUONG VL
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM TONG GIAM POC

Piéu3l. B mdy quin Iy ciia Cong ty va tiéu chuin cia Tong Gidm doc

1.

Viéc 16 chirc by mdy quan ly ciia Cong ty phai dam bao tinh chiju trach nhi¢m
trude HPQT va chiu su gidm sat. chi dao cua HPQT trong cdng viéce kinh
doanh hang ngiy ciia Cong ty. Céng ty ¢6 Tong Gidm déc, cac Phé Tong Gidm
dée. Ké toan truomg va céc chire danh quan Iy khac do HPQT bé nhiém. Viée
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bo nhigm, mién nhigm, bai nhi¢m cdc chirc danh néu trén phai dugc thong qua
bang nghj quyeét HDQT.

Ban Téng Giam déc phai c¢6 trach nhiém min can dé hé trg Cong ty dat duge
cac muc tiéu dé ra trong hoat ddng va t6 chirc.

Tong Giam doc va Pho Tong Gidm déc khéng phai 1a ngudi ma phap ludt cam
giit chirc vy nay va phai dam bao céc tiéu chuan va diéu ki¢n theo quy dinh tai
Ludt Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

Piéu 32.  Viéc b nhiém Tong Gidm doe

1.

Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc mét
ngudi khac lam Tong Giam doc.

Nhiém ky cua Téng Gidm doc/Phé Tong Giam dée khong qua nam (05) ndm va
¢6 thé duoc bd nhiém lai voi sé nhiém ky khéng han ché. Viée bo nhiém c6 thé
hét hiéu Iy cin cir vao cic quy dinh tai hop dong lao dong.

Ban Téng Gidm dbc c6 nhiém vu quan ly, diéu hanh truc tiép hnat dc-ng kinh
doanh ctia Cong ty theo chinh sdch, dinh huéng dugce Dai hoi dong ¢b dong va
Hol ddng quan tri dé ra trong tmg thoi kv, chiu trach nhiém trude Dai hji dong
cd dong va Hoi déng quan tri vé viéc thyc hién cdc nhiém vu duge giao.

Phé Téng Giam dée 1a ngudi gitip viée cua Téng Gidm doc trong viée quan ly,
diéu hanh mot hode mét sb linh vue hoat dong ciia Cong ty theo phin cdng cua
Téng Giam déc, bio cdo va chiu trach nhiém truéc Tong Gidm doc va trude
phap ludt vé nhiém vu duge Tong Gidm ddc phan cong,

Tung Giam doc xdy dung, ban hanh va thuc hién Quy ché lam viéc cua Ban
Téng Giam doc phu hop véi quy dinh ¢6 lién quan cua phap lut, Diéu ¢ Cong
ty, nghi quyet, quy &t dinh cta Dai hoi dong c¢b dong. Hoi dong quan tri va quy
dinh tai Quy ché nay.

Pitu33. Ky hop ddng lao dong vii Tong Gidm dbe

Chu tich HEJ{;}T hodic Thanh vién khic do HPQT uy quyén ky hop dc-ng lao
déng v&i Téng Giam déc theo quy dinh cuia phap ludt lao dong. Hop déng lao
dong phai quy dmh mirc luong, thi lao, loi ich va cic diéu khoan lién quan
khéc. Thong tin vé tién lwong cia Tong Giam dde phai duge bdo cédo tai cude
hop Dai hi dong c6 dong thuong nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong
Béo cdo tai chinh nim va duogc néu trong bao céo thudong nién cua Cong ty.

Piéu34.  Cic truomg hop mién nhiém Tong Gidm doc

Téng Giam ddc bi mién nhiém trong cdc truong hgp theo quy dinh tai Diéu 1é
Céng ty va phit hop v6i hop dong lao dong da ky két.

Diéu35.  Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Tong Gidm dbe

Thong béo vé viéc bé nhiém, mién nhiém Tong Gidm dbe theo quy dinh phap
luit chimg khoan vé bdo cdo va cong bo thong tin.
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CHUONG VIL

PHOI HOP HOAT BONG GIUA HOI PONG QUAN TRI], BAN KIEM
SOAT VA BAN TONG GIAM POC

Diéu 36. Nguyén tic phoi hop

2w

Hoi déng quan tri. Ban Kiém soét va Ban Tdng Gidm ddc cling cdc cdn bd quan
1y khéc cua Cong ty phdi hop hoat dong theo nguyén tic sau:

Ludn trung thanh va vi logi ich chung cta Cong ty.
Tuén thu nghiém tic cac quy dinh co lién quan cua phép ludt va cua Cong ty.
Thure hién nguyén tic tip trung dan chu, cdng khai, minh bach.

Lam viéc véi tinh thdn trach nhiém cao nhét. trung thyc. hop tic va thuomg
xuyén trao ddi nhim ciing nhau théo g& cic vuong mdc. khé khan (néu co).

Piéu37.  Phbi hop hoat dong giira Hoi ddng quén trj va Ban Tong Gidm déc

HDQT dam béo tao moi diéu kién thuan lgi vé co ché. chinh sach, ngudn nhan
lue. co s& vit chit dé Tong Gidm doc hoan thanh nhiém vy duge giao.

Cac nghi quyet quyét dinh cua I—[DQT ¢6 hiéu luc bét bude thi hanh Khi to
chire thue hién céc nghj quyét, quyét dinh cua Hoi r:.‘lcmg quan tri, néu phat hién
van dé khéong ¢6 lgi cho Cong ty thi Téng Giam dée co trach nhiém dé nghi
HPQT xem xét, diéu chinh cho phi hop. Trtr(mg hop HDQT khéng dicu chinh
nghi quyét, quyet dinh thi Téng Gidam ddc van phai thu‘c hién nhung co qu}fen
bao luu ¥ kién va kién nghi 1én co quan ¢6 thdm quyen theo quy dinh cta Piéu
1é Cong ty va phap ludt.

Téng Gidm déc Cong ty c6 trach nhiém bao cdo HDQT cdc van dé lién quan dén
hoat dong diéu hanh cia Cong ty va viéc chi dao diéu hanh thuc hién cdc Nghi
quyét, Quyét dinh cia HDQT va Dai hgi dong cé déng Cong ty.

Chu tich HPQT tham dy hofic iy quyén cho thanh vién HDQT khéc tham dy
céc cude hop giao ban, cude hop chudn b cdc ngi dung trinh HPQT do Tong
Giam doc chu tri,

Tai céc cude hop cua HPQT. Chu tich HPQT hodc ngudi duge uy quyeén chu tri
cudc hop HPQT ¢6 thé quyét dinh mai Téng Giam déc, cae Pho Tong Giam
dbc, Truomg cac phong, ban, trung tam, Gidm déc cdc don vi lién quan tham dy.
béo cdo cong viée cu thé ¢ lién quan va tham gia ¥ kién (néu o).

Téng Giam dbc va nhimg can bd quan 1y ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién dé
Chu tu,h HDQT. cac thanh vién HPQT thuc hién nhiém vy dugc phan cong,
duge tiép cdn thong tin, bdo cdo mét cich day du va trong thdi gian nhanh nhit.

Dinh kv hang quy, hang niam, Téng Gidm ddc giri bdo céo vé tinh hmh hoat
déng san xuat kinh doanh cta Céng ty, béo cdo thue hign cac Nghi quy &1, quyét
dinh cua HPQT. Pai hji dnng co dong cho Chu tich HPQT, cac thanh vién
HPQT cung vai kién nghi cén thiét dé thuc hién nhiém vy duge giao theo tham
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quyén. Khi phat hién ¢6 i ro hodc céc sy ¢b xay ra c6 thé anh hudng xéu dén
uy tin, hodc hoat déng sin xuft kinh doanh ctia Cong ty, Téng Giam déc va
ngudi quan ly cén kip thoi bdo cdo Chu tich HDQT va cdc thanh vién HDQT
true tiép phu trich cong viée do biét dé c6 bién phap xir Iy kip thoi.

Diéu 38.  Phéi hop giira Hji dong quén trj va Ban Kiém sost

HDQT c6 trach nhiém hgp tac chic ché va tao moi diéu kién thuén lgi cho céc
thanh vién Ban kiém sodt trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén han cua
minh; dong théi c6 trach nhiém chi dao, gidm sat viéc chan chinh va xir ly cac
sai pham theo kién nghj cia Ban kiém sodt.

Chu tich HPQT dam bao céc thanh vién Ban kiém soat duge moi tham du day
du cac cude hop dinh ky va bat thuong cia HPQT va Thuong truc Hoi dong
quan tri.

Ngodi cic thong tin bdo cdo theo dinh ky, thanh vién Ban kiém sodt c6 thé dé
nghi HDQT cung cép céc thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly. diéu hanh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

HPQT dam bdo tat ca cdc ban sao thong tin tai chinh vi cic thong tin khac
duoe cung cdp cho thanh vién HDPQT, nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop
HPQT sé& duoc cung cdp cho thanh vién Ban kiém soat dong thoi voi viée cung
cdp cho thanh vién HDQT.

Diéu39.  Phéi hgp hoat dong giira Ban kiém sodt va Ban Tong Gidm dbc va

nguoi quan Iy khde trong Cong ty

Trudng hop xét thdy cn thiét, Téng Giam déc c6 thé moi Truomg Ban Kiém
soat hodc thanh vién Ban Kiém sodt tham du hop Ban Trfmg Giam doc hodc cac
cude hop khac. Khi tham du hop. Truong Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban
Kiém soat c6 thé dong gop v kién (néu c6). Ban Tong Giam doc guri cho Ban
Kiém sodt 01 bién ban hop nay.

Téng Giam déc thuc hién béo cdo dinh k¥, theo yéu ciu cia Ban Kiém sodt
theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va cc van ban ndi bd khac.

Ban Tong Giam dbc chiju trach nhiém tao moi dicu kién thudn lgi cho Truong
Ban Kiém sodt hodc thanh vién ban kiém sodt dugc tiép cdn théng tin, bao céo
trong khoang thi gian nhanh nhat.

Cac van ban bdo cdo cua Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri phai dugc gui
dén Truomg Ban Kiém sodt cing thoi diém va theo phwong thirc nhu gui den
thanh vién H$i dong quan tri.

CHUONG VIIL
NGUOI PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Piéu 40.  Tiéu chudin cia Ngudi phu trich quin tri Cong ty
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Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dép ng cac tiéu chudn sau:

Co hiéu biét vé phap luat.

Khong dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thue hién
kiém todn cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

Céc tiéu chuan khéac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ Céng ty va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Diéu 41. Viée bo nhiém Ngudi phuy trich quén tri Cong ty

Héi dong quan tri chi dinh it nhét mét (01) ngudi lam Ngudi phuy tréch quan tri
Cong ty dé hé trg hoat dong quan tri Cong ty duge tién hanh mét cach co hiéu
qua. Nhiém ky ciia Nguoi phy trich quan trj Cong ty do Hoi dong quan trj
quyét dinh, téi da la nim (05) ndm va ¢6 thé duge bd nhiém lai khong han ché
s6 nhiém k.

Piéu 42.  Cic trwomg hgp mién nhiém, bii nhiém Nguoi phu trich quén tri

a)

b)

c)
d)

€)

f)

g)

h)
i)

Cong ty

Héi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong
ty khi can nhumg khéng trdi v6i céc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém Tro ly Ngudi phu tréch quan tri Cong ty tiy
timg thoi diem.

Ngudi phu tréch quan tri Cong ty c6 cic quyen va nghia vu sau:

Tu vén Héi dong quan tri trong viéc t chirc hop Dai hdi déng cd dong theo quy
dinh va céc cong viée lién quan gitra Cong ty va co dong:

Chudn bi cic cudc hop Héi dong quan tri. Ban kiém soat va Dai hi dong ¢
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat:

Tu vén vé thu tuc cua cac cude hop:

Tham dy cac cude hop:

Tu vin thi tue 1ap cic nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh
cua phap luat;

Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cic
thong tin khéc cho thanh vién cta Héi dong quan tri va Kiém sodt vién;

Giam sat va bao cio Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin cua
Cong ty;

Bio mit thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu & Cong ty:

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1¢é Cong ty.

Piéu 43.  Théng béo bé nhiém, mién nhi¢m Ngudi phy trich quan tri Céong ty

Théng bao vé viée bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cdng ty va quy dinh phap luit chimg khoan.
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CHUONG IX.

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, THANH VIEN BAN TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY
KHAC TRONG CONG TY

Diéu 44. Phuong thire dinh gid hoat déng cia thanh vién Héi dong quin tri,

a)
b)
c)
d)
e)

thanh vién Ban Kiém sodt, thanh vién Ban Tong Gidm ddc va ngwdi quin
Iy trong Cong ty.

Viée dénh gid hoat dong cia thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt,
thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan 1y trong Cong ty co the duge
thuc hién theo mét hodc mét sb cach thire sau ddy:

Ty nhén xét danh gid;

Banh gia hoat dong dinh ky 6 thang:

Pénh gia hoat dong hang nam duoc tién hanh vao dip cudi nim;
Té chirc ldy phiéu tham do, tin nhiém dot xuat;

Céch thire khic do Hoi ddng quan tri lua chon vao timg théi diém.

Hoi déng quan tri s& tién hanh danh gid hoat dong cua céc thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh do Hdi dong quan tri bo nhi¢m.

Ban Kiém sodt s& tién hanh danh gia hoat dong cua thanh vién Ban Kiém soat.

Téng Gidm déc sé tién hanh danh gid hoat dong cia cac chirc danh do Tong
Gidm ddc bd nhiém.

Diéu 45.  Tiéu chi dinh gid hoat djng

tn

Tiéu chi danh gia hoat dong cua céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat, Ban Tong Giam doc va ngudi quan ly khéc trong Cong ty gom:

Két qua thyc hién cong viéc duge giao gébm mue d hoan thanh khéi lugng.
chét lugng, hiéu qua cong viée cta ca nhan va sy phat trién. ket qua hoat djng
cua don vi:

Pham chét dao dirc, 161 séng, nhan thirc. tu twong. viéc tudn thi va chap hanh
Piéu 1é Cong ty, chu truong. chinh sdch cia Cong ty va quy dinh cua phap luat;
Tinh than hoc tdp ndng cao trinh d§. tinh trung thuc, cau thj trong céng tic, ¥
thirc t6 chire, ky ludt, tinh than trach nhiém trong céng vige duge giao va vi tri
dang dam nhi¢m:

Kha nang quan ly, phong céch. thdi d§ trong quan ly céng viéc. vigc chéng ling
phi:

Poan két. phéi hep trong dom vi. véi cde don vi va mire d§ tin nhiém véi nhan
vién.
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Diéu 46. Kép loai ddnh gid cin b§

L.

Can cir vao két qua dinh gid. viée xép loai thanh vién Hoi dong quan tri. Ban
Kiém sodt. thanh vién Ban Téng Giam déc va nguoi quan 1y khac trong Cong ty
do BPHDCD quyét dinh tai cude hop thudng nién.

Cac vin ban danh gia hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban Téng Giam doc, thanh vién Ban Kiém sodt va ngudi quan ly khac trong
Cong ty phai dugce luu gilr trong ho so cd nhan tai Cong ty.

Diéu 47. Khen thudng

1.

Cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt, Ban Tong Giim doc va
ngudi quan ly khéc trong Cong ty c6 thanh tich trong viéc quan tri, diéu hanh
Cong ty va cdc nhiém vu khédc duge giao s& duge xem xét, khen thuong theo
quy dinh cua Phap luat va Cong ty.

Céc hinh thirc khen thuéng, tiéu chudn cu thé va hinh thirc khen thuong, trinh

tur. th tuc khen thuong s& duge thyc hién theo Quy ché thi dua khen thuong
ctia Cong ty tai timg thoi diém.

Piéu48. Ky Luit

Céc thanh vién Héi dong quan tri, Ban Kiém soat. Ban Tong Giam dée va
ngudi quan 1y khic trong Cong ty trong qué trinh thye thi nhiém vu cua minh
mé vi pham quy dinh khéc co lién quan cua phap luat, Piéu 1é Cong ty va quy
dinh khic ¢6 lién quan clia Cong ty. thi tiy tinh chat, mic d¢ va hdu qua cua
hanh vi vi pham sé& bi xir IV kv ludt theo quy dinh cta phap ludt va/hodc Cong
ty.

Hi n:lnng quan trj ¢6 tham quyén quyét dinh ky luat déi vm cac chire danh do
Hoi déng quan tri bd nhiém. Tong Giam doc ¢d tham quyén quyét dinh ky ludt
déi véi cac chire danh do Tong Giam doc bd nhiém.

Nguyén tic xur Iy vi pham Ky ludt, cdc hinh thire xur Iy vi pham ky luat, trinh 1.
thi tue xtr 1y vi pham ky ludt s& dugc thuc hién theo Quy ché thi dua khen
thuomg cua Cong ty tai timg thoi diém.

CHUONG X. XU LY VI PHAM

Piéu 49. Xir Iy vi pham

1.

Khi thiy bat ky cdn b§, nhén vién nao cua Cong ty (bao gdm ca cac thanh vién
Hoi ddng quan tri. Ban Kiém soat, Ban Téng Gidm ddc, nguoi quan 1y trong
Céng ty) ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay, ngudi phat hién phai thong bao ngay
cho Chu tich Héi ddng quan tri va Truong Ban Kiém soat.

Trudng hcrp Ban Kiém soét phat hién nhimg hanh vi vi pham phép luét hodc vi
pham Diéu I¢ Cong ty cua cac thanh vién Héi déng quan tri. Ban Kiém sodt,
Ban Téng Giam doc va ngudi quan 1y khac trong Cong ty thi phai thong bao
bing van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) giv, yéu cdu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khiic phuc hiy qua.
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Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngiy ra thong béo néu trén, néu ngudi c6 hanh
vi vi pham khong cham dit vi pham va Li.‘:l giai phap khic phuc hdu qua, Ban
Ktem soat ¢6 trach nhiém bao cdo trye tiép véi Uy ban Chimg khodn nha nuéc
vé vin dé nay.

Moi truomg hop vi pham Quy ché nay s& dugc Héi dong quan tri xem xét va xur
1y kv lufit theo quy dinh cua phap luat va Cong ty. Trong trudmg hgp hanh vi vi
pham cta ngudi do gy thiét hai cho Cong ty. ngudi vi pham con phai bdi
thuong thiét hai cho Cong ty theo quy dinh.

CHUONG XL PIEU KHOAN THI HANH

- B s . A
Diéu 50. Hiéu lwre ctia Quy cheé

1.

Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc. Ban Kiém sodt chiju trach nhiém trién
khai thyc hién Quy ché nay.

Khi ap dung thyue hién. néu ¢6 su mau thuin gitta Quy ché so véi Diéu 1é Cong
ty vi/hodic v6i nghi quyét cua Dai hoi dong co dong thi Dieu 1& Cong ty va/hodc
nghi quyét ctia Pai hdi dong c6 dong s& dugce wu tién dp dung.

Trong trudmg hop nhimg quy dinh cta Phap ludt co lién quan dén hoat dong cuia
cong ty chua duge dé cip trong ban Quy ché nay hodc trong truémg hop ¢
nhirng quy dinh md&i cua Phap ludt khdc vdi nhimg diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhimg quy dinh cta Phap ludt d6 duong nhién dugc dp dung va dicu
chinh hoat dong cua Cong ty.

Ban Kiém soat chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy ché nay.

Quy ché nay ¢ hiéu lye ké tir ngdy duge DPHDCD théng qua. Viée sira doi, bo
sung, thay thé Quy ché nay s&é do HPQT xem xét, chu tri thyc hién va trinh
PHDCD théng qua.

TM. DAI HOI PONG CO PONG
T HOI PONG QUAN TRI

Trinh Viin Quyét
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