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Ciin eir:

- Lufit Doanh nghiép s& 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014,

- Lufit Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 théng 06 nam 2006;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 hudmg din vé quin trj eéng ty
ap dung doi vai cong ty dai chiing;

- Théng tur s6 95/2017/TT-BTC ngiy 22 thing 09 nam 2017 cta B§ Tai chinh hudmg din
mét sb diéu cia Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thing 6 nim 2017 cia Chinh
phit hirémg dfin vé quén tri céing tv ap dung ddi vii cing ty dai ching;

- DBiéu & Céng ty C6 phin Lilama 18,
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CHUONG 1 - QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh niy duge xdy dyng theo Thang tu s6 952017/ TT-BTC ngay 22/9/2017 cta
B4 Tai chinh, quy dinh vé quén trj Céng ty ciia Céng ty 06 phin Lilama 18
Diéu 2. Gidi thich thudit ngir vi chir viét tit

|. Nguini 6 lién quan 1 c4 nhan hofic tb chire duge quy dinh tai khodn 17 Didu 4 Lugt
doanh nghiép, khoan 34 Difu 6 Ludt chitmg khodn.

2. Théanh vién dbc lip HPQT (sau déy goi 1a thanh vién dic 1ép) 14 thanh vién duge
quy dinh tai khodn 2 Didu 151 Luit doanh nghiép.

3. Cong ty: 1a Céng ty Co phan Lilama 18.

4. HPQT: la Hoi déng quén trj.

5. Ung cir: la ty dé cir,

6. BKS: la Ban ki¢m sodt.

7. VSD: la Trung tim lru k¥ chimg khodn Viét Nam.

8. Pai bidu: 1a C& dong, nguiri dai dién (nguéi duge cb dong ay quyén).
9,

Nguiri phu trach quan tri céng ty: 13 ngudi 6 trich nhiém va quyén han duge quy
dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 71,201 7/NB-CP.

CHUONG 2 - QUY BINH VE TO CHUC HOP BPAI HOI PONG CO DONG

. QUY BINH pOI VOI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muec 1. Thé thite tién hanh hop Dai hii déng cé ding

Pitu 3. Thim quyén tri¢u tip Pai hji ding cb déng

(Can cir quy dinh tai Diéu 14 Didu I¢ cing ty)

1. Thim quyén trigu tip Pai hji ding cb déng thwimg nién:

Pai hi cd dong thuémg nign duge th chire mdi ndm mét (01) lin. Pai hi dong co dong
phii hop thudmg nién trong thid han bon (04) thang ké tir ngay két thiie nim téi chinh. Trong
tririmg hop cdn thiét HDQT co thé dé nghj co quan ding ky kinh doanh gia han théi gian tridu
tip hop Pai hii déng cb déng nhung khing qua sdu (06) thang ké tir ngay két thic nam i
chinh.

2. Thim quyén triéu tip Dai hji dong cb ding bit thuimg:

a. HDOQT phai triéu tip hop Dai hii déng b dong trong thiri han ba muoi (30) ngay ké
tir ngdy sb thanh vién HDQT, thanh vién de 13p HDQT, Kiém sodt vién con lai nhur quy dinh
tai Diém ¢ Khodn 3 Didu 14 Diéu 18 cdng ty hodc nhiin duge yéu cdu quy dinh tai Diém d va
Diém ¢ Khoan 3 Diéu 14 Diéu 18 cong ty;

b. Trutmg hop Hi dong quén tri khong tri¢u tip hep Dai hoi ding e ding theo quy
dinh tai Diém a Khoan 4 Biéu 14 Biéu 12 cong ty thi trong thoi han ba mwoi (30) ngiy tiép
theo, Ban kiém sodt phai thay thé Hoi ddng quan trj triéu tip hop Dai hi déng cd déng theo
quy dinh Khodn § Biéu 136 Luft doanh nghigp;
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e. Trutmg hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hii dong cd déng theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu 14 Didu 1& cong ty thi trong thid han ba mud (30) ngay tiép theo, eb
ding, nhom cb ddng co yéu ciu quy dinh tai Diém d Khodn 3 Didu 14 Diéu 12 cing ty cb quyén
thay thé Hoi ding quén tri, Ban kifm soat triéu tip hop Pai hdi ddng ¢b ddng theo quy dinh
Khodn 6 Diéu 136 Ludt doanh nghiép;

Trong tnromg hop nay, ¢b dong hofic nhém eb ddng tridu tip hop Dai héi déng cf déng
et quyén dé nghi co quan dang k¥ kinh doanh gidm sdt trinh tir, thil tue trigu tdp, tién hanh hop
vii ra quyét dinh cia Pai hoi dong 6 déng. Tét & chi phi cho vige tridu tdp va tién hinh hop
Pai hi dbng b déng durge céng ty hoan lgi. Chi phi ndy khing bao gbm nhimg chi phi do cb
déing chi tidu khi tham du cude hop Dai héi ddng cd ddng, ké ca chi phi &n & va di g,

Diéu 4. Nhin sy Dai hji ding cb déng
(Ciin cir quy dinh tai Didu 142 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/0H13; Diéu 20 Diéu 1§ cong ty)

1. Cha toa va Bodan Chil tga:

a. Chi tich HDQT lam chil toa cdc cude hop do HPQT triéu tip; tnrimg hop Chi tich
viing miit hofic tam théd mét kha ning lam vige thi cde thanh vién HDQT con lai biu mdt ngui
trong s6 ho lam chi tog cude hop theo nguyén tic da sd. Tndmg hop khong biu duge ngui
lam chil toa thi Trimg Ban kidm sodt didu khién dé Dai héi déng cb dong biu chi tog cude
hop trong sb nhimg nguii dy hop va nguiri cd phifu biu cao nhit lam chi toa cude hop.

b. Trong cdc truémg hop khac, nguid ky tén tridu tdp hop Pai hi ddng cb dong didu
khién cubc hop Pai hii ddng ¢b dong blu chi toa cude hop va nguidi b sd phidu biu cao nhit
durgre eir lam chid toa cude hop.

e, Chil toa etia dai hdi c6 thé tién hanh cdc hoat ddng cin thiét dé diéu khién Dai hi
ding cb déng mt céch hop 1& va cb trdt o, theo chiromg trinh 43 duge théng qua vé phan dnh
dircre mong mudn cia da sb dai bidu tham dir,

d. Chi toa dai hii c6 thé hodn dai hii khi 6 sy nhit tri hodic yéu cdu cia Bai hdi dong
cH dong di 6 &0 sé luomg dai bidu du hop céin thiét theo quy dinh tai khodn 8 Bidu 142 Lujt
doanh nghiép.

. Mot sd quyén va nghia vu khac cia Chi toa theo quy dinh cia ludt hién hanh.

f.  DPoan Chii toa ghm (05) ngurév, bao gom 01 Cha tich va (04) bin Thanh vién.

g. Nhi¢m vy coa Doan Chi toa:

e Pidu hanh cdc hoat dong cia Pai hti ddng ¢b dong Cong ty theo chwong trinh dy
kién ciia HDQT 43 dge Pai hi dong cb dong théng qua;

o Hudmg diin cic dai bigu va Dai hji thio ludn ede ndi dung cb trong chuong trinh;

e Trinh du thio, két luin nhimg vin d& cin thiét 48 Dai hii bidu quyét;

o Trd livi nhitng véin 82 do Dai hji yéu cau;

« Giai quyét cde viin 88 phat sinh trong sudt qu trinh Bai héi.

h. Nguyén thc 1am viée ciia Dodn Chi toa: Poan Chi tpa lam vife theo nguyén the tip
thé, tip trung dén chii, quyét dinh theo da sb.

2. Thwr kv dai hiji:

a. Chi toa chi dinh mt hofic mit sb nguér lam th ky cuie hop;
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b. Nhiém vy ciia Thir ky dai hii:

» (ihi chép diy di, trung thire ndi dung Dai hii;

s Tiép nhin phifu ding ky phat bidu cia Pai bidu;

= Lip Bién bin hop vé soan thao Nghi quyét Dai hi ddng cb dong;

o H& trg Chil toa cing b thdng tin lién quan dén cude hop Pai hoi déng ch dong va
théng béo dén cac Cd ddng theo ding quy dinh phap ludt va Dicu 1§ cong ty;

# Cac nhiém vy khdc theo yéu cdu ciia Chil Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hdi ddng cb déng biu mdt hodic mdt s ngwii vio ban kiém phiéu theo & nghi
cta chi toa cufc hop;

b. Nhiém vy ciia Ban kiém phiéu:

s Phd bién nguyén tée, the 18, hudémg dén cach thire hiéu qu}fét.

o Kiém va ghi nhin phiéu bifu quyét, lip bién ban kiém phifu, cing bd két qua;
chuyén bién ban cho Chi tpa phé chudn két qua bidu quyét;

o Nhanh chéng théng béo két qua bidu quyét cho thir ky;

o Xem xét v bdo cdo Dai héi nhimg tnrémg hop vi pham thé 18 biéu quyét hode don
thir khifu nai vé két qua bidu quyét.

4. Ban kiém tra tw cdch dai bidu:

a, Ban kifm tra tw cich dai biéu cia Dai héi gom (03) ba nguir, bao gbm (01) mit
Truwémg Ban vé (02) hai thanh vién, do HBQT thinh lip va do Poin Chil toa gidi thidu dén Pai
hii.,

b. Nhifm vy ciia Ban kidm tra tir cdch dai bidu:

e Kiém tra tir cich vé tinh hinh cd déng, dai dién ¢b dong dén du hop.

* Truémg Ban kiém tra tu cdch dai bidu bdo cdo véi Dai hoi dng cb dang tinh hinh
ol dong di hop. Néu cube hop c6 du 6 luong cb dong va dai dign duge dy quyén o6 quyén dy
hop dpi dién it nhat 51% sb cb phin c6 quyén bifu quyét tham dir thi cude hop Dai hii dbng cb
ding Céng ty duge th chire tién hanh,

5. Ban giam sat kiém phiéu:

a. Dai hdi dong co dong bdu mdt hodic mdt sb ngwén vio ban gidm sét kiém phigu theo
dé nghj cta chil tpa cude hop;

b. Nhiém vy cia Ban gidm sdt kiém phiéu;

e Ban kiém phitu cd nhiém vu kidm tra ting s phiéu d3 tham gia biéu quyét/biu cir,
timg ndi dung bidu quyét/biu cir, trong do phéin biét sé phidu bidu quyét/bdu cir hop 1¢ va sb
phi¢u biéu quyéubdu eir khéng hop 1§ kém theo danh sdch phy lyc ¢ déng tham gia bidu
quyét/biu eir:

*  Giém sdt tinh trung thyre, chinh xde, hop 18, hop phip eda cde phidu duge kidm va
qué trinh thire hién kiém phiéu cia Ban kiém phiéu;

e Chju trich nhiém vé cée thiét hai phat sinh (néu cd) tir cée quyét dinh duge thing
qua do kiém phidu thiéu chinh xéc.
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Biéu 5. Cic diéu kién tién hianh hop Dai hji ding cb dong

(Céin cik quy dinh tgi Diéu 19 Diéu l¢ céng ty)

1. Cubc hop Pai hoi dong cb déng duge tién hanh khi cé sb cb déng du hop dai dién
cho it nhit 51% tdng sb cd phin cd quyén bidu quyét.

2. Truimg hgp khing ¢6 ¢ sb lugng dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phitt
ké tir théi diém xdc dinh khai mac dai hi, nguin tnéu tip hop huy cude hop. Cude hop Pai hi
dﬁng b dong phai duge triu tip lai trong vong ba muei (30) ngay ké tir ngay du dinh to chirc
hop Pai héi dﬁng oo dong lan thir nhat. Cudc hop Bai hin déug o ddng triu tap 1in thir hai chi
duge tién hanh khi cé sb cb dong dy hop dat dign cho it nhit 33% ténng 50 ¢l phin o0 quyén
bidu qu}fét.

3. Tnrémg hop dai hdi lan thir hai khéng duge tién hanh do khing cé di s6 dai bidu
cén thiét trong vong ba mum (30) phut ké tir thiri diém 4n dinh khai mac dai hi, cubc hop Dai
hii déng cb déng lin thir ba co thé dge triéu tip trong vong hai muroi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hdi lin hai va trong trirdmg hop nav dai hai duee tién hinh khong phu thude
vio thng sb phifu ¢6 quyén bidu quyét cla cde ¢b ddng dy hop va duoe coi 13 hop 18 va oo
guyén quyét dinh tit cd cdc viin d& du kidn dugc phé chudn tai cude hop Pai hi dbng cb ding
1n thir nhét.

Muc 2. Quy dinh vé trinh ty, thi tyc vé trigu tip va biéu quyét tai Pai héi déng cb ding

Piéu 6. Thing bdo vé viée chit danh sich ¢b déng cé quyén tham dir hop Pai hii dong cb
ding

(Can cir quy dinh tai Khoan I Diéu 8 Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP; Quy ché THQ
197/0D-V8D 29/9/2017)

1. HPQT th chitc hop va ban hinh Nghi quyét HPQT théng qua ngay ding k¥ cubi
cung lip danh Sﬁch e ddng cd qu:fén tham dir dai héi. Nghj |:I|u_',rét HEIQTfphﬁi dirgre clng b
théng tin chiim nhit hai muwed (20) ngdy trrde ngdy ding ky cudi cing dir kién,

2. Cong ty thye hién thi tuc lip danh sich co ddng véi VSD:

a. Cong ty phéi giri hd so thong bdo thye hién quyén dily dd, hop 1§ dén VSD chim
nhit bay (07) ngay lam vige trude ngay ding ky cudi cung, trong do phail néu rd cac thong tin
oo bin sau!

i. Théng tin v& ngay ding kv cudi cing: Ngay ding k¥ cudi cling 14 ngay lam viéc do
VSD trén co & Oy quyén ciia Cong ty in dinh ¢ xdc dinh danh sich nguéi sé hita chimg
khodn duce hirdmg quyén phit hop vai théng bdo ciia Cong ty, VSD va quy dinh ciia phép ludt,

ii. Hb so thdng bao thue hién quyen:

Cong ty giri cho VSD hé so thong bio thue hién quyén, bao gdm:
e Thong béo v& ngay diing kv cubi cong (Mu 07/Quy ché thuc hign quydn cho
nguiri sér hiru chimg khodn so: 197/QB-VSD ngay 29/09/2017).
o Céic tai liéu kém theo nhir sau:
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® Tai lign chimg minh di cong bé thing tin v& viéc lip danh sich b dong co
quyén tham du hop Pai hoi ddng cd déng i thidu 20 ngay tnnde nghy ding k¥
cubi clmg.

= Cac t4i ligu lign quan dén ndi dung hop Dai héi déng cb déng, Hy ¥ kién bang
vin ban (ban cimg va file dif liéu) (néu co).

= Nghi quyét ciia HPQT théng qua viée triéu tip hop Pai hii ddng eb dong bét
thuémg ( Trutmg hop Pai hii déng cb dong bit thuémg do HPQT trigu tip),

® Viin bén ciia Ban Kidm sodt thing béo cho VSD vé viée thay thé HPQT trigu
tdp Pai hoi dong cd ddng bat thimg kém theo cée tii liéu chimg minh HPQT
khing thye hién ding quy djnh cla Lujt doanh nghigp vé vie triéu tip Dai héi
déng cf dong bit thuimg (Truimg hop Dai héi dng cb déng bit thiimg do Ban
Kiém sodt trigu tip);

» Bién ban hop ciia Ban Kiém soat vé véc thong nhat thay thé HBQT wiéu tap Dai
hiji diing eb dong bit thuimg (Trrdmg hop Pai hoi dong cb déng bt thuimg do
Ban Kiém sodt tri¢u tip).

= Van ban ciia ¢b dong hodc nhom cé déng ¢d thim quyén thong bio cho VSD vé
viée thay thé HDQT, Ban Kiém soét tri¢u tip Pai hii dbng cb dong bat thuimg
kém theo cdc tai ligu chimg minh HDQT, Ban Kiém sodt khéng thue hién ding
quy dinh cia Ludt doanh nghiép vé viéc triéu tip Dai hoi dbng cb ding b
thwémg (Truémg hop Dai hiji déng cd dong bilt thuimg do ¢ déng hodc nhém cb
ddng cé thim quyén trigu tip theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép);

* Tai liéu chimg minh b d8ng hode nhém ¢b ddng & hitu trén 10% tong 50 cd
phin phd thong trong théd han lién tye it nhit sdu thing (Trdmg hop Dai hii
ddng cb dbng bit thudmg do ¢b dong hode nhém cb ddng cb thim quyén trigu
tip theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép).

iii. Tailigu lign quan khdc (néu cb).

b. Trong véng mdt (01) ngay 1am vide sau ngdy dang kv cudi cing, VSD chuyén Danh
shch nguin s hitu chimg khodn lwu ky duge phin bd quyén bo phiéu (Miu 08/ THQ Quy ché
thyre hign quyén cho ngudd st hitu chimg khodn sé: 197/QB-VSD ngay 29/09/2017) dudi dang
chimg tir dién tir cho TVLE, t& chire mé tai khodn truc tiép.

c. Trong vong hai (02) ngdy lam vidc sau nghy dang ky cudi cing, VSD giri Céng ty
Danh séch tdng hgp phin bd quyén bd phiéu cho nguti sir hitu chimg khoan (Miu 0%/THQ
Quy ché thye hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khoan s6: 197/Q0B-VSD ngay 29/09/2017)
(File dir ligu Danh sdch trén s& duge VSD giri vao dia chi email ma Cong ty d3 ding ky vaa
VSD).

d. Trrémg hgp Céng ty khéng chip thudn thng tin trong Danh séch tong hop phéin b
quyén b phidu cho ngudi sér hiru chimg khodn, trong vong tdm (08) ngay lam viée ké tir ngay
diing ky cudi cung, Cong tv phai g thing béao hfmg viin bén cho V5D néu rd ly do.

¢. Trdmg hop Céng ty uy quyén VSD trong vige giri thr méd hodc lam dai ¥ thire
hi¢n viéc bd phiéu dién tir hofic cde chng vite khac lién quan dén vige td chire dai hii eb dong,
liy ¥ kién cb déng bing vin ban,... vide b chitc trién khai duge thuc hign theo quy dinh tai
thoa thudin ki két gitra VSD va Cong ty,
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Didu 7. Thing bio tri¢u tip Pai hji dﬁng e ding

(Cdn cir quy dinh tai Diéu 18 Diéu lé cong tv)

1. Cujc hop Pai hoi déng cb déng duge tridu tip theo cdc tneimg hop quy dinh tai
Diéu 3 Quy ché niy.

2. Ngui triéu tip hop Pai hoi dong co dong phai thye hign cée cong viée sau diy:

a. Chudn bj danh sich b déng di diéu kién tham gia v& biéu quyét/bdu cir tai Dai hii
dbng cb déng. Danh sdch cb déng co quyén du hop Pai héi ddng cd déng duge 1ip khing som
hom miri {10} ngéy trirde ngdy gini thing béo méi hop Pai hoi ddng cb déng. Trinh tu, thi e
thyre hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay;

b. Chuin bj chuong trinh, ni dung dai hi;

¢. Chudn bi tai lidu cho dai héi;

d. Dy thio nghi quyét Dai hdi ddng cd dong theo ndi dung dir kién cia cudie hop;

e. Xide dinh thi gian va dia diém t& chirc dai hi;

f. Théng bdo vi g thing bdo hop Dai hdi dong cb ding cho tit cd cdc oo dbng co
quyén du hop;

g. Cée cong vigéc khac phuc vy dai hii.

3. Théng bao hop Bai hii dong cb déng dwge gl cho tit ci cdc cb déng bing phuong
thitc bio dam, ddng thii cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg
khodn Nha nude, S& giao dich chimg khodn, Ngwdi triéu tdp hop Dai hdi dong co dong phai
giri thiing bdo mén hop dén tit ca cac ¢b ddng trong Danh séch cb ddng c6 quyeén dir hop chim
nhdt muin (10) ngay trude ngay khai mae cude hop Dai hii ddng cd dong, (tinh tir ngdy ma
théng béo duge giri hofie chuyén di mdt cach hop 18, dwge tré cude phi hode duge bd vao hom
thir). Churemg trinh hop Pai héi déng cb déng, cdc tai liéu lién quan dén cdc vin 48 s& duge
bigu qu:,rét tai dai hai dirge giri cho cde cb déng hodic/va diing trén trang thong tin dign tir cia
Ciéng tv. Trong truémg hop tai lidu khéng duoe giri kém théng béo hop Dai hii dong cb ding,
théng bdo méi hop phai néu i dwimg din dén todn b tai lidu hop dé cde cb dong co the tiép
cdin, bao gﬂm:

a., Chuong trinh hop, céc tai lidu sir dyng trong cude hop;

b. Danh sdch va théng tin chi tiét cia céc (mg vién trong truémg hop biu thinh vién
HBQT, Kiém sodt vién;

c. Thé hodic Phiéu biéu quysét, biu ci;

d. Miu chi dinh dai dign theo dy quyén du hop;

e, Dur thio nghj quyét dbi vai timg viin @& trong chuong trinh hop.

4. Cb dong hogc nhom cd dong theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 12 Difu 1¢ cdng ty cd
quyén kién nghj cac vén dé dua vio chuong trinh hop Pai hji dong b déng. Kién nghj phai
duoe lam béng van bin va phai duge gin cho Céing ty it nhit ba (03) ngay lam vige trude ngéy
khai mac cudc hop Dai hii dbng cb dong. Kién nghj phii bao gdm ho v tén cb dong, dia chi
thutmg trd, quée tich, sb Thé cin cude cong dén, Gidy chimg minh nhin dén, H§ chiéu hofic
chimg thyre cd nhén hop phap khic ddi v cd dong 1a cd nhin; tén, mi s6 doanh nghiép holic
sb quyét dinh thanh tap, dia chi try s& chinh dbi vii cb dong 1 & chire; s& lugng vé loai cd
phin ¢ déng d6 ndm gilt, va ndi dung kién nghj dua vao chinmg trinh hop.
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5. Newbdi triéu tip hop Dai hoi dbng cb déng cé quyén tir chéi kién nghi lién quan dén
Khodn 4 Didu 18 Didu 1& cong ty néu thude mt trong céc tnrimg hep saw:

a. Kién nghj duwge giri dén khéng ding thii han hodc khong du, khong ding ndi dung;

b. Vo thoi diém kién nghi, cé dong hojc nhém cb ding khéng ed di {t nhit 5% cb
phéin phé théng tr& 1&n trong thii gian lién tye it nhét siu (06) thing theo quy dinh tai Khodn 3
Pidu 12 Piéu 1§ cong ty;

¢c. Vén dé kién nghi khang thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai hii déng cd
dbng;

d. Chc truémg hop khac theo quy dinh cia phip lugt vé Bicu 18 eéing ty.

Biku 8. Ciich thire diing ky tham dy Pai hji dbng ¢ déng

(Céin cir quy dinh tai Biéw 140 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/0H13; Diéu 16 Diéu I
edng by Khodn 1, 2, 3 Diéu 20 Diéu 1§ cong ty)

1. Cich thire diing k¥ tham d Pai héi dbng cb dong trude ngiy khai mac cude hop
Dai hoi ddng cb déng:

a, Cach thirc ding kv tham dur cude hop Pai hii ddng cb déng duge qui dinh 16 tai
Théng béo hop Dai hoi ddng cb dong, bao gbm lign hé Cong ty hofic git Gidy ding ky tham dy
Pl hdi {dwge dinh kém Théng béo hop Dai hai déng cb déng giri cho cb déng) vé Cng ty.

b. Cb déng chon hinh thirc d3ng k¥ tham dir hop Dai hi déng b dong theo cdch thir
da ghi trong théng béo, bao gom:

- Tham dy va bidu quyét/biiu eir trye tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho mit dai dién khéc tham di va bidu quyét/bdu cir tai cude hop va tudn
thit quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay; (Truémg hop ¢ nhiéu hon mét dai dién duge cir thi phai
xdc dinh cy the sb cd phin va sb phidu biu eivbidu quvét duge uy quyén cho moi dai dign).

- Tham dir va bidu quyét/bdu cir théng qua hii nghi trire tuyén, bo phiéu dién tir hojic
hinh thite dién tir khéc;

- Gitri phiéu biéu quyét/phiéu biu eir dén cude hop thing qua gl tha, fax, the dign o

- Cic hinh thire dang ky tham dy hop Pgi hi déng cd dong khic phil hop véi qui
dinh ciia Phap luit;

- Cong ty phai cb ging tbi da trong viéc 4p dung céc cong nghé thing tin hién dai ¢
ch déng c6 thé tham dy va phat bifu v kién tai cude hop Dai hoi dong cb ding tét nhit, bao
pom hudng diin ¢d dong bidu quyét théng gua hop Dai hii ddng cb ddng trye tuyén, bd phiéu
dién tir hodic hinh thire dign tir khac theo quy dinh ta Piéu 140 Luft doanh nghiép va Difu 18
cong ty.

2. Quy dinh vé viéc Gy quyén tham di dai héi

a. Céc cd déng cb quvén tham dir cude hop Pai hdi déng cb dong theo quy dinh cia
phip luft ¢6 thé uy quyén cho cd nhin, 1 chire dai dién tham dy. Trrémg hop c6 nhidu hon
mit ngurdn dai dién theo ay qu:.fén thi phai xdc dinh cy thé s0 co phin va 56 phiéu duge oy
qu}nf':n cho mdi nguii dai dign.

b. Viée iy quyen cho ngudn dai dién dy hop Pai hoi dong ch ddng phai 1ip thanh vin
bén theo miu ctia Céng ty va phai cé chit ky theo quy dinh sau déy:

[ Trang 11




Quy ché nji bi vé qudn tri Cing ty cia Cong ty €6 phin Lilama 18 | @ -

Trutmg hgp ob déng cd nhin 13 ngwii uf quyén thi gifly iy quyén phai c6 chir ky
ciia cf dong d6 va cé nhin, ngwdi dai dién theo phép ludt eia th chite duge dy quyén dy hop;

- Trutmg hop cb déng to chirc 1d ngwdd uy quyén thi gidy Oy quyén phai co chit ky
cila nguiri dai dién theo uy quyén, ngudi dai dign theo php ludt ciia eb déng va ci nhin, nguwi
dai dién theo phap lujt cia 16 chire durge Ty quyen dy hop;

- Trong truémg hop khde thi gify uy quyén phai e6 chit ky cia ngutd dai dign theo
phép ludt cita ¢d ddng va nguii duge uy quyéen dir hop.

- Nguti dirge uy quyén dy hop Dai hii ddng b dong phai ndp van bin uy quyén khi
ding ky dy hop trude khi vio phong hop.

¢. Truémg hop ludt sir thay mat cho ngudi Gy quyén ky gifly chi dinh nguii dai dién,
vide chi dinh ngudi dai dién trong trwémg hop ndy chi dwge coi 14 6 higu lyc néu giay chi dinh
ngudi dai dién do duoc xuiit trinh ciing véd gify Gy quyén cho Tudt su hodc bin sao hop 18 {néu
trurde 46 chua ding ky wai Cong ty);

d. Truémg hop hulit sur thay mit cho ngudi ud quyén ki gidy chi dinh dai dign, vige chi
dinh dai dién trong truémg hop ndy chi duge coi 13 6 hifu Iye néu gidy chi dinh dai dién do
diroe xudt trinh ciing véi gidy uy quyén cho ludt sir holic ban sao hop 1§ cla gifiy uy quyén do
(néu trirde d6 chira diing k¥ véi Cong ty).

e, Trir trudmg hop quy dinh tai Khoén 3 Bidu 16 Difu 1¢ cdng ty, phiéu biéu quyét/
phiéu béu cir ciia ngudd duge uy quyvén dir hop trong pham vi duge ud quyén viin 6 higu lre
khi c6 mdt trong céc tnrimg hop sau ddy

Newdi uf quyén da chét, bj han ché nng lre hinh vi din sy hodc bj mét nang lire
hanh vi din sir;

- Nguid uy quyén da huy bd viée chi dinh uy quyén;

- Ngudi ug quyén 3 huy bé thim quyén cia ngwdi thye hién viée ui quyén,

Piéu khoan nay khong dp dung trong trirdmg hop Céng ty nhiin duge thing bdo vé mit
trong céc sur kién trén truede gior khai mae cuge hop Pai hii dong cb déng hodic trude khi cude
hop duge trigu tip lai.

3. Céch thire dang k¢ tham dy Dai héi déng ¢b ding va Kiém tra tr cich dai bifu vio
nedy té chire Pai hii déng cb dong:

a. Trrve khi khai mac cude hop, Céng ty phii tién hinh thi tye dang ky o dong va
phéi thye hién vige dang ky cho dén khi céc cb ddng c6 quyen di hop c6 mit ding ky hét;

Khi tién hanh ding k¥ cb déng, Cong ty cép cho timg cb dong hodc dai dign duge Oy
quyén c6 quyen biéu quyét mot the bidu quyévphiéu bidu quyét/phidu biu cir, trén d6 ghi s6
diing k¥, ho va tén ciia cé dong, ho va tén dai dién duge by quyén va sb phiéu bidu quydt/phiu
biu cila b déng d6:Khi tién hanh biéu quyét tai dai héi, sb thé tin thanh nghi quyét dupe thu
trunve, =6 the khéng tan thanh nghi quyét duge thu sau, cudi ciing dém ting s0 phicu tan thinh
hay s6 phifu khong tan thanh d& quyét dinh. Téng st phiéu tén thinh, ting s0 phiéu khéng tén
thénh, b phiéu triing hode khéng hep 18 theo timg vén dé duge Chil toa théng bdo ngay sau khi
tién hanh biu quyét vin d& 46, Pai héi biu nhimg nguin chiu trich nhiém kiém phifu hofic
gigm sét kiém phiéu theo dé nghi cia Chil toa. $6 thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hji
déing cb déng quyét dinh can cir 4& nghj cia Chi toa.
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b. Cd ddng hodc dai dién duge iy quyén dén sau khi cude hop da khai mac dén dy Dai
héi ding co déng mudn co quyén ding ky ngay va sau do cé quyén tham gia va bidu quyét’ bau
cir tai dai hdi ngay sau khi ding kv. Cha tog khong o trach nhiém dimg dai hji dé cho cb déng
dén mudn ding kv v hidu lye ciia nhitng ndi dung 43 duge bidu quyét/ béu cir trinde 46 khing
thay déi.

Pitu 9. Cic nji dung dwyge thing qua tai Pai hii dbng cb ding

(Cén cir quy dinh tgi Dicu 136 Ludt doanh nghigp 56 G8/2014/0H13; Diéu 15 Diéu ¢
cong fy)

1. Cée nii dung duge thing qua tai Dai hii dbng cd dang:

a. PBao céo tai chinh ndm d& duge kiém todn;

b. Béo cao ciia HPOQT;

c. Béo céo cha Ban kigm sodt;

d. Ké hogeh pht trién nghn han va dai han ciia Cing ty;

e, Mirc ¢b tirc thanh todn hang nim cho mdi loai ¢b phin phi hgp véi Ludt doanh
nghiép va cdc quyén gin lién vai loai ¢b phin dé. Mic cd tie nay khéng cao hon mic ma
HPQT d& nghj sau khi da tham khao ¥ kién cic ¢ dong tai cude hop Pai hii dng cb dong;

f. S0 lugng thanh vién HDQT:

g. Lia chon cong ty kiém todn dc 13p;

h. Efiu, mién nhié¢m, bai nhiém va thay thé thanh vién HBQT va Ban kiém sodt:

i Bio cdo tién hromg, thit lao va ede lgi fch khie cga Hji ddng quén tr, thanh vién
Ban kiém sodat;

j. Bo sung va sira dbi Diéu 1¢ cong ty;

k. Logi cb phin va s6 hwong cd phin méi dwge phat hanh d6i véi mbi loai ¢d phin vi
viéc chuyén nhuong cd phin cia thanh vién séng lip trong vong ba (03) nim diu tién ké tir
ngay thanh &p;

1. Chia, tch, hop nhét, sip nhip hodc chuyén d6i Cong ty:

m. To chirc lai v giai thé (thanh 1) Céng ty va chi dinh ngwéi thanh 13;

n. Kiém tra va xir Iy cae vi pham cua HPQT, Ban kiém so4t gay thigt hai cho Cong ty
v ¢b dbng;

. Dy én du tu hojc ban tai san cb gid trj bing hodic 1ém hom 35% thng gid i thi sdn
dugre ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét eda edng ty 48 duoe kidgm todn;

p. Quyét dinh Cong ty mua lai tén 10% tdng sb c6 phan phat hanh cia mbi loai;

q. Céng ty ky két hop déng giao dich véi nhimg dbi twong duge quy dinh tai Khoan |
Biéu 162 Ludt doanh nghiép véi gia tri bing hodc lén hon 35% ting gia trj tai san coa Céng ty
vii cde chi nhdnh clia Céng ty duye ghi trong béo cdo tii chinh gén nhit d3 dwgce kidm todn;

r. Cée vin d€ khéc theo quy dinh ciia phap luit va Didu 18 cong ty.

2. Cd dong khong duge tham gia bo phiéu trong cic tnirimg hop sau déy:

a Thing qua cdc hop dbng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi cb dong d6 hodc ngiri
co lién quan t&i ob ddng d6 13 mit bén cia hop ddng;
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b. Viéc mua lgi ob phiin cia cf déng do hoje cia nguii 6 lign quan tii cb dong d6 trix
trsimg hop viéc mua lai cb phin duge trong tmg theo ty 1# sér hiru cia tit ei cde cb déng hoje
viée mua lai duge thye hién thing qua giao dich khop lénh trén S& giao dich chimg khodn hojic
chio mua cong khai theo quy dinh cla phép lugt.

Diéu 10, Bidu quyét thing qua ede vin dé tai dai hji

(Céin cie quy dinh tai Ouy ché lam vide; Quy ché bdu cik tai Bai hii ding cd ding)

1. Nguyén tic chung:

a. Tt ca cée vin d& trong chuong trinh va ndi dung hop cla Dai hii déu phai dugc Pai
hiji déng cb déng thao luin va bidu quydt cdng khai.

b. Thé biéu quyét. Phiéu biéu quyét va Phifu bdu eir duge Céng ty in, déng diu treo vi
giri tryge tiép cho dai bidu tai dai héi (kém theo bd tai lidu tham dy Pai hii déng eb ding). Mo
dai bidu dwoe cip The bidu quyét, Phifu bidu quyét va Phiéu biu cir. Trén Thé bifu quyét,
Phifu bidu quyét va Phiéu bu cir ¢6 ghi rd ma sb dai bigw, hy 1én, sb ob phin sé hirn va nhin
ay quyén durcre bieu qu;ré!. cia dai hiu d6.

2, Quy dinh vé tinh hop 1& cia phiéu biéu quyét va phieu béu cir:

a. Phiéu bidu quyét:

% Phifu biéu quyét hyp 18 14 phitu theo miu in sin do BTC phat ra, khing tiy xod,
cqo sira, rich, nat,... khing viét thém ndi dung nio khac ngoai quy dinh cho phifu ndy va phai
¢t chit ky, dudi chir k¥ phai co :ﬁy dit ho tén duge viét tay cha dai bigu tham duy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 14 hop 18 khi dai bidu dénh déu chon mit
(01} trong ba (03) & vuéng bidu quydt. Ngi dung biéu quyét khing hop 1§ la nii dung khing
ditng theo cde quy dink cia nii dung bidu quyét hop 16,

% Phiéu bifu quyét khing hyp 1§:

» (Ghi thém ndi dung khic vao phidu bidu quyet;

« Phifu bidu quyét khéng theo méu in sin do BTC phét ra, phifu khing b diu treo
cita Ciing ty hodic 43 thy xod, cao sira, viét thém ndi dung khic ngodi quy dinh cho phiéu bidu
quyét, khi 46 tit & néi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyet 1 khing hop 12,

b. Phiéu béu cir

% Phiéu biu cir hop ki 14 phifu bin theo miu in sin do ban & chirc phat ra, khing
tiy xof, cao sira, khing viét thém ndi dung nao khic ngodi quy dinh cho phiéu béu; phai ¢é chit
k¥, ghi rd ho tén ciia dai bidu tham duy.

% Phiéu biu cir khing hop 1§

e (ihi thém ndi dung khéc vao phigu biu;

e Ghinéi dung trén phiéu biu biing viét chi;

¢ Gach tén céc img cir vien:

= Phiéu biiu khéng theo miu in sdn do ban th chirc phét ra, phiéu khéng cé ddu treo
ciia ciing ty, hofic 43 thy xod, cao sira, viét thém ndi dung khéc ngodi qui dinh cho phifu biu;

e Phiéu c6 téng sb phiu biu cho céc img cir vién cia cd dong hode dai dién 16m hon
t{lmg 50 phiéu e phép beiu:
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s Phidu ndp sau khi Ban kidém phiéu d8 md niém phong thiing phiéu;

» Cdc quy dinh khac theo Quy ché biu cir dai hoi dong cb dong va Didu 1& Cong ty
quy dinh,

Piéu 11, Cich thire bé phiéu biéu quyét

(Céin etk quy dinh tai Quy ché lam vige tai Pai hii dong cd ddng)

1. Nguyén thc chung:

~ Dai hoi dbng cb déng thio luin va bidu quyét theo timg vin dé trong ndi dung
chiromg trinh. Viée bidu quyét duoe tidn hanh bing eidch gio thé, bd phitu truc tiép, bo phiéu
dién tir hogic hinh thire dién tir khéc.

— Dai biéu thye hién viée bidu quyét dé Tén thanh, Khong tan thinh hoge Khing ¥
kién mt viin 3¢ duge da ra bidu quyét tai Pai hii bing cdch gio cao Thé bidu quyét hojic dién
cic phuong dn hyea chon trén Phigu bidu quyét.

2, Céc hinh thire bé phiéu bidu quyér:

— Biéu quyét biing thé bidu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao Thé bicu
qu}fél. mit trrdec cia Thé bidu quyét phii dige gio cao hisdng vé phia Poan Chi toa. Trirmg
hop dai bidu khing gio Thé bidu quyét trong ca ba lin bidu quyét Tén thanh, Khing tin thinh
hosic Khong ¢ kién ciia mét vin dé thi duge xem nhur bidu quyét tin thanh vin d& d6, Truimg
hop dai bifu gio cao The bidu quyét nhiéu hon mdt (01) lin khi bidu quyét Tén thinh, Khing
t4n thanh hofic Khing ¥ ki#n cia mot vin d& thi duge xem nhu bidu quyét khing hop 18, Theo
hinh thire bigu quyét bing gio Thé bi¢u quyét, Thanh vién Ban kiém tra tir cich dai biéwBan
kiém phidu ddnh dédu ma dai biéu va sb phidu bidu guyét twong {mg cla timg cb ding Tén
thanh, Khing tan thanh, Khing ¥ kién va Khing hop 1.

— Biéu quyét bing phiéu bidu quyét: Khi bidu quyét bing hinh thic dién vao Phidu
bitu quyét, d6i vioi timg nji dung, dai biu chon mit trong ba phwong dn “Tin thanh”, “Khéng
tan thinh", “Khéng cé ¥ kién” duge in siin trong Phiéu bidu quyét bing cich dénh diu X"
hojic “v™ viio & minh chon. Sau khi hodn tit ci ndi dung cin bidu quyét cia Pai hdi, dai bidu
giri Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin dii dwge niém phong tai Dai hoi theo huéng din cla
Ban kigém phiéu. Phidu bidu quyét phii co chir ky va ghi 18 ho tén coa dai biéu,

Bicu 12. Cich thire bé phiéu biu cir

(Cén it quy dink tai Quy ché bdu ctt tai Pai ki ding cd ding)

1. Nguyén tiic chung:

—  Thyre hién dimg theo qui dinh cta phdp ludt va Diéu I& cong ty;

— Thénh vién ban kiém phiéu khéng duge cb t2n trong danh sdch dé o, ti 48 cir vao
HDQT va Ban kiém sodt.

2. Céc hinh thire bo phidu biu cir

a, Blu cir theo phuong thire biu dén phidu:

— Theo d6 mdi dai biéu ¢t tdng s6 phiéu biéu quyét twong img vai tong s6 cb phin so
hiru, dai dién s&v hitu nhéin véi 56 thinh vién duge biu;

— Dai biéu tham dy ¢6 quyén dén hét tong 56 phiéu bidu quyét ciia minh cho mdt hode
mit 56 {mg cir vién;
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—  Truémg hop phat sinh thém fmg vién trong ngdy difn ra dai hoi, dai biéu cd thé lign
hé véri Ban kiém phiéu xin cdp lai phidu bdu cir méi va phii ndp lai phiéu cii (trude khi bo vio
thimng phiéu);

~  Trong triimg hp 6 su lua chon nhim 18n, dai bidu lién hé v&i Ban kigm phidu dé
dusgre cdp lai phidu biu mdi va phéi ndp phicu cil;

~  Céch ghi phiéu bu eir: M3i dai biéu duoc phat céc phidu béu. Céch ghi phiéu bau
durore hudmg diin ey thé nhir sau;

+ Dai bidu biu sb tmg vién tdi da bing 56 img vién tring cif;

+ Néu biu dbn toan bd sb phiéu cho mdt hodic nhidu img vién, dai bidu dinh diu vio
& “Béu ddn phiu™ cia che (mg vién trong (mg;

+ Méu biu si phifu khong ddu nhau cho nhidu img vién, dai biéu ghi 16 56 phiéu bu
vaio & S0 phiéu béu" ciia chc tmg vién tromg img.

Lwu ¥: Trong trdmg hop dai biéu vira danh déu vao & “Biu dén phidu” vira ghi sb
lirgmg & & “S& phiéu biu™ thi két qua 1y theo 56 lugng phifu & & 85 phigu biu®,

~ Nguyvén tic tring cir:

+ Mg tring ot duge xée djnh theo 58 phiu duge biu tinh tir cao xubng thip, bt
¢thu tir img cir vién ¢6 s6 phi®u bau cao nhét cho dén khi dii 5o thanh vién cin biu,

+ Truémg hop c6 tir hai (02) img cir vién tro 1én dat cimg s6 phifu duge bau nhu
nhau cho thinh vién cubi cing thi s& tién hanh biu lai trong s6 cde img eir vién ¢ s6 phicu
duge béu ngang nhau,

+ Méu két qua biu cfr 1in mdt khing &0 s6 luong cin biu thi s& duge tién hanh biu
cir cho dén khi biu a0 sb lweng thanh vién céin béu,

b. Bau cir theo phuong thite bidu quyét: Thyre hign theo quy dinh tai Diém b Khodn 2
Piéu 11 Quy ché ndy.

Piéu 13, Céeh thire kiém phién

(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hgi déng cd déng}

Cach thirc kiém phifu duoc tién hanh bing céch thu phiu biu cir'thé/phidu biéu quyst
tin thanh nghj quydt, sau d6 thu thé/phiéu bifu quyét khing tén thanh, cudi cing kiém phiéu
Lip hop sb phiéu bidu quyét tan thanh, khéng tén thanh, khimg ¢6 ¥ kién,

Béi voi nhimg vin d& nhay cam va néu cb déng cd yéu clu, Cong ty phai chi dinh td chire dje
liip thure hién viéc thu thip va kiém phiéu.
Diéu 14. Thong bio két qui kiém phiéu

(Ciin cir quy dinh tai Ouy ché lim vige tai Pai hji ding cd ding)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tdng hop v& béo cdo Chil toa két qua kiém ctlia timg van
dé. Két qua kiém phifu s& duoc chi tog cong bé ngay trde khi bé mac cude hop
Diku 15, Cich thirc phan di quyét dinh caa Pgi hji ding cb ding

(Céin ik quy dinh tai Bidu 129 Lugdt doank nghiép 56 68/201 4/QH13)

1. C& dong bidu quyét phan dbi nghi quyét vé vide td chire lyi cdng ty hoiic thay dbi
qurvén, nghia vu cia & déng quy dinh tai Didu 1¢ cong ty c6 quyén yéu ciu eng ty mua lai eo
phiin cita minh, Yéu ciu phai bing van bin, trong d6 néu rd tén, dia chi cla ch dong, so lugng
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cé phin timg logi, gid du dinh ban, 1y do yéu ciu cong ty mua lgi. Yéu cu phii duge gii dén
cémg ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Pai hiji ding co déng thong qua nghi quyit
vié cde vin dé quy dinh tai khoan nay,

2. Cong ty phai mua lai o6 phéin theo yéu chu ciia cb déng quy dinh tai khoan 1 Biéu
ndy virl gid thi tnromg hodic gi4 duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1¢ cing ty trong
thiri han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhin duge yéu cau. Trudmg hop khong thoa thuin
durge vé gid thi cdc bén c6 thé yéu ciu mdt td chire thdm dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong
ty gidi thi¢u it nhét ba (03) té chirc thim dinh gid chuyén nghiép dé c6 dong lya chon va la
chon d6 la qu}fét dinh cudi cling.

Biéu 16. Lip Bién ban hop Dai hji déng ¢b dong

(Can cir quy dink tai Didu 23 Didu 1§ cong 1)

1. Cujc hop Pai hdi déng cd dong phai duge ghi bién bin vi cd thé ghi &m hodc ghi
va I gifr dudi hinh thire dién tir khée. Bién ban phai duge lip bing tiéng Viét, co the Iip thém
biing tiéng Anh v c6 céc ndi dung chi yéu sau ddy:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b, Thiri gian va dia diém hop Pai héi dong cb déng;

¢. Churong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chi toa va thur kv;

e. Tém tt di®n bién cudc hop va cac ¥ kién phdt bidu tai cufe hop Pai hii déng cb
diing vé timg vin dé trong chuwong trinh hop;

f. 86 cb ding va tbng s phiéu bifu quyét/phiéu blu cir ciia cde cb dong du hop, phy luc
danh séch ding k¥ c¢d dong, dai dién cb dong dy hop véi 56 ¢b phin va s6 phieu twong img;

g. Téng sb phifu bidu quyét ddi vai timg vin dé biéu quyét, trong 46 ghi rd phirong
thire bifu quyét, ting sb phifu hop 18, khing hop 1€, tin thanh, khéng tin thanh va khéng cé ¢
kifn; ty |& tuomg (mg trén thng s phidu bidu quyét clia co déng dy hop;

h. Téng hop 56 phidu biu d6i véi timg tmg vién (néu co);

i. Céc vin dé 4 duge thong qua vi ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuomg (mg;

j. Chit ky ctia chil toa va thir ky.

2. Bién ban dugc lip bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hidu lue phip 19 nhu nhau.
Trutmg hop cb sir khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong
bién béan tiéng Viét ¢o hiéu lyc dp dyng.

3. Bién bén hop Dai hii ddng cd déng phai duge 1ip xong va thing qua trude khi két
thiic cudc hop, Chi toa va thir ky cude hop phéi chju trich nhiém lidén dd veé tinh trung thye,
chinh xac cia nf1 dung bién bén.

4. Bién ban hop Pai hoi dbng cb ddng phai duge cing bd trén trang thing tin dign tir
clia Céng ty trong thér han hai muoi bén (24) gitr hodic gii cho tht ¢d céc cb dong trong thid
han muiri 1&m (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop Dai hi ddng cb ddéng dwge coi 14 bing chimg xéc thire vé nhimg cong
viée dd duge tién hanh tai cudc hop Dai hdi déng cb déng trir khi ¢é ¥ kién phin déi vé ndi
dung bién ban duge dua ra theo ding thi tye quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri
bién bén,
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6. Bién ban hop Bai héi ding cd déng, phy lye danh sich eb dong ding ki du hop,
viin bdn Gy quyén tham dy hop vi tai liéu co lién quan phai duge luu giit tai try sé chinh cha
Cong ty.

Pitu 17. Thing qua via cing b Nghij quy it Pai hi dﬁng i ding

(Cdin cte quy dinh tai Diéu 21 Didu 1§ cong tv, Khodn 3 Diéu 23)

1. Nghj quyét, qu}rét dinh vé nii dung sau day duge théng qua néu duoc sb cb ding
dai dién it nhit 65% ting sb phidu co quyén bifu quyét cla tit cd cb dong (hofic cic dai dién
durore Ty quyén) di hop tén thianh hodc it nhit 65% tong sb phifu co quyén bidu quyét tin thinh
biing hinh thire Iy ¥ kién cd déng bing vin ban:

a. Loai cb phiin va tdng sb cb phin cia timg logi;

b. Thay déi nginh, nghé va [inh virc kinh doanh;

c. Thay d8i co clu td chire quén 1Y cbng ty;

d. Dy én du tr hodc bén t4i sin 6 gid tri bing hodc 16m hon 35% tong gid trj tai sdn
durgre ghi trong bao cdo tii chinh ki gén nhit duge kidm todn ciia cing ty;

e. Té chirc lai, gisi thé cong ty.

2. Céc nghj quyét, quyét dinh khae duge théng qua khi duge s6 cb déng dai dién i1
nhdt 51% tong sb phifu biéu quyét cia tht ca cb déng dy hop tin thinh hofc it nhit 51% tng
séh phiu cé quyén biéu quyét tin thanh bing hinh thire 1dy ¥ kifn cd déng bing vin bin, trir
céc trimg hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 3 Bidu ndy.

3. Vige biu thinh vién HBOQT hofic Ban kidm soét thye hién theo phuong thire biu
dén phidy, theo 46 mbi cb ddng co tong s6 phiéu bdu tromg (mg véi thng sb b phin st hiry
nhén véri sb thanh vién duge biu ciia HBOT hosic Ban kiém sodt va cb dong c6 quyén din hé
hofic mét phin ting sb phiéu biu ciia minh cho mét hofic mdt s img cir vién. Newbi tring et
thanh vién HDOQT hodic Kiém sodt vién duge xic dinh theo sé phifu béu tinh tir cao xudng
thép, bt diiu tir tmg cir vién c6 sb phidu bdu cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai
Didu 18 cong tv. Trémg hop co tir 02 img cir vién trér 1&n dat clng 50 phiéu bau nhir nhau cho
thanh vién cudi cing cia HPQT hoje Ban kidm sodt thi s& tién hanh biu lai trong s0 cic img
cir vién ¢é s6 phifu biu ngang nhau hoje lya chon theo tidu chi quy ché bdu cir. Néu sb img
vién nhé hon hode bing s thanh vién HPQT hode Kiém sodt vién cdn biu thi viéc bau thanh
vién HPOT hode Ban kiém sodt co thé duge thyue hién theo phuong thire biu dén phiéu nhu
trén hodic thyc hién theo phiromg thire bidu quyét (tan thanh, khéng tin thinh, khong cé ¥ kién).
T4 1 bidu quyvét théng qua theo phuong thire biéu quyét dirge thyc hign khodn 2 Bifu niy.

4. Céc nghi quvét Dai hai ding ¢b déng dugc théng qua bing 100% tong sb ob phin
i quyén bigu qujfét I4 hop phép va ¢ hiéu hre ngay ca khi trinh ty va thi tye thdng qua nghj
quyét 46 khéng duge thyre hién ding nhur quy dinh.

5. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai duoe cong bb trén trang thing tin dign
cita Cong ty trong thivi han hai mroi bon (24) git hode gif cho tt cd cdc ¢b déng trong théi
han murdr 1&m (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

Muyc 3. Quy dijnh vé mijt s6 bio cdo bit buje phii trinh Pai hii ding ¢i déng thwimg nién

Pitu 18. Bio cio hoat ding cia HDQT tai Pai hji ddng cb dong thwimg nién
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(Céin cir quy dinh fgi Digu 9 Nghj dinh sé 71/201 7/ND-CP)

Bdo cdo hoat ddng cia HDQT winh Dai héi déng cb dong thudmg nién i thidu phai
bao gim céc ndi dung sau:

a, Tha lao, chi phi hfwl ding vi cdc Igi fch khéc -:l]g HBQT va timg thanh vién HBQT
theo quy dinh tai khodn 3 Dicu 158 Luft doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

b, Tong két edic cude hop cia HPQT va cie quyét dinh cia HDQT;

¢. Két qud dénh gis cda thanh vién ddc Lip HDQT vé hoat ding cia HPQT (néu cé);

d. Hoat déng clia tiéu ban Ban kiém todn ndi bd truc thudie HDQT trong truimg hop
cong ty dai ching hoat ding theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134 Lujt doanh
nghigp;

¢. Hoat ddng ciia céc tidu ban khic thudc HPQT (néu cb);

f. Kétqua gidm sat dbi voi Téng Gidm dbc;

g. Két qua giam sit d6i voi ngurdn didu hanh khéc;

h. Cée ké hoach trong twong lai.

Diéu 19. Béo cio hoat djng cia Ban kiém sodt tai Pai hji ddng cb déng thwimg nién

(Cin cie quy dinh tai Ditu 10 Nghi dinh 58 71/2017/NB-CP)

Béo cdo hogt dong ciia Ban kidm sodt trinh Pai hji ddng cd déng thuémg nién téi thiéu
phai bao gim céc ndi dung sauw:

a. Thii lao, chi phi hoat déng va cée loi ich khac eta Ban kiém sodt va timg Kiém soét
vién theo quy dinh tai khoan 3 Digu 167 Luat doanh nghiép va Bidu 18 cong ty;

b. Tong két cdc cude hop cia Ban kiém sodt vi cde két ludn, kién nghi cia Ban kidm
S04t

c. Két qua giam st tinh hinh hogt doéng va tai chinh cia cdng ty;

d. Két qua gidm sat ddi voi HPOQT, Giam dée va cac ngui didu hinh doanh nghiép
khdc;

e. Két qua dénh gid sy phéi hop hoat ddng gitta Ban kiém soat véi HBQT, Giam dbc
v cac b ding.
Biéu 20. Béo cdo tinh hinh quin trj cing ty

(Can et quy dinh tgi Didu 30 Nghj dinh 56 71/201 7/NB-CP)

. 1. Béo céo tinh hinh quén tri céng ty tufin thi cde ndi dunp theo phu lue 05 Thing tr
st 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 niim 20135,

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh k§ sdu (06) thing va cOng b thong tin vé tink
hinh quén trj Céng ty theo quy dinh cila phap luit vé& chimg khodn v thi truimg chimg khodn,

3, Cong ty phai cing bb thing tin vé tinh hinh quén trj cong ty tai cdc ky Dai hii dong
co dong thudmg nién va tai Bao cdo thuimg nién cia Cong ty theo quy dinh ciia phap ludt
chimg khodn vé cing bé théng tin.

II. QUY PINH POI VOI VIEC LAY ¥ KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Piéu 21. Trwimg hyp dwye Ky ¥ kién e ddng bing viin bin
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(Ciin e quy dink tai Khodn I Bidu 22 Diéu I§ cong )

Cac ndi dung sau diy cb thé dugr théng qua bing hinh thire iy ¥ kién cb ding bing
vin bén:

a. Sira dbi, bd sung cac ndi dung clia Bidu 1€ chng ty;

b. Bjnh hurémg phat trién cdng ty;

¢. Loai b phin va thng s6 cd phiin cia timg loai;

d. Pdu, mién nhidm, bdi nhiém thinh vién HPQT va Ban kiém soat;

e. Dy an diu tr hofic ban tai san co gid trj bing hodc 1ém hon 35% tong gid tri tii sén
due ghi trong bao cdo tai chinh ki gin nhét dwge kiém todn cla ciing ty;

f. Théng qua bdo cdo tai chinh hiing nfim;

g. Thay dbi nganh, nghé vi linh vire kinh doanh;

h. Thay ddi co cdu td chirc quan Iy cong ty;

i, Cac vin dé khéc khi xét thiy can thiet vi lgi ich cia Cong ty.

Ditu 22. Trwimg hyp khing dwge Ly ¥ kién biing viin bin

HPQT khéng duoe ly ¥ kién cb dong bing vin bin trong nhimg triimg hop €6 yéu th
sall:

- T chire lai, gidi thé cong ty.

Diu 23. Quy trinh Ky ¥ kién ¢é déng bing vin bin

(Cén cir quy dinh tai Khodn I Diéu 8 Nghj dinh 56 717201 WND-CP; Didu 22, Didu 24
Diéu I& cong ty)

I. HPOQT tb chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT théng qua ngiy ding ky cudi
ciing lip danh sich cd déng c6 quyén biéu quyét, Nghi quyét HDQT phai duge cong bd théng
tin chim nhét hai muoi (20) ngay trirde ngay dang ky cudi cling dir kién,

2. HDQT phii chudn bj phiéu 14y ¥ kién, dy thao nghj quyét clia Pai hdi dong co dong
vil cdic 13 lidu gidi trinh dy thao nghi quyét. HDQT phai dim bdo gir, cing bo ti lidu cho cée
cé dbng trong mit thi gian hop 1§ 48 xem xét biéu quyét va phii gir it nhit mudd (10) ngay
trundre ngay hét han nhan phifu My ¥ kién. Yéu clu va cich thire giri phidu Iy ¥ kién va tii ligu
kém theo duoe thue hién theo quy dinh tai khodn 3 Didu 18 Biéu 1§ céng ty.

3. Quy dinh vé& Phifu ldy ¥ kién:

a. Phifu ldy ¥ kifn phai co céc ndi dung chil yéu sau déy:

- Tén, dja chi tru s& chinh, mi s& diing k¥ doanh nghiép;

- Muc dich liy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thudmg tr, qubc tich, sb Thé cin cuée cong dén, Gidy chimg
minh nhin din, H5 chifu hodc chimg thyre ¢4 nhin hop phép khic cia ch déng 14 ca nhin; tén,
ma s6 doanh nghiép hodic sb quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh cilia co déng 13 tH chire
hodc ho, tén, dia chi thuéng tri, qude tich, 6 Thé can cirde céng dén, Gifly chimg minh nhin
dén, Hj chidu hodic chimg thyre ¢d nhin hop phap khic cia dai dién theo Oy quyén ciia cd ding
14 t chire; s lugng cé phiin ciia timg loai vi sé phifa biéu quyét/ phiéu biu e ciia cb dong:

- Vin dé ciin ldy ¥ kién dé thong qua guyét dinh;
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- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tin thinh, khéng tin thanh v khing co ¥ kién dbi
vii timg vén dé 1dy ¥ kién;

- Phuong &n béu cir (néu cd);

- Théi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da dwoe trd 1o

- Ho, tén, chit k¥ ciia Chi tich HDPQT va nguévi dai dién theo phip ludt cia Cong ty.

b. Phiéu ldy v kién da duoc tra 161 phai ¢6 chit ky cia c6 dong 1a cé nhin, hodc ngudi
dai dién theo phép ludt cla co dong la 16 chire hodic ¢4 nhin, ngudi dai dién theo phap ludt cia
té chire duge Gy quyén.

¢. Phiéu My ¥ kién c6 thé dwge giri vé Cong ty theo cdc hinh thire sau:

- Giri thir: Phiéo ly ¥ kién giri v& Cong ty phai dwge dymg trong phong bi dén kin
va khong ai duwge quyén mé tnrée khi kiém phiéu;

- (Giri fax hodic thu dién tir: Phiéu ldy ¥ kién giri vé& Céng tv qua fax hofic thu dién tir
phéi dirge gitr bi mat dén thévi diém kidqm phiéu.

Céic phidu Iy ¥ kidn Cong ty nhin duce sau théi han 43 xdc dinh tai ndi dung phidu ldy
¥ kién hodic 43 bj mé& trong trudmg hop giri thur hodc duge céng bd tnde thii didm kifm phiéu
trong trudmg hop gir fax, thr dién tr 14 khéng hop 1&. Phiéu Hy 3 kién khing duge giri vé& duge
coi la phiéu khéng tham gia bidu quyét.

4. Kiém phiéu va lip Bién ban kiém phiéu:

HBOQT kiém phiéu va lip bién ban kiém phidu dwdi sy chimg kién cia Ban kiém sodt
hofc clia co dong khing phéi 14 nguii diéu hanh doanh nghiép. Bién bin kiém phiéu phai cd
cic ndi dung chil véu sau diy:

a. Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va céc vin d€ cin Iy ¥ kién 3 théng qua nghj quyés;

c. S0 co dimg vii 1fing sb phjéu biéu quyét.-’p?ﬁéu biu d3 tham gia biéu quyé’r.-"bﬁu cir
trong d6 phiin biét s phifu bidu quyét.-'phiéu béu cir hop 1é va st biéu qu}.rét."bﬁu ctr khong hop
|&, phuong thite giri phidu biéu quyét/phiéu biu e, kém theo phy luc danh sich cb déng tham
gia bidu quyét/biu cir;

d. Téng s6 phiéu tin thanh, khing tin thinh va khing c6 ¥ kidn ddi véi timg vén @& va
tt‘:’mg s ]:lhiéu biu cir timg img vién;

e, Cic van dé da duoe thing qua:

f. Ho, tén, chir k¥ cia Chi tich HPQT, Nguii dai dién theo phap lufit cia Cong ty,
nguii kiém phifu v ngudi gidm st kiém phiéu.

Céc thinh vién HPOQT, ngudi kiém phiéu va nguidi gidm sit kiem phiéu phai lién déi
chju trich nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cia bign bin kifm phifu; lign déi chiu trich
nhi¢m vé cac thist hai phit sinh tir cde quyét djnh duge thing qua do kifm phidu khéng trung
thyre, khing chinh xac.

5. Nghj quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu phai duge giti dén cée cb ddng trong vong mudi lam (15)
ngdy, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Trutmg hop Céng ty c6 trang thong tin dién tr, viée gid
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang théng tin dién tir cia Céng ty
trong vong hai muod tr (24) gidr, ké tir théd diém két thic kiém phiéu,
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b. Nghi quyét dirge théng qua theo hinh thire 13y ¥ kién ¢ ding bing viin bin thire
hién theo Didu 21 Didu 1é cong ty va co gia trj nhir quyét dinh duge théng qua tai cude hop Pai
hii dﬁng e dimg.

6. Liru tai lidgu: Phidu iy ¥ kidn di duge trd L, bign ban kiém phiéu, todn vin nghi
quyét di duge théng qua va 13i liéu ed lién quan girl kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai dwge
luru giif tai try 8¢ chinh ctia Cong ty.

7. Yéu chu hity bd Quyét dinh cia Pai hdi déng cd déng théng qua hinh thirc 1iy ¥
kién b?mg vin ban

a. Trong théd han chin mured (90) ngay, ké tir ngay nhin duge bién ban hop Pai hai
dbng cb dong hodc bién ban két qua kiém phidu liy ¥ kidn ob ddng bdng viin bin, thinh vién
HPOT, Kiém so4t vién, Téng Gidm dbc, cb déng hoje nhom cb ding quy dinh tai khodn 3
Pidu 12 Didu 1¢ cing ty o6 quyén véu ciu Toa dn hode Trong t4i xem xét, hiry bd quyét dinh
clia Pai hii dﬁug ¢ dbng trong cde trudmg hop sau diy:

- Trinh ty va thil tye tridu tdp hop hofic Iy ¥ kién cd ding bing vin ban va ra quyét
dinh cita Dai hoi déng cd déng khing thue hién ding theo quy dinh cha Ludt doanh nghiép va
Biéu I8 céng ty, trir tririmg hop quy dinh tai Khodn 2 Bifu 148 Ludt Doanh Nghiép.

- Noi dung nghj quyét vi pham phép ludt hofic Bidu 1€ cong ty.

k. Trimg hop quyét dinh ciia Pai hii ding cd ddng bj hiy bo theo quyét dinh ciia Toa
an hodic Trong tai, ngwéd tridu tip hop Bai hi ding b dong bj hiy bd b thé xem xét t chire
lai cude hop Pai hi dﬁng ch dbng trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tyr, tha tye quy dinh
tai Ludt doanh nghiép va Digu l& cong ty.

CHUONG 3 - HPQT VA CUQC HOP HRQT

Mue 1. Quy dinh chung
Pitu 24. Thanh phiin vi nhiém ki HDQT

(Cdn cir guy dinh tai Diéu 26 Biéu 1§ cong ty)

1. S8 lugmg thanh vién HPQT 1a (05) ndm ngudi. Nhiém k¥ eda thinh vién HDQT
khéing qua nim (03) niim v co thé dugc biu lai voi sb nhiém ky khing han ché,

2. Co cliu thanh vién HDQT nhur sau:

Téng sb thanh vién dde lip HDQT phai chiém it nhit mét phin ba (1/3) tdng sb thinh

vién HBQT,

3. Thanh vién HRPQT khing con trr cich thanh vién HPQT trong céc truémg hop sau

a. Khéng di tr cich lam thanh vién HRQT theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép hodc
bi ludt phap ciim khéng duge 1am thanh vién HDOQT;

b. Cod dom tir chire;

¢, B rhi loan thm thin va thanh vién khac cia HPQT c6 nhimg bang chimg chuyén
mdn chimg t& ngwdi 46 khong con niing lye hanh vi;

d, Khing tham du cic cudc hop cia HPQT trong vong sdu (06) thing lién tye, trir
trurimg hop bit kha khang;

e, Theo quyét dinh cita Pai hdi ddng cb dong;
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f.  Che trwimg hop khde theo quy dinh éia phip ludt va Diéu 1& Cong ty.
4. Viéc bb nhiém thanh vién HDQT phai duge cing bd théng tin theo cdc quy dinh cla
phap lugt vé chimg khodn vé thj trsimg chimg khodn.
5. Thanh vién HDQT cé thé khing phii l4 cb ding cha Cong ty.

Bieu 25. Qu}'én vii triach nhiém cua Thianh vien HROQT

{Can cir quy dink tai Biéu 14 Nghi dinh 6 717201 7/ND-CP)

1. Thanh vién HDQT ed div di cac quyén theo quy dinh cia Lufit doanh nghiép, phép
ludt lién quan va Bidu 18 cing ty, trong d6 6 quyén duge cung cp céc thong tin, tai lidu vé
tinh hinh tdi chinh, hoat &dng kinh doanh cia cdng ty va cia cac dom vi trong cong Ly.

2. Thanh vién HEBOQT ¢d trich nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghigp va Diéu 18
edng ty, ngodi ra phai dam bdo cdc trich nhigm sau;

a. Thuc hién cic nhidm vy ctia minh mét cach trung thye, cén trong vi lgi ich cao nhit
clia cb ding va cia cong ty;

b. Tham dyr d::iy du ¢ac cude hop cua HRDQT v co ¥ kién rd ring vé cae vin dé duge
dra ra thao lugn;

¢. Béo céo kip thai va diy di HDOT céc khodn thi lao ma ho nhiin duge tir cde cing
ty con, cong ty lién két va cde to chire khic ma ho 1 ngudri dai dién phﬁn von ZOp cla ¢cong ty;

d. Béo céo Uy ban Chimg khodn Nha nude, & giao dich chimg khodn va thye hién
cong bo thong tin khi thire hién giao dich ¢f phiéu cta céng ty theo quy dinh cia phép ludt,

3. Thanh vién HPQT 6 thé dupe céng ty mua bdo hiém trich nhiém sau khi ¢6 sy
chép thufn ciia Dai hii déng cd dong. Bao hiém nay khéng bao gbm bao hiém cho nhimg trach
nthiém cia thinh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Biéu & cong ty.

Diéu 26. Trdch nhigm vi nghia vy ciia HPQT

(Céin cir quy dink tai Diéu 15 Nghj dinh s6 71/201 7/ND-CP)

HBOQT phai tudn thi dﬁ}r da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Luit doanh
nghiép va Diu 1§ céng ty, ngoai ra HBOQT eb cic trach nhiém va nghia vu sau:

1. Chju trach nhiém trudic cb dbng vé hoat ddng cila cdng ty;

2. B xir binh déng déi vai tht ca ed ddng v tin trong loi ich cia nguid ed quyén loi
litn quan dén cong ty;

3. DPam bao hoat dong clia céng tv tudn thil cde quy dinh cha phip ludt, Didu 1@ va quy
dinh ndi bd cha cdng tv;

4, Xay dymg Quy ché ndi bd vé quan tri chng ty va trinh Pai hoi déng cd déng thong
qua,

5. Béo céo hoat ddng cia HDQT tai Dai hii ddng cb déng theo quy dinh tai Didu 18
Quy ché nay;

6. Bio cdo vé tinh hinh quan tri edng ty tai Dai hdi ddng cb ddng thudmg nién vé tai
Bao ¢ao thudmg nién clha cdng ty.
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Muye 2 — Quy djnh vé PE eir, Ung cir, Biu, Mién nhigm vi Bii nhiém thanh vién HDQT
Piéu 27. Tiéu chuiéin Thanh vién HBOQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2 Diéu 151 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0H]I 3,
Diéu 12 Nghj dinh s6 71/201 7/ND-CP)

I. Thanh vién HPQT phéi ¢é céc tidu chudn va didu kién sau diy:

a. Co ning lyc hanh vi din sy diy du, khing thude ddi turgmg khong duge quan 1§

doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 18 cia Luit doanh nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén modn, kinh nghiém trong quin 1y kinh doanh cla cong ty va
khong nhit thidt phai 14 ¢ dong clia cdng ty, trir trudmg hop Didu 18 cdng ty quy
dinh khac.

c. Thanh vién HPQT cing ty co thé dong théd 14 thinh vién HDQT cia cong ty khac.

2. Thanh vién d@c 1dp HPQT phai co cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. Khong phai la ngurtn dang lam vigc cho cdng ty, cing ty con cia cing ty; khing
phai 14 ngwdi d8 timg lim vige cho cdng ty, cong ty con cla cing ty it nhét trong 03
nam lién trude do.

b, Khing phai 2 nguii dang hudmg lirong, thi lao tir cong ty, trir cée khodn phy cép

mé thianh vién HEOT duoe hudmg theo quy dinh;

Khong phai 12 ngudd cé vy hodie chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nubi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cb déng Iém ela cong ty; 13 ngudi quén Iy
cua cong ty hofic cOong ty con cda cong ty;

d. Khong phai I3 nguti tryre tidp hodc gidn tiép s& hir it nhit 1% tdng sb ¢b phin co
quyén bigu quyét clia cong tv;

e. Khing phai 1 ngudd di tirmg lam thanh vién HDOQT, Ban kiém sodt cia cong ty it
nhiét trong 05 nam lidn trude 4o,

3. 56 lwpng va co ciu thanh vién HDQT thye hién theo Biéu 24 Quy ché niy,

4, Thanh vién HROQT chGa 01 cong ty khing duge déng thir 1a thanh vién HEQT tai

qua 05 cong ty khac.
Diéu 28. Cich thire ¢d déng, nhém cb ding ing cir, & cir ngwii vio vi tri thinh vién
HBOQT theo quy dinh ciia phip luit va Diéu 1§ cong ty

(Cén cte quy dink tgi Khodn 2,3 Diéu 235 Diéu g cong 1v)

1. Céc cb ddng ndm gift cd phin phd thing trong théd han lién tye it nhit sédu (06)
thing cé quyén gip sb quvén bifu quyét d& dé cir cde tmg vién HPQT, Cd dong hode nhém cb
déng ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 of phin c6 quyvén bidu quyét duge dé cir mit (01)
img vién; tir 10% &én dudi 30% duge 4 cir tbi da hai (02) img vién; tr 30% dén dudi 40%
dirgre dé eir thi da ba (03) (mg vién; tir 40% dén dundi 50% duge 8 cir thi da bin (04) (mg vién;
tir 50% dén dudi 60% duge dé cir thi da niim (05) (mg vién; tir 60% dén dudi 70% duoe dé i
i da sdu (06) img vién; tir 70% dén 80% dugc d& cir tdi da bay (07) tmg vién; va tir 80% trdr
1én durgre dé cir tim (08) imyg vién trér 18n.

2, Trubmg hop s6 lugng tmg vién HDQT thing qua d& cir va img cir vin khang di s6
luwgmg cén thidt, HDQT duong nhiém cd thé dé cir thém (mg cir vién holic 18 chirc d2 cir theo co
ché dirge Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Bigu 33 Quy ché nay. Thi me HDOQT dwong nhiém
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gidri thidn img vién HBOQT thye hién theo quy dinh tai Didu 33 Quy ché ndy va phai durcre cong
bé 1D réng.

Piéu 29. Cing bé thing tin dmg vién tham gia biu TV HPQT

(Cin cif quy dinh tai Khodn [ Diéu 11 Nghi dinh 56 71/200 7/ND-CP, Khodn | Bieu 23
Biéu I§ cong ty)

Truimg hop di xdc dinh duge tnrde {mg vién, théng tin lién quan dén cdc img vién
HBQT duge dua vio @i litu hop Pai hii ddng cd ding va cdng b thi thidu mudi (10) ngiy
trurre ngdy khai mac cude hop Bai hii df‘ﬁng cd dd ng trén trang thong tin dién tir cda Cong ty de
cd ddng ¢6 thé tim hidu v& cdc img vién ndy trude khi bé phigu. Ung vién HPOQT phai cd cam
két bing van ban vé tinh trung thye, chinh xac va hop |y cia céc théng tin cd nhéin duge cing
bé va phii cam k&t thyre hidn nhidm vy mdt cdch trung thire néu dirge biu lam thinh vién
HPQT, Théng tin lién quan dén img vién HPQT duge cong bd bao gdm cic ndi dung tdi thidu
sau dav:

a. Hotén, ngay, thing, ndm sinh;
b. Trinh 44 hoc vin;
Trinh d¢ chuyén mon;
Cua trinh cing tac;
Céc cong ty ma img vién dang ndm giit chire vy thanh vién HPQT va céc chirc danh
quan Iy khac;
f. Béo céo dinh gid vé déng gop cia tmg vién cho Céng ty, trong trudmg hop img vién dé
hign dang 14 thinh vién HPQT cua Cong ty;
g. Céc lgi ich ¢6 ligén quan téi Cong ty (néu cd);
h. Heg, tén cia cb ddng hodic nhom cb ding dé cir img vién 46 (néu cé);
i. Céc théng tin khdc (néu ¢o).

L~ o

Piéu 30. Céch thire biu thinh vién HBQT

(Cén cir quy dirh tai Khodn 3 Diéu 144 Lugt doanh nghiép s6 68/2014/0H13 va Khodn
3 Biéu 21 Didu 1¢ cong 1)

1. Viéc biu thanh vién HPQT thye hién theo phwong thire biu dén phidu, theo d6 mdi
co déng cb tong sb phiéu biu twong img véi tong s6 ¢b phiin s& hire nhan véi 56 thanh vién
dirge biu ciia HDQT va ¢b dong oo quyén ddn hét hofic mot phin tdng sb phifu biiu eiia minh
cho mét hofic mdt s (g cfr vién, Ngudi tring cir thanh vién HPQT duge xide djnh theo sb
phigu biu tinh tir cao xudng thap, bt diu tir img cir vién cé sb phidu biu cao nhit cho dén khi
A 56 thanh vién quy dinh tai Didu 18 cong ty. Trutmg hop c6 tir 02 émg cir vién tror 1én dat cling
s6 phiéu biu nhw nhau cho thanh vién cudi cung cia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong 6 céc
{mg ci vién c6 6 phiu biu ngang nhau hodc lya chon theo tidu chi quy ché biw cir,

2. Méu sd tmg vién nhd hen holdc biing st thanh vién HDOT cin bau thi viée biu thanh
vién HPQT eb the duge thire hién theo phiromg thire béu ddn phiéu nhir trén hodc thye hién
theo phuong thire bidu quyét (tin thanh, khéng tin thanh, khong co v kién). Ty 18 biéu quyét
théing qua theo phuong thire biéu quyét duge thye hign khodn 2 Diéu 21 Diéu I¢ cong ty,
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Piéu 31. Céc trudmg hgp min nhiém, bdi nhiém thanh vién HDOQT

(Can eir Didu 156 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/0H13)

1. Thanh vién HPQT bj mién nhiém trong cdc truémg hop sau diy:

a. Khong c6 di tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Bidu 151 cia Lut doanh
nghiép;

b. Co dom tir chirc;

¢. Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong sdu (06) thing lién tuc, trir trudmg
hep hat kha khang;

d. Truimg hop khdc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

2. Thinh vién HPQT cb thé bj bii nhiém theo nghj quyét cia Pai hdi dong cb déng,

Biéu 32. Thing bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Sau khi cd qu:.-'ét dinh béu, mién nhigm, béi nhi¢m thinh vién HDQT, Céng ty ¢d trich
nhi¢m cong hi théng tin trong ndi bd Cong ty vi cho céc co quan hitu quan, trén cic phuong
tién thong tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh tir va quy dinh cia luat hién
hénh.

Diéu 33, Cich thire gidi thidu dmg vién thanh vién HDOQT

1. HBQT holic cic dbi tuong khic theo guy dinh tai Khodn 3 Didu 34 Quy ché niy
tridu tip cude hop HDQT vé vide bilu cir thanh vién HDQT dé phd bién ndi dung biu cir; sb
hirgmg, tidu chudn img vién tham gia béu cir, cach thire dé ¢, ng cir thm quy dinh tai Bieu 28
Quy ché nay. Vige béu eir 58 durge thyre hig¢n tar Pai hi d.ung e dong ga.n nhat.

2. Cong ty ban hanh thing bao cong b cong khai Vi vigc bau cir thinh vién HBOT va
cac trinh tur thi tuc v triéu tip va bau cir s2 thue hién theo Chiromg 3 Quy ché nay trong d6 ghi
i 1y do béu eir, st lirgmg, tidu chudn va diéu kién, cich thire biu eir, thi tue thire hién {mg cir,
dé i, .

3. HBQT ting hop danh sich img vién thong qua d& cir, (mg cir va thim djnh thing tin
vé timg (mg vién nhiim dim béo cdc (mg vién dip (mg 40 tidu chudn va didu kién ldm Thanh
vién HBOT theo quy dinh tai khodan 2 Biéu nay.

4. Trutmg hop s6 hromg img vién HPQT thong qua d8 cir va (mg cir viin khing i sb
luromg ciin thiet, HPOT s2 chuin bj danh sdch img vién theo cae tiéu chi san:

- 85 lwong (g vign: 14 s leomg con thidu sau khi tdng hop danh sdch (mg vién hop
18 théng qua dé cir, tmg cir tai Khoan 3, Diéu nay:

- Ung vién do HPQT gidi thidu phai dugc da s6 Thanh viégn HBOT duromg nhiém tién
hanh biéu quyvét théng qua;

- [.Tng vién do HPQT gidi thigu phai dam bao tii thiéu cac didu kién, tidéu chuin theo
quy dinh tai Pigu 151 Lugt doanh nghiép.

Muc 3 — Quy djnh vé cude hop HROQT
Piéu 34, Cuje hop HDOT
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(Can ek quy dinh tai Khodn 4 Diéu 152 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/0H13; Diéu 16
Nghi dinh 56 71/201 T/IND-CP; Didu 30 Diéu 1é eon gty

1. Quy dinh chung vé cudc hop HBQT:

a. HDOQT phai té chirc hop it nhit m&i quy mét (01} lin theo trinh tw dwge quy dinh tad
Piku 1& cong tv va Diéu 35 Quy ché niy. Vige tb chirc hpp HDQT, chuong trinh hop va cac tai
ligu lién quan duge thing bdo tride cho céc thanh vién HDPQT theo thisi han quy dinh cia phap
ludt va DBiéu 1 cong ty.

b. Bién bin hop HPQT phai duge 1ip chi tiét va rd rang, Cha tga cude hop va ngudi
ghi bién bin phai ky tén viio bién bin cufic hop, Bién bin hop HPQT phai duwge leu gilr theo
quy dinh cia phap lugt va Diéu 1§ cong ty.

¢c. Hang nam, HDQT véu ciu thanh vién dge I4p eb bdo cdo dénh gid vé hoat dijng cia
HENJT v bdo cdo danh gid nay cb thé dirge céng bb tai cude hop Bai hii ding cb déng thuimg
nién.

2. Quy dinh vé cudc hop diu tign:

Trumg hop HBQT béu Chi tich thi Cha tich HBQT s& duge biu trong cude hop diu
tién cia nhiém k¥ HPQT trong thii han bay (07) ngay lam vige, ké tir ngay két thic béu cir
HBQT nhiém k¥ db. Cudc hop niy do thanh vién cé so ph.iéu béu cao nhét hodic ty 1& phidu béu
cao nhit trigu tip. Trutmg hop ¢o nhidu hon mdt (01) thanh vién co s phidu bdu cao nhét hodc
ty 1¢ phiéu biiu cao nhét thi cdc thinh vién bau theo nguyén tic da sb ¢é chon mét (01) nguéin
trong s hp trigu tip hop HRQT.

3. Quy dinh vé& cube hop dinh ky v biit thuimg:

. Chil tich HDQT phai triéu tip cde cude hop HDQT dinh ki va bit thuome, 1ip
chiromg trinh nghj sy, thisi gian va dia diém hop it nhit niim (03) ngay lam vige truée ngay hop.
Chii tich o6 thé triéu tip hop khi xét thiy cin thidt, nhung méi quy phai hop it nhat mét (01)
Lin.

b, Chiitich HPQT phéi triéu tip hop HPQT, khéng duge tri hodin néu khing b 1y do
chinh ddng, khi mét trong sb cdc d6i tuong dudi diy dé nghi bing vin bén néu 16 mye dich
cudc hop, van dé cin thao ludn:

i, Ban kiém sodt:

ii. Tong giam dbc hode it nhat ndm (05) nguoi diéu hinh khéc;

ili. Thanh vién ddc lip HDQT;

iv. [t nhét hai (02) thanh vién HDQT;

v. Cic trutmg hop khic (néu cd),

c. Chii tich HBQT phai triéu tip hop HDQT trong thi han by (07) ngay lam viée, ké
tir ngdy nhin duge dé nghi néu tai Didm b, khoan 3 Diéu ndy. Trudmg hop khong chip nhin
triéu tip hop theo dé nghj thi Chi tich HPQT phai chiu tréch nhiém vé& nhimg thiét hai xay ra
d6i véi Cong ty; nhimg nguini & nghj 1 chite cude hop duge dé cip tai Diém b, Khoan niy b
quyén triéu tip hop HDQT.

d. Truémg hgp cd véu clu cia cong ty kiém todn dic 1ip thire hién kiém todn béo cao
téi chinh ciia Cong ty, Chi tich HBPQT phai triéu tip hop HPQT dé ban vé bio cdo kiém todn

vi tinh hinh Cdng ty.
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T

Piéu 35. Quy dinh vé trinh tir va thit tye th chire hop HPOT

(Can cie quy dinh tgi Khodn 7.8 Diéu 153; Diéu 154 Ludt doanh nghiép sé
68/ 2014/QHI3; Didu 30 Didu I¢ cong 1)

1. Théng bdo hop HDOQT (gdém chuomg trinh hop, thiri gian, dia didém, céc tai liéu lign
quan va cac phiéu béu cho nhimg thanh vien HBOQT khing thé dur hop):

a. Théng béo hop HPQT phai dugre gii cho céc thanh vién HPOQT va cde Kidm soit
vién it nhit nim (05) ngay lam vige trunde ngay hop. Thanh vién HBRQT cé thé tir chii thing
bdo méi hop bing van ban, vidc tir chéi nay cd thé duge thay ddi hofic hity bd biing viin ban ciia
thinh vién HDQT d6. Thing bdo hop HDQT phai duoc lam biing viin bin tiéng Viét va phai
thing bao diy di thii gian, dja diém hop, chuong trinh, ndi dung cde vin d& thao luin, kém
theo tii lidu cén thiét v& nhitng vin dé duge thao luin va biéu quyét tai cude hop va phifu bidu
quyét cia thanh vién,

b. Thong bao méd hop dupe gk hﬁng thur, fax, thr dign tir hodc phuomg tién khac,
nhung phai bao dam dén duge dja chi lién lac cia timg thanh vién HDPQT va cac Kiém sodt
vién duoe ding kv tai Cong tv.

c. Chi tich HBQT hofic ngudi triéu tip gin thing bio mdéd hop va cée i ligu kém theo
dén cdc Kidm sodt vién nhu d8i véi che thanh vién HBOQT. Kidm sodt vién ¢6 quyén dy cic
cudc hop ciia HBQT: cb quyén thio luin nhimg khong duge bidu quyét;

d. Dijadiém hop: Céc cude hop HDQT duge tién hanh tai tru sér chinh Céng ty hofic tai
dja diém khéc & Vigét Nam hofic & nudc ngodi theo qwf:t dinh cia Chi tich HBOQT va diurge sie
nhét tr cia HDPQT.

¢. Cac hinh thire hop khae:

Cubec hop ciia HPQT cd thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghj tnre tuyén gifta cée thanh
vién cia HPOT khi tit ci hofic mt sd thianh vién dang & nhitg dja didm khée nhau vai didu
kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

+ Nghe timg thanh vién HBQT khac cung tham gia phat bicu trong cude hop:

+ Phét biéu vai tht ca cac thanh vién tham dy khac mét céch déng thid,

Vigc thio luin giita cac thanh vién co thé thire hién mit cich true tigp qua dién thoai
hofic bing phuong tién lién lac thing tin khic hofc két hop cdc phuromg thite nay, Thinh vién
HBQT tham gia cudc hop nhu viy dugc coi la “co mit” tai cude hop d6. Dia didm cude hop
dirge t6 chire theo quy dinh nay 13 dja diém ma cd déng nhit thanh vién HDQT, holic 14 dja
diém cd mit Chi toa cudc hop.

2. Céc quyét dinh dupc thing qua trong cude hop qua dién thoai dwge td chire va tién
hinh mdt cach hop thire, ¢6 hidu lue ngay khi két thic cude hop nhumg phai dwge khing dijnh
bing chc chit k¢ trong bién ban cia tit ci thanh vién HDQT tham dy cude hop ndy, Digu kién
td chire hop HRPOQT:

a. Céc cube hop ciia HPQT An thir nhét duoc tién hanh khi ¢ it nhit ba phén ur (3/4)
sb thanh vién HPQT cd mit trge tiép hofic théng qua ngwéd dai dién (ngudi duge Gy quyén)
néu duge da s6 thanh vién HBOT chép thudn;
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b. Truémg hop khdng di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cuje hop phai duge trigu
tap lin thir hai trong thér han bay (07) ngdy ké tir ngay dy dinh hop lin thir nhit. Cuge hop trigu
tap lin thix hai dwoc tién hanh néu o6 hon mt nira (1/2) s6 thinh vién HPQT dyr hop;

c. Thanh vién HBOQT chi duge uy quyén cho nguii khae die hop néu duge da s thimh
vién HPQT chép thudn,

3, Céch thire bidu quyét:

a. 'Trir quy dinh tai Khoan 2 didu ndy, mbi thanh vién HDQT hofe ngudi duge uy
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay trye tifp co mit vai tw cdch cd nhin tai cuje hop
HBQT c6 mdt (01) phidu bidu quyét;

b. Thanh vién HDQT khéng duwoc bidu quyét v& cdc hop ding, cée giao dich hoje dé
xudt mé thinh vién d6 hodic ngudi lign quan toi thanh vign d6 e i ich va lgi ich d6 méu thufn
hodic co thé méu thulin véi lgi ich cda Cong ty. Thanh vién HDQT khing duge tinh vao 1y 18
thanh vién toi thifu c6 mit dé c6 thé b chire cude hop HPQT vé nhimg quyét dinh mé thanh
vién do khong cé quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai Khoén d Khoan 3 Didu nay, khi cd vin dé phét sinh tai cufic hop
lién quan dén lgi ich hodc quyén bifu quyét cia thanh vién HDQT ma thanh vién d6 khéng tu
nguyén tir bi quyén bidu quyét, phan quyét cia chi toa la quyét dinh cudi cing, trir truimg hep
tinh chét hodic pham vi loi ich cda thanh vién HPQT lién quan chira durgre edng bé day dit;

d. Thanh vién HDQT hwémg lgi tir mét hop ding duge quy dinh tai Difm a va b
Khoan 5 Piéu 41 Biéu 1& duoc coi 14 c6 lgi ich déng ké trong hop déng d6;

e. Thanh vién HPQT tryc tiép holic gidn ﬂép duge hudmg loi tir mit hop ddng hodic
giao dich 43 duge k¥ ket hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban thin 14 ngurdri cb loi
ich trong dé co trach nhiém cbng khai lgi ich nay tai cudc hop diu tién cia Hin df:ng thao ludn
vé vige ki két hop ddng hosic giao dich ndy. Truémg hop thanh vién HDQT khéng biét bin thin
vi ngudi lign quan ¢ Igi ich vao thid diém hop déng, giao dich dugc ky vai Cong ty, thanh
vién HDQT nay phai cong khai cde lgi ich lién quan tai cude hop dau tién cia HPQT duge th
chirc sau khi thanh vién nay biét ting minh <6 lgi ich hofic s& 6 lgi ich trong giao dich hofic
hop démg néu trén.

f. Thanh vién HPQT co thé gii phiéu bieu quyct dén cudc hop thdng qua thu, fax,
thur dién tr. Truimg hop giri phidu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phidu bidu quyét
phéi dyng trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chi tich HBQT chim nhét mdt (01) gié
trudre khi khai mac. Phidu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia tit cd ngudi dy hop.

4. Céch thirc thiing qua nghi quyét cia HDQT:

a. Hoi dbng quén trj thing qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co sér da sb thanh
vién HPQT dyr hop tén thinh. Triémg hop s6 phiéu tin thanh va phin d&i ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét cia Chi tich HPQT 1 phidu quyét dinh.

b. Nghj quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bang van ban duge théng qua trén co siv y kién
tan thanh cia da s thanh vién HPQT o quyén biéu quyét. Nghj quyét ndy co higu hye va gié
trj nhur nghj quyét duge théng qua tai cufe hop.

5. Ghi bign ban hop HPOT:
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a. Céc cude hop cia HPQT phai diroe ghi bién ban va cé thé ghi 4m, ghi va hmu gitt
dudi hinh thire dién tir khic. Bién bén phai ldp bing tiéng Viét va co thé 1dp thém bing tiéng
nude ngodi, ¢b cde ndi dung chi yéu sau diy:

i. Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghidp;

ii. Muyc dich, chiremg trinh va ndi dung hop;

fii. Thir gian, dja diém hop;

iv. Ho, tén timg thanh vién dyt hop hodc nguéi duge Gy c[u}fén dir hop va cach thire du
hop; ho, tén cde thianh vién khong dy hop va Iy do;

v, Céc van dé duoe thio ludn va biéu qu}rét tai cudc hop;

vi, Toém tit phat bifu ¥ kién cia timg thanh vién di hop theo trinh tr didn bién cia cude
hop;

vil. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khéng tin thanh va
khéng c6 ¥ kién;
viil. Céc vin dé d3 dwge thing qua;

ix. Ho, tén, chit k¥ chi toa va ngudi ghi bién ban.

Chil toa v nguéd ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thire va chinh xdc cia
nii dung bién ban hop HBOT.

b. Bién ban hop HPOQT va tdi lidu st dung trong cudic hop phai duge lru @il ta try
chinh ciia Cong ty;

c. Bién ban 1ip bing tiéng Viét va tiéng mude ngodi ¢d hidu luc ngang nhau. Trrimg
hop c6 sy khac nhau ve ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lye dp dung;

d. Chi tich HEEQT ¢ trdch nhigm gl?ll‘i nghi quyét, bién b&n hop HDOQT 14i cde thanh
vién va bién bén do 1a bang chimg xdc thye vé cong vide di duge tien hanh trong cude hop trir
khi c6 ¥ kién phin d6i vé ndi dung bién ban trong thii han mudi (10) ngay ké tir ngay giri,

6. Thing béo nghi quyét HEBQT:

Sau khi ban hinh Nghi quvét HDQT, Cong ty b trich nhiém céng bé thing tin trong ndi bd
Cdng ty vd cho cédc co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thing tin dai ching, trén trang
website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia hién hanh.

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Mue 1. Quy dinh chung
Piéu 36. Thinh phin Ban Kiém sodt

(Can cir quy dink tai 164 Lugt doanh nghiép so 68/2014/0QHI13; Diéu 38 Diéu I¢ cong
i

1. 6 hegng Kiém sodt vién c_l.'m Eﬁng: ty la ba {1?3] nguir. Nhi¢gm ki EI.'IE‘ Kiém sodt
vién khéng qué nam (05) ndm va cé thé duge biu lgi véi sd nhiém ki khong han ché,

2. Cae Kiém sodt vién biu mdt (01) nguddi trong s ho lam Trudmg ban theo nguyén
tic da sb. Tridmg ban kidm sodt phai 14 kiém todn vién hofie ké todn vign chuyén nghiép va
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phai lam viéc chuyén trich tgi Cong ty, Trudmg ban kiém soft ¢6 cdc quyeén va trich nhiém
SELLL

a. Triéu tip cube hop Ban kiém soat;

b, Yéu ciu HPQT, Téng gidm dbc va nguid didu hanh khéc cung cdp cée thong tin
lidn quan dé béo cdo Ban kiém sodt;

c. Lip va ky bdo cdo ciia Ban kifm sodt sau khi da tham khao ¥ kién cia HPQT dé
trinh Bxai hdi dErng co déng.

Piéu 37, Quyin vi nghia vu cia Kiém sodt vién

(Can cir quy dinh tai Didu 21 Nehi dink 56 71/2017/NB-CP)

1. Kiém soft vién e6 cdc quyén theo quy dinh cia Lut doanh nghiép, phip ludt lién
quan va Diéu 1& cong ty, trong dé c6 quyén tiép ciin cée thing tin va tii ligu lién quan dén tinh
hinh hoat déng cia céng ty. Thanh vién HBQT, Téng Gidm déc va ngudi diéu hinh doanh
nghiép khc cé tréch nhiém cung cép cdc théng tin kip thir va diy di theo yéu cu cia Kiém
sodt vién,

2. Kiém sodt vién c6 trach nhiém tufin thi cic quy dinh cha phép lut, Didu 12 céng ty
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hidn cdc quyén va nghia vy duge giao, Cong ty b thé
huémg din quy dinh vé hoat ddng va thue thi nhiém vu citla Kiém sodt vién theo quy dinh clia
phép ludt va Diéu 1€ cong ty.

Biéu 38, Quyén vi nghia vy cia Ban kiém sodt

(Cén cir quy dinh tai Didu 22 Nghi dinh 56 71,201 7/NB-CP)

Ban kiém 504t c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Digu 165 Ludt doanh nghiép
va Didu 1& ebng ty, ngodi ra Ban kiém sodt ¢ céc qugr'fl:n va nghia vy sau:

1. Dé xuft vi kién nghi Pai hii dong ¢d dong phé chudn t& chire kifém todn déc lip
thyre hign kiém toan Béo cdo tai chinh ciia cing ty;

2. Chiu trich nhiém trudc cd ddng vé hoat dding gidm sdt clia minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cdng ty, tinh hop phéip trong cic hoat ddng cba thanh
vién HPOT, Tong Gism doc, nguin didu hinh doanh nghiép khac, sy phdi hop hoat déng gilta
Ban kiém sodt véi HPQT, Tdng Gidm ddc va cb dong;

4. Trrimg hop phat hi§n hanh vi vi pham phap ludt hofe vi pham Didu 1€ cong ty cia
thanh vién HBQT, Téng Giam dbe vi ngudi diéu hinh doanh nghiép khiac, phai théng béo bing
viin ban voi HDQT trong vong 48 gidy, véu cdu ngudd cb hanh vi vi pham cham dit vi pham va
cb gidi phip khic phue hju qué;

5. Biéo cdo tai Dai hii ddng cd déng theo quy dinh tai Didu 19 Quy ché niy,

Mue 2 — Quy djnh vié DE cir, Ung cir, Biu, Mién nhiém vi Bii nhi¢m Kiém sodt vién
Diéu 39, Tiéu chuim va diéu ki¢n lim Kiém sodt vién
(Ciin ctr quy dink gl Didw 164 Ludt doanh nghiép sd 68/2014/0HI3)
1. Kiém soat vién phai co cie titu chudn va didu kién san déy:
Kiém sodt vién phai dép img céc tiéu chuiin va diéu kién theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 164
Ludt doanh nghi&p, Diéu 1€ cong ty va khong thudc céc tnrimg hop sau:
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'+ Lam viéc trong bd phén ke todn, tai chinh cia céng ty;

+ La thinh vién hay nhéin vién cia cing ty kiém todn dbc lap thare hién kiém todn che
bdo cap tai chinh ciia céng ty trong ba (03) ndm lién tnrée do.

2. Kiém sodt vidn phai 1a kiém todn vién hojic ké todn vién,

3. Trrdmg Ban kiém soét phai la ke todn vién hodc kiém toan vién chuyén nghi¢p va
phai lam viée chuyén tréch tai cdng ty.

Piéu 40. Céch thire cé ding, nhém cb déng ding cir, d€ cir ngwiv vao vi tri Kiém sodt vién
theo quy dinh cha phép ludt vi Dicu 1§ cing ty

(Ciin cir quy dink tai Pidu 37 Diéu 1§ cong ty)

l. Cdc cb ddng nitm git ¢d phin phd théng trong thivi han lidn e it nhit sau (06)
thing co quyén ghp sb quyén bidu quyét d& @& cir cde img vién Ban kiém sodt. Co déng hofic
nhém cb dong nim giir tir 5% dén dudi 10% thng s6 ¢b phiin ¢d quyén bidu quyét dupe & cir
miit (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi
40% dirgre @& cir thi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén ddi 50% duge dé cir 161 da bdn (04) img
vién; tir 50% triy 1én dwge d& cir nim (035) tmg vién tré 1én.

2. Trutmg hop s6 lrong cdc tmg vién Ban ki®m sodt thing qua dé cir va img cir khing
dir 56 lugmg cdn thidt, Ban kidm sodt diong nhigm c6 thé dé cir thém fmg vién hojic to chirc dé
cit theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Diéu 45 Quy ché nay. Thi tyc Ban kiém sodt diromg nhigm
gidi thiéu tmg vién Ban kigm sodt thue hién theo quy dinh tai Diéu 45 Quy ché ndy va phai
duge cing bo rd ring,

Pitu 41. Cing b thing tin éng vién tham gia biu Kiém sodt vién

(Cdin cie quy dink tal Didu 37 Diéu 1§ cong ty)

Viée xdc dinh (mg vién va cong bé théng tin tmg vién thue hién tuomg tir quy dinh tai
Piéu 29 Quy ché nay.

Pieu 42, Cdch thire biiu Kiém sodt vién

(Cain cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 144 Lugt doanh nghigp s6 68/2014/0H13 va Khodn
3 Didu 21 Pidu l¢ cong 1y)

1. Viée bidu quyét biu Kiém sodt vién phéi thye hign theo phuong thire bau din phidy,
theo di mdi cb dong co tong sb phiéu biéu quyét twong ing v tdng sb ¢b phin sé hira nhin
viri sb thanh vién duge biu cia Ban kiém sodt va ¢b ddng c6 quyén don hét hodic mit phin tdng
st phiéu biu ciia minh cho mét hofc mét s6 img cir vién, Ngwii trimg ofr Kiém sodt vién duge
xdc dinh theo s& phidu biu tinh tir cao xudng thap, bét déu tir img cir vién ¢o sb phiéu biu cao
nhit cho dén khi da s thanh vién quy dinh tai Didu ¢ céng ty. Trutmg hop b tir 02 (mg cir
vién trér [én dat cing sb phiéu biu nhir nhau cho thinh vién cudi cling cta Ban kiém sodt thi s&
tien hanh biu lai trong st cdc img ol vién cd 56 phiéu béiu ngang nhau hodc lya chon theo tigu
chi quy ché bau cir hofic Diéu 18 chng tv.

2. Néu sb img vién nhd hon hodic bing s& Kiém soét vién cin bdu thi viée biu Kiém
sodt vién co thé duge thue hién theo phuomg thire biu don phidu nhir trén hofic thire hidn theo
phiremg thire bifu quyét (tan thanh, khéng tan thinh, khiing ¢6 ¥ kién). T¥ 1& bidu quyét thing
qua theo phirong thie biéu quyét drgre thyre hién theo Khodn 2 Pidu 21 Diéu 18 cdng ty.
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Pigu 43. Cic trrimg hyp mién nhigm, bii nhigm Kiém sodt vién

{Céin cur quy dinh tai BDiéu 169 Lugt doanh nghiép 56 68201 F/HI3)

1. Kiém sodt vién bi mién nhiém trong cic truomg hop sau:

a. Khéng con dii tiéu chudn va didu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Ludt
doanh nghi¢p;

b. Khéng thic hién quyén va nghia vy cia minh trong sdu (06) thing lién tye, trir
truémg hop bét kha khing;

Cé dom tir chirc va duge chap thuging

Céc tndmg hop khic theo quy dinh cia phéap ludt, Piéu 12 cong ty.

Kiém sodt vién bj bai nhiém trong cic tnudmg hop sau:

Khing hodn thianh nhiém vy, cong viéc duge phin cong,

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu ldn nghia vu cia Kiém sodt vién quy
dinh ciia [ uﬂt doanh nghigp va Didu 1 cong ty;

¢, Theo quyét dinh cia Pai hii ddng b dong;

d. Cac trromg hop khac theo quy dinh cia phap lugt, Didu 1§ chng ty.

Ditu 44. Thng bido vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién

Sau khi co qu}rét dinh bau, mién nhiém, b3i nhiém Kiem scat vién, Cong ty cb trdch
nhiém céng bé thang tin trong ni b Cdng ty vi cho cde co quan hitu quan, trén cdc phuong
tién thing tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy djnh cia luft hién
hénh.

Biéu 45, Cich thire gii thiu dmg vién Ban kiém sodt

1. Ban kiém sodt tri¢u tdp cuje hop Ban kiém sodt vé vige bdu cir Kiém sodt vién dé
pho bién ndi dung bdu cir: s6 lugng, tiéu chudn img vién tham gia bau cir, cich thire d€ cir, tng
(i § lh:ﬂ:r quy !:!inh tal Biéu 40 Quy che nay. Viéc bau cir s€ durge TJ11,r_n: hi¢n tai Bal hin dong cb
déng gin nhit hode thong qua hinh thirc to chire lay v kién c¢ dong bing vin ban.

2. Cong ty ban hénh théng bdo cong bb cong khai vé viéc biu cir Kiém sodt vién va
céc trinh ty thit tee vé triéu tip va bdu cir s& thye hién theo Chuong 4 Quy ché ndy trong 46 ghi
0 1§ do biéu cir, sb lugng, tiéu chuin v dicu kién, cich thire bau cir, thd tye thye hign img ct,
d&cir ...

3. Céng ty tong hop danh séch émg vién thing qua dé cir, img cir va tham dinh thong
tin v& timg {mg vién nham dam bao EE'lIE img vién dap img 4G tiéu chuin va didu kign lam Kiém
s0dt vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu néy.

I T

4. Trutmg hop sb lugng img vién BKS thong qua dé cir va (mg cir van khong di s6
hrgmig cén thiét, BKS s2 chudn b danh séch img vién theo cde tidu chi sau:

- S0 lugng img vién: 14 sb lugng con thidu sau khi tbng hop danh sdch img vién hop
1¢ théng qua dé cir, tmg cir tai Khodn 3, Didu nay;

- Ung vién do BKS gidi thi¢u phai duge da 50 Kiém sodt vién duomg nhiém tién hanh
biéu quyét thing qua;

- Ung vién do BKS gidi thifu phai ddm bédo t6i thidu céc didu kién, tiéu chuidn theo
quy dinh tai Diéu 164 Luft doanh nghiép.
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Mue 3 — Quy djnh v euje hop Ban kiém sodt
Piéu 46. Cuije hop Ban kiém sodt

(Cén cie quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh 56 71/2007/NB-CP, Diéu 39 Diéu I¢ cing 1)

1. Ban kim soét co thé ban hianh cée quy dinh vé& cudc hop cia Ban kiém sodt v cich
thite hoat dong ciia Ban kidm soit. Ban kiém sodt phai hop t8i thiéu hai (02) lin mjt nam vi
cudc hop disge tién hinh khi cd tir hai phén ba (2/3) s6 Kiém sodt vién tré 1én dy hop.

2. Ban kiém sodt ¢ quyén yéu ciu thanh vién HPQT, Tong Gidm doc va dai dign
cong ty kiém todn ddc lip tham dy va trd 1oi céc vin d& ma cée Kiém sodt vién quan tim,

CHUONG 5 - TIEU BAN TRUC THUQC HPQT
Pitu 47, Cée tiéu ban trye thuje HPQT

(Céin et quy dink tai didu 17 ND 71, Digu 31 Diéu Ié cong ty)

1. Pé hd tro hoat ding cia HBQT, HPQT cd thé thanh l&p va uy quyén cho céc tiéu
ban tryc thude theo quy dinh Biéu 31 Diéu I¢ cong ty.

2. HDQT eéng ty cb thé thanh ldp céc tidu ban hi trg hoat déng cia HPDOQT 1a tiéu ban
nhén sy, tiéu ban lwong thuémg va cdc tigu ban khic, HBQT cén bb nhiém mét (01) thinh vién
ddic lip HPQT lam truéng ban cdc tiéu ban nhin sy, tiéu ban lwong thudmg, Vige thanh Hp cac
tidu ban phai duge s chip thudn cia Dai hoi dng cd déng.

3, Truimg hop, khéng thanh 13p cde tiéu ban nhin sy, tiéu ban luong thuimg, HBQT
et thé phin cdng thanh vién dic lap HPQT gitp HDQT trong cic hoat ding nhin sy, lwong
thudmg.

4. HBQT quy dinh chi tiét vé viée thanh lgp tiéu ban, tréch nhiém cia timg tiéu ban,
trich nhiém ciia thanh vién cia tiéu ban hodc trich nhiém cia thinh vién dic lp dwoe e phu
trach vé nhin sy, lwong thudmg.

Diéu 48. Tiéu ban chinh sich phit trién

(Cén et quy dink tai Khodn 1 Diéu 17 Nghi dinh 58 71201 VND-CP, Diéu 31 Didu l§
cdng ty)

1. Co céu ciia tidu ban chinh séach phét trién: Tiéu ban Chinh séch phét trién Céng ty
ghm ba (03) thinh vién, Trudmg tiéu ban do HDQT bé nhiém. Tidu ban Chinh sich phit trién
ct cée thanh vién 14 thanh vién HPOQT va mét sb thanh vién khéc (khong phai la thanh vién
HBQT) do Trudmg tiéu ban quyét dinh.

Tiéu chudn thanh vién ciia tiéu ban chinh sich phat trién, truémg tidu ban:

Trudmg tiéu ban phai la thanh vién HDQT;

Céc thanh vién clia tidu ban c6 ning lyc hinh vi din sy diy di;

Céc thanh vién clia tiéu ban phai ¢6 hiéu biét vé phap ludt;

Céc thanh vién cia tiéu ban phai cb hidu biét vé linh vire hoat ding cia cong ty;
Tét nghiép chuyén nganh kinh t&, quén trj kinh doanh hojic céc nganh c6 lién quan,

3. Quy dinh vé viéc thanh lip tidu ban chinh sch phat !m:n Vige thanh lp cdc tiéu
hian chinh sdch phat trién phai duge sir chilp thudn cia Dai hii déng cb déng.

e

o opon

Trang 34




Quy ché nji bi vé qudin tri Cing ty cda Cong ty Cii phin Lilama 18 @

"

4. Tréch nhiém cta tiéu ban chinh sdch phét trién va timg thinh vién:

a. Tham muu cho HDQT trong viéc ban hinh cée quy trinh, chinh sich thuje tham
quy'r".':n ciia minh lién quan dén viée ldp ké hoach, chién luge phét trién trong hoat ddng cia
Céing ty theo quy dinh cha phap ludt va Didu 12 cdng ty;

b. Phén tich, xem xét, nghién ciru, dédnh gid cic véu t6 trong qud khir, hién tai va xu
hirémg trong tong lai anh hirdmg dén hoat ding kinh doanh cia Cong ty:

c. Tham muru cho HEQT trong vige xéc dinh muye tiéu, dinh hudmg, chién luge kinh
doanh trong ngfin han ciing nhu dai han;

d, Tham miru cho HRPQT trong viée dé ra cde giai phdp nhim thie hién thinh cong cic
muyc tiéuw, dinh hudng, chién luge kinh doanh 43 dé ra;

¢. Céc chire ndng, nhiém vy khéc, quy dinh trong quy ché td chire va hoat djing cia
Tiéu ban ké hoach va chién luge phét trién do HPQT phé chudn,

Diéu 49, Tiéu ban nhiin sy

(Céin et quy dink tai Khodn 1 Didu 17 Nghi dinh 56 71/201 /ND-CP, Didu 31 Diéu 1
cdng tv)

1. Co céiu cia tiéu ban nhan sy: Tiéu ban nhin sy Cong ty gom ba (03) thanh vién, do
mét thanh vién HPQT déc ldp la Trrdmg Ban. Tiéu ban nhin sy ¢ cdc thinh vién 14 thanh vién
HEQT v mét s6 thanh vién khac (khéng phai 13 thanh vién HPQT) do Trudmg tidu ban quyét
dinh.

2. Tiéu chudn thanh vién ciia tidu ban nhin sy, trirdmg tiéu ban:

a. Trrdng tiéu ban phai 14 thanh vién dbc lip HDQT;

b. Céc thianh vién cla tiéu ban cd ning lee hanh vi dén sir diy dug

c. Céc thanh vién cia tifu ban phai ¢6 hidu biét vé phap ludt nhir ludt Lao déng, lujt
Thué Thu nhép ca nhén, luit Bao hiém v &, luit Bao hiém %3 hoi va cie quy dinh 6 lién quan;

d. Cdc thinh vién cia tiéu ban phéi co trinh d6 chuyén mon vé nhan sy, hidu biét vé
ddc diém nhiin sir ciia cong ty,

3. Quy dinh vé viée thanh lip tifu ban nhin sy Viéc thanh lip céc tiéu ban nhin sy
phéi duge sy chiip thuin cia Pai hii dong cb dong.

4, Trich nhi¢m cha tigu ban nhin sy va timg thanh vién

a. Tham muu cho HBQT trong viée thare hién nhiém vy, quyén han cua HRQT vé cle
viin d& lién quan dén td chirc bb mdy, nhin sy trong qué trinh quén tri Cong ty;

b. Tham muu cho HPQT vé quy mé. co ciu HPQT, nhimg nguii diéu hinh doanh
nghiép nhdm phi hop véi quy mé hoat déng va chién lege phét trién cia Cong ty;

c. Tham muru cho HDPQT xir 1 cde véin d& nhin sy phéat sinh trong qué trinh tién hinh
cic thi tuc biu, bd nhiém, bii nhiém, mi&n nhiém céc chire danh thanh vién HPQT, kiém sodt
vign vi ngudi didu hinh deanh nghiép theo ding quy dinh cta phap ludt va Didu 1§ cong ty;

d. Tham mim cho HBOT trong viée ban hinh cdc quy trinh, quy dinh ndi b cta Cong
ty thudic thim quyén ciia minh vé quy ché tuyén chon nhin sy, dio tao, chinh séch 88 ngd khic
d6i v&i ngwdn diéu hanh doanh nghiép, nhin vién ciia Céng ty theo quy dinh cia phip ludt va
Diéu 1& cong ty;
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e. (dc chirc ning, nhiém vu khéc, quy dinh trong quy ché t6 chirc va hoat ding ciia
Tiéu ban nhin su do HPOQT phé chuin,
Piéu 50, Tiéu ban lwomg thwing

(Céin eif quy dinh tai Khodn 1 Didu 17 Nghi dinh 56 71/201 T/NB-CP, Didu 31 Didu I
cdng )

I. Co chu cia tidu ban luong thuémg: Tiéu ban lwong thuémg Céng ty gbm ba (03)
thanh vién, do mt thanh vién HDQT dge 1dp 1a Trudng tidu ban, Tiéu ban hromg thuimg cb cdc
thinh vién 14 thinh vién HPQT va mét sb thanh vién khdc (khong phai 1a thanh vién HPQT),
do HPQT guyét dinh.

2, Tiéu chudn thanh vién cia tiéu ban lwong thuémg, truémg tiéu ban:

a. Truomg tiéu ban phai 14 thanh vién déc 13p HPQT;

b. Céc thianh vién cha tiéu ban ¢ ning lre hinh vi déin sur :ﬁy di;

¢. Céc thanh vién cia tiéu ban phai cé hidu biét vé phép ludt;

d. Che thinh vién cha tiéu ban phai cé hidu biét vé tinh hinh t&i chinh ciia cong ty.

3. Quy dinh vé viéc thanh lip tiéu ban luong thudmg: Viée thanh ldp céc tiéu ban
lrong thidmg phéi duwge sir chép thudn clia Dgi héi déng cb dong.

4, Trach nhiém ctia tidu ban luong thuémg va timg thinh vién:

a. “Tham muru cho HPQT ban hanh cdc quy ché, chinh sdch v& luong thudmg va gidm
sat viée thire hign cic chinh sdch nay;

b, Xiy dymg, 88 xudt vé dinh mirc lwomg, thuémg va cée lgd ich khac 461 véi thanh vién
HDPQT. Kifm soat vién, nhimg nguivi diéu hinh doanh nghiép ciing nhir cde tidu chi ddnh gia
lién quan dén viéc luomg thidmg clia cic thanh vién niy;

¢. Tham muru cho HEOQT cic chuong trinh khen thudmg cho cdn b, nhin vién co
thanh tich xuiit siic mdt cdch cong khai, cong bing, phi hep v kip théi;

d. Céc chirc ning, nhiém vy khic, quy dinh trong quy ché th chire va hoat ding cia
Tiéu ban lrong thuimg do HPQT phé chuén,

Piéu 51. Tiéu ban Kiém todn nji bj

(Cdn e quy dink tai Diéu 31 Diéu 1§ cing ty)

1. Co cAu, thanh phin eda tifu ban kifm toin néi bd: Tiu ban kiém todn ndi b Cong
ty gfim ha (03) thanh vién, do mét thanh vién HPQT la Trrémg Ban. Tidu ban kiém todn néi bi
¢t cac thanh vién 1 thinh vién HPQT va mdt 50 thanh vién khac (khong phai 13 thanh vién
HEQT), do Triomg tidu ban quyét dinh.

2. Cée tidu chudn cia thinh vién tiéu ban kiém todn ndi b, trudmg ban:

a, C6 phim chét trung thye, ¥ thire chip hanh phép ludt;

b. Cé bing dai hoc trér 1én ede chuyén nganh phit hop, ¢6 kién thirc ddy dd va luén
dirge cip nhit vé cée Tinh vire dirge giao thye hién kiém todn ndi bi;

c. Da cd thir gian tir nim (05) ndm trd lén lim viée theo chuyén nganh déo tao hodc tir
(03 ndm trér 1én lam viée tai dom vi dang cong tac hode tir ba (03) nam tr 1én lam ké todn, kiém
toan hofic thanh tra;
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d, Cé kién thirc, hidu biét chung vé& phap huit va hogt ding cia dom vi; Co kha ning
thu thiip, phan tich, danh gi4 va téng hop théng tin; C6 kifn thic, k¥ nang v& kiém todn ni bi;

¢, Trudmg tiéu ban kiém todn ndi b§ phai ¢é bing dai hoc trd 1én thuge mit trong cic
chuyén nginh kinh t&, quén tri kinh doanh, ngin hang, t&i chinh, ké todn, kim todn, lujt holc
o6 chimg chi vé kiém todn ndi bd do Té chirc nghé nghiép quic 1 vé kiém todn ni bj cdp;

f. Truémg tiéu ban kiém todn néi b9 phai co thiri gian cong téc thye 1€ vé tai chinh, ké
todn, kidm todn, kiém sodt, thanh tra it nhét nam (03) niim kinh nghi¢m cbng tic;

g. Trudmg tiéu ban kiém todn ndi b phai 14 thanh vién HDQT.

1, Quyén va trich nhiém cia tiéu ban kim todn ndi b:

a. Quyén cia tifu ban kidm todn ndi b:

i, Duge cung cdp ddy do, kip théd tit ca cac thong tin, tai ligu, hd so cén thiét cho hoat
déing kiém toan ndi bd nhu: béo cdo ti chinh, béo edo quin trj, chién huge;

ii. Pugc tiép cin, xem xét tit ci cic quy trinh nghidp vy, tai sin khi thye hign kiém
todn ni b, duge tiép cin, phong vén tit ca can b6, nhin vién eha Céng ty v& cde vin 48 lién
quan dén ndi dung kiém todn:

iii. Buge nhn tii ligu, van bin, bién ban hop cia HPQT va cdc by phn chirc ning
khéic cd lién gquan dén cdng viée cua kiém todn ndi b;

iv. Puge tham dy cic cude hop ndi bd theo quy dinh cia phép ludt hodic theo quy dinh
tai Bicu 1§, quy dinh ndi bd cia Cong ty;

v. Duge gidm sdt, dénh gid va theo di cdc hoat dong sira chita, khiic phuc, hodn thién
ciia lanh dao Phong ban, b phin di véi cde viin 38 mad kiém todn ndi b di ghi nhin va cd
khuyén nghi;

vi, Puge bdo vé an todn trirde hanh ddng bit hop tic cia bd phin/Phéng ban duge kidm
todn;
vii. Duge dao tao dé ning cao ning e cho nhén sy trong b phin kiém todn ndi bd;
viii. Buge chi d6ng thye hién nhiém vy theo ké hoach kidm todn d3 duge phé duyét;

ix. Cée quyén han khic theo quy dinh cia phap ludt va quy ché vé kifm todn ndi b,

b. Tréch nhiém cia tiéu ban kifém todn ndi bd:

1 i. Béo mét tai ligu, thong tin theo ding quy dinh phap luit hién hinh va Quy ché vé
kitm toan ndi b cia don vi;

ii. Chju trich nhiém trirdc HRQT vé két qua cong vide kiém todn ndi b, vé nhimg
dinh gid, ket ludn, kién nghj, & xuit trong cdc bio cdo kidm todn ndi bd;

iii. Theo di két qua thie hién cdc kién nghi sau kiém todn ndi b cla cée bo phin
trong Cong tv;

iv. Té chire déo tao lién tuc nhiim ning cao va dam béo ning lue chuyén mén cho kiém
todn vién ndi bé.

4, Nhiém vy cia tidu ban kiém todn ndi bé:

a. Xy dyng quy trinh nghiép vu kidm todn ndi b tai Cong ty trinh cip quin Iy truc
tiép Trudmg kiém todn ndi bd xem xét, phé duyér;
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b. Lip ké hoach kiém todn ndi bd hing nim va thuc hién hoat ding kiém todn ndi ba
theo ké hoach duoe phé duyét;

c. Thue hién cic chinh sach, quy trinh vi thii tuc kiém toan ndi b 43 duge phé duyét,
dim bao chit lrgmg va hidu qua;

d. Kidm todn 4t xuiit va tir vin theo yéu ciu cia HPQT;

e. Kién nghj cée bién phdp sira chita, khie phue sai sot; d& xudt bién phip nhim hodn
thién, ning cao hidu lye, hidu qua cia hé théng kiém sodt nji bi;

f. Lip béo cdo kiém todn;

g. Théng bdo va giri kip thoi két qua kiém todn ndi bd theo quy dinh;

h, Phit trién, chinh sira, bd sung, hodn thién phiromg phip kidm todn nGi bd va pham vi
hoat ddng cia kiém todn ndi bo dé co the cép nhat, theo kip su phat trién cia Cong ty;

i. T viin cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viée lira chon, kiém sodt sir dung
dich vy kiém todn dic 13p bao dam tiét kidgm, hidu qué:

j. Trinh bay ¥ kién coa kifém todn nfi bo dé HDQT xem xét, quyvit dinh di 1odn ngén
sach, phin bd va giao dy todn ngin sach, quyét todn ngin sach, bdo cdo tai chinh, bio cdo quan
tri. Thyre hién cac nhig¢m vy khac theo quy dijnh cta phap ludr;

k. Duy tri viée trao dbi thutmg xuyén vii td chirc kiém todn dde 1ip cia don vi nhim
dam bao hop tie o higu qua;

. Thyc hién ¢dc nhi$ém vy khac HPQT giao hodc theo quy dinh ¢da phap ludt,

5. Cufc hop cia tiéu ban kiém todn ndi bo:

Tidu ban kiém todn ndi bd phai hop it nhét hai (02) lin trong mdt ndm, s& lugng thinh
vién tham dir hop it nhit 14 hai phin ba (2/3) sé thinh vién. Bién ban hop tiéu ban kiém todn
bBi b durgre 1dp chi tiét va 18 rang. Thir ky va cdc thanh vién tham di hop phai ky tén véo cac
hién biin cufie hop. Céic bign ban hop cia tidu ban kiém todn ndi bd phii duge hu gitt nhim xdc
dinh trich nhi¢m ctia timg thanh vién.

CHUONG 6 - NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP
Biku 52. Cdc titu chuiin ciia ngwi ditu hanh doanh nghiép

(Cén cre quy dink tai Didu 63, 157 Ludt doanh nghidp sd 68/2014/0H13, Didu 51, 52,
54 Ludt ké todn 56 88/2015/0H]3, Didu 19 Neghi dinh s6 174/2016/ND-CP)

I, Tiéu chudn va didu kién lam Tong Gidm dée:

a. Co du ning lyc hinh vi d.ﬁn sir va khing thude dii turgmg khiing duge quén 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cla Ludt doanh nghiép s 68/2014/QH13;

b. Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quéan tr kinh doanh cia cong ty.

2. Tiéu chudn va didu kién lam Pho Téng Gidm doe:

a. Co di nang lye hanh vi din s va khing thude d6i tugmg khéng durge quan 1Y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Lujt doanh nghiép sb 68/2014/QH13;

b. C6 trinh 49 chuyén mon, kinh nghiém trong quéan trj kinh doanh ciia cong ty.

3, Tiéu chudn va didu kién lam K& todn tnrémg;
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a. Khong thude déi trong nhitng ngwdd bi cdm dim nhiém céng tic ke todn quy dinh
tai didu 52 Luit K& todn sb 88/2015/QH13 va Didu 19, Nghi dinh 174/2016/ND-CP;

b, C6 phim chit dao dirc nghé nghidp, trung thire, lidm khiét, cd ¥ thire chip hinh
phap hudt;

¢. 6 trinh 45 chuyén mén, nghiép vy vé ké todn;

d, C6 chuyén mn, nghiép vy ve ké toan tir trinh 49 dai hoc trér [én;

e. C6 chimg chi bbi dudng ké todn truong;

f. C6 thiri gian cdng tic thue t& vé k& toan it nhit 14 hai (02) nim d6i v ngwii o
chuyén mdn, nghigp vy vé ké todn tir trinh d6 dai hoc trér 1én,

Piéu 53, Viée b nhiém ngwii diéu hanh doanh nghi¢p

(Céin ek quy dinh tai Biéu 34 va Khodn 1, 2 Didu 35 Diéu 1é cong tv)

1. Viée bb nhigm Tong Gigm doc:

a. Hai déng quéan tri bd nhiém mat (01) thinh vién HPQT hodc mit ngudi khic lam
Téng gism dbe; ky hgp déng trong d6 quy dinh thil lao, tidn luong va loi ich khéc. Thi lao, tién
hromg va loi ich khéc ciia Téng gidm déc phai duge béo cfo tai Dai hii dong ¢ dong thuimg
nién, dwge the hién thanh myc riéng trong Bdo cdo tii chinh nim va duge néu trong Bao cio
thirdmg nién cia Cong ty.

b. Nhiém ky ctia Téng gidm dbc khing qua ndm (05) nim va cb thé duge ti bd nhigm,
Vigc bb nhiém co thé hét hidu lire cin cir viio che guy dinh tai hop dong lao ddng. Ting gism
dfc khing phai 12 ngudi ma phap Tudt ¢im giit chite vy ndy v phil dép (ng céc tidu chudn,
didu kign theo quy dinh cia phap luit va Didu 1¢ cang ty.

2. Viéc bd nhiém Pho Téng Giam dic, Ké todn truémg:

a. Theo d& nghj ciia Téng gidm dic va duge sy chip thuin cia HDQT. Cong ty duge
tuyén dung ngudri diéu hanh véi s8 Tugmg va tidu chudn phit hop véi co clu va quy ché quén 1y
ciia Cong ty do HDQT quy dinh. Nguiri dieu hinh doanh nghiép phai ¢6 trich nhiém mdn cdn
dé hd tirgr Cong ty dat duoe cac muc tiéu dé ra trong hoat dfng va td chire.

b. Thi lao, tién luong, loi ich va cic didu khoan khdc trong hop déng lao déng dbi véi
Téng gidgm déc do HRQT quyét dinh va hop dbng véi nhimg nguid diéu hanh khic do HRQT
quyét dinh sau khi tham khio v kién ciia Tufrng giam dde.

Piéu 54, K¥ hop ddng lao déng vii ngwii diéu hanh doanh nghiép

{Can cir quy dinh tai Biém ¢ Khodn 2 Didu 27 va Diéu 34 Didu ¢ cong iy}

Thim quyén ky két va quyét dinh céc diéu khoan ciia hop dong lao déng duge quy dinh
tai Diem ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Biéu 34 Diéu 1¢ cong ty. Mjt thanh vién HPQT dwoc dy quyén
s& ky két hop ddng lao ding vai Tong Gidm dbe, Pho Tong Giam dbe, Ké todn tnimgHBQT
cé thé xem xét dira vio thém cde didu khodn va cdc diéu kign khée trong hop dong lao ding doi
viri Téng Gidm débe, Phé Tong Gidm déc, Ké toan truwimg
Diéu 55. Cac tririmg hop mién nhiém ngwii di¢u hanh doanh nghiép

(Can cie quy dinh tgi Khodn 2 Diéu 18 Lugt doanh nghigp s6 68/2014/0H13)

1. Khdng con dii tiéu chudn va didu kign quy dinh tai Diu 52 Quy ché nay;
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2. €& don xin nghi viée:

3. Cée dbi tromg khing dugee tham gia quén I¥ doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2
Diéu 18 ciia Lut doanh nihiép sb 68/2014/QH13.
Piéu 56. Thing bdo bé nhi¢m, mifn nhi¢m nguii didu hinh doanh nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, mifn nhiém ngui didu hinh doanh nghitp, cing ty cd
trach nhiém céng bd théng tin trong ndi bd cdng ty va cho cde eo quan hiru quan, trén cic
phuong tién thing tin dai ching, trén trang website cia cong ty theo trinh tr vA quy dinh cia
phip ludt hién hanh.

CHUONG 7-QUY PINH VE PHOI HQP HOAT DONG GIUA HDQT, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC
Bidu 57. Thii tyc, trinh ty tri¢u tip, thing bdo mii hgp, ghi bién bin, thing bio két qua
hop gifra HDOT, Ban kiém sodt va Téng Gidm doe

Thi tue, trinh tir triéu thp, thong bao mdd hop, ghi bién bin, thdng bdo két qui hop gilta
HBQT, Ban kidfm sodt va Téng Giam dbe duge thire hién theo thi tue, trinh ty tridu tip hop
HBQT duge quy dinh tai Didu 35 Quy ché nay.

Piéu 58. Thing bio nghj quvét ciia HDOQT cho Ban kiém sodit

Nghi quyét, bién ban hop HPQT sau khi duge ban hinh phai duge giri dén cho cic
Kiém sodt vién ciing théi diém va theo phwong thire nhw d&i vivi thanh vién HBQT,

Piéu 59. Thing bio nghi quyét cia HDQT cho Ting Gidm dbe

Nghi quyét HPOT (véi ce ndi dung lidn quan dén tréch nhigm, quyén han va nghia vy
ctia Téng Giam dbe) sau khi duge ban hanh phai dwge giri dén cho Téng Gidm doe cimg thiv
diém va theo phiromg thire nhur 461 vdi thanh vién HBQT.

Piéu 60, Cic trring hgp Tong Gidm dbc va Ban kiém sodt dé nghj trigu tip hop HPQT
vi nhifng viin 3 cin xin § kién HPQT

(Cdn cir guy dinh tai Diém h Khoan 3 Diéu 57 Ludt doanh nghigp 56 68/2014/0H1 3,
Khodn | Biéu 21 Nghi dinh 56 71/200 7/ND-CP, Khoan 3 Diéu 35, Khodn | Dicu 39 Diéu I¢
cang o)

1. Céc tnrdmg hop dé nghj tridu tip hop HRQT

a. Ban kifm sodt o6 thé dé nghj trigu tip hop HPOQT trong céc truémg hop sau:

- Khi xét thiy quyén tiép cin cde thing tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hogt
ding cia cong ty cia Kiém sodt vién khing duge thye hidn diy 40 theo phép ludt hign hanh va
Biéu I& chng tv;

- . Khi phit hién hinh vi vi pham phap lugt hodc vi pham Diéu 1& cng ty cia thinh
vién HBQT, Tong Gidm déc va ngurin didu hinh doanh nghiép khéc sau khi @3 thye hién thiing
béo bdng viin ban véi HBQT theo quy dinh tai Khodn | Digu 39 Diéu 1§ cong ty nhung ngudi
¢t hanh vi vi pham chura chim dint vi pham hodic ¢é gidi phip khéc phuc hiu qua.

b. Tiéng Giam déc cd thé dé nghi tridu tip hop HPQT trong céc tridmg hop sau

- Khi xét thiy cdc quyén cia Tong Gidm dde theo quy dinh tai Diéu 35 Biéu 1§ cong
ty khing duge thue thi;
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- Khi phét hién hanh vi vi pham phip ludt hoje vi pham Bidu 18 céng ty coa nhimg
ngueiri didu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thye hign théng béo bing vin bin voi HBQT
nhimg ngudi ¢ hanh vi vi pham chua chdm dit vi pham hofic o6 gidi phip khie phye hiu qui.

2. Nhimg vin d& chn xin ¥ kién HDQT:

a. Kién nghi v&i HPQT vé phuromg an co cdu td chire, quy ché quin ly ndi b cia
Cong ty;

b, Dé xudt nhimg bién phap ndng cao hoat dong va quan Iy cla Cong ty;

¢. Kién nghi s luong va ngudi diéu hanh doanh nghigp ma Céng ty ein tuyén dung dé
HBQT b nhiém hofic mifn nhiém theo quy ché ndi bé va kién nghi thi lao, tién luong v lei
ich khéie d8i véi ngudr didu hinh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

d. Tham khéio ¥ kién cia HDQT d& quyét dinh sb lugng nguddi lao déng, viée bo
nhiém, mién nhi¢m, mic hrong, tro cp, loi fch, va eic diu khoan khéc lién quan dén hop
ding lao déng cia ho;

e. Xin ¥ kién HDQT phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chirh tiép
theo trén co s ddp (mg cdc véu cdu cha ngdn sach phi hop ciing nhir ké hoach tai chinh ndm
[(5) n&m;

f. Xin ¥ kién HPQT déi v6i Ban dy toén hang nim (bao pbm cd bang cin ddi ké todn,
béo céo két qua hopt dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién € du kién) cho timg ndm tii
chinh phai duge trinh dé HPQT théng qua va phéai bao gbm nhimg thing tin quy dinh tai cdc
quy ché ciia Cong ty;

g. Kién nghi phwemg dn tré cd tire hode xir Iy 16 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khéc khi xét thiy loi ich cia Cong ty.

Piéu 61. Bdo cdo caa Téng Gidm die vai HDQT vé viée thye hign nhigm vy va quyén han
dwge giao

(Céin cir quy dink tai Phy luc 4 Thong tw 56 1355/2015/TT-BTC, Khodn 3 Diéu 35 Diéu
¢ cong 1)

1. Béo cdo vé tinh hinh thyuc hién NQ cia HDPQT va Dgi hii dong cb dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach déu tir coa Cong ty d3 dupe HPOQT va Pai hidi ddng cd déng théng
qua,

2. Dinh k¥ hang quy, hing ndm béo cio ddnh gia tinh hinh ta chinh, tinh hinh hogat
d6ng san xudt kinh doanh cia Cong ty;

3. Béo cio vé& nhimg cai tién vé& co ciu 1 chire, chinh sich, quan 1y;

4. Bdo cdo hing nam vé viéc trién khai thyc hién cdc nghia vy ddi voi moi truimg,
chng dong, nguir lao dong;

5. Bao céo vé tinh hinh thirc hién cdc néi dung duge HPQT v Dai hii déng cb ding
uy quyén khac;

fi. Thyc hién bio cdo cdc vin dé khic theo yéu ciu cia HDOT.

Pifu 62. Kiém diém viée thue hién nghj quyét v cde vin & iy quyén khie cia HPOQT dbi
viri Ting Gidm die
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Cén cir viio bdo cédo cia Tuflng Giam dée vé vigéc thyre hién nhiém vo va quyén han dwge
giao theo quy dinh tai Didu 56 Quy ché nay, HDQT sé& tién hanh kiém diém két qua thire hién
nghi quyét va cic viin d& Gy quyén khic cia HRQT véi Tong Giam déc.

Piéu 63. Cic vin dé Ting Gidam dbc phii bdo cdo, cung cip thing tin v cich thire thing
béio cho HDQT, BKS

(Céin et quy dink tai Khodn 3 Diéu 24 Nghj dinh s6 71/2017/NB-CP, Piéu 15, Khodn 3
Dhidu 41, Diéu 44 Didu I¢ cong ty)

1. Cée viin 42 Tong Gidm dée phai bdo cdo, cung cip thing tin va cdch thire thang béo
cho HBQT:

a. Khi e d& xudt cie bién phip nhim nfing cao hogt ding v quan Iy ciia Cong ty,
Tong Gifim dbc giri cho HPQT sém nhdt co thé nhung khéng it hon muii (10) ngay lam viée
trunre nighy ndi dung 46 cin duge quyét dinh;

b. Khi chuin bj cdc ban dyr todn dai han, hing nim v& hing quy cia Cong ty (sau ddy
2oi 14 ban dy todn) phyc vu hoat ddng quan 1y dai han, hang nfim va hing quy cha Céong ty theo
ke hoach kinh doanh, Ban du todn hing nim (bao gdm cd bang cin déi ké todn, béo céo két qua
hoat ding kinh doanh vi bdo edo luu chuyén tidn 18 dy kién) cho timg nim tai chinh phai dugc
Téng Gidm dbc trinh dé HDOQT thing qua;

¢. Tong Gidgm dc phai lip ké hoach dé HPQT thing qua cdc vin d& lién quan dén
viée tuvén dung, cho ngudri lao ding thi vige, luomg, bdo hiém x& hdi, phic lgd, khen thudmg
va kv Iugt déi voi nguoi lao dfng va ngudd diéu hinh doanh nghiép;

d. Ting Giam dbe phai lip ké hoach 48 HPQT thong qua cdc viin d& lién quan dén
quan hé ciia Cong ty vii tb chire cong dodn theo cde chudn mye, théng 1& va chinh séch quan Iy
tt nhét, nhimg théng 1¢ va chinh sdch quy dinh tai Diéu 1& ndy, cic quy ché cia Cong ty v quy
dinh phép luft hign hinh;

e. Tong Gidgm dic cé nghia vy thong bao cho HPOQT cac giao dich gita cong ty, cing
ty con, cong ty do Céng ty C& phin Lilama 18 nm quyén kidm sodt v&i chinh thinh vién dé
hofic véi nhitng nguwdd cb lidén quan téi thinh vién 46 theo quy dinh cta phap ludt,

f. Céendi dung khée cin xin ¥ kién cia HDQT phai dwoe gl trude it nhit 13 bay (07)
ngay lam viée va HRQT s& phan héi trong vong bay (07) ngay lam vigc.

2. Céc viin d& Tng Gidm ddc phdi bdo céo, cung cép théng tin vi cach thirc thing béo
cho BKS:

a, Téng Gidm déc co trich nhiém h trg, phii hop véi BKS nhim dam bao BKS thyc
hién ding trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cia phap lust va Bicu lé chng ty

b. Bao cdo cia Téng Gidm dbc trinh HPOQT hodc tai lidu khae do edng ty phit hinh
duge giri dén cdc Kiém sodt vién cling thid diém va theo phirong thire nhu 48i v thanh vién
HBQT.

c. HBQT, thanh vién HPQT, Tng Gidm dbc, ngudi didn hanh doanh nghiép khic
phai cung cép dﬁ}f di, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liu vé cong tac quan Iy, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh cia cing ty theo véu cdu cia Kidm sodt vién hodic Ban kiém sodt.
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Diéu 64. Phii hop hoat ding kiém soit, di¢u hanh, gidm sat giira cdc thimh vién HDQT,
ciec kiém sodt vién va Tong Gidm dic theo cic nhiém vy cy thé cia ede thanh vién néu
trim.

(Cén cir quy dink tai Diéu 163, Didu 166 Ludt doanh nghigp 56 68/2014/0HI3, Khoan
1 Bidu 21, Pidu 22, Khodn 2 Didu 23 Nehi dinh 56 71/2017/ND-CP, Diéu 39, Diéu 41 Diéu I
cdng ty)

1. Phbi hop hoat dgng gitta BKS va HDQT: BKS eb vai trd gidm sét, phéi hop, tu vin
va thong tin ddy i, kip thid, chinh xdc. Cy thé nhu sau:

a. Thiimg xuyén théng bao voi HPOQT vé két qua hoat ding, tham khio ¥ kién cia
HPQT trude khi trinh béo cdo, két ludn va kifn nghi 1én Dai hii dong cd déng;

b. Trong cdc cube hop cia Ban kidm sodt, Ban kiém sodt co quyén yéu clu thanh
vién HBQT (cing lic véu ciu eh Tﬁngﬁiﬁm diic, thanh vién kiém todn ndi bd {néu co) va
kiém todn vién ddc Uip) tham diyr va ti 161 cde viin ¢& ma cde Kiém sodt vién quan tim;

¢. Céc cudc kiém tra dinh ky. dot xudt cia BKS phai ¢ két luin bing vin ban
(khéng tré hom murii 1am (15) ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé co thém
cor 56 gitip HBQT trong cong téc quan Iy Cong ty. Tiy theo mizc 46 va két qua cia cude kiém
tra trén, BKS cdn phai ban bac théng nhit véi HDQT, Ting Gidm doc trude khi bdo cio
trude Pai hdi déng cd ddng. Triwimg hop khéng théng nhit quan didm thi duge dy quyén bio
luru ¥ kién ghi vao bién ban va Trudmg BKS 6 tréch nhigém béo céo vai Dai hii ddng cd ding
giin nhér;

d. Truémg hop Ban kiém scdt phdt hidén nhitng hinh vi vi pham phép luit hodc vi
pham Biéu 1§ cong ty clia cdc thinh vién HDQT, Ban kifm sodt théng béo bing viin bin voi
HEQT trong vong bén murci tim (48) gid, véu chu nguin ¢d hanh vi vi pham chdm dint vi
pham va c6 giai phap khiic phye hiu qua;

e, Kiém sodt vién cd nghia vu théng bdo cho HDQT cdc giao dich gifta cdng ty, cing
ty con, cong ty do Cdng ty co phﬁn Lilama 18 nim quyén kidm sodt vai chinh thanh vién dé
hode v nhimg ngudi c6 lién quan téi thanh vién 46 theo quy dinh cia phap lujt;

£ Dbi vl cac kién nghi litn quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong tv
thi BKS phai giri véin ban cting tai li¢u lién quan trudc it nhét mudi lam {15) ngay lam vigc so
viri ngay di dinh nhin duge phan hoi;

g. Cée ndi dung kién nghi dén HBQT phai duge gini trude it nhit 13 bay (07) ngiy
lim viéc vi HDPQT s& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viée.

2. Phéi hop hoat déng gita BKS va Téng Giam dbe: BKS c6 chite ning kidm tra vi
glim sat,

a. Trong céc cufic hop ciia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt ¢d quyén yéu ciu Tong Gidm
déc (clng lic yéu cdu cé thanh vién HDQT, thanh vién kim todn ni bd (néu cé) va kidm todn
vién déc lip) tham dy va trd 1 céc vin dé ma cie Kidm sodt vién quan tim;

b, Céc cube kiém tra dinh k¥, dt xudt cia BKS phai co két lufn bing vin ban (khing
tré hon mudi 1&m (15) ngdy lam vige ké tir ngay két thic) gii cho Téng Giam déc dé co thém
co sér giup Téng Gidm ddic trong cong tic quan 1y Clng ty. Toy theo mire 45 va két qui cla
cufc kiém tra trén, BKS cdn phai ban bac thing nhdt vii Téng Giam dbe trude khi bdo cdo
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trirée Bigi hoi déng cb ddng. Tridmg hop khéng théng nhit quan diém thi dwge iy quyén bio
liru ¥ kién ghi vao bién ban va Truemg BKS 6 trich nhiém bdo cdo vii Dyi hii ding cb ding
ghn nhét;

c. Trutmg hop Ban kiém soat phit hién nhimg hinh vi vi pham phép ludt hodc vi pham
Pidu I& cong ty clia Téng Gidm déc, Ban kiém soat théng béo bing viin bin véi Tdng Gism doc
trong ving bén muroi tam (48) gidr, yéu ciu ngudi cb hanh vi vi pham chim dirt vi pham va e6
gidi phép khic phuc hiu qua;

d. Kidm soat vién cd quyén yéu chu Tdng Gidm dbe tao didu kién tiép cin ho so, tai
ligu litn quan dén hoat d@ng kinh doanh ciia Céng ty tai try s& chinh holic noi lia teik hi soy

e. Dbi voi thong tin, tai liéu vé quin 1y, didu hinh hoat déng kinh doanh va béo céo
tinh hinh kinh doanh, bio cdo tai chinh, viin bin véu ciu cung cép cia BKS phai duge giri dén
Céng ty trizdre it nhit bin muoi tdm (48) gidr lam vige so véi ngéy du dinh nhin duge phin hoi.
BKS khéng dirge sir dyng cde thing tin chura duge phép cong bé clia cong ty hofic tiét 1§ cho
ngrir khac dé thire hign efe giao dich ¢o lién quan,

f. Céhc ndi dung kién nghj v& cdc bién phép sim dbi, bd sung, cdi tién co cdu tb chirc
quén 1y, gidm sdt vi diéu hinh hogt déng kinh doanh céng ty ctia BKS phai duge giri dén Tong
Gidgm déc trude it nhit bay (07) ngay lam viée so véi ngdy du dinh nhin duge phan héi,

3. Phdi hop hoat déng gitta Téng Gidm dbc va HPQT: Téng Gidm dbc la nguii thay
mit digu hianh hoat ding clia Cong ty, dam bao Cong ty hoat ding lién tuc va higu qua.

a. Téng Gidgm dde chiu trach nhiém trude Dai hii ddng eb dong va HPQT vé vige
thire hién nhiém vy va quyén han duoc giao va phii béo cdo cde co quan ndy khi dirge yéu cau.

b. Khi cé d& xuft cic bién phip nhdm ning cao hoat ding v& quin 1¥ cba Cdng ty,
Téng Gidm déc gii cho HBQT sém nhit ¢ thé nhung khong it hon mudi (10) ngay lam vie
trude ngdy ndi dung d6 cin duoc quyét dinh;

¢, Chuén bj céc ban dy todn dai han, hing nim va hing quy ciia Céng ty (sau day goi
I4 biin dir toan) phuc vu hoat déng quan 1y dai han, hing nim vi hing quy cia Céng ty theo ké
hogeh kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gm ci bing cdn d6i ké todn, bdo cdo két qui
hoat ding kinh doanh va béo cdo hru chuyén tién 1§ du kién) cho timg nam tai chinh phii dirge
trinh dé HPOQT théng qua va phii bao gdm nhimg thing tin quy dinh tai cdc quy ché clia Cong
t:

d. Téng Gidm déc phai lp ké hoach & HDQT théng qua cic vin dé lién quan dén
viéc tuyén dyung, cho ngudi lao déng théi vide, lwong, bio higm xa hii, phic lgi, khen thuimg
va ko Iugit d6i véi nguid lao ddng vé cdn b quan 1y,

e. Téng Gism déc phai Iap ké hoach & HPQT théng qua cdc vin dé lién quan dén
quan hé ciia Céng ty véi td chite cong doan theo cac chuin mire, thing & va chinh séch quén 1§
téit nhit, nhimg théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 ndy, cde quy ché cia Cong ty va quy
dinh phap lujt hién hinh;

f. Téng Gidm dée cd nghia vy thing béo cho HPQT cde giao dich gifta cong ty, cing
ty con, céng ty do Céng ty cb phin Lilama 18 ném quyén kiém sodt vdi chinh thinh vién do
hodc voi nhitng ngwixi ¢d lién quan téi thanh vién d6 theo quy dinh cha phap ludt;
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g. Chc ndi dung khac cin xin ¥ kién theo quy djnh tai Khoan 2 Bidu 60 Quy ché niy
HPOQT phii duge gl tride it nhét 1a mrdi (10) ngay 1im vige so vdi ngay di dinh nhin duoc
phén héi HDQT.

CHUONG 8 - QUY BINH VE BANH GIA HANG NAM POI VOT HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT PO1 VOI THANH VIEN HPOQT, KIEM SOAT VIEN, TONG
GIAM POC VA CAC NGUOT DIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC
Pidu 65, Quy dinh vé viée ddnh gis hoat djng cia Thanh vién HPQT, Kiém sodt vién,

Ting Gidm diie vi ngwir didu hinh khie

1. HPOQT eb trach nhiém xdy dung edc tidu chufn dédnh gia hoat dong cho 14t cd cde
dii tegmg 12 thanh vién HRQT, Tong gidm die vi ngudi didu hinh khdc.

2. Céc tidu chudn danh gia hoat déng phai hai hba gia lgi fch cia nguwdi didu hink
doanh nghiép vai lgi ich liu dai cia Céng ty va co déng. Céc chi s tai chinh va phi tai chinh
dirge sir dung trong dédnh gid duoe HDQT cin nhic thin trong va quyet dinh tai timg théi diém.
Trong 40, céc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge 8& cdp nhir: quyén lgi clia céc bén lién quan,
hiéu qua hoat ddng, nhimg tién bd va cai tién dat duge, v.v....

3. Hang ndm, clin cif vao chite niing, nhiém vu duwge phin cong va cac tiéu chudin ddnh
gia 43 ducc thist lap/cac kst qua dat duge, HDQT td chire thue hién dénh gid hoat déng thanh
vién HBQT.

4. Viéc dinh gid hoat djng cla céc Kiém sodt vién duge to chie thue hign theo
phuong thire dige & cip tai co cdu 1d chire va hogt dong cia BKS,

5. Vigc dénh gia hoat ddng cia nguii diéu hinh khéc thye hién theo cde quy dinh ndi
bé hode c6 the dua vao ban tr dinh gid hoat ddng cia nhimg nguoi diéu hanh nay.

Pitu 66. Khen thuwimg

1. HPQT hodc Tiéu ban Luong thudmg ¢b trach nhi¢m xdy dymg hé théng khen
thudmg. Vige khen thudmg dwge thye hién dua trén két qua danh gia hogt djng ta Biéu 65 ciia
Quy ché nay.

2. Dbi twgng: cdc cd nhin theo ché 48 khen thudmg do HBQT gquy dinh.

3. Cic hinh thirc khen thuémg: bang tién, bing cd phidu (phdt hinh co phiéu theo
chwomg trinh lya chon cho ngudi lao ding trong cong ty) hodc cde hinh thire khic do HBQT
hodc Tiéu ban Luong thudmg xiy dymg. Cic hinh thic khen thudng s& do HBOQT phé chudn,
trutmg hop vugt thim quyén sé trinh Pai hdi déng cb déng théng qua.

4. Ché 4 khen thidmg déi v&i d6i trgng 14 thanh vién HDQT, kiém sodt vién s do
Bai hii dong cb dong quyét dinh..

5. Didi vii ddi negmg 14 nguoi didu hanh doanh nghiép khée: ngudn kinh phi thiémg
dupe trich tir Qui khen thuong phic lgi coa Céng ty va ngudn hgp phdp khic. Mirc khen
thuimg dupe cén o vao két qua kinh doanh thuc té hang ndm, Tong Gidm doc 58 d& xuit
HBQT phé chudn, truimyg hep virgt tham quyén s& trinh Pai hii dong e ddng thing qua.

Didu 67. K¥ ludt

1. HPQT c6 trdch nhiém xdy dyng hé thing k¥ ludt dia trén tinh chit va mic 43 cia

vigc vi pham. Viéc ky ludt phai ¢6 hinh thire cao nhit 13 bai nhiém, céch chire.
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2. Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, ngLrr diéu hanh doanh nghiép khac khing hodn
thinh nhidm vy cia minh so véi yéu ciu véi s trung thye, siéng nang, cén trong s& phai chiu
trach nhiém cd nhén vé nhimg thiét hai do minh gy ra_

3. Thanh vién HPOQT, Kiém sodt vién, nguii didu hinh doanh nghiép khac khi thyc
hién nhiém vy ma 6 hanh vi vi pham guy dinh phip luit hodc quy dinh ciia Céng ty thi tuy
theo mire &) vi pham ma bj xir I¥ k¥ ludt, vi pham hanh chinh hofie truy cimu trich nhi§m hinh
sir theo quy dinh ciia phap luft va Digu 12 cong ty. Trudmg hop giy thiét hai dén lgi ich coa
Céng ty, b dbng hodc ngudi khic s phai bbi thutmg theo quy dinh cia phap hut.

CHUONG 9 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUUI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY
Piéu 68. Tiéu chudn cia Ngwii phy trich quin tri cing ty

(Céin etk quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Nehj dink 56 71/201 7/ND-CP, Diéu 32 Didu I¢
cong 1y)

Nguiri phy tréch quan trj cong ty phai dap (mg cée tidu chuin sau:

a. €6 hiéu biét vé phip ludt;

b. Khéng duge déng thiri lam vige cho eng ty kiém todn dc lip dang thyre hién kiém
todn cac bao cao tai chinh cia Cong ty;

¢. Cie tidu chufin khéc theo quy dinh cta phap luft, Bidu & cong ty va qu}rél dinh cla
HBQT.

Ditu 69, Viée b nhiém Ngwriri phu trich quin trj céng ty

(Cein car quy dink tai Khodn | Biéu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP; Khodn 1, Khodn
3 Diéu 32 Diéu l§ cong ty)

1. HBQT chi dinh it nhét mﬁntl (01) nguwéri lam Ngwén phu trdch quan tri céng ty dé hd
trgy hogt ddng quan trj cong ty duge tién hanh mdt cich ob hidu qua. Nhiém ky cla Ngudi phy
tréch quén tr céng tv do HPOQT quyét dinh, t&i da la nim (05) niim. Nguid phu trich quén tri
cong ty co th:% kigm n.lhiém lam Thir k¥ cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 152 Lugt doanh
nghigép va Diéu 36 Piéu 1 Cong v,

2. HDQT cé thé bb nhiém Try 1§ Ngudi phy trdch quan tr cong ty thy timg thir diém.
Bicu 70. Quyén va Nghia vy cia Ngwdi phy trich quin trj Céng ty

(Cén cit quy dink tai Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP; Diéu 32 Diéu I
edng v}

Ngurdri phu tréch quén tri cdng ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin HDQT trong viée t& chitc hop Dai hai dbng b dong theo quy dinh va cdc
cong viée lién quan gifta chng ty va cb dong;

b. Chuin bj cic culc hop HBQT, Ban kiém sodt va Pai hii dong cd déng theo yéu ciu
ciia HPQT hofic Ban kiém sodt;

¢. Tu vén vé thi tuc cia céc cude hop:

d. Tham dur céc cudc hop;

e. Tur vin thi tuc lp cdc nghi quyét cia HDQT phit hop vaéi ludt phép;
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f. Cung cdp cic thing tin thi chinh, bin sao bién ban hop HPQT va cic thong tin khac
cho thanh vién HRBQT va Kiém sodt vién:

g. (Giam sdt va bdo cao HBQT vé hoat dong cong b thang tin cila cong ty;

h. Béo mét thing tin theo cic guy dinh ciia phap luit va Didu 1 cong ty;

i. Chic quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phap lujt va Diéu I¢ cong ty.
Piéu 71, Céc trwimg hgp mién nhigm Ngwii phy trich quin tri cng ty

(Ciin etk quy dinh tai Didu 32 Diéu Ié cing tv)

HBQT cb thé bii nhigm/midn nhidgm Nguii phu trich quén trj cdng ty khi cén nhumg
khéng trdi véi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.
Ditu 72, Thing bde bi nhi¢m, mién nhigm Ngwii phy trich quin trj ebng ty

Sau khi ¢6 quy%t dinh bé nhiém, mién nhiém Ngudi phy trich quan tri Cong ty, Cong ty
cd trach nhiém cong bo théng tin trong ndi b Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cde
phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website cia Cong ty theo trinh tir vd quy djnh cua
ludit hién hanh.

CHUONG 10 - SUA POI QUY CHE VE QUAN TR] CONG TY

Piéu 73. Bd sung v sira dbi Quy ché vé quin tri Cing ty

I. Viéc b sung hodc sira ddi Quy dinh nay phai dugce Pgi hi dong cb déng Cong ty
xem xét va quyél dinh.

2. Trong truémg hgp ¢6 nhimg quy dinh cia phdp ludt c6 lién quan dén hoat ddng ciia
cong ty chira dugre dé ¢dp trong ban quy ché nay hodc trong tnrimg hop co nhimg quy dinh md
ciia phap ludt khdc véi nhimg diéu khoan trong quy ché niy thi nhimg quy dinh cia phap lujt
dé duong nhién duge dp dung va didu chinh hoat ding ciia chng ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LUT

Piéu 74. Ngay hiéu lue

1. Quy ché niy gbm 11 chiwong 74 didy, duge Pai hii ddng cb dong Cong ty CH phin
Lilama 18 nhét trf thing qua ngay 07 thing 4 nam 2018 va ciing chip thufin higu luc toan viin
ciia quy ché nay.

2. Quy dinh tai Khodn 4 Didu 27 Quy ché niy c6 hiéu lye sau ngay 01/08/2019.

3. Quy ché nay 14 duy nhét va chinh thirc cia cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich lue Quy ché vé quin tri cong ty phai ¢d chit k¥ cia Chi tich
HBOT.

LE QUOC AN
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