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cAN-clf:
Can cu thea LU9t doanh nghiep, LU9t chung khoan va cae van ban phap IU9thuang dan.

Nghi dinh s6 71120171NfJ-CP huang dan v€ quan tri ciing ty dp dung a6i voi cong ty dai
chung.

Thong tu s6 9512017ITT-BTCITT-BTC ngay 221912017 cua B6 Tai chinh huang dan mot s6
ai€u cua Nghi a;nh 71120171NfJ-CP quy dinli v€ quem tri cting ty ap dung cho cae cong ty dai
chung.

Can cu VaG fJi€u l¢ T6 chuc va Hoat a6ng Cong ty c6 phdn chung khodn FPT

CHUONG I: QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Y nghia va pham vi di~u chinh

1. Quy chS quan tri cong ty Quy dinh nhtrng nguyen MCco ban v~ quan tri Cong ty nham bao v~
quyen va 191 ich hQ'Pphap cua C6 dong d6ng thoi thiet l~p nhfrng chuan mire v~ hanh vi, dao due
nghe nghiep cua cac Thanh vien HQi d6ng quan tri (HDQT), Ban Ki~m soat, Ban T6ng Giam D5c
va Nguai di@uhclnh, dam bao hO<;ltdQng cua C6ng ty duQ'c 6n dinh va phat tri~n dung mong dQ'i
cua c6 dong.

2. Quy chS nay duQ'c ap dl,mg cho cit ca cac C6 dong vaJho~c cac thclnh vien khong phai la c6
dong song c6 tham gia vao vi~c quan If di€u hclnh hO<;ltdQng CllaCong ty.

/
(

Di~u 2. Ghii thich thu~t ngfr

1. Nhfmg illngii dum day duQ'chi~u nhu sau:

a. "Quan tri cong ty" la h~ th5ng cac quy tic d~ dam bao cho cong ty duQ'cdinh huang di~u hclnh
va duQ'c ki~m soat mQt cach c6 hi~u qua vi quy~n IQ'iClla c6 dong va nhfrng nguai lien quan dSn
cong ty. Cac nguyen tic quan tri cong ty bao g6m:

Dam bao co du quan tri hQ'PIf;

Dam bao hi~u qua hO<;ltdQng cua HQi d6ng quan tri, Ban ki~m SOit;

Dam bao quy~n lQ'icua c6 dong va nhfrng nguCYic6 lien quan;

Dam bao d5i xu cong bfuIg giiia cac c6 dong;

Cong khai minh b<;lchm<;>ihO<;ltdQng Cllacong ty.

b. "Cong ty" la cong ty c6 phfrn chUng khoan FPT.

c. "Ngum c6 lien quan" la ca nhan ho~c t6 chuc dUQ'cquy dinh t:;tiLu~t Doanh nghi~p va Lu~t
ChUng khoan.

d. Thanh vien HQi d6ng quan trt khong di~u hanh la thanh vien HQi d6ng quan tri khong n~m giii
mQt vi tri di€u hanh nao trong Cong ty, tuc la khong d6ng thai la T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam
d6c, KS toan tnr6ng va nhfrng nguai di€u hanh khac duQ'cHQi d6ng quan tri b6 nhi~m.

4



e. Thanh vien HQi d6ng quan tri dQc l~p la thanh vien HQi d6ng quan tri dap irng cac di~u kien
sau:

Khong phai la nguoi dang him viec cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong phai la ngiroi
dil nrng lam viec cho cong ty, cong ty con cua cong ty it nhat trong 03 nam li~n tnroc do ;

Khong phai la ngiroi dang huong hrong, thu lao nr cong ty, tnr cac khoan phu dp rna thanh
vien HQi d6ng quan tri duoc huong thea quy dinh ;

Khong phai la nguoi c6 vq hoac chong, cha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, con nuoi, anh
ruot, chi ruot, em ruot Ia cb dong Ian cua cong ty; la nguoi quan ly cua cong ty hoac cong ty con
cua cong ty;

Khong phai la nguoi tnrc ti~p hoac gian ti~p So' hiiu it nh~t 1% tbng s5 cb ph~n c6 quy~n biSu
quy~t eua eong ty .

Khong phai la ngum dil timg lam thanh vien HQi d6ng qulin tri, Ban kiSm soat cua cong ty it
, ,

nhat trong 05 nam lien truac d6.
;(

2. Trong Quy ch~ nay, cae tham ehi~u too mQt ho~e mN s5 di~u khoan ho~e van ban phap lu~t se
bao g6m ca nhiing sua dbi bb sung ho~e van ban thay th~ cac van ban d6.

~I

J
]

CHUONG II: CO DONG vA DAI HOI DONG CO DONG. .
Bi~u 3. Quy~n eua efi dong
1. cb dong c6 d~y du eac quy~n va nghla Vl,l thea quy dinh eua Lu~t Doanh nghi~p, cae van ban
phap lu~t lien quan va Di~u l~ cong ty, d~e bi~t la:

a. QuySn tv do ehuySn nhuqng eb ph~n dil duqc thanh toan d~y du va dUQ'eghi trong sb eb dong
eua cong ty, tm mN s5 truang hQ'Pbi h:;meh~ chuySn nhuqng thea quy dinh eua phap lu~t, DiSu 1~
eong ty va quy~t dinh cua D<;tihQi d6ng eb dong (DHDCD);

b. QuySn duqe d5i xu eong bfuJ.g.M6i eb phk eua cling mQt lo<;tid~u t<;toeho eb dong So' hiiu cae
quy~n, nghla Vl,l va lQ'iieh ngang nhau. Truang hQ'Pcong ty e6 eae lo<;tic6 phk Uti dili, cae quy~n
va nghla Vl,l giln liSn vai cae lo<;tieb phk Uti dili phai duQ'c eong b5 d~y du eho eb dong va phai
duqc D<;tihQi d6ng e6 dong thong qua;

e. QuySn duqe thong bao d~y du thong tin diM ky va thong tin b~t thuang v~ hO<;ttdQng eua eong
ty;

d. Quy~n va traeh nhi~m tham gia cae cUQehop D<;tihQi d6ng e6 dong va th\Ie hi~n quy~n biSu
quySt tr\Ic tiSp ho~e thong qua d<;tidi~n duQ'cuy quySn ho~e th\Ic hi~n b6 phiSu tu xa;

e. Quy~n duqe Uti tien mua c6 ph~n mai chao ban tuong Ung v6i ty l~ So' hiiu e6 phk trong eong
ty.

2.. C6 dong e6 quy~n bao v~ cae quy~n lQ'ihQ'Pphap cua minh. Trong truang hQ'Pquy~t dinh cua
D<;tihQi d6ng e6 dong, quy~t dinh eua HQi d6ng quan tri vi ph<;tmphap lu~t ho~c vi ph<;tmnhiing
quy~n lQ'i cO"ban cua e6 dong thea quy dinh eua phap lu~t, e6 dong e6 quy~n d~ nghi huy quy~t
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dinh do thee trinh tu, thu tuc phap lu~t quy dinh. Truong h9P cac quyet dinh vi pham phap lu~t gay
t6n hai too cong ty, Hoi d6ng quan tri, Ban kiem soat, T6ng giam d6e (Giani d6e) di~u hanh phai
d~n btl. eho cong ty thee trach nhiem cua minh. C6 dong e6 quyen yeu du cong ty b6i thirong t6n
th~t theo quy dinh cua phap luat.

J)i~u 4. Trach nhiem cua cB dong I6n

1. C6 dong IOnkhong duoc IQ'idung uu th~ cua minh gay t6n hai d~n cac quyen, IQ'iich cua cong
ty va cua cac e6 dong khac,

2. C6 dong IOne6 nghia vu cong b6 thong tin thee quy dinh cua phap luat.

J)i~u 5. Quy ch~ quan tr] cong ty

HQi d&ng quan tri e6 trach nhiem xay dung va trinh Dai hoi d6ng e6 dong thong qua Quy eh~ quan
tri eong ty. Quy eh~ quan tri eong ty khong dUQ'etrru v6i cae nguyen t~e va quy dinh hi~n hanh v~
quan tri eong ty. Quy eh~ quan tri dUQ'eeong b6 tren trang thong tin di~n til Clla eong ty. Quy eh~
quan tri cong ty g6m cae noi dung ehu y~u sau:

a. Trinh t\r, thu tl,lev~ tri~u t~p va bi€u quy~t ~i Dl;lihoi d6ng e6 dong;

b. Trinh t\r, thu t\le d~ eu, ung eu, bAu,mi~n nhi~m va bffi nhi~m Thanh vien Hoi d6ng quan tri;

e. Trinh tv, thu tl,le16 ehue hQPHoi d6ng quan tri;

d. Trinh W, thu tl,le Iva ehQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m NguCridi~u hanh;

e. Lva chQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m NguCriph\l traeh quan tri eong ty;

f. Quy trinh, thu tl,le ph6i hqp hOl;ltd9ng gifra HOi d6ng quan tri, Ban ki€m soat va T6ng giam
d6e',

g. Quy trinh, thu tl,lev~ vi~e Thanh I~p va hOl;ltdong eua cae ti€u ban thuoe Hoi d6ng quan tri;

h. Quy dinh v~ danh gia hang nam d6i v6'i hOl;ltdong khen thUOng va ky l~t d6i v6i Thanhvien
H9i d6ng quan tri, Ki€m soat vien, Giam d6e (T6ng giam d6e) va cae nguCridi~u hanh doanh
nghi~p khae.

Ngoai ra, Quy eh~ quan tri eong ty d~n chi~u d~n mot s6 quy dinh trong Di~u l~ Cong ty; cae quy
eh~, quy Trinhquan tri n9i b9 eua Cong ty: Quy dinh v~ Ki€m toan n9i b9; Quy dinh quan tri rui ro;
Quy Trinhki€m soat noi bO; Quy~t dinh phan e~p th~m quy~n tai ehinh; Quy eh~ quan tri eac don vi
Thanhvien.

f)i~u 6. CUQchQp f)~i hQi dAng cB dong thu(Yng nien va b§t thU<mg

1. Dl;lihoi d6ng e6 dong

H9i d6ng quan tri phai tri~u t~p hQp Dl;lihQi d6ng c6 dong thuOng nien va Dl;lihoi d6ng e6 dong
b~t thuOng thee quy dinh tl;liLu~t Doanh nghi~p va di~u I~ Cong ty. Dl;lihoi d6ng c6 dong thuOng
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nien phai diroc t6 clnrc m6i nam 01 (mot) lk trong thai han 04 (bon) thang k~ ill ngay kSt thuc
nam tai ehinh. Truong hQ'Pkhong th~ t6 chirc trong thai han tren, HQi d6ng quan tri co trach nhiem
xin Co quan dang ky kinh doanh gia han, nhung khong qua 06 (sau) thang, k~ illngay kSt thuc nam
tai ehinh.

HQi d6ng quan tri phai trieu t~p Dai hQi d6ng e6 dong b~t thuong thea quy dinh tai Luat Doanh
nghiep va Di~u l~ Cong ty.
2. Thu tuc trieu ~p hQPDai hoi d6ng e6 dong b~t thirong thea quy dinh tai Khoan 4 Di~u 17 Di~u
l~ Cong ty.

3. Th~ thirc tiSn hanh hop va bi~u quyet tai Dai hQi d6ng e6 dong

Nguoi trieu ~p hQP Dai hQi d6ng e6 dong phai l~p danh sach c6 dong co quy~n dV hQP D~ hQi
d6ng c6 dong, eung cftp thong tin va giai quySt khiSu n<).ilien quan dSn danh sach c6 dong, l~p
chuang trinh va nQidung eUQehQP, ehuful bi tai li~u, xae dinh thai gian va dia di~m hQP, giri thong
bao mai hQPdSn timg e6 dong co quy~n dVhQp thea quy dinh eua Lu~t Doanh nghi~p, cac van ban
phap lu~t lien quan va DiSu l~ eong ty, g6m cae nQi dung ehinh sau:

a. Thong bao v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co quy~n tham dV hQP tJ<).ihQi d6ng c6 dong; Thong
bao tri~u ~p D<).ihQi d6ng c6 dong thea quy dinh ~i Di~u 20 Di~u 1~Cong ty.

b. Cach thuc dang ky tham dv D~i hQi d6ng c6 dong:

Cach thuc dang kY tham dv cUQchQp D<).ihQi d6ng c6 dong duQ'c quy dinh t<).ithong bao hQp D<).i
hQi d6ng c6 dong. C6 dong co trach nhi~m dang k'j tham dV thea caeh thue dffghi trong thong bao.
C6 dong co thBuy quy~n eho nguai khac tham dV eUQchQp thea quy dinh eua phap 1u~tva Di~u 1~.

e. Caeh thue bo phiSu

ThB thuc tiSn hanh hQP va biBu quySt t<).iD<).ihQi d6ng c6 dong thea quy dinh t<).iDiSu 21 va DiSu
22 Di~u 1~Cong ty.

Ngoai phuang thue bo phiSu trvc tiSp vao hom phiSu t<).iD<).ihQi d6ng e6 dong, Cong ty c6 gfu1gt6i
da trong vi~c ap dl,ll1gcac cong ngh~ thong tin hi~n d<).idB c6 dong co bo phiSu ill xa, biBu quySt
thong qua hQPD<).ihQi d6ng c6 dong tI1JetuySn.

d. Cach thuc kiBm phiSu.

C6 dong dV hQP biBu quySt b&ng cach danh d~u vao phiSu bi€u quySt dUQ'cphat ~i cUQc hQp
DHDCD va bo vao thung phiSu d~t t<).iphong hQP. PhiSu bi€u quySt hQ'Pl~ va dff co chu ky cua C6
dong 1ab&ngchUng xac nh~n y kien biBu quySt eua C6 dong vS vk d~ dUQ'eneu trong phiSu.

s6 the d6ng y ngh! quyst dUQ'cki~m truae, s6 the khong d6ng y ngh! quySt dUQ'eki~m sau. D6i vai
nhUng v~n d~ nh<).ycam va neu c6 dong co yeu e~u, cong ty phai chi dinh t6 ehue dQc l~p thvc hi~n
vi~c thu th~p va kiBm phiSu;

e. Thong bao kSt qua ki€m phiSu

KSt qua kiSm phiSu dUQ'ethong baa ngay t(;l.ieUQchQP DHDCD sau khi hoan Thanh vi~e kiSm
phiSu.

f. Huy bo Nghi quySt eua D<).ihQi d6ng e6 dong thea quy dinh t<).iDiSu 26 Di~u 1~Cong ty.

g. L~p bien ban D<).ihQi d6ng c6 dong thea quy dinh t<).iDi~u 25 Di~u 1~Cong ty.
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h. Thong bao quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6 dong ra cong chung:

Vise thong bao quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6 dong ra cong chung tuan thu quy dinh Cong b6
thong tin cua Luat Doanh nghiep, Luat Chung khoan va cac van ban phap luat co lien quan.

4. Cong ty tuan thu d~y du trinh tv, thu tuc v~ trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong thea quy dinh cua
phap luat, DiSu l~ cong ty va cac quy dinh nQi bQ cua cong ty. Cong ty cong b6 thong tin vS viec
ch6t danh sach c6 dong co quyen tham du h9P Dai hQi d6ng c6 dong t6i thieu 20 (hai rmroi) ngay
tnroc ngay dang ky cu6i cling. Cong ty khong han ch~ c6 dong tham du Dai hQi d6ng c6 dong, tao
diSu kien cho c6 dong thlJc hi~n vi~c uy quySn d~i di~n tham gia D~i hQi d6ng c6 dong ho~c be
phi~u tu xa, biSu quy~t thong qua h9P D~i hQi d6ng c6 dong tfl,ICtuy~n. Cong ty huang d§n thll wc
lly quySn va l~p gifty lly quy~n cho cac c6 dong thea quy dinh.

5. HQi d6ng quan tri ho~c ngueri tri~u t~p D~i hQi d6ng c6 dong s~p x~p chuang trinh nghi SlJ,b6
tri dia di~m va theri gian hgp ly dS thao l~ va bi~u quy~t tUng vftn d~ trong chuang trinh h9P D~i
hQi d6ng c6 dong.

6. Cong ty c6 g~ng t6i da trong vi~c ap d\l11gcac cong ngM thong tin hi~n d~i dS c6 dong co th~
tham gia vao cac cUQch9P D~i hQi d6ng c6 dong mQt cach t6t nhftt, bao g6m huang d§n c6 dong
be phi~u illxa, bi~u quy~t thong qua h9P D~i hQi d6ng c6 dong tfl,ICtuy~n.

7. Hang nam cong ty t6 chilc h9P D~i hQi d6ng c6 dong thuOng nien thea quy dinh clla Lu~t
Doanh nghi~p. Vi~c h9P D~i hQi d6ng c6 dong thuOng nien khong duqc t6 chilc dum hinh thuc lfty
y kiSn c6 dong bkg van ban.

8. Cong ty quy dinh trong DiSu l~ cong ty cac nguyen t~c, nQi dung, trinh tv, thll wc lfty Y ki~n c6
dong bkg van ban d~ thong qua quy~t dinh clla D~i hQi d6ng c6 dong. TruOng hgp lfty Y kiSn bkg
van ban, cong ty phai dam bao gui, cong b6 d~y dll tai li~u va dam bao theri gian hgp ly cho cac c6
dong xem xet tai li~u truac khi gui phi~u bi~u quy~t nhu truOng hgp t6 chuc hQp D~i hQi d6ng c6
dong.

=

;-1
K
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Di~u 7. Tham dl}'D~i hQi dAng c8 dong clla ki~m toan vien dQc l~p

KiSm toan vien ho~c d~i di~n cong ty kiSm toan duqc meri dlJ hQp D~i hQi d6ng c6 dong thuOng
nien d~ phM biSu y ki~n t~i D~i hQi d6ng c6 dong vS cac vftn dS lien quan d~n Bao cao tai chinh
nam trong trlIOng hgp Bao cao ki~m toan co cac khoan ngo~i tm tr9ng y~u.

Di~u 8. Bao cao ho~t dQng clla HQi dAng qmin trj t~i D~i hQi dAng c8 dong thU'Ong nien

Bao cao ho~t dQng clla HQi d6ng quan tri trinh D~i hQi d6ng c6 dong thuOng nien t6i thiSu phai bao
g6m cac nQi dung sau:

a. Danh gia tinh hinh ho~t dQng clla cong ty trong nam tai chinh;

b. Ho~t dQng va chi phi ho~t dQng clla HQi d6ng quan tri va tUng thanh vien H9i d6ng qulin trt;

c. T6ng k~t cac cUQchQp clla HQi d6ng quan tri va cac quySt dinh clla HQi d6ng quan tri;

d. KSt qua giam sat d6i v6i T6ng giam d6c;
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e. KSt qua giam sat d6i voi cac ngiroi diSu hanh khac;

f. Cac kS hoach trong wong lai.

Di~u 9. Bao cao hoat dQng ella Ban ki~m soat t~i D~i hQi d&ng e8 dong thuong nisn
Bao cao hoat dong cua Ban kiem scat trinh Dai hOi d6ng c6 dong thuong nien t6i thieu phai bao
g6m cac noi dung sau:

a. Hoat dong, thu lao va chi phi heat dong cua Ban kiem soat va tung Ki~m soat vien;

b. T6ngkSt cac cuoc hop cua Ban kiem soat va cac quyet dinh cua Ban kiem soat;

c. KSt qua giam sat tinh hinh heat dong va tai chinh cua cong ty;

d. KSt qua giam sat d6i voi thanh vien Hoi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va cac nguoi diSu hanh
khac;

~
e. Bao cao danh gia S1,1' ph6i hop hoat dong gifra Ban ki~m soat vai HOi d6ng quan tri, T6ng giam c
d6c va c6 dong. T

~'

H
I

CHUONG ill: HQI DONG QUAN TRJ

Di~u 10. Thanh phAn, nhi~m kY ella HQi d&ng qmin trj

1. Thanh phfuI, nhi~m ky cua HQi d6ng quan tri duc;rcquy dinh t~i f)i~u 28 f)i~u l~ Cong ty.

2. Co- c~u HQi d6ng quan tri phai dam bao S1,1' can d6i gifra cac thimh vien co kiSn thuc va kinh
nghi~m v~ phap lu~t, tai chinh va chUng khoan; dam bao S1,1' can d6i gifra cac thimh vien kiem di~u
himh va cac thimh vien khong di~u hanh, trong do t6i thi~u mQt ph~n ba (1/3) t6ng s6 thanh vien
Hoi d6ng quan tri phai la thimh vien hQi d6ng quan tri dQc l~p. S6 luc;rngt6i thi~u thimh vien Hoi
d6ng quan tri doc l~p duc;rcxac dinh thee phuong thuc lam tron xu6ng.

Di~u 11. Ttr eaeh thanh vien HQi d&ng qmin trj

1. Thanh vien Hoi d6ng quan tIi la nhfrng nguCrikhong thuQc d6i tuc;rngrna phap lu~t va f)i~u l~
cong ty dm lam thanh vien Hoi d6ng quan trio Thanh vien HQi d6ng quan tIi co th~ khong phai la
c6 dong cua cong ty.

2. Cong ty cfuI h~n chS thanh vien HOi d6ng quan tri kiem nhi~m cac chuc danh quan ly troilg bo
may di~u hanh cua cong ty d~ dam bao tinh doc l~p cua Hoi d6ng quan trio

3. Tieu chu~ thanh vien HQi d6ng quan tri thee quy dinh t~i khoan 5 f)i~u 28 f)i~u l~ cong ty.

Di~u 12. if ng err, d~ err, bAu, mi~n nhi~m, bii nhi~m thanh vien HQi d&ng qmin trj
1. Thong tin lien quan d~n cac Ung vien HQi d6ng quan tri (trong truang hqp da xac dinh duc;rc
truac cae (rng vien) duc;rccong b6 t6i thi~u 10 (muCri)ngay truac ngay tri~u t~p h9P D<;lihQi d6ng
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e6 dong tren trang thong tin dien tu cua cong ty dS e6 dong co thS tim hiSu v~ cac irng vien nay
tnroc khi bo phieu. Thong tin lien quan d~n cac irng vien Hoi d6ng quan tri duoc cong b6 bao gom:

H<;>ten, ngay thing nam sinh;

Trinh dOchuyen mon;

Qua trinh cong tac;

Ten cac cong ty rna irng vien dang nam gift chirc VI,l thanh vien Hoi d6ng quan tri va cac chirc
danh quan ly khac;

Cac loi ieh co lien quan toi cong ty (neu co);

Cac thong tin khac (n~u co).

2. Cac img vien Hoi d6ng quan tri co cam k~t bang van ban vS tinh trung thirc, ehinh xac va hQ'P
ly cua cac thong tin ca nhan diroc cong b6 va phai cam k~t thirc hien nhiem VI,l mot each trung thirc
n~u diroc b~u lam thanh vien Hoi d6ng quan trio

3. Cac e6 dong nam gift e6 phan co quyen bieu quyet trong thm h~ lien 1\le it nh~t sau (06) thing
tinh d~n thm diSm eh6t danh saeh e6 dong d\I h<;>peo quy~n gOp s6 quy~n biSu quy~t dS dS eu cae
lIng vien Hoi d6ng quan trio Vi~e d~ eu lIng vien Hoi d6ng quan tri rna cae c6 dong sau khi gOp s6
quy~n biSu quy~t co quy~n d~ cu phai tuan thu cac quy dinh eua phap lu~t va Di~u l~ cong ty.

4. TruOng hQ'Ps6 lUQ'llgcac Ung vien Hoi d6ng quan tri thong qua d~ cu va ung eu vfu1khong du
s6 lUQ'llgdn thiSt, Hoi d6ng quan tri co th6 dS eu them Ung vien ho~c t6 ehue d~ cu thea quy dinh
t<;1iDi~u l~ va Quy ch~ quan tri cong ty. Ca chS Hoi d6ng quan tri duang nhi~m dS cu Ung vien Hoi
d6ng quan tri duQ'ccong b6 ra rang va duQ'CD<;1ihoi d6ng c6 dong thong qua truac khi ti~n hanh d~
cu.

{

~
J

5. Vi~c b6 phi~u b~u th8.nh vien HOi d6ng quan tri thea phuang thuc d6n phi~u thea quy dinh t<;1i
Lu~t doanh nghi~p va Di~u l~ Cong ty.

6. Cac truOng hQ'PmiSn nhi~m, bai nhi~m thanh vien Hoi d6ng quan tri duQ'c quy dinh tc;tikhofm 6
DiSu 28 Di~u l~ Cong ty.

Di~u 13. Thim quy~n eua HQi dang qmin trj

1. Hoi d6ng qUlintri co d~y du eac qUYSnthea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p, cac van ban phap
lu~t lien quan va DiSu l~ cong ty, d~c bi~t la quy~n duQ'c cung dp cac thong tin, tai li~u v~ tinh
hinh tai chinh, hO<;1tdong kinh doanh eua cong ty va cua cac dan vi trong cong ty.

2. Quy~t dinh d~u ill, giao dich ban tai san Cong ty ho~e chi nhanh ho~c giao dich mua tai san co
gia tri tu 20% (hai muai ph~n tram) d~n duai 35% (ba muai Himph~n tram) t6ng gia tri tai san cua
Cong ty va cac chi nhinh eua Cong ty duQ'c ghi trong bao cao tai ehinh dii dUQ'ekiSm to<in g~n
nhAt",

3. Hoi d6ng quan tri co quy~n quySt dinh thong qua cac hQ'Pd6ng mua, ban, yay, cho yay va hQ'P
d6ng khac co gia tri til 30% (ba muai phk tram) dSn duai 50% (nam muai ph~n tram) t6ng gia tri
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tai san diroc ghi trong bao cao tai chinh g~ nh~t cua cong ty, tnr cac hop d6ng va giao dich quy
dinh tai DiBu 162 Luat Doanh nghiep.

4. HQi d6ng quan tri co quyen quyet dinh thong qua cac hop d6ng mua, ban, vay, cho vay va hop
dbng khac co gia tri dSn duoi 20% (hai mum phan tram) t6ng gia tri tai san diroc ghi trong bao cao
tai chinh g~ nh~t cua cong ty trong tnrong hop ky kSt hop d6ng voi nhtmg nguoi duoc quy dinh
tai DiBu 162 Luat Doanh nghiep, D6i voi nhtrng nhimg hop d6ng co gia tri bang hoac Ian han 20%
(hai mum ph~ tram) t6ng gia tri tai san dircc ghi trong bao cao tai chinh g~ nh~t cua cong ty ky
kSt voi nhfrng ngiroi duoc quy dinh tai DiBu 162 Lu~t Doanh nghiep phai duoc D;;tihQi d6ng c6
dong thong qua.

Di~u 14. Tnieh nhi~m va nghia Vl}. eiia HQi dAng qmin trj

1. HQi d6ng quan tri phai twill thu diy du trach nhi~m va nghla V\l thea quy dinh cua Lu~t Doanh
nghi~p, cac van ban phap lu~t lien quan.

3. HQi d6ng quan tn chiu trach nhi~m dam bao ho;;ttdQng cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua
phap lu~t, DiBu l~ va Quy chS quan tri cong ty, d6i xu binh dkg d6i vai cit ca c6 dong va ton trQng
lQ'iich cua nguCrico quyBn lQ'ilien quan dSn cong ty.

4. HQi d6ng quan tri xay d\ffig cac quy dinh vB trinh tl;r, thu tl,lc dBCU, ling cu, biu, mi~n nhi~m va
bai nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri va trinh tl;r, thu tl,lct6 chuc hQp HQi d6ng quan tri thea quy
dinh cua phap lu~t va DiBu l~ Cong ty.

5. HQi d6ng quan tri co trach nhi~m xay d\ffig co chS danh gia ho;;ttdQng, khen thuemg va ky lu~t
d6i vai thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va cac nguai diBu hanh khac.

6. HQi d6ng quan tn co trach nhi~m bao cao ho;;ttdQng cua HQi d6ng quan tr! t;;tiD;;tihQi d6ng c6
dong thea quy dinh t;;tiDiBu 8 Quy chS nay.

Di~u 15. Nhi~m v\l, quy~n h~n eiia Chii tjeh HQi dAng quan trj

1. Chu tich HDQT la nguai chiu trach nhi~m chung t6 chuc th\Ic hi~n mQi cong vi~c cua HDQT;
diSu khi~n DHDCD thuemg nien va b~t thuemg thea quy dinh t;;tiDiSu l~ Cong ty, t6 chuc phan
cong nhi~m V\l cho cac thanh vien d~ th\Ic hi~n cac nhi~m V\l, quy'Sn h;;tncua HDQT thea quy dinh
cua DiBu l~ Cong ty va Lu~t doanh nghi~p, chiu trach nhi~m tru&c DHf)CD va phap lu~t vS cong
vi~c cua minh;

2. Chu tich HDQT kY cac Nghi quySt, QuySt dinh va cac van ban ho~c thong qua cac van ban
thuQc thfrm quySn cua HDQT; vi~c uy quySn cho cac thanh vien HDQT khac ky thay phai duQ'c
th\Ic hi~n bkg van ban.

3. Chu tich HDQT tri~u t~p, chu tri d.c cUQchQPHDQT va phan cong thanh vien HDQT chuAnbi
nQi dung cac cUQchQP HDQT; DHDCD; thong bao nQi dung cUQchQp va yeu du T6ng giam d6c,
Ban ki~m soat ho~c nguai diSu hanh khac (nSu th§.ydn thiSt) chuAn bi cac tai li~u, bao cao;

4. Chu tich HDQT phan cong nhi~m V\l cho cac thanh vien HDQT; nQi dung phan cong nhi~m V\l
C\l thS cho cac thanh vien phai duQ'cthS hi~n du&i d;;tngvan ban va co chu ky cua Chu tich HDQT.
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5. Chu tich fIDQT thea d5i va don d6c qua trinh thirc hien cac nghi quyet cua HDQT;

6. Quyet dinh dftu tu, giao dich ban tai san Cong ty hoac chi nhanh hoac giao dich mua tai san co
gia tri ill 5% (nam phan tram) d~n duoi 20% (hai mum phftn tram) tbng gia tri tai san cua Cong ty
va cac chi nhanh cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh dil diroc kiem toan gftn nhat;

7. Chu tich HDQT co quyen quyet dinh thong qua cac hQ"Pd6ng mua, ban, yay, cho vay va hQ"P
d6ng khac co gia tri ill 10% (rmroi phan tram) d~n duoi 30% (ba rmroi phan tram) tbng gia tri tai
san duoc ghi trong bao cao tai chinh gftn nhat cua cong ty, tnr cac hQ"Pd6ng va giao dich quy dinh
tai DiSu 162 Luat Doanh nghiep.

8. Chu tich HQi d6ng quan tri co quyen quyet dinh thong qua cac hQ"Pd6ng mua, ban, vay, cho
yay va hQ"Pd6ng khac co gia tri d~n du&i 2% (hai phftn tram) tbng gia tri tai san du<;rcghi trong bao
cao tm chinh gftn nh~t cua cong ty trong truang hQ"Pky k~t hQ"Pd6ng v&i nhfrng ngum du<;rcquy
dinh t<.liDiSu 162 Lu~t Doanh nghi~p.

9. Cac quySn va nhi~m V\l khac thea quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 16. NglfOi dlfQ'c Chii tjch HQi dBng quan trj iiy quy~n

1. Trong truang hQ"PChu tich HDQT v~ng m~t thi co th~ uy quySn bkg van ban cho uy vien
fIDQT th\Ic hi~n nhi~m V\l cua Chu tich HDQT thea quy dinh t<.liDiSu l~ Cong ty.

2. Ngum du<;rcChu tich fIDQT uy quySn co quySn va nghia V\l sau day:

a. La ngum thay m~t Chu tich fIDQT th\Ic thi cac quySn du<;rcuy qUySllkhi Chu tich HDQT vkg
m~t.

b. Ky cac van ban du<;rcChu tich HDQT uy quySn.

c. TflJc ti~p phl,ltrach mQt s6 cong vi~c Cl,lth~ do Chu tich HDQT pharr cong va uy quySn.

d. Co quySn ill ch6i nh~ uy quySn khi xet th~y co nhfrng diSu trai v&i phap lu~t va DiSu l~ Cong
ty.

Di~u 17. Quy~n h~n va nhi~m V1] ciia thanh vien HQi dBng quan trj

1. Cling v&i cac thanh vien khac cua HDQT thvc hi~n vi~c qm:ln tri Cong ty thea quy dinh cua
phap lu~t, DiSu l~ C6ng ty va quy dinh t<.liQuy ch~ nay.

2. Thvc hi~n nhi~m V\l va quySn h<.lncua mQt thanh vien fIDQT thea dung quy ch~ cua Cong ty
va sv pharr cong cua Chu tich HDQT mN cach trung thvc, vi l<;rifch cua Cong ty.

3. Nghien Clmbao cao tai chinh do ki~m toan vien dQc l~p chu.1nbi, co y ki~n ho~c yeu cftu nguai
diSu hanh Cong ty' kiSm toan vien dQc l~p va kiSm toan vien nQi bQ gicii trinh cae vk dS co lien
quan d~n bao cao.

4. Bku, mi~n nhi~m va bili nhi~m Chu ttch HDQT.

5. Yeu du Chu ttch HDQT tri~u t~p cUQchQPHDQT b~t thuang thea quy dinh t<.liDiSu l~ Cong
ty.
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6. Yeu du trieu t~p hQPDai hOid6ng c&dong bftt thirong thee quy dinh tai BiBu l~ Cong ty.

7. Tham du cac cuoc hQP HOi dang quan tri, thao luan va bieu quyet vB tftt ca cac vftn dB thuoc
nhiem V1l, quyen han cua HBQT thee BiBu l~ Cong ty, tnr tnrong hop khong duoc bieu quyet vi
vftn dB xung dQt loi ieh. Chiu trach nhiem ca nhan tnroc phap luat, tnroc B~ hoi dang c&dong va
truce HBQT vBnhfrng quyet dinh cua minh.

8. TriSn khai thirc hien cac quyet dinh cua Dai hoi dang c&dong va nghi quyet cua HDQT.

9. Co trach nhiem giai trinh tnroc Dai hoi dang c&dong, HDQT vBviec thuc hien nhiem vu duoc
giao khi duoc yeu ciu.

10. Cac nhiem V1l va quyen h~ khac thee quy dinh cua phap l~t va DiBu l~ Cong ty.

Di~u 18. Trinh tt,r, thii tyc tA chuc hQp HQi dAng quan tri

1. Hoi dang quan tri t& chuc hQP thee dUng trinh t\I dUQ'cquy dinh ~i DiBu l~ cong ty. Vi~c t&
chuc hQP HQi dang quan tri, chuang trinh hQP va cac tai li~u lien quan duQ'c thong bao tillac cho
cac thanh vien HOi dang quan tri thea dung thai h~n quy dinh cua phap lu~t va DiBu l~ cong ty.

2. Cac thanh vien HQi dang quan tri co thS tham gia biSu quySt khi:

a. Co m~t t~i cuoc hQP.

b. Tham d\I bkg di~n tho~i ho~c cac phuong ti~n thong tin lien l~c khac.

c. Vkg m~t nhung phiSu biSu quySt d\Illg trong phong bi dan kin duQ'c chuySn dSn Chu tich Hoi
dang quan tri it nhftt 01 gia tillac gia khai m~c, va phong bi d\Illg phiSu biSu quySt Clla thanh vien
do duQ'c rna tillac S\I chung kiSn cua tftt ca nhfrng ngum d\I hQP.

3. Mot thanh vien HOi dang quan tq co thS uy quySn biSu quySt cua minh t~i cuoc hQp Hoi d6ng
quan tn cho mot ngum khac nSu S\Iuy quyBn do nh~ duQ'cS\Idang y cua da s6 cac thanh vien Hoi
dang quan trio
4. Cac cuoc hQp Hoi dang quan tri quySt dinh nhilng vftn dS sau day dn S\I co m~t tf\IC tiSp cua
cac thanh vien HQi dang quan tri:

a. Phe ehu~n kS ho~ch chiSn luQ'cva kS ho~ch kinh doanh cua Cong ty.

b. Biu chQn Chu tich Hoi d6ng quan trio

C. Bai nhi~m T&ng Gicim d6c va b&nhi~m T&ng Giam d6c maio

d. Tai t&chuc ho~c giai thS cong ty.

e. Tang v6n diBu l~ va phM hanh c&phiSu.

5. Bien ban h9P HQi d6ng quan tri phai duQ'c l~p chi tiSt va r5 rang. Bien ban hQPHoi dang quan
tri duQ'cl~p b~ng tiSng Vi~r va phai co chfr ky cua chu t9a va nguai· ghi bien ban. Bien ban h9P HQi
d6ng quan tri phai duQ'c luu giG:thea quy dinh eua phap 1u~tva f)i~u 1~eong ty.

6. Thong bao nghi quySt HQi dang quan tri duQ'Cth\Ic hi~n thee quy dinh eua phap lu~t va Di~u l~
eong ty.
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Di~u 19. Thu lao cua HQi dang quan tr]
1. Thanh vien HQi d6ng quan tri duoc huong thu lao cong viec. HQi d6ng quan tri du tinh mire thu
lao cho nrng thanh vien theo nguyen t~c nhat tri, Tong mire thu lao cua HQi d6ng quan tri do Dai
hQi d6ng c6 dong quyet dinh tai cuoc hQP thuong nien,

2. Truong hop thanh vien HQi d6ng quan tri kiem nhiem chirc danh trong bQ may di~u hanh cua
cong ty va cac cong ty con thi thu lao duoc cong b6 bao g6m cac khoan hrong, thuong g~ V01
clnrc danh di~u hanh va cac khoan thu lao khac.

3. Cac khoan Ioi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, ccip cho tirng thanh vien HQi d6ng
quan tri duoc cong b6 chi ti~t trong Bao cao thuong nien cua cong ty.

Di~u 20. Cae ti~u ban eua HQi dang quan tri

1. HQi d6ng quan tri co th~ thi.1'1hl~p cae ti~u ban d~ h6 trQ'ho~t d9ng cua H9i d6ng quan tri va
cac ti~u ban d~c bi~t khac theo nghi quy~t cua f)~i hQi d6ng c6 dong.

2. HQi d6ng quan tn quy diM chi tiSt v~ vi~c thimh l~p, trach nhi~m cua cac ti~u ban va trach
nhi~m clla timg thanh vien.

f)i~u 21. Ki~m toan ilQibQ

1. HQi d6ng quan tr! Cong ty xay dlJUg bQph~ ki~m toan nQi bQtflJc thuQc Hoi d6ng quan trj d~
h6 trg HQi d6ng quan tri giam sat va ki~m tra tinh trung thlJCcua cac bao cao tai chinh cua cong ty,
Sl,Ituan thu cac quy dinh phap lu~t cua Cong ty, nang ll,Icva tinh dQCl~p cua ki~m toan dQc l~p.

2. BQph~ Ki~m toan nQi bQ thvc hi~n ch(rc nang cua minh tren nguyen t~c dQc l~p, trung thl,Ic,
khach quan va bao m~t.

3. Ch(rc nang nhi~m V\l va yeu c~u v~ nhan Sl,Icua ki~m toan nQi bQ duQ'Cquy dinh t~i f)i~u l~
Cong ty. TruOng bQ ph~ ki~m toan nQi bQ phai la thanh vien HQi d6ng quan tri khong di~u
himh/dQc l~p dam nhi~m.

4. Thanh vien ki~m toan nQi bQ dugc tiSp c~ v6i cac tai li~u va thong tin cua doanh nghi~p va
duQ'Ccung ccip cac ngu6n hJc d~ thl,Ichi~n thue ngoai cac dich V\l ki~m toan, tai ehinh, phap lu~t va
cac tuvein chuyen mon khac (nSu dn).

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

f)i~u 22. Ung err, d~ err, biu, mi~n nhi~m, bili nhi~m Ki~m soat vien

1. Tru truemg hqp f)i~u l~ eong ty co quy dinh khac, vi~e (eng cu, d~ CllKiSm soat vien duQ'cthvc
hi~n tuong tv vi~e (eng cu, d~ cu thanh vien HQi d6ng quan tr! dugc quy dinh t~i cac Khoan 1, 2, 3
va 5 Di~u 12 Quy chS nay.

2. TruOng hqp s6 luqng cac (eng vien Ban kiSm soat thong qua d~ cu va (rng eu khong du s6
luqng dn thi~t, Ban ki~m soat duong nhi~m co th~ d~ cu them (eng vien ho~e t6 ehuc d~ cu theo
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co chS quy dinh tai DiSu 1~cong ty. Co chS dS ClI cua Ban kiem scat duong nhiem duoc cong b6 ra
rang va duoc Dai hQi d6ng c6 dong thong qua tnroc khi tiSn hanh dS cu.

3. Vi~c bo phieu b~u kiem soat vien thea phirong thirc d6n phieu thea quy dinh tai Luat doanh
nghiep va DiSu 1~Cong ty.

4. Cac tnrong hop mi~n nhiern, bai nhiem Ki~m soat vien diroc quy dinh tai khoan 6 DiSu 46
DiSu 1~Cong ty.

Di~u 23. TO' each Ki~m soat vien

1. KiSm soat vien la nhtrng nguoi khong thuoc d6i nrong rna phap lu~t va DiSu 1~cong ty dm
lam Ki€m scat vien, KiSm soat vien phai la ngiroi co trinh dQ chuyen mon va kinh nghiem, Kiem
scat vien co th~ khong phai la c6 dong cua cong ty.

2. Ki~m soat vien khong phai 1anguai trong bQph~ k€ toan, ffii chinh Clla cong ty va khong phai
1athanh vien hay nhan vien cua cong ty ki~m toan dQc l~p dang th\Ic hi~n ki~m toan cac bao cao ffii
chinh cua cong ty. -:-

~
I

Bi~u 24. Thanh phin Ban ki~m solit

1. Ban ki~m soM co it nhit la ba (03) ngum va nhiSu nhit la nam (05) nguai. Trong Ban kiSm
soat co it nhit mQt thanh vien 1akS toan vien ho~c ki~m toan vien.

2. TruOng Ban ki~m soat 1anguai co chuyen mon vS k€ toano

Di~u 25. Quy~n ti~p e~n thong tin eua Ki~ID soat vien

1. Ki~m soat vien co quySn ti€p c~ tit ca cac thOng tin va tai li~u lien quan dSn tinh hinh ho~t
dQng cua cong ty. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Tfmg giam d6c va nguCridiSu hanh khac co trach
nhi~m cung dp cac thong tin thea yeu du cua cac Ki~m soM vien.

2. Cong ty xay d\Illg ca ch€ nh~m h6 trq Ki~m soM vien ho~t dQng va th\IC thi nhi~m Vl,l mQt cach
co hi~u qua thea cac quy dinh cua phap lu~t va DiSu l~ cong ty.

Di~u 26. Traeh nhifID va nghia V\l eua Ban ki~ID soat

1. Ban ki~m soM chiu trach nhi~m truac c6 dong cua cong ty vS cac ho~t dQng giam sMcua minh.
Ban ki~m soM co trach nhi~m giam sat tinh hinh tM chinh cong ty, tinh hqp phap trong cac ho~t
dQng cua thanh vien-HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c, nguai diSu hanh khac, S\I ph6i hqp ho~t
dQng giua Ban ki~m soM v&i HC)id6ng quan tri, T6ng giam d6c, c6 dong va cac nhi~m Vl,l khac
thea quy dinh eua phap lu~t va DiSu 1~cong ty nh~m bao v~ quySn 1qi hqp phap cua eong ty va c6
dong.

2. Ban ki~m soM phai h9P it nhit hai (02) I~n trong mC)tnam, s6 1uqng thanh vien tham d\I h9P it
nhit Ia 02 (hai) nguai. Bien ban h9P Ban kiSm soat duqe I~p chi tiSt va ra rang. Thu ky va cae

15



KiSm scat vien tham du hop phai ky ten van cac bien ban cuoc hop. Cac bien ban hop cua Ban
kiem soat phai diroc hru gift nham xac dinh trach nhiem cua tirng KiSm soat vien,

3. Trorig cac cuoc hQP cua Ban kiem soat, Ban kiem soat c6 quyen yeu du thanh vien HQi d6ng
qulin tri, T6ng giam d6c, thanh vien kiem toan nQi bQ (neu co) va kiem toan vien dQc l?p tham du
va tra loi cac v§n d€ rna cac KiSm soat vien quan tam.

4. Truong hop Ban kiem soat phat hien nhtrng hanh vi vi pham phap lu?t hoac vi pham Di€u l~
cong ty cua cac thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va cac nguoi di€u hanh khac, Ban
kiSm soat phai thong bao bfuIg van ban vai HQi d6ng quan tri trong vang b6n mum tam (48) gia,
yeu du nguai eo hanh vi vi ph?ITIchfun d(:rtvi ph~ va co giai phap kh~c pht,le h?u qua.

5. Ban kiSm soat co quySn hJa chQn va d€ nghi D<;lihQi d6ng c6 dong phe chuftn t6 chuc kiSm
toan dQc l?p thlJChi~n kiSm toan cae bao cao tai chinh eua cong ty.

6. Ban kiSm soat chiu trach nhi~m bao cao t<;liD<;lihQi d6ng e6 dong theo quy dinh t<;liDi€u 9 Quy
chS nay.

Di~u 27. Thillao eua Ban ki~m soat

Hang nam cac KiSm soat vien duQ'chuemg thu lao cho vi~c thlJc hi~n nghia Vl,l cua Ban kiSm soat.
Thu lao cno cac KiSm soat vien duQ'cD;;ti hQi d6ng c6 dong thong qua. T6ng s6 thu lao, cac khoan
1Q'ifeh khac cling nhu chi phi rna cong ty da thanh toan, c~p cho timg KiSm soat vien duQ'ccong b6
trong Bao cao thuCrngnien cua eong ty va cho cac c6 dong.

-:;::::.
I

CHU'ONG V: BANDIED HAmI

Di~u 28. Thanh ph§n va th§m quy~n eua Ban di~u hanh

1. BQ may di€u hanh cua Cong ty bao g6m T6ng Gilim d6c, Ph6 T6ng Gilim d6c va KS toan
truOng.

2. Tieu chuin va di€u ki~n cua T6ng Gilim d6c Cong ty duQ'c quy dinh t<;liDi€u 36 Di€u l~ Cong
ty.

3. Pho T6ng Gilim d6c (Ph6 Gilim d6c) phai co tieu chuin va di€u ki~n sau:

Co du nang llJc hanh vi dan SlJva khong thuQe d6i tuqng khong duQ'c quan 1y doanh nghi~p
thea quy dinh t;;tikhoan 2 Di€u 18 cua Lu?t Doanh nghi~p;

C6 trinh dQchuyen mon, kinh nghi~m trong qulin tri kinh doanh cua cong ty;

Cac tieu chu~n, di€u ki~n khae thea quy dinh eua phap lu?t.

4. KS toan truOng cua Cong ty phai c6 tieu chu~n va di€u ki~n sau:

Co ph~m ch~t d<;lodue ngh€ nghi~p, trung thvc, 1iem khiSt, co y thuc ch~p hanh phap 1u?t;

Co trinh dQchuyen mon, nghi~p Vl,l vS kS toan;
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Thai gian cong tac thuc t~ v€ kS toan it nh~t la hai nam dbi voi nguoi co chuyen mon, nghiep
vu v€ kS toan tir trinh dQ dai h9C tro len va thoi gian cong tac thuc tS vS kS toan it nh~t la ba nam
dbi voi ngiroi co chuyen mon, nghiep vu vS kSloan bac trung cap.

5. T6ng Giam dbe la nguoi diSu hanh eao nh~t moi heat dong cua Cong ty; co toan quyen quyet
dinh, thuc hien cac quyen va nghia vu cua Cong ty thea quy dinh tnr nhirng v~ d€ thuoc tham
quyen cua Dai hoi d6ng e6 dong, HQi d6ng quan tri va Ban kiem soat; chiu sir giam sat cua HQi
d6ng quan tri va Ban ki~m soat; chiu traeh nhi~m truae D~i hQi d6ng e6 dong, HQi d6ng quan tri va
phap lu~t v€ vi~e diSu hanh ho~t d<)ngeua Cong ty va vi~e thve hi~n cae quy€n va nhi~m Vl,l duQ'c
glao.

6. T6ng giam dbe co quySn quySt dinh d&uro, giao dieh ban tai san Cong ty ho~e chi nhanh ho~c
giao dich mua tai san co gia tri dSn duai 5% (nam ph&n tram) t6ng gia tri ffii san eua Cong ty va
cae chi nhanh eua Cong ty dUQ'eghi trong bao cao ffii ehinh dli dUQ'eki~m toan g&nnh~t;

7. T6ng Giam dbe co qUYSnquySt dinh thong qua eac hgp d6ng mua, ban, vay, eho vay va hgp
d6ng khae co gia tri dSn duai 10% (mum ph&ntram) t6ng gia tri tai san dUQ'eghi trong bao cao ffii
ehinh g&nnh~t cua eong ty, tm cae hgp d6ng va giao dieh quy dinh t~i DiSu 162 Lu~t Doanh
nghi~p.

8. Pho T6ng Giam dbe la nguai giup vi~e cua T6ng Giam dbe trong vi~c quan Iy diSu hanh m<)tsb
lInh Vl,JCho~t d9ng eua Cong ty thea sv pharr cong, uy quySn eua Temg Giam abc, bao eao va chiu
traeh nhi~m truae T6ng Giam dbe va truae phap lu~t vS nhi~m V\l dUQ'eT6ng Giam d6c pharr cong,,
uy quyen.

9. KS toan truang giup T6ng Giam d6e chi d~o thve hi~n eong tae kS toan, ffii ehinh cua Cong ty,
co cae quy€n va nhi~m Vl,l theo quy dinh eua phap lu~t.

.~
)'--
)1
6
N
~

f)i~u29. Thanh l~p va bai nhi~mBan di~uhimh

1. HQid6ng quan tri Iva eh9n va ra quySt dinh b6 nhi~m, miSn nhi~m T6ng Giam d6e Cong ty.

2. H<)id6ng quan tri Iva ch9n va ra qUYStdinh b6 nhi~m, miSn nhi~m Pho T6ng Giam dbe va KS
toan truang tren co sa y kiSn d€ xu~t eua T6ng Giam dbe.

3. T6ng Giam dbe b6 nhi~m, miSn nhi~m cae ehue danh quan Iy trong Cong ty, tru cae ehue danh
thuQe thAm quy€n eua HQi d6ng quan trio

4. Vi~e b6 nhi~m, miSn nhi~m, blii nhi~m nguai diSu hanh doanh nghi~p se duQ'c thong bao va
cong b6 thea quy dinh t~i DiSu I~ eong ty va quy dinh eua phap lu~t v€ chUng khoan va tbi truang
chli'ng khoan.

Di~u 30. Ki~m soat nQi bQ

1. Cong ty thanh I~p BQ ph~n Ki~m soat nQi bQ ho~t dQng dQc I~p vai cae bQ ph?il nghi~p V\l va
chiu SlJ di€u hanh, quan Iy eua T6ng giam dbe eong ty.

2. Chuc nang, nhi~m Vl,l va ho~t dQng eua BQ ph~n ki~m soat nQi b<)dUQ'equy dinh t~i Di€u I~
Cong ty va Quy trinh ki~m soat nQibQ.
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3. Quy trinh kiSm soat noi bO do T6ng Giam d6c ky ban hanh,

Di~u 31. Quan tr] rui ro

1. Cong ty thrum l~p BO phan Quan tri rui ro dS thuc hien chirc nang tham rmru, giup viec HOi
d6ng quan tri, Ban T6ng Giam d6c trong viec phat hien, quan ly, kiem soat, ngan ngira cac loai rui
ro phat sinh trong hoat dong kinh doanh cua Cong ty va dam bao twin thu quy dinh cua phap luat.

2. Clnrc nang nhiern vu va hoat dong cua bO phan Quan tri rui ro diroc quy dinh tai DiSu l~ Cong
ty va Quy dinh quan tri rui ro FPTS.

3. Quy dinh quan tri rui ro FPTS do Chu tich Hoi d6ng quan tri ky ban hanh, Viec sua d6i, b6
sung quy dinh nay phai diroc T6ng giam d6c FPTS dS xuM bang van ban co y ki~n d6ng thu~
(D6ng y 100%) Clla cac thrum vien Ban T6ng giam d6c.

Di~u 32. ThO' ky cong ty

1. DS h6 trQ'cho ho~t dong quan tri cong ty duQ'c ti~n hrum mot cach co hi~u qua, HOi d6ng quan
tri co thS chi diM mot (01) ngmJi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la nguOi.co hiSu bi~t vS
phap lu~t. Thu ky cong ty khong duQ'c d6ng thOi. lam vi~c cho cong ty kiSm toan dang th\Ic hi~n
kiSm toan cac bao cao tai chinh cua cong ty.

2. Vai tro va nhi~m V\l cua Thu ky cong ty quy dinh t~i DiSu l~ Cong ty.

G
?t

) .

Di~u 33. NguOi phy trach quan tr! cong ty

1. Trong truemg h9'P niem y~t, Hoi d6ng quan tri chi dinh it nh~t mot (01) nguOi. lam NguOi. ph\!
trach quan tri cong ty d€ h6 trQ'ho~t dong quan tri cong ty duQ'c ti~n hanh mN cach co hi~u qua.
Nhi~m ky cua NguOi.ph\! trach quan tri cong ty do HQi d6ng quan tri quySt dinh, t6i da la nam (05)
nam.

2. Tieu chu§n, diSu ki~n, b6 nhi~m, mi~n nhi~m, vai tro va nhi~m V\l cua Nguai ph\! trach quan tri
quy dinh t~i DiSu 40 DiSu l~ Cong ty.
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CHUONG VI: PHOI H<}P HO~T DQNG GIUA HQI DONG QuAN TRl, BAN
KIEM SOAT vA BAN DIED HANH

Di~u34. Nguyen tic ph8i hQ1>

HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat va Ban di~u hanh ph6i hop trong quan h~ cong tac thea cac
nguyen tcic sau:

a. Luon vi 19i ich chung cua Cong ty.

b. Tuan thu nghiem tuc cac quy dinh co lien quan cua phap l~t, Di~u l~ va cac quy dinh cua
Cong ty.

c. Thirc hien nguyen tclc~p trung, dan chu, cong khai, minh bach,

d. Ph6i hop cong tac voi tinh than trach nhiem cao nhit, trung thuc, hop tac va thuong xuyen chu
dong phoi hop thao gO'cac virong mac, kh6 khan.

Di~u35. Ph8i hQ1>hoat d{)ng gifra HDQT vOi Ban di~uhanh

1. HDQT lanh dao va giam sat moi hoat dQng cua Ban T6ng Giam d6c tren co sa tao moi di~u
kien t6t nhit v6 co chS, chinh sach, ngu6n nhan l\1c, ccr sa v~t chit d~ giup Ban T6ng Giam d6c
hoan thanh nhi~m V\l dugc giao.

2. Dinh kY hang quy va niim, T6ng Giam d6c phai gill bao cao bkg viin ban v~ tinh hinh ho~t
dQng kinh doanh va phuang huang ho~t dQng trong thOi ky too cua Cong ty cho HQi d6ng quan trio

3. T6ng Gifun d6c d6ng thOi la thanh vien HDQT c6 trach nhi~m bao cao HDQT moi vk d~ c6
lien quan too ho~t dQng di~u hanh cua Cong ty. T6ng giam d6c khong d6ng thOi la thanh vien
HDQT dugc mai tham dv (khong bi~u quySt) cac cUQchop HDQT.

4. Cac chuang trinh nghien cUu, khao sat, cac cUQcdam pharr, ky kSt hqp d6ng cua Cong ty c6
lien quan dSn chuc nang nhi~m V\l cua HQi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c c6 trach nhi~m bao cao
Chu tich HDQT dS eu thanh vien HDQT tham dv.

--c

1

Di~u36. Ph8i hQ1>ho~t d{)ng gifra HDQT v6'i Ban ki~mso~it

1. HDQT c6 trach nhi~m hqp tac ch~t che v6i Ban kiSm soat, t~o diSu ki~n cung cftp tit ca cac tai
li~u va thong tin dn thiSt cho Ban kiSm soat, ton trong tu cach khach quan dQc l~p cua Ban kiSm
soat.

2. HDQT t~o di~u ki~n t6t nhit cho cac KiSm soat vien trong vi~c thvc hi~n chuc niing va nhi~m
V\l cua Ban ki~m soat va phai c6 trach nhi~m chi d~o, giam sat vi~c chin chinh va xu ly cae sai
phl;lmthea dS xuit cua Ban kiSm soat.

3. Chu tich HDQT mai KiSm soat vien tham d\1 cUQchOp dinh ky va b~t thuang eua HQi d6ng
quan trio
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4. Tnrong ban kiem scat co trach nhiem bao cao HDQT nhfrng vfuI dS phat sinh tai cac cuoc hop
cua Ban ki~m soat, moi bien ban hop Ban kiem soat phai duoc giri t61HQi d6ng quan trio

S. Kip thai thong bao cho HDQT khi phat hien cac tnrong hop vi pham cua nguoi diSu hanh thee
quy dinh cua phap luat, Di~u 1~Cong ty.

6. HDQT co quyen d~ nghi Ban kiem scat thuc hien kiem tra, kiem toan thee yeu c§.u.

7. Ban kiem soat dS nghi HDQT hop beltthuong hoac dS nghi HDQT trieu t~p Dai hQi d6ng c6
dong hop beltthuong theo quy dinh tai Di~u1~Cong ty.

8. Ngoai cac thong tin bao cao thee dinh Icy, cac Ki~m scat vien co th~ dSnghi HQid6ng quan tri
cung cclpcac thong tin, tai lieu vS cong me quan ly, diSuhanh ho~t dQngkinh doanh cua Cong ty.
9. HDQT dam bao teltca ban sao cac thong tin tai cWnhva cac thong tin khac duQ'ccung cclpcho
cae thanh vien HDQT cling nhu bien ban hop HDQT se duQ'ccung cclpcho Ki~m soat vien cung
v61vi~c cung cclpcho cae thanh vien HQid6ng quan trio

j)i~u 37. Ph6i hQ'p ho~t di}ng gifra Ban ki~m so~itvOi Ban di~u himh

1. Truang hqp xet thelydn thi~t, Ban diSuhanh co th~ mm TruOng.ban ki~m soat ho~c cac Ki~m
soat vien tham d\l hOpBan di~u hanh ho~ccac cUQchOpkhac va dong gop y ki~n.

2. Ngoai cae thong tin bao cao dinh ky, thee yeu c§.ucua TruOngban ki~m soat, Ban diSu hanh
th\lc hi~n bao cao tr\{c ti~p ho~c cung cclpcac thong tin, bao cao vS tinh hinh ho~t dQngcua Cong
ty.

3. Truang hqp phat hi~n rlii ro co th~ anh hUOngIOnd~n uy tin va ho~t dQngcua Cong ty, Ban
diSuhanh dn bao cao ngay cho TruOngban kiSm soat va cac KiSmsoat vien khac.

4. Ban diSu hanh chiu trach nhi~m ~o moi diSu ki~n thu~ IQ'id~ TruOngBan kiSm soat va cae
Ki~msoat vien khac duQ'cti~p c~ cae thong tin, bao cao trong thai gian nhanh nhelt.

S. Cac van ban bao cao cua Ban diSu hanh trinh HQi d6ng quan tri phai duQ'cgui d~n cac Ki~m
soat vien cimg thm diSmva thee phuong thuc nhu gfrid~n thanh vien HQid6ng quan trio

CHUONG VII: DANH GIA HO~T DONG, KHEN THUONG vA KY LU~T

J)i~u 38. Binh gii ho~t di}ng
1. HfuJgnam, can cu VaGchuc nang, nhi~mV\l duQ'cpharr cong, HQid6ng quan tri t6 chuc danh
gia muc d9 hoan th<inhnhi~m V\l pharr cong cua timg thanh vien HQid6ng quan tri va T6ng gilim
dbc.
2. Truang ban ki~m soat t6 chuc danh gia muc dQhoan thanh nhi~mV\l pharrcong cua tUngKiSm
soat vien.
3. T6ng giam dbc chu tri cong tac danh gia muc dQhoan thanh nhi~mV\l phan cong cua cac nguai
di~uhanh khac.
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f)i~u 39. Khen thufmg
1. HfuIg nam, dill eu van kSt qua danh gia cua HQi d6ng quan tri, Truong ban kiem soat, T6ng
giam d6e, T6ng giam d6e trinh Hoi d6ng quan tri dS xuit mire khen thirong d6i voi ca nhan thee
rmrc d<)hoan thanh nhiem vu.
2. Khen thuong eho thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m scat vien se do HQi d6ng quan tri trinh
Dai h<)id6ng e6 dong thong qua tai Dai h<)ihang nam. Khen thuong eho cac ngiroi diSu hanh khac
se do Hoi d6ng quan tri quyet dinh.
3. ChS dQkhen thuong:

a. Bang tien;

b. Bang c6 phieu thea chuong trinh Iva chon eho can bQcong nhien vien (neu co).
4. Nguon kinh phi khen thuong diroc trieh illQuy khen thirong Cong ty va cac nguon hQ'Pphap
khac.
5. Mire khen thirong: Can eu van tinh hinh thve tS Clla rung nam d~ xay dvng mue khen thuOng
e\l thS.

f)i~u 40. Xfr Iy vi ph~m va Icy Iu~t
1. HQi d6ng quan tri co traeh nhi~m xay dvng h~ th6ng Icy lu~t dVa tren tinh chit va mue dQ eua
vi~e vi ph~.
2. Thanh vien H<)id6ng quan tri, Ki~m soat vien va cae ngum diSu hanh khae khong hoan thanh
nhi~m V\l, vi ph~m quy dinh eua Cong ty ho~e vi ph~m quy dinh eua phap lu~t tuy thea tinh chit se
bi xu ly ky Iu?t, vi ph~ hanh ehinh ho~e truy eUu traeh nhi~m hinh sv thee quy dinh. eua Cong ty
va Phap lu~t. Truang hQ'Pgay thi~t h~i eho Cong ty phai ehiu traeh nhi~m ea nhan vS nhfrng thi~t
h~i do minh gay ra

CHUONG VIII: NGAN NGirA XUNG DOT LQI iCH

f)i~u 41. Trach nhi~m trung th1!Cva tranh cac xung dQtv€ quy~n IC}'icua cac thanh vien HQi
dang quan trl, Ki~m soat vien, TBng giam dBc,ngU'Oidi~u hanh khac
1. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat vien, T6ng giam d6e, nguai diSu hanh khae phai eong
khai cae lQ'ifeh lien quan thea quy dinh eua Lu~t Doanh nghi~p, cae van ban phap lu~t lien quan.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri, KiSm soat vien, T6ng giam d6e, nguai diSu hanh khae va nhfrng
nguai lien quan tai cae thanh vien nay khong dUQ'ephep su d\lng nhfrng ea hQi kinh doanh co thS
mang l~i lQ'i ieh eho eong ty vi m\le dfeh ea nhan; khong dUQ'esu d\lllg nhfrng thong tin co duQ'c
nha ehuc V\l cua minh dS tu lQ'ica nhan hay d~ ph\lc V\llQ'i fch cua t6 chuc ho~c ca nhan khac.

3. Thanh vien HQi d6ng quan trt, KiSm soat vien, T6ng giam d6c va nguai diSu hanh khac co
nghi'a V\l thong bao cho HQi d6ng quan tri cac giao dich giua cong ty, cong ty con, cong ty do
FPTS n~m quySn kiSm soat vai chinh thanh vien do ho~c vai nhfrng nguai co lien quan t6i thanh
vien do thea quy dinh eua phap lu~t. Cong ty phai thvc hi~n cong b6 thong tin v~ nghi quySt f)~i
h<)id6ng e6 dong hoi;ienghi quySt H('>i d6ng quan tri thong qua cae giao dich neu tren trong thai
h~ hai muai b6n (24) gia tren trang thong tin di~n ill cua cong ty va bao cao Uy ban ChUng khoan
Nha nuac.
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4. Cong ty khong duoc cftp cac khoan yay hoac bao lanh cho cac thanh vien HQi d6ng quan tri,
Ki~m soat vien, Temg giam d6c, nguoi diSu hanh khac va nhirng nguoi co lien quan t61 thanh vien
neu tren, tnr khi HQid6ng quan tri/Dai hQi d6ng c6 dong co quyet dinh khac.

5. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong ducc bieu quyet d6i voi cac giao dich rna thanh vien do
hoac nguoi co lien quan d~n thanh vien do tham gia, bao g6m cac giao dich rna 19i ich v~t ch&thay
phi v~t ch&t cua thanh vien HQi d6ng quan tri do chua duoc xac dinh, Cac giao dich neu tren phai
diroc cong b6 trong Bao cao thuong nien cua cong ty.

6. Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat vien, T6ng giam d6c, ngum diSu hanh khac va
nhUng ngum co lien quan tai cac tha.nh vien neu tren khong dugc su dt,mg cac thong tin chua dugc
phep cong b6 cua cong ty ho~c ti~t lQcho nguai khac d~ th\Ic hi~n cac giao dich co lien quan.

Di~u 42. Giao djeh vOi ngU'Oieo lien quan

1. Thfun quySn phe duy~t vi~c ky k~t hgp d6ng giao dich vai ngum co lien quan dugc quy dinh
t~i DiSu l~ Cong ty va chi ti~t t~i Quy dinh phan cftp thfun quySn tai chinh cua cong ty.

2. Khi ti~n hanh giao dich vai nhUng nguai co lien quan, cong ty phai ky k~t hgp d6ng b~ng van
ban thea nguyen tAc binh dfuIg, t\I nguy~n. NQi dung hgp d6ng phai ra rang, C\l th~ va cong b6
thong tin cho c6 dong khi co yeu eftu.

3. ,Cong ty ap d\lng cae bi~n phap eftn thi~t d~ ngan ngua nhUng nguai co lien quan can thi~p vao
ho~t dQng eua cong ty va gay t6n h~i eho 19i feh eua eong ty.

4. Cong ty ap dl)llg cae bi~n phap eftn thi~t d~ ngan ngua e6 dong va nhUng ngum co lien quan
ti~n hanh cae giao dieh lam th&tthoat v6n, tai san ho~e cae ngu6n l\Ie khae eua cong ty.

Di~u 43. Dam bao quy~n hQ1lphap eua cae ben co quy~n lqi lien quan d~n cong ty

1. Cong ty phai ton tn;mg quySn 19i hgp phap eua cae ben co quySn 19i lien quan d~n eong ty bao
g6m ngan hang, ehu ng, nguai lao dQng, khaeh hang, nha eung cftp, eQng d6ng va nhUng ngum
khae co quySn 19i lien quan d~n eong ty.

2. Cong ty eftn hgp tae tich e\Ie vai nhUng nguai co quySn 19i lien quan d~n eong ty thong qua
vi~e:

a) Cung d.p dfty du thong tin cftn thi~t eho ngan hang va ehu ng dS giup h9 danh giavS tinh hinh
ho~t dQng va tai ehinh eua eong ty va dua ra quy~t dinh;

b) Khuy~n khfeh h9 dua ra y ki~n vS tinh hinh ho~t dQng kinh doanh, tinh hinh tai ehinh va cae
quy~t dinh quan tr9ng lien quan tai 19i ich eua h9 thong qua lien h~ tr\Ie ti~p vai HQi d6ng quan tri,
Ban ki~m soat, T6ng giam d6c.

3. Cong ty pMi tU3nthu cae quy dinh vS lao dQng, moi truang, ho~t dQng co traeh nhi~m vai eQng
d6ng va xa hQi.
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CHUQ'NG IX: BAo cAo vA CONG BO THONG TIN

Di~u 44. Nghia V\l cfing bB thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong b6 diy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va b~t thuong v€
tinh hinh heat dQng san xu~t kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho c6 dong va
cong cluing. Thong tin va each thirc cong b6 thong tin diroc thuc hien thee quy dinh cua phap luat
va Dieu l~ cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong b6 diy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac
n~u cac thong tin do c6 kha nang anh huong d~n gia chirng khoan va anh huong d~n quyet dinh cua
c6 dong va nha diu tu.

2. Viec cong b6 thong tin duoc thuc hien thee nhtrng phtrong thirc nham dam bao c6 dong va
cong chung diu tu c6 th~ ti~p c~ mQt cach cong bkg. Ngon til trong cong b6 thong tin ck r5
rang, d~ hi~u va tranh gay hi~u lim cho c6 dong va cong chUng diu tu.

Di~u 45. Cong bB thong tin v~ qmin trj cong ty

1. Cong ty phai cong b6 thong tin vS tinh hinh quan tri cong ty t~i cac ky D~i hQi d6ng c6 dong
thuOng nien va trong Bao cao thuOng nien cua cong ty theo quy dinh cua phap lu~t vS chUng khoan
va tm truOng chUng khoan.

2. Cong ty c6 nghla V\l bao cao dinh ky 06 (sau) thang va cong b6 thong tin v€ tinh hinh quan tri
cong ty theo quy dinh cua phap lu~t vS chUng khoan va thi truOng chUng khoan.

Di~u 46. Trach nhi~m v~ bao cao va cong bB thong tin cua thanh vien HQi dBng quan trj,
Ki~m soat vien, TBng giam dBc

Ngoai cac trach nhi~m thee quy dinh t~i Di€u 41 Quy ch~ nay, thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m
soat vien, T6ng giam d6c c6 trach nhi~m bao cao va cOrig b6 thong tin v€ giao dich trong cac
truOng hgp sau:

1. Cac giao dich giua cong ty v6i cong ty rna cac thanh vien neu tren la thanh vien sang l~p ho~c
la thanh vien HQi d6ng quan trt, T6ng giam d6c.

2. Cac giao dich giua cong ty v6i cong ty trong d6 nguai lien quan cua cac thanh vien neu tren la
thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c ho~c c6 dong 100.

3. Cac giao dich c6 th~mang l~i lqi ich v~t ch~t ho~c phi v~t ch~t d6i v6i cac thanh vien neu tren.

CHUONG X: DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 47. Ngay hi~u l,!c

1. Quy chS nay g6m X chuong, 47 Di~u duqc f)~i h<)id6ng c6 dong Cong ty C6 phin ChUng
khoan FPT th6ng nh~t thong qua ngay 10 thang 04 nam. 20 18 va cung ch~p thu~n hi~u l\Ic toan van
cua Quy chS nay.
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2. Cac ban sao hoac trieh luc Quy eh~ quan tri Cong ty phai co chtr ky cua Chu tich HQi dAng quan
tri Cong ty hoac ngiroi diroc uy quyen,

CONG TY CO pHAN CHUNG KHoAN FPT
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