CONG TY CO PHAN DUOC PHAM OPC
1017 Hong Bang — Phwong 12 — Quén 6 — Tp. H6 Chi Minh.
Dién thoai: (84.28) 37517111 Fax: (84.28) 38752048
Website : http://www.opcpharma.com. Email : info@opcpharma.com

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN DU'OC PHAM OPC
(Slra dbi, bd sung lan th&r 01, ngay 14/04/2018)

Digitally signed by CONG

CO NG TY TY CO PHAN DUQ'C

PHAM OPC

= o~ - CLaA .
CO PHAN vinh, oizne,

CN=CONG TY CcO PHAN

D LiOC DUOC PHAM OPC,

o 0I1D.0.9.2342.19200300.10
P I_ AM 0.1.1=MST:0302560110

Reason: | am the author of
this document

O P C Location:

Date: 2018-04-14 17:06:39



http://www.opcpharma.com/

MUC LUC

CHUONG | : QUY DINH CHUNG......coiiiiiieeeeceeeeen et 1
Diéu 1: Pham vi diéu chinh va d6i tong 4p dUNQG .......c.coveveeiieeeeeeeeee e 1
Di&U 2 : Gidi thiCh t0 NG .....ceeveveeeceeeeeeeeee ettt n e 1
CHUONG II: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI BAI HOI
DONG COBDONG ...t ettt ettt 2
Diéu 3: Théng bao triéu tap Dai hoi ddng cb ddng thuwdng NIeN ..........cccccveevevevenenee, 2
Diéu 4: Céach thirc dang ky va Gy quyén tham dy Dai hdi dong cb doéng.................... 3
Diéu 5: Cach thire biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét ................. 3
Diéu 6: Yéu cau hly bd quyét dinh cla Dai hdi ddng cb d0Ng..........c.covevveveeeeeeennn. 4
Diéu 7: Lap bién ban Dai hdi dONG CO GONG ......cveveeeeeeeeeeeee e, 4
Diéu 8: Théong bao nghj quyét Dai hdi dONG €O AONG .......cveeeeeeeeeeeeee e, 5
Diéu 9 : Pai hoi ddng cd déng thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 14y y kién bang
172 [ N o= o SRRSO 5
CHUONG Il : BE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HOI DONG QUAN TRI .ottt ettt e e 7
Diéu 10: Ung ctv, dé& clr thanh vién HOi d0ng QUAN tri.........ccocveveveeeeeceees e 7
Diéu 11: Tiéu chuan thanh vién Hoi ddNg QUAN thi............ccvevieeeiieeeeee e 8
Diéu 12: Cach thirc bau thanh vién HOi ddng qUAN tri ........coveveeeeeeeeeeeee e, 8
Diéu 13: Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ........ 9

Diéu 14: Thoéng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri....9

CHUONG IV : TRINH Ty, THU TUC TO CHUC HOP HOI BONG QUAN TR ........ 9

Diéu 15: Thong bao hop HOi dONG QUAN T .......ouveeeeeeeeeeeeeeeee e, 9

Diéu 16: CudC hop HOI GONG QUAN 1 ..., 9

Diéu 17: CAch thirC DIEU QUYEL ..., 11
Diéu 18. Cach thirc thdng qua nghi quyét ctia Hoi ddng qUaN tri.............cccvevveveenne.e. 11
Diéu 19: Bién ban hop HOi dONG QUAN T ....c.veviieiiecieceeeeeeeeee e, 11
Diéu 20: Céng bd thdng tin vé nghi quyét HOi dNg QUAN tri........cvevveeeeeieeeeee, 12
CHUONG V: BE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM
SOAT VIEN ...ttt ettt ettt e et s ettt et stene e s s 12
Diéu 21: Tiéu chudn clia KiBm SOAt VIBN ........ccvevveieeeeeeeeeeceeeeee e, 12
Diéu 22: ng ctr, dé clr, bAu clr Kiém SOAt VIEN........cceeveeeeeeeeeeeeeeeee e, 12
Diéu 23: Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién...........c.ccccceeueeee... 12
Diéu 24: Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién ..............c.......... 13

CHUONG VI: LUVA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY .............. 13



Diéu 25: T ChirC DO MAY QUAN 1Y ... 13

Didu 26: B nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cta Téng Giam dbc

TIBU NANN ...ttt ettt ettt eee s 13
Diéu 27: BS nhiém lai chirc vu ctia can b QUAN TV .....cvvveeees e 14
Diéu 28: Cac trudng hop mién nhiém, tlr chirc déi véi Can bod quan ly .................... 15
Diéu 29: Céng bd thdng tin bd nhiém, mién nhiém, thay d6i can bé quan ly ............. 15
Chuong VII: PHOI HOP HOAT DONG GIA HOl DPONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM BDOC ...ttt ettt 15
Diéu 30: Méi quan hé hoat déng gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri.................... 15
Diéu 31 : Mbi quan hé céng viéc gilra Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soét .............. 15
Diéu 32: Mbi quan hé cong viéc gitra H6i ddng quan tri va Téng Giam déc .............. 16

DPiéu 33: Mbi quan hé codng viéc gitta HOi ddng Quan tri, Ban kiém soat voi
TONG GIAM AOC FIBU NANN ..ottt et 16
CHUONG VIl : PANH GIA HOAT BONG, KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, CAN BO
QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY ..ottt ettt ettt 17

Diéu 34: Banh gia hoat déng dbi v&i thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban

Kiém S04t v CAN bO QUAN 1Y CONG LY ....veeeeeeeeeeeeee e 17
DiEU 35: KNEN thUGNQ ...c.ocvevieeeeeeeeeee et 18
Diéu 36: X Iy Vi pPham VA KY TUBL...........coveeieieeeeeeeceeeee e 18
CHUONG IX: LUWA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUO'| PHU TRACH QUAN
TRICONG TY oottt ettt ettt et ne et tneeesaeneanes 18
Diéu 37: Tiéu chuan ctia Nguwoi phu trach quan tri CONG ty.......ccveveveeveeeeeeeeeeieeeeines 18
Diéu 38: Viéc bd nhiém Nguwdi phu trach qUaN tri CONG tY ...c.ooveeeeeeeeceeeeeeeeeeees 18
Diéu 39: Quyén va nghia vu ctia Ngwdi phu trach quan tri cong ty ......c.ccoevevvevrennee. 18
Diéu 40 : Trwerng hop mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty ......ccoveeveeeee... 19
Diéu 41: Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri Céng ty .......... 19
CHUONG X: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN ..o, 19
Diéu 42: NghTa VU cONG b thONG tiN.....c..eeeeeieeeeceeeeeeeeeee e, 19
Diéu 43: Cong bd thong tin V& qUAN tri CONG LY ....cveveeveeiieeeee e 19
CHUONG XI: BO SUNG VA SUA BOI QUY CHE NOI BO VE QUAN TR| CONG TY
................................................................................................................................... 20
Diéu 44: B6 sung va stra d6i quy ché ndi bd v& quan tri cONgty .....coevevevvevcvireene, 20
CHUONG XII: NGAY HIEU LUC.....o ettt 20

DIBU 45: NGAY NIBU IWC ...ttt 20



CONG TY cO PHAN DU'O'C PHAM OPC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Tp.H& Chi Minh, ngay 14 thang 04 nam 2018

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUYQC PHAM OPC
(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng sb: 362/NQ-DHDCD ngay14/4/2018)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty C6 phan Dwoc phdm OPC (sau day goi tat la
Coéng ty) dwoc xay dwng theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phd hwdng dan vé quan tri
cong ty dbi vai cdng ty dai ching, cac van ban hwdng dan khac va Diéu 1é Cong ty.
2. Dbi twong ap dung:
- Cong ty;
- Cb déng Cong ty va td chirc, ca nhan 1a nguwdi cé lién quan cta cb déng;
- Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat, Can bd quan ly Coéng ty va tb chirc,
ca nhan la nguoi c6 lién quan cia cac déi twong nay;
- T6 chirc va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén Coéng ty.
Pidu 2 : Giai thich tir ngiv
1. Trong Quy ché nay, cac t&r nglr sau day dwoc hiéu nhw sau :
a. Quén tri coéng ty: la hé théng cac quy tdc dé ddm bao cho Céng ty dwoc
dinh hwéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi cla
c6 déng va nhirng ngwoi lién quan dén Cong ty.
C4c nguyén tac quan trj céng ty bao gdm :
- Dam bao co ciu quan tri hop ly;
- Dam bao hiéu qua hoat ddng ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;
- Dam bao quyén loi ctia cbé déng va nhitng ngudi cé lién quan;
- Pam bao dbi xir cong bang gitra cac cb dong;
Cong khai minh bach moi hoat ddng cua cong ty.
b. Céng ty: 1a Céng ty C6 phan Dwoc phdm OPC.
c. Diéu 1é: 1a Diéu 1& dwoc Dai hoi débng C6 ddong Coéng ty théng qua & tirng
thoi diém.
d. C6 déng: |a ca nhan, té chirc s& hiru it nhat mot cd phan ciia Cong ty.
e. C6 déng I6n: 1a cb déng dwoc qui dinh tai khoan 9, Diéu 6, Luat Chirng khoan.
g. Pai héi dobng Cé déng (Pai hdi): 1a co quan quyét dinh cao nhat cia Cong ty,
bao gbm toan bé cb déng cd quyén biéu quyét.
h. Cén bo quén ly: 1a Téng Giam déc diéu hanh, Phé Tdng Giam déc, Ké toan
trwdng va cac vi tri quan ly khac trong Céng ty dwoc HoOi ddng quan tri
phé chuan.



i. Nguoi cé lién quan: 1a ca nhan hodc td chirc c6 quan hé véi nhau, dwoc
quy dinh tai Khoan 7, Diéu 4, Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 cta Luat
Chirng khoan.
j. Thanh vién Ho6i déng quan tri khéng diéu hanh: |a thanh vién Hoi ddng quan tri
khéng phai la Téng giam déc, Phé Tong giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng can
bd quén ly khac trong cong ty dwoc Hoi ddng quén tri phé chuén.
k. Thanh vién Hoi déng quén tri doc 14p: |1a thanh vién Hoi déng quan tri dwoc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Luat doanh nghiép.
l. Nguoi phu tréch quén tri cong ty: la ngwdi cé trach nhiém va quyén han dwoc
quy dinh tai Diéu 18 cGa Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017
ctia Chinh pht hwéng dan vé quan tri cdng ty dbi véi cong ty dai chung.
m. Ludt Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 duwoc Qubc hoi
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014.
n. Luét ching khoan: la Luat chirng khoan ngay 29 thang 06 nam 2006 va
Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cla Luat chirng khoan ngay 24 thang 11
nam 2010;
2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t&i mét hodc mét sbé diéu khodn hodc van
ban phap luat s& bao gébm ca nhitng stra dbi bd sung hodc van ban thay thé cac
van ban doé.
CHUONG I
TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI BAI HOI PONG CO bONG
Diéu 3: Théng béo triéu tap Dai hoi dong cé dong thwéng nién
1. Hoi dbng quan tri hodc nguwdi triéu tap cudc hop Pai hoi déng cd déng phai
thwee hién nhirng nhiém vu sau day:
a. Cong bb théng tin vé viéc lap danh sach cb déng cé quyén tham dw hop Dai hoi
ddng cb déng tbi thidu 20 ngay trwéc ngay dang ky cudi cung;
b. Chuén bj danh sach cac cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi
trong vong ba muoi ngay trwdc ngay bat dau tién hanh hop Pai hdi ddng cb déng;
chwong trinh hop, va cac tai liéu theo quy dinh phu hgp véi luat phap va cac quy
dinh cua Cong ty;
c. Dw thdo nghi quyét Pai hoi ddng cb déng theo ndi dung dy kién clia cudc hop;
d. Xac dinh thoi gian va dia diém té chirc dai hoi;
e. Thong bao va gt thdng bao hop Pai hoi ddng cd déng cho tat ca cac cb dong
c6 quyén dw hop;
f. Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

2. Théng bao hop Pai hodi déng cd déng duwoc glri cho tat ca cac cd déng bang
phuong thirc bdo dam, ddng thoi cong bd trén phwong tién théng tin cia S& giao
dich chirng khoan (dbi v&i cac cong ty niém yét hodc dang ky giao dich), trén trang
théng tin dién tlr (website) ctia Cong ty. Théng bao hop Dai hoi ddng cb déng phai
dwoc gl it nhat mudi (10) ngay trwdc ngay hop Dai hoi dong cd déng, (tinh tir
ngay ma théng bao duwoc glri hoac chuyén di mét cach hop 18, dwoc tra cudc phi
hodc bd vao héom thw). Chwong trinh hop Pai hdi ddng cb ddng, cac tai liéu lién
quan dén cac van dé sé duwoc biéu quyét tai Dai hoi dwoc glvi cho cac cd ddng hodc
dang trén trang théng tin dién t&r cia Cong ty. Trong trwdng hop tai liéu khéng dworc
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glri kém théng bao hop Pai héi ddng cd déng, théng bao mei hop phai néu ré
duwong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb déng co thé tiép can, bao gébm:

a. Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;
b. Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (ng vién trong trwdng hop bau thanh
vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién;
c. Phiéu biéu quyét;
d. M&u chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
e. Dy thao nghi quyét dbi v&i tirng van dé trong chuwong trinh hop.
Diéu 4: Cach thirc diang ky va Gy quyén tham dw Pai hdi dong cé déng

1. Cac cb déng c6 quyén tham dy Dai hoi ddng cb ddng theo luat phap co6 thé truc
tiép tham dw hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dw. Trwdng hop cé nhiéu
hon mét ngudi dai dién theo Gy quyén dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sb cb phan
va s6 phiéu bau ctia mbi ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dyw hop Pai hoi df‘)ng cd déng phai lap thanh
van ban theo mau clia cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trwdng hop cd ddng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai cé chi ky ctia cd déng
dé va ngudi duwoc uy quyén du hop;

b. Trwdng hop ngwdi dai dién theo uy quyén ctia cd déng la té chire 1a nguwdi uy
quyén thi phai cé chir ky ctia nguoi dai dién theo uy quyén, nguwdi dai dién theo
phap luat ctia cb déng va ngudi dwoc uy quyén du hop;

c. Trong trwdng hop khac thi phai cé chir ky ciia nguwoi dai dién theo phap luat
clia c6 déng va nguoi dwoc uy quyén dw hop.

Nguwoi dwoc uy quyén dw hop Dai hoi ddng c¢d déng phai nép van ban uy quyén
trwde khi vao phong hop.

3. Trwdng hop luat sw thay mét cho ngwdi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc
chi dinh dai dién trong tred'ng hop nay chi duwoc coi la cé hiéu lwc néu gidy chi dinh
dai dién d6 dwoc xuat trinh cung véi thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1é
cta thw uy quyén dé (néu trvéc d6 chwa dang ky véi Cong ty).

4. Trir trwong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi dwoc
uy quyén dy hop trong pham vi dwoc uy quyén van cé hiéu lyc khi cé6 mét trong cac
trwong hop sau day:

a. Ngwdi uy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sw hodc bi mat nang

lrc hanh vi dan su;

b. Ngwdi uy quyén da huy b viéc chi dinh uy quyén;

c. Ngwdi uy quyén da huy bd thdm quyén cla ngudi thuc hién viéc uy quyén.
Diéu khoan nay sé& khéng ap dung trong trwdng hop Céng ty nhan dwoc théng bao
vé mot trong cac sw kién trén bén muoi tam gio trudc gid khai mac cudc hop Pai
hoi déng cb ddng hodc trwde khi cudc hop duorc triéu tap lai.

Diéu 5: Cach thirc biéu quyét, kiém phiéu, théng bao két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky cbé déng, Céng ty sé cap cho tirng cd déng hodc dai dién

dwoc uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do coé ghi sb dang ky,
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ho va tén cta cb déng, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét
cta cb déng d6. Cd ddng hodc dai dién dwoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da
khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét ngay
sau khi d&ng ky. Chi toa khéng co trach nhiém dirng dai hoi d& cho cb déng dén
mudn dang ky va hiéu lwc cla nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trwede dé khong
thay doi.
2. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé ing hd nghi quyét dwoc thu trwde, sb
thé phan dbi nghi quyét dwoc thu sau, cudi cung dém téng sé phiéu tan thanh hay
phan dbéi d& quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan dbi, bé phiéu trang hodc
khéng hop & theo tirng van dé sé& dwoc Chi toa thdng bao ngay sau khi tién hanh
biéu quyét van dé dé. Pai hoi bau nhirng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac
giam sat kiém phiéu theo dé nghi clia Cha toa. S thanh vién ctia ban kiém phiéu
do Pai hdi ddng cb déng quyét dinh can clr dé nghi ciia Chu toa cudc hop.
3. Trwdng hop tat ca cb dong dai dién 100% sb cb phan cé quyén biéu quyét truc
tiép tham dw hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai hoi ddong cd doéng,
nhirng quyét dinh dwoc Pai hdi déng cb ddng nhat tri théng qua déu dwoc coi la
hop 1& ké ca trong trudng hop viéc triéu tap Pai hoi ddng cbd déng khéng theo dung
tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khéng cé trong chwong trinh.
Diéu 6: Yéu cau hiy bé quyét dinh cua Pai hdi déong cé déng
Trong thoi han chin muwoi ngay, ké tr ngay nhan dwoc bién ban hop Dai hoi dong
c6 ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu 1y y kién Dai hoi dong cbé doéng, cd
dong, thanh vién Hoi déng quén tri, Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat c6
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh ctia Dai hdi déng
cb déng trong cac trudng hop sau day:
1. Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai hoi déng c¢d déng khong thwe hién dung theo
quy dinh cGa Luat doanh nghiép va Diéu I& cong ty;
2. Trinh tw, thd tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc
Diéu & cong ty.
Diéu 7: Lap bién ban Pai hoi déng c6 déng
1. Cudc hop Pai hoi ddng cd déng phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am hoac
ghi va lwu gitr dwdi hinh thive dién t& khac. Bién ban phai dwoc 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé lap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng cb déng;
c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
d. Ho, tén chd toa va thuv ky;
e. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi ddng
cb déng vé tirng van dé trong chuwong trinh hop;
f. S6 c¢b déng va tdng sb phiéu biéu quyét ctia cac cd déng duw hop, phu luc danh
sach dang ky cb déng, dai dién cd déng dw hop véi sb cb phan va sb phiéu bau
twong ng;
g. Tong sb phiéu biéu quyét dbéi véi trng van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuwong thirc biéu quyét, tdng s phiéu hop 18, khdng hop 18, tan thanh, khéng tan
thanh va khéng co y kién; ty & twong (rng trén tdng s6 phiéu biéu quyét cta cbd
doéng dv hop;
h. Cac van dé da dwoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong ng;
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i. Chir ky ctia chu toa va thw ky.
Bién ban dwoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu lwc phap Iy nhw nhau.
Truwong hop cé sw khac nhau vé nédi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét co hiéu lwc ap dung.
2. Bién ban hop Dai hoi déng cd déng phai dwoc |ap xong va théng qua truéc khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé
tinh trung thwc, chinh xac cda néi dung bién ban.
3. Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng phai dwoc cong bd trén trang théng tin dién
tlr ciia Cong ty trong thdi han hai mwoi bén (24) gi hodc gt cho tat ca cac cd
déng trong thdi han mwdi [dm (15) ngay ké tir ngay két thac cudc hop.
4. Bién ban hop Dai hoi ddng cd déng dwoc coi la bang chirng xac thwec vé nhirng
cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong trir khi co y kién
phan déi vé nodi dung bién ban duwoc dua ra theo ding thd tuc quy dinh trong vong
muwoi (10) ngay ké tir khi gtvi bién ban.
5. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng, phu luc danh sach cb déng déng ky dw hop
kém chir ky ctia c¢d déng, van ban Gy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan
phai dwoc lwu gilr tai tru s& chinh cia Céng ty.
Diéu 8: Thong bao nghj quyét Pai hoi déng cb déng
1. Ban sao bién ban Dai hdi déng c¢b déng, nghj quyét toan van phai dwoc cdong bd
trén website clia Cong ty trong th&i han hai mwoi bbn (24) gior va glri cho tat ca céac
cb dong (ké ca cb déng khéng dw hop) trong vong mudi 1&m (15) ngay khi DPHDCD
két thic hodc théng qua bién ban BPHDCPD trwdc Pai hdi va cong bd trén website
cuia Cong ty.
2. Cong ty phai té chirc cdng bd thong tin vé Pai hdi ddng cbé dong theo quy dinh
coéng bd ra céng chung theo cac quy dinh cta phap luat vé chirng khoan, thi truéong
chirng khoan va Diéu 1& cong ty.
Diéu 9 : Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc l1ay y kién
bang van ban
Tham quyén va thé thirc 14y y kién cb dong bang van ban dé théng qua quyét dinh
cta Pai hoi déng cd déng dugc thwe hién theo quy dinh sau day:
1. H&i déng quan tri c6 quyén |4y y kién cd dong bang van ban dé théng qua quyét
dinh cta Dai hdi ddng cbé dong bat clr luc ndo néu xét thay can thiét vi loi ich cla
cong ty;
2. Hoi dbéng quan tri phai chuan bi phiéu 14y y kién, dw thdo quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb ddng va cac tai liéu gidi trinh dw thdo quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo
dw thdo quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc givi bang phwong thirc bao dam
dén dwoc dia chi thuwéng trd cla tivng cb dong;
3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh cua céng ty;
b. Muc dich 14y ¥ kién;
c. Ho, tén, dia chi thuweng tra, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu
hodc chirng thwc ca nhan hop phap khac cla cbé déng la ca nhan; tén, dia chi
thuweng tra, qudc tich, sd quyét dinh thanh lap hodc sb dang ky kinh doanh ctia cb
déng hoac dai dién theo uy quyén cua cb déng 1a té chire; sb lwong ¢d phan cua
tirng loai va sé phiéu biéu quyét ctia cb déng;
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d. Van dé can 14y y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién;
f. Thoi han phai gt vé cdng ty phiéu lay y kién da dwoc tra 16i;

g. Ho, tén, chi¥ ky ciia Cha tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat
cuia cong ty;

4. Cd doéng cb thé gvi phiéu lay y kién da tra loi dén cong ty theo mét trong cac
hinh thire sau day:
a. G thw. Phiéu lay y kién da dwoc trd 1&i phai c6 chir ky cta cd déng la ca
nhan, clia nguoi dai dién theo Gy quyén hodc nguwdi dai dién theo phap luat cla
cb déng la td chirc. Phiéu lay y kién givi vé& Coéng ty phai dwoc dwng trong phong
bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé trude khi kiém phiéu.
b. Glri fax hodc thw dién ti: Phiéu lay y kién glri vé cong ty qua fax hodc thw dién
t&r phai dwoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phiéu lay y kién gri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay
y kién hodc da bi mé trong trwérng hop gl thw va bi tiét 16 trong trwong hop gl fax,
thw dién ti 1a khéng hop 1&. Phiéu 14y y kién khdng dwoc glri vé duoc coi 1a phiéu
khéng tham gia biéu quyét;

5. Hoi déng quan tri kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dwéi sw chirng kién cutia
Ban kiém soat ho&c ctia cd déng khéng ndm gilr chirc vu quan ly cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai cé cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
c. S6 cb dong voi tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét sé6 phiéu biéu quyét hop 1& va sb phiéu biéu quyét khéng hop 18, kém
theo phu luc danh sach cd déng tham gia biéu quyét;
d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién dbi véi tirng van
de;
e. Céac quyét dinh da dwoc théng qua;
f.Ho, tén, chir ky ctia Chu tich H&i ddng quan tri, ngwdi dai dién theo phap luat
clia cong ty va clia ngudi giam sat kiém phiéu.
Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d&i chiu
trach nhiém vé tinh trung thwc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thwe, khéng chinh xac;
6. Bién ban kiém phiéu phai dwoc glri dén cac cd déng trong vong mudi lam
(15) ngay, ké tr ngay két thuc kiém phiéu. Trwérng hop Cong ty ¢co trang théng tin
dién tlr, viéc gri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang
théng tin dién t& cla Céng ty trong vong hai muoi tw (24) gid, ké tir thoi diém két
thic kiém phiéu.
7. Phiéu lay y kién da dwoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
duwoc thdng qua va tai liéu cé lién quan gl kém theo phiéu lay y kién déu phai
dwoc lwu gilr tai tru s& chinh cia cong ty;



8. Nghi quyét ctia Pai hoi déng cb déng dwoc théng qua theo hinh thire 14y y kién
cb déng bang van ban phai dwoc sd cb déng dai dién it nhat 51% téng sb phiéu
biéu quyét tan thanh va cé gia tri nhw quyét dinh dwoc thédng qua tai cudc hop
Dai hoi déng cb dong.
CHUONG Il
DPE CU, ’'NG CU, BAU CU¥, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI BPONG QUAN TRI
Diéu 10: ng ctv, dé ctr thanh vién Hoi dong Quan tri
1. Ung ctv, dé clr vao Hoi déng quan tri:
a. Trwdng hop da xac dinh dwoc trwéc (ng vién, théng tin lién quan dén cac
&ng vién Hoi ddng quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hdi déng cb déng va
cong bb tdi thiu muoi (10) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddong cb
doéng trén trang théng tin dién tlr ctia Coéng ty dé& cd dong cé thé tim hiéu vé cac
(ng vién nay trwdc khi bd phiéu. 'ng vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két
bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop ly cla céac théng tin ca nhan
dwoc cdng bd va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thue néu duoc
bau lam thanh vién Hoéi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén (ng vién Hoi ddng
quan tri dwoc cong bd bao gdm cac ndi dung tbi thiéu sau day:
- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
- Trinh d6 hoc van;
- Trinh @6 chuyén mon;
- Qua trinh cdng tac;
- Cac cong ty ma &ng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh quan ly khac;
- Bao céo danh gia vé déng gép cla trng vién cho Céng ty, trong truéng hop
(ng vién dé hién dang la thanh vién Ho6i ddng quan tri clia Céng ty;
- Céc loi ich cd lién quan t&i Cong ty (néu co);
- Ho, tén cla cb déng hodc nhém cb déng dé clr trng vién dé (néu co);
- Céc thong tin khac (néu co).
b. Cac cb6 déng ndm gitr cd phan phd thdng trong thei han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét d& dé clr cac ng vién Hoi dong
quan tri. C6 déng hodc nhém cbé déng ndm gilr tr 5% dén dwdi 10% tdng sb
cb6 phan c6 quyén biéu quyét duwoc dé clr mot (01) ing vién; tv 10% dén dudi
30% duwoc dé ci toi da hai (02) ng vién; tr 30% dén dwdi 40% dwoc dé cly
t6i da ba (03) ng vién; tr 40% dén dwdi 50% duwoc dé clr tdi da bdn (04) ng
vién; tr 50% dén duwéi 60% dwoc dé clr tdi da ndm (05) g vién; tr 60% dén
duéi 70% duoc dé clr tdi da sau (06) ng vién; tr 70% dén 80% dwoc dé clv
t6i da bay (07) rng vién; va tr 80% dén dudi 90% duwoc dé clr téi da tam (08)
rng vién.
2. Trwdng hop sb lwong cac (ng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va ng clv
van khoéng da sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém
&ng ct vién hodc td chirc dé clr theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé
ct hay cach thirc Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé ctr trng clr vién Hoi déng quan
tri phai dwoc cong bb rd rang va phai dwoc Dai hdi dong cd déng théng qua truéc
khi tién hanh dé ct.



Diéu 11: Tiéu chuan thanh vién Hoi déng quan tri
Thanh vién Héi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day du, khéng thudc déi twong khéng dwoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cla Luat Doanh nghiép;
2. C6 trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cbng ty va
khong nhét thiét phai 1a ¢ déng cua cong ty, trir trwong hop Diéu 1é cong ty
quy dinh khac.
3. Thanh vién Hoéi ddng quan tri cong ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khac.
Diéu 12: Cach thirc bau thanh vién Héi déong quan tri
1. Viéc bau thanh vién Ho6i ddng Quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau dén
phiéu, theo d6 méi cb déng cé tdng sé phiéu biéu quyét twong ng véi tbng s cbd
phan s& hiru va dwoc Gy quyén hop |& nhan véi sb thanh vién dwoc bau cia Hoi
ddng Quan tri va cd ddng cé quyén don hét tdng sd phiéu bau cla minh cho mét
hodc mét sd tng clr vién. Nguoi trang clr thanh vién Hoi ddng Quan tri duwoc xac
dinh theo s6 phiéu bau tir cao xubng thap, bat dau tir rng ctr vién c6 sé phiéu bau
cao nhat cho dén khi du sé thanh vién theo quy dinh.
Trworng hop c6 02 tng ¢t vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh
vién cubi cung cha Héi ddng Quan tri thi sé& tién hanh bau lai trong sb cac tng clr
vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoac lwa chon theo quy ché bau clr ctia Cong ty.
2. Phiéu bau do Ban t6 chirc in sén, danh sach cac trng vién Hoi ddng quan tri
duoc sép xép theo thi tw ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
3. Phiéu bau va ghi phiéu bau:
- Phiéu bau dwoc in theo mau théng nhéat va déng dau Coéng ty cb phan Duoc
phdm OPC.
- Khi tién hanh dang ky cb déng, cdng ty sé& cap cho tirng cb déng hodc dai dién
dwoc Gy quyén hop 1é 01 phiéu bau Ho6i déng quan tritrén dé cé ghi ma cb
déng, ho va tén cta cb ddong hodc dai dién dwoc Gy quyén, tdng sb c¢d phan sé
hiru va dwoc Gy quyén, téng s6 phiéu bau.
- C6 d6ng phai tw minh ghi sb phiéu bau cho tivng (ng vién dwoc chon. Trwdng
hop khéng bau (rng vién dé cd déng danh d4u x hodc gach ngang tén.

- Trwdng hop ghi sai, c6 ddng dé& nghi ban t6 chirc dbi phiéu bau khac dé ghi lai
(chi dbi khi chwa bé phiéu bau vao thung phiéu);

- Phiéu bau chi dwoc stra chiva 01 14n duy nhét, cd déng khong duoc tay xda,
chi gach ngang théng tin sai va ghi lai théng tin dung (néu cd) déng thdi ky tén
bén canh.

4. Céc trwdng hop phiéu bau khéng hop Ié:

- Phiéu bau khéng do ban té chirc phat hanh, khéng theo mau quy dinh hodc
khéng c6 dau clia Cong ty.

- Phiéu bau ghi thém nguo®i ngoai danh sach khéng thuéc danh sach ng
clr vién.

- Phiéu bau c6 tbng sb phiéu da bau cho cac &ng vién Ién hon tdng sé phiéu
dwoc quyén bau da ghi san trén phiéu.

- Phiéu bau qua sb lwgng thanh vién Ho6i déng quan tri da dwgc DHDCD
thdng qua.

- Phiéu khoéng bau cho (rng vién nao.
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- Phiéu bau bj tay xoa trir trwérng hop quy dinh tai khodn 3 diéu nay.

5. Két qua bau ct» dwgc cdng nhan sau khi bién ban bau clr da dwoc Chitoa phé
chuan va nghj quyét dwoc Dai hoi dong c¢d déng théng qua.
Diéu 13: Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi mién nhiém trong cac trwéng hop sau day:

a. Khéng cé da tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 cla

Luat doanh nghiép hoac bi luat phap cédm khong dwoc lam thanh vién HOI déng

quan tri;

b. Thanh vién d6 vAng mat khéng tham dw cac cudc hop cla Hoi ddng quan tri

lién tuc trong vong sau thang, va trong thdi gian nay Hoéi déng quan tri khdng cho

phép thanh vién dé vdng mat va da phan quyét rang chirc vu cia nguwdi nay bi bé

tréng;

c. Thanh vién d6 g don bdng van ban xin tlr chirc dén tru s& chinh cla

cong ty;

d. Thanh vién dé bj réi loan tm than va thanh vién khac ctia Hi ddng quan tri co

nhirng bang chirng chuyén mén chirng té ngwdi dé khéng con ndng lwe hanh vi;
2. Thanh vién H&i déng quan tri cd thé bj bai nhiém theo nghi quyét cia Dai hoi
ddng cb dong.
Diéu 14: Théong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng
quan tri
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai duwoc
céng bd ra cdng ching theo cac quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi
trwdng chirng khoan.

CHUONG IV
TRINH T, THU TUC TO CHU’C HOP HOI BPONG QUAN TRI

Diéu 15: Thong bao hop Hoéi dong quan tri
1. Théng bao hop Hoi ddng quan tri phdi dwoc gl trwdc cho cac thanh vién
Hoi déng quan tri it nhat ndm ngay trudc khi té chire hop, cac thanh vién Hoi dong
c6 thé tlr chbi thdng bao moi hop bang van ban va viéc tr chéi nay coé thé co
hiéu lwc hoi t6. Théng bao hop Héi ddng phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va
phai théng bao day du chwong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng
tai liéu can thiét vé nhitng van dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop
Hoi déng quan tri va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoéi ddng quan tri khdng
thé dw hop.
2. Théng bao mdi hop dwoc glri bang bwu dién, fax, thw dién t& hodc phwong tién
khac, nhwng phai bao ddm dén dwoc dia chi cta tirng thanh vién Hoi ddng quan tri
dwoc dang ky tai céng ty.
Diéu 16: Cudc hop Hoi déng quan tri
1. Trwéng hop Hoi ddng quan tri bau Cha tich thi cudc hop dau tién ctia nhiém ky
Hoi ddng quan tri d& bau Cha tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quyén phai
duoc tién hanh trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay két thiuc bau ctvr Hoi
ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat
triéu tap. Trwong hop cé nhiéu hon mét thanh vién c6 sbé phiéu bau cao nhét va
ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén tac da s6 mot ngudi trong sé ho
triéu tap hop Héi ddng quan tri.



2. Céac cudc hop thuong ky. Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop
Ho6i déng quan tri, 1ap chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhéat bay
ngay trwdc ngay hop duw kién. Chu tich cé thé triéu tap hop bat ky khi nao thiy can
thiét, nhwng it nhat 1a mdi quy phai hop mét lan.
3. Céac cudc hop béat thwong. Cha tich phai triéu tap hop Hoi déng quén tri, khéng
duwoc tri hoan néu khéng cé ly do chinh dang, khi mét trong sb cac dbéi twong dudi
day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Téng giam dbc diéu hanh hodc it nhat nam can bd quan ly;

b. Hai thanh vién Hoi déng quan tri;

c. Chu tich Hoéi déng quan tri;

d. Pa s6 thanh vién Ban kiém soat.
4. Cac cudc hop Hoi déng quan tri néu tai Khoan 3 Diéu nay phai dwoc tién hanh
trong thdi han muoi 1am ngay sau khi cé dé xuat hop. Trwong hop Cha tich
Hoi ddng quan tri khéng chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi véi cong ty; nhirtng nguwdi dé nghi té chirc
cudc hop dwoc dé cap dén & Khoan 3 Diéu nay c6 thé tw minh triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.
5. Trwdng hop cé yéu ciu cla kiém toan vién ddc 1ap, Cha tich Hoi déng quan tri
phai triéu tap hop Héi ddng quan tri d& ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh
Cong ty.
6. Dia diém hop. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri sé dwoc tién hanh & dia chi da
dang ky ctia Cong ty hoac nhirng dia chi khac & Viét Nam hoac & nwédc ngoai theo
quyét dinh cla Cha tich Hoi déng quan tri va dwoc sw nhét tri cla Hoi déng quan tri.
7. S6 thanh vién tham dy tdi thiéu. Cac cudc hop ctia Hoi déng quén tri chi dwoc
tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi cé it nhat ba phan tw s thanh vién
Hoi ddng quan tri cé6 mat trwc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.
8. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri cd
thé t6 chire theo hinh thirc nghi sw gilra cac thanh vién ctia Hoi déng quan tri khi tat
ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién [a méi
thanh vién tham gia hop déu cé thé:

a. Nghe tirng thanh vién Ho6i déng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong

cudc hop;

b. Néu mudn, ngudi d6 co thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dw khac

mot cach déng thoi.
Viéc trao dbi gitra cac thanh vién co thé thwe hién mét cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phwong tién lién lac théng tin khac (ké ca viéc sir dung phwong tién nay
di&n ra vao thoi diém thong qua Diéu 1& hay sau nay) hodc la két hop tat ca nhirng
phuong thirc nay. Theo Quy ché nay, thanh vién Hoéi dong quan tri tham gia cudc
hop nhw vay duoc coi 1a “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop dworc td chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién Hoi ddng quan tri déng nhét tap
hop lai, hodc néu khéong c6 mdt nhém nhw vay, la dia diém ma Chad toa cudc hop
hién dién.
Cac quyét dinh dwoc théng qua trong mot cudc hop qua dién thoai dwoc td chire va
tién hanh mét cach hop thirc sé& cd hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai
duwoc khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Héi dong
quan tri tham dw cudc hop nay.
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Diéu 17: Cach thirc biéu quyét
1. Trir quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay, méi thanh vién Hoéi ddng quan tri hodc nguoi
dwoc uy quyén truc tiép cd méat véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri
sé co mot phiéu biéu quyét;
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguwoi lién quan téi thanh vién dé cé loi
ich va lgi ich d6 mau thuan hodc coé thé mau thuan véi loi ich clha Coéng ty. Mot
thanh vién Hoi déng sé khéng duoc tinh vao sb lwong dai biéu téi thiéu can thiét cd
mat dé& co thé t& chirc mot cude hop Hoi ddng quan tri vé nhivng quyét dinh ma
thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;
3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop
ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén mic d6 loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri
hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhirng van dé do khong
dwoc gidi quyét bang su tw nguyén tir bé quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi ddng
quan trj d6, nhitng van dé phat sinh d6 s& dwoc chuyén t&i chl toa cudc hop va
phan quyét clia chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac
sé co gia tri 1a quyét dinh cubi cung, trir tredng hop tinh chat hodc pham vi loi ich
cia thanh vién Hoi ddng quan tri liéen quan chwa dwoc cong bé mdt cach
thich dang;
4. Thanh vién Ho6i déng quan tri hudng loi tr mét hop déng duoc quy dinh tai
Diéu 33.4 a va Diéu 33.4b cla Diéu lé Cong ty sé& dwoc coi la cé loi ich dang ké
trong hop déng do.
5. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé gt phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thw, fax, thw dién t&r. Trwéng hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thuw,
phiéu biéu quyét phai dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich
Hoi déng quan tri cham nhat mét (01) gio trwdc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
duwoc mé trudc sy ching kién cla tat ca ngudi dw hop.
Diéu 18. Cach thirc théng qua nghi quyét ctia Héi dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét bang cach tuan theo
y kién tan thanh cla da s thanh vién Héi ddng quan tri c6 mat (trén 50%). Truwdng
hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Cha tich sé 1a 1a
phiéu quyét dinh.
2. Nghj quyét theo hinh thirc 1dy y kién bang van ban phai cé chir ky cla tat ca
nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri sau day:
a. Thanh vién co6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;
b. Sé lwong thanh vién cé mat khéng thap hon sb lwong thanh vién téi thiéu theo
quy dinh dé tién hanh hop Hoi déng quan tri.
Nghi quyét loai nay c6 hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién
Ho6i ddng quan tri thdng qua tai mét cudc hop duwoc triéu tap va td chirc theo
thdng I1&. Nghi quyét cé thé dwoc thdng qua bang cach sir dung nhiéu ban sao cua
cung moét van ban néu méi ban sao dé co it nhat mét chiv ky ctia thanh vién.
Diéu 19: Bién ban hop Héi dong quan tri
1. Céac cudc hop clia Hoi ddng quan tri phadi dwoc ghi vao bién ban va cé thé
ghi am, ghi va lwu gitr dwdi hinh thére dién tr khac. Bién ban phai l1ap bang tiéng
Viét va cé thé 1ap thém bang tiéng nwdc ngoai, co cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
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b. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
c. Thoi gian, dia diém hop;
d. Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop va cach
thire dw hop; ho, tén cac thanh vién khong dw hop va ly do;
d. Cac van dé dwoc thdo luan va biédu quyét tai cudc hop;
e. Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién
cua cubc hop;
g. Két qua bidu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng
tan thanh va khéng cé y kién;
h. Cac van dé da dwoc théng qua;
i. Ho, tén, chi ky chu toa va ngw&i ghi bién ban.
Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xac cla ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.
2. Bién ban hop Héi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu
gilr tai tru s& chinh cda cong ty.
3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai cé hiéu lwc ngang nhau.
Trworng hop c6 sw khac nhau vé nédi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lwc ap dung.
Diéu 20: Cong bbd théng tin vé nghi quyét Héi dong quan tri
Coéng ty c6 trach nhiém cdng bd théng tin trong ndi bd Céng ty va cho cac co quan
hiru quan (néu dwoc yéu cau), hodc trén cac phuwong tién théng tin dai chung, trén
trang website ctia Cong ty theo trinh tw va quy dinh ctia phap luat doanh nghiép va
phap luat vé chirng khodn va thj trwérng chirng khoan.
CHUONG V
PE CU, ’NG CU, BAU Clr, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
Diéu 21: Tiéu chuan cia kiém soat vién
Kiém soat vién phai co tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. C6 nang lwc hanh vi dan sy day da va khéng thudc déi twong bi cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cliia Luat nay;
2. Khéng phai la vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me d& me nudi, con d&, con
nudi, anh ruét, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Héi ddng quan tri, Giam dbc hoac
Tbng giam déc va ngwdi quan ly khac;
3. Khodng dworc gilr cac chirc vu quan ly cdng ty; khdng nhét thiét phai la cd déng
hodc ngudi lao ddng clia codng ty, trir trrdng hop Diéu 1é cdng ty c6 quy dinh khac;
4. Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat cé lién quan
va Diéu |é cong ty.
Diéu 22: 'ng ctv, dé ctr, bau clr Kiém soat vién
Viéc (rng clv, d& ctr, bau clr Kiém soat vién duwoc thuc hién twong tw quy dinh tai
Diéu 10 va biéu 12 Quy ché nay.
Diéu 23: Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac trwdng hop sau:
a. Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép;
b. Khéng thwc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, triy
trwéng hop bat kha khang;
c. Co don tr chirc va dwoc chap thuan;
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d. Céc trwng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Cong ty.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac truéng hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwoc phan cbng;
b. Vi pham nghiém trong hoéc vi pham nhiéu lan nghia vu ctia Kiém soat vién quy
dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu |é cong ty;
c. Theo quyét dinh cla Pai hoi ddng cd dong;
d. Cac trworng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty
Diéu 24: Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai duwoc cong bd
ra céng ching theo cac quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thj trudng
ching khoan.
CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY
Diéu 25: T6 chirc bd may quan ly
1. B6 may quan ly Coéng ty gém c6 mét Tdng giam dbc diéu hanh, mét sd Phé téng
giam dbéc diéu hanh, va mot Ké toan trwéng do Hoi ddng quan tri bd nhiém.
Tdng giam dbc diéu hanh va Phé Tdng giam dbc diéu hanh cé thé déng thoi 1a
thanh vién Hoéi ddng quan tri, va dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc bai mién
bang mot nghi quyét dwoc théng qua mét cach hop thirc.
2. Theo dé nghi ciia Tdng giam déc diéu hanh va dwoc sy chap thuan ctia Hoi dong
quan tri, Céng ty duwoc sir dung sb lwong va loai can bd quan ly can thiét hoac phu
hop véi co cu va thdng 18 quan ly cdng ty do Hoi ddng quan tri d& xuat tuy ting
thdi diém. Can bd quan ly phai c6 sw man can can thiét d& cac hoat dong va to
chirc ctia Cong ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra.
3. Mrc lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoadn khac trong hop dbng lao dong
déi véi Téng giam dbc diéu hanh sé& do Hoi ddng quan tri quyét dinh va hop déng
v&i nhitng can bd quan ly khac sé& do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham
khao y kién clia Téng giam déc diéu hanh.
Diéu 26: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Téng Giam doéc
diéu hanh
1. B6 nhiém, mién nhiém Téng Giam dbc diéu hanh:
a. Hoi df‘)ng quan tri sé bd nhiém mot thanh vién trong HOoi df“)ng hoac moét nguoi
khac lam Téng giam déc diéu hanh va sé ky hop déng quy dinh mdc lvong, thu
lao, loi ich va cac diéu khodn khac lién quan dén viéc tuyén dung. Théng tin vé
murc lwong, tro cdp, quyén loi ciia Téng giam déc diéu hanh phai duwoc bao cao
trong Dai hoi ddng cb déng thwdng nién va dwoc néu trong bao cao thworng nién
clia Cong ty.
b. Nhiém ky ctia Téng giam dbc diéu hanh la nam (05) ndm va c6 thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bb nhiém cé thé hét hiéu lyc cdn c vao cac quy dinh tai hop ddng
lao doéng. Téng giam dbc diéu hanh khéng duwoc phép 1a nhirtng ngudi bi phap
luat cAm gir chirc vu nay, tlrc 1a nhitng ngwdi vi thanh nién, nguoi khéng du
nang lwc hanh vi, ngudi da bi két an ti, nguoi dang thi hanh hinh phat tu,
nhan vién lyc lwgng vi trang, cac can bé coéng chirc nha nwéc va nguoi da bi
phan quyét 1a da lam cho cong ty ma ho tirng 1anh dao trwdc day bi pha san.
c. H6i ddng quan tri cd thé bai nhiém Téng giam dbc diéu hanh khi cé tir hai phan
ba thanh vién Hoi déng quan tri tr& I&n biéu quyét tan thanh (trong trworng hop
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nay khoéng tinh biéu quyét cia Téng giam dbc diéu hanh) va bd nhiém mét Téng
giam déc diéu hanh méi thay thé. Tdng giam dbc diéu hanh bj bai nhiém cé
quyén phan déi viéc bai nhiém nay tai Dai hdi déng cb déng tiép theo gan nhét.

. Nhiém vu va quyén han cla Téng Giam déc diéu hanh :

a. Thuc hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cb déng, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tw cia Céng ty da dwoc Hoi ddng quan tri va
Dai hoi déng cb dong théng qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé khoéng can phai c6 nghi quyét ctia Hoi dong
quan tri, bao gdm viéc thay mat cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thuwong
mai, t& chirc va didu hanh hoat ddéng san xuat kinh doanh thwéng nhat cla
Céng ty theo nhirng théng 1& quan ly tét nhat;

c. Kién nghj s lwong va cac loai can bd quan ly ma cong ty can thué dé Hoi
ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat
doéng cling nhw cac co ciu quan ly tbt do Hoi déng quan tri dé xuét, va tw van dé
Hoi déng quan tri quyét dinh mirc lwong, thu lao, cac lgi ich va cac diéu khoan
khac clia hop ddng lao ddéng ctia can bd quan ly;

d. Tham khao y kién cta Hoéi ddng quan tri dé& quyét dinh sb lvong nguwdi lao
déng, mire lwong, tro cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan
khac lién quan dén hop ddng lao ddng cla ho;

e. Vao thang 12 hang nam, Téng giam dbc diéu hanh phai trinh Hoi ddng quan tri
phé chuan ké& hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s&
dap ng cac yéu cau clia ngan sach phu hop ciing nhw ké hoach tai chinh nam.
g. Thuc thi k& hoach kinh doanh hang ndm dwoc DPai hdi déng co déng va
Hoi ddng quan tri théng qua;

h. D& xu4t nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly ctia Cong ty;

i. Chuén bj cac ban dy toan dai han, hang nam va hang thang ciia Cong ty (sau
day goi la ban dw toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va
hang thang cta Céng ty theo k& hoach kinh doanh. Ban dyw toan hang nam
(bao gbm ca ban can dbi ké toan, bao cao hoat ddng san xuét kinh doanh va bao
cao lwu chuyén tién té dy kién) cho tirng ndm tai chinh sé phai dwoc trinh dé
Ho6i déng quén tri théng qua va phai bao gdm nhirng théng tin quy dinh tai cac
quy ché cla Cang ty.

j. Thwc hién tt ca cac hoat ddng khac theo quy dinh cta Diéu 1& nay va cac
quy ché chia Cong ty, cac nghj quyét cia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong
ctia Téng giam dbc diéu hanh va phap luat.

Diéu 27: B6 nhiém lai chirc vu cia can bod quan ly

1. Khi can bd quan ly két thic thei han gitr chire vu, thi Hoi déng quan tri phai xem
xét bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai. Hoi ddng quan tri quyét dinh trudc khi
can bd két thic nhiém ky it nhat mot (01) thang.

2. Diéu kién dé bd nhiém lai:

- Hoan thanh tét chire trach, nhiém vu dwoc giao trong thei gian gitk chire vu;

- Phadm chét dao dirc tot;

- Khéng vi pham phap luat, ché do, chinh sach Nha nwéc va cac quy dinh cla
cong ty;

- C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu;

- Bugc can b, cdng nhan lao dong trong don vi tin nhiém.
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Diéu 28: Cac trwéng hop mién nhiém, tir chirc ddi véi Can bd quan ly
1. Can bd quan ly xin tir chirc phai lam don gtvi cho Cha tich Hoi ddng quan tri hodc
Tdng Giam dbc. Chu tich Hoi déng quan tri hoac Téng Giam dbc phai xem xét va ra
quyét dinh trong th&i han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chire. Trong thoi gian
chwa cé y kién chuén y cla Chu tich Hoi déng quan tri hodc Téng Giam dbc thi
Can bod quan ly d6 van phai tiép tuc thwc hién nhiém vu ctia minh & vi tri da dwoc
bb nhiém.
2. Cha tich H6i déng quan tri hodc Téng Giam dbc c6 thé mién nhiém Can bo
quan ly trong tredng hop sau:

a. Do nhu cau céng tac, diéu chuyén, luan chuyén can bd;

b. Strc khée khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khéng hoan thanh nhiém vu ho&c vi pham ndi quy, quy ché cla cong ty,

vi pham phap luat nhwng chwa dén mirc cach chirc hodc budc phai chAm durt

hop ddng lao déng.
Diéu 29: Cong bd thong tin bé nhiém, mién nhiém, thay déi can bd quan ly
Trwérng hop can bd quan ly clia cong ty la ngwdi ndi bo theo quy dinh tai diém h
khoan 1 diéu 2 Quy ché nay, Coéng ty phai t& chirc théng bao vé viéc bd nhiém,
mién nhiém can bd quan ly trong ndi bd cong ty va cong bb théng tin theo quy dinh
cua phap luat chirng khoan va thi trwo'ng chirng khoan.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT DONG GI(PA HOI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM DOC

Diéu 30: M6i quan hé hoat ddng giira cac thanh vién Hoéi dong quan tri
1. Thanh vién Ho6i déng quan tri chi ddng thwe hién cac nhiém vu, ddng thoi phai
phéi hop, cong tac tich cwe véi nhau dé giam sat hoat dong diéu hanh Céng ty theo
dung luat phap ciia Nha nuéc, diéu 1& Cong ty va cac Nghi quyét ctia Pai hoi dong
cb dong.
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri trwc tiép hodc gian tiép dwoc hwéng loi tir mot hop
ddng hoac giao dich da duoc ky két hoac dang du kién ky két véi Cong ty va biét 1a
minh cé lgi ich trong d6, sé phai cong khai ban chat, ndi dung ctia quyén loi dé
trong cudc hop ma Héi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop déng
hodc giao dich nay. Hodc thanh vién nay co thé cong khai diéu dé tai cudc hop dau
tién ctia Hoi déng quan tri dwoc té chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh cé loi
ich hodc sé c6 lgi ich trong giao dich hodc hop déng lién quan.
3. Moi théng tin vé hoat ddng ctia Ho6i ddng quan tri phai dwoc gitr bi mat va chi
dwoc trao dbi gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri. Nghiém cidm phd bién cac
thdng tin, tai liéu ra ngoai pham vi Héi ddng quan tri, ngoai trir trwéng hop phai
coéng bd théng tin theo quy dinh cGa phap luat.
Diéu 31 : Méi quan hé cong viéc giira Hdi dong quan tri va Ban Kiém soat
1. Hoi ddng quan tri chiu sy giam sat ctia Ban kiém soat theo quy dinh ctia Diéu lé
Cong ty va phai tao diéu kién thuan lgi cho Ban kiém soat thwc thi nhiém vu.
2. Hoi ddng quan tri hodc ca nhan thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém
cung cap tai liéu, gidi trinh cho Ban kiém soat cac van dé dwoc Ban kiém soat
yéu cau theo Diéu & cong ty.
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3. Dai dién Ban kiém soat c6 quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop
cta Ho6i ddng quan tri sau khi théng bao cho Cha tich Héi ddng quan tri vé su
tham dw ctdia minh.

4. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Hoéi ddng quan tri cung cép théng tin, tai liéu
phuc vu cho cdng tac kiém tra nhwng khéng dwoc can tré hoat ddng binh thuwdng
ctia Hoi déng quan tri.

5. Ban kiém soat trong qua trinh kiém tra giam sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri
phai cam két gilr bi mat cling khéng dwoc lam tiét 16, cung cép thong tin, tai liéu cla
Hoi ddng quan tri ra ngoai, trir khi dwoc sw déng y ciia Hoi ddng quan tri.

Diéu 32: Mé6i quan hé cong viéc gitra Ho6i dong quan tri va Téng Giam doéc

1. H&i ddng quan tri khéng trwc tiép diéu hanh hoat déng clia Céng ty ma chi dao
théng qua Tong giam déc diéu hanh trong phan Ién coéng tac quan tri. Tong giam
déc diéu hanh chiu trach nhiém trwéc Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cd déng vé
viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bdo cdo cac co quan nay
khi dwoc yéu cau.

2. Tdng giam dbc la ngudi chiu trach nhiém nghién clru, xay dwng cac dé an hoat
ddng cla cong ty dé trinh Cha tich Hoi ddng quan tri va Hoi ddng quan tri theo qui
dinh. Khi thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh cla Hoéi ddng quan tri, néu thay co
van dé khéng phu hop véi phap luat hién hanh thi Téng giam déc bao cao véi Ch
tich H6i ddng quan tri dé t6 chire didu chinh lai nghi quyét, quyét dinh.

3. Sau khi dwoc Hoi ddng quén tri hodc Cha tich H6i ddng quan tri thdng qua cac dé
an, Téng giam dbéc dwoc quyén ky quyét dinh mot sd dé an theo quy dinh phan cép.
4. Téng Giam dbc c6 quyén chi dong quyét dinh cac van dé thudc thAm quyén theo
qui dinh phan cip dwoc Héi déng quan tri va Diéu 18 Céng ty da ban hanh;
quyét dinh cac bién phap vwot thdm quyén cGa minh trong trwdng hop khan cap
(thién tai, dich hoa, sw cd) nhwng phai chju trach nhiém vé nhitng quyét dinh do,
ddng thoi phai bao cao ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri.

5. Pinh ky 06 thang va hang ndm hodc khi cé yéu cau, Tdng Giam dbc bao cao
vé tinh hinh san xuét kinh doanh va céng tac quan ly chi phi ciia Céng ty cho
Hoi déng quan tri, kién nghi nhitng van dé& can gidi quyét va phwong hwéng
nhiém vu trong ky toi.

6. Bao cao dot xuéat: Khi xdy ra hodc nhan thdy cé nguy co xay ra bién déng
bat thworng Idn, Téng Giam dbc phai kip thoi bao cdo dot xuat bang van ban hoac
cac phuong tién théng tin nhanh nhat véi Chua tich Hoi ddng quan tri dé co
bién phap xt ly.

7. Quyét dinh lvong va phu cdp (néu cé) dbi vdi cac chirc danh can bd quan ly
thudc thdm quyén theo sy phan cap da dwoc quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

8. Quyét dinh khen thwéng, ky luat dbi v&i nhan vién dwéi quyén, trir nhirng
chirc danh do H6i ddng quan tri Cong ty quyét dinh.

9. Trén co s& k& hoach s dung lao déng hang nam theo tinh hinh thuc té,
Tdng Giam dbc ky hop déng lao ddng, diéu dong lao ddng v&i ngudi lao ddng theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 33: Méi quan hé coéng viéc giira Ho6i dé6ng Quan tri, Ban kiém soat v&i
Tong Giam déc diéu hanh

1. Ho6i déng quan tri tao diéu kién cho cac thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kiém soat
vién, Ban Téng Giam dbc cé duoc diéu kién 1am viéc thuan loi nhat theo dung chire
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ndng quyén han cGa minh. Khi cé bat déng y kién, cac thanh vién phai thdo luan,
hop ban va biéu quyét theo da sb nham dwa ra y kién thdng nhat dé giai quyét van
dé. Nghiém cAm cac hanh vi bé phai, bat hop tac, can tré, gay khé khan cho
cong viéc ctia nhau, cdm lam dung chirc s&c, quyén han nham truc loi cho ban than
hoac lgi ich nhém.
2. Hoi déng Quan tri co thé dinh chi hodc hdy bd viéc thi hanh cac quyét dinh cta
Tbng Giam dbc diéu hanh néu xét thay lam anh hwéng dén loi ich ctia céng ty va
cb doéng, trai phap luat, vi pham Diéu 1&, nghi quyét va cac quyét dinh ctia Hoi ddng
Quan tri.
3. Ban kiém soat c6 quyén tham dy va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Dai hoi
ddng cb déng, Hoi ddng quan tri va cac cudc hop khac cla cong ty. Tai cac phién
hop nay, Hoi déng quan tri va Can bd quan ly diéu hanh phai tiép thu va ghi nhan
cac y kién dong gop, dé xuat va kién nghi ctia Ban kiém soat.
4. Ban kiém soat khi phat hién cé thanh vién Ho6i ddng quan tri, Tdng Giam déc
diéu hanh hoac cac can bd quan Iy khac vi pham néi quy cdng ty va phap luat thi
phai théng bao ngay bang van ban véi Héi ddng quan tri, yéu ciu ngudi cé hanh vi
vi pham chdm dt hanh vi vi pham va cé giai phap khéc phuc hau qua.
5. Ban kiém soat c6 thé kién nghj bién phap bd sung, stra ddi, cai tién co cau td
chirc quan ly, diéu hanh hoat doéng kinh doanh ctia Céng ty giup Ho6i déng quan tri
trinh Dai hoi déng cb déng trong ky hop gan nhat.
6. Khi Ban kiém soat cé yéu cau, Hoi déng quan tri va Ban Téng Giam dbéc phai
cung cap théng tin, bao cao theo quy dinh tai Diéu I& céng ty. Sw phdi hop lam viéc
gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng giam déc phai trén tinh than hop
tac, minh bach, trung thuc, thién chi, nhdm phuc vu cho lgi ich chung cla toan
Coéng ty. Trworng hop can thiét, Cac thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kiém soat vién,
Ban Téng Giam dbc cé thé trao dbi trwc tiép qua dién thoai, email, fax cho nhau
nham dam bao théng tin kip thdi, gidi quyét nhanh chéng cong viéc, ddc biét la cac
van dé trong yéu anh hwdng nghiém trong dén hoat déng ctia Cong ty.
7. Viéc trao dbi va st dung thong tin git)a HOi ddng quan tri, Ban kiém soat,
Ban Tdng Giam dbc, phai ddm bao tinh bao mat, khéng dwoc tiét 16 bi mat cla
Cong ty va khéng dwoc gay can tré, anh hudng dén hoat ddng chung ctia Cong ty.
CHUONG Vil
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN
HOI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, CAN BO QUAN LY VA
NHAN VIEN CONG TY
Diéu 34: Panh gia hoat dong dé6i v&i thanh vién H6i dong Quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat va Can bé quan ly Cong ty
1. Hang ndm, can cr vao chirc nang, nhiém vu dwoc phan céng, Hoi ddng Quan tri
t6 chirc danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu phan céng cla tirng thanh vién Hoi
ddng Quan tri va Téng Giam dbc diéu hanh.
2. Trwdng Ban Kiém soat tb chirc danh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu phan céng
cla tirng thanh vién Ban Kiém soat.
3. Téng giam dbc diéu hanh cha tri céng tac danh gia can bd quan ly trong cong ty
trén co' s& can c vao quy ché hoat déng ctia Céng ty va két qua hoat déng hang
ndm cla tirng bd phan/don vi cta toan céng ty d& phan loai danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vu.
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Diéu 35: Khen thwéng
1. Hang ndm, can c& vao két qud danh gia ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat,
Tdng giam dbéc diéu hanh; Téng giam dbc trinh Hoi ddng quan tri d& xuat mc khen
thwdng dbi v&i cac ca nhan (b6 may diéu hanh) theo mirc dd hoan thanh nhiém vu.
2. Ché d6 khen thwéng
a. Bang tién.
b. Bang hién vat
c. Bang cb phiéu theo chwong trinh lwa chon cho can bd céng nhan vién (néu cé).
d. Céac ché do khen thwdng khac phu hop quy dinh phap luat.
3. Ngudn kinh phi khen thwéng dworc trich tr cac nguén Quy theo quy dinh cia
Phap luat va Diéu & cong ty.
4. Mirc khen thudng: Can c vao tinh hinh thuc té cla tirng ndm dé xay dwng
mirc khen thudng cu thé.
Diéu 36: Xtr ly vi pham va ky luat
1. Hang ndm, can cr vao két qua danh gia hoat déng san xuat kinh doanh dé xac
dinh mirc d6 va hinh thirc ky luat theo quy dinh cia phap luat va cia Coéng ty.
Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tdng Giam dbc va can bd quan ly khdng hoan thanh
nhiém vu ctia minh véi sy can trong, man can va nang lwc chuyén mén sé phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.
2. Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tdng giam déc va can bd quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh clia cong ty thi tay
theo mirc d6 vi pham ma bi x&r ly ky luat, x&r phat hanh chinh, hoac truy ctru trach
nhiém hinh sw theo quy dinh cla phap luat. Truéng hop gay thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, cd déng hodc ngudi khac thi bdi thwdng theo quy dinh cltia phap luat.
CHUONG IX
LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'O'l PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 37: Tiéu chuan ctia Ngwei phu trach quan tri cong ty
Ngwdi phu trach quén tri cong ty phai dap (rng cac tiéu chuan sau:
- C6 hiéu biét vé phap luat;
- Khéng duwoc déng thoi lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thwyc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;
- Céc tiéu chuén khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri
Diéu 38: Viéc bé nhiém Ngwei phu trach quan tri cong ty
Hoi ddng quan tri clia cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguwdi lam cac nhiém vu cla
Nguwdi phu trach quan tri cong ty. Ngwdi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém
nhiém lam Thw ky cdéng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat doanh nghiép.
Nhiém ky ctia Ngwoi phu trach quan tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, tbi
da la nam (05) nam.
Diéu 39: Quyén va nghia vu ctia Ngwei phu trach quan tri cong ty
Ngwdi phu trach quén tri cong ty cé quyén va nghia vu sau:
a. Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Dai hoi déng cd déng theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra cong ty va cb déng;
b. Chuan bj cac cudc hop Hoéi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hodi dong cb
déng theo yéu cau cua Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soéat;
c. Tw van vé thu tuc ctia cac cudc hop;
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d. Tham dw cac cudc hop;

e. Tw van th{ tuc lap cac nghj quyét ctia Hi ddng quan tri phu hop véi luat phap;

f. Cung cap céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoéi ddng quan tri va cac
thdng tin khac cho thanh vién Hoéi ddng quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé théng tin ctia cong ty;

h. Bdo mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu & cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu Ié cong ty.
Diéu 40 : Trwérng hop mién nhiém Ngwei phu trach quan tri Cong ty

Hoi déng quan tri c6 thé bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri cdng ty khi can nhung
khéng trai v&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng. Hoi déng quan tri c6
thé bb nhiém Tro ly Nguwdi phu trach quan tri cong ty tuy tivng thoi diém. Ngwdi phu
trach quan tri Cong ty bi bai nhiém trong cac trwdng hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwgc phan céng;

b. Vi pham nghiém trong ho&c vi pham nhiéu lan nghia vy ctia Nguwdi phu trach
quan tri Céng ty theo quy dinh tai Diéu 39 ctia Quy ché nay va biéu |&é Céng ty;

c. C6 don tr chire va dwoc chap thuan.
Diéu 41: Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwi phu trach quan tri Cong ty
Coéng ty phai t& chirc théng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach
quan tri Céng ty trong ndi bé Coéng ty va cong bd théng tin theo quy dinh cla
phap luat chirng khoan va thj trwdng chirng khoan.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 42: Nghia vu céng bé théng tin

1. Cdng ty c6 nghia vu cdng bb day dua, chinh xac va kip thdi cac théng tin dinh ky
va bat thwong vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri céng ty cho cd déng va cong ching. Thong tin va cach thirc céng bd théng
tin dwoc thwe hién theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& cong ty. Ngoai ra cong ty
phai cong bd kip thei, ddy da va chinh xac cac théng tin khac néu théng tin d6 coé
kha nang anh hwéng dén gia chirng khoan va anh huéng dén quyét dinh cla cb
ddng va nha dau tw.

2. Viéc cong bb théng tin dwoc thue hién theo nhitng phwong thire nham dam béo
cb déng va coéng ching dau tw cé thé tiép can mot cach cdng bang déng thei. Ngon
tr trong cdng bb thdng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1dam cho cb déng
va cong ching dau tw.
Diéu 43: Cong bbd théng tin vé quan tri Céng ty

1. Cong ty phai cong bd théng tin vé& tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
ddng c6 déng thwdng nién va trong bao céo thuweng nién cla cong ty theo quy dinh
cla phap luat vé chirng khoan va thj trwérng chirng khoan.
2. Cong ty cd nghia vu bao céo dinh ky sau (06) thang va céng bd théng tin tinh
hinh quan tri Céng ty theo quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi trwong
chirng khoan.
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CHUONG XI
BO SUNG VA SIPA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TR| CONG TY
Diéu 44: B6 sung va slra d6i quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
1. Viéc bd sung, stra dbi quy ché nay phai dwoc Dai hoi ddng c6 ddong xem xét
quyét dinh.
2. Trong trwong hop cé nhirng qui dinh cltia phap luat cé lién quan dén hoat dong
cia Coéng ty chwa dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong nhing
trwdng hop cé nhivng quy dinh méi clia phap luat khac véi nhirng diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhirtng quy dinh cta phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va
diéu chinh hoat déng ctia Céng ty.
CHUONG XIi
NGAY HIEU LUC
Diéu 45: Ngay hiéu lwc
1. Ban quy ché noi bo vé quan tri Cong ty gdm 12 chuong 45 diéu dwoc stra dbi bd
sung ngay 14 thang 04 ndm 2018 trén co s& ké thira Quy ché quan tri Cong ty
duwoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 : 974/QD-HDQT ngay 07/12/2011 va clng
chép thuan toan van ctia Quy ché nay.
2. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty dwoc lap thanh 04 ban, cé gia tri nhw nhau;
3. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty nay la duy nhéat va chinh thirc clia Cong ty;
4. Céac ban sao hodac trich luc Quy ché néi bd vé quan tri Céng ty nay phai cé chir ky
ctia Chu tich Hoi déng quan tri hodc tdi thiéu mot phan hai tdng sé thanh vién Hoi
ddng quan tri mai co gia tri.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
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