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CHUONG 1. NHONG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich va déi tugag diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng nhitng nguyén tic co ban v& quan tri cdng ty d¢ bao vé
quyén va Igi ich hgp phédp cla c0 dbng va Cong ty CP Chiing khodén Ngén hang bau tv
va Phat trién Viét Nam (BSC hodc Cong ty), dam bao cho BSC heat ddng pht: hgp voi
quy dinh clia phap iudt, Diéu 1& va cac chudn muc, thong I trong hoat ddng kinh doanh
clia cong ty chirng khoan nham dat hiéu qua kinh doanh cao nhét.

Quy ché nay ap dung déi vdi cac bé phan thudc bo may quan tri diéu hanh cta Cong ty,
bao gdm: Dai hdi ddng ¢d dbéng, HSi dbng quan tri, Ban kiém soat, Ban di¢u hanh,

ngudi didu hanh khac va cac dan vi, ¢& nhan ¢6 fién quan khac cta BSC.

bidu 2. Cén cf phap ly va tai lidu tham khao

Ludt Doanh nghiép ndm 2014 va céc van ban hudng dan thi hanh;

Ludt Chitng khodn nadm 2006 va Ludt stra dbi bd sung mot s§ didu cla Ludt chirng
khodn ndm 2010 va cac van ban hudng dan thi hanh;

Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 clia Chinh Phil vé hudng dén vé quan Ui
ap dung doi vai Cong Ly dai ching;

Théng W s6 210/2012/TT-BTC ngdy 30/11/2012 clia BS Tai Chinh hudng din thanh 15p
Cong ty chiing khodn va Théng tw 07/2016/TT-BTC ngay 18 thang 01 nam 2016 cua Bo
Tai Chinh stea ddi. bd sung mot sé didu cda Thong tu 210/2012/TT-BTC va Biéu 18 méu
ban hanh kém theo Thong lw 67/2016/TT-BTC,;

Thong L s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cda Chinh Pha hudng din Nghi dinh
71/2017/NP-CP hudng dan vé quan tri cdng ty ap dung déi vdi ¢ong ty dai ching;

Didy 18 vé 10 chite va hoat ddng cla Cong ty CP Chirng khoan Ngéan hang Diu tu va
Phat trién Viét Nam duge Dai hdi ddng ¢d déng théng qua tai Nghi quyét s6 s 11/NQ-
DHDCD ngay 20/04/2018;

Cac van ban khac ¢é lién quan dén to chirc va hoat dong cla cong ty chung khodan.

Diéu 3. Giai thich 1o ngi

Céc Wr hode thudt nglr duge st dung trong Quy ché nay ¢d nghia nhu dudgc dinh nghia trong

pitu & BSC.

1.
2.
3.

Hidu 4. Cac nguyén thc quan tri cd ban
bam bao co ¢du quan tri hop ly.
Tuén thi cac quy dinh cha phap luat va Diéu I1é Cong ty.

Dam bac co ¢hé quan tri, digu hanh ctia Cong ty hiu qua
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4, Ton trong va dam bao cdc quyén loi hop phédp cla ¢d dong va nhitng ngudi co lién quan
trén cd sd dam bao kiém sodt mdt cich ¢d hiéu qua cac hoat dong kinh doanh va Lai
chinh cua Cong ty.

DEI X chng bang gilta cdc ¢6 dong.

[

6. Ngdn nglra xung doét loi ich.

7. Dam bao vai lrd cda nhiftng ngudi ¢ quyén Igi lidn quan dén Cong ty.

& Minh bach trong hoat déng clia BSC, dam bao viée cung cap thong tin quan trong mot
cach day d, chinh xac va kip thai.

9. Hi dong quan tri, Ban didu hanh va Ban kiém sodt Cong ty hoat déng ¢ hiéu qua.

Didu 5. BO may quan tri diéu hanh cta Cong ty
1. Dai hdi ddng ¢b dong
2. Hbi dong quan tri
3. Ban kiém soat

4, Ban digu hanh
CHUONG 2. CO DONG VA BAT HOI DONG €O BONG

MUC 1: Quyén v nghia cu ciia ¢d dong

pidu 6. Quyén va nghia vu caa ¢d dong
1. C8 dong co day di cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 114, Biéu 115 cla Luat
doanh nghip va Didu 18 Cong ty, ngoai ra ¢ ddng cong ty dai chiing ¢ cac quyén sau
day:
a) Quydn dude d&i xu ¢dng béng. Moi ¢d phan clia cing mdt loai déu tao cho ¢d dong s¢
hift cac quyén, nghia vu va Idi ich ngang nhau. Truding hop Cong ty ¢6 céc ioai ¢d phan
vu dai, cac quyén va nghia vu gén lién véi cac loai ¢d phan vy dai phai dugc Dai hoi

dbng ¢d déng thdng qua va cdng b day du cho ¢6 déng;

b) Quyén dirge tidp can day di thong tin dinh ky va théng tin bat thudng do Cong ly cong

ho theo quy dinh cda phap fuat.

2. €6 déng ¢d quydn bao vé cac quyén Igi hop phéap cia minh, Trudng hdp quyét dinh coa
Dai hdl dong ¢d dong vi pham phap ludt hodc Didu 1é Cng Ly, quyét dinh clia Hoi dong
quan tri théng qua trai vdi quy dinh cla phap ludt hodc Biéu 1€ Cong ty gdy thiét hai cho
Cong ty, c& dong co quyén dé nghi hly hodc dinh chi quyét dinh dé theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép.

3. Céc quyén v nghia vu khac theo quy dinh cba Biéu [é Cong ty va phap luat Vit Nam

hidn hanh.
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bidu 7. Nghia vu clia ¢d déng Idn

Co dbng 1dn cd nghia vu clia c6 déng theo quy dinh cla Luiit doanh nghitp, ngoai ra phai dam

bao tuan thi cac nghia vy sau:

CA dong 1dn khong dudge i dung vu thé cia minh gay anh hudng dén cac quyén, igi ich
cla Cong ty va cla cac ¢d dong khac theo quy dinh cla phép ludt va Diéu 1é Cong Ly;
Co ddng tdn ¢d nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh clia phap fuét;

Cac nghia vu khac theo quy dinh clia Diéu 1& Cong ty va phap ludt Viét Nam hi¢n hanh.
MUC 2: Trink tu, tha tuc vé tridu tap va bidu quyét tai Dai hdi déng cd dong

Didu 8. Dai hoi dong cd ddng

Dai hdi déng <6 dbng bao gdm tat ca cac cd dbng cd quyén biéu quyét, hoal déng
théng qua cudc hop Dai hdi ddng cd ddng thudng nién, Dai hdi dong <& dong bat
thudng va thdng qua viéc [dy v kién bang van ban.

Dai 1di ding ¢ dong 1a cd quan quyét dinh cao nhét clia BSC va ¢o quyén guyét dinh
cac van dé quan trong nhat cua BSC theo quy dinh cdia phap ludt va Diéu ¢ Cong Ly,
Quyét dinh clia Dai hdi ddng ¢b ddng duge thdng qua theo quy dinh tai Bigu 29 bidu 18
Cong ty.

Pidu 9. Cudc hop Dai hdi dong cd dong

Hop Bai hdi dong cd ddng thudng nién

Pai hi ddng ¢d dong thudng nién duge t6 chirc it ahadt moi nam mal (01) fn do Hoi
dbng quan tri triéu tap trong thai han bdn {04) thang ké L ngay k&t thic ndm & chinh.
Dai héi dong co dong thudng nién khdng dude 18 chic dudi hinh thire 18y v kién bang
van ban.

Hop Dai hdi ¢éng ¢ déng bat thudng

Dai héi dong ¢ dong bt thudng duge triéu tap trong cac trudng hgp quy dinh tai Dicu
& Cong Ly.

Didu 10. Thong bao vé vide chét danh sach ¢b dong cd quyén tham di hep bai
hoi ddng ¢6 dong

Danh sach c& déng cd quyén dy hop Dai héi ddng ¢d dong dudge 18p dua trén s6 ddng
ky c6 déng clia Cong ty. Danh sdch ¢d déng cd quyén du hop Dai hdi déng ¢d ding
duge 18p khdng sém hdn ba mudi ngay (30) trude ngay bat dau tién hanh Dai hii dong
cd dong.

Danh sach c6 dbng ¢d quyén du hop Dai hdi dbng <& déng phai ¢ ho, tén, dia chi
thuding tri, qudc tich, s6 The c¢in cude cbng dan, Gidy chimg minh nhén dan, HH chiéu

hodic chimg thifc ¢4 nrhan hgp phap khic cla cd dong 1a ¢é nhan; tén, ma s6 doanh
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1.

nghiép hodc s6 quydt dinh thanh 18p, dia chi tru s¢ chinh cla c6 déng 1a 4 chic; s6
lugng ¢b phién timg loai, s6 va ngay déng ky ¢d dong cua timg <o doéng.

CG déng co quydn kiém tra, tra cliu, trich uc va sao danh sdch ¢d déng ¢6 quyén du
hop Bai hoi dbng cd déng, yéu cau slia déi nhitng thong lin sai léch hodc bd sung
nhirng théng tin can thiét vé minh trong danh sach ¢d ddng cd quyén du hop Dai hoi
ddng <8 déng. Ngudi quan ly ¢dng ty phai cung cap kip thai thdng tin s8 ding ky cd
ddng, stia déi, bd sung thdng tin sai 1&ch theo y8u cdu cla c6 dong; dong thdi chiu
frach nhiém boi thudng thigt hai phat sinh do khong cung cap hodc cung cdp khong kip
thét, khéng chinh xdc thdng Lin s6 didng ky ¢d déng theo yéu cau. Trinh Wy, thi tuc yéu
ciu cung cap thing tin trong s6 ding ky ¢d dong thuc hién theo quy dinh tai Bidu 18

Cong ty.

Didu 11. Thong bao tridu tip Pai hdi déng ¢b dong

NguHi triéu tp hop Dai hdl ddng ¢d déng phai gl théng bao mai hop dén tat ca cdc ¢d
dong trong Danh sach ¢6 ddng cd quyén du hop cham nhdl mudi (10) ngay trudc ngay
hop Dai héi ddng ¢d dong (tinh 4 ngdy ma thdng bdo dude gui hodc chuydn di mot
cach hap 18, duge tra cude phi hodc duge ba vao hom thu). Thong bdo mai hop phai co
tén, dia chi tru s chinh, ma s8 doanh nghiép; tén, dia chi thudng trd cla cd déng, thdi
gian, dia diém hop va nhiitng yéu cau khac déi vdi nqudi du’ hop.

Thong bao duge gin bang phuong thite bao dam dén dudgce dia chi lién lac cla ¢8 dong;
ddng thdi déng rén trang théng Lin dién W cia Coéng ty va dang bao hang ngay cla
trung vong hodc dia phudng, khi x¢t thay can thiét theo quy dinh cta Diéu 1é cong Ly.
Thong bao mai hop phai duge gui kem theo cac tai iéu sau day;

a. Chudng trinh hop, cac tai liéu st dung trong cude hop;

b. Danh sdch va thong tin chi Liét cua cac (ng vién trong tredng hgp bau thanh vién

Hai ddng quan i, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phidu biéu quyét;

d. MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;

e, Dy thao nghi quyst déi véi g van dé trong chudng trinh hop.

Trudng hap Cong ty co trang thong tin dién &, viéc gini tai fiéu hop theo thdng bao
mdi hap quy dinh tai khoan 3 Didu nay co thé thay thé bang dang tai 1én trang thong tin
dicn to cia Cong ty. Trudng hdp nay, théng bao maoi hop phai ghi +d nai, cach thire tai
Lai iéu va Cong ty phai gui tai fiéu hop cho ¢d ddng néu ¢d ddng yéu cau.
Pidu 12, Cach thirc ding ky tham du va biéu quy8t tai cudc hop Dai hdi dong
cd dbng

Cac 8 ddng cd quyén tham du Dai héi déng ¢d ddng theo ludt phip <o thé truc tiép

tham du hodc uy guyén bang van ban cho dai dién cta minh tham du hodc thong qua

#
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4.

mét trong cac hinh thirc quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay. Trudng hdp ¢ dong ta tG chire
chura €6 nqudi dai dién theo Gy quyén quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 cla Luat Doanh
nghiép thi Gy quyén cho ngudi khidc dy hop Dai héi déng cb dong.

Vide Gy quydn tham du Dai hdi dong ¢b dbng duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Pidu 18 Cong ty. Ngudi duge Oy quyén dy hop Dai hdi ddng b déng phai xudt trinh van
ban Uy quyén khi déng ky dy hop trudc khi vao phong hop.

C8 déng duge coi 1 tham dy va bidu quyét tai cudc hop Dai hdi dong cd dbng trong
truGng hgp sau day:

a) Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho mdt ngudi khac tham dy va bidu quyel tai cude hop;

¢) Tham dif va bidu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tr hoac hinh
thire dién o khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua guri thu, fax, thu dién tdr.

Trudc khi bat dau hop Dai hdi déng ¢d ddng, Cong ty phai thyc hién thd tuc dang ky va
Kidm tra tu cach ¢d déng, thuc hién ding ky cho dén khi cac ¢d dong ¢d quyén du hop
¢o mat dugc dang ky hét.,

€6 ddng dén du Dai hdi dong ¢d déng mudn co quyén dang ky ngay va sau do ¢o

quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi.

Pidu 13. Thi tuc bo phidu, kiém phidu va thong béo két gua tal DHDCD

DHDCH thao tudn va bidu quydl theo tiing van dé trong ndi dung chuong tiinh dudi s
didu khién cha Chi loa.

Khi dén du hop DHBCH, moi ¢d déng dudc phat Thé bidu quyél tiong (ing véi voi s6
vin dé can bidu quyét trong chuong trinh hop do Cong ty phdt hanh. $6 phidu biéu
quyél clia mdi 8 déng bing s6 ¢d phin ma ho dang & hitu hodc ngudi duge Gy quyén
dai dién sd hiru,

Khi tién hanh bidu quyét tai cude hop BHDCD, s6 Thé bidu quydt dude thu theo thir tu
sau day: the tan thanh, the khéng tan thanh, thé khong cd v kién, cudi cing dém tdng
56 phidu clia ting loai the bidu quyét tan thanh hay khong tan thanh, khong <6 y kién
dé& quyét dinh. Téng s& phidu tan thanh, khéng tén thanh hodc bd phiéu trang, hodc
khéing hap 18 Lrag vin dé duge Chi toa cong bé ngay trude khi bé mac cude hop.

Theo dé nghi clia Chi toa cubc hop, DHDCH s tién hanh bau ban kiém phidu vdi s6
ligng khong qua ba (03) ngudi. Ban kiém phiéu lam viée theo su chi dao cla Chit toa.
Pidu 14, Cach thire phan d6i quyét dinh cia Dai hdi dong co dong

NGU €8 dbng d6 bo phidu khdng tan thanh déi vai quydt dinh vE viée o chire fai Cong ty
clia Dai héi ding 6 ddng holic quyét dinh thay dbi quyén, nghia vy clia cd déng quy

dinh tai DidL 18 Cong Ly, €& dong cd quydn ybu cau Cong by mua fai ¢d phan cua minh.
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Vide yéu ciu Cong ty mua lai ¢d phén clia ¢d déng duge thuc hién theo quy dinh tai
piau 16 Ditu & Cong ty.

Trong truéng hdp nghi quydt clia Dai héi ddng ¢é déng vi pham phép luat hodic vi pham
nhimg quyén Igi cd ban ca ¢ dong, cd déng c6 quyén dé nghi Cong ty khéng thyc
hidn cac nghi quyst dé theo trinh tu, thd tuc phdp ludt quy dinh hodc ¢d quyén yéu cau
Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bd quydt dinh cla Pai héi dong ¢ ddng theo quy
dinh. Vide yéu ciu hiy bo quyét dirh clia Bai hdi dong ¢d déng dude thuc hién theo quy

dinh tai Digu 18.3.2 va Didu 33 Diéu lé Cong ty.

Bidy 15, Bién ban hop Hai hdi déng c¢d dong

Cuéc hop DHDCD dudge Thu ky cude hop ghi chép, 18p Bién ban va ghi vao s6 bién ban
cla Cong ty. Thir ky la thanh vién cla Thu ky HEQT va dude BHDCH chip thudn bruGe
khi tiéh hanh Dai hél. Bién ban hop Dai hoi dugc 1dp bang Tiéng Vidt gdm cac noi dung
chu yéu duge quy dinh tai Dicu 1¢é Cong ty.

Bidn ban hop Dai hdi déng cd dong phai lam xong va théng qua trude khi b& mac cudc
hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai fién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thire, chinh xac
cila noi dung bién ban. Bién ban hop Dai héi dong cd dbng phai duue céng b trén
website cla Cong Ly trong thdi han 24 gid hodic duge g cho 1t ca ¢ dong trong thdi
han mudi 13m (15) ngay, ké L ngay két thiic cude hop.

Bién ban hop Pai hdi ddng ¢d ddng dugc coi la bang chiing xac thuc vé nhitng cong
vite da dudge tién hanh tai cude hop Dai hdi ddng c6 déng Lrlf khi ¢ y kién phan doi vé
ndi dung bién ban dude dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay
ke tUr kKhi gui bién ban.

%ién ban hop Bai hdi déng 8 déng, phu luc danh sach ¢6 déng ding ky dy hop kem
chir ky cla ¢d dong, van ban Uy quyén tham du hop, toan van nghi quyét da dugc
thdng qua va cac tai lidu cd lién quan gii kém theo théng bao mdi hop phai duge luu
qilf tai try sd chinh cua Cong ty.
Pidu 16. CoHng b va hidu e cac Nghi quy8t cia Dai hét déng ¢d (dng

Nghi quyét cda DHDCB phai duge thdng bao ra cong ching theo quy dinh cua phap fuat
vao g thdi diem.

Nghi quyét ctia BHDCD 6 hidu luc thi hanh ké tir ngay théng qua nghi quyét hodc tr
ngay co hitu e dude ghi 16 trong quyél dinh,

Truging hdp Lt ca ¢d dong dai dién 100% s6 cd phan cd quyén biéu quyét truc tiép
tham dir hodc théng qua dai dién dudc uy quyén tai Dai hdi dong co déng, nhitng quyét

dinh duge Dai hoi dong cd ddng nhat tri thong qua déu dugc coi la hdp 1 ké ca trong

10



QUY CHE QUAN TRI CONG TY CP CHING KHOAN NGAN HANG DAU TU VA PHAT TRIEN VIET NAM

trudng hap viée triéu thp Dai hdi dong b dong khdng theo ding thi tuc hodc ndi dung
biéu quyét khdng cd trong chuong trinh..

Trugng hop Nghi quydt di duge thdng qua cla DHDCD bi ¢6 dbng, nhom ¢b déng,
thanh vién Hai déng quan tri yéu ciu khdi kién hodc truc tiép khdi kién thi quyét dinh
ndy van tidp tuc dide thi hdnh cho dén khi Toa an hodc Trong téi cd quyét dinh khic,
trtf truding hop dp dung bién phéap khan cdp tam thai theo quyct dinh cda cd quan Nha

nude cd tham quyén.

pidu 17, Pai héi déng ¢d dong thong qua Nghi quy@t bing hinh thirc I8y y kién
bing viin ban

Hi dong quan tri ¢d quyén 18y v kién ¢8 déng béng vin ban d¢ thdng qua tat cé céc
vén dé thudc thdm quyén quyét dinh cla Dai hdi dong ¢d déng bat ¢ Iic nao néu xét
thdy can thiét vi loi ich edla Cng ty, trif nhitng truting hop theo Didu 1& Cong ty hodc
theo quy dinh cla phap iudt khéng dugc 8y v kién ¢6 ddng béng van ban ma phai to
chirc BHDCD.

Chul tich HOT dBng quan tri chiu trach nhiém didu phdi viéc chudn bi phiéu 18y y kién, du
thao quy&t dinh ctia Dai hdi dong ¢d ddng va cac tai lidu giai trinh du' thdo quyét dinh.
Phiéu 18y v kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Didu 30 Ditu & Cong Ly
va dudc gui cho cac ¢d ddng theo trinh tu, thi tuc tai Bidu 1 Cong ty.

Ch tich HBQT chi tri viée kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kicn
ca Ban kiém soat hodc ¢6 ddng khdng nam gilt chirc vy quan ly cia Cong ty.

Bién ban két qua kiém phidu phai dugc céng b trén website clia Cong ty trong thdi han
hai mudi ' (24) gid va gl dén cac ¢6 dong trong thai vong (15) mudi 1&m ngay, k&
ngay két thic kiém phiéu.

Nghi quy8t ducc thdng qua theo hinh thire 18y v kién ¢d ddng bang vén ban phai dugc
56 ¢8 déng dai dién it nhat ndm muoi mét phan tram (51%) t8ng s ¢6 phan ¢o quyén
bidu quydt chép thudn va ¢o gid tri nhu quyét dinh dude thong qua tal cudc hop Dal hoi
déng ¢6 déng.

Diéu 18, Chi phi lién quan dén hop DHHCD

T&L ¢a cac chi phi can thit dé tridu tap va Lo chirc hop BHDCD sé dugc Cong ty chi tra.
Céc ¢f déng khi tham du hop DHDCD phai tu chiu cac chi phi, k& ca chi phi &n & va di

lai.
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CHUONG 3. HOI BONG QUAN TRI

MUC 1: D8 o, (rng cff, bAu, midn nhiém va bii nhidm thanh vién Hbi ddng

quan tri

Didu 19, Cd cdu td chirc cua HDQT

1. H&i déng quan tr 13 ¢d quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong Ly dé
quyét dinh va thuc hién cac quyén va nghia vu clia Cong ty khéng thude thim quyén
ca Dai hdi dbng cd déng.

2. HOQT bao gdm cac tharh vién dap (g du cdc tidu chudn, didu kién theo quy dinh tai

Digu 20 Quy ché nay va dugc DHDCD bau ra dé quan iy Cong Ly,
56 lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhal 1a ndm (05) ngudi va nhitu nhat la mud
mot (11) ngudi bao gdm: mat (01) Chi tich HAi dong quan tri va cdc Uy vién, so lugng
ci thé sé& do Pal héi dong cd dong quyét dinh. SO thanh vién HOi dong quan tri thuong
tr() tal Viel Mam phai ¢d it nhat (2/3) hai phédn ba tong s6 thanh vién Hi déng quan tri.
Ca cdu HOi dbng quan tri phai dam bdao sy can dbi gilia cic thanh vién <6 kién thic va
kinh nghiém vé phap ludt, tai chinh va chimng khoan; dam bao su ¢an doi gilra cac thanh
vien kiém didu hanh va cdc thanh vién khong didu hanh, trong dd it nhat mot phan ba
(1/3) tong sb thanh vién Hoi dong quéan tri phai la thanh vién 16 ddng quan tri doc lap.
58 Iugng i thidu thanh vién Hoi dong quan Ui dic 18p duge xac dinh theo phuong thirc
am tron xudng.

3. Nhidm ky cta HOl ddng quan tri la ndm (05) nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng
auan trj, thanh vién déc 1ap HOi dong quan tri khong qua ndm {05) ndm; thanh vién Hoi
dong quan tri ¢d thé dudc bau lai vdi s6 nhiém ky khéng han ché. Nhiém ky cua thanh
vién dugc bau bd sung hodic thay thé thanh vién bj mal tu' cich thanh vién, bi mién
nhiém, bai nhiém trong thai han nhiém ky [a thai han con lai clia nhiém ky Hai déng
quan tri.

4. HOI ddng quan tri thanh 1&p cac Tiéu ban/Uy ban/HSi déng dé tham muu cho Hdi déng
quan tri vé thuc hién nhiém vy, quyén han cta HOi dong quan tri va thuc hién mot so
nhiém vu do Hoi ddng quan tri phdn c¢éng, trong dé, Titu ban/Gy ban/Hoi dong Kiém
toan ndi bd va Tidu ban/Uy ban/Hoi ddng Quan tri rii ro 1a bt bude. Trutng hop Cong
ty khéng thanh 18p cac tidu ban/ly ban vé luong thudng, nhan su thi HBQT clf thanh
vién HDQT ddc lap phu trach riéng veé tiing van dé.

Nhiém vu va quyén han cu thé, s6 lugng va tiéu chudn, didu kién cla cac thanh vién
clia cae Uy ban nay va cd ché lam viéc cla cac Tiéu ban/Uy ban/Hdi déng do HDQT
quyét dinh pha hdap vdi quy dinh cia phap luat,

Gitp viée ¢ho Hoi dong quan tri ¢d Thu ky HOi dong quan tri. Thy ky Hoi dong quan tri

_Ln"u

lam viée chuyén trach va chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich H6i déng quan tri. Hoi
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déng quan tri b nhiém hodc bai nhiém mdt hodc nhidu ngudi lam Thu ky HOI dong

quan tri vao bat cl¥ thdi diém nao néu xét thdy cin thiét,

Didu 20, Tiéu chudn thanh vién HOi déng quan tri

1. Thanh vién Ho! ddng quan tri phai cd cac tiéu chudn va didu kién sau day:

d.

Cé dd ndng luc hanh vi dan sy, khéng thudc déi tiigng bi cdm thanh 1ap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cla Ludt Doanh nghiép;

La ¢8 dong c& nhin sd hifu it nhat ndm (5%) phan trém tdng s ¢d phan pho
théng; hodc ngudi co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh
va trong hodc kinh nghiém trong linh vise chifng khodan, tai chinh, ngan hang;

Thanh vién HOi dong quan tri khbéng dude 1a ngudi lién quan cua ngudi quan ly,
ngudi ¢ tham quyén bad nhidm ngudi quan Iy clia Ngin hang Dau tu va Phat trién
Viét Nam.

Khéng phai & Gidm ddc (Téng Giam déc), thanh vién HOi ddng quan tri, thanh vién
Ho6i dong thanh vién cla cbng ty chimg khodn khac; khong duge dong thdi lam
thanh vién Hoi ddng quan tri cla trén nam (05) cong ty khac,

Khéng dude tirmg 1a thanh vién HOI d6ng quan tri hodc dai dién theo phap ludt cua
mdt cdng ty bi pha san hodc bi ¢Am hoat déng do nhiing vi pham phap ludt nghiém
Lrong.

Khi b&L dau nhiém ky, t8t ca thanh vién Hi dong quan tri déu phai dap (ng ddy dd
nhitng didu kién theo yéu cau cla phap [udt, quy ché quan i, DiBu I& va cac quy
dinh ndi bd clia Cong ty. Trong nhiém ky cla minh, néu ¢d sy thay ddi thi cac thanh
vién phai théng bao vai Chi tich héi dong quan tri. Tiéu chudn va didu kién quy
dinh tai Didu ndy dong thai 4p dung cho nhitng thanh vién Hoi d6ng quan tri dudc

bau chon b sung, thay thé,

2. Thanh vién doc Iap Hoi ddng quéan tri cd cdc tiéu chudn va didu kién sau day, tri trudng

hop phap luat vé chimg khodn cd quy dinh khac:

a.

Khéng phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cdng ty con cda Céng ty; khong
phai 13 ngudi dd ting lam viéc cho Cong ty, ¢dng ty con cia Cong ty it

nhdt trong ba {03) ndm lign trude do.

Khéng phai la ngudi dang hudng luong, thi lao tif Cong ty, trlr cac khoan phu cip
ma thanh vién HGi dong quan tri dudc hudng theo quy dinb;

Khong phai 1a ngudi cd vg hodic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd déng 16n cla Cdng ty; 1& ngudi quan ly

clig Cong Ly hodc ¢bng ty con cua Cong ty;
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d.

Khdng phai la ngudi truc tiép hodc gidn tiép s hitu it nhit 1% tdng 8 co phan cd
quyén hidu quyét cha Cong ty;
Khéng phai 1 ngudi dé timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt cla

C6ng ty it nhat trong ndm (05) ndm lién trudc do.

3. Thanh vién doc 1ap H8i dbng quan tri phai théng bdo vdi HOi dong quan tri vé vige

khdng con dap Ung du didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay va dudng nhién

khdng con 1a thanh vién doc 1ap Héi ddng quan irj k& tr ngay khdng dép tng da diéu

kién. M ddng quan i phai thdng bdo trudng hgp thanh vién déc ldp Héi dong quan tri

khéng con dap Ung du didu kién tai cude hop Dai héi dong ¢d dong gan nhat hodc triéu

tép hop Dai héi ddng ¢6 dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc ldp HOi

dbng quan tri dé trong thai han sdu (06) thang ké tir ngay nhan dudc thdng bao cua

thanh vién doc iap Hai dong quan tri o lién quan.

Didy 21. Cach thic ¢ dong, nhom b ddng (ng o, d& cir ngudi vao vi tri

thanh vién Hai dong quan tri

1. S8 lugng Uing ctf vién ma moi nhém ¢6 quyén dé e phu thude vao s6 iugng Ung U’ vién

do Dai hoi quyét dinh va ty 16 s¢ hitu ¢d phan cla mbi nhom, cu thé nhu sau:

d.

d.

Q.

C6 dong hodc nhom ¢ déng sd hifu tir 5% dén dudi 10% trén tong s6 ¢6 phan cb
quydn bidu quyét ducc dé cur t8i da mél (01) (mg cU vién vao Hoi déng quan
Lri/Ban Kiém soat;

C8 dong hodic nhom ¢b dong sd hifu tr 10% dén dudi 30% trén tang s6 cd phin cd
quydn bisu quydl duge dé ol t8i da hai (02) (g clr vién HOI dong quan tri/Ban
Kiém soat;

C8 dbng hodic nhom ¢d dong sd hitu tr 30% dén dudi 40% trén tdng s6 cd phan cd
quyén biéu quyét dugc dé cr téi da ba (03) Ung ¢l vién HOi dong quan tri/Ban
Kiém sodt;

C8 dong hodic nhom ¢6 dong sd hitu tr 40% dén dudi 50% Lrén t8ng s6 ¢d phin ¢o
quyén bidu quydl dude dé o toi da bdn (04) (ng vién HI dong quan tri;

C8 ddng hoidic nhém €8 ddng s¢ hitu tr 50% dén dudi 60% trén tong s6 ¢6 phan co
quyén bidu quysl dugce dé clr i da ndm (05) Uing vién Hoi dong quan tri;

C8 ddng hodc nhdm €8 dbng sd hitu tr 60% dén dudi 70% trén ting s6 ¢b phin o
quyén bidu quyet dugc dé cur 18 da ndm (06) Ung vién HOi dong quan tri;

CG dbng hodc nhom ¢b dong sd hitu tir 70% dén dudi 80% trén 18ng s6 ¢d phan ¢d
auyén bitu quyst dugc dé ol t6i da nam (07) Ung vién HOi dong quan tri;

CH dong hodc nhom ¢d dong s6 hitu tir 80% dén dudi 90% tén 1ong 50 ¢d phan <o

quy@n bicu quyét dudgc dé o t8i da tam (08) Ung clr vién Hoi déng quan tri.
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2.

Trudng hop s6 lugng Ung «if vién dudc ¢ dng, nhém ¢b dong dé clr thdp hon s6 Ung
¢l vien ma ho dude quyén dé clr, s6 (ing clr vién con lai do Hoi dong quan tri hodc Ban
Kiém sodt hodc cic ¢8 ddng khac dé clf. Ca ché dé cir hodc cach thirc Hai déng quan tri
dudng nhiém, Ban Kiém sodt, ¢d déng khac dé clr Ung clr vién HOi dong quan tri phai
dufge céng bd rd rang va phai dudgc Dai hdi ddng cd dong thong qua trude khi tién hanh
dé cur.

Nhitng {mg vién vao Hoi dbng quan tri/Ban Kiém sodt phai thoa man cac ditu kién quy

dinh tai Didu 20 hodc Didu 31 cua Quy ché nay.

Didu 22, Cach thirc bau thanh vién HAi dong quan tri

H&i ddng quan tri do Dai hdi dong ¢d dong bau ra trén nguyén tac bau don phidu theo
quy dinh tai Ditu 28 cta Didu & Cong ty. Theo dé, mdi c& dbng cd tong s8 phidu biéu
quyét tuang (g vai t8ng s& co phan sd hitu nhan vai s6 thanh vién dugc bau cta Hoi
dbng quan tri va cd déng c6 quyén don hét hodc mdt phan tdng s0 phiéu bau cia minh
cho mot hodc mol s6 (g ctr vién. Ngudt tring clr thanh vién HG dong quan tri dudc
xac dinh theo s& phiéu bau tinh tr cao xudng thip, bat dau i ing clr vién c¢d s6 phiu
bau cao nhat cho dén khi di s thanh vién quy dirh tai Diéu 16 Cong ty. Trudng hop co
W hai (02) (g clr vién trg 18n dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cling cda HOE ddng quan tri thi Dai héi dong ¢f déng sé tién hanh béu lai trong s8 céc
(g clf vien ¢é st phidu biu ngang nhau hodc Iva chon theo tiéu chi cta guy ¢hé bau
¢t hodc Diéu & Cong ty.

Truding hop Hoi dong quan tri da hét nhiém ky ma Dai hdi déng ¢d dong chura bau duge
Hai ddng quan tri mdi, HOI dong quéan tri cla nhigm ky vira k&t thic Hép tuc hogt ddng
cho dén khi HOi dong quan tri mdi duge bau va tiép quan cong viéc.

Vide midn nhiém, bl nhidm va bd sung thanh vién HPQT dudgc thyc hién theo quy dinh

tai Didu 1& Céng ty va Quy ché t6 chdic va hoat ddng clia Hei dong quan tii Cong ty.

Didu 23, Cac trrong hop mién nhiém, bdi nhiém va b8 sung thanh vién Hoi
dong quan tri

Thanh vién HOQT s& dudng nhién mat tu cach thanh vién HDQT trong cac trudng hdp

a. Mat nang fuc hanh vi dan sy, chét;

b. Tu cach phap nhin cla ¢d dong 1a 18 chifc ma thanh vién HOQT dd 1a ngudi dai
dién theo Gy quyén chdm dut;

c. Khéng con 13 ngudi dai dién phan vén gop theo Gy quyén clia ¢b déng 1a t6 chirc;

d. 8i truc xudt khoi 1anh thd nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

¢, Cong ty bi thu héi Gidy phép thanh iap va hoat déng.

Thanh vidn H6i ddng quan tri bi mién nhiém trong céc trudng hgp sau day:
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a. Birdi loan tdm than va thanh vién khac clia Hoi dbng quan tri ¢ nhiing bang chiing
chuyén mén chimg 1o ngudi dé khdng con ndng fuc hanh vi;
b, Khéng co du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh Lai Bidu 20 ctia Quy ché nay;
c. Véng mét khdng tham du cac hoat ddng coa HGI dbng quan tri lién tuc trong vong
(06) sdu thang ma khong cé sy’ chp thudn cda Hoi dong quan tri va HOi dong quan
tri da phan quyét ring chirc vu cla ngudi nay bj bo trdng, trir trudng hop bat kha
khang;
o, Co don U chic gui bang vin ban dén tru so chinh ctia Cong ty;
e, Trudng hgp khac quy dinh tai Didu 1é Cong ty.
3. Thanh vién HSi dong quan tri ¢d thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia Dai hoi dong cd
dong.
4, Sau khi dugng nhién bi mét i cach theo Khoan L Diéu nay va sau khi bi mien nhidm,
bai nhiém theo Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay, thanh vién HPQT van phai chiu trach nhiém
¢ nhan doi vdi cac quydt dinh cla minh trong thai gian dugng nhiém.

Hoi dong quan Ui phai triéu tap hop Dai hoi déng ¢ ddng dé bau bd sung thanh vién

LA

Hoi ddng quan tri trong trudng hdp sau day:

a. S8 thanh vién HOI dong quan i bi giam qua mot phan ba (1/3) so vdi s0 guy dinh
tai Diéu 18 Céng ty. Trudng hap nay, Hoi ddng quan i phai triéu 1&p hop Dai héi
ddng cd ddng trong thdi han sdu mudi (60) ngay, ké tir ngay s6 thanh vién bi giam
qud mdt phan ba (1/3) vashodc khong du s8 ludng thanh vién HRQT theo quy dinh;

b. 6 lugng thanh vién doc 1ap HEI ddng quan tri giam xudng, khéng bao dam ty ¢
theo quy dinh tai khoan 2 Ditu 19 clia Quy ché nay.

6. Trudng hap khac, tai cude hop gan nhat, Pai hdi dong cd dong bau thanh vién mdi thay

thé thanh vién HGi déng quan tri d& bi mién nhiém, bai nhidm,
MUC 2: Trinh tu va thi tuc t8 chirc hop Héi dong quan tri

Dty 24, Cudc hop HO1 ddng quan tri

1. Héi dong quan tri cd thé hop dinh ky hodc bat thudng. Cudc hop cla Hi ddng quan i
do Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi tam thdi gilr chirc Chu tich HDQT theo quy
dinh tai Khoan 4 Didu 152 Ludt doanh nghiép triéu tap bat cr khi nao néu thay can
thiét, nhung t&i thiéu mdéi quy phai td chifc hop mét (01) [an,

2. Trudng hop Hoi ddng quan tri bau Chu tich trong nhiém ky mdi thi cude hop dau tién dé
bAu Chu tich va ra cac quydl dinh khac thude tham quyén phai duge tién hanh trong
thési han bay (07) ngay 1am viéc, ké tr ngay két thic bdu cr HoI dong quan b cua
nhiém ky dd. Cudc hop nay do thanh vién ¢d s8 phidu bau cao nhat hodc ty ié phiéu bau
cao nhat tridu tap va chil tr, du kién chudng trinh, thai gian va dia diém hop trude ngay

hop du ki€ it nhat hai (02) ngay lam viéce. Trudng hgp ¢6 nhigu han mot thanh vién co
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3.

(53]

s6 phidu bau cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién bau mét (01) ngudi trong s6 ho

triéu tap hop H&i dbng quéan tri theo nguyén tic da so.

Chir teh HAI ddng quén tri phai tridu tap hop HGE ddng quan tri rong thdi han bay (7)

ngay lam viéc trong cac trudng hdp sau day:

a. Nhan dudc dé nghi clia Ban Kiém soat hodc thanh vién ddc 1ap;

b. Nhan dudgc dé nghi clla Tong Gidm ddc hodc it nhdt nam (05) ngudi dicu hanh
khac;

c. Nhdn duge dé nghi cha it nhat hai (02) thanh vién HOi dong quan tri;

d. Cac truang hop khac do HPQT quyét dinh phu hop vdi guy dinh cla Didu 1& Cong
ty va cac quy dinh cta phap luat lién quan.

B8 nghi hop phédi duge 18p thanh van ban, trong doé néu ré muc dich, van dé can thao

luan va quyét dinh thubc tham quyén clia HGi déng quan tri.

Trudng hop cd yéu cau clia cdng ty kiém todn dic 1ap thuc hién kiém toan béao cao tai

chinh ¢ctia Cong ty, Chi tich Hi dBng quan tri phai tridu tap hop Hoi déng quan tri dé

ban vé bdo cdo kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Trudng hap Cha tich HYE dong quan tri khdng triéu tip hop theo dé nghi thi phai chiu

trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra déi v6i Cong ty va nhitng ngudi dd nghi to chiic

hop néu tai Didu 24.3 ¢ quyén thay the Ch tich HEI ddng quan Uri dé tridu tap hop HOi

dong quan tri.

Chu tich HOI ddng quan tri hodc ngudi tridu tap hop HOI dong quan tri phai gut thdng

bao mdi hop chdm nhdt ndm (05) ngdy 1am viée trude ngdy hop cho céc thanh vién Ho

dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam ddc. Thong bdo mat hop phai xéc

dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong tinh, cic van dé thao ludn va quyét

dinh, kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phidu biu quyét clia thanh vién. Céch

thirc gt théng bao thuc hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,

Cudc hop HDQT ¢d thé 1§ chirc theo hinh thifc nghi sy (video cali hodc tele-conference)

gilta cac thanh vién HBQT khi t8t ¢a hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhitng dia ditm

khdc nhau vdi didu kién 13 moi thanh vién tham gia déu ¢6 thé:

Nghe tiing thanh vién HPQT khac cling tham gia phat bidu trong cudc hop; va

Phat bifu vai Lt ca cac thanh vién tham du khdc mdt cach déng thai.

Viée trao ddi gitta cac thanh vién ¢6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai

hodic bing video call/tele-conference hodce 13 két hop tat ¢d cie phugng thirc nay. Thanh

vien HPQT tham gia cude hop nhu vay duge coi 1a “cd mat” tai cude hop do. Dia diém

cubc hop lrong truding hdp nay & dia diém ndi nhém thanh vién HDQT ddng nhél tap

hap lai, hodc néu khdng c6 mot nhdm nhu vy, ta dia diém Chi toa cudc hop hién dién.

Ve
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Hidu 25, Ditu kién t6 chire hop Hbi dong quan tri

Cudc hop Hoi didng quan tri theo gidy triéu tap [an thd nhat dugc tién hanh khi ¢o L& ba
phan tu (3/4) tdng s6 thanh vién HOi dong quan tii ¢ mat truc tiép hodc thong qua
AUt dai didn (nqudi dudge Oy quy@n) néu dude da s8 thanh vién Hai dbng quan tri
chap thuén.

Trudng hop cude hop dudc widu tdp fan thlr nhat khong dd sé thanh vién du hop theo
quy dinh thi dude tridu tap an thir hai trong thai han bay (7) ngay, k& Wr ngay dy dinh
hop [4n thir nhat. Trong trugng hop nay, cude hop dudc tién hank néu ¢é hon mot nira
(1/2) s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

Sau hai 1an triéu tap hop HDQT khdng di s6 thanh vién tham du, Chu tich HBQT phai
tridu tap Dai héi déng cd déng bat thudng trong thdi gian khéng qua ba muot (30) ngay

tiép theo dé cd dong xem xét tu cich cla cac thanh vién HDQT.

Didu 26. Cach thirc biéu quydt

. Thanh vién Héi déng quan tri dudgc coi la tham dy va biéu quyét tai cude

hop trong tridng hdp sau day:

a. Tham du va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nqudsi khac dén du hop theo quy dinh tai Digu 1& clia Cong ty.

¢. Tham du va bidu quydt théng qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thic tuang tu khic;

d. Gui phiéu biéu quydt dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién 1.

Trudng hop g phidu bidu quyst dén cude hop thdng qua thu, phidu bidu quyét phai
ding trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cht tich Héi ddng quan tri cham nhat
mot (01) gidt trude khi khai mac, Phidu biu quyét chi dude md trude su chitng kién cia
& ca phiing ngudi dir hop.

Quyén bidu quyst cla thanh vién HDQT tai cudc hop dude thuc hién theo quy dinh tai

Didu 37.8 cua Diéu 1¢é Cong ty.

Didu 27, Cach thife thing qua Nghi quyét, Quyét dinh caa Hi dong quan tri
Nohi quyét, Quyét dinh cla HDQT dudgc thdng qua néu dude da s6 thanh vién HDQT
(trén 50%) ¢6 quydn tham gia biéu quydt dy hop tén thanh bao gbm ca phiéu bidu
quyel bing van ban va bidu quyét theo Gy quyén. Trudng hgp sd phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi cing thude vé phia ¢6 y kién cta Chu tich HPQT hodc thanh vien HDQT
dirde Chi tich HBQT Gy quyén Chi toa cude hop (trudng hap Cha tich HOQT vang mat).
Thanh vién khong trirc U8p du hop ¢6 quyén biéu quyét thong qua bé phiu bang van
ban theo quy dinh tai Ditu 26.2 clia Quy ché nay;

Cac Nghi quydt, Quyét dinh duge thdong qua trong mdt cude hop gua dién thoai hodc

video call/telte-conference dudce t8 chirc va tién hanh mot cdch hap ié theo quy dinh tai
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Didu 24.7 Quy ché nay phai duge khang dinh lai cac ndi dung dé théng qua bang cac
chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién HBQT tham du cubc hep nay tai ky hop
truc tiép gan nhat sau do.

Bidu 28. Nghi quydt, Quyét dinh ctia Hoi dong quan

Nghi quyét, quyét dinh clia HDQT dude théng qua theo quy dinh tai Ditu 29 Quy ché
nay. |

MGL (01) ban sao Nghi quyét, quyét dinh ciia RDQT phai duce gui cho Trudng Ban kiém
sodt d& giam sat va cho T8ng Gidm ddc dé bidt, thure hién sau khi ban harh.

Nghi quyét, quydt dinh ctia HBQT ¢6 tinh hiéu luc cao nhat gita hai ky hop BHDCD va
chi mét hidu luc khi bi DHDCD phir quyét. Moi bd phén, ¢ nhdn trong Cong ty, ké ca
thanh vien HDQT, déu ¢b nghia vu thuc hién Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT.

Téng Giam dbc chiu trach nhiém trude HRQT vé viée chi dao thue hién nghiém tic céc
ndi dung ¢6 lién quan d3 néu tai Nghi quydt, quyét dinh clia HDQT. Tong Giam déc phai
nhanh chong bao cao Chi tich HDQT trong trudng hdp nhan thdy viéc thuc hign Nghi
quydt, quyét dinh clia HDQT trén thuc & tai thdi diém hién tai holdic tuong lai cd thé anh
hudng bat Igi dén hoal ddng kinh doanh clia Cong ty d& HDQT xem xét. Trudng hap
HPQT khdng ban hanh Nghi quyét, quyét dinh dé siia ddi/thay thé, Tong Giam doc ¢6

nghia vu tiéh tuc thuc hién Nghi quyét, quyét dinh cda HDPQT.

bicéu 29, Bién ban hop HOI dbng quan tri

Céc cude hop clia Hoi déng quan tri déu phai duge 1ap bién ban va co the ghi &m, ghi va
I gilr dudi hinh thie dién 1 khic, Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va ¢ the lap
thém bang tiéng nudc ngoai, ¢d cac ndi dung chi yéu sau:

Tén, dia chi tru sd chinh, ma sd doanh nghiép;

Muc dich, chuang trinh va ndi dung hop;

Thési gian, dia diém hop;

Ho, t&n ting thanh vién du hop hodic ngudi duge Gy quyén du hop va cach thic dur
hop; ho l&n cac thanh vién khdng dur hop va ly co;

Céc van dé duoc thao iudn va bidu quydt tai cudc hop;

Tém it phat hidu v kién clia ting thanh vién du hop theo trinh W dién bién cla cudc
hop;

K&t qua bidu quyédt trong do ghi 18 nhitng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khong ¢o v kién;

Cac van dé da dugc thong qua;

Ho, tén, chir ky chd toa va ngudi ghi bién ban

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi

dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

-~
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Bién ban hop Hai dong quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai duge luu git' tai
tru s6 chinh ¢ia Cong ty.

Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc ngang nhau. Trudng hdp
¢o su khac nhau vé néi dung bién ban tiéhg Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
hidn ban tiéng Vict cd hiéu luc &p dung.

Cht tich HAi dBng quan Ui co trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi déng quan Lt cho
cac thanh vién va nhitng bién ban dé s& phai dude xem nhu nhiing béng chimg xdc
thuc vé cong viée di duge tién hanh trong cdc cude hop do trlr khi ¢o ¢ kién phan déi
vé ndi dung bién ban trong thdi han mutdi (10) ngay k& r khi chuyén di. Bién ban phai

¢6 chii ky clia chi toa va ngudi ghi bién ban,
CHUONG 4. BAN KIEM SOAT

Didu 30. Co ciu té chire cita Ban kiém soat

Ban Kiém soat clia Cong ty thudc Dai hdi ddng ¢d ddng, co ba (03) thanh vién,

Nhigm ky cta Ban Kiém sodt [a ndm (05) ndm. Thanh vién Ban Kiém sodlt co thé dugc
bau lai vdi 6 nhiem ky khong han ché.

Ban Kifém sodl phai ¢é han mét nira s6 thanh vién thudng i & Viét Nam va it nhat mdt
thdanh vien 1a K@ todn vién hodc kiém todn vién. Thanh vién nay khong phai la nhén vién
trong bé phéan k& todn, tai chinh clia Cng ty va khdng phai 1a thanh vién hay nhan vién
clia cong Ly kiém toan doc 1ap dang thuc hién viée kiEm toan céc bdo cdo tai chinh cho
Cong Ly.

Trong trutng hop vao thai diém két thic nhiém ky ma Ban Kidm sodl nhiém ky mai
chua duge bau thi Ban Kiém sodt dad hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quydn va
nhiém vu cho dén khi Ban Kiém sodt nhiém ky mdi duge bau va nhan nhiém vu.

Ban kiém soat thuc hién giam sat HOi ddng quan tri, Ban didu hanh trong viéc quan ly
va dibu hanh Cong ty, chiu trach nhiém trude Dai héi ddng cd dong trong thyc hién cac
nhiom vu dude giao.

Ban Kim soal phai chi dinh mot thanh vién 1am Trudng Ban. Trudng Ban Kiém sodt
phai 1a kidm lodn vién hodc k& todn vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach
lai CHng by Trudng Ban Kiém sodt ¢ cdc quyén va trach nhiém sau:

Triéu tp cudc hop Ban Kiém sodt,

Yéu ciu HAi dbng quan tri, Tong Gidm ddc, va cac ngudi diéu hanh khac cung cap cdc
théng tin lién quan dé bao cdo Ban Kiém soat;

Lap va ky bao cao cla Ban Kiém soét sau khi d& tham khao y kién cia Héi ddng quan

tri d¢ trinh 16n Dai hdi ddng cd déng.
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Pidu 31. Tidu chudn Kiém soat vién

i, TU 21 tudi trS 18n, cd di ndng Iuc hanh vi dan sy, khdng thude ddi tugng bi cdm thanh

lap va guan ly doanh nghiép theo quy dinh ¢da Luat Doanh nghiép;

7. Khdng dugc gilt chic vu quan Iy trong Cong ty. Khong phai fa ngudi cd lién quan cua

thanh vién Hai ddng quan tri, Ban diéu hanh va ngudi quan ly khac;

3. Cé trinh dd chuyén mén vé& chitng khodan va thi trudng chirng khodn;

4, Co trinh d6 chuyén médn hodc kinh nghiém nghd nghiép vé ké toan, kiém todn hodc trinh

d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc t€ trong nganh tai chinh, ngan hang;

5. Khdng phai 1& ngudi trong bb phdn ké todn, tai chinh cla Céng ty va khing phai la

thanh vién hay nhan vién clia Cong ty ki€m todn doc 1ap dang thure hidn viéc kiém toén

cac bao cao tai chinh cdia Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

6. Trudng Ban kiém sodat khdng duge dong thai i thanh vién Ban kiém sodt hoéc ngudi

quan ly cua ¢ong ty chidmng khodn khac.

Bidu 32. Cach thirc cb ddng, nhdém ¢b ddng (ng alr, d& clf ngudi vio vi tri Kidm

soat vién

Tuong v nhu quy dinh tai Didu 21 céia Quy ché nay vé Cich thifc ¢d déng, nhdm cd

dong Urng cur, dé ol nguoi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan .

Didu 33, Cach thire bau Kiém soat vién

Truong hap Didu 1& Cong ty khdng quy dinh khéc, viée biéu quyélt bau thanh Kiém soat
vién phai thuc hién theo phudng thire bau dén phiéu, theo dé mdi c6 dong cd tong s6
phiéu bidu quyét tudng (ing vdi tBng s6 cO phan s& hitu nhan vai s6 thanh vién dugc
bau ctia Ban kiém soat va cd déng co quyén ddn hét hodc mot phan tong s6 phifu bau
clia minh cho mét hodc mét s ¥ng ¢l vibn, Ngudi tring clr Kidm sodl vién dudc xéc
dinh theo sG phiéu bau tinh tr cao xudng thdp, bat dau t&r ng < vién 6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sd thanh vién quy dinh tai Biéu 1€ Cong ty. Trudng hop co tir
hai (02) Ung ol vién trd 16n dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung

clia Ban kiém soat thi s€ tién hanh bau lai trong s6 ¢ac Ung cr vién cd sO phitu bau

ngang nhau hoac fufa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1& Cong ty.

Didu 34, Cac trirdng hop mién nhiém, bai nhiém Kidm sodt vién

1. Kiém sodt vién bj mién nhiém trong cc truding hop sau day:

a. Khdng con di tidu chuln va didu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Digu 31

cua Quy ché nay;

b. Khéng thtre hién quyén va nghia vu cla minh trong sdu (06) thang lién Luc, trr

irueng hop bat kha khang;
c. (6 don tr chlc va dude chap thuan;
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d. Cac truong hop khac do bieu 18 Céng ty quy dinh.

2. Kiém sodt vién bj bai nhiém trong cdc trudng hdp sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu [an nghia vu cua Kiém soat vien quy dinh

cua Ludt nay va Diéu lé Coéng ty;
¢, Theo quydt dinh cta Dai hdi ddng ¢b déng.

Pidu 35, Cach thirc hoat dong va cudc hop cta Ban Kiém soat

(. Ban Kiém sodl phai ban hanh cac quy dinh vé cdch thirc hoat ddng va trinh ty, thu tuc,
cach thire 16 chirc cude hop cla Ban Kiém sodt.

2. MBI nam Ban Kiém sodt phai t& chiic hop t8i thiéu hai (02) fan.

3. Cube hop clia Ban Kim soat dugc tién hanh khi ¢6 i thiéu 1a hai (02) thanh vién tham
chir

4. Cac quy dinh cu thé lién quan dén trinh ty, thd tyc 18 chic hop Ban kiém soat duoc

thire hién theo Quy ché& t& chire v hoat dong cta Ban kiém sodt,

CHUONG 5. CAC TTIEU BAN THUOC HOT DONG QUAN TR

MUC 11 Thanh 1ap va hoat dong cia cac tiéu ban thudce HEI ddng quan tri

Piéu 36. Cac tidu ban ciia Hi dong quan tri

1. HOi dong quéan tri can thanh 18p cic tiéu ban dé ho trg hoat dong cia Hoi dong quan tri,
bao gbm tiéu ban chinh sach phdt tridn, tidu ban nhén sy, tiéu ban luong thudng va cac
lidu ban dic bidl khéac theo nghi quyét clia Dai hdi dong co dong.

2. Tiéu ban nhan su va tidu ban luong thudng phai ¢d it nhdt mot (01) thanh vién Hoi
déng quan tri doc fap lam trudng ban.

3. H&i dbng quan tri quy dinh chi tit vé viéc thanh 1ap, trdch nhiém cua cac tidu ban va
tréch nhiém cla tirng thanh vién.

4. Truding hgp Cong ty khéng thanh [8p cac tiéu ban thi H6i dong quan tri ¢ thanh vien

H&i dong quan tri doc lap phu trdch riéng vé tling van dé nhu' lugng thudng, nhan sy

MUC 2: Thanh lap va hoat déng ciia Ban ki€m toan ndi bd
Pidy 7. Tidu chuan cha thanh vién Ban kiém toan ndi bo

- ~

Yéu cau ve nhan s cla 89 phan Kiém toan ndi bo:
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Khéng phai & ngudi da ting bi xtr phat tlr mic phat tén trd 18n do6i vdi cac hanh vi vi
pham trong linh vire chiing khoan, ngén hang, bao hiém trong vong nam (05) ndm gan
nhat tinh tdi ndm dugc bs nhiém;

Trudng BO phdn Kiém todn ndi bd phai 1 ngudi cd trinh d§ chuyén mdn vE ludt, ké
toan, kiém todn; Co di kinh nghiém, uy tin, thdm quyén dé thuc thi ¢d hiéu qua nhiém
vu dudc giao;

Khéng phai 13 ngui cé lién quan dén cac trudng bd phin chuyén mon, ngudi thyc hién
nghiép vu, Tong Giam ddc, Phé Tong Giam dbc, Giam dbe chi nhanh trong Cong ty;

Co Chirng chi Nhitng vin d@ cd ban vé ching khodn va thi tudng chitng khodn va
Chitng chi Phap ludt v chiing khodn va thi trudng chiing khodn hodc Ching chi hanh
nghé chirng khoan;

Khong kiém nthiém cac cong viéc khac trong Cong ty.
Didu 38, Cd cdu, thanh phén cia Ban kiém toan ndi bd

Ban Kiém todn ndi bd do HEi dong quan tri quyét dinh thanh 1&p, truc thude va chiu sy
chi dao truc tiép cta Hoi ddng Quan tri,

Didu hanh hoat ddng cGia ban Kiém toan ndi bd 1a Trudng ban Kiém toan ndi bd. Trudng
ban Kiém todn nbi bé do H8i ddng quan tri bd nhiém, mién nhiém; 13 ngudi chiu tréch
nhiém trudc HOI dong quan tri vé viée trién khai cac chinh sich va thuc hién cac thu tuc

kidrn toan ndi bd tai BSC théng qua viée chi dao hoat ddng cla Ban Kiém toan ndi bo.

Trién khai cac chinh sach va thie hién cac thi tuc kiém todn 1a cac Kiém toan vién ndi
bo. Cac Kidm todn vién ndi bd chiu trdch nhiém trude Trudng ban Kigm todn ndi bo ve
vide thyt hién céc cong viée clia minh va thudng xuyén bao cao nhitng vin dé phat sinh

va nhifng phét hién tr céc cude kiém toan cho Trudng ban Kiém todn ndi bo.

B3I vdi nhitng linh vire ma Ban Kiém todn ndi bo chra da kha néng thuc hién kiém toan,
Trudng ban Kiém todn ndi bd dé nghi trung tdp cac can b trong hé thong hedc dé nghi
BSC thué cac chuyén gia, t& chitc bén ngoai cé du kha ndng, ndng luc, trinh dd Gé thuc

hién kiém todn.

Hidu 39, Quyén va trach nhiém cia Ban kiém toan ndi bd

Chire ning, nhiém vy co ban:

a.  Xay dung quy trinh nghiép vu Kiém toan ndi bd tai BSC trinh Hai dong quan tri phé
duyét;

b. Lip k& hoach Kiém toan ndi bo hdng ndm hodc dot xudt va thuc hién hoat dong
Kiém toan ndi b theo k& hoach hodc kiém toan ddt xudt theo yéu céu clia HSi dong
quan tri; thuc hién cdc chinh sach, quy trinh va thi tuc Kidm todn ndi b6 di dudc
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d.

o]

g.

k.

phé duyét, dam bao chéat lugng va hiéu qua;

Lap bao cdo kiém todn ndi bo; thdng bao va gii kip thdi két qua Kiém toan ndi bd

theo quy dinh cla phap judt va Quy ché nay;

Kiém tra, rb soat, danh gia mdt cach doc Iap, khach quan ddi véi tét ca cac
phong/ban, hoat ddng clia BSC dua trén mirc dd rdi ro va mic dé anh hudng dén
hoat déng BSC; Theo déi, phlc tra viéc thyc hién cdc kién nghi/khuyén nghi cua
Kiém todn ndi bo;

Kién nghi cac bién phap sta chita, khdc phuc sai sot; kién nghi x' ly nhitng vi
pham; dé xudt bidn phap nhim hoan thién, ndng cao hiéu luc, hidu qua cia he
théng kiém soat ndi bo;

Phat Lrién, chink stra, ba sung, hodn thién phuang phap Kiém todn ndi bd va pham
vi hoat déng cla Kiém toan ndi bd dé ¢ thé cdp nhat, theo kip sy phat trién cua
hoat dong kinh doanh chirg khoan;

Thiét 1ap hé sa vé Wrinh dé néng Iyc va cdc yéu cau can thiét déi vai Kiém todn vién
néi bé dé 1am co sd tuyén dung, dé bat, ludn chuyén can bb va bii duBng chuyén
mén nghiép vu; 18p k& hoach tuyén dung va bé tri diy du nhdn sir dé dam bao
cBing viée gidm sat t xa duge ién tuc; 16 chilic dao tao nham ndng cao va dam bao

nang lue chuyén mdn cho Kiém toan vién ndi bo;

Duy & viéc tham vén, trao déi thudng xuyén vdi t& chirc kiém todn doc 1dp, cd
quan quan Iy nhadm dam bao hdp tac ¢d hidu qua; la don vi diéu phoi, phéi hap vai
cédc oo quan bén ngoai déi vai nhitng cong viéc ¢d lién quan dén chic ndng, nhiém

vu clia Kiém toan ndi b;

Tu van cho Ngudi didu hanh, HOi déng quan tri va cac phong ban nghiép vu nhdm
xay dung, ap dung mdi hay stra déi nhithg quy trinh nghiép vy quan trong, cd ché
quan tri, didu hanh, quy trinh nhéan dang, do ludng, danh gid rdi ro, quan Iy rui ro,
phuang phap danh gid vén, hé théng thong tin, hach todn k& toan; thuc hién cac
nghidp vu, san pham mdi vdi didu kién khéng anh hudng tdi Linh dbc 18p cla Kiéin
toan ndi bo;

Danh qgid mic dé phl hdp clia cac hoat ddng nhém ngén ngtia, khac phuc nhimng
diém yéu dd dugc bdo cdo; hoan thién hé thdng kiém soédt ndi bd; va theo ddi cho

ddn khi cdc van dé nay dude xd' ly thoa dang;

Thuc hién cac chiic ndng, nhiém vu khac do HOi dong quan tri giao va cac chic nang

nhiém vu theo quy dinh tai Didu 18, quy ché ndi bd va quy dinh phap lugt.
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2. Quyén han:

a.

e.

K.

Dugc yéu ciu, dé xudt trang bi day du ngudn iuc (nhan Iy, tai chinh va cac

phifgng tién khac) can thidt phuc vu cho cdng tac kiém toan;

Bige chtr ddng thige hidn nhiém vu theo k& hoach kiém Lodn da duge phé duyét;
Buge cung cap day dy, kip thdi tat cd cac thong tin, tai liéu, hé so cdn thiét cho
cdng tac Kiém toan ndi bd;

Pudc ti&p can, xem xéL tat ca cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thyc hién Kiém
toan ndi ba;

bugc tiép can, phong van 8t ¢d cén b, nhan vién cla BSC vé cac van dé lién quan
dén ndi dung kiém todn;

Dude nhdn tai lidu, vin ban, bidn ban hop clia HAI déng quan tri, Ban Kiém sodt,

Ngudi quan Iy, Noudi didu hanh ¢d lién quan dén cong viée cla Kiém todn ndi bo;

Duge tham du ¢ac cude hop ndi bo theo quy dinh cua phép luit, hoac theo quy

dinh tai biéu 1é BSC, quy dinh ndi bd cua BSC;

Dude gidam sat, dénh gid va theo dbi cac hoat ddng sia chiia, khéc phuc, hoan
thién cla lEnh dao cic ddn vi, phong ban ddi vdi cac vin dé ma Kiém toan ndi bo

da ghi nhan va co khuyén nghi;
Dugc bao vé an toan trude hanh dong bat hop téc clia don vi dudc kiém toan;

Kidm toan vién ndi b dugc dao tao thuding xuydn vé nghiép vu dé ¢ da trinh dg,

nang Iuc chuyén mon thue hign nhiém vy dudc giao;

Cac quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Trach nhiém:

d.

Bao mat tai lidu, théng tin theo ding quy dinh phdp fudt hién hanh, Dicu I¢, Quy

ché nay va cac quy dinh v& bao mat thong tin cla BSC,

Chiu trach nhidm trude HDQT vé k&t qua cong vide Kiém todn ndi bo, vé nhimng

ddnh gid, k&t tudn, kidn nghi, 48 xudl trong cac bao cao Kiém toan ngi bo;

Theo ddi k&t qua thuc hién cac kién nghi sau Kiém toan ndi b cua cac dan vi, bd

phanthubc BSC.
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CHUONG 6. BAN DIEU HANH VA NHUNG NGUOT DIEU HANH KHAC

Pidu 40. Cd cau 6 chirc cua Ban diéu hanh

1. Thanh phén Ban diéu hanh bao gém: Tang Gidm d6c va cac Phd Tong Giam doc.

2. Thanh vién Ban didu hanh do H3i déng quan tri thué hodc bd nhiém. Nhiém ky cta

Téng Giam d6c khong qua ndm (05) ndm va ¢o thé duge bé nhidm lai véi s8 nhiém ky

khéng han ché. Nhiém ky cta cac Phd Téng Giam ddc khang qua ndm (05) ndm. Viée

bd phiém cd the hél hidu luc can of va cac quy dinh tai hgp dong lao déng. 56 lugng

thanh vién Ban didu hanh dong thai la thanh vién HOE dong quan tri phai it hon (2/3) hai

phan ba ting s6 ghé trong Hoi déng quan i,

3. Ban didu hanh phai thidt 18p va duy tri hé théng thuc thi quan tri rii ro bao gom cdc quy

binh, bd may, nhan sy nhdm dam bao ngén ngifa cac rai ro ¢ thé anh hudng t6i Igi ich

clia Cng ty va khach hang; thidt 1p va duy tri hé thdng kiém sodt ndi bé bao gbm cd

cdu 18 chir, nhan su’ doc tap va chuyén trach, cac quy rinh, quy dinh ndi bo ap dung

déi véi tat ca cac vi i, don vi, bd phan va hoat déng cta Cong Lty nhdam bao dam muc

ticu theo quy dinh cda phap luét.

4. Ban ditu hanh phai xay dung cac quy dinh lam viée dé Héi ddng quan tri thdng qua, quy

dinh 1am viée tai thiéu phai 6 cac ndi dung ¢d ban sau day:
a. Trach nhiém, nhiém vu cu thé cla thanh vién Ban diéu hanh;

h. Quy dinh trinh ti, thi tuc td chirc va tham gia cac cudc hop;

c. Trach nhidm béo cdo cla Ban didu hanh déi véi HOI dong quan i, Ban Kiém soat,

[Sai

Tong Giam dbc 1d ngudi digu hanh cdng viée kinh doanh hang ngay ctia Cong Ly, chiu su

giam sal clia Hoi ddng quan tri va chiu trdch nhiém trude HOT déng quan tri, trede phap

ludt vé vide thire hién cac nhiém vu duge giao.

6. Pho Tong Gidm déc 1& ngudi gitip viec Téng Gidm ddc trong viée quan ly, didu hanh mot

hodc mét sd finh vire hoat ddng clia Cong ty theo sy phan cdng, uy quyén caa T8ng

Giam déc, bdo cdo va chiu trach nhidm trudc Tong Giam dfc va phap ludt vé nhiém vu

duge Tong Gidam ddc phan cong, ty quyén.

Pidu 41, Cac tidu chudn cia ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chufin va didu kién lam Tong Giam doc:

3. Co du nang luc phap luat va ndng luc hanh vi dan su, khong thudc doi tudng bi

cadm quan y doanh nghiép theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

b.  S& hife it nhat ndm phan trém (5%) s6 ¢ phdn phd thong cla Cong ty hodc co

trinh dé chuyén mén, kinh nghiém thuc t& trong quan trj kinh doanh, kinh nghiém

lam viéc trong linh vuc tai chinh, chimg khodn, ngan hang;

c.  Khong dudc dong thdai lam viée cho doanh nghiép khac;
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d. Khéng dudgc 1a thanh vién HGi dong quan tri, thanh vién HGi dong thanh vién cia

cdng ty chimg khoén khac.

e.  Khéng dudc 1a vd hodc chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi hodc anh,
chi, em rudt clia ngudi quan Iy cda Ngan hang TMCP Dau tu va Phat trién Viél Nam

va ngudi dai dién phan von nha nudc tai Ngdn hang TMCP Du tu va Phat trién Viét

Nam;

. Khing phai ta ngudi da ting hodc dang bi truy cdu trach nhiém hinh sur, bi phat tu

hodc bi toa an twidc quyén hanh nghé theo quy dinh cda phap ludt;

g. Cé kinh nghiém chuyén mén tdi thiéu fa ba (03) ndm trong finh vuc i chinh, ngan

hang, ching khodn;

h. €6 chimg chi hanh nghé phan tich tai chinh hodc Chirng chi hanh nghé quan ly quy;
i, Khéng bj UBCKNN x(f phat theo phap ludt chimng khoan va thi trudng chirng khodan

trong vong hai (02) ndm gan nhat.Tidu chudn va didu kién lam Phé Tong Giam doc

2. Tiéu chudn va digu kién lam Pho Tong Gidm déc:

a.  Khdng duge dong thai 1am viéc cho doanh nghiép khac; khong dugc la thanh vién
H&i ddng quan tri, thanh vién HGI ddng thanh vién cia céng ty chiing khodn khac.

b. Phd Tong giam ddc phu trach bd phdn chuyén mdn nghiép vu phai dap Ung cac tiéu
chudin theo quy dinh tai DiEm a, f, i Khoan 1 trén, ¢d chifng chi hanh nghé ching
khoan phdl hop véi pham vi duge phan cng phu trach, co kinh nghiém chuyén mon

trong finh vue tai chinh, ngan hang, chiing khoan it nhat hai (02) ndm va co kinh

nghiém quan Iy didu hanh t8i thiéu hai (02) nam,

Didu 42, Trinh tif va thit tuc lwa chon, mién nhiém, bii nhidm thanh vién Ban

diéu hanh

L. HDQT duoc lua chon vd quyét dinh bd nhiém mét ngudi trong s6 cac thanh vién HDQT

lam Tdng Giam ddc theo quy dinh cla phap ludt va quy dinh ndi bo Céng ty.

2. HDOT dudc Iva chon va quydt dinh bd nhiém cac Phd Tong Gidm doc, K& toédn trudng

trén cd s¢f dé xudt cia Téng Giam ddc.

3. Trong trudng hop xét thdy can thidt va o du od sd, HDQT cd quyén quyél dinh mién

nhiém va bai nhiém thanh vién Ban diéy hanh theo quy dinh tai Dicu 1& Cong ty.

DiGu 43, Quyét dinh, chi dao didu hanh cta Ban diéu hanh

I, Quyét dinh, chi dao didu hanh cla T6ng Giam ddc

Trong pham vi quyén han duge HOE ddng guan tri phén cdp, Uy quyén va trén ¢d sd tinh
minh thuc 8, Tong Giam déc duge toan quyén ra cac quyét dinh chi dao didu hanh
nham dam bao hoat ddéng cla Cong ty hiéu gua, an toan, theo ding dinh hudng da

duge Dai hdi ddng ¢d dong va HOI ddng quan tri phé duy@t, phi hdp vai phéap luat va

Dicu 18 Cong ty.
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2.

3.

Quyét dinh, chi dao didu hanh cta Pho Téng Gidm ddc

Trong pham vi quyén han dudc T8ng Giam déc phan céip, Uy quyén va trén ¢d sd tinh
hinh thue 8, cac Pho Tng Gidm ddc duge quyén thay mat Téng Gidm déc t6 chire diéu
hanh cdc mang ¢dng vide/phong nghiép vu dugc Tong Gidm ddc phan cong phu trach,
dam bao hidu qua, an toan va phi hdp vdi quy dinh cla phap ludt va bicu & Cong ty.
Rao caa

Cac Phé Tong Giam déc cé trach nhiém bdo cdo kip thai véi Tong Giam doc vé cac

auyst dinh va y kién c¢hi dao [dn clia minh trong pham vi nghiép vu duge phan cong.

Diéu 44, Cac trurdng hgp mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Tang Gidm déc bi mién nhiém, bai nhiém trong cic trudng hgp sau:

1.

2.
3.
4.

1.

2.

3.

1.
2.

Knhéng con di tiéu chudn va dieu kién lam Tong Giam ddc theo quy dinh tai Didu 41 cla
Quy ché nay.

Cé dan xin tr chie,

Theo quyét dinh cla HBi dong quan tri.

Cac trudng hap khac theo quy dinh cla phap judt.

Pido 45. Nhifng ngudi dicu hanh khic

Theo d@ nghi cda Téng Gidm ddc va duge su chdp thuan cla Hoi dong quan tri, Cong ty
dude sty dung s6 luong va loai ngudi ditu hanh khac can thiét hode phu hgp vai ¢d cau
va théng 18 quan ly Cong ty do Héi dong quan tri dé xudt thy tiing thdi diém. Ngudi didu
hanh khac phai ¢6 s man can can thiét dé cac hoat déng va td chirc clia Cong Ly dat
duoc cac muc tiéu de ra.

HOI dBng quan tri quyst dinh muc luang, tién thil lao, Idi ich va cdc diu khoan khac
trong hap dong lao ddng déi vdi Téng Gidm dbc va cac ngudi didu hanh khac khac do
HOi ddng quan tri bd nhidm

Cac tiéu chudn, didu kién 1am ngudi didu hanh khac clia BSC va trinh tu, thd tuc bd
nhiém, mién nhiém, bii nhiém dudc thuc hign theo Quy ché bd nhiém, mién nhiém, bii

nhiém cua Cong ly.

CHUONG 7. LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PHU TRACH
QUAN TRI CONG TY

Piéu 46. Tidu chudn cia Ngudi phu trach quan tri cdng ty

Ngudi phu trach quan tri Cong ty phat dip Ung cdce tidu chuén sau:

Co hidu bidt vé phap luét;
Khéng dude déng thdi 1am viée cho ¢dng ty kiém tedn déc 1ap dang thuc hién kiém todn

chc bao cdo tai chinh cda Cong ty;
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3. Céc tiéu chudn khac theo guy dinh cta phap ludt, Digu & nay va quyét dinh cua Hoi

dong quan tri.

Didu 47, Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
HBi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1dm Ngudi phu trdch quan tr] Cong ty dé ho
trg hoat dbng quan tri Cong ty dudc tién hanh mot cach ¢b hidu qua, Nhiém ky cda Ngudi phu

trach quan tri ¢dng ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 1a ndm (5) nam.

Didu 48. Cac trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri céng ty
HOI dBng quan tri €6 thé mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri khi ¢én nhung khdng
trai vai cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao ¢dng. HoI ddng quan tri ¢d thé bd nhiém Trd Iy

Nqudi phu trach quan tri cdng ty tly ting thdi diém

CHUONG 8. PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOTI DONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA BAN DIEU HANH

pidu 49. Nguyén tic phdi hop
HBQT, Ban kiém soadl va Ban ditu hanh phdi hop hoat ding theo cac nguyén tdc sau:
. Ludn vi lgi ich cua Cong fy.
2. Tudn thi nghiém tdc cac quy dinh ¢ lién quan cda phap luat va BSC.
3. Lam viéc vdi tinh than trach nhiém cao nhdt, trung thuc, hgp tc va thudng xuyén trao

doi nham thao g cic vudng mac, kho khan (néu co),

Piéu 50. Phoi hop hoat dong gitra HOi dong quan tri va Ban diéu hanh

1. Phéi hap trong trién khai céc nhiém vu

a. Tai céc phién hop HDQT, Chi tich HDQT/NgUSi chd tri phién hop can ¢ ndi dung cube
hop & quyét dinh mdi thém cac Phd Tong Giém dbc hode cac can bd khac c6 lién quan
dur hop va tham gia y kién (néu cd).

b. Tai cac phién hop dinh ky hofc dbt xudt clia Ban diéu hanh hodc cdc phién hop licén
quan dén cac ndi dung quan trong do thanh vién Ban diéu hanh chu tri, Ngudi cha tri
can clf vao ndi dung cudc hop dé quydt dinh mdi Cha tich HDQT hodc thanh vién HDQT
o lién quan cling tham dy va ddong gop v kién (néu ¢d). N6i dung cudc hop phai dudgc
lap thanh Bién ban va gl mdt ban cho Chi tich HOQT dé béo cdo.

c. Téng Gigm déc chiv trach nhiém bdo cdo bang van ban cho HDQT vé viée thuc hign
nhidém vu va quyén han dugc giao theo dinh ky (quy, 6 thiang, ndm) va khi c6 yéu cau.

d. Ngoai cc thdng tin béo cdo theo dinh ky, theo yéu cu clia thanh vién HDQT, Ban diéu
hanh thuc hién bao cdo truc Hifp hodc cung cdp thdng tin, bao cdo cb lién quan dén
mang vidc ma thanh vién HBQT ¢o dudc phén cdng thise hidn.

e. Ban didu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thudn igi dé Chi tich HDQT va cac
thanh vién HDQT dude tiép ¢in thdng tin, bdo cdo trong khoang thai gian nhanh nhat,
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d,

Trudng hop phat hién rli ro ¢d thé anh hudng Idn dén uy tin hodc hoat dong kinh
doanh cua BSC hodc cac su vide xét thiy can thiét khdc, Ban diéu hanh cdn bao cdo
ngay cho Chu tich HDQT hodic thanh vién HDQT truc tiép theo ddi mang viée do.

Phéi hap trong cac hoat dong khac

HDQT tao didu kién cho cac thanh vién HDQT, thanh vitn Ban kim soat, thanh vién
Ban didu hanh tham gia cic khoa dao tao, chuong trinh khao sal thuc 1é trong va ngoai
nude nham hoc hoi kinh nghiém, ning cao kién thirc quan i diéu hanh Cong ty. Viéc
tham gia cac khda ¢ao tao, chudng trinh khao sat thuc t& cta thanh vién HDQT, thanh
vién Ban didu hanh, thanh vién Ban kiém sodt trén cd sd khong anh hudng dén cdng
viée chung cua BSC.

Tham quyén quydt dinh o tham gia céc khda dao tao, chuong trinh khao sal thc té
trong va ngoai nudc thuc hién theo Quy ché dao tao cta Cong ty va cac van ban khac

lién quan.

pigu 51, Phdi hop hoat dong giiva HDQT va BKS

Cho tich HDQT dam bao cac thanh vién BKS duge mdi tham du cac cude hop dinh ky
hay bat thuding cia HOQT.

Ngodi cac théng tin bdo cdo theo dinh ky, thanh vién BKS dugc quyén yéu cau HDQT
cung cdp céc théng tin, tai lidu vé cong tac quan iy, didu hanh hoat dong cua BSC.
HDQT bao dam réng LAl ca cic ban sao cac thong tin tai chinh va cac thong tin khac

duce cung cip cho cac thanh vién BKS cling vdi viée cung cap cho thanh vien HOQT.

Diduy 52. Phdi hop hoat ddng giira BKS va Ban diéu hanh

fruong hop xét thiy ¢én thiét, Ban diéu hanh ¢o thé mai Trudng Ban kiém sodl hodc
thanh vién Ban kiém soat tham du hop Ban diéu hanh hodc cdc cude hop khac. Khi tham
dur hop, Trudng Ban kiém soat hodc thanh vién Ban kiém soat cd thé gép y kién (néu
c6). Bién ban cubc hop ndy dudc Ban didu hanh gui cho Ban kiém sodt mot (01) ban.
Ngoadi cdc théng tin béo cdo dinh ky, theo yéu cau cua Trudng Ban kiém soal, Ban diéu
hanh thuc hién bao cdo truc tiép hodc cung cip cac thdng tin, bdo cdo ¢ lien quan dén
mang viéc ma thanh vién BKS ¢6 duge phén cdng thuc hién.

Trudng hdp phat hién i ro cé thé€ anh hudng 1dn dén uy tin hodc hoat ddng kinh
doanh clia Cong Ly, Ban didu hanh va ngudi didu hanh khac cta Cong ty ¢dn bao cdo
ngay cho Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat truc tiép theo dbi mang
viée do.

Ban didu hanh tao moi didu kién thudn lgi d€ Trudng Ban kieém sodl va cac thanh vién
BKS duge tiép cin céc théng Lin, bdo cdo trong khoang thdi gian nhanh nhat.

Cac vin ban, bao cdo clia Téng Gidm dbc trinh HDQT phai duge gli dén BKS cing thdi
didm va theo phudng thire nhu gt dén thanh vién HDQT.
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CHUONG 9. XU LY MOI QUAN HE VA NGAN NGUA XUNG HOT LGT ICH
VOT CAC BEN LIEN QUAN

Bidu 53, Trach nhiém céin trong

Thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm dbc, ngudi diéu hanh khac

o trach nhiém thue hién cdc nhiém vu clia minh, k& ca nhitng nhidm vu vai tu cach thanh vién

cdc téu ban cira HBi ddng quan tri, mét cach trung thuc va theo phudgng thire ma ho tin 1a vi Igi

ich cao nhit clia COng ty va vdi mot mite dé can trong ma mdt ngudi than trong phéi co khi

dam nhiém vi tri turgng dugng va trong hoan canh tugng .

4.

Dicu B4, Trach nhiém trung thirc va tranh cac xung dét vé quyén i

Thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc, nqudi ditu
hanh khac khéng dugc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh ¢ thé mang lai igi ich
cho Cong ty vi muc dich ¢a nhéan; dong thoi khdng dudgce st dung nhimg thong tin co
durge nhé chlre vy cha minh dé tu lgi cd nhan hay dé phuc vu Igi ich cla té chirc hodc
ca nhan khac,

Thanh vién HGI dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, T0ng gidm ddc, ngudi diéu
hanh khac ¢ nghia vu théng bdo cho H8i ddng quan tri tit ca cac Idi ich ¢ thé gay
xung dél vdi lgi ich clla Cong ty mé ho ¢b thé duge hudng théng qua cac phap nhan
kinh L&, cac giao dich hodc ca nhan khac.

Cdng ty khéng dugc phép cdp cac khoan vay hodc bao tanh cho céc thanh vién HYI
dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm ddc, ngudi didu hanh khic va
nhitg ngudi ¢é lién quan cta cac thanh vién trén hodc phap nhan ma nhitng ngudi nay
6 céc Igi ich Lai chinh, trir khi Dai hdi ddng ¢6 dong chap thuan.

Hop ddng hodc giao dich gilta Cong ty vai mot hodc nhidu thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban ki€m soat, Téng gidm dbc, ngudi didu hanh khéc hodc nhitng ngudi lién
quan dén ho hodc cdng ty, d6i tac, hiép hdi, hodc t& chlc ma mdt hodc nhidu thanh
vién HOI dong guan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm dbc, ngudi diéu hanh
khac hodc nhirng ngudi lién quan dén ho fa thanh vién, hodc cd lién quan lgi ich tai
chinh, s& khdng bi v6 hiéu hod trong cac trutng hop sau day:

DEi vai hap ddng <o gid tri tU dudi hai mudi phin trdm (20%) tong gid tri tai san dugc
ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhat, nhitng yéu & quan trong vi higp dong hodc glao
dich cling nhu cac moi quan hé va ldi ich cla ngudi diéu hanh hodc thanh vién Hi ding
quan tri da dude bao cdo cho Hoi dbng quan tri hodc tidu ban lién quan. DAng thai, HEI
ddng quan tri hodc tiéu ban dé da cho phép thuc hién hgp dong hodc giao dich dd mét
céach trung thure bang da s6 phiéu tan thanh clia nhifng thanh vién Hi déng khong co

lgh ich lién quan,

31



QUY CHE QUAN TRI CONG TY CP CHUNG KHOAN NGAN HANG DAU TU VA PHAT TRIEN VIET NAM

b. D& vdi nhitng hop dbng ¢6 gid tri 16n han hai mugi phan trim (20%) cla ting gid tri Lai

san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhiing yéu t& quan trong vé hgp dong

hodc giao dich nay cling nhu méi quan hé va gt ich cda ngudi didgu hanh hodc thanh

vidn Ho déng quan tri di dude cdng bb cho cdc ¢d déng khdng cd Idi ich lién quan co

quyén biéu quydt vé van dé do, va nhiing ¢b dbng do da bo phiéu tan thanh hdp dong

hodc giao dich nay;

¢. Hop déng hodic giao dich dé duge mdt 8 chire tu van déc 18p cho 1a cdng bang va hdp

ly xét trén moi phudng dién iién quan dén cac c6 déng cla cong ty vao thdi diém giao

dich hodc hdp dang nay dude Hai ddng quan tri hodc mot tiéu ban truc thude Hai dong

quan tri hay cac ¢8 déng cho phép thuc hidn, thdng qua hodc phé chuan.

5. Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, nqudi didu

hanh  khac va nhiing ngudi ¢ 1ién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugc su

dung cac thong tin chua duge phép cdng bé cda Cong ty hodc et 16 cho ngudi khac de

thue hién cac giao dich ¢d lién quan.

5iéu 55. Trach nhidm vé thiéi hai va Hoi thudng

1. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién HBi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong

Giam déc va nqudi didu hanh  khac vi pham nghia vy, trdch nhiém trung thuc va can

trong, khang hoan thanh nghia vu cia minh vdi su man ¢dn va ndng luc chuyén mon s¢

phai chiu trach nhiém vé nhithg thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

2. Boi thudng:

a. Céng ty bai thuéing cho nhifng ngudi da, dang hodc ¢d thé trd thanh mot bén lien quan

trong cic vu khidu nai, kién, khdi t8 (bao gdm cac vir viée dan sur, hanh chinh va khong

phai 14 cdc vu kién do Cang Ly 1& ngudi khdi kién) néu ngudi dé dd hodc dang la thanh

vien Hoi déng quan tri, nqudi didu hanh , nhan vién hodc 13 dai dién duge Cong ty uy

quyén hodc ngudi do di hodc dang lam theo yéu cdu cla Cong ty vdi tu cach thanh

vien Hol déng quan tri, ngudi diu hanh, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén cua

Corqg ty vai didu kién ngudi dé da hanh dong trung thuc, ¢an trong, man can vi lgi ich

hosic khong mau thudn vai 1oi ich clia Cong ty, trén g s& tuén thu ludt phap va khong

cd bang chimg xac nhan réng ngudi do dé vi pham nhitng trach nhidgm cta minh, Khi

thuc hién chire niing, nhiém vu hodc thuc thi cac cong viée theo Gy quyén cua Cong ty,

thanh vién Hai ddng quan i, thanh vién Ban kiém sodt, ngudi diéu hanh, nhdn vién

hodic 1a dai dién theo Uy quyén ca Cong ty dude Cong ty bdi thudng khi trd thanh mot

bén lidn quan trong cac vu khidu nai, kién, khgi t6 (lr(r cde vu kién do Céng ty la nguot

khdi kien) trong cac trudng hop sau:

‘e

D3 hanh ddng trung thie, ¢an trong, man can vi igi ich va khéing méu thuén véi tot ich

cla Cong ty;
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Tuan thi ludt phap va khéng ¢ bang chitng xac nhdn dd khdng thue hién trach nhiém

ctia minh.

b. Chi phi bdi thutng bao goém cac chi phi phat sinh (k& cé phi thué ludt su), chi phi phan
quyét, cdc khoan tién phat, cac khoan phai thanh todan phat sinh trong thuc t& hoac
dudgc coi fa mic hap ly khi giai quy8t nhifag vu viéc nay trong khudn khé fudt phap cho

phép. Cong ty ¢d thé mua bao hiém cho nhitng ngudi dé dé tranh nhimg trach nhiém

boi thutng néu trén,

Pidu 56. Cac tranh chip cd thé xay ra

1. Cac trudng hgp dude xem la tranh chadp gilta Cong Ly vai cac ddi tac lién quan khi phat

sinh tranh chép hay khiéu nai gilta:

a. Cd ddng vai Cdng ty;

b. C& dong vdi Hoi dong quan trl, Ban Kiém sodt, Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Giam

ddc hay ngudi diéu hanh quy dinh tai Didu & Cong ty;

c. Khach hang hodc cac ddi tac lién quan khac vdi Cong ty.

2. NOI dung cia tranh chdp can giai quyét: cac tranh chdp ¢d lién quan tdi hoat ddng cua
Cong ty, ti quyén cla cic ¢d dbng phdt sinh tir Didu & hodc tir bat o quyén va nghia

vy nao do Ludt Doanh nghitp hay cac fudt khac hodc cac quy dinh hanh chinh guy dinh.

Diéu 57. Cach xtr ly, giai quyét tranh chap

1. Thuong lugng va hoa gidi: Cac bén 1ién quan s8 b géng gidl quyét tranh chdp thdng
qua thudng luong va hoa giai. Chua tich Hoi dong quan tri/Chu tich Hoi ddng thanh vién
s¢ chu i viée giai quyét tranth chdp, tre khi tranh ¢ha@p o lién quan 6 Hoi dong quan
tri hay Chd tich HoOi déng quan tri/Chu tich HOI dong thanh vién, Trudng hdp tranh chap
lién quan td HOI dong quan tri hay Chi tich HOI ddng quan tri/Cha tich HéE dong thanh

vién, bt cr bén ndo cling cd thé yéu ciu, chi dinh mot chuyén gia doc i&p d& hanh

dong vdi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Dua ra Trong tai kinh t& hodc Toa an kinh té: Trudng hgp khong dat duge quyél dinh
hoa giai trong vong sdu (06) tudn tlr khi bat dau qud trinh hed giai hodc néu quyét dinh

clia trung gian hoa giai khéng dudgc céc bén chdp nhin, bat cf bén ndo cling c6 thé dua

tranh chép do ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh 1€,

3. Chi phi thudng fugng, hoa gidi va chi phi cua Toa dn:

a. Cac hén sé tu chiu chi phi cfia minh ¢6 lién quan tdi th tuc thu'eng furgng va hoa giai;

b. Cac chi phi ctia Toa an sé& do Toa phan quyét bén nao phai chiu,
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CHUONG 10. PAMH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOI
vOT THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA
THANH VIEN BAN PIFU HANH

PGy 58, Phugng thire danh gia hoat dong cta HHQT, Ban kiém soat, Ban dicu
hanh va nhirng ngudi didu hanh khac cha Cong ty

1. Tuy thudc vao quyét dinh cia HDQT, viée danh gid hoat dong cla thanh vién HDQT,
Ban kiém soat cd thé dugc thire hién theo mot hodc mét s cach thire sau day:

a. Tu nhan xét danh gig;

b. Panh gia hoat déng dinh ky sau (06) thang;

c. Danh gid hoat ddng hang nam dudc tién hanh vao dip cubi nam;

d. T6 chire 1Ay phidu thdm do, tin nhiém dinh ky, dot xuat;

. Cach thiic khac do HDOT lira chon vao tiing thoi diém,

2. Vibe danh gia hoat dong thanh vién Ban didu hanh va cdc ngudi diéu hanh khac cua
Cong ty thuc hién theo Quy ché danh gid can bo cia BSC.

3. HDQT danh gia hoat ddng cia HDQT va cac chuc danh do HDQT bd nhiém.,

4. Ban kiém sodt danh gid hoat ddng cta thanh vién Ban kiém sodt.

E_;'E

Téng Giam déc danh gid hoat dbng clia cdc chirc danh do Téng Gidm déc bo nhiém.

Pidu 59. Tidu chi danh gid hoat ddng
Tidu chi danh gia hoat déng ctia HDQT, Ban kiém sodt, Ban diéu hanh va ngudi diéu
hanh khac cla Cong ty bao gom:

1. K&t qua thue hidn céng viée bao gdm mlc dd hoan thanh, khéi lugng, chat lugng cong
vide, hibu qua cdng vide cla c& nhan va si phat trién, két qua hoat déng cua ddn vi
ducic quan ly.

2. Pham chat, dao dic, 16 s6ng, nhan thive, tu tudng, viéc tudn tha va chdp hanh Dicu 1€
Chng Ly, cic chii truong, chinh séch clia BSC va quy dinh clia phap luat.

3. Kha ndng quan ly, phong cach, thai do trong quan ly cing viéc.

4, Cac lidu chi khac theo Quy ¢hé danh gia cén bd cia BSC.

Pidu 60. XEp loai danh gia can bd
1. Can cif vao k8t qua danh gid, viéc xEp loai thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh va ngudi didu hanh khac clia BSC dugc phan thanh bin loai va o thé thay ddi tly
titng thdi ky theo Quy ché danh gid cla Cdng ty, cu the:
a. Hoan thanh xudl sac nhiém vy,
b. Hoan thanh ot nhiém vu.
¢. Heoan thanh nhiém vu,

d. Khong hoan thanh nhiém vu.
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—

2.

Van ban danh gid hoat ddng clia thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va

ngudi dieu hanh khac cua BSC dudgc luu gilt trong ho sd ¢d nhan tai Cong fy.

Diéu 61. Khen thudng

Cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va ngudi diéu hanh cia BSC co
thanh tich trong viéc quan tri, diéu hanh Céng ty va cac nhiém vu khac dudc giao sé
dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cla €ong ty.

Cac hinh thirc khen thudng, tiéu chudn cu thé v& hinh thic khen thudng, trinh t, tho

tuc khen thudng s¢ dugce thuc hién theo Quy ché vé thi dua khen thudng clia BSC.

Hidu 62, Ky luat

Céc thanh vién HRQT, Ban kiém sodt, Ban didu hanh va ngudi didu hanh khac cla BSC
trong qua trinh thure thi nhiém vy clia minh ma vi pham quy dinh cda phap ludt, Diéu 1é
BSC va cac quy dinh néi bd khac thi tly theo tinh chat, mirc dé va hau qua cda hanh vi
vi pham s bi x(r ly ky luat theo quy dinh cia phap fuat va cua BSC.

HDQT ¢o thim quyén quyét dinh ky ky ludt ddi vdi cac chirc danh do HDQT b8 nhiém,
Tong Giam ddc cd tham quyén quyét dinh ky ludt d6i véi cic chite danh T0ng Giam déc
bd nhiém.

Nguyeén tac xur ly vi pham ky luat, cac hinh théc x(r Iy vi pham ky ludt, trinh tu, thi tuc

XUy vi pham ky fuat sé& dugce thuc hién theo Quy ché x( Iy ky luat cia Cong Ly.
CHUONG 11. CHE ®O THONG BAO VA CONG BO THONG TIN

Biéu 63. Thong bao va cong b thdng tin
Noi dung thdng bdo va cong bo thong tin
a. Cong Ly thuc hién cdng bd thdng tin lién quan dén tinh hinh hoat ding kinh doanh

clia Cong Ly theo quy dinh cua phap luat

b. Cong ty phai ¢bng b6 thong tin vé tinh hinh quan tri clia Céng ty trong cac ky hop
Dai hdi dong ¢d déng/Hbi dbng thanh vién hang ndm, trong bao cdo thudng nién ciia

Cong ty.

c. Céng ty thuc hién viéc bao cdo va thong bao ddi vdi cac ndi dung khac theo quy dinh
clia Bitu 16 Cong ty va phap luat Viét Nam hién hanh.

T6 chifc cdng b théng tin

Tong Gidm déc chiu trach phiém xdy dung, ban hanh quy dirh va 10 chirc cdng b

théng tin theo ding quy dinh cba phap ludt va quy dinh ndi bd cla Cong ty. Dong thai,

b nhidm it nhat mdt can bd chuyén trach vé cong bd thong tin dap Ung yéu cdu sau:

a. Co kién thirc k€ todan, tai chinh, c6 ki nang nhat dinh vé tin hog;
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b. Céng khai tén, s6 dién thoai fam viée dé cac cd déng/thanh vién cd thé dé dang lién
he;

c. €6 du théi gian d& thue hién chire trach ciia minh, dic biét 14 viéc lién hé vdi cac b
déng/thanh vién, ghi nhan nhiing v kién ctia ¢6 déng/thanh vién va dinh ky cong b,
gidi dap, tra 10t nhitng v kién dé va cée van dé vé quan tri cong ty theo quy dinh.

3. Ngudi cong bo t‘héﬁg tin
Viée chng bo thong tin do Téng Gidm déc hodc ngudi dudc dy quyén cong bo thong tin
thuc hién. Tong Gidam déc chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin do Noudi dugc dy

quyén céng ho,

CHUONG 12. XU LY VI PHAM

Didu 64, X ly vi pham

1. Khi thdy bat ky can b, nhin vién nao cda Cong Ly (bao gdm ca cac thanh vién HDQT,
Ban kiém soat, Ban didu hanh, nhitng ngudi diéu hanh khac) ¢ hanh vi vi pham Quy
ché nay, ngudi phat hién phai théng bdo ngay cho Chu tich HPQT va Trudng Ban kiém
soal.

2. Mol trudng hop vi pham Quy ché nay sé bi HDQT xem xét va xuU' ly ky iuat theo quy dinh
cla phap ludt va quy dinh néi bd clia Cong ty. Trong trudng hap hanh vi vi pham cla
ngudi do gdy thidt hai cho Cong ty, ngudi vi pham phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty
theo quy dinh.

CHUONG 13. DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 65, Sira ddi, ho sung Quy ché
Vide stra di, b6 sung cac quy dinh tai Quy ché nay phai dugc Dai hoi ding c6 dong

rthat tri théng qua

Piéu 66, Hiéu Lye thi hanh

I, Quy ché Quan Ui C8ng ty gdm 13 Chuong, 66 Didu dudge Dai hoi dong cb dong Cong ty
CA& phan Chimg khoan Ngan hang Dau tu va Phat trién Viél Nam nhal tri thong qua theo
Nghi quyét sd 11/NQ-DHDCD ngay 20 thang 04 ndm 2018.

2. HOi ddng qudn tri, Ban kiém sodt, Ban diéu hanh va cac don vi, ¢d nhan ¢d tiétn quan

clia Cong ty chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

(]

Trong trudng hdp ¢d sy mau thuan gitta quy dinh cda Quy ché nay va quy dinh tai Didu

18 Cong ty vé cling mot van dé thi quy dinh tai Biéu 18 Cong ty dugc uu tién ap dung.
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NGUOT BAI DIEN THEO PHAP LUE\T}W/
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