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QUY CHE NOI BO QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN KHOANG SAN VA XAY DUNG BINH DUONG

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s ... v . ciia DHPCD)

I. QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ni bd vé quan tri Cong ty C6 phan Khoang San va Xay Dung Binh Duong

ap dung khi Cong ty cb phan niém yét c6 phiéu trén S¢ giao dich chimg khoan thanh

phd H6 Chi Minh. Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh cua:

a.

b.

Luét Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;
Luét Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

Ludt s6 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mot sé diéu cua Luit chimg khoén sé
70/2006/QH11;

Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 hudng dan vé quan tri cong ty ap dung dbi
véi Cong ty dai chung;

Thong tusb 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng dan mét sb diéu ciia Nghi dinh
s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan tri Cong ty ap dung ddi vdi
Cong ty dai chung;

Diéu I¢ t chuc va hoat dong ciia Cong ty Cb phan Khoéng San va X4y Dung Binh
Duong.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri Céng ty C6 phan Khoéng

San va Xay Dung Binh Duong dé bao vé quyén va loi ich hop phép ciia ¢6 dong, thiét

1&p nhing chuén muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ciia cac thanh vién Hoi ddng

quan tri, Ban Tong giam ddc, Ban kiém soat va can bd quan ly ctua Cong ty.

3. Quy ché nay ciing 14 co so dé danh gia viéc thuc hién quan tri céng ty cua Cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Chit viét tat:

a.

“Cong ty” 1a Cong ty CH phan Khoang San va Xay Dung Binh Duong;
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d.

€.

“Gihy chimg nhn dang ky kinh doanh Cong ty C phin” $6 0304266964 dang ky
thay ddi 14n thir 14 ngay 26 thang 06 nim 2017 do Phong Dang ky kinh doanh - S¢ ké
hoach Pau tu thanh phé H Chi Minh cép;

“PDHDCD”: Dai hoi ddng cb dong;

“HDQT”: Hoi déng quan tri;

“BKS”: Ban kiém soét.

2. Nhing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Quantri cong ty” lahe thong cac nguyén thc, bao gom:

Dam bao co cdu quan tri hop ly;

Pam bao hiéu qua hoat dong cia HDQT, BKS;

Pam bao quyén lgi cua c¢b déng va nhiing ngudi ¢6 lién quan;

Pam bao déi xir cong bing gifra cac cd dong;

Cong khai minh bach moi hoat déng cua Cong ty.
“Cong ty dai chung” la cong ty cd phén dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Luat chimg
khoéan;
“Cd déng 1on™ 1a c6 dong dugc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luat chimg khoan;
“Ngudi quan ly doanh nghiép” dugc quy dinh tai khoan 13 Piéu 4 Luat doanh nghiép;
“Ngudi didu hanh doanh nghiép” 1a Téng gidm déc, Phé Téng giam ddc, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khéc theo quyét dinh cia HPQT trén co so d& nghi clia
Téng Gidm déc;
“Thanh vién HDQT khong diéu hanh” (Sau day goi 1a thanh vién khong diéu hanh) 1a
thanh vién HDQT khéng phai 1a Téng gism ddc, Pho Téng gidm doc, K& toan truong
va nhitng nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ cong ty;

“Thanh vién doc lap HPQT” (Sau day goi 12 thanh vién doc 14p) 1a thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Luét doanh nghiép;

Ngudi phu trach quén tri cong ty 1 ngudi co trach nhiém va quyén han dugc quy dinh
tai Didu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;
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IL.

i. Nguoi c6 lien quan 12 ca nhan, td chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luét ching khoan;

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mét hodc mot s6 diéu khoan hodc vin ban phap

luét s& bao gbém ca nhimg sira ddi bé sung hodc van ban thay thé cac van ban dé.

Trudng hop phép luét chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri céng ty khac vdi quy dinh
tai Nghi dinh nay thi 4p dung quy dinh cua phap luit chuyén nganh.

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHPCD

Diéu 3. Théng bio vé viéc chét danh sich cé déng c6 quyén tham du hop PHPCD

Thong bao vé viéc chét danh séch cb déng c6 quyén tham du hop PHPCP duoc thuc

hién theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va quy dinh cua phap luét ching khoéan 4p dung

cho cdc Cong ty niém yét.

biéu 4. Thong bao triéu tip PHDCD

1.

Thoéng bao hop PHPCD duge gii cho tat ca céc cb dong bing phuong thic bao dam,
dong thoi cong bé trén trang thong tin dién tr ciia Céng ty va Uy ban chung khoén

Nha nude, S¢ giao dich ching khoan.

Ngudi triéu tép hop DPHPCD phai guri théng bao méi hop dén tét ca cac ¢b dong trong
Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop chidm nhit muodi (10) ngay trudc ngay khai mac
cude hop PHDCDP (tinh tir ngay ma thong bo duoc giri hodc chuyén di mot cach hop
1¢, duogc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu).

Chuong trinh hop DPHBCD, cac tai liéu lién quan dén cac vin dé s& dugce bidu quyét
tai dai hoi duge gui cho céc cb dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tur cua
Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duoc gui kém théng bao hop PHPCP, thong
bdo moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai ligu hop dé cac ¢d dong c6 thé tiép
cén, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sich va théng tin chi tiét clia cac tmg vién trong truomg hop bau thanh vién

HDPQT, Kiém soat vién;

c. Phiéu bidu quyét;
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d. M3u chi dinh dai dién theo 0y quyén du hop;
e. Du thao Nghi quyét dbi v4i timg van dé trong chuong trinh hop
Piéu 5. Cach thitc ding ky tham dy PHDCD

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 déng va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb doéng co quyén du hop c6 mit ding ky hét.

Pidu 6. Céch thirc bd phiéu biéu quyét trong PHDCD

1. Khi tién hanh dang ky c6 déng, Céng ty cép cho timg cb dong hodc dai dién duge uy
quyén ¢ quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sb dang ky, ho va tén cta
cd dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cb dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, s6 the
phan déi nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém tdng s6 phiéu tan thanh hay phan d6i
d quyét dinh. Téng sé phiéu tén thanh, phan @i, bo phieu trang hodc khong hop 1€
theo timg van d& duoc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh bidu quyét van dé
d6. Dai hoi biu nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phieu hogc gidm sat kidm phiéu
theo @& nghi ciia Chil toa. $6 thanh vién cta ban kiém phiéu do DHDCP quyét dinh
cin ¢t d@ nghi ctia Chu toa cude hop.

2. Cb ddng hoic dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding
ky ngay va sau do cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chi toa khong ¢6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cd déng dén mutn dang ky va hiéu
luc cta nhitng ndi dung da dugc bidu quyét trude do khong thay d6i.

Piéu 7. Céch thirc kiém phiéu

1. Tru trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 22 Diéu 1é¢ Coéng ty, cac quyét
dinh cia PHDCD vé céc vén dé sau ddy s& dugc thong qua khi c6 tir 51% tro 1én tong
s6 phiéu bau cia cac cb déng c6 quyén bidu quyét cd mit truc tiép hodc thong qua
dai dién dugc Uy quyén ¢6 mat tai cudc hop PHDCD:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngén va dai han ciia Cong ty;

¢. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT, BKS va bao cdo viéc HDQT
bd nhiém Téng giam déc;

d. Cac vin dé khac thudc thdm quyén quyét dinh cia PHDCD.

Trang 4
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2. Bauthanh vién HDQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét
doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cia DPHDCD lién quan dén viéc sira dbi va bd sung Didu 18, loai cb
phiéu va s6 luong c6 phiéu duoc chio bén, viée té chic lai hay giai thé doanh nghiép,
glao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gié tri tir 35% trd
1én tong gia tri tai san ctia Cong ty tinh theo Bao c4o tai chinh ky gin nhét dugc kiém
toédn dugc théng qua khi cé tir 65% trd 1én tdng sb phiéu bau cac cb dong c6 quyén
biéu quyét c6 mait truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mat tai cudc hop

bHDCD.

4. Cacnghi quyét PHPCD dugc théng qua bang 100% téng sé ¢b phin cé quyén bidu
quyét la hop phap va c¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va tha tuc thdng qua nghi
quyét d6 khéng duoc thuc hién dung nhu quy dinh.

Piéu 8. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong béo két qua kiém phiéu truc
tiép tai cudc hop DPHDCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sé phiéu tén
thanh, sé phiéu khéng tan thanh, sé phiéu khéng c6 ¥ kién déi véi timg vén dé.

Piéu 9. Cach thirc phan ddi quyét dinh cia PHPCD

1. Cb déng biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viée tb chuc lai Coéng ty hoic thay dbi
quyén, nghia vu cia cb dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu céu cong ty
mua lai ¢ phan cua minh. Yéu cu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua
c6 déng, s6 lwong ¢ phan timg loai, gia du dinh ban, ly do yéu ciu cong ty mua lai.
Yéu cau phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay PHPCP théng

qua nghi quyét vé cac van d& quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢b phan theo yéu cau cta cb dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay

v6i gia thi trudng hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty
trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thuén
dugc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot td chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh
gia. Cong ty gidi thiéu it nhéat 03 td chirc thAm dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lua

chon va luya chon dé 1a quyét dinh cudi ciing.
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Piéu 10. Lap bién bin hop PHPCD

1. Cudc hop PHDCD phai dugce ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu gitt dudi

¢

hinh thte dién tir khac. Bién ban phai dugc 14p bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing

tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit didn bién cude hop va cc y kién phat biéu tai cude hop DPHDCD vé timg vin
d trong chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va tong sé phiéu biéu quyét cia céc c6 dong du hop, phu luc danh sich
ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi sé cd phan va sé phiéu bau tuong tmg;

g. Tbng sb phiéu biéu quyét dbi voi tlmg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 6 phuong thire
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1€, khong hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khong
¢6 v kién; ty 1& tuong Umg trén téng s6 phiéu biéu quyét ctia ¢ dong du hop;

h. Céc vén dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;

i. Chitky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c¢6 hiéu luc phap ly nhu nhau.

Trudng hop c6 su khac nhau vé& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi n6i

dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc &p dung.

. Bién ban hop PHPCP phai dugc lap xong va thong qua trude khi két thic cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuce, chinh

xac cua ndi dung bién ban.

. Bién ban hop PHDCD phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trong thdi han hai muoi bén (24) gid hoic giri cho tat ca cac ¢b dong trong thoi han
mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

. Bién ban hop PHPCD dugc coi la béng chung xac thuc vé nhitng cong viéc da duoc
tién hanh tai cudc hop PHDCD trir khi ¢6 y kién phan di vé ndi dung bién ban duge
dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi gui bién ban.
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5. Bién ban hop BPHPCD, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du hop kem chit ky cua
cd dong, van ban Uy quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién quan phai duge luu gitr tai

tru s¢ chinh cia Cong ty.
Piéu 11. Cong bé Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét PHDCP phai dugce cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 1& cong ty va
céc quy dinh cua phap luét chimg khoan.

Piéu 12. Viéc DPHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thire liy ¥ kién bing vin ban
1. HDQT phai chuan bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét DPHPCD va céc tai liéu giai
trinh du thao nghi quyét. HPQT phai dam bao g, cong bd tai lidu cho céc cb dong
trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi lim (15)
ngdy trudc ngay hét han nhén phiéu liy y kién. Yéu cau va cach thirc giri phiéu lay y
kién va tai lidu kem theo duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é
cong ty.
2. CéAc van dé sau day co thé dugc thong qua béng hinh thuc lay v kién béng véan ban:
a. Stra d6i, bb sung céc ndi dung ciia Pidu 1& cong ty;
b. Dinh hudng phat trién cia cong ty;
c. Loaicd phan va té)ng 56 ¢b phan cuia timg loai;
d. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét
e. Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san c6 gi tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri tai
san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia cong ty.
f. Céc ndi dung khac lién quan dén hoat dong ctia céng ty ma Hoi Pong Quén Tri thiy
can thiét phai Jay ¥ kién ctia Pai hoi ddng cb dong.
3. Phiéu l4y y kién phai cé cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, m4 s doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cude cong dan, Giéy chirmmg minh
nhén dan, Ho chiéu hoac chimg thuc c4 nhan hop phap khac ciia cb dong 14 ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh cta cb déng

14 t6 chire hodc ho, tén, dia chi thuong tri, quée tich, sé Thé can cudc cong dan, Giy
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chimg minh nhén dan, HY chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phép khéc cta dai dién
theo ty quyén clia cb dong 1a tb chic; sd luong ¢ phén cia timg loai va 36 phiéu biéu
quyét cia cb dong;
d. Vén d& cin 13y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khong co y kién déi voi
timg véan @ lay v kién;
f Thoi han phai giti vé& Cong ty phiéu 1y ¥ kién da dugc tra 10i;
g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luét cua Cong ty.
. Phiéu l4y v kién da duoc tra 1oi phai ¢6 chit ky ca co dong la ca nhan, hoédc nguoi dai
dién theo phap luét cua cb déng 14 t6 chire hoac ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat
ca tb chie duge ty quyén.
. Phiéu l4y ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cdc hinh thire sau:
a. Gui thu: Phiéu 1dy v kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyén md trudce khi kiém phiéu;
b. Guri fax hodc thu dién tir: Phiéu 14y ¥ kién giti vé Cong ty qua fax hodc thu dién ti
phai dugc gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu.
Cac phiéu l4y ¥ kién Céng ty nhan dugc sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu
14y ¥ kién hodc da bj m¢ trong truong hop giri thu hodc duge cong bé trude thoi diém
kiém phiéu trong truong hop guri fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu l4y y kién
khong duoc giri vé duge coi la phiéu khéng tham gia bidu quyét.
. HDOQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sw ching kién cia BKS hodc
cia cb déng khéng phai 12 ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va céc van dé can 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;
c. Sbcb dbng véi tong s phiéu biu quyet da tham gia bidu quyét, trong do phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1€ va sb bidu quyét khong hop 18 va phuong thite gui phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i véi timg vén dé;
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e. Céc van dé da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cuia Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép ludt cua Cong ty,
ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién doi

chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu

trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu

khéng trung thue, khdng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén céc cb dong trong vong mudi lim (15) ngay,
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hgp Cong ty cé trang thong tin dién tir, viée
giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir

cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gidy, ké tir thoi didm két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy v kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua
va tai liéu c6 lién quan glri kém theo phiéu lay vy kién déu phai duge hwu gii tai tru so
chinh cua Céng ty.

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thic ldy v kién ¢ déng bang van ban phai
dugc s6 c6 déng dai dién it nhat 51% tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét chép

thuén va cé gi4 tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop PHPCD.

III. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Tiéu chuin thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

13

3.

C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thude déi tugng khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 18 cla Luét Doanh nghiép.

Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta céng ty va khong
nhat thiét phai 14 c6 ddng cta Cong ty, trir truong hop Didu 1€ ¢ong ty quy dinh khac.

Thanh vién HDQT céng ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién HPQT ciia cong ty khéc.

biéu 14. Cach thirc ¢6 dong, nhém c6 dong rng cit, dé cir ngwdi vao vi tri thanh vién

HDbQT
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Céc cb déng ndm giir cb phan phé thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang cé

quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cir cac tmg vién HDQT. C6 déng hogc nhém cb déng

nm gif tir 10% dén dudi 20% téng sd cd phén ¢ quyén bidu quyét duge dé cir mot (01)

{mg vién; tir 20% dén duéi 30% duge d& cir téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi

40% duoc d& ctr tdi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc @ cir t6i da bon

(04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cit t6i da nam (05) (mg vién; tir 60% dén

dudi 70% duge dé cir t6i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir téi da bay

(07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc d cir tdi da tém (08) tmg vién.

Didu 15. Cich thirc biu thanh vién HPQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thite bau dén phiéu,

theo d6 mdi cb dong c6 tdng s phiéu bidu quyét tuong tmg véi tong sb ¢b phan sd

hiru nhan véi sb thanh vién duoc bau cia HDQT va cb dong ¢6 quyén don hét hodc mét

phé“ln téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mét sb tmg ctr vién. Ngudi trung cir thanh

vién HPQT duoc x4c dinh theo s6 phiéu bdu tinh tir cao xubng thap, bat dau tir ing cir

vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Trudmg hop ¢6 tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién

cubi cing ctia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg ¢t vién ¢ s6 phiéu bau

ngang nhau hoéc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

Piéu 16. Céc trwomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong cac trudng hop sau:

1. Khong du tu cach 1am thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép hoac bi
luat phap cdm khong duoc 1am thanh vién HDQT;

2. C6 don tir chie;

3. Bjrdiloan tim than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhing bang chimg chuyén mén
chimg t6 ngudi dé khong con nang luc hanh vi;

4. Khong tham du céc cude hop ciia HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc ma khéng
c6 su chp thuan clia HDQT;

5. Theo quyét dinh cia DHDCD;

6. Cb tinh cung cip thong tin c4 nhéan sai khi gui cho Cong ty véi tu cach la img vién

HDQT.
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7. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phéap luat va Didu 18 cong ty

Piéu 17. Théng bao vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu

1¢ Cong ty.

Piéu 18. Céch thirc gi¢i thiéu @ng vién thanh vién HDQT

Truong hop da xéc dinh dugce trudce ung vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién

HDQT duoce dua vao tai liu hop DPHPCP va cong bd téi thiéu mudi (10) ngay trude

ngay khai mac cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong co

thé tim hiéu vé cic timg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HPQT phai ¢6 cam két

bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cua céc thdng tin cd nhéan dugc cdng

b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thue néu duoc bau lam thanh vién

HDQT. Théng tin lién quan dén ting vién HPQT dugc cong bd bao gdm céc néi dung tdi

thiéu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

2. Trinh d6 hoc van;

3. Trinh 46 chuyén mon;

4. Qua trinh c6ng tac;

5. Céc cong ty ma ung vién dang ndm gifr chic vu thanh vién HDPQT va cac chirc danh
quan ly khac;

6. Béo cdo danh gia vé déng gbp clia img vién cho Cong ty, trong trudng hgp ung vién
d6 hién dang 1a thanh vién HDQT cua Céng ty;

7. Céc lgi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu cd);

8. Ho, tén clia c6 déng hodc nhém cé déng dé cir img vién dé (néu co);

9. Céc thong tin khac (néu co).

IV. HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 19. Thong bao hop HPQT

1. Théng bao hop HPQT phai duoc giri cho céc thanh vién HPQT va céc thanh vién BKS
it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong
bao moi hop bang van ban, viée tir chéi nay co thé duoc thay ddi hozc hiy bo bing

van ban cua thanh vién HPQT d6. Théng bao hop HPQT phai dugc 1am bang van ban
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tiéng Viét va phai thong bao diy di thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung
c4c vAn d& thao luin, kém theo tai liéu can thiét vé nhing vin @& duoc thao ludn va
biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Théng bdo mdi hop duge giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién HPQT va cac thanh vién

BKS dugc dang ky tai Cong ty.

Piéu 20. Piéu kién té chirc hop HPQT

1.

Céc cudc hop ciia HDQT duoc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tong s6 thanh
vién HPQT c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu

duoc da s thanh vién HDQT chip thuén.

Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap 14n thit hai trong thoi han bay (07) ngdy ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat.
Cude hop triéu tap l&n thtr hai dugc tién hanh néu cé hon mot nira (1/2) s6 thanh vién

HDQT du hop.

Pidu 21. Cach thitc biéu quyét

Ls

Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30 Diéu 1é cong ty, mdi thanh vién HDQT hodc
nguoi duge uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép cé mit véi tu cach
c4 nhén tai cude hop HDQT cé mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hozc dé xuét
ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan tdi thanh vién d6 cé 1¢i ich va loi ich d6 mau
thuan hodc cé thé mau thuln véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HPQT khéng dugc
tinh vao ty 1é thanh vién téi thidu c6 mat dé c6 thé td chirc cude hop HPQT vé nhimg
quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu 1& Céng ty, khi c6 vén dé phat sinh
tai cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién HPQT ma
thanh vién d6 khéng tu nguyén tir bd quyén biu quyét, phan quyét ctia cht toa 1a quyét
dinh cudi cing, tri trudng hop tinh chét hozc pham vi loi ich cta thanh vién HDQT
lién quan chua dugc cong bd ddy du;

Thanh vién HDQT huéng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai diém a va diem b
khoan 5 Diéu 40 Piéu 1é cong ty duoc coi 12 ¢o 1oi ich dang ké trong hop ddng do;
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5. Thanh vién BKS c6 quyén du cude hop HPQT, c6 quyén thio ludn nhung khéng duoc
biéu quyét.

Diéu 22. Cich thirc théng qua nghi quyét cia HDQT

1. HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sd thanh vién HDQT
dy hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu
bidu quyét ciia Chu tich HDQT 1a phidu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thic ldy ¥ kién bing vin ban duoc thong qua trén co s¢ ¥ kién
tin thanh cta da sé thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu

luc va gid tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.

Diéu 23. Ghi bién ban hop HDQT

Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day du, trung thuc. HDQT c6 thé yéu ciu mét thanh
vién HDQT hodc mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Diéu 24. Théng bao nghi quyét HDQT

Nghi quyét HDQT phai duge théng bao t6i céc bén c6 lién quan theo quy dinh tai Didu I¢
cOng ty.

V. KIEM SOAT VIEN

Diéu 25. Tiéu chuan Kiém soat vién

Kiém soat vién phai dép tmg cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
164 Luat doanh nghiép, Piéu 1& cong ty va khéng thudc cac trudng hop sau:

1. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toén doc 1ap thuc hién kiém toan céc
béo cdo tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lién trudce dé.
Diéu 26. Cach thire 6 dong, nhém cb dong img cir, d& cir ngudi vao vi tri Kiém soat
vién

1. Viéc ing ctr, dé cit Kiém soét vién dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan

2 Diéu 26 Piéu 18 cong ty.

2. Trudng hop sb luong céc tng vién BKS théng qua & cir va Ung clr khéng da sé

luong can thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& cir thém tmg vién hofic t chirc d& cir
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theo co ché quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay. Co ché BKS duong nhi¢m
dé cir img vién BKS phai dugc cong bd 16 rang va phai dugc DPHDCD thong qua trudc
khi tién hanh dé ct.
Pidu 27. Cach thire biu kiém sot vién
Viéc biéu quyét bau BKS phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu, theo d6 mdi ¢d
dong co téng sb phiéu biéu quyét tuong umg voi téng sb cb phan s& hitu nhan véi 50
thanh vién duoc biu cua BKS va cb dong c6 quyén don hét hoac mét phan tong sb
phiéu biu chia minh cho mot hodc mot s tmg ctr vién. Ngudi tring cir thanh vién Kiém
so4t vién duge xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir umg cir vién
6 sd phiéu biu cao nhat cho dén khi di s thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty.
Trudng hop ¢6 tir 02 tmg cr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cubi cung cua BKS thi s& tién hanh biu lai trong s6 cac Umg clr vién cd s6 phiéu bau
ngang nhau hodc luya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é cong ty.
Pidu 28. Cac trudong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong con dutiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc ma khong
duoc su chap thuin cua BKS;
c. C6 don tir chic va duge chép thuan;
2. Kiém soAt vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viée dugce phéan cong;
b. Vipham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ctia Kiém soét vién quy dinh
cua Luat doanh nghiép va Piéu 1 cong ty;
¢. Theo quyét dinh cuia PHDCD;
Pidu 29. Thong bao vé viée bdu, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién
Thoéng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 1¢

Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.
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VI. CAC TIEU BAN THUOC HPQT
Piéu 30. Cac tiéu ban thujc HPQT

HDQT c6 thé thanh l4p tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su,
luong thudng, kiém todn néi bd. S5 lugng thanh vién cuia tiéu ban do HPQT quyét dinh,
nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gbém thanh vién cia HPQT va thanh vién bén
ngodi. C4c thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién HPQT khong diéu hanh nén chiém da
sé trong tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién nay duge bd nhiém lam Trudng tiéu
ban theo quyét dinh ctia HDQT. Hoat dong cta tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua
HPQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu
quyét thong qua tai cude hop ca tiéu ban 1 thanh vién HDQT.

Piéu 31. Nguyén tic hoat dong ciia cac tiéu ban

Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hodc cta tiéu ban truc thude HDQT, hoac cua ngudi
c6 tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phil hop véi cac quy dinh phép luét hién hanh
va quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

VIL. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu 32. Céc tiéu chuin cia ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quan ly cia Cong ty phai dam bao bo may quan ly chiu trach nhiém trudc
HDQT va chiu su giam sat, chi dao cua HPQT trong cdng viéc kinh doanh hang ngay
clia Céng ty. Cong ty c6 Tong giam ddc, cac Pho tdng giam dbc, Ké toan trudng va cic
chitc danh quan ly khac do HDQT b nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém
cac chirc danh néu trén phai dugc théng qua bang nghi quyét HDQT.

2. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém mén can dé hd tro Cong ty dat

dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chire.
Piéu 33. Tong giam dbc

1. HPQT b nhiém mét (01) thanh vién HPQT hodc mét ngudi khac 1am Tdng gidm
déc; ky hop déng trong do quy dinh thu lao, tién luong va lgi ich khéac. Thu lao, tién
lvong va loi ich khac cua Téng giam dbe phai dugc bao cao tai PHDCD thuong nién,
duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh ndm va dugc néu trong Bao céo

thudng nién cua Cong ty.
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2. Nhiém k¥ cia Téng giam ddc khong qua nam (05) ndm va c6 thé duoc tai bd nhidm.

Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu luc can cir vao cac quy dinh tai hop déng lao dong.

Téng giam dbc khong phai 1 ngudi ma phap luét cAm gitt chirc vu nay va phai dap

{mg c4c tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu & cong ty.

3. Téng gidm doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a.

Thue hién céc nghi quyét ciia HDQT va PHDCB, ké hoach kinh doanh va ké hoach
dAu tu ctia Cong ty da duge HDQT va DHPCP thong qua;

Quyét dinh céc vAn d& ma khong can phai co quyét dinh caa HPQT, bao gdm viée
thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, td churc va didu hanh
hoat d6ng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhimg thong 1& quéan 1y tot nhét;
Kién nghi véi HPQT vé phuong an co cAu tb chire, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong
ty;

Pé xuét nhitng bién phép néng cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

Kién nghi s6 luong va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé
HPQT bd nhiém hoc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi thi lao, tién luong
va 1o ich khéc déi voi ngudi didu hanh doanh nghiép d& HDQT quyét dinh;

Tham khao y kién cia HDQT @ quyét dinh s6 luong ngudi lao dong, viée bd nhiém,
mién nhiém, muc luong, tro cép, loi ich, va cac diéu khoan khéac lién quan dén hop
ddng lao déng cua ho;

Vao ngay 31 thang 10 hang nam, trinh HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét
cho n3m tai chinh tiép theo trén co s& dép Umg céac yéu cau ctia ngin sach phu hop

cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) ném;

. Chudn bi c4c ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty (sau day goi la

ban du toan) phuc vu hoat ddng quén ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hing nam (bao gém ca bang can ddi ké toan,
bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién) cho timg
ndm tai chinh phai duge trinh d¢ HDQT thong qua va phai bao gdm nhing thong tin
quy dinh tai cac quy ché cia Cong ty;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty, cac quy ché noi
bo ctia Cong ty, cac nghi quyét ctia HPQT, hop ddng lao dong ky voéi Cong ty.
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4. Tdéng giam dbc chiu trach nhiém truée HDQT va DPHDCPD vé viée thuc hién nhiém vu

va quyén han dugc giao va phai bdo céo céc cap nay khi dugce yéu cau.

5. HDPQT c6 thé mién nhiém Tong giam déc khi da s6 thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu

quyét du hop tan thanh va bb nhiém Tdng giam dbc méi thay thé.
Diéu 34. Viéc bé nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép khac

Theo dé nghj ctia Tong giam dbc va duge su chip thuan cua HPQT, Cong ty duoc tuyén
dung ngudi diéu hanh khac véi sé luong va tiéu chuén phi hop véi co céu va quy ché

quan ly cua Céng ty do HDQT quy dinh.
Piéu 35. Ky hop déng lao déng véi nguwdi diéu hanh doanh nghiép

Cong ty ky hop dong lao déng véi nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cia
phap luét lao ddng.

Piéu 36. Céc trwdong hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi min nhiém trong cic trudong hop theo quy dinh tai
Diéu lé Cong ty va hop dong lao dong da ky két.

Piéu 37. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Théng bao vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh
tai Pidu 1é Cong ty va quy dinh phap luat chimg khoan.

VIIL. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM POC
Pidu 38. Phéi hop hoat dong giira HDQT va BKS
1. Trach nhiém ctia HDQT trong mdi quan hé phéi hop véi BKS
a. Thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo duge guri dén cac thanh vién BKS cung
thoi gian giri dén céc thanh vién HDQT;
b. Céc nghi quyét cia HDQT duge giri dén BKS (ddng thdi véi thoi diém giri Téng giam
dbc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Piéu 16 Cong ty;

c¢. Khi BKS dé xuét lya chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan héi v kién theo quy
dinh tai Quy ché nay va Piéu 1é Céng ty;
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d. Céac ndi dung khéc cén xin ¥ kién ctia BKS phai dugc giii trong thoi han quy dinh va
BKS ¢6 trach nhiém phan hdi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é cong
ty.

2. Tréch nhiém cua BKS trong mdi quan hé phdi véi HDQT
a. Thudng xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cla
HDQT trude khi trinh béo co, két lugn va kién nghi 1én PHDCD;

b. Trong céc cudc hop ciia BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (ciing lic yéu
chu Téng giam déc didu hanh, thanh vién kiém todn ndi bd (néu c6) va kiem toan vién
doc lap) tham du va tra 101 cac vAn dé& ma thanh vién BKS quan tam;

¢. Cudc kiém tra dinh k¥, dot xuat ciia BKS phai c6 két luan bang can ban (khong tré
hon 15 ngay lam vide ké tir ngay két thic) gui cho HDQT &€ ¢6 thém co so giup
HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy muc do va két qua cta cude kiém tra trén,
BKS cAn phai ban bac théng nhét véi HDQT, Téng gidm dbc trude khi bao céo trude
PHPCPD. Trudmg hop khong théng nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao luu ¥ kién
ghi vao bién ban va trudng BKS c6 trach nhiém béo cao voi PHDCD gan nhét;

d. Truomg hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép ludt hode vi pham Diéu 1¢
cong ty cta cac thanh vién HDQT, BKS théng bao bang van ban t6i HDQT trong
vong 48 gig, yéu cAu ngudi 6 hanh vi vi pham phép luét cham diit vi pham va c6 bién
phép khéc phuc hau qua déng thdi BKS c¢6 trach nhiém béo cdo truée PHPCD dong
thdi bao céo, cong bd thong tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

e. D&i véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty thi
BKS phai giri van ban va tai liéu lién quan trudc it nhét 15 ngay lam viéc so voi ngay
dur dinh nhan duoc phan hoi.

f. Chc ndi dung khac cin xin ¥ kién ciia HDQT phai duge giri trude it nhét 1a 7 ngay
lam viéc va HPQT s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Pidu 39. Phéi hop hoat dong gira HPQT va Téng gidm doe
1. Déi véi cong tac td chirc cude hop DPHPCD thudng nién, HDQT phai théng bao cho
Téng gidm doc vé viée phdi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop 1y theo quy

dinh tai Didu 1& Céng ty.

Trang 18

N FEFE N RN RERNRENERRENEEREIEENEENENEENENENENEENNENRNNNRENENNNNENEERNEEREE R X.



0000000000000 00000000000000R0ROCPRPFR2IRDOPPROOOPROOIOPIORDRIOIINNINIY

2. Trong trudng hop cép thiét, HPQT c6 quyén yéu cdu Téng giam dbc, can bd diéu hanh
khac trong cong ty cung clp cac thong tin vé hoat dong ctia cong ty. HDQT khong
duoc sir dung céc thong tin chua duoc phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi

khac dé thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

3. Céac vin d thudc thAm quyén ciia HPQT phé duyét theo quy dinh cta phap ludt va
Diéu 1& cong ty ma duoc Tng gidm dbc dé xuét phai duoc HDQT phan hdi trong thdi
han theo quy dinh ctia Diéu 1é Céng ty.

4. Hoi dong quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky ludt dbi v6i viée hoan thanh hoic
khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va céc van dé uy quyé‘:n khac ctia HDQT dbi
v6i Tong giam doc.

Diéu 40. Viéc tiép can théng tin

1. Viéc tiép can thong tin va tai liéu ciia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu 1y do trong vin ban
yéu ciu cung cdp va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu thép trong qua trinh giam sét
hoat dong céng ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi duge phép thue hién khi ¢ yéu ciu
cla co quan c6 thAm quyén nhung phai théng bdo cho HPQT trudc khi cung cép hoic
cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Céc thong tin va tai lidu nay bao gdm:
a. Théng bdo mdi hop ciing tai lidu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién HPQT;
b. Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;
c. Béo cdo cia Tong gidm dbc;
d. Thong tin, tai liéu vé& quan 1y, bo céo tai chinh;
e. Bao cao danh gia cong tac quan ly cua HDQT;
f. Tai liéu khac lién quan.
Diéu 41. Phéi hop hoat dong giita BKS va Tong giam dbc
BKS c6 chirc nang kiém tra va giam sat.

1. Trong céc cudc hop ctia BKS, BKS ¢ quyén yéu cau Tong giam dbc (ciing lic yéu cau
ca thanh vién HDQT va thanh vién kiém toan noi bo (néu ¢6) va kiém toan vién doc 14p)

tham du va tra 10 cdc van dé ma céc thanh vién BKS quan tam;
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2. Cudc kiém tra dinh k¥, dot xudt cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho Tong gidm doc dé co thém co so gitp
Téng giam ddc trong cong tac quan ly Cong ty. Ty theo mic do va két qua cia cudc
kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thng nhét véi Téng gism ddc trude khi béo céo
trudc PHDCD. Truong hop khéng thong nhét quan diém thi dugce uy quyén bao luu y
kién ghi vao bién ban va Trudng BKS ¢ trach nhiém béo cao véi PHDCD gén nht;

3. Truong hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham diéu 1é cong
ty ctia Téng giam dbc, BKS théng béo bing van ban véi Tong gidm dbc trong vong 48
gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chém dut vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau
qua ddng thdi BKS ¢6 trach nhiém bao céo trudc DPHPCP dong thoi cong bé thong tin
theo quy dinh cta phép luét hién hanh;

4. Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Téng gidm dbc tao diéu kién tiép can ho so, tai lidu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia cong ty tai Tru s& chinh hodc noi Juu trix h so;

5. Déi v6i thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh v bao céo tinh
hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, van ban yéu cau cia BKS phai duoc g dén cong ty
trude it nhat 48 gid. BKS khong duoc st dung cac théng tin chua duge phép cong b
cta cong ty hoc tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao dich co lién quan.

6. Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién cta Téng giam dbc: phai duge gl trude it nhét 1a
7 ngay 1am viéc va Tong gidm dbc s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Pidu 42. Phdi hop giita Tong giam déc va HDQT, BKS.

1. Téng giam déc 1a ngudri thay mat diéu hanh hoat dong cua cong ty, dam bao cong ty
hoat dong lién tuc va hiéu qua;

2. Téng gidm ddc chiu trach nhiém trusc PHPCD va HPQT vé viée thyc hién nhigm vu
va quyén han va phai b4o céo céc co quan nay khi duge yéu cau;

3. Khi c6 d& xuét cac bién phap nhdm nang cao hoat dong va quan ly cia Céng ty, Tong
gigm ddc guri cho HPQT som nhét c6 thé nhung khéng it hon 7 ngay trude ngay ndi
dung do cén duoc quyét dinh;

4. Téng giam dbc phai 14p ké hoach d& HPQT thong qua cée van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho ngudi lao dng théi viéc, luong, bao hiém x& hoi, phtc loi, khen

thudng va ki ludt ddi véi nguoi lao dong va can bd quan 1y;
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5. Cac noi dung khéc can xin ¥ kién cia HDQT phai dugc g trude it nhét 1a 7 ngay lam

viéc va HDQT s& phan hdi trong vong 7 ngay.

IX. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 43. Tiéu chuin cia nguoi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan trj cong ty phai dap tmg céc tiéu chuén sau:

1.

Z.

C6 hiéu biét v& phép luat;
Khéng duge dong thai 1am viée cho cong ty kidm toan doc 14p dang thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cia phap luat, Diéu 1¢ céng ty va quyét dinh cia
HPQT.

Pidu 44. Quyén va nghia vu cia ngudi phu trach quén tri cong ty

1.

ro

i

8.
2

Tu van HPQT trong viée t& chirc hop PHPCP theo quy dinh va cdc cong viée lién
quan giita Cong ty va cb dong;

Chuan bi cac cude hop HPQT, BKS va DPHPCD theo yéu ciu cia HDQT hodc BKS;
Tu van vé thu tuc cua céac cudc hop;

Tham du céc cudc hop;

Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cia phép luét;

Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thdéng tin khac
cho thanh vién ctia HPQT va Kiém so4t vién;

Giam sat va bao cdo HDQT vé hoat dong cong bé théng tin cua cong ty.
Bao maét thong tin theo cac quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty.

Diéu 45. Viéc bo nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

HDQT chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro

hoat dong quén tri cong ty duge tién hanh mét cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky cta Nguoi

phu trach quan trj cong ty do HPQT quyét dinh, tdi da 12 nim (05) nam va c6 thé duoc

bd nhiém lai.

Diéu 46. Cac trudng hgp mién nhiém ngudi phu trach quén tri cong ty
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HPQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cdn nhung khéng trai véi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng. HPQT c6 thé b nhiém Trg ly Ngudi phu

trach quan tri Cong ty tiy timg thoi diém.

Pidu 47. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan trj cong ty

Théng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh

tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh phép luat chimg khodn.

X. NGAN NGUA XUNG POT LO1 ICH

Diéu 48. Trach nhiém cin trong

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong giam dbc va nguoi didu hanh khac ¢ trach

nhiém thuc hién cic nhiém vu cua minh, ké ca nhimg nhiém vu véi tu cach thanh vién

céc tiéu ban cia HDQT, mdt cach trung thue, cin trong vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 49. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén loi

1.

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng giam dbc va ngudi diéu hanh khac phai cong
khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh nghiép va cac quy
dinh phap luat khac.

Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, Téng gidm dbc va ngudi didu hanh khéc khong
dugc phép str dung nhitng co hdi kinh doanh co thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc
dich c4 nhan; déng thoi khéng duoc sir dung nhitng théng tin ¢6 dugce nhd chitc vu clia
minh dé tu 1oi c4 nhan hay dé phuc vu lgi ich cua t6 chtrc hodic ¢4 nhan khéc.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Téng gidm ddc va nguoi diéu hanh khac c6 nghia
vu thong béo cho HDQT tat ca céc loi ich c6 thé gdy xung d6t véi loi ich ctia Cong ty
ma ho c6 thé dugc hudng théng qua céc phap nhén kinh té, cac giao dich hodc ¢4 nhan
khac.

Trir truong hop DPHPCD c6 quyét dinh khac, Cong ty khéng duoc cAp céc khoan vay
hodc bao lanh cho cé4c thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong giam d6c, ngudi diéu
hanh khéc va céc ca nhan, t& chirc ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén hodc phap
nhin ma nhimng nguoi nay cé céc loi ich tai chinh trir truong hgp cong ty dai ching va

td chirc ¢6 lién quan téi thanh vién nay 1a cdc cong ty trong clng tip doan hodc cac
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cdng ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gém cong ty me - cdng ty con, tép doan kinh
té va phap luat chuyén nganh c¢é quy dinh khac.

. Hop déng hodc giao dich gitra Céng ty véi mét hodc nhidu thanh vién HPQT, Kiém

soét vién, Tong gidm dbc ngudi didu hanh khéc va cac ca nhan, té chirc ¢6 lién quan
dén ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Tong gidm ddc, ngudi didu hanh khac hoc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh
vién, hodc cd lién quan loi ich tai chinh khéng bi v6 hiéu hoa trong cac trudng hop sau

day:

a. Déi voi hop dong c6 gia tri nhé hon hoc bing ba muoi 13m phan trim (35%) tdng gia
tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit, nhiing ndi dung quan trong cua
hop dong hodc giao dich cling nhu cac mdi quan hé va loi ich ctia thanh vién HDQT,
Kiém soat vién, Tong giam déc, nguoi didu hanh khac da duge bao céo téi HPQT.
Pong thoi, HDQT da cho phép thuc hién hop déng hoic giao dich d6 mot céch trung
thuc bang da sb phiéu tan thanh cta nhitng thanh vién HDQT khong ¢6 loi ich lién

quarn;

b. DAi véi nhimg hop déng ¢6 gia tri 16n hon ba muoi 1dm phin trim (35%) tong gi4 tri
tai san duoc ghi trong bo cdo tai chinh gﬁn nhat, nhimg n6i dung quan trong cua hop
déng hodc giao dich nay cling nhu mbi quan hé valoi ich cua thanh vién HDQT, Kiém
so4t vién, Tong gidm dbc, ngudi didu hanh khéc da duoc cong bé cho céc cb dong
khong ¢4 loi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé vén dé d6, va nhimg cb déng dé da

théng qua hop dong hoic giao dich nay;

c. Hop ddng hoic giao dich d6 duoc mot t chire tu vén doc 1ap cho 12 cong bang va hop
ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac ¢ dong,cia Cong ty vao thdi diém
giao dich hoic hop dong nay duoc HPQT hoic PHPCD thong qua.

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng giam dbc, ngudi didu hanh khac va céc td

chire, ca nhén c6 lién quan téi cée thanh vién néu trén khong duge s dung céc thong

tin chua duoc phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac

giao dich c6 lién quan.

Diéu 50. Trach nhi¢m vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tdng giam dbc va ngudi didu hanh khac vi pham

nghia vu, trach nhiém trung thuc va cén trong, khéng hoan thanh nghia vu cia minh
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v&i su man can va nang luyc chuyén mén phéi chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
do hanh vi vi pham ctua minh géy ra.

2. Céng ty bdi thudng cho nhimg ngudi da, dang hodc co thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gi‘)m cac vu viéc dan sy, hanh chinh va
khong phai 1a c4c vu kién do Céng ty 12 ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hodc dang
la thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong gidm dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hoic 1a dai dién dugc Cong ty uy quyén hoic ngudi d6 da hodc dang lam theo
yéu chu ciia Cong ty véi tu cach thanh vién HDQT, ngudi dieu hanh doanh nghiép,
nhan vién hoic dai dién theo uy quyén ciia Cong ty voi diéu kién ngudi d6 da hanh
dong trung thuc, cén trong, man can vi loi ich hodc khéng mau thuan voi loi ich cta
Cong ty, trén co s¢ tun thu luét phap va khong co bang chimg x4c nhan rang ngudi
d6 d3 vi pham nhiing trach nhiém cta minh.

3. Khi thuc hién chirc nang, nhiém vu hogc thuc thi cac cong viée theo uy quyén cia Cong
ty, thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hodc 1a dai dién
theo Uy quyén cia Cong ty duge Cong ty bdi thudong khi trd thanh mét bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (trlr cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién)
trong cac truong hop sau:

a. P hanh dong trung thuc, cén trong, man can vi loi ich va khong méu thuén véi loi
ich cua Cong ty;

b. Tuén thu luit phap va khong co béng chitng x4c nhén da khong thuc hién trach
nhiém cta minh.

4. Chi phi bdi thudong bao gbm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toén phat sinh trong thyc té
hodc duoc coi 1a hop ly khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khuén khé luat phap
cho phép. Cong ty ¢ thé mua bao hiém cho nhimg ngudi nay ¢ tranh nhimg trach

nhiém boi thuong néu trén.

XI. SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Pidu 51. Sira @i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. Viéc sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT xem x¢t va quyét dinh.
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2. Trong trudng hop nhiing quy dinh ctia Phap lut c6 lién quan dén hoat dong clia cong

ty chua dugc dé céap trong ban Quy ché nay hoic trong trudong hop c6 nhiing quy dinh
mdi ctia Phap luét khéc véi nhimg didu khoan trong Quy ché nay thi nhig quy dinh

ctia Phép lust d6 duong nhién dugc dp dung va didu chinh hoat dong cta céng ty.

XII. NGAY HIEU LUC

piéu 52. Ngay hiéu luc

1.

Quy ché nay gbm 12 chuong 52 didu, duoc DPHDCD thdng qua ngay 18 thang 04 nam
2018.
Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thic cia Cong ty.

C4c ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri cong ty phai c6 chit ky cia Chu tich

HDQT hoic it nhat Y téng sb thanh vién HDQT méi c6 gid tri.

L\, N VAY

PHAN TAN PAT
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