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CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Y nghia va pham vi diéu chinh
Quy ché quan tri céng ty (“Quy ché”) dugc xiy dung va ban hanh theo yéu ciu ciia phap

luat vé quan tri cong ty c6 phan niém yét theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va
cac quy dinh phap ludt o lién quan.

D& thyc thi mjt chinh sch ré rang vé Quan trj cong ty va ddm bédo sy phét trién bén vimg
v minh bach ciia Cong ty, Quy ché niy quy dinh (i) nhitng nguyén tic co ban vé quan tri
Cong ty dé bao vé quyen va lgi ich hgp phap cia cé dong;(ii) thim quyén, nghia vu va
quy trinh, phuong thire hoat dong cua cac can bd quan 1y, didu hanh trong Cong ty; (iii)
thiét lap nhirng chuin muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ciia Ngudi quan 1y, Ban kiém
sodt vé (iv) quy dinh cac quy trinh, tht tuc phéi hop hoat dong giira Ngudi quan 1y, Ban
kiém soat khi tham gia vao qua trinh quén tri cua Cong ty. Dong thod, Quy ché 14 co si dé
danh gia viée thue hién quan trj tai Cong ty.

Quy ché dugc ap dung dbi véi Cong ty C6 phan Xay lap dién L. Khuyén khich viéc ap
dung Féc ndi dung phi hop cia Quy ché nay ddi véi cée cong ty con ciia Cong ty C6 phin
Xay lap dién L.

Quy ché dwgc 4p dung ddi vi pham vi cac dbi tuong 12 ¢b dong, Ngudi quan 1y, Ban
kiém sodt.

Diéu 2: Giai thich thuit ngir va tir viét tit

Céc thudt ngit di dugc dinh nghia tai Dicu 1& cia Cong ty thi méc nhién duge hiéu va ap
dung twong ty trong Quy ché nay. Céc thuit ngit dugc dinh nghia va tir viét tit duoi day
s& ¢O nghia nhur sau:

- Quan tri céng ty: La hé lh{mg cdc nguyén tic gom: Pam béo co ciu quan trj hop ly;
Pam hzm hiéu qua hoat déng cuia Hoi dong quan trj, Ban kiém soat; Pam bao quyén
lgi cia ¢ dong va nhitng nguai ¢o lién quan; Pam bao déi xir cong bing gitra céc cd
dong; Cong khai minh bach moi hoat déng cia céng ty.

- Piéu lé: La diéu 1é cia Cong ty, bao gdm moi sira d6i, bo sung tai tirng thii diém sau
khi duge thong qua hep 1€.

- Dai héi déng c6 déng (“PHDCD”): Gom tit ca cic ¢b dong c6 quyén biéu quyét, 12
co quan quyet dinh cao nhat cua Cong ty.

- Hoi dong quan tri ("HDQT"). La co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhén danh
Cong ty de quyf:t dinh, thuc hién cac quyén va nghia vy cua Cong ty khong thuge
tham qu}ren cua DPHPCD va chiu trach nhiém quan 1y Cong ty vi cac quyén lgi hop
phép cia co6 déng. Quyen han, trach nhiém va co ché hoat déng cia HPQT duoe quy
dinh tai Churong I1I cia Quy ché nay.



- Ban kiém sodt (“BKS”): La co quan chiju trach nhiém gidm sét Nguoi quan Iy trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty, chju trich nhi¢m trudc PHDCD vé viéc thue hién
céc nhiém vu duoc giao. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat ddng cua BKS duge
quy dinh tai Chwong V cua Quy ché nay.

- Newdi quan Iy doanh nghiép: Duge quy dinh tai khoan 18 Dicu 4 Ludt doanh nghiép.
- Cé déng Iém: La c6 dong duge quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Ludt chimg khodn.

- Ngwdi c6 lién quan: La ca nhan, té chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Ludt ching khoan.

- Céng ty: Cong ty Co6 phan Xay lap dién L.

- Ngwdi diéu hanh doanh nghiép: La Téng gidm dbc, Pho Tung giam dbc, Ké toan
truémg vi nhitng ngudni diéu hanh khéc theo quy dinh cia Diéu 1¢ cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh: (sau ddy goi 1a thanh vién khéng diéu
hanh) la thanh vién Hoi dong quan tri khong phai la Téng giam déc, Pho Trang giam
déc, ké todn trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cong tv.

- Thanh vién dic lgp Hoi dong quan tri: (sau day goi la thanh vién déc ldp) la thanh
vién duoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 151 Ludt doanh nghiép.

- Ngwoi phy trach quan tri cong ty: La ngudi ¢6 trich nhi¢m va quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2015/ND-CP.

Trong Quy ché ndy, cic tham chiéu téi mét hodc mot sé diéu khoan cua Piéu 1€ hodc
vin ban phép lut s& bao gdm ca nhimg sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé céc vin
ban do.

CHUONG II
CO PONG VA DAl HOI PONG CO bONG
Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia co déng

3.1 Co déng c6 diy du cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 114, Diéu 115
ciia Lugt doanh nghi¢p va Dicu 1€ cong ty, ngoai ra co dong cong ty dai ching c6 cdc
quyén sau day:
Quyén duge dm xir cong béng M&i cb phan cua cung mot loai déu tao cho co dong s&
hiru cac EIU}"EIL nghla vu va lgi ich ngang nhau. Tnmrng hp‘p cong ty co cac loai co
phan wu dai, cac quyén va nghm vu gan lién véi céc loai co phan wu ddi phai dugc Dai
héi dong cd dong thong qua va cong bo day du cho ¢o dong;

- Quyén dwgc tiép cin diy du thong tin dinh ky va théng tin bat thwong do cong ty cong
bé theo quy dinh cia phép luit.

32  Co déng co quyen bao vé cic quyén lgi hop phép cia minh. Truomg ‘hop quyét
dinh ctia Pai hoi dong co dong vi pha;m phap luit hodc Diéu 1& ccrng ty, quyét dinh cia
Héi dong quan tri thc:-ng qua trai vm quy dinh cua phap ludt hodc E}lcu 1€ cong ty giy thiét

hai cho céng ty, co déng cé quyén dé nghi hiy hodc dinh chi quyét dinh d6 theo guy dinh
cua Ludt doanh nghiép.



Diéu 4: Quyén vi nghia vu ciia C6 dong lom trong Quan tri edng ty

Ngodi céc quyen co ban cia ¢é dong, Cé dong 16m (trong trudmg hop khong c6 dai dién

triing cir HPQT) c6 quyén:

- Quyen dugc tham gla Co ché lién lac thdmg xuyén vi Co déng lém cia Cong ty. Co
ché niy duge dé cip tai Chuong X ciia Quy ché nay.

- Co dong 16n khong dugc lgi dung wu thé ciia minh gy tén hai dén cic quyén va lgi
ich chinh dang va dugc phap ludt bao hé cia Cong ty va cia cdc co dong khic.

- C6 déng 16n c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh cia phap ludt.
Piéu 5: Chinh sich cb tirc ciia Céng ty
5.1  Quyén nhin Cé tirc:

Cé tirc 1a khnan lgi nhudin rong dwge tra cho méi co phan I::-a.ng tién mit hodc I:riing tai san
khac tir nguc-n loi nhudn con lai cua cung ty sau khi di thuc hién nghia vu vé tai chinh.
Nhin c6 tirc 14 mét trong cic quyén cua co dong.

5.2 Phuong thirc thanh todn cd tirc:

- C6 tirc s& duge chi tra bang tién hodc bing ¢é phin ciia Cong ty.

- Néu chi tra hang c6 phan cua Cong ty, vi¢e phat hanh cb phleu dé tra co tirc phai dugc
Pai héi dong co déng phé chudn. HDQT phai trinh Nghi qu}fv:t Dai héi dong cb dong
thong qua phwong an phat hanh c6 phuau cung vai bao céo tai chinh dugc kiém todn

gin nhat t6i Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cong bd thong tin trén cic phuong tién
théng tin dai ching.

5.3 Thu tuec va trinh tu chi tra ¢6 tire:

- Can ci vao tinh hinh san xuét kmh doanh va cac ké hoach dau tu cua Cong ty, Hoi
ddng quan tri ¢é trich nhigm dﬁ xuédt mire ¢6 tirc va phuong thirc chi tra ¢ tirc hang
nam doi vai timg loai co phan dé trinh Pai hoi dﬂng C6 dong phé chudn.

- Dai héi dong Co6 déng thao ludn va théng qua mirc b tirc hang nam déi véi mdi loai
co phan

- Can cir vio si phé chuin ciia Pai hoi déng C6 dong, HDQT s& quyét dinh va thong
béao vé mirc ¢d tirc, tAn suét chi tra (s6 1an ¢6 tirc dwoc chi tra trong nim).

- Hoi dong quan trj 1dp danh sach ¢ déng dugc nhin cb tirc cin cir vao sé dang ky cd
dbng hodc danh sach cb dong cua Trung tram luu ky chlmg khoan tai ngay chét qu}fan
nhin c6 tirc. Ngay chot quyén nhan ¢o tire s& do Hoi dﬁng quan tri qu}fet dinh.

- Thuyc hién cong bé thong tin ve viée chi tra ¢o tirc: loai ¢b phan, ty 1§ co tic, ngay chot
quyen, théd gian va thu tuc thanh todn o tirc.

- Thue hién chi tra ¢ tirc theo cdng bé.
54  Cac ndi dung khac
Céc ndi dung khac cia Chinh sach cd tirc bao gom:



- Lgi nhudn ding dé phén phéi;

- Céc vén dé lién quan dén c6 phan wu dii, néu c6 (c6 tirc cd dinh, b tirc thuéng);

- Mirc chi tra d¢ xudt;

- Thi gian, dia diém chi tra;

- Piéu kién chi tra va cic truémg hop khong chi trd cd tirc.

Piéu 6: Chuén bj cudc hop PHPCP thwdmg nién

Trinh tu, thi tuc t6 chirc va triéu tip cudc hop PHPCD thudmg nién dugc quy dinh tai
Didu 18 cta Piéu 1¢ Cong ty. Cong ty s& cong bd trén trang théng tin dién tir cia Cong ty
quy trinh néi bd vé trinh ty, tha tyc triéu tip va bi¢u quyét tai DHDCD. HDQT chiu trach
nhiém triéu tip hop DPHPCD thudng nién va lya chon dia diém hop thich hgp trén ldnh
thé Viét Nam.

Thém quyén cia PHDCD duge quy dinh tai Diéu 15 cia Dicu 1¢ Cong ty.

Céc bude chudn bi cudc hop DPHDCD thwémg nién:

Quy dinh vé viéc triéu tip PHDCP, chuong trinh hop va thong bénlmfri hop BPHDCD
dwoc quy dinh tai Diéu 18 cua Piéu 1é cong ty, cu thé céc bude chuan bj hop PHBCD
thudong nién nhwr sau:

6.1 Du thao chuong trinh va ngi dung hop

- Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop sé xac dinh co ciu cude hop, cac van dé can
durgce dura ra thao ludn va thong qua tai cudc hop PHPCD thudmg nién.

- Trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh td chirc cude hop bHbCD, HbQT
s& xem xét tit ca cdc kién nghi, chinh thirc hodc khong chinh thire, do co déng dé xuat
dé dua vio chuong trinh hop.

- Viéc chuan bi tai liéu cho cic thinh vién HPQT phai dam bao du théi gian xem xét va
quyét dinh va dap img quy dinh vé quy trinh lam vi¢e cua HDQT
6.2 Pua ra cac quyét dinh so bé

HDPQT duwa ra cic quyét dinh so bd vé nhitng vin dé sau diy trong viéc chuan bj cudc
hop PHBCBD:

- Néi dung, chieong trinh dai hoi,

- Ngay 16 chire PHPCD: HDQT sé quy&[ dinh ngé}r té chirc cude hop PHPCD thuimg
nién trong théni han theo quy dinh tai Diéu 14 cia Diéu 1 Cong ty.

Dia diém té chire cude hop PHPCH: HPQT sé quyét dinh dia diém tE- chirc PHBCBH
theo quy dinh tai Dieu 14 cua Dicu 1¢ Cong ty. Trong do, dia diém té chirc cuge hop
DHDCD sé cho phép céc c6 dong c6 thé tham du hop, dam bao co du chéd cho co dong
tham du. S6 luong cd dong sé€ tham dy va ké hoach cu thé vé dia diém to chirc hop
duroc HPQT dur tinh trude,



Cac thu tuc lién quan dén vige théng bao cuq:rc hop, dﬂﬂﬁ sach mc tai liéu va ngﬂy
chot danh sach co dong cudi eiing: Nga}r f;hut danh sach c6 dong cudi cing ﬂum: xdc
dinh 12 ngay c6 déng duge dang ky vao sb ¢ dong cua Cong ty va duge quyén tham
dur cudc hop PHPCD nhw dwgc quy dinh tai Diéu 18 cia Didu 1é Cong ty.

6.3 Lip danh sach co dong

Danh sich ¢é déng duge xic lap v myc dich:

Xéc dinh cac cb dﬂng dugce quyen tham di cuée hop PHPCPD. Danh séch ¢b dong cédn
bao gﬁm théng tin vé tit ca cic co dong di duge dang ky tai ngay dang ky cudi clng,
bao gom:

Ho, tén;

Pia chi thurémg tri, quéc tich, 50 gidy chung minh nhén dan, h{ chiéu hodc chimg thuc
cd nhan hop phdp khdc cua co dong la cd nhan; tén, dia chi thudmg tri, quoe tich, 50
quyét dinh thanh ldp hodc so chimg nhan dang ky kinh doanh cta ¢o dong la to chirc;

S lugng co phin timg loai;
SH va ngay dang kv cé dong cia timg co déng;
Dia chi thur dién tir, néu co.

Cong ty cong bé théng tin vé viéc ldp danh sich cd ddng co quyén du hop Pai hoi
dong c6 dong it nhat hai muoi (20) ngay trude ngay ding kv cudi cling

Théng béo tdi cac cd déng vé cude hop PHPCD.

Thur ky Cong ty sé glup co dnng xdc minh thong tin dé dam bao rﬁng cdc quyén cia ho
da duge ding ky da}' du. Co dong co qu}fe:n xac minh tinh chinh xac cua thong tin trén
50 ding ky co dong vé chinh ban thin ho va sb cd phan ma ho nim gilr. Co dong co
quyen yéu cdu sira doi nhirng thong tin sa1 léch hodic bo sung nhitng thong tin cén thiét
vé minh trong danh sach ¢6 déng ¢6 quyén du hop PHPCP.

HDQT ¢ thé sira chita, bd sung hodc thay ddi danh sach co dong sau ngdy ding ky
cuoi cliing cho muc dich khéi phuc lai quyén hqp phép cua nhimg cd dong khong dugce
dwa vao danh sich nay hofc sua chira nhimng sai sot khac (lién quan dén théng tin cia
co dong).

Co dong danh nghla (Trung tém lwu ky chirng khoan va cic thanh vién luu ky): Néu
trén s0 dang ky ¢ dong chi ¢o thong tin vé ca nhin hodc 6 chirc dai dién vdi tu cich
l4 ¢ déng danh nghia thay vi cac thong tin vé cc- dong co quyen lgi d6i véi co phan
thong bdo moi hnpp DHDCD phai dwgce gui tdi ¢ dong danh nghia néu khong biét dia
chi ctia c6 dong c6 quyen loi.

6.4 Thong bao mdi hop PHBCD

Thong béo mdi hop PHPCP dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 cia Diéu 1& Cong ty, cu
thé nhur sau;

Cach thire giri thong bao moi hop:
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+ Céng bé trén website cuia Cong ty tai dia chi pecl.vn
+ Cong bé trén phuong tién thong tin ciia S& Giao dich chirng khodn TP HCM

+ Giri cho cb déng bing cach chuyen tin tay hodc giri qua buu d1¢n biing phuong thire
dam bao t&i dia chi da ding ky cua c6 déng, hodc tai dia chi do ¢ dong d6 cung cap dé
phuc vu viéc gin thng tin

+ Trudng hep ¢ dbng di théng bao cho cong ty hﬁng viin ban vé sb fax hodc dja chi thu
dién tir, théng bao hop PHPCD c¢6 thé dugce giri tdi so fax hoac dia chi thu dién tir do.

- ]’?mng bdo hop DPHDCP bao Eﬂm chuwong trinh hop, mau chi dinh dai dién theo Gy
quyén d hop va dudmg dan dé tai tai lidu hop tir trang thong tin di¢n tir ciia Cong ty

- Théng tin va tai liéu hop DHPCD: Thong tin va tai liéu cuéc hop DPHBCD cin cung
cip cho co dong khi tham di cude hop PHDCD bao gom:

Béo cdo tai chinh hang nim

e

Béo cdo cua Kiém toan doc 1ap

Béo céo ciia cic bd phdn kiém soat (Ban kiém soat, Kiém todn ndi b)
Béo céo hoat djng cua HDQT

Du thao stra déi diéu 1é cong ty, du thao diéu 1é mdi (néu cd)

Du théo nghi quyét PHPCP thudng nién

Théng tin vé& cc tmg vién duge dé cir vao HDQT va Ban kiém soat

+ + + + +

+

+ Y kién cia HDQT ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop va cic ¥ kién phan déi
(néu co).

+ Céc tai ligu can co trong trromg hgp cude hop DPHPCD thao ludn va théng qua viée
tal co cdu cong ty:

» Giai trinh chi tiét cia HDQT vé nhitng diéu kién va cic thu tuc tii co ciu (Bdo cdo
ciia HDQT).

* Cic bio cdo tai chinh hing ndm cia tit ca cic cong ty ¢6 lién quan dén viée tii co
cdu trong ba nim tai chinh gin nhat hodc ké tir khi cong ty thanh 1ap néu cong ty
thanh lap chwra dwgc ba nam.

» Céc tai ligu ké todn cia quy trrée quy dua ra quyét dinh tai co céu.

» Bio cdo cia Kiém toan vién déc 1dp; va

» Béo céo cia Ban kiém sodt (néu cd).

+ Tai liéu st dung trong cudc hop, du thao nghi quyét déi vdi timg vin dé trong

chwong trinh hop dugc ding tai trén trang thong tin dién tr cia cﬁng ty pccl.vn va
cac thong tin lién quan vé cdc van dé s& dugce thao ludn va bidu quyét tai dai hoi.

- Cdch thirc giri phiéu biéu quyét: theo huéng din tai Quy ché biéu quyét bau cir cia
HDQT giri kém Thong bio méi hop PHPCD.
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6.5 Thong qua chwong trinh va néi dung cudc hop

Xdc dinh cdc co ding cé quyen kién nghj dwa cde van dé vao cdc ngi dung chuong rrmh

hop Cr:r dong hodc nhém ¢6 dong quy dinh tai khoan 3 diéu 12 Piéu 1¢ cong ty c6 quyén
dé xudt cac van dé dwa vio chuong trinh hop PHDCD.

Dé xuit phai bing vin ban vi phai drge gui dén Céng ty it nhét ba (03) ngiy lam viéc
trurére ngay khai mac cude hop Pai hai ddng cd dong.

Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong, dia chi thuong tra, quoc tich, so Thé cin cudc
cong dén, Gidy chimg minh nhén dén, Ho chiéu hodic ch-.rng thyc ca nhin hgp phap khéc
doi vai co dong la ca nhan; tén, ma s doanh nghlép hodc so qu}'et dinh thanh 1p, dia chi
tru s& chinh doi véi o dong 12 t6 chirc; s6 luong va loai c6 phén cd dong d6 nam gitlr, va
ndi dung dé xuat dua vao chueng trinh hop, 1y do dua ra kién nghi.

Nguini triéu tip DPHPCD c6 quyén tir chdi nhimg dé xuit nay trong cc truromg hop sau:
Pé xuit duge giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khdng dang ndi dung;

Vo thii diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cd dong khong ndm giir du tir 10% cb

phin pho théng trd [én trong thoi gian lién tuc it nhit sau (06) thang theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 12 Diéu 1€ nay;

Vin dé dé xuét khéng thude pham vi thim quyén cia PHPCPD ban bac va thong qua
Diéu 7; Té chirc hop PHPCP thwing nién
Trinh ty, thu tuc va cac diéu kién tién hanh PHPCP thuong nién duge quy dinh tai Piéu

19 va Biéu 20 ciia Diéu 1é Cong ty. Ngodi ra, cac budc t6 chirc cude hop PHDCP cu thé
duge quy dinh bo sung nhur sau:

7.1 Ding ky du hop PHBCD
Viéc ding ky tham du cude hop PHPCP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

Thu ky Cong ty hodc mdt bd phin/cd nhian duge HPQT chi dinh ¢6 trich nhiém thye
hién viéc ding ky dy hop PHDCD.

- Viée diing ky du hop PHDCD bao gom viéc ding ky co dong va dai dién dugc uy
quyen cua co dong tham du.' trude khi khai mac cude hop PHDCD. C{& dung duoc

ding ky dé xdc minh ty 1& tdi thiéu co dong hodic dai dién duge uy quyen cia co dong
du hop theo quy dinh dé cudc hop PHDCD bit dau mét cach hop 1&.

- Trong treomg hop co dﬁing ctr hon mét ngudi dai dign duge uy quyen thi phai xac dinh
cu thé s6 ¢6 phin va s6 phiéu bau duge Gy quyén cia méi ngudi dai dién.

- Trong truomg hop Thong bao co kem phmu biéu qu}ret (:u dong dugc xem la ¢6 tham
dy cuge hop trong trudmg hop da gini phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Héi
déng quan tri chdm nhit 1 ngay trwde khi khai mac cude hop.

- Viéc kiém tra fur cach dm bleu diroc quy dinh nhr sau: Céc gidy té cin duge mang t6i
cudc hop, xuét trinh va kiém tra khi dang ky tham dy cudc hop PHDCD s& duge ghi
rd trong théng bio moi hop DPHDCD, bao gom: chimg minh thr nhan din, ho chiéu
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hodc ban sao gla}r diang ky kinh doanh, thu moi va glay uy qu}ren (trong trudmg hop
duoce iy quyén). Viée dang ky duge thye hién tai dia diém dién ra cude hop DPHDCD.

7.2 Kiém tra v cong b6 ty 1¢ cb dong tham dur ti thiéu

Viéc kiém tra va cong bd ty 1¢ cb dong tham du t6i thiéu duge thyc hién theo quy dinh

hu sau: Thur ky Cong t;.r hoéic mét bd phin/ca nhéin dwgc HDQT chi dinh c6 trach nhi¢m

kiém tra va théng bao s6 Iugng dai biéu dy cude hop thoa mén ty 1& tham dy toi thiéu theo
quy dinh. Ty 1€ ndy phai duge Chu toa -::uuc hop PHDPCD cong bo ngay sau khi két thic
viéc ding kv c6 dong dur hop va trude khi co dong thire hién biéu quyet.

7.3 Khai mac cudc hop PHBCD

Khi dat du s6 luong thanh vién dyu hop toi thiéu duge quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
Chi tich HPQT tuyén bo khai mac cude hop PHPCD.

Chu toa cuge hop PHDCD dugc quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 cua Piéu 1& Cong ty.
Trong trlmng hcrp bau Chi toa (khi ving mit Chu nch HBQT ), tén céc -.mg vién dugce

dé cir va sb phiéu bau s& dugc cing bd v ngudi co sb phiéu béu cao nhit s& lam Chu
toa cudc hop.

Chu toa DPHDCP dé cir mt thw ky dé ghi bién ban hop DPHDCD.

7.4 Biu Ban kiém phiéu

Chil toa s yéu ciu PHDCP biu Ban kiém phiéu tai méi cude hop PHDCD.
Piéu kién ciia cAc thanh vién Ban kiém phiéu bao gbm:

M3t trong s6 céc thanh vién Ban kiém phiéu 12 ngudi ¢6 hidu biét vé cic quy dinh
ciia phap luit, co thé 1a nhin vién thudc bg phin Phap Iy cua Cong ty.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 thanh vién HPQT hodc (g cir vién thinh
vién HDQT,;

Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 12 thanh vién Ban Gidm ddc diéu hanh va ing
cir vién thanh vién Ban Giam doc diéu hanh;
Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 14 nhimg nguéi ¢6 lién quan véi nhitng dbi
furgmg trén;
Thanh vién Ban kiém phiéu nén la ngui co kinh nghiém vé cdng téc biéu quyét, bau
cir.
Ban kiém phiéu chiu trich nhiém kiém phiéu va lip bdo céo bing vian ban Ve ¢ két qua
k1f:m phiéu sau khi két thic cuéc hop PHPCD. Bdo céo nay sé duoe cung c.ap cho céc
co dong théng qua trang thong tin dign tir coa Cong ty va bing ban in tai véin phong
tru s& chinh cua Cong ty. Bdo cdo vé két qua kiém phiéu phal c6 chir ky cua tit ca cic

thanh vién Ban kiém phiéu. Céc thanh vién tir chéi ky bdo cdo nay sé phai giai thich 1y
do tir chdi va 1y do nay s& duoc dua vio phu luc cua bao cao.

Nhim dam béo tha tuc kiém phleu duge cong khai va ro rang, Ban kiém phleu phai

dugc gidm st trong qua trinh kiém phiéu. Chu toa cude hop DPHDCD dé cir ngudni

hodic bd phan chju trdch nhiém gidm sit qua trinh kiém phiéu. Ngudi nay nén 13 mot
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¢ dong thiéu sb va ddc lap voi Cong ty. Ngudi nay cé quyén can thiép va bdo cdo
ngay khi phat hién co déu hiéu bat thuomg hojic khéng minh bach trong qué trinh kiém
phiéu.

- Nguoi dugc chi dinh gidm sat qué trinh kiém phiéu c6 quyén;
+ Ngin chin moi hanh vi vi pham Quy ché béu cir;

+ Bio cdo cho Chu toa PHDCD vé nhitng dau higu bét thudmg trong qua trinh kiém
phicu, néu cé.

- Trudng Ban kiem phiéu co qu}rﬂn quyét dinh vé sé lwgng cu thé hodc b-o sung, thay
thé nhin sy cua BO phén giup viée cho Ban kiém phiéu trong cong tic té chirc biéu
quy&t tai DPHDCD.

7.5 Khach méi tham dy cude hop

Kiém todn vién dc lap c6 thé drge méi tham dy PHPCD dé phét biéu ¥ kién vé cic vin
dé kiém todn va céc van d& lién quan dén viéc thong qua cac bdo cdo tai chinh hing nim.
Ngodi ra, HDQT Céng ty c6 thé moi chu ne, cac nha déu tu tiém nang, can b cong nhiin
vién, cic quan chirc chinh phu, nha bao, cac chuyén gia va cic cd nhinva té chirc khéc
khong s& hitu ¢o phan cia Cong ty tdi tham du cude hop PHPCD bing quyét dinh vé
khach moi cua HDQT khi triéu tip PHDCD.

7.6 Cong bd churong trinh va thé 1é cude hop

- Chi toa cuge hop PHDCD trinh bay néi dung chwong trinh hop téi cac dai biéu. Péng
thoi, Chu toa s€ giai thich trinh tu, thi tuc tién hinh cuge hop. Ndi dung chuong trinh
hop phai xdc dinh chi tiét va thoi gian thao ludn cho ting vén dé. Chuong trinh va noi
dung hop phm dugec DPHDCD théng qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 PHBCD
méi ¢6 quyén thay doi chuong trinh hop di dugc giri kém theo Thong bédo mai hop.

- Déi vai trinh ty, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh nguai chuong trinh cia PHBCBD
thi quy&t dinh ciia Chu toa mang tinh phan quyét cao nhit.

7.7 Thao ludn cac van dé trong chwong trinh nghj su

Viée thio luin céc van dé trong chuong trinh nghi su cia PHPCP phai tuin thi nhimg
nguyén tac sau:

- Tao co hdi cho cd dong (i) dit cau hoi véi thanh vién HBQT Ban kiém soat, Kiém
toan doc ldp va nhin duge cac cau tra 101 rd rang (ii) co thc dua ra guyct dinh trén co
s& nhimg thong tin diy du va khong thién 1éch d6i vai tit ca cac van dé dwoc dua ra
trong cugc hop.

- Céc cau hoi do ¢o dong dat ra can duge tra loi ngay. Néu mot ciu hoi ndo d6 khéng
dwrgc tra 1o ngay, Cong ty cin ¢6 vin ban tra 161 ngay sau cudc hop PHPCD.

- Kiém toan vién doc ldp, Tong Giam ddc, thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat
cling véi thanh vién Ban Gidm doc diéu hanh Cong ty can phai c6 mat tai cuge hop
PHBCD. Trong trudng hgp vang mit, Chu toa cia DPHDPCD can giai thich nguyén
nhén ving mit cia ho.
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Nhitng ngudi quan 1y cia Cong ty cin duge phat biéu tai cude hop PHDCD, khi co
yéu cau.

Chi toa PHPCD chi dwge phép ngiit 1oi ngudi trinh bay dé dam bao trinh tir hodc
tudn tha ding vdi cic yéu cau ve thi tuc caa cude hop.

7.8 Biéu quyét

Thong thuong, viée biéu quyét tai cude hop DHDCD dugce thye hién thong qua hinh

thirc bo phiéu kin. Céc trudmg hop biéu quyét cong khai phai duge PHPCD quyét
dinh tai timg thoi diém.

HPQT sé xay dung va théng qua Quy ché biéu quyét, biu cir cin ctr theo Quy ché
nay.

Céc théng tin s& duge dua vao thé biéu quyét bao gom:

+

+
+

+

Tén va dia chi Cong ty

Loai cudc hop DPHDCD (thuong nién hay bat thudmg)

Théi gian v dia diém t6 chirc hop PHPCDH

Céc vin dé cin biéu quyét duge sép xép theo trinh ty trong chuong trinh nghi sy

Cac lya ch:;m biéu quyet d{’mg ¥, “khéng dong v hoiic “khéng dua ra ¥ kién” déi
Vi timg vén dé dirge biéu quyet

Trong trrong hop bau thinh vién HPQT hojc Ban kiém soat, tén cha timg (mg vién

Han cudi phai gui cdc phiéu (thé) bidu quyét di dugc dién téi Cong ty (néu cac
phiéu biéu quyét nay phai duge giri téi Cong ty);

Dia chi giri cic phiéu biéu quyét di dwge dién (néu cic phiéu biéu quyét nay phai
duoe g td1 Cong ty);

Néi dung huéng dan phiéu biéu quyét cin phai duge cé dong ki tén, trir khi phiéu
biéu quyet do duoc sir dung theo hinh thire bo phiéu kin
Giai thich vé viéc bau dfm phléu v noi dung nhur sau “Khi thémh vién HBQT

dirge biu theo nguj.n:n tic bau don phiéu, c6 déng co the ding tat c:a s6 phiéu biéu
quyct ctia minh dé biu cho méjt ung cur vién hodc mot s ung cur vién”

Thé biéu quyét can c6 6 trong dé c6 dong c6 thé dién sé phiéu biéu qu}fét ma ho
danh cho tirng (mg cir vién;

Thé bicu guyct phai ghi o 50 lucmg phiéu biéu quyét ma mdi c6 dong co thé bo
phiéu quyét dinh vé timg vén dé;

Ngi dung hudng dan dan cach thire dién vio the biéu qu}'et theo d6, hudng dan
ring néu cé nhén dai dién cho 6 dong 12 mét phap nhin dién viao the biéu quyét thi
phai néu rd tén, chirc vu ciia cé nhén d6 va tén diy du cua td chirc ma c4 nhan do

dai dién;
Huéng din rang Ban sao gidy iy quyén cin duge dinh kém thé biéu quyét va dai
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dién cua nhitg c6 dong niy s& phai ky vio thé biéu quyét (néu viéc bidu quyét
dirge thuc hién thong qua dai dién duge uy quyén).

7.9 Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém téng hop két qua kiém phiéu trong bién ban kiém
phjeu Tat ca cic thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén bién ban kiém
phiéu.

Bién ban kiém phiéu bao gom céc ndi dung chi tiét sau day:

L Tén, dia chi try s& chinh clia céng ty; s6 va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

2 Pia diém cuéc hop PHDCD;

3 Thi gian hop PHDCD;

4 Tf.-ng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg vén dé bidu quyét, téng sé phiéu phat ra, thu
Ve,

5 Tong so phiéu blEI.l qu:fct doi voi timg van dé trong chuong trinh hop va ty 1& ¢b
dong tham dy t6i thiu;

6 Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

7. Két qua biéu cluyet (trong do ghi rd lﬁng 50 phmu tan thanh, khﬁng tin thanh va
khong cé ¥ kién; ty 1& twong (g trén tong so6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong du
hop);

& Tinh chét cia cude hop BPHPCD (thwéng nién hay bit thudmg);
9. Théi gian bat diu thuc hién ding ky ¢d dong du hop;

10 Tong s6 phiéu biéu quyét cho timg van dé trong churong trinh hop khéng duoc tinh
do khéng hop 1€;

11 Hinh thirc biéu quyét;

12 Tén céc thanh vién Ban kiém phiéu;

13 Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

14 Thori gian bit diu kiém phiéu, trong trudmg hop quyét dinh duge DPHDCD théng
qua va két qua kiém phiéu duge céng bd trong cude hop.

7.10 Céng bé két qua kiém phiéu va quyét dinh cia PHPCD

Két qua kiém phiéu durge Chu toa/Trwong Ban klem phleu cong b6 ngay trudce khi bé mac
cude hop PHDCD. K::t qua kiém phiéu bao gém tong s6 phiéu ung hé, phan ddi hodc bo
phiéu tring cta timg van dé.

7.11 Bé mac cudc hop PHPCD

Chu toa hop PHDPCP tuyén bd bé mac cude hop PHDCP sau khi: (1) Tt ca cac van dé
trong chur::mg trinh hop di dwrge thao ludn va bidu quyét va (ii) Két qua biéu quyét da
dugce cong bo.
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7.12 Luru phiéu bidu quyét

Sau khi két thic cude hop PHPCD, Ban klem phlt:u phai dam bao rang tit ca céc thé blr:u
quyét va cic vin ban huéng din bidu quyét déu dwge dong ddu va bo vao hom phu:u
Toan b tai ligu s& duge Thu ky Cdng ty luu theo ché d6 bao mit theo Quy dinh vé luu
trir cua Cong ty.

7.13 Lép bién bin hop PHPCD

-

Trich nhiém ldp bién ban hop PHPCPD thudc vé Thu ky lip bién ban cuge hop
DHDCD. Chii toa va Thur kv lip bién ban DHDCD phai lién ddi chiu trach nhiém veé
tinh trung thye, chinh xac cua ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop PHPCD con
phai tudn tha nhirng yéu cau nhwr sau:

Bién ban hop PHPCD phai dugc lap va thing qua trudce khi bé mac cudc hop;

Bién ban Dai hoi dong ¢ dong phai duge cong bd trén website cia Cong ty trong thoi
han hai muwei bon (24) gior ké tir ngay Dai hoi dong cb dong két thiic;

Bién ban hop PHDPCD phai c6 chir ky cua Chu toa va thu ky cugce hop.

Bién ban hop DHPCP phai ¢6 cic thdng tin nhw dugce quy dinh tai Diéu 7.9 cua Quy
ché nay va nhimg thong tin sau day:

1.Tén cua cha toa va thu kv PHPCD;
2. Céc quyét dinh di dugce thong qua tai cude hop;

3. Tém tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phét biéu tai PHPCD vé timg van dé
trong néi dung chuong trinh hop;

4. Théi gian bt dau va két thie cude hop;

5. Dja chi nhén thu cia Cong ty noi ma cic co ddng guri céc phmu biéu quyét da duoc
dién, trong truimg hop Cong ty giri theé bicu quyét téi cho ¢o dong trnrde ngiy hop
PHBCD.

6. Ngay lip Bién ban hop PHPCD

Ngoai ra, cac tai li¢u co lién quan phai dugc Iuu trir kém theo bién ban hop PHDBCD
tai tru sé& chinh coa Cong ty bao gom:

+ Danh sich cd dong dang ky du hop;
+ Toan van nghy quyét da dugce thong qua tai cude hop;

+ Tai liéu ¢6 lién quan gui kém theo thong bao mai hop;
+ Vin ban uy quyén tham du PHPCD.
Diéu 8: DPHPCD biit thwimg

Trinh tir, diéu kién va trach nhiém triéu tép cude hop PHPCD bit thromg dwoc quy dinh
tai Diéu 14 cia Dieu 1&. Ngoai ra, cac quy dinh cu thé nhur sau:

8.1 Trudmg hop t6 chirc DPHDCD bit thuong
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Cac trumg hop té chire hop DPHDCP bit thuimg duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14
Diéu 1& Cong ty.

8.2 Chuan bj hop PHDCD bit thuomg

+

4

Tréch nhiém triéu tip DPHPCD bt thm:rng bao gom thim quyf:n thin gian trigéu tap
dwoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 cua Dicu 1é Cong ty;

Truong hgp HDQT hodc BKS khong triéu tip hop PHPCD nhur quy dinh thi Chu tich
HDQT va Truong BKS phai chju trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thudng thiét
hai phat sinh d6i vdi Cong ty;

HDQT ¢6 quyén tir chéi dé nghj tridu tip hop PHPCD bit thudmg trong cac trurémg
hop sau:

Yéu ciu hop DPHDCD bit thuémg khéng phit hop véi quy dinh cia phép luit;

Cé déng hodic nhém ) ddng yéu ciu Ichﬁng s0 hiru hofic dai dign cho t;, 1§ phu.u biéu
quyet theo }réu cdu (it nhét 13 10% téng sb cd phén ¢6 quyén biéu quyét déi vai vin dé
dwge yéu ciu dua ra thao ludn va thong qua tai PHPCD) trong théi han lién tuc sau
(06) thing;

Vin dé kién nghij dua vio chirong trinh hop khdng thude thim quyén cia PHDCD bit
thuong.

Noi dung churong trinh hnp DHDCD bt thuong sé ¢ ndi dung khic nhau lién quan
téi muc dich cu thé cua viée triéu tap hcrp PHDCD bit thuong. Thoi han tién hanh
cude hop c6 thé bj anh hudng bai ce yéu té:

Thoi gian t6i da tir ngay quyét dinh t6 chirc DPHPCD bit thuémg téi ngiy t6 chirc
cudc hop;

Thoi gian téi da tir ngay nhin dugc véu cau té chirc PHDCD bit thudmg téi ngay to
chirc hop;

Neay diang k¥ cudi cling;
Thong bdo méi hop tdi cdc o dong;

8.3 Liy y kién C6 dong bing vin ban thong qua quyét dinh cia DPHPCD:

Tham quyén va thé thirc ldy y kién Cb Dong bing van ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD theo quy dinh tai Diéu 22 cua Diéu lé.

Piéu 9: Nghi quyét PHDCD
Nghi quyét DHDCP dugce thing qua theo quy dinh tai Piéu 21 cua Piéu 1&, cu thé nhur
sau:

Céc quyét dinh phai dugc thong qua véi ty 1¢ phiéu biéu quyét dugc quy dinh tai Diéu 21
cua Diéu 1&;
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Céc quyét dinh phai dwgc PHDCD da s6 ddng thuan thong qua biang van ban. Cic quyét
dinh lién quan dén viéc phat hanh céc loai chitng khoan khéc phai phi hop véi quy dinh
ciia phat ludt vé chimg khoén va thi tnromg chimg khoén,

Céc quyét dinh ciia PHDCD c6 thé duge yéu cﬁy hiyy bo theo quy dinh tai Diéu 24 cua
Diéu 18 Cong ty. Cic truomg hop khic sau day can phai dugce ¢ si can trong vi ¢6 thé
déin t6i viéc hiry bo quyét dinh cua PHPCD:

- Khéong théng bao mdi hop kip thoi téi tat ci cdc co dong;

- Khing cho b ddng co co héi duge tiép cén véi cic tai liéu hop PHDCD;

- Quyét dinh duge théng qua 12 vi pham thdm quyen cia PHPCD;

- Cac ndi dung co trong Nghi quyét ma khong cé trong chuong trinh nghi su da dién ra
trong thure te.
Piéu 10: Bio cdo hoat ding ciia Hyi ddng quan tri va Ban kiém sodt tai cude hop
Pai hji dong cd dong thwing nién
10.1 Béo céo hoat déng cia Héi dong quan tri tai cudc hop Pai héi dong co dong
thurdrng nién
Béo céo hoat dong cia Hoi dong quan tri trinh Dai hdi dong cb dong thuomg nién theo

quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 136 Ludt doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, ngodi ra phai
dam bao co cac ndi dung sau:

- Thil lao, chi phi hoat dng va céc loi ich khic cia Hoi dong quén trj vi timg thanh
vién Héi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 158 Ludt doanh nghiép va Dieu
1€ cong ty;

- Téng két cic cude hop ciia Hi déng quan trj va cic quyét dinh cia Hgi dong quan tri;

- Két qua danh gi cua thinh vién déc lap Héi déng quén tri vé hoat déng cia Hoi dong
quén trj (néu cd);

- Két qua giam sat d6i voi Tong giam déc;

- Két qua giam sat d6i vdi nguoi diéu hanh khac;

- Céc ké hoach chién lugc dai han.

10.2 Biéo cdo hoat déng ctua Ban kiém sodt tai cude hop Dai héi dong cé dong thwdmg
nién

- Hoat ding cua BKS;

- Tong két cic cude hop ciia BKS va cic quyét dinh ciia BKS;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Céng ty;

- K&t qua gidm sat d6i véi thanh vién HDQT, thanh vién Bé may quan ly;

- Béo cdo danh gia sy phoi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, Bo médy Ban diéu
hanh va co dong.
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Béo céo hoat déng cua Ban kiém sodt trinh Dai hoi dong c6 dong thudmg nién theo quy
dinh tai diém d5 diém d khoan 2 Diéu 136 Luit doanh nghiép, dam béo ¢6 cac ndi dung
sau:

- Thi lao, chi phi hoat déng vé céc lgi ich khic caa Ban k1em soét va timg Kiém sodt vién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luit doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

CHUONG III
HQI PONG QUAN TRI

Diéu 11: Thim quyén ciia Hi ddng quin tri

3

+

+

Tham quyén, trach nhiém va nhiém vu ciia HDQT dugc quy dinh tai Diéu 27 cia Diéu
I¢ Cong ty. HPQT chiju trich nhiém trong viéc xdy dl,mg chién lugc cua Cong ty va
xic dinh cac wu tién trong hoat dong lunh doanh cua Cong ty, dinh hwong va kiém

sodt cong tac quan 1y, dira ra quyét dinh vé nhirng vin dé khong thudc thim quyén cua
PHPCD.

HDQT co thdm qu:.r::n dua ra cic quyét dinh trong nhirg linh vire duge quy dinh cu
thé tai Diéu 27 cua Diéu 1&, cu thé & 4 nhém chinh nhr sau-

Gidm sat chién lugce va kiém soat hoat dong quan ly, tuyén chon va gidm sat Tong
giam doc va Can bd quan 1y cip cao.

Té chire hop PHDCD.
Von diéu 1é va tai san cua Cong ty.
Cong bd théng tin va tinh minh bach ciia théng tin,

Gidm sét chién lwoc va kiém sodt hoat dong quén 1y, tuyén chon va giam sat Téng gidm

déc va cin bd quan 1y cép cao:

HDPQT dong vai tro quan trong trong viéc giam sat viéc xay dung v to chire thuc hién
chién Iugc phit trién, ké hoach kinh doanh trong timg thoi ky va klf:m sodt hoat dong
cua Bo m:&y quﬂn 1y, cu thé nhw sau: Xay dung céc dinh hwéng chién lvge quyét dinh
cac chién luge va ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh thudémg nién
cua Cong ty.

HDQT s& ban hanh cic Quy ché clia Cong ty nhim dam béo thyc hién cic quyén va
nghia vy cua minh theo quy dinh, dac biét la:

v Quy dinh cac thi tuc chi tiét dbi vdi Tong gidm déc va Nguii quan 1y khic trong
viéc xin phép thyc hién nhitng giao dich nim ngodi pham vi ké hoach kinh doanh
va tai chinh cua Cong ty;

v" Quy dinh co ciu Bé mdy quan Iy, quyén va nghia vu cia Bd may quan 1y, cing
nhu trach nhi¢m phai ganh chiu trong truong hop hanh djng vugt qua tham
quyen.

Bo nhiém vi mién nhi¢gm Tong Giam doc va Can bd quan Iy cap cao, phé chudn cic
diéu kién cua hop dong lao dong va quyct dinh mirc thu lao cia Tung Giam dbc va
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Can b quan ly cdp cao.
e Giam sat hoat déng ciia Téng Gidm déc va Cén bd quan 1y cap cao.

e Thanh Iip cdc Tiéu ban truc thugc HDQT: HDQT s& cn nhic thanh 1dp céc Tiéu ban
trire thude cé du nang luc dé chuyén mon hoa hoat dong cia HPQT theo quy dinh.

e B nhiém va mién nhiém cic Thu ky Cong ty: HDQT sé chju trach nhiém bé nhiém
va mién nhiém Thu ky Cong ty.
. Thﬂng qua céac tai ligu ndi I}l;l HPQT co trach nhi¢ém thong qua cdc tai ligu nji bo, trir
cac tai lidu thudc tham quyen cia PHDCD. Cy thé bao gom:
v Quy ché hoat dong va huéng din ndi bd danh riéng cho mdi Tiéu ban duge duge
thanh lap;
¥ Tii liéu huéng dan viéc bau chon céc thanh vién HDQT, BKS theo phuong thirc
don phiéu;
Quy dinh vé viéc cong bé thong tin phit hop véi cdc quy dinh cia ludt phap;
Quy tiic Umg xir;
Chinh sich c¢b tirc;
Chinh sach an ninh thong tin;

L N R N

Céc quy dinh lién quan dén kiém sodt va ra soét (chinh sdch quan 1y giao dich vdi
Ngudi o lién quan);

Quan 1y mi ro;
Kiém ton cic hoat dong tai chinh va kinh doanh cta céng ty;
Thur k¥ cdng ty;
¥ Cac tai ligu khac.
¢ Thdng qua quy tic Quan tri cong ty hiéu qua. HDQT ¢o trach nhiém dam bao théng
qua cc quy tic Quan tri cong ty hiéu qua dr: dam bao quyén lgi cho cac C6 dong.
HBQT c6 trach nhiém trong viée to chirc PHDCB.

- HDQT c¢6 trach nhiém xiy dung Chinh sich c6 tirc d& dam bao quyén loi cho cic 6
dong.

B

- HDQT s& chu tri trong viéc ngdn ngira va giai quyét cac xung dot gilra cd dong va
Cong ty.

T'ai san va vg"n diéu 1€:

Tham quyén cia HDQT déi véi tai san va von diéu 1é duge quy dinh tai Didu 27 cua Diéu
1¢ Cong ty.

Kiém soét, cng bé théng tin vi dam bao tinh minh bach:

- HDQT sé phé duyét trude cic bdo cdo tai chinh di dwoc kiém todn va giri dén BKS dé
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thim dinh truée khi trinh DPHPCBD.

HDQT ¢6 trach nhiém chudn bi cic bdo cdo vé cong téc quan 1y va tinh hinh hoat
ddng cua cong ty, dic biét la bio cdo quan trj cong ty va dé trinh 1én PHDCD thudémg
nién.

HDQT chiu trach nhiém théng qua bao cdo sy kién quan trong,

HBQT s& thiét lap mét co ché dam bao viéc xdy dyng mét hé théng cho phép danh gia
va kiém soat rii ro. Cu thé la:

Thong qua chinh sach, thu tuc quan 1y rii ro va dam bao viéc tudn thu cdc thu tuc nay,
thu tyc phai dam bdo viéc thong tin vé sy thiéu s6t cia co ché quan 1y rii ro cho
HDBQT.

Thuéng xuyén phan tich, danh gia va cai thién hiéu qua cia chinh sach, thi tyc quan
1y i ro.

Xay dung cac chinh sach pha hop nham khuyen khich B¢ may quan ly, cic phong ban
va nhén vién Céng ty 4p dung hé thong kiém soat ndi bo.

Thanh ldp mét Tiéu ban Quan 1y rii ro trye thude HPQT khi cén thiét.

Diéu 12: Thanh phin, co ciu cia Hi dong quan tri
12.1 S& lwong thanh vién HDQT

Sé lwong thanh vién HDQT, nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 cia Eheu &, dwge quyét
dinh dya trén céc yéu ciu clia phap luit, nhu ciu cu thé ciia Cong ty va cé déng vio timg
thon ky.

12.2 Co cau HPQT

HPQT bao gom Chu tich HDQT, cac thanh vién HDQT. HPQT s¢ thinh 1dp cic tiéu
ban phu triach cac linh vure cu thé theo nghi quyét cia HDQT tai tirng thid diém.

Quyen han va nghia vu cia Chu tich HDQT, thanh vién HPQT dwgc quy dinh tai
Diéu 28 cia Diéu 1&. Chu tich HDQT, dwgce bau theo nguyén tic qua ban, s& xdy dung
tai liéu mo ta cong viée cha tirng vi tri cong tic cho cac thanh vién cia HPQT khi can
thiét.

Co cdu Hoi dong quan tri cia cong ty cdn dam bao sir cén :ﬂéi gifra céc thanh vién diéu
hanh va céc thanh vién khong dicu hanh. Toi thieu 1/3 tong so thanh vién Hoi dong
quan tri phai 1a thanh vién khong diéu hanh.

12.3 Nhiém ky cta thanh vién HDQT

Nhiém kv cua thanh vién HPQT dugce quy dinh tai Khoan 1 Dicu 26 cua Diéu 1é. Nhiém
k¥ dugc tinh theo thn gian ma thanh vién dé tham gia mot HBQT cu thé. Nhiém k¥ cia
thanh vién HDQT dwoc bau bd sung 14 thoi han con lai cia nhi¢m ky HPQT dé.

12.4 Cac dang thanh vién cia HDQT

Céac thanh vién cuoa HPQT dugce phén loai nhur sau:
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Theo tinh diéu hanh: Thanh vién HDQT tham gia diéu hanh va thanh vién khéng diéu
hanh

Theo tinh dc ldp: Thanh vién HPQT khong diéu hanh co thanh vién dde 1dp va thanh
vién khong ddc lap.

Nhur viy, ¢é 3 (ba) dang thanh vién HBQT nhu sau: (i) thanh vien HDQT diéu hanh; (ii)
thanh wén HDQT ddc 1ap va (iii) thanh viéen HPQT khong diéu hanh {khﬂng doc lip).
T&ng so thanh vién HDQT dic lap khong diéu hanh phai chiém it nhéit mét phan ba (1/3)
téng s thanh vién HDQT.

+ 4+ o+

o4

+

+

Thanh vién HPQT khong diéu hanh 1a thanh vién HBQT khéng ndm gitr bit k¥ chirc
vu Gidm déc (Tong Giam dbe), Phé Gidm doc (Pho Téng Gidm déc), Ké toan trrong
va nhirng can bd quan Iy khic dwge HDQT b nhiém. Thanh vién HPQT khéng diéu
hanh s& phai dam bao céc pham cht sau:

Liém chinh va ¢6 tiéu chuin dao dirc cao;

Phén quyét chuin xac;

Kha niing va ¥ chi dwong déu vai thach thirc va tim toi cii mdi;
K¥ niing giao tiép tot.

Tinh dgc 13p cua thanh vién HDQT déce lap chi dugc dap tmg khi thing vién HDQT
d6 dap img dugce cac yéu cau bat bude sau déy:

Khong phai 1 ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cla cong ty; khong phai
la nguiri da tirng lam viée cho cdng ty, cdng ty con cua cong ty it nhat trong 03 ndm
lién trude do.

Khéong phai 1a nguiri dang hwémg lwong, thi lao tir céng ty, trir cac khoan phy cdp ma
thanh vién Hoi dong quan tri duge hwong theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi cd vo hodc chﬁ“spg, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd déng 1dn cua cong ty; 1a ngudi quan ly cia cong
ty hodic cong ty con cua cing ty:

Khong phai 12 ngudi truc tiép hodic gian tiép s hiru it nhat 1% tong s6 c6 phan cé
quyén biéu quyét ciia cong ty;

Khong phai 1a nguoi dd timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét cua
cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do

12.5 Ung cir, dé cir thanh vién Héi déng quan tri

Truwomg hop dd xdc dinh dugce trude tng vién, Thong tin lién quan dén céc (g vién
Hoi dﬂng quan trj drge cong bb toi thiéu 10 ngay trrde ngay khai mac hop Dai hoi
dbng cb dong trén trang thong tin dién tir cia cong ty dé c6 dong co thé tim hleu vé
cdc ing vién nay trudce khi bo phiéu, Gng vién Hoi dnng quan trj phai ¢ cam két bing
viin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhin dwoc Lfmg
b6 va phai cam két thuc hién nhi¢ém vy mét cach trung thye, trung thinh, cin trong va
vi loi ich cao nhit cia cong ty néu duge bau 1am thanh vién Hoi dong quén tri.
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Co dun% hodc nhém co dﬁmg theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é c:nng ty co
quyén de cir img vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

‘u’wc dé cir (mg vién HPQT ma cic c¢d dong sau khi 2op s0 quyén biéu qu}'f:t ch quyen
dé cir “phai tudn thu cac quy dinh cua phap ludt va diéu 1& cong ty. Cic co dong nam
gilr cﬂ phan phn thong tmng théri han lién tuc it nhat sau (06) thang cd quyén gop 5{-
quyen hmu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoéi dnng quan tri. Co dong hoac nhom co
déng nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sb co phan co quyén biéu quyét dugc dé cir
mot (01) img vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 30%
den dudi 40% duge dé cir téi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir
toi da bon (04) img vién; tir 50% dcn dudi 60% duge dé cir t6i da nam (05) irng vién;

tir E-D% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sau (06) tng vién; tir ?ﬂ% dén 80% duoc dé
cir toi da bay (07) img vién; va tir 80% dén duwdi 90% duge dé cir toi da tam (08) img
vién

Trudomg hop 50 Im;mg irng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va irng cir van khong
du so lugng can thiét theo qu:-,r dinh tai khoan 4 Diéu 114 Luat doanh nghmp, Héi dnng
quan trj duong nhiém c6 the gidi thigu thém ing vién hodc t6 chirc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé quan trj cong t}r cua cong ty. Viéc Hoi
dnng quan tri glm thigu thém img vién phai du-;rc cong bo rd rang trude khi Pai hi
dong c6 dong biéu quyét biu thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap
ludt.

12.6 Pham chat, ning lyc

Yéu cau vé thinh vién HDQT dwoe quy dinh tai Diéu 26 cia Diéu 1é. Ngodi ra, can c6 céc
pham chét va nang luc sau diy:

Cé tir chat 13nh dao, liém chinh, c6 trich nhigm, chin chin, c6 dao dirc, va nhin dugc
sur tin tudng cua cac co dong, cic thanh vién khéc trong HDQT, cdc cén bd quan 1y, va
nhan vién cua Cong ty;

Co kha néng cin bing lgi ich cia tit ca cac bén c6 quyén loi lién quan va dua ra
nhimg quyet dinh hop ly;

C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d¢ hoc vén can thiét dé hoat déng méot céch co
hiéu qua,

C6 kinh nghiém kinh doanh quéc té, am hiéu cic vin dé dia phuong, hiéu biét vé thi
trwdmg, san pham, va doi thi canh tranh;

C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phép thye tién.

Diéu 13: Biu va bii nhiém, mién nhiém thanh vién Héi dong Quan tri

Nguyén tic bau HPQT duge quy dinh tai Dicu 21 cua Diéu &, Theo do, vige biéu quyet
bau thanh vién HPQT phai duoc thie hién theo phuong thirc biu don phlr:u Cu thé nhu

=du.
13.1 Bau thanh vién HPQT
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Viéc biu dbn phiéu dé xac dinh thanh vién HDQT dugc quy dinh trong Quy ché bicu
quyét bau cir do HDQT quy dinh;

Cong ty s& nd luc trong viéc chia sé théng tin cho ¢ dﬂng thong qua vige chuin bi tai
liéu hudng din cach don phu:u mét cich ¢6 higu qua cho ¢6 dong. Trong d6, quyén lgi
ctia ¢ dong trong viéc bau don phiéu va cac hiu qua khi sir dung quyén ndy mét cach
khong hiéu qua.

Theo Khoén 5 Biéu 26 Diéu I¢, viéc bd nhiém mot thanh vién méi dé thé vao mét chd
tréng bit ngdr phat sinh s& dugc thyc hién theo dé xudt cia Hoi dong quan tri.

13.2 Mién nhiém

Trudmg hgp mét thanh vién HBQT khéng du tu cich theo quy dinh cia Phap ludt hodc
khong c6 du ning lyc hanh vi thi HPQT chiu trach ‘nhi¢m thu thip bing chimg, thong
tin va lap bao cido vi dé xuit, trinh HPQT biéu quyct qu:-,rct dinh.

Péi véi trudmg hop tir nhi¢m cua thanh vién HBQT, viée mién nhiém chi ¢é hiéu lyc
khi ¢6 Nghi quyét bang vin ban ciia HDQT.

13.3 Bai nhiém

Péi véi truomg hop thanh vién HDQT bi phap lujt cam khéng duwge 1am thanh vién
HDQT, HDQT sé triéu tip cugc hop dé ban hanh nghi quyét.

Déi véi truong hop thanh vién HDQT: khong hoéan thanh nhi¢m vu; gian doi.. HBQT
s€ giao cho tiéu ban chju trach nhiém thu thap bang chirng, théng tin va lip bio cdo va
dé xudt, trinh HPQT biéu quyét quyét dinh.

Piéu 14: Panh gia va dao tao thinh vién Hji dong quan tri

Viéc danh gia hoat dong thanh vién HPQT dugec thure hién thong qua:
Tu ddnh gia bai ban thin thanh vién HDQT, va

Pénh gia kin lan nhau gu_ra cac thanh vién HPQT véi sy phm hop cia mét bén thir ba
Bén thir ba c6 thé 13 ¢6 vin phip 1y holic mét nha tr vin chuyén nghiép duge quyét
dinh tai timg thoi diém.

Viée danh gia phai duoc thue hién it nhit mét ndm mét lin.

Phwong phap danh gia dugc thye hign thong qua vige to chirc mot cudc hop dac bigt
cua HPQT dé danh gia cong tac cua HPQT hodc danh théi gian trong mét cude hop
thuwdmg kv dé thuc hién viéc danh gia.

Ho so dénh gié s& duge luu tri tai Cong ty theo ché dé luu trir thong tin bi mét.

Cin cir vao két qua danh gia dinh k¥ vé HDQT va cac thanh vién cua HDQT duge quy
dinh tai biéu ndy, cac chwrong trinh tip hudn, dio tao s& dge té chirc hoic cung cip
dé phat trién !i.'.léﬂ thire va k¥ ning cua thanh vién HPQT. Céac chuong trinh dao tao
nay sé cung cap cho cac thanh vién HDQT céac ndi dung:

Nhirng k¥ niing méi va ning cao tinh chuyén nghiép, dong thiri nhén thirc rd hon cac
van d¢ lién quan;
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+ Tiép cén klen thirc céip nhét veé Quan tri cong ty va cic vin dé khac, ¢6 co héi thio
ludn cic vin dé ciing déng nghiép va ngudri huéng din;

+ Nang cao nhin thirc vé céc van dé dao dirc va gia tri nén tang cua viéc quan tri cong ty
hiéu qua.

+ Cic khoa hoc ¢6 lién quan gitp thanh vién HDQT hoan thinh cdc nhiém vu va trich
nhiém cua minh,

- Céc thanh vién HDQT sé nd lyc tham gia cic khéa ddo tao vé quan frj cong ty tai cic
co s& ddo tao duge Uy ban Chimg khoan Nha nwéc cong nhan.

Diéu 15: Ché d§ thi lao ciia thanh vién Hji dong Quan tri

Ché d¢ thil lao ctia thinh vién HDQT duogc quy dinh tai Khoan 7.8.9,10 Didu 27 cia Didu

1&. Trong d6, Cong ty sé cam két mirc thi lao:

+ Mang tinh canh tranh va nim trong giéi han hop ly.

+ Thu lao cia cic thanh vién HPQT khéng diéu hanh la ngang nhau,

Diéu 16: Quy trinh lam vige citia Hji dong Quan tri

Quy trinh lam viéc ciia HDQT va céc cude hop cia HPQT duoc quy dinh tai Diéu 30 cua

Diéu 1&. Cu thé nhu sau:

16.1 Chu tich HPQT va céc cude hop cua HPQT

- Cha tich HPQT c¢6 trach nhiém trigu tdp cac cudc hop HPQT va sé qu:-,ret dinh hinh

thire t6 chirc cude hop HB{}T Ngoai ra, Chu tich HBQT cung co thé dy quyén bing
van ban cho mét thinh vién HPQT nao d6 thuc thi quyén va nghia vu cta Chu tich

HDQT.

- Quyen han va nhi¢m vu cua Chi tich HPQT dugce quy dinh tai Diéu 28 cua Diéu 1&.
Daéi vai cac cude hop cia HDQT, Chi tich HBQT ¢ cac trach nhiém sau day:

+ Tao diéu kién thuén loi cho viéc ra quyét dinh dbi véi nhitng vin dé dugc thao luin
trong chwong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luin cdc vén dé mot cich coi mé trong mot bau khong
khi thin thién va xdy dyng;

+ Tao co hdi cho cac thanh vién HPQT bay t6 quan diém cia minh déi v6i nhitng vén
dé dang dugc thao ludn;

+ Hudéng HPQT di téi mot sy dong thuin.
16.2 Hop HBQT

Céc cuge hop HDQT, dia diém, thri giaq, théng bao, sb lwong, trinh tir biéu quyét... duee

quy dinh tai Diéu 30 cua Diéu 1& va Piéu 153 Lujt doa:m nghiép. Hang nam, Hoi dong

quan tri yéu cdu thanh vién déc lip c6 bio céo danh gia vé hoat ddng cua Hoi d:}ng quan

tri va bdo cdo danh gid ndy cé thé dugc cong bé tai cudc hop Dai hoi dong co dong

thudmg nién. Cac thanh vién cua HPQT phai tich cuc tham gia cic cude hop va ¢d cac
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trich nhiém sau diy:

_|_

-+

+

+

Péi vii hinh thire ho

Tham gia thao ludn va biéu quyét;

Yéu ciu té chirc mt cude hop cia HDQT dé thao ludn vé nhitng van dé quan tam;
Théng bao cho HDQT khi khong thé tham gia cic cude hop cia HDQT.

Ngoai ra, khi tham du céc cude hop HPQT, moi mét thanh vién HDQT phai:

Léng nghe v hiéu rd nhimg néi dung trinh biy cia nhimg ngudi khac trong cude hop;

Dit céiu hoi véi nhitmg ndi dung trinh bay hodc cic bdo cdo ciia B may quan 1y, nhit
la nhat 12 khi nhén dinh ring cac thong tin, tai liéu ndy dugc trinh bay chua du rd va
cd tinh phirc tap.

Yéu ciu bd sung tai liéu khi thac ludn vé nhimg van de khﬁng nam trong linh vire
chuyén mén cia minh. Yéu cdu bd sung thong tin duge dap ung thong qua vi¢c cung
cdp cac tai liéu nghién clru, cac danh gla hodic quan diém doc lap, va cic chimg tir
hodc tai liéu khac trurde khi cude hop dién ra.

Thanh vién HPQT trong trudng hgp khong thé tham dy hop truc tiép tai cudc hop
HDPQT thi c6 the:

Tham du bing hinh thirc hop qua hinh thirc nghi sy trwe tuyén (dién thoai, video tryc
tuyén). Thanh vién HPQT trong truémg hgp ndy van duge xem 13 c6 mat tai budi hop
cuia HPQT; hoiic

Uy quyén cho mét dai dién dugc thay mit minh tham du hop HDQT

ua hinh thirc nghi su truc tuyén

Viéc tham d bing hinh thirc ndy phai dap img vé diéu kién vé co s vit chat dé dam
bio thanh vién HDQT d6 co the nghe y kien cua cac thanh vién HDQT khac va co thé
phat biéu ¥ kién dén tit ca cac thanh vién du hop khac.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cuge hop co thanh vién tham dy qua dién
thoai dugc té chire va tién hanh mn;-t cach hgp thirc co hiéu lyc ngay khl két thic cugc

hop nhung phai dugc khing dinh bﬁng cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
Héi dong quan tri tham dur cude hop nay.

Thanh vién HPQT c¢6 trich nhiém thong bio dén Chu toa cude hop vé viéc khéng thé

tham dy hop truc tiép va hinh thitc tham du hop thay thé tnréc it nhit 03 ngay cia
ngay to chirc hop.

D6i vai hinh thire ty quyén

Cic thong tin vé viéc uy quyén duge guri bing vin ban hofic email dén céc thanh vién
HDQT va Thu ky Cdng ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop HDQT.

Céc Thanh vién HPQT sé& biéu quyet chdp thudn viéc ty quyén ndy it nht mét (01)
nga}r trude ngay hop HPQT (o the thung qua vin bian hodc email). Viéc uy quyn:n SE

co higu Iye khi duge da so thanh vién HDQT chip thudn. Khi vi¢c uy quyén duge
chip thudn, thanh vién HDQT sé& xac ldp vin ban ty quyén véi néi dung va pham vi
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Gy quyén da dugc cac Thanh vién HPQT khac chap thuin va ngudi drge Gy quyén sé
¢ trach nhiém xut trinh trude cudc hop HEQT.

¢ Vin ban uy quyen ctia thanh vién HPQT phai ¢6 toi thiéu cac ndi dung sau: (i) Ho tén,
cac thong tin cd nhin va vi tri cf:-ng tdc cua ngudi dwge uy quyén; [11} pham vi uy
quyen phai duge dé _cdp r6 pham vi, bao gom mgt phan hay toan b ve (1) uy quyen
du hop, (2) uy quyen biéu quyét, (3) iy quyén néu . klen, dién giai cac ¥ kién vé
nhirng vin dé cu thé theo chuong trinh hop va/hodc bat cir vin dé nio phat sinh trong

cude hop HBOQT.

v Viée ty quyén né}r khﬁng c6 nghia 14 ngudi duge iy quyén dwa ra cac v kién cd nhén
cia minh cho cac ndi dung trong cude hop HDQT. Nguoi duge uy qu}fen chi dugc
dua ra céc ¥ kién trong pham vi dwge Uy quyen va ngudi dy quycn van chiu trach
nhié¢m cho cic ndi dung minh uy quyén do. Ngudi duge ty quyen co trach nhiém bao
mit thong tin va ngudi vy quyen chiu trich nhiém cho viéc bao mat théng tin cia
ngudoi duge uy quyeén.

v Viée ty quyén ndy khong lam mét quyén giri cac ¥ kién, biéu quyét...bing véin ban
cua thanh vién HPQT uy quyen.

Cuée hop diu tién caaHDQT

Trong cudc hop déu tién cia HDQT sé& dugc té chire sau DPHPCD va trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir khi bt dau nhiém ky, trong trudmg hop ¢6 ndi dung biu Chu tich HDQT
thi duee té chirc trong vong bay (07) ngay ké tir khi bit ddu nhiém ky.

Lich hop cuaHPQT

Lich hop cua HPQT duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 cia Piéu 18, theo dé cude hop
thuomg ky cua HBQT ¢6 thé duge Chu tich HPQT triéu tip bit cir lic nao cho 1a cin
thiét, it nhat mul quy m{t cue hop. Ngoai ra, HDQT sé& xay dung lich hn;:p thudmg nién
hdng nim, mdi nim it nhdt 4 lin. Bén canh cic cudc hop dinh ky do, s& co mdt cudc hop
sodt xét bao cdo thudmg nién trrde cude hop PHDPCD thudng nién.

Thu kv Cong ty va cac cude hop cuaHPQT

HDQT s& co trach nhi¢gm chi dinh Thu ky Cdng ty tham gia cac cugc hop. Vai tro cia
Thur ky cong ty dugc quy dinh tai Dicu 34 cia Dicu 1€..

CHUONG IV
BO MAY QUAN LY
Piéu 17: Bé may quin Iy vd Tham quyén cia B may quin Iy

Co céu ciia Bé méy quan 1y duge quy dinh tai Diéu 31 cia Diéu I& va bao gdm: mét Tong
Giam ddc, mot s6 Pho Tong Gidm déc diéu hanh duge goi chung la Ban Giam doc Dicu
hinh, via mot Ké toan truéng do HPQT bo nhiém.

Cong ty khiong co quy dinh riéng vé tham quyén cia Bé méy quan ly, thdm quyén cia 1E€=
may quan 1y, méi quan hé cong téc gilta cdc thanh vién cua B§ méy quan ly do Tong
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Gidm déc quy dinh. Tong Gidm dbc ¢ tit ca cac thim quyén trir céc thim quyen thuge
DHDCD va thujec HPQT, cu thé:

- Tong Giam déc co toan quy&n vé co cdu t6 chirc va cac Quy ché quan Iy néi bg cua
Cong ty (trir nhimg thiam quyén cua HDQT dugc dé cip tai Quy ché nay) va thire hién
bat kv nhi¢m vy nao khac theo quy dinh tai Piéu 1&, Quy ché quan trj cong ty hodc 14
nghi quyét cia HDQT.

- Quyén han cia timg thinh vién B ma}' quan ly sé do Téng G1am déc quyét dinh
théng qua vin ban quy dinh ngi bg (bao gom Quy dinh vé phin cdp quan 1y va cdc quy
dinh, tai liéu khac).

Nghia vy va trich nhiém cua thanh vién B may quan ly do Tong Giam doc quyét dinh,
trong d6 phai dam bao:

- Moi thanh vién cia Bé may quan 1y déu c6 nghia vu va bon phin véi Cong ty gibng
nhw céc thanh vién HDQT v phai tudn theo cling tiéu chuan trich nhigm cua thanh
vién HPQT.

- Nhiém vy va trach nhiém cua Phé Tong Gidm déc, Ké toan truéng duge quy dinh tai
cac van ban, tai li¢u va quy dinh ndi b cia Cong ty do Téng Giam doc ban hanh theo
thim quyén.

Thii tyc xin phé duyét cua HDQT:

Trong qué trinh thyc hién cac nhiém vu cin phai co sy phé duyét cua HDQT, Tung
Giam doc phai cd t& trinh (kém tai ligu co lién quan) va thye hién céc tha tuc cin thiét,

Piéu 18: B nhiém, bii nhiém, mién nhiém va cich chirc B§ may quan 1y

18.1 Bau chon va nhiém k¥ cia Bé may quan Iy

- Viéc bd nhiém, nhiém ky cua Téng Giam déc duge quy dinh tai Piéu 33 cia Diéu 1&.

- Trinh ty, thi tuc bd nhiém Phé Tong Gidm déc, Ké todn truong s& duge Tong Gidm
doc dé cor HPOQT bod nhiém.

- Céc théng tin cia g vién cho Bé méy quan 1y s& bao gom céc néi dung sau déy:

:1 = 5 l: L L -
Tuoi va hoe van cua ing vién;

e

(Céc) vi tri ma tmg vién di dam nhiém trong 05 nam gan diy;
(Cac) vi tri ma ung vién dang dam nhiém khi dugc dé cir;

+ + +

M&éi quan hé giira tmg vién véi Cong ty;

+

Ung vién c6 phai 1a thanh vién cia Héi df’:‘-ng quén trj cla cac t6 chirc phap nhin khac
hodc dam nhiém vi tri quan trong nio & cdc t6 chirc d6 khong;

+ Thong tin vé viéc dé cir img vién cho mot vi tri trong B§ may quan I¥ va cac vi tri
khac cua nhirng phap nhan khac;

+ M@i quan hé ctia img vién véi cac cd nhin ¢ anh huong 1én dén Cong ty;
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+ Moi quan hé ciia img vién v6i cac ddi tac kinh doanh chi chét cia Cong ty;

18.2 Tiéu chudn v diéu kién cua Tong Gidm déc :

Tong Giam ddc phai dap (g céc tiéu chudn va diéu kién duéi day:

Co trinh d¢ -::huyen mén, kinh nghiém thuc té vé quan tri kinh doanh trong nganh nghe
kinh doanh chu yeu cia Cong ty (wu tién cde cd nhdn sé hiru nhiéu cé phan ciia Cong
).

Co trinh 4§ dai hoc tro 1én;

Khdng phai la thanh vién BKS cua Cong ty;

Khéng phai I nhdn vién, thinh vién ban giam ddc hay héi dong quan trj cia Déi thi
canh tranh; va

Khéng dong thoi lam Gidm doc hojc Tong Gidm doc cua bit ky mét td chirc/ doanh
nghiép nio.

Cé du nang lye hanh vi din sy va khéng thude d6i twong bi ¢im quan 1y doanh
nghiép;

18.3 Tiéu chudn lya chon Phé téng Giam déc

=

C6 di nang lyc hanh vi dan su;

La ngudi co trinh 45 chuyén mén trong mét hodc cic linh vye quan Iy kinh doanh cua
Cong ty, c6 nang lwc to chirc chi dao va thyc hién tot cac cong viéc duge giao trong
linh vue duge phan cong;

C6 trinh d6 chuyén méon: tét nghiép dai hoc tré 1én
18.4 Tiéu chuén lyra chon K& toan trrémg

Khong thuge doi tugng nhing ngudi bj cdm dam nhiém cong tic ké toan quy dinh tai
Ludt Ké toan;

C6 pham chét dao dirc, pham chit dao dire nghé nghiép, trung thyc, cb ¥ thirc chip
hanh va dau tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché dé quan Iy tai chinh va kinh té
theo quy dinh cua phap ludt va cia Cong ty;

Co trinh do chuyen mon, nghu;p vu ké todn tir trinh dé dai I'H;IC tro 1én, co thoi gian

cong tac thye té trong nghé ké todn it nhat 12 nam (05) ndm va co chung chi bdi dudng
va cap chimg chi ké toan truéng ding theo quy dinh cta phép luit vé ké toan.

18.5 Bii nhiém, mién nhiém, céch chirc:

Céc trudmg hop béi nhig¢m, mién nhiém Ténng Giam doc dugc quy dinh tai Picu 33 cua
biéu 1¢. HPQT sé xay dyng thu tuc, quy trinh co lién quan.

18.6 Théng bao bd nhiém, mién nhiém
Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, bdi nhiém, mién nhiém hode cich chire thanh vién B

may quan ly, Cong ty cd trich nhiém cong bé thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic
co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chang, trén trang website cua Cong
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ty theo trinh tw va quy dinh cta Lugt Ching khoan.
Piéu 19: Quy trinh hoat djng ciia B mdy quin Iy

+ + +

o

Téng Gidm dée chiu trich nhiém ban hinh quy dinh vé:

Tén suét td chire cdc cude hop ciia Ban Giam déc diéu hanh;

Thi tuc té chirc va tién hanh cac cue hop cia Ban Giam doc diéu hanh;
Triéu tip, ndi dung, to chirc va chi tri cic cudc hop Ban Gidm doc dicu hanh;

Thu tuc ra quyr.:t dinh trong céc cude hop cua Ban Giam dbc diéu hanh va ky tat ca cac
viin ban, quyéet dinh va bién ban cugc hop Ban Giam doc dicu hanh;

Hinh thirc va thoi han thong bao hop;

Biéu quyét trong cic cuc hop ciia Ban Gidm doc dicu hanh;

Thu k¥ cude hop, bién bin cic cude hop ciia Ban Giam doc diéu hanh va ché o luu
trir.

Cugc hop Ban Diéu hanh chi ¢ gid tri khi c6 it nhét % s6 thanh vién Ban Giam doc
diéu hanh dy hop. Viéc ving mit phai ¢6 1y do chinh dang va duge chap thuan.

Diéu 20: Ché dj lwong thwéng va lgi ich khic cho B may quan ly

+ 4 o+ o+ o

HPQT quyét dinh mirc lwong, thucmg cua Tong gidm déc, Phd Tong Gidam dbc va Ké
toan trudmg trén co s&r dé xuat cua Tong giam doc.

HDQT ¢b trach nhiém ban hanh chinh sich/Quy ché vé lwong thuémg va céc lgi ich
khac.

Viéc xiy dung chinh sach lrong throng duoc dura trén:
Pham vi trich nhiém

Phim chit, ning luc yéu ciu

Kinh nghi¢m

Ning lyc ca nhdn va kha ning kinh doanh.

Mirc lrong trong Cdng ty va trong nganh néi chung
Ning lyc va chi s6 tai chinh cia Céng ty

Yéu té thi trudmg vé nhén s va cdc véu to khac

Piéu 21: Pao tao va Panh gid ning lyre hoat dong

Thanh vién cua B mdy quan Iy phai tham gia céc khéa dio tao vé quan trj cong ty tai
cac co s& dao tao duge Uy ban Chirng khodn Nhi nude cong nhén.

HDQT c6 trach nhi¢ém ban hanh quy dinh vé dénh gia nang lwc déi véi thanh vién Bo

mdy quan ly. Quy dinh nay phai bao gom tdi thiéu cac néi dung: phwong phép, tan
sudt, cach thirc, trinh ty.
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- HDQT ciing ¢6 thé dya vio (i) cc ban ty dinh gid hoat déng cua cic thanh vién Bo
mdy quan Iy va (i) ¥ kién danh gia cia Téng Giam Pdc dbi voi thinh vién B may
quan ly do.

Pieéu 22: Thir ky Céng ty

22.1 Vai tro cia Thu ky Cong ty

- Thu ky Cong ty duge quy dinh cu thé tai Diéu 34 cia Diéu 1é va mét sé nhiém vy
khae, cu thé nhur sau:

+ Thu ky Ct:mg ty dam bao rang céc chi thé quan tri tudn thi nhimg quy dinh vi chinh
sach ndi bé ciia Cong ty, va sira doi bd sung hodc xdy dung nhimg quy dinh va chinh
sach mdi khi thich hop.

+ Thur ky Cﬂng ty gép phan dam béo ring cac chi thé Quan tri Cﬁmg ty tuéin thu tit ca

nhimg yéu cau phap ludt co lién quan, cua ludt phip trong nudc va co thé ca luat phap
quoc teé.

+ Thu ky Cong ty dong vai trd 14 ngudi tw vén cho céc thanh wen HBPQT va céc thinh
vién Ban giam ddc diéu hanh cia Cong ty vé nhimg yéu ciu ciia phap ludt, cic quy

dinh vé niém yét va céc dao ludt lién quan téi Quan trj Cong ty.

+ Thu ky Cong ty ¢6 thé chi ra nhimg k& hé trong cac gén dé lién quan dén Quan tri
Cong ty va de xuat cic bién phap dé khac phuc nhitng yéu kém do.

22.2 Thi tuc bé nhiém, nhiém k¥ va mién nhiém

- Thu ky Cong ty ld mét chic danh duge HDQT b nhiém. Nhiém kv cia Thu ky Cong
ty 1 5 nim hodic mét thoi han khic theo quyét dinh cua HPQT tai timg thoi diém.

- Céc tiéu chudn dbi vai Thu ky Cong ty:

+ Thu ky Cong ty phai la ngudi co hiéu biét vé phap luat. Nam vitng cic quy dinh phap
luat lién quan dén Cong ty va thy triromg chirng khoan;

+

Cé trinh d§ hoc van dai hoc trér 1én;

+

Am hiéu hoat dong ciua Cong ty;
+ Trach nhiém cao, giao tiép tot;
+ Puoge dao tao vé quan tri;

223 H:;u dbng quan trj chi dinh it nhat mét (01) nguoi lam Ngudi phu trach quan tri cong
ty dé ho trg hoat ddng quan trj cong ty dugc tién hanh mét -:ach 6 hi¢u qua. Nhiem ky
cua Nguoi phu trach quan tri ¢ong ty do Héi ddng quan tri quyét dinh, téi da 1a nim (05)
nadm. Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém Thu ky cing ty

Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém Ngudi phy trach quan tri cdng ty

- Khéng phai 12 ngudi 1am viée cho cong ty kiém toan dée 1ap dang thyc hién kiém toén
cac bao cao tai chinh cua cong ty
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- Vi phﬁm chét dan dirc: ¢6 pham chat dao dirc nghc nghu:p, trung thye, liém khiét, c6 y
thirc chip hanh va dau tranh bao vé chinh sich, ché d§, céc quy dinh vé quan Iy kinh té,
tai chinh cia phap ludt va cua cong ty.

- La ngudsi ¢6 hidu biét vé& phap ludt Nguoi phy trach quan tri cong ty ¢6 céc quyen va
nghia vy sau:

a. Tu vin Héi dong quan tri trong viéc to chirc hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh
val cac cong viée lién quan gitra Cong ty va co dong;

b. Chuén bj cic cudc hop Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hji dong co dong theo
yéu ciu cia Héi dong quén tri hodc Ban kiém sodt;

¢. Tu viin vé thi tuc cia cac cude hop;
d. Tham du cic cudc hop;

e. Tu van thi tuc 1dp cac nghi quyét cia Hoi déng quan tri phi hop véi quy dinh cia phap
lut;

f. Cung c.ap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hgi ddng quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién cua Héi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bio cao Héi ddng quén trj vé hoat dong cong bé thong tin cua cong ty.
h. Bao mit théng tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;
CHUONG V

BAN KIEM SOAT
Piéu 23: Thanh phin va yéu cau d6i véi thanh vién BKS
23.1 Sé lwgng thanh vién
S6 lwong thanh vién BKS dwoc quy dinh tai Khoan | Diéu 38 cia Diéu 18,
23.2 Té chirc BKS

Quy dinh vé tb chirc BKS ciing nhur xac dinh cy thé trach nhiém, quyén han cia cic thanh
vién BKS s& dugc quy dinh cu thé tai Quy ché td chirc va “hoat dong cua BKS. Truong
BKS c6 trich nhiém tham véin HFJQT va xdc ldp Quy ché té chire va hoat dong cia BKS
theo quy dinh. Ban chinh Quy ché té chirc va hoat dong cia BKS phai duoc luu trir tai
Cing ty.

23.3 Tiéu chuén va yéu ciu cia thanh vién BKS

Kiém soat vién phai dép (g cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Dicu
164 Luét doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va khéng thude cic trwémg hop sau:

- Co niing lye hanh vi din su diy dia va khong thuge dbi tuong bi cim thanh ldp va quan
Iy doanh nghiép.

- Khnng phai la vg hoiic chung~ cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em
rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm déc va ngudi quan 1y khac,
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- Khong ndm giir céc vj tri quan 1y trong cong ty; khong nht thiét phai 1a ¢b dong hoic
ngudi lao ddng cua Cong ty;

- Thanh vién BKS khéng phai 12 ngudi trong bd phin ké toan, tai chinh ciia cong ty va
khong phai 14 thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém todn ddc ldp thye hién kiém
todn cic bao cao tai chinh cia cong ty trong 03 nim lién trude do.

- Kiém soat vién phai la kiém todn vién hodc ké todn vién.

23.4 Trugng BKS

Trudng BKS li ké toan vién hojc kiém to4n vién chuyén nghi¢p va phai lam viéc chuyén
trach tai Cong ty. Trudng BKS s€ do cdc thanh vién BKS bau ra va khong nhit thiét phai
4 ¢6 dong cia Céng ty. Truéng BKS c6 cac quyén vé trach nhiém sau:

- Chuén bj va ky Bién ban cudc hop BKS va céc nghi quyét khéc.

- Dai dién cho BKS hop véi bén thir ba.

- Bo phiéu quyét dinh tai cac cudc hop xéy ra tinh trang phiéu biu ngang nhau
- Phdi hop lam viéc cing Chu tich HPQT.

23.5 Ung cir, dé cir kiém soét vién

- Vige ung cir, dé cir Kiém sodt vién duge thye hién twong tu quy dinh tai Diéu 12 Quy
ché nay va Diéu 1¢ Cong ty.

- Tmﬂng hUE:- 56 luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua d& cir va img cur khong du
50 lwgng can thiét, Ban kiém sot dwong nhiém co thé dé cir thém ung vién hodc td
chirc dé cir theo co ché quy dinh, tai Dicu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé& quan tri
cong ty.

Piéu 24: Thim quyén vé trich nhiém cia Ban kiém sost

BKS c¢6 céc quyén han va tréch nhiém theo quy dinh tai Diéu 39 cia Pidu 18. Ngoai ra,

BKS ¢0 cac nhiém vy sau diy:

+ Yéu cdu va nhén théng tin lién quan dén cac Ngudi co lién quan va giao dich véi céc
Nguai co lién quan.

+ Kiém tra tinh hinh tai chinh cia Céng ty, diic biét 12 vé kha nang thanh todn, tinh
thanh khoan cia tai san, va kha nang thanh toan cac khoan ng.

+ Durara dé xi:lét hoiic soan thao mét ban dé xuét trinh lén HDQT lién quan dén viéc bd
nhiém, ti bo nhiém hoéic mién nhiém céc thanh vién kiém todn ndi b{.

+ Giam st viéc thay doi t6 chirc kiém todn, kiém toén vién (ddc 1dp) c6 nguyén nhén tir
sir bt dong vé kiém toan hodc ké todn.

+ Xem xét sy khong nhét quin gitra céc thao lugn va phan tich cua Ban Giam dic Piéu
hanh, thong diép cia Chu tich va cac bdo cdo tai chinh di kém trong bao cao thuing
nién cua Cong ty.

+ Trudng hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat va’hodc vi pham Piéu I&
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cua cic thanh vién Hai dong quan tri, Téng Giam doc, Pho Tong Gidm ddc va céc can
bp quan ly cdp cao, BKS phai thong bio hﬁng vin ban vai HDQT trong vong 48 gio.
Bnng thisi BKS ciing giri viin ban yéu ciu dén ngudi cd hanh vi vi pham dé yéu cau
chidm dirt vi pham va ngm:rl cO hanh vivi pham d6 c6 giai phap khic phuc hau qua.
Sau théi han bay ngay ké tir ngay ra thong bdo néu trén, néu ngudi c¢d hanh vi vi pham
khong cham durt vi pham va co giai phap khéc phuc hiu qua, BKS ¢6 trach nhiém bao
cdo truc tiép véi UBCKNN vé vin dé nay.

BKS c6 cdc quyén dugc tiép cin tai liéu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 39 cua Diéu 1&
va céc quyen khéc la:

Xin ¥ kién tir vén chuyén nghiép déc 1ap hoic tr vin vé phap 1y (véi mirc d6 phi hop)
vi dam bao sy tham gia cua nhimg chuyén gia bén nguﬁl Cong ty vGi kinh nghiém
trinh d6 chuyén mon phui hop vao cong viée cua Cong ty néu thiy cén thiét.

Xem nhitng két qua diéu tra ndi bo va ¥ kién phan hdi tir B6 may quan 1y ciia Cong ty.

Thénh vién BKS co trach nhiém bao mat dbi véi nhiing thung tin ¢6 dugce tir cac tai
liéu duge quyen tiép céin, Cong ty ¢6 thé dp dung co ché ky két thoa thuin bao mat
théng tin doi vai tirng thanh vién BKS.

BKS c6 céc trach nhiém sau day déi vai hé thong kiém soét ni b cia Cong ty:

Xay dymg, chi dao va diéu hanh (phé chuén ké hoach, gidm st va té chirc ddnh gid) by
phin Ki¢m todn ndi bo thue hi¢n kiém tra, xem xét, danh gia mét cach doc lap, khach
quan d6i véi h-:; thnng kiém soat ndi bd, hé thung nhén dang vil quan 1y ri ro, phuong
phiap danh gid von, hé thong théng tin quan 1Y va bdo céo tai chinh, céc quy trinh
nghiép vu va cac quy dinh ndi bo.

Dinh ky thong tin dén HPQT va Tong gidm déc vé hé thong kiém sodt ndi bd va kién
nghi, dé xuit nhim hoin thién hé théng kiém soat ndi bd.

Doi véi hoat dong kiém soat, cu thé 14 cdc hoat déng kiém sodt trude, trong va sau,
Ban Kiém sodt ¢ trach nhi¢m nhur sau:

Kiém sodt treée: BKS sé tich cyc tham gia véi HDQT, Tong Giam doc dé ban hanh
cac nghi quyet, quyét dinh Quy ché cho phi hop véi quy dinh cia phap luit va mang
lai hiéu qua cao nhét cho Cong ty.

Kiém sodt trong: BKS sé& theo ddi giam sit Tong Gidm ddc thyuc hién cic nghi quyét,

quyet dinh, Quy ché do HPQT ban hinh va ché d phap luit Nha nuoc. Thong qua
kiém tra giam sat phat hién cac ndi dung khong pha hop cua nghi quyét, quyét dinh,
Quy ché dé trao d6i véi HDQT biét dé ra cac giai phép khic phuc.

Kiém soat sau: BKS sé& kiém soat cac cOng vigc sé phat sinh. Bao g-:}m:
Kiém tra s6 sach ké toan tai chinh, dinh k¥ va dot xudt hang quy, hang nim.

Kiém tra cic vu viéc theo don, thu to gidc (néu co) hay céc dé nghi cua cac cd déng,
nguoi lao dong va cac Bén co quyen lgi lién quan cia Cong ty.
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Thanh vién BKS phai tham gia cac khéa ddo tao vé quan trj cong ty tai cic co s& dao tao
duge Uy ban Chirng khoan Nha nuéc cong nhén.

Piéu 25: B6 nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Viéc bo nhiém, béi nhiém va mién nhiém thinh vién BKS durge thuc hign theo quy dinh
tai Piéu 38 cia Diéu 1&. Cic nédi dung dwoc cu thé nhu sau:

+ Tu cdch va khong con tir cach thanh vién BKS dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 38 cua
bicu l¢.

+ Céch thirc biéu quyét bau thanh vién BKS duoc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 21 caa
Diéu lé.

Piéu 26: Théa thujn véi thanh vién Ban kiém sodt

HDQT hoidc Téng Giam déc, trong trudmg hop duge HPQT uy quyén, s& ky thoa thudn
thanh vién v&i céc thanh vién cua BKS. Ca:: diéu khoan chi yéu cua thoéa thuin bao gom
cac khoan thu lao pha1 duge DPHPCD chép thuan. Thoa thudn ky véi cic thinh vién cua

BKS la thoa thuin mau va khong bao ham quyén thuong lugng hay thay déi cic diéu
khoan thoa thudn.

ﬂiéu 27: Thii lao cho thanh vién Ban kiém sodt

- Trudng BKS c¢6 trach nhi¢m xay dyng ké hoach hoat dnng hang nam bao gom sd ngay
lam viée dur tinh, so lugng va tinh chat cua cong viéc va mirc thu lao binh quin har:g

ngdy cua cic thanh vién. PHPCD sé& quyét dinh tong mirc thi lao v ngin séch hoat
déng hang nim cia BKS.

- Ngoai ra, thanh vién BKS duge thanh todn cac chi phi an o, di lai, chi phi sir dung
dich phu tu vin doc Iap v&i mic hgp 1y. Tong mirc thi lao va chi phi cong téc khing
duge vurgt qué tong ngan sach hoat dong hang nam ciia BKS.

- Viée tinh s6 thd lao ma cac thanh vién BKS dwgc hudng phai rd rang, minh bach va
dugc DPHDCD théng qua. Tong so0 thi lao thanh todn cho BKS dugc cong bo riéng
trong bdo cdo thuomg nién cua Cong ty cho co dong.

Diéu 28: Quy trinh hoat djng ciia Ban kiém soit

- Trwéng BKS c6 trach nhiém xdy dung va trién khai cu thé trong Quy ché t6 chirc va
hoat dong ciua BKS.

- Quy ché 6 chirc va hoat dong ciia BKS phai téi thiéu céc ni dung: céc ni dung vé
viée xac dinh so luong thanh vién BKS, cich thirc bau Truong ban kiém soét, nguyén
tic théng qua quyét dinh, 50 lwong cude hop, lich hop, diéu kién dé td chirc cude hop,
quy dmh vé tiéu chuan va phuong phap danh gia hoat djng thanh vién BKS, cac quy
dinh vé diéu kién sir dung tu van ddc 1dp, quy dinh vé bao mat thong tin.

Bién ban hop ciia BKS phai chi tiét va rd rang. Thu k¥ cia budi hop va céc thanh vién
tham dy hep phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop ciua BKS phai duoc luu trir
nhu mét tai liéu quan trong cia Cong ty nham xac dinh trach nhiém cua timg thanh
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vién Ban kiém soat déi véi cac nghi quyét cia Ban kiém soat.
Cudc hop cuia Ban kiém soat

Ban Iuérn soat phal hop it nhét 02 lan trong mdt nam, s6 lugng thanh vién tham du
hop it nhit 12 2/3 s6 ](wm sodt vién. Bién ban hop Ban kiém soat dwgc 1dp chi tiét va
rd ring. Thu kv va céc Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao cdc bién ban cuge
hop. Cac bién ban hop cia Ban kiém soét phai duge hru giir nhim xac dinh trich
nhiém cua timg Kiém soat vién.

Ban kiém sodt c6 quyen yéu ciu thanh vién Hi dnng quan tri, Gidm duc {Tung gidm
déc) va dai dién cong ty kiém toan dc 1ap tham dy va tra 10 cée vén dé ma cac Kiém
soét vién quan tam.

Piéu 29: Bio cdo cia Ban kiém soat

BKS chju trach nhiém bao cio tai DPHDBCD.
Béio céo ciia BKS s& do Truang BKS chi tri thue hién, bdo cdo phai ¢6 chir ky cua tat
ca céc thanh vién. Thanh vién nao khong ky phai ghi rd 1y do.
Bio cdo ciia BKS phai ¢ phan ¥ kién ciia HDQT trong trudmg hop khéng théng nhat
v kién.
Bdo cdo cia BKS phai giri dén HDQT théng qua Thu ky Céng ty truée muwdi lam [15)
ngay trude ngay to chirc PHPCD.

CHUONG VI

QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG

Diéu 30: Nguyén tic lam viéc

Thénh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam Ddc va Ngudri Quan 1y khéc phai tu chiu
trach nhiém trong qua trinh thyuc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phoi hop
hoat dong dé bao vé quyén loi hgp phap cua cé dong, phat trién Cong ty.

Tiét ca cac thanh vién déu cé quyeén bao luu Igu,n théng nhit hodc khong théng nhét déi
véi mt ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc do khi dugce yéu cau.
Piéu 31: Quy trinh, thi tuc phoi hgp hoat djng cia BKS

D6 véi viée tn:p can thong tin va tai ligu cua Cong ty, BKS co nghia vu néu 10 ly do
trong vin ban yéu ciu cung cap va bao mit tuyét déi cic théng tin thu duge tmng qua
trinh gidm sét hoat déng Cong ty. Viéc tiét 16 cic théng tin nay chi khi ¢6 yéu cau cia
co quan ¢6 thim quyén hodc duoc su dong v cia PHDCD.

Céc thong tin va tai liéu nay bao gdém nhung khéng gidi han &
Théng bao m&i hop cling tai liéu lién quan, phiéu 1ay ¥ kién thanh vién HDQT;
Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

Bio cdo ctia Tong Giam doc;
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+

Théng tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cao tai chinh:

Bido ciao danh gia cong tic quan ly cuaa HPQT;

Vi dugce cung cip theo nguyén tic sau: Tai liéu cua HPQT, Tong gidm déc duoc giri dén
BKS vio cling thoi diém giri dén cac thanh vién HPQT.

Déi vdi Bd may quan 1y Céng tv: BKS ¢é chire ning kiém tra va giam sat. Cu thé trinh ty,

thu tuc nhu sau:

+

Thanh vién BKS co quyén yéu cdu Tung Giam doc va Ngudi quan 1y khac tao diéu
kién tiép can hé so, tai lidu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai Tru so
chinh hodc noi luru trit hé so.

Boi v6i hoat dong cia Tong Gidm dbc va Ban Gidm déc diéu hanh, can cir vio céc
bido cio hoat dung thudmg ky va nhimg yéu ciu cung cap thong tin ca biét cua BKS,
BKS c¢6 quyén d& nghji HDQT xem xét lai cac quyet dinh cia Tung Giam déc. Trong
umrng hop co déu hiéu vi pham phép luat, Diéu 1é Cong ty va c6 thé gay thiét hai lon
vé vit chat, uy tin cua Céng ty, BKS co quyén gu] thong bio dén Tong giam déc
nhim muyc dich yéu cau ding ngay viéc thuc hién cic quyet dinh do. Tmng vong mot
(01) giér ké tir khi giri yéu cau, BKS phai thnng béo ¥ kién ciia BKS véi cac thanh vién
HBQT. Chu tich HPQT sé ra thong béo vé viéc ngimg thue hién cic quyét dinh cuia
Tong Giam dbc.

Pdi vai thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo cao tinh
hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, van ban yéu cau cia BKS phai dugc giri dén Cong
ty trurdeec it nhit [48] gio.

Doi véi viée sir dung tu van dac lap bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi, gia tri
vi cac ndi dung trong yéu khéc trong vong 48 gitr ké tir thori diém xdc ldp dich vu d6.

Péi véi HPQT: BKS ¢o vai tro giam st, phéi hop, tw vin va théng tin diy du, kip thii,

chinh xéc. Cu thé trinh ty, thi tuc nhir sau:

-+

Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong (khong dai hon 1 quy),
tham khio ¥ kién cia HPQT trudce khi trinh bio cdo, két ludn va kién nghi lén
PHDCD;

Khi kiém tra, giam sit, néu phét hién thiy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san cua Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va bao cdo xin y
kien chi dao kip thoi cia Truong BKS. Triong hop khing cé bién phap diéu chinh
nio tot hon, thi Treéng BKS ban bac voi HPQT giai quyét sau d6 co trach nhiém bio
cao trudec DPHDCD.

Céc cude kiém tra dinh ky, dét xudt cia BKS phai c6 két lugn bing van ban (khong tré

hon 15 ngiy 1am viée ké tir ngdy két thic) giri cho HPQT dé c¢6 thém co sé giap

HBQT tmng cing tac quan 1y Cﬁmg ty. Tay theo mirc d6 va két qué cua cuge kiém tra

trén, BKS can phai ban bac thong nhat véi HDQT, Tﬁng Giam ddc trude khi bao cdo

trrde DPHPCP. Trudmg hop khong thong nhét quan diém thi dwoc ity quyén bio luu ¥
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kién ghi vao bién ban va Truéng BKS ¢6 trich nhiém béo céo véi DPHPCD gan nhat.

Péi véi cc kién nghi sira doi, bo sung, cai tién co cau to chm: rquan 1y, diéu hanh thi
BKS phai giri viin ban cling tai ligu lién quan trude it nhét muéi 1am (15) ngay lam
viéc so véi ngay dir dinh nhan duge phan hoi.

Péi vai viée thim tra bdo céo tai chinh duge kiém toan, BKS phéi phan héi ¥ kién
biing viin ban trong vong 7 ngay.

Déi vai cac hd so, tai lidu khac...m3d HPQT giri dén BKS dé c6 v kién thi BKS s&
phan hoi trong vong muoi lam (15) ngay lam viéce.

Piéu 32: Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat déng ciia HPQT
Déi véi BKS:

Chuong trinh, ndi dung céc cuge hop cia HDQT phai dwgc gui dén thanh vién BKS
(néu duge mii hop) cling théd gian giri toi cac thanh vién HPQT,

Cic Nghi Quyét cia HDQT duge giri dén BKS ( dong thoi véi thoi diém gii Tong
Giam doc) trong vong 7 ngay keé tir ngay xdc lap.

Déi véi dé xudt ciia BKS vé sb luong thinh vién BKS, HDQT phai phan hoi ¥ kién
biing vin ban trong thoi han 7 ngay.

Déi véi dé xudt lra chon Kiém todn déc 1ip, HPQT phai phan hdi ¥ kién bing vin
ban trong vong 7 ngay.

Péi véi Bé may quan 1v Cong ty:

Péi véi cong tac td chire cude hop DHDCD thwong nién, HDQT phai thong bao cho
TGP vé viéc phéi hop, sir dung ngudn lire trrde it nhat 14 45 ngay.

Cé,c vin dé ma HPQT phai phé duyét theo dé xuat cua Tong Giam Déc theo Khoan 4
Diéu 20 cua Piéu 1&, HPQT phai phan hoi trong vong 7 ngay hodic mét thai han khéic
do céc bén thoa thudn.

HDQT khong du;n: thanh ldp bé méy riéng, khi can thiét HDQT s& sit dung nhén sur
va trang thiét bj cia Cong ty dé phuc vu cong viée cia HDQT, sau khi thong béo cho
Téng Giam déc Cong ty. Thong bao phai duge ldp béng vin ban va giri cho Téng
Giam dbc trude it nhat 48 gio.

Trong truémg hop cap thlé:t vi nhimg muyc dich lién quan téi nhiém vu cia minh, cac
thanh vién HDQT cd quyén yéu ciu Téng Gidm dic, Ngudi Quan 1y khéc trong Cong
ty cung cap céc thong tin ve hoat dong cua Cong ty nhung phai duge s déng ¥ cua

Chu tich HDQT. Yéu cau phai dwrge ldp bang van ban va giri cho Téng Giam doc
trude it nhat 24 gid.

HDPQT c¢6 trich nhi¢m phan héi céc ndi dung: kién nghi vé& Piéu 1&; Quy ché quan tri
cong ty; co ciu to chirc va sé lugng Ngudi quan 1y trong thoi han 15 ngay.

Cac ndi dung phé chudn giao dich véi Ngudi co lién quan hodc Giao dich trong yéu,
HDQT phai phan hoi bing vin ban trong théi han 7 ngay.
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- Déi vai chc bao cdo danh gua Tong Gidm doc va thanh vién Bé méy quan Iy, HbQT
phai giri ban di thao dén cac d6i tuong trude mét thoi gian hop ly.

- Trong truwdmg hn;rp -:u-;u:: hop cia HPQT c6 mé&i thanh vién BKS, thinh vién Bé may
quan ly hodc bat k¥ cap quan 1y nao thi HDQT co trach nhiém giri thong bao méi hop,
ndi dung chuan bj ( néu ¢d) trude it nhét 7 ngay (théng qua Thu ky HDQT).

- Céc ndi dung dugce giri nhim dé 1ay ¥ kién cua Tun,g Giam dbc: mirc hrong va loi ich
khdc cua Ngudi quan 1y, céc ndi dung nhén sy... phai duge giri tnrde it nhat 12 48 gié,

- Pébi véi cée chi tiéu, sir dung chi phi cia HDQT, HPQT phai ¢6 vin ban thuyét minh
tinh hop 1y khi giri ho so, ching tir vé Cong ty.

Diéu 33: Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat djng cia B§ miy quan Iy

33.1 Béi véi HPQT:

Tong Giam doc va cc thanh vién Bé may quan 1y khéc 14 co quan chip hanh, didu hanh

hoat déng ctia Céng ty, dam bao Cong ty hoat déng dién ra binh thudmg vi ¢6 higu qua.

- Téng Gidm dbc co quyén quyét dinh cac bién phap vugt tham quyen cua minh m:rng
trromg hop khén cap nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, si ¢d bat ngér hodc mét vu viéc
thudc pham vi diéu chinh cta Chinh sich quan Iy khung hoang ... nhung phai bao cao

bing vin ban cho HDQT tmng thoi gian sém nhit c6 thé va chiu trich nhiém truéc
HDQT va PHDCD gin nhit vé cic quyét dinh dé.

- Tﬂng Giam doc co quyen tir chéi thi hanh va bao luu cic ¥ kién ciia minh déi véi cic
quyét dinh cua HBQT neu nhén dinh ring quyét dinh nay trai phap lugt hoac gly ton
hai dén quyén li.;n cua co dong Trong trwong hop nay, T-:;:ng Giam déc phai co bao cao
giai trinh ngay véi HPQT va BKS béng vin ban.

- Trwéc khi thwe hién cic nhiém vu can phai c6 sy phé duyét coia HDQT, Tong Giam
déc gir tir trinh dén HDQT trude 7 ngay.

- Débi véi vig¢c cho ¥ klen vé mirc lwong, lgi ich khic cia Ngudi quan ly, Tung Giam
doc sé gri trirde it nhit 1a trong vong 7 ngay.

33.2 Pdi vdi BKS:
Téng Giam ddc va cic thanh vién Bé may quan 1y khac co trach nhiém tiép thu va phdi
herp trong cong tac,
CHUONG VII
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 34: Panh gia hoat dong

HDQT c6 trich nhiém xay dung céc tiéu chudn dinh gia hoat dong cho tit ca céc doi
tuwgng 14 thanh vién HPQT, TGP cic Ngudi Quan 1y khac cua B6 méy quan ly.

- Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hai hoa gilra 1gi ich -:ua cac nhin sy Bo may
quan ly véi loi ich lau dai cua Cong ty va ¢ dong. Céc chi so tai chinh va phi tai
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chinh dwoe sir dung trong danh gia duge HDQT cén nhic thin trong va quyét dinh tai
tirng thiri diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh ¢é thé dwoc phén loai theo linh vure
nhu bén c6 quyén lei lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hig¢u qua, ting truong ndi
b va quan 1y tri thirc.

Hang ndm, cin ¢t vao chirc ning, nhi¢ém vy duge phﬁn coing va cic tiéu chuan danh
g1a di duoc thiét lap, HDQT to chirc thyc hi¢n danh gia hoat dong thanh vién HDQT
va Ban Téng Giam ddc diéu hanh.

Viéc danh gid hoat dong cia Thanh vién BKS duge t6 chire thyc hién theo phuong
thirc dwgce dé cip tai Quy ché to chirc va hoat dong ciua BKS.

Piéu 35: Khen thwdng

HPQT co tra::h nhiém xidy dung hé thong khen thudng. Vige l-.:hen thurdng duge thye
hién dua trén két qua danh gia hoat ddng tai Piéu 34 cia Quy ché nay.

Déi trong: cic ca nhin theo ché @6 khen thuong do HPQT quy dinh.
Hinh thirc thudng:

Béing tién;

Bing cd phiéu theo phwong thirc tity chon.

Péi voi dbi tugng 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham vi
thi lao duge DPHDCD phé chuan.

Déi vai déi twong 12 didu hanh, ngudn kinh phi thudng dwgc trich tir Quy khen thudng
phic lgi cua Cong ty vi ngudn hop phap khéc, hodic s& duge tinh vao chi phi trude
thué theo cic quy dinh phdp ludt ¢6 lién quan. Mirc khen thwdng: cén cir vao tinh hinh
thuc té cia timg nam, Tong Giam doc s& d¢ xuit HDQT phé chuin.

Piéu 36: K¥ luit

HDPQT c¢o6 trach nhiém xidy dung hé théng kv ludt dya trén tinh chat va mirc do cua
viéc vi pham. Vigc ky ludt phai ¢ hinh thirc cao nhét la bai nhiém, cach chirc.
Thanh vién HPQT, BKS, B méy quan ly khong hoan thanh nhiém vu cua minh so

vdi yéu cdu voi sy trung thyre, siéng nang, can trong va tron bd phin s& phai chju trach
nhiém ca nhin vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, BKS, Bé may quan 1y khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi
pham quy dinh phip ludt hodc quy dinh cua Céng ty thi tuy theo mic d§ vi pham ma
bi xir 1y ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh sir theo quy dinh

ctia hé thong ky ludt va quy dinh cuia phép ludt. Truomg hgp géy thiét hai dén lgi ich
ciia Cong ty, co ddng hodc ngudi khic sé phai boi thudmg theo quy dinh cua phap ludt.

CHUONG VIII
HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tay thude vao quy md, pham vi va tinh chit hoat dung, Cong ry s& thiét 13p mét hé thong
kiém soat ndi by dudi sy diéu hanh cia Tdng giam dic dé giam sat sy tuin tha cac quy
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dinh phap ludt, cac quy dinh ngi bg va cac quy trinh hoat dong. Hé théng niy s& trg gidp
Tong giam doc thue hién viée tu danh gia dé dam bao tinh day di, phi hop va hiéu qua
cua hé th{!ng kiém sodt ngi b cua Cong ty.

Piéu 37: Nguyén tic kiém sodt ndi by

H¢ t}lﬁng kiém soat ndi by cua Cong ty phai dwge xdy dyng dya trén co so cic
nguyén tac sau:

- He théng kiém sodt n6i bo la hoat déng lién tuc, khong bi gian doan.

- MSi ¢4 nhén tham gia vio qua trinh kiém sodt ndi by déu phai chju trdch nhiém. Hoat
dong ciia mdi ¢4 nhin thue hign chirc ndng kiem soat phai dugc gidm sat boi mot ca
nhan khac trong hé thfmg kiém soat nji bg.
Hé th-::mg kiém soat ndi bd phai phan tach cac nhiém vy, phai ngén cém sy chnng chéo
cic chirc ning kiém sodt va phin cong cic chirc ning trong s nhimg nhin vién cia
Cong ty sao cho cting m@t cd nhan s& khong dong thoi thue hién chirc nang lién quan
den: (1) qu::’én diéu khién mét tai san nhat dinh; (ii) ghi chép hoat djng cua tai san nay;
(iii) bao hiém va bao quan tai san va (iv) trong gilr cing mat tai san do.

- Hf; thong kiém sodt ndi b co sw iy quyén phi hop va phé chuén céc hoat déng. Hé

thong kiém sodt ndi bd co hé théng quy dinh, quy trinh ve phe chuén cac hnat dong
kinh doanh va tai chinh béi ngudri ¢6 tham quyén, trong pham vi dugce uy qu}r'en

- Codng ty bao dam su téch bach vé to chirc ciia cac bé phin dé c-:& trach nhiém kiém soat
ndi bd va bao dam rang b phan na}f chju trach nhiém true t1cp trudc Tl::-ng Giam déc,
Ban kiém soat. Su tach bach vé to chirc nay bao dam rﬁng kiém sodt ndi bd dwoc tham
tra béd nguoi ¢6 tham quyén déc 1ap 1a chu thé khong tham gia thue hién va duy tri hé
théng kiém sodt ni bo.

- Hé thong kiém sodt ndi bd cua Cung ty duge thiét ké vdi viin hoa phat trién va cai tién

lién tuc, cho phép giai quyét cac vin dé nay sinh mét cich linh hoat, dé ding mé rong
va niing cap.

- M3t hé théng cac bio cdo kip thoi déi véi bit ky sy I.-:hnng phi hqrpfsm pham nao dugc
xdy dyng mét cach lién tuc, viéc dam bdo cac bio céo kip thm vé su khéng phi
herp/sai pham voi thoi gian ngén nhit cho phép ngudni c6 thim quyén hanh djng nhanh
choéng dé khic phuc sur co.

Piéu 38: Thanh phén ciia hé thong kiém sodt nji by

38.1 Méi trudmg kiém soat:

Méi truémg kiém sodt tao cdc khuén khd va tic déng 1én ¥ thic vé kiém soat coa moi
nhan vién. D6 14 nén tang cho céc thanh phan khéc clia hé théng kiém soat ndi b, tao ra
hé thong ky ludt va khudn kho.

Céc yéu to cua moi nm’.mg kiém soat bao gnm tinh liém chinh, cac gia trj dao dirc va ning
lyc cua céc cip quan ly va nhin vién, cic I;net I v& quan 1¥ v hinh thire hoat ding, cach
thirc ma cap co thim quyéen phén dinh quyén han va trich nhiém, cich té chire va phat
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trién nguon nhan lye va nhimg dinh hudng va liru tim do HPQT dura ra.
38.2 Danh gid ri ro:

Cong ty xay dung mdt hé théng quan tri rii ro xuyén sudt Cong ty bao gom cdc yéu to (i)
co céu quan trj rii ro phi hep, nhit quan, hiéu qua (ii) quan trj rii ro 14 méi quan tim cua
tAt ca moi nhdn vién va thiét 1ip mot nén vin hoa rii ro trong Cong ty (iii) quan trj rii ro
tich hgp vao cic chién lwge, quyét dinh, hoat dong, cdc qué trinh, chire ning, d 4n, san
phém, dich vy va tai san.

38.3 Céc hanh dong kiém soét:

La cdc Quy ché, quy dinh, thi tuc quy trinh dam bao ring céc chi thi quan ly duge thuc
thi, c4c hanh dong cén thiét duoge thye hién nhdm han ché rii ro va dat duge muc tiéu.
Céc hanh ddng nay bao gdm nhung khong gidi han & phé chuin, Gy quyén, tham tra,
giang hoa, xem xét lai viée thuc hién cac hoat dgng, su an toan cua tai san va sy phan tach
trach nhiém.

38.4 Thong tin va truyén thong:

Hé théng kiém soat ndi b khong chi xir Iy cic dir li¢u ndi by Cong ty ma con xir Iy céc
théng tin vé su kién va hoat dong bén ngoai va cic diéu kién cin thict dé dua ra cdc quyét
dinh kinh doanh ding din va bao cdo ra bén ngoai. Piéu quan trong 12 Bé méiy quan 1y
khéng chi gi6i han ho trong cong tac truyén thong véi ¥ nghia 1a mot bién phap kiém soat,
ma con nhdn manh véao ¥ nghia va muc dich cia yéu tb kiém soét cu thé,

38.4Giam sat mirc d6 hiéu qua cua hé théng kiém sodt ndi bd:

Hé théng kiém so4t ndi bd s& duge giam sat qua thoi gian dé ddnh gia chat lwong hoat
déng cua hé thong. Viée nay dugce thye hién thong qua cie hanh déng gidm sét lién tuc,
nhiing danh gia riéng 1¢, hodc két hop ca hai. Bat ky su truc tric trong kiém soat ndi b
cén duge bao cdo 1én trén, nhimg van dé nghiém trong cin dugc bio cdo truc tiép vai
Téng Giam Déc va Bé may quan 1y. HPQT, Téng Gidm déc cin quy dinh ché tii dp dung
khi ¢6 vi pham vé kiém sodt trén co sé dy kién trudc.

Piéu 39: Trich nhiém vé kiém soat nji bd

- Cﬁng ty ¢6 trich nhiém xiy dung hé théng kiém sodt ndi bd (KSNB), thuomg xuyén
kiém sodt viéc chap hanh phép luat va cac quy dinh néi b; truc tiép kiém sodt trén tat
ca cac linh vuc tai try so chinh, chi nhanh, don vi, cong ty con, dua ra céc hoach dinh
va thire hién bién phéap khic phuc dé diam bao hé thong luén duoc theo dbi, do lrémg,
danh gia thudémg xuyvén lién tuc.

- Cac khéi, phong ban cia Cong ty, trong pham vi hoat dfng clia minh, s& cé tr{lch
nhiém trong viéc dam bao cac kiém sodt cua minh, dnng thoi dam bao tit ca cdc cép
quan ly va nhan vién déu duge dao tao vé hé thong va vin héa kiém soét ciia Céng ty
voi sy ho trg ciia Phong Nhin su va Phong Kiém soat ndi bé cia Cong ty.
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Kiém sodt ni b luén bit ddu tir cdp cao nhdt cia Cong ty, & cap d) HDQT va céc
chu thé diéu hanh. Cu thé 13 HPQT va Ban gidm doc diéu hanh chiu trich nhiém thiét
lip mot mdi trudomg kiém sodt ndi bo phil hop va duy tri cde tiéu chuan dao dirc & mitc
d6 cao & moi cap dd hoat dong cia Cong ty viéc thue thi cic quy trinh kiém soat ndi
bé thudc trich nhiém cta cdc chu thé diéu hanh Tong gidm doc chiu trach nhiém cuodi
cling vi ndm quyéen s& hiru déi vdi hé thong kiém sodt.

DPinh k¥ hang nim, TGD sé tlen hanh t6 chirc ra soat, kiém tra, dinh gla hé thong
KSNB. Viéc ra soat, danh gia vé tinh da:-,f du, hi¢u lyc va higu qua coa hg thung KSNB
dura trén viéc xac dinh va danh gia rii ro. Tung giam déc phai lip bao cao veé két qua
tw kiém tra, dinh gid hé thong KSNB. Bio cdo phai cip nhit cic rii ro, néu tém tit
hagt d¢ng chinh, cac ri ro lién quan twong ung. Bao cdo ty kiém tra, danh gia ve hé
thong KSNB dugc giri cho HPQT.

Viéc phin dinh trich nhiém dbi voi hé théng kiém sodt ndi bd cua timg cﬁp do dugc
quy dinh nhur sau:

HDQT:

Dinh ky hang nam, xem xet, danh gia lai he thong KSNB théng qua céc bao cao cia
Tong giam doc

Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia lai chién lwge kinh doanh va cic muc tiéu,
chinh sach 1én.

Pam bao Tong giam dbc thiét lip va duy tri hé thong KSNB hop 1 va ¢ hiéu qua.

Tong Gidm doe:

Chiu trach nhiém truwde HPQT trong viéc trién khai thuc hién chién luge kinh doanh
va cac muc tiéu, chinh sach lon.

Tién hanh t6 chirc, kiém tra, dinh gid vé h¢ théng KSNB va chiu tréch nhi¢m cudi
cung vé sy hop Iy, higu lye va hi¢u qua cua hé thong KSNB.

Thiét 1ap, duy tri vi phat trién hé thong KSNB hop 1y, hoat déng c6 hiéu qua, dap img
yéu cdu vé nhin dang, do ludmg, d4nh gid va quan ly nii ro, dam bao hoat déng an
toan, hi¢u qua va dang Phép luat.

Xdy dung, ban himh quy trinh nghiép vu cu thé; ddm bao c6 chinh sach kiém soat,
chinh sach riii ro gén timg quy trinh, nghigp vu cu the.

Duy tri va thye hién co cdu tb chire, phén ciip iy quyén, quan 1y kinh doanh mét céch
rd rang, cu the.

Péam bao duy tri hé théng thong tin tai chinh va thong tin quan 1y trung thue, hop 1y,
day du va kip théi

Pam bao tudn thi phép luit cac Quy ché, quy trinh, quy dinh ndi bo

Dinh k¥ hing nim béo cao HDQT, Ban kiem sodt két qua tr dénh gia vé hé thong
KSNB va kién nghi, d¢ xuat nhidm sira doi, b6 sung hoan thién hé théng KSNB

Mot s6 nhiém vu trén va céc ndi dung quan 1y rii ro s€ dugc Téng Giam doc uy thic
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cho Phong Kiém soat ndi bd - Quan 1y rui ro.

Ban kiém sodt

Chi dao, diéu hanh bd phén Klém toan noi bd thue hién rad soat, danh gia mot cach dic
lap, khiach quan doi véi hé thnng KSNB.

Dinh k¥ théng bao HDQT,’Tong giam doc vé hé théng KSNB; dura ra cic kién nghi,
dé xudt dé hoan thién hé théng KSNB.

Kiém toan ndi bd dam bao thm: hién diy di moi chirc ning, nhiém vy, quyen han lién
quan dén cng tic kiém toén dbi voi he thung KSNB theo quy dinh va Quy ché hoat
djng cua Kiém toan ndi bd (Quy ché nay do BKS xic lip va co sy ::hap thudn caa

HDPQT).

Piéu 40: Kiém todn nji bd

40.1 Giam sat mirc o hidu qua cla hé thong KSNB

+ + + + + + + + + + +

K.1em toan ndi bo dong vai tro quan trong trong co cdu quan tri clia Céng ty. Bg phin
kiém todn ndi bo cua Cong ty thuc hién cic cude kiém toan ndi bd theo ké hoach.

Kiém todn néi b xem xét va dam bao dd tin cdy va do trung thyc cua thong tin, tudn
tha cac chmh sach va Quy ché, sir an todn cia tai sin, vige sir dung hidu qua va tiét
kiém céc nguon hre, dat dugce cac myc tiéu hoat dong da thiét 1ap.

Céc nhiém vu chi yéu cua kiém todn ndi by duge xay dung cu thé trong Quy ::he hoat
dong cua Kiém toan ndi b, bao gom nhung khéng gioi han & cac ndi dung ve kiém
toan bao cfo tai chinh, kiém todn hoat dong, kiém todn tudn thu nhu sau:

Pénh gié vidc tuan tha cia hoat dong kinh doanh déi véi cdc chinh sach va quy trinh
ndi bé.

Danh gia viéc kiém soat cic bién phap biao vé an todn tai san.
Panh gid viéc tudn thu cac quy dinh phap luét.

Panh gia sy kiém soat ndi bo thong qua théng tin tai chinh.

Pénh gia sur kiém soit ndi b théng qua cc qua trinh kinh doanh.
Piénh gia qua trinh xac dinh, danh gia va quan ly rai ro kinh doanh.
Pénh gia hi¢u qua cua hoat ding.

Pianh gia viéc tuin thu cac cam két trong hop dﬁng.

Thyec hién kiém todn cong nghé¢ thong tin.

Kiém toan cac cong ty con.

Tham muu trong qud trinh thiét 1ap cdc chinh sich va quy trinh ndi bd.
Piéu tra cic vi pham (theo chi dao cia BKS).

40.2 T6 chirc bd may kiém todn ndi b cia Cong ty
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- Kiém toén ni b 12 mét bd phin c6 hoat dong ddc Iap, cée kiém todn vién ni bd phai
khach quan khi thyc hién céc cong viéc cia minh.

- Kiém todn ndi bé dwoe tién hanh trong cdc moi truong phap ludt va vin hoa, kiém
toan ndi by phai tuin thu cic chuén muyc va cic nguyén tic dao dirc nghé nghiép.
Chuan myrc kiém toin néi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép duge quy dinh tai hé
thﬂng chuin mure kiém toan ndi bd quoc té (IAS).

- BKS co trach nhiém trong viéc xéc dinh co ché bd nhi¢m, mién nhiém va ché dé thi
lao cua kiém todn ndi bd trong céc quy dinh ndi bd vé kidm toan ndi bg cua Cong ty.

- BKS chiju trdch nhi¢m cho tinh day du va dép timg cia bd phin Kiém todn néi bo.
- Kiém todn vién ndi bd phai bao mét thong tin ¢6 dugc trong qué trinh kiém toan.
Piéu 41: Kiém todn djc lip

Mot cude kiém todn doc lap dugce thye hién boi Kiém todn déc lap bén ngodi 14 mét yéu
to quan trong trong khudn khé kiém sodt cia Cong ty.

Trach nhiém d6i véi Bdo cédo tai chinh:

- Tong Gidm doc Cong ty luén 13 ngudi chiu trdch nhiém vé viéc ldp va trinh by béo
¢do tai chinh cua Cong ty.

- Kiém toan ddc 1dp chi c6 trach nhiém dua ra ¥ kién vé bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

- Vige kiém todin cdc bdo cdo tai chinh khéng 1am giam bét trach nhiém cua Tong Gidm
déc Cong ty d6i véi cac bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

Quyen cua Cong ty:

- Tir chdi cung cip théng tin khong phuc vu cho muc dich ku:m todn va yéu cau doi
kiém todn vién hanh nghé néu ho vi pham cic nguyén tic vé tinh déc lap trong kiém
toan.

- Thao luin hodc yéu cdu cic vin ban gii trinh cic vin dé chua phi hop duge dua ra
trong ban dir thdo bdo cdo kiém toan.

- Khiéu nai vé kiém toan vién hanh nghé néu ho cé hanh vi vi pham phép lut trong qua
trinh kiém todn.

- Yéu cau to chirc kiém todn boi thudmg thiét hai giy ra béi cude kidm ton.
- B6 nhiém Kiém todn déc lap: viéc lya chon Kiém todn déc lép cho nim tai chinh cua
Cong ty tudn thu theo cc quy dinh cia Piéu 1é va Qu;.r che nay {BI{S d& xut lyra chon

cong ty kiém toan dgc lip, mirc phi kiém todn va moi van dé ¢ lién quan dé DPHPCD
xem xét, quyét dinh theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 39 cia Dicu 18).

Chinh sich sir dung Kiém toan déc lap

-  HDQT co trach nh1n;:m xdy dl,mg ::hmh sach su dung kiém toén dn;-c lap, trong dé xac
dinh ro can: tiéu chuédn ve nguon voni kiém toan vién, va cac diéu kién khac cua cac
cong ty kiém toan déc lap tham gia kiém toan tai Cong ty.
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Chinh sich sir dung Kiém todn doc lap cling néu rd cac dicu kién va diéu khoan déi
véi hop dong kiém todn va phi kiém todn, cu thé BKS s& dé xudt mirc phi kiém toan
cén cir trén:

Tinh dya trén s6 gi lam viéc cua kiém ton vién va phi tinhcho mét gidr, hojic
Tinh dura trén méi dich vu kiém todn va phi cho méi géi dich vy, hodc

Tinh dya trén méi dich vy cung cip va ty 1¢ phi tinh theo % trén tong gia tri cua hop
dong hodc cua dy an, hodc

Tinh theo hop déng kiém toan cho nhiéu k¥ véi mire phi ¢6 dinh cho mdi ky.

Béo céo kiém todn va thu quéan 1y:

-

Bio cao kiém toan dugce ldp va gii cho HDPQT vai cac y kién két ludn cia Céng ty
kieém todn vé mirc d6 tin cdy cla béo céo tai chinh.

Thu quan ly phai duge gui cho Téng Giam doc va Bo may quan ly, thao ludn va cén
nhéc phan hoi trude khi hoan chinh va giri cho HBQT.

Trich nhiém cia Kiém toan déc lip

Kiém toan déc lap hoat djng theo cac chudn myc kiém todn doc lap va cic quy dinh
ctia phap luit. Kiém toan ddc 1dp phai dam bao cdc trich nhiém veé dén sy, hanh chinh
va hinh sur.

Trach nhiém dan sy thé hién & viéc kiém to4n vién hinh nghé va cdng ty kiém todn
phai giir bi mit céc théng tin cia Cong ty.

Trach nhiém hinh chinh thé hién & viéc dua ra cdc nhén xét kiém toan sai & Cong ty.
Tréch nhiém hinh sy thé hién & viéc kiém todn vién hanh nghé sir dung quyen cua
minh vao nhirng muc dich ¢i nhin va vi pham quyén lgi cia Cong ty hodc cac bén lién
quan.

CHUONG IX

GIAO DICH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOQI LIEN QUAN DEN CONG TY

Diéu 42: Cie giao dich trong yéu trong Cong ty
Dinh nghia

Mot giao dich (hodc nhiéu giao dich c6 lién quan véi nhau), khong thujce cic giao dich
duge thue hién thm:mg xuyén trong hoat dong kinh doanh théng thudng cua Cong ty,
drge coi 1a “trong yéu” néu héi du céc tidu chi va diéu kién vé ban chéit va gia tri sau:

+ Ban chit cua giao dich:

Céc giao dich ¢6 lién quan tryc tiép hay gian tiép dén viéc mua, ban tai san cia Cong
ty hodc cong ty con;

Viéc vay ng, bao dam, boi thuimg;
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Viéc mua, ban co phén cua cing ty khéc;

Chi dinh va bdi nhiém nhimg ngudi/tdé chirc duge Cong ty uy nhiém 14 Pai dién
thwong mai va ludt su cia Cong ty;

Ciac giao dich khac theo Luit.

Gia tri cua giao dich: Gid tri cua giao dich tinh trén % Vén chi sé hiru duge xéc dinh
theo bao cdo tai chinh dugce kiém toan gan nhat cia Cong ty.

P6i véi timg ban chét giao dich cu thé, HDQT sé quyét dinh (bing vin ban) mét mirc
gia try cu thé khac.

Tham quyEn phé duyét theo Diéu 15 va Diéu 27 cta Didu Ié. Cap c6 thim quyén phé
duyét co thé uy quyen biang vin ban cho cip duéi déi véi mét sb giao dich.

Cic giao dich co lién quan véi nhau: cdc giao dich c6 lién quan véi nhau ¢é duoc coi
la mét giao dich bat thuiomg hay khéng s& duge xem xét dira trén cac yéu to sau:

Muc tiéu cua cac giao djch;
Bdi canh, diéu kién cua cic giao djch;

Thoi gian ma Cong ty thiét 1dp mbi quan hé vai déi tic trong giao dich.

Tha tuc phé duyét

Déi twong dé xudt (ngudi co nhi¢m vy thue hién giao du;,h] trudc khi thyc hién giao
dich phai trinh ngi dung bing vin bin 1én cip tham quyén phtt hop, trrde mét khoang
thoi gian hop 1y, bao gom cic thong tin sau diy:

Cic bén tham gia trong giao dich

Nhirng déi twong hudng lgi khac (néu o)

Gia trj giao dich

Péi tirgng giao dich

Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khéc lién quan dén giao dich.

Viéc xac dinh gia tri: HPQT sé€ xac dinh va hodc quy dinh cén o tinh gia tri cia giao
dich bing viin ban hodc theo timg thii diém.

Céng bé thong tin.

Viéc cong bo thong tin lién quan dén giao dich trong yéu cia Cong ty phai tudn thu quy
dinh tai Quy ché nay.

Diéu 43: Giao dich véi Ngudi 6 lién quan

Quy ché quén 1y giao dich véi Ngudi c6 lién quan

Ngnal quy dinh tai Piéu 36 cua Diéu 1é vé trach nhiém trung thwe va tranh cac xung
dot vé quyen loi, HDQT c6 trach nhiém phé chuén mét Chinh sach va thu tuc vé quan
Iy giao dich v&i Ngudi o lién quan, cé day du cac nd1 dung nhu sau:
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Pinh nghia

Pham vi dbi firgmg

Ciac yéu cdu tudn thu

Cac nguyén tic

Thém quyén phé duyét

Phén cong trach nhiém

Tha tue thyre hién phé duyét cac giao dich
Tdng hop v bio cdo

Chinh sach va thu tuc vé quan 1y giao dich véi Ngudi cb lién quan cin xdc dinh cu thé
cac ddi twong thude Ngudi ¢o lién quan va vai trd cia ho trong giao dich. Cac vai tro
nay nhu sau:

L4 bén tham gia trong mét giao dich hop phap vai Cong ty

Cé moi quan h¢ vé tai thl‘lh trong giao dich hnp phip véi bén ky hep dong véi Cong
ty hodc cb méi quan hé ve tai chinh véi mdt cd nhin c6 lgi ich kinh té trong giao dich
hop phéap vai Cong ty ma co thé khién ho hanh déng di ngugc lai lgi ich cia Cong ty

Bi klem soét bai mot bén tmng giao dich hop phap hodc mot ci nhan c6 moi quan tim
kinh té trong giao dich d6 va cd thé bi diéu khién béi to chirc ci nhin do dé hanh dong
di nguoc lai loi ich caa Cong ty

Trén co s& d6, Cong ty s& thiét lap mdt danh séch cdc Ngudi co lién quan va thuong
xuyén kiém tra xem liéu cdc ddi tuong niy hodc nhimg ngudi ¢d lién quan cua ho ¢ tham
gia vao timg giao dich do Cdng ty thuc hién hay khong.

Theo dé nghi cia Tong Giam dﬂc HPQT c6 thé mé réng pham vi déi twong chiu sy
dicu chinh cua vi¢c ké khai, kiem soat nham tang tinh minh bach. Tuy nhién, cac doi
trgmg md rong nay s& khong chiu sir diéu chinh béi quy dinh vé cong bo thong tin.

Nhén dién va phé duyét

Tham quyén phé duyét giao dich v&i Ngudi ¢6 lién quan duge quy dinh tai Khoan 4
Piéu 36 cua Diéu 1f; Cong t}f s& cu the hoa cac giao dich Chinh sach va tha tuc vé
quan 1y giao djch vdi Ngudi co lién quan ciia minh.

Co ché nhin dién va tir bo: Bat ky giao dich véi Ngwdi co lién quan nao ciing cin
duge phé duyét trude khi thuc hién. Khi HPQT va cac co dong khong thé nhin biét
giao dich co sy tham gia cua Ngudi cd lién quan trong trirdmg hop ngudi trong ndi b
Cong ty co tinh che giau sy tham gia cua ho trong giao djch va l¢i ich ca nhén cua ho
trong do thi thanh vién khong dieu hanh (uu tién dgc ldp) cia Héi dong quan tri sé
phat huy vai trd trong viéc phat hién va cong bo céac giao dich véi Nguoi ¢o lién quan.

Viéc ldp danh sach cac Nguiri ¢6 lién quan va vai trd cua cic bén trong giao dich sé
durge quy dinh cu thé vé thoi gian céip nhit vi co ché 2 ap dung trong Chinh séch va tha
tuc vé quan 1y giao dich véi Ngudi c6 lién quan cua Cong ty.
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Co ché nhin dién va kiém mat glao dich vé&i Nguéi c6 lién quan phai duge phé chuin
trong Chinh séch va thu tuc vé quan 1y giao dich véi Ngudi ¢o lién quan cia Cong ty.

B phén phu trach s& dugc xic dinh cu thé. Nhiém vy va qu}reu han cua by phan phy
trach vi¢c ké khai va quan ly théng tin; bj phgm nghiép vu, cap cé tham quyén va b
phén ghi nhén théng tin phan dnh vao bao céo tai chinh s& dugc tach bach.

N§i dung bao cén vé giao dich phai tuin theo cic quy dinh cia phép luét, bao gom céc
ndi dung chi tiét nhw sau:

Cac bén tham gia giao dich

Céc déi trong huémg lgi khéc trong giao dich (néu c6)

Gia trj giao dich

Tai san va dich vy dugc giao dich

Cic diéu khoan va diéu kién quan trong khdc cua giao dich

Tong hop vi cdng bé thong tin

Téng hep thong tin va cong b thong tin s& duge xédc dinh cu thé trong Chinh sich va
thu tyc vé quan ly giao dich véi Ngudi co lién quan cua Cung ty. Dinh k¥ hing quy,
danh muc Nguoi ¢6 lién quan phai duge edp nhit, lip béo cdo tinh hinh giao dich cua
Ngudi ¢d lién quan trinh cap c6 thim quyén va thyc hién cdng b théng tin.

Moi viéc lién quan dén cdng bé théng tin phai tuan thi quy dinh tai Chwong 10 cia
Quy ché nay.

Trach nhiém khi vi pham

Trong trudng hop vi pham cy thé, tiy vao mirc 4 va boi canh, HDQT sé& qu}fét dinh ché
tai va trach nhi¢m mdt cach phu hop.

Diéu 44: Cic bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty

HBPQT, vao thoi diém thich hop, sé ban hanh Chinh sach trach nhiém xi héi Doanh
nghiép cia Cong ty.

Cong ty ludn ton trong quyén lgi hop phép cua cac bén co quyén loi lién quan cia
Cong ty. Trong dicu ki¢n cho phép, Cong ty no luc trong vigc dam bao quyén lgi hop
phap ciia cic bén co6 quyén lgi lién quan cia Cong ty.

Cdng ty s€ hop tac tich cyc vai cdc bén co quyén lgi lién guan cia Cong ty bao gbm
nhung khong gioi han o vige (i) cung cdp thing tin ciin thiét; (ii) k]:uuyr.:n khich dva ra
cic v kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cic quyét dinh
quan trong lién quan t&i loi ich cia ho thong qua lién hé tryc tiép véi HDQT, BKS, Bé
may quan 1y.

Cong ty cam két nd Iyc trong viéc ap dung mét chinh sich tét vé phic lgi déi véi
ngudi lao dong.

Cong ty cam két quan tim dén méi trudng thong qua viée ban hinh mét chinh sich vé
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moi trudng dap (mg cac quy dinh cua phap ludt va céc tiéu chuin khéc,
CHUONG X
CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 45: Nguyén tic vé cong bo théng tin

Nguyén tic vé cong bd thong tin:

+ Thuwdng xuyén, kip thai

+ €6 thé tiép can mot cach dé ding, rong rii

+ Chinh xéc va diy du

+ Nhét quéan, phit hop va ¢ vin ban din chimg

Cong ty c6 nghia vy cong bé diy du, chinh xdc va kip thai thang tin dinh k¥ va bat

thuimg vé tinh hinh hoat déng sin xuit kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri

Céng ty cho c6 dong va cong ching phi hop véi Quy ché Cong bd théng tin cia S&
Giao dich Chimg khoan TP. H6 Chi Minh.

Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao ¢6
dong va cong ching diu tu cb thé hep cdn mot cich eong hﬁng va dnng thri. Ngcn tir
trong cﬁng b thong tin rd rang, dé hiéu va tranh giy hiéu lim cho co déng va cong
chiing dau twr, dam bio thong tin minh bach.

Piéu 46: Thong tin bi mat

Bc tranh nhirng anh huong bét lgi dén quyén va lgi ich chinh dang cua Cong ty va céc
o déng trong viée cong bd thong tin, Cong ty duge phép bao mét thong tin déi vai
thong tin bi mat thudc pham vi Bi mét kinh doanh theo quy dinh cia Ludt Canh tranh.

Pham vi Bi mét kinh doanh va cac Thong tin bi mat khac duge quy dinh tai Quy ché
ve cong bo thong tin v Chinh sach bao mat théng tin.

Diéu 47: Thing tin ndi bé va giao dich ndi bo

Théng tin ndi bg 1a nhirng thong tin lién quan dén Cong ty chwra dige cong bd ma néu
duge cong bo 6 the anh hudng lén den gid chimg khoédn cua Cong ty.

Théng tin ndi by duge hru giir can mét bai nhirmg nguoi ¢6 thim quyén theo quy dinh
cta Chinh sach bao mat thong tin.

Cac d6i tugng co thé tiép cdn théng tin ndi b bao gdm:

Thanh vién HPQT, BKS, Tong giam dic, Ngudi Quan ly khac, trong pham vi céc
cdng viée 6 lién quan dén chire trach, nhiém vu duge giao;

+ Co dong lém cta Cong ty;

+

Ngui kiém to4n bdo cdo tai chinh, cac cong ty chimg khoan, céc cong ty quan 1y quy
diu tr ching khodn va nguiri hanh nghé chimg khoan cia Cong ty;

+ Té chire, ¢4 nhan ¢6 quan hé hop téc kinh doanh, cung cap dich vu voi Cong ty vi va
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-

cé nhén lam viéc trong t6 chirc dé;

Té chirc, ca nhin tn.rc tll:p huac gian nep co durge thong tin ndi bd tir nhimg doi turomg
quy dinh tai cic diém di néu & trén;

Nhirng nguéi duoc tiép cin céc théng tin ndi bé khong duoc phép:

Mua bén chirng khoén lién quan t&i thong tin ndi bé ma minh dugce tiép can;

Tiét 16 thong tin ndi bd cho nhimg c4 nhin khac trir phi viéc tiét 16 d6 duge thire hién

trong qua trinh thye thi nhiém vu duge Cong ty giao pho;

4

Tw vin hodc xui khién ngudi khac mua ban ching khoan lién quan dén nhimg thong
tin néi b ma minh dwge tiép cin;

Giao dich néi bd bit hop phip (Giao dich ndi gidn) 1a nhing giao dich dién ra khi
nhitng ngudi ¢6 kha ning tiep cén cic thong tin ndi bd sir dung nhitng thong tin d6 dé
thu lgi hodc dé tranh ton that trén thi trurémg chimg khoan.

Téng Giam Péc ¢6 trach nhiém tnen khai thye hign Chinh sach an ninh théng tin va
cu thé hoa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich cia Cﬁng ty dé diéu chinh
cac hanh vi lién quan dén viée sir dung théng tin néi bg, giao dich ni b

Diéu 48: To6 chirc cong bo théng tin, quéan Iy théng tin va tinh minh bach
48.1To chirc cong bd thong tin
- HDPQT c6 trach nhi¢m xéc 13p, théng qua va duy tri Quy ché vé cong bd thdng tin phu

hop véi cde quy dinh cia Ludt Chimg khodn, cic vin ban huéng dan thi hanh va céc
quy dinh phap ludt co lién quan khac,

Pé dam bao tinh chinh xdc va kip thii, Cong ty s& to chirc bd phén chuyén trach/kiém
nhiém viéc cong bo thﬁng tin. Tiéu chudn, diéu kién cua nhén sw/bd phéin nay dugc dé
ciip trong Quy ché vé cong bd thong tin. Can by chuyén trach vé cong bd thong tin cia
Cong ty thye hién ding theo quyén va nghia vu dugc giao.

Vigéc cong b6 thong tin dugc thyc hign trén cac phwong tién thong tin cua Uy ban
chirng khodn nha nurée va S& giao dich chimg khoan, cdc dn pham va cac trang thong
tin dién tir chia Cong ty.

48.2 Quan ly théng tin bi mat, théng tin ngi b

Téng Giam doc 1a ngudi chiu trich nhi¢m cao nhét trong viéc xdy dung/dé xudt cic
tiéu thirc phan loai thong tin va he théng quan 1y théng tin ngi by, thong tin bi mét phu
hop véi cac quy dinh hién hanh ::ua phép ludt. V& nguyén tic thong tin ndi bd can
duge quan 1y tdp trung tir trén xuong dudi. Timg bé phin tuy theo dic thi cong vigc
c6 danh gia mirc d6 nhdy cam cua cac théng tin phat sinh tai bd phin dé de cé cach xir
1y, bao mét va quan 1y thich hop.

Trong qué trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh myc cic thong tin cin dugc
thurong xuyén bo sung va cdp nhat dé quan 1y va theo ddi chit ché, han ché nhimg anh
hudng tiéu cyc cua viéc tiét 16 thong tin ndi bd ra bén ngoai.

48.3 Tinh minh bach
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- Cong ty cam két dam bao sy minh bach trong cdng bo thdng tin theo quy dinh tai Quy
che vé cong bo thong tin.

48 .4 Trach nhiém boi thuomg

- Ca nhan vi pham Quy ché céng b thong tin, bao gom nhung khong gioi han & vi
pham cdng tac (i) cong bo théng tin, (ii) str dung va hodc tiet 16 thong tin, (iii) chuan
bi nhlmg théng tin duge cong bé khong ddy du vé thiéu chinh xac..., phai chju trach
nhiém boi thuémg va/hodc bi xir Iy trach nhiém tiy theo mirc d§ vi pham.

48.5 Co ché lién lac thudng xuyén véi Co dong 16n

- Cong ty s& thong tin v6i cb dong 16n bét cir khi nao HDQT thay can thict, tuy nhién
trén nguyén tic khong it hon 2 lan/nim.

Diéu 49: Cic néi dung cong bo théng tin
49.1 Cong bé thong tin vé md hinh t6 chire quan 1y cong ty

- Cong t}r dai ching phai béo cao Uy ban Chimng khodn Nha nude, S¢ giao dich chirng
khoan va cong bd théng tin vé mé hinh t6 chirc quan 1y va hoat déng cong ty theo quy
dinh tai Diéu 134 Luat doanh nghiép.

- Trong trudmg hop cOng ty thay d6i mé hinh hoat dong, cong t}r dai c:hung phai bao cao
Uy ban Chirng khodn Nha nudc, So g:a-:‘: dich chimg khodn va cong bé thong tin trong
vong 24 gidr ké tir khi Dai hdi dong co déng cé quyét dinh thay d6i mo hinh.

49.2 Cong bé théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty

- Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quéan tri Céng ty trong cic ki PHDCD
hang nim, trong Béo cdo thuong nién cua Cong ty, toi thiéu phai bao gém nhimg
théng tin sau:

Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

Hoat dong cia HDQT va BKS;

Hoat dong ctia thanh vién HDQT déc lip khong diéu hanh;

Hoat ddng cia cac tiéu ban cia HDPQT;

Nhirng ké hoach dé ting cudmg hiéu qua trong hoat dong quan trj Cong ty;

Thi lao va chi phi cho thanh vién HPQT, thinh vién BKS, Téng Gidm ddc va Gidm
doc dieu hinh;

+ Théng tin vé cée giao dich ¢b phiéu Cong ty cua céc thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Tong Giam déc va Giam doc diéu hanh, Co ddng 16n va cac giao dich khic cua
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong Giam doc, Giam dbc diéu hanh va nhiing
ngudi lién quan téi cic doi tugng néi trén;

+ S0 lwgng thanh vién HDQT, thinh vién BKS, Tong Gidm déc di tham gia dao tao vé
quan tri Cong ty

+ + + + + +

+ Nhirng diém chua thyc hién theo quy dinh ciia Quy ché, nguyén nhin va giai phap.
53



+

Cong ty ¢ nghia vu béo céo dinh ky va cong bo thong tin dinh ky vé tinh hinh quan
tri Céng ty theo quy dinh cia phép ludt, Uy ban Chimg khodn Nha nwée va Sé Giao
dich Chirng khoédn TP. Ho Chi Minh.

Thanh vién Hji dong quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Giam déc, Ban Piéu
hanh ¢6 trach nhiém béo céo va cong bd théng tin vé:

Cac giao dich gitta Cong ty v&i cong ty ma cac thanh vién néu trén 1a thanh vién sing
lap hodc 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc, Giam déc trong thoi gian 3
nam trurdc;

Céc giao dich giira Cong ty v cOng ty trong d6 nguoi lién quan cua cac thanh vién
néu trén 14 thanh vién Héi dong quan tri, Téng Giam ddc, Giam déc hoiic cé dong 16n
Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chat va phi vét chit di véi céc thanh vién
néu trén.

49.3 Noi dung cong bé thong tin:

Pham vi cdc thong tin phai cong bo bao gom:

Nhirng thong tin dinh kv: céc bdo cdo tii chinh di duoc kiém toin va bo cao thudmg
nién

Nhiing théng tin bét thuong

Nhirng théng tin theo yéu ciu ciia UBCKNN

Nhitng thong tin lién quan dén giao dich cua cac cb dong 16n

Nhing théng tin lién quan dén giao dich cb phiéu quy

Nhimg théng tin lién quan dén giao dich c6 phiéu ciia cac c6 déng sang lap trong thoi
gian bj han ché chuyén nhugng

Nhimg théng tin lién quan dén viée giao dich va chao bén ra cong chiing

Nhirng thong tin lién quan dén viéc chao ban chimg khodn ra cong ching va tién dé sir
dung von thu duge tir dgt chao bin

Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap ludt.

49.4 Cong bd thong tin tr nguyén

Cic thong tin ma Céng ty c6 thé tw nguyén céng bd (khdng thude pham vi yéu ciu cia
phép ludt) trén trang théng tin dién tir bao gom:

-

Céc muc tiéu cia cong ty
Co ciu s& hiru cia co déng 1ém, quan trong va quyén biéu qu}fét
Théng tin vé thanh vién Héi dong quan tri va Ban gidm ddc diéu hanh
Céc yéu té riii ro trong yéu co thé dir doan trurde
Ngudi lao dong va céc bén c6 quyén loi lién quan
Co cdu va chinh sach Quan tri cong ty.
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49.5 Pham vi thong tin véi Co dong lén

Pham vi thong tin véi Co dong 1ém bao gom:

- Thong tin ndi bo

- Céc ¥ kién dong gop cia Co dong 16m vé quan tri cong ty
49.6 T chirc cong bd théng tin

- Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cdng bé thong tin cia cdng ty theo quy
dinh tai Ludt chirng khodn va cac vin ban huéng dan.

- Cong ty phai c6 it nhdt mét nhin vién thyuc hién cong bé théng tin. Nhén vién cong b
thong tin cia cong ty ¢ trach nhiém sau:

+ Cong ‘bfn céc théng tin cua cong ty vdi cong ching dau tr theo quy dinh cia phap luat
va Dieu 1€ cong ty;

+ Cong khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé co dong lién hé.

Piéu 50: Céng b6 théng tin vé cic c6 dong 16m

Cong ty phii té chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg C6 déng 16n gom cac ndi dung

chu yeu sau:

- Tén, ndm sinh (c6 déng ca nhén);

- Dia chi lién lac;

- Nghé nghiép (c6 déng ¢4 nhén), nganh nghé hoat dong (co déng t6 chire);

- 86 luwgng va ty 1é co phﬁn s¢ hiru trong Cong ty;

- Tinh hinh bién déng vé s& hiru cia céc C6 déng lém;

- Nhirng thong tin c6 thé din tdi s thay d6i 16n vé ¢b déng cia Cong ty;

- Tinh hinh ting, giam c6 phiéu, va cam c6, thé chap co phiéu Cong ty ciia cic C6 dong
lom.

Cong ty ¢6 nghia vu bdo cio dinh k¥ quy, nim va céng bo théng tin vé tinh hinh bién

déng c6 dong theo quy dinh ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuée cho Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan TP. Ho Chi Minh.

Pé bao dam quyén loi ctia c6 dong, c6 dong phai thudng xuyén va kip thoi cung cép
thong tin ctia c6 déng cho Cong ty. Trudmg hop Cé dong khong cung cap thong tin dén
dén quyén lgi cia cd dong bi anh hudng va néu viéc anh hwong do khéng xudt phat tir 16i
ciia Cong ty, Cong ty s& khéng co trach nhiém bdi thuomg,

Diéu 51: Biao mét théng tin

- Tong Giam Péc chiu trich nhiém xdy dyng va to chire thuc hién cac quy dinh va quy
trinh vé bao mét théng tin (nhir 1a mét phan cua Chinh sach an ninh thong tin).
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- Pham vi di¢u chinh s& bao gdm cdc thong tin ndi by, thong tin bi mét vi cic thong tin
nhay cam khac cia Cong ty cin duge bao mét.
- Céc ndi dung chinh phai téi thiéu bao gom: quan 1y rui ro théng tin, by phin phu trach,

quan 1Y tai san, luwu trir, thong tin lién lac, kiém soét truy cdp, quan 1y cam két bao mat
d6i vai bén thir ba.

CHUONG XI
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 52: Bio cio
HDPQT co trach nhiém bao cdo va cdng bd thong tin vé viéc thue hién quan tri cong ty
theo quy dinh ctia Quy ché vdi Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So Giao dich Chimg

khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg khodn va céc co quan cé tham quyén khac theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 53: Gidm sdt

Cong ty, cdc cd nhan va t6 chirc lién quan va cic cd dong cia Cong ty phai chiu sy gidm
sét ve quan tri Cfﬁng ty cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich Chimg khodn
TP. H6 Chi Minh va cic co quan ¢6 thim quyén khac theo quy dinh hién hanh cia phap
ludt.

Piéu 54: Xir Iy vi pham

- Moi truémg hop vi pham hodc khéng thuc hién nghia vu cong bo thong tin va béo cdo
Uy ban Chimg khoan Nhi nudéce theo quy dinh tai Quy ché nay s& bj xir phat vi pham
hinh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vyre ching
khoan va thj trrémg chimg khodn.

- Céc trudmg hop vi pham khéc s€ bj xir Iy can cir theo ngi quy lao dong va cac quy dinh
ndi by ve che dd khen thudng va xur phat cua Cong ty. Vige xur Iy phai tuan thu ding
quy dinh cua phdp ludt, phi hop vai Diéu 1€ Cong ty va cic quy dinh ndi1 b khac.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 55: Thim quyén sira ddi , b6 sung Quy ché

PHDCP 14 co quan ¢6 thim quyén sira déi, b-c;: sung Quy ché ndy cin cir ﬂﬂ ngh1 cua
HPQT hodc co sy diéu chinh cua phap luit vé nhimg ndi dung co lién quan dén cic quy
dinh trong Quy ché nay.

Diéu 56: Hiéu luc thi hanh
- Quy ché nay di dwoc sira doi v ‘Lhung qua theo Nghi quyet S0 01/NQ-PCC1-DHDCD
ngdy 26/4/2018 cua Dai hji dbng c6 dong Cong ty cd phan Xiy Iap dién I. Quy ché

nay thay thé Quy ché Quan tri cong ty ban hanh theo Quyét dinh s6 41 A/QD-PCCI1-
HBPOQT ngay 30/10/2015 cua Hji dong quan tri cong ty.
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. Nhitng néi dung chua dwgc quy dinh trong Quy ché nay sé& dugc ép‘mmgthmf:ﬂcqujf
dinh ciia Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh c6 lién quan ctia Phép ludt va cac
quy ché c6 lién quan khéc.

- Trong qué trinh thuc hign, Cong ty s& xem xét va tién hanh sira ddi, bd sung cic ni
dung cho phit hyp véi thue té, dap éng vi yéu ciu hoat dong kinh doanh cua Cong ty
trong timg giai doan.

TM. HQI PONG QUAN TR]
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