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PHAN MO DAU

Diéu 1é nay ctia Cong ty C6 phin Tap doan Thién Long (duéi diy goi 13 "Céng ty") la co s& phap
ly cho toan bd hoat ddng ctia Cong ty. Coéng ty Cd phan Tap doan Thién Long, 1a Cong ty Cd phan,
dugc thanh 1ap theo Luat Doanh nghiép.

Piéu 1é ndy, cac nghi quyét cia PHPCD va HPQT, va cic quy dinh cta Coéng ty néu da duoc
thong qua mot cach hop 1é phu hop véi ludt phap lién quan s& 1a nhitng quy tic va quy dinh rang
budc dé tién hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Piéu 1é nay duoc thong qua boi cac ¢ dong ctia Cong ty theo nghi quyét duoc thdng qua hop 18 tai
cudc hop PHDCP td chite vao ngay 16 thang 05 nim 2017.

- Aol
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PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Pi¢u 1: Giai thich thuit ngir

l:

Trir truong hop cée diéu khoan hodc ngir canh cua Piéu 1&é nay quy dinh khac, nhitng thuét ngit
sau ddy s€ c6 nghia nhu dugc quy dinh dudi day:

d.

b.

“Cdng ty” c6 nghia la Cong ty Cb phan Téap doan Thién Long;

“Co dong" c6 nghia 1a moi thé nhan hay phap nhan c¢é tén trong danh sach c¢b déng cua
Cong ty tai thoi diém gan nhat Cong ty chot danh sach ¢d dong tai Trung tam Luu ky Ching
khoan;

“DHPCP” ¢ nghia 12 Pai hi ddng c¢b dong Cong ty - 14 toan bd céc cb dong cé quyén biéu
quyét theo quy dinh cta Diéu 1é¢ Cong ty;

“Doanh nghiép lién két”: d6i véi mot chu thé nao, 1a bat cir mot doanh nghiép nao dugc
kiém soat m?*i cach truc tiép hay gian tiép boi chu thé do, hodc mdt doanh nghiép nao truc
tiép hay gian tiép kiém soat chu thé dé. Viéc “kiém soat” bao gdbm mot trong céc truomg hop
sau: quan hé gitra cong ty me va cong ty con (theo dinh nghia tai Luat Doanh nghi¢p), nam
gilr trén 50% s6 von gop, chi phdi hoat dong cia HPQT hay Ban Tong Giam dbc, hay cac
bién phap tuong duong;

"HPQT" ¢6 nghia la Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

"DPia ban kinh doanh" ¢6 nghia la pham vi dia ly thuc hién hodc du kién thuc hién cac hoat
dong kinh doanh cuia Cong ty, bao gdm trong va ngoai lanh thd Viét Nam;

"Vén Diéu 18" c6 nghia la von do tat ca cac co dong dong gop va quy dinh tai Diéu 5 Diéu 1¢
nay;

"Luit Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qudc hdi
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

"Ngay thanh lap" la ngay ma Cong ty dugc cap Giay chimg nhan Ding ky Kinh doanh lan
dau:

"Phap luat"” la tit ca cac ludt, phap Iénh, nghi dinh, quy ché, thong tu, quyét dinh va tat ca
cac vin ban phap quy khéac dugc cac co quan Nha nude Viét Nam ban hanh theo timg thoi
diém;

"Can by Quin Iy" c6 nghia la Téng Giam déc Diéu hanh, cac Phé Téng Giam doc, Giam
d6c cac bo phan, Ké toan trudng va cdc vi tri quan ly khac trong Cong ty dugc HDQT phé
chuan:

"Nhirng ngu¢i lién quan" c6 nghia la bat ky ca nhin hoic t6 chirc nao duge quy dinh trong
Khoan 17 Piéu 4 cua Luit Doanh nghiép;

. "Thoi han" ¢6 nghia la thot han ban dau cua Cong ty nhu dugce quy dinh tai Piéu 2 cua Diéu

lé nay va moi thoi gian gia han dugec DPHDCD Cong ty théng nhat thong qua biang mot nghi
quyet;

“Ty 1é ndm giix” c6 nghia la ty 1& nam gitr ¢b phén tuong (mg cua mot ¢d dong trong Cong
ty va duge tinh bang tong so cd phan phd thong cé quyén biéu quyét ma moi ¢o6 dong nam
gift chia cho tdng sé ¢ phan phd thong c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;
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0. “Co tire” 12 sd tién hang nim duoc trich tir loi nhudn sau thué cia Cong ty dé tra cho mdi ¢b
phin ma ¢b dong s& hitu;
p. "Viét Nam" c6 nghia la nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu lé ndy, bat ky mot tham chiéu nao téi bat ky mot diéu khoan hodc van ban nao sé
bao gdbm ca nhimg sira ddi hodc vin ban thay thé cua chiing.

3. Céc tiéu dé duge dua vao chi dé tién theo ddi va khong anh hudng téi ¥ nghia ctia Diéu 1 nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN
VA THOI HAN HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 2: Tén, hinh thirc, tru so, chi nhanh, vin phong dai di¢n va thoi han hoat djng ctia Cong ty
1. Tén hop phép ciia Cong ty bang tiéng Viét 1a "CONG TY CO PHAN TAP POAN THIEN LONG"
Tén dang ky hop phap ctia Cong ty bing tiéng Anh 12 "THIEN LONG GROUP CORPORATION"
Tén goi tat cia Cong ty 1a "CONG TY CP TAP POAN THIEN LONG"
2. Codng ty la mot Cong ty C6 phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap luit Viét Nam.
3. Trusd dang ky cua Cong ty la:
Diachi  : Lo 6-8-10-12, Puong s6 3, KCN Tén Tao, P.T4n Tao A, Q. Binh Tan, TP HCM.
Dién thoai : (84 - 8) 3750 5555
Fax : (84 - 8) 3750 5577
E-mail : info@thienlonggroup.com
Website  : www.thienlonggroup.com
4. Chu tich HPQT la nguoi dai dién theo phép luit cia Cong ty.

5. Cong ty c6 thé thanh lap céc don vi truc thudc nhu chi nhanh, vin phong dai dién, vdan phong
giao dich v.v... tai dia ban kinh doanh dé thuc hién cac muc tiéu cia Cong ty phu hop véi nghi
quyét ctia HDQT va trong pham vi luat phap cho phép.

6. Trir khi Céng ty cham dit hoat dong theo Dicu 47, thoi han coa Cong ty s& bat dau tur Ngay
thanh lap va kéo dai v6 thoi han.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Diéu 3: Muc tiéu cia Cong ty
I. Linh vire kinh doanh ctia Cong ty la:

~  San xuét va mua ban vin phong pham, dung cu hoc sinh, d6 dung day hoc bang nhura, hang
nhua gia dung, in tampon (pad), in lua, in Flexo, ép nhil trén san phan: cua Cong ty;

= Mua bédn may méc, trang thiét bi phuc vu nganh san xuit cia Cong ty;
- Kinh doanh nganh nghé khac phu hop v quy dinh cia phap lut.

2. Muc tiéu ctia Cong ty la huy dong va sir dung vbn c6 hiéu qua trong viéc phat trién san xuat va
kinh doanh céac loai san pham theo céc chirc ning va nganh nghé kinh doanh duoc cap phép,

—
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dong thoi nhim nang cao hiéu qua va tdi da ho4 cac khoan loi nhuén, tao cong dn viéc lam va
thu nhap on dinh cho nguoi lao dong, ting loi tic cho cac cd dong, lam tron nghia vu véi Ngan
sach Nha nude, dong gop tich cuc vao su phon vinh va phat trién cua xa hoi, khong ngung phat
trién Cong ty ngay cang lén manh.

Dic¢u 4: Pham vi kinh doanh va hoat déng

1.

Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo quy dinh tai
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va Diéu 1é¢ Cong ty phu hop véi quy dinh cua phap luat
va thue hién cac bién phap thich hop dé dat duoc (cac) muc tiéu cua Cong ty.

2. Coéng ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc khac dugce phap luat cho phép
va dugec DHDCD thoéng qua.
IV. VON PIEU LE, CO PHAN

Diéu 5: Von Diéu I¢, ¢6 phin

l.

Vén Piéu 1¢ ciia Cong ty la: 383.126.720.000 VND (Ba trdm tdm muoi ba ty mdt trim hai muoi
sdu triéu bay trim hai muoi ngan dong) dugc chia thanh 38.312.672 (Ba muoi tam tri€éu ba tram
muoi hai ngan sau tram bay muoi hai) ¢6 phan. Mdi ¢6 phan c6 ménh gia 12 10.000 ddng.

Cong ty chi c6 the thay ddi Vén Diéu 1¢ khi dugc PHDCD thong qua phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢ phan wu dii khac sau khi c6 su chap thuin cuia PHPCP
bang nghi quyét va phut hop véi cac quy dinh cta phap luit. Mdi ¢b phan cua cung mot loai déu
tao cho ngudi so hitu né céc quyeén, nghia vu va loi ich ngang nhau.

Vén Diéu 1¢ khéng duoc ding dé chia b tirc hodic phan tan tai san Cong ty dudi bt ky hinh thirc
nao, trir trudng hop DPHDCD quyét dinh thu hep quy md san xuét va giam Vo6n Diéu 1é sau khi
dap tmg cac diéu kién theo luat dinh.

Phap nhan va thé nhan nudc ngoai ¢6 thé mua ¢b phin ciia Cong ty va tror thanh ¢b dong cua
Cong ty nhung phai dam bao tuédn thu theo cic quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé Chimg
khoan va Thi truong chirng khoan.

C6 phan phd thmg phai dugc wu tién chao ban cho cac ¢b dong hién hiru theo ty 1€ tmmg ung
véi ty 1€ s& hitu ¢6 phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop DPHDPCP quyét dinh
khac. S6 ¢b phan CG dung khong diang ky mua hét s& do HPQT cua Cong ty quyét dinh. HDQT
c¢6 thé phan phdi sb ¢ phan d6 cho céc dm tm:mg theo cac diéu kién va cach thirc ma HDPQT
thay la phu hop, nhung khong duoc bdn s0 co phan do theo céc didu kién thuan loi hon so v6i

nhitng diéu kién da chao ban cho céc ¢b dong hién hiru trir trudmg hop ¢ phan duge ban qua So
giao dich chimg khoén theo phuong thirc du gia.

C6 dung cd quyén biéu quyét phan déi quyét dinh vé viéc tn chuc lai Cong ty hoac thay d6i
quyén, nghia vu cua cd dong quy dinh tai Di¢u 1& nay c6 quyén yéu ciu Cong ty mua lai cd phan
ciia minh. Yéu can phai duge thé hién bing vin ban, trong dé néu rd tén, dia Chl cta cb dong, sb
luong c6 phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu ciu ph::u dugc g

dén Cﬂng ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay PHDCD thong qua quyét dinh vé cac
van dé quy dinh tai khoan nay.
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8.

10.

11.

2.

Cong ty phai mua lai c¢d phan theo yeu cau cta co dong quy dinh tai Khoan 7 Piéu nay vadi gia
thi trudong hodc gia do HDQT quyet dinh trong thm han chin muoi (90) ngay, ke tir ngay nhan
duoc yéu cau. Truomg hop khong thoa thudn duge vé gia thi cac bén c6 thé yéu cAu mot to chirc
dinh gia chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhit ba (03) té chitc dinh gid chuyén
nghiép dé cO dong lua chon va hra chon do 1a quyét dinh cudi cung. Chi phi dinh gia s& do cd
dong thanh toan.

Cong ty co quyén mua lai khong qué 30% tong sb ¢d phén phd thong da ban, mot phan hoic toan
bd ¢d phan wu dii co tirc da ban theo quy dinh sau day:

- HDQT ¢6 quyén quyét dinh mua lai khong quéa 10% tong s6 cb phan cua timg loai da duoc
chao b4n trong mdi muodi hai thiang. Trong truong hop khéc, viéc mua lai ¢d phéan do
DHPCD quyét dinh;

- HDQT quyét dinh gia mua lai ¢ phan. Péi véi ¢ phén phd thong, gi4 mua lai khdng duge
cao hon gia thi trudng tai thol diém mua lai. D6i véi cd phﬁn loai khac, néu Diéu 1é khong
quy dinh hodac Cong ty va co dong c6 lién quan khong c6 thoa thuan khac thi gia mua lai
khong dugc thap hon gi4 thi trudng;

—  Cong ty c¢6 thé mua lai co phan cua timg c¢d dong tuong tmg voi ty 18 ¢b phan cta ho trong
Cong ty. Trong truong hop nay, quyét dinh mua lai ¢ phan ciia Cong ty phai dugc thong béao
bang phuong thirc bao dam dén duoc tat ca co dong trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir
ngay quyét dinh d6 dugc thong qua. Thong bao phai c6 tén, dia chi tru s¢ chinh Cong ty,
tong sb cd phan va loai ¢d phan dugc mua lai, gia mua lai hodc nguyén tac dinh gia mua lai,
tht tuc va thoi han thanh toan, thu tuc va thotr han dé cd dong chao ban ¢6 phan cua ho cho
Cong ty. Cb déng ddng ¥ ban lai ¢ phan phai giri chao ban ¢d phﬁn ctia minh bing phuong
thirc bao dam dén Cong ty trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay thong bao. Cong ty
chi mua lai ¢6 phan dugc chio ban trong thoi han néi trén;

—  C6 phan phd thong do Cong ty mua lai 1a cd phiéu quy va HPQT c¢6 thé chao béan theo nhimg
cach thire phit hop voi quy dinh cta Diéu 1é nay, Luat Chimg khoan va vin ban hudéng dan
lién quan. Cach thire 1ap quy ¢6 phiéu do HDQT quyét dinh;

—  Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh din dén sO lumﬂ; c¢d phiéu quy dat tGi
25% trdr 1én trong tdng sb ¢d phiéu dang luu hanh cua Cong ty, Cong ty phai thuc hién chao
mua cong khai theo quy dinh cua Luat Chung khoan.

Cong ty c6 thé phat hanh trai phiéu c6 bao dam va khong c6 bao dam. Khi c6 phé chuin cua
PHDCP, Coéng ty c6 thé phat hanh trai phiéu c6 thé chuyén doi thanh ¢ phiéu va cac chimg

quyén dit mua, cho phép ngudi nim gitt chimg quyén duge mua c¢b phéiin phi hop véi quy dinh
ctia phap luét vé chimg khoan va thi truémg chimg khodn.

Cong ty c6 thé phat hanh va chao ban c¢b phan theo phuong thire ddu gia. HDQT duoc quyén
quyét dinh gi4 chao ban va mirc chiét khau sao cho ¢6 loi nhat cho Cong ty va céc cb dong.

Nha dau tur nude ngoai duge phép s hiru ty 1& 1én dén 100% von cd phan cua Cong ty, trir
truong hop phap luat Viét Nam cé quy dinh khéc.

Piéu 6: Chitng nhén cb phiéu

1,

Co dong cua Cong ty duge cap ching nhan ¢6 phiéu twong (g véi s6 ¢d phan va loai ¢ phan
sO hitru.
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Chimg nhén ¢ phiéu phai c6 d4u ctia Cong ty va chir ky cua dai dién theo phap luit cua Cong ty
theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Chirng nhén c¢d phiéu phai ghi rd s6 luong va loai ¢o
phiéu ma ¢ déng nam giir, ho va tén ngudi nam giir va cac thong tin khic theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép.

Trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay nop ddy du hd so dé nghi chuyén quyén s& hitu 6
phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang (hodc thoi han khéc theo dicu
khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du tién mua co phin then nhu quy dinh tai
phm:mg an phat hanh ¢ phiéu ctia Cong ty, ngudi s& hitu s6 ¢d phan dugc cap chirg nhan c6
phiéu. Nguoi s& hitu ¢d phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhan cd phiéu.

Trudng hop chimg nhan ¢6 phiéu bi hong hoic bi ty xo04 hoic bi danh mat, mat cdp hoic bi tiéu
huay, ngudi so hizu ¢d phiéu d6 co thé yéu cau dugc cap chimg nhan c6 phiéu méi voi diéu kién
phai dua ra bing chimg vé viéce so hiru ¢ phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Piéu 7: Chirng chi chirng kho4n khic

Chimng chi trai phiéu hodc cac ching chi chimg khoan khac cua Cong ty (trir cac thu chao ban,

cac chimg chi tam thoi va céc tai liéu tuong tu) duge phat hanh co diu va chir ky miu cua dai
dién theo phap luat cua Cong ty.

Pi¢u 8: Chuyén nhwong ¢ phan

l.

T4t ca cac ¢d phan duoc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 1¢ nay va phap luét cé quy dinh khac.
Cd phiéu mem yét trén S& Giao dich Chimg khoan dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh cta
phap luat vé chimg khodan va thi trudng chimg khoan.

Cd phéan chua duqr; thanh toan day du khong fluc;rc chuyén nhuong va hm:mg cac quyén loi lién
quan nhu quyén loi nhan co tuc quyén nhan cd phiéu phat hanh dé tang von c6 phan tir nguon
von chu so hiru, quyén mua c¢d phi¢u méi chao ban.

Piéu 9: Thu hoi c¢6 phan

1

Truong hop ¢o dﬂng khong thanh to4n day du va ding han sd tién phai tra mua cd phleu HDQT
thnng b4o va co quyén yéu cau co dong do thanh toan sd tién con lai cung voi 1ai suat trén khoan
tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc khdng thanh toan day du gay ra cho Cong ty.

Théng bao thanh toan néu trén phai ghi ro thoi han thanh toan mai (ti thiéu 1a bay (07) ngay ké
tir ngay gui thong ban) dia dmm thanh to4n va thong bao phai ghl ro trudng hop khong thanh
toan theo dung véu cau, so ¢ phan chura thanh toan hét s& bi thu hdi.

HDQT co quyén thu hdi cac c¢d phan chua thanh toan day du va ding han trong trudng hgp cac
yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

CH phan bi thu hdi duoc coi la cac cd phan duge quyén chao ban. HDQT cé thé truc tiép hodc uy
quyén ban, tai phan phoi hodc giai quyét cho ngudi da so hiru ¢d phén bi thu hoi hodc céc doi
tuong khac theo nhimg diéu kién va cach thirc ma HDQT thay la phu hop.

Cb ddng nim giit ¢b phin bi thu hoi phai tir bo t cach cb dong ddi voi nhimg c6 phan do, nhung
van phai thanh toan tit ca cac khoan tién co lién quan cong véi tién lai theo ty 1€ (khong qua

——
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15% mdt nam) vao thdi diém thu hoi theo quyét dinh cua HDQT ké tur ngay thu hodi cho dén
ngay thuc hién thanh toan. HDQT c6 toan quyén quyét dinh viéc cuong ché thanh todn toan bd
gid tri ¢ phiéu vao thoi diém thu hdi.

Thong b4o thu hoi s& duoc giri dén ngudi nim gift ¢ phan bi thu hdi trude thoi diém thu hdi.
Viéc thu hdi van ¢6 hiéu luc ké ca trong trudng hop co sai s6t hodc bat can trong viéc giri thong
bao.

CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Diéu 10: Co cAu té chire quan ly

1. Co ciu td chitc quan ly ctia Cong ty bao gdm:

Yi.

a. Dai hoi ddng cd dong

b. Ban Kiém soat

c. Hoi dong Quan tri

d. Toéng Giam dbc Diéu hanh
e. Cac Pho Tong Giam dbc

f Cac Giam doc

g. Céc cap thira hanh khac

Trong qua trinh hoat dong, co cdu to chirc quan 1y va diéu hanh cua Cong ty ¢6 thé dugc diéu
chinh phtt hgp v6i yéu cau thyuc té nhim dam bao hoan thanh c4c muc tidu kinh doanh.

CO PONG VA PAI HOI PONG CcO PONG

Di¢u 11: Quyén cia ¢b dong

1.

2.

C0 dong 1a ngudi chu so hitu Cong ty, ¢6 cdc quyén va nghia vu tirong ving theo sb ¢d phan va
loai ¢6 phian ma ho s& hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu tai san khac cta
Cong ty trong pham vi s0 von da g6p vao Cong ty.

Nguol nam giir ¢6 phan pho thong c6 cac quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong céc cudc hop DPHDCD va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép
tai PHDCD hodc thong qua dai dién duoc uy quyén hoic thue hién bo phiéu tir xa khi diéu
kién Cong ty cho phép;

b. Nhén ¢ tirc v6i mirc theo quyét dinh cia DHDCD:

c. Tu do chuyén nhuong cd phan da dugc thanh toén day du theo quy dinh cua Diéu 1é nay va
phép luét hién hanh:

. A . A I ' - ’ AR T A A - -~ 3 1-
d. Duogc uu tién mua ¢d phiéu méi chao ban trong ung vot ty 1€ ¢d phan pho théng ma ho sé hitu:

€. Xem X€t, tra ciru va trich luc cic théng tin lién quan dén cb dong trong danh sach ¢ déng da
tu cach tham gia PHDCD va yéu cau sira ddi cac thong tin khong chinh x4c:

f. Xem xét, tra ciru, trich luc hoidic sao chup Diéu 1é Cong ty, s bién ban hop BPHDCD va cac
nghi quyét cuia DPHDCD;

“‘Ej/d:-_rl:“Ih :*n{?\;’%k
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g. Trudng hgp Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong ang vai
s0 ¢d phan gop vdn vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh to4n cho chi ng va cac ¢ dong
loai khac cua Cong ty theo quy dinh cua phap luét;

h. Yéu cau Cong ty mua lai cb phan cua ho trong céc truong hgp quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;
i. Cac quyén khac theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va phép luat.

Cd dong hodc nhom cb dong nam giir tir 10% tdéng sb cb phan phd thong trong théi han lién tuc
tir sdu (06) thang trd 1én cd cac quyén sau:

a. Dé cir cac img vién HPQT hodc Ban Kiém soat theo quy dinh tuong tng tai cdc Khoan 2
Diéu 24 va Khoan 2 Diéu 35 Diéu 1¢ nay;

b. Yéu cau HBQT thuc hién viéc triéu tip PHDCD theo cac quy dinh tai Piéu 114 va Diéu 136
Luat Doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh sich cac cd dong c6 quyén tham du va bo
phiéu tai PEDCD;

d. Yéu cau Bar Kiém soat kiém tra timg vin dé cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat
dong ctua Coug ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vin ban; phai co ho, tén,
dia chi thuong tra, quoc tich, sé Thé cin cude cong dén, s0 giéy Chirng minh nhan dan, HO
chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong
trti, quc tich, s6 quyét dinh thanh lap hodc sé dang ky kinh doanh ddi véi ¢b dong 1a td
chirc; s6 lugng ¢b phan va thoi diém ding ky ¢b phan cta timg cd dong, tong s6 c¢d phan cua
ca nhom cd dong va ty 1 so hitu trong tong sd ¢b phan ctua Cong ty; vin dé can kiém tra,
muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac duoc quy dinh tai Diéu 1& nay.

Di¢u 12: Nghia vu cua céc ¢b dong

S

Cb dong c6 nghia vu sau:
Tuéan thi Diéu 1é Cong ty va céc quy ché ctia Cong ty; chip hanh quyét dinh cia PHPCD, HPQT.

Tham gia cac cudc hop PHPCD va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoac thong qua dai dién
dugc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa. Co dong c6 thé uy quyén cho thanh vién HDQT
lam dai dién cho minh tai PHDCD.

Thanh toan tién mua c6 phan da dang ky mua theo quy dinh.
Cung cap dia chi chinh xac khi ding ky mua ¢ phéan.
Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Chiu trach nhiér: c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot trong cac
hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua té chire, c4
nhan khac;

c. Thanh toan céc khoan ng chua dén han trude nguy co tai chinh c6 thé xay ra ddi vai Cong ty.

XM % 0
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Dié¢u 13: Dai hi ddng cb dong

1. DHDCD la co quan ¢6 thim quyén cao nhat cia Cong ty. PHDCD thudng nién duoge to chirc
moi ndm mot (01) lan. PHDCD phai hop thuong nién trong thoi han bon (04) thang, ké tir ngay
két thic nim tai chinh. Khi Cong ty niém yét trén Thi trudng chimg kho4n thi theo dé nghi cla
HPQT c6 thé gia han, nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két thic niam tai chinh.

2. HDQT thong qua nghi quyét ctia minh td chire triéu tip hop PHPCD thuong nién va lua chon
dia diém phu hop. DHDCD thudng nién quyét dinh nhing vén d& theo quy dinh ctia phap luat va
Diéu 1&é Cong ty, dic biét thong qua cac bao cao tai chinh hang nam va ngan sach tai chinh cho
ndm tai chinh tiép theo. Céc kiém toan vién doc lap ¢6 thé duoc moi tham du DPHDCD dé tu van
cho viéc thong qua céc bao cao tai chinh hang nam.

Theo dé nghi cia HPQT, ludt su, ¢d van phép 1y ctia Cong ty c6 thé tham gia hop PHDCD dé
giai thich c4c van dé phap 1y, quy dinh phap luit lién quan dén cac hoat dong ctia Cong ty.

3. HDQT thdong qua nghi quyét ctia minh phai triéu tip DHDCD bt thuong trong cac trudong hop sau:

d.

b.

f.

HDQT xét thay can thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

Bang can dbi ké toan hang nam, cac bio cdo quy hodc nira nim hoic b4o c4o kiém toan cua
nim tai chinh phan anh Vén Diéu 1& da bi mat mét nwra (1/2);

Khi s6 thanh vién ctia HPQT it hon sb thanh vién ma luat phap quy dinh hoac it hon mdt nira
(1/2) s6 thanh vién quy dinh trong Diéu lé;

C6 dong hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1& ndy yéu ciu triéu tap
PHDCD bing mét van ban trong céc trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Pidu 114 Luit Doanh
nghiép. Yéu cau triéu tap hop PHDCD phai duoc lap bang vin ban va phai ¢6 ho, tén, dia
chi thudmg tri, s Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhén dan, Ho chiéu hoic chimg
thue cé nhan hgp phap khac d6i véi c¢d dong 1a c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb
quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh déi véi ¢d dong 14 td chire; s ¢6 phin va thoi diém
dang ky cd phﬁn clia timg ¢d ddng, tong s6 ¢b phan cia ca nhém cdidong va ty 18 s& hitu
trong tnng sO ¢6 phan cua cong ty, cin cir va ly do yeu cau triéu tap hop DPHDCBD. Kém theo

yéu cau trIeu tap hup phai c6 céc tai liéu, chung clr vé céc vi pham cua HDQT, mirc dd vi
pham hoic vé quyét dinh vurot qua tham quyén.

Ban Kiém soat yéu cdu triéu tdp cudc hop DPHDCD néu Ban Kiém soat c6 ly do tin tumlg
rang cac thanh vién HDQT, Tong Giam déc Didu hanh hoidc cic Phé Toéng Giam dbc vi

pham nghiém trong cac nghia vu cia ho theo Piéu 160 Luit Doanh nghiép; hoac HDQT
hanh dong hodc c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua minh;

Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1é Cdng ty.

4. Dai hdi c6 dong bit thuong duoe td chire nhir sau:

a.

HDQT théng qua nghr quyét ctia minh phai tri¢u tap hop PHDCD trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngdy so lhanh vién HPQT con lai nhu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Piéu 13 cia Didu
l€ hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Diéu 13 cia Picu lé:

Truung hop HDQT khong triéu tdp hop PHDCD theo quy dinh tai Piém a Khoan 4 Didu 13
ctia Diéu 1é ma khong ¢6 ly do chinh dang thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,

Ban Kiém soat phai thay thé HDQT triéu tap hop DPHDPCP theo Khoan 5 Piéu 136 Luat
Doanh nghiép;
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¢. Trudong hop Ban Kiém soét khong triéu tap hop PHDPCD theo quy dinh tai Piém b Khoan 4

Diéu 13 cua Diéu 18, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢b dong, nhom cd déng
c6 yéu cau quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu ndy c6 quyén thay thé HDQT, Ban Kiém soat
triéu tédp hop PHDPCD theo Khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, ¢6 dong hodc nhém cb dong triéu tap hop DPHDCD c6 quyén dé nghi
co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh tu, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh cia PHDCB; Tt ca chi phi cho viéc triéu tdp va tién hanh hop PHPCD sé& duoc Cong
ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhimng chi phi do cb dong chi tiéu khi tham du
DHDCD, ké ca chi phi dn & va di lai.

Di¢u 14: Quyén va nhiém vu ciia PHPCP

1. DHDCD thudng nién c¢6 quyén thao luan va thdng qua cac van dé sau:

a.
b.
C.

d.

Céc bao cdo tai chinh hang niam da dugc kiém toan:
Béo céo ctia Ban Kiém soét vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty;
Bao cao HPQT;

K& hoach phat trién trung han (03-05 nam) va dai han (trén 05 nam) ctia Cong ty.

2. DHDCD thudng nién va bat thudmg c¢é quyén ra cac quyét dinh bing cach thong qua nghi quyét
vé cac van dé sau:

d.

b.

Thong qua cac bao cdo tai chinh hang nam;

Miic ¢6 tic thanh toan hang nim cho mdi loai ¢b phan phu hop voi Luat Doanh nghiép va
cac quyén gﬁn lién voi loai ¢d phﬁn dé. Mie ¢d tire nay khong cao hon mic ma HDQT dé
nghi sau khi d tham khao y kién céc cb dong tai PHDCD:

S6 luong thanh vién cia HDQT:;

Lua chon cong ty kiém toan doc lap;

Bau, mién nhiém, badi nhiém va thay thé thanh vién HPQT va Ban Kiém soat:
Tong so tién thu lao cta céc thanh vién HDQT va bao cdo tién thu lao cuia HDQT:
Bo sung va stra dbi Diéu 1€ Cong ty;

Loai ¢0 phan va s6 luong ¢d phan méi s& dugc phat hanh cho mdi loai ¢6 phan;
Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén di Cong ty;

T4 chire lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Kiém tra va xir 1y céc vi pham cta HDQT hoéc Ban Kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va
céc cd dong cua Cong ty:

Quyét dinh giao dich bén tai san Cong ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua c6 g1a tri tir
35% trd 1én tong gia tri tai san cua Cong ty va céc chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong bao
cdo tai chinh da dugc kiém toan gan nhit:

Cong ty mua hodc mua lai hon 10% moét loai co phﬁn phat hanh;

Viéc Téng Gidm ddc Piéu hanh ddng thoi lam Chu tich HDQT:

10
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p. Codng ty hodc cac chi nhanh ctia Cong ty ky két hop dong véi nhitng ngudi duoc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 162 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n hon 20% tdng gi4 tri tai san
ciia Cong ty va cac chi nhanh ciua Cong ty duoge ghi trong b4o cdo tai chinh gan nhat duoc
kiém toén;

q. Cac van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1& nay va céc quy ché khac cita Cong ty.
3. Co dong khong duge tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Cac hop dong quy dinh tai Diém p Khoan 2 Diéu 14 Diéu 18 nay khi ¢b déng d6 hoic ngudi
¢6 lién quan téi ¢ dong d6 1a mot bén cia hop dong;

b. Viéc mua lai ¢ phéan ciia c6 dong d6 hodc cua ngudi 6 lién quan t6i cd dong dé trir truomg
hop viéc mua lai ¢d phﬁn duoc thuce hién theo ty 1€ s& hitu cta tat ca cac ¢o dong hoac viéc
mua lai dugce thuc hién thong qua khép lénh hoac chao mua c¢éng khai trén S& giao dich
chirng khoan.

4. Tat ca cac nghi quyét va céc vin dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
luan va biéu quyét tai PHDCD.

Diéu 15: Cac Dai dién dwoc iy quyén

1. Céac cbd dong c¢6 quyén tham du DPHDCD theo luat phap c6 thé truc tiép tham du hoic iy quyén
cho dai dién ciia minh tham dy. Pai dién dugc Gy quyén khong nhéit thiét phai 1a cd dong.
Trudng hop ¢6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo Uy quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé s6
cd phan va sb phiéu bau cia mdi ngudi dai dién. T chie 1a ¢b dong Cong ty c6 so hitu it nhat
10% téng s c¢d phan phd thong c6 thé uy quyén tbi da 03 ngudi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD phai lap thanh van ban theo mau cia Cong ty
va phai c6 chir ky theo quy dinh sau diy:

a. Truong hop c6 dong cé nhan 1a nguoi ty quyén thi phai c6 chir ky cta ¢b dong d6 va chir ky
ctia ngudi duge iy quyén dir hop:

b. Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cua c¢b dong 1a td chirc 1a nguoi Gy quyén thi phai
c6 chir ky cua nguoi dai dién theo Uy quyén, chit ky cua nguoi dai dién theo phép ludt cta cd
dong va chit ky ctia ngudi duoce ty quyén du hop:

¢. Trong trudng hop khac thi phai c6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luét cia ¢6 dong va
ngudi duge iy quyén dur hop.

Nguoi duge Gy quyén du hop PHPCD phai ndp vin ban iy quyén trude khi vao phong hop.

3. Trudng hop ludt su thay mit cho nguoi tiy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai
dién trong truomg hgp nay chi dugce coi la ¢6 hiéu luc néu gifiy chi dinh dai dién d6 duoc xuit
trinh cung véi thu iy quyén cho luét su hodc ban sao hop 1€ cia thu iy quyén dé (néu trude dé
chua dang ky vai Cong ty).

4. Tnr trm:mg hop quy dinh tai Khoan 3 B1eu 15 DPiéu Ié nay, phiéu biéu quyét ciia ngudi duoce uy

quyén du hop trong pham vi duge ity quyén vn ¢6 hiéu luc khi cé maQt trong cac truong hop sau
day:

a. Ngudi iy quyén da chét, bi han ché nang luyc hanh vi dan su hodc bi mat ning luc hanh vi
dan su;
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b. Ngudi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;
c. Ngudi uy quyén da hiy bo thAm quyén ctia ngudi thuce hién viée ty quyén.

Diéu khoan nay sé khong 4p dung trong truong hop Céng ty nhin dugc thong bao bang vin ban
vé mot trong cac su kién trén cham nhit hai muoi tu (24) gio trude gio khai mac cude hop
DHDCD hodc trudce khi cudc hop duge triéu tip lai.

Di¢u 16: Thay ddi cic quyén

Viéc thay ddi hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién véi mét loai ¢d phan wu dai ¢6 hiéu luc
khi dugc c6 dong nim giit it nhit 65% cb phin phd théng tham du hop thong qua, dong thoi
dugc ¢ dong nim giir it nhat 75% quyén biéu quyét cua loai cb phan wu dai noi trén bidu quyét
thong qua. Viéc td chirc cude hop ctia cic ¢ dong nim gitt mot loai ¢6 phan wu dai dé thong qua
viéc thay ddi quyén néu trén chi cé gid tri khi c6 t6i thiéu hai (02) c¢d dong (hodc dai dién duoc
Uy quyén cta ho) va nim giit ti thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac cd phan loai d6
da phat hanh. Trirong hgp khong cé du s6 dai biéu nhu néu trén thi cude hop duoc té chuc lai
trong vong ba muoi (30) ngdy sau d6 va nhitng ngudi nim giir cd phén thudc loai d6 (khong phu
thudc vao sb luong ngum va s0 ¢d phén) cn mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén
déu duoc coi 1a & sb luong dal biéu yeu cau. Tai cac cudc hop cua cd dﬂng nam gitr c6 phan wu
Jai néu trén, nhlmg ngudi nim gitt ¢d phan thudc loai do co mdt true tiép hodic qua ngudi dai

dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢b phan cing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang biang nhau
tai cac cudc hop néu trén.

1. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhur vy duge thuc hién tuong tu vdi cac quy dinh tai
Piéu 18 va Diéu 20 Piéu I¢ nay.

2. Trir khi cac diéu khoan phat hanh cb phén quy dinh khéc, cdc quyén dic biét gin lidn véi cc
loai c6 phﬁn co quyén wru dai doi v6i mot sb hoidc tat ca cac van dé lién quan dén chia sé loi
nhuan hodc tai san cta Cong ty s& khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh thém céc cd phan
cung loai.

Di¢u 17: Triéu tip DHDCD, chwong trinh hop, va théng bio hop PHPCD

I. HPQT triéu tap DHDCD, hodac PHDCD dugc tri¢u tap theo cac trudng hop quy dinh tai Diém b
Khoan 4 Diéu 13 hogc Piém ¢ Khoan 4 Diéu 13 Diéu 1& nay.

2. Nguoi triéu taip DEDCD phai thyc hién nhitag nhiém vu sau day:
a. Chuan bi danh sich céc cé dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PHDCD khong

sdm hon 05 ngay trudc ngay giri gidy moi hop DPHDCD; Chuong trinh hop, va céc tai liéu
theo quy dinh phu hop véi ludt phap va cac quy dinh ctia Cong ty:;

b.  Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirce PHPCD:
c.  Thdng bao va giri théng béo hop PHDCD cho tét ca cic ¢ dong c6 quyén du hop.
3. Viéc moi hop DPHPCP dugce thuc hién nhu sau:

a. Nguoi tri¢u tdp hop DPHDCD phai giri thong bdo méi hop dén tit ca cac ¢d dnng trong Deénh
sach ¢6 dong c6 quyén du hop chdm nhat 10 ngay trudce ngay khai mac néu Diéu 1é Cong ty
khong quy dinh thoi han dai hon. Thong bdo moi hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma
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s6 doanh nghiép; tén, dia chi thudng tri cta c¢d dong, thoi gian, dia diém hop va nhimg yéu
cau khac do1 voi ngudi du hop.

b. Thong bao dugc giri bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c¢b dong;
dong thoi ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, cong bd trén phuong tién thong tin
cua Uy Ban Chimg Kho4n Nha Nudce va S& Giao Dich Chimg Khoan.

¢c. Thong bao mo1 hop phai dugce gint kém theo céc tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi véi
ting van dé trong chuong trinh hop;

—  Phiéu biéu quyét;
~ Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop:;

~ Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac tmg cir vién trong trudmg hop bau thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién HDQT.

d. Truong hop Cong ty cé trang thong tin dién tir, viéc gun tai liéu hop theo thong bao moi hop

quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bing dang tai 1én trang thong tin dién tir
cia Cong ty. Trudng hop ndy, thong bdo mdi hop phai ghi rd noi, cach thirc tai tai liéu va
cong ty phai giri tai liéu hop cho ¢b dong néu cb dong yéu cau.

4. Cb dong hodc nhom cb dong duge dé cap tai Khoan 3 DPiéu 11 cua Diéu 1é nay ¢c6 quyén dé xuit

cac van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD. Dé xuit phai dugce 1am bing vin ban va phai
duge giri cho HPQT it nhit ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac DHDCD. Dé xuit phai
bao gdbm ho va tén ¢d dong, sd lwong va loai ¢d phan ngudi dé6 nim gitr va ndi dung dé nghi dua
vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tip hop PHDCD c¢6 quyén tir chdi nhitng dé xuit 1ién quan dén Khoan 3 cia Diéu
17 Diéu 1€ trong cac trudng hop sau:

a. Dé xuat khong dugc giri ding thot han, hodc khong du, khong ding ndi dung;

b. Vao thoi diém dé xuit, ¢ dong hodc nhém cb dong khong c6 di sé ¢b phin phd thong nhur
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1 trong thoi gian lién tuc tir sdu (06) thang tré 1én;

c. Van dé dé xuét khong thude pham vi thim quyén ciia PHDCP ban bac va thong qua.

Doi véi timg van dé trong chuong trinh hop, HDQT phai chuan bi dur thao mot nghi quyét.

Trudng hop tat ca ¢ dong dai dién 100% sb cd phan c6 quyén biéu quyét truc tiép tham du hoic

thong qua dai dién duoc uy quyén tai PHPCD, nhirng quyét dinh dugec DPHDPCD nhét tri thong

qua déu dugce coi 1a hop 18 ké ca trong truong hop viéc triéu tip PHPCD khong theo ding thu
tuc hodc ndi dung biéu quyét khong ¢ trong churong trinh.

Di¢u 18: Cic diéu kién tién hanh hop PHPCDH

1.

DHDCD dugc tién hanh khi ¢6 sb cb dong du hop dai dién cho it nhat 51% c6 phan c6 quyén
biéu quyét.

Trm::rng hop khong c6 du so luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém 4an dinh khai mac DHDCD, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. PHPCD phai dugc triéu tap

lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh té chirc PHDPCD 14n thir nhit. DHDCD

13

NN~ S 7



7l THIEN LONG

sUiC manH TR THUC

CONG TY CO PHAN TAP POAN THIEN LONG

triéu tép lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 12 cac cb dong va nhitng dai dién dugc
uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% cd phin c6 quyén bidu quyét.

Truong hop PHPCPIén thi hai khong dugc tién hanh do khéng ¢ di s dai bidu cin thiét trong
vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac PHPCD, PHDCD lan thir ba ¢ thé
dugc tri€u tap trong vong hai muoi (20) ngﬁy ké tir ngay du dinh tién hanh DPHDCD lan thir hai.
Trong tnmrng hop nay DPHDCD dugc tién hanh khéng phu thudc vao sb lucrng cd dnng hay dai

dién Uy quyén tham dyu va duoc coi la hop 1& va c6 quyén quyét dinh tit ca cac vin dé ma
DHDCD lan thir nhit c¢6 thé phé chuén.

Di¢u 19: Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai PHDCD

1.
2.

Trude khi khai mac cudce hop, Cong ty phai tién hanh dang ky ¢6 dong du hop PHDCD.

Khi tién hanh dang ky co déng, Cnng ty cap cho tung cd dong hodc dai dién duoc uy quyén co
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 cé ghi sb dang ky, ho va tén cta c6 déng, ho va tén
dai dién duqrc iy quyén va sd phiéu biéu quyét cua cd dnng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai
bH BCD sO phlE‘U tan thanh nghl quyét duge thu trude, sb phleu phan doi nghl quyét duoc thu
sau, cudi cung dém tnng s6 phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. T& ong so phiéu tan thanh,
phan doi, bo phiéa trﬁng hodc khong hop 1€ timg van dé dugc Chu toa thong béo ngay sau khi
tién hanh biéu quyét vin dé d6. DHDCD biu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
gxam sat kiém phje.u theo dé nghi ctia Chui toa. S6 thanh vién ctia Ban Kiém phiéu do PHPCD

quyét dinh cin cir dé nghi ctiia Chu toa nhung khong vuot qua sb nguoi theo quy dinh cua phap
luét hién hanh.

. Co dﬂng dén du PHDCD mudn ¢6 quyén ding ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu

quyét ngay tai PDHDCD. Chu toa khﬂng c6 trach nhiém dimg PHDCD dé cho ¢ dong dén muodn

dang ky va hiéu luc cta cic dot biéu quyét da tién hanh trude khi cd dong dén mudn tham dur sé
kKhong bi anh hudng.

Chu tich HDQT lam chu toa cac cudc hop do HPQT triéu tap. Trudong hop Chu tich ving mat
hodc tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau mdt nguoi trong so ho

lam Chu toa cudc hop theo nguyén tic da sé. Trudmg hop khong c6 ngudi cn thé lam Chu toa,
Truong Ban Kiém soat diéu khién d¢ DPHDCD biu Chu toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du
hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhit 1am Chu toa cudc hop.

Trong céac trudng hop khéac, ngudi ky tén triéu tap hop PHPCD diéu khién PHPCD biu Chu toa
cudc hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhit duoc cir lam Chu toa cudc hop.

Chu toa 1 ngudi c6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va céc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh cia PHPCD.

Chu toa DPHDCD ¢6 thé hoan hop PHPCD ngay ca trong trun'ng hop da cé du s6 dai biéu can

thiét dén mot thm diém khéc va tai mot dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can lay y kién
cua DHDCD néu nhén thay rang:

a. Cac thanh vién tham du khéng thé c6 chd ngdi thudn tién & dia diém té chirc DHDCD:
b. Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit lam mat trat tu hodc c6 kha ning lam mat trat tu cua cude hop;

c. Su tri hodn la can thiét dé cac céng viéc cia PHDCD dugc tién hanh mét cach hop 1¢;
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12.

d. Chu toa DPHPCD c6 thé hoan PHDPCD khi ¢6 su nhét tri hodc yéu cau cia PHPCD di c6 du
so lrong dai biéu du hop can thiét;

d. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop PHDCD khong bao dam cho céc c¢d dong du hop
tham gia, thao luin va biéu quyét.

Thoi gian hodn toi da khong qua ba (03) ngiy ké tir ngdy dyu dinh khai mac PHDCD. DPHDCD
hop lai s& chi xem xét cac cong viéc I€ ra da duoc giai quyét hop phap tai PHDCD bi tri hodn
trudce do.

Trudong hop Chu toa hodn hodc tam dimg DPHDCD trdi véi quy dinh tai Khoan 6 Dicu 19 cua
Diéu 1&, DPHDCD bau mot nguoi khac trong d6 nhitng thanh vién tham du dé thay thé Chu toa
diéu hanh cudc hop cho dén lic két thic va hiéu luc cac biéu quyét tai cudc hop PHDCD d6
khdéng b1 anh hudng.

Chu toa cia DPHDPCD hoidc Thu ky DPHDCD ¢6 thé tién hanh cac hoat dorg ma ho thay can thiét
dé didu khién DPHDPCD mot cach hop 1& va co trit tu; hoic d&¢ PHDCD phan anh dugc mong
mudn cua da sd tham du.

HDQT c6 thé yéu cau céic cb dong hoic dai dién duoce uy quyén tham du DPHDCD chiu su kiém
tra hoic cac bién phap an ninh ma HPQT cho la thich hgp. Trudong hgp c6 ¢o dong hodc dai dién
duoc uy quyén khong chiu tuin thi nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi
trén, HPQT sau khi xem xét mot cach cAn trong c6 thé tir chdi hodc truc xuat c6 déng hoic dai
dién no1 trén tham gia PHDCD.

HDPQT, sau khi da xem xét mdt cach cin trong, ¢6 thé tién hanh céac bién phap dugc HPQT cho
2 thich hop dé:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop PHPCD;
b. Bao dam an toan cho moi nguo1 ¢ mat tai dia diém do:
c¢. Tao didu kién cho ¢ dong tham du (hoic tiép tuc tham du) PHDCD.

HDQT c6 toan quyén thay ddi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap néu
HPQT thiy can thiét. Cac bién phéap 4p dung cé thé 1a cip gidy vao cira hoic sir dung nhimg
hinh thirc lua chon khac.

Trong trudmg hop tai PHDCPD c¢6 ap dung cac bién phap nay, khi xac dinh dia diém PHDCD,
HPQT c6 thé:

a. Thong bao raing PHDCD s& dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng b4o va Chu toa
DHDCD s& c6 miit tai d6 (“Pia diem PHPCPD chinh”);

b. B tri, td chirc dé nhimg ¢b dong hodc dai dién dugce ity quyén khong du hop duoce theo diéu
khoan ndy hodc nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khéc véi Dia diém PHPCD chinh
c6 thé déng thoi tham du PHPCD:

Thong béo vé viée t6 chirce PHDCD khong can phai dua ra chi tiét vé nhitng bién phap td
chirc theo diéu khoan nay.

Trong Diéu 1& ndy (trir khi hoan canh yéu ciu khac di), moi ¢b dong s& duoc coi 1a tham gia
DHDCD ¢ Pia diém PHDCP chinh.

I-‘I:Emg nam, Cong ty phai t6 chirc PHDCP it nhit mot (01) lan. PHDCD thudng nién khong duoce
to chirc duéi hinh thire ldy y kién bang van ban.
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Di¢u 20: Thong qua quyét dinh cia PHDCD

L

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 cua Diéu 20, Khoan 8 Diéu 24 va Khoan 5 Diéu 35 cua
Diéu 18, cac quyét dinh cia DHPCD vé moi van dé thudc thim quyén cua DHDCD sé dugc
thnng qua khi ¢6 tir 51% tré [én biéu quyét tan thanh tinh trén tong sb phiéu biéu quyet cua tat
ca ch dong c6 quyén biéu quyét cé mat truc tiép hoic thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mit

tat PHDCD (trong truong hqp to chirc hﬂp truc tiép) hﬂﬁc it nhat 51% biéu quyét tan thanh tinh

trén tnng so phiéu biéu quyét ctia cac cd dong c6 quyén biéu quyét (ddi voi trudmg hop lay v
kién c6 dong bing vin ban).

Céc quyét dinh cuia DPHDCD lién quan dén céc van dé duéi day sé chi duoc thung qua khi co tur
65% trér 1én biéu quyét tan thanh tinh trén tong sb phiéu biéu quyet clia tat ca cd dong c¢6 quyén

biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién ducrc iy quyén c6 mit tai DHDCD (tmng
truong hcrp to chirc hnp truc tiép) hoic it nhat 65% biéu quyat tan thanh tinh trén tong s biéu quyét
clia cac ¢ dong c6 quyén biéu quyét (ddi voi truong hop lay y kién ¢ dong bang vin ban):

a. Stra doi va bd sung Diéu I¢;
b. Loai va sd lugng c6 phan chao ban;

c. Viéc td chirc lai hay giai thé doanh nghiép; Dy an dau tu hoic giao dich mua, ban tai san
Cong ty c6 gid tri tir 35% tror 1én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo bdo céo tai chinh
gan nhat duo- ki€ém todn;

d. Thay doi co cau to chirc quan 1y ciia Cong ty; va

e. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh.

Pi¢u 21: Tham quyén va thé thire iy y kién ¢6 dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh
cua DHDCD

Tham quyén va thé thirc 1y ¥ kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHDCD
dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

HPQT c6 quyén lay y kién ¢ déng biang vin ban dé thong qua quyét dinh cia DPHPCD bat ci
liic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty.

HDQT phai chuin bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét cia PHDCD va cac tai liéu giai trinh
du thao quyét dinh. Phiéu ldy y kién kém theo du thao nghi quyét va tai liéu giai trinh phai duoc
giri bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cua timg c¢d dong. HDQT phai dam bao
gui, cong bd tai lidu cho cac ¢d dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai
giri it nhat mudi 12m (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién:

c. Ho, tén, dia chi thudong tri, qudc tich, s Thé cin cude cong dan, sb gidy Chirng minh nhan
ddn, Ho chicu hc:ac chung thuc ca nhan hop phap khéc cua cd dong la ca nhan tén, dia chi
thudng tru, quﬂc tich, ma sd doanh nghiép, sb quyet dinh thanh lap hDBE SO dang ky kinh
doanh cua cb dong hodc dai dién theo uy quyen cua co déng la té chire; sO lurong cd phan cua
tirng loai va sé phiéu biéu quyét cta cd dong;
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d. Vén dé can lay y kién dé thdng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c. y kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¢ kién da dugce tra 1o vé Cong ty;

g. Ho, tén, chitr ky ctia Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luit cia Cong ty.

4. Cb ddng co thé gir phiéu liy v kién da tra 11 dén cong ty theo mdt trong céc hinh thirc sau day:

a. Guri thu. Phiéu 1y y kién da duge tra 1di phai ¢6 chit ky cia ¢ dong 1a ¢4 nhan, cia nguoi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phéap luat ctia ¢6 dong 1a to chirc.

b. Gri fax hodc thu dién tir. Phiéu lay y kién gtri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai duoc
giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén
md trude khi kiém phiéu. Cac phiéu 14y vy kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi
dung phiéu 14y v kién hozic da bi m& trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudmg hop giri
fax, thu dién tir 1a khong hop 1é. Phiéu 1dy y kién khéng duoce giri vé dugc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét;

HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cuia Ban Kiém soét hodc cua
c6 dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;
b. Muc dich va céc van dé can liy y kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sb cd dong vai tdng sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét. Tronz #6 phan biét sd phiéu
biéu quyét hop 1& va sd biéu quyét khong hop 1 va phuong thirc giri biéu quyét kém theo
phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi timg van dé;

e. Cac quyét dinh da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép ludt cta Cong ty va ciia ngudi
giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach

nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cac

thiét hai phét sinh tir cac quyet dinh dugc thdng qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong

chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén website cla Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24)

gity va‘hodc giri dén céac c¢6 dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong qua va

tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu giit tai tru so chinh cua

Cong ty.

8. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién ¢6 dong bing vin bas ¢6 gié tri nhu quyét
dinh dugce thong qua tai cuée hop PHPCD.
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Pié¢u 22: Bién ban hop PHPCD

Chu tich HPQT chiu trach nhiém td chirc luu trir cac bién ban PHPCD. Bién ban DPHPCD phai
dugc cong bd trén website cia Cong ty trong thdi han hai muoi bbn (24) gidr va/hodc guri cho tat
ca cac ¢d dong trong vong mudi lam (15) ngay khi PHPCD két thiic. Bién ban PHPCD duoc
coi la bing chimg xéc thuc vé nhirng cong viéc da dugce tién hanh tai PHDCD trir khi ¢6 y kién
phan doi vé ndi dung bién ban dugce dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi guri bién ban. Bién ban phai dugc ldp bang tiéng Viét, theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va tai Diéu 1 nay, ¢6 chir ky x4c nhdn cia Chu toa PHPCD va Thu ky. Cac ban
ghi chép, bién béan, s6 chit ky cua céc ¢ dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc
luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Piéu 23: Yéu cau hiy bo nghi quyét cia DPHDCD

l.

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhdn duge bién ban hop PHDCD hodc bién ban
két qua kiém phifu lay y kién PHDCP, cb dong, nhém ¢ dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11

Diéu 1&é Cong ty c¢6 quyén yéu cau Toa 4an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua
DHDCD trong céac truong hop sau day:

a. Trinh tu va tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua DPHDPCD khong thuc hién ding th.eo
quy dinh cta Tuat Doanh nghi¢p va Piéu 1& Coéng ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 148 cua Luit Doanh nghiép;

b. NO1 dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu 1é Cong ty.
Truong hop cé cd dong, nhom cd doéng yéu cdu Toa an hodc Trong tai huy bo nghi quyét cua
PHDCD theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thi cac nghi quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho

dén khi Toa 4n, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir trudmg hop ap dung bién phép khan cap tam
thdi theo quyét dinh ctia co quan ¢ thAm quyén.

VII. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 24 : Thanh phan va nhiém ky ctia thanh vién HPQT

.

S6 luong thanh vién HPQT it nhét 1a ndm (05) nguoi va nhiéu nhat 1a mudi mét (11) nguoi.
Nhiém kv cia HDQT la niam (05) ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua nam (05)
nam; thanh vién HDQT c6 thé dugc bau lai voi so nhiém ky khong han ché. Téng sb thanh vién
HPQT khong diéu hanh hodc thanh vién HDQT ddc lap phai chiém it nhat mot phﬁn ba (1/3)
tng s6 thanh vién HDQT. S6 lugng tdi thiéu thanh vién HDQT khong diéu hanh/doc 1ap duge
xac dinh theo phuong thirc lam tron xuong.

Cac ¢co dnng nﬁtrl' gnr c¢d phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop sb quyen biéu quyet ctia tirng ngudi lai véi nhau dé dé cr cac tng vién HPQT. Co
dong hodc nhém cb déng nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd c¢d phan c¢6 quyen biéu quyét
duoc dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir téi da hai (02) ung vién; tir
30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da
bén (04) img vién; tir 50% dén dudi 55% dugc dé cir t6i da nam (05) tmg vién; tir 55% dén dudi
60% duoc d& cir tdi da sau (06) tng vién; tir 60% dén dudi 65% duge dé cir t6i da bay (07) ing
vién: tir 65% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da tam (08) tmg vién; tir 70% dén dudi 75% duge dé
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cir t6i da chin (09) tmg vién; tir 75% dén dudi 80% duoc dé cir toi da mudi (10) tmg vién, tir
80% tr&r 1én duoc dé cir tdi da mudi mot (11) ngudi.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT Céng ty nhir sau:

a. Co6 du nang lyc hanh vi dan su, khong thudc dbi twong bi cam quan 1y doanh nghiép theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép;

b. Lac dong c4 nhan s& hiru it nhét 5% tdng sé & phin phd thong hoc ngudi khac c6 trinh dd
chuyén mdn, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh doanh chu
yéu cua Cong ty hoic tiéu chuan, diéu kién khac quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

. Trudmg hop s luong céc g vién HDQT thong qua dé cir va img ctr vin khong du sb luong can
thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d cir thém tmg cir vién hodc td chire d& cir theo mot co ché do
Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thire HDQT duong nhiém dé cir tng cir vién HDQT
phai duge cong bd o rang va phai dugc DHDCH théng qua truée khi tién hanh dé crr.

. Thanh vién HDQT s& khong con tu cach thanh vién HPQT trong céc trudng hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luidt Doanh
nghiép hodc bi luit phap cAm khong dugc lam thanh vién HPQT;

b. Thanh vién dé giri don bﬁng vin ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh cua Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi roi loan tdm than va thanh vién khéc cta HPQT c¢6 nhitng bang chimg
chuyén mdn chimg t6 nguoi d6 khong con ning luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 vang mit khong tham dir cac cudc hop cia HPQT lién tuc trong vong sau (06)
thang ma khong cé su chﬁp thuan cia HPQT da phan quyét rang chic vu cia nguol nay bi
bo trong;

e. Thanh vién do bj cach chirc thanh vién HDQT theo quyét dinh cia PHDCD.

. HPQT c¢6 thé bd nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd trong phat sinh va thanh vién méi
nay phai dugce chip thuan tai PHPCD ngay tiép sau d6. Sau khi duoc PHDCD chfip thuén, viéc
bd nhiém thanh vién méi d6 s& dugc coi 1a ¢6 hiéu lue vao ngay duoc HPQT bd nhiém. Nhiém
ky cua thanh vién HDQT méi duoc tinh tir ngdy viéc bo nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thic
nhiém ky cia HDQT. Trong trudmg hop thanh vién méi khong diroc DPHPCDH chap thuin, moi
quyét dinh cia HDQT cho dén trude thoi diém didn ra DHDCD c6 su tham gia biéu quyét cua
thanh vién HDQT thay thé vin duoc coi 1a ¢6 hiéu luec.

. Viéc bd nhiém cac thanh vién HDQT phai duge cong bd thdng tin theo cic quy dinh cua phap
luat vé chirg khoén va thi truong chimg khoan.

. Thanh vién HDQT khong nhat thiét phai 1a ngudi nim giir ¢d phan cua Cong ty.

Viéc l.::iéu quyét bau thanh vién HDQT phai thurc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo dé
mbi ¢b dbng c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong Umg véi téng sb cd phin s& hitu nhan véi s
thanh vién duoc bau cia HDQT va ¢b dong ¢6 quyén ddn hét tong s6 phiéu biu ctia minh cho
mot hodc mot :55 img cir vién. Ngudi tring cir thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xuong thap, bat dau tir mg cir vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khij du s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu lé cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 img ctr vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sd céc ing cir vién ¢6 so phiéu biu
ngang nhau hoac lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoiic Didu I€ Cong ty.
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Diéu 25: Quyén han va nhiém vy cia HPQT

1.

Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc ciia Cong ty phai chiu su giam sat hoic chi dao thuce hién
cia HDQT. HPQT la co quan ¢ diy di quyén han dé thuc hién tit ca cac quyén nhan danh
Céng ty trir nhitng quyén thudc vé PHDCD.

HDQT c6 trach nhiém giam sat Téong Giam doc Piéu hanh va nhimng nguoi quan ly khac.

Quyén va nghia vu cua HPQT do luét phap, Diéu 18, cac quy ché ndi bd cua Cong ty va nghi
quyét DHDCD quy dinh. Cu thé, HDQT ¢6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

d.

b.

C.

Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam ciaa Cong ty;
Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoe duoc PHDCD thong qua;
Quyét dinh co céu td chirc cuia Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty ddi voi Can bd Quan 1y ciing nhu quyét dinh lwa chon
dai dién cta Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thu tuc phap ly ddi véi Can
bo Quan ly do;

Dé xuat céc loai ¢d phiéu c6 thé phat hanh va tdng s6 ¢d phiéu phat hanh theo timg loai;

Pé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cac chirng quyén cho phép ngudi s& hitu
mua cd phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cd phiéu va cédc chimg khoan chuyén di trong trudng
hop dugc PHOCP uy quyén;

Phé duyét phuong 4n dau tu va du an du tu, trong thim quyén va gidi han theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép ma khong cin nghi quyét cia PHPCD theo Diéu 1é nay, quyét dinh v:éc
ban/chuyén nhuong tai san c6 gia tri tir 20 ty déng dén dudi 35% tdng gia tri tai san cua
Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty dugce ghi trong bao cdo tai chinh da dugc kiém toan
gan nhat;

Quyét dinh giai phap phat trién cong nghé, chuyén nhugng, thong qua hop déng mua, ban,
vay, sir dung cdc bién phap bao dam khoan vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri tai san
c6 gia tri tir 20 ty dong dén dudi 35% tdng gia tri tai san cua Codng ty va cac chi nhanh cua
Cong ty duge ghi trong béo cdo tai chinh dd duoc kiém toan gan nhét, trir hop ddng va giao
dich quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 135 va khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 cta Luat Doanh
nghiép;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém, quyét dinh
tién luong, cach chirc Tong Giam dbc Diéu hanh va Céan bd Quan 1y khi HPQT cho ring dé
la vi l¢i ich toi cao ciia Cong ty. Viée bai nhiém néi trén khong duogc trai véi cac quyén theo
hop dong ctia nhitng ngudi bi bii nhiém (néu c6); cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia
Hoi dong thanh vién hoic Pai hi déng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va
quyén loi khéc cua nhirmg nguoi do;

Béo cao DPHDCD viéc HDQT bd nhiém Tdng Giam ddc Diéu hanh:

Dé xuat murc ¢6 tirc hang nam va xéac dinh mic ¢6 tirc tam thoi;

. T0 chirc viéc chi tra co tic;

Pé xuit viéc td chire lai hoac giai thé Cong ty;
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4. Nhimng vén dé sau ddy phai dugc HDQT phé chuin:

a. Thanh lap chi nhanh hodc céc van phong dai dién cua Cong ty;
b. Thanh lap cic cong ty con ciia Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 149 Luat Doanh nghiép va trir truong hgp quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 162 Luit Doanh nghiép phai do PHDCD phé chuin, HDQT tuy timg
thoi diém quyét dinh viée thuc hién, stra d6i va hay bo cac hop dong 16m cua Cong ty (bao
gOm cac hop dong mua, ban, sap nhap, thau tém cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhirng nguoi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va Luat
su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao l1anh va boi thudmg cua
Cong ty;

f  Cac khoan diu tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach dugc HDQT phé
duyét ma vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngin sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc béan ¢o phﬁn ciia nhitng Cong ty khéc dugc thanh 1ap & Viét Nam hay nuGce ngoai;

Dinh gia céc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc phat hanh co
phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdbm vang, quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tri tug,
cdng nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc Cong ty mua hozc thu hoi khong quéa 10% moi loai co phan;
]. Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hoi ¢d phﬁn cua Cong ty;

k. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, tri¢u tap hop PHDCD hodc lay
y kién dé PHDCD thong qua quyét dinh;

l.  Trinh b4o c4o quyét toan tai chinh hiang nim lén DPHDCD;
m. Quyét dinh sir dung cac quy Cong ty;

n. Céac véin dé khac khong thudce thAm quyén quyét dinh cia PHPCD va Tong Giam doc Piéu
hanh theo dé xuat cia HDQT.

HPQT phai bao cio PHPCP vé hoat dong ctia minh, cu thé 1a vé viéc giam sat cia HDQT dbi
v6i Tong Giam ddc Piéu hanh trong nam tai chinh. Truong hop HDQT khong trinh bao cao cho
DHDCD, béao cao tai chinh hang nam cta Coéng ty s€ bi coi 1a khong c¢6 gia tr1 va chua dugce
HDQT thong qua.

Trir khi ludt phap va Diéu & quy dinh khac, HDQT c6 thé uy quyén cho nhén vién cip duédi va
cac Céan by Quan ly dai dién xtr ly ¢cdng viéc thay mat cho Cong ty.

Thanh vién HDQT (khdng tinh cac dai dién dugc ty quyén thay thé) duge nhan tha lao cho cong
viéc ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién HDQT. Tong mire thu lao cho HPQT s& do PHDCD

quyét dinh. Khoan thu lao nay s& duoc chia cho céc thanh vién HDQT theo thoa thuidn trong
HDQT hoac chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

Téng sb tién tra cho timg thanh vién HPQT bao gdm thu lao, chi phi, hoa hf:‘mg, quyén mua cb
phan va céc loi ich khac duoge huong tir Cong ty, cong ty con, cdng ty lién két ciia Cong ty va
cac cong ty khac ma thanh vién HDQT la dai dién phan vén gép phai dugc cong bd chi tiét trong
bao cao thudng nién ctia Cong ty.

—
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9. Thanh vién HPQT nidm giit chirc vu diéu hanh (bao g6m ca chic vu Chu tich hoiic Phé Chu
tich), hodc thanh vién HDQT lam viéc tai cac tiéu ban cia HPQT, hodc thuc hién nhirng cong
viéc khac ma theo quan diém cia HPQT la nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot
thanh vién HPQT, c6 thé dugc tra thém tién thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
timg 14n, luong, hoa hdng, phén tram loi nhuén, hodic du6i hinh thirc khac theo quyet dinh ciia
HDQT.

10. Thanh vién HPQT ¢6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va cac khoan chi phi
hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh vién HDQT cta minh, bao
g6m ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi tham du cac cuge hop DPHPCD, HDQT hodc cac tiéu
ban cua HDQT.

Diéu 26: Chi tich, Phé Chu tich HDQT.

1. HDQT phai lya chon trong s6 cac thanh vién HPQT dé bau ra mot (01) Chu tich va mot (01)
Phé Chu tich. Trir khi PHPCD quyét dinh khac, Chua tich HDQT s& khong kiém chic Tong
Giam dbc Diéu hanh ctiia Cong ty. Chu tich HDQT kiém nhiém chirc Téng Giam ddc Diéu hanh
phai dugc phé chi:dn hang nim tai PHDCD thuong nién.

Chu tich HPQT duoc bau, ngoai dam bao céc tiéu chudn va didu kién cta thanh vién HPQT con
phai dap tmg dugc cac diéu kién sau:

a. Lacd dong nim giir trén 20% cd phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty trong thoi han tir sau
(06) thang lién tuc trd 1én hodc nam giir mot ty 1é cd phin co6 quyén biéu quyét nho hon
nhung phai la thanh vién do cd dong, nhom cd dong ndm gitr trén S0% co phian c¢6 quyén
biéu quyét trong thdi han tir sau (06) thang lién tuc trd 1én (g cir hodc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 24 Diéu 1é nay; va

b. Lathanh vién HDQT caa Cong ty trong nhi€ém ky truoc.

2. Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém triéu tdp va Chu toa PHPCP va céac cude hop ciia HDQT, dong
thoi ¢6 nhimg quyén va trach nhiém khac quy dinh tai Dicu 1é nay va Ludt Doanh nghiép. Pho
Chu tich ¢6 cic quyén va nghia vu nhu Chu tich trong trudmg hgp duoc Chu tich uy quyén
nhung chi trong truong hop Chu tich da thong bao cho HDQT rang minh ving mit hodc phai
vang mit vi nhitng 1y do bat kha khang hodc mat kha ning thuc hién nhiém vu cia minh. Trong
truomg hop néu trén, néu Chu tich khong chi dinh Pho Chu tich hanh dong nhu vy, thi cac thanh
vién con lai caa HBQT sé& chi dinh Phé Chu tich. Truong hop ca Chu tich va Phé Chu tich tam
thoi khong thé thuc hién nhiém vu cta ho vi 1y do nao d6, HDQT c¢6 thé bé nhiém mot ngudi
khac trong s6 ho dé thuc hién nhiém vu ctia Chu tich theo nguyén tic da s6 qua ban.

3. Chu tich HPQT phai ¢6 irach nhiém dam bao viéc HPQT gt béo céo tai chinh hang nam, bao
c40 hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém toan va bao céo kiém tra cua HPQT cho céac co dong
tai DHDCD.

4. Truomg hop ca Chu tich va Phé Chu tich HDQT tir chirc hodc bi bai mién, HDQT phai bau
ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 27: Cac cude hop cia HPQT

1. Cudc hop diu tién cia nhiém ky HDQT dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khéc thudc tham
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quyén phai dugc tién hanh trong thdi han bay (07) ngay lam viéce, ké tii ngay két thic bau cir
HPQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c¢6 s6 phiéu bau cao nhat triéu tip. Trudmng hop
c¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi trong s6 céc thanh
vién d3 bau theo nguyén tic da sd, thi mdt (01) ngudi trong so ho triéu tap hop HPQT.

Céac cudc hop thuong ky: Cha tich HDQT phai triéu tdp cac cudc hop HDQT thuong ky, lap
chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhit nim (05) ngay trude ngay hop du kién.
Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thiy can thiét, nhung it nhat la mdi quy phai hop mot
(01) lan.

Céc cudc hop bét thuomg: Chu tich HDQT phai triéu tip cudc hop bt thudmg khi thiy can thiét
v: loi ich cua Cong ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT, khong dugc tri hodn
néu khong c¢6 1y do chinh dang, khi mut trong sd cac ddi tuong dudi diy dé nghi bang van ban
trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Tong Giam ddc Piéu hanh hodc it nhit nam (05) Can bd Quan 1y;
b. It nhat hai (02) thanh vién HPQT;
¢. Ban Kiém soét.

Céc cudc hop HDQT néu tai Khoan 3 Piéu 27 cua Diéu 1é phai duoc tién hanh trong thot han
bay (07) ngay sau khi ¢6 dé& xuat hop. Truong hop Chu tich HDQT khong chip nhén triéu tip
hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra ddi véi Cong ty.
Nhing ngudi dé nghi td chirc cude hop duoe dé cap dén & Khoan 3 Diéu 27 cia Diéu 18 ¢6 thé tu
minh triéu tap hop HDQT.

Truomg hop ¢6 yéu ciu cia kiém toan vién ddc 1ap, Chu tich HDQT phai iriéu tip hop HDQT dé
ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop: Cac cude hop HPQT sé& duogc tién hanh & dia chi da diang ky cta Cong ty hoic
nhitng dia chi khac & Viét Nam hoidc & nude ngoai theo quyét dinh ciia Chu tich HPQT va duoc
sur nhat tri cia HPQT.

Thong bao va chuong trinh hop: Thong bao hop HPQT phai dugc giri trirde cho cac thanh vién
HDQT cham nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop, cac thanh vién HDQT c¢6 thé tir choi
thong bio moi hop bang vin ban va viée tir chdi nay c6 thé c6 hiéu luc hdi td. Thong bao hop
HDQT phai duge 1am bang vén ban tiéng Viét va phai thong bao diy du chuong trinh, thoi gian,
dia diém hop, kém theo nhing tai liéu cén thiét vé nhimg van dé s& dugc ban bac va biéu quyét
tai cudc hop HDQT va cac phiéu bau cho nhimg thanh vién HDQT khong thé du hop.

Thong bdo moi hop dugce giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi cua tung thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

S6 thanh vién tham du ti thiéu: Cac cugc hﬂp cia HDQT chi dugc tién hanh va thong qua cac
quyét dinh khi ¢6 it nhét ba phan tir (3/4) sb thanh vién HDPQT c¢6 mit trire tiép hoic qua nguoi

dai dién thay thé va phai c¢6 su tham gia cua Chu tich HDQT hay dai dién theo ty quyén cia Chu
tich HDQT.

Trudomg hop khong du so thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lai tmng

tho han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap lai duogc tién
hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dur hop.
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9.

10.

1L

12.

Thanh vién HPQT duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop theo quy dinh tai khoan 10 Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hozc hinh thire twong tu khéac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat mot gi¢ trude khi khai mac.
Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

Nghi quyét cia HDQT dugc thong qua néu duge da so thanh vién dy hop tan thanh; trudng hop
sO phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia c6 y kién cta Chu tich HPQT.

Biéu quyeét.

a. Trur quy dinh tai Piém b Khoan 9 Diéu 27 Piéu 1& nay, mdi thanh vién HDQT hodc ngudi

duoc uy quyén truc tiép c6 mat voi tu cach ca nhan tai cudc hop HDQT s€ ¢cé mot (01) phiéu
biéu quyét;

b. Dbi voi cac hop dong, cac giao dich hoic dé xuat ma thanh vién HPQT hodc nguoi lién quan
cta thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau thuin hodc ¢6 1y do chinh dang xac dinh loi
ich d6 c6 thé mau thuan vai loi ich ctia Cong ty thi thanh vién d6 khong dugc biéu quyét vé
céc hop ddng, giao dich hay dé xudt nay. Thanh vién HPQT nay s& khong duge tinh vio s6
luong dai biéa ti thiéu cin thiét ¢ mit dé cé thé to chire mot cude hop HDQT d6i voi
nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét trir trudng hop c6 quy dinh
khac trong Piéu 1& nay;

c. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Piéu 27, khi c6 van dé phat sinh trong mdt cudc hop cua
HDQT lién quan dén mic dd loi ich cua thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén bicu
quyét mot thanh vién ma nhing van dé d6 khong duoc giai quyét biang su tu nguyén tir bo
quyén bidu quyét cta thanh viéen HDQT do, nhimng vén dé phat sinh d6 s& duge chuyén i
Chii toa cude hop va phan quyét cia Chu toa lién quan dén tat ca céc thanh vién HDQT khac
s& ¢ gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chat hoic pham vi loi ich cua thanh
vién HPQT lién quan chua dugc cong bd mot cach thich dang;

d. Thanh vién HPQT hudng loi tir mdt hop ddng duge quy dinh tai Diém a Khoan 4 Diéu 33 va
Diém b Khoan 4 Diéu 33 cta Piéu 1 nay s& duge coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong
do.

Cong khai loi ich: Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép duge hudng loi tir mt hop dong
hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh c6 lgi ich
trong d6, s& phai cong khai ban chat, ndi dung cta quyén loi dé trong cudc hop ma HDQT lan
diu tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Hodc thanh vién nay co6 thé cong
khai diéu d6 tai cudc hop diu tién cia HDQT duoc té chirc sau khi thanh vién nay biét rang
minh c6 loi ich hodc s& ¢6 lgi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

Biéu quyét da sé: HPQT thong qua céac nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tuin theo y kién

tan thanh cua da s6 thanh vién HPQT c6 mit trén 50%. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan
d6i ngang bang rhau, 14 phiéu cua Chu tich s& 1a 14 phiéu quyét dinh.
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13.

14.

13.

16.

17

Hop trén di¢n thoai hodc cac hinh thirc khac: Cudc hop cua HBQT c6 thé td chire theo hinh thirc
nghi su gifta cac thanh vién cﬁa HDQT khi tit ca hoic mdt sb thanh vién dang & nhimg dia diém
khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién HDQT khéac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Néu muon, ngudi d6 c6 thé phat biéu véi tit ca céc thanh vién tham du khdc mot cach dong
tho.

Viéc trao ddi giira cdc thanh vién c6 thé thue hién mdt cach truc tiép qua dién thoai hoic bang

phuong tién lién lac thong tin khéac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém

thong qua Diéu 1é hay sau nay) hoic 1a két hop tat ca nhitng phirong thitc ndy. Theo Diéu 1é nay,

thanh vién HBQT tham gia cudc hop nhu vay duoc coi la “c6 mit” tai cudc hop dé. Pia diém

cudc hop duoc tﬂ chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién HDQT déng nhat tap
hop lai, hoic néu khong c6 mot nhém nhur vdy, thi 14 dia diém ma Cha toa cude hop hién dién.

Céc quyét dinh duoge thong qua trong mdt cudce hop qua dién thoai dugc td chire va tién hanh mot
cach hop thirc s& c6 hidu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai duoc khing dinh bing cac
chir ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién HPQT tham du cudc hop nay.

Nghi quyét bang van ban: Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang vZn ban duoc thong qua
trén co s& vy kién tan thanh cua da s thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét.

Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién HDQT thong qua tai
mot cude hop duge tridu tip va to chire theo thong 1é.

Bién ban hop HDQT: Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT cho céc thanh
vién va bién ban do6 s€ phai dugc xem nhu nhi'mg bang chfmg xé4c thuc vé cdng viée da duoc tién
hanh trong cac cudc hop do trir khi ¢6 v kién phan ddi vé néi dung bién ban trong thoi han mudi
(10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop HDQT duoc lap bi’mg tiéng Viét va phat ¢6 chir ky
clia tat ca cac thanh vién HDQT tham du cudc hop hodc bién ban dugce l14p thanh nhiéu ban va
moi bién ban ¢6 chir ky cua it nhdt mot (01) thanh vién HDQT tham gia cudc hop.

CAc tiéu ban cua HDQT: HDQT c6 thé thanh lap va ty quyén hanh dong cho céc tiéu ban truc
thugc. Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gdm mot hodc nhidu thanh vién cta HDQT va mﬂt hodc
nhiéu thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia HPQT. Trong qua trinh thuc hién quyén han
dugc ty théc, cic tiéu ban phai tuin thu cac quy dinh ma HPQT dé ra. Céac quy dinh ndy c6 thé
diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhitng ngum khong phal la thanh vién HPQT vao cac

tiéu ban néu trén va cho phép nguoi d6 dugc quyén biéu quyét véi tu cach thanh vién cua tiéu
ban nhung:

a. Phai dam bao s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira (1/2) tong s thanh vién cua tiéu
ban; va

b. Nghi quyét cua cic tidu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dur va biéu quyét tai
phién hop cta tiéu ban 1a thanh vién HDQT.

Gia tri phdp ly cua hanh dong: Céc hanh dong thuc thi quyét dinh cua HDQT, hodc cua tiéu ban
true thuge HDQT, hodc ctia ngudi ¢6 tur cach thanh vién tidu ban HDQT s& duoc coi la ¢6 gia tri

phap Iy ké ca trong trong trudng hgp viéc bau, chi dinh thanh vién cta tiéu ban hodac HDQT c¢6
thé c6 sai sot.
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VIII. TONG GIAM DPOC PIEU HANH, NHUNG CAN BO QUAN LY
KHAC VA THU KY CONG TY

Di¢u 28: To6 chire b may quan Iy

Cong ty s& phai ban hanh mot hé thong quan 1y ma theo d6 bd may quan 1y s& chiu trach nhiém
va nam dudi su lanh dao cuia HPQT. Cong ty c6 mot Tong Giam déc Piéu hanh do HPQT b
nhiém. Tong Giam d6c Diéu hanh c6 thé déng thoi cung la thanh vién HPQT va do HPQT bd
nhiém hoc bai mién theo mot nghi quyét duoc thong qua mot cach hop thire.

Picu 29: Can b Quan Iy

1. Theo dé nghi cia Tong Giam dbc Piéu hanh va duge su chip thuin cia HDQT, Cong ty s& c6
mot sd lugng céc Phé Tong Giam dbc nhat dinh va cac loai Can bd Quan ly céan thiét hodc thich
hop dé thuc hién céc co cu va thong 1é quan 1y Cong ty tuy timg thoi diém. Can b Quan Iy
phai ¢6 sy min can can thiét dé cac hoat dong va té chic cia Cong ty dat duge cidc muc tiéu dé
ra.

2. Mic luong, tién thu lao, 1oi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong dbi voi Tong
Giam dbc Diéu hanh s& phai do HDQT quyét dinh va hgp dong cua nhimng Can bd Quan ly khac
s¢ do HDQT quyet dinh sau khi tham khao y kién ciia Téng Giam doc Diéu hanh.

Piéu 30: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cta Tong Gidm doc Diéu hanh

1. B nhiém: HPQ? s& bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc mot nguoi khac lam Tong
Giam dbc Diéu hanh va sé ky hop dong quy dinh mirc luong, thu lao, 1¢i ich va cac diéu khoan
khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin vé mirc luong, tro cip, quyén lgi ctia Tong Giam
d6c Diéu hanh phai dugc bio cdo trong cudc hop PHDCD thuong nién va duge néu trong bao
cao thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky: Nhiém ky cta Tdng Gidm déc Piéu hanh khéng qua nam (05) ndm va c6 thé dugce téi
bd nhiém voi s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin ¢ vao cac quy
dinh tai hop ddng lao dong. Tong Giam dbc Piéu hanh khong phai 12 ngudi ma phap luat caAm
gi{r chirc vu nay.

3. Quyén han va nhiém vu: Tong Giam doc Diéu hanh cé nhitng quyén han va nhiém vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va DPHDCD, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu
cua Cong ty da dugc HDQT va DPHDCD thdong qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé khong can phai cé nghi quyét cia HPQT, bao gdm viéc thay
mit Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai c6 gié tri dudi 20 ty dong, t6 chirc
va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhét cia Cong ty theo nhitng thong 1&
quan ly tét nhat va theo quy ché quan tri Cong ty:;

c. Kién nghi s6 'wong céc loai Can by Quan ly ma Cong ty can tuyén dung dé HPQT bd nhiém
hodc mién nhiém nhiam thuc hién cac nhiém vu, ké hoach do HDQT dé ra, quyét dinh s6
luong ngudi lao dong, mirc luong, trg cap, cac loi ich va cac diéu khoan khac cua hop dong
lao dong cua ho;

d. Quyét dinh tiirc hién céc giai phap phat trién thi truong theo nghi quyét cia HDQT;
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e. Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Tong Giam ddc Diéu hanh phai trinh HDQT phé chuin ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (g cac yéu cau cua
ngan sach phu hop ciing nhir ké hoach tai chinh nim (05) nim;

f. Ban hanh ndi quy Cong ty, quyét dinh c4c vin dé vé co ciu phong van, phin xudng, phin
phoi va nhimg bién phép khac nhim nang cao hiéu qua hoat dong va quan ly cua Cong ty;

g. Chuan bi cic bao cdo tai chinh, cac ban du toan dai han, hang nam va hang thang ciua Cong
ty (sau day goi la ban du toén) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang thang
cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dir toan hang nim (bao gdm cé bang can dbi ké
toan, b4o cdo hoat ddong san xuat kinh doanh va béo céo Iuu chuyén tién té du kién) cho tirng
nim tai chinh s& phai duoc trinh dé HPQT thong qua va phai bao gém nhirng thong tin quy
dinh tai c4c quy ché cua Cong ty;

h. Thuc hién tt ca céc hoat ddng khéc theo quy dinh cta Piéu 1& nay va cdc quy ché cua Cong
ty, cac nghi quyét cia HPQT, hop dong lao dong ctia Téng Giam déc Pidu hanh va phap
luat.

4. Bdo c4o 1én HDQT va céc ¢b dong: Tong Giam ddc Didu hanh chiu trach nhiém truée HDQT va
DHDCD vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bao cdo cho nhitng co quan
nay khi dugc yéu cau.

5. Uy quyén, iy nhiém: Téng Giam déc Didu hanh c6 thé iy quyén (ity nhiém) cho cic Phé Téng
Giam doc hodc mot sé ngudi khac thay mat minh giai quyét mot s cong viée cua Codng ty nhung
Tong Giam ddc Diéu hanh phai chiu trach nhiém vé su iy nhiém nay.

Nhimng ngudi duge Toéng Giam déc Piéu hanh iy quyén (iy nhiém) phai chiu trach nhiém trude
Téng Giam ddc Piéu hanh va phap luat vé viéc thue hién cdng viée duoc iy quyén (y nhiém)
dong thoi khong duoc iy quyén cho ngudi khac.

6. Dinh chi cong tac: Trong trucmg hop Tong Giam ddc Piéu hanh vi pham rghiém trong phap luit,
Diéu & Cong ty, nghi quyét cia HPQT, thi Chu tich HDQT c¢6 quyén tam dinh chi cung tac cua
Téng Giam ddc Diéu hanh, bd nhiém tam th&i ngudi thay thé cho dén cude hop tiép theo cua

HBQT Tdng Giam dbc Diéu hanh c6 quyén phan dbi viéc tam dinh chi nay tai cudoc hop HDQT
tiép theo va cac quyén khéc theo quy dinh phap luat.

7. Bai nhiém: HBQT ¢6 thé bai nhiém Tnng Gidm doc Piéu hanh khi da <6 thanh vién HDQT du
hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Tong Giam dbc Diéu hanh méi thay thé.

Diéu 31: Thrr ky Céng ty

HDQT chi dinh mt (01) hodc nhiéu ngudi 1am Thur ky Cong ty véi nhiém ky va nhung diéu
khoan theo quyét dinh cua HDQT. HDQT c¢6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung
khong tréi véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT ciing ¢6 thé bo nhiém mot

hay nhleu Trg ly Thu ky Cong ty tiy timg thoi diém. Vai trd va nhiém vu cua Thu ky Cong ty
bao gém:

1. Chuén bi cac cudc hop cia HDQT, Ban Kiém soat va PHDCP theo yéu cau cia HDQT hoic
Ban Kiém soét.

2. Tu van vé thu tuc cta cac cudc hop.
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3. Tham du cac f-:.u{jc hop.
4. Pam bao cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi ludt phap vé mit hinh thirc.

5. Cung cip céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khac cho thanh
vién cia HPQT va Ban Kiém soét.

Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Dicu &
Cong ty.

IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, TONG
GIAM POC PIEU HANH VA CAN BQ QUAN LY

Piéu 32: Trich nhiém can trong

Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Gidm déc Dieu hanh va Can bd Quan ly
khac cé trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu céch thanh
vién cac tiéu ban cia HPQT, mot cach trung thuc vi lgi ich cao nhit ctia Cong ty va véi mie do
cAn trong ma modt nguoi than trong phai co khi dam nhiém vi tri tuong duong va trong hoan canh
tuong tu.

Piéu 33: Trach nhiém trung thye va trankh cic xung dot ve quyéen loi

i. Thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam d6c Diéu hanh va Can bd Quan ly
khong duoc phép sir dung nhimg co ho1 kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc
dich ca nhan: don2 thoi khong dugc sir dung nhimg thong tin c6 duoc nho chitc vu cuia minh dé
tu lgi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua td chire hodc ca nhan khac.

5> Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soét, Téng Giam doc Piéu hanh va Can by Quan ly
khac ¢6 nghia vu thong bao cho HDQT tht ca céc loi ich co thé giy xung dot voi loi ich cia
Cong ty ma ho ¢o «né duoc hudng thong qua cac phap nhén kinh té, cac giao dich hodc ca nhan
khac.

3. Cong ty khong cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban
Kiém soat, Tong Giam déc Diéu hanh, Can by Quén ly khac va nhing ngudi c6 lién quan td1 cac
thanh vién néu trén hodc phap nhin ma nhitng ngudi ndy co cac loi ich tai chinh, trir truong hop
cac khoan vay hoic bao 1anh néu trén da dugc PHDCD chép thuan.

4. H(J:p dong hu?.c glao dicl'f gifrzi Cong ty vai mot hodc nhiéu thanh vién HDQT, thanh vién} Ban %
Kiém soat, Téng Giam doc Diéu hanh, Cén bd Quan ly khac hozc nhitng ngudi lién quan dén ho
hozc Cong ty, doi tac, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat,
Toéng Giam déc Diéu hanh, Can bd Quan ly khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho 1a thanh
vién, hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh khong bi vo hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

a. Dbi voi hop Gong c6 gia tri tir dudi 20% tdng gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat, nhirng yéu td quan trong vé hop dong hodc giao dich cling nhu cac moi quan hé va
loi ich ctia Can bd Quan 1y hodc thanh vién HDQT da duge béo céo cho HDQT hodc tiéu ban
1én quan. Pong thoi, HPQT hodéc tieu ban d6 da cho phép thuc hién hop dong hodc giao
dich d6 mdt cach trung thuc bang da so phiéu tan thanh cta nhitng thanh vién hdqt khong c6
loi ich lién quan;

28



Vi THIEN LONG CONG TY CO PHAN TAP POAN THIEN LONG
suUC mAanH T THuC

b. DGi véi nhimng hop dong c6 gia tri 16n hon 20% cua tong gia tri tai san dugc ght trong bdo

cdo tai chinh gan nhat, nhitng yéu té quan trong vé hop ddng hoiic giao dich nay cling nhu
moi quan hé va loi ich ctia Cén bd Quan 1}" hoac thanh vien HDQT da duoc cﬂng b6 cho cac
cd dong khong ¢6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé vin dé do va nhing ¢6 dong d6 da
b phiéu tan thanh hop ddng hoic giao dich nay;

c. Hop ddng hodc giao dich dé duge mt td chire tur vain doc 1ap cho la cong bang va hop 'y xét

trén moi phuong dién lién quan dén cac c¢d déng cua Cong ty vao thoi diém giao dich hoic
hop dong nay duoc HPQT hodc mot tidu ban truc thugc HDQT hay cac c6 dong cho phép
thue hién.

Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Gidm dbc Diéu hanh, Cén bd Quan 1y khéc
va nhimg nguoi ¢d lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duge sir dung céc thong tin chua
dugc phép cong bd cua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich co lién
quan.

Diéu 34: Trich nhiém vé thiét hai va bdi thwomg

1.

X.

Trach nhiém: Thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc Piéu hanh va Cén
bd Quan ly khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khéng hoan thanh nghia
vu ctia minh véi sy man cén va ning luc chuyén mén phai chiu trich nhiém vé nhimg thiét hai
do hanh vi vi pham ctia minh giy ra.

Boi thudmg: Cong ty s& boi thudng va thué luat su dé bao vé quyeén loi cho nhitng ngudi da, dang
va ¢6 nguy co tr¢ thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 da, dang hodac c6
thé s& duge tién hanh cho du day la vu vi€éc dan sy, hanh chinh (ma khfing phai la viéc kién tung
do Cong ty thuc hién hay thudc quyén khoi xudng cia Cong ty) néu ngudi do da hoic dang la
thanh wen HDQT, Téng Giam déc Piéu hanh va nhng ngudi duge Tong Giam doc Pidu hanh
ty quyén. Nhitng chi phl dugc boi thu{mg bao gdm: cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat
su), chi phi phan quyét, cic khoan tién phat cac khoan phai thanh todn phat sinh trong thuc té
hodc dugc coi la mirc hgp ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khé luit phap cho
phép, véi diéu kién 1a nguoi dé da hanh dong trung thurc, cén trong, min cén va voi nang luc
chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi d6 tin tudng rang d6 14 vi loi ich hodc khong chong lai
loi n:h cao nhit ctia Cong ty, trén co s& tudn thu ludt phap va khdng c6 sur phat hién hay xac nhan

ndo rang nguoi d6 da vi pham nhitng trdch nhiém ctia minh. Cong ty s& mua bao hiém cho nhirng
ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bbi thudng néu trén.

BAN KIEM SOAT

Piéu 35: Thanh vién Ban Kiém sost

1.

S6 lrong thanh vién Ban Kiém so4t cua Cong ty la ba (03) dén nam (0.&) thanh vién. Cac thanh
vién Ban Kiém soat khong phai la nguoi trong bd phin ké toan, tai chinh cua CoOng ty va khong
phai la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém to4n
bdo cdo tai chinh ctia Cong ty. Tét ca cdc thanh vién Ban Kiém soat phai 1a kiém toan vién hoac
ké toan vién. Cac thanh vién Ban Kidm soat khong phai la ngudi ¢6 lién quan vdi cac thanh vién
HDQT, Tong Giam dbc Diéu hanh va cac Can bd Quan ly khac cua Cong ty. Ban Kiém soat pha1
chi dinh mét (01) thanh vién trong s6 ho lam Truéng Ban Kiém soat theo nguyén tﬁc da so.

e
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Truong Ban Ki€m soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc
chuyén trach tai Cong ty. Truong Ban Kiém soat ¢6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tdp cudc hop Ban Kiém soat:

b. Yéu cau HDQT, Téng Giam déc Diéu hanh va cac Can bd Quan 1y khac cung cip cac thong
tin lién quan dé bdo cao Ban Kiém soat;

c. Lap va ky bdo cdo cua Ban Kiém soat sau khi da tham khao y kién cta HDQT dé trinh
PDHDCD.

Céc cd dong cd quyén gdp sb phiéu biéu quyét ctia timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac irng vién
Ban Kiém so4t. Co dong hodc nhém cd dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong so6 cd phan cé
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) img vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir t6i da hai (02)
ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc
dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da nam (05) tmg vién.

Truomg hop s6 luong cac tmg vién Ban Kiém so4t thong qua dé cir va tng cir van khong du so
luong can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ing cir vién hoic to chirc dé cur
theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty. Co ché Ban Kiém soat
duong nhiém dé cir ing vién Ban Kiém soat phai dugc cong bd rd rang va phai dugc BPHDCD
thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Céc thanh vién ctia Ban Kiém soat do PHDCD bau, nhiém ky cia Ban Kiém soat khong qué
ndm (05) nim; thanh vién Ban Kiém soat c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong cé tdng s6 phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong sd cb phan s& hiru nhan vdi
s6 thanh vién duge bau cia Ban Kiém soat va ¢ dong cé quyén don hét tong sbé phiéu bau cua
minh cho mdt hodc mot sb tng cir vién. Ngudi trang cir thanh vién Ban Kiém soat duoge xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir img ctr vién c6 sd phiéu biu cao nhét cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir vién trdr 1én
dat cting s6 phiéu bau nhur nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban Kiém soat thi s& tién hanh bau
lai trong s6 cac (g cir vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau
ctr hodc Piéu 1é Cong ty.

Thanh vién Ban Kiém soat khong nhat thiét phai 1a ¢ dong hodc ngudi lao dong trong
Cong ty.

Thanh vién Ban Kiém soat khong con tu cach thanh vién trong céc trudong hop sau:
a. Thanh vién d6 bi phap luit cAm lam thanh vién Ban Kiém soat:

b. Thanh vién d6 wr chirc bing mdt vin ban thong bao duge giri dén tru s& chinh cho
Cong ty va dugc chip nhan;

c. Thanh vién d6 bi roi loan tim than va cac thanh vién khac cuia Ban Kiém soat ¢6 nhimng bing
chirng chuyén mén chimg t6 ngudi dé6 khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 vang mit khong tham du cic cudc hop ciia Ban Kiém soat lién tuc trong vong
sdu (06) thang iién tuc, va trong thoi gian nay Ban Kiém soat khong cho phép thanh vién dé

vang mit va di phan quyét rang chirc vu cia ngudi nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Ban Kiém soét theo quyét dinh cia PHDCD.

30



& THIEN LONG

=UiC mAnH TR THUC

CONG TY C(3 PHAN TAP POAN THIEN LONG

8. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat khong thé tham du cac cudc hop cia Ban Kiém soat ma

¢6 1y do chinh d4ng thi chi c6 thé Gy quyén cho thanh vién khéc ctia Ban Kiém soét dé théo luan
va quyét dinh cac van dé tai cudc hop.

9. Trudng hop trong nhiém ky ctia Ban Kiém soat bi khuyét thanh vién thi Ban Kiém sodt s& tiép

tuc hoat dong véi s6 thanh vién con lai cho dén khi thanh vién bi khuyét duoc bau bd sung tai
cudc hop PHPCP gin nhat. Tuy nhién, trong trudng hop Ban Kiém soat bi khuyét thanh vién,
nhung sé luong thanh vién Ban Kiém soat con lai 1a ba (03) ngudi, thi Ban Ki€ém soét c6 thé tip
tuc hoat dong dén hét nhiém ky véi sd luong thanh vién nay. Trudmg hyp thanh vién bi khuyet 1a
Truong Ban Kiém soét thi cac thanh vién con lai cua Ban Kiém soat s& quyét dinh chon mot
nguoi lam Trudong Ban Kiém soat néu khong quyét dinh dugc thi nguoi co phiéu bau cao hon
trong 14n chon thanh vién Ban Kiém soét s& tam thoi lam Trudng Ban Kiém sodt.

Piéu 36: Ban Kiém soat

L

Cong ty phai ¢6 Ban Kiém soat va Ban Kiém so4t s& c¢6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh
tai Diéu 165 Luit Doanh nghiép va Diéu 1& nay, chu yéu 1a nhitng quyén han va trach nhiém sau
day:

a. Dé xuat lua chon cong ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém toan va moi van dé li€én quan;

b. Thao luin véi kidm toan vién doc 1ap vé tinh chit va pham vi kiém toan trude khi bat dau
viéc kiém toan:

c. Xin y kién tu van chuyén nghiép doc l1ap hoic tu van vé phap 1y va dam bao su tham gia cta
nhitng chuyén gia bén ngoai Cong ty vdi kinh nghiém trinh d§ chuyén mdn phu hop vao
cong viéc cua Cong ty néu thay can thiét;

d. Kiém tra cic bdo cdo tai chinh nam, sau thang va quy;

e. Thao luan vé nhimg van dé khé khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan gitra ky
hoac cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc l1ap muon ban bac;

f. Xem xét thu quan ly ctia kiém toan vién ddc lap va y kién phan hdi cia ban quan 1y Céong ty;

g. Xem xét bdo céo clia Cong ty vé céc hé thong kiém soat ndi bd truée khi HDQT chép thuén;
va

h. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hoi ctia ban quan ly.

Thanh vién cia HDQT, Téng Giam doc Diéu hanh va cic Phé Téng Giam déc phai cung cip tit
ca céc thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cua Cong ty theo yéu cau cua Thanh vién
Ban Kiém soat hoic Ban Kiém soat. Thu ky Cong ty phai biao dam ring toan bd ban sao chup
céc thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cdp cho cac thanh vién HDQT va ban sao cac
bién ban hop HE}Q:I" s& phai duogc cung cap cho thanh vién Ban Kiém soat vao cung thoi diém
chiung dugc cung cap cho HPQT.

Ban kiém sodt c6 thé ban hanh céc quy dinh vé céc cude hop ciia Ban Kiém soat va céch thirc
hoat dong cua Ban Kiém soat. Ban Kiém soéat phai hop ti thiéu hai (02) lan mot nim va sb
lwgng thanh vién tham gia cac cude hop t6i thiéu 1a hai (02) ngudi. !

Mffc thi lao cua céc thanh vién Ban Kiém soit do PHPCP quyét dinh. Thanh vién cia Ban
Kiém soat dugc thanh todn cac khoan chi phi di lai, khach san va cac chi phi phat sinh mot cach
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hop ly khi ho tham gia céc cudc hop cia Ban Kiém soat hoic thuc thi cac hoat dong khac cua
Ban Kiém soét.

5. Tién luong va chi ohi hoat dong cua Ban Kiém soat dugc tinh vao chi phi Kinh doanh cta céng
ty theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhap doanh nghi¢p, phap luét c6 lién quan va phai
dugc 1ap thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hing nam ctia Cong ty.

6. Cac nghi quyeét va bién ban hop cia PHDCD, HPQT phai duoc giri dén cho céc Kiém sodt vién
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi cd dong, thanh vién HDQT.

7. C6 quyén tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop PHPCD, HDQT va céac cudc hop khac
cua Cong ty.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 37 : Quyén diéu tra s sach va ho so

1. Cb dﬂng hodc nhém ¢d dong dé cap tai Khoan 2 Diéu 24 va Khﬂan 2 Diéu 35 Piéu 1é nay cn
quyén truc tiép hodic qua ngudi dugc uy quyén, giri van ban yéu cau dugc kiém tra danh sach cd
dong, cac bién ban hop PHPCD va sao chup hoic trich luc céc héd so d6 trong gm' lam viée va tai
tru so chmh cua Cﬂng ty Yéu cau kiém tra do dai dién duoc uy quyén cua cd dong phﬂl kém

theo gidy uy quyén ctia cd dong ma nguoi do dai dién hodc mot ban sao cong chirng cua gidy uy
quyén nay.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soét, Téong Giam déc Piéu hanh va cac Phé Téng
Gidam doc c6 quyén kiém tra danh sach ¢ dong va nhirng s6 sach va ho so khac cia Cong ty vi
nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao
mat.

3. Cong ty phai luu Piéu 1é nay va nhitng ban stra dbi bd sung Diéu 1&, Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép, cic quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s& hitu tai san, nghi quyét DHPCD va
HDQT, bién ban hop PHDCD va HPQT, cac bao cdo cia HPQT, cic bdo cdo ctua Ban Kiém
soat, bdo cdo tai chinh nam, sb sach ké toan va bat cir gidy t& nao khéac theo quy dinh cia phap
luat tai tru s& chinh hodc mdt noi khac véi diéu kién la cac cb dong va co quan dang ky kinh
doanh duoc thong bao vé dia diém luu trir cac gidy to nay.

4. Diéu lé Cong ty phai duoc cong bd trén website cua Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Dic¢u 38: Cong nhin vién va cong doan

1. Téng Giam dbc Diéu hanh phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua céac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, luong, bao hiém xa hdi, phuc loi, khen thuong va ky
luat d6i véi ngudi lao dong va Can bd Quan 1y.

2. Tong Giam doc Piéu hanh phai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan dén quan
hé cua Cong ty voi céc to chire cong doan theo cac chudn muc, thong 1€ va chinh sach quan 1y t6t

nhat, nhitng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é ndy, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh
phap luat hién hanh.
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XIII. PHAN CHIA LOI NHUAN

Di¢u 39: Phan phdi lgi nhuén

L.

DHDCD quyét dinh mirc chi tra ¢d tire va hinh thirc chi tra ¢d tirc hang nam tir lo1 nhuin dugce
gilr lai cia Cong ty.

Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, HDQT c¢6 thé quyét dinh tam tmg co-tire gitra ky néu xét
thdy viéc chi tra nay phi hop véi kha ning sinh 16 ctia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 14i cho khodan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan to1 mot
loai ¢b phiéu.

HDQT c6 thé dé nghi PHDCD thong qua viée thanh to4n toan b hodic mdt phan ¢d tie bing cé
phiéu va HDQT la co quan thue thi quyét dinh nay.

. Trudmg hop ¢b tirc hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mot loai ¢b phiéu dugc chi tra bing

tién mat, Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thue hién truc tiép
hodc thong qua cdc ngin hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé ngari hang do ¢ dong cung
cap. Truomg hop Cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngin hang do ¢b
dong cung cap ma cd dong d6 khong nhan duge tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyén cho ¢b dong thu hudng. Viéce thanh todn ¢b tirc doi voi céc ¢d phiéu
niém yét tai S& giao dich chimg khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoén
hodc Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.

Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén, HDQT thdng qua nghi quyét xac dinh mdt ngay
cu thé dé chét danh sach ¢6 dong. Can cir theo ngay do, nhitng ngudi ding ky véi tir cach cb
dong hodc ngudi s¢ hitu cic chimg khoan khac duge quyén nhéan ¢d tic, 13i suit, phan phdi loi
nhudn, nhan ¢6 phiéu, nhan théng bao hoic tai liéu khac.

Céc van dé khéc lién quan dén phan phéi loi nhuin duogc thue hién theo quy dinh cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, TRiCH LAP CAC QUY, NAM TAI

CHINH VA HE THONG KE TOAN

Diéu 40: Tai khoin ngin hang

1.

Cong ty s€ mé tai khoan tai mot Ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudce ngoai duoc
phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sur chap thuén trude cta co quan c¢6 thAm quyén, Cong ty c¢6 thé mo tai khoan ngan hang ¢
nude ngodi theo cac quy dinh ctia phap luat, néu can thiét.

Cﬂng ty s& tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai t€ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 41: Trich lap cac Quy

Tuy theo tinh hinh kinh doanh va yéu ciu cia mdi nim va theo dé nghi caa HDQT va Ban Kiém

soat, PDHPCD s& quyét dinh cac ty 1& phan phdi cac quy khic (quy dau tu phat trién, quy du
phong tai chinh, quy khen thudng, phic loi).
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Piéu 42: Nim tai chinh

Nim tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang Mot hang nim va két thic vao
ngay thir 31 cua thang 12 cung nam.

Diéu 43: Ché dj Ké toan

1.

Cong ty sir dung Chuin Muc va Hé théng K& toan Viét Nam (“VAS”) hoic bét ky chuan muc ké
toan nao khac dugc B Tai chinh chﬁp thuan cho cong tac ké toan va l1ap bao cao tai chinh.

Cong ty 1ap sb sach ké toan va cac bao cdo tai chinh bang tiéng Viét. Cong ty sé& luu giir ho so ké
toan theo loai hinh cua céc hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hod so nay phai

chinh xac, cip nhat c6 hé théng va phai du dé chimg minh va giai trinh céc giao dich ctia Cong ty.

Cong ty str dung Pong Viét Nam lam don vi tién té trong hach todn ké toan va lap bao cdo tai chinh.

XV. CAC BAO CAO TAI CHINH THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG

BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Dicu 44: Bio cdo tai chinh hang nim, sau thing va hang quy

1

Cong ty phai lap ban bao cdo tai chinh nam theo quy dinh cua phap luat, cting nhu cac quy dinh
cia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va bao cdo phai duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 45
Piéu 1é nay, va trong thoi han luat dinh phai ndp bao cédo tai chinh hang nam da dugc PHDCD
thong qua cho co quan thué c6 thdm quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chimg khoan (d6i véi cac cong ty niém yét) va co quan ding ky kinh doanh.

Céc bao cdo tai chinh nam phai bao gdm béo cdo két qua hoat ddng san xuét kinh doanh phan
anh 'mdt cach trung thuc va hop ly tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty tronz
nam tai chinh, bang can d6i ké toan phan 4nh mot cach trung thuc va hop ly tinh hinh tai chinh
ctia Cong ty vao thoi diém két thic nim tai chinh, bdo cdo Iuu chuyén tién té va thuyét minh céac
bdo cdo tai chinh. Truong hgp Cong ty 1a mt Cong ty me, ngoai cac bao cao tai chinh riéng, vao
cudi mdi nam tai chinh Cong ty con phai 14p cdc bao cdo tai chinh hgp nhit (bao gdm bang cin
doi ké toan hop nhat, bao céo két qua hoat dong kinh doanh hop nhét, bao cao luu chuyén tién té
hop nhat, va thuyét minh cac béo tai chinh hgp nhit) nhiam phan 4nh tinh hinh tai chinh tai thoi
diém két thiic nam va hoat dong kinh doanh trong nim ctia Cong ty va cac Cong ty con. Cac bao
c4o tai chinh hop nhat ciing phai dugc kiém toan nhu cic bao céo tai chinh riéng da néi & phan 1
ctiia Diéu 46 nay. Ngoai céc b4o cdo tai chinh riéng, Cong ty con phai ndp cac bao céo tai chinh
hop nhat da duge kiém toan cho cac co quan thim quyén co lién quan.

Sau khi ¢6 phiéu cua Cong ty dugc niém yét & S¢ Giao dich Chimg khoan Tp. Hé Chi Minh,
Cong ty phai 1ap cac bdo céo tai chinh hang quy va sau thang theo cic quy dinh cua Uy ban
Chimg khoan Nha nudce va ndp cho Uy ban Ching khodn Nha nuée va S& Giao dich Ching
khoan Tp. H6 Chi Minh.

Céc bdo céo tai chinh dugc kiém toan (bao gom y kién cua kiém toan vién), bao cdo sau thang va
quy cua Cong ty phai dugc cong bo trén website cua Cong ty.

Céc to chirc, ca nhan quan tam déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup cac bao cao tai chinh
hang nam da dugc kiém toan, bao cao tai chinh hang quy va sau thang trong gi¢ lam viéc cua
Cong ty, tai tru s& chinh cta Cong ty va phai tra mt mic phi hop 1y cho viéc sao chup.
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XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 45: Kiém toan

1.

PHPCD thudng nién chi dinh mdt cong ty kiém toan doc 1ap hodc thdng qua danh sach cac cong
ty kiém toan ddc 1ap va uy quyén cho HPQT quyét dinh lwra chon mdt trong s6 cac don vi nay
tién hanh céc hoat dong kiém toan Cong ty cho nim tii chinh tiép theo dua trén nhimg diéu
khoan va diéu kién thoa thuin véi HDQT. Cong ty phai chuin bi va giri bao cdo tai chinh nim
cho cong ty kiém toan doc 1ap sau khi két thic nam tai chinh.

Cong ty kiém toan ddc lap kiém tra, x4c nhin va bao cdo vé b4o céo tai chinh nim phan anh céc
khoan thu chi ctia Cong ty, 14p béo cao kiém toan va trinh bao cdo dé cho HPQT trong vong hai
(02) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Ban sao ctia bao cdo kiém toan dugce giri dinh kém bdo cdo tai chinh nim ctia Cong ty.
Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty s& duge phép tham du moi cudc hop PHPCD
va duge quyén nhin céc thong bdo va cac thdng tin khac lién quan dén PHDCD ma céc cd dong

duge quyén nhén va duoc phat biéu y kién tai PHPCD vé cac van dé c6 lién quan dén kiém
toan.

XVII.CON DAU

Piéu 46: Quan ly, sir dung va lru trir con dau

1.

HDQT s€ thong qua mot con diu chinh thirc hinh thurc, sb luong, ndi dung va mau con diu cua
Cong ty va con dau duoc khic theo quy dinh cia luét phap.

Chu tich HDQT 1a ngudi ¢6 thAm quyén gilt va quan 1y con dau. Chu tich HPQT c¢6 thé uy
quyén cho Tﬁng Giam doc Diéu hanh hoic mét thanh vién khac gitr, quan ly hoac sir dung con
dau bang vin ban Gy quyén. Viéc ty quyén phai thuc hién bing vian ban.

. Con ddu Cong ty:

a. SO luong con diu: 01:
b. Con déu c6 dudng kinh 36mm:

¢. Noi dung con diu bao gdm: Tén doanh nghiép, ma s6 doanh nghiép, dia chi thanh phd cua tru
sO chinh Cong ty;

d. Hinh thirc: dau tron, muc do.

Phai dam bao ndi dung con dau phu hop véi quy dinh ctia phap ludt va thuan phong m¥ tuc, vin
héa nude Viét Nam.

XVIII.CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Diéu 47: Chim dirt hoat dong

l.

Cong ty 6 thé bi giai thé hodc cham dirt hoat dong trong nhitng trudomg Ih(_)‘p sau:
a. Toa 4n tuyén bo Cong ty pha san theo quy dinh ctia Phép Lut hién hanh:
b. Giai thé trudc thoi han theo quy dinh cia PHDCD:
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c. Cac truong hgp khac do phap luat quy dinh.

2. Viéc giai thé Cong ty do PHPCP quyét dinh va quyét dinh nay phai duoc théng bao dén co

quan ¢6 tham quyén dé thong bao hay chip thuan néu thu tuc chip thuan nay la bat budc.

Piéu 48: Thanh Iy

.

Sau khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, HDQT phai thanh 14p Ban thanh 1y gdm ba (02)
thanh vién. Hai thanh vién do PHDCD chi dinh va mdt thanh vién do HDQT chi dinh tir mot
cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh ly s& chuan bi cic quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh
vién ctia Ban thanh 1y c6 thé duoc lua chon trong s6 nhédn vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap.
Tat ca céc chi phi lién quan dén thanh 1y s& dugc Cong ty wu tién thanh toan truée cac khoan no
khac cua Cong ty.

‘Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém b4o cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va ngay

bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y s& thay mat Cong ty trong tat ca cac cong
viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trude Toa 4n va cic co quan hanh chinh.

Tién thu dugc tir viée thanh 1y s& dugce thanh toan theo thir tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Tién luong va chi phi bao hiém cho c¢éng nhén vién;

c. Thué va céc khoza ndp c6 tinh chét thué ma Cong ty phai tra cho Nha nudc;
d. Céc khoan vay (néu cd);

e. Cac khoan ng khac cua Cong ty:

f. Sé du con lai sau khi da thanh toan moi khoan no tir muc (a) dén (e) trén day s& dugc phan
chia cho cac ¢ déng. Cac ¢d phan wu dii sé wu tién thanh toan trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Diéu 49: Giai quyét trarh chap ndi bo

1.

Irm:mg hop phat sinh tranh chdp hay khi¢u nai c6 lién quan téi hoat dong ctia Cong ty hay 16i
quyén cua cac cd dong phat sinh tir Diéu 1¢ hay tir bat ctr quyén hodc nghia vu do Luat Doanh
nghi¢p hay cic van ban luat lién quan, gitra:

a. Mot c¢d dong hay cac cd dong voi Cong ty; hodc

b. Mot ¢d dong hay céac c¢b dong véi HDQT, Ban Kiém soat, Tong Giam doc Diéu hanh hay
Can bd Quan ly.

thi cic bén lién quan s& cb giang giai quyét tranh chap d6 théng qua thuong lugng va hoa giai.
Trir trudmg hop tranh chap lién quan t¢i HPQT hay Chu tich HDQT, Chu tich HPQT s& chu tri
viéc giai quyét tranh chap va s& yéu cau mdi bén trinh bay cac yéu to thuc tién lién quan dén
tranh chép trong vong mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay tranh chdp phat sinh. Néu tranh
chap lién quan t6i HPQT hay Chu tich HPQT, bét cir bén nao ciing c6 thé yéu cau Truong Ban
Kiém soat chi dink 110t chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tur cach 1a trong tai cho qua trinh
giai quyét tranh chap.
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2. Trudng hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tudis tir khi bat dau qua trinh
hoa giai hoac néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chﬁp nhan. bat cit bén
nao ciing c¢6 thé dua tranh chiap d6 ra Trung tim Trong tai Qudc té Viét Nam bén canh Phong
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam chi nhanh Tp. H6 Chi Minh dé giai quyét theo thu tuc to
tung ctia Trung tAm. Phan quyét cua Trong tai 1a chung tham va c6 gia tri thi hanh ngay.

3. Céc bén sé tu chiu chi phi cua minh c6 li€n quan téi tha tuc thuong luong va hoa giai. Péi véi thu
tuc trong tai, bén thua kién s€ chiu moi chi phi, ké ca phi luét su cia bén thang kién.

" XX. SUA POI PIEU LE
Piéu 50: Bo sung va Sira doi Diéu 1
1. Viéc stra ddi, bd sung diéu 1é nay phai dugc DHDCD xem xét quyét dinh.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh cua phap luét co6 1ién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua
duoc dé cap trong ban Piéu 1é nay hodc trong truémg hop c¢6 nhitng quy dinh mai cta phap luat
lién quan, khac v6i nhimg diéu khoan trong Piéu 1é nay thi nhitng quy dinh cua phap luat do
duong nhién duogc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 51: Ngay hiéu e

1. Ban Diéu 1& nay gom 21 Chuong 52 Diéu, dugc DPHDCD thudng nién Cong ty CO phan Tép
doan Thién Long nhét tri théng qua ngay 16 thang 05 nam 2017 tai Tr.HCM va cling chap thuin
hiéu luc toan vin cia Diéu 1é nay.

2. Diéu 1 nay 1a duy nhét va chinh thirc cua Cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Piéu 1&¢ Cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich HDQT hoic it nhat mot
phén hai ('2) tong s6 thanh vién HPQT méi ¢6 gia tri.

Di¢u 52: Chir ky cia nguwoi dai dién theo phip luit caa Cong ty.
I'p. HCM, ngay 16 thiang 05 nim 2016

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
S ERTTICH BoQT
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