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Can cu Luat Doanh nLhiép 56 68/201 14/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cta Chinh Phi hudng
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Chinh tai thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

Can ctr Luat Kinh doanh bao hiém, Nghi dinh va Thong tu hudng dan cia Bo Tai
chinh:

Can ct Diéu [é Tong cong ty cd phan bao hiém Petrolimex da duoc bai hoi
dong ¢b dong théng qua ngay 20/04/2018:

Can cu Nghi quyct so 01/2018/PJIC O-NQ-DHDBCD ngay 20/04/2018 cua Dai
hoi donu cod ong Tong cong ty ¢d phan Bao hiém Petrolimex.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché néi by vé quan tri Tong
cong ty ¢6 phan Bao hiém Petrolimex”.

bi€u 2. Quy ch¢ nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day khong
con hi¢u luc thi hanh

Diéu 3. Cac Thanh vién Hoi dong quan tri: Tong giam doc; Trudng cac Ban
thude HOi dong quan tri; Ké todn truong: Giam doc cac Cong ty truc thude va céc to
chire, ¢a nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE QUAN TRI

CUA TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM PETROLIMEX

CHUONG 1
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

1. Quy ché quan trj Tong cong ty cd phan Bao hiém Petrolimex (sau day viét tat la
“Quy ché quan tri™) ap dung trong pham vi Tong ¢ong ty ¢ phan Bao hiém Petrolimex
(sau day viét tat la “Tong cong ty”). Quy ché nay dugce xay dung theo quy dinh cua:

a. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014:
b. Luat Chirng khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006:

¢. Can ct Ludt stra doi. bd sung mot sé diéu cua Luat Ching khoan s
62/2010/QH 12 ngay 24 thang 11 nam 2010;

d. Nghi dinh 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 cua Chinh phu hudng
dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép:

e. Luat Kinh doanh Bao hiém s6 24/2000/QH10 ngay 09/12/2000;

f. Can ctr Ludt stra doi. bo sung mot so diéu cta Ludt Kinh doanh bao hiém ngay
24 thang 11 nam 2010:

g. Thong tu s0 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cta B6 Tai chinh
huéng ddn mot so diéu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2017 cua
Chinh pht huéng dan vé quan tri cong ty ap dung doi1 voi cong ty dai ching:

h. Dicu I¢ 10 chuc & hoat dong ctia Tong cong ty duge Pai hdi dong ¢o dong
thong qua ngay 20 thang 04 nam 2018.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tac co ban vé quan tri T("‘mg cong ty dé (i)
bao vé qu}_-'én va loi ich hop phép cua ¢o dong va Tfing cong ty va (ii) dam bao viéc thiét
lap nhimg chuan muc vé& hanh vi, dao dic nghé nghiép phu hop véi quy dinh cua Phap
ludt. Piéu 18 Tong cong ty déi véi cac thanh vien Hoi dong quan tri, Ban Tong giam ddc.
vil céc can bo quan 1y ctia Tong cong ty.




3. Quy ché nay duoc Dai hoi dong c¢d dong thuong nién ndm 2018 thong qua va
chap thuan toan van voi 8 Chuong, 34 Piéu theo Nghi quyét sé 01/2018/PIICO/QP-
DHDCD ngay 20 thang 04 nam 2018.

Dicu 2. Giai thich thuft ngir

. Nhirng to ngtr duoi day dugce hiéu nhu sau:

a. "Quan tri” la h¢ thong cac quy tac dé dam bao cho Tong cong ty duoc dinh
hudng dicu hanh va duoc kiém soat mét cach co hi¢u qua vi quyén lgi ctia ¢6 dong va
nhirng nguoi lién quan dén Tong cong ty. Cac nguyén tac quan tri Tong cong ty bao gom:

- Dam bao mot co cau quan tri hi¢u qua;

- Dam bao quyén loi ctia ¢d dong;

- D6i xtr cong bang gitra cac ¢d dong;

- Dam bao vai tro cua nhitng ngudi ¢ quyén loi lién quan dén Tong cong ty:

- Minh bach trong hoat dong ctia Tong cong ty:

- Hoi d(:%ng quan tri thue hién lanh dao va kiém soat 'I‘éng cOng ty co hi¢u qua.

b.“Nguoi ¢o lién quan™ la ¢4 nhan hoac to chirc duoc quy dinh trong Khoan 34
Diéu 6 ctia Luat Ching khoan va Khoan 17 Biéu 4 cta Luat Doanh nghiép;

¢. “Thanh vién Ho1 dong quan trj doc lap” (sau day goi la thanh vién doc lap) la
thanh vi¢n dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép:

d. Thanh vién HDQT khong diéu hanh l1a thanh vién HDQT khong phai 1a Tong
gidm doc. Pho TGP, Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua

Dicu I¢ Tong cong ty:

e. “Cd dong chién luge™ la Samsung Fire and Marine Insurance Co., Ltd.. (SEMI)
mot cong ty Han Quoc ¢6 gidy chung nhan dang ky doanh nghiép sd 110111-0005078.
do Seoul Central District Court. Office of Registration cap ngay 26 thang 1 nam 1952:

. Tai liu giao dich™ bao gom Hop dong hop tac chién luge va Hop dong dat
mua co phéan dugc ky boi SEMI va PJICO vao ngay 05/05/2017:

2. Trong Quy ch¢ nay, cac tham chic¢u t&1 mdt hoac mot s6 diéu khoan va’hodc vin
ban phap luét s€ bao gdm ca nhitng sua doi, bd sung hodc vdn ban thay thé cac van ban
do.
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CHUONG 11

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Pi¢u 3. Quyén han cia ¢b dong

I. C6 déng co day du cac quyén theo quy dinh tai Diéu 114, Diéu 115 ctua Luat
Doanh nghi€p. ctia phép ludt va Dicu 1¢ Tong cong ty, ngoai ra C6 dong co cac quyén sau
day:

a. Quyen dugce doi xur cong bang. Moi ¢o phan cua cung mot loai déu tao cho ¢d
dong so hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hgp Tong cong ty ¢o cac
loai ¢6 phan vu di, cac quyén va nghia vu gdn lién vdi céc loal ¢6 phan vu dai phai duoc
cong bo day du cho ¢ dong va phai duge Dai hoi dong ¢o dong thong qua:

b. Quyén dugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Tong

cong ty cong bo theo quy dinh ctia Phép luat.

2. Co dong ¢ quy én bao vé cac quyén loi hop phap cua minh. lrong truong > hop
quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢d dong vi pham phap luat hodc Diéu 1& Tong cong ty. quy ét
dinh cta 1oi dong quan tri thong qua trai \’01 quy dinh LUd phdp luat hodic Diéu 1¢ Tong
cong ty gay thiét hai cho F()I]L cong ty. ¢ dong co quyén dé nghi huy hoac dinh chi
quyét dinh do theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép.

Di¢u 4. Trach nhiém ciaa ¢6 dong l6m

.

1. Co dong 16n khong duogc Im dung uu thé cuia minh gdy ton hai dén cac quyen
lgi ich ctia Tong cong ty va clia cdc ¢d dong khac.

2. C6 dong 1on ¢ nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. Dicu 1¢ Tong cong ty

1. Dicu 1¢ Tong cong ty duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua va khéng duoc tra
vOi cde quy dinh tai Luat Doanh nghiép va céc van ban phap luat ¢o lién quan.

2. Tong cong ty tham chiéu Pidu [é mau tai Phu luc Thong tu s6 95/2017/TT-BTC
ngd\f 22 thang 9 nam 2017 cta B truong Bo Tai chinh dé sua doi, bd sung diéu 1¢ Tone
cong ty va trinh Pai hoi dong C6 dong biéu quyét théng qua theo dung quy dinh cua phap
luat.

Diéu 6. Cude hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién va bét thuwong
I. Thong bao vé viée chdt danh séch ¢o dong co quyén tham du hop Dai hoi dong
¢d dong: Tong cong ty thue hién tuan thu ddy du trinh tu. thi tuc vé triéu tap cudc hop
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Dai hoi dong ¢6 dong theo quy dinh cia phép ludt, Di¢u 1¢ Tong cong ty va cic quy dinh
noi bo cua Tong cong ty. Cong bd thong tin ve viée 1ap danh sach ¢6 dong co quyén du

i

hop Dai hoi dong cd dong toi thicu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Danh sach c¢b dong co qu_\_f‘én du hop Dai hoi déng ¢o dong duoc lap khong sém
hon nam (03) ngay trude ngay gii théng bao moi hop Pai hoi dong ¢6 dong;

3. Thong bao hop Dai hoi dong ¢6 déng duoc guri cho tat ca cac ¢o dong bang
phuong thirc bao dam, dong thdi cong b trén trang thong tin dién (U cua Tong Cong ty
va Uy ban chimg khoan Nha nudc, Sé giao dich ching khoan. Nguoi tri¢u tap hop Pai
hoi dong ¢o dong phai glri thong bao moi hop dén tat ca cac cd dong trong Danh sach ¢d
déng ¢6 quyén du hop cham nhat [muoi lam (15)] ngay trudc ngay khai mac cude hop
Dai hoi déng ¢o dong (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui hodc chuyén di mdt cach hop
lé, dugc tra cude phi hodc dugc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢o
dong. cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tal dai hoi dugce gui cho
cdc ¢o dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir clia Tong Cong tv. Trong truong
hop tai liéu khong dugce gui kem thong bao hop Dai hoi dong ¢6 dong, thong bao moi

-

hop phai n¢u ro6 duong dan dén toan b tai li¢u hop dé cac ¢6 dong co thé tiép cén, bao
gom:
a. Chuong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cudc hop:

b. Danh sach va thong tin chi tiét cua cac Gmg vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri:

¢. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop:

e. Du thao nghi quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong ¢ dong

Trude ngay t6 chie Dai hoi déng ¢d dong, thu tue dang ky co dong phai dugc tién

hanh va tiép tuc cho dén khi dam bao viéc dang ky day du tat ca cac ¢o dong co quyén du
hop

a. Dieu kién tham du

- C6 dong la dai dién phap nhan. thé nhan hoac dai dién cd dong, mot nhom ¢o
dong so hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cia Tong cong ty vao ngay chét danh sach co
dong (dugc thong bao trong Thong bao Pai hoi dong ¢o dong) duoc quyén tham du Dai
hoi dong ¢6 dong.
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- Céc ¢d dong pho thong khi tham du Dai hoi dong co dong ¢ nghia vu tham gia
hodc uy quyén tham gia cudc hop Dai hoi déng co dong theo Piéu 1& '['5ng cong ty va
tuan thu cac quy dinh vé thu tuc ty quyén va lap giay uy quyén. Céc ¢b dong hay dai di¢n
cb dong khi tham du Pai hoi dong ¢6 dong phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du
Pai héi: nghiém tuc chép hanh quy ché dai hoi va ton trong két qua lam viéc cua Dai hoi.

b. Céch thure dang ky

- Tai Dai hoi dong ¢6 dong, moi ¢d6 dong hay dai dién ¢d dong khi td1 tham du
phai mang theo Giay moi hop, CMND/Can cudce cong dan/Ho chiéu, rieng doi voi dai
di¢n duoc uy quyén hop phap cua ¢d6 dong phai ndp thém giday uy quyén cho Ban Kiém tra

tu cach ¢o dong.
- CO dong, dai dién c6 dong hop 1€ sau khi dang ky s& dugc nhan Phiéu biéu quyét.

- C6 dong dén mudn ¢6 quyén dang ky ngay. sau d6 ¢6 quyén tham gia bi¢u quyét
ngay tai Dai hoi nhung Chu tga khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho ho dang ky va
hi¢u luc cua cac van dé da biéu quyét sé khong bi anh hudng.

¢. Thu tuc uy quyén va lap giay uy quyén:

)

a3

- Cac ¢o dong co quyeén tham du cudc hop Dai hoi dong ¢o6 dong theo quy dinh cua
phap luat co th¢ uy quyén cho ca nhén, t6 chire dai dién tham du. Truong hop ¢6 nhiéu
hon mot nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau

dugc uy quyén cho moi nguoi dai di¢n.

- Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hdi dong ¢6 dong phai lap thanh

van ban theo mau cua Tong céng ty theo quy dinh:

+ Truong hop c6 dong cd nhan 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai ¢é chir
Ky cua ¢0 dong do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua to chire duge uy quyén
du hop:

+ Truong hop ¢d dong to chtire la nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai co chir
ky nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phéap luat cua ¢d dong to chire va ca
nhan. nguoi dai dién theo phap ludt cua t6 chire dugc uy quyén du hop:

+ Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai c6 chr ky nguoi dai dién theo
phap luat cua ¢6 dong va nguoi duge uy quyén dy hop:

- Truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai
di¢n, vice chi dinh nguot dai dién trong truong hop nay chi duoc coi 1a ¢6 hiéu luc néu
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eidy chi dinh nguoi dat dién do dugc xuat trinh cing voi gidy uy quyén cho ludt su (néu

=

trude do chua dang ky voi Tong cong ty (*).

- Tru truong hop quy dinh tai diém trén (*). phiéu biéu quyét cua nguoi dugce uy
quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén van c¢6 hiéu luc khi xdy ra mot trong cac
truong hop sau:

+ Nguoi uy quyén dad chét, bi han ché ndng luc hanh vi dan sy hodc mat niang luc
hanh vi dan su;

+ Nguo1 uy quyen da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

+ Nguoi uy quyén da huy bd tham quyén ctia nguoi thue hién viée ty quyén.

Di¢u khoan nay khong 4p dung trong truong hop Tong cong ty nhan dugc thong
bdo vé mot trong céc su kién trén trude gio khai mac cude hop Dai hoi dong ¢6 dong

hodc trude khi cudce hop duge tricu tap lai.

5. Cach thure biéu quyét trong cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

a. Cac co dong du di€u ki¢n khi tham du Dai hoi duge biéu quyét tat ca cac van dé
thude tham quyén cua Dai hoi dong ¢od dong theo quy dinh tai Diéu 1€ Tong cong tv:

b. C6 dong du diéu kién tham du dai hoi dugce uy quyen bang van ban cho nguoi
dai dién thay mat minh tham du va biéu quyét;

¢. Tai cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong sau khi nghe bdo cdo vé cac ndi dung cén
thong qua. dai dién c¢6 dong s€ cung thao ludn va thong qua timng phan bang biéu quyét:

d. Vi¢e bicu quyet dugc tién hanh bang cach gio phiéu biéu quyét doi véi timg noi
dung can thong qua tai dai hoi theo cach thirc sau: Gio phiéu biéu quyét tan thanh; sau do
gio Phiéu bi€u quyét khong tan thanh; Sau d6 gio phicu biéu quyét khdng ¢o ¥ kién

Trir truong hop quy dinh tai diém e. diém g khoan nay. cac quyét dinh cua Dai
hoi d(mo co dong vé cdc véan dé sau day s¢ dugc théng qua khi co tir [51%] tro Ién tong

s6 phiéu bau cua cac c6 dong ¢6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hoac thong qua dai
dién duoc uy quyén c6 mat tai cude hop Pai hoi dong ¢d dong:

- Thong qua bao cao tai chinh nam;
K€ hoach phat trién ngan va dai han cua Tong Cong ty:

- Mién nhiém. bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri. va bo cdo viée
oi dong quan tri bé nhiém Tong giam ddc.
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_ f. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

g. Cac quvel dinh cua Dai hoi dong ¢ dong lién quan dén viéce stra doi va bo sung
Diéu 1é. loai ¢6 phiéu va s luong ¢b phiéu duoce chao ban, viée to chuc lai hay giai thé
doanh nghiép. giao dich mua, ban tai san Tong cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién o
gid tri tr 35% tro 1én tong gid tri tai san ctia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh ky gan
nhat duoc lm,m toan dugc thong qua Khi ¢o tir [65%] tr¢ 1én tong s6 phiéu bau cac ¢o
dong co quyén biéu qu\ct co mat truc tiép hodc théng qua dai dién dugc ty quyén cé mat
tai cudc hop Pai hoi dong ) dong.

h. Cac nghi quy ct Dai hoi dong c¢6 dong duge thong qua bang 100% tong sé ¢d
phan co quw,n bicu quyét 1a hop phap va ¢o hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong
qua nghi quyét do khong dugce thuc hién ding nhu quy dinh.

6. Cach thire phan doi quyét dinh cua Pai hoi O‘ong co dong

a. Co dong bicu quyét phan dbi nghi quyél vé viée td chuc lai T(%mg cong ty hodc
thay doi quyén. nghia vu cua ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1é Tdng cong ty ¢6 quyén yéu cau
Tong cong ty mua lai ¢d phan ctia minh, Yéu cau phai bfmg van ban, trong d6 néu rd tén.
dia chi cua co dong. so lugng ¢d phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Tong
cong ty mua lai. Yéu cdu phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

b. Téng Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo véu cau cua ¢ dong quy dinh tai diém
a khodn nay voi gid thi truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢
Tong cong ty trong thoi han 90 ngay. ké tir ngay nhén duoc yéu cau. Truong hop khong
thoa thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chire tham dinh gid chuyén
nghiép dinh gia. Tong Cong ty gi6i thiéu it nhét 03 t6 chic tham dinh gia chuyén nghi¢p
dé ¢ dong lua chon va Iya chon do la quyét dinh cudi cung.

7. Lap bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong

a. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong phai duoce ghi bién ban va ¢o thé ghi am hoic
ghi va luu gitt dudi hinh thie dién to khac. Bién ban phai dugce lap bang tiéng Viét. ¢o
the lap thém bang tiéng Anh va co6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
- Thot gian va dia diém hop Dai hdi dong co dong:

- Chuong trinh hop va no1 dung cudc hop:
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Ho. tén chu toa va thu ky:

Tom tat dién bién cude hop va cic v kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong ¢o

I

dong veé ting van dé trong chuong trinh hop:

- 86 ¢o dong va tong sO phicu bicu quyét cua cac ¢o dong du hop, phu luc danh

sach dang ky ¢6 dong, dai dién co6 dong du hop voi s6 ¢6 phan va so phiéu bau tuong

(mg;

- Tong sd phiéu biéu quyet doi vai ting van dé bicu quyét, trong do ghi rd phuong
thire bicu quyét. 1ong s6 phicu hop 1&. khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong
coO v kién: ty 1¢ tuong Gng trén tong so6 phicu bic¢u quyét cua cd dong du hop;

- Cac van dé da dugc thong qua va ty I€ phiéu biéu quyét thong qua tuong ung:
- Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co hi¢u luc phap ly nhu nhau.
Truong hop ¢é su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét co hi¢u luc ap dung.

b. Bién ban hop Dai hoi dong ¢o dong phai duge lap xong va thdng qua trudce khi
két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién do1 vé tinh
trung thuc. chinh xac cua nd1 dung bién ban.

c. Bi¢n ban hop Dai hdi dong ¢d dong phai dugce cong bo trén trang thong tin dién
t cua Tong cong ty trong thot han hai muoi bon (24) gio hode gui cho tat ca cac c6 dong
trong thoi han muot [am (15) ngay ke tor ngay két thuce cudc hop.

d. Bién ban hop Dai hoi ddng ¢6 dong duge coi la bang chimg xac thuc vé nhing
cOng viée da duge tién hanh tai cude hop Dai hoi dong ¢o dong trir khi ¢o v kién phan doi
vé ndi dung bi¢n ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay
ké tir khi guri bién ban.

¢. Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong. phu luc danh sach c¢6 dong dang ky du hop
kém chr ky cua ¢6 dong. van ban uy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai
dugce luu gitr tai tru so chinh cua Tong cong ty.
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Dic¢u 7. Tham quyén va thé thirc lay y kién bang van ban dé thong qua quyeét
dinh cia Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thé thire lay y kién co dong bang van ban dé thdong qua Nghi quyét
cua Dai hoi dong ¢6 dong dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

I. Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy y kién ¢ dong bang van ban dé thong qua
Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢o dong bét cr lie nao néu xét thay can thiét vi loi ich cua
Tong cong ty:

2. Hoi dong quan tri chuan bi phiéu lay ¥ kién. du thao nghi quyét cua Dai hoi
dong cd dong. cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va aui dén tat ca cac ¢6 dong co
quyén biéu quyét cham nhit 15 ngay truge thoi han nhan phiéu lay v kién. Yéu cau va
cach thuc gui phiéu ldy v kién va tai licu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 18 Piéu 1& nay.

3. Phicu lay y kién phai c6 cdc noi dung cht yéu sau day:

a. Tén. dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

¢. Ho. tén. dia chi thuong tra, qudc tich. sé Thé cin cudce cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chang thuc ca nhan hop phap khac cua ¢d dong la ca
nhan: tén, ma s6 doanh nghiép hoéc s quyét dinh thanh lap. dia chi tru s& chinh cua ¢
dong la to chire hodc ho. tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé can cude cong dan,
Giay ching minh nhan dan. Ho chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phéap khac cua dai
dién theo Uy quyén cua ¢6 dong la td chie; sb lwong ¢o phén cua tirng loai va s6 phiéu
biéu quyét cua cd dong:

d. Vén d¢ can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong dn biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién

-

doi voi timg van dé lay v kién dé thong qua quyét dinh;

f. Thoi han phai guri vé Tong cong ty phiéu 14y v kién da duoc tra 10i;

g. Ho. tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo phap luat
cua Tong cong ty.

4. PhiCu lay y kién da dugc trd 101 phai ¢é chir ky cua cd dong la ca nhan. hoac
nguoi dai dién theo phéap ludt cua ¢d dong la 16 chirc hodc ¢4 nhan, ngudi dai dién theo
phap ludt ctia 16 chtre dugce uy quyeén.
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5. Phiéu lay y kién c6 thé duge guri vé Tong cong ty theo cac hinh thue sau:

a. Gui thu: Phiéu lay v kién gui vé Tong ong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugce quyén mo trude khi kiem phicu;

b. Gui fax hoac thu di¢n tu: Phiéu lay v kién gui veé Tong cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Tong cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi
dung phicu lay y kién hodc da bi mo trong trudong hop gui thu hodc duge cong bo trude
thoi diém kiém phicu trong truong hop gui fax, thu di¢n tur la khong hop [€. Phicu lay v
kién khong dugce guri vé dugce coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi1 dong quan tri tO chue kiém phi€u va 1ap bién ban kiém phicu dudi su ching
kién cua ¢0 dong khong phai la nguoi dic¢u hanh doanh nghi¢p. Bién ban kiém phicu phai

cO cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghié¢p:
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé€ thong qua nghi quyét;

¢. SO ¢O dong véi tong sO phi€u biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan
bi¢t s0 phiéu bicu quyét hop 1€ va va phuong thtre gui phi¢u biéu quyct, kem theo phu luc
danh sich ¢6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sO phicu tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 v kién do6i véi ting van

dé;
e. Cac van dé da duogc thong qua:

f. Ho. tén. cht ky cua Chu tich Hdi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luat
cua Tong cong ty, nguot giam sat kiém phicu va nguoi kiém phiéu.

P =

Cdc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiem phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién ddi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu: lién
doi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tr cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém

phiéu khong trung thuc, khong chinh xac;

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac ¢6 dong trong vong muoi lam (15)
ngay. ké tr ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop Tong cong ty co trang thong tin dién
t, viée gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé béng vi¢e dang tai trén trang thong tin
dién tir cua Tong cong ty (rong vong hai muoi tur (24) gio, ké tir thoi diém két thace kiém
phiéu.
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8. Phiéu lay v kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phi€u, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kem theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gilr tai tru so
chinh cua Tong cong ty.

9. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire 1y y kién c6 dong bang vin ban phai
duoc so co dong dai dién it nhat 51% tong s6 ¢ phan ¢d quyén biéu quyét chap thuan va
¢6 gid tri nhu Nghi quyét dugce thong qua tar Dai hoi dong ¢ dong.

-

Piéu 8. Biao cao hoat dong cia Hoi dong quén tri tai Dai hoi dong co dong

thuong nién

Bdo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢o dong thuong nien
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 di¢u 136 Luét doanh nghiép va Dicu I¢ Tong cong ty.
ngoai ra phai dam bao co cac noi dung sau:

I. Thu lao. chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Hoi dong quan tr1 va tung

Thanh vién Ho1 dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 di¢u 158 Ludt doanh nghi¢p va
Dieu ¢ Tong cong ty:

2. Tong két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong
quan tri:

3. Két qua danh gia cua Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap vEé hoat dong cua
Hoi dong quan tri:

4. Hoat dong cua Ban Kiém toan noi bo truc thudce Ho1 dong quan tri:

. Hoat dong cua cac Ban khac truc thudc Hoi dong quan tri;

L

6. K&t qua giam sat doi vol Tong giam doc;

7. K&t qua giam sat doi voi nguoi dicu hanh khac;

8. K¢ hoach trong tuong lai.
Diéu 9. Tham du cua kiém toan vién dgc lap tai Dai hoi dong ¢6 dong

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan doc lap duge moi du hop Pai hoi
dong ¢6 dong thuong nién dé phat biéu y kien tai Dai hoi dong ¢d dong vé cac van dé lién
quan dén Bao cdo tai chinh nam trong truong hop Bao cao kiém toan co cac khoan ngoai

{rir trong yéu.
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CHUONG 1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI

Dié¢u 10. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Thong tin lién quan dén cac ng vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da xac
dinh dugc trude cac ing vién) dugc cong bd tdi thiéu muoi (10) neay trude neay khai
mac hop Dai hoi df)ug_g_;,{f')_ dong trén trang thong tin dién tu cua T(T:mg cong ty dé ¢o dong
¢6 thé tim hiéu vé cac mg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai
¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc. chinh xdc va hop ly cia céc thong tin ca
nhan dugc cong bd va cam két thue hién nhiém vu mot cach trung thuc, trung thanh. cén
trong va vi loi ich cao nhat ctia Tong cong ty néu duge biu lam Thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén cac ang vién Hoi dong quan tri duoc cong bd téi thiéu

bao gom:

a. Ho tén, ngay thang nam sinh;
b. Trinh d¢ chuyén mon;
¢. Quad trinh cong tac;

d. T¢n cac 1O chic. cong ty ma Ung vién dang nam gitr chie vu thanh vién Hoi

dong quan tri va cac chirec danh quan Iy khac:
e. Cac lot ich ¢o lién quan 161 Tong cong ty (néu co):
f. Cac thong tin khac (ncu ¢o).

2. Ngoai trir cac cam l\ct clia ¢o dono chién lugce trong tai liu giao dich, cac ¢b
dong nam giir ¢ phan ¢ quyén bleu quyét trong thoi han lién tuc it nhaL sau (06) thang
tinh dén thoi diém chét danh sach ¢d dong du hop ¢6 quyén gop s6 quyén biéu quyét de
dé cur cac ung vién 1101 dong quan tri. Viée dé u.x ung vién Hoi dong quan tri ma cac ¢o
dong sau khi 00p 5O quven biéu quyét c6 quyén cTc, cu phdl tudn thu cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ I(mg cong ty. cu thé nhom cd dong ndm gitr it hon nam phan tr am
(5%) 56 ¢O phcm cd quyen breu quyét trong vong tir 06 thang lién tuc tr¢ 1én duoc 20p sO
quyén bic¢u quyét clia ting co dong lai véi nhau dé dé cir cac Gng vién cho vi tri thanh
vién Hoi dong quan tri. Theo do:

a. CO dong hodac nhom ¢ dong ndm gitr tir 5% dén dudi 10% sd ¢d phan ¢o quyeén
bic¢u quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé ctr mot (0 I) thanh vién;

b. C6 dong hodc nhom ¢6 dong nam gitr tr 10% dén dudi 30% so ¢O phan ¢
quyen bicu quyét trong thot han lién tuc it nhat sau thang duoc dé ctr hai (02) thanh vién:

Vi = o
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¢. Co6 dong hodc nhom co dong nam gilt tr 30% dén duoi 40% sd ¢o6 phan co
quyén biéu quyét trong thot han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cu ba (03) thanh vién

d. C6 dong hodc nhém cod dong nam gitr tir 40% dén dudi 50% s6 co phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cir bon (04) thanh vién;
¢. Co dong hodc nhom o dong nim gili tr 30% dén dudi 60% sb co phﬁin co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhéat sau thang duoc dé ¢ nam (05) thanh
vién;
f. Co dong hodc nhém o dong nam gitr tor 60% dén dudi 70% s6 ¢o phén co
quven blLU quvct trong thoi han lién tuc it nh’nl sau thang dugc dé cur sau (0 6) thanh vién:
. CO dong hogc nhom ¢6 dong nam gitr tr 70% dén dudi 80% sb ¢6 phan ¢o
quyen hlcu quvét trong thoi han lién tuc it nhét sau thang duoce dé cu bay (07) thanh vién;
h. C6 dong hodc nhom c¢6 dong nam gitr tir 80% dén dudi 90% s6 ¢d phan co

B

quyén biéu quyét trong thot han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cor tam (08) thanh vién.

3. Truong hop s6 lugng cac tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cu va tng ctr
van khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé cur thém (g
vién hodc to chire dé cuir theo mét co ché do Pai hoi di‘mg ¢6 dong qu_\_-'ét dinh. Co ché dé
cur hay céach thirc Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir ing vién Hoi dong quan tri phai
duoc:

a. Cong bo 1o rang;

b. Dai hoi dong c6 dong thong qua trudc khi tién hanh dé cu.

4. Hoi dong quan tri huéng dan cu thé cho ¢d déng viée bo phiéu bau thémh vién
Hoi d()no quan tri theo phuong thuce don phleu theo do6 mdi ¢d dong o tong s6 ph]eu
biéu quy tl tuong ung voi voi tong s6 (.0 phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau
ctia HOi dong quan tri va co dong ¢6 quyén don hét hodc mot phin tdng s6 phiéu bau cua
minh cho mot hoac mot s Gmg ctr vién. Ngum tring ctr thanh vién Hoi dong quan tr1
duge xac dinh theo s6 pincu bau tir cao xudng thap, bat dau tir tng clr vién ¢6 sd phiéu
bau cao nhét dén khi du sé thanh vién theo quy dinh tai Didu 1¢ Tong cong ty. Trudong
hop ¢6 2 g ctr vién ¢6 s6 phicu bau b?ms_ nhau cho Lhimh vién cudi ciing cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sé tmg ¢t vién ¢o s phiéu bau ngang nhau hoic
lya chon theo tiéu chi quy ché bau cur hodc Piéu 1é Tong cong ty.

Diéu 11. Mién nhiém, bai nhiém va bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong cic trudng hop sau day:
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a. Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 cta Luét doanh

nghiép:

b. Khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong 06 thang lién tuc ma khong co
su chap thuén cua Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri quyét dinh chuce vu cua nguoi

nay bi bo rong:
¢. Co don tu chue;

d. Do ¢b dong hodc nhom cb dong dé nghi thoi ctr lam dai dién hodc thay doi

nguoi dai dién;

¢. Thanh vién d6 dai dién cho phap nhén, khi phap nhan khong con tu cach phap

nhan.
2. Thanh vién HDQT c¢6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia DHDCD.

3. HDQT phai triéu tap hop PHPCP dé biu bo sung thanh vién HPQT trong
truomg hop s6 thanh vién HPQT bj giam qua theo quy dinh cta phéap luat. Truong hop
nay. HDQT phai triéu tap hop BHDCD trong thot han 30 ngay, ké tir ngay s thanh vién
HDQT bi giam qua quy dinh.

Truong hop khéc. tai cude hop gan nhat, PHPCP bau thanh vién méi thay thé
thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 12. Tw cach thanh vién Hi dong quén tri

I. Thanh vién HoO1 dong quan tri phat dap ing cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 diéu 151 Luat doanh nghiép. Luit kinh doanh bao hiém va cac vin ban
huéng dan thi hanh. Diéu 1¢ Tong cong ty. Thanh vién [6i dong quan tri ¢6 thé khong
phai la co dong cua Tong cong ty.

2. Tong cOng ty han ché thanh vién HO1 dong quan tri kiém nhiém cic chire danh
quan ly trong bo may di€u hanh cua Tdng cong ty dé dam bao tinh doc lap cua Hoi dong
quan tri.

3. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chire Tong giam doc diéu hanh
trir khi viée kiém nhiém nay dugc phé chudn hang nam tai Dai hoi dong ¢6 dong thuong
nién.

4. Thanh vién HO1 dong quan tri cua Tong cong ty khong duge dong thoi la Thanh
vién Ho1 dong quan tr1 qua 05 cOng ty khac.
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Piéu 13. Thanh phin Hoi ddng quan tri

1. SO lugng thanh vién Hoi déng quan tri it nhét 12 nam (03) nguoi va nhiéu nhat la
muoi mot (11) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi d(‘“mg quan tri khong qua nam (05)
nam; Thanh vién Hoi d@)ng quan tri ¢6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
Co ciu Hoi d(‘“mg quan tri can dam bao su can doi gitra cac thanh vién ¢o kién thic va
kinh nghiém vé phap luat. tai chinh va linh vuc hoat dong kinh doanh cua Téng cong ty.

2. Co cdu thanh vién Hoi dong quan tri dam bao su can dbi giira cac thanh vién
kiém diéu hanh va cac thanh vién doc lap, trong dé phai dam bao t6i thiéu s6 lugng thanh
vién Hoi dong quan tri doc lap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép hién hanh. S6 lugng
tdi thiéu thanh vién Hoi dGng quan tri doc lap duge xac dinh theo phuong thirc lam tron
xu('mg. Tiéu chuan Thanh vién Hoi déng quan tri doc lap phai dam bao theo quy dinh
hién hanh cua Phap luat.

3.Trong trudng hgp mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cua
Phap ludt va Diéu I¢ "l'(;mg cOng ty, bi cach chuec, mién nhiém hodc vi mot ly do nao do
khong thé tiép tuc lam thanh vién Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri ¢6 thé bo nhiém
nguoi khac tam thoi lam thanh vién Hoi d(‘“)ng quan tr1 theo quy dinh tai Pidu I¢ 'I"(’mg
cong ty. Viéc bau moi thanh vién Ho1 d(“mg quan tri thay thé phal dugc thyuc hién tal Dai
hoi dong ¢ dong gan nhét.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ciia Tong cong ty khong duge dong thoi 1a thanh
vién Hoi dong quan tri cua trén nam (05) cong ty khac, trir truong hop la thanh vién Hoi
dong quan tri ctia cac cong ty trong cting Tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom
cOng ty. bao gom ¢ong ty me - cong ty con, tap doan kinh té hodc 1a ngudi dai dién cia
cong ty quan ly quy. cong ty dau tu ching khoan.

Dié¢u 14, Quyén va trach nhiém cia thanh vién Hoi dong quén tri

. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi¢p, cac van ban phap luat lién quan va Dicu I¢ Tong cong ty, dac biét la quyén
dugce cung cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua

Tong cong ty va cua cac don vi trong Tong cOng ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢o trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh
nghi¢p va bBicu I¢ Tong cong ty. ngoai ra phai dam bao cac trach nhié¢m sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cua minh mot cach trung thyue, can trong vi loi ich cao

nhat cua co dong va 1ong cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va co v kién rd rang céac
van dé duogc dua ra thao luan;



¢. Bdo cao kip thoi va day du Hoi dong quan tri cdc khoan thu lao ma ho nhan
dugce tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac to6 chirc khac ma ho la nguoi dai di¢n

phan von gop cua Cong ty.

d. Béo cédo Uy ban Chung khoan Nha nuée, S giao dich Ching khoan va thuc
hién cong bo thong tin khi thuc hién giao dich ¢d phi¢u cua Tong cong ty theo quy dinh

cua phap luat.

bieu 15. Trach nhiém va nghia vu ctiia Hoi dong quan tri

Ho1 dong quan tri phai tuan thu day du trach nhi¢ém va nghia vu theo quy dinh
cua Luat doanh nghi¢p va Dicu I¢ Tong cong ty, ngoai ra o1 dong quan tri ¢o cac trach
nhi¢m va nghia vu sau:

=

I. Chiu trach nhiém trude ¢d dong vé hoat dong cua Tdng cong ty:

2. Bo1 xu binh dang doi voi tat ca cac ¢d dong va ton trong loi ich cua nguoi ¢o

quyén loi lién quan dén Tong cOng ty:

3. Dam bao hoat dong cua Tong cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat. Dicu
I¢ va quy dinh nd1 bd cua Tong cong ty:

4. Xay dung quy ché noi bd vé quan tri Tong cong ty va trinh Dai hoi dong co
dong thong qua;

- -

5. Bdao cao hoat dong cua Hoi dong quan tri tai Dat hoi dong c6 dong theo quy

=4 =

dinh.

Diéu 16. Hop Hi dong quan tri

I. Cudc hop dau tién cua nhiém ky HPQT dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh
khac thudc tham c|L|}-'é11 duoc tién hanh trong thot han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tur ngay
két thae bau e HDQT nhiém ky doé. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao
nhat hoic ty 1€ phiéu bau cao nhat tricu tap va chu tri. Truomg hop co nhiéu hon mot
thanh vién ¢ s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi céc thanh
vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

2. Cac cudc hop HPQT tién hanh tai tru sé chinh cua PIICO hodc ¢ noi khac theo
su nhat tri chung cua cac thanh vién HDQT.

3. Chu tich HDQT phai triéu tap cac cudoc hop HPQT thuong ky. lap chuong trinh
nghi su. thoi gian va dia diém hop it nhat 05 ngay lam viée trude ngay hop du kién. Chu
tich HDQT tri¢u tap khi thay can thiét, nhung it nhat la moi quy phai hop 01 lan.
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4. Trong truong hop can thiét, Chu tich HPQT phai tri¢u tap hop bt thuong, trong
thot han 07 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan duge mdt trong cac dé nghi cua TGD hodc it
nhat 03 nguoi quan ly khac: hoac 02 thanh vién HDQT: hoac thanh vién HDQT ddc lap.
Truong hop Chii tich khong tric¢u tap hop HDQT theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém vé nhting thi¢t hai xay ra déi vai PIICO: trong trurong hop nay, nguoi dé nghi hop
HDQT co quyén triéu tap hop HDQT, cac thanh vién HDQT du hop bo phiéu bau chu toa

cudc hop.

5. Chu tich HPQT hoac nguoi tri¢u tap hop HPQT phai gui thong bdo moi hop
chdm nhat 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van d¢ thao luan va quyét dinh. Kém theo

I
i

thong bao mo1 hop phai ¢o tai liéu st dung tai cudc hop (trir mét s6 tinh huémg dot xudt
va khan cap). Thong bao moi hop duoc gul bé"mg buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong
ti¢n khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién HBQ'T dugc
dang ky ta1 PJICO.

6. Cac cude hop hodc truong hop lay v kién cta cac thanh vién HPQT duoc coi la
hop 1é khi ¢6 3/4 (ba phin tu) tong sé thanh vién HDQT tham du. Truong hop cude hop
dugc triéu tap theo quy dinh khoan nay khéng dii s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi
duge tricu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay lam vigc. ké tir ngay du dinh hop lan tha
nhat. Truong hop nay. cude hop duoc tién hanh néu ¢6 hon mét ntra s& thanh vién HPQT

du hop.

7. Chu tich HPQ'T hoac thanh vién HDQT dugc Chu tich HDQT uy qu;-‘én tricu
tdp va chu tri cudc hop caa HDQT.

8. Thanh vién HDQT duoc coi la tham dyu va biéu quyét tai cude hop trong trudng

hop sau day:
a. Tham dy va biCu quyét truc ticp tai cudc hop;
b. Uy quyén cho nguoi khic dén du hop theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 11:

¢. Tham du va bi€u quy€t thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thtc tuong tu

khac;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich HDQT chim nhat mot




@10 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude sy chirng kién cua tat ca

nhting nguoi du hop.

9. Nghi quyét. quyét dinh cia HDQT duoc thong qua néu duoc da sb (trén 50%)
thanh vién biéu quyét tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi bén ¢6 phiéu cia
Chu tich HDQT la quyé‘f dinh. Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y kién cua minh.

)

Nehi quyét. quyét dinh va cdc tai licu hop ciia HDQT dugc l4p bing tiéng Viét.

10. Noi dung cdc van dé thao ludn, cac y kién phat biéu, két qua biéu quyét. cac
nghi quyét dugc HDQT thong qua, két luan cua cdc cudc hop phai duge ghi thanh Bién

ban.

Diéu 17. Thu lao cua Hoi dong quan tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién dugce uy quyén) dugc
nhan thu lao cho cong viéc cua minh dudi tu cach la thanh vién Ho1 dong quan tri. Tong
muc thu lao cho o1 dong quan tr1 do Dai hoi dong ¢o dong quyét dinh. Khoan thu lao
nay dugc chia cho cac thanh vién Ho1 dong quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quan

tri hoac chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc.

2. Tong s6 tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri bao gobm thu lao. chi phi.
hoa hong. quyén mua c¢6 phan va céc loi ich khac duoc hudng tir Tong cong ty. cong ty
con, cong ty lién két cua Codng ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi d(‘“mg quan tri 1a
dai dién phan vén gop phai dugce cong bd chi tiét trong Béo cdo thudong nién cua Cong ty.
Thu lao cia thanh vién H6i dong quan tri phai duge thé hién thanh muc riéng trong Bao
céo tai chinh hang nam cua Tong cong ty.

3. Thanh vién HO1 d(‘“mg quan tri nam gili chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
cifmg quan tri lam viéc tat cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhirmg c¢ong
viéc khac ma theo Hoi df“mg quan tri la nam ngoai pham vi nhiém vu thong thudng cua
mot thanh vién Hoi d611g quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo tirng lan. luwong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thire

khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén duge thanh todan tat ca céc chi phi di lai.
an. ¢ va cac khoan chi phi hop v khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao oom ca cac chi phi phat sinh trong viée toi
tham du cac cudc hop Dai hoi d?)ng cod dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi

dong quan tri .
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Dieu 18. Cac ban cia Hoi dong quan tri

I. HOi dong quan tri can thanh ldp céac ti€u ban dé ho trg hoat dong cua Hoi dong
quan tri, tuy ting giai doan phat trién cua Tong cong ty. ngoai cac ban hién c¢6 nhu : Ban
Tong hop — Hoi dong quan tri, Ban kiém toan ndi b thi 1161 dong quan tri ¢6 thé thanh

ldp thém cac ban nhu: Ban chinh siach phat trién, Ban nhan su, Ban Luong thuong va cac
ban déc bi¢t theo Nght quyét cua Dai hoi dong ¢d dong.

2. Cong tac nhan su va luong thuong s€ do cac thanh vién Hoi dong quan tri phu

trach.

3. HO1 dong quan tri quy dinh chi tiét v€ vi¢e thanh lap, trach nhi¢m cua cac ban va

trach nhi¢m cua tirng thanh vién.
Diéu 19. Thanh lap va hoat dong cia Ban kiém toan noi bo

[161 dong quan tri chiu trach nhi¢m thanh 1dp Ban Kiém toan ndi b truc thudc Hoi
dong quan tri. va ban hanh quy ché td chiic va hoat dong cia Ban Kiém todn ndi b phu
hop vot Diéu 1€ va quy dinh phap luat hién hanh

. Cac ticu chuan cua thanh vién Ban Kiém toan noi bo:
Kiém toan vién nd1 by phai ¢6 du cac tiéu chuan sau:
- C6 pham chat trung thue, y thic chap hanh phap luéat;

- CO bang dai hoc tro Ién cac chuyén nganh phu hop. ¢6 kién thuc day du va ludn
dugc cap nhat vé cac linh vuc duogc giao thuc hién kiém toan ndi bo:

- Co hiéu biét va kinh nghiém lam viéc trong Iinh vuc tai chinh, ngan hang, bao
hiém. kiém toan tir 03 nam tro lén:

- Co kién thue, hicu biét chung vé phap luéat va hoat dong cua don vi: Co kha nang
thu thap, phan tich. danh gia va tong hgp thong tin: Co kién thure. k¥ ndng vé kiém toan

noi bo.
2. Co cau, thanh phan cta Ban Kiém toan ndi bo

a. SO luong thanh vién Ban Kiém toan ndi bo do HDQT quyét dinh trén co so quy
mo, tinh chat va ddc diém hoat dong kinh doanh cua Tong cdng ty trong ting thoi ky,

dam bao phu hop va hicu qua:
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b. Ban kiém todn ndi bd c6: 01 Truong ban; Cac Pho ban va cac kiém toan vién:
chuyén vién:

¢. Cac kiém toan vién thuc hién nhi¢m vu theo phan cong cua Truong Ban KTNB
va dam bao hoan thanh cong vi¢c dugc giao voi tinh than trach nhiém cao nhat. Khi cé
yéu cau cua HPQT hoac cac thanh vién HPQT. cac thanh vién ctia Ban KTNB ¢o thé
thuc hién cong viée mQt cac doc lap dé dap ung cac yéu cau do.

3.Quyén va trach nhiém cua Ban Kiém toan ndi bd

a. Quyeén han:

- Dugce dé xuat vy kién tham muu voéi1 Chu tich HPQT va HPQT vé cac mat hoat
dong cua Tong cong ty, phu hop voi chire nang, nhiém vu duoc giao:

- Pugc tiép can, phong van cac can bd, yéu cau cac don vi cung cap thong tin, béo
cao. tai licu, ho so...ve cac van dé co lién quan dén noi dung kiém toan noi bo dé thuc
hi¢n nhi¢m vu duge giao hoic dé chuéan bi cac tai li¢u theo yéu cau cla HPQT va/hoac
yéu cdu cua cac thanh vién HPQT:

- Dugc tham du cdc phién hop va nhan cdc tai liéu van ban HDQT. Ban diéu hanh
co lién quan dén cong tac cua kiém toan ndi bd theo chi dao. phan c¢ong cua Chu tich
HDQT:

- Pugc thtra 1énh ky dién. thu giao dich cting nhu céc tai liéu lién quan khac thude
pham vi chirc ndng. nhiém vu dugc giao theo chi dao. phan cong cua Chu tich HDQT.
Puoc true tiép giao dich vo1 cac to chtre, ¢a nhan khi thue hi¢n nhiém vu duoc giao:

- Dugc cu tham gia cac khoa dao tao. tdp huan trong va ngoai nudc dé ndng cao
trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu, 1y ludn chinh tri va ngoai ngli theo quy dinh cua Tong
cong ty va theo quyét dinh cua Chu tich HDQT;

- Dugc de nghi HDQT bo sung nhan luc, thué chuyén gia bén ngoai, dé xuat huy
dong can b, chuyén vién. va/hodc cdc ngudn luc cua Tong cong ty dé hoan thanh chirc

nang, nhi¢m vu dugc giao:

- Duoc trang bi va su dung co s¢ vat chat. thiét bi, phuong tién theo quy dinh cua
Tong ¢ong ty dé thuce hién phuc vu cho ¢cdng viéc theo chirc nang, nhiém vu duoc giao;

- Kiém toan vién ¢6 quyén bao luu cac y kién ca nhén trong hoat dong kiém tra,

kiém soat, kiém toan;
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- Bugc phép truy cdp va khai thac thong tin (co phén cap/phan quyén dam bao an
toan. bao mat) trong hé thdng quan tri mang noi bo, cac phén mém quan tri ké toan, kinh
doanh...tai van phong Tong Cong ty. Khai thac st dung thong tin theo ké hoach da duoc
Hoi dong quan tri phé chuan va tuan theo Quy ché str dung hé théng cong nghé thong tin

-

cua Tong cdng ty (néu co);

- D¢é xuat céac cap c6 tham quyén cua Tong cong ty xu ly ky luat, trach nhiém vat
chat, bai nhiém, cich chuc, cham dut hop dong lao dong....ddi voi céc ca nhan vi pham
nghiém trong cac quy dinh cua Diéu I€ Tong cong ty va phap luat.

b. Trach nhiém:

- Dam bao thuc hién cac cdng viéc chuyén mon voi sy trung thue, tinh can trong
va tinh than trach nhiém: Tuan thu cdc quy dinh phap luat va cong bd céc thong tin can
thiét theo véu cau cua phap luat va yéu cau chuyén mon cua kiém toan ndi bo: Khong
tham gia cac hoat dong phi phap hay tham gia cac hoat dong lam ton hai dén uy tin nghé

nghi¢p. uy tin cua don vi:

- Kiém toan vién phai thé hién mirc do cao nhat vé tinh khach quan. chuyén mon
trong viéc thu thap, danh gia va trao doi thong tin vé cac hoat dong va quy trinh duoc

kiém toan:

- Theo doi, giam sat vi¢e thuce hién cée kién nghi va chi dao sau kiém todn cua céc

doi tuong dugce kiém toan:

- Bao mat tai liéu. gitr bi mat thong tin theo ding quy dinh cua Tong cong ty va

cua phap luat.
Piéu 20. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

I. Theo dé nghi cua Tong giam dbc va dugc su chap thuan cia Hoi dong quan tri.
"l"ﬁng Cong ty dugc tuyén dung nguoi diéu hanh khac voi so lugng va tiéu chuan pha hop
vOi co cau va quy ché quan Iy clia Tong cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi
diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém man can dé hd trg Tong cong ty dat duoge
cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va (6 chire.

2. Th lao. tién luong, loi ich va cac didu khoan khéc trong hop dong lao dong doi
vGi Tong giam ddc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng nguoi diéu
hanh khic do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cua Tong giam ddc.
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Diéu 21. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc
diéu hanh.

I. Ho1 dong quan tri bo nhiém mot thanh vién trong Hoi dong hodc mdt nguoi
khac lam Tong giam doc diéu hanh. Thong tin vé mac luong. tro cap. quyén loi cua Tong
giam doc di¢u hanh dugc bdo cdo tai Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién va duoc néu
trong Bao cao thuong nién cua Tdng cong ty.

. Nhiém ky: Nhiém ky ctua Tong glam dde diéu hanh la nam (05) ndm va ¢6 thé
dugc tai h() nhiém. Viéc bo nhiém c¢6 thé hét hiéu luc cin ¢t vao cac quy dinh tai hop
dong lao dong hodc quy dinh ctia Tong cong ty. Tong gidm dde diéu hanh khong phai la
nguol ma phap ludt cam gitt chire vu nay va phai dugc B Tai chinh chap thudn bang van
ban.

3. Tong giam doc diéu hanh c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Dai héi dong co dong va Hoi dong
quan tri. ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Tong cong ty da duoc Hoi dong
quan tr1 va Dai hoi dong ¢6 dong thong qua

b. Quy¢t dinh tat ca cac van dé khong can phai cé nghi quyét cua Hoi dong quan
tri. bao g0m vi¢c thay mét Tong cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai. to
chuc va di¢u hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhét cia Toéng cong ty theo
nhiing quy dinh hién hanh ctiia Tong cong ty ban hanh;

Tong gidm doc dugce tuyén dung céc loai can bo quan 1y can thiét dé phuc vu
hoat dong ctia bd méy diéu hanh trén co so dé an vé sb luong va céac loai can bo quan 1y
can tuyén dung duge Hoi dong quan tri chap thuén va phé chuan; Quyét dinh bo nhiém.
mién nhiém, khen thudng, ky ludt céc cdn bo quan Iy khong do Hoi dong quan tri bd
nhiém:

d. Tham khao v kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh sé luong nguoi lao dong.
mac luong. tro cap. lgi ich. viée bo nhiém. mién nhiém va cac didu khoan khac lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

¢. Vao thoi diém thang mot (01) hang nam, Tong giam ddc diéu hanh phai trinh
Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén
co s¢ dap Gmg cac véu cau cta ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05)

nam;
f. D€ xuat nhirng bi¢n phap nang cao hoat dong va quan ly cua Tong cong ty:

2. Chuén bi cac ban du todn dai han. hang nam va hang thang cua Tong cong ty
(sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang thang
cua I'ong c¢ong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todan hang nam (bao gém ca ban cén
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doi ké toan, bao cdo hoat dong san xuat kinh doanh va bdo cao luu chuyén tién t¢ du
kién) cho tirng ndm tai chinh s& phai duoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai
bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Tong cong ty:

h. Thuc hién tat ca cac hoat dong khéac theo quy dinh cia Diéu 1€ nay va cac quy
ché cua Téng cong ty. cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cia Tong
giam dbe didu hanh va phap luat.

i. Tong giam doc diéu hanh chiu trach nhiém trudc HOi dong quan tri va Dai hoi
dong ¢6 dong vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bao céo céc co
quan nay khi duoc yéu cau.

4. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Tong giam doc diéu hanh khi co da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri ¢o quyén bi¢u quyét tan thanh va bo nhiém mot Tong giam doc
di¢u hanh mai thay the.

Didu 22. Phéi hop hoat dong giira Hoi déng quan tri va Tong giam dbc

1. HDQT lanh dao va giam sat moi hoat dong cua Tong giam doc trén co so tao
moi di¢u kién tot nhat vé co ché, chinh sach, nguon nhan luc, co so vat chat dé giup Tong

=

giam doc hoan thanh nhiém vy dugc giao.

2. Khi td chuc thuc hién cac nghi quyét, quyél dinh cua Ho1 df)ng quan tri, néu
phat hién van dé khong ¢o loi cho Téng cong ty thi Tong giam dbc dé nghi véi Hoi dong
quan tri dé xem xét di¢u chinh lai nghi quyét, quyét dinh. Truong hop Hoi dong quan tri
khong diéu chinh lai nghi quyéh quyét dinh thi T5111g giam dbe van phai thuc hién nhung
¢ quyén bao luu v kién va kién nghi 1én Dai hoi dong ¢6 dong gan nhat.

3. Trudce cac cude hop HPQT 05 (nam) ngay lam viée, TGD phai gui bao cao
bang vin ban vé tinh hinh hoat dong kinh doanh thang. quy va phuong hudng hoat dong
trong thoi ky toi cua Tong cong ty cho HDQT.

TGD duge quyén chu dong quyét dinh cac bién phap vugt tham quyén cua minh
trong truong hop khan cap (thién tai, hoa hoan. su ¢6) khong kip bdo cao HPQT va chiu
trach nhiém vé nhirng quyét dinh do. dong thoi phai bao cdo co quan Nha nude ¢ tham

quyén d¢ giai quyeét.

. Hang quy va cudi nam. TGD phai ¢6 bao cao bang vidn ban vé tinh hinh san
xuat ]{in} doanh cua Ionfr cong ty gui HDQT (cham nhat 1a sau 20 ngay hét quy va 43

ngay hét nam tai chinh).
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6. Hang quy, TGD bao cao HPQT nhu cau mua lai sO ¢0 phiéu, c6 phéan cua Tong
cong ty da phdt hanh hoac nhu cau phat hanh thém c6 phiéu cua Tong cong ty d¢ HDQT

xem xét. quyét dinh.

7. Chu tich HPQT tham dy hodc cu dai dién cua HDQT tham du cac cudc hop
glao ban, cac cudc hop chuén bi céc dé an trinh HPQT do TGD chu tri. Chu tich HDQT
hodc nguoi dai dién HDQT du hop ¢6 quyén phét biéu déng gop v kién nhung khéng co

quyén ket ludn cudc hop.

8. Binh ky hang nam, TGP phai trinh HPQT xem xét va phé duyét bao céo quy
hoach lanh dao cho cac vi tri trong Ban TGD.

9. Cac chuong trinh nghién ctru, khao sat, hoc tap trong nudc va ngoai nudc; céac
cude dam phan va ky két hop dong... ctia PIICO ¢6 lién quan dén chue niang. nhiém vu,
quyén han cua HPQT, TGD ¢6 trach nhiém bdo cdo Chu tich HDQT dé cu thanh vién
HPQT tham du.

10. Cac cudce hop do céac co quan co lién quan moi ban lanh dao PJIICO tham du
(tror nhig truong hop mot dich danh), thi tuy theo tinh chat ting cudc hop dé phan cong

cu thé. Nhimg cudc hop co lién quan dén doi moi 16 chire, co ché. chinh sach, ké hoach
hang ndm, ké hoach 5 nam, chién lugc phat trién trung-dai han hoac xtr Iy nhitng van dé
dang vuong mac lon cua PJICO thi Chu tich HPQT va TGP cung du: hodc Chu tich

HDQT quyét dinh mot trong hai chire danh trén tham du. sau do thong béo lai cho nhau.

I'1. Tai cac phién hop HPQT. Chu tich HDQT/nguoi chu tri phién hop cin ¢t ndi
dung hop dé quy¢t dinh moi thém cac Pho TGD hodc trudng/phd Phong/Ban/don vi phu
trach mang cong viéc ¢o lién quan tham du hop. bao cdo cong vi¢e cu thé va tham gia v

kién (néu co).

12. TGD chiu trach nhiém bao cao bang van ban cho HDQT vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao theo dinh ky.

13. TGD phai hoach dinh, xdy dung va dang ky ké hoach, nhiém vu cu thé trong
tirng thoi ky cia PJICO dé bao cao HPQT.

4. Truong hop phat hién co rui ro, hodc cac su ¢, cac viéc co thé anh huong Ién
dén uy tin hodc két qua. hiéu qua. an toan hoat dong kinh doanh cia PJICO hoic cédc su
viée xét thay can thi€t khac. TGD phai bdo cdo ngay HDQT dé chi dao giai quyét kip

thor.
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[5.Tét ca cac van ban, to trinh béo cao HDQT phai do TGD trinh ky. Truong hop
dic bi¢t. TGP co thé uy quyén bang van ban cho 01 Phé TGD thuce hién, truong hop nay
TGD van phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung uy quyén.

Diéu 23. Nguoi phu trach quan tri Tfing cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguot lam Nguoi phu trach quan tri
Tong cong ty dé ho tro hoat dong quan tri Tong cong ty duoe tién hanh mot cach ¢o hi¢u
qua. Nhiem ky cua Ngudi phuy trach quan tri Tong cong ty do Hoi dong quan tri quyét
dinh. toi da 1a nam (05) nam.

2. Neguot phu trach quan tri Tong cong ty phai dap ing cac tiéu chuan sau:
a. Co hicu biét vé phap luat;

b. Khéng duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan céc béo céo tai chinh cua Tong Cong ty:

¢. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cua phap ludt, Diéu 1é Téng cong ty va quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

- Hot dong quan tri ¢o the bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty khi
can nhunv khong trdi v6i cic quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dono quan
tri ¢6 thé bod nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty tuy ting thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty ¢o cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van 101 dong quan tri trong viéc t6 chire hop Pai héi dong ¢ dong theo quy
dinh va cdc cong vi¢e lién quan gitta Tong Cdng ty va c6 dong;

b. Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢d dong theo yéu cau
(.ua Hoi dong quan tri:

Tu van vé thu tuc clia cac cudc hop:
d. Tham dy cac cude hop:
Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh
cua phap luat:

t. Cung cap cac thong tin tai chinh. ban sao bién ban hop HOi dong quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri;

g. Gidm sat va bao cdo Hoi dong quan tri v¢ hoat dong cong bo thong tin cua cong

ty:

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€ Téng cong ty;

I. Cac quyen va nghia vu khic theo quy dinh cua phéap luat va biéu 1¢ Tong cong
Ly.
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Dicu 24. Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri. Tong giam doc diéu hanh, Nguoi quan tri Tong
cong ty phai tham gia cac khoa dao tao v€ quan tri cong ty tai cac co so dao tao duoc Uy
ban Chung khoan Nha nudc cong nhan.

Piéu 25. Quy dinh vé danh gia hang nam ddi voi hoat dong khen thuong va
kv luit

1. Khen thuong

- Céc thanh vién HDQT c¢6 thanh tich trong cong tac quan tri. diéu hanh va cac
nhi¢m vu khac dugc giao s€ dugc xem x¢€t, khen thuong theo quy dinh cua Luat thi dua
khen thuong va Quy ché thi dua khen thudng va cic quy dinh ndi bo khac cua PIICO do
HBPQT ban hanh.

- Céc hinh thirc khen thudng, tiéu chuan cu thé vé hinh thire khen thuong. trinh .
thu tue khen thuong sé duoc thuc hién theo Quy ché khen thuong va cac quy dinh ndi bo
khac cua PJICO.

2. Ky luat

- Cac thanh vién HDQ'T va can bd quan ly PJICO trong qua trinh thuc thi nhi¢m
vu ctia minh ma vi pham cac quy dinh khac ¢o lién quan cua phap luat, Diéu 1& PJICO,
quy ché noi quy lao dong va cac quy dinh khac co lién quan cua PJICO, tuy theo tinh
chat, mae do va hiu qua cua hanh vi vi pham s€ bi xu ly ky luat theo quy dinh cua Phép
luat va cac quy dinh nd1 bd khac cua PJIICO.

- HPQT ¢6 tham quyén quyét dinh kv luat déi voi cac chire danh do HDQT bo

nhiém.

- Nguyén tac xu ly vi pham ky ludt, cac hinh thie xtr Iy vi pham ky ludt. trinh tu
thu tuc xu ly vi pham ky luat dugce thuc hién theo quy dinh cua phéap ludt va quy ché cua
PIICO.
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CHUONG IV
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 26. Trach nhiém trung thuc va tranh cic xung dot vé quyén loi cua cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam doc dieu hanh, can b quan Iy khac

I. Thanh vién HO1 dong quan tri. Tong giam doc va nguoi quan ly khac phai cong
khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va cac van ban phap luat
lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, nguoi quan ly khac va nhirng
nguot ¢o lién quan cua cac thanh vién nay khong dugce st dung nhung, thong tin ¢6 dugce
nhd chire vu ctia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cta to chire hodc ca nhén

khac.

. Thanh vién Hai dong quan tri Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac ¢o nghia
vu thono bao cho Hoi dong qmn tri \ cac giao dich gitra Tong cong ty. ¢ong ty con,
cong ty do cong ty dai chung nam quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1¢ véi chinh
thanh vién do hodc voi nhiing nguoi co lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua
phap luat. Péi véi cac giao dich cua cac do6i tuong néu trén do Dal hoi dong ¢o dong hoac
Hoi dong quan tri chap thuan phai thue hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong bé thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugce biéu quyét doi voi giao dich mang
lai lo1 ich cho thanh vién do hodc nguoi co lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép va Diéu 1é Tong cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong giam ddc), nguoi quan 1y khac
va nhirng ngudi ¢6 lién quan cua cac thanh vién nay khong dugce st dung cac thong tin
chua duge phép cong b cta Tong cong ty hode tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac
giao dich ¢o lién quan.

Dieu 27. Giao dich voi ngwoi ¢6 lién quan

I. Khi tién hanh giao dich voi nhiing ngu‘b‘i co lién quan, Tong cong ty thuc hién ky
két hgp dong bang van ban theo nguyén tic hmh dang. tu nguy Lﬂ No6i dung hop dong
phai rd rang, cu thé va cong bd thong tin cho ¢o dong khi ¢é yéu cau.

2. Tong cong ty ap dung cac hién phap cin thiét dé ngdn ngua nhiing nguoi ¢o lién
quan can thi¢p vao hoat dong cua T6 ong cong ty va gay ton hai cho loi ich cua Tong cong
ty thong qua vi¢e kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cua Tong coOng ty hay lung doan
gid ca.

3. Tong cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢ dong va nhiing
ngudi ¢ lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hoic céc nguon lyc
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khac cua Tong cong ty. Tong cong ty khong cung cdp cac khoan vay hoac bao lanh cho
cac ¢O dong va nhitng nguoi ¢o lién quan.
Dieu 28. Giao dich v6i ¢6 dong, nguoi quéan ly doanh nghiép va nguoi cé lién

quan cua cac doi twgng nay

1. Tong cong ty khong cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ¢6 dong la ca nhan va

nguoi ¢o lién quan cua cd dong do la ca nhan.

2. Tong c¢ong ty khong cung cép khoan vay hoéc bdo lanh cho ) dong 14 to chie va
ngudi ¢6 lién quan cta c6 dong do trir trudong hop: (i) Tién gui tai cac ¢d dong la to chirc
tin dung; (ii) Co dong la cong ty con va cac cong ty con nay khong ¢o ¢b phan. phin vén
26p nha nude nam gitr va da thuce hién gop von, mua co phan cia cong ty dai chung trude
ngay 01 thang 7 nam 2015 theo quy dinh tai khoan 6 Bié¢u 16 Nghi dinh s6 96/2015/ND-
CP ngay 19 thang 10 nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat
doanh nghiép.

3. Tong c¢ong ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho nguoi o lién
quan ctia ¢6 dong 1a to chure. trir truomg hop 1o chire 1a ngudi ¢6 lién quan cta ¢b dong 1a
céc cong ty trong cung Téap doan hodc cdc cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gom
cong ty me - c¢ong ty con va giao dich nay phai dugce Pai hoi d("‘)ﬂg ¢ dong hoac Hoi
dong quan tri chap thuan theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty hodc trudong hop phap

ludt co quy dinh khac.

4. Trur truvong hop céc giao dich duge Dai hoi dong ¢6 dong chap thuén. Tong cong

ty khong duogc thuc hién giao dich sau:

a. Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi dong quan tri. Tong giam
dbc, cac ngudi quan 1y khic va nhiing cé nhan. to chuce co lién quan cta cac doi tuong
nay. trir trudng hop Tong cong ty va td chirc ¢o lién quan dén cd dong la cac cong ty
trong cung tap doan hodc cdc cong ty hoat dong theo nhoém cong ty, bao gom cong ty me
- ¢Ong ty con. tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

b. Giao dich dan dén tong gid tri giao dich co gia tri tu 35% trd 1én tdng gia tri tai
san ghi trén bao cao tai chinh gan nhat gitra Tong cong tv véi mdt trong cac dbi tuong
sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri;: Tong giam doc. cdac nguoi quan Iy khac va nguoi ¢o

lién quan cua cac doi tuong nay:
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- Co dong. nguot dai dién uy quyén cua ¢6 dong so httu trén 10% tong von ¢d phan
pho thong cua cong ty va nhimg nguot ¢o lién quan cua ho:

- Doanh nghi¢p ¢o lién quan dén cac doi tuong quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 159 Luét

doanh nghiép.

5. Ho1 dong quan tri chap thudn cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 4 Biéu
nay co gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gan nhat cuia

Tong cong ty.
6. Cac quy dinh khac cia phap luat hién hanh.

Diéu 29. Dam bao quyén hop phap cia nhirng nguoi ¢6 quyen loi lién quan dén
Tong cong ty

1. Tong cong ty ton trong quyén lgi hop phap cua nhing nguoi co6 quyén loi lién

quan dén Tong cong ty bao gdm ngan hang. chu ng, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha
cung cap. cong dong va nhiing nguoi khac c¢d quyén lgi lién quan dén Tong cong ty.

2. Tong cong ty hop tac tich cuc voi nhiing nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén Tong
cong ty thong qua viée:
a. Cung cép day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé giap ho danh

~

gia ve unh hinh hoat dong va tai chinh cua Tong cong ty va dua ra quyét dinh;

o

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyc¢t dinh quan trong lién quan tdi lgi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép
voi Hot dong quan tri. Ban Tong giam doc.

3. Tong cong ty ¢6 trach nhiém quan tam to1 cdc van dé vé phuc loi, bao vé moi
truong. lot ich chung cua ¢cong dong. va trach nhiém x@ hdi cua Tong cong ty.

CHUONG VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 30. Nghia vu cong bo thong tin
l. Tong cOng ty ¢6 nghia vy ¢ong bo day du, chinh xac va kip thot thong tin dinh

k¥ va bat thuong ve tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri Tong ¢ong ty cho ¢6 dong va cong chung. Thong tin va cach thirc cong bo thong tin
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duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat va Piéu ¢ Téng cong ty. Ngoai ra, Tong
cong ty cam két cong bd day du, chinh xac va Kip thoi cac thong tin khac néu céc thong
tin d6 ¢6 khd nang anh hudng dén gia chimg khoén va anh hudng dén g1a chirng khoan va
anh hudng dén quyét dinh ctia ¢ déng va nha dau tu.

2. Viéc ¢ong bo thong tin dugce thuc hién theo nhiing phuong thirc nham dam bao
cO dong va cong chiing dau tu ¢6 thé tiep cdn mét cach cong bang. Ngon tr trong cong bo
thong tin ¢an ro rang. d¢ hiu va tranh gay hic¢u lam cho c6 dong va cong ching dau tu.

Diéu 31. Cong b6 thong tin vé quan tri Tong cong ty

L. Tong Cong ty dam bao cong bo thong tin v tinh hinh quan tri Tong cong ty tai
cac ky Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién va trong Bdo cdo thuong nién cua Tong cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé chirng khoan va thi truong chimg khoén.

2. Tong cong ty ¢6 nghia vu bao cdo dinh ky sdu (06) thang vé cong bd thong tin
v¢ tinh hinh quan tri Tong ¢ong ty theo quy dinh cua phép luat vé chirng khodan va thi
truong chirng khoan.

biéu 32. Trich nhiém vé bdo cdo va cong bo thong tin cua thanh vién Héi
dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh

Thanh vién HO1 dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh ¢é trach nhiém bao cao
va cong bo thong tin vé giao dich trong cac truong hop sau:

1. Cac giao dich gitra Tong cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén la
thanh vién sang lap hoac la thanh vién Hoi dong quan tri. Tong giam doc diéu hanh trong
thoi gian ba (03) nam trudec.

2. Cac giao dich gitta Tong cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén la
thanh vién sang lap hodc 1a thanh vién Hoi dong quan trj, Tong giam doc diéu hanh hodc
cd dong 16n.

3. Céc giao dich ¢6 thé mang lai loi ich vat chat hodc phi vat chat doéi véi céc
thanh vién néu trén.
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CHUONG VII
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 33. Giam sat
Tong cong ty, cac to chirc va ca nhan co lién quan phai chiu sy giam sat vé quan

tri cong ty cua Uy ban Ching khoan Nha nudc va cac co quan ¢6 tham quyén khac theo

quy dinh cua phap luat.
Diéu 34. Xir Iy vi pham

Céc t6 chuc va ca nhan ¢6 lién quan vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai
Quy ché nay tuy theo tinh chﬁt, murc dO bi xtir phat vi pham hanh chinh hoac bi truy cru

trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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