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CAN cU PHAP LY

Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Quéc Hi nwéc CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 26/11/2014 va cac v&n ban hwéng dén thi hanh Luat Doanh nghiép;

Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 da duwoc Quéc hdi nwwdc Cong hoa Xa héi Chl nghia
Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006; Luét stra ddi, bd sung mdt sé didu cla Luat Ching
khoan dwoc Quéc hoi théng qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va céc van ban huéng dan thi
hanh Luat Chlrng khoan.

Pidu 1& nay la co s& phap Iy cho td chirc va hoat déng clia Céng ty ¢é phan Chirng khoén
Ngan hang DAu tw va Phat trién Viét Nam.

Pidu 1& nay dwoe ban hanh hgp nhét cac ndi dung stra ddi, bd sung va da duoc Dai hoi
ddng cb ddng thuwdng nign Cong ty C8 phan Chitng khoan Ngan hang Bu tw va Phat trién
Viét Nam théng qua theo Nghj quyét sb 11/NQ-DHBCD ngay 20 thadng 04 ndm 2018 va ¢
hidu lwe k& tir ngay 20 thang 04 n3m 2018 va dugc stra ddi, bd sung ngay 17 thang 7 nam
2018.
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CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Dinh nghia

Trie trurdng hep cac diéu khoan hodc nglr canh cda Didu 1& nay quy dinh khac, nhivng thuét
nglr sau day sé co nghia nhw dwec quy dinh dwdi day:

“Céng ty" c6 nghia 1a Cong ty ¢b phan Chitng khoan Ngan hang DAu tu va Phat trién Viét
Nam;

“Vén Didu 8" cd nghfa 13 tdng gia trj ménh gia cd phan da ban hosc da dwoc dang ky mua
khi thanh lap doanh nghiép va dugc quy dinh tai Didu 1& nay;

“BDiéu khoan” ¢6 nghia la mét didu khoan clia Bidu 1& nay;

“Luét Chirng khoan” c6 nghia 1 Luét Chirng khoan da duoc Québc hdi nwdec Cong hoa X3
hdi Chd nghfa Viét Nam théng qua ngay 29 thang 06 nam 2006 va Luét sira ddi, bd sung
mdt sb didu cha Luat Chirng khoan dwoc Qudc hdi thong qua ngay 24 thang 11 nam 2010;

“Ludt Doanh nghiép” c6 nghia 14 Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 duwgc Quéc Héi
nwéc CHXHCN Viét Nam thdng qua ngay 26/11/2014;

“Phap luat’ 14 tat ca cac iuét, phap 1énh, nghi dinh, quy dinh, théng tu, quyét dinh va céc
van ban phap luat khac dwoc co quan nha nwdc co tham quyén ban hanh theo ting thoi
ky, bao gdm cac van ban slra ddi, bd sung, thay thé (néu co);

“Cd dong” 1a td chirc hodc c& nhan dang s& hitu cb phan clia Céng ty va dwoc ghi tén
trong S& dang ky ¢ dong clia Cang ty;

“Cé dong I&n” & cb déng s& hivu tryc tiép hodc gian tiép tir (05%) ndm phan tram tré 1én
s6 cd phiéu cé quyén bidu quyét ctia Cang ty;

“Ngw&i mua ¢d phan” 13 td chirc hodic ca nhan mua cd phan cGa Céng ty;

“Cé tirc” 1a khodn lgi nhuan rong dwoc tra cho méi cb phan bang tién mat hodc béng tai
san khac t&r ngudn loi nhuan con lai clia Céng ty sau khi dé thue hién nghia vu vé tai chinh:
“Ngay thanh 1ap” 14 ngay ma Céng ty dwoc cap giay phép thanh 1ap va hoat déng;
“Ngweoi quan ly” [& ngudi quan ly cong ty bao gdm Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién
H&i ddng quan tri,Téng Giam déc, Phé Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac theo quy
dinh tai Didu 1& (néu co);
“Ngwoi digu hanh” [a Téng giam dbc, Pho Téng giam dbe, Ké toan trwdng, Giam dbe chi
nhanh va nhitng ngudi didu hanh khac theo quy dinh Didu 44 Pidu l&;

“Th&i han hoat déng” |4 thoi han hoat déng clia Céng ty dwoc quy dinh trong Diéu 1é nay
va duoc gia han (néu cd) dugc Dai hdi ddng cb déng théng qua bang Nghj quyét;
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1.1.15 “Ngwéi ¢ lién quan” 1a c& nhan hodc td chirc theo quy dinh tai Khoan 34 Diéu 6 Luat
Chirng khoan va tai khoén 17 Biéu 4 Luat Doanh nghiép;

1.1.16 “Thanh vién Hdi ddng quan trj khéng diéu hanh” 1a thanh vién H6i ddng quan tri khéng
phai la Téng Giam déc, Pho Tng Giam dbc, Ké toan trvdng va nhitng ngwdi diéu hanh
khac khac dwoc Hoi ddng quan trj bd nhigém;

1117 “Thanh vién doc 1&p H6i ddng quan tri” 14 thanh vién Héi ddng quan trj dap (rng cac didu

kién sau;

a. Khéng phai 13 ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cdng ty con clia Cong ty (néu ¢6), khong
phai 1a ngudi da tirng 1am viéc cho Cong ty, cbng ty con clia Céng ty (néu co) it nhat trong
03 nam lién trwde do;

b. Khéng phai 1a nguwoi dang hudng luong, thu lao tr Cong ty, trir cac khoan phy cp ma
thanh vién Hoi ddng quan trj duwoc hwdng theo quy dinh;

¢. Khéng phai I ngudi cé vo hodc chdng; cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la cé déng Ion cla cong ty; 1a ngwdi quan 1y cia Cong ty hodc
cdng ty con clia Céng ty (néu cb);

d. Khdng phai la ngudi truec tiép hodc gian tidp s hiru it nhét 1% téng b cé phan cé quyén
biéu quyét clia Cong ty;

e. Khong phdi 1 ngudi @3 tieng 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat ctia Cong ty it
nhét trong 05 nam lién trudc do;

f.  Cac tiéu chuan, didu kién khac theo quy dinh Cong'ty va quy dinh phap luat.

1.1.18 “Viét Nam” {a nwéc Cdng hoa X& hdi Chu nghia Viét Nam;

1.1.19 “UBCKNN" fa Uy Ban Chitng khoan Nha nuwéc;

1.1.20 “SGDCK HCM" 12 S& Giao dich Chirng khoan thanh phd Hb Chi Minh;

1.2 Trong Bidu I1& nay, cac tham chiéu téi mét hodc mdt sé quy dinh hodc van béan khéc sé bao

gbm ¢a nhitng sra ddi hodc vén ban thay thé ching.

1.3 Cac tidu dd (chwong, didu clia Didu [& nay) dugc st dyng nham thuan tién cho viéc hiéu

ndi dung va khdng anh hwdng toi ndi dung cla Piéu 1& nay.
1.4 Céc tir hodc thuat nglr @& dwoc dinh nghia frong Luat chirng khoén va Luat Doanh nghiép
s& c6 nghta tuong tw trong Didu 1& nay néu khong mau thufin voi chi thé hodc nglr canh.
Pidu 2 Hinh thivc, t&n goi, tru s&, co cau tb chirc va thdi han hoat dong cda Céng ty
2.1 Hinh thire cia Cong ty

Céng ty cd phan Chirng khoan Ngéan hang DAu tw va Phat trién Viét Nam dugc t6 chirc
duwdi hinh thebe cbng ty ¢b phan, dwgc cAp Gidy phép thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh
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clia Luat chirng khoan va cAc quy dinh hién hanh khac cta nwde Cong hoa X& hdi Cha

nghia Viét Nam.

2.2 Tén Cong ty
Tén giao dich chinh thirc : Cong ty C& phan Chirng khoan Ngan hang Pau tw va
Phét trién Viét Nam
Tén giao dich rat gon : Céng ty chirng khoan BIDV
Tén giao dich Tiéng Anh : BIDV Securities Joint Stock Company
Tén giao dich rit gon Tiéng Anh : BIDV Securities
Tén giao dich viét tit : BSC

2.3 Biéu twong ciia Céng ty

Bidu twong ciia Cong ty duwoc thé hisn nhu sau: “BSC

24 Tru sé& Cong ty

2.4.1 Tru s& dang ky clia Cong ty la:
Piachi  : Tang 1, tng 10, tAng 11, Thap BIDV, sé 35 Hang Voi, phwong Ly Thai T,
quan Hoan Kiém, Ha Nbi.
Bién thoai : (84-24) 39352722
Fax 1 (84-24) 22200669
Email : services@bsc.com.vn
Website : www.bsc.com.vn _

242 Viéc thay ddi tru s& chinh do Hoi dong quan tri quyét dinh va phai dwge UBCKNN chap
thuan bang van ban.

2.5 Co cau td chire:

251 Céng ty c6 thé thanh Iap, déng ctra chi nhanh, phong giao dich va van phong dai dién dé
thire hién cac muc tiéu hoat déng clia Cong ty, phit hop véi quyét dinh clia Hoi ddng quén
tri sau khi dwgc UBCKNN chép thuan;

2.5.2 Chi nhanh, phdng giao dich, van phdng dai dién la nhirng don vj thuéc Céng ty va Cong ty
chiu trach nhiém hoan toan v& hoat déng cla chi nhanh, phong giao dich, van phdng dai
dién cda minh;

2.5.3 Cong ty chi hoat dong kinh doanh chirng khoan, cung céap dich vu chirng khoan tai cac dia
didm @&t try s& chinh, chi nhanh va phong giao dich da dwgce UBCKNN chép thuan.

2.5.4 Tén chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién mang tén Céng ty kém theo cum tt chi
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nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va tén riéng dé phan biét.
2.6 Théi han hoat déng:

2.6.1 Trir khi chdm dit hoat déng trwdc thoi han theo CHUONG XII: Diéu 75 Biéu 1& nay hodc
theo quy dinh cha phap luét, thdi han hoat dong cia Cong ty 1a vd théi han va bat dau tir
Ngay thanh lap.

2,6.2 Moi thay d6i v& thoi han hoat ddng clia Céng ty déu phai duoc phép clia UBCKNN va thye
hién theo quy dinh cta phap luat.
Diéu 3 Nguweoi dai dién theo phap luéat

31 Céng ty c6 mdt (01) ngudi dai dign theo phap luat va Téng Giam déc la ngwoi dai dién theo
phap lut ctia Cong ty.

3.2 Ngudi dai dién theo phap luat clia Céng ty |a ca nhan dai dién cho Cong ty thye hién cac
quyén va nghia vy phét sinh tir giao dich clia Céng ty, dai dién cho Cdng ty voi tw cach
nguyén don, bi don, nguoi ¢6 quyédn lgi, nghia vu lién quan trwéc Trong tai, Toa an va cac
quyén, nghia vy khac theo quy dinh clia phap luét.

3.3 Quyén clia ngudi dai dién theo phap luat

3.3.1 Ky két cac hop ddng nhan danh/dai dién cho Cong 'ty thuc hién cac quyén va nghia vy phat
sinh tlr giao dich cta Céng ty;

3.3.2 Pai dién cho Céng ty lam viéc v&i cac co quan nha nudc ¢ thdm quyén, dai dién cho
C6ng ty trong cac quan hé qudc té, tb tung, tranh chép, giai thé, pha san;

3.3.3 Uy quyén cho ngudi khac thue hién cac quyén, nghia vy cia ngwéi dai dién theo phap luat
trong tridng hop vang mét theo quy dinh phap luét va Diéu 1§;

3.3.4 Céc quyén khac theo quy dinh Diéu 18, quy dinh ndi b6 clia Cong ty va quy dinh phap luat.
3.4 Trach nhiém clGia ngudi dai dién theo phap luat cta Céng ty
3.4.1. Thue hién cac quydn va nghia vu duc giao mét cach trung thwe, can trong, t6t nhat nham

bao dam loi ich hop phap clia Cong ty;

34.2. Trung thanh vai lgi ich ctia Cong ty; khong s dung thdng tin, bi quyét, co' hoi kinh doanh
clia Cdng ty, khong lam dung dia vi, chirc vy va st dung tai san cta Cong ty dé tw loi hoic
phuc vy i ich cda tb chirc, ca nhan khac;

3.4.3. Théng bao kip thdi, day dd, chinh xac cho Céng ty vé vide nguwdi dai dién theo phap ludt va
ngudi ¢6 lién quan clia ngudi dai dién theo phap Iuat lam chii hodic co ¢b phén, phan von
gép chi phéi tai doanh nghiép khac;

3.4.4. Céc trach nhiém khéc theo quy dinh Diéu 18, quy dinh ndi bd ctia Cong ty va quy dinh phap

luat.
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Pidu 4

4.1

4.2
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Uy quyén ctia Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ngu&i dai dién theo phap luét ctia Céng ty theo quy dinh tai Biéu 1& nay phai cw tra & Viét
Nam; truong hop nguwdi dai dién theo phap luat khi xuat canh khéi Viét Nam thi phai uy
quyén bang vin ban cho nguwdi khac theo quy dinh phap luat d& thwc hién cac quyén va
nhiém vy ctia Nguwdi dai dién theo phap luat clia Cong ty. Trong triedng hop nay ngudi dai
dién theo phap luat vln phai chju trach nhiém vé viéc thire hién quyén va nhiém vy da Gy

quyén;

Trudng hop hét thei han dy quyén ma Nguwdi dai dién theo phap luat chia Cong ty chua tré
fai Viét Nam va khéng cé Gy quyén khac thi ngudi da dwoc Uy quyédn (theo quy dinh tai
diédm 3.5.1 khodn nay) van tiép tuc thwc hién cac quyén va nhiém vu clia Ngwoi dai dién
theo phap luat trong pham vi da dwoc Gy quyén cho dén khi Nguwdi dai dién theo phap luat
clia Cong ty tré lai lam viée tai Cong ty hodic cho dén khi Hoi ddng quan trj quyét dinh bd
nhiém nguwdi khac vao chir;danh clia Ngudi dai dién theo phap luat;

Trwdng hop Nguwoi dai dién theo phap luat cla Céng ty ving mét tai Viét Nam qua ba
muroi (30) ngay ma khdng Uy quyén cho ngwdi khac thye hién cac quyén va nhiém vy cua
Nguwoi dai dién theo phap luat clia Cong ty hodic cac trwdng hop khac theo quy dinh Luat
Doanh nghiép thi H8i ddng quan trj bd nhiém nguwdi khac vao chire danh Nguwdi dai dién
theo phap luat ciia Cong ty.

Té chivc chinh trj va td chirc chinh trj - x& hdi trong Céng ty

Cac td chire chinh trj, td chirc chinh tr - x& hoi trong Céng ty hoat ddng theo phap luat va
Pidu 1& cha cac td chire do. Cong ty tao didu kidn dé cac t6 chire chinh tri, td chirc chinh trj
- & hoi hoat déng theo quy dinh clia phap luat va Didu 1& cla cac t chirc d6.

Cong ty t6n trong quyén dwoc tham gia cac td chive chinh trj, td chire chinh trj - x4 hdi cla
ngudi lao déng va tao didu kién d& ngudi lao dong thanh 1ap, tham gia céc to chirc d6.

CHUONG Il: MUC TIEU, NGUYEN TAC, PHAM VI HOAT BONG VA HAN CHE B0l

Pidu 5

5.1
51.1
§51.2
5.1.3

5.1.4

VOl CONG TY

Pham vi hoat dong kinh doanh
Nghiép vu kinh doanh ca Céng ty.
Méi gidi chirng khoan; |

Tw doanh chirng khoan;

Bao i&nh phat hanh chieng khoan;

Tw van dAu tw chirng khoan.
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5.2 Ngoai cac nghiép vy kinh doanh chirng khoén quy dinh tai Pidu 5.1 Piéu 1& nay, Cong ty
dwoc cung cap dich vu leu ky chitng khodn, tw van tai chinh, nhan Oy thac quan ly tai
khodn giao dich chirng khoan cia nha dau tw va céc dich vu tai chinh khac theo quy dinh
cla phap luat.

5.3 Céng ty ¢6 thé bd sung, rat bet mot hoic mét sé nghiép vu kinh doanh quy dinh tai Biéu
5.1 Diéu 1& nay sau khi duwgc UBCKNN phé duyét .,
Piéu 6 Muc tiéu hoat déng

6.1 Téi da hoa lgi nhuan cho céc ¢b ddng, cai thién didu kién 1am viéc va nang cao thu nhap
cho ngwdi lao dong, thye hién day du nghia vy véi Ngan sach Nha nwéc va phat trién
Cong ty ngay cang 1én manh, én dinh, bén vitng va an toan.

6.2 N&u bat ky nhi¥ng muc tiéu nao trong sé nhiing myc tiéu néu tai Didu 6.1 Didu 1& nay can
cé s phé duyét thi Cong ty chi ¢ thé thirc hién myc tidu d6 sau khi dwge co' quan Nha
nwéc ¢ tham quyén phé duyét.

Didu7  Nguyén tac hoat ddng

7.1 Tuan thi phap luat vé chirng khoan va thj triedng chirng khodn va phap lut co lién quan.
7.2 Thye hién hoat dong kinh doanh mét cach coéng bang, trung thure.
7.3 Ban hanh quy trinh nghiép vy, quy trinh kiém soét ndi bd va quan tri rdi ro, quy tac dao dirc

hanh nghé phl hgp véi nghiép vu kinh doanh clia Céng ty.

7.4 Pam bao ngudn lyc vé con ngudi, vén va co s vat chét can thiét d& phuc vy cho hoat
dong kinh doanh chirng khoan, tuan thu quy dinh cla phap luat.

7.5 Tach biét v& van phong 1am viéc, nhan sy, hé théng di? liéu, bdo cao gilra cac bd phan
nghiép vy dé dam béo tranh xung dét loi ich giﬁ;a Céng ty v&i khach hang, gitva khach
hang véi nhau. Cong ty phai céng b cho khach hang biét trwéc vé nhirng xung dét ot ich

¢c6 thé phat sinh gitva Cong ty, ngwdi hanh nghé va khach hang.

7.6 B4 tri ngwdi hanh nghé chivrng khoan phll hgp véi nghiép vy hoat ddng kinh doanh. Nguoi
hanh nghé chirng khodn thire hién nghiép vu tw doanh chirng khoan khéng duoc dbng thoi

thire hién nghiép vu méi gidi chirng khoan.

7.7 D bao gi4 hosc khuyén nghj giao dich lién quan dén mot loai chivng khodn cu thé trén céc
phuong tién truyén théng phai ghi rd co s& phan tich va ngudn trich dén thong tin.

Pitu8  Quyén va nghia vu cla Céng ty

8.1 Quyén ctia Cong ty

8.1.1 Co tht ca cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép néu cac quyén d6 khong méu
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8.1.5

8.1.7

8.1.8

8.1.10

8.1.11

8.1.12

8.1.13

8.1.14
8.2

B.2.1
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thuéin véi quy dinh ctia Luat Chirng khoan;

Cung cép dich vu vé& chirng khoan va céac dich vy tai chinh trong pham vi phap luat cho
phép;

Thire hién thu phi theo cac muirc phi, 1& phi do B9 tai chinh quy dinh (néu cé);

Uu tién slr dung lao ddng trong nwédc, bdo dam quyén va lgi ich cha nguwdi lao dong theo
quy dinh cha Luét lao ddng, tén trong quyén tb chirc céng doan theo quy dinh cla phap
luat;

Cong ty c6 quyén quan ly, st dung vén do cac ¢ dong goép d& thue hién cac muc tidu,
nhiém vy kinh doanh cla Céng ty theo Didu 1&, Nghj quyét clia Dai hdi ddng ¢b dong va Hoi
ddng quan tri da@m bao tuan thi quy dinh phap luat;

T chirc bd may quan Iy va nhan sw, t6 chirc kinh doanh phll hop véi muyc dich, néi dung
hoat déng clia Céng ty theo Nghi quyét, quyét dinh ca Hoi ddng quén tri;

Cht ddng moi hoat ddng kinh doanh da dang ky;

Doi mai cong nghé, trang thiét bi phi hop véi yéu clu phat trién va hiéu qua kinh doanh
clia Cong ty; '

Quyét dinh m&, sap nhap hodc dong clra Chi nhanh, Van phong dai dién Cong ty theo céc
quy dinh hién hanh;

Sk dung vbn va cac quy cla Céng ty dé phuc vu cac nhu ciu trong kinh doanh theo
nguyén tac bdo toan va sinh 1ai dadm béo tuan thd quy dinh phap luat;

S{r dung ngoai té thu dwoc theo ché d6 hién hanh vé quan Iy ngoai héi;

C6 quyén dé& nghj khach hang cung cap cac théng tin vé tinh hinh tai chinh, san xuét kinh
doanh khi c6 quyét dinh quan hé giao dich véi khach hang va c6 quyén tir chdi cac quan hé
dé néu thay trai phap luat, khéng dem lai hiéu qua hodc khong c6 kha nang thuwc hién;

Quyét dinh st dung va phan phdi loi nhuan cho cac ¢d déng sau khi d& 1am dd nghia vu
db6i voi Nha nwore, 1ap va st dung cac qu§ theo quy dinh clia Nha nwéc, theo quy dinh tai
Diéu 1& nay va Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cbd déng;

Céc quyén khac theo quy dinh clia Pidu 1& nay va clia phap luat.

Nghia vy ctia Cong ty

Nguyén tic chung

Thuc hién day da cac nghTa'"‘\'lu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Thiét 1ap hé thdng kiém soét ndi bd, quan trj rdi ro va gidm sét, ngan nglra nhirng xung dét

loi ich trong ndi b Cong ty va trong giao dich véi nguwdi cb lién quan;
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¢. Tudn thu cac nguyén tic vé& quan tri cdng ty theo quy dinh cta phap luat va Diédu |18 cong ty;
d. Tuén tha cac quy dinh v& an toan tai chinh theo quy dinh cla B Tai chinh;

e.  Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho nghiép vy kinh doanh chirng khoén tai Cong ty
hodc trich 1ap quf bdo vé nha dau tw d& bbi thwing thiét hai cho nha du tw do s ¢ ki
thuat hodc so suét ctia nhan vién;

£ Lwu gitr Ay d0 cac ching tir va tai khodn phan anh chi tiét, chinh xac cac giao dich cla

khach hang va clia Céng ty;
g. Tuan thd cac quy dinh cGa B6 Tai chinh vé thyre hién nghiép vy kinh doanh chirng khoén;

h.  Thue hién ché do ké toan, kiém toan, thong k&, nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap

luat cé lién quan;

i. Thuwc hién cong bd théng tin, bdo cdo va lwu trir theo quy dinh cha Luat Doanh nghiép,
Luat Chirng khoan va cac van ban hwéng dan thi hanh,

i, Dong gop quy hd tro thanh toan theo quy dinh tai Quy ché vé dang ky, lwu ky, bl trir va
thanh toan chirng khoén;

k. Cac nguyén tdc khac theo quy dinh clia Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh.
8.2.2 Nghia vy di véi cb déng

a. Phan dinh rd trach nhiém gilra Pai hdi ddng cb déng véi Hdi @dng quén tri, Cha tich HoI
ddng quan tri, Ban kiém soat dé quan Iy phti hgp véi quy dinh clia phap luat;

b. Thiét [ap hé théng théng tin lién lac véi cac ¢ dong dé dam bao cung clp thong tin day du
va @i xir cong bing gitra cac ¢b ddng, dam bio cac quyén va loi ich hop phap ctia cb
aong;

c. Khéng dugce thye hién cac hanh vi sau:

- Cam két v& thu nhap, loi nhuan cho cac cb déng (triv tredng hop dbi voi ¢b dong so
htru ¢b phan wu dai cb tire ¢b dinh);

- N&m gii¥ bat hop phép céc o4 ich, thu nhap tir ¢é phan cla cac cb dong;

- Cung cAp tai chinh hodc bado 1anh cho cac cb déng mét cach truc tiép hodc gian tiép;
cho vay dwéi moi hinh thire @6i véi cac ¢b dong lon, thanh vién Ban Kiém soat, thanh
vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban didu hanh, Ké toan trwéng, cac chirc danh quan
Iy khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém va ngudi c6 lién quan cla nhirng ddi tirong nay,

- Tao thu nhép cho c¢d dong bing cach mua lai ¢ phiéu cda cac ¢b dong dwédi cac hinh
thirc khéng phi hgp v&i quy dinh cla phap luat;

- Xam pham dén cac quyén ctia cb déng nhw: quyén sé& hiru, quyén chon, quyén giao
dich cng biing, quydn duoc cung cap thong tin, cac quyén va lgi ich hgp phap khac.

8.2.3 Nghia vy d6i véi khach hang
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Luén gitk chi tin véi khach hang, khong xam pham tai san, quyén va lgi ich hop phap khac
cua khach hang;

Quan Iy tach biét tidn vé.fchllrng khoan ctia ting khach hang, quan Iy tach biét tién va
chirng khoan ciia khach hang véi tién va chirng khoan ciia Cong ty. Moi giao dich bang
ti&n cGa khach hang phai dwge Cong ty thue hién qua ngan hang. Khong lam dung céc tai
san do khach hang Gy thac cho Coéng ty quan ly va tién thanh toan giao dich cGia khach
hang, chitng khoan ctia khach hang lwu ky tai Cong ty;

Ky hop ddng bing van ban véi khach hang khi cung cap dich vy cho khach hang; cung cép
day @, trung thue théng tin cho khach hang khi thire hién dich vu ma minh cung cép;
'i

Chi dwa ra 10i tw van phll hop véi khach hang trén co s& nd fwe thu thap théng tin vé khach
hang: Thu thap, tim hidu thong tin v& tinh hinh tai chinh, muc tiéu dau tw, kha ning chép
nhan rli ro, ky vong loi nhuén cta khach hang va cap nhéat thdng tin theo quy dinh cla
phap luat. Bao dadm cac khuyén nghi, tw van dau tw cGa Céng ty cho khach hang phai phl
hep véi tirng khach hang;

Chiu trach nhiém v& do tin cay cta nhirng thong tin cdng b cho khach hang. Bam béo
ring khach hang dua ra cac quyét dinh diu tw trén co sé da dwgc cung cap théng tin day
dt, bao gdbm ca ndi dung va rdi ro clia san pham, dich vu cung cap. Nghiém cam mgi hanh

vi gian ddi va cong bo thdng tin sai sy that;

Théan trong, khéng tao ra xung dot loi ich v&i khach hang. Trong trwdng hop khdng thé
tranh dwoc, Cong ty phai théng béo trwdc cho khach hang va 4p dung céc bién phap can
thi&t d& dam bao déi xtr cong bang v&i khach hang;

Uu tién thye hién 1énh clia khach hang trwdc 1énh cua Céng ty;

Thiét 1ap mot bd phan chuyén trach, chiu tradch nhiém théng tin lién lac voi khach hang va

gidi quyét cac thdc méc, khiéu nai clia khach hang;

Hoan thanh nghia vy cGa minh véi khach hang mot c4ch tét nhét;
Béo mét théng tin clia khach hang:

- Céng ty 66 trach nhiém bdo mat cac thong tin lién quan dén s& hiru chirng khodan va tién
clia khach hang, tir chédi viéc didu tra, phong tod, cam gilr, trich chuyén tai san cua
khach hang ma khéng cé sy dong y ca khach hang.

- Quy dinh tai diém nay khong ap dung trong cac trudng hop sau day:
¥ Kiém toan vién thire hién kiém toan bao cdo tai chinh ctia Céng ty;

+ Cung cép thong tin theo yéu chu cGa co quan Nha nuwde c6 thdm quyén.

Cac quy djnh v& cdm va han ché

Quy dinh ddi véi Cong ty
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Khéng dwoc dua ra nhan dinh hodc bdo dam véi khach hang vé muc thu nhap hodc lgi
nhuan dat duoc trén khoan dau tw ciia minh hodc bdo dadm khach hang khong bi thua 19,
ngoai trir dau tw vao chirng khodn ¢é thu nhap ¢b dinh;

Khdng dwgc thda thuan hodc dwa ra I4i sudt cu thé hodc chia sé loi nhuan/thua 16 voi
khach hang dé& 16i kéo khach hang tham gia giao dich;

Khéng duoc truc tiép hodc gian tiép thiét 1ap céc dia diém ngodi cac dia diém giao dich d3
dwoe UBCKNN chép thuan dé& ky hop ddng, nhan Iénh, thirc hién Iénh giao dich ching
khoan hoéc thanh toén giao dich chirng khoan vé&i khach hang;

Khong nhan 1énh, thanh toéan giao dich vé&i ngudi khac khong phai 1a nguwdi ding tén tai

khodn giao dich ma khong cé Gy quyén cta khach hang béng van ban;

Khong st dung tén hodc tai khodn ctia khach hang dé dang ky, giao dich chirng khoén;
Khéng chiém dung ching khoan, tién hodc tam gitr chitng khodn cla khach hang theo
hinh thire lwu ky dwéi tén Cong ty;
Khong dwoc tiét 10 thong tin vé& khach hang triv khi dwec khach hang ddng ¥ hosc theo yéu
cAu clia co quan quan ly nha nuwéc co tham guyén;
Khéng dwoc thire hién nhitng hanh vi 1am cho khéach hang va nha dAu tw hidu nham v& gia
chlrng khoan; |
Hop déng mé tai khoan giao dich chirng khoén khdng dwoc chira dung nhirng thoa thuén
nhdm trén tranh nghta vu phap Iy ctia Cong ty; han ché pham vi bdi thuwong clia Cong ty
ho#ic chuyén riii ro tir Cong ty sang khach hang; budc khach hang thirc hién nghia vy bbi
thwomg mét cach khéng céng bing va cac thod thuéin gay bat loi mét cach khéng cong
béng cho khach hang.
Quy dinh d6i v&i nguwdi hanh nghé chieng khoan
Trir trwong hop dwec ctr 1a ngudi dai dién phan vén gép hodc duoc clr vao ban quan ly
cong ty ctia th chirc s& hivu cong ty chirng khoan hodc clia td chirc ma cong ty chirng
khoan c6 dAu tur, ngudi hanh ngh chiimg khoan khéng duoc:

! “
Pdng thdi lam viée cho té chire khac cb quan hé s¢ hiku véi Cong ty;
Pdng théi tam viéc cho cong ty chirng khoan, cong ty quan ly quy khac;
Ddng thei ldm Giam dbc (Téng Giam dbc) clia mét t6 chirc chao ban chimng khoan ra cong
chiing hodc t& chirc niém yét:
Chi dwoc mé tai khodn giao dich chirng khoan cho minh (néu cb) tai Cong ty;
Khi thire hién cac nghiép vu ca Cong ty, nguwoi hanh nghé ching khoan 1a ngwdi thay mat
cho Cang ty dé thwe hién cac giao dich v&i khach hang va Céng ty phai chiu trach nhiém vé
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moi hoat dng cla ngudi hanh nghé chitng khoan. Khéng duoc st dung tién, chirng
khodn trén tai khoan clGa khach hang khi khéng duwoc Céng ty Gy quyén theo sw Gy thac
clia khach hang cho Coéng ty bang vén ban.

Quy dinh ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Trwdng Ban kiém soat, thanh vién Ban didu
hanh Coéng ty

Thanh vién Hdi ddng quan tri clia Céng ty khong dugc ddng thai 1a thanh vien Hoi déng
quan tri, thanh vién Héi ddng thanh vién, Giam dbc (Téng Gidm dbc) clia cong ty chirng
khoan khac;

Trwdng Ban Kiém soat khong duwgc dbng thdi 1a thanh vién Ban Kiém soat, ngudi quan Iy
cla cong ty chirng khoan khac;

Téng Giam dbc, Pho Tc’)ng._Giém déc khong dugc ddng thdi 1am viée cho cdng ty chirng
khodn, cong ty quan ly qu§ hodic doanh nghiép khac. Téng Giam dbc khang dwec 1a thanh
vién Héi ddng quan tri, thanh vién Héi ddng thanh vién cda céng ty chirng khoan khac.

CHUWONG [il: VON BIEU LE, CO PHAN, cO bONG

Pidu10  Vén didu 18 va cac loai ¢b phin

Vén didu (& ctia Céng ty 1a 1.109.736.440.000 VND (Mét nghin mét tréim linh chin ty, bay

tram ba muwoi sau friéu, bon trim bdn muoi nghin déng).

vbén didu lé cla Céng ty dwgc chia thanh 110.973.644 cb6 phan véi ménh gia la
10.000VND/cd phan. Tt cd cac cb phan dwgc phat hanh cta Céng ty ddu 1a ¢b phan phd
théng. Céac quyén va nghia vu kém theo cb phan phd théng duoc quy dinh tai Biéu 18.3 va
Didu 19 clia Didu 1& nay.

C& phan phé théng khéng thé chuyén ddi thanh ¢b phan wu dai. Mai cd phan phd thong co
01 phiéu bidu quyét. Nguwoi s& hiru ¢b phan phd thong 1a ¢d ddng phd thong. Ngudi ndm
gilr cb phan phé théng cd quyén tham gia vao qua trinh dwa ra cac quyét dinh cia Cong ty

dwai hinh thtvc bd phiéu tai cudc hop Dai hodi ddng cb déng.

Céng ty phai ludn duy tri mire vén diéu 1& khdng thap hon mirc von phéap dinh theo quy
dinh ctia phap Iuat. Truong nop von didu Ié thdp hon vén phap dinh, Céng ty tién hanh bé
sung von diéu 1& ctia Cong ty phl hop véi quy dinh cha phép luat.

C& phan phd théng phat hanh thém sé dwoc wu tién chao ban cho cac cb déng hién hiru
theo ty I& s& hivu ¢b phan cha tirng cb déng tai thei diém phat hanh, trir trwdrng hop Dai hoi
ddng ¢ ddng quyét dinh khac. S8 ¢b phin cb déng khdng dang ky mua hét sé do Hai déng
quan trj Cong ty quyét dinh. H8i ddng quan trj ¢6 thé phan phéi sb cb phan @6 cho cac ddi
twong theo cac didu kién va cach thire ma Hai ddng quan tri thay 1a phi hop, nhung khéng
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duwoc ban sé ¢d phan do theo cac didu kién thuan loi hon so véi nhitng didu kién da chao
ban cho céc ¢d déng hién hivy, triy tredng hop cé phan dwoc ban qua S& giao dich chiing
khoan theo phwong thirc dau gia.

10.6 Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢d phan wu dai khac sau khi ¢6 sw chéap thuan clia Dai
héi déng cb dong va phl hop véi cac quy dinh clia phap luét. '

10.7 Céng ty ¢ thd mua cb phan do chinh Céng ty da phat hanh (k& ca cb phan wu dai hoan lai)
theo nhitng cach thikc dwoc quy dinh trong Didu ié nay va phap Iuat hién hanh. Cé phan
phd théng do Cong ty mua lai 13 ¢ phiéu quy va'Hoi ddng quén trj c6 thé chao ban theo
nhirng cach thirc phii hop véi quy dinh clha Diéu 1& nay, Luat chitng khodn va vén ban
hwéng dan lién quan.

10.8 Céng ty ¢6 thé phat hanh cac loai ching khodn khac khi dugc Dai héi déng cb dong nhét
tri théng qua bing vin ban va phi hop véi quy dinh cla phap lut vé chitng khodn va thi
trieong chirng khoan.

10.9 Pidu 10.1 Didu 1& nay sé tw dong cap nhat khi Cong ty hoan thanh viéc thay ddi Von Didu 1é
theo Nghi quyét Dai hdi ddng cd ddng va quy dinh ctia Phép luat.

10.10 Téng sé cb phan nédm gilr chia cac ¢b déng nwdc ngoai tai Cong ty khong vuot qua ty 18
nam gilr clia cac nha dau tu nwwdic ngoai theo quy dinh clia phap luat hién hanh

Didu 1l  Cach thirc ting, giam vén diédu 18

11.1 Viéc tang, giam vén didu 1& ctia Cong ty phai dugc thirc hién phl hep véi quy dinh phap
iuat.

11.2 Cong ty didu chinh ting vén didu 1& theo cac hinh thirc sau:

11.2.1 Phat hanh cb phan d& huy déng thém vén theo quy dinh cla phap luat;

11.2.2 Chuyén déi trai phiéu chuyén dbi thanh ¢b phan;

11.2.3 Phéat hanh cb phiéu ¢& tra cb tire, phat hanh cb pﬁiéu thudng;

11.2.4 Két chuyén ngudn thing dw vén, loi nhuan dé lai va cac ngudn hop 18 khac dé& bd sung
tang vbn didu 18,

11.2.5 Chuyén ne thanh vén gép theo thoa thuén gitra Cong ty va chi ne.

11.3 Viae giam vén didu 1& clia Cong ty do Pai hdi ddng ¢d ddng quyét dinh nhung van dam béo
diéu kign vén phap dinh sau khi gidm vén theo quy djnh ctia phap luat.

11.4 Sau khi ting, giam vén didu 1&, Cong ty phai dang ky vdn didu 18 méi voi céc co quan quan
ly Nha nwée ¢ thdm quyén va cbng bd vén didu 1&é méi ca Cong ty theo quy dinh cla

phap luét.
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Phat hanh trai phiéu
Cong ty phat hanh trai phiéu theo cac quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Phéat hanh chibng quyén ¢é bao dam

Chirng quyén co bdo dam |a chirng khodn cé tai san dadm bao do Céng ty phat hanh, cho
phép ngudi s& hitu dwoc guyén mua (chirng quyén mua) hodc dwoc quyén ban (ching
quyén ban) chirng khoan co s& cho td chirc phat hanh chirng quyén d6 theo mot mirc gia
da duoc xac dinh trirde, tai hodc trvdc mot thei didm da dwoc an dinh hodc nhan khodn
ti&n chénh léch gitra gia thire hién va gia chirng khoan co sé tai thoi diém thwe hién.

Cén ¢y quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh ndi b cda Cong ty, Cong ty sé phat hanh
chirng quyén ¢6 bao dam va thire hién tat ca cac nghiép vu lién quan dén chirng quyén co
bao dam theo quy dinh phap luét.

Céng ty duoc phat hanh chirng quyén theo tdng han mirc phil hop quy dinh cla Uy ban
chirng khoan nha nuwdc so vai von kha dung tinh tai thei diém phéat hanh,

Ngudi s& hiru chirng quyén 1a nha dau tw sé hiru chirng quyén, dong thoi 1a chd ne ¢6
bdo dadm mét phin cia Céng ty. Ngudi s& hiru chirng quyén c6 cac quyén va nghia vy
theo quy dinh phap luat va quy dinh tai ban cao bach clia Cong ty khi tién hanh chao ban
chitng quyén nhu:

Quyén dwoc nhan khoan tién chénh léch gilva gia chirng khoan co s& va gia thyc hién tai
thai diém thye hién tity theo loai chirng quyén sé hivy;

Quyén dwoc thanh toan béng tién khi Chirng quyén dwoc hiy niém yét theo quy dinh phap
luat;

Quyén dwoc thanh todn bang tidn hodic chuyén giao chirng khoan co s& theo quy dinh cla
BSC tai ban cao bach cho tirng dot phat hanh;

Quyén dugc wu tién thanh toan khi Céng ty giai thé, pha san, cac quyén khac theo quy
dinh phap luat trong trwding hop Cong ty hop nhét, sap nhap;

Quyén chuyén nhuong, cho ting, thira ké... trong quan hé phap luat dan sy theo quy dinh
phap luat;

Céc quyén khac theo quy dinh phéap Iuat.

Bao dam thanh toan va cac nghia vy clia Cong ty:

Trong tredng hgp Céng ty bi mat kha nang thanh toan, Céng ty dam bado s& dung cac
ngudn dé thanh toan va thirc hién nghia vy dbi véi ngudi s& hiru chirng quyén c6 bao dam

nhw sau:

(i) Tai san phong ngtra rdi ro cho Chirng quyén trén tai khoan tw doanh;
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(i) Tai san bao dam thanh toan da dwoc Cong ty ky quy tai ngan hang lwu ky cho cac
dot phat hanh chirng quyén ¢é bao dam;

(i)  Bao lanh thanh toan hodc tai san khac (néu cb);

(iv)  Cdng ty s& ap dung céac bién phap bdo dam khac (néu cd) theo quy dinh phap luat
dé& dam bao thanh toan va thywe hién nghia vu clia Céng ty déi vai ngudi sé hivu

12.A.4.2  Trudng hop Cong ty bi gidi thé, pha san, viéc bdo dam thanh toan va nghia vu clia Cong ty
thwe hién theo quy dinh phap luat vé gidi thé, pha san déi voi chll ng ¢é bao dadm mot
phan;

12.A.4.3  Trudng hop Cong ty bi hop nhat, sap nhap, gidi thé pha sén, viéc bdo dam thanh toén va
nghia vy ctia Cong ty thirc hién theo quy dinh phap luat doanh nghiép;

12.A.4.4 Cac trwdng hop khac theo quy dinh phap luét.

Pidu 13 Chirng nhan cd phiéu va chirng chi chirng khoén khac
13.1 Ching nhan c¢b phiéu
13.1.1 C6 ddng clia Cong ty dwoc cAp ching nhén cb phiéu twong tng véi s6 ¢b phan va loai ¢b

phan s& hivu.

13.1.2 Chirng nhan cb phidu phai c6 dau cha Cong ty va chiv ky ctia dai dién theo phép luét cua
Céng ty theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Chirng nhan ¢ phiéu phai ghi 6 sb
lrong va loai cd phiéu ma cb déng ndm gilk, ho va tén ngudi nam gilk va cac thong tin khac

theo quy dinh chGa Luat Doanh nghiép.

13.1.3 Trong thei han (15) mudi lam ngay ké tir ngay ndp ddy da hd so d& nghj chuyén quyén s&
hiru cb phan theo quy dinh clia Cdng ty hodc trong thdi han hai thang ké tir ngay thanh
toan dAy dU tidn mua cb phan theo nhw quy dinh tai phwong &n phéat hanh ¢b phiéu clia
Cong ty, ngwdi s& hitu sb ¢b phan s& duoc clp ching nhan cd phidu. Ngudi s& hiru cd
phan khéng phai tra cho cdng ty chi phi in chiing nhan ¢ phiéu.

13.1.4 Trudng hop chitng nhan cd phiéu bj hdng hosc bi tdy xo4 hodc bj danh mét, mét ¢ép hodc
bi tiéu huy, ngwdi sé hiru cb phiu d6 cb thé yéu clu duoc cép chitng nhéan cb phiéu méi
voi didu kién phai dwa ra bang chirng vé viéc s& hiru ¢b phan va thanh todn moi chi phi
lién quan cho Cong ty.

13.2 Chirng chi chirng khoan khac:

Chuirng chi trai phiéu hodc céac chirng chi chirng khoan khac ctia Cong ty (trl cac thw chao
ban, cac chirng chi tam théi va cac tai lidu twong ty) sé dwoc phat hanh c6 dau va chir ky

clia Nguwdi dai dién theo phap luat cia Céng ty.

Pidui4  S6 ding ky cb déng
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Cong ty phai 1ap va lwu gitr sb dang ky cb dong tir khi dugc cdp Gidy phép thanh Iap va
hoat dong.

Sb ding ky ¢b déng phai cé cac ndi dung chil yéu nhu sau:
Tén, dija chi try s& chinh cla cong ty;

Ho, tén, dia chi thwang trd, quéc tich, sb thé Can cwdc cong dan, Gidy chieng minh nhan
dén, Ho chiéu hogic chitng thirc ca nhan hep phap khac déi voi ¢ déng 13 ca nhan: tén,
ma sb doanh nghiép hodc ¢ quyét dinh thanh 1ap, dija chi try s& chinh déi véi ¢b dong la td
chivc;

S6 lwgng cb phan ting loai ciia mdi cd ddng, ngay dang ky ¢d phan;

Téng sb cb phAn dwec quyén chao ban, loai cb phan dwoc quyén chao ban va sé cb phan
duoe quyén chao ban cla tirng loai;

Téng sb cb phan d4 ban cla tirng loai va gia trj vén cb phan da gop.
Hinh thire s6 daing ky cb déng clia Céng ty 1& vin ban va tap di¥ lidu dién t& hodc ca hai

loai nay.

S6 dang ky b déng dwec Iwu gitk tai Trung tam lwu ky chieng khoan va Try s& chinh clia
Cong ty.

Cha tich Hoi ddng quan trj phai chju trach nhiém trong viéc xac nhan dng ky cd phan cho
¢ déng mét cach day dd, kip thdi. Bdng thoi, chiu trach nhiém Iwu gitr sb dang ky va gam
bdo tinh chinh xac cha sb ding ky, tranh moi tdn hai gay ra cho ¢é ddng hodc bén thir ba
do nghia vy ndi trén khdng duwgc thwe hién. Triwdng hop ¢ s khac biét gitra di liéu trén
s& dang ky lwu gilr tai Cong ty voi div liéu dang ky tai Trung tam lwu ky chitng khoan thi di
ligu do Trung tadm lwu ky chirng khoan lwu gilr sé ¢ hiéu le.

Chuyén nhweng va thu héj c6 phan cda Cong ty
Chuyén nhuong cb phan

Céc cb phan duoc ty do chuyén nhugng, trir khi Didu 1& nay va phap luat ¢é quy dinh khac.
C6 phan chua duoc thanh toan ddy dd khong duoc chuyén nhwong va khéng dwgc hdng
cac quyén loi lién quan nhuw quyén nhan ¢b tire, quydn nhan ¢b phidu phat hanh dé tang
vén cb phan tlr ngudn vén chl sé hivy, quyén mua cb phiéu méi chao ban va cac quyén loi

khac theo quy dinh phap luat;

Co phiéu niém yét, déng ky giao dich trén S& giao dich chitng khoan sé& dwoc chuyén
nhuong theo cac quy dinh clia phap luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan;

Giao dich lam thay ddi quyén s& hiru ¢ phan chiém tir 10% trd 1én von didu 18 da gép clia
Céng ty, giao dich dan 61 ty 1& s& hibu clia cd dong vwot qua hodc xubng dudi cac mirc
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10%, 25%, 50%, 75% vén didu 1& @4 gop ctia Cong ty phai dwgc UBCKNN chap thuan, trir
trwdng hop ¢ phiéu ctia Cong ty duwgc niém yét, dang ky giao dich tai S& Giao dich ching
khoan va chuy&n nhwong theo quyét dinh clia Toa an.

15.2 Thu hdi ¢b phan

15.2.1 Trwéng hop cd déng khdng thanh toan ddy di va ding han sb tién phai tré mua cb phiéu,
Hai @dng quan tri théng bdo va cé quyén yéu ciu cb déng dé thanh toan sé tién con lai
cling voi 140 suét trén khodn tién dé va nhivng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan

day du gay ra cho Cong ty theo quy dinh.

15.2.2 Théng bao thanh toan nédu trén phai ghi rd: Théi han thanh toan moi (t6i thiéu 1a (07) bay
ngay ké tir ngay glvi théng bao), dia diém thanh toan va thdng bao phai ghi rd trwong hop
khong thanh todn theo ding yéu cau, sb ¢b phin ghwra thanh todn hét s& bj thu hdi.

15.2.3 Hai dbng quan tri c6 quyén thu hdi cac cé phan chuwa thanh toan day di va ding han trong
treéng hop cac yéu cu trong théng bao néu trén khong dwec thyre hién.

15.2.4 4 phan bi thu hdi duoc coi 1 cac ¢ phan duge quyén chao ban quy dinh tai khoan 3 Diéu
111 Luat Doanh nghiép. Hdi ddng quan tri cé thé true tiép hodc Gy quyén ban, tai phan phoi
hodic giai quyét cho ngwdi da s& hivu ¢b phan bj thu hdi hodc cac dbi twong khéc theo

nhitng didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phl hop.

15.2.5 Cé déng ndm git cd phan bi thu hdi phai tir bé tr cach cb déng déi véi nhivng ¢b phan dé,
nhung vAn phai thanh todn tAt ca cac khodn tign cé lién quan cdng véi tién 1ai theo ty 1€ do
Céng ty quy dinh vao thoi didm thu hdi theo quyét dinh cla Hi ddng quan fri ké tir ngay
thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hai ddng quan tri c6 toan quyén quyét dinh vigc
cwrdng ché thanh toan toan b gia trj ¢b phiéu vao thai diém thu hdi.

15.2.6 Théng bao thu hdi dugc gl dén ngudi ndm gitk ¢b phan bi thu hdi tredc thei diém thu hoi.
Viéc thu hdi vin c6 hiéu lyc k& ca trong trudng hop cd sai sot hodc bat cén trong vige gl

théng béo.

Pidu 16  Mua lai cd phan

16.1 Cong ty chi dwoc quydn mua lai ¢ phan khi dap (:ng ddy dU cac diéu kién va ty 1& mua lai
theo quy dinh clia phap luat.

16.2 Cac trudng hep mua lai cd phan:

16.2.1 Mua lai theo yéu cau clia ¢b dbng

a. Cb déng cb quyn yéu chu Cong ty mua lai ¢ phan clia minh, néu cb dong d6 bo phiéu
khéng tan thanh dbi véi quyét dinh vé viéc t6 chirc lai Cong ty clia Dai hol dbng cb déng
hodc quyét dinh thay @bi quyén, nghia vy clia ¢b dong quy dinh tai Piéu I¢ Cong ty. Yéu cau
mua lai cd phAn phai dwec 1ap bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi cla cb dong, sd

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




16.2.2

Pidu 17
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17.2

17.3

17.341

17.3.2
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long ¢ phan ma cb déng dang nam gitr, gia dy dinh ban, ly do yéu ciu Céng ty mua lai)
va phéi dwoc glvi dén Cong iy trong thdi han mudi (10) ngay lam viéc, ké tlr ngay Dai hoi
ddng cb ddng thong qua quyét dinh vé& cac van d& quy dinh tai khodn nay;

Ho6i ddng quan tri xac dinh mirc gia mua lai theo quy dinh cta Luat doanh nghiép. Trwdng
hop khéng théa thuan dugc vé gia thi cd dong cé thé ban cb phan cho ngudi khac hodc
cac bén cé thé yéu ciu mét td chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it
nhét ba t chirc dinh gia chuyén nghiép dé& cb ddng lwa chon va lwa chon do 1a quyét dinh
cudi cling.

Mua lai theo quyét dinh clia Céng ty

Cong ty co thé mua lai cd phiéu da phat hanh (k& ca cd phan wu dai hoan lai) d& lam cb
phiéu quy. Ty 18, cach thirc, tha tuc mua cb phiéu qui dwoe thye hién theo quy dinh cla
phap luét vé chirng khoan va thj trwedng chirng khoan.

Cd ddng sang lap cia Cong ty
Cb dong sang lap ctia Céng ty 13 Ngan hang TMCP Bau tw va Phat trién Viét Nam

Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép s6: 0100150619 do S& ké hoach dau tw Tp. Ha
N&i cap ding ky Jan dau ngay 03 thang 04 nam 1999, dang ky thay dbi lan thtr 13 ngay
271412012.

Tru s& chinh: Thap BIDV, 3! Hang Voi, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi.

Tai thdi diém cap nhat Bidu 18 ndy, sb ¢b phan clia Céng ty ma Ngan hang Pau tuw v& Phat
trién Viét Nam nim gitr 12 88.708.218 ¢b phén, twong tng véi 79,94% vén didu 1é clia Cong
ty.

Han ché ddi véi quyén clia ¢d déng séng lap clia Cong ty:

Cb dong sang lap cua Cong ty khéng duoc chuyén nhweng c¢d phan clia minh trong thoi
han ba (03) nam ké t& ngay duoc clp gidy phép thanh I1ap va hoat dong, trir trirong hop
chuy&n nhong cho ¢b dong séng Iap khac trong Cong ty hodc chuyén nhuong cho ngudi
khac khdng phai 13 ¢b dong sang 1ap néu dwoc sy chap thuan clia Dai héi ddng cb déng.
Céc ¢b dbng khac 1a thanh vién Hai ddng quan tri, ¢b dong gilr chirc vu Téng Giam ddc

Céng ty cling phai tuan thd cac han ché tai didu nay.

Céac han ché d6i véi ¢b phan phé thong clia ¢b déng sang ap dwoc bai bd sau thdi han ba
(03) n&m, k& tir ngay Céng ty dugc cip Gidy phép thanh lap va hoat dong. Cac han ché
clia quy dinh nay khéng dwoc ap dung dbi véi cd phan ma cé déng séng lap co thém sau
khi @3ing ky thanh lap doanh nghiép va ¢b phan ma cb déng séng 1ap chuyén nhweng cho
ngurdvi khac khéng phai la cb dong sang 1ap cla Cong ty.

CH déng sang 1ap khdng duwgc trich lgi nhuan khi Céng ty khéng thanh toan dl cac khoan
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no va cac nghia vu tai san khéac dén han,

Quyén ctia cb dong

Cb dong la ngudi chi s& hivu Céng ty, c6 cac quyén va nghia vy twong tng theo s6 ¢b
phan va loai ¢b phin ma ho s& hiru. C& déng chi chju trach nhiém vé ne va cac nghia vy
tai san khéc cia Céng ty trong pham vi sé vén da gop vao Cong ty. Quyén s& hiru ¢b phan
va moi quyén loi hop phap cla cac cb dong dugc phap luat bao vé.

Viéc khong thanh toan dwgc cac khoan ng, pham téi hay chét, cham dit hoat déng cua
cac ¢b ddng khong anh hwéng dén céac hoat dong clia Cong ty.

Nguw&i ndm gitr ¢b phan phd théng cé cac quyén sau:
Quyén dy hop va biéu quyét

Tham du Dai hoi cd déng dé thao luan, biéu quyét cac van @& thudc tham quyén cta Dai
hdi ddng cb déng; '

Quyén bidu quyét co thé duec thye hién trwc tiép hodc théng qua dai dién duec Uy quyén
hodc thwe hién bé phiéu tir xa,

Pai dién dwoc Gy quyén dugc phép hanh dong nhan danh ¢ dbng dwa ra cac quyét dinh
tai cude hop Bai hdi dng cb dong. Cang ty khéng duoc ngan cén cd déng tham dy cudc
hop Dai héi dbng b déng, ddng thoi phai tao didu kién cho c¢b dong thuc hign viéc Gy
quy&n dai dién tham du hop Dai hdi ddng ¢ dong khi co yéu cAu. Moi ca nhan déu c6 thé
la ngwoi dai dién, mién 1a dwoc Oy quyén hop 1& va khong thude trwéng hop phap fuat co
quy dinh han ché. Viéc Gy quyén cho nguwdi dai dién dy hop Pai hdi ddng ¢é dong phai
dwac 1ap thanh van ban theo méu ctia Cong ty va khong can phai ¢dng chirng.

Cb phan phd thdng khong c6 quyén bidu quyét trong mét s6 trirong hop sau:

Khoéng thanh toan diy du tién mua cb phén;

C6 phiéu qu¥;

Théng qua giao dich véi cac bén ¢6 lién quan: néu c¢b phan phd thong do ¢b dong 1a ngudi
¢6 lién quan cla Cong ty s& hiru, cb dong sé khong cé quydn biéu quyét thdng qua cac
giao dich clia Cong ty voi bén lién quan ma cb déng 1a mot bén tryc tiép hodic gian tiép co
loi ich trong dd;

Viéc mua lai cd phin cla cd déng d6 hodc clia ngudi cb lién quan toi cd dong do triv
trwdng hop viéc mua lai cd phan dwoc thie hién twong g véi ty 16 s& hivu cla tat ca ch
dbng hodc viéc mua lai dugc thire hién thdng qua giao dich khop Iénh trén S¢ giao djch
chirng khodan hodc chao mua cdng khai theo quy dinh clia phap luat;

Cd phan c6 duoc do vi pham cac quy dinh v& mua ¢d phiu trong cac giao dich nédm quyén
kiém soat, vi pham cac quy dinh bt bude vé chao mua céng khai;

Céc triréng hop khac theo quy dinh Didu 1& va quy:dinh phap luét.
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Quyén yéu cau hiy bd nghi quyét clia Dai héi ddng cb dong:

. Trong trwéng hop nghi quyét cha Pai hdi ddng cbd déng vi pham phap luat hodc vi pham

nhitng quyén lgi co ban cla cd déng, cb ddng cé quyén d& nghj Cong ty khong thire hién
$
cac nghi quyét dé theo trinh tw, thl tuc phap luat quy dinh;

. Cb dbng c6 quyén yéu clu hily bd nghi quyét clia Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai

Piéu 33 Didu lé Céng ty.

Quyén dwoc nhan cac théng tin v& Céng ty va quyén xem xét, tra ctru danh sach ¢b dong:

. Cb dbng co quyén xem xét, tra clru va trich lyc cac thdng tin lién quan dén ¢ déng va yéu

ciu slra ddi théng tin khdng chinh xac;

. Xem xét, tra clru, trich luc hodc sao chup Didu 1& céng ty, bién ban hop Dai hdi ddng ¢d

déng va cac nghj quyét clia Dai héi dbéng cb dong;

. Tiép can théng tin vé danh sach ¢d ddng c6 quyén dy hop Dai héi ddng cb déng;
d. C& déng c6 quydn duoc thong bao day dd thdng tin dinh ky va bét thwong vé hoat déng

clia Céng ty theo quy ché quan tri ap dung cho cang ty niém yét;
C& ddng phai tuan thu quy dinh ndi bd clia Cong ty vé thi tuc cung cép thdng tin, tai lidu va

phai thanh toan cho Céng ty cac chi phi lién quan dén sao chuyp tai liéu {(néu co).

Quyén tw do chuyén nhuweng cb phan:

Trir cac tredng hop bi han ché chuyén nhwrgng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat
Chieng khoan, Didu 1& ndy hodc theo quyét dinh clia Pai hdi ddng cb déng, ¢b déng phd
théng c6 quyén ty do chuyén nhwong ¢ phan d4 duoc thanh toan day da.

Quyén dwoc wu tién mua chivng khoan:

Cb ddng co quyén dwoc wu tién mua cd phan méi chao ban hodc chivng khoan chuyén dbi
trwdre khi Céng ty chao ban cho bén thtr ba. Quyén duwoc wu tién mua twong (rng véi ty 18
¢d phan phd thong ma cb déng dang s& hibu, trlr trvdng hop Dai hdi ddng cb dong cd quyét
dinh khac.

Cb ddng ¢6 quydn chuyén quy&n wu tién mua chirng khoan cia minh cho ngudi khac hodc
c6 thé thire hién toan bd hodc moét phan quyén duoc wu tién mua chiing khoan.

Quyén duwgc nhan tai san khi thanh ly Cong ty:

Néu Céng ty gidi thé hoic pha san, cd déng cé quyén dwoc nhan mét phan tai san con lai
twong trng véi ty 1é s& hivu cb phan tai Céng ty sau khi Céng ty da thanh toan cac khoan no
(bao gdm cé nghta vy no ddi véi nha nudc, thué, phi) va thanh toan cho cac ¢ dong ndm
gilr cac loai cd phan khac clia Cong ty theo quy dinh cla phap luat;

Ther tw thanh toan cac khodn ng va phan chia tai san con lai cho cac ¢ déng thuc hién

theo quy dinh cla phap luat.
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Quyén khéi kién nhan danh Cong ty:

. Cb dbng cé quyén yéu cAu toéa an hiy bé quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng néu quyét

dinh @6 trai v&i gquy dinh cta phap lut;

. Cb déng hodc nhém cb ddng s& hiku tir mot phin tram (1%) tré 18n tdng s6 ¢ phan phd

théng trong thor han it nhat sau (06) thang lién tuc co quyén yéu clu Ban Kiém soat khéi
kién trach nhiém dan sy déi v6i thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc trong céc
triedng hop sau;

Thanh vién Hai ddng quan trj, Téng Giam déc khdng thye hién dung cac quyén va nhiém vy
dwoc giao; khdng thue hién hodc thie hién khéng day dd, khéng kip thoi quyét dinh cla
Héi ddng quan trj; thye hién cac quyédn va nhiém vy dwoc giao trai véi quy dinh cla phap
luat, Didu 1& cong ty hodc nghj quyét cdia Dai hdi ddng cb ddng;

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc st dung théng tin, bi quyét, co héi kinh
doanh clia Cong ty, lam dung dia vi, chivc vy va tai sén ctia Céng ty dé tw loi hodc phuc vy
cho lgi fch clia td chire, ca nhan khac;

Truwong hop Ban Kidm soéat khéng khai kién theo yéu cAu thi cd dong hodic nhém cb déng
yéu cau khoi kién cé quyén truc tiép khdi kién thanh vién Hai ddng quan tri, Téng Giam
dbc. Trinh tw, thd tuc khéi kign dwoc thwe hién theo quy dinh cta phép luat vé t6 tyng dan

sy

Quyén duwgc nhan cé tie:

Mirc chi tra cb tire, hinh thirc tra cd tirc cho ¢b dong do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh
nhieng merc chi tra ¢b tiee khong dwoc cao hon mire ma Héi ddng quan tri kién nghi.

Céc quydn khac theo quy dinh cla phap luat va Didu 1& Cong ty.

Ngoai cac quydn cta cd déng quy dinh tai Pidu 18.3 Didu 1& nay, cb déng hoc nhom cb
d6ng s& hivu trén nam phan tram (05%) tdng s6 cb phan phd théng trong thdi han fién tuc it
nhét sau (06) thang cé cac quyén sau:

P& cl ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt theo quy dinh tai Diéu 1& nay;

Xem xét va trich fuc s6 bién ban hop va cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri, bao cdo tai
chinh gitra nién do va hang nam, cac bao céo clia Ban Kiém soat va yéu cau Ban Kiém
sodt kiém tra tirng van @8 cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta Cong ty
khi xét thay can thiét,

Yéu cau Hai ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng c¢b déng trong céc trvdng hop sau:

Hai ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén ctia c¢b déng, nghfa vu cla ngudi quan iy
ho#c ra quyét dinh vuot qua thdm quyén duoc giac;
Nhiém ky ctia Hoi ddng quan trj d& vwot qua sau (06) thang ma chura bau dwoc Hoi ddng

quan trj mai thay thé;
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Yéu cdu triéu tap hop Pai hdi ddng ¢b déng phai dwoc 1ap béng van ban va phai ¢é ho, tén,
dia chi thwong trl, s6 Thé can cwéc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, H6 chiéu hodc
chieng thyee ¢a nhan hop phap khac ddi vdi cd déng 1a ca nhan; tén, mé sé doanh nghiép
ho#c s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh dbi véi ¢d déng Ia t chive; sé ¢b phan va
thoi diém ding ky ¢ phAn cha tirng cb ddng, téng s6 ¢b phan clia ¢a nhom cd déng va ty 18
s& hiru trong téng sb cb phan cha cong ty, can clr va ly do yéu clu trieu tap hop Pai hdi
ddng cb déng. Kém theo yéu cAu triéu tap hop phai cé céc tai lidu, chirng clr v& cac vi pham
clia Hoi dong quan trj, mirc dd vi pham hodic vé& quyét dinh virot qua tham quyén,

Kién nghj bang vin ban vé cac hoat dong quan tri va/hoic didu hanh ctia Céng ty;

Xem xét va trich luc sé bién ban hop va cac nghj quyét cla Hoi ddng quan trj, bao cao tai
chinh gitra ndm va hang nam theo mau cta hé théng ké toan Viét Nam, cic bao cao cla

Ban Kiém soat;

Yéu cau Ban Kiém soat kiém tra tirng van dé cy thé lién quan dén quan Iy, diéu hanh hoat
ddng cla Cong ty khi xét thay can thiét. Y&u ciu phai thé hién bing van ban; Phai ¢ ho,
tén, dia chi thwdng trd, quéc tich, sb thé Can cwéc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan,
H® chiéu hodc chirng thrc ¢4 nhan hop phap khac dbi voi cb dong 1a c& nhan; Tén, dia chi
thwdrng tra, québe tich, sd quyét dinh thanh tap hodc 56 ding ky kinh doanh dbi véi cb déng
la t& chirc; Sé wong cb phan va thoi diém ding ky ¢d phan cla tiing ¢b ddng, téng s6 cb
phan ctia ¢ca nhém ¢ dong va ty 1é s& hivu trong tdng s6 cb phan cha Cong ty; Van dé can
kiém tra, muc dich kiém tra. Trong tredng hop viéc kiém tra khong phat hién dwoc vi pham,

chi phf kiém tra do ¢6 déng t trang trai,

Nghia vy ctia ¢6 dong

Thanh toan day 40, ding han sb ¢b phan d3 ding ky mua va chju trach nhiém vé céc
khodn ng va nghia vu tai san khac cGa Cong ty trong pham vi sb vén d4 gop vao Céng ty.
Khéng dwoce rit vén da gop ra khéi Cong ty dwdi moi hinh thire, trir treong hop dugc Coéng
ty hodic ngudi khac mua lai ¢b phan theo quy dinh cla phap luat. Néu c6 ¢d déng rat mét
phan hodc toan b vén cb phan da gop trai véi quy dinh tai khodn nay thi cb dong d6 va
ngwdi ¢6 lgi ich lién quan trong Cong ty phai cling lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan
no va nghfa vy tai sdn khac clia Cong ty trong pham vi gia tri cd phan da bj r(t.

Tuan tha Diéu |1& va cac Quy ché quén 1y ndi bd clia Cong ty;
Chap hanh quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng, Hai ddng quan tri;

Cb ddng s& hiru tle muwdi phan tram (10%) tréd 18n vén didu 1 cla Cong ty thi ¢ dong do
va nguwdi co lién quan khong duoc s& hiru trén ndm phan tram (5%) ¢b phan hodc phén
vén goép cta mot cong ty chirng khodn khac. Khéng duoc loi dung wu thé ctia minh gay tén
hai dén quyén va loi ich clia Cong ty va cac ¢ déng khac
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19.5 Tham di cudc hop Bai hoi déng cb dong va thire hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh
thirc sau;

19.5.1. Tham dw va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;
* 2 . . 5 . £ ""'. ~

19.5.2. Uy quyen cho nguoi khac tham dy va biéu quyét i cudc hop;

19.5.3. Tham dy va bidu quyét thong qua hop truc tuyén, bd phidu dién tr hodc cac hinh thikc dién
ttr khac;

19.5.4. G phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thw, fax, thuw dién t.

19.6 Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh cong ty dwdi mei hinh thie dé thyc hign mét trong

cac hanh vi sau day:

19.8.1 Vi pham phap luat;

19.6.2 Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac d& tw loi hodc phuc vy 1gi ich clia tb chire, ca
nhén khéac;
19.6.3 Thanh toan cac khoan no chuwa dén han tridc nguy co tai chinh cé thé xay ra déi véi cong
ty.
19.7 Céac nghia vy khac:
19.7.1 Cung cAp dia chi chinh xac khi dang ky mua cb phan, thanh toan tién mua ¢ phén da déng

ky theo quy dinh va thire hién céc nghia vy khac theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

19.7.2 Cd dbng 16n phai thong bao @Ay du, kip thoi cho Cong ty va thyc hign nghia vu cong bd
thdng tin theo quy dinh cGa phap luét vé ching khoan.

o
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CHUONG IV: QUAN TRI, BIEU HANH CONG TY

B may quan tri diéu hanh cia Cdng ty
Dai hdi ddng ¢cbd doéng;

H&i ddng quan tri;

Ban kiém soat;

Ban didu hanh.

MUC 1 - PAI HOI PONG CO BONG

Tham quyén clia Dai hdi déng cb déng

Pai hoi ddng cb déng gdm tat ca cac c¢d déng cé quyén bidu quyét, 1a co quan cé tham

quyén cao nhét chia Cong ty.

Quyén va nhiém vy clia Dai hoi ddng ¢ déng

Théng qua dinh hwéng phat iién cia Céng ty;

Quyét dinh loai ¢b phan va sé lvgng cb phan dwoc quydn chao ban cia tirng loai;

Quyét dinh mtrc chi trd cb tirc hang nam cho méi loai ¢d phan phit hop voi Luat Doanh
nghiép va cac quyén gén véi loai ¢d phan d6. Murc ¢b tirc nay khéng cao hon mirc ma Hoi
ddng quan tri G& nghi sau khi da tham khao v kién céc cb dong tai cudc hop Dai hdi déng
cd déng;

Quyét dinh sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, bAu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé
thanh vién H6i ddng quan tr, thanh vién Ban Kiém soat;

Téng sé tidn thir lao clGia cac thanh vién Hoi ddng quan trj va Bao cdo tién thl lao clia Hoi
ddng quan tri;

Quyét dinh d&u tw hodc ban s6 tai sdn c6 gid trj bang hodc Ién hon Ba muwoi 1dm phan tram

(35%) tbng gia trj tai sdn dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cGa Céng ty;
Quyét dinh viéc tang, gidm vbn didu 1& cla Cong ty;

Quyét dinh sra ddi, bd sung Diéu 1& cong ty, trir tredng hop didu chinh vén didu 18 do ban
thém ¢b phan mai trong pham vi s6 lwong ¢b phan dugc quyén chao ban theo quy dinh tai
Diéu 1& nay;

Quyét dinh mua lai trén muwér phan trdm (10%) tdng s6 ¢b phan phd thdng d4 ban lai;
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Thong qua bao cao tai chinh hang nam,
Lwa chen cong ty kiém toan doc lap;

Kiém tra va x( Iy cac vi pham clia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat gay thiét hai cho Cong
ty va cb déng cha Céng ty;

Quyét dinh chia tach, hop nhat, sap nhap hodic chuyén ddi Cong ty, td chirc lai va giai thé
{thanh ly) Céng ty va chi dinh nguwdi thanh ly;

Théng qua Quy ché ndi bd v& quan tri Céng ty dwgc Hoi dong quan trj xay dwng;

Cac quyén khac theo quy dinh clia phap luét va Diéu 18 Céng ty.

Cac dai dién dwoc Gy quyén

Cac ¢b ddng cé quyén tham dy Dai hdi ddng cb dng theo luat phap cé thé tryc tiép tham
dw hodc uy quyén cho dai dién clia minh tham diy. Trwdng hop co nhiéu hon mét nguoi
dai dién theo Gy guyén dwoc o thi phai xac dinh cu thé s6 ¢d phan va sé phiéu bau cla
m&i ngudi dai dién. Déi véi cb dong 1a td chive s& hibu trén 10% téng s6 ¢ phan phd thong
clia Céng ty duroc uy quyén cho hon ba (03) ngudi tham dy hop va biéu quyét tai Dai hoi
¢d dong

Viéc uy quydn cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong phai 1ap thanh van ban
theo mau clia cdng ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

i

Trwong hop cd déng c4 nhan 1a ngudi uj quyén thl phai co chir ky clia cd déng @6 va
ngwdi dwoc uy quyén dw hop, nguwdi dai dién theo phdp Iuat cla t& chirc duoc Uy quyén
dw hop;

Trwdng hop ¢b dong 1a td chire 12 ngudi uy quyén thi phai cb chir ky cha ngudi dai dién
theo uy quydn, ngudi dai dién theo phép luat cla ¢ déng 6 chirc va ca nhan, ngudi dai
dién theo phap luat cia té chirc dwoce Gy quyén du hop.

Trong triedng hop khéac thi phai co chiy ky clia nguwdi dai dién theo phép luét clia cb déng
va ngudi duoc uy quyén dy hop.

Nguoi dugc uy quyén dy hop Dai hoi ddng cd dong phai ndp van ban uy quyén trudc khi
vao phong hop. ’

Trudng hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dai dién trong trwdng hop nay chi dugce coi la cb higu lwe néu gidy chi dinh dai dién do
dwoc xuét trinh cling voi thu uy quy&n cho luat sw hodic ban sao hop 1& cla thu uy quyén
do (néu trwac d6 chura dang ky véi Cang ty).

Triv treong hop quy dinh tai Didu 22.3 Didu 18 nay, phiéu biéu quyét cla ngudi duge uy
quy&n dw hop trong pham vi dugc uy quyén van c¢6 hiéu Iwc khi c6 mét trong cac trrong

it
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hop sau day:

Ngudi uy quyén da chét, bj han ché nang lwc hanh vi dan sy hodc bi mét ning lyc hanh vi

dén s,
Ngudi uy quyén da huy bd viéc chi dinh uy quyén;
Nguwdi uy quyén da huy bé thdm quyén clia ngudi thyre hién viée uy quyén;

Diéu khoan nay sé khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dwoc théng bao vé mét
trong cac s kién trén truedce gior khai mac cude hop Pai hoi dong c¢b déng hodc trwée khi
cudc hop dwgec triéu tap lai.

Thay dbi cac quyén

Viéc thay ddi hodc huy bd rac quyén dic biét gan lidn v&i mét loai ¢b phan wu dai cd hiéu
ive khi duoc ¢b ddng ndm c,ltr it nhat 85% cb phan phé théng tham dy hop thong qua dbéng
thei dwoc cb dong nam gilr it nhat 65% quyén bidu quyét cla loai ¢d phan wu dai ndi trén
biéu quyét théng qua. Viéc tb chive cudc hop clia cac cb ddng ndm gilr mot loai ¢ phan wu
dai dé théng qua viéc thay ddi quydn néu trén chi cé gia trj khi c6 téi thidu hai (02) cb ddng
{hodc dai dién dwoc Gy quyén cla ho) va ndm gitk tdi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh
gia chia cac c¢b phan loai d6 da phat hanh. Trwéng hop khdng c6 dl s6 dai biéu nhw néu
trén thi cudc hop duoc td chive lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhirng ngudi
nam gite cd phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sb lugng ngudi va sé ¢d phan) co
mit trwe tiép hodic thdng qua dai dién dugc uy quyén déu dugce coi la du 6 lwong dai bidu
yéu cAu. Tai cac cudc hop clia ¢b dong ném gitk ¢d phan wu dai néu trén, nhitng ngudi
ném gitr cb phan thudc loai 46 c6 mét trwe tiép hodic qua nguwoi dai dign coé thé yéu clu bd
phidu kin. M&i ¢b phan clng leai ¢6 quyén biéu quyét ngang bdng nhau tai cac cude hop
néu trén,

Th{ tuc tién hanh céac cudc hop riéng biét nhuw vay duoc thie hién tuong tw voi cac quy
dinh tai Pidu 26 va Didu 27 Piéu 1& nay.

Trie khi cac didu khodn phat hanh ¢b phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién véi
cac loai cb phan co quydn wu dai dbi véi mét sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc
phan phéi lgi nhuan hodc tai san cia Cong ty khong bj thay dbi khi Cong ty phat hanh thém

cac ¢b phan cling loai.
Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong

86 lwong, thoi gian, cach thire tb chire, dja diém hop.

Pai héi ddng ¢b déng hep thwdng nién it nhat m&i ndm mat (01) tAn hodc hop bat thudng.
Pia diém hop Pai hoi ddng cb déng phai & trén 1anh thd Viét Nam, Héi dong quan trj Iva
chon dja diém hop pht hop. Trwéng hop cudc hop Pai hoi déng ¢b dong duwoc té chirc
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ddng thoi & nhidu dia diém khac nhau thi dia diém hop Dai héi ddng ¢b déng dwoc xac
dinh la noi chi tea tham dw hop.

24.1.2 Cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong thwong nién duoc té chire trong thdi han bdn (04) thang
ké tir ngay két thic n&m tai chinh. Trwéng hop khdng té chirc hop dwoc theo thdi han néu
trén, Cong ty phai bao cao UBCKNN gia han hop Bai hi ddng cb dong thwéng nién nhuwng
khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

24.2 Tham quyén triéu tap hop Dai hoi ddng cb ddng

Hai ddng quan tri c6 trach nhiém triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng. Trudng hop HYI dong
quan tri khdng triéu tap hop Dai hdi ddng ¢b ddng nhu quy dinh thi Cha tich Hdi déng quan
tri phai chiu trach nhiém tredc phap luat va phai bdi thidng thiét hai phat sinh d6i véi Cong

ty.
24.3 Cac tredng hop Hai ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cb ddng bat thuong
24.3.1 Héi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich clia Cong ty;
24.3.2 Bang can déi ké toan hang ndm, cac bao cao quy hodc nira ndm hodc bdo cao kiém todn

clia n&m tai chinh phan anh vén chi s& htvu d& bj mat mét niva (1/2) so véi s6 du dau ky;

24.3.3 Khi sé thanh vién cGa Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat it hon sé thanh vién ma luat phap quy dinh hodc sb thanh vién Hoi ddng
quan tri bj gidam qua 1/3 so voi sb thanh vién quy dinh trong Didu 1&;

24.3.4 Cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Didu CHUONG IIl: 18.4 Didu 18 nay yéu cau trigu
tap Dai hoi ddng cb dong bing mot van ban kién nghi. Yéu cau triéu tap phai néu r6 ly do
va muc dich cudc hop, co chit ky clia cac c¢b dong lién quan hosic van ban yéu cau co thé
lap thanh nhidu ban va tap hop da chik ky cha tat ca cac cb déng co lién quany;

24.3.5 Ban kiém soat yéu cAu triéu tap cudc hop néu Ban kidm soat c6 Iy do tin twdng réng cac
thanh vién Hoi ddng quén tri hodc ngudi quan Iy Cép cao vi pham nghiém trong cac nghia
vu clia ho theo Didu 160 Luat Doanh nghiép hodic Hdi ddng quén tri hanh déng hodc c6 ¥
dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han clia minh.

24.4 Thoi han trigu tap hop Pai hoi ddng cb déng béat thwdng thye hién theo quy dinh clia phap
luat. Néu Hoi ddng quan tri khéng triéu tap hop Dai hdi ddng ¢ dong bat thwong thi Ban
Kidm soat thay thé Hai ddng quan tri triéu tap hop. Trwéng hop Ban Kiém soat khéng trigu
tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh thi Truwdng Ban kiém soat phai chiu trach
nhiém trrac phéap luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh déi véi Cong ty, déng thoi cd
@6ng hodc nhém ¢d dong quy dinh tai Didu CHUONG III: 18.4 Didu |& nay c6 quyén triéu
tap hop Pai hoi ddng ¢b déng.
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Chwong trinh va ndi dung hop Bai hdi déng ¢ dong

Bai hoi ddng cb déng thudng nién thao luan va thdng qua nhitng van dé sau:

K& hoach kinh doanh hang ndm ctia Céng ty;

Béo cao tai chinh nam;

Béo cdo chia Hoi ddng quan trj v& quén trj va két qua hoat dong clia H8i ddng quan trj va
tieng thanh vién Hoi ddng quan trj;

Béo céo ctia Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh clia Céng ty, v& két qua hoat déng cla
Héi ddng quan tri, Ban diéu hanh;
B4o c4o ty danh gia két qua hoat déng clia Ban kiém soat va clia tirng thanh vién Ban kiém
soat;
MUrc chi trd ¢d tirc ddi voi tirng loai ¢b phin;
Téng mkc thi lao trd cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét;
Cac vAn d& khéc theo quy dinh clia phap luat.
Nguwdi triéu tap Dai hdi ddng ¢b déng phai thye hién nhivng nhiém vy sau day:
Chuén bj danh sach cac ¢ déng du didu kién tham gia va biéu quyét tai dai hdi khéng sém
hon (30) ba mwoi ngay trwdc ngay bat dau tién hanh Dai héi ddng cd doéng; cung cép
théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢b dong. Viéc cong bd thong tin
vé vigc ap danh sach ¢ dong ¢ quyén tham dy hop Pai héi déng ¢b ddng thue hién theo
quy dinh phap luét;
Lap chwong trinh hop va ndi dung cudc hop, chuén bj cac tai liéu lién quan dén ndi dung
cudc hop;
Dw thdo nghi quyét Dai hdi ddng cb ddng theo ndi dung di kién cta cudc hop:
Xac dinh thoi gian va dia diém té chirc dai hoi;
Théng bao va glvi théng bao hop Pai hdi déng cb déng cho tat ca cac cd déng cé quyén duw
hop. Théng bao Dai hdi ddng cb ddng phai bao gdm chwong trinh hop, cac tai fiéu st dung
trong cudc hop va cac théng tin co' ban v& cac van dé sé duoc thao luan va biéu quyét tai
cudc hop;
Céc cbng viéc khac phuc vy Bai hdi.

Théng béo hop Pai héi déné cd dong duoc giri cho tat cd cac ¢d déng ddng thoi cong bd
trén phwong tién théng tin ciia Uy ban chirng khoan nha nwéc, S& giao dich chirng khoan,
trén trang théng tin dién t& (website) cGa cong ty. Théng bao hop Dai hdi ddng cb déng
phai dwoc giri it nhat mwdi (10) ngay trude ngdy hep Dai hdi ddng cb déng (tinh tr ngay
ma théng bao dwec giri hodc chuyén di mot cach hop 18, dwoce trd cwdc phi hodc dugc bd
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vao hdm thi). Churong trinh hop Dai hoi dbng cb déng, céc tai liéu lién quan dén cac vén
dé sé dwoe bidu quyét tai dai hdi duoc gl cho cac ¢b ddng hodc déang trén trang thong tin
dién tir clia Céng ty. Trong truwdng hop tai ligéu khdng dwec glvi kém théng bao hop Pai héi
ddng cb déng, théng bao mai hop phai néu ré dwdng dén dén toan bd tai lisu hop dé cac
¢ dbng co thé tiép can, bao gbm:

Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cugc i1op;

Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ng vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo Oy quyén dy hop;

D thao nghi quyét dbi véi tirng van @& trong chwong trinh hop.

Cb ddng hodc nhém cb dong duoc d& cap tai CHU'ONG HlI: 18.4 Diéu 1é nay co quyén kién
nghi c4c vAn d& dwa vao chuong trinh hop Bai héi ddng cb dong. Kién nghi phai dugc lam
b&ng vin ban va phai dwoc gt cho Céng ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trieée ngay khai
mac Pai hdi déng ¢ déng. Kién nghj phai bao gdm ho va tén cb déng, dja chl thudng trd,
quéc tich, s& Thé can cwdc cdng dan, Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hodc ching
thc ca nhan hop phap khac déi véi ¢b dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sb
quyét dinh thanh lap, dia chi try s& chinh dbi véi ¢b déng 1a tb chirc; s6 lwong va loai cd
phan cb dong @6 ndm gitr, va ndi dung kién nghj dua vao chuong trinh hop.

Ngui triéu tap hop Pai hoi déng cd dong co quyén tir chéi nhikng kién nghi nay trong céc
trrdng hop sau:

Kién nghj dwoc giri dén khdng dang théi han hoéc‘,l__:héng da, khéng duang néi dung,

Vao thei diém kién nghi, cd dng hodc nhom cb d6ng khong cé dU trén ndm phan tram
(05%) ¢ phan phd thong trong thai gian lién tuc it nhét sau thang;

VAn @ kién nghi khéng thudc pham vi thAm quyén cta Dai hoi ddng ¢b déng ban bac va
théng qua.

Hai ddng quan tri phai chudn bj dy thao nghi quyét cho tirng van dé trong chuong trinh
hep.

Truwong hop tat ca cd dong dai dién 100% sb cd phan co quyén biéu quyét truc tiép tham
dw hodc théng qua dai dién dwec uy quyén tai Dai hi ddng cd dong, nhitng quyét dinh
dwoc Dai hoi ddng c& déng nhat tri thang qua déu duoc coi 1 hop 18 ké ca trong trudng
hop viée triéu tap Dai hoi @dng cb dong khéng theo ding tha tuc hodc noi dung bidu quyét
khong cé trong chwong trinh.

Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi ddng cb déng
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Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi co s cb dong dw hop dai dién cho it nhat ndm
muwoi mdt phan trdm (51%) cd phan co quyén bidu quyét.

Trwdng hop khdng ¢6 da s6 lwong dai bidu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
théri diém &n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hly cudc hop. Cudc hop Dai hdi
ddng cb déng phéi duwoc tridu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay k& tir ngay duw dinh td
chirc Dai hoi ddng cb déng 1an thik nhat. Cudc hop Dai hoi dong ¢b ddng tridu tap 1an thiy
hai chi duge tién hanh khi ¢ thanh vién tham dy 1a cac ¢b dong va nhitng dai dién dwoc
uy quyén dy hop dai dién cho it nhat ba muwoi ba phén tram (33%) cb phan co quyén biéu
quyét.

Trwdng hop dai hoi 1an thtr hai khdng dugc tién hanh do khéng ¢é da sé dai bidu cin thiét
trong vong (30) ba muoi phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hdi ddng cb
dong 1an thl ba co thé dwoc triéu tap trong vong (20) hai muwoi ngay ké tir ngay dy dinh
tién hanh dai hdi 1an hai, va trong treong hop nay dai hoi dwgc tién hanh khéng phy thude
vao sb lwong cb déng hay dai dién uy quyén tham dy va dwoc coi ia hop 1& va co quyén
quyét dinh tAt ca cac vAn d& ma Pai hai ddng ¢ déng 1an thir nhat c6 thé phé chuén.

Cé doéng co6 thé tham dw Pai hdi ddng cb dong theo mét trong céc hinh thire sau day:
Truc tiép tham dy hop Dai hdi déng cd déng;

GUi phidu biéu quyét bang thu dam bao dén Hoi ddng quén trj chdm nhét mét (01) ngay
trwdc khi khai mac cudc hop. Trong trirdng hop nay, Trwdng ban kiém phiéu ca Dai hoi
ddng cb déng c6 quyén mé phiéu bidu quyét ctia cb ddng d6 tai cudc hop Bai hdi ddng cd
dong;

Uy quydn cho ngudi khac dyw hop Pai héi dong c¢d dong. Truong hop cb déng 1a to chire
khéng ¢6 ngudi dai dién theo Gy quyén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 96 cta Luat Doanh
nghiép va bidu 22 ctia Didu 18 nay thi dwec phép Oy quyén cho nguwdi khac dy hop Dai hoi
ddng cb déng.

Thé thie tién hanh hop va bidu quyét tai Dai héi déng ¢ dong

Trwde khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thire hién thi tyc dang ky cb déng, bdo dam
viéc dang ky day du cac cd déng cb quyén diy hop va phai thuc hién vige déng ky cho dén
khi cac cd déng co quyén dw hop ¢ mét diing ky hét. Ngwdi ding ky dy hop sé dwoc cép
thé bidu quyét twong teng voi sb van dé can biéu quyét trong chuwong trinh hop.

Chwong trinh va ndi dung hop phai dwoc Dai hdi déng cb déng thdng qua ngay trong phién
khai mac. Chwong trinh hop phai xac dinh rd va chi tiét thdi gian déi voi tirng van dé trong

néi dung chwong trinh.

Pai hoi déng ¢b dong thao luan va bidu quyét theo tirng véan @& trong ndi dung churong
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sau d6 thu thé bidu quyét khdng tan thanh, cudi cling kidm phiéu tap hep s6 phiéu biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc Chi toa cong
bd ngay trwéc khi bé mac cude hop.

27.4 Cb dbng hodic dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cudc hop @& khai mac c6 quyén dang ky
ngay va sau do c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khéng ¢6 trach nhiém dirng dai hdi dé& cho cb ddng dén mudn dang ky va hiéu lrc cua
nhitng ndi dung da dwoc bidu quyét trwde d6 khong thay dbi.

27.5 Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu clia cudc hop Pai héi ddng ¢b déng duge quy dinh nhuw
sau:
27.5.1 Chu tich Héi ddng quan tri lam chtl toa céc cudc hop do Ho ddng quan tri triéu tap. Trwong

hop Chl tich Hai déng quan tri ving mét hodc fam thdi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mét trong s6 ho lam chi toa cuge hop theo nguyén
tic da 6. Trudong hop khdng ai trong sé ho ¢6 thé 1am chi toa cude hop, Trwdng ban kiém
soat didu khidn d& Dai hoi ddng ¢d déng bAu ra Chii toa cudc hop trong s6 nhivng ngudi dy
hop va ngwdi cé phiéu biu cao nhat lam chi toa cudc hop. Trong céc treong hop khac,
ngudi kY tén tridu tap hop Dai hoi ddng cb déng didu khién cudc hop Dai hdi dong cb déng
bAu chil toa cude hop va ngudi cé sé phiéu bau cao nhat dugc clr 1am chi tea cude hop;

27.5.2 Chii toa ¢l mdt hodc mét s& ngudi lam Thu ky cude hop, 1ap bién ban hop Dai héi déng cb
déng;
27.5.3 Dai héi ddng cd dng bAu mét hodc mot s ngudi vao ban kiém phiéu theo @& nghi clia Chi

toa cudc hop.

27.6 Chti toa dai hdi co quyan thue hién cac bién phap cin thiét va hop ly dé diéu khién Dai hoi
ddng cb déng mét cach hop 18 va ¢ trat ty, theo dung chwong trinh da dugc théng qua va
phan anh dwoc mong mudn cla da s6 ngwdi dy hop.

27.7 Nguoi trigu tap hop Dai hoi ddng cb déng c6 cac quyén sau:

27.74 Yéu cu tat cd ngudi dw hop chiu sy kiém tra an ninh hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hep ly khac;

27.7.2 Yéu clu co quan c6 thdm quyén duy tri trat ty cua}é: hop; truc xuat nhitng ngwdi khdng tuén
thl quy&n didu hanh ctia Chu toa, ¢b v gay réi tréat tw, ngéin ¢én tién trinh binh thwdng cla
cudc hop hodc khéng tuan thi cac yéu chu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi
ddng ¢b déng;

27.7.3 Nguwi triéu tap hop Dai hdi ddng cd déng sau khi d& xem xét mét cach cén trong, c6 thé
tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. Bb tri chd ngbi tai dja diém hop Pai hoi ddng ¢b dong;
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b. Bao dam an toan cho moi ngudi co méat tai cac dia diém hop;

¢. Tao didu kién cho ¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham dyw) dai hoi. Ngwdi triéu tap hop Pai
hoi ddng cb déng co toan quyén thay ddi nhikng bién phap néu trén va ap dung tt ca cac
bién phap cin thiét. Cac bién phap ap dung cé thé 13 cip gidy vao clra hodc st dung
nhirng hinh thirc liya chon khac.

27.7.4 Trong trwdng hop cudc hop Dai hdi dong cd ddng ap dung cac bién phap néu trén tai Diéu
27.7.3, nguwdi triéu tap hop Dai héi ddng cb déng khi xac dinh dia diém dai hoi cé thé:

a, Thong bao dai hdi dwge tién hanh tai dja diém ghi trong théng bao va chl toa dai hoi cé
mat tai d6 (“Dia diém chinh cla dai hoi");

b.  BA tri, t& chirc dé& nhitng cé déng hodc dai dién dwoe Gy quyén khong dy hop dugc theo
didu khoan nay ho#c nhi¥rng ngudi mudn tham gia & dia diém khac vdi dia diém chinh cla
dai hdi co thé ddng théi tham dy dai héi;

c. Théng bdo vé& viéc t& chirc dai hoi khéng cin néu chi tiét nhitng bién phap té chirc theo
diéu khodn nay.

27.8 Chil toa dai hdi c6 quyén hoan cudc hop Dai hdi ddng ¢b ddng khi ¢ sy nhét tri hodc yéu
chu cltia Pai hdi ddng cb dong da co dh s6 ngwdt dang ky dw hop cén thiét theo quy dinh
dén mat thoi didm khac (thdi gian hoan téi da khéng qua ba (03) ngay ké tir ngay dy dinh
khai mac cudc hop) hodic thay ddi dia diém hop trong trwdng cac triedng hep sau day:

27.8.1 Dia diém hop khéng ¢é dd chd ngdi thuan tién cho tat ca nguai dy hop;

27.8.2 Cac phwong tién théng tin tai dja diém hop khdng bdo dam cho cac cb dong dw hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

27.8.3 Cé nguwdi dw hop co hanh vi can tré, gay rdi trat ty, gay nguy co lam cho cudc hop khdng
dwoc tién hanh médt cach cong bang va hop phap;

27.8.4 Trwdng hop Dai hdi ddng ¢b ddng bi hodn hodc tam dirng tradi véi quy dinh néu tai Diéu
nay, Dai héi ddng cd dong bau mdt ngudi khac trong sb nhitng ngudi dw hop dé thay thé
Chii toa didu hanh cuée hop sho dén lac két thic. T4t ca cac nghj quyét dwec thong qua tai
cudc hop @6 déu b hidu Iwe thi hanh,

27.9 Trong Didu 1& nay (trlr khi hoan cénh yéu cAu khac), moi cb dong dwoc coi la tham gia dai
hdi & dia diém chinh cla dai hoi.

Pidu28  Bau dbn phiéu

28.1 Trwdc va trong cudc hop Bai hdi dong cb dong, cac ¢b déng ¢6 quyén cling nhau lap nhém

@& d& clr va ddn phiéu bau cho ngudi ho dé ct.

28.2 Sé lwong (rng c¥ vién ma mdi nhém cd quyén dé clr phu thudc vao sé luong ting clr vién
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do Dai hdi quyét dinh va ty 1& s& hiru c§ phan cla méi nhdm, cu thé nhw sau:

C8 déng hodc nhém cb dang sé& hvu tir 5% dén duwsi 10% trén téng s6 c¢b phan c6 quyén
bidu quyét dwoc dé cl thi da mét (01) tng clr vién vao Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat;

C& dbng hodc nhém cb dong s& hivu tir 10% dén dwéi 30% trén tdng s6 c¢b phéan cb quyén
bidu quyét dwoc d& civ t8i da hai (02) (ng clr vién Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat;

C4 ddng hodc nhém cb déng sé hiru tr 30% dén dwdi 40% trén téng sb ¢b phan c6 quyén
bidu quyét dwoc d& civ téi da ba (03) ng clr vien Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat;

C& ddng hodic nhom ¢d déng sé hiru tir 40% dén &wc’yi 50% trén tbng sé ¢ phén c6 quyén
bidu quyét dwoe d& clr toi da bdn (04) (ing vién Hoi ddng quan tri;

C& ddng hodc nhém cb déng sé& hivu tir 50% dén dwéi 60% trén tdng s cd phan c6 quyén
bidu quyét dwoc dé cl toi da nam (05) trng vién Hoi ddng quan fri;

Cé ddng hodic nhom cb dong s& hivu tr 60% dén duai 70% trén tdng sé ¢b phan co quyén
biéu quyét dwoc d& ctr tdi da ndm (06) (rng vién HOi ddng quan tri;

Cb déng hodc nhém cb déng s& hiru tlr 70% dén duwdi 80% trén tong sb cé phan c6 quyén

bidu quyét dwoc d& ol toi da ndm (07) g vién Hoi ddng quan tri;

Cb dong hodc nhom cb dong & hiru tr 80% dén duwéi 90% trén tdng sb ¢b phan co quyén
bidu quyét dwoc d& ol téi da tam (08) trng clr vién Hdi ddng quan tri.

Trwerng hop s6 lwgng ng ol vien dugc ¢b ddng, nhom cb déng dé civ thap hon sb Ging
clr vign ma ho duoc quydn dé clr, sé (eng ol vién con lai do Hoi dbdng quan tri hodc Ban
Kiém soat hodc cac cd dong khac dé cr. |

Ngudi tring clr thanh vién Hi ddng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat dwoc xac dinh
theo s6 phiéu bAu tinh tir cao xubng thap, bat dAu tir trng ci vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Bidu & nay. Trudng hep cé tir hai (02) Ung ct
vién tr& 1én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling clia Hoi ddng quén
tri hodic Ban Kiém soat thi Dai hai ddng ¢ déng aé tién hanh bau lai trong sé céc ting cl
vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi cla quy ché biu clr hodc

Pidu lé cong ty.

Théng qua quyét dinh cia Dai hoi dong c¢b déng

Pai hoi ddng cb dong thong qua cac quyét dinh thudc thdm quydn biing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hoc lay ¥ kién bang van ban.

Cong ty c6 thé str dung rong rai cong nghé thang tin trong viéc biéu quyét, bao gdm biéu
quyét vdng mét thong qua hé théng dién ti duoc bdo mat, biéu quyét qua internet hodc
qua dién thoai d& tao didu kién thuan lgi cho cac cb dong tham gia dw hop Dai héi dong cd
doéng. :
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Trlr trwdng hop quy dinh tai Didu 29.4, cac quyét dinh cGa Pai hdi ddng cb dong vé cac
van dé sau day sé dwoc théng qua khi ¢6 it nhat ndm muwoi mét (51)% tdng sb phiéu bdu
clia cac ¢b déng ¢6 quyén biéu quyét co mét trc tiép hodc théng qua dai dién dwoc uy
quyén co mét tai Dai hgi dbng cé dong chap thuan:

Bao c4o tai chinh hang nadm:

Ké hoach phat trién ngén han va dai han clia cong ty;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va bao
cao viéc Hoi ddng quan tri b nhiém Téng Giam dbc;

Céc van dé khac thudc thdm quyén clia Dai hdi déng cb déng.

Cac quyét dinh ctia Dai hoi déng ¢ dong vé cac van dé sau day phai co it nhat sau muoi
lam phan tram (65%) téng sb phidu bAu clia cac ¢d ddng c6 quyén bidu quyét cd mat tryc
tiép ho#c thong qua dai dién duwgc uy quyén cé mat tai Dai hdi doéng cb déng biéu quyét
théng qua:

Stra dbi va bd sung Pidu Ié;

Thong qua loai ¢ phiéu va sb lugng cb phiéu dugc chao ban;

T chire lai, gidi thé Céng ty;

Thay @di co cau td chirc quan Iy Céng ty;

Thay d&i nganh, nghé va linh virc kinh doanh;

Dy 4n dAu tw hodic ban ta3i san c6 gia tri bAng hodc I&n hon ba mwoi &m phan trém (35%)
tré 18n tdng gi4 tri tai san ctia Cdng ty dugc ghi trong bao cao tai chinh da duwgc kiém toan
gan nhat.

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat phai thyc hién theo
phwong thirc biu dén phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tdng sb phiéu bidu quyét twong tng
véi tdng sé cd phan s& hivru nhan véi s6 thanh vién dugc blu clia Hoi ddng quan tri hodc
Ban kiém soat va ¢ ddng c6 quyén bidu quyét ddn hét tdng s6 phiéu bau clia minh cho
mot hodc mot s6 &ng oty vién.

Trwdng hop cb dong dyw hop 1a ngudi b lién quan va khong cé quyén biéu quyét thi nghi
quyét cGa Dai héi ddng ¢ déng v& van dé& dé dwoc théng qua khi ¢6 it nhat sau muwoi fam
phan tr3m (65%) téng sé phiéu bau clia cac ¢b dong co quyén bidu quyét thong qua dbi voi
cac van dé quy dinh tai Didu 29.4 hodc nam muoi mét phan trdm (51%) tdng sb6 ¢b phiéu
dwoc quyén bidu quyét thong qua dbi véi cac van dé quy dinh tai Diéu 29.3, twong tng
theo quy dinh tai cac khodn 1 va 2 Diéu 144 Luét Doanh nghiép.

Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cé déng phai dwegc thong bao dén cb dong co quyén dw hop

Pai hdi ddng cb déng trong thdi han muwdi 13m (15) ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc
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thong qua; viéc glri nghi quyét c6 thé thay thé bng viéc dang tai 1en trang thong tin dién to
clia Cong ty.

Thadm quyén va thé thive 1y ¥ kién cd dong bing van ban dé théng qua quyét dinh
cha Dai hdi ddng cd déng

Tham quyén va thé thiec 1y v kién cb ddng béng van ban dé thong qua quyét dinh cla DPai
héi déng cb dong dworc thwe hién theo quy dinh sau day:

Hai ddng quan tri co quyan Hy ¥ kién cb déng bing van ban d@é thong qua tt ca cac van dé
thude thdm quydn quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong bét ci lic nao néu xét thay can
thiét vi lgi ich cla ¢éng ty.

Hoi ddng quan trj phai chudn bi phidu 14y y kién, dw thdo quyét dinh cla Dai hoi ddng cb
déng va cac tai lidu gidi trinh dw thdo quyét dinh. Phiéu 14y ¥ kién kém theo dy thdo quyét
dinh va tai lidu giai trinh phai duoc gl bang phuong thirc bdo dam dén dugc dia chi
thwéng trd clia tirng ¢b déng. Hoi ddng quan trj phai ddm bao guvi, cong b tai liéu cho céac
c¢b déng trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét bidu quyét va phai gii it nhét (15) muwdi 13m
ngay truedc ngay hét han nhan phidu lay v kién.

Phiéu 14y y kién phai c6 cac ndi dung chd yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, mé sb doanh nghiép;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sé Thé cén cuéc cong dan, Gidy chirng minh nhan
dan, H& chiéu hodc chirng thye ¢a nhan hgp phap khac cla cb déng la ca nhan; tén, ma
sb doanh nghigp hodic s6 dia chi thwong tra, qudc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc sé
dang ky kinh doanh ciia ¢b déng hodc dai dién theo uy quyén ctia cb dong la té chirc; s6
lwong cd phan cha tivng loai va sb phiéu bidu quyét cla cb déng;

Vén @& cn lay v kién dé théng qua quyét dinh;

Phuwong an bidu quyét bao gdm tan thanh, khang tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi voi tiing
van d& duwoc lay ¥ kién;

Théi han phai givi vé cdng ty phiéu lay y kién @& dwoc tra 107];

Ho, tén, chi¥ ky ctia Chl tich Hoi ddng quan tri va ngwdi dai dién theo phap luét cta cong
ty,

Phiu 4y v kién da dwoc trd 161 phai c6 chir ky clia ¢b dong 12 ¢4 nhén, cla nguwoi dai dien
theo uy quy&n hodic nguoi dai dién theo phap IuA¢ cia ¢ déng 13 té chirc, nguwdi dai dién
theo phap luét ctia td chirc dugc Qy quyén,

Phiéu lay y kién c6 thé dwoc glri vé Céng ty theo cac hinh thivc sau:
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G thu: Phiéu 14y glvi vé Cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc
quyén mé trudc khi kiém phiéu,

GUri fax hodc thw dién t: Phiéu lay y kién gri v& Cong ty qua fax hodc thw dién & phai
dwee gith bi mat @én thdi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién glvi v& Céng ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 1y y kién
hodc d& bj mé trong trieéng hop gk thw hodc duoc cong bd trrdc thodi didm kiém phiéu
trong tredng hop glri fax, thir dién td 1a khong hop 1&;

H6i ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién cta Ban kiém
soat hodc clia cd déng khdng ndm gilr chtre vy quan Iy cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac nodi dung chil yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mé& sb doanh nghiép:

Muc dich va cac van d& can 14y vy kién dé thang qua nghi quyét;

S6 ¢ dong v&i tdng sd phiéu biéu quyét d& tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khéng hop lé va phuong thire gt phiéu biéu
quyét, kém theo phy luc danh sach cb déng tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién ddi voi tirng van dé;

Céc van dé da dwoc thong qua;

Ho, tén, chi¥ ky ciia Cha tich Hoi ddng quén tri, nguwdi dai dién theo phap luat cdia Céng ty,
ngwdi kiém phiéu va ngwdi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguroi giam sat kiém phiéu phai lién
dai chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cGa bién ban kiém phiéu; lién ddi chju
trach nhiém v& céc thiét hgi phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khéng trung thuc, khéng chirih xac.

Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc cong bd trén website clia Céng ty trong théi han
(24) hai mwoi tw git va giri dén cac ¢d dong trong thdi vong (15) mudi [Em ngay, ké tu
ngay két thic kiém phiéu.

Phiéu lay v kién d3 duoc tra 1&i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc théng qua va tai
lidu co6 lién quan glri kém theo phiéu lay v kién déu phai dwoc luu gilr tai try s& chinh cla
Cong ty.

Nghi quyét duroc théng qua theo hinh thirc lay ¥ kién cd ddng bang van ban phai dwoc sb
¢d déng dai dién it nhat ndm muoi mét phan trim (51%) téng sé ¢cb phan c6 quyén bidu
quyét chap thuan va c6 gia tri nhur quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop Dai hdi ddng cd
déng.
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Hiéu Iwc cac nghj quyét ctia Dai hdi ddng cd déng

Cac nghj quyét ctia Pai hoi ddng c¢b dong co hidu lwc thi hanh ké tir ngay duoc thong qua
hodc tlr thevi diém cé hiéu hre ghi tai nghi quyét.

Cac nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Dai hdi ddng eb dong voi sé ¢b dong truc tiép
va Uy quydn tham dy dai dién mot trdm phan tram (100%) tdng sb cé phan cé quyén biéu
quyét 1a hop phap va cé hidu e ngay ca khi trinh tw va tha tuc trigu tép, ndi dung chwong
trinh hop va thé thive tién hanh hop khéng duwgc thwre hién dlng quy dinh.

Trwdng hop nghi quyét a3 duoc thang qua cha Dai hdi ddng cb dong bj cé déng, nhom cb
ddng, thanh vién Hoi ddng quan tri yéu cAu khdi kién hodc trurc tiép khai kién yéu cau Toa
an hiy bé nghi quyét ciia Dai hdi ddng cb dong thi nghi quyét nay van tiép tuc cé hiéu lwc
thi hanh cho dén khi Toa 4n hodc Trong tai ¢é quyét dinh khac, trlr tredng hop ap dung
bién phap khan cap tam thdi theo quyét dinh cda ¢ quan c6 thdm quyén.

Bién ban hop Dai hoi déng cb déng

Cuéc hop Dai hoi ddng cd dong phai dwoc 1ap bién ban véi day di ndi dung theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép va co6 thé ghi m hodc ghi va lwu gile dudi hinh thirc dign tlr khac.
Bign ban dwoc viét bang tiéng Viét, co thé ca bang tiéng nudc ngoai va co hiéu lwc phap Iy
nhw nhau. Truwdng hop co6 sy khac nhau vé ndi dung gilra cac bién ban thi ndi dung trong
bi&n ban tiéng Viét co hiéu iwc ap dung.

Bién ban hop Dai hoi ddng ¢ dbng ¢b cac ndi dung chii yéu sau day:
Tén, dja chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng cb déng;

Chuong trink hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chi toa va thw ky;

Tém tht dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi déng cb dong vé
tlrng véan @& trong chuwong trinh hop;

Sé cb déng va tdng sb phidu bidu quyét clia cac cb @ong dy hop; phu luc danh sach dang
ky cb dong, dai dién cb dong dy hop v&i s6 cb phan va sé phiéu bau twong tng;

Téng s phidu bidu quyét déi véi tirng van dé biéu‘;:quyét, trong d6 ghi 16 phuwong thire bidu
quyét, tdng sé phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khong cd y kién;
ty 18 twong tng trén téng sb phiéu bidu quyét clia cb dong dw hop;

Cac van d& da dwoc thong qua va ty 1& phidu bidu quyét thdng qua tiong (ng;
Chir ky ctia chi tga va thu ky.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng phai 1am xong va théng qua trudc khi bé mac cude
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k]
f

hop.

Chi toa va thw ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thie, chinh xéc cla
ndi dung bién ban. Bién ban hop Dai héi ddng cb dong phai dugc cong bd trén website clia
Cong ty trong thoi han (24) hai mwoi tw gid hodc dwoc glvi cho tat cd cb déng trong thoi
han muwi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thlic cudc hop.

Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng dwoc coi 1a bang chirng xac thiwe vé nhivng cbng viéc
da dwoc tién hanh tai cude hop Bai hdi ddng cb dong trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé& ndi dung
bién ban dugc duwa ra theo dung thd tuc quy djnh trong vong muwéi (10) ngay ké tir khi gl
bién ban.

Bién ban hop Bai hdi dbng cb déng, phy luc danh sach cb dong dang ky dw hop kém chir
ky cia cé déng, vdn ban Uy quyén tham dy hop, toan vin nghi quyét da dwoc théng qua,
va cAc tai lidu co lién quan gl kém theo théng bao mdi hop phai dwoc luu gilk tai try sé

chinh cltia Cong ty.

Yéu ciu hiy bé quyét dinh cta Dai héi déng ¢ déng

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, k& tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hdi déng c¢b
ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay v kién Dai hoi ddng cd ddng, thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Bz‘s"r, kiém soat, Téng Giam déc, cb dong hodic nhém cd dong quy
dinh tai Didu 18.4 clia Didu 18 nay c6 quyén yéu chu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé

quyét dinh cla Pai héi ddng cd ddng trong cac trwdng hop sau day:

Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai hdi ddng cd dong hodc &y ¥ kién ¢b dong bang van
ban va ra quyét dinh clia Pai hoi ddng cb dong khong thirc hién ding theo quy dinh cla
Luat Doanh nghiép va Didu 1é cong ty;

N&i dung nghi quyét vi pham phap luat hojc Biéu & Cong ty.

Trwdng hop quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng bi huy bd theo quyét dinh clia Toa én
hodic Trong tai, ngudi tridu tap cude hop Dai hdi ddng cd déng bi huy bd co thé xem xét tb
chirc lai Pai hdi ddng cd déng trong vong ba muroi (30) ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Biéu 1& nay.

MUC 2 - HO! BPONG QUAN TR]

Tham quyén cta Hoi déng quan trj

Héi ddng quan trj la co quan quan Iy Céng ty, ¢6 toan quydn nhan danh Céng ty d& quyét
dinh va thwe hién cac quyén va nghia vu cda Cong ty khéng thudc thadm quyén clia Dai hdi
ddng ¢b déng. Hoi déng quén tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong clia Cong ty tuén tha
cac quy dinh phap luat, BiégJ I& va cac quy dinh ndi bd clia Cong ty, déi x&r binh dang doi
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v&i tht ¢a cd dbng va t6n trong loi ich clia ngurdi cé quyén lgi lién quan dén Cong ty.
Nhiém vu va quyén han ctia Hi ddng quan tri; '

Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh, ké hoach
dinh bién lac ddng hang nam cta Céng ty;

Pé xuat cac loai ¢b phan va tdng sé ¢ phan dwoc quyén chao ban cla tirng loai;

Quyét dinh chao ban ¢b phan méi trong pham vi sé ¢d phan dugc quyén chao ban cla
tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia chao ban cd phan va trai phidu cha Céng ty trong trudng hop dwoc Dai hdi
ddng cb déng Gy quyén;

Quyét dinh mua lai khdng qua mudi phan trim (10%) tdng sb c¢b phan da phat hanh cua
tirng loai trong m&i mwaet hai (12) thang; quyét dinh phuirong an chao bén, chia thwéng )
phiéu quy thec nhirng cach thirc phil hop véi quy dinh clia phap luét;

Quyét dinh phuong an dau tw va dw an dau tw trong thdm quyén va giéi han theo quy dinh
cGa Luat Doanh nghiép, Luat Chitng khoan va Diéu 1& cong ty;

Quyét dinh gidi phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé; théng qua hop ddng mua,
ban, cho vay va hop ddng khac co gia tri bing hodc 16n hon ba mwoi am phan tram (35%)
tdng gia tri tai sén dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét clia Cong ty (hodc ty 1é khac
do Cong ty quy dinh), trir hop déng, giao dich cla kjéng ty v&i ngudi b lién quan;

B4 nhiém, mi&n nhiém, cach chirc, ky hop ddng, cham dit hop ddng déi voi Tong Giam
dbc va ngudi didu hanh ca Céng ty, quyét dinh mirc fvong va lgi ich khac cla cac ngudi
didu hanh khac do: ctr ngudi dai dién theo uy quyén thye hién quyén s& hivu ¢b phan hodc
phan vén goép & cong ty khac, quyét dinh mirc thi lao va lgi ich khéc clia nhitng ngudi dai

dién theo Gy quyén;

Giam sat, chi dao Téng Giam déc va ngudi didu hanh clia Céng ty trong didu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay;

Quyét dinh cor cu té chirc, quy ché quan Iy ndi bd, quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi
nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va gép vén, mua c¢b phan doanh nghigp khac
trong gi¢i han quy dinh cGa phap luat va Diéu 1é cong ty;

Xay dwng quy ché ndi bo vé& quan trj Céng ty dé trinh Dai hdi ddng cb dong thong qua;
Duyét chwong trinh, ndi dung tai ligu phuc vu hop Dai hdi ddng cb déng, triéu tap hop Dai
hoi ddng cb déng hoac 4y v kién dé Dai hoi déng ¢d déng théng qua quyét dinh;

Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang n3m, bao céo hoat dong clia Hoi ddng quan trj 1&n

Pai hoi ddng cb déng;
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Kién nghj mirc trd cé tire, quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b 1 hodc xi Iy cac khoan 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé hosic yéu chu pha san Cang ty;

Thiét 1ap mét quy trinh chudn vé triéu tap hop, bé phidu va bidu quyét tai cudc hop Hai
dong quan tri d& Dai hi ddng cb dong théng qua; trinh tw, thd tuc d& o, Gng o, bAu,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri; xay dyng cac quy dinh vé trinh ty,
thi tuc Iwa chon, bd nhiém, mién nhiém ngui didu hanh khac va quy trinh thi tuc phéi hop
hoat dong gika Hoi dong quén trj v&i Ban Kiém soat va Ban didu hanh; xay dung co ché
danh gia hoat ddng, khen thuwdng va ky luat dbi véi thanh vién Hi ddng quan tri, Ban diéu
hanh va cac ngudi didu hanh khac;

Thiét 1ap céc bd phan hodc clv nguwdi thire hién kidm toan ndi bd va kidm soat rdi ro;

Giai quyét xung dét trong Cong ty: Thirc hién ngan ngira va giai quyét nhirng xung dot coé
thé phat sinh gitra cac cb ddng va Cong ty. Hoi ddng quan tri co thé bd nhiém can bo dé
trién khai cac hé thdng can thiét hosic thanh Iap bd phan chuyén trach dé giai quyét xung
d6t trong Cong ty hodc phuc vy cho muyc dich nay;

B4o céo Dai hoi ddng cb déng viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam déc;

Trong pham vi quy dinh tai Diéu 108.2 cla Luat Doanh nghiép va triy trwdng hop quy dijnh
tai Biéu 120.3 Luat Doanh nghiép phai do Dai héi ddng ¢b déng phé chuén, Hoi ddng quan
tri tly ting thi didm quyét dinh viéc thye hién, stra dbi va huy bé cac hop ddng 16n cla
Céng ty (bao gbm cac hop qéng mua, ban, sap nhap, thau tom cdng ty va lién doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhirng ngudi dwgc Cong ty uy nhiém la dai dién thwong mai va Luat
s cia Cong ty;

Phé chuén viéc vay no va viéc thirc hién cac khodn thé chap, bao dam, bado I1&nh va bdi
thwdng cta Cong ty;

Phé chuén céac khodn dau tu khong thudc k& hoach kinh doanh va ngan sach vwot qua
murdi phan trdm (10%) gi4 trj k& hoach va ngan sach kinh doanh hang nam.

Phé chudn viéc mua hodc ban cb phan clia nhitng cong ty khac dwge thanh 1ap & Viét
Nam hay nwéc ngoai;

Phé& chuén viéc dinh gia cac tai sdn gép vao Coéng ty khéng phai béng tién lién quan dén
viéc phat hanh cd phiéu hodc trai phiéu cGia Cong ty, bao gdm vang, quydn s dung dét,
quyén s& hivu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Céc quyén va nhiém vy khac theo quy dinh cha phap luat va Pidu 16 Céng ty.

Ho6i ddng quan tri théng qua quyét dinh bing bidu quyét tai cudc hop, Iy ¥ kién bing vin
ban. M&i thanh vién Hoi ddng quan trj cé6 mét phiéu biéu quyét.
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Hoi @8ng quan tr] phai bao céo Pai hdi ddng cb déng vé& hoat dong cha minh, cu thé Ia:
Viée giam sat cla Hoi ddng quan tri d6i voi Téng Giam déc va nhitng ngudi diéu hanh
khéc khac trong ndm tai chinh. Truwdng hop Hoi ddng quan tri khong trinh bao cao cho Pai
héi ddng cb déng, bao cao tai chinh hang ndm ca Céng ty sé bj coi la khong ¢é gia tri va
chwa dwoe Hoi ddng quan trj théng qua.

Hoi ddng quan trj c6 thé Gy quyén cho Chd tich Hei Gdng quan trj thiee hién mot phan quyén
han va chivc ndng cda Hoi ddng quan trj trong thoi gian Hoi ddng quén trj khong té chire
cude hop. Noi dung Gy quyén phai duoc xac dinh rb rang, cu thé. D8I voi nhikng van dé
trong yéu, lidn quan dén loi ich séng con clia Cong ty thi khéng dwoc Uy quyén cho Chu
tich hdi ddng quan tri quyét dinh.

Khi thuwc hién chire ndng va nhiém vy ctia minh, Hoi ddng quén tri phai tuan tha dang quy
dinh clia phap luat, Didu I& cong ty va nghi quyét cta Pai hdi ddng cd dong. Trong trrdng
hop nghi quyét do Héi ddng quan tri thong qua tréi voi quy dinh cla phap luat hodc piéu lé
cbng ty gay thiét hai cho Céng ty thi cdc thanh vién chép thuan théng qua nghi quyét d@é
phai clng lién déi chiu trach nhiém ca nhan va phai dén b thiét hai cho Cong ty; thanh
vién phan dbi théng qua nghi quyét ndi trén dwoc mién trir trach nhigm.

Trudng hop cac nghi quyét da duoc Hoi dong quan tri théng qua nhwng vi pham phap luét,
vi pham nguy@n tic quan trj va Didu 1& cong ty thi cac cb dong s& hivu cd phan cla Cong ty
lién tyc trong thei han it nhat mét (01) ndm hogic Ban Kim soét c6 quyén yéu cau Hoi dong
quan trj dinh chi thye hién nghi quyét noi trén.

Trong qué trinh thye thi nhiém vu cla minh, thanh vién Hoi ddng quan tri ¢b cac quyén va

nghia vy sau:

Quyén clia thanh vién Hoi ddng quan trj

. Quyén dugc cung cap thdng tin:

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cAu thanh vién Ban didu hanh va nguoi didu
hanh khdc Cong ty cung cAp cac théng tin, tai liéu vé& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh clia Céng ty va cha cac don vj trong Cong ty,

Ngui didu hanh khac dwoc yéu ciu phai cung cép kip thei, ddy di va chinh xac cac thong
tin, tai liéu theo yéu cAu cha thanh vién Hoi dong quan tri;

. Quydn dugc nhan thi lac va loi ich khac: Céng ty ¢o quyén tra thu lao, tién fwong cho

thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thu iao, tiégn lvong va lgi
ich khac clia thanh vién Hoi ddng quan trj dwec tra theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hai ddng quan tri (khéng tinh cac dai dién dwoc Gy quyén thay thé) duoc nhéan
tht lao cho cdng viéc cdia minh duéi tuw cach la thahh vién Hoi ddng quan tri. Tdng miec thi
lao cho Hoi ddng quan tri sé do Pai hdi ddng cé déng quyét dinh. Khoan thu lao nay sé
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duwoc chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thuan trong Hoi ddng quan tri
hodc chia déu trong trwdng hop khdng thoa thuan duoc:

Tdng s6 tién trd cho tieng thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thii lao, chi phi, hoa héng,
quyén mua cb phan va céc loi ich khac dwoe huwdng tir Céng ty, cdng ty con, cong ty lién
két clia Cong ty va céac cdng ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan trj 1a dai dién phan vén
gop phai dugc cdng bd chi tiét trong bao cao thuwdng nién ctia Cong ty;

Thul lao clia thanh vién Hoi ddng quan trj dwec tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty theo
quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va dwoc thé hién thanh muc riéng
trong bao cdo tai chinh hang ndm cla Céng ty va phai bao cdo Dai hdi ddng cb déng tai
cudc hop thudng nién;

Thanh vién Héi ddng quan trj ndm gitv chlrc vu didu hanh hodc thanh vién Hai ddng quan tri
lam viéc tai cac tidu ban cGa Héi ddng quan tri, hodc thwe hién nhitng cdng viéc khac ma
theo Hai déng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thwdng ciia mét thanh vién Hoi
déng quan tri, c6 thé dwoc trd thém tiégn thit lao dwdi dang mét khoan tidn cdng tron goi
theo tirng 1&n, lwong, hoa hdig, phan tram loi nhuan, hodc dwdi hinh thivc khac theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri;

Thanh vién Héi ddng quan tri ¢6 quyén duwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va
cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuec hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan i clia minh, bac gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham dy cac
cudc hop clia Hoi ddng quan tri, hodic cac tidu ban cla Hoéi ddng quan tri hodc Pai hdi ddng
cb déng.

Nghia vu clia thanh vién Héi déng quan trj:

. Thue hién nhiém vy va quyén han dwoc giao theo dling quy dinh cGa Luat Doanh nghiép,

Luat Chirng khodan, phap luat cé lién quan, Didu 1& cong ty va quyét dinh cha Bai héi ddng
cb déng;

. Thwe hién nhiém vy va quyén han dwoc giao mét cach trung thie, can trong nhdm bao dam

loi ich hop phap tdi da clia Céng ty va cb déng;
Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va cd dong; khdng st dung théng tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cla Céng ty, lam dung dia vi, chirc vy va tai sdn ctia Cong ty dé tw loi hodc

phyc vy loi ich cla tb chire, ¢4 nhan khac;

. Tham dy diy dG cac cudc hop clia Hoi ddng quan trj va cd y kién rd rang vé cac van dé

dwece dwa ra thao luan tai cude hop;

Théng béo kip thi, ddy dd, chinh xac cho Cdng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Hbi
ddng quan tri va ngwdi o lién quan cta minh lam chil hodic ¢ ¢b phan, phan vbn gdp chi
phdi. Théng bao nay duoc niém yét tai try s& chinh va chi nhanh cla Céng ty;

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc ting lwong, tré thudng khi Céng ty khong

thanh toan dl cac khoan no dén han;
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. Thie hién cac nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Didu lé Cong ty.

$6 lwong, thanh phan va nhiém ky clia thanh vién Hoi ddng quan tri

Sb Iwong thanh vién Hoi ddng quan trj it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat ta mwoi mét
(11) ngudi bao gdm: (01) mot Cha tich Hoi ddng qudn tri, va cac Qy vién, s6 lwong cu thé
s& do Dai hoi ddng cb déng quyét dinh. Sb thanh vién Hoi ddng quan trj thwong tri tai Viét
Nam phai 6 it nhAt (2/3) hai phan ba téng sb thanh vién Hoi déng quan tri. Co cu Hoi
ddng quan tri phai dam bao sy can déi gitra cac thanh vién co kién thike va kinh nghiém vé
phap luat, tai chinh va chirng khoan; ddm bao sw céan dbi gitra cac thanh vién kiém didu
hanh va cac thanh vién khong didu hanh, trong d6 it nhat (1/3) mét phan ba téng s6 thanh
vién Hoi ddng quan trj phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap. S6 lwong téi thiéu thanh
vién Hai ddng quan trj doc 1ap duoc xac dinh theo phurong thire fam tron xuéng.

Nhiém ky cla Héi ddng quém tri 1a (05) n&m nam. Nhiém ky clia thanh vién Hdi ddng quan
tri khéng qua (05) ndm ndm; thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé duoc bau lai véi sb nhiém
ky khdng han ché. Nhiém ky clia thanh vién dwgc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi
mét ti cach thanh vién, bj mién nhiém, bai nhiém trong théi han nhiém ky la thoi han con
lai ctia nhiém ky Héi dbng quan trj.

Hai @dng quan tri do Dai hoi déng ¢b dong bau ra trén nguyén tdc bau don phiéu theo quy
dinh tai Didu 28 cda Pidu Ié nay. Trwdng hop cac trng vién Hoi ddng quén trj théng qua dé
cl¥ va {rng clr van khong di sé lwong can thiét, Hoi ddng quan tr] dwong nhiém, Ban Kiém
soat va cac cd dong khac co thé d& cir thém g ol vién vao Hdi ddng quén trj hodc tb
chire d& clr theo mét co' ché do Céng ty quy dinh. Co ché d& ¢ hodc cach thire Héi dbng
quan trj dwong nhiém, Ban Kiém soat, cb dong khac dé ctr ng clv vién Hoi aong quan tri
phai dwoc cong bb rd rang va phai dugc bai hoitddng b déng théng qua trudc khi tién
hanh d& ct. Nhitng (ng vién vao Hai ddng quan tri phai thda man cac diéu kién quy dinh
tai Didu 36 cGa Diéu 1& nay.

Trweng hop Hai ddng quan tri da hét nhiém ky ma Dai hdi dbng cb déng chwa biu dwoc
Hoi dbng quan trj mdi, Hoi ddng quan trj cla nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho
dén khi H6i ddng quan tri méi dwoc bau va tiép quan céng viéc.

Tidu chudn va didu kién lam thanh vién Hoi déng quan trj

Tiéu chudn va didu kién chung dbi voi thanh vién Hoi ddng quan tri

Cé 4l nang lwe hanh vi dan sw, khéng thudc d@bi twong bi cAm thanh 1ap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép;

La ¢ déng ca nhan s& hiru it nhat nam phan trdm (5%) tdng sé ¢b phan phd théng; hodc
ngwoi ¢6 trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh va trong ho&c kinh

nghiém trong linh vre chirng khoan, tai chinh, ngén hang;
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Thanh vién Héi ddng quan tri khong dwoc 1a ngwdi lién quan clia ngudi quan ly, ngudi cé
thdm quyén b nhiém nguwdi quan ly cGa Ngan hang BAu tw va Phat trién Viét Nam;

Khong phai 1a Giam déc (Téng Giam dbc), thanh vién Hai ddng quan trj, thanh vién Hoi
ddng thanh vién cla cong ty chirng khoan khac; khéng dwoc ddng thdi lam thanh vién Hoi

ddng quan tri cla trén nam (05) céng ty khac;

Khéng dugc titng 1a thanh vién Hai ddng quan tri hodc dai dién theo phap luat cia mot
cong ty bj pha san hodc bj cdm hoat dong do nhirng vi pham phap luat nghiém trong;

Khi bat d&u nhiém ky, tat ca thanh vién Héi déng quan trj déu phai dap (rng day da nhitng
didu kién theo yéu cau cha phap luat, quy ché quan tri, Didu |1& va cac quy dinh ndi bd cla
Cong ty. Trong nhiém ky cGa minh, néu c6 sy thay ddi thi cac thanh vién phai théng bao
v&i Ch tich hoi ddng quan tri. Tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Diéu nay ddng thoi ap
dung cho nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwec bau chon bd sung, thay thé.

Thanh vién déc 1ap Héi déng quan tri

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj 1a thanh vién Hoi ddng quén trj dap (rng cac tiéu
chuén va Diéu kién theo quy dinh tai cac vin ban phap luat quy dinh vé quan tri cong ty ap
dung cho cac cdng ty niém yét cd phiéu trén S& giao dich chirng khoan.

Thanh vién doc lap Héi ddng quan tri phai théng bao vé&i Héi ddng quan tri khi khéng con
dap (rng du Piéu kién theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu nay va dwong nhién khéng con 12
thanh vién ddc lap Hai ddng quan trj k& tir ngay khéng dap tng dl Pidu kién néu trén. Hoi
ddng quan tri phai thong bao trwdng hop thanh vién ddc lap Hoi ddng quén tri khdng con
dap trng G0 Didu kién tai cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong gan nhét hodc triéu tap hop Pai
hdi ddng cb dong d& bau bd sung hodc thay thé thanh vién déc |ap Héi ddng quan tri do
trong thoi han sau (8) thang ké tir ngay nhan duwoc thdng bdo cla thanh vién doc 18p HJi

ddng quan trj.

Nhiém vu quyén han clia Thanh vién ddc lap Hdi ddng quén trj theo quy dinh tai Diéu 1,
quy dinh ndi bé BSC va phi hep véi cac quy dinh phap luat hién hanh.

Cac cudc hop ciia Hai déng quan tri va bién ban hop

Héi ddng quan tri co thé hop dinh ky hosic bat thwéng. Cudc hop clia Hoi ddng quan tri do
Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tap bat clr khi ndo néu thiy cn thiét, nhung téi thidu mbi
quy phai t6 chire hop mét (01) 14n.

Trwdng hop Hoi ddng quéré"ltri bAu Chui tich trong nhiém ky méi thi cudc hop dau tién dé
bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thAm quyén phai dwoc tién hanh trong thoi
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Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu biu cao nhat hoc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu
tap va chii tri. Trudng hop ¢6 nhidu hon mét thanh vién c6 so phiéu bau cao nhat va ngang
nhau thi cac thanh vién bau mét (01) nguai trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan trj theo
nguyén tic da sb.

ChU tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hdi ddng quén trj trong théi han bay (7) ngay
lam viéc trong cac trwdng hop sau day:

Nhan dwoc dé nghi ctia Ban Kiém soat;

Nhan duwoc dé nghi cda Tdng Giam déc hodc it nhat ndm (05) ngudi diéu hanh khac;

Nhan dwoc d& nghi clia it nhét hai (02) thanh vién Hi ddng quan tri;

Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri;

P& nghj hop phai dwoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao luén

va quyét dinh thudc tham quyén cGa Hdi ddng quan tri.

Trudng hop c6 yéu cAu clia cdng ty kidm toan doc 1ap thwe hién kiém toan bao cdo tai
chinh clia Céng ty, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan trj d& ban

v& bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Trwdng hop Chi tich Hi ddng quan tri khéng triéu tap hop theo d& nghj thi phai chiju trach
nhiém v& nhirng thiét hai xdy ra déi voi Cong ty va nhikng nguwdi @& nghi té chirc hop néu
tai Didu 37.3 ¢4 quydn thay thé Ch tich Hoi ddng quan trj dé triéu tap hop Hoi ddng quén
tri.

Chil tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap hop HOi ddng quan tri phai glri thdng bao
mdi hop cham nhat nam (05) ngay lam viéc trwdc ngay hop cho cac thanh vién Hoi ddng
quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Tdng Giam déc. Théng bao moi hop phéi xac dinh cu
th& thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van @& thdo luan va quyét dinh, kém theo
tai lidu s dyung tai cudc hop va phiéu bidu quyét clGia thanh vién. Cach thirc glri thong bao
thwe hién theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép.

Cubdc hop Hai ddng quan tri theo gidy triéu tap 1an thir nhét dirgc tién hanh khi co tr ba
phan tu (3/4) tbng sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit tric tiép hodic thong qua nguoi
dai dién (ngudi dwoe Gy quyédn) néu duoc da sb thanh vién Hai ddng quan tri chép thuan.
Trudng hop cudc hop dwgrc triéu tap I&n thir nhat khéng da sbé thanh vién dy hop theo quy
dinh thi dwoec tridu tap 1An thee hai trong thei han bay (7) ngay, k& tir ngay dy dinh hop lan
ther nhat. Trong trwdng hop nay, cude hop duoc tién hanh néu cé hon mét ntra (1/2) )

thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.
Biéu quyét.

Trir quy dinh tai Didu 37.8.2 Didu 1& nay, m&i thanh vién Hgi déng quan tri hodc nguwoi duoc

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




37.8.2

37.8.3

37.8.4

37.9

3710

37.11

37111

37.11.2

PIEU LE CTCP CHIPNG KHOAN BIDV

uy quyén tryc tiép c6 mat véi t cach ca nhan tai cudc hop Héi ddng quan trj sé& cé mot
phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hep déng, céc giao dich hodc
@& xuét ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién @6 co loi ich va loi ich do
mau thuén ho#c ¢6 thé mau thulin v&i loi ich clia Cong ty. Mét thanh vién Hoi ddng sé
khéng dwoc tinh vao sb lwong dal bidu tdi thidu can thiét c6 mat dé& c6 thé td chirc mét
cudc hop HOI ddng quén tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khang cé quysdn bidu
quyét;

Theo quy dinh tai Diéu 37.8.4 Didu 1& nay, khi c6 van d& phat sinh trong mét cudc hop cla
Héi dbng quan tri lién quan gién mirc @6 loi ich cha thanh vién Hoi ddng quan tri hoic lién
quan dén quyén bidu quyét mét thanh vién ma nhitng van d& d6 khéng duoc gidi quyét
bang sw ty nguyén tir bd quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi ddng quan tri @6, nhivng van
dé phat sinh dé sé dwoc chuyén téi chil toa cude hop va phan quyét clia chi toa lién quan
dén tat ca cac thanh vién Hoi ddng quén tri khac sé& cb gid trj 1a quyét dinh cudi cing, trlr
tredng hop tinh chat hodc pham vi loi ich ctia thanh vién Hai dbng quan trj lién quan chua

duoc cong bd mét cach thich dang;

Thanh vién Hdi ddng quan tri huwdng loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai Chuong VI
59.4.1 va Chuong Vi DiGUCHUONG VI: 59.4.2 Diéu lé nay sé duwgc coi la cd loi ich dang
ké trong hop ddng dé.

Thanh vién Hai ddng quan tri trire tiép hodc gian tiép dwoc hudng loi tir mot hop déng
hodc giao dich da dwoc ky két hodc dang dy kién ky két véi Cong ty va biét [& minh ¢d Igi
ich trong @6, sé phai céng khai ban chét, néi dung clia quyén lgi d6 trong cudc hop ma Hoi
ddng quan trj lan dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Hodc thanh
vién nay co thé cong khai didu 46 tai cudc hop dau tién clia Hai ddng quan trj dwoc td chive
sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc sé ¢6 lgi Ich trong giao dich hodc hop

dbng lién quan.

Hoéi ddng quan tri thong qua cac nghj quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo y kién tan
thanh cGa da sé thanh vién:Hdi ddng quan tri c6 mét (trén 50%). Trudng hop sé phiéu tan
thanh va phan dbi ngang bang nhau, 14 phiéu ciia Ch tich sé |a 14 phiéu quyét dinh.

Cudc hop ctia Hoi ddng quan trj c6 thé td chirc theo hinh thie nghi si gitra cac thanh vién
ctia Hoi ddng quan tri khi tat cd hodc mot sb thanh vién dang & nhivng dia diém khac nhau
v&i didu kién 1a mbi thanh vién tham gia hop déu ¢é thé:

Nghe tirng thanh vién Héi ddng quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat bidu v&i tat ca cac thanh vién tham diy khac mdt cach dong thoi.

Viée thdo luan gitva cac thanh vién cé thé thyc hién mét cach trye tiép qua dién thoai hosc
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bing phuong tién lién lac théng tin khac (k& ca viéc st dung phwong tién nay dién ra vao
thei diém thong qua Didu 1& hay sau nay) hodc & két hop tat ca nhivng phwong thikc nay.
Theo Bidu I& nay, thanh vién Héi déng quan trj tham gia cudc hop nhw vy duoc coi la “cé
mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh nay 1a dja diém ma
nhém thanh vién Hi ddng quan trj déng nhét tap hop lai, hodc néu khéng c6 mdt nhém nhw
vay, la dia diém ma Chd toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh duoc théng qua trong mét cudc hop qua dién thoai duoc tb chirc va tién
hanh mot cach hop thire sé c6 hidu lwc ngay khi két thlic cude hop nhwng phai dugc khang
dinh béng cac chit ky trong bién bén ctia tat ¢ thanh vién Hoi dbng quén tri tham du cudc

1
|

hop nay.

Thanh vién Hai ddng quan tri co thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thw, fax,
thu dién t&. Trwdng hop glri phidu bidu quyét ¢én cude hop thdng qua thir, phiéu biéu phai
dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi ddng quén tri cham nhét
mét (01) gidr trwde khi khai mac. Phidu bidu quyét chi duoc mé trivde sy chieng kién clia
tat ca ngudi dy hop.

Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién bing van ban dwoc théng qua trén co s& ¥ kién tan
thanh clia da s thanh vién Hai ddng quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay co
hiéu lwc va gia tri nhw nghj quyét dugc cac thanh vién Hi ddng quan tri thong qua tai mét
cudc hop duoe triéu tap va td chire theo théng 18.

Céc cudc hop clia Hoi ddng quan trj ddu phai dwoc 1ap bién ban va c6 thé ghi am, ghi va
It gitr dwdi hinh thire dién tdr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va 6 thé 1ap thém
bang tiéng nwéc ngoai, cé cac ndi dung chll yéu sau:

Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;
Muc dich, chwrong trinh va ndi dung hop;
Thoi gian, dia diém hop;

Ho, t&n tirng thanh vién dy hop hodc ngudi du’o’cﬁ Gy quyén dir hop va cach thic dy hop;
ho tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do,

Céc van d& dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat bidu ¥ kién clia tirng thanh vién di hop theo trinh ty dién bién ca cude hop;
Két qua bidu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
c6 y kién;

Cac van dé da duoc thdng qua;

Ho, tén, chir ky chul toa va nguwdi ghi bién ban
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ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri. Bién ban hop Héi déng quan tri va tai liéu st dung
trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai try s& chinh clia Cong ty. Bién ban 1ap bang tiéng Viét
va tiéng nwdc ngoadi c6 hiéu lwe ngang nhau. Trwdong hop ¢6 sy khac nhau vé& ndi dung
bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢é hidu lyc
ap dung.

Chu tich Hoi ddng quan tri cé trach nhiém chuyén bién ban hop Héi ddng quan tri cho cac
thanh vién va nhikng bién ban dé sé phai duoc xem nhw nhitng bing chirng xac thuc vé
cdng vide da dwoc tién hanh trong cac cude hop d6 trir khi c6 ¥ kién phan déi vé ndi dung
bién ban trong thdi han (10) muwdi ngdy ké tlr khi chuyén di. Bién ban phai cé chir ky cla
cht toa va nguwoi ghi bién ban.

H&i ddng quan tri ¢6 thé thanh 1ap va uy quyén hanh ddng cho céc tidu ban tryc thude.
Thanh vign cla tiéu ban co *h& gdm mét hodc nhiéu thanh vién clia Héi ddng quén trj va
mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cla Hai ddng quan tri. Trong qua
trinh thye hién quyén han dwoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan thid cac quy dinh ma Hoi
ddng quan tri & ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhirng
ngudi khong phai 13 thanh vién Hoi ddng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép
nguwdi d6 dwoc quydn bidu quyét voi tu cach thanh vién cla tiéu ban nhung (a) phéi dam
bao sé lwgng thanh vién bén ngoai it hon moét niva téng sé thanh vién cla tiéu ban va (b)
nghi quyét ciia cac tidu ban chi co hidu lrc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét
tai phién hop clia tiéu ban la thanh vién Hai ddng quén tri.

Céc hanh dong thie thi quyét dinh cla Hoi ddng quan tri, hodc clia tidu ban trurc thuge Hoi
ddng quan tri, hodc clia ngwdi cé tw cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri sé duwoc coi
la c6 gia tri phap Iy k& ca trong trong tredng hop viée bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban
hodc Hoi ddng quan trj co thé cd sai s6t.

Thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc khéng phai la thanh vién Héi ddng quan tri, co
quyén d cac cudc hop clia Hai ddng quan tri, c6 quyén thdo luan nhung khong dwoc biéu
quyét.

Mi&n nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quén tri/cac trwdng hep mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri:

Thanh vién Hoi déng quan tlf‘iikhc‘)ng ¢ du tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 36
chia Pidu 1& nay; |

Thanh vién &6 glri don bang vén ban xin tir chire dén try s& chinh clia Cong ty;

Thanh vién d6 bj ri loan tam than va thanh vién khac cla Héi ddng quan tri cé nhiing bing
chrng chuy&n mén chirng t6 ngwdi d6 khéng con nang lwe hanh vi;

Thanh vién dé ving mat khéng tham dw céac hoat dong ctia Héi ddng quan tri lién tuc trong
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vong (06) sau thang ma khong cé sy chap thuan cha Héi ddng quan tri va Hoi ddng quan tri
da phan quyét ring chire vu clia nguedi nay bi bd trong, trlr trudng hop béat kha khang;

Thanh vién Hai ddng quan trj c6 thé bi bai nhiém theo nghj quyét clia Dai hdi déng cb déng.
B& sung thanh vién Hoi ddng quan tri

Trong trwérng hop mot thanh vién bj mét tw cach thanh vién theo quy dinh cla phap luét va
Piéu I1& cong ty, bi cach chirc, mién nhiém hosc vi:'mét Iy do nao d6 khéng thé tiép tuc lam
thanh vién H6i ddng quan tri, Hoi ddng quan tri c6 thé bb nhiém ngwoi khac tam thoi lam
thanh vién Hoi ddng quan tri.

H6i ddng quan tri cé thé bd nhiém nguoi khac tam thdi 1am thanh vién Hai ddng quéan trj dé
thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién mdi nay phai duoc chép thuan tai Dai hoi déng
¢ déng ngay tiép sau d6. Sau khi dwoc Pai hdi ddng cd dong chéap thuan, viéc bd nhiém
thanh vién mai do s& dugc coi la ¢6 hidu lwe vao ngay dwoc Hdi ddng quan tri bd nhiém.
Trong trrdng hop thanh vién moi khdng dwoc Dai hdi ddng cb dong chép thuan, moi quyét
dinh cGa Hoi ddng quan tri cho dén trvée thoi diém dién ra Pai hoi ddng cb dong cé sy
tham gia bidu quyét clia thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé van dwoc coi 14 ¢6 hiéu luc.
Trwdng hop sé lvong thanh vidn Hoi ddng quan tri b gidm qua mét phan ba (1/3) so voi sb
lwong quy dinh tai Didu 1& cong ty, thi Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai Hoi déng cb
ddng trong thdi han khong qua sau mwoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi gidm qua
mét phan ba 1/3 dé bau bd sung thanh vién Hai déng quan tri.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan trj phai dwoc cong bo théng tin theo cac quy
dinh cla phap luat vé chirng khoan va thj tridng chirng khodn.

Cha tich Hoi ddng quan tri

Ch tich s& do Hai ddng quan tri lwa chon trong sé'cac thanh vién Hoi ddng quan tri dé bau.
Trir khi Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh khac, Chi tich Hoi ddng quan tri s& khong kiém
chtrc Téng Giam déc cdia Cong ty. Cha tich Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc Tong giam
dbc phai dugc phé chuln hang nam tai Dai hdi déng ¢b ddng thwéng nién,

Quy&n han va nhiém vy cta Chi tich Héi dbng quén tri:

Lap chwong trinh, k& hoach hoat déng ctia Hi déng quan tri;

Chudn bi chwong trinh, ndi dung, cac tai liéu phuc vy cudc hop; triéu tap va chi toa cude
hop Hai ddng quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan trj ¢ trach nhiém dam bao viéc Hi ddng quan tri glvi béo céo tai
chinh nam, b&o cdo hoat dong clia Cong ty, bao cao kiém toan va bao céo kiém tra ctia Hoi

adng quan trj cho cac ¢b dong tai cudc hop Dai hdi déng cd ddng;

T chirc viéc théng qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri;
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38.2.5 Giam sat qua trinh t& chirc thie hién cac nghi quyét clia Hoi déng quan tri;

38.2.8 Chu toa cac cudc hop Pai hdi ddng cb dong, ky thay méat Pai hoi ddng ¢ dong trong cac
nghi quyét da dwoe Dai hdi ddng cb déng théng qua, cude hop Hoi ddng quan tri;

38.2.7 Lanh dao va dam bao sy hoat déng ¢6 hiéu qua cla Héi ddng quan tri;

38.2.8 Xay ding, thye hién va ra s,_:}ét cac thl tuc chi phdi hoat dong clia Hoi dong quan tri;

38.2.9 L&n lich hop Héi ddng quan tri va cac bd phan trwe thude Hoi ddng quan tri;

38.2.10 Chuén bi chwong trinh nghij sw cho cac cudc hop Hoi ddng quan tri;

38.2.11 Thuwong xuyén gép gé& Téng Giam dbc va dong vai trd 1a ngudi lién lac gitba Hoi dong quén

trj v&i Ban diéu hanh;

38.2.12 Pam bao viéc trao ddi théng tin day dd, kip thei, chinh xac va rd rang gitva cac thanh vién
M&i ddng quan tri véi Ch tich Héi ddng quan tri; '

38.2.13. Pam bao viéc truyén théng va lién lac hiéu qua véi céac cb déng;

38.2.14 T4 chirc danh gia dinh ky cdng tac cta Hoi ddng quan tri, cac bd phan truc thude Hoi ddng
quan trj va tirng thanh vién Hai déng quan tri;

38,215 Tao didu kién thuan lgi dé& cac thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap hoat dong mot cach ¢é
hidu qua va thiét Iap mbi quan hé c¢6 tinh chat xay dirng gitra cac thanh vién diéu hanh va

nhirng thanh vién khdng diéu hanh trong Hai ddng quan trj;

38.2,16 Thue thi nhitng nhiém vy va trach nhiém khac theo yéu cau cGa Dai hdi ddng cb dong va

H&i ddng quan trj theo nhu cau va hoan canh thyc té;
38.2,17 Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va Didu ié Céng ty.

38.3 Trwdng hop Ch tich Hai dong quan trj vdng mét hodc khéng thé thue hién dwoc nhiém vy
clia minh thi uy quyén bng vin ban cho mét thanh vién Hoi ddng quén tri khac dé thuc
hién cac quydn va nhidém vu clia Chl tich Hai ddng quan trj theo nguyén téc quy dinh tai
Didu 18 nay. Trwdng hop khéng ¢ ngudi dwoe Qy quyén thi cac thanh vién con lai bAu mét
(01) ngudi trong sb cac thanh vién tam thoi gilr chirc Cha tich HOi ddng quan trj theo

nguyén tac da sb.

38.4 Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bj bai mi&n theo quyét dinh clia HHi dbng quan tri.

Piu39 Thw ky Céngty

39.1 H&i ddng quan tri s& chi dinh mot (hodc nhidu) ngwéi 1dm Thu ky Cong ty véi nhiém ky va
nhitng didu khodn theo quyét dinh cGa Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quén tri ¢ thé bai
nhiém Thw ky Cong ty khi c&n nhung khéng tréi véi cac quy dinh cla phap luat hién hanh
v& lao ddng. Hoi ddng quan trj cling ¢ thé bd nhiém mét hay nhiéu Tre Iy Thw ky Cong ty
tly tirng thei diém. Vai trd va nhiém vy clia Thw ky Céng ty bao gbm:
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Chuan bi cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi dbng cb dong theo
yéu chu clia Chi tich Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt;

Tham dy cac cudc hop;
Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;

Cung clp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quéan tri va cac thong tin

khac cho thanh vién Hai ddng quan tri va Ban kiém soat;

Thuw ky Cdng ty ¢6 trach nhiém bdo mét thong tin theo cac quy dinh cGa phap luat va Diéu
1& Cong ty.

Nguwéi phu trach quan tri Cong ty

Hai ddng quan tri chi dinh 1t nhat mét (01) ngwdi lam Nguwdi phy trach quan trj Cong ty dé
hd tro hoat ddng quan tri Cong ty dugc tién hanh mdt cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky cla
Ngui phu trach quan trj cong ty do Hai ddng quah'tri quyét dinh, téi da la ndm (5) nam

Nguoi phu trach quan trj Céng ty phai dap (ing céc tiéu chuén sau:

C6 hiéu biét vé phap luét;

Khéng duoc ddng thai lam viéc cho cong ty kiém toan déc 1ap dang thwe hién kiém toan
céc bao cao tai chinh ctia Cong ty;

Céc tidu chudn khac theo quy dinh cda phap luat, Didu 1& nay va quyét dinh ctia Hoi dbng
quan trj.

Héi ddng quan tri co thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri khi can nhung khong tréi voi
cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. Hai déng quén tri c6 thé bd nhiém Tro Iy
Ngudi phy trach quan tri cong ty thy tirng thoi diém.

Nguw&i phy trach quan tri Cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

Tw van Héi ddng quan tri trong viée t6 chire hop Pai héi déng cb déng theo quy dinh va cac

¢dng viéc lién quan gitka Cong ty va cb ddng;

Chuén bj cac cudc hop Hai ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi déng cb dbng theo yéu
by » A b > . jo - % -
cau clia H6i dong quan trj hodc Ban kiém soat,

Tw van vé& thd tuc cla céc cudc hop;

Tham dw cac cudc hop;

Tuw van thd tuc 1ap cac nghi quyét cta Hoi ddng qudn tri phit hop véi quy dinh cia phap
luat;

Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién cba Hdi déng quan tri va Kiém soat vién;
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Giam sat va bdo cao Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong bd thang tin ciia Cang ty.
Béo mat théng tin theo c&c quy dinh cla phap luat va Didu |é Cong ty;

Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Cac tiéu ban cta Hoi ddng quan tri

Hoi ddng quan tri can thanh 1ap cac tidu ban dé hé tro hoat dong ctia Hoi ddng quan trj,
bao gdm tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan sy, tiéu ban lrong thuédng va cac
tiéu ban dac biét khac theo nghi quyét ctia Bai hodi ddng cb déng.

Tidu ban nhan sy va tidu ban lvong thudng phai c6 it nhat mét (01) thanh vién Hai ddng

quan trji ddc lap lam trwédng ban.

Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cha céc tidu ban va trach
nhiém cua tieng thanh vién.

Trwdng hop Cong ty khdng thanh 18p cac tiéu ban thi Hai ddng quan trj clr thanh vién Hoi
ddng quan trj ddc 1ap phy trach riéng va tirng van dé nhu lvong thudng, nhan si.

Bo phan Kidm toan ndi bd va Quan trj rii ro ciia Héi ddng quan tri

BO phan Kiém toan ndi bd thuc hién chire ndng clia minh trén nguyén tic doc 1ap, trung
thire, khdch quan va bdo mat. B6 phan Kiém toan ndi bd cé cac chirc ndng co ban nhw

saty

Panh gia mot cach ddc 1ap vé sy phit hop va tuan tht cac chinh sach phap lut, Didu 18,
céc quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia s\ day du, hidu qua va hiéu lyc cia hé théng kiém soét ndi
b6 trwe thudc Ban didu hanh nhdm hoan thién hé théng nay;
Panh gia viée tuan tha cGa hoat ddng kinh doanh ddi voi cac chinh sach va quy trinh ndi
bé; v

i‘
Tham muu thidt 1ap cac chinh sach va quy trinh ndi b,
Panh gia viéc tuan thl cac quy dinh phap luat, kiém soat cac bién phap ddm bdo an toan
tai san;
Banh gia kiém soat ndi bd théng qua théng tin tai chinh va thdng qua qua trinh kinh doanh;
DPanh gia quy trinh xéc dinh, danh gia va quan iy rdi ro kinh doanh;
Panh gia hiéu qua cta cac hoat dong,

Panh gia viéc tuan thi cac cam két trong hop ddng;

Thie hién kiém soat hé thdng céng nghé théng tin;
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Didu tra cac vi pham trong ndi bd Cdng ty;

Thire hién kiém toan ndi bd Cong ty va céac cbng ty con;

Churc nang khac do Hoi ddng quén trj quyét dinh phit hop véi phép luét hién hanh.

Chirc ndng va nguyén tic hoat ddng clia BS phan Quan tri rdi ro:

Quy dinh chinh sach, chién lwgc quan Iy rii ro; cac tiéu chuan danh gia rdi ro; mirc db rdi ro
téng thé cua Céng ty va tieng bd phan trong Cong ty;

Panh gia mot cach doc 1ap v& sy phi hop va tudn thd cac chinh sach, quy trinh rdi ro da
dworc thiét [ap trong Céng ty;

Kidm tra, xem xét va danh gia sw dy da, hiéu qua va hiéu lwe clia hé théng quan trj rti ro
trwe thude Ban digu hanh nhdm hoan thién hé thényy nay;

Chtrc néng khac do Héi ddng quan tri quyét dinh phit hop voi phap luét hién hanh.

Y&u chu vé& nhan sy clia B phan Kiém toan néi bo:

Khang phai 1a ngudi da ting bj xt phat ti mikc phat tién tré 1én ddi véi cac hanh vi vi pham
trong Iinh vc chitng khodn, ngan hang, bao hiém trong vong ném (05) nam gén nhét tinh
t&i nam dugc bd nhiém;

Trwdng Bo phan Kiém toan ndi bd phai 1a nguwdi cb trinh d6 chuyén mdn vé luat, ké toan,
kiém toan; C6 g0 kinh nghiém, uy tin, thdm quyén dé thye thi c6 hiéu qua nhiém vy dugec
giao;

Khéng phai 12 ngwdi c6 lién quan dén cac trwdng bo phan chuyén mén, ngudi thye hién
nghiép vy, Tong Giam dbc, Phé Téng Giam ddc, Giam dbc chi nhanh trong Cong ty;

C6 Chirng chi Nhirng van d& co ban vé& chirng khoan va thj triedng chieng khoan va Chikng
chi Phap luat v& chirng khoan va thi treong chiing khoén hodc Ching c¢hi hanh nghé
chirng khoén;

Khéng kiém nhiém céac cdng viéc khac trong Cong ty.
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MUC lil - BAN DIEU HANH VA NHOPNG NGU'O'l BIEU HANH KHAC

Té chive bd may didu hanh

Cong ty s& ban hanh mét hé théng quan |y ma theo dé bé may didu hanh sé& chju trach
nhiém va nam duwéi sy lanh dao ctia Hai ddng quan tri. Cong ty c6 mdt Tdng Giam dbc, mot
s6 Phé Téng Giam ddc va mdt Ké toan trwdng do Hoi ddng quan tri bd nhigém. Téng Giam
dbc va cac Phé Tong Giam ddc cé thé ddng thoi fa thanh vién Hoi déng quan tri. Viéc bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dwoc théng qua bang nghi
quyét clia Héi ddng quan tri.

Nhitng ngwoi diéu hanh khac

Theo d& nghj cha Tong Gidm dbc va dwoc sy chip thuan cGa Héi ddng quan tri, Céng ty
duoc st dung sb lwong va loai ngudi didu hanh khac can thiét hodc phit hop véi co cau va
théng 1& quan ly Cong ty do Hoi ddng quan trj @& xuét thy tirng thei diém. Nguwdi diéu hanh
khac phai cé sy man cén cin thiét dé& cac hoat dong va té chirc clia Cong ty dat dwoc cac

muc tiéu dé ra.

Hoi ddng quan trj quyét dinh mirc lwong, tién thi lao, lgi ich va cac didu khodn khéac trong
hop dbng lao déng d6i voi TAng Gidm dbc va cac ngwdi diéu hanh khac khac do Hoi ddng
quan tri bb nhiém

Thanh phén, nghia vu va quyén han cia Ban diéu hanh
Thanh phan Ban didu hanh bao gdm: Téng Giam dbc va cac Phé Tdng Giam dbe.

Thanh vién Ban didu hanh do HGi ddng quan tri thué hodic bé nhiém. Nhiém ky cta Tong
Gidm déc khdng qua (05) n3m ndm va cé thé dwoc bd nhiém lai véi sd nhiém ky khdng
han ché. Nhiém ky ctia cac Pho Tdng Giam déc khong qua (05) nam ndm. Viéc bd nhiém
¢o thé hét hidu lwe ciin ol va cac quy dinh tai hop ddng lao déng. S6 lwong thanh vién Ban
didu hanh ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri phai it hon (2/3) hai phan ba tdng sb
ghé trong Hoi ddng quan tri,

Ban didu hanh phai thiét lap va duy tri hé théng thyc thi quan tri rli ro bao gdm cac quy
trinh, bd may, nhan sw nhdm dam bao ngén nglra cac rli ro ¢6 thé anh hwéng téi lgi ich
clia Cong ty va khach hang; thiét 1ap va duy tri hé théng kiém soét néi bd bao gdm co céu
td chirc, nhan s doc lap va chuyén trach, cac quy trinh, quy dinh ndi bd ap dung dbi véi tat
ca cac vj tri, don vi, bd phan va hoat déng clia cong ty nham bdo dadm muc tiéu theo quy

dinh cua phap luat.
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dinh lam viéc téi thiéu phai cé cic ndi dung co ban sau day:

Trach nhiém, nhiém vu cu thé ca thanh vién Ban diéu hanh;

Quy dinh trinh tw, thi tuc té chirc va tham gia cac cudc hop;

Trach nhiém bao céo clia Ban didu hanh déi véi Hoi ddng quén trj, Ban Kiém soat.

Quyén han va nhiém vy ctia Tdng Giam déc:

Téng Giam dbc fa ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cla Cong ty, chiu sw
giam sat clia Hoi ddng quan trj va chju trach nhiém tredc HO ddng quan tri, treédc phap luét
v& viéc thurc hidn cac nhiém vy duoc giao. Nhiém vu va quyén cla Téng Giam déc cu thé
nhi sau;

Thyc hién cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tr va Pai hdi ddng cb déng, ké hoach kinh
doanh va k& hoach dau tu clia Céng ty da dwoc Hoi ddng quan trj va Dai héi ddng cb dong
thdng qus;

Quyét dinh tAt ca cac van d& khong can phai ¢ quyét dinh clia Hai ddng quan tri, bao gom
viéc thay mat cang ty ky két cac hop ddng tai chinh va thwong mai, t& chive va diéu hanh
hoat dong san xut kinh doanh thwéng nhat ciia Cong ty theo nhikng théng 1& quan Iy tot
nhét, trir cac van @& thudc thadm quyén cta Hoi Gdng quan tri;

Kién nghi phwong an co cu td chirc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan Iy néi bd
Cong ty;

Ky két hop ddng nhan danh Céng ty, trir tredng hop cac hop ddng thude thm quyén cla
Héi ddng quan tri;

Trinh bao cao quyét toan tai chinh hang ndm 1&8n Hoi déng quan tri;

Kién nghi phwong an st dung loi nhuan hodc x( 1y 16 trong kinh doanh;

B& nhiém, mi&n nhiém, cach chirc cac chlre danh quan ly trong Céng ty, trlr cac chirc danh
phai dwoc Hoi ddng quan trj phé duyét;

Kién nghi sb lwong va céc loai ngwdi didu hanh khac ma cdng ty can tuyén dung dé Hoi
ddng quan trj bd nhiém hoéc mién nhiém khi can thiét nhdm ap dung céac hoat dong cling
nhw cac co cAu quan 1y tht do Hai ddng quén tri d& xudt, va tw van @& Hoi déng quan tri
quyét dinh mirc lwong, thi lao, céc lgi ich va cac diéu khoan khac cla hop dbng lao ddng
clia ngwdi didu hanh khac;

Tuy&n dung lao ddng va quyét dinh 6 lwgng ngudi lao déng trén co sé& ké hoach dinh bién
lao dong da dwoc HBi ddng quan tri phé duyét, mirc lwong, tro cép, loi ich, viéc bd nhigm,
mi&n nhiém va cac didu khoan khac lién quan dén 1op ddng lao déng clia ho;

Vao ngay 31 thang 12 hang nam, Téng Giam @bc phai trinh H3i ddng quan tr phé chudn ké
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hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu ciu cta
ngan sach phit hep cling nhir ké hoach tai chinh (05) ndm nam;

D& xudt nhirng bién phap nang caoc hoat déng va quan Iy clia Céng ty;

Chuén bj cac ban di toan ¢dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty (sau day goi ia
ban di toan) phuc vy hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang thang cla Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dw toan hang ndm (bao gdm ca ban can dbi ké toan, bao
cao hoat déng san xuét kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té dw kién) cho tirng nam
tai chinh sé& phai dwoc trinh dé Hoi dong quan trj théng qua va phai bao gdm nhiing théng
tin quy dinh tai cac quy ché cla Céng ty;

Thuc hién tat cd cac hoat dong khac theo quy dinh clia Didu 1& nay va céc quy ché cla
Céng ty, céc nghi quyét cha Hoi ddng quan tri, hop ddng lao ddng cla Tdng Giam déc va
phap luat;

Dai dién cho Cong ty trong quan hé quéc té, t6 tung, tranh chép, giéi thé, pha san.

Téng Giam dbéc chiu trach nhiém trwde HOi ddng quan tri va Dai hdi déng cb déng vé viec
thirc hién nhiém vy va quyén han duwoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc
yéu cau,

Trong qua trinh thwe thi nhiém vu clia minh, cac thanh vién Ban didu hanh cé nghia vy va
quyén loi sau day:

Nghia vy clia thanh vién Ban diéu hanh:

. Thuc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao theo ding quy dinh cGa Luat Doanh nghiép,

Luat Chirng khoan, phap luét cé fién quan, Didu 1& cdng ty, quyét dinh cla Dai hoi ddng ¢b
dong, Hoi ddng quén trj;

. Thue hién cac quydn va nhiém vu duoc giao mét cach trung thye, cén trong nham dam bao

loi ich hop phap tdi da ctia Céng ty va cb déng;
Trung thanh véi loi ich clia Cang ty va cb doéng cla Cong ty; khéng st dung théng tin, bi
quyét, co héi kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi, chivc vu va tai san cGa Cong ty dé tw

101 hodc phuc vy lgi ich cha td chirc, ca nhan khac;

. Théng bao kip thoi, ¢y da, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién didu

hanh va nguwdi cé lién quan clia minh 1am chd hodc ¢ phan vén gép, ¢ phan chi phdi;

théng bao nay duwoc niém yét tai try s& chinh va chi nhanh cia Cong ty;

. Thanh vién Ban diéu hanh khéng dwogc tang luong, tré thuwdng khi Céng ty khéng thanh

toan di cac khoan ng dén han;
Céac nghia vy khac theo quy dinh ciia phép luat va Didu 18 Cong ty.

Quyén lgi ctia thanh vién Ban didu hanh:
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. Thanh vién Ban didu hanh dwoc quydn nhan thi lao, tién long, thuwdng theo két qua va

hiéu qua kinh doanh. Tién lwong cla thanh vién Ban didu hanh do Hoi ddng quan tr quyét
dinh;

. Thu lao va tién lwong cla thanh vién Ban didu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cta

Céng ty theo quy dinh clia phap luat va phai dwgc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo
tai chinh hang nam va dwegc néu trong Bao cao thudng nién cla Cong ty, phai bao c&o Dai
hoi ddng ¢ dong tai cudc hop Dai héi déng cb déng thudng nién,

Tidu chuén va diéu kién cla cac thanh vién Ban diéu hanh

Tiéu chudn va didu kién 1am Téng Giam dbc:

C6 du nang lwe phap luat va nang lwc hanh vi dan s, khong thudc ddi teong bi cdm quan
ly doanh nghiép theo quy dinh clGa Ludt Doanh nghiép;

S& hiru it nhat ndm phan tram (5%) sé ¢b phan phd théng clia Céng ty hodc ¢ trinh d6
chuy&n mén, kinh nghiém thirc té trong quan tri kinh doanh, kinh nghiém lam viéc trong linh
vire tai chinh, chirng khoan, ngan hang;

Khéng dwoc ddng thdi 1am viée cho doanh nghiép khac,

Khéng dwoc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dbng thanh vién clia cong ty
chirng khoan khac.

Khéng dwoc la vo hodc chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi hodc anh, chi,
em rudt clia ngudi quan ly ciia Ngan hang TMCP DAu tw va Phat trién Viét Nam va ngudi
dai dién phan vén nha nudc tai Ngan hang TMCP DAu tw va Phat trién Viét Nam;

Khong phai 1a ngudi da tirng hodc dang b trweu cleu trach nhiém hinh sw, bj phat ti hodc b
tda an twdc quyén hanh nghé theo quy dinh cha phap ludt;

C6 kinh nghiém chuyén mén tdi thidu 14 (03) ba ndm trong Iinh vigc tai chinh, ngén hang,
chirng khoan;

C6 chirng chi hanh ngh phan tich tai chinh hodc Chibng chi hanh nghé quan Iy qu§;

Khéng bi UBCKNN x{r phat theo phap luét chirng khoan va thj trwdng chitng khoan trong
vong (02) hai ndm gén nhét.

Tidu chudn va didu kién lam Phé Téng Giam déc

Khéng dwoc ddng thdi lam viéc cho doanh nghiép khéc; khéng dwoc la thanh vién Hi
@dng quan tri, thanh vién Hdi ddng thanh vién cua cdng ty chirng khoan khac.

Ph6 Tdng giam déc phy trach bd phan chuy&n mén nghiép vu phai dp tng cac tiéu chuén
theo quy dinh tai Didu 46.1.1, 46.1.6 va Diéu 46.1.9 trén, cb chirng chi hanh nghé ching
khoan phil hop véi pham vi dwgc phan ¢dng phu trach, cé kinh nghiém chuyén mén trong
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linh viwe tai chinh, ngan hang, chirng khoan it nhat hai (02) n&m va c6 kinh nghiém quan Iy
didu hanh téi thidu hai (02) nam.

Mién nhiém, bai nhiém Tdéng Giam déc

Téng Gidm dbc bi mign nhiém, bai nhiém trong cac trirdng hop sau:

Khéng con di tiéu chudn va didu kién 1am Téng Gidm doc theo quy dinh tai Didu 46 cla
Pidu 1é nay;

C6 don xin tir chirc;

Theo quyét dinh cha Hoi ddng quén tri;

Cac trieorng hop khac theo quy dinh clGa phap luat.

Bo phén Kiém soat ndi bé va Quan trj rai ro trwe thude Ban diéu hanh
B phan Kiém soat ndi bd ¢6 nhiém vu kiém soat tuan thi nhirng ndi dung sau:

Kiém tra, gidm sat viéc tuan thl cac quy dinh phap luat, digu 1& cong ty, quyét dinh cta Dai
hoi dong cb ddng, quyét dinh cla Hoi ddng quan trj, cac quy ché, quy trinh nghiép vy, quy
trinh quan trj rti ro clia cong ty, clia cac bé phan cb lién quan va cla ngudi hanh nghé

chirng khoan trong cong ty;

Gidm s4t thire thi cac quy dinh noi bd, cac hoat dong tiém &n xung dét loi ich trong ndi bd
cong ty, ddc biét d6i v&i cac hoat ddng kinh doanh cla ban than cdng ty va céac giao dich
ca nhan cla nhan vién céng ty; giam sat viéc thue thi trach nhiém cla can b, nhan vién
trong cong ty, thire thi trach nhiém clia d4i tac ddi voi cac hoat déng da Gy quyén;

Kidm tra ndi dung va gidm sat viéc thire hién cac quy tc vé dao dirc nghé nghiép;

Giam sat viéc tinh toan va tuan thi cac quy dinh dam bao an toan tai chinh;

Tach biét tai san cla khach hang;

Bao quan, lwu gilr tai sén cia khach hang;

Kiém soat viéc tuan thli quy dinh clia phap luat vé phang, chéng ria tién;

Nbi dung khac theo nhiém vy Téng Giam dbc giao.

Yéu ciu vé& nhan sy cia B phan Kiém soat ndi bo:

Trwdng bd phan kiém soat ndi bé phai la ngudi ¢b trinh d6 chuyén mén vé Juét, ké toan,
kiém toan; Cé da kinh nghiém, uy tin, thAm quyén dé thyc thi cé hidu qua nhiém vu dugc
giao;

Khong phai 1a ngudi ¢6 fién quan dén cac trudng bd phan chuyén mén, ngudi thirc hién
nghiép vy, Téng Giam déc, Pho Téng Giam dbe, Giam ddc chi nhanh trong cong ty chiing
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khoan;

48.2,3 C6 Ching chi hanh nghé chirng khoan hodc Chirng chi Nhikng vén dé co ban vé chivng
khoan va thj tredng chirng khoan va Chirng chi F’hép luat vé& chirng khoan va thj trwong
chieng khoan; .

48.2.4 Khéng kiém nhiém cac cong viéc khac trong Céng ty,
48.3 Nhiém vy cla hé théng thire thi quan trj ri ro:
48.3.1 Xac dinh chinh séch thwe thi va mirc do chap nhan rli ro clia Cdng ty;
48.3.2 Xac dinh rdi ro clia Cong ty;
48.3.3 Do lwdng rdiro;
48.3.4 Giam sat, ngén nglra, phat hién va xtr ly rii ro.
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MUC IV - BAN KIEM SOAT

Nhiém vu va quyén han cta Ban kiém soat
Nhiém vy clia Ban kiém soat;

Giam sat Hoi ddng quan tri, Ban didu hanh trong viéc quan Iy va didu hanh Coéng ty; chiu

trach nhiém trwéc phap luat, Dai hoi ddng cd déng vé viéc thwe hign nhiém vy cla minh;

Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thiwe va mic dé can trong trong quan Iy, diéu
hanh hoat déng kinh doanh, trong t& chirc cong tac ké toan, théng ké va lap bao céo tai
chinh;

Tham dinh bao céo tinh hinh hoat ddng kinh doanh, bdo c4o tai chinh hang nam, sau thang
va quy clia Céng ty, bao cao danh gia céng tac quan ly cia Hoi ddng quan trj; trinh bao c&o
thdm dinh bao cdo tai chinh, bao céo tinh hinh hoat ddng kinh doanh hang n&m va béo cao
danh gia céng tac quan ly ctia Hoi ddng quan tri 1én Dai hdi dbng cb dong tai cudc hop
thwong nién;

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké todn va céc tai liéu khac clia Cong ty, cac cong viéc quan
ly, didu hanh hoat ddng cliz Cong ty bt clr khi nao xét thay can thiét hoic theo quyét dinh
cla Dai hdi ddng cb ddng hoiic theo yéu ciu cla cd ddng hodic nhém cb dong quy dinh tai
pidu 1& nay;

Ra soat, kiém tra va danh gia hidu lwc va hidu qua cGa hé thdng kidm soat ndi bd, kiém
toan ndi bd, quan ly rdi ro va canh bao sém cla Cong ty;

Khi c6 yéu ciu kidm tra cla ¢d dong hodic nhém cb déng quy dinh tai Didu CHUONG IIi:
18.4 clia Bidu & nay, Ban Kiém soat phai thirc hién kiém tra trong thdi han bay (07) ngay
lam viée, k& tir ngay nhan dwoc yau ciu. Trong véng mudi 18m (15) ngay, ké tir ngay két
thic kiém tra, Ban Kiém soat phai c6 bao cao gidi trinh v& nhirng van d& dugc yéu cau
kiém tra dén Hoi ddng quan trj va ¢b déng hodc nhom cb ddng cé yéu cau. Viéc kiém tra
clia Ban Kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dwegc ¢an trd hoat ddng binh thwdng cla
Hoi ddng quan trj va khdng gay gidn doan hoat ddng kinh doanh cia Céng ty;

Khi c6 y&u ciu khéi kién ctia cd dong hodc nhém cb déng quy dinh tai Biéu CHUONG III:
18.3.7 cua Didu I& nay, Ban Kidm soat phéi tra 1&i bang van ban xac nhan dd nhan dwoc
yéu cAu khdi kién va tién hanh cac thd tuc khdi kién theo yéu chu clia cé déng trong thoi

han mwi 1am (15) ngay ké tlr ngay nhan dugc yéu cu khdi kién;

Kién nghi Hoi ddng quan tri hosic Dai héi ddng cbd déng cac gidi phap stra d6i, bd sung, co

cAu td chire quan 1y, didu hanh cong viéc kinh doanh clia Cong ty;
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Khi phat hién c6 thanh vién Héi déng quén tri hodc thanh vién Ban didu hanh vi pham phap
luat, Pidu 18 cong ty ddn dén xam pham quyén vé‘fcyi ich ctia Cdng ty, cb déng hoéc khach
hang, xam pham nghia vu ctia ngwdi didu hanh Cong ty thi phai thong bao ngay bang van
ban cho Hoi ddng quan tri trong vong bdn muroi tam (48) gior va yéu cau ngudi ¢6 hanh vi
vi pham ch&m dit hanh vi vi pham, ddng thdi ¢6 gidi phap nhdm khéc phyc hau qué. Néu
vi pham dé nghiém trong hodc thanh vién vi pham khong chiu thyc hién cham dat, didu
chinh hanh vi vi pham dung thoi han theo yéu ciu, Ban kiém soat phai dé nghj triéu tap hop
Pai hoi ddng cb dong dé& dé xuét bién phap giai quyét tiép theo;

Pbi v&i tredng hop thanh vién Hoi ddng quan trj hodc Ban diéu hanh clia Cong ty vi pham
phép luat, Didu I& Cong ty din dén xam pham quyén va loi fch ctia Cong ty, cb déng hoéc
khach hang thi Ban Kiém soat co6 trach nhiém yéu cAu nguoi co hanh vi vi pham giai trinh
trong théi han nhét dinh hoic d& nghi tridu tap Dai hoi ddng cd dong dé giai quyét. Péi voi
cac vi pham phap luat, Ban kiém sodt phai bao cao béng van ban cho UBCKNN trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tr ngay phat hién vi pham;

Trwdng hop kidm soat vien biét réng cac thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban didu
hanh vi pham quy dinh cGa phap Iuat, nguyén tic quan tri va Bidu 1& cong ty, vi thé xam
pham dén quyén va loi ich clia Céng ty nhung khong thuc hién théng bao, thic hign trach
nhiém clia minh theo quy dinh thi kiém soat vién d6 phai chiu trach nhiém vé nhirng van dé
c6 lién quan dén nhiém vy clia minh;

P& xuét lya chon cong ty kidm toan déc 1ap, mukc phi kidm toan va moi van @& lién quan;
Thao luan véi kidm toan vién doc 1ap vé tinh chét va pham vi kiém toan tridc khi bt dau
viéc kiém toan;

Xin ¥ kién tw van chuyén nghiép doc lap hodc tw van vé phap Iy va dam bao sy tham gia
clia nhi*ng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh @& chuyén mén pha hop
va0 ¢bng viéc clia cong ty néu thay can thiét;

Théo luan v& nhitng van d& kho khan va tdn tai phat hién tir cac két qua kiém toan gitra ky
hodc cudi ky cling nhw moi van d& ma kiém toan vién déc lap muén ban bac;

Xem xét nhirng két qua didu tra ndi bd va ¥ kién phéan hdi cta ban quan Iy cong ty;

C4c nhiém vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va quyét dinh clia Dai héi dong
c6 dong;

Quyén ctia Ban Kiém soat:

Sty dung tw van doc lap dé thye hién cac nhiém vy dugc giao;

Tham du va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Pai hdi ddng ¢ déng, Hoi dong quan tri

va cac cudc hop khac chia Cong ty.
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Tham khao y kién clia Hoi ddng quan tri: Ban Kiém soat cé thé tham khdo y kién cla Hoi
ddng quan tri tredc khi trinh béao céo, két luan va kién nghi 1&n Pai héi déng cb déng;

Buoc cung cap day di théng tin:

. Théng bao méi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj va cac tai liéu kém theo

phai dwoc glvi dén thanh vién Ban Kiém soat cing thoi diém va theo phuong thirc nhuw dbi
v&i thanh vién Hai ddng quan tri;

Céc nghi quyét va bién ban hop cha Dai hdi ddng cé déng, Héi ddng quan trj phai dugc gl
dén cho cac kiém soat vién ciing thoi diém va phwong thire nhw d6i véi cd déng, thanh vién
Hoi ddng quan tri;

Bao cao cla Tdng Gidm dbc trinh Héi ddng quan tri hodc tai liu khac do Cong ty phat hanh
phai dwoc gl dén thanh vién Ban Kiém soat clng thdi diém va theo phuong thirc nhuw déi

v&i thanh vién Hoi ddng quén tri;

. Thanh vién Ban kiém sodat cd quyan tiép can cac hd so, tai lidu clia Cong ty lwu ity tai tru

s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; co6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan ly va

nhan vién clia Céng ty lam viéc dé thuc thi nhiém vu cla minh;

. Thanh vién ctia Hoi dbng quan tri, Téng giam dbc va ngwdi didu hanh khac phai cung cap

tht ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat déng clia Cong ty theo yéu chu cta Ban
ki&m soat. Thw ky Cong ty phéi bado dam rang toan bd ban sao chup cac thong tin tai chinh,
c4c thdng tin khac cung cap cho cac thanh vién Héi déng quan trj va ban sao cac bién ban
hop Hdi ddng quan trj s& phai dwoc cung cap cho thanh vién Ban kiém soét vao cing thdi

diém chiing dwoc cung cap cho Hdi ddng quén tri.

Puwoc nhan thl lao va hudng cac lgi ich khac:

. Thanh vién Ban Kiém soat dwoc tra thi lao theo ¢dng viéc va duoe hudng céc lgi ich khac

theo quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng. Dai hdi ddng cb déng quyét dinh tdng mirc thi
lao va ngan sach hoat déng hang nam cla Ban Kiém soat ¢dn clr vao sb ngay lam viéc duy
tinh, s6 lwgng va tinh chat cha cong viéc va mure thi fao binh quan hang ngay ctia thanh

vién;

. Thanh vién Ban Kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di fai, chi phi str dung dich vy tw

van dbc 1ap v&i mire hop 1y. Téng mire thil lao va chi phi nay khdng dugc virgt qua tong
ngan sach hoat ddng hang nam clia Ban Kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cb dong thong
qua, trir treong hop Dai hdi ddng ¢d ddng c6 quyét dinh khac;

Thu lao va chi phf hoat dong clia Ban Kiém soét dwec tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng
ty theo quy dinh clia phap Juat vé thué thu nhé&p doanh nghiép, phap luat cé lién quan va
phai dwoc 1ap thanh muyc riéng trong bao cao tai chinh hang ndm cta Céng ty.

Trong qué trinh thuee thi nhiém vy cia minh, thanh vién Ban Kiém soat phai c6 nghia vy

sau day:
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Tuan tha phap Iuat, Didu 1& cong ty, quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng va dao dirc nghé
nghiép trong viéc thwe hién cac quyén va nhiém vy dwoc giao;

Thue hién cac quyén va nhiém vu dwoc giao mét cach trung thuwe, can trong nham bao
dam loi ich hop phap téi da clia Cong ty va cd déng;

Trung thanh vé&i lgi ich ctia Cong ty va cd déng; khdng duoc st dung théng tin, bi quyét,
co hdi kinh doanh clia Céng ty, lam dung dja vi, chirc vu va tai san cta Céng ty dé tv loi
hodic phuc vy lgi ich cho tb chire, ca nhan khac;

Céac nghia vy khac theo quy dinh cta phap luét va Pidu I& Cong ty.

Trwéng hop Ban Kidm soat vi pham nghia vy quy dinh tai Didu 49.3 trén, din dén gay thiét
hai cho Céng ty hodic ngudi khac thi cac thanh vién Ban Kiém soat phai chiu trach nhiém
ca nhan hodc lién déi bdi thwdng thiét hai do. Mei thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién
Ban Kiém soét truc tidép hodc gian tiép co duge do vi pham nghia vu cla minh géu thuge

s& hiru ctia Cong ty.

N&u phét hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi pham nghia vy trong khi thyre hién quyén va
nhiém vu duoc giao thi H&i dbng quan tri phai thdng bao béang van ban dén Ban Kiém soét,
yé&u cAu phai cham diet hanh vi vi pham va cé gidi phap khac phuc hau qua.

Thanh phan va nhiém ky Ban kiém soat
Ban Kidm soat clia Cong ty c6 ba (03) thanh vién,

Nhiém ky ctia Ban Kiém sodt [a n&m (05) nam. Thanh vién Ban Kiém soat c6 thé dwec bau
lai v&i 56 nhiém ky khéng han ché.

Ban Kiém soat phai cd hon mét n&va sb thanh vién thuwong tri & Viét Nam va it nhat mot
thanh vién 1a ké& toan vién hodc kidém toan vién. Thanh vién nay khéng phai [a nhan vién
trong bo phan ké toan, tai chinh clia Cong ty va khdng phai 14 thanh vién hay nhén vién cua
cdng ty kiém toan ddc I&p dang thirc hién vigée ki&m toan cac bao cao tai chinh cho Céng ty.

Trong tredng hop vao thoi didm két thic nhiém ky ma Ban Kiém sodt nhiém ky méi chua
dwoc bAu thi Ban Kidm soat da hét nhiém ky van tiép tuc thire hién quyén va nhiém vyt cho
d@én khi Ban Kiém soat nhiém ky m&i dwee bu va nhan nhiém vy,

Thanh vién Ban Kidm soat do Pai hdi ddng ¢ dong bau chon. Viéc bau chon thanh vién
Ban Ki&m soat phai thuc hién trén nguyén tic bau ddn phidu. C6 déng hodc nhém cb déng
quy dinh tai CHU'ONG 1ll: 18.4.1 Bidu I& nay co quyén d& ol rng vién vao Ban Kiém soét
theo quy dinh tai Didu 1& nay.

Ban Ki&m soat phai chi dinh mot thanh vién lam Trudng Ban. Trudng Ban Kiém soat phai
[a kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong
ty. Trwdng Ban Kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:
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Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat;

Yéu cau Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc, va cac ngwdi diéu hanh khac cung cép céac

thdng tin lién quan dé bao c4o Ban Kidm soét;

Lap va ky bao cao cla Ban Kiém soat sau khi da tham khao y kién clia Héi ddng quan trj
@8 trinh 1&n Pai héi ddng cb déng.

Cach thirc hoat dong va cudc hop ctia Ban Kiém soat

Ban Kiém soat phai ban hanh cac quy dinh vé& cach thirc hoat déng va trinh tw, th tuc,

cach thire td chire cudc hop clia Ban Kiém soat.
M8i ndm Ban Kiém soat phai t& chirc hop tbi thiéu 02 1an.

Cudc hop chia Ban Kiém soat dwgc tién hanh khi cé tdi thiéu 1a (02) thanh vién tham du.

Tiéu chudn clia thanh vién Ban Kiém soat:

Ter 21 tudi trd 1én, ¢ da n&ng lrc hanh vi dan sy, khang thuge d4i twong bj cadm thanh 1ap

va quéﬁ ly doanh nghiép theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;

Khoéng dugc gile chivc vy quan Iy trong Céng ty. Khong phai & ngwdi ¢b lién guan cla
thanh vién Hoi ddng quén tr, Ban diéu hanh va nguedi didu hanh khac;

C6 trinh d& chuyén mon vé chirng khoan va thi trieérng chieng khoan;

C6 trinh d6 chuyén mén hosc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh dd
chuyén mén, kinh nghiém thic té trong nganh tai chinh, ngén hang;

Khdng phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cla Céng ty va khong phai 1a thanh
vién hay nhan vién clia Cong ty kiém toan ddc 1ap dang thwe hién viée kiém toan cac bao

céo tai chinh ctia Céng ty trong ba (03) nam lién triwde do;

Trwéng Ban kiém soat khong dwoc ddng théi 1a thanh vién Ban kiém soat hodc ngudi
quan ly ctia cdng ty chirng khoan khéac.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau:

Khéng ¢6 da tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban Kidm soat theo quy dinh tai Didu
521 clhia Biéu 1& nay;

Khéng thye hién quyén va nhiém vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trlr trvdng hop
bat kha khang;

C6 don xin ttr chirc va duoe chép thuan;

Thanh vién Ban Kiém soat bi bai nhiém trong cac trieding hop sau:
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53.2.1 Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwoc phan cong;

53.2.2 Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu Ian nghta vy ctia Kiém soat vién theo quy dinh
cla Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty;

53.2.3 Theo quyét dinh clia Dai hdi @dng cb ddng.
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CHWONG V: XU LY MOI QUAN HE VO'I CAC BEN LIEN QUAN

Céac tranh chip c6 thé xay ra

Cac trwdng hep dwgc xem la tranh chép gitka Cong ty voi cac dbi tac lién quan khi phat
sinh tranh chap hay khiéu nai gitva:

Cb déng véi Cong ty;

C6 dong véi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Cha tich Hoi dbng quan tri, Téng Giam dbc
hay ngu&i didu hanh quy dinh tai Didu 1é cong ty;

Khéach hang hodc céc déi tac lién quan khac véi Cong ty.

Noi dung cla tranh chdp can gidi quyét: cac tranh chap c6 lién quan téi hoat dong cla
Céng ty, t&i quyén clia cac cd dong phat sinh tir Didu 1& hodc tir bat ¢t quydn va nghia vy
nao do Ludt Doanh nghiép hay cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Cach xtv ly, giai quyét tranh chap

Thuwong lwong va hoa gidi: Céc bén lién quan s& ¢b gang iai quyét tranh chap thong qua
thwong lwong va hoa giai. Cha tich Hai ddng quan tri/Cha tich Hoi ddng thanh vién sé chi
trl viéc gidi quyét tranh chép, triv khi tranh chap ¢6 lién quan t&i Hoi déng quan tri hay Cha
tich Héi ddng quan tri/Chl tich Hoi ddng thanh vién. Trwéeng hop tranh chap lién quan toi
Hoi déng quén tri hay Chii tich Héi ddng quan tri/Cha tich Héi dbng thanh vién, bat ¢l bén
nao cling cé thé yéu cdu, chi dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong voi tw céch 13

trong tai cho qua trinh gidi quyét tranh chap.

Pwa ra Trong tai kinh t& hosic Toa an kinh té: Trudng hop khéng dat dwoc quyét dinh hoa
gii trong vong sau (06) tudn tir khi bat dau qué trinh hoa gidi hosic néu quyét dinh cla
trung gian hoa giai khéng d;ro'c cac bén chip nhan, bt c* bén nao cfing c6 thé dwa tranh
chép dé ra Trong tai kinh té f\oéc Toa an kinh té.

Chi phi thwong lwvgng, hoa giai va chi phi cha Toa an:
Cac bén sé ty chju chi phi ctia minh ¢6 lién quan t&i tha tuc thuong lwong va hoa gidi;

Céc chi phi clia Toa 4n sé do Toa phan quyét b&n nao phai chju.

Cac hop ddng, giao dich phai dwee chip thuan

Hop déng, giao dich gitra Cong ty véi cac ddi twong sau day phai dugc Dai hoi ddng cb
déng hodc Hoi ddng quén trj chap thuan:

C& déng, nguoi dai dién uy quydn cta cb dong sé hivu ba mwoi 13m phan tram (35%) téng
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s6 ¢b phan phd théng clia Céng ty va nhirng ngwdi cé lién quan cta ho;

Thanh vién Hdi ddng quan trj, Ban diéu hanh;

Nguwdi ¢é fién quan cla thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban didu hanh;
Doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Diéu 159 Luat Doanh nghiép.

Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop déng va giao dich ¢6 gié tri nhd hon ba lam phan
tram (35%) tdng gia tri tai san doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat. Trong
tredng hop nay, Nguwdi dai dién céng ty ky hop dong phdi thong bao cac thanh vién Hbi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat v& cac dbi tvong cé lién quan dén hop dodng, giao
dich d6 dbng thoi kém theo duw thao hgp dbng hodc ndi dung chi yéu clia giao dich. Hoi
ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop ddng hodc giao dich trong thei han muoi lam
(15) ngay ké tr ngdy nhan dwoc théng béo, thanh /ién ¢6 lgi ich lién quan khéng co quyén
biéu quyét.

Dai hdi ddng cb déng chap thuan cac hop déng va giao dich khac, ngoai céc trvong hop
quy dinh tai Diéu 56.2 trén. Trong trwong hop ndy, nguwdi dai dién Cong ty ky Hop dong
phai thong bao Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban kiém soat vé& cac ddi twgng c6 lién
quan dbi v6i hop ddng, giao dich do, ddng thdi kém theo d thao hop dong hodc théng
bao ndi dung chll yéu ciia giao dich. Hoi ddng quén tr trinh du thdo Hop dbng hoéc giai
trinh v& néi dung chi yéu cta giao dich tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong hodc lay ¥ kién
cb d6ng bing vin ban. Truong hop nay, cb déng cb lei ich lién quan khong co quyén biéu
quyét. Hop ddng hodc giao dich dwoc chép thuén khi cé sé c6 dong dai dién it nhat sau

muoi 1am phan tram (65%) tdng sb phiéu bidu quyét con lai dbng Y.

B phiéu bidu quyét thire hién hop ddng giao dich véi bén lién quan

Khi thyc hién bd phidu quyét dinh thuc hién cac giao dich c6 lién quan, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri/Ban didu hanh/Ban Kiém soat c6 lién quan dén céc giao dich do sé khang
duwoc tham gia bé phiéu.

Cac hop ddng, giao dich bj vo hidu va x( Iy theo quy dinh clia phép Iuét khi duroc giao két
hogc thuc hién ma chwa duoc sy chap thuan theo quy dinh tai Pidu 18 nay va cac quy dinh
phap luat lién quan. "

CTCP CHU'NG KHOAN BIDV




DIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV

CHUONG VI: NGHIA VU CUA THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC VA NGUO'lI PIEU HANH KHAC

Diéu 58  Trach nhiém cén trong

Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm déc, ngwdi didu hanh khac co
trach nhiém thyc hién cac nhiém vy cla minh, ké ca nhivng nhiém vy véi tw cach thanh vién cac tiéu
ban clia Hoi dong quan tri, mét cach trung thire va theo phwong thikc ma ho tin 13 vi lgi ich cao nhéat
clia Céng ty va véi mdt mire dd cin tr(_fng ma mét ngwdi than trong phai cd khi dam nhiém vj tri twong

dwong va trong hoan canh twong tw.

Pidu 59  Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

59.1 Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, ngudi didu hanh
khac khong dwoc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh ¢ thé mang lai loi ich cho
Cong ty vi muc dich ca nhan; déng thoi khéng dwoc st dung nhitng théng tin ¢é dwoc
nho chirc vy clia minh dé tw lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cla td chirc hodc ca nhan
khéac.

59.2 Thanh vién Héi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tng giam déc, ngwdi didu hanh
khac cé nghia vu thong bao cho Hoi dong quan trj tt ca céc lgi ich ¢6 thé gay xung dét
v6i loi ich ca Céng ty ma ho co thé dwoc hudng thdng qua cac phap nhan kinh té, cac

giao dich hodc ca nhan khac.

59.3 Cong ty khong dwoc phép cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hdi dbng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, ngwdi didu hanh khac va nhing
ngudi co lién quan cla cac thanh vién trén hodc phap nhan ma nhiing nguwdi nay cd cac
lgi fch tai chinh, trir khi Dai hdi ddng cb dong chap thuén.

59.4 Hop ddng hodic giao dich gitba Céng ty véi mét hodic nhidu thanh vién Hoi ddng quan ti,
thanh vién Ban kiém soétj.JTéng giam dbc, ngudi didu hanh khac hodc nhivng ngudi lién
quan dén ho hodc cong ty, dbi tac, hiép hdi, hodc t& chirc ma mot hodc nhidu thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm dbc, ngwdi didu hanh khac hoidc
nhitng ngudi lién quan dén ho la thanh vién, hodc ¢é lién quan loi ich tai chinh, s& khong

bi vd hiéu hoa trong ¢ac trvdng hop sau day:

59.4.1 Déi voi hop ddng cé gia trj tr dwdi hai mwoi phan trdm (20%) tbng gia trj tai san dugc ghi
trong bdo cdo tai chinh gin nhét, nhirng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich
cling nhw cac mdi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién,
Téng Gidm Déc, nguwdi didu hanh khac da dwoc bao cao cho Hoi ddng quan tri hodc tiéu
ban lién quan. Déng thoi, Hi ddng quan tri hodc tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop
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ddng hoc giao djch dé6 mét cach trung thL_PC bang da s6 phiéu tan thanh cla nhirng thanh
vién Hoi ddng khéng ¢6 loi ich lién guan;

Déi v&i nhitng hop ddng c6 gia trj 16n hon hai muoi phan trdm (20%) cla téng gié tri tai
san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét, nhitng yéu té quan trong vé hop dong
hodc giao dich nay ciing nhw méi quan hé va lgi ich clia thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vien, Téng Giam Déc, nguwdi didu hanh khac da dwgc cdng bd cho céc ¢b déng
khéng c6 lgi fch lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhitng cb dong d6 da b
phiéu tan thanh hop ddng hodc giao dich nay;

Hop ddng hodc giao dich dé dwgc mét t chire tC}} vAn ddc 1ap cho 1a cong bang va hep ly
xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cb ddng cia cong ty vao thoi diém giao dich
hodc hop ddng nay dwoc Hoi ddng quan trj hodc mét tidu ban triee thude Héi dong quan
tri hay cac cb déng cho phép thue hién, thong qua hodc phé chudn.

Thanh vién Hai ddng quan trj, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh
khac va nhirng nglrdi co lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dwgc st dung cac
thang tin chia duoc phép céng bé clia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién

cac giao dich ¢é lién quan.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

Trach nhiém v& thiét hai: Thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng
Giam déc va ngwdi didu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thic va can trong,
khéng hoan thanh nghia vy cdia minh v&i sy man can va nang lwe chuyén mon sé phai chju
trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham clia minh gay ra.

B&i thuwéng:

Coéng ty bdi thuong cho nhirng ngudi da, dang hodic c6 thé trd thanh mét bén lién quan
trong cac vy khiéu nai, kién, khdi té (bao gdm cac vy viéc dan sw, hanh chinh va khéng
phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khéi kién) néu ngudi dé da hodc dang la thanh vién
Hoi ddng quan trj, ngwdi didu hanh, nhan vién hodic 13 dai dién dwec Cong ty uy quyén
ho#c ngwdi dé da hodc dang lam theo yéu cau clia Cong ty véi tu cach thanh vién Hai
ddng quan tri, ngudi didu hanh, nhan vién hoic dai dién theo uj quyén clia Cdng ty voi
diéu kién ngwéi @6 da hanh dong trung thue, cn trong, man c¢an vi lgi ich hodic khdng méau
thudin véi loi ich ctia Cong ty, trén co s& tuan tha ludt phap va khdng c6 bang chirng xac
nhan ring ngwdi d6 da vi pham nhibng trach nhiém cda minh.

Khi thue hién chire ndng, nhiém vy hodc thue thi cac cbng viéc theo ty quyén cla Cong ty,
thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, ngwdi didu hanh khac, nhan vién
hodc 12 dai dién theo Gy quydn cla Cang ty dugc Cong ty bdi thwdng khi tré thanh mot bén
lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khdi 16 (trir cac vy kién do Céng ty la ngudi khoi
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kién) trong cac triedng hep sau:

- D& hanh dong trung thire, can trong, man can vi loi ich va khéng mau thuén véi loi ich cta
Cong ty; '

- Tuén thu luat phap va khéng c6 bang chirng xac nhan da khang thye hién trach nhiém cda
minh.

60.2.2 Chi phi bdi thudng bao gbm cac chi phi phat sinh (k& ca phi thué luat sw), chi phi phan
quyét, cac khodn tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thire t& hodic dwoc
col 1a mirc hop Iy khi gidi quyét nhitng vy viéc ndy trong khudn khd luat phap cho phép.
Coéng ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng nguwdi do dé tranh nhirng trach nhiém bdi thuwdng

néu trén.
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CHUONG Vii: QUAN LY TAI CHiNH, KE TOAN
Nam tai chinh
N&m tai chinh cda Cong ty bit dAu tir ngay dAu tién clia thang mét hang ndm va két thic

vao ngay 31 thang 12 duong lich hang nam. Nam tai chinh dAu tién bat dau tir ngay cap
Gidy phép thanh Iap va hoat ddng va két thuc vao ngay 31 thang 12 nam dé.

Hé théng ké toan

Hé théng ké toan Cong ty st dung 13 hé théng k& toan Viét Nam (VAS) hodc hé thong ké
toan khac dwoc B tai chinh chap thuan, tuan thd ché do ké toan danh cho Céng ty chirng
khoan do B tai chinh ban hanh va cac vin ban hwéng dan hién hanh. Cong ty chiu sy
kiém tra clia co' quan Nha nwoc vé viéc thye hién ché dé ké toan - thdng ké.

Cong ty 1ap sb sach ké toan bing tiéng Viét. Cong ty sé lwu gitk hd so ké toan theo loai
hinh clia cac hoat déng kinh doanh ma Cang ty tham gia. Nhitng hd so nay phai chinh xac,
cap nhat, ¢6 hé théng va phai di dé chirng minh va giai trinh cac giao dich cla Cong ty.

Céng ty st dung ddng Viét Nam lam don vj tién & diing trong ké toan.

Tai khoan Ngén hang
Céng ty s& md tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam ho#c tai cac ngan hang nuwdc ngoai
duge phép hoat ddng tai Viét Nam.
Theo su chap thuan truéc cia co quan ¢o thdm quyén, trong trudng hop cén thiét, Cong
ty c6 thé mé tai khodn ngan hang & nwéc ngoai theo cac quy dinh clia phap luat.

Cong ty s& tién hanh tt ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.
Kiém toan

Bao cdo tai chinh ndm, bao cao ty 1& an todn tai chinh tai ngay 31 thang 12, bao céo tai
chinh ban nién, bao c4o ty 1& an toan tai chinh tai ngay 30 thang 6 cla Cong ty phai dwoc
mot td chivc kiém toan doc 1ap thye hién kiém toan, soat xét.

T4 chirc kiém toan doc Iap va cac nhan vién clia cong ty kiém toan doc 1ap thure hién viée
kidm toan cho Céng ty phai dwoc UBCKNN chdp thuan va do Dai hdi ddng cb dong
thurng nién théng qua dia trén d& xuét clia HGi déng quan tri. Céng ty kiém toén thuc
hién kiém toan bao cao nam tai chinh d4u tién sé do Hoi ddng quan trj chi dinh.

Sau khi két thic nam tai chinh, Cong ty phai chuan bj va g bao céo tai chinh ndm cho
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cong ty kiém toan déc lap. Coéng ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va dwa ra y kién
vé bao cdo tai chinh nam, 1ap bao cao kidém toan va trinh bao cao d6 cho Hoi ddng quan

trj cling véi thu quan Iy trong vong hai (02) thang ké tlr ngay két thiic ndm tai chinh.

64.4 Bén sao clia bao cao kiém toan sé phai dwoc glri dinh kém v&i bao cao tai chinh hang
nam clia Cong ty.

64.5 Kiém toan vién doc |ap thizc hién viéc kiém toan Céng ty sé dworc phép tham dy moi cudc
hop Bai hoi ddng ¢d ddng va dwoc quyédn nhan cac théng bao va cac thong tin khac lién
quan dén Bai hdi ddng ¢ déng ma cac cd ddng dwoc quydn nhan va dugc phat biéu y

kién tai dai hoi vé& cac van d& cé lién quan dén kiém toan,
Pidu 65  Phan phdi loi nhuan

65.1 Theo quyét dinh cta Pai héi ddng cb déng va theo quy dinh cla phép luat, cd tic sé
dwoc cdng bb va chi trd tir lgi nhuan gilr lai cia Céng ty nhwng khéng duwgc vurot qua
murc do Hoi ddng quan tr] d& xuét sau khi da tham khdo y kién cb dong tai Dai hoi déng ¢cb
déng. Cong ty chi dwge chia lgi nhuan cho cac ¢b déng khi Cong ty kinh doanh co 14, da
hoan thanh cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh clia phap luat; dong thoi van béo
dam thanh toan di cac khodn ng va nghia vy tai san dén han trd khac sau khi chia lgi

nhuan.

65.2 Theo quy dinh clia Luat doanh nghiép, Hoi ddng quan trj co thé quyét dinh thanh toan cb
ttre gitra ky néu xét thay viéc chi tra nay phu hep véi kha nding sinh 16 cia Cong ty.

65.3 Céng ty khéng tra 1i cho khodn tién tra cd tirc hay khodn tién chi tré lién quan t&i mét loai
cb phiéu.

65.4 Héi ddng quan tri co thé d& nghj Pai hoi ddng cb déng théng qua viéc thanh toan toan b

hodic mot phan ¢b tle bang nhitng tai san cu thd (nhw cb phiéu hodc trai phiéu d& duoc
thanh todn dly d do Céng ty khac phat hanh) va Hdi @dng quan tri 14 co quan thuc thi
nghi quyét nay.

65.5 Trwong hop ¢ tlec hay nhitng khodn tién khac lign quan t&i mét loai ¢ phiéu dwoc chi
tra bing tién mit, Cong ty s& phai chi tra bing tidn ddng Viét Nam. Viéc chi trd cé thé
thuwe hién thong qua c&c Ngén hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé Ngan hang do co
déng cung cap. Trudng hop Cong ty da chuyén khoan theo ding céc thong tin chi tiét vé
ngan hang do cb déng cung cAp ma cb déng doé khong nhan duoc tién, Cong ty khong
phdi chiu trach nhiém v& khoan tién Céng ty chuyén cho ¢ déng thy hudng. Viéc thanh
toan ¢b tirc co thé dwoc tién hanh thong qua Cong ty ching khoan hogic Trung tam luu ky

chitng khoan Viét Nam.

65.6 Can ot Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Hai déng quan tri thdng qua nghj quyét
xac dinh mdt ngay cu thé dé chét danh sach ¢ dong. Can clv theo ngay dd, nhirng nguwoi

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




65.7

bidu 66

Didu 67

67.1
67.1.1
67.1.2
67.1.3
67.1.4

67.2

DIEU LE CTCP CHU'NG KHOAN BIDV

dang ky voi tw cach ¢b dong hodc ngwdi s& hitu cac ching khoan khac dwgc quyén
nhan ¢b tirc, 13i suét, phan phdi lgi nhuan, nhan cb phiéu, nhan théng bao hodc tai liéu
khac.

Céc van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhudn dwgc thie hién theo quy dinh cla
phap luat.
Xtv Iy 16 trong kinh doanh

L8 ndm trwdc sé duge xt Iy trong nam ké tiép khi nam ké tiép d6 Céng ty kinh doanh ¢

li.

Trich lap cac quy theo quy dinh

Hang ném, Coéng ty trich tir 1gi nhuan sau thué dé lap cac quy sau day:
Quy du trr bb sung vén Pidu 1é;

Quy dy phong tai chinh va rdi ro nghiép vuy;

Qu¥ khen thuéng, phuc lgi;

Céc quy khac theo quy dinh clia phap luat.

Ty & trich 1&p, gi6i han trich 1ap va viéc quén ly, st dung cac quy nay thire hign theo quy
dinh cGa phap uat.
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CHUONG VIl QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Pidu68  Quyén diéu tra sb sach va hd so

68.1 Cb ddng hodc nhom cb dong dé cap tai CHUONG IV: Didu 28 Pidu 1& nay c¢6 quyén trirc
tiép hodc qua luat sw hodc ngwdi duoc Oy quydn, gl van ban yéu ciu dwoc kidm tra
trong gidr lam viéc va tai tru s& chinh clia Cong ty danh sach ¢ déng, céac bién ban hop
cla Pai hdi ddng ¢b déng va sao chyup hodc trich luc cac hd so 8. Yéu clu kidm tra do
phia luat s dai dién hodc dai dién dwgc Uy quyén khéac cla cb dong kém theo gidy Gy
quyén khac cda ¢ dong phai kém theo gidy Qy quyédn cia cd ddng ma nguwdi dai dién

hodc mét ban sao cdng chivrng clia gidy Gy quydn nay.

68.2 Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va ngwoi didu
hanh khac c6 quyén kiém tra sb dang ky ¢d dong cla Cong ty, danh sach ¢ dong va
nhitng s6 sach, hd so khac clia Cong ty vi nhirng muc dich lién quan téi chirc vy cla
minh v&i diéu kién thdng tin nay phai dwec bao mat.

68.3 Céng ty phai lwu Didu 1& nay va nhirng ban stra ddi bd sung Diéu 1&, Gidy chirng nhan
d3ng ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyédn s& hiru tai san, nghj
quyét Dai hdi ddng cb déng va Hdi ddng quén tri, bién ban hop Pai hoi déng cb dong va
Hoi ddng quan tri, cac bdo cdo cla Hoi ddng quan trj. cac bao cao clia Ban kiém sodt,
bao céo tai chinh ndm, sé sach ké toan va bat ci gidy t& nao khac theo quy dinh cla
phép luat tai try s& chinh hodc mét noi khac véi didu kién la cac cd déng va co quan

d&ng ky kinh doanh duoc théng bo v& dia diém lwu tri cac gidy t& nay.

68.4 Piéu & Cong ty phai dugc cdng bé trén website clia cong ty.

CHUONG i1X: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu69  Céng nhan vién va Cong Poan

Téng Gidm dbc 1ap ké hoach dé& Hoi ddng quan trj thdng qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, lao ddng, budc théi viéc, lwong bdng, bao hidm xa héi, phtc lot, khen thudéng
va ky luat d6i véi ngudi diéu hanh khac va ngwdi lao dong citng nhw nhitng méi quan hé
clia Cong ty v&i cac td chire cong doan dwge cong nhan theo cac chudn muwc, théng 1é va
chinh sach quan Iy tot nhat, nhitng thdng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy
ché clia Céng ty va quy dinh phap luat hién hanh.
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CHU'ONG X: BAO CAO THIONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Didu70  BAo cao tai chinh hang nam. sau thang va hang quy

70.1 Céng ty phai lap ban bao cdo tai chinh hang nadm theo quy dinh cla phép luat cling nhw
cac quy dinh ctia Uy ban Chiing khoan Nha nwéc va bao cao phai dwoc kiém toan theo
quy dinh tai Didu 1& nay, va trong thoi han mét tram tam muroi (180) ngay ké tir khi két
thic m&i n3m tai chinh, phai ndp béo cao tai chinh hang nim da dwoc Dai héi déng ¢b
ddng thong qua cho co quan thué ¢ thdm quyén, UBCKNN, SGDCK HCM.

70.2 B&o céo tai chinh ndm phai bao gdm bao céo két qua hoat ddng san xuat kinh doanh
phan anh mét cach trung thirc va khach quan tinh hinh v& 13i va 16 clla Cong ty trong ndm
tai chinh va ban can ddi k& toan phan anh mét cach trung thyc va khach quan tinh hinh
céc hoat dong clia Cong ty cho dén thoi didm 18p bao céo, bao cdo lru chuyén tién té va

thuyé&t minh bao céo tai chinh.

70.3 Cdng ty phai 1ap va cong bb cac bdo cao (06) sau thang da soat xét va béo cao tai chinh
quy theo céc quy dinh cia UBCKNN va nép cho UBCKNN va SGDCK HCM.

70.4 Ban tom t&t ndi dung bao cao tai chinh hang n&m da duoc kiém toan phéi duoc gl ti tat
ca cac cb déng va duoc cdng bd trén nhat bao clia dia phurong va mét 1o bao kinh té
trung wong trong véng ba (03) sb lién tiép. Cac bao céo tai chinh duoc kiém todn, (bao
gdm ¥ kién clia kiém toan vién), bao cdo quy va sau thang clia cong ty phai dwoc cong b

trén website clia Cong ty.

70.5 Cac td chirc, ¢4 nhan quan tam déu dwec quyén kiém tra hodc sao chup ban bao céo tai
chinh hang nam da dwoc kiém toan, bao cao sau (06) thang duoc soat xét va bao cao tai
chinh quy trong gi&r 1am viéc cGia Coéng ty, tai tru s& chinh clia Cong ty va phai tra mét
mUrc phi hop ly cho viéc sao chup.

pidu71  Bao céo thwing nién
Cong ty phai lap va céng bd Bao cao thudng nién theo cac quy dinh cla phap luét vé
chirng khoan va thj treéng ching khoan.

Pidu72  Ché dd bao cao va cong b thong tin

72.1 Nghia vy cbng b théng tin:

72.1.1 Céng ty phai thwc hién ché d6 cong bd théng tin, bao cao dinh ky va bét thudng theo quy
dinh cGa phap luat v& chitng khoan va thj trvong chirng khoan hoéc theo yéu ciu cha co
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quan nha nwéc ¢ thdm quyén mét cach ddy da, kip thoi. Cong ty chiu trach nhiém va tinh
chinh xac, trung thwe cla cac théng tin, sb lisu cong bé, bao céo:

Viéc ¢bng bd théng tin d’ui_yc thire hién theo nhing céch thirc nhdm d3m bao cho cd
dong/thanh vién va cong chiing dau tw c6 thé tiép can mét cach cdng bing tai cling mot
thoi diém. Ngén tr trong cdng bé théng tin cin 1 rang, d& hidu, tranh gay nham 1an cho cb
déng/thanh vién va cdng chuing dau .,

Noi dung cdng bé thong tin:

Céng ty thire hién cdng bd thdng tin lién quan dén tinh hinh hoat ddng kinh doanh ciia Céng
ty gdm:

Cong bd théng tin dinh ky v& bdo cdo tai chinh ndm kém theo bao cao cia td chirc kidm
toan;

Cdng bd thdng tin bat thuwdng trong thdi han 24 gicy, k& tiy khi x4y ra hoac phat hién sy kién
theo luat dinh;

Céng bd thdng tin theo yéu cdu cla co quan quan ly ¢ thdm quyén,

Coéng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cia Céng ty trong cac ky hop Dai hoi
ddng cb déng hang nam, trong bao cao thudng nién ctia Cong ty.

Té chirc céng bd thong tin: Cong ty thire hién xay diwng va ban hanh cac quy dinh v& cong
b théng tin theo quy dinh t2i Luat Chirng khodn va cac van ban hwéng din, Ddng thai, bd
nhiém it nhat mét can bd chuyén trach vé cong bd théng tin dap tng yéu ciu sau;

Cd kién thirc ké toan, tai chinh, c6 kj ning nhat dinh vé tin hoc;

Cong khai tén, sd dién thoai lam viéc dé cac cb dong/thanh vién co thé dé dang lién hé;

Co6 du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dac biét 13 viec lién hé véi cac cb
déngfthanh vién, ghi nhan nhitng y kién cla cd déng/thanh vién va dinh ky céng bd, gidi
dap, tré 1&i nhirng ¥ kién d6 va cac van dé quan trj Cong ty theo quy dinh.

Ngudi cdng bd thong tin: Viée cdng bd thong tin phai do Ngudi dai dién theo phap luat cla
Cong ty hodc Ngudi dwoc Gy quyén cong bd théng tin thue hién. Ngudi dai dién theo phap

ludt clia Cong ty phai chiu trach nhiém vé néi dung thang tin do Ngudi duwoc Gy quyén cong

bé.
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CHUONG XI: CON DAU

Piéu73 Con déu
73.1 Céng ty ¢6 01 con dAu. Hinh thire con dau: hinh tron, mau dd.

73.2 Héi ddng quan tri s& quyét dinh thong qua con déu chinh thirc clia Cong ty va con déu
duwoc khic theo quy dinh cla luét phap.

73.3 Hai ddng quan tri, Téng giam dbc didu hanh stk dung va quan 1y con déu theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

CHUONG Xil: T& CHU'C LAI, THANH LY, GIAl THE VA PHA SAN CONG TY

pidu74  Tb chivc lai Cong ty

74.1 Céng ty thuc hién hop nhét, sap nhép, chuyén ddi sau khi duoc sy chap thuan cla
UBCKNN.
74.2 Trinh tw, thQ tuc hop nhat, sap nhap, chuyén ddi thuc hién theo quy dinh cda Lut Doanh

nghiép, Luat chizng khoan va phap luét lién quan.

Pidu75  Giaithé
75.1 Cong ty gidi thé hodic cham dit hoat dong trong nhitng trieéng hop sau:

75.1.1 Pai hoi dbng cb dong quyét dinh gidi thd trwée thoi han, Trwdng hop Cong ty gidi thé truedc
thei han hoat déng phai dwoc UBCKNN chap thuan;

75.4.2 Cong ty khéng con di s lwong cb déng tdi thidu (dbi voi cong ty cd phén) trong thoi han
sau (06) thang lién tuc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

75.1.3 UBCKNN thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc bj Toa an tuyén bé gidi thé.

75.2 Céng ty chi dwoc gidi thé khi bdo dam thanh toan hét cac khodn no va nghta vy tai san
khac. Treong hop méat kha ning thanh toan, Cong ty phai thye hién giai thé theo quy dinh
clia Luat pha san va cac vin ban hwéng dan thi hanh.

75.3 Hai ddng quan tr] thanh Iap Ban thanh Iy d& gidi quyét s6 tai sén cta Cong ty tai thoi diém
gidi th&. Moi van d& phat sinh trong qua trinh gidi thé do Ban thanh Iy giai quyét va chju
trach nhiém v& cac quyét dinh clia minh trieée Hoi dong quan tri va phap luat.

Piéu76 Thanhly

bk

76.1 Téi thidu sau (06) thang trwéc khi két thic thoi han hoat déng ctia Cong ty hodc sau khi co
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mét quyét dinh gidi thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh Iy gdm (03) ba
thanh vién. Hai thanh vién do Dai héi ddng ¢ déng chi dinh va mét thanh vién do Héi ddng
quan trj chi dinh tir mot cdng ty kiém toan déc 1ap. Ban thanh Iy s& chudn bi cac quy ché
hoat déng clia minh. Cac thanh vién clia Ban thanh Iy cé thé dwoc lwa chon trong sé nhan
vién Cong ty hodc chuyén gia ddc 1ap. Tat ca céac chi phi lién quan dén thanh Iy sé dwoc

Céng ty wu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cia Céng ty.

Ban thanh ly ¢6 trach nhiém bao céo cho co quan dang ky kinh doanh vé& ngay thanh 1ap va
ngdy bat dau hoat dong. K¢ iy thei diém d6, Ban thanh Iy s& thay mat Céng ty trong tét ca
céc cong viéc lién guan dén thanh ly Céng ty trwdc Toa &n va cac co quan hanh chinh.

Tién thu dwoc tlr viée thanh ly sé€ dwgec thanh toan theo thir ti sau:

Cac chi phi thanh ly;

Tién lwong va chi phi bao hiém cho cbng nhan vién;

Thué va cac khoan ndp ¢6 tinh chét thué ma Céng ty phdi tra cho Nha nudc;
Cac khoan vay (néu cé);

Céac khoan no khac clia Cong ty;

S6 dw con lai sau khi d4 thanh todn tAt ca cac khoan ne tir Didu 76.3.1 dén 76.3.5 Didu 1&
nay sé dwec phan chia cho cac ¢ dong. Cac ¢ phan wu dai hoan lai s& wu tién thanh toan

trwde.

Pha san

Viéc pha san Céng ty dwoc thye hién theo quy dinh clia phap luat v& pha san déi voi cac
doanh nghié'p hoat déng trong linh vire tai chinh, ngan hang.

. ‘ {
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mot quyét dinh gidi thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh Iy gdm (03) ba
thanh vién. Hai thanh vién do Bai hdi dong cb dong chi dinh va mét thanh vién do Hai déng
quan tri chl dinh tlr Mot cong ty kiém toan dgc Iap. Ban thanh Iy s& chuan bj cac quy ché
hoat dong clia minh. Céc thanh vién clia Ban thanh Iy c6 thé dwec Iwa chon trong s6 nhan
vién Cong ty hodc chuyén gia doc Iap. Tat ¢a cac chi phi lién quan dén thanh ly sé dwoc
Cong ty wu tién thanh toan trirde cac khoan ng khac ctia Céng ty.

Ban thanh Iy cé trach nhiém bao cao cho co quan déng ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngay bat dau hoat dong. K¢ tr thoi diém @6, Ban thanh Iy s& thay mat Cong ty trong tét ¢3

““cAc ¢bng viéc liégn'quan dénflthanh ly Céng ty trirée Toa an va cac co quan hanh chinh,

Tién thu dugc tir viéc thanh Iy s& dwgce thanh toan theo thir tw sau:

Cac chi phi thanh ly;

Tién lwong va chi phi bdo hiém cho céng nhan vién;

Thué va cac khodn nop co tinh chat thué ma Cong ty phai tra cho Nha nuér;
Cac khoan vay (néu cd);

Cac khoén ng khac ctia Cong ty;

Sé du con lai sau khi d4 thanh toan tat cd cac khodn no tiv Diéu 76.3.1 dén 76.3.5 Didu 1é
nay sé& dwoc phan chia cho céc ¢d déng. Cac cb phan wu ddi hoan lai & wu tién thanh toan

trudre.
Pha san
Viéc pha san Cong ty dwoc thie hién theo quy dinh clia phap luat vé pha san dbi voi cac

doanh nghié'p hoat dong trong linh vire tai chinh, ngéan hang.
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CHUONG Xl BO SUNG VA SUA BOI BIEU LE

Bé sung va stra ddi didu I8
Viéc bd sung, stra déi Didu & nay phai dwoc Dai hdi ddng cd ddng xem xét quyét dinh, triv
Diéu 10.9 Didu & nay.

Trong trieong hop c6 nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chura dwoc dé cap trong ban Didu 1& nay hodc trong trwdng hop ¢6 nhirng quy dinh maoi
clia phép luat khac véi nhitng didu khoan trong Didu I& nay thi nhting quy dinh clia phap
ludt @6 dwong nhién dwec ap dung va didu chinh hoat déng clia Céng ty.

CHUONG XIV: NGAY HIEU LUC

Ngay hiéu lyc

Ban diéu 1& nay gdm XIV Chuong 79 Pidu, dwoc Dai hoi ddng ¢ dong Céng ty cd phan
Chtrng khodn Ngan hang Pau tw va Phat trién Viét Nam da théng qua ngay 13 thang 4
ndm 2013 tai Ha Ngi va ciing chap thuan hiéu lyc toan van clia Didu & nay.

Piéu 1& dwoc 1ap thanh 10 ban, cé gia trj nhw nhau.

Digu 18 nay la duy nhat va chinh thirc clia Cong ty.

Céc ban sao hodc trich luc Didu 1& Cong ty phai ¢ chi¥ ky clia Chil tich Hai ddng quan tri
ho#c téi thiéu (1/2) mot phan hai tdng sé thanh vién Hoi ddng quan trj méi cé gia tri.

Viéc stra @bi, bd sung Diéu I8 da dwoc Dai hoi ddng cd dong thwong nién nim 2018

thdng qua theo Nghj quyét sé: 11/NQ-BHBCE ngay 20 thang 4 ndm 2018. Didu I& stra
ddi, bd sung cé hidu lwc k& tir ngdy 20 thang 4 nim 2018 va dwoc stra ddi, bd sung ngay

17 thang 7 nam 2018.
NGOl BAI DIEN THEO PHAP LUAT}n/

GIAM POC
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