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- Cén ¢t Luéat Doanh nghiép 56 68/2014/QH11 ngay 26/11/2014;

- C#n ctr Luat Ching kho4n s& 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luat
stra 461, b8 sung mot sb didu cla Luét chimg khoan ngay 24/11/2010;

- Cén ¢t Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé
quan trj cong ty ap dung déi v6i cong ty dai ching;

- Cin clr Diéu 18 Céng ty Cb phin Chung khoén Agribank;

- Cin cr Nghi quyét Hoi ddng quén tri s6 197/NQ-HPQT ngay
27/07/2018,

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Quin tri ndi by Cong ty Ccb phi‘m Ching khoan Agribank
Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Dbi twgng va pham vi didu chinh
- Quy ché nay quy dinh nhiing néi dung co ban v& quéan tri céng ty dé bao
v& quyén va loi ich hop phép ctia ¢b dong, thiét 1ap nhitng yéu cdu v& hanh vi

cua nguoi quan ly trong c¢dng ty va cac thanh vién Ban kiém soat.

- Quy ché nay 4p dung trong Céng ty Cb phén Chiing khoén Agribank.
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Didu 2. Giai thich tir ngit va viét tit
Céc tlr ngit da dugce giai thich tai Diéu 1& cong ty thi mic nhién duoc hiéu

va 4p dung twong tu trong Quy ché nay. Céc tir nglt va tir viét tit dudi day s&
¢ nghia nhu sau:

1. Didu 18 cong ty 12 Pidu 18 Codng ty C phin Chimg khoan Agribank.
2. “Pai hoi dong ¢ d6ng” 12 Pai hdi ddng b dong cong ty.

3. “Try sd chinh” 1a Try s& chinh céng ty.

4. “Chi nhanh” la Chi nhanh cbng ty.

5. “Phong giao dich” 1a Phong giao dich cong ty.

6. “Pon vi” gdm céc phong/ban tai Try s& chinh, cac Chi nhénh, Vin phong
dai dién (néu c6) ciia Cong ty.

7. “Ngudi quan 1y cong ty” bao gdm Chu tich Hoéi ddng quan tri va thanh
vién Hobi ddng quan tri, Téng giam dbc va cac Phé Tdng gidm ddc, Gidm dbe
chi nhénh. Trudng hop céc vin ban quy pham phap lut cu thé cé quy dinh
khéc v& ngudi quan ly cbng ty thi trong ngft canh cu thé, 4p dung theo quy
dinh do.

8. “Lao ddng quan ly” gdm cac chic danh quéan 1y khéc do Hbi ddng quan tri,
Téng gidm dbc bd nhiém.

9. “Ngudi quan Iy trong cdng ty” bao gdm ngudi quan ly cong ty va lao déng
quéan ly.

Chwong 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI
DONG CO PONG
Didu 3. Trinh tw, thi tuc vé triéu tap Pai hoi ddng cb dong

1. Tham quyén triéu tap hop Pai hoi déng ¢ dong:

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai héi ddng ¢b déng thudng nién
hosic bét thudng trong thoi han quy dinh cla phép luat va Didu 18 cong ty.
Trudng hop Héi ddng quan trj khéng tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong bét
thudng theo quy dinh cia phép luat va Didu 18 cong ty, Ban kidm sodt thay
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thé Ho6i ddng quan tri tridu tdp hop Dai héi ddng cb déng theo quy dinh;
truong hop Ban kidm soat khong trigu tip hop, ¢b déng/mhém cb doéng so6 hitu
tir 10% tdng s6 ¢b phan phd théng trd 1én trong thoi han lién tuc it nhit 06
théng theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty cb quyén dai dién cdng ty tri€u tap
hop.

2. Cac ¢Ong viéc chuén bi dé t6 chirc hop Dai hdi dong c6 dong:

Ngudi trigu tap phai thuc hién cdc cdng viée sau ddy dé td chirc hop Pai
héi dong cb dong;

- Lap danh sach c¢b ddng c6 quyén du hop; Cung cép thong tin va giai
quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong (néu c6 ¢b dong yéu ciu);

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuén bi tai liéu cho cudce hop;

Xéc dinh thoi gian va dia didm hop;

Du thao bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb ddng theo ndi dung
du kién ctia cude hop; Danh sach va thong tin chi tiét coa céc Ung vién trong
truong hop bau thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém so4t;

- Gui thong bao mdi hop va cong bd théng tin vé tai liéu hop dén cb
déng ¢é quyén du hop theo quy dinh ctia Pidu 18 cong ty va Quy ché nay;
- Nhin va tdng hop kién nghi dwa vao néi dung hop cta c¢b déng, nhém
cb dbng du didu kién (néu co);
- Céc cdng viée khac phuc vu cude hop.

3. Théng bdo vé& viéc chét Danh séch cb dong cé quyén dy hop Pai héi
dong cb dong:

Ngudi dai dién theo phap ludt cla cdng ty cin ct yéu ciu clia nguol trigu
tp gui Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam, S& giao dich chimg khoan
Théng bao vé viée chdt danh sach cb ddng ¢ quyén du hop Pai hai déng ¢b
déng trong thoi han theo quy dinh clia phap luat v& thi trudng chimg khoan.
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4. Mbi hop Pai hoi dong c¢b dong:

- Nguoi triéu tap hop Pai hi déng cb dong phai gii thong bao moi hop
dén tht ca cac cd dong trong Danh sach cb déng ¢6 quyén du hop it nhét 10
ngay truée ngdy hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Piéu I8 cong ty.

- Thong bédo mdi hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, s& gidy ding ky
kinh doanh, ma ching khodn giao dich ctia cong ty; tén, dia chi lién hé cta cb
dbng; thoi gian, dia didém hop; noi va cach thire nhéan tai lidu dé cc ¢b déng
c6 thé tiép cin va nhitng yéu clu khac dbi véi nguol du hop.

- Théng béo moi hop dugce giri bing phirong thirc dam béo dén duoce dia
chi lién lac cia cb dong; ddng thoi ding trén website clla cong ty, cdng thdng
tin dién tor cda Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, cac S& giao dich ching
khoan.

- Chuong trinh hop, Gidy uy quyén du hop, céc tai lidu st dung trong
cude hop va dy thao nghi quyét dbi véi timg van d& trong chuong trinh hep
cling dugc ding tai trén website clia cdng ty cing véi Théng bdo mai hop.

5. Nhén va xtr ly kién nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi
dong co dong:

- Cb déng/mhém ¢b dong sd hitu tr 10% tong s cb phén phd thong tré
1&n trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang cé quyé“zn kién nghi vin dé dua vao
chuong trinh hop Pai hoi déng cb déng theo quy dinh tai Diéu Ié céng ty.

- Kién nghi phéi bing vin ban va gl dén cong ty chim nhét 13 03 ngay
lam viée trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 1 ho, tén, dia chi lién hé,
s6 The cin cude cong dan/Gidy chimng minh nhan dan/Ho chiéu hodic chimg
thuc c4 nhan hop phap khéc déi v6i ¢b dong 13 cd nhan; tén, mi sé doanh
nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 18p, dia chi tru s& chinh ddi véi cd dong 14 t
chitc; s ¢b phin va thoi didm ding ky c¢b phan cia timg ¢b déng, tdng sb cb
phén clia ¢4 nhom cd ddng va ty 18 s hitu trong téng sb ¢b phén cla cong ty;
vén 8 kién nghi dua vao chuong trinh hop; di chit ky ctia (cac) cb dong lién
quan, hoic duogc 14p thanh nhidu ban giéng nhau, t§i da bing sd lwong b
dong lién quan trong nhém, mdi c¢b déng lién quan phai ky (va déng ddu ddi
v&i phéap nhéan) vao it nhét 01 ban, kém theo cc didu kién va thi tuc quy dinh
tai khoan 7 Diéu 19 Didu 16 cdng ty. yf



- Nguoi triéu tp hop Dai hdi dong ¢6 ddng ¢ quyén tlr chéi dé xuat nay
néu:

+ Kién nghi dugc g dén khong ding thoi han hodc khong du, khéng
ding ndi dung; hodc
+ Vin dé kién nghi khong thude thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi
ddng cd dong.
Piu 4. Thé thire tién hanh hop Pai hi ddng cb dong
1. Ping ky ¢ déng du hop Pai héi déng cb dong:
- Truéc khi khai mac cude hop, cbng ty tién hanh ding ky viéc du hop
Dai hoi dong ¢ dong cho ¢b dong.
- Ngudi tham dy hop (cb dong hodc ngudi Gy quyén) phai xudt trinh cdc
giéy to sau khi t6i tham du Dai hdi dong cd déng:
+ Trudng hop cd déng c4 nhan tham du hop truc tiép hodic ty quyén
cho ¢b ddng khac/ngudi khéc khong phai 12 ¢d déng:

o Gidy Gy quyén tham dy Dai hoi ddng cb déng c6 du chit ky cta cb
déng va ngudi duoc Gy quyén theo miu MS 01-DHDCP dinh
kém Quy ché nay (ndu iy quyén);

o Chung minh nhan dan/Thé cin cudc céng dan/Ho chibu ctia ngudi
du hop (cd doéng hodc ngudi duge dy quyén);

+ Trudng hop ¢d déng la phap nhan tham du hop:

o Théng bao mai hop;

o Gidy ching nhin ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghigp (ban sao hop 18);

o Quyét dinh cta ngudi dai dién theo phap ludt ¢ nguoi tham du
Dai hji dong ¢d dong hodc Gify ty quyén tham dy Pai hdi ddng
c6 déng theo miu MS 01-DHDPCP dinh kém Quy ché nay (trudng
hop ngudi dai dién tham dy Pai hoi dong cb déng khong phai la
nguol dai dién theo phap ludt);

o Chiing minh nhan dan/Thé cin cude céng dan/Ho chidu cia ngudi
dv hop (ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi duoe ty quyén).
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- Sau khi ¢4 dong hoan thanh viéc dang ky tham du, ¢é doéng hodc ngudi
dai dién theo Gy quyén ctia cd ddng & duge nhén 01 Thé bidu quyét, 01 Phiéu
bidu quyét, 01 Phidu blu cur tuong ng véi s& ¢d phan s& hitu/dai dién s& hitu

dé bi€u quyét, bau ctr ciing cac tai lidu st dung trong cude hop.

- Két qua ding ky tham dy cta cb dong duogc 1ap thanh bién ban. Bién
béan kiém tra tu céch cb déng (theo miu MS 05-DHPCP dinh kém Quy ché
ndy) dugc doc truée Pai hoi ddng cb dong vao thdi didm khai mac. Dai hdi
ddng c6 dong chi dugc tién hanh khi dam bao di didu kién theo quy dinh vé
ty 18 s6 phiéu bidu quyét dy hop theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Didu
1€ cong ty.

- Cb d6ng dén dy Dai hoi ddng ¢ déng sau khi cude hop d4 khai mac
dugce ding ky tham du va c6 quyén tham gia bidu quyét ngay sau khi dang ky.
Trong trudng hop ndy, hiéu luc ctia nhitng bidu quyét da tién hanh khéng bi
anh hudng.

2. Bau Cha toa, Thur ky va Ban kiém phiéu:

Chii toa, Thu ky va Ban kiém phiéu cta cube hop Dai hoi ddng cb dong
dugc quy dinh nhu sau:

- Chu tich Hoi déng quén tri lam Chu toa céc cude hop do Héi df’jng quan
tri triu tap. Truong hop Cha tich véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam
vige thi céc thanh vién con lai bdu mét nguoi trong s6 ho 1am Chu toa cudc
hop theo nguyén tic da sé. Trudmg hop khong bau duge ngudi lam Chi toa
thi Truéng Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi ddng cd déng bdu Chi toa
cude hop va ngudi ¢b sb phidu bau cao nhét 1am Chu toa cude hop. Trong cac
trudmg hop khac, ngudi ky tén tridu tap hop Dai hoi déng ¢b déng didu khidn
dé Pai hoi déng cd dbng bau Cha toa cudc hop va ngudi cd sd phiéu bau cao
nhét lam Chi toa cudc hop;

- Chu tea clr 01 hodc mét sb ngudi lam thu ky cudc hop. (Ban) Thu ky
¢6 trich nhiém 14p Bién ban va Nghi quyét Dai hdi dong cb dong.

- Dai héi dong c6 dong bau Ban kiém phiéu theo @& nghi cia Chi toa
cudc hop. Ban ki€m phi€u c6 trach nhiém: hudng dan ¢d d6ng thue hién biéu
quyét, bau cu; dém The bigu quyét, thu va kiém Phiéu biéu quyét, Phiéu bau

cu; 18p Bién ban ki€ém Phiéu biéu quyét, Bién ban kiém Phieu bau cir; cdng bd
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ket qua bau clr; gidi quyét cac thic mdc, khiéu nai clia cd déng v& viée bidu
quyét va bau cu.

3. Théng qua chuong trinh va ndi dung hop:

- Chuong trinh va ndi dung hop phai duge Pai hoi dong ¢b déng thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh hop phai xac dinh & va chi tiét thoi
gian déi véi ting vén dé trong néi dung chuong trinh hop.

- Dai hdi dbng cd dbng thao luan va bidu quyét theo timg vAn & trong
ndi dung chwong trinh.

Pidu 5. Thil tuc vi cdch thic bidu quyét tai Pai hdi ddng cb dong
1. Thé biéu quyét:

= Thé bidu quyét hop 1&: 1a Thé biéu quyét do Ban td chirc cép, ghi 13 sb
phiéu biéu quyét, c6 déng déu cia cong ty (mAu MS 02-PHDCD dinh kém).
Thé biéu quyét khong duoce tiy, x06a, stra chita.

- S6 phiéu bidu quyét duoe tinh theo tdng sb cb phén s¢ hitu/dai dién s&
hitu.

- Pai hdi ddng cb dong bidu quyét bing Thé bidu quyét cac vén dé sau:
Bau Chu toa (ndu cin theo Didu 16 cong ty va khoan 2 Pidu 4 Quy ché nay)
va Ban kiém phiéu; Thong qua chuong trinh va ndi dung hop; Thong qua cac
quy ché, quy dinh v& t8 chirc Pai hoi ddng cb dbng.

- Viée bidu quyét duoc tién hanh bang cach dém s6 phibu bidu quyét khi
co ddng tin thanh, sau d6 dém sé phiéu bidu quyét khi ¢ dong khéng tan
thanh, cudi cling dém s6 phiéu bidu quydt khi b déng khong c6 ¥ kién.
Trudng hop ¢ déng/ngudi dai dién theo iy quyén bidu quyét khong tan thanh
hogic khong c6 ¥ kién, ¢b ddng/ngudi dai dién theo Gy quyén ky x4c nhén vao
cbt bidu quyét twong tng trong bang théng ké do Ban kiém phiéu 1ap (méu
MS 03-DHDCD dinh kém),

- Két qua biéu quyét duge tinh theo t9 18 phin tram gitta téng s6 ¢b phén
ctia c4c Thé biéu quyét hop 16 va téng sé cb phén clia tit c& céc cb dong,
ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong tham du.

- Két qua bidu quyét phai duoc ghi vao Bién ban hop Pai hoi dong cb
déng. %4



2. Phiéu bidu quyét:

- Phiéu bidu quyét hop 18: 1a Phiéu bidu quyét do Ban t chiic cép, ghi ro
sb phidu bidu quyét, cé déng déu cia cong ty (mAu MS 04-DHDCD dinh
kém). Phidu khéng duoc tdy, x6a, sira chita.

- $6 phibu bidu quyét dugc tinh theo s6 ¢ phan s& hitw/dai dién s& hitu.

- Dai hoi dong cd dbng bidu quyét bing Phiéu biéu quyét cic van dé
thudc Chuong trinh hop, ngoai cac van dé da duge bidu quyét bang Thé bidu
quyét quy dinh tai khoan 1 Pidu nay.

- Céch thirc bidu quyét: C8 dbéng hodc ngudi dai dién theo ly quyén ctia
cd déng bidu quyét bing cach chon mot trong cac Y kién bidu quyét: Tan
thanh, Khéng tan thanh hodic Khong c6 ¥ kién va danh ddu (X) holic (v ) cho
mbi ndi dung bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong, ky va ghi r8 ho tén va ndp
cho Ban kiém phiéu.

- Két qua bidu quyét: Két qua biéu quyét duoc tinh theo ty 16 phén tram
gitra tong s& ¢& phén cia cac Phibu bidu quyét hop 18 gt v& Ban kiém phiéu
va téng s ¢b phan cla tht ca cac cb ddng, ngudi dai dién theo Uy quyén clia
cb dbng tham dur Pai hoi ddng cb dong.

- Ban kiém phiéu va Chu toa chiu trach nhiém vé két qué bibu quyét.

- Két qua biéu quyét phai duge ghi vao Bién ban kidm phiéu va Bién ban
hop Pai hoi dbng cd déng. Bién ban kidm phiéu theo miu MS 06-DPHPCD
dinh kém.

3. Phiéu biu cir:

Phiéu bau ctr duge st dung d& bau Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat. Quy
dinh v& bau thanh vién Hbi dE‘Sng quan tri va Kidm soat vién duoc néu tai
Chuong IV va Chuong V Quy ché nay.

Pidu 6. Thong bao két qua kiém Phiéu biéu quyét

Sau khi hoan thanh viéc kiém Phiéu bidu quyét, Ban kiém phidu doc Bién

ban kiém phiéu truée Dai hoi ddng cb déng, trong d6 néu 13 ty 18 bidu quyét

tin thanh, ty 18 biéu quyét khong tén thanh, ty 18 biéu quyét khong c6 ¥ kién
dbi voi ting vén dé. y



Diéu 7. Thong qua cic van d8 tai Pai hoi ddng cb dong

Céc van a8 duoe théng qua tai Pai h6i ddng ¢ dong phai duoc sb cd
dbng dai dién cho da sb phiéu bidu quyét cta céc cb dong du hop tén thanh, ty
1& cu thé theo quy dinh tai Diéu 1& cdng ty.

Piéu 8. Cac trudng hop ldy ¥ kién ¢ dong bing vin bin

Ngoai trir cac vin dé phai duge théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi déng cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Piéu 1€ cong ty,
Hoi ddng quén tri duge quyén ldy y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ctia Dai hdi dong cb dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cia cong
ty.

Pidu 9. Thé thire 1Ay ¥ kién c0 dng bing viin bin

1. Thé thitc 18y ¥ kién cb dbng bang vin ban thuc hién theo Didu 29 Pidu
1& cong ty.

2. Nghi quyét duéi hinh thae ldy ¥ kién bang vin ban duoc thdng qua ndu
duoe sb 05 dong dai dién it nhat 51% tdng s6 phiéu bidu quyét tan thanh.

Didu 10. Cong bb Nghi quyét Pai hdi ddng ¢d dong

Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong phai duoc cbng bd trén website cla
cOng ty va cdng théng tin dién tir cia Uy ban Chimg khoén Nha nuée, S&
giao dich chiing khodn trong thoi han 24 gid theo quy dinh.

Piéu 11. Cac ndi dung khac

Céc ndi dung khéac vé&: Didu kién tién hanh hop Pai hoi déng cb dong;
Quyén hoén cudc hop Pai hdi dc‘“mg b déng ctia Cha toa; Biu thay thé Chu
toa; Hiéu luc cta nghi quyét Dai hoi ddng c¢b dong; Bién ban hop Pai hdi
ddng cb déng; Yéu cu hiry bo quyét dinh ciia Dai hdi ddng cd dong thuc hién
theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& cong ty. G/



Chuwong I1I

TRINH TU, THU TUC PE CO PONG THU'C HIEN CAC QUYEN LIEN
QUAN PEN XEM XET, TRICH LUC THONG TIN VA YEU CAU BAN
KIEM SOAT KIEM TRA THEO PIEU LE CONG TY

Dicu 12. Quyén xem xét, trich luc théng tin va yéu cdu Ban kiém soat
kiem tra ciéia co dong

Cb déng/mhém cb dong s& hitu tir 10% tdng sb cb phén phd théng tro 1én
trong thdi han lidn tyc it nhét 06 théng c6 cic quyén yéu clu trich luc thdng

tin va yéu cau Ban kiém sodt kiém tra theo Diéu 19 Diéu 18 cdng ty nhu sau:

- Xem xét va trich luc s6 bién ban va cdc nghj quyét ctia Hoi dong quan tri,
bao céo tai chinh gitta nim va hing nim theo mau ciia hé thdng ké toan Viét
Nam va cac bao céo ctia Ban kiém soat;

- Kiém tra va nhin ban sao hodc béan trich din danh séch cac ¢§ déng cé
quyén tham dy va bd phiéu tai Dai hdi déng co déng;

- Yéu cAu Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan d¢én quan 1y,
diéu hanh hoat dong cta cbng ty khi xét thiy can thiét.

Pigu 13. Pidu kién, thii tuc dé xem xét, trich luc thong tin va yéu cAu Ban
kiém soat kiém tra

C8 dong/mhom cb déng khi thuc hién quyén ciia minh tai Didu 12 Quy
ché nay phai cd yéu ciu béng vén bén, phai cé ho, tén, dja chi lién hé, quéc
tich, s& Thé cin cudc cong dan/Gidy ching minh nhén dan/Hé chidu hoic
chimg thuc c4 nhan hop phép khac ddi véi ¢ déng 1a c4 nhén; tén, dia chi
lign hé, quéc tich, s6 quyét dinh thanh 14p hodc sé dang ky doanh nghiép, sé
gidy phép thanh 14p va hoat dong dbi véi cb dong 14 tb chire; sé luong cb phén
va thoi didm dang ky ¢b phin cta ting ¢b dong, tdng sb ¢ phén ctia ca nhém
cb dbng va ty 1& s& hitu trong téng s6 cb phdn clia cdng ty; ¢é dd chit ky cta
céc cb dong lién quan hodc duge lap thanh nhiéu ban gibng nhau, tdi da bing
s6 lugng ¢b déng lién quan trong nhém, mdi cé déng lién quan phai ky (va
d6ng dAu dbi véi phap nhan) vao it nhit 01 ban; van d cin trich luc/kidm tra,
muc dich trich luc/kiém tra; kém theo céc didu kién va thd tuc quy dinh tai
khoan 7 Pidu 19 Pidu 18 cong ty. N
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Piédu 14. Trinh ty thue hién

1. Vén phong Hoi déng quan tri 13 don vi ddu mdi tiép nhén hd so yéu céu
ctia cb ddng/nhém cb dong giri dén Céng ty (trir khi Cha tich Hoéi ddng quéan
trj ¢6 quyét dinh khéc). Van phong Hoi ddng quan trj ¢6 tréch nhiém kiém tra,
d6i chiéu thii tuc va didu kién dam bao ddy dd theo quy dinh tai Didu 18 cong
ty va Diéu 13 Quy ché nay.

2. Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc y&u cau cia cb
dong/nhém cb déng, Vin phong Hdi ddng quan tri béo cdo Hoi ddng quan
tri/Chu tich Hoi déng quéan tri chuyén don vi lién quan thyc hién.

Truong hop ¢b dong yéu cdu Ban kiém so4t kidm tra, Ban kiém soat thuc
hién trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc yéu chu cta cb
ddng. Trong vong 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém so4t phai
¢6 bio cdo giai trinh vé nhitng vén d& duoc yéu cu kiém tra dén Hbi dbng
quan tri va cd déng/mhém cb déng c6 yéu céu. Ban kiém soét ¢6 thé tham

khao ¥ kién ctia Hoi dong quén tri trudce khi béo céo ¢ déng/nhém cb dong.
Trudng hop khac, Chi tich Héi df’ing quén tri yéu cau thoi han cu thé.

3. Trudng hop ¢ déng/nhém cb dong giri yéu ciu dén Ban kidm soét
hodc Tdng gidm dbc thi Ban kidm soat hoiic Téng gidm dbc xem xét, chi
déng xtr Iy néu thude trach nhiém cua minh, bao cdo Hoi déng quén tri/Cha
tich Hoi ddng quén tri. Trudng hop khéc, chuyén Chu tich Hoi déng quén tri
(qua Van phong Hoi ddng quén tri) xt ly theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay.

4. Thong tin phéan hoi dbi véi cd dong/nhém cb ddng ¢b yéu ciu phai
duge 18p thanh vin ban, 1a ban chinh ¢6 chit ky ctia Chil tich Hoi ddng quan
tri/Trudng Ban kiém sodt/Téng gidm dbc; ddng thoi luu gilt tai Ban kidm
so4t, Phong Hanh chinh — Nhan su, Vin phong Héi ddng quan tri va don vi
dAu mdi tiép nhén hd so theo quy dinh ctia Cong ty.

Don vi ddu mdi luu gitt toan bd hd so yéu ciu ciia ¢d ddng/nhdém co ddng.

Y
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Chuong IV
HOQI PONG QUAN TRI
Muc 1

TRINH TV, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI
NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

Pidu 15. Cach thic dé c, ng cir dé biu thanh vién Hbi ddng quan tri
1. C4ch thirc d cir, tng cir ngudi vao Hbi ddng quan tri:
a)  Chc cb dong/mhom cb dong sé hitu cb phén c6 quyén bibu quyét trong

thoi han lién tuc it nhat 06 théng c6 quyén gop sb quyén bidu quyét cda timg
ngudi lai v6i nhau dé @& cir cac Gng vién Hbi ddng quan tri;

b)  C6 dong/nhém cd dbng s& hitu tir 10% dén dudi 20% tdng sé cb phin
c6 quyén bidu quyét duoc dé cir t6i da 01 tng vién;

¢)  C6 ddng/nhém cd dbng s& hitu tir 20% dén dudi 30% tdng s ¢b phin
c6 quyén biéu quyét duoc d& ot tbi da 02 ing vién;

d)  Cb ddng/nhém cd ddng s& hitu tir 30% dén dudi 40% téng sé cb phin
c6 quyén bidu quyét duoc dé cir tbi da 03 tng vién;

e)  Cd ddng/nhém cb dbng s hiru tir 40% dén dudi 50% tdng sé cb phin
c6 quyén bidu quyét duge dé ctr t6i da 04 ing vién;

f)  C6 dong/mhém cd dong sé hitu tir 50% dén dudi 60% tdng sé cb phin
c6 quyén bidu quyét duge dé cir tdi da 05 g vién;

g)  Cb déng/mhom cb dong s& hitu tir 60% dén dudi 70% tdng sb cb phén
cod quyén bidu quyét duoc dé cir tdi da 06 ung vién;

h)  C ddng/nhém cb ddng s hitu tir 70% tdng s6 cb phén c6 quyén bidu
quyét trd 18n dugce d8 cir di sb thanh vién Hoi ddng quan tri;

Trudng hop s6 lugng Ung vién duge ¢ déng/nhém c6 dong du dicu
kién noi trén de clr thap hon s6 Gng vién ma ho duoc quyén dé ci:

- S0 Ung vién con lai do HOi dong quan trj thong nhat dé ctr.

- Trudng hop Hai ddng quén trj khong dé& cir hodc dé ctr chua da,
Ban kiém soét théng nhét dé civ. Y
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2. Tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Ho6i ddng quan tri theo quy
dinh cta phép lut va quy dinh tai Didu 35 Diéu 18 cong ty.

3. Hd so ung c1r, dé o

- Don tmg ctr (41 v6i c¢b déng ty tmg k) hodic Pon dé cir va Pon
Ging clr (461 v6i nguoi duge dé cir cta ¢d dong/nhém cb dong du didu kién)
(MS 07/A-DHDCD, MS 07/B-DHDCD va MS 07/C-DHDCP dinh kém Quy
ché nay);

- Bén cung cip théng tin (MS 08-PHPCP dinh kém Quy ché nay,
theo miu Théng tw 155/2015/TT-BTC);

- Céc théng tin khac theo khoan 3 Pidu 35 Didu 18 céng ty nhung
chwa dugc dé cép trong Ban cung cip théng tin;

- Ban sao hop 18 H3 khéu thudng tri (hodic Gidy diang ky tam tra dai
han), Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Hé chiéu va cdc vin
bing chirng minh trinh d§ vén hod, trinh d§ chuyén mén clia cac Gmng vién.

4. Thot han d8 ct, tng i

Hb so ung cit, dé or phai duoc giri dén cong ty chAm nhét 13 03 ngay 1am
vide trude ngay khai mac Pai hoi déng cb déng. Trudng hop dic biét, ngudi
tridu tap Pai hdi dong cb déng quyét dinh theo quy dinh ciia phap luft va
Piéu 18 cong ty.

5. Cong bb thong tin v& Gmg vién:

Théng tin 1ién quan dén cdc tmg vién Hoi ddng quan tri dugc cdng b trén
website Cong ty t6i thidu 07 ngay trudc ngay triéu tip hop Dai hoi ddng cb
dong (trong trudong hgp dé xac dinh duge trede cac Gng vién) hodc trong vong
01 ngay lam viéc k& tir ngay nhan di Hb so Gng cir, d& cir.

Pidu 16. Cich thirc bAu thanh vién Hbi ddng quén tri

1. Nguyén tic biu:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hbi déng quan tri duge thuc hign
theo phwong thire bau dén phiéu theo quy dinh clia phap luat va quy dinh tai
Didu 18 cong ty. 1%
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- Nguoi tring ctr thanh vién Hdi déng quan tri duoc xac dinh theo
s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thép, bit dAu tur ting vién c6 sb phidu bau cao
nhét cho dén khi du sb luong bau do Pai hdi ddng cb déng théng qua.

- Truong hop ¢6 tir 02 Umg vién trd 1&n dat cling s phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi clng ctia Hai dong quan trj thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac tmg vién ¢ so phiéu bau ngang nhau.

2. Phiéu bau ctr:

- Phiéu bau ¢t hop 18 12 Phidu biu ctr do Ban t§ chirc cp, ghi 16
téng sé phidu blu, c6 déng diu cla cong ty (MS 09-PHDCPD dinh kém Quy
ché nay). Phidu khéng duoc tdy, x6a, sta chita.

- Tong s6 phiéu bau cta c¢6 dong dugc tinh bang sd ¢d phan sé
hitu/dai dién s& hitu nhan vé6i s6 thanh vién duoe bau.

3. Quy dinh v& viét Phiéu blu ctr:

- €0 dbng bau cho tmg vién nao thi viét sé phiéu bau danh cho tng
vien d6 vao cft “So phiéu bau”. C6 déng c¢6 quyén don hét hodc mdt phin

r

tdng s6 phiéu bau ctia minh cho 01 hodc mdt s6 ing vién.

- Cd ddng nao khéng bau cho 01 hodc mét s6 ing vién thi gach
chéo vao cft “S6 phiéu bau”.

- Tong s phiéu bau cho céc Uing vién clia mbt c6 ddng khdng vugt
qua tong so phi€u bau cla c¢6 dbéng do.

- Trudng hop c6 sai sét khi ghi phiéu bau ctt, trude khi bé phiéu, b
dong lién hé véi Ban kiém phiéu d& ndp lai phiéu sai va ddi lai phidu biu
khac.

- Trudng hop Dai hdi dong cb déng quyét dinh b sung ting vian thi
cd dong s& tu ghi thém t&n Gng vién vao cudi danh sach trong Phiéu bau civ.
Diéu 17. Céc trwdng hop mifn nhiém, bai nhi¢m thanh vién Héi ddng
quan trj

1. Cac trudong hop mién nhiém thanh vién 16i dong quan tri:

a) Thanh vién Hoi dong quan trj khong con du tiéu chudn va didu kién
theo quy dinh tai Diéu 1& cdng ty; Y
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b) Thanh vién Hbi déng quén tri khéng tham gia cic hoat dong cia Hoi
dong quan tri trong 06 thang lién tuc, triy trudng hop bat kha khang;

c) Cé don xin tir chirc;

d) Cb dong la td chirc ¢4 vin ban yéu ciu chdm dat hodc thay dbi ngudi
dai dién theo Wy quyén va yéu cdu mién nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri ddi v&i ngudi dai dién do.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé bi bai nhiém theo nghi quyédt cia

Dai hoi ddng c¢b dong.

Piéu 18. Trinh ty, thi tye min nhidém, bdi nhiém thanh vién Hi ddng
quan tri

1. Hoi ddng quén tri hop d& mién nhiém hodc trinh Pai hdi ddng ¢ dong
vé viéc bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:
- Dbi véi cac trudong hop tai khoan 1 Didu 17 Quy ché nay, Chu tich
Hoi déng quan trj t6 chirc hop Hbi ddng quén tri d& mién nhiém thanh vién
Hoi dﬁ“mg quén tri, bao cao Pai hi déng cd déng tai cudc hop gﬁn nhét.

- D&1 véi trudng hop tai khoan 2 Diéu 17 Quy ché nay, Chu tich Héi
dong quan tri t6 chire hop Hoi dong quan tri dé thong qua viée trinh Pai héi
ddng cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

2. H6 so, thl tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

- T& trinh cGa Chud tich Hbi déng quan tri vé& viéc mién nhiém/bi
nhiém thanh vién Hgi dong quan tri;

- Vin ban xac minh vé viéc thanh vién Hoi dong quan tri khéng con
du tiéu chuén va dieu kién theo quy dinh tai Diéu 18 cdng ty/ khong tham gia
cac hoat dong cda Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc ho#fic Pon xin t
chirc hodc Van ban yéu cau cia c6 déng 1a t6 chire. (Vén ban x4c minh phai
c6 xac nhén ciia Trudng ban kiém so4t.)

- Bdo cdo giai trinh cua thanh vién Hoi dong quén tri lién quan (néu
c0).

3. Thanh vién Hgi dong quan tri khéng dugc bieu quyét vé viée mién
nhiém/trinh béi nhiém chinh minh. 1%
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4. Trlr trudng hop mién nhidm thanh vién Héi ddng quén tri theo quy dinh
tai diém c hoidc d khoén 1 Didu 17 Quy ché nay, viée td chuc hop Hbi dong
quan tri phai dugc thuc hién duéi hinh thirc hop truc tiép. Trinh ty, thi tuc
hop theo quy dinh tai Muc 3 Chwong IV Quy ché nay.

5. Sau khi thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém, sé
luong thanh vién Hoi dong quan tri gidm:

a) Truong hop sb lugng thanh vién Hai dbng quan tri giam qua mdt phin
ba so véi quyét dinh cia Pai hoi dbng cb dong, sb lugng thanh vién
Hoi ddng quan tri doc 1ap con lai khong dam bao quy dinh ctia phap
luat, Hbi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi ddng ¢b déng dé biu
bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Didu 24 va Didu
40 Pidu 18 cdng ty.

b) Trusng hop khac, Hbi ddng quén tri bd nhiém thanh vién tam thoi theo
quy dinh tai Pidu 19 Quy ché nay.

Piéu 19. BS nhiém thanh vién H3i dong quan trj thay thé tam thoi

1. Trudng hop cd déng 13 t6 chic tai diém d khoan 1 Didu 17 Quy ché
ndy d& nghi bd nhidm ngudi thay thé, Chu tich Hoi ddng quan tri trinh Hai
dbng quan tri bd nhiém nhan su thay thé theo d& nghi caa cb dong do cung
thdi diém hop v& viéc mién nhiém thanh vién Héi ddng quan tri.

2. Hb so, thi tuc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé tam thoi:

- Vin ban cla c¢6 déng t0 chirc dé nghi bo nhiém ngudi thay thé;

- Béan cung cép thong tin (MS 08-DPHDCP dinh kém Quy ché nay,
theo mAu Thong twr 155/2015/TT-BTC), trong dd, céc théng tin cung cap dam
bac nhan su dugc bd nhiém thay thé tam thdi ¢6 du didu kién va tidu chudn
lam thanh vién Hdi ddng quan tri theo quy dinh cia phép Iudt va quy dinh tai
Didu 35 Didu 18 cong ty.

3. Thanh vién Ho6i ddng quéan tri dugc bd nhiém cé ddy d0 cac quyén,
nghia vu nhu céc thanh vién Hbi ddng quan tri khac ké tir ngay quyét dinh cua
Hoi ddng quén tri ¢6 hiéu luc.

4. Chu tich Hoi dong quan tri ¢d trach nhiém trinh Pai hdi dong c6 déng
phé chuén viéc bd nhiém tai cudc hop Pai hoi déng ¢ ddng gin nhat. Trong

Y
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trudng hop thanh vién méi khéng duge Pai hoi ddng cb dong chip thudn, moi
quyét dinh cha Hdi ddng quan tri cho dén trudc thoi didm didn ra Pai hoi
ddng cb dong c6 su tham gia bidu quyét ciia thanh vién Hdi ddng quan tri thay
thé van duogc coi & ¢é hiéu lyc.

Dicu 20. Céng bd théng tin v& viéc biu, mifn nhiém, bdi nhiém thanh
vién Hoi dong quin tri

Ngudi thuc hién cong b thong tin ctia cong ty cin ¢ nghi quyét Dai héi
ddng cb ddng, nghi quyét, quyét dinh ciia Hdi ddng quén tri thuc hién céng bb
théng tin v& viéc bAu/bd nhidém tam thoi, midn nhiém, bai nhiém thanh vién
H6i ddng quén tri trong thoi han 24h theo quy dinh v& cong bd théng tin trén
thi trwong chimg khoan.

Muc 2
TO CHUC BO MAY HOI PONG QUAN TRI
Didu 21. Co ciu t6 chire va nguyén tic hoat dong cha Hoi ddng quan tri

1. Hbi ddng quan tri c6 it nhét 1a 05 ngudi va nhidu nhit 13 11 ngudi. S8
lwong thanh vién Hdi ddng quan tri do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh timg
thoi ky. Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 nhiém ky 05 nim.

2. Hoi ddng quan tri bao gdbm: Chi tich Hoi ddng quén tri, Phé Chu tich
H6i ddng quan trj (nu cin thiét), thanh vién Hbi ddng quan tri ddc 14p va cac
thanh vién Hoi ddng quan tri khéc.

3. Nguyén tic hoat déng: Hoi déng quan tri 1am viéc theo ché d6 tap thé,
phuc ting theo da sd. Céc thanh vién Hoi ddng quén tri chiu trach nhiém vé
phén vidc ctia minh va chiu trach nhiém truée Pai hdi déng cb dong vé nghi
quyét, quyét dinh ctia Ho1 ddng quén tri d6i v6i vide thue hién quyén va nghia
vu cua minh.

4. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phén cdng phu trach, theo doi,
gidm sat, xr 1y mo6t hodic mdt sb linh vuc, mét hodc mdt sé don vi theo su
phan c6ng ctia Chi tich Hoi dong quan tri. %
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Didu 22. Thim quyén va nghia vu ciia Hpi dong quén tri

1. Thim quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén tri theo quy dinh clia phap
luat va quy dinh tai Piéu 33 Pidu 18 cong ty.

2. Hoi ddng quan trj cb thé Gy quyén cho Chi tich Hoi ddng quan tri thuc
hién mdt phin quyén han va chirc ning cta Héi dong quéan tri; phan cip, ty
quyén cho Téng gidm dbc thuc hién mot sb céng viéc trong pham vi thdm
quyén ctia Hoi ddng quan tri.

3. Nguyén tic phén cép, ty quyén:

a) Hoi ddng quan tri thuc hién phan cip, oy quyén cho Chi tich Hai
dbng quén tri, Tdng gidm dbc theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 18 cong ty
nhim béo dam tinh chi déng, kip thdi, hidu qua, phi hop véi yéu ciu thuc té
hoat déng kinh doanh va quan tri, didu hanh Céng ty.

b)  Trudng hop can thiét, vi loi ich Cong ty, Hai ddng quan tri c6 thé
pht quyét/thuc hién/phé duyét cic cbng vide ma Hoi ddng quén trj di phan
cép, Uy quyén. Khi duoc dy quyén, Cha tich 161 dong quan tri, Téng gidm
déc khéng duoc Gy quydn lai, trir trudng hop viéc 0y quyén lai duoc Hoi
ddng quan tri chép thuan hodc Hoi ddng quén tri thay déi ay quyén. Khi duoc
phén cAp, Téng gidm dbc c6 quyén phan cdp (lai) hodc Gy quyén (lai) cho c4
nhén, don vi khéc trong céng ty thuc hién mdt hodc mét sb nhiém vy, quyén
han cta minh.

c) Viéc phén cép, uy quyén cua Hot déng quan tri dugce quy dinh tai
Quy ché nay, quy dinh bing vin ban cu thé va/hodc tai céc quy dinh nd1 b
cua Céng ty.

4. Nhitng ndi dung H6i dbng quan trj phan cip, iy quyén:

a) Hbi dong quan tri quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién
trung han, k& hoach kinh doanh va k& hoach tai chinh hang ndm cda Cong ty.
Tdng giam dbc 6 chirc, chi dao trién khai thuc hién, don déc va danh gia vise
thue hién ké hoach kinh doanh hang nam cla Cong ty; quyét dinh viée giao
k& hoach kinh doanh hang nam, hang quy dbi véi céc Chi nhénh, Phong giao
dich va céc Phong/ban tai Tru s& chinh (néu c6) dam bao khong thdp hon ké
hoach kinh doanh, k& hoach tai chinh hang nim da duge Hi déng quan tri
phé duysét. 3/
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b)  Hoi ddng quan tri quyét dinh co clu td chirc bd may cia cong ty,
t& chitc bd may tai Tru s& chinh; quyét dinh vide thanh 14p Chi nhénh, Phong
giao dich, Vin phong dai dign, céng ty con theo quy dinh ctia phap ludt va
Piéu I8 cong ty dap tng yéu cdu thuc tidn hoat dong kinh doanh.

¢) Hdi ddng quéan tri ban hanh céc quy ché, co ché, chinh sich vé
quan tri, diéu hanh; quy ché, quy trinh nghiép vu. Quyét dinh giai phap phét
trién thi trudng; co ché, chinh sdch phat trién san phim, san phdm méi, khach
hang, tiép thi va cdng nghé. Téng gidm dbc ban hanh cdc vin ban huéng din,
chi dao trién khai thuc hién.

d) Hdi déng quén tri phén oép, uy quyén cho Chu tich Hoi ddng
quén trj, Tdng gidm déc theo cic quy dinh ndi by cta Cong ty v& huy dong
vbn, di vay, thé chép, bao lanh; dau tu tai chinh, tur doanh; dau tu x4y dung co
ban v& mua sdm tai san c¢b dinh; quy hoach, bé nhiém, midn nhiém, tién
lwong, khen thudng, ky ludt va cic ndi dung khac d& dép ‘mg y8u céu cia
hoat dong kinh doanh.

e)  Hoi ddng quan tri phé duyét hang nim vé quy hoach dbi véi céc
chitc danh quan 1y trong c6ng ty. Hoi ddng quan tri quyét dinh true tiép hodc
trén co s& d& nghi cia Téng gidm dbc v& quy hoach, bd nhiém, mién nhiém,
bai nhiém, tién lwong, khen thudng, ki luét dbi véi céc chite danh: Tdng giam
dbe, Phé Téng giam dbe; K& toan trudng, Giam dbc chi nhanh; Truong Vin
phong dai dign. Cha tich Hoi ddng quén tri, Tong gidm dbc quyét dinh dbi vei
céc chitc danh khéc theo khoan 5 Piéu 23 va khoan 8 Piéu 47 Quy ché nay.

f)  Hdi ddng quan tri phé chuén céc giao dich ndm ngoai pham vi ké
hoach kinh doanh va tai chinh do Téng gidm dbc dé trinh.

g}  Hai ddng quan tri phé duyét ké hoach lao ddng, ké hoach tuyén
dung va dao tao lao ddng hang nam. Téng gidm ddc tuyén dyng lao dong theo
ké hoach tuyén dung lao dong hang nam d& dwogc phé duyét; trién khai ké
hoach dao tao dugc phé duyét, tudn tha cac quy dinh cua phap ludt va quy
dinh nd1 b cta Cong ty.

h)  Dinh ky, hang nim, H6i ddng quéan tri nhan xét, danh gid hoat
ddng cta Hoi ddng quan tri, Ban Tdng giam dbc. Thong qua két qua nhén xét,
danh gia cha Chu tich Hoi ddng quan tri d6i véi Téng giam dbc; két qua nhén
xét, danh gid cta Tong gidm dbc dbi voi cac Pho Téng gism dbe, K& toan
trwdng va Gidm dée chi nhanh. b
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5. Thuc hién quyén va nghfa vu khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu
1€ cong ty.
Pidu 23. Quydn vi nghia vy ciia Cha tich Hoi ddng quén tri

1. Cha tich Hoi déng quan tri thuc hién céc quyén va nghia vu cua theo
quy dinh cia phép ludt va quy dinh tai Didu 37 Didu 18 cong ty.

2. Thyc hién phan cong nhiém vu cu thé gitia cac thanh vién trong Hoi
dbng quan tri; dinh ky, hang nam, nhan xét, danh gia két qué thuc hién nhiém
vu clia thanh vién Hoéi déng quan tri. Nhin xét, danh gi4 dbi v6i Téng gidm
dbc; cac don vi, ngudi lao dong thudc bd may gitp viée Hoi ddng quan tri.

3. Quyét dinh céc vin dé theo phan cbng, Gy quyén clia Hdi ddng quén tri,
chiu trach nhiém truéc phép lut, trude Hoi déng quan tri vé quyét dinh cua
minh.

4. Quyét dinh thanh 18p céc ban/td chi dao thudc Héi ddng quan tri dé
thue hién mét hodc mét s nhidm vy cu thé.

5. Quyét dinh v& quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, bii nhidm, tién
luong, khen thuéng, ky luat dbi véi cdc chie danh: Trudng phdng, ban va
tuong duong tai Try s& chinh; Pho gidm dbc chi nhanh, Phé trudng van phong
dai dién; Trudng phong giao dich va céc chiic danh quan Iy cla bd may gitp
viée Hoi déng quan tri.

Quyét dinh giao quyén didu hanh, phu trach don vi khi chua b tri dugc
nhén sy pht hop.

Quyét dinh kéo dai thdi gian gift chirc vu dbi véi céc trudng hop theo quy
dinh cta phap luét va quy dinh ndi bd ctia Cong ty; quyét dinh tam thoi dinh
chi chire vu.

6. Quyét dinh viéc tb chiic hoi nghi so két, tdng két, tridn khai nhiém vu
cdng tic dinh ky hang nim; phé duyét viéc td chirc hdi nghi, hdi thao chuyén
a8, tap huén nghiép vy, hoi nghi khach hang trén co s& dé nghi cia Téng giam
dbc theo quy dinh ndi bd ciia Cong ty.

7. Quyét dinh, phén cong viée tiép don va lam viée, trao ddi, cung cép
thong tin véi cée co quan quan ly nha nudc, co quan thanh tra kiém tra, kidm
toan, co quan phép ludt, hiép hoi,.... Pau mdi lam vide véi cc dbi tac trong
va ngodi nude c¢é mong mudn hop tac 14u dai, chién luge véi cong ty. Pau
mdi lam vide, tiép nhan ¥ kién va giai quyét cac khiéu nai ciia ¢ dong.
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8. Cb quyén tam dinh chi thi hanh cdc quyét dinh cua Téng gidm dbc néu
xét thiy c6 co s& va vi loi ich Céng ty theo quy dinh tai Bidu 64 Quy ché nay.

9. Thuc hién quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1&
cOng ty.
Pidu 24. TS chire thye hién nhiém vu cilia thanh vién Boi dong quan tri

Trong pham vi quyén, nghta vy va nhiém vy cia thanh vién Héi ddng quan
tri theo quy dinh tai Didu 33 Diéu 18 cong ty va phén cdng nhiém vu ctia Ch
tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri td chitc thuc hién nhiém
vu theo linh vue, don vi dugce phan cdng phu trach nhir sau:

1. X&y dung chuong trinh cong tic hang thing, hang quy, hang nim dé
trién khai, x0r Iy cdc cdng viée thude linh vue, don vi duge phén cdng phu
tréach; béo céo vé tién d6 thyc hién.

2. D€ xuét nd1 dung, phuong &n xu ly d6i v4i cac van dé thudc thim
quyéen cta Hoi d(‘“)ng quan fri theo linh vue, don vi duge phan céng phu trach:

a) Trén co s& nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quén tri, yéu ciu Téng
gidm dbc chi dao cac don vi nghién ctru, trinh Hoi ddng quan tri cdc quy ché,
co ché, vin ban chi dao ... dé giai quyét cac vin d& thude Iinh vuc dugc phan
cdng phu trach theo ndi dung va phuong 4n d3 d8 xuét;

b) Dé xudt Chu tich Hoi ddng quan tri ndi dung hop Héi ddng quan tri
dinh ky hodc ddt xudt dé xir 1y c4c van d& theo Iinh vie duge phan cdng phuc
trach;

c) C6 v kién ghri Chu tich Hoi ddng quén tri v& ndi dung céc béo céo, vin
bén, tai liéu trinh Hoi dé‘)ng quén tri thugc linh vuc, don vi duge phén coéng;

d) Chi tri thdo luin ndi dung céng vide lidn quan dén linh virc duge phan

cdng tai cac cudc hop HO1 dong quan tri;

e} Chi dao viéc du thao ndi dung nghi quyét va cac vin ban lién quan
khéc vé& linh vuc, don vi duoc phén cong phu trach.

3. Phéi hop véi Tong giam dbe, cac don vi lién quan trong viéc nghién
clru, d& xuit sira ddi, bd sung, thay thé cdc quy ché, quy dinh thude chirc

néng, nhiém vu cta Ho1 ddng quan tri doi voi linh vuc dwoc phén cong phu
trach. 4
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4. Nghién ctru, d& xudt Hbi déng quan tr] xem xét, quyét dinh cac van @&
thudc thim quyén ciia Hoi déng quan tri thude Iinh vyc, don vi duge phéan
c¢dng phu trich; thay mat Chi tich Héi dbng quan tri x{r 1y céc ndi dung thude
thim quyén ctia Chii tich Hoi ddng quan tri khi duoc Chi tich Hbi ddng quan
tri phiin céng hodc ty quyén.

5. T chitc gidm sat, dén déc tinh hinh thuc hién nghi quyét, quyét dinh
cia Hoi déng quan trj vé linh vuc, don vi dugc phén céng phu trach. Yéu cau
Tong gidm dbc d4nh gid va béo cdo dinh ky hodc dot xudt vé két qua thuc
hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri v& linh vuc, don vi
dugc phan céng phu trach; kip thoi bao céo, dé xuét véi Hbi ddng quan tri
bién phap giai quyét trong truong hop phat hién i ro hodic phat sinh vudng
méc v& cic vAn d& thubc thAm quyén ctia Hoi déng quén tri anh hudéng dén
hoat d6ng kinh doanh ctia cng ty thude linh vuc, don vi duge phin céng phu
trach. Trudng hop phat sinh rti ro trong linh vuc duge phén cdng phu trich
khi thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi
ddng quéan tri yéu clu Téng gidm dbc va cac don vi lién quan bdo céo giai

trinh véi Hbi ddng quéan tri vé nguyén nhan va giai phap khéac phuc.

6. Trén co s& nghi quyét, quyét dinh ctia Hdi ddng quan tri, phdi hop va
yéu cdu Tong gidm dbc td chire xu Iy cée kién nghi, d& xult cla Ban kidm
so4t thude thdm quyén giai quyét cia Hoi ddng quan tri dbi véi linh vue duoc
phéan cong phu trach.

7. T& chirc hop, thao luan va ldy v kién Téng gidm ddc, Phé Tdng giam
déc, cac don vi lién quan dé chudn bi tai liéu, ndi dung trinh Hoi dé‘)ng quan tri
théng qua hodc trién khai thuc higén cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng
quan trj v& linh vye, don vi duoc phén cong phu trach.

8. Chu dong lam vigc voi céc ban, nganh, dia phuong va cac co quan
chitc ning khac @& giai quyét cac vin d thudc thdm quyén ctia Hoi dong
quén tri theo linh vuc dugc phén cdng phu trach.

9. T chic thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phép luét, Pidu

18 cdng ty va phén cdng ctia Cha tich H6i ddng quan tri.

10. Chiu trach nhiém trude Hgi ddng quan tri, Chd tich Hai ddng quan tri
v& viée thuce thi nhiém vu ctia minh. ‘?j
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Piéu 25. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap

Théanh vién Hbi déng quan tri ddc 1é8p c6 cac nhiém vu va quyén han
nhu cée thanh vién Hbi dong quan tri khéc, ngoai ra con c6 céc quyén han
sau:

1. D& xuét véi Hoi ddng quan tri tb chitc cude hop Pai héi ddng cb dong
bét thidng hoic dé xudt v6i Ban kiém sodt td chiic cude hop Dai hoi déng cb
dong bat thudng trong trudng hop Hoi ddng quan tri phan déi dé nghi nay;

2. Dua ra y kién doc Iap v& céc vAn d& lién quan dén k& hoach khen
thuéng, tra thi lao cho thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi quan Iy Cong
ty;

3. Pua ra céc ¥ kién déc 1ap v& céc giao dich 16n cé lién quan va bao céo
co quan quan 1y khi xét thiy cin thiét.

Diéu 26. Phéi hop hoat ddng giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Chu tich H6i dong quan tri dinh ky x4y dung ké hoach hoat déng cua
Hoi ddng quén tri trong ky, bao gdm c4 ké hoach td chitc hop Hbi ddng quan
tri (néu c6), théng bao dén céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Céc thanh vién H§i dong quén tri cd trach nhiém chu dong lam viéc,
trao dbi va thdng tin voi nhau vé van d€ c6 lién quan trong qua trinh x ly
cdng viéc dugce phén cong.

3. Trong qué trinh xir Iy céng viéc duoc phan cdng, néu c6 vin d lién
quan dén linh vuc do thanh vién Hoi ddng quén tri khéc phu trach ma cén ¢
¥ kién cta thanh vién d6 thi thanh vién H6i ddng quén tri chiu trich nhiém
chinh phai 1& ddu médi phdi hop x¥ ly. Trong trudng hop gifta cdc thanh vién
Hoi ddng quén tri con ¢ ¥ kién khdc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém
chinh bao cdo Chu tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm
quyén hosc d& nghi td chirc hop Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap
lugt, Pidu 18 cong ty va quy dinh ndi bd cia cdng ty.

4. Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quén tri quyét dinh phén cong lai
cOng viée giita céc thanh vién H6i déng quan tri thi céc thanh vién Hdi dong
quan tri ¢6 trach nhiém ban giao cng viée, hd so, tai liéu 1ién quan. 3/
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Diéu 27. Tiéu ban cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri duge thanh 14p céc tiéu ban hd tro hoat dong cia Hoi
ddng quan tri, gdm tiu ban nhan sy, tiéu ban luong thudng, tiu ban chinh
sach phat trién va céc tiéu ban khac.

2. S6 lugng thanh vién cia tiéu ban do Héi dong quén tri quyét dinh
nhung it nhat phai cé ba (03) thanh vién, bao gdm thanh vién Hoi ddng quén
tri va thanh vién bén ngoai. Trudng tiéu ban 14 thanh vién Hoi ddng quan tri.
Trudng céc tidu ban nhén su, tiéu ban lwong thudng 13 thanh vién Hdi ddng
quén tri ddc 1ap.

3. Truéng hop khéng thanh l4p céc tidu ban ban nhin su, tidu ban luong
thuéng, Hoi ddng quéan tri phan céng thanh vién Hai ddng quan tri doc 1ap
phu trach riéng vé timg vén d8 nhu nhan su, luong thudng.

4. Hoi df“)ng quén tri quy dinh vé t8 chic va hoat ddng cta tiéu ban, trach
nhiém cia tiéu ban, trach nhiém cia thanh vién cia tidu ban.

5. Nghi quyét ctia tidu ban chi ¢é hiéu luc khi c¢6 da 6 thanh vién tidu ban
tham du, bidu quyét thong qua va da s thanh vién 1a thanh vién Hbi ddng
quén tri di hop tan thanh. Nghj quyét cta tiéu ban c¢6 hiéu luc thi hanh nhu
Nghi quyét Hbi ddng quén tri.

Didu 28. Hoi ddng thudc HHi ddng quin tri

1. Hoi ddng quan tri dugc thanh 18p cic hoi ddng truc thude d phu trach
céc van dé thudc thdm quyén cua Hoi déng quén tri, nhu: Hoi df“)ng dau tu,
cac hoi ddng khéc.

2. S6 lugng thanh vién cta hoi ddng do Hoi ddng quan tri quyét dinh
nhung it nhit phai c6 nim (05) thanh vién, bao gdm thanh vién Ho6i ddng
quén tri va thanh vién b&n ngoai. Chn tich hoi ddng 1 thanh vién Hai ddng
quan tri.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh v& t§ chirc va hoat dong ctia hdi ddng, trach
nhiém ctia hoi dong, trach nhiém ctia chi tich hdi ddng va céc thanh vién hoi
dong.

4. Quyét dinh clia hdi ddng chi c6 hiéu luc khi ¢ da sé thanh vidn hoi
ddng tham dy, bidu quyét thong qua va da sé thanh vién 13 thanh vién Héi
d’éng quan tri du hop tan thanh. Quyét dinh cia hdi déng c6 hiéu luc thi hanh
nhw Quyét dinh Hoi ddng quan tri. v
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Pidu 29. B may gidp viée Hpi ddng quan tri
1. Hoi ddng quan tri thanh 1ap Vin phong Hoi ddng quan tri dé giap viée

cho Hoi df‘)ng quén tri, thanh ldp Ban kiém todn ndi bd va quan tri rdi ro theo
quy dinh cta phap luét va Piéu 18 cong ty.

2. H4i ddng quén tri c6 thé thanh lap céc Ban/Bb phan khac dé gitp vite

cho Hoi dong quén tri trong viéc thue hién quyén va nghia vy cia minh.

3. Hoi ddng quan tri ban hanh quy dinh v& 8 chirc va hoat ddng cia Van
phong H8i dong quan tri, cia Ban kiém toén ndi b va quan tri rii ro va cla
c4c Ban/Bd phan do Hoi dbng quan tri thanh l4p.

Pidu 30. Ban/td chi dao thude Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap céc ban/td chi dao thudc duge thanh
lap dé gitp Ho1 déng quan trj trong viéc chi dao thuc hién mét hodc mét sb
nhiém vu cu thé.

2. Ban/td chi dao gém Trudng Ban chi dao va cdc Thanh vién. S6 luong,
thanh phé‘m, chirc ning, nhiém vu, co ché hoat dong va phéi hop ctia Ban chi
dao do Chil tich Hai déng quén tr quy dinh.

3. Ban/td chi dao ty dong giai t4n sau khi hoan thanh nhim vu, trir trudng
hop Chu tich Hbi ddng quén tri ¢6 quyét dinh khéc.

Didu 31. Thw ky cdng ty

Hai déng quan tri bd nhidm/chi dinh 01 ho¥ic nhidu ngudi 1am Thu ky
cong ty. Thu ky cbng ty phai 13 ngudi ¢ hidu biét v& phép luat. Vai trd va
nhiém vu ctia Thu ky ¢ong ty theo quy dinh tai Didu 44 Didu 18 cong ty.

Muyc 3
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

Pitu 32. Hinh thite hop
1. Hoi ddng quén tri théng qua céc nghi quyét, quyét dinh thudc thdm
quyén bing hinh thitc bidu quyét tai cude hop hodc 1dy ¥ kién bang van ban.

Cht tich Hd1 ddng quan tr quyét dinh hinh thire thong qua nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi déng quén tri. ¥

25



2. Céc trudng hop nghi quyét cla Hoi dong quén tri phai dugc théng qua
béng hinh thire bidu quyét tai cudce hop:

Chién luge kinh doanh, k& hoach kinh doanh va ké hoach tai chinh, ké
hoach tuyén dung hing nim cla cbng ty; giai phap phat trién thi
truong, san phim méi, tiép thi va céng nghé;

Céc vén d8 lién quan dén phét hanh b phiéu, trai phiéu, mua hosc ban
cd phiéu quy trong pham vi thAm quyén;

Péu tu hodic ban sb t&i séan trong pham vi thdm quyén;

Mién nhiém, bii nhiém thanh vién H6i déng quan tri (trir trudng hop
mién nhiém theo diém c va d khoan 1 Piéu 17 Quy ché nay);

Bau, bii nhiém, mifn nhiém Chi tich Hoi ddng quén tri; bd nhiém, bii
nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dat hop déng dbi véi Téng
gidam déc;

Céc vin dé lién quan dén viée kién nghi t8 chuc lai cdng ty; co chu td

chirc bd may cia Cong ty; thanh 1ap cbng ty con, chi nhanh, phong giao
dich, vin phong dai dién.

Pidu 33. Tai liéu hop

1. Trudng hop hop dinh k¥, theo chuong trinh, ké hoach d3 duge Chi tich
Hoi dong quan tri phé duyét:

Cham nhét 03 ngay lam viée trude ngay hop theo Thong bao moi hop,

Don vi trinh chuén bi dd hd so, tai lidu gt céc thanh vién Hai ddng quan tri
(qua Vin phong Ho6i déng quan tri). H) so tai lidu bao gdm (nhung khong han
ché): T trinh ctia Téng gidm dée/thanh vidn Hoi ddng quan tri/van ban cia

Ban ki€m soat, ghi 8 ndi dung trinh, bdo cao, van dé can x0r ly; céc tai lidu

khac lién quan, gom: T¢ trinh cha don vi; van ban lam viée gitta cong ty va
cac doi tac lién quan (néu cd), tai liéu tham dinh (néu ¢b); cdc vin ban dinh
kém khac.

2. Trudng hop hop d6t xudt hodc bd sung néi dung hop so véi chuong
trinh d& duoc xac dinh trude, Hbi d@‘mg quén trj théng nhét théng qua hd so,
tai liéu hop. Y

26



Don vi trinh chuén bj hd so tai liéu hop theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

Pidu 34. Thoi gian hop, thanh phin hop, théng bio moi hop va dja diém
hop

1. Thoi gian hop: Hai déng quan tri hop dinh ki va bat thudng,
2. Chuong trinh hop, ngudi triéu tip hop:
a) Hop dinh ky:

- Cudc hop dinh ky cia Hoi dc"Sng quén tri do Cha tich Héi déng quén tri
triéu tap khi xét thay cén thiét, nhung mdi quy t8i thidu phai hop 01 lan.

- Hoi dbng quan tri hop dinh ki d& xem xét, thao luan va thdng qua cac
ndi dung sau: két qua kinh doanh va tinh hinh tai chinh cua Cong ty va céc
Chi nhénh ky trudc; kidm didm két qua va tién d6 thue hién cdc nghi quyét,
quyét dinh cta Hoi dong quén tri, chi dao ctia Téng gidm dbc ky trude; giai
phép, ké hoach kinh doanh ky t6i.

b) Hop bét thudng:

- BAt ky ltc nao theo yéu cdu clia hoat dong kinh doanh, Chu tich Hoi
ddng quan tri tridu tap hop H6i ddng quén tri bét thudng.

- Chu tich Héi déng quan tri phai tridu tdp hop H6i ddng quén tri trong
thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc d& nghi cta cdc dbi turong
dugc quy dinh tai Didu 38 Piéu 18 céng ty. Trudng hop Chi tich Hoi dong
quan trj khéng triéu tép hop theo d& nghi thi phai chiju trach nhiém v& nhing
thiét hai x3y ra dbi voi cong ty va ngudi d& nghi ¢6 quyén thay thé Cha tich
Hdi dong quan tri tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

3. Thanh phéan hop:

- Thanh vién Hoi ddng quén tri, Thu k¥ cbng ty.

- Ch tich Hoi dong quén tri hodic ngudi triéu tdp hop mdi Ban kiém soat
dw hop.

- Ngoai ra, H8i ddng quan tri c6 thé tridu tap Tdng gidm dbc, cic Phé
Tong giam dbc, Giam dbc chi nhénh, truéng phong/ban c6 lién quan va cac
thanh phén khac tham dy cudc hop nhdm béo cdo, giai trinh, lam rd cac noi
dung theo y8u ciu cia cude hop. \”
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4. Thoéng bao moi hop:

- Théng bdo mdi hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cic vin d& thao luin va quyét dinh, kém theo tai liéu st dung tai

cudc hop va phieu biéu quyét clia thanh vién Hoi dong quan tri (néu co).

- Théng bdo mdi hop dugc giti bing buu dién, fax, thu dién tir holic
phuong tién khéc, nhung phai dam bao dén dugc dia chi lién lac cia ting
thanh vién Hoi ddng quén tri duoc déng ky tai cOng ty.

- Chu tich Hai déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hbi déng quan tri
gl thdng bdo mdi hop chidm nhét 03 ngay lam viée trude ngay hop cho cac
thanh vién du hop.

Trudng hop cén thiét, Chi tich Héi dong quéan trj hofic ngudi triéu tap
hop Héi ddng quén tri vi loi ich cia cong ty cé thé triéu tap va t chuc hop
ngay dé xir ly céc vAn @& phét sinh theo khoén 6 Didu 38 Didu 1é cong ty, khi
d6, cude hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi ¢é tir ba phan tu téng sb
thanh vién trd 1én dy hop va tit ca céc thanh vién du hop déu théng nhét réng
cac hd so, tai liéu dugc cung cép tai cudc hop la déy du cén ctr va ndi dung dé
biéu quydt, ngay cé khi khong dam béo thoi han ndi trén.

5. Pia diém hop:

H6i ddng quan tr hop tai tru s& chinh ctia cong ty hodic ngoai try s& cong
ty, & trong nudc hodc nuéc ngoai theo quyét dinh ctia Chi tich Hbi ddng quan
tri va duoc sw nhét trf cia Hai déng quan tri.

6. Tham dy hop:

Thanh vién Hdi dong quan tri duoc coi Ia tham du va bidu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tal cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop. Thanh vién Hai ddng quan tii

dugce uy quyén cho ngudi khac dy hop néu duoc da sd thanh vién Hoi

ddng quan tri chép thuén.

c) Tham du va bidu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc
twong tu khac, bao gdm (nhung khéng han ch) tit ca cc ung dung cdng

\
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- ngh¢ théng tin sin c6 tai thoi diém hop, (i) ¢6 hinh va c6 tiéng (video-

conference) hodc; (ii) chi c6 tiéng (tele-conference);

d) Gtii phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

Trudng hop gii phidu bidu quyét dén cude hop thdng qua thw, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoe chuyédn dén Chu tich Hai
ddng quan tri chdm nhét mdt gid trude khi khai mac. Phidu biéu quyét chi
duge mé trude sw ching kién cta tit ca nhitng ngwdi du hop.

7. Quyét dinh cta Hbi déng quén tri duoc thong qua néu duoc da sb
thanh vién du hop t4n thanh, trudng hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cting thude v& phia ¢ ¥ kién cia Chu tich Hbi ddng quan tri.

Diéu 35. Bién ban hop Hoi ddng quin tri, bien bin lAy ¥ kién Hji dong
quan tri bang vin ban

Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri phai dugc 18p bién ban va cé thé ghi
&m, ghi va luu gitt dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban 14p bing tiéng Viét
va c6 thé 18p thém bing tiéng nudc ngoai, ¢6 céc ndi dung chti y&u sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, m& s doanh nghiép;

b) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

¢) Hinh thirc hop: hop truc tiép/ 14y ¥ kién béng van ban;

d) Thdi gian, dia diém hop;

¢) Ho, tén timg thanh vién du hop ho#ic ngudi duge Gy quydn dy hop va
cach thite du hop; ho, tén céc thanh vién khong dw hop va 1y do; ho, tén cac
thanh vién tham gia dy hop béng cach giri Phiéu bidu quyét trude cude hop;

f) Trudng hop ldy ¥ kién bing vin ban: s phiéu phat ra (ho, tén ting
thanh vién), s6 phiéu thu vé (ho, tén timg thanh vién);

g) Céc vén d& dugc thao ludn va bidu quyét tai cude hop;

h) Tém tit phat bidu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién

bién cia cudc hop;

i) Két qua bidu quyét trong d6 ghi r5 s§ thanh vién tan thanh, khong tin
thanh va ¥ kién khéc; ndi dung ¥ kién cu thé cla timg thanh vién dbi véi timg
vén d& biéu quyét (néu cd). %

j) Céc vén dé da duoc thong qua;
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k)Ho, tén, chlt ky ctia Chi toa, cac thanh vién du hop va Thu ky cude
hop. Trudng hop lay ¥ kién bing vin ban: ho, tén, chit ky ctuia Chu tich H6i
dbng quan tri va Thu k¥ cude hop.

Chu toa, cac thanh vién dy hop va Thu ky cude hop chiu trach nhiém vé
tinh trung thye va chinh x4c clia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.

Pidu 36. Hop Héi ddng quan tri truce tiép
1. Piéu kién tién hanh cudc hop:

Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir ba phén tu thng sb
thanh vién tré 1én du hop. Trudng hop cube hop duge tridu thp theo quy dinh
khoan nay khdng du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc tridu tap lan
thtt hai trong théi han 07 ngay, ké tir ngay du dinh hop [4n th nhét. Truong
hop nay, cube hop dugc tién hanh, néu c6 hon mdt ntra sd thanh vién Hoi
déng quan tri du hop.

2. Chu toa cude hop va Thu ky cudc hop:

- Chu toa cudc hop: Chi tich Hoi déng quan tri la cht toa cac cudc hop
Hoi ddng quan tri. Trudng hop Chu tich Hoéi déng quan tri khéng tham du
hop, Chu tich Hoi déng quén tri Gy quyén cho 01 thanh vién Hoi déng quan
tr khéac lam Chu toa cudc hop. Trudong hop Chu tich Héi déng quén tri khong
tham dy va khéng ty quyén, céc thanh vién Hbi ddng quén tri bdu mét thanh
vién lam Cht toa.

- Thu ky cudc hop: Thu ky ¢bng ty lam Thu ky cude hop, trlr truong hop
Cht toa cude hop co quyét dinh khéc.

3. Noi dung chuong trinh hop:

- Trude khi tién hanh hop, Thu ky céng ty thong bao vé viée cude hop
Hoi ddng quén tri da didu kién tién hanh theo quy dinh.

- Chu toa chu tri cudc hop, thdng bao ndi dung chuong trinh hop, didu
khién chwong trinh hop.

- Ngudi trinh bay 12 Téng gidm dbe, thanh vién Hi ddng quén trj hodc
ngudai duge Téng giam dbc, thanh vién Hbi déng quén tri phén céng.

- Céc thanh vién dy hop thao ludn va trinh bay ¥ kién. Ngudi trinh bay

gidi trinh céc van dé con vudng mic. Y
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- Ch toa cudc hop théng nhét lai va thong qua ndi dung bidu quyét.

4. Bidu quyét trong cude hop:
- Hbi ddng quan tri bidu quyét bang cach gio tay dbi véi timg vén dé.

- Trudng hop can thidt, Cha tich Hai ddng quén tri hodc Chu toa cudc
hop quyét dinh thyc hién bidu quyét bing Phiéu biéu quyét (¥ kién bidu quyét
gdm tan thanh, khong tan thanh va v kidn khac). Hoi ddng quan tri chi dinh
Ban kiém phiéu @ thuc hién théng ké viéc biéu quyét va bdo cdo két qua tai
cudc hop.

- Trudng hop c6 thanh vién Hoi dong quén tri tham gia hop bing céch
gt Phiéu biéu quyét dén cudc hop theo quy dinh tai Didu 18 cong ty va diém
d khoan 6 Diéu 34 Quy ché nay va cudc hop phat sinh ndi dung méi/chinh
sira, bd sung, viéc bidu quyét dbi véi ndi dung méi nay dugc thuc hién nhu
sau:

+ Néu s6 thanh vién Hai ddng quén tri tai cude hop (truc tiép hodc théng
qua hoi nghi truc tuyén) dap tng didu kién dé tién hanh hop theo quy dinh
tai Diéu 18 céng ty va Quy ché nay: viéc biu quyét dugc thyc hién gifta
cac thanh vién Hoi dé“)ng quan tri tai cude hop.

+ Néu sb thanh vién Hbi ddng quan tri tai cude hop (truc tiép hodc théng
qua hi nghi truc tuyén) khéng dap tmg didu kién dé tién hanh hop: Chi
tich Hoi ddng quén tri hodc Chu toa cude hop quyét dinh khéng bidu quyét
ndi dung nay.

5. Bién ban hop va ban hanh Nghi quyét Hoi ddng quén tri
- Thu ky cudc hop lap Bién ban hop theo quy dinh tai Didu 35 Quy ché

ndy, trinh céc thanh vién Hoi ddng quan tri xem xét va ky duyét,

- Trén co s& Bién ban hop, Chu tich Hbi déng quéan tri hodic Chu toa cude
hop k¥ ban hanh Nghi quyét va Quyét dinh Hoi ddng quan tri.

- Ban goc Bién ban hop, Nghi quyét va Quyét dinh cia Hoi dong quén

tri, cac tai liéu st dung trong cude hop duge luu gift tai Van phong Hai déng
quéan tri. %
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Diéu 37. Théng qua nghi quyét, quyét dinh Hdi ddng quén trj theo hinh
thire Iy ¥ kién bing vin ban

1. C#n ¢l chi dao ctia Chi tich Hoi ddng quan tri, Thu ky cong ty chuén
bi Phiéu 18y y kién (MS 01-LYK.HPQT kém theo Quy ché nay), ghi & néi
dung 14y ¥ kién va c4c tai liéu, hd so kém theo. Céc tai li€u nay phai duge giti
bing thu dam bao, fax, thu dién tir hodc phuwong tién khac, nhung phai dam
bao dén duoc dia chi caa ting thanh vién Hoi ddng quan tri da dang ky tai
cdng ty.

2. Céc thanh vién Héi dong quéan tri ky Phidu ldy ¥ kién (t4n thanh,
khéng tan thanh hogic ¥ kién khéc) gii lai Chu tich Hoi ddng quan tri (qua
Vian phong Hoi ddng quan tri). Trudng hop khdng tan thanh hodc c6 ¥ kién
khéc, thanh vién Hoi ddng quan tri phai néu 3 1y do cu thé trong Phiéu ldy v
kién hodc ¢6 vin ban riéng dinh kém.

3. Viée lay y kién bing vin ban duoc coi 1a hop 18 khi sé luong Phiéu
14y ¥ kién thu v& khong thép hon % sb thanh vién Hoi ddng quén tri.

4. Truong hop qué thdi han quy dinh trong Phiéu 14y ¥ kién ma HPQT
khdng nhan duge ¥ kién giri v& ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién
d6 duge coi 1 khong thue hign bidu quyét.

5. Thu ky cong ty tbng hop Phiéu ldy v kién, can cir két qua bidu quyét
18p bién ban theo quy dinh tai Pidu 35 Quy ché nay, trinh Chu tich Hai ddng
quan tri ky duyét.

6. Nghi quyét theo hinh thue 14y ¢ kién bang vin ban duoc thong qua
trén co s& ¥ kién tan thanh ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quéan trj c6 quyén
bidu quyét. Nghi quyét nay c6 hidu luc va gid tri nhu nghi quyét duge cac
thanh vién Héi ddng quén tri théng qua tai cude hop truc tiép.

7. Can cir Bién ban hop, Cht tich Hoi ddng quan tri ky ban hanh Nghi
quyét va Quyét dinh Hoi ddng quan tri (néu cin).

8.Ban gbc Phiéu ldy y kién gi di, Phiéu 14y v kién gti v&, Bién ban
hop, Nghi quyét va Quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, cic tai liéu lién quan
duge luu gift tai Viin phong Hoi déng quan tri. v
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Piéu 38. Cong bd thong tin vé nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan
tri

Déi véi cae ndi dung nghi quyét, quyét dinh cta Hdi ddng quan tri phai
cong bd thdng tin theo quy dinh v& cbng bb théng tin trén thi trudmg chiing
khoan, ngudi thuc hién cong bd théng tin cta cong ty thuc hién céng bd thong
tin trong thoi han quy dinh.

Chwong V
BAN KIEM SOAT
Muc 1
TRINH TV, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI
NHIEM KIEM SOAT VIEN
Pidu 39, Cach thire dé cik, trng cir dé biu Kiém soat vién
1. Cach thic d& clr ngudi vao Ban kiém sodt:
a)  Céc cb ddng/nhém cb dong s& hitu cd phan c¢6 quyén biéu quyét trong
thdi han lién tuc it nhét 06 théng c6 quyén gdp sb quyén bidu quyét cia timg
ngudi lai v6i nhau dé dé cir c4c tng vién Ban kiém soat;
b)  Cb dong/nhém cd dong so hitu tir 10% dén dudi 20% tdng s& ¢ phan
¢6 quyén bidu quyét duoc dé ctr toi da 01 tng vién;
¢)  Cb dong/nhdm cb déng s& hitu tir 20% dén dudi 30% tdng s6 cd phan
c6 quyén biéu quyét duoc dé cir tdi da 02 ung vién;
d)  C6 ddng/nhém cb dong s hitu tir 30% dén dudi 40% tdng sb cd phan
c6 quyén bidu quyét dwoc dé cir toi da 03 ung vién;
e)  Co ddng/nhém cb dbng 6 hitu tir 40% dén dudi 50% tdng sb cb phin
c6 quyén biéu quyét duoc d& cir tbi da 04 img vién;
f) C6 déng/nhém ¢ dong s& hitu tir 50% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu
quyét trd 1én dwoc dé cir di sb thanh vién Ban kiém soat.
Trudng hop sé luong tmg vién duge ¢b déng/nhém cb déng d didu kién néi
trén dé cir thép hon sb tng vién ma ho duoc quyén dé cir:

- S6 ting vién con lai do Hoi dong quén tri thong nhat dé c.

4
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- Trudng hop Hoi dbng quan tri khong @ cir hodc d& cir chua di,
Ban kiém soat théng nhét dé ci.

2. Hb so ting c, dé cu:

- Pon Gng cir (61 véi cb dbng tu tmg ctr) hodc Don dé cir va Pon
ling ctr (481 véi ngudi dugce d& cir cha ¢ dong/nhém cd dong du didu kién)
(MS 07/A-DHBCDH, MS 07/B-BHDCD va MS 07/C-DHDCP dinh kém Quy
ché nay);

- Ban cung cép thong tin (MS 08-PHDPCP dinh kém Quy ché nay,
theo miu Théng tu 155/2015/TT-BTC);

- Ban sao hgp 1€ HO khéu thuong tra (hodc Gidy dang ky tam tri
dai han), Gidy chimg minh nban dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu va céc
van bang ching minh trinh d van hod, trinh d6 chuyén mén cla céc Gng
vién;

3. Thoi han &8 e, tng ct:

Ho so tmg cir, ¢ cir phai duoc gii dén céng ty chidm nhét 1a 03 ngay lam
viée trude ngay khai mac Pai hdi ddng ¢b dbng. Trudng hop dic biét, ngudi
tridu tp Pai hoi dong cb ddong quyét dinh theo quy dinh cia phéap luat va
Diéu 1é cong ty.

4. Cong b théng tin v& tng vién:

Thong tin 1ién quan dén céc ‘mg vién Ban kiém sodt dugc céng bd trén
website Cong ty ti thidu 07 ngdy trude ngay tridu tdp hop Pai hdi dong ¢b
dong (trong trudng hgp dd xac dinh duge trudce cac ing vién) hodc trong vong
01 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du Ho so ung ct, & et
Diéu 40. Cach thirc biu Kiém soat vién

Viée biéu quyét bdu Kiém soat vién duoc thuc hién theo phuong thiic bau
dén phiéu, cach thirc cu thé nhu dbi véi bau thanh vién Hoi ddng quan trj quy
dinh tai Piu 16 Quy ché nay.

Pidu 41. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhitm Kiém soéit vién
1. Céc trudng hop mifn nhidm Kiém soat vién:
a) Khéng con du tiéu chun va didu kién lam Kiém soét vién theo quy
dinh tai Piéu 50 Pidu 18 cbng ty;
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b) Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc,
trlr trudmg hop bat kha khéng;

¢) Co6 don xin tr chire;

d) Cé dong la t6 chirc ¢6 van ban y&u cau chiam dat hodc thay ddi ngudi
dai dién theo iy quyén va yéu cau mién nhiém thanh vién Ban kiém
soat doi v&i ngudi dai dién dob.

2. Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhi€m vy, cdng viéc duge phén cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vy cia Kidm soat
vién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cdng ty;

¢) Theo quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong.

Diéu 42, Trinh tu, thii tuc mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. D6i véi trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 41 Quy ché nay,
Chd tich Hai déng quan tri phéi hop v6i Trudng Ban kiém soét, trao déi cac
van dé lién quan dé théng nhit vide Hi dong quan tri trinh Pai hdi ddng cd
déng midn nhiém Kiém soat vién dé.

2. DO1 véi cac truong hop khac tai Biéu 41 Quy ché nay, Ban kiém soét
yéu cau Hoi dong quan tri trinh Pai hdi dong cd déng mién nhiém/bai nhiém
Kiém soat vién do.

3. Hb so, thu tuc mién nhi€m/béi nhiém thanh vién Ban kiém soat:

- To trinh cua Chu tich Hi dong quan tri v& viéc mién nhiém/bii
nhiém thanh vién Ban kiém soat, c¢d y kién cua Trudng Ban kiém soat; hodc
van ban yéu ciu cliia Ban kiém sodt;

- Vin ban ctia Ban kiém soét x4c minh v& viéc thanh vién Ban kiém
soat khong con du ti€u chuén va didu kién theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty/
khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 théng lién tuc/ khong
hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phan cdng/ vi pham nghiém trong hodc
vi pham nhidu lan nghia vy cia kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 1& cdng

ty hodc Pon xin tir chirc hodc Vin ban yéu céu ctia ¢6 déng 1a t6 chirc.

- Bado cdo giai trinh cua thanh vién Ban kiém soat lién quan (néu cb).

¢
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A A A A . A en A « A - s A LA r
Diéu 43. Cong bo thong tin vé viée bAu, mién nhidm, bii nhiém Kidm soat
vién

Ngudi thuc hign céng bb thong tin cla cdng ty cin clr nghi quyét cta Pai
hdi déng cb déng thuc hién cong b thong tin v& viée bau, mién nhiém, bai
nhiém Kiém soét vién trong thoi han 24h theo quy dinh v& céng bé thong tin
trén thi trudng ching khoén.

Muc 2
CACH THUC HOAT PONG VA QUY TRINH KIEM SOAT

Diéu 44. Cach thirc hoat dgng va trinh ty, thi tuc, cAch thirc tb chite cufe
hop clia Ban kiém soat

Ban kiém soé4t xéy dung, Pai hdi ddng cb dong théng qua Quy dinh vé
cach thtrc hoat dong va trinh tu, thi tuc, cach thic td chire cudc hop cua Ban
kiém sodét.

Pidu 45. Quy trinh kiém soat cia Ban kidm soat

Ban kiém soét xfy dung, Pai hdi déng ¢ déng théng qua Quy dinh vé
Quy trinh kiém soat ciia Ban kiém soét.

Chwong VI
BAN TONG GIAM POC
Muc 1
TO CHUC BO MAY BAN TONG GIAM POC
Didu 46. Co chu t§ chire va nguyén tic hoat dong Ban Tong gidam dbe
1. Ban Téng gidm déc cong ty gbm c6 Tong giam dbc va cic Phé Téng
gidm déc. S6 luong thanh vién Ban Téng giam déc do Hoéi ddng quan tri

quyét dinh phd hop véi yéu cdu quan 1y didu hanh va quy md hoat ddng cua
Cong ty.

2. Tdng gidm dbc do Hbi ddng quén trj thué holic bd nhiém. Tiéu chudn
va didu kién lam Tdng gidm dbc theo quy dinh ctia phép ludt va quy dinh tai
Diéu 43 Diéu 18 cong ty.
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3. Gitip viée cho Téng gidm ddc c6 cdc Pho Téng giam dbc. Hoi ddng
quén tri thué hodic bd nhiém céc Phé Thng gidm ddc trén co s& d& xuit cta
Téng gidm dbc. Tiéu chufn va didu kién 1am Phé Tdng giém déc theo quy
dinh clia phép luét, Piéu 1& va céc quy dinh ndi bd ciia Cong ty.

4. Nhiém ky cta Tong gidm doc va cac Pho Tong giam ddc khéng qua 05
ném va co thé dugce bo nhiém lai v4i s6 14n khong han cheé,

5. Nguyén tic hoat dong: Ban Téng gidm dbc 1am viée theo nguyén the
tap trung dan chu va ché dd thd truedng, ca nhan chju trach nhiém.

6. Céac Pho Tong giam doc phu trach, theo d&i, giam sat, x&t Iy mét hodc
mdt s6 linh vire, mét hodc mot s6 don vi theo sy phén céng ciia Tong gidm
doc.

Diéu 47. Quyén han, triach nhi€ém cda Tong giam doc

1. Téng gidm dbc 1& ngudi didu hanh va quyét dinh céc van d2 lién quan
dén céng vide kinh doanh hang ngdy ciia cbng ty, thuc hién quyén han va
trach nhiém cta minh theo quy dinh cta phap ludt va quy dinh tai khoan 3,
khoan 6 va khoan 7 Didu 42 Pidu 18 cdng ty. Chiu trch nhiém truéc phap
luét, trude Hoi déng quan tri v& viéc thue hién quyén va trach nhiém cua
minh; chju trach nhiém v& két qua hoat dong didu hanh va két qué kinh doanh

cua Cong ty, vé tinh chinh xéc, trung thuc cla cac thong tin bao cdo.

2. Chu dong trong viée t chirc trién khai, thuc hi€n cac nghi quyét, quyét
dinh cla Pai hdi ddng ¢b dbng va Hoi ddng quén tri; td chire thyuc hién ké
hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Céng ty di dwoc Hoi dong quan
tri va Pai hoi ddng ¢ ddng thong qua.

3. Quyét dinh cac vén dé theo phan cdp, Gy quyén ctia Hoi ddng quan tri,
chiu trach nhidm trudc phép luat, trude Hoi ddng quén tri v& quyét dinh cia
minh.

4, Trinh, d& xuit voi Hai ddng quan tri quyét dinh déi véi cac vén dé
thudc thdm quyén ciia Hoi ddng quén tri, Pai hoi déng ¢b dong theo quy dinh
ctia phép [ut, Didu 18 cong ty va yéu cdu ctia Hoi dong quan tri.

5. Kién nghj phuong an co céu td chitc bd may cliia Cong ty, td chic bd
méy tai Tru s& chinh. 2
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6. Chi dao nghién ctu, d& xult giai cac phap phat trién va nang cao higu
qua hoat ddng kinh doanh.

7. Chi dao nghién ctru, xay dung, hoan thién hé théng quy ché, co ché,
chinh sach, quy trinh nghiép vu trinh Hdi ddng quan tri ban hanh. Ban hanh
cac van ban hudng dan, chi dao trién khai thyc hién cic quy ché, co ché,
chinh séch trong toan céng ty; ban hanh quy trinh nghiép vu theo phan cip, Uy
quyén ctia Hoi ddng quén tri va theo quy dinh ndi bd cia Cong ty.

8. Quyét dinh vé quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, b&i nhiém, tién
lwong, khen thudng, ki ludt dbi véi cée chite danh: Phé trudng phong, ban va
tuong duong tai Tru sé chinh; Trudng phong, Phd trudng phong tai chi
nhénh, van phong dai dién; Pho trudng phong giao dich va céc chic danh
quéan Iy khédc khong thudc thAm quyén cta Hoi ddng quéan tri, Chi fich Hpi
déng qudn ti. Quyét dinh tién lwong, loi ich khac, khen thudng, ky luat dbi
véi nguoi lao déng theo quy dinh ndi bd cia Cong ty.

9. Thiét 18p va duy tri hé théng kiém soé4t ndi bd, hé théng thue thi quan
tri rai ro nhém dam bao ngdn nglra céce rii ro ¢ thé anh hudng téi loi ich cia
Cbng ty va khach hang theo quy dinh ctia phéap luat va Didu 18 cong ty.

10.Quyét dinh vigc t6 chirc héi nghi, hdi théao chuyén dé, tip hun nghiép
vu, hoi nghi khach hang thudc thim quyén cia Téng gidm dbc theo quy dinh
nd1 bo cia Cong ty.

11.Phan cdng cong viée cu thé dbi véi cac thanh vién Ban Téng giam dbc;
nhan xét, danh gia két quéa thue hién nhiém vu cla céc Phé Tong giam ddc
dinh k¥, hang nam. Nhan xét, danh gia dbi véi cac don vi, lao dong quan Iy va
ngudi lao ddng trong Cong ty, trir cic ddi twong thude thim quyén cta Chu
tich Hoi ddng quan tri quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Quy ché nay.

12.Téng giam dbc co quyén quyét dinh cdc bién phap vuot thim quyén
cla minh trong truong hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bt
ngd...) ddng thdi bdo cho ngay véi Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét va
phéi chiu trach nhiém v& nhiing quyét dinh dé.

13.Thuc hién quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap lut, Piéu 18
cong ty va yéu cdu chia Hoi ddng quan tri, Chui tich Hdi ddng quén tri.

Y
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Pidu 48. Quydn han va trach nhi¢m ciia Phé Tdng giam dbc

1. Pugc phéan cbéng quan 1y, chi dao, didu hanh mét holic mdt s8 linh vue,
mot hodc mot s& don vi theo quyét dinh cta Tong gidm dbc trén co s& tudn
thit quy dinh cda phép ludt va Diéu 18 cong ty.

2. Puogc nhén danh Téng giam dbc khi chi dao, t6 chitc trién khai, thuc
hién, xt Iy céc cbng viéc thude linh vuc duge phan cdng, Uy quyén. Puge ky
thay Tdng gidm dbc céc vin ban thude thim quyén ctia Téng giam dbc trong
pham vi c4c linh vue duge phan céng, oy quyén.

3. Quyét dinh cdc vin d& thudc thdm quyén cia Tong gidm dbc trong
pham vi dugc phan ¢dng, uy quyén. Chiu trach nhiém trudc phap luat, Hbi
ddng quan tri, Téng gidm ddc vé nhing quyét dinh cta minh.

4. Xy dung chuong trinh cong tac hang thang, hang quy, hang nam dé
trién khai thye hién nhiém vy dugc phén cdng; bdo céo Téng giam dbc vé tién
dd thue hién.

5. Chu déng xdy dung phuong 4n, ké hoach, giai phap d& trién khai, xr ly
cac cdng viéc thude Iinh vue, don vi duge phan céng phu trach theo nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi déng quan tri, chi dao ctia Cha tich Hébi df‘)ng quan
tri, Tong gidm ddc.

6. Chi dao nghién ciru, d& xuét cic giai phép phét trién, néng cao hidu qua
hoat dong kinh doanh; sép xép, quéan 1y, ning cao hiéu qua lao dong. Tham
gia nhin xét, ddnh gia hoat ddng cla cic don vi, lao dong quan 1y don vi ma
minh phu trach; d& xuét v& quy hoach, bd nhiém, min nhiém, bai nhiém, tién
lwong, khen thudng, ki luat dbi véi lao dong quan ly thude don vi do minh
phu trach.

7. Chi dao cac don vi nghién ctiu, xdy dung va hoan thién hé thdng co
ché, quy ché, chinh séch, quy trinh nghiép vu trong linh vue, don vi ma minh
phu trach trén co s& tudn thi quy dinh cia phép luét, Piéu 18 va céc quy dinh
ndi b ctia Cong ty.

8. Chi dao, kiém tra, dén dbc, giam st cac don vi trong viée td chirc thuc
hién céc nghi quyét, quyét dinh cha H6i ddng quan tri, chi dao cia Chi tich
Hoi dong quén tri, Téng gidm ddc déi véi linh vue, don vi dwoc phan céng
phu trach. Truong hop phét hién sai pham, ¢ trach nhiém chi dao xur ly kip
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thoi theo thAm quyén va béo céo Téng giam dbc; trudng hop vuot thim
quyén, bao co Téng gidm dbdc, dé xuét bién phép va xir Iy theo chi dao.

9. Dinh ky va ddt xuét, bdo cao Tong gidm dbc v& ké hoach cong viée, két
qua, tién d6 thuc hién nhiing cong viée thudc linh vuc, don vi duge phin cdng
phu trach.

10.Phdi hop chiit ché vdi cae Phé Tong giam dbe khac, cac thinh vidn Hbi
d@‘)ng quén trj trong viéc thuc hién nhi€m vu dugc phin cong.

11.Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phén cdng, chi dao cua Tdng gidm
ddc, Chu tich Hbi ddng quan tri.

Pidu 49. Ké toin trudng
1. Ké toan truedng cong ty do Hoi déng quan tri bd nhiém. Tiéu chudn lua

chon K& toan trudng theo quy dinh ciia Luat ké toan, Luat chiing khoén, Lujt
doanh nghiép va cic quy dinh khac cta phap luat lién quan.

2. Trach nhiém ctia K& toén trudng:

- Thyc hién c4c quy dinh ctia phap lut vé hach to4n k& toan, tai chinh
trong Cong ty.

- T chirc didu hanh bd may ké todn theo quy dinh ctia Lut ké todn,
Pidu 18 cong ty, Quy ché tai chinh va quy dinh néi bd khac cia Cong ty.

- Lép bdo céo tai chinh tuan thii ché d6 k& toan va chun muc ké toan.

- Chiu trich nhiém truéc phap ludt, Hoi dong quan tri va Téng giam déc
vé tuan thi c4c quy dinh v& quan ly tai chinh, hoach toén k& toan theo quy
dinh ctia phép ludt va quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

3. Quyén cta K& toan trudng:

- K& toan trudng cd quyén doc 1ap ve chuyén mdn, nghiép vu ké toén.

- Co6 y kién bang vin ban véi Hoi ddng quén tri, Tong gidm ddc vé viée
tuyén dung, quy hoach, khen thudng, ky luét d6i véi can bd lam ké toan, ngin
quy.

- C6 quyén yéu cau cac bd phén lién quan trong don vi ke todn cung cip
day du, kip thoi tai liéu lién quan dén cdng viée ké toan va gidm sat tai chinh
cta ke toan trudng,

- DPugce bao luu y kién chuyén mén bang vin ban khi ¢6 ¥ kién khac véi
quyét dinh ctia Téng giam dbc hodic ngudi duoce phén cip, Gy quyén. Y/
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- Bdo céo Téng giam dbc khi phat hién hanh vi vi pham phép luat v& tai
chinh, ké toan trong Cong ty; trudng hop vin phai chip hanh quyét dinh thi
béo cdo Hoi ddng quan tri, Chi tich Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va
khéng phai chiu trach nhiém v& hdu qua cia viée thi hanh quyét dinh dé.

4. K& toén trudng cb thd ddng thoi 14 Trudng Phong K& todn — Tai chinh
cdng ty.

Piéu 50. Phong Kidm soat noi b0 va quan trj rdi ro

1. Phong Kiém soét ndi bd va quan trj rti ro thudc bd may diéu hanh cla
Téng giam ddc, gitip Téng giém dbc thuc hién va bao dam tinh dly dd, phi
hop, hiéu qua cta hé théng kiém soat ndi bd va quan tri rdi ro.

2. Phong Kiém soat ndi bd va quéan tri rai ro duge thanh 1&p va hoat dong
theo quy ché t§ chirc va hoat dong do Hoi ddng quan tri ban hanh.

3. Tiéu chuén, dieu kién ctia nhén sy Phong Kiém soat ndi bd va quan trj
rui ro theo quy dinh cta phép luét va Diéu 18 cong ty.

Piéu 51. BO phén giap viée do Téng giam dbc thanh lap

1. Téng giam dbc c6 thé thanh iap céc td/nhém dé thue hién mot nhidm vu
cu thé, trong mot khoang thoi gian xdc dinh hodic cho dén khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Thanh phan gdm Truéng nhém/Té truéng va céc thanh vién. Trudng
hop c6 thanh vién 12 can b do Hoi ddng quan tri quan 1y, Tdng giam dbc xin
¥ kién Chti tich Hai ddng quén tri truéce khi thue hién.

3. Céac thanh vién t6/nhdm lam viéc tai don vi cla minh va thuc hién
nhiém vu tai td/nhém theo hinh thiérc kiém nhiém hodc chuyén trich theo
quyét dinh cia Téng giam doc.

4, Théanh vién 1am viéc chuyén trach cé trach nhiém ban giao diy dia cac
cong viée tai phong/ban minh dang lam viéc cho ngudi khéc trong phong/ban
theo quy dinh.,

5. Téng giam dbc quy dinh v& cach thic td chic va hoat dong cia
t&/nhém.

6. Tong giam doc thanh l8p cdc hdi dong dé tw van cho Tong giam ddc
trong vi€c quyét dinh nhiing van dé quan trong vé tai san, ngudn von, tai

chinh, ddu tu, nhan sy, cdng nghé hodc theo quy dinh ndi bd cia Céng ty.
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Nhiém vy, co cdu thanh vién hoi ddng do Téng gidm dbc quy dinh pht hop

véi cac khodn tir 1 dén 5 cla Diéu ndy va cac quy dinh néi bd ctiia Cong ty.

Muc 2
QUY PINH LAM VIEC CUA BAN TONG GIAM POC
Pidu 52. Quan hé cdng tie gifra Tong gidm dbc va cac Phé Tdng giam dbe

1. Téng giam ddc chiu trach nhiém chung vé& cc mit hoat dong kinh
doanh cla cbng ty theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu 18 cdng ty; Phé Téng
giam dbc chiu trach nhiém ddi v&i mot hodc mdt sb Iinh vue, don vi dugce
phén cdng phu trach theo quyét dinh ctia Téng gidm dde, lién d6i chiu trach
nhiém vé két qué cac mat hoat dong cua Cong ty.

2. Viéc phén cong cdng viée gilta Téng gidm dbc va cac Phé Tdng gidm
dbe duoc thue hién mdét céch linh hoat theo yéu clu quan tri didu hanh ting
thoi ky. Viée phan cdng phai dugce thuc hién b%mg van ban ban, bao cao Hoi
ddng quan tri, Ban kiém so4t va thdng bdo dén céc don vi lién quan trong
Céng ty d& thuc hién.

3. Phé Tong gidm ddc chi ddng gidi quyét cong vidc dugc phan cdng,
trudng hop vuot thdm quyén hodc khong giai quyét duge thi trinh Téng giam
dbe quyét dinh.

4. Khi Téng gidm dbc di cong tac hodic véng mit trong thoi gian tir 01
ngay tr¢ 1€n phai uy quyén béng vin ban cho mét Phd Tdng gidm dbc thay
miit diéu hanh chung, bao cdo Hoi ddng quan tri va thdng bdo dén cac don vi
trong Cong ty.

Pidu 53. Quan hé cong tac giita cac Phé Tong giam dbe

1. Quan hé cbng tac gilia cac Phé Tong giam doc 1a quan hé phoi hop, cac
Phé Tong gidm doc co trach nhiém thong tin, trao ddi véi nhau dé gidi quyét
cbng viéc dugce phéan cong.

2. Khi thyc hién cong viéc duge phan cdng, néu c¢6 van dé lién quan dén
linh vyc cua Pho Tong gidm doc khac phu trach, tryc tiép phdi hop véi Pho

Tdng giam doc do dé giai quyét; truong hop gilia cac Phd Tong gidm doc con
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¢6 y kién khdc nhau hodc ¢6 van dé can ¢ y kién ctia Tong gidm doc thi Pho

Téng gidgm dbc cha tri xi Iy cdng vide d6 béo céo Tong gidm dbc quyét dinh.

3. Khi ¢6 nhu ciu, Phé Thng gidm dbc duge st dung bd may, nhén sy cia
cac don vi khdng thude Iinh vuc, don vi minh phu trach dé tridn khai thye
hién nhiém vu dugc giao sau khi da trao ddi, thdng nhét v&i Phé Téng gidm
dbc phu tréach don vi do.

4. Trong trudng hop Phé Tong gidm déc di cong tac hoic véng mit trong
thoi gian tir 01 ngay trd 1én, phéi ban giao céng viéc cho Phé Téng giam dbe
khac theo phén cong clia Téng gidm déc d& dam bao cong vide duge gidi
quyét kip thai va hidu qua. Trudng hop 02 Pho Téng giam dbe phdi hop phu
trach cong viée néu trén déu véng mét, cdng viéc sé do Téng giam dbc (hodc
Phé Téng gidm ddc duge Gy quyén) true tiép xt 1y.

5. Khi Tong giam doc quyét dinh phén cbng lai cdng viée gitta cic Phé
Tong gidm ddc thi cac Phé Tong giam doc cd trach nhiém ban giao lai bang
van ban ndi dung cdng viée, ho so, tai liéu lién quan cho nhau.

Pidu 54. Cich thirc gidi quyét cong viée ciia Ban Tbng giam dbe

1. Téng giam dbc, Phé Téng giam dbc chu dong dén dbe xir Iy cdng viée
hang ngay trén co s& ké hoach, chuong trinh cdng tac, cac thong bao két luan

giao ban; hd so, tai lidu, to trinh va béo céo truc tiép ctia cac don vi, ¢ nhén.

2. Khi xir Iy céc van d& quan trong/vén d& phai thdng qua hdi dong/van dé
lién quan dén nhidu linh vuc/vin dé chua thé xu Iy ngay bing cach thirc néu
tai khoan 1 Piéu nay, Téng giam dbc, Pho Téng gidm dbc td chire hop dé giai
quyét. Téng gitm dbc, Phé Tdng giam ddc o6 thé chi tri hop véi cc don vi,
ca nhin c6 lién quan, chuyén gia (néu cin thiét) d& nghe v kién tu van, tham
mu, trao d61 trude khi quyét dinh giai quyét cong viée.

3. Khi xt Iy céc vAn d& vuot thdm quyén, Phé Téng giam dbc phai c6 ¥
kién xtr ly véo céc t& trinh ctia don vi do minh phu tréch trinh Téng gidm dbc
phé duyét. Tong gidm dbc trinh Hoi dong quéan tri, Chu tich Hbi ddng quan tri
xir ly dbi véi cac van dé thudc thim quyén cta Hbi déng quén tri, Chu tich
Hoi ddng quan tri.

4. Tong giam doc, Phé Tong giam doc chi dao, giao viée cho cac don vi,

cd nhén bing vin ban (bao gém cé phiéu giao viéc hodc bt phé trén hd so, t&
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trinh). Trudng hop phét sinh céng vide cip bach, cin xit Iy ngay, c6 thé glao
vide qua tin nhén, thur dién ttr; ... va hoan thién sau bing vin ban. Trong qua
trinh chi dao, giai quyét cdc cong viée hang ngy, trudmg hop khéng cén thiét
phai luu lai hé so b%ing vian ban, thi chi dao, giao viéc théng qua trao dbi truc
tiép.

5. Céc cudc hop cla Ban Thng gidm ddc; cac budi lam viéc, héi y cua
Téng giam dbc, Pho Téng gidm dbc véi cac don vi, c& nhan duge ghi thanh
bién ban (hodc s6 hop). C4c thanh vién Ban Tng gidm dbc, cac don vi va ca
nhén lién quan c6 trach nhiém t§ chie thuc hién cong vide ngay theo két ludn
tai cudc hop. Théng bao két luan cude hop dugce gii dén cac don vi lién quan
va luu gift theo quy dinh ctia Cong ty.

6. Ban Tdng gidm dbc td chixc hop truc tiép va/hoic str dung cac cOng cu
hdi nghi truc tuyén hodc hinh thire twong tw khac, bao gbm (nhung khong han
ché) tat ca céc tng dung cdng nghé thdng tin sin ¢6 tai thoi diém hop, (i) ¢
hinh va cé tiéng (video-conference) hoic; (ii) chi cé tiéng (tele-conference).
Piu 55. Trach nhiém va phin cong nhi¢m vu trong viée td chire cac cude
hop ciia Ban Tdng giam dbc

1. Téng gism d6c/Phé Téng gidm dbc chil tri hop c6 tréch nhidm chi dao
vé ndi dung, chuong trinh hop, két luan tai cudc hop.

2. Pon vi tham muy/ don vi ddu mbi/chu tri ¢é trach nhiém chuén bi déy
du tai liéu hop (ndi dung, sb lugng tai liéu hop), giri théng bao hop, chudn bi
¥ kién thuyét trinh v& cic vn d 1ién quan, ghi bién ban hop (trir trudng hop
thu ky cudc hop d& duoc quy dinh tai cdc van ban ndi bd ctia Cong ty).

3. Céac don vi, ca nhin tham gia hop day dd theo y&u céu, nghién ciru hd
80, tai liéu hop, chi ddng chudn bi céc tai liéu lién quan vé ndi dung hop (néu
c¢in) va phat biéu y kién clia minh tai cude hop.

Piéu 56. Trinh tu, thit tuc t6 chite hop
1. Hop giao ban:

- Tong giam dbe t§ chirc va chu tri cdc cude hop giao ban dé danh gia vé
hoat dong kinh doanh, két qua didu hanh va x\r Iy céc cong viéc k¥ trudc, thao
lufin céc giai phép kinh doanh ky téi.
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- Téng gidm dbc 6 chirc hop giao ban dinh ky, t8i thidu 01 thang/1in vao
ngdy mdng 5 hang thang, trudng hop 14 ngay nghi holic ngay 18, hop vao ngay
lam viégc ké tiép gan nhét.
- Théanh phén du hop:

+ Cac dbi twong do Tdng gidm dbc tridu tép;

+ Tong gidgm dbc moi Hoi ddng quan tri va Trudng Ban kidm so4t tham
du hop.

- Tai liéu hop: bdo céo giao ban clia cic don vi. Noi dung bao gdém
(nhung khong han ché) tinh hinh thi trudmg chimg khodn, dbi thi canh tranh,
tinh hinh hoat déng kinh doanh ctia don vi trong ky, tién db thuc hién céc chi
dao diéu hanh va xt ly cong viée duge giao, du kidn céc cdng viee ki téi,
kién nghi va d& xut. Téng gidm dbc quy dinh v& méu béo céo giao ban cla
cac don vi.

Thoi han gui béo cdo trude cude hop: giri Tong gidm doc va cdc Pho

Téng giam dbc cham nhit trong vong 01 ngay lam viéc truée ngay hop giao
ban.

- Trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay két thic hop, thong bao/két
luan cta cude hop phai dwge ghi cho nhitng ngudi lién quan 1am d@ trién khai
thue hign, giri Hoi ddng quén tri va Truéng Ban kidm soéat d& bao cdo.
- Téng giam ddc cir 01 ngudi lam thu ky cude hop giao ban.

2. Cac cudc hop khac:
- Bét ky khi ndo thay cin thiét theo yéu cdu cia hoat dong kinh doanh,
Ban Tong giam dbc tb chirc hop theo yéu cau cia Téng gidm dbc holic trén co
s& d& xuét ctia thanh vién Ban Téng giam dbe.
- Thanh phan hop: gdm cac thanh vién Ban Téng gidm dbc va nhiing déi
tugng khac lién quan do Téng gidm d6c/Phé Téng gidm dbc & xudt hop yéu
cau. Trudng hop hop do phét sinh cac vAn dé trong yéu trong kinh doanh,
Téng giam dbc moi Hai ddng quén tri, Trudng Ban kiém so4t du hop.
- Tai liéu hop, thdi han giti tai liéu hop, thy k¥ cude hop, thong béo két
luén tai cude hop: Téng gidm dbc quy dinh, g
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- Téng gidm déc, Phé Tong gidm ddc ¢6 thd chii tri cdc cude hop hoi y
chuyén mén, ndi dung hop duoc ghi lai trong sb hop, khéng cin l8p thanh
bién ban, théng bao két luin; c4c don vi, ca nhan tham gia hop chi dfng trién
khai, thuc hién nhiém vu can ¢ trén néi dung da hdi v va dugce chi dao tai
cude hop.

Pidu 57. Ché d% di cbng tac

1. Tong gism dbc di cong tac hodc véng mit trong thoi gian ti 01 ngay tr¢
1&n phéi bao cdo cho Chii tich Hbi ddng quan tri vé ndi dung, thoi gian va dia
diém cdng téc. Bao céo c6 thé bang van ban (qua fax, thu dién tir) hoic dién
thoai truc tiép.

2. Céc Pho Tdng gidm dbc di cOng tac phai xdy dung lich trinh, ndi dung
lam viéc dé trinh Tdng giam dbc phé duyét. Noi dung lam viée do Trudng
don vi lién quan chuén bi. Cén ctt vao muc dich cong viéc, Pho Téng giam
dbe yéu cau (cac) can bd thude don vi lién quan di ciing. Két thic dot cong
tac, phai bao cdo Tdng giam ddc v& két qua cong tac.

Muc 3
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Didu 58. Trach nhiém bao céo

1. Téng giam dbc chiu trach nhiém t§ chirc chi dao va trién khai thue hién
quy dinh v& céng téc thdng ké, théng tin bao cdo trong ndi b Cong ty, dam
béo nang cao hiéu qua cdng téc quan tri didu hanh; béo céo Hoi ddng quan tri,
Ban kidm soat v& tinh hinh hoat déng kinh doanh cta céng ty theo Didu 18
cdng ty, Quy ché nay va cic quy dinh ndi bd cla Céng ty; bao céo vaéi cac co
quan quan Iy Nha nuée lién quan va céng b thong tin theo quy dinh cta phap
ludt.

2. Téng gidm dbc ban hanh quy dinh v& cdng bb théng tin theo quy dinh
ctia Ludt chimg khoén, céc van ban huéng dan va Didu 18 cong ty. ¥
Pidu 59. BAo cao dinh ky

1. Béo cao Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t:
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a) Bao céo vé tinh hinh kinh doanh va béo céo tai chinh thang, quy,
nim; bdo c4o v& tinh hinh hoat déng cta cong ty 6 thang va ca nam...; thuc

hién theo quy dinh ndi bd cta cong ty vé ché do thong tin bao cdo.

b) Béo céo tién do thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi
ddng ¢b dong, Hoi ddng quan tri, kién nghi cha Ban kiém soat (néu cd), céc
vén dé Hoi dong quan tri d& phan cAp, ay quyén cho Téng gidm dbc va cac
nhiém vy khéc duoc giao; cac khé khin, vudng méc khi thuc hién; kién nghi
va gidi phap.

Thoi diém béo cdo: 01 quy/ldn vao ngdy lam viéc cudi cung cta Quy,
trir trudng hop Hoi ddng quén tri/Ban kidm soét ¢ yéu ciu khac.

c) Ngoai ra, tai cac cudc hop dinh ky ctia Hoi déng quan tri, Chu tich
Hoi ddng quan tri c6 thé yéu ciu Tong gidm dbc bao cdo vé céc ndi dung sau:
két qué tai chinh ¢én thi didm béo céo, mot sb chi tidu kinh doanh chinh, céc
vén d& anh hudng trong yéu dén két qué hoat déng cla céng ty, hinh anh,
thuong hiéu clia cdng ty, cb déng va thi trudng chimg khoén.

2. Céc bdo céo ctia Tong gidm dbc giri Hoi ddng quan tri phai duge ghi
dén Trudng Ban kiém sodt cing thdi diém nhu giri dén Hoi ddng quan tri.

3. Béo cdo ra bén ngodi, bdo cdo cic co quan quan ly: Téng gidm dbc
trién khai nghiém tdc theo quy dinh cta phép luat, quy dinh ndi bd cha cong
ty.

4. Hinh thirc béo céo: bdo céo bing vin ban.

Didu 60. Bao cdo ddt xuit
1. Béo céo theo yéu cau:

a) Béo céo theo yéu céu cha Hoi dong quén tri, Ban kidm soat;

b) Béo cdo theo yéu ciu clia co quan quéan 1y, co quan khac c6 lién
quan. Truong hop ndi dung bao cdo khbéng duge quy dinh tai cac vin ban cu
thé hodc bao céo cic vAn d& lién quan dén vi pham phap luét, vi pham hanh
chinh cla céng ty va cdn bd Cong ty, ¢6 nguy co anh hudng dén hinh anh,
thuong hiéu ciia Céng ty. Tng gidm dbc phai bdo cdo Chi tich Hai ddng

quan tri dé xin y kién trudc khi gtii bdo céo dén cac co quan quan ly, co quan
khéc. L
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2. B4o céo dot xult cac vAn dé trong yéu: Khi ¢ su kién phét sinh ma
Téng giam dbe cho rang ¢6 kha nang anh huéng trong yéu dén két qua hoat
dong kinh doanh, ngudn vdn, tai san, hinh anh, thuong hiéu ... clia cong ty,
Tdng giam ddc giii hodc chi dao cac don vi lién quan giri day da, kip thdi bio
cdo tinh hinh cho Chu tich Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan trj
dugc phan cdng phu trach, Trudng Ban kiém soat.

3. Hinh thirc b4o céo: béo céo bang van ban.

Chwong VII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 61. TS chirc hop giita Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va Ban
kiém sodt

1. Tai céc cudc hop Hoi déng quan tri thuong ky va dot xuét, tuy theo yéu
cdu cta ndi dung cude hop, Hoi ddng quan trj ¢6 thé mdi thanh vién Ban
Téng giam ddc va thanh vién khéc tham du cude hop. Trinh tu, tha tuc triéu
tap hop, tai lidu hop, thanh phin hop theo quy dinh v& trinh ty, thi tuc t8 chic
hop Hoi df“)ng quéan trj tai Chuong IV Quy ché nay.

2. Kiém soét vién duge quyén du cdc cude hop cia Hdi dong quan tri.
Théng bdo mdi hop va tai liéu hop Héi déng quan trj duge ghi diy dd, cing
thoi diém cho Ban kigm soat nhu doi vé6i cc thanh vién Hai dong quén tri.

3. Trong trudmg hop cén thiét, Hoi ddng quan trj c6 thé td chirc cude hop
véi Tong gidm déc va/hoic Ban kidm sodt (va nguoc lai) dé phéi hop thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao. Noi dung hop dugc ghi thanh bién
ban va giri dén Hbi ddng quan tri, Téng giam dbc, Ban kidm soat ¢ tb chirc
thuc hién. Bién ban cudce hop duge luu trit theo quy dinh cta cong ty.

Pidu 62. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hdi dong quén tri cho
Ban kiém soat va Tdng gidm dbe

1. Nghi quyét, quyét dinh coa Hoi ddng quan tri phai dwoc gl day du, kip
thoi cho Tong gidm dbc, Ban kiém soat va cac dbi tuong lién quan khéc trong
cong ty cling thoi didm giri cAc thanh vién Hoi ddng quén tri dé tridn khai
thure hién.
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2. Hinh thirc gli bing van ban va/hodc qua thu dién tir (ban scan c6 diu)
theo quy dinh ctia cong ty.

Piéu 63. Phéi hop hoat dong kiém tra, kiém soat giita Ban kiém soat véi
Hi dong quén tri va Tong gidm dbc

1. Ban Kiém soét thuc hién giam sat hoat déng Hoi d@‘)ng quéan tri, Téng
giam ddc trong vide quan 1y va didu hanh Céng ty theo quy dinh phép luit va
Diéu 1& cong ty.

2. Ban kiém soat thuc hién viéc kiém tra, gidm sét, danh gid doc lap vide
tuan tht phép luat, Didu 18 cong ty, céc quy ché quan tri ndi bg, viée thuc hién
nghi quyét Dai hdi dbng ¢d dong, nghi quyét, quyét dinh cta Hai ddng quan
tri. Thong bao kip thoi véi Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc viée khong tudn
tha thyc hién nghi quyét Dai hoi ddng ¢b ddng, nghi quyét, quyét dinh ca
Hoi ddng quan tri. Kién nghi céc bién phép chén chinh, xr Iy sai pham va
bién phap ngin nglra sai pham trong hoat ddng. Kién nghi ctia Ban kiém soat
phai bing vin ban, cu thé v& ndi dung va cin ct phap 1y.

3. Chit tich Hd1 dbng quan tri phai dam bao viée ghi lai ¥ kién coa Trudng
Ban kiém so4t/Ban kiém soat trong bién ban hop Hdi ddng quéan tri néu ¥ kién
ctia Truéng Ban kidm so4t/Ban kidm so4t khac véi nghi quyét, quyét dinh ctia
Hoi déng quén tri.

4. Ban kiém soat xdy dung chuong trinh, k& hoach hoat ddng hang ném,
ké hoach kiém tra giam sat dinh ky vé théng bdo cho Hai ddng quéan trj biét
trudc khi thue hién, giri Tong giam ddc d& phdi hop thuc hién. Két thac dot
kiém tra, bién béan kiém tra dugc giri Hoi ddng quén tri, Téng giam dbe. Vide
kidm tra cla Ban kiém soat khong can tré hoat déng binh thuong cia Hoi
dong quén tri, khéng giy gidn doan didu hanh hoat ddng kinh doanh clia cdng
ty.

5. Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc dam bao Ban kiém soét duoc quyén
tiép cén va dugc cung cap ddy di, kip thoi, chinh x4c cdc thong tin, hd so tai
lidu vé cong tic quan Iy, diéu hanh va hoat ddng kinh doanh clia cdng ty theo

yéu cau cua Ban kiém soat dé thuc hién nhiém vu dugc giao.
6. Ban kiém soéat cé quyén st dung nhén sy thudc Ban kiém toan ndi bd

va quan trj rii ro, nhén sy thuéc Phong kiém soat ndi bé va quéan tri rdi ro dé
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thuc hién cac nhiém vu duge giao. K& hoach thue hién phai dugc théng nhét
véi Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbe.

7. Ban kiém sodt cé thé moi Tong giam doc, thanh vién Ban Tong gidm
dbc, ca nhén lién quan tham dy cudc hop clia Ban kiém sodt dé giai trinh, 1am
18 cac véin dé lién quan trong hoat ddng kiém tra, giam sat.

8. Ban ki€m soét ¢6 theé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri trude khi
trinh bao cédo, két ludn va kién nghi ctia Ban kiém soat 1én Dai hdi dong co
dong.

9. Khi cAn thidt, Hbi dfing quan tri ¢ thé dé nghi Ban kiém so4t thuc hién
kiém tra hodc tham gia cling véi doan kidm tra, giam sat cia Hoi df‘mg quan
tri kidm tra titng van d& cu thé lién quan dén quan tri, diéu hanh hoat dong clua
cong ty.

10. Ban kiém soat theo dai vie thuc hién céce két ludn va quyét dinh xt 1y

ctua Ho1 dong quan tri ban hanh trén co s& két qua kiém tra cia Ban kiém so4t.

11. Téng gidm dbc cé trach nhiém thuc hién nhitng kién nghi cta Ban
kiém soat va béo cdo két qué thuc hién. Trudng hop khdng thue hién hodc
thue hién khong diy di cac kién nghj thi phai 6 bdo céo giai trinh 1y do dé
phéi hop thuc hién hofic béo cdo Hoi ddng quan tri.

12. Téng gidm dbc théng bio cho Ban kidm soét khi cé nhitng thay ddi vé
muc tiéu, nguyén téc, co ché, quy trinh, chinh sach didu hanh va gidm sét clia
hé théng kiém tra, kiém soat néi b tai Cong ty.

Pidu 64. Phéi hop hoat djng quén tri, didu hanh gita Hi ddng quén tri
va Tong gidm dbc

1. Téng gidm dbc moi Hoi ddng quan tri, Trudng ban kiém soat tham du
céc cude hop giao ban hang thang, céc cudc hop dé xir Iy cac van dé trong yéu

phat sinh trong hoat dong kinh doanh. Téng gidm ddc 14 ngudi két ludn cac
cudc hop nay.

2. Céc thanh vién Hoi dong quén tri trén co s& nhiém vu duoc phén cong
phu trach t chitc theo ddi, gidm sét tinh hinh thuc hién nghi quyét, quyét dinh
ctia Héi dbng quan tri.
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3. Chu tich Héi déng quan tri, cic thanh vién Héi ddng quan tri duoc
phén céng c6 quyén yéu ciu va truc tiép lam viéc véi céc thanh vién Ban
Téng giam dbe, cac don vi, cé nhan lién quan dé cung cé,p thong tin, hd so tai
liéu, bdo céo tinh hinh hoat ddng kinh doanh, giai trinh céc vén d& lién quan
dn linh vye dwoc phén cong va/hodic ciung tham gia di ¢dng tic. Qua trinh
1am viée, cbng tac va yéu cu béo cdo, gidi trinh khéng lam anh hudng dén
hoat déng diéu hanh cta Téng giam déc.

4. Trong qué trinh t& chtc thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Hbi
ddng quan trj, néu phét hién nhiing vén dé khéng ¢6 loi cho cong ty, Téng
giam dbc bdo cdo véi Hoi ddng quan tri/Chi tich Hai ddng quan tri a8 c6
quyét dinh diéu chinh. Néu H6i ddng quan tri khéng didu chinh thi Téng gidm
dbc vin phai thuc hién theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri nhung c6 quyén
bao luu ¥ kién va béo céo, kién nghi v6i Ban kidm sot.

5. Khi Téng gidm dbc trinh xin y kién Hoi ddng quan tri dbi véi cac vén
a8 thude thim quyén, chdm nhAt trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngay Vin
phong Hai déng quan tri nhén ¢ hd so, tai liéu, Chl tich Hai ddng quan tri
phén héi v& viée chép thuan dwa vin dé bidu quyét/ldy v kién Hoi ddng quan
tr1.

6. Hbi ddng quan tri cé quydn phu quyét quyét dinh ctia Téng gidm dbc
va Ban Tdng gidm dbc trong viéc tién hanh bat ky mét hoat ddng quy chudn
ndo, voi didu kién phti quyét do 14 c6 co sé.

7. Cht tich Héi ddng quan tri c6 quyén tam dinh chi thi hanh céc quyét
dinh cta Téng giam déc néu xét thdy c6 co so. Trong vong 10 ngay lam viée
k& tir ngay c6 quyét dinh tam dinh chi, Chi tich Héi ddng quan tri phai tridu
tap cude hop Hoi ddng quan tri/ldy v kién Hoi ddng quéan tri bing vin ban dé
bdo céo va dé nghi Hoi ddng quan trj dinh chi chinh thirc. Qué thdi han néu
trén ma Hoi ddng quéan tri chua ban hanh quyét dinh dinh chi hodc Hoi déng
quan tri khéng chip thusn quyét dinh tam dinh chi ciia Chu tich Héi déng
quan trj thi quyét dinh tam dinh chi ciia Chu tich Hoi ddng quéan tri coi nhu
hét higu luc. Chit tich Héi ddng quan tri khéng dugc tam dinh chi qua mdt An
d6i véi ciing mét quyét dinh cia Tong giam dde.

8. Ngudi ra quyét dinh pht quyét/dinh chi phai chiu trdch nhiém bdi
thudng cho céng ty néu quyét dinh dinh chi gay thiét hai cho Céng ty. 9
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.A KC Fa A‘ » Ll A A o d e ] K
Dicu 65. Phoi hgp hoat dong doi ngoai gifta Hoi dong quan tri va Tong
giam doe

1. Hoi ddng quan tri la dau moi lam viée véi cac ¢d dong (tiép nhan y kién
cua c¢0 dong, gidi quyet céc khiéu nai cla cd ddng); cdc doi tac 13 t6 chirc
trong va ngoai nudc c6 dir djnh hop tac lau dai, chién lugce véi cbng ty; 12 dau
mdi ti€p don cc co quan quan ly, co quan thanh tra kiém tra, co quan phép
lugt va cac hiép héi nghe (trir truong hop cic co quan ndy yéu cau 1am viée
truc tiép véi Tong gidm doc).

2. Tong giam doc ¢o trach nhiém:

- D& xuét cht truong hop téc, phén cbng trién khai va phéi hop trién khai
trong qua trinh hop tac.

- Tham gia lam vi€c clng cac co quan quén ly, chi dao chuin bi hd so,
co s vt chit phuc vu cac doan dén lam viée tai Céng ty.

Pidu 66. Trich nhiém nd lye ngian chin hanh vi vi pham

Trudng hop thanh vién Héi ddng quan tri/Kiém soét vién/Téng gidm déc
phat hién nhimg hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Diéu 18 hodc céc
quy ché quan tri n61 bg cong ty; cac hanh vi lam trai hodc cé nguy co lam trai
céc quy dinh v& quyén, nghia vy va trich nhiém cia thanh vién Hoi ddng
quan tri/Kidm soat vién/Téng gidm dbc hodc nhiing ngudi quan 1y khéac,
ngudi phat hién phai thong bao ngay véi ngudi ¢ hanh vi vi pham, yéu cu
chim dit hanh vi vi pham va c6 giai phép khéc phuc hiu qua theo quy dinh
cua phap ludt va biéu 1& cong ty, d’éng thotl bdo cao Hoi d&")ng quan tri/Ban
kiém soét/Téng giam dbc.

Chuong VIII
CAC PHONG/BAN TAI TRU SO CHINH, CHI NHANH, PHONG GIAO
DICH VA VAN PHONG DAI DIEN
Pitu 67. Co ciu td chic bd may cua cac Phong/ban tai Tru s& chinh, cac Chi
nhanh, Phong giao dich va Vin phong dai dién trong va ngoai nudc, cac dia
didm giao dich hop phép khac (néu c6) do Héi ddng quan tri quy dinh.
Pidu 68. Hoi dong quén tri quyét dinh viée thanh l4p, déng ctra, sap nhip Chi
nhénh, Phong giao dich, Van phong dai dién trén co s& phil hop véi yéu cu
hoat dong va phat trién kinh doanh cta Cong ty. v
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Piéu 69. Cac Phong/ban tai Tru s& chinh, Chi nhanh, Phong giao dich, Vin
phong dai dién dugc thanh 14p va hoat dong theo quy ché t8 chirc va hoat
dong do Hdi ddng quan tri ban hanh.

Chuong IX
QUY PINH VE QUY HOACH, BO NHIEM, MIEN NHIEM VA PANH GIA,
KHEN THUONG, KY LUAT NGUOI QUAN LY TRONG CONG TY

Pidu 70. Hoi ddng quéan tri ban hanh quy dinh v& trinh tu, tht tuc quy hoach,
b6 nhiém, min nhiém nguoi quan ly trong cong ty.

Piéu 71. Hoi ddng quéan tri ban hanh quy dinh vé& danh gi4 hoat déng hang
nim, khen thudng, ky ludt trong cbng ty va quy dinh vé danh gi4 hoat dong
hang n#m, khen thudng, ky luat ddi véi ngudi quan 1y trong cong ty.

Chwong X
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 72. T6 chire thye hién

Téng gidm dbc cé trédch nhiém chi dao ra sodt, trién khai x4y dung va
trinh Hoi ddng quan tri ban hanh cac quy ché, quy trinh nghiép vy theo quy
dinh ctia phap luat, Piéu 18 céng ty va Quy ché nay.
Didu 73. Pidu khoan thi hanh

1.Quy ché ndy c6 hidu lyc k& tu ngdy ky. Quyét dinh &b
02/2017/QD/HDQT ngay 30/03/2017 v& viée ban hanh Quy ché Quan tri ndi
b Cong ty C6 phan Ching khoén Ngan hang Néng nghiép va Phét trién nong
thon Viét Nam hét hidu luc thi hanh.

2. Céc ndi dung v& quan tri khong duge quy dinh trong Quy ché nay thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 18 va cdc quy dinh ndi bd cia Cong ty.

3. Hi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng giam dbc, cac don vi va cd
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay. ¥
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4, Moi stra d6i, bd sung va thay thé Quy ché nay do H8i ddng quan tri

quyét dinh.

Noi nhén:
-~ Hoi ddng quan tri;
- Bankiém soét;
- TGD, cac PTGD; KTT;
- Giam dbc cac Chi nhanh;
- Céc don vi tai TSC;
- Luu VP HBQT, HC-NS.
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Ban hanh theo Quyét dinh s6 87/QD-HDQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc ldp ~ Tw do — Hanh phuc /
________ Hedek
. . . MS 01-PHPCH K@/
GIAY UY QUYEN S : 4

Tham diw hop Dai hdi dono cé dong thiong nién ......
cita Cong ty Cé phin Chitng khodn Agribank
Kinh giri: Hoi ddng quén tri Céng ty C6 phin Chirng khoan Agribank

TEN €A NAN/ TO CHICT ottt e e et
S8 CMND/HS chiew/BKKD: ..o, CAP NEAY: eovrvirrinnne. tai:
Dia chi/Tru s6:

.................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

BIBN TNOALL oottt et a e e ettt et et e e
S& hitu s6 ¢ phén cua Cong ty Cb phén Chung khoan Agribank tai thoi diém ngay
cod e LA c6 phan (ménh gia 10.000 VNB/cd phin).

Uy quyén cho:

TN CANNANT Lottt
Sb CMND/HO ChifU: weveeevereeeoeoeeeo cép NZAY: wevvrecrrrineans LX) SO
DA CRLL 1ottt e et e et
DHEM 0L oottt r ettt ee s s e s e e e resseseesees e s s e
S6 ¢b phan duge Uy qUYEN: .veveeereeen, cb phin

(BANG CHEE ©ovevvoeeeee oo cd phan)

Thay mit t6i/chting toi tham dy hop Pai h¢i dong ¢b dong thwong nién ...... cua Cong ty

Cb phén Ching khoan Agribank dé thuc hién quyen phat bidu va bidu quyét céc van dé

thude ndi dung chuong trinh hop tai Dai hoi v&i sé phidu biu quyét tuong tmg véi s cd
phan duoc uy quyén.

Toi hoan toan chiu trach nhiém truGe phép ludt vé sy uy quyén ndy va cam két khéng c6
bat ky sw khiéu kién nao v& sau.

. e , ngay ... thq’ng o hAm ...
NGUOIDUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky , ghi v8 ho tén, déng ddu néu cd)

Ghi clug:

- Gidy 1y quyén nay chi ¢é hiéu hec trong thoi gian hpp Dai hi déng cé d’ong thudng nién ndm ... cia Cong ty cd
phdn Chitng khodn Agr rb(mk va ngudi dioc ity quyén khéng dugc dy quyén lai cho ngudi thir ba @8 thye hisn ebng
vige néu tai Gidy iy quyen nay.

- Néu Nguoi iy quyén la phdp nhdn thi phai cd chit ky, ho tén ciia nguedi dai dién theo phdp ludt va con déu cita phdp
nhdn dg,
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Ban hanh theo Quyét dinh s 87/QD-HBQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi bd

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Pjc 1ip ~ Tw do — Hanh phiic
----------------------- 000---wmmmmnu
Ha Ngi, ngay ... ... thang ... ... Ram ... ...

PHIEU BIEU QUYET 2 N
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN ......

MS 04-DHPCD ﬂﬁ

o

s

Ho va tén ¢6 dong: n

----------------------------------------------------------------------------

[Tén cé déng, dia chi va md
vach cua co déng dugc in tir
.............................................................................. phdn mém]

Biéu quyét cac ndi dung tai Pai hdi dong c6 ddng thudng nién ......

TT N§i dung bitu quyét Tin Khong tan Khong
thanh thanh cd y kién
1
2
3
4
5
6
7
g
9
10
CO PONG
(Ky vé ghi 8 ho tén)

Litu P

1. Dé nghi cé don g biéu quyét bing cdch dinh diu X lrodic V vio mjt trong ba & “Tin thanh” hofic “Khéng tin thanh” hojic “Khong cd
kign” vio tirng ndi dung bicu quyét

2. Phitn bicu quyét nay diege ndp vé Ban kiém phiéu dé kiém phiéu khi cde npi dun g trén @i dwge Dgi hfi bidu quyét xong.






Ban hanh theo Quyét dinh s6 87/QB-HBQT ngiy 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi b

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Doeldp - Ty c(i)o — Hanh phiec
ouUo

-------------

BIEN BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
THAM DU DAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN ...

Vio hdi ..... ngdy .../.../..., tai Céng ty C6 phin Chitng khoan Agribank (Céng ty), Ban kiém
tra tu cach ¢ doéng gdm:

sk

¢ ~
1. Ong/Ba...... - Trudng Ban; MS 05-DHDCH QJ
2. Ong/Ba ...... - Thanh vién; & g
3. Ong/Ba ...... - Thanh vién.
Ban kiém tra tu cach cd dong béo cdo két qua ding ky tham dy Dai hdi ddng cb dong va kiém tra tu
cach cb déng téi ...... gio...... ngay .../.../... nhu sau:
- Tbngsbdcd phin ¢ quyén bidu quyét cia Cong ty la: ...... (bing chit: ... o) cd phén;

Tong sb cb dong duoc moi tham du Pai hdi ddng cb dong thudng nién ... (Pai hdi) gdbm: Toan
b6 cb déng duge xac dinh theo Danh sach ¢b dong dén ngay .../.../..

>

- Tong s0 dai bieu tham dy Dai hdi: ..... dai biéu, s& hitu va dai dién cho tOng s0.....evvviinnn....
¢b phén ¢é quyén biéu quyét, chiém ...... % tong sb ¢0 phén c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.
Trong dé:
+ CoO déng tham du tryc tiép: ...... ngudi, s hitu va dai dién: ............... cO phén ¢6 quyén
bieu quyét, chiém ...... % tong s6 ¢6 phan ¢6 quyen biéu quyét clia Cong ty;
+ Nguoi duoe ¢b doéng Uy quyén: ...... ngudi, dai dién: ............... ¢0 phan ¢6 quyén biéu
quyet, chiém ...... % tOng 50 ¢o phan ¢ quyén biéu quyét clia Cong ty.

Sé ¢b dong tham dy truc tiép va ngudi duge cb dong dy quyén tham dy va biéu quyét tai Dai
hoi déu di tr cach tham dy Dai hdi ddng cd déng thudng nién ...

Theo quy dinh cta Luét doanh nghiép, Ludt chimg khoan, Dai hoi ddng cb dbng thudng nién ... cia
Céng ty C4 phén Chitng khoén Agribank du didu kién tién hanh.

TM. BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG TM. DAI HOI PONG CO PONG
TRUGNG BAN CHU TOA






Ban hanh theo Quyét dinh s 87/QD-HDQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi bd

CONG TY CO PHAN

CHUNG KHOAN AGRIBANK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Tw do — Hanh phie

BILN BAN KIEM PHIEU

Hom nay, vao hdi ..... gidy ..... ngay .../.../......, tai Cdng ty C§ phin Ching khodn Agribank
(Pai hai) tién hanh biéu quyét c4c van d? tai

(Cong ty), Pai hdi ddng b dong thwdong nién

Dai hoi. Ban kiém phiéu gom:

1. Ong/Ba...... - Trudng Ban;
2. Ong/Ba ...... - Thanh vién;
3. Ong/Ba ...... - Thanh vién.
Cién ot
- Luét doanh nghiép;

- Pidu 18 cong ty;

- Quy ché quén tri cong ty,

W

MS 06-DHDCD 9

-

Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu bidu quyét theo dung quy dinh va ciing nhét trf 14p bién ban

sau:
L. PHAN BIEU QUYET

- Tbng s6 phiéu biéu quyét phatra: ............ phiéu;

- Téng sb phiéu bidu quyét thu vé: ............. phiéu;

- Tbng sé phiéu biéu quyét hop 18: ............. phiéu;

- Téng sb phiéu bidu quyét khong hop 1&: ............ phiéu.
1. Vindé1: ......
- Sécdphintanthanh: .....oooocvvveeennn., dat .... % tong sb cd phin c6 quyén bidu quyét;
- S6 cb phan khéng tan thanh: ............... dat ...% tbng sb cb phén c6 quyén bidu quyét;
- 86 ¢b phén khong co y kién: ............ dat ... % tong sb ¢b phén co quyén biéu quyét.
2. Vindé2: ......
- Sbch phén tan thanh: ...........eevenns dat .... % tdng s6 ¢ phén c6 quyén bidu quyét;
- 86 ¢ phan khong tAn thanh: ............... dat ... % tdng s6 ¢b phén c6 quyén bidu quyét;

- 86 ¢6 phan khong c6 y kién: ............ dat ... % tdng sb ¢o phan c¢6 quyén biéu quyét.

------



Ban hanh theo Quyét dinh s 87/QD-HPQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi bd

IL PHAN BAU CU (THANH VIEN HPOT/BKS) ...

- Tbng sb phidu bAu cir phéatra: ............ phiéu;

- Tbdng sb phidu bAu cir thu v&: ............. phiéu;

- Téng sb phifu bau cir hop 18: ............. phiéu;

- Tbng sb phiéu bAu cir khéng hop 1&: ....vvee.... phiéu.

Két qua
TT | Ho va tén itng cit vién S6 phiéu biu TV 18 (%) Két qua
Téng
TM. BAN KIEM PHIEU TM. PAIL IIQI PONG CO PONG

TRUONG BAN CHU TQA



Ban hinh theo Quyét dinh s6 87/QB-HPQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan trj ndi bd

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Boc lap —Tu d(? — Hanh phiic
ouU0

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm

PON UNG CU THANH VIEN HBQT/BKS
CONG TY CP CHUNG KHOAN AGRIBANK NHIEM KY ... - ...
(Bbi véi ¢b dong ty ting o)

Kinh givi: Pai hai déng cb dong thwong nién ...... Céng ty Cd phin Chitng khodn
il

Agribank (Cong ty)
MS 074-DHDCD 9

..................................................................................... &

Ngay sinh: ..o, Noisinh: ..o
Dia chi thudng trii: ... e
S& CMND/HS chidu: ..o Ngay ¢ip: oovvevveeenn, Noi Api.ceenrerennnnnn,
Trinh dd hoc VAN: ...ooovveeee e, Chuyénnganh:............oooiiiiiii e,

S6 ¢6 phén s& hiru/dai dién s& hitu lién tyc ft nhit 06 thang cho dén ngdy chét danh sach ¢ dong
SV URY SE cd phén, twong Ung voi: vveinininnnen.. % vén didu Ié cia Cong ty.
Cén cir quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu lé cOng ty, Té1 xin ng cir vao vi trf thanh vién Hoi
ddng quén tri/thanh \fién Ban kiém soat Cong ty.
T6i xin cam doan minh c6 du diéu kién dé ang cir vao vi trf thanh vién Hoi ddng quan tri/thanh vién
Ban kiém soét theo quy dinh ctia Didu 18 cong ty va Quy ché quan tri codng ty.
Xin trin trong cam on!
UNG CU VIEN
(ky, ghi rd ho tén)

Hb so kém theo:

1. Bén cung cép théng tin do tmg ¢t vién khai,

2. Ban sao hop 18 Hd khéu thudmg tri/Gidy ding ky tam tra dai han

4. Ban sao hop 18 Gidy chimg minh nhén dan/Ho chiéu va cdc vin bing chimg minh trinh dd vin
héa, trinh d¢ chuyén mén cia ng vién.







Ban hanh theo Quyét dinh s 87/QD-HDQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan trj ndi bd

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Doe lap - Ty dg’ ~ Hanh phie
olo- o -

Ha Noi, ngay  thdng " nim ...
PON PE CU THANH VIEN BPQT/BKS, %S 77B-PHECD Y

CONG TY CP CHUNG KHOAN AGRIBANK NHIEM KY ... - ...

Kinh giti: Pai h§i déng ¢ déng thuwdng nién ...... Céng ty C5 phin Ching khodn
Agribank (Céng ty)

Chiing ti 14 nhém ¢b dong Cong ty Co phén Chitng khoan Agribank gdm:

| S6CP s& hitu trong

STT| HovatenCD | S6CMND | N84y cap, | thoihan 6 thanglién | , p) 1KY tén va déng
’ noi cip tuc d&n ngay diu (néu co)

Y PO

Téng

Cén ¢t quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Didu 18 cng ty va Quy ché quan tri cong ty, chling tbi tran
trong dé ctr:

----------------------------------------------------------------------------------------------------

.................

--------------------------------------------------------------------------------------

Trinh d§ chuyén moén:

...................................................................................

SO ¢0 phan hién dang ndm gitt/dai dién s& hitu: coooevevevevninnnn, ¢6 phén, tuwong Gng
von di€u 1€ cha Cong ty.

Vao vi trf thanh vién HDQT/thanh vién BKS Céng ty.

Ching t8i cam doan nhiing thong tin trén 12 hoan toan ding va Ong/ba ...........oovvvvennnn, 1a ngudi

¢ du didu kién dé ling ctr vdo vi trf trén theo quy dinh cua Didu 18 Céng ty va Quy ché quan tri
cong ty.

Xin trin trong cam on!

Hb so kém theo:

1. Ban cung cip théng tin do ngudi dwoc dé ot khai.

2. Ban sao hop 1& Hd khau thuong tri/Gidy dang ky tam trii hodic gidy to twong duong,

3. Ban sao hop 1& Ching minh thu nhan dan/hd chiéu va céc van béng chirng nhén trinh d6 vin héa,
trinh d§ chuyén mo6n cla ang vién.

4. Don tng i thanh vién HPQT/BKS (d6i v6i ngudi duge dé cir cia CB/nhém CP du didu kien)






Ban hanh theo Quyét dinh s6 87/QD-HDQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi bd

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Doc lap - Tu d(;) — Hanh phtic
ouU0 el

------------- Ha Ngi, ngay  thdng  ndm ...
MS 07C-PHD CD%J

PON UNG CU THANH VIEN HDQT/BKS ©
CONG TY CP CHUNG KHOAN AGRIBANK NHIEM KY ... - ...
(D51 véi ngudi duge dé o ciia ¢b dong/nhém cb dong o6 dit didu kién)

Kinh giri: Pai hi déng ¢b dong thudng nién ... Céong ty C6 phin Ching khodn
Agribank (Cong ty)
S - T
Ngay sinh: ..o Noisinh: oo

-------------------------------------------------------------------------------------------

...................

...........................................................................................

S6 cb phén s& hitu/dai dién s& hitu lién tuc it nhét 06 thang cho dén ngay chét danh sach cb déng

ol cd phan, twong Gmg v&i: ...l % vbn didu 18 ciia Cong ty.
Cén ctr Pon d& ot cia nhém cbd dong:

I. Ong/Ba ......

2. Ong/Ba.......

3. Ong/Ba ......

4, ...

Toi xin ing ctr vao vi tri: (thanh vién HDQT/thanh vién BKS Céng ty) ......
T6i xin cam doan minh ¢6 da diéu kién dé {rng cr vao vi tri thanh vién Hoi déng quén tri/thanh vién
Ban kiém soét theo quy dinh ctia Didu 1& cdng ty va Quy ché quan tri cdng ty.
Xin tran trong cam on!

NGUOI UNG C¥¥

(ky, ghi rd ho tén)






Ban hanh theo Quyét dinh sé 87/QD-HBQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ndi bd

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  “ N
Docldp — Ty do — Hanh phiic MS 08-DHPCD g/

!

o0o &

Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm
BAN CUNG CAP THONG TIN

LUHO VA TEI oottt e s e e e n e sereenseessressnesenesssasansseneeennnas
2. Giéitinh: Nam O N[

3. Ngay thang nam sinh: ...... thang ...... 0F:1 1 4 SO OOT O UUP S STRP
A, NOTSINRT ittt b e e bt ee e s e e e eee et et eeeenes
5. 88 Thé can cude CONG AN 1iivieieniiiicr et re e s s r e e
NEAY CAD:  covvorvrcveeceeseseeees s csseseass et ssnssessereeseseeeeseesesesesesessass e ssessessmmesons

INOT CAD? oeovveiesetssseeseee e seeses e see e seetsesse e eeeesessessaessseseessesssssssessees s s e
6. Qubc tich: vovvveeireeiieeiinn . 7. DANOC: woveveeeeererereeeerseeeeeeseereeeessesssenens
8. Dia chi thUuOng trl: .ot s e
9. 84 GI8N thOBIT 1riiiieirir ittt rae e e e st sressae s be st e saneesseannes
10, Dia chl emails ..ottt s et svene e s aesne s e e sanas
11.1. Trinh d6 gi40 duc pho thBNE: ..o eetreseense s eseeseeseeseens
11.2. Trinh d8 Dai BOC! wiivreiiiieeceeceeeee et s e s e e s e :
11.3. Trinh d§ chuy&n mon ca0 NRAL ..oc..eeee oo eseeeeee s ressseseees .
F1.4. Ly TAN ChINR ATI oot een et sae et aea e aeee e s e s e e e e e
11.5. N0l NEI! oottt esa s e s ene e
1126 THN NOC! ettt et ssae et s e st e e e s beseee s e e tneneas

12. Chirc vu hién nay tai Cong ty C6 phan Chiing khodn Agribank (Céng ty):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

13. Cac chirc vy hién dang nam giit tai t0 chirc Khac: ..ovvvvvivviricceireeeee

14. Tém tét qué trinh céng téc:

Tho1i gian Noi lam vige Chie vu







Ban hanh theo Quyét dinh s6 87/QBD-HDQT ngay 27/07/2018 v& Quy ché quan tri ni bo

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN AGRIBANK Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU XIN Y KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Vive...... 7 N
LT Ty L - Thanh viéen HDQT ~ MSOI-LYKHDQT,,
I\ >

Céin cir Ludt Doanh nghiép;

Cin ctr Diéu 18 Céng ty C phén Chirng khodn Agribank (Cong ty);

Can clr Quyét dinh s6 87/QD-HDQT ngay 27/07/2018 ban hanh Quy ché quén tri cong ty;
Céncu ...

Theo dé nghj cua Tdng giam dbc tai To trinh 56 ... ngay .../.../.... vé vige ...,

Chi tich Hoi ddng quén tri liy ¥ kién cdc Thanh vién Hi ddng quan tri nhw saus
1. .

H

R
(W

BIEU QUYET
(Ky xde nhdn biéu quyét vao I trong 3 6 duoi ddy)

Tan thanh Khéng tan thanh Y kién khdc

Y kién b sung/ly do:

........................................................................................................................................................

Thoi han nhan phiéu tra 161: Mudn nhét
ty.

Trin trong!

Hb so giti kém: ' CHU TICH HOI PONG QUAN TRI







