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NGHI QUYET CUA HQOI PONG QUAN TRI

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 5

—  Cén cik Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI3 duge Qubc hoi mrée Cong hoa xd héi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

—  Cdn cik diéu I t6 chire va hoat déng cia Céng ty Cé phdn Xdy dung S 5;

— Cdn cit Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dén vé qudn tri cong ty dp
dung doi voi cong ty dai chiing;

—  Cdn cie Théng tw 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 huéng din CBIT trén thi truomg
chiung khoan;

— Cdn cit bién ban hop HPOT sé 51/NK3/BB-HPQT ciia HPQT Céng ty Co phdn Xdy
dung S6 5 ngay 19/10/2018.

QUYET NGHI

Pidu I: Ban hanh Quy ché cong bd théng tin cha Cong ty cb phan xay dung sb 5 (dink kém) .

Didu IL: Piéu khoan thi hanh

— Nghi quyét nay ¢ hidu luc ké tir ngay ky.

— Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng Gidm dbc va céc bd phan truc thude lién quan c6

trach nhiém trién khai thuc hién nghi quyét nay.
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@ CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 5 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

SCS5

Dic lip — Tw do — Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 19 thang 40 ndm 2018

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 5

( Ban hanh theo quyét dinh s6 5.74/4008 JN.G. 48 Q. Tngay /4.thang JQ nim 2018 cia HDQT

Cong ty cb phén x4y dung s6 5)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va ddi tugng ap dung

1.

Quy ché cong bd théng tin ciia Céng ty ¢b phin x4y dung sb 5 quy dinh viée td chirc va
thue hién cong bd thong tin trén thi trudng ching khoén va viée phdi hop gitta céc phong
ban, b phén ctia Cong ty trong viée thuc hién nghia vu cong b thong tin.

Quy ché nay dwoc 4p dung véi cdc Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kidm sodt, cac
Thanh vién Ban Téng Gidm dbc, can bd quéan 1y, céc phong ban chuyén moén, cic don vi
truc thude, chi nhénh cia Cong ty va c4c ¢4 nhan, t6 chitc ¢b lién quan.

Pidu 2. Muc dich cia viée cong bd thong tin

Viéc cong bb thong tin theo quy dinh clia quy ché nay nhim cong khai céc hoat dong cia
Cong ty, dam bao quyén va loi ich hop phép cua cc ¢b dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan
ctia Cong ty. Gitp cac nha diu tu, dbi tac ndm dugc thuc trang hoat dong cha Cong ty dé
c6 co s& danh gid, xem xét, thiét 18p cac quan hé kinh té, giao dich vai Cong ty, dong thoi
chip hanh nghta vy cong bd théng tin theo quy dinh cta phap lust,

Piéu 3. Giai thich tir ngir

= S

Trong Quy ché nay, nhung tir ngt dudi ddy duge hiéu nhu sau:

“Céng ty” c6 nghia 14 Cong ty ¢b phan xdy dung sb 5;

“Quy ché” c6 nghia 13 Quy ché cong bd thong tin ctia Cong ty;

“Pjéu 18” c6 nghia 1a Didu 1& chia Cong ty cb phan x4y dung s 5;

“ CH dong 16n” 1a cb dong sd hitu true tiép hodc gidn tiép tir 5% trd 1én tong sb cb phiéu
dang luu hanh c¢6 quyén bidu quyét ciia Cong ty;

“ Nguwdi ndi bd” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng giam
dbc, Pho Tong Gidm dbc, Ké toan trudng, Ngudi dai dién theo phap luét, c4 nhén giit chirc
danh quéan 1y khéc c6 thAm quyén nhén danh Céng ty ky két giao dich cia Cong ty theo
quy dinh tai didu 18 Cong ty, ngudi duge iy quyén cong bb thong tin ciia Cong ty;
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“ Nguoi thyce hién cong b6 théng tin” 1 ngudi thye hién cong bd thong tin cia Cong ty
tai Pidu 6 ciia Quy ché nay hodc ngudi duge uy quyén cong bd thong tin quy dinh tai diéu
7 ctia Quy ché nay;

“Ngay cong b6 théng tin” 12 ngdy théng tin xuit hién trén mét trong céc phuong tién cong
bé théng tin quy dinh tai Quy ché nay;

“ Nguoi ¢6 lién quan” 13 c4 nhan hoic t§ chirc thude cac trudng hop duge quy dinh tai
Khoan 17, diéu 4 ctia Luat Doanh Nghiép nim 2014;

“ UBCKNN?” 13 Uy ban chimg kho4n nha nuéc;

“S& GDCK?” 1a S& giao dich chimg khoan Thanh phd HS Chi Minh;

“Trung tim LKCK?” 1a Trung tdm luu ky chiing khoén Viét Nam;

Trong Quy ché nay, céc tham chiéu téi mot hoic mét s quy dinh va/hoic vin ban bét ky
s& bao gdm c& nhimg sira dbi, bd sung hoic thay thé ciia quy dinh va/hoiic vin ban do.

Piéu 4. Phuwong tién cong bd thong tin

Rkl o

Viéc cong b thong tin dugce thyc hién qua cée phwong tién cong bb théng tin sau:

Trang théng tin dién tir ( Website) ctia Cong ty ¢6 phin xay dung sb 5: www.sc5.vn;

Hsé théng cong bd thong tin clia ij ban Chirng khoan Nha nudc;

Trang thong tin dién tir ciia S& Giao dich chimg khoén TP.H Chi Minh;

Trang thong tin dién tr ctia Trung tdm luu ky chimg khoén Viét Nam;

Céc phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phéap luét (bao in, béo dién tir...).

Dleu S. Hinh thite cong bd théng tin

L

Céc tai lidu, bao cdo giri cho UBCKNN, S& GDCK dugc thé hién duéi hinh thic vin ban
va hinh thirc dit liéu dién t c6 st dung chit ky sé theo huéng din cia UBCKNN, S&
GDCK.

Trudng hop UBCKNN, S& GDCK trién khai hé théng tiép nhén bao céo va cbng bd thong
tin thong qua cdng tric tuyén, hinh thirc cong b thong tin s& dwoc thue hién theo hudng
déin cia UBCKNN, S& GDCK.

Trang thong tin dién tir cta cong ty phai ¢6 chuyén muc riéng v& quan hé ¢d dong ( nha ddu
tw), trong d6 phai cong bd Pidu 1¢, Quy ché quan tri ndi bd, ban cdo bach va cic thong tin
phai cong bb dinh k¥, bat thudng va theo yéu cdu quy dinh tai Quy ché nay va theo quy
dinh cua phép luét.

Dia chi trang thong tin dién tir cia Cong ty va moi thay dbi vé dia chi nay ( néu c6) duoc
cong khai va dugc thong bao voi UBCKNN, S& GDCK trong thoi han 03 ( ba) ngay lam
viée ké tir ngdy hoan tt viée 14p trang thong tin dién tir hodic ngay thay dbi vé dia chi trang
thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, ddng thoi phai dam bao
nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép con dwoc céc dit lidu trén trang thong tin dién tir
do.

CHUONG II: NGUOI THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

Didu 6. Ngudi thue hién cong b thong tin
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. Ngudi thuc hién cong bd thong tin 14 ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty, truc tiép

thuc hién céng b thong tin theo trinh ty, thl tuc pht hop véi Quy ché nay va quy dinh cua
phap [uft.

Trudng hop ngudi dai dién theo phép luat cia Cong ty khéng truc tiép cong bd thong tin
thi c6 thé Gy quyén cho ngudi khac thue hién.

. Ngudi dai dién theo phap luat phai chiu tréch nhiém v& tinh dy du, chinh xéc va kip thoi

vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bb théng tin cng bd. Trudng hop phét sinh su
kién cong b thong tin ma ci ngudi dai dién theo phép luat va ngudi duge ty quyén cong
b thong tin déu véng mit thi thanh vién gitt chic vu cao nhét ciia Ban Pidu hanh cé trach
nhiém thay thé thuc hién céng bd thong tin.

T4 chire phai dang ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi duoe Gy quyén
cong bb thong tin theo Phy luc s§ 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC
ngdy 06/10/2015 cling véi Ban cung cip théng tin clia ngudi dai dién theo phép luat hosic
ngudi duge iy quyén céng bd thong tin theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cho Uy ban Chimg kho4n Nha nuée v S giao dich
chimg khodn t5i thidu 24 git trude khi vide tiy quyén ¢6 higu luc.

Pidu 7. Quyén han va trach nhiém ciia ngudi thie hién céng bd théng tin

1.
2;
3

5.

Dai dién cho cong ty trong cong tic cdng bd thong tin;

Yéu cdu céc bd phén lién quan cung cép, béo céo sb lidu dy du, ding thoi gian;

Dé xudt, kién nghi véi Hoi ddng quan tri hodc Tdng Gidm dbc (trudng hop duge Gy quyén)
v& nhimg hoat déng lién quan dén cong b thong tin, viée sira dbi, bd sung Quy ché nay;
Theo d&i nhing cbéng vide ¢ lién quan hodc anh huéng dén viée cong bd thong tin cta
Cong ty;

Chiu trach nhiém trudc Cong ty va phép luat v& céc thong tin cong bb.

Piéu 8. Thay ddi ngwoi cong b théng tin

o op =

SN

Ngudi céng b thong tin dugce thay dbi trong céc trudng hop sau:

Thoi dam nhiém chitc vy/céng viée dugce giao;

MAt kha niing thuc hién nhiém vu;

C6 hanh vi ¢6 y vi pham céc quy dinh vé cong bb thong tin;

Theo quyét dinh ctia ngudi dai dién theo phép luat Cong ty (trudng hop ngudi cong bd
thong tin 12 ngudi duoc ty quyén thuc hién cong bb thong tin);

Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop thay ddi ngudi cong b thong tin, Céng ty phai ghi vin ban thong bao thay dbi
theo Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015, so
yéu 1y lich va danh sach ngudi c6 lién quan véi ngudi duge thay dbi cho UBCKNN va S&
GDCK it nhét 24 gid trude khi Gy quyén c6 hiéu lye.

CHUONG III: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Didu 9. Céng bb thong tin dinh ky

1.

Bao cdo tai chinh



Khi c6ng b théng tin céc béo céo tai chinh quy, bao cdo tai chinh ban nién, bdo cdo tai
chinh nim, Céng ty phai ddng thdi giai trinh nguyén nhan khi x4y ra mot trong céc trudng
hop sau:

Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh cia
ky cong bd thay ddi tir 10% trd 1én so véi bao cdo ciing ky nim trudr;

Loi nhudn sau thué trong k¥ bdo c4o b 15; hosic chuydn tir 1ai & ki trudce sang 18 & ky nay
hodc ngugc lai;

S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh Iy ké tir dAu nim tai bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh trong béo c4o tai chinh quy 2 d4 cong bd so vdi bdo cdo tai chinh ban nién dugce soét
xét; hodc tai bao cdo tai chinh quy 4 da cong bb so v6i bdo céo tai chinh nim duge kiém
todn c6 sy chénh 18ch tir 5% trd 1én; hodic chuyén tir 15 sang 13i ho#c ngugc lai;

S l1iéu, két qua hoat ddng kinh doanh tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh trong ky
b4o cdo c6 su chénh 18ch trude va sau kidm todn hodc sodt xét tlr 5% tré 18n.

. B4o cao tai chinh nim:

Cong ty phai cong bb bao céo tai chinh nam da duge kiém toén trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay td chirc kidm toén ky béo cdo kidm toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir
ngay két thic nam tai chinh;

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao céo tai chinh nam trong thoi
han néu trén do phai l4p bio céo tai chinh ndm hop nhét hodc bdo cdo tai chinh nim tdng
hop; hodc do céc cong ty con, cong ty lién két ctia Cong ty cling phai 1ap béo cdo tai chinh
nim c6 kiém ton, b4o co tai chinh ndm hop nhét hodic béo céo tai chinh nim tong hop thi
Uy ban Chimg khoén Nha nudc xem xét gia han thdi gian cong bd béo cdo tai chinh nim
khi c6 y8u cAu bing vin ban ciia Cong ty, nhung t&i da khong qué 100 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh bao ddm pht hop véi quy dinh phép luét lién quan;

Cong ty phai céng b diy di ndi dung thong tin vé Béo cdo tai chinh nim d4 dugc kiém
todn trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty va trén phuong tién cong bd thong tin clia
UBCKNN, S& GDCK toan b bdo co tai chinh nim, bo cdo kiém todn dé nha dau tu
tham khao. Trudng hop bdo cdo tai chinh nim di duge kiém todn cé cac ¥ kién ngoai
trir/luu ¥ thi Cong ty phai céng bé thong tin vé giai trinh dbi véi cée ¥ kién ngoai triv/luu y
do;

B4o cdo tai chinh nim da duogc kiém toan phai dugc luu tri béng van ban va dit liéu dién tir
it nht 05 (n&m) nim tai try s& chinh cia Cong ty dé nha d4u tu tham khao;

. B4o cdo tai chinh ban nién:

Cong ty phai cdng bd béo cdo tai chinh ban nién d4 dugc soét xét trong thdi han 05 ngdy,
ké tir ngay t6 chirc kiém todn ky bo cédo soit xét nhung khéng duoc vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thic 06 thang ddu nam tai chinh.

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viée cong bd béo cdo tai chinh ban nién trong
thdi han néu trén do phai 1ap bdo cdo tai chinh ban nién hgp nhét hogic bdo cdo tai chinh
ban nién tdng hop; hodc do céc cdng ty con, cong ty lién két ciia Cong ty cling phai 14p bao
cdo tai chinh ban nién di dugc soat xét, bao céo tai chinh ban nién hop nhéit, béo cdo tai
chinh bén nién téng hop thi Uy ban Chitng khoén Nha nuéc xem xét gia han thdi gian cong
b bio cé4o tai chinh ban nién khi ¢6 yéu cau bing vin ban ciia cong ty, nhung téi da khong
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qué 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang déu nim tai chinh bao dam phi hop véi quy dinh
phéap luét lién quan.

Cong ty phai cong bd ddy dii ndi dung thong tin v& Bo c4o tai chinh bén nién da dugc soat
xét trén trang thong tin dién t&r ciia Cong ty va trén phuong tién cdng bd thong tin cha
UBCKNN, S& GDCK toan b béo cdo tai chinh ban nién di duge soat xét dé nha déu tu
tham khao. Trudng hop béo cdo tai chinh ban nién dd duge sodt xét cé cac ¥ kién ngoai
trir/luu y thi Cong ty phéi cdng b thong tin v& giai trinh dbi véi cac v kién ngoai tri/luu ¥
do;

. Bao cao tai chinh quy

Céng ty phai cong bb béo céo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thiic quy.
Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viée cong b bio céo tai chinh quy trong thoi
han néu trén do phai 14p béo céo tai chinh quy hop nhat hoic bo céo tai chinh quy téng
hop; hodc do c4c cong ty con, cong ty lién két clia Cong ty ciing phéi 1ap bdo cdo tai chinh
quy hop nhét, bdo céo tai chinh quy téng hop thi Uy ban Chimg khon Nha nudc xem xét
gia han thoi gian cong bb bao céo tai chinh quy khi ¢6 yéu ciu bing vin ban cila Céng ty,
nhung t6i da khong qué 30 ngay, ké tir ngay két thic quy bao dam phi hop véi quy dinh
phép ludt lién quan.

Céng ty phai cong bb ddy di ndi dung théng tin vé& Bo céo tai chinh quy trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong b6 théng tin cia UBCKNN, S& GDCK dé
nha dau tu tham khao.

2. Bao cao thwdng nién

. Cong ty phai 14p béo cdo thudng nién theo Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 va céng bd béo cdo nay chim nhét 12 20 ngay sau
ngdy cong bd béo céo tai chinh nim dugc kidm todn nhung khong vugt qué 120 ngay, ké
tir ngay két thiic ndm tai chinh.

. Thong tin tai chinh trong bdo cédo thudng nién phai pht hgp véi béo céo tai chinh ndm
duoc kiém todn.

. Céng ty phai cong b ddy di ndi dung théng tin vé Bo céo thudng nién trén trang théng
tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, S GDCK dé
nha d4u tu tham khao.

. Bdo cao tinh hinh quén tri ciia Coéng ty

a. Dinh ky 06 thang va nim, Cong ty phai cong bd thong tin v& bdo cdo tinh hinh quan tri

cong ty theo Phy luc s6 05 ban hanh kém theo Théng tw 155/2015/TT-BTC ngiy
06/10/2015. Thdi han cdng bd thong tin Bio cdo tinh hinh quén tri ¢éng ty cham nhét 12 30
ngdy, k& tir ngay két thiic ky bio céo.

. Cong ty phai cong bb diy di ndi dung thong tin v& Bao céo thudng nién trén trang théng
tin dién tir ctia Cong ty va trén phuong tién cong bd théng tin clia UBCKNN, S& GDCK dé
nha dAu tu tham khao.

. Cong ty phai cong bb diy di noi dung théng tin v& Béo c4o tinh hinh quén tri ctia Cong ty
trén trang thong tin dién ti cla Céng ty va trén phuong tién céng bd thong tin cla
UBCKNN, S& GDCK dé nha dAu tu tham khao.
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4. Céng bd thong tin vé viée hop Pai hdi ddng ¢ dong thudng nién
a. Cham nhét 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb déng, Cong ty phai cong bb

trén trang théng tin dién tir ctia cong ty va cta Uy ban Chimg khodn Nha nude, S& giao
dich chimg khoan v& viéc hop Pai hoi ddng ¢b déng, trong d6 néu rd dudng din dén toan
bo tai lidéu hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién, bao gdm: théng bio mdi hop, mau chi
dinh dai dién theo tiy quyén dy hop, chwong trinh hop, phiéu bidu quyét, danh séch va
thong tin chi tiét ciia cdc tmg cit vién trong trudng hop bau thanh vién Ban Kiém so4t,
thanh vién Hoi ddng quan tri; cdc tai lidu tham khao 1am co s& théng qua quyét dinh va du
théo nghi quyét dbi véi timg van & trong chuong trinh hop;

. Tai lidu hop Pai hoi ddng cb déng phai dwoc ding tai va cép nhat céc sira ddi, bd sung (néu

c6) cho t6i khi két thic Pai hoi dong cb déng;

. Trudmg hop khong tb chirc thanh cong cudc hop Pai hoi ddng cb dong 14n tht nhét, cong ty

phai cong bd vé chuong trinh va thdi diém dy kién t chuc céc cude hop ké tiép, tiép tuc
duy trl viéc ddng tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai diém a khoan 3 diéu 8 Théng tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cho t6i khi tb
chirc thanh cong Pai hoi déng cb dong. Thoi diém td chire cac cudc hop ké tiép thue hién
theo quy dinh phap luat v& doanh nghiép;

. Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong cb déng thudng nién phai duoc cong bd theo

quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015;

5. Cong b6 thong tin vé hoat dong chiao bin va béo cdo sit dung vén
a. Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng 1¢, chdo ban ching khoéan ra céng ching

thue hién nghia vy cong b thdng tin theo quy dinh phép luat vé chao bén chimg khoan;

. Trudng hop huy dong vén dé thyc hién dy 4n dau tu, dinh ky 06 thang k& tir ngay két thic

dot chao ban cho dén khi hoan thanh du én; hosic cho dén khi d4 giai ngan hét sb tién huy
dong duge, Cong ty phai bdo cdo Uy ban Ching khodn Nha nudc va cong bb théng tin vé
tién do st dung vén thu duoe tir dot chao ban. Truomg hop thay dbi céc noi dung tai
phuong 4n sir dung vén, muc dich st dung vén, trong vong 10 ngay k& tir khi ra quyét dinh
thay dbi c4c ndi dung nay, Cong ty phai bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va cong
b thong tin ndi dung thay ddi trén trang thong tin dién tir cta td chirc phat hanh. Moi thay
d6i phai dugc bao céo lai tai Pai hoi déng cb déng gin nhét.

Céng ty phai cong bd bio cdo sir dung vén duge kidm toan x4c nhan tai Pai hoi ddng cb
dong hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung v6n thu duge tir dot chao ban trong béo cdo tai
chinh nam dugc kiém toén xdc nhén. Quy dinh ndy khéng &p dung dbi véi trudng hop
Céng ty chao ban cb phiéu dé hoan déi cac khoan ng hoic hoan dbi cb phén, phan vén gop.

. Cong bb thong tin vé t¥ 18 s& hitu nwée ngoai

Cong ty phai cong bb thong tin v& gidi han ty 18 s& hitu nude ngodi cha cdng ty va cac thay
dbi lién quan dén ty 16 s& hitu ndy trén trang thong tin dién tir ctia cong ty, clia S& giao dich
chiing khodn va Trung tdm luu ky ching khoan theo quy dinh phép luét ching khoédn
huéng dén hoat dong dAu tu nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

. Céng b6 théng tin dinh k¥ theo quy ché cong bd théng tin tai S& GDCK Thanh phd

Hd Chi Minh



Cong ty phai giri Bang cung cAp thong tin vé quan tri Céng ty 06 théng dAu nam va ca nim
duong lich giri ¢én SGDCK.Tai ligu bao gdm:

Mt (01) ban béo céo theo mdu CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché céng bd théng tin
tai S GDCK Thanh phd Hb Chi Minh,

Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel.

Thoi han gii: Bdo cdo 06 thang déu nam chim nhét 14 ngdy 30/07 va bdo cdo nam chim
nhat 12 ngay 30/01 nim tiép theo. 1 ' 1 q
Cong ty phai giri Danh sach c0 déng nha nude, ¢d6 dong chién luge, ¢6 déng 16n va co
phidu quy cong ty theo s cd dong gn nhét tai thdi diém 06 thang d4u ndm va 6 thang cubi
nim duong lich dén SGDCK. T4i liéu bao gbdm:

Mot (01) ban béo céo theo miu CBTT/SGDHCM-04 kém theo Quy ché céng bd thong tin
tai S& GDCK Thanh phd HS Chi Minh.

Mot (01) ban dit lidu dién tir dinh dang excel.

Thoi han giri: Bdo cdo 06 thang dau nim duong lich: cn ¢t trén danh séch ¢b dong duoc
chbt dén thdi diém gln nhét trude ngay 31/05 va gii cho SGDCK chém nhét 1a ngay 10/06.
B4o c4o 06 théng cudi nim duong lich: cin ct trén danh sach cd déng duoc chét dén thoi
diém gén nhét trude ngay 30/11 va giri cho SGDCK cham nhét 12 ngay 10/12.

Piéu 10.Cong bo théng tin bat thudng

1.

Cong ty phdi cong bd thong tin bét thwdng trong thii han 24 gid, ké tir khi xdy ra mdt
trong cac sy kién sau day:

Tai khoan cia cong ty tai ngan hang bi phong tdéa hodc dugc phép hoat dong trd lai sau khi
bi phong toa, ngoai trir trudng hop phong tda theo yéu ciu ciia chinh cong ty;

Tam nging mét phén ho#c toan bd hoat déng kinh doanh; bd sung hodc rit bt mdt hodc
mdt s6 nganh nghé du tu, kinh doanh; bi dinh chi hogic thu hdi Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodic Gidy phép hoat déng; thay dbi
théng tin trong Ban cdo bach sau khi d4 duge Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cap Gidy
chimg nhén déng ky chao ban;

Théng qua quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng (bao gdm nghi quyét ciia Pai hoi dong cb
dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop iy ¥ kién cb dong bang
van ban)). Trudng hop Dai hoi déng c¢b déng théng qua viéc hiy niém yét, cong ty phai
cong bé thong tin vé& viée hiry niém yét kém theo ty 16 théng qua cta cb déng khong phai 1a
c¢b déng 16n;

Quyét dinh mua hoZc ban cb phiéu qu¥; ngay thuc hién quyén mua c¢b phiéu ciia ngudi so
hitu trai phidu kém theo quyén mua cb phiéu hodc ngdy thuc hién chuyén dbi trai phidu
chuyén d6i sang cb phiéu; quyét dinh chio ban chimg khoan ra nudc ngodi va céc quyét
dinh lién quan dén viéc chao ban chimg khoan theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép;
Quyét dinh v& murc cd tizc, hinh thirc tra cb tirc, thoi gian tra ¢b tirc; quyét dinh tach, gbp cd
phiéu;

Quyét dinh v& viéc t6 chiic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sép nhap doanh nghiép),
gidi thé doanh nghiép; thay ddi tén cong ty, con dau ctia céng ty; thay ddi dia diém, thanh




k.

1ap méi hodic déng cira try s& chinh, chi nhénh, phong giao dich; sira d6i, bd sung Diéu 1¢;
chién lugc, ké hoach phét trién trung han va k& hoach kinh doanh hang nim ctia cong ty;
Quyét dinh thay ddi ky k& toan, chinh sich ké toan 4p dung (trir trudng hop thay dbi chinh
sach ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phép luat); thong bao doanh nghiép kiém toén
da ky hop ddng kiém toén béo cdo tai chinh nim hoiic thay ddi doanh nghidp kidm todn
(sau khi d4 ky hop déng); doanh nghiép kiém ton tir chdi kidm toan bao cdo tai chinh cia
cong ty; két qua didu chinh hdi t6 bdo cdo tai chinh (néu c6); v kién khong phai 13 ¥ kién
chép nhén toan phan ctia kidm toan vién déi véi bdo cdo tai chinh;

Quyét dinh tham gia g6p von thanh I4p, mua dé ting so hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty do trér thanh cbng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam sé
hifu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 14
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodic giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két; dong, ma& chi nhanh, nha may, vdn phong dai dién;

Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng hoiic Hoi ddng quén tri thong qua hop ddng, giao
dich gitta cong ty véi ngudi ndi bd hode ngudi co lién quan;

Quyét dinh phat hanh trai phibu chuyén dbi, ¢b phiéu wu dai;

Khi ¢6 su thay dbi sé cb phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bd
thong tin thuc hién nhu sau:

Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phidu, tinh tir thdi diém cong ty bao cédo Uy ban
Chimg khoan Nha nuée vé két qua phét hanh theo quy dinh phép luat vé phét hanh chimg
khoén;

Trudng hop céng ty giao dich c¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty béo céo két qua giao
dich ¢b phiéu qu¥ theo quy dinh phép luat v& giao dich ¢ phidu quy;

Trudng hop cbng ty mua lai ¢d phiéu cia can bd cbng nhén vién theo chuong trinh Iua
chon ciia ngudi lao ddng trong coéng ty hodic mua lai ¢b phiéu 1& cua céng ty théng qua
cbng ty chimg khoéan; cong ty chiing khoén mua cd phiéu ctia chinh minh theo yéu ciu cta
khach hang hodc dé sira 16 giao dich, cong ty céng bd théng tin trong vong 10 ngay diu
tién ctia thang trén co s& céc giao dich d4 hoan tét va cap nhat dén ngay cong bb thong tin.
Khi nhén duoc Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hodc Gify phép hoat ddng ciia cdng ty duoc sira ddi, bd sung;

Cong ty thay dbi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi bg. Trong vong 03
ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd théng tin vé viée thay ddi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai,
bai nhiém ngudi ndi bd, cong ty giti cho Uy ban Ching kho4n Nha nuéc, S¢ giao dich
ching khoén noi céng ty niém vét, dang ky giao dich Ban cung cép thong tin cia ngudi ndi
b6 méi (néu c6) theo Phu luc s& 03 ban hanh kém theo Théng tur 155/2015/TT-BTC ngay
06/10/2015;

Trudng hop cong ty thay dbi ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd, Cong ty thue hién bao
cdo SGDCK trong vong ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay thay ddi theo bidu mau sb
CBTT/SGDHCM-05 va CBTT/SGDHCM-06 kém theo Quy ché céng bd thong tin tai S&
giao dich ching khoan Thanh phé HS Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
340/QDSGDHCM ngay 19 thang 08 ndm 2016;
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Khi nhéan dugc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy cGu trach nhiém hinh sy dbi véi nguoi
ndi bd ciia cong ty;

Khi nhan dugc ban én, quyét dinh ctia Toa an lién quan dén hoat dong cua cong ty; két luan
clia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phép luéat vé thué;

Quyét dinh vay hoc phat hanh trai phiéu din dén tdng gié tri céc khoan vay ctia cong ty c6
gid tri tir 30% von chu s& hitu trd 1én tinh tai bdo céo tai chinh nim gin nhét d& duoc kiém
toan hoiic bao cdo tai chinh ban nién gn nhét dugc soét xét.

Trudng hop tong gid tri cac khodn vay clia cong ty dat tir 30% vén chi s& hitu trd 1én tinh
tai b4o cdo tai chinh ndm gln nhét d& dugc kiém toan hoidc b4o cdo tai chinh ban nién gin
nhét dugc soat xét, cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh vay thém hodc phét hanh
thém tréi phiu c6 gid trj tir 10% vén chi sé hitu tré 18n theo béo cdo tai chinh nim gén
nhit d4 kiém toan hoic bdo céo tai chinh ban nién gn nhét dugc soat xét;

Cbéng ty nhan duoc thong béo clia Tda 4n thy 1y don ydu ciu mé thi tuc phd san doanh
nghiép;

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh huong 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hoic
tinh hinh quan tri clia cong ty.

Vén gbép ctia chii s& hitu bi giam tir 10% tré 1én hoic tdng tai san bi giam tir 10% tres 1én tai
béo cdo tai chinh nim gin nhét d& dugc kiém todn hoic béo céo tai chinh ban nién gin nhét
da dugce soat xét;

Quyét dinh ting giam vén didu 18; quyét dinh vén gép dau tu vao mot té chirc, dy 4n, vay
cho vay hoic cic giao dich khic véi giai tri tir 10% trd 18n trén tdng tai san cla cOng ty tai
bao c4o tai chinh nam gan nhét duge kiém toan hodc béo c4o tai chinh ban nién gin nhét
duoc soat xét, quyét dinh gop ybn c6 gid tri tir 50% trd 1én von didu 18 cia mot td chire
(x4c dinh theo vén didu 18 cta t chirc nhan vbn gép trude thdi diém gbép vén); quyét dinh
mua, ban tai san c6 gid tri tir 15% trd 18n trén tong tai san cta Cong ty tinh tai bdo céo tai
chinh nadm gé“m nhét duge kiém todn hodic bdo céo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét.
Puoc chip thuan hogic hiiy bo niém yét tai S& giao dich chimg khodn nude ngoai.

Cong bd thong tin vé Pai hoi ddng cb dong bt thwdng hoiic théng qua nghi quyét Pai
hoi ddng cb déng duéi hinh thire iy ¥ kién cb dong bing vin ban:

Viée cong b thong tin vé Dai hoi ddng cb déng bit thudng thuc hién theo quy dinh tai
Khoén 4 Piéu 9 ctia Quy ché nay;

Trudmg hop 1y v kién Pai hdi ddng cb dong bing vin ban, chim nhit 10 ngay trude thoi
han phai gui lai nhidu 14y y kién, cong ty phai céng bé trén trang théng tin dién tir cla
minh, ddng thdi g cho tét ca cac ¢d déng phibu iy ¥ kién, du thio nghi quyét Pai hoi
ddng cd dbng va cac tai liu giai trinh du thao nghi quyét.

Cong b6 thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thye hién quyén cho ¢b dong
hién hiru.

Co6ng ty bao cdo va ndp day dil cAc tai lidu 14 cin ¢ phép ly lién quan dén ngay ding ky
cudi cing dy kién thue hién quyén cho ¢b déng hién hitu cho Trung tdm luu ky chung
khoén, S& giao dich ching khoén, bao céo Uy ban Chiing khodn Nha nuée, ddng thoi cong
b6 théng tin chdm nhét 10 ngay trude ngay ding ky cudi cling duy kién.
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4. Cong bé thong tin trong cac truomg hop dic biét khac nhu sau:

Sau khi thay d8i ky ké todn, cong ty cong bd bo céo tai chinh khi thay dOI ky ké toan da
dugc kiém todn theo quy dinh phép luét vé ké toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay,
ké tir ngay td chiic kiém todn ky béo cdo kiém toén;

Sau khi hoan t4t viéc chuyén ddi hinh thirc s¢ hitu doanh nghidp, cong ty cng bd bio céo
tai chinh sau khi chuyén dbi hinh thirc s¢ hitu doanh nghidp da dwoc kiém toan theo quy
dinh ctia phap luat k& toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay t6 chirc kiém
toan ky béo cdo kiém todn;

Sau khi chia, tach, sip nhédp, cong ty 14 doanh nghiép bi chia, bi tdch hodc bj sdp nhdp cong
bd Béo céo tai chinh khi chia tach, sép nhap doanh nghiép da duoc kiém toén theo quy dinh
ctia phép ludt ké toan trong thdi han 10 ngdy, k& tir ngay t6 chirc kiém toan ky bio céo
kiém toén.

Pidu 11.Céng bd thong tin theo yéu ciu

1.

Cong ty phai cong bd théng tin trong vong 24 gidy, ké tir khi nhén duogc yéu cdu cia Uy ban
Chiing khoén Nha nuéc, Sé& giao dich chiing khoan noi céng ty niém yét, dang ky giao dich
trong cac su kién giao dich sau day:

Khi x4y ra su kién 4nh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap ciia nha déu tu;

C6 thong tin lién quan dén cdng ty anh huong 16n dén gia ching khoan va can phai xic
nhén thong tin do,

Cong ty cong bd thong tin theo yéu cdu trén trang thoéng tin dién ti cia Céng ty, phuong
tién thong tin dai ching va phuong tién céng bd thong tin cia UBCKNN, S& GDCK (Nbi
dung cong b thong tin phai nédu rd su kién dugc UBCKNN, S& GDCK yéu ciu cong bd;
nguyén nhén va danh gia ctia Cong ty vé tinh x4c thuc ctia sy kién d6, giai phap khic phuc
(néu co).

Pidu 12.Cong bd théng tin lién quan dén viéc phat hanh trai phiéu

1.

Cobng ty phat hanh trai phiéu ra céng chimg phai tuén thi quy dinh v& cong b thong tin
theo quy dinh ctia phép Iuat vé chio bén trai phiéu ra céng chiing.
Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin k& tir khi két thuc dot chao ban trai phiéu ra
cong ching cho dén khi hoan tt thanh toan tréi phiéu, cu thé:
Cong bd théng tin dinh k¥ vé bdo cdo tai chinh nim, bdo cdo thudng nién theo quy dinh
ctia Quy ché nay.
Trudng hop Cong ty chao bén trai phiéu ra cong chiing d& huy déng vén cho du 4n dau tu
cu thé d& duge x4c dinh, dinh ky séau (06) thang ké tir ngdy két thuc dot chao bén cho dén
khi hoan thanh dy 4n hodc khi d3 giai ngén hét sd tién dd dugc huy dong, Cong ty phai bio
c4o cho UBCKNN, S& GDCK vé cong bé thong tin vé tién do sir dung vén thu duge tir dot
chao bén trong thoi han 05 ngay lam vide, k& tir ngay két thic ky béo cdo (dinh ky 06
thang). Cong ty phai cong bd bao cdo sir dung vén duoge kidm toan xé4c nhén tai Pai hoi
ddng cb dong hoic thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu duge tir dot chao ban trong
bdo céo tai chinh ndm da dugc xac nhén.
Cong b thong tin bét thudng theo quy dinh tai diém a, b, £, h va ¢ khoan 1 diéu 10 quy ché
nay. -
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d.

Truong hop c6 su thay dbi muc dich st dung vén, Céng ty phai cong bd thong bd théng tin
vé 1y do va Nghi quyét Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri/Dai hdi ddng cb dong vé su thay
dbi d6 trong vong 24 gid, ké tir khi c6 quyét dinh vé viée thay dbi muc dich sit dung vén.
Trudng hop phat hanh trai phiéu chuyén ddi khong bét bude, cong ty phai g thu théng
béo t6i ting tréi cht va thyc hién cong bb thong tin v& thoi gian, ty 18, gi4, dia diém ding
ky chuyén d6i cham nhét 01 thang truéc ngdy chuyén dbi trai phibu;

Céng bd thong tin theo yéu ciu theo quy dinh ctia quy ché nay.

Pidu 13.Cong bé théng tin vé giao dich ¢b dong 16n

1.

Tb chirc, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir ndm phan trim (5%) trd 1én 36 ¢
phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty hodc khi khong con 1a ¢b déng 16n
cia Cong ty phai cong bd thong tin va bao cdo v& giao dich ¢d phiéu cho Coéng ty,
UBCKNN, S GDCK theo phu luc s6 06 ban hanh kém theo Théng tu s§ 155/2015/TT-
BTC ngay 06/10/2015 trong thdi han bay (07) ngay, ké tir ngay tré thanh/ khong con 14 ¢d
dong 1on.

Cb déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ném gitt tir nim phan tram (5%) trd 1én s6 ¢b phiéu
dang lu hanh c6 quyén bidu quyét cia Cong ty c6 thay dbi v& sb luong cb phiu vuot qua
céc ngudng mot phin trim (1%) sb luong cb phidu ( ké ca trudmg hop cho hoiic duge cho,
tdng hodc dugc ting, thtra Kké | chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong quyén mua ¢
phiéu phat hanh thém ...) phai thuc hién cong b thong tin va bo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va cho cong ty trong thdi han by (07) ngiy, ké tir ngay ¢ su thay ddi trén theo
phu Iuc s6 07 ban hanh kém theo Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015.

. Thoi didm bét dAu, két thic viéc ndm gitt tir nAm phin trim (5%) s luong ¢b phiu hoic

thoi didm thay déi vé& sb luong c¢b phiéu s hitu vuot qué cac ngudng mét phan tram ( 1%)
néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay duoc tinh ké tir ngdy hoan tit giao dich ching khoén,
ngay hoan tit giao dich chimg khoén duge tinh nhw sau:

La ngay két thic viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién qua Sé
giao dich chimg khoén;

La ngay két thuc viée chuyén quyén s& hitu ching khoén tai Trung tdm Iuu ky ching
khoén trong truong hop giao dich khéng thuce hién qua Sé giao dich chiing khoén.

La ngay hoan thanh dot chao bén trong trudng hop cong ty thuc hién quyén mua ¢ phiéu
phét hanh thém

Quy dinh tai khoan 1,2 Pidu nay khéng 4p dung trong trudng hop thay dbi ty 18 nim gitt ¢b
phiéu dang lwu hanh ¢ quyén bidu quyét phét sinh do cong ty giao dich c¢b phiéu qu§ hoic
phét hanh thém cb phiéu.

Cong ty thuc hién céng b trén trang thong tin dién tir ciia céng ty trong vong 03 ngay lam
viée sau khi nhan duge béo cdo lién quan dén sy thay ddi ti 18 s hitu ¢b phiéu, quyén mua
cb phibu, ching chi quf cau cac dbi tugng quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 14.Cong bd théng tin vé giao dich ctia ngudi ngi bd va ngwdi lién quan ciia ndi bo.

L.

Trudce ngdy thyuc hién giao dich t6i thiéu 13 03 ngay 1am viée, ngudi ndi bd ctia cong ty, va
ngudi ¢6 1ién quan clia cic dbi tugng ndy phai cng bd théng tin va béo céo cho Uy ban
Chimg khoan nha nude, S& giao dich chimg khoan, cong ty vé viéc du kién giao dich c6
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phiéu, quyén mua cb phiéu, trdi phiéu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu chuyén d@bi cta
cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich tai S& giao
dich ching khoan ( nhu céc giao dich cho hogic duge cho, ting hodc duge ting, thira ké,
chuyén nhuong ho#c nhén chuyén nhuong cd phiéu, chimg chi quy, trai phiéu chuyén déi,
quyén mua cb phiéu, quyén mua chimg chi quy phat hanh thém, quyén mua trai phiéu
chuyén d8i ...) theo Phu luc 10 hodc Phu luc 11 ban hanh kém theo Thong tu 56
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015. Thoi han thuc hién giao dich khéng dugce qua 30
ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi dugc bét ddu tién hanh phién giao dich
dAu tién sau 24 gid ké tir khi c6 cong bd théng tin tir SO giao dich chimg khoan.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy hoén tit giao dich (trong trudng hop giao dich
két thirc trudce thoi han ding ky) hogic két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd ctia
cdng ty va ngudi ¢o lién quan ciia ngudi ndi bd phai béo cdo cho Uy ban Ching khodn Nha
nude, S giao dich chimg khoén va cbng ty v& két qua thuc hién giao dich ¢b phiéu/quyén
mua cb phiéu ddng thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién duoc giao dich hoic khong
thue hién hét khéi luong ding ky (néu c6 ) theo Phu luc s6 12 hodc Phu luc sé 13 ban hanh
kém theo Théng tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015.

Ngudi ndi by va nguoi cé lién quan ciia ngudi ndi b chi duge ding ky va thue hién giao
dich tiép theo khi da bao céo két thiic dot giao dich trude do.

3. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi tuong diang ky giao dich khong con 13 ngudi ndi
b6 ciia cong ty hodic ngudi co lién quan clia cic ddi tuong nay, dbi tugng ding ky giao dich
van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1,2 Didu nay.

4. Trudng hop ngudi ndi bd ciia cong ty hodc ngudi ¢é lién quan cia cac dbi tuong ddng thoi
1a cd déng 16n thi chi phai thuc hién nghia vu cong b thong tin &p dung dbi véi ngudi néi
bd va ngudi ¢o lién quan.

5. Truong hop cdng ty chiing khoan 1a ngudi cd lién quan ctia nguoi ndi bd clia cong ty, khi
thyc hién stra 181 giao dich ¢ phiéu niém yét, cong ty chimg khodn phéi béo cdo
UBCKNN, S¢ giao dich chimg khoén, cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 15i.

6. Trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhén dugc cc bdo céo lién quan dén giao dich ¢
phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi hoic
giao dich ching chi qu§ déng, quyén mua ching chi quy déng clia ngudi ndi bd va ngudi
c6 lién quan ctia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Pidu ndy, cong ty phai céng bd trén trang
thong tin dién tr cta cong ty.

Pidu 15.Cong bb théng tin vé giao dich chao mua cong khai
T4 chirc, ¢4 nhan chao mua cong khai va cong ty bi chao mua phai thuc hién cong bd théng
tin theo quy dinh tai Luat chimg khodn va vin ban huéng dan.

Didu 16.Céng bd théng tin vé giao dich c6 phiéu quy
Trudng hop giao dich ¢b phiéu qu¥, cong ty phai thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh
ctia Luét Chimg khoén va céc van ban huéng dan.

Trudng hop cong ty mua lai ¢d phiéu ctia chinh cong ty, sau khi thanh toan hét sé cb phiéu
mua lai, néu tdng gié tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty phai
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théng bao cho tt ca céc chi no biét va cong bd théng tin trong thoi han 15 ngay, ké t
ngay hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai ¢& phiéu.

CHUONG IV: QUY TRINH XU LY, CONG BO VA LUU TRU THONG TIN

Pidu 17.So d6 quy trinh céng b thong tin ciia Cong ty.

-+ TOCHUC/CA -
NHAN KHAG: ¢

|

- CACPHUONG
 TIENTHONG

Pidu 18.Chuén bi cong bd théng tin

1. B6 phan dédu mdi chudn bi cong bd théng tin cia Cong ty 13 Thu ky Hoi ddng quan tri
Cong ty

2. Vao thoi didm két thic quy, nam tai chinh hodc khi phét sinh cac su kién phéi cong b theo
quy dinh tai chuong III Quy ché nay, b phan ddu mdi chudn bi céng b thong tin thong
béo dén cac phong ban chuyén mdn, don vi true thudce va céc t chtrc, ¢4 nhén cé lién quan
vé ndi dung thong tin s& cong bd va thoi han céng bd

3. Céc phong/ban chuyén mén, don vi truc thude va t& chirc/c4 nhéan c6 lién quan phai chuyén
cée thong tin dugc yéu ciu dén BO phan ddu mdi chudn bj cng bd thong tin ctia Céng ty
chdm nhét 12 bay (07) ngay trude thdi han ma Cong ty phai céng bd (Céc truong hop coéng
b6 thong tin bat thudng hoic theo yéu ciu thi thoi han s& duoc théng bao cy thé).

4. Thong tin ctia cac td chirc/ca nhan cé lién quan phai dugc 14p thanh vin ban theo ding mau
(néu c6) va c6 ky xé4c nhin ndi dung cta thong tin. T8 chitc/ca nhan cé lidn quan phai chiu
tré4ch nhiém vé théng tin chuyén cho B4 phan ddu méi chuén bi c6ng bé thong tin.

Piéu 19.Xir ly thong tin:

1. Khi nhin duge thdng tin do céc tb chirc/ca nhan c¢6 lién quan cung cép. B6 phan dau mdi
chudn bi cong bd théng tin phai kidm tra ndi dung thong tin, di chiéu véi cée quy dinh vé
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cong bé théng tin va soan vin ban céng bd thong tin theo mau (ndu cb) trinh Hoi ddng
quan trj hoic Téng gidm dbc phé duyét thdm quyén.

Viée xtt ly thong tin phai thuc hién trong vong ba (03) ngay k& tir ngdy nhan duge thong tin
(Céc trudng hop cong bd théng tin bat thudng hodc theo yéu cau thi thdi han s& dugc thong
béo cu thé).

Diéu 20.Phé duyét thong tin:

1.

2,

Hoi ddng quén tri hodic Tong gidm dbc c¢6 thAm quyén phé duyét toan bd thong tin trude
khi cong bb.

H6i dbng quan trj hodc Tong giam dbc phé duyét thong tin trong vong ba (03) ngay trude
ngay Cong ty phai céng bd thong tin theo quy dinh ( Céc trudng hop cong bd théng tin bit
thudng hoic theo y8u clu thi thoi han s& duge thong béo cu thé).

Pidu 21.Cong bd thong tin

L.

Ngudi cong bd thong tin c¢é trach nhiém cbng bd thong d& duge phé duyét bing cach g
vin bang cong bé thong tin dén UBCKNN vi/hoic SGDCK theo quy dinh.

Pdng thoi v6i vide cong bd théng tin theo quy dinh theo khoan 1 Pidu nay, ngudi cong bd
thong tin phai ding tai théng tin trén cdng thong tin dién tir cia Cong ty va/hodc cac
phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh phép ludt, Quy ché nay va phéi chiu trach
nhiém vé ndi dung déng tai.

Diéu 22.Lap ho so luwu trit théng tin.

L
2.

4,

Céc td chirc/cé nhan ¢6 lién quan khi cung cdp thong tin phai I4p hd so luu tai don vi minh.

B6 phin ddu mdi chuén bi cong bd thong tin, Ngudi cong bd thong tin phai 1ap hd so cho
timg thong tin dugc cong bd kém theo ban sao viin bang cong bd théng tin da dugc cong bb
d& Iwru gitt tai Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt va cac Quy ché ctia Cong ty.

Céc thong tin céng bd dinh ky phai duoc luu gitt duéi dang vin ban (ndu cb) va dit liéu
dién tir t6i thidu 10 ndm. Céc thong tin nay phai duoc luu gift trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty t6i thidu 1a 05 nam.

Céc thong tin céng bd bat thudng hodc theo ydu ciu phai luu gift trén trang thong tin dién
tir ctia Cong ty trong téi thiéu 5 nam.

Pidu 23.Tam hodn va bao lwu chwa cong bd théng tin

1.

Trudng hop cong bd thong tin khong thé thyc hién ding thoi han vi nhitng 1y do bit kha
khéng va nhiing trudng hop khéc duge UBCKNN chép thuén cho tam hofin céng bd thong
tin, Ngudi thue hién cbng bd thong tin phai béo cdo cho UBCKNN, S& GDCK ngay khi
x4y ra trudng hop bat kha khang hodc trude thoi han cong bd thong tin. P& nghj UBCKNN
chip thudn cho tam hofin, bao Iuu viéc céng bd va viée thuc hién cong bd théng tin ngay
sau khi su kién bét kha khang dugc khic phuc.

Viée tam hodn va bao luu phai cong b thong tin duge UBCKNN chép thudn bing van ban
va phéi céng bb trén cong théng tin dién tir clia Cong ty, UBCKNN, S& GDCK, trong dé
néu rd 1y do cua viéc tam hoén cong bd thdng tin.

Pidu 24.Cai chinh théng tin
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. Cdng ty ¢6 trach nhiém cai chinh théng tin do Ngudi cong b théng tin da céng bd hosic

yéu cau bét ky td chirc/cac nhan ndo phéat ngdn, ding tai, sir dung thong tin khong ding
hodc sai 1éch v& Cong ty cai chinh thong tin.

Viéc cai chinh thong tin ctia Cong ty dugce thuc hién theo quy dinh tai Pidu 18 ctia Quy ché
nay.

Ngudi cong bd théng tin ctia Cong ty 12 ngudi cb quyén yéu cau cdc dbi tugng khéc cdi
chinh v& cong tin v& cong ty.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25.Xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

Té chire, ¢4 nhan, ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phap luat va ciia Cong ty v& cong bd
thong tin thi tiy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xt ly ky ludt, xr ly vi pham hanh
chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy
dinh cua phép luét.

Pidu 26. Hiéu lire thi hanh
1. Quy ché nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
2. Céc ddi tugng thude pham vi diéu chinh va 4p dung Quy ché nay phai c¢6 trach nhiém thue

hién Quy ché nay.

Pidu 27.Stra dbi, bd sung

1.

Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay do Téng giam dbc dé xuit va Hoi ddng quan tri Cong ty
xem xét, quyét dinh.

Trong trudng hop ¢6 nhing quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cong b
théng tin ciia Cong ty chua duwoc cdp nhét trong Quy ché nay hoic trong trudng hop ¢
nhimg quy dinh méi cha phép lujt khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhing
quy dinh do6 cta phép luat duong nhién dugc dp dung sé idu.chinh hoat déng céng bd
théng tin ciia Cong ty.
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