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CTCP PAU TU XAY DUNG 3-2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Poc ldp — Tw do— Hanh phiic
S6: 02/QP-HPQT Binh Durong, ngay 05 thang 11 nim 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Cong bo thong tin
Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung 3-2

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG 3-2

Cin ctr Lut Chirng khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin ct Ludt stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt Ching khoan sb 62/2010/QH12
ngay 24 thang 11 nam 2010;

Cin ctt Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cia Qubc Hoi;

Cén ctr Nghi dinh s6 58/2012/ND- CP ngay 20 thang 7 ndm 2012 ctia Chinh phu quy \\\\

dinh chi tlet va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Luat Chting khoan va Ludt sira dbi, bd
sung mot sb diéu ctia Luat Chimg khoan;

Céan ct Nghi dinh s6 60/2015/ND- CP ngay 26 thang 6 nam 2015 ctua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s didu cua Nghi dinh s6 58/2015/ND- CP ngdy 20 thang 7 ném 2012 cia
Chinh phu quy dinh chi tlet va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Chimng khoan va
Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu ciia Luét Chiing khoan;

Cin ct Théng tu s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 ctia Bo truong BO Tai
chinh huéng din vige chao ban ching khoén ra cong ching, chao ban ¢d phiéu @é hoan déi,
phat hanh thém cb phidu, mua lai ¢d phiéu, ban ¢d phiéu quy va chiao mua cong khai;

Cén cu Thong tu 56 ’155/2015/TT~BTC ngay 06/10/2015 cia B§ truong Bo Tai
chinh huéng dan viéc cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan,

Cin ¢ Quy trinh thuc hién cong bd thong tin trén cbng théng tin dién tir cta
UBCKNN va bao cdo UBCKNN cho cac d6i tugng tham gia thi truong chimg khoédn ban
hanh kém theo Quyét dinh 515/QD-UBCK ctia UBCKNN ngay 25 thang 06 ndm 2012

Cin ctt Quy trinh thuc hién cong bb théng tin trén cong thong tin dién tir cia
UBCKNN cho cdc dbi tugng tham gia thi trudng ching khoén ban hanh kém theo Quyet
dinh 1078/QD-UBCK ngay 13 thang 12 nam 2012 cia UBCKNN vé viée stra dbi, bd sung
Quyét dinh 515/QD-UBCK ngay 25 thang 6 nam 2012;

Can ctt Quy ché huéng din cong ty dai ching sir dung He théng cong bd théng tin
ctia UBCKNN ban hanh kém theo Quyét dinh 296/QP-UBCK ngay 31 thang 03 ndm 2017.

Can ot Quy ché Cong bo thong tin tai S& Giao dich Chimg khoan Hd Chi Minh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19/08/2016;

Cin ctt Quy 9hé thue hién quyén cho nguoi s hitu chtiing khoan cia TTLKCK ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 197/QDP-VSD ngay 29 thang 9 nam 2017,

Cin ¢t Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty CP Péau tu Xay dung 3-2;



Theo Nghi quyét s6 22/NQ-HPQT ngay 23/10/2018 ctia Hoi dong quén trj CTCP

DPau tu X4y dung 3-2,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Cong bd thong tin tai Cong ty

C6 phin Pau tu Xy dung 3-2.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lirc k& tir ngay ky va bai b cic Quyét dinh trude day

trai véi quy dinh nay.

Piéu 3. Thanh vién HDQT, Téng Giam dbc, Truéng céc phong, ban chirc ning, don
vi true thudce va ¢ nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, TK.
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CTCP PAU TU XAY DUNG 3-2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG QUAN TRI Doc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
CONG BO THONG TIN CTCP PAU TU XAY DUNG 3-2
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-HPOT
ngay 05 thing 11 nam 2018 cua Hoi dong quan tri)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay hudng dan viéc cong bd thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong
ctia Cong ty Cb phan Dau tu Xay dung 3-2 (sau day goi tit 1a CIC3-2) véi cdc co quan ¢6
thAm quyén va trén thi truong ching khoan, trén cac phuong tién théng tin dai ching theo
quy dinh ctia phap luat. Dong thoi quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac giita cic Phong
ban, cdc don vi truc thude va cd nhan thugc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong bd
thong tin.

2. Déi tuong 4p dung: Quy dinh nay 4p dung cho CIC3-2 va tit ca cac thanh vién
Hai dong Quan tri, Ban Téng Giam dbc, cac Phong ban va c4 nhan truc thude CIC3-2; nha
dau tu thude ddi tuong CBTT theo quy dinh phép ludt va cac t6 chie, c4 nhén c6 lién quan
khéc.

Piéu 2. Giai thich thuit ngi va tir viét tit

UBCKNN: Uy ban Chiing khoan Nha nuéc

SGDCK: 8& Giao dich Chiing khoan Thanh phé H6 Chi Minh
ITLKCK: Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam

CIC3-2: Cong ty C6 phin Déu tur X4y dyung 3-2

C32: MA chitng khoan ctia Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung 3-2
PHPCD: Pai hoi ddng cb dong

HDOT: Hoi dong quén tri

TGP: Tong Gidm dbc

9. Website CIC3-2: Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty C6 phin Pau tu
Xay dung 3-2

10. CBTT: Céng bd thong tin.

11. Nha dau tu thude doi tuong céng bé théng tin gom: Nguoi ndi bd cia CIC3-2 va
nguoi ¢o lién quan cta ngudi ndi bd; co dong 16n, nhom ngudi cé li€n quan sd hitu tir 5%
tré 1én sO cO phi€u dang luu hanh c6 quyén bidu quyét cia CIC3-2; c6 dong sang lap trong
thoi gian bi han ché chuyén nhugng; nha diu tu hodc nhom nha dau tu cé lién quan mua
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vao dé tr& thanh ¢b dong 16n ctia CIC3-2; t6 chire, c4 nhén thuc hién chao mua cong khai cb
phiéu ctia CIC3-2.

12. Nguoi néi bé cua CIC3-2 la:

a. Thanh vién Héi déng quan tri; 7

b. Thanh vién Tiéu ban Kiém toan noi b;

. Tong Giam dbc, Phé Tong gidm dbc hodc cac chirc danh quan Iy tuong duong do
DPai hoi dong cd dong hoac Hoi ddng quan tri bo nhiém; ca nhan gitr chire danh quin Iy
khac c6 thim quyén nhan danh CIC3-2 ky két giao dich ctia CIC3-2 theo quy dinh tai Piéu
1& cong ty;

d. Kétoan truéng, Trudng phong Tai chinh ké toan, ngudi phu trach ké toan;

e. Nguoi dai dién theo phap luit, ngudi duoce Gy quyén cong b thong tin.

13. Nguoi cé lién quan, nhom nguot/nhdm nha ddu tw ¢6 lién quan: 14 c4 nhan, t6
chirc hodc nhém ngudi ¢é lién quan véi nhau trong cdc trudng hop sau day:

a. Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cia cd
nhan;

b. T chic ma trong do6 c6 ca nhan la nhén vién, Giam dbe hodc Tbng giam dbe,
chit s& hitu trén mudi phin trim s6 c6 phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hodc Tono giam dbe,
Phé Giam dbc hodc Pho Tong giam dbe va cic chitc danh quan ly khac cla tb chirc d6;

- d. Ngudima trong mbi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soat boi ngudi dé hoidc cung voi ngudi d6 chiu chung mot sy ki€m sodt;

e. CoOng ty me, cong ty con;

f. Quan hé hop dbng trong d6 mot ngudi 12 dai dién cho nguoi kia.

14. S6 co  phiéu dang luwu hanh o quyen biéu quyet cua CIC3-2: La s6 ¢b phiéu co
quyen biéu quyét da phét hanh trur di s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét duge CIC3-2 mua lai
lam c6 phiéu quy.

15. Pon vi triee thuoe: Céc Xi nghiép hach toan phu thude nam trong co cu cla
CIC3-2.

16. Pon vi thanh vién: Cac cdng ty con, cong ty li€n két ctia CIC3-2.

7. Nguwoi cong bé thong tin: 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia CIC3-2 hoic
nguoi duge uy quyén cong b6 thong tin thuc hién. Nguoi dai dién theo phéap luat cia CIC3-

2 phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va ddy du vé théng tin do ngudi duge uy
quyén cong b6 thong tin cong bd.

18. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin: 1A ngdy gui fax, gm dit liéu dién to qua
email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé théng théng tin dién tir ctia SGDCK hoic ngay
SGDCK nhén dugc vin ban bao cédo theo ddu cong vin dén ctia SGDCK tiry theo thoi diém
nao dén trude.

19. Ngay giao dich va ngay hoan tit giao dich chitng khodn dwoc xde dinh nhuw sau.

a. Langay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién
qua S& giao dich chirng khoan;



b. La ngay két thic viéc chuyén quyén sé hitu ching khodn tai Trung tAm luu ky
chirng khoan trong trudong hgp giao dich khéng thuce hién qua S& giao dich chimg khoan;

c. Déi voi quyen mua ching khoan da luu ky: ngay thue hién giao dich la ngay cac
bén dé nghi chuyén nhuong quyén mua tai Thanh vién luu ky; ngay hoan tat giao dich
chuyén nhugng quyén mua la ngay TTLKCKVN xdac nhén hiéu luc ciua viée chuyén
nhugng quyén mua;

d. DPbi véi quyén mua ching khoan chua luu ky: ngay thuc hién giao dich la ngay
cac bén dé nghi chuyén nhugng quyén mua tai to chirc phat hanh; ngay hoan tat giao dich la
ngay to chirc phat hanh xdc nhén hiéu luc ctia viéc chuyén nhuong;

e. Dbi voi trai phiéu chuyén d6i chua niém yet ngay thuc hién giao dich la ngay
céc bén dé nghi chuyén nhuwong trai phiéu tai Thanh vién luu ky (d6i v6i trai phiéu da dang
ky tai TTLKCKVN) hoic tai t6 chc phat hanh (d6i v6i trai phiéu chua dang ky tai
TTLKCKVN); ngay hoan tit giao dich 1a ngay TTLKCKVN (dbi v6i tréi phiéu da dang ky
taf TTLK CKVN) hoic tb chirc phat hanh (d6i voi trai phiu chua ding ky tai TTLKCKVN)
x4c nhan hiéu luc ctia viée chuyén nhuong.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viéc cong bd théng tin phai ddy dd, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép ludt
va bdo dam:

a. CIC3-2 phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop c6 su
thay d6i noi dung théng tin da cong b, ddi tuong cong bd théng tin phai cong b6 ndi dung
thay ddi va ly do thay déi so v6i thong tin di cong bé truée d6 theo mau CBTT/SGDHCM-
02 kém theo Quy ché céng bd thong tin cia SGDCK va giti kém cong vin dinh chinh;

b. Truong hop c6 sy kién, théng tin lam anh hudng dén gia chimg khoan, CIC3-2
phai xac nhdn hodce dinh chinh v€ sy kién, thong tin d6 trong vong 24 git, ké tir khi nhan
biét dugce vé su kién, thong tin dé hodc theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

¢. Viéc cong bd cac thong tin cd nhan bao gébm sé Thé cin cude cong dan, sb
Chimg minh nhén dén hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, sb
dién thoai, sO fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khodn, s tai khoan luwu ky chimg
khodan, s6 tai khoan ngén hang chi duge thue hién néu chu thé lién quan déng y. Trudng
hop théng tin cong bb bao gbm céc thong tin ¢4 nhin va cic ddi twong cong bd théng tin
khong mubn coéng khai cac thong tin nay thi phai gii UBCKNN, SGDCK 02 ban tai li¢u,
trong d6 01 ban bao cdo Ve viéc cong bb thong tin bao gdm diy du thong tin ca nhéin va 01
ban bao cdo khéng bao gdom thong tin c4 nhan d¢ UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan
d6 niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong b6 thong tin;

2. CIC3-2 thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién ti (website) clia don
vi minh d6ng thoi gii théng tin cong bd dén SGDCK, UBCKNN d€ béo cdo va cong bo
thong tin trén website cia SGDCK, UBCKNN. Théng tin cong bo trén website néu rd thoi
diém (ngay, gi®) cong bd thong tin.

3. CIC3-2 c6 trach nhiém bao quan, luu giit thong tin d4 béo cdo, cong b theo quy
dinh sau:

a. Céc thong tin cong b6 dinh ky phai duoc luu gitt dudi dang van ban (néu c6) va
dit liéu dién tir toi thiéu 10 ndm. Cac thong tin nay phai dugc luru gift trén trang thong tin
dién tir ctia CIC3-2 toi thicu 1a 05 niam;



b. Cac thong tin cong bo bt thudng hoic theo yéu clu phai luu gitr trén trang thong
tin dién tr ctia CIC3-2 trong tbi thiéu 05 nim.

4. Ngdn ngir thong tin cong b trén thi truong chitng khoén la tleng Viét. Khuyen
khich cong bd théng tin bang tiéng Viét va tiéng Anh theo hudng dan tai Quy ché cua
SGDCK, UBCKNN. Truong hop cong b6 thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi néi
dung théng tin cong bd bang tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khéo.

5. CIC3-2 dang ky thong tin lién hé trong truong hop thay d6i thong tin lién hé hodc
dang ky lai trong thoi han 24 gio trudce khi sy thay ddi thong tin lién hé c6 hiéu luc theo
miu CBTT/SGDHCM-01 kém theo Quy ché cong b6 thong tin clia SGDCK.

6. CIC3-2 coéng bd théng tin (dinh ky/bat thuong/theo yéu cdu) theo mau
CBTT/SGDHCM-02 kém theo Quy ché cong bd théng tin ctia SGDCK va giri kém cong
van thong tin cong bd; déng thdi cong b6 thong tin trén Hé thdng IDS Plus cia UBCKNN.

7. Viéc cong bd thong tin thuc hién theo ding mAu va bao gdm day du céc thong tm
theo quy dinh ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC, Quy ché cong bé théng tin
cua SGDCK va cic quy dinh phap luét khéc ¢6 lién quan. Ngon tir trong thong tin cong bd
cin 16 rang, d& hiéu Va tranh géy hiéu 1dm cho nha dau tu.

8. DPbi véi cac su kién cin c6 sy chap thusn cia UBCKNN/co quan ¢6 tham quyen
CIC3-2 thue hién cdng bd thong tin theo quy dinh ké tir khi ban hanh nghi quyet/quyet dinh
va trong vong 24 gi¢ k& tir khi to chic nhén duoc vin ban chdp thuan hodc khong chap
thudn cua UBCKNN/co quan ¢ thdm quyén khéc.

Ditu 4. Nguoi thwe hién céng b6 théng tin:

[. CIC3-2 thuec hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 ngudi dai dién theo
phap luit hodic 01 ca nhan 1a nguéi duge Uy quyén cong b6 théng tin cia CIC3-2.

a. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day dd, chinh xac va
kip thoi vé thong tin do ngudi duge Uy quyén cong bd thong tin cong bb. Trudng hop phat
sinh s kién cong bd thong tin ma c4 ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duge ty quyén
cong bd théng tin déu ving mat thi thanh vién gifr chirc vu cao nhit cia Ban Piéu hanh c6
trach nhiém thay thé thurc hién cong b6 thong tin.

b. Khi 6 sy thay ddi vé ngudi thue hién cong bd théng tin, ngum dai dién theo
phap luat, CIC3-2 phai dang ky lai nguoi dai dién theo phap luét hodc nguoi dugc Uy quyén
cong b thong tin theo Phu luc 6 01 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC cung
v6i Ban cung cép thong tin clia nguoi dai dién theo phdp luat hodc nguoi duge uy quyén
cong b théng tin theo Phu luc s0 03 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC cho
UBCKNN, SGDCK tdi thiéu 24 gid trude khi viée Gy quyen c6 higu luc.

2. Nha dau tu thudc doi tugng cong bd thong tin 1a c4 nhan c6 thé tu thuc hién

nghia vu cong bo thong tin hodc Uy quyén cho 01 td chire (cong ty chimg khoan, cong ty
quan ly quy, cong ty dai chiung, thanh vién luu ky, TTLKCK hoic té chirc khac) hodic 01 ca
nhan khac thue hién nghia vy cong b6 théng tin nhu sau:

a. Truong hop tu thuc hién nghia vu cOng bd thong tin, trong ldn cong b thong tin
dau tién, nha dAu tu ca nhan phai ndp cho UBCKNN, SGDCK Bén cung cap théng tin theo
Phu luc sb 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cap
chinh xac, kip thoi va day da thong tin khi ¢ su thay ddi cac ndi dung trong Ban cung cép
thong tin néu trén;



b. Truong hop uy quyén cong bd thong tin, nha ddu tu ci nhan phéi chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi ve€ thong tin do nguoi duge uy quyen cong bd
thong tin cong bd. Nha dau tu c6 trach nhiém cung cap chinh xdc, kip thoi va day du thong
tin vé tinh trang s¢ hitu chimg khoan ctia minh va moi quan hé vdi nguoi 6 lién quan (néu
c6) cho té chirc hodc ¢4 nhan duoc ty quyén céng bd thong tin dé nhitng ngudi nay thuc
hién nghfa vu béo cdo sé hitu, cong bd thong tin theo quy dinh phép luat.

Nha dau tu c4 nhan ding ky, ding ky lai nguoi duoc iy quyén cong bd théng tin
theo Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tuw 155/2015/TT- -BTC cung Ban cung cp
thong tin ciia nha diu tw ca nhan d6 va cia ngudi duogc iy quyén cong bd théng tin theo
Phu luc s6 03 ban hanh kém theo 155/2015/TT-BTC (trvong hop nguoi duge uy quyén
cong b6 théng tin 1a ca nhan) cho UBCKNN, SGDCK téi thiéu 24 gior trude khi vide ty
quyén c6 hicu luc.

3. Nha diu tw nude ngoai thuc hién nghia vu bdo cdo va cong bd thong tin theo quy
dinh cia Thong tu 155/2015/TT-BTC va phép ludt chimg khodn huéng dan hoat dong dau
tu nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

Pidu 5. Phwong tién cong bd thong tin:

1. Céc phuong tién cong bd thong tin bao gdm:

a. Trang thong tin dién t (website) clia CIC3-2;

b. Hé théng cong b théng tin ciia Uy ban Chiing khoan Nha nude (IDS Plus);
c. Trang thong tin dién tit cia S& Giao dich Chirng khodn TP.HCM.

2. CIC3-2 phai lap trang thong tin dién tir theo quy dinh sau:

a. CIC3-2 phai béo cdo voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin
dién tr va moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir
ngay hoan tit viéc lap trang thong tin dién tir hodc khi thay d6i dia chi trang thong tin dién
tir nay; :

b. Trang thong tin dién tir phai c6 cic ndi dung vé nganh, nghe kinh deanh va cac
ndi dung phai théng bio cong khai trén Cong thong tin _quoc gia vé dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan t6i cac nodi dung nay;
chuyén muc riéng vé quan hé c6 déng (nha diu tu), trong do phai cong bd Diéu 18 cong ty,

Quy ché quan tri ndi bd (neu ¢6), Ban cdo bach (néu c6) va céc thong tin cong bd dinh kY,
bét thuong va theo yéu cau quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC;

c. Trang thong tin dién tU phai hiét} thi thoi gian déng téi thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu co thé dé dang tim kiém va ti€p cin dugc cac dir li€u trén trang thong
tin dién tr do.

3. Truong hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phéap luat, CIC3-2 thuc hién cong bd théng tin trén website ciia CIC3-2 va thue hién
ddy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat sau khi ngay nghi, ngay 1& két
thuc.

4. Viéc cong b6 théng tin trén hé théng cong bb théng tin ciia UBCKNN, trang
thong tin dién tr cua SGDCK thuc hién theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Piéu 6. Hinh thitc cong bd théng tin:

1. Déi voi tai lidu dudi dang vin ban: Van ban hop 1€ 12 ban chinh hodc ban sao hop
1&. Yéu céu cta vin ban hop 1€:



a. D6i v6i vin ban ciia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chr ky ctia ca nhén.
b. Dbi v6i vin ban cia td chirc: Vin ban ¢6 xée nhén clia nguoi co thAm quyén bao
gom: ho tén, chitc vy, chit ky ctia ngudi ¢6 thdm quyén, déng dAu, ky sb (néu co).

2. Pbi véi tai liéu 1a dit liu dién tu:

a. Dit lidu dién tir giri dén SGDCK 1h0ng qua dia chi email da déng ky hodc phuong
tién khac do SGDCK qui dinh.

b. Dit liéu dién tir giri dén UBCKNN théng qua hé théng IDS Plus da déng ky.

¢. Thoéng tin cOng b6 14 ban scan vin ban ddy di ndi dung theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu nay c6 dinh dang PDF va ky s6 (néu cé) kém theo file mau dugc tai v tir hé thong
IDS Plus duge dinh dang file Excel, font chit Unicode TCVN 6909: 2001.

d. Dit li€u phuc vu théng k&, giam sat gii cho SGDCK 1a dt liéu dién tir dinh dang
word/excel sit dung bang ma Unicode.

e. Dung luong t6i da cua dir ligu dién tir 1a 15 MB, truong hop dung luong cta dir
liéu dién t& 16n hon muc t6i da, CIC3-2 cung cip dudng dan dén dia chi trang thong tin
dién tir c6 ding tai toan by ndi dung thong tin cong bb.

3. CIC3-2 chuyén vin ban hop 18 dén SGDCK va UBCKNN qua dudong buu dién
hodc ndp truc tiép theo quy dinh. Trudng hop CIC3-2 giii thong tin qua fax/ email/ hé théng
théng tin dién tu ciia SGDCK, IDS Plus cia UBCKNN, CIC3-2 ddng thoi gl van ban hop
16 dén SGDCK, UBCKNN theo huéng dan.

4. Truong hop co6 thay dbi dia chi website CIC3- 2 hodc website CIC3-2 xay ra sy ch
din dén gian doan thong tin cong b6 dén nha diu tu, CIC3-2 thong bio bang vin ban dén
SGDCK va UBCKNN néu 10 thoi gian thay d6i va dia chi cua website CIC3-2 m6i, nguyén
nhén va céc giai phap khic phue su co dan dén gidn doan thong tin trong thoi gian sém nhét
cho SGDCK va UBCKNN.

5. CIC3-2 thye hién cong bb thong tin dén SGDCK va UBCKNN qua Cong cong
bd thong tin dién tir va qua hé théng IDS Plus theo nguyén téc:

a. Chiu trach nhiém bao mat thong tin dang ky bao gOm tén truy cip va mat khéu dé
cong bo théng tin dén UBCKNN, SGDCK.

b. Thuyc hién cong b thong tin theo ding huéng dan ctia UBCKNN, SGDCK.
Piéu 7. Tam hoiin edng b6 thong tin:

1. Dbi tuong cong bo thong tin duge tam hodn cong bd thong tin trong trudong hop
vi nhiing 1y do bat kha khéng (thién tai, héa hoan,...). Déi tuong cong bd théng tin phai bao
céo Uy ban Chiing khoan Nha nude, S¢ giao dich chimg khoan ve viéc tam hoan cong b
théng tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd ly do cta viéc tam hodn cong b thong
tin, ddng thoi cong bd v& viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc _phuc dugc tinh trang bat kha khang, déi tuwong cong b
thoéng tin c6 trach nhiém cong bd ddy du cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy
dinh phap luét.



Chuong II
QUY TRINH XU LY, CONG BO VA LUU TRU THONG TIN

Piéu 8. So do quy trinh cong b6 thong tin ciia CIC3-2:
1. So do quy trinh:

Céc phong/ ban chuyén mén, don vi tryc thude phu trach true tiép va td chire/ ca nhan cé
lién quan txen hanh hoan chinh c4c tai liéu, bao cdo day di, kip thoi, chinh xéc va gui cac
thong tin can cong bd dinh ky, 24 gid cho lanh dao phu trich bd phan hodc ngudi phu
trach CBTT

X

Lanh dao phu trach bd phéan truc tiép, ngudi phu trach CBTT
(ki€m tra, doi chiéu, tong hop, chinh stra va trinh phé duyét)

Y
Chu tich HDQT/Nguoi dai dién theo phap ludt
(Phé duyét) \

#\
v iy
%

Nguoi dai dién theo phap ludt/Ngudi duge ty quyén CBTT

(cdng bd, bao cio va kiém tra théng tin da cong bd)

r A h 4

UBCKNN SGDCK HCM Phuong tién thong Trang thong tin
tin dai chiing dién tir CIC3-2

2. Quy trinh cong bb théng tin:

Buéc 1: Chudn bi cong b6 thong tin: Vao thoi diém két thic quy, nam tai chinh hodc
khi phat sinh cdc su kién phai cong bb theo quy dinh. Céc phong/ ban chuyén moén, don vi
truc thude phu trach trye tlep va cac td chirc/ c4 nhan c6 lién ‘quan lién hé voi nguoi phu
trach cong bb thong tin dé blet rd ndi dung thong tm s& cong bd, thoi han cong bd thong tin
dinh ky va nhitng néi dung cin CBTT 24 gio va tlen hanh hoan chinh cic tai liéu, bdo cdo
ddy du, kip thoi, chinh xéac va giri cac thong tin can cong bb dinh ky, 24 gio cho lanh dao
phu trach bo phén hodc ngudi phu trach CBTT (thoi han s& duoc thong bao cu thé).



Bude 2: Xur ly thong tin: Khi nhin dugc thong tin do cdc phong/ ban chuyén mon,
don vi truc thude va t6 chire/ ca nhan c6 lién quan cung cap, lﬁqh dao_ phu trach bo phén
hoac ngubi phu trach CBTT phai ki€m tra ndi dung thong tin, doi chiéu vai cac quy dinh
dinh v€ céng b8 théng tin va trinh Hoi dong quan tri hodc Tong Gidam doc phé duvét theo
thAm quyén (thdi gian xit ly thong tin s€ dugce thong bao cu thé tuy truong hop cua ting loai
thong tin).

Budc 3: Phé duyét théng tin: Hoi déng quan tri hogc Téng Giam dbc c6 thiAm quyén
phé duyét toan b théng tin trede ngay CIC3-2 cdng bd theo quy dinh, (thoi han s& dugc
thong béo cu thé).

_ Bude 4 Céong b6 thong tin: Nguoi dai dién theo phéap luit hodc ngudi duoc uy
quyén cdng bo théng tin thuc hién coéng bd thong tin dung thoi han quy dinh trén website
ctia CIC3-2, HE thong IDS Plus ctia UBCKNN, giri mail/fax cho SGDCK TP.HCM va/hodc
TTLKCK (néu c6) dong thoi ghi ban chinh hop 1€ qua dudng buu dién theo dang thoi han
quy dinh d6i vdi nghia vu céng bo thong tin da huéng din trong Thong tw 155/2015/TT-
BTC va Quyét dinh 340/QD-SGDHCM.

Budc 3. Kiém tra viéc cong bé théng tin: Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi
duge Oy quyén cong bd thong tin kiém tra viéc nhén, ding tai hodc duyét tai liéu cong bd
thong tin trén hé thong IDS Plus ciia UBCKNN, SGDCK HCM va/hoidc TTLKCK (néu co).

Buée 6: Bao qudn va leu trit thong tin: Céc thong tin cong bé dinh ky, bd phin vin
thu va cac b6 phén c6 lién quan phéi luu gitr duéi dang van ban (néu cd) va dit li¢u dién tir
toi thieu 10 nam. Cac théng tin ndy phai dugc luu gilt trén trang thong tin dién tir cia CIC3-
2 toi thicu 1a 05 nam. |

Céc thong tin cong bd bét thuong hodc theo yéu cau phai luu giit trén trang théng tin
dién tir cia CIC3-2 t6i thi€u 05 nam.

Pidu 9. Céng bé thang tin dinh ky:

CIC3-2 thuc hién céng bd théng tin dinh ky theo quy dinh tai Diéu 8 va bicu 11
Théng tu 155/;015/TT—’BTC va Piéu 7 Quy ché cong bo thong tin cua SGDCK ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM. Ngoai ra viéc cong bo thong tin dinh ky phai
duge phoi hop thue hién gitra cac by phén cta CIC3-2 nhu sau:

STT

a - NaopeA A A . . A 5 ae
Loai Bao Danh mue tai lieu cin cung cap va Pon vi cung cap va Thoi e '
& : e ECap ¥a. SHscEr e " Théi han CBTT
cao J hiéu mau i gian chuin bi ' :

- Bang cén dbi ké toan

- Béo céo két qua kinh doanh, .
Phong Tai chinh chuan bi
_ i va cung cip bdo cdo hoan
T Ban thuyt minh BCTC chinh di xét duyét cham e p
- Giai trinh s6 liéu chénh 1&ch theo quy nhét trong vong 19 ngay taEeqny
- dinh tai Khoan 4 Diéu 11 TT155 (néu :
| ¢0O).

£ . ... | -Béo cao luu chuyén tien té,
. Bao céo tai

i chinh Quy

fTrong thdi han 20
ngdy ké tr ngay két

- Bang can di ké toan .
Phong Tai chinh chuén bi
va cung cip bao cdo hoan
i chinh ban _ o chinh dd xét duyét cham
| nién da duge | - Ban thuyét minh BCTC, kém theo ¥ | nhét trong vong 3 ngay, ké
soaf xét kien kiém toan va Vél’l ban glé.l tl‘i}lh tur ngély té chire kiélll toan
: trong trudong hop cé két ludn cia kiém | ky béo cdo sodt xét.
toan vién la khong dat y€u céu,

. ... - Béo cdo két qua kinh doanh,
| Bao cdo ftat

, . I S
- B4o cdo luu chuyén tién t€,

" Trong thoi han 5
ngdy, ké tir ngay td
. chiie kiém toén ky béo
| cao soat xét nhung
- khéng qua 45 ngay ké
tir ngdy két thic 6
thang dAu nam tai

i
I
1
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STT ‘ gu’Bao Danh muc tai liéu can cung cap va Pon Vi cung cz;p va Thoi Thori han CBTT
| cao biéu miu gian chufin bi
i - Giai trinh sb liéu, két qua kinh doanh - ~ chinh
| ; theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 11 ‘
| , » TT155 (néu co).
|
| - Bang can ddi ké todn  Trong. ot baw 10
5 ’ ' ngay, ké tir ngay td |
| - Béo céo ket qua k}nll doanh, 1 chie klem toan ky bao
- Béo céo luu chuyén tién té, Phong TE‘li’ chinh chuan bi céo kiém to4n nhung g |
Béo cdo tai . Ban thuyét minh BCTC, kém theo y | V& cung cap bdo cdo hoan khéng vuot qud 90 ‘
3 cljinh nam ‘ kidn k& toan v van ban giai triph chinh di xét duyét cham ngay ké tir ngay két
d.a2 'du(_)'c ' trong trudng hop ¢6 két luan ctia kiém nhét trong vong 5 ngay ké | thiic nam tai chinh va ‘
kiém toan  {o4n vién 1a khong dat yéu ciu, tir ngay t6 chic kiém toan 1 giai trinh s6 ligu, két
1 Gisi tri £ IR iy o 18 ky bao cao kiém toan. qua kinh doanh theo |
- - Giai trinh s6 liéu, két qua kinh doanh !
: : : : A - quy dinh tai Khoan 4
| - theo quy dinh tai Khoan 4 Dieu 11 Di
, ‘ oo iéu 11 TTI55 (néu
{ TT155 (néu co). |
| - ©0)
i - Theo phu luc sé 05-TT155: T!m' ky chu?m bi va cung
| : d6ne o 1DCD (th ., | cap théng tin hoan chinh |
. 1 I.fHoat ?11g Eua DH h]_—] (’nonﬁg> tin Ye chim nhat trong vong 20 |
}. %aﬁﬂégoc op, Nghi quyét cba| .50 k& tir ngay két thac |
| i ) nam tai chinh.
ILEBQT: Thu ky chuan bj va cung
f 1. Théng tin vé TV HDQT. | cdp bdo cdo hoan chinh
2. Hoat dong gidm sat ciia HDQT déi | chdm nhat trong vong 20
- v6i Ban TGD ngay ‘
Tiéu ban CSPT; Tiéu ban |
) NS; Tiéu ban KTNB chuén |
- 3. Hoat dong céc Ti€u ban: bi va cung cap bao cdo
| hoan chinh chdm nhat trong |
| vong 20 ngay. ;
B‘éo Cé({ tinh' | T!m‘ ky chuél} bi va cung Il?gt'll:%(lg O?E;T "i(hé‘@:T
hinh quan trl 4 c4c NQ, QP cia HDQT cAp cham nhit trong vong 2
4 |cong ty 6 20 nmiy | ngay két thic ky béo
 thang va e cao.
| nam.

" I11. Ban Kiém so4t

Khéng co

IV. Pao tao vé QTCT

Thu ky chuan bi va cung
cap cham nhat trong vong

20 ngay

- VI. Giao dich c¢b phiéu cta ngudi NB
- va ngudi CLQ clia ngudi NB

V. Danh sach vé ngudi cé lién quan
cia Cong ty va giao dich cia nguoi co
lién quan cua cong ty voi chinh Cong

Thu ky chuén bi cung cip

chim nhét trong vong 20

ngay

Thu ky chuidn bi vi cung

cap chdm nhat trong vong |

20 ngay

VIL Céc vén dé can luu y khéc.

Thu ky chuén bj cung cép

chim nhét trong vong 20

11



Danh muc tai liéu can cung cip va

STT Loz_u'Bao ligu ca Pon vi cung ca}‘p.vz} Thoi  Thoi han CBTT
€40 biéu miu gian chuin bi
e 5 ‘ — EETISE . ¥ T T NI
Ban cung TI k¥ 1 z b 3 :
ohn théng i 3 w ky chuan bi va cung .o .
vépQTC"Ig Theo mau CBTT/SGDHCM-03 va cap théng tin hoan chinh };f:;l];%gOS:EET T{téaiﬂ
5 \ khao sat truc tuyén theo dudmg link cia = chdm nhat trong vong 20 2 DB

6 thang dal.nl ' SGDCK.

ngay, ké tir ngay két thic

ngdy két thiic ky bao

w nam va ca St | cdo.
béo cao -
| nam ; ky
Danh  séach
- CDNN, ' Theo miu CBTT/SGDHCM-04 va ban e P
, . CBbCL, CBL | dit liu dién tir dinh dang excel. ”lhu ky chuin bj va cung Gui bao cdo cho
6 'va CPQ 6| et T cp thong tin hoan chinh SGDCK cham nhat
thang  dau | Can cr trén danh sdch c6 dong duge cham nhét trude ngay 10/6 - ngay 10/6 va ngay
ndm V& 6| chdt de‘m thfn dIB‘lTl gin nhat trude ngay va ngdy 10/12 ' 10/12
' théng ki 31/5 va truée ngay 30/11/XX
 ndm ‘
L X Thu ky va Phong NS chuin -
; Theo Phu luc 56 04 — TT155 | bi va cung cAp cham nhét !
L. Théng tin chung: trong vong 60 ngay, ké tir '
1. Thong tin khai quat ngdy két thic nim tai
i ' chinh.
' . Phong KD chuan bi va
| 2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh trinh cung cAp cham nhét
' trong vong 60 ngay
3. Théng tin vé md hinh quan tri, t6 | PhonngS v, Py IKD
~ chirc kinh doanh va bd may quan ly ¢huan bi va cing cap chym
| ; nhét trong vong 60 ngay
| .,
' - 4. Dinh hudng phét trien. Phong KD chudn bi va |
! | ¢ Cio riti o cung cAp cham nhit trong Céng bé cham nhat 20
' - vong 60 ngay ngdy sau ngdy cong |
Béo c4o | I Tinh hinh hoat dong trong nam: Phong KD va Phong TC | bf{ BCTC' nam dugc ;
i kiem toan nhung

thudng nién

1. Tinh hinh hoat déng SXKD

chuén bj va cung cap chim khéng vuot quid 120

nhét trong vong 80 ngay

ngay, ké tir ngay két

2. To chic va nhén sy

Phong NS chudn bi va cung |

cAp cham nhit trong vong
60 ngay

3. Tinh hinh dAu tu, tinh hinh thuc hién
cac du an

Phong DTXD va Phong:,;

KD chudn bi va cung cap

chim nhdt trong vong 60

ngay

4. Tinh hinh tai chinh

Phong TC va Phong KD
chuén bi va cung cip chidm
nhét trong vong 85 ngay

5. Co cau ¢o dong, thay doi von dau tu
~ cua chi so hitu

Thu ky chudn bi va cung |

A A A .
cap cham nhat trong vong
60 ngay

thiic nim tai chinh.

12



Loai Bao

STT -
,; cio

|
|
|
i
|
|

Danh muc tai liéu can cung cap va
biéu miu

III. Bao céo va danh gia cﬁa Ban Giam

dbc
1. Panh gia két qua hoat dong SXKD.
2. Tinh hinh tai chinh

Do vi cung eap VATHOL | ppipan CBTT
gian chuan bj :
Phong KD va Phong TC |
chuan bi va cung cap chdm
nhat trong vong 85 ngay

3. Nhitng cai tién vé co cau to chirc,
chinh sach, quan ly.

| Phong KD, Phong TC va

Phong NS chuéin bj va cung
cap chdm nhat trong vong
60 ngay

' 4. K& hoach phat trién trong tuong lai

Phong KD chuan bi va
cung cap cham nhat trong
vong 60 ngay

5. Giai trinh ctia Ban TGD véi y kién

kidm toan (néu c6) — (Truong hop y
kién kiém toan khong phai la y kién
chap thuén toan phan)

Ban TGD chu’:;m bi va cung
cdp chdm nhat trong vong
85 ngay ‘

6. Bdo cdo danh gi4 lién quan dén trach
nhiém vé mdi truong va xa hoi cla
cong ty

Phong NS chudn bi va cung
cdp cham nhat trong vong
60 ngady

IV. Panh gia cia HDQT vé hoat dong
cliia Cong ty

1. Péanh gia cia HDQT vé cic mit hoat

. dong cua Cong ty.

2. Panh gia cia HDQT vé hoat dong
cliia Ban giam dde.

3. Cac ké hoach, dinh hudng cla

HDQT.

Thu ky va Phong KD
clmdn bi va cung cap cham |
nhit trong vong 60 ngiy

V. Quan trj cong ty:
1. HbQT:

| a. Thanh vién va co cau cia HDQT.

b. Céc tiéu ban thuoc HPQT.
c. Hoat dong cua HDQT.

Tiéu ban CSPT; Tiéu ban
NS va Tiéu ban KTNB
chuin bi va cung cdp bdo
c4o hoan chinh chim nhét |
trong vong 60 ngay

d. Hoat ddng cta thanh vién HPQT
doc lap.

TV doc 1ap HPQT chuan bi
va cung cap bio cao hoan
chinh cham nhit trong
vong 60 ngay

e. Danh sach céc thanh vién HPQT cé
chirng chi dao tao vé QTCT va tham
gia cac chuong trinh vé QTCT trong

- nam

Thu ky chudn bj va cung
cap cham nhat trong vong
60 ngay '

2. Ban Kiém soat

Khéng co

: 3 Céc giao dich, thu lao va cdc khoan

loi ich cia HDQT, Ban Giam déc:

a. Luong, thuong, thu lao, cac khoan
loi ich

Phong NS chuan bi va cung -
cip cham nhat trong vong

60 ngay

13



STT

Loai Bdo
©cdo

Danh muc tai liéu can cung cap va
biéu mau

Pon vi cung cap va Thoi
glan chuan bi

Théi han CBTT

| b. Giao dich ¢6 phiéu ctia co dong ndi
- bo.

| ¢. Hop dong giao dich véi ¢ dong ndi

bo.
d. Viéc thuc hién céc quy dinh vé
QTCT.

Thu ky chuidn bi va cung
cap chdm nhat trong vong |

60 ngay

VI. Béo cdo tai chinh nim d4 kiém toan

Phong Tai chinh chuan bi

va cung cap bio céo hoan |

chinh d3a xét duyét c

cham |

nhat trong vong 5 ngay ké
tir ngdy to chic kiém todn |

ky béo cao kiém toén.

Bao cdo phat |
trién

- ving

i - . A A~ ~y TrA
1. Quan y nguon nguyén vt ligu:

a) Té ong lugng nguyen vt liéu dugce sir

dung dé san xudt va déng goi cac san |
phdm va dich vu chinh cia t6 chic |

trong nam

Phong DTXD, XN Da va
XN Céng chuan bi s liéu
va cung cAp cham nhét
trong vong 60 ngay, ké tir
ngay két thic nim tai
chinh.

b) Béo cdo ti 1€ phan trdm nguyén vat

 ligu dugc tai ché duoe sir dung dé san
: xuét san pham va dich vy chinh cta td
. chire

Phong BTXD, XN Da va !

XN Cbng chuan bi sb liéu
va cung cép cham nhét
trong vong 60 ngay

2. Tiéu thy ndng luwong:
a) Nang luong tiéu thy tryc tiép va gian
tiép

Phong TC chuan bi sb lidu E

vi cung cép chdm nhat
trong vong 60 ngay

b) Ning lugng tiét klem duge théng

qua cac sang kién sir dung ning lugng
- trong vong 60 ngay

- hidu qua

Phong NS chuan bi sb 11eu
va cung cdp chim nhat

bén |

¢) Céc bao céo sang kién tiét kiém ning
lugng (cung clp céc san phdm va dich
vu tiét kiém ning luong hodc sir dung
ning lugng téi tao); bdo cdo két qua
clia céc sang kién nay

Phong NS chuan bi va cung |
cép chdm nhat trong vong
60 ngay

Cc”mg bd cham nhit 20 |
. ngdy sau ngay cong
bo BCTC nidm dugc
kiém  todn  nhung
' khéng vuot qua 120
ngay, ké tir ngay két

. thic nam tai chinh.

U 3. Tiéu thu nudc:

~ a) Ngudn cung cip nude va lugng nude

sit dung
b) Ty 1é phan trim va téng luong nudce
tai che va tai st dung/

Phong TC, Phong DTXD,

XN D4 va XN Cong chuan |
bi s6 liéu v cung cap cham |

nhit trong vong 60 ngay

4. Tudn thit phdp ludt vé bdo vé mdi
fruong

a) Sb lan bj xir phat vi pham do khong
tudn thi ludt phap va cée quy dinh ve

. moi trudng

Phong NS va

Phong TC chuan bi sb liéu

va cung cidp cham nhét
trong vong 60 ngay

b) Thng s6 tién do bi x{r phat vi pham
- do khong tuén thi ludt phdp va cac quy
~ dinh ve mdi trudng

Phong NS va Phong TC
chudn bi sb liéu va cung
cip chim nhét trong vong
60 ngay




STT | LogurBao Danh muc tai 'l;(_fu can cung cap va Pon vi cung cap va Thoi Thoi han CBTT
: cio biéu mau I gian chuin bi
5. Chink sdch lién quan dén nguoi lao TR ”
! | déng 4 g Phong NS chuidn bi so liéu ‘
' o . , va cung cip cham nhat
| ‘ a? S6 lnp:Q'nIg lao LjI(:mg, mie luvong trung trong vong 60 ngdy ‘
; binh déi voi nguoi lao dong ‘
. b) Chinh sich lao dong nham dam bao | Phong NS cl;uén bi bao cao ‘
| strc khoe, an toan va phiic loi ctia ngudi | va cung cap cham nhat
i lao dong | trong vong 60 ngay .
- ¢) Hoat dong déo tao ngudi lao dong |
i | = S6 giv dio tao trung binh mdi nim, : '
! | 3};3 nhén vién va theo phan loai nhin Phisng NS chudn bi s Tty |
o va bdo cdo cung cap chim -
- Céc chuong trinh phat trién ky nang | 4t trong vong 60 ngay ‘
va hoc tép lién tuc dé hd trg ngudi lao |
déng dam bao ¢6 viée lam va phat trién !
- sur nghiép | |
- 6. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém | : 'j::
| ddi véi cong dong dia phuong Phong NS va Phong TC | s>
Céac hoat dong dép tw c6ng dbng va | chuan bj s6 li€u va cung | N
‘  hoat ddng phét trién cong dong khéc, | cap cham nhat trong vong . | DN
: | bao gbm ho tro tai chinh nham phuc vu | 60 ngay i | g
| ' cong déng | P
1 ; . e g x i . \ f;\\\"}‘_j
- 7. Bdo cdo lién quan dén hoat dpﬂg thi _ | -
| trucng von xanh theo hudng dan cua | B phin phu trach truc tiep |
- UBCKNN }
- 1. HPQT dua ra cac quyet dinh triéu !
‘ tap hop DPHDCD thuong nién va quyét i
i dinh cac vin dé nhu sau: , q Thu ky chufin 5§ e Nighi | CBTT trong vong 24
- Thoi gian va dia diém 0 chic | quyéy, trinh phé duyét va | gio Nghi quyét HDQT
. PHDPCD: wam 5l ‘ v/v trigu tap PHDCD
| ; ’ cung cip cham nhét trong | thutmg nién trude |
- ngay dang ky cudi cing (DKCC); vong 20 gio sau khi ket 2 w
o i thic cude hop HDQT | ngay PKCC t6i thiéu
- Chuong trinh va ndi dung cugc hop; 10C op 5 20 ngay.
- Céc thu tuc trong viée thong bao maoi
hop PHDCP téi céc co dong. ' ; |
g?{%CD Thu ky chudn bj lap Thong 1 Cham nhat 7 ngay lam |
g thudng nién . 2, Thong bao chP VSD chét danh séch Eig’ gnhchgtf 11i?t/¢1'tru;2 | El,@ © ;;%?C :EITZ darggi :
vi PHPCD ¢ déng (theo mau 07/THQ) o S g S S B
Sy ngay DKCC it nhat 10 ngay Thoéng bdo chét danh
bat thudng o . ‘
lam vige - séch cho VSD. |
Thu ky tap hop ddy di tai | Cham nhét 10 ngay |
liéu hop, trinh phé duyét va | trudc ngdy khai mac |
3. Tai liéu hop DPHDCD: cung cap chdm nhat tru‘é;c ~hop PHDCD phai |
| ngay khai mac hop it nhdat | CBTT trén trang ‘
15 ngay . thong tin dién (& cha |
’ - Py 5 . | Céng ty, UBCKNN, |
! | 8. Thon‘gl bao ‘mo1 h(,?P.M Thu ky chu]an bi va cung ' S(}Dg(;%i. va giii thur ‘
;‘ ~ b. Cl?uong trinh Pai h{_n: cip chim nhit trudc NZAY | cho cb dong néu 15 L
‘ c. Gidy x4c nhdn/iy quyén tham du Dai khai mgc Dai hoi it nhat 20  dudng dén dén toan |
z  héi. ngay b tai liéu hop |
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Loai Bdo
cdo

[ .(f\ A ) s +
' Danh muc tai liéu c¢an cung cap va

bieu mau

Don vi cung cap va Thoi
glan chuin bi

d. Quy ché lam viéc ctia Pai hoi

Phong N’S chuén bi va cung
cdp cham nhat trude ngay

khai mac Pai hoi it nhat 20

ngay

e. Bao cdo tai chinh nim da kiém todn

Phoug TC cung cip Bdo
c4o hoan chinh cham nhéit

trude ngay khai mac Dai

héi it nhat 20 ngay

' £. Béo cho tinh hinh QTCT néam

Thu ky cung cép Béo céo
hoan chinh chdm nhat trudc -
ngdy khai mac Dai hoi it

nhét 20 ngay

. g Béo céo hoat dong ciia HDQT

Thu ky chuidn bi va cung |
cdp Béo cdo hoan chinh |
chim nhat trude ngay khai |
mac DPai hdi it ahét 20 ngay

. h. Bdo cao ctia Tiéu ban kiém toan

Truéng Tiéu ban cung cap |

Bdo cdo hoan chinh chdm

nhit trude ngay khai mac |
- Pai hoi it nhat 20 ngay

. 1. Cac To trinh cia HPQT

tiép cac phong/ban chuan
bi va cung cép cho Thu ky
tdp hop chidm nhit trudc
ngay khai mac Pai héi it
nhit 20 ngay

iLanh dao phu trach truc

_] Du thao sita dbi bb sung Piéu 16 cong

| ty va Quy ché

Phong NS chuén bj va cung
cap chim nhat trude ngay

: khai mac Pai hoi it nhét 20
- ngay

k. Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay
thé thanh vién HBQT:

“MAu So yéu Iy lich tmg vién HDQT
-Ban ké chirng minh tinh doc lap

-Quy ché bau cir thanh vién HPQT
-Phiéu g cir thanh vién HDQT
-Phiéu dé cir thanh vién HPQT

“MAu Bién ban hop nhém cé dong de

[ cir ing vién HDQT

Phong NS chudn bj va cung
cap cham nhit trude ngay
Kkhai mac Pai hoi it nhat 20 |

ngay

- Phiéu kiém tra dang ky cb déng tham
du

- Thé biéu quyét

- Phidu bidu quyét

- Phiéu bau cir

A o A o 7 A ~
- Bién ban kiém tra dang ky cd dong
- Bién ban kidm phiéu biéu quyét
- Bién ban kiém phiéu bau cir

R + & =K
Ti€u ban kiém phiéu

Thoi han CBTT

o PHDCD thuong nién.
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Loai Bao
cio

STT |

Danh muec tai liéu can cung cap va
biéu miu

- Dy thao Nghi quyét DHPCD thudng
nién

. A P e
Pon vi cung cap va Thoi
gian chuan bi

Thu ky chuin bi va cung |
cap cham nhét trude ngay '
khai mac Dai héi it nhat 20
ngay

Thoi han CBTT E
|

4. Bién ban hop, Nghi quyét cila
" DPHBCD thudng nién

Tiéu ban Thu ky Pai hoi
hoan thién, trinh phé duyét
va cung cadp cham nhét
trong vong 20 gio sau khi

| DPHDCP théng qua.

CBTT trong vong 24
git sau khi PHPCD |
théng qua.

Tién db su
10

chao ban

dung vbn thu
duge tor dot

Dinh ky sdu (06) thang, ké tir ngay két
thic dot chao ban

B6 phan phu trach truc tiép
chudn bi va trinh phé duyét
truée 30 ngay dinh ky 6
thang, ké tir ngay két thic
dot chao bao

Pinh ky (06) thang, ké
tir ngay két thic dot |
chao ban cho dén khi /& '/
giai ngin hét vén hu,? / Gt
dong duge tir dot ch o]
ban cb ph:eu ra coqgt (m\\

ching W2\

‘-\H‘\.

Ty I€ s& hiiu

11 ; i
nudc ngoai

Khi ¢6 c4c thay dbi lién quan dén ty 18
' 50 hitu nude ngoai

Diéu 10. Céng b6 thong tin bat thwong:

' tor khi nhéan duoe xac

3 B& phén phu trach truc tiép !

chuin bi, trinh phé duyét va
CBTT trong vong 24 gid

| SGDCK, TTLKCK vé/,,
ty 18 so
. ngoai t6i da tai cong

Trong thoi han mot W\\Q
(01) ngay lam viée ké |

nhan ciia UBCKNN,
Céng ty phai CBTT |
trén website cia cong -+
ty va thong béo véi|f

hitu nuoc~/

& |

Céc phong/ ban chuyén mén, don vi truc thudc phu trach truc tiép va cdc tb chiic/ ca
nhén c6 lién quan phdi hop thuc hién ngay trong ngay khi phat sinh cac ndi dung lién quan

dén viec CBTT bét thuong trong vong 24 gio:

Don vi, Bd phin c6

l chimg nhin dang ky chao ban.

| hoat d6ng; thay déi thong tin trong Béan céo bach sau khi da duge UBCKNN cap Giay

STT Noi dung lién quan cung cap
‘ ho so CBTT
} 1 CIC3-2 phai CBTT bat thudng trong thos han 24 gio, ke tor ldu xay ra mdt trong
cac su kién sau day:
a. Tai khoan cta CIC3-2 tai ngdn hang bj phong tda hodc dugc phep hoat déng |
tr& lai sau khi bi phong toa, ngoai trir trudong hop phong tda theo yéu clu cia chluh ‘ Phong TC
CIC3-2.
| b. Tam ngirg mot phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodgc rit bo't
mdt hodic mot s6 nganh nghé diu tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hbi Glay ching |
nhan diang ky doanh nghiép hoiic Gidy phep thanh 14p va hoat dong hodc Gtay phep Phong NS
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Ngi dung

: c. T hong qua quyét dmh cla Bal 1101 dong cd dong (bao gbm nghl quyct cua Ba1 ;

hoi dong co dong, bién ban hop hoic bién ban kiém phleu {trong trudng horp lAy ¥ !
kién co ~dong bang vin ban)). Trudng hop Bai hé6i dong c6 dong théng qua viéc hiy
niém yet concr ty phai cong b thong tin vé viéc hity niém yet kém theo ty 1€ thong |
~ qua cia cb déng khéng phai 1a co dong lon; ]

Don vi, B§ phin ¢6
lién quan cung cap
ho so CBTT

Phong Nhan su, Thu
ky

d. Quyet dinh mua hogic bén ¢b phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua ¢b phiéu |
- clla ngudi s6 hitu trai phleu kém theo quyén mua cb phiéu hoic ngay thuc hién
chuyén dbi trai phleu chuyen dbi sang cb phIGu quyét dinh chio ban chimg khoéan ra

- nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viée chao ban ching khoan theo quy dinh
~ phap luit vé doanh nghiép;

Thu ky,
Phong KD

d. Quyét dinh vé mirc cd tirc, hinh thirc tra cb tire, thoi gian tra cb tic; quyét dinh
tach, gbp co phicu;

Thu ky

e. Quyét dinh vé viée to chic lai doanh nghlep (chia, tach, hop nbat, sip nhap |

sita dbi, bd sung Diéu 1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh

~ doanh hang nim cta CIC3-2;

- doanh nghiép), gidi thé doanh nghiép; thay dbi tén cong ty, con dau clia cong ty; thay
- ddi dia diém, thanh 1ap méi hodc déng cua tru s6 chinh, chi nhénh, phong giao dich;

Phc‘)ﬁg NS,
Phong TC,
Phong KD,

g). Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sich ké toan 4p dung (trir trudng hop
thay déi chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phap lugt); thdng bdo doanh

nghiép kiém todn di ky hop 4dng kiém toan béo cdo tai chinh ndm hodc thay doi
. doanh nghiép kiém to4n (sau khi di ky hop dong) doanh nghiép kiém toan tir chéi

kiém to4n bdo céo tai chinh ciia CIC3-2; két qua diéu chinh hdi tb bao cdo tai chinh

(néu co); ¥ kién khong phai 1 y kién chép nhén toan phin ciia kiém toan vién déi voi
' bédo céo tai chinh;

Phong TC,

h) Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé ting so hiru trong mot cOng ty :

- dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty li€n ket hoac
bén dé giam sé hiiu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén f,ong

'ty d6 khong con 14 coéng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé |

~cong ty con, ¢dng ty lién doanh, cong ty lién két; déng, mé chi nhanh, nha may, van -
~ phong dai dign;

TGD,
Phong KD,
' Phong TC, Phong NS.

i) Quyét dinh cia DHPCD hoic HPQT théng qua hop ddng, giao dich giira cong
ty v&i ngudi ndi bo hodc ngudi cé lién quan; i

TGP, cac Phong, XN
khi phat sinh hop
dong, giao dich

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén dbi, cb phiéu vu dii;;

Phong KD,
Thu ky.

1) Khi ¢6 su thay dbi s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
- ¢bng bo théng tin thuc hién nhu sau: |
- Trudng hgp CIC3-2 phét hanh thém ¢ phiéu, tinh tir thoi diém CIC3-2 b4o cio

| UBCKNN vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh chiing khodn;

- Trudng hop CIC3 2 giao dich ¢b phiéu quy, tinh tu thoi diém CIC3-2 bao cao

két qua giao dich ¢d phiéu qu¥ theo quy dinh phap luit vé giao dich ¢b phiéu quy;

- Trudng hop CIC3-2 mua lai cb phiéu ciia can bd cong nhén vién theo chuong
trinh lwa chon ciia nguoi lao dong trong CIC3-2 hodc mua lai co phleu lé clia cOng ty -

thong qua cong ty chung khoan; cong ty ching khoan mua ¢b phiéu ctia chinh minh |

theo yeu cau cua khach hang hoac de sua 101 gtao dwh CIC3 2 CBTT trong vong 10

Cong ty tu van,
Vin thu céng ty
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NGi dung

| cong bb thong tin;

bon vi, By phin c6
lién quan cung cap
ho so CBTT

m) Khi nhan duge Glay chirng nhén dang ky doanh nghlep hodc Glay phep thanh
lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong ctia CIC3-2 duoc siia dbi, bd sung

Phap 1y,
Van thu

n) CIC3-2 thay ddi, bd nhiém mdi, bo nhiém lai, béi nhiém ngudi ndi bd. Trong

| vong 03 ngay lam viée ké tir ngdy cong bd thong tin vé viée thay doi, bd nhiém méi,
' b6 nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bg, CIC3-2 giri cho UBCKNN, SGDCK noi CIC3-

2 niém yét, dang ky giao dich Ban cung cip théng tin ctia nguai ndi bd moi (néu co) |
theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tw 155/2015/TT-BTC. |

- Trudng hop thanh vién Héi dong quan tri c6 don xin tir nhiém khi chua dugc |
thong qua tai Pai hoi dong c¢6 déng, CIC3-2 thuc hién cong bo don xin tir nhiém
trong vong 24 gio ke tir khi nhan dugce don xin tir nhiém.

- Trong vong 03 ngay lam viée k& tir ngay cdng b théng tin v& viée thay doi
nhan sy, CIC3-2 giri cho SGDCK Ban cung cép théng tin (trudong hop bd nhiém
nguoi ndi bd maéi) theo Phu luc $6 03 kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC va Danh
sach ngudi ndi bd va ngudi ¢b lién quan theo mau CBTT/SGDHCM-05 kém theo
Quy ché cong bb théng tin ctia SGDCK TP.HCM.

- Truong hop cé su thay ddi ngudi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bo, CIC3-2 bao |
cdo cho SGDCK vé thay ddi ngudi c¢6 lién quan clia ngudi ndi bd theo miu

| CBTT/SGDHCM-06 kém theo Quy ché cong bo théng tin clia SGDCK trong vong ba

ngay lam viéc ké tir ngay thay doi.

2 Thong tu 155/TT-
BTC

- Neguoi nbi bo theo quy | 4@
" dinh tai Khoan 5, biéu ,

PH/
3 x‘ﬁ\\{

0) Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy cu trich nhiém hinh su déi
vé&i ngudi ndi bo ctia CIC3-2.

Phong NS,
Vian thu

p) Khi nhan duge ban an, quyet dinh ctia Toa an lién quan den heat dong cia i
CIC3-2; két ludn cia co quan thué vé& viée CIC3-2 vi pham phép ludt vé thué.

Phong NS,
Phong TC,
Vin thu.

q) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri c4c khoan vay
clia CIC3-2 cé gia tri tir 30% von chi s& hitu tré 1én tinh tai bdo cdo tai chinh nam
gan nhat da duogc kiém toan hoac bao cdo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét.

- Trudng hop tong gia tri cac khoan vay ciia CIC3-2 dat tir 30% vbn chi s hitu
tr& 1én tinh tai bdo cdo tai chinh nam gén nhit da duoe kiém toan hodc bdo céo tai |
chinh bén nién gin nhét dugc sodt xét, CIC3-2 cong bd théng tin vé cac quyét dinh
vay thém hodc phét hanh thém trai phiéu cé gia tri tir 10% von chit s& hiiu trd 1én theo |
bao cdo tai chinh nam gin nhét da kiém toan hodc bio céo tai chinh ban nién gin nhét
duoc soat xét.

Phong TC

r) CIC3-2 nhan dugc thong bdo cia Toa an thu Iy don yéu ciu md thi tuc pha

| san doanh nghiép.

Phong NS,
Van thu

s) Khi xay ra c4c su kién khac cé anh hudng 16n dén hoat ddng san xudt, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia CIC3-2. '

TGDb,
Phong NS

t) Von gop cia chi sé hitu bi giam tir 10% tré 1én hodc tdng tai san bi giam i |
10% trd 1én tai bdo cdo tai chinh ndm gin nhat di duoc kiém toan hodc bio céo tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét. :

Phong TC,

u) Quyét dinh tang, giam von diéu l¢; quyét dinh gép von dau tuw vao mot to
chitc, du an, vay, cho vay hoéc cac giao dich khac voi gia tri tr 10% trd lén trén tong

TGb
Phong TC,
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NGi dung

il o o e e . 5 r acl e B 8
- tai san cta CIC3-2 tai bao cao tai chinh nim gan nhat duge kiém toan hodc bao cdo

' tai chinh bén nién gan nhét dugc soét xét; quyct dinh gop von ¢o gia tri tir 50% tro 1én
. vén diéu 1& ciia mét to chie (xdc dinh theo von di€u 18 cha t6 chirc nhin von gop |

trude thoi diém goép von); quyét dinh mua, bén tai san co gia tri tir 15% tro [én trén
 tdng tai san cta CIC3-2 tinh tai bdo cdo tai chinh nam gan nhat dugc kiém toan hoidc
~ bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

2 Phor_léKD, -

Pon vi, B6 phin cé

lién quan cung cip |

ho so CBTT

Phong DTXD.

" v) Buge chip thudn hofic bj hity b6 niém yét tai S¢ giao dich Chimg khodn Nuée
| ngoal.

Van thu,
Phong Nhén su

2

\
| Cong bd théng tin vé Dai hoi dbng cb déng bét thudng hoidc théng qua nghi
. quyét Pai hoi déng c6 dong dudi hinh thic 1dy y kién c6 dong bang vén ban:

| a) Viéc cong b6 thong tin vé Dai hdi ddng cb dong bét thuong thue hién theo quy
: dinh tai Khoén 3 Dicu 8 Théng tu 155.

b) Trudng hop liy y kién Dai héi ddng cb dong bing vin bén, chim nhét 10 ngay
' trude thoi han phai gii lai phiéu lay y kién, CIC3-2 phai cbng bb trén trang théng tin

dién tir cia minh, dong thoi gii cho tat cd céc O dong phi€u lay y kién, du thao nghi |

quyét Pai héi ddng c6 dong va céc tai liéu gidi trinh du thao nghi quyét.

Bo6 phan ph’u trach
truc tiép,
Thu ky cong ty

Khi céng bd théng tin theo quy dinh tai Khodn 1 Biéru nay, CIC3-2 phai néu rd
su kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap khac phuc (néu co).

B& phén phu trach
truc ticp,
Thu ky cong ty

Cong bod théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén cho co
. déng hién hitu.

' ngay dang ky cudi cing dy kién thyc hién quyen cho ¢6 dong hién hiiu cho

a) CIC3-2 béo céo va ndp ddy di céc tai ligu la can ctr phép ly lien quan dén

| TTLKCK, SGDCK, béo c4o UBCKNN, ddng thdi cong bd thong tin chdm nhat (10)

| ngay trude ngay ding ky cudi cting du kien.

dang ky cudi cung (du kién) céc tai liéu sau:

- CIC3-2 céng‘bé théng tin Nghi quyét/Quyét dinh vé ngay dang ky cudi cling,
ngay thuc hién quyén cho ¢ déng hién hitu.

- Théng béo cta CIC3-2 vé ngay dang ky cudi cling thue hién quyén theo mau
quy dinh ctia TTLKCK.

- Céc tai liéu 1a cdn cu phap ly lién quan (néu cb).

b) CIC3-2 gli cho SGDCK, UBCKNN chém nhét 10 ngay lam viée trudc ngay -

Thu ky

quyén lién quan dén ty 18 thuc hién va ngay ding ky cudi cling doi véi cac trudong ho
phat hanh cd phiéu cho c6 déng hién hitu va cac truong hop lién quan dén viée diéu
chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng quyén theo Quy ché huéng dan
giao dich chiing khoén ctia SGDCK, CIC3-2 cong bd thong tin va giri théng bdo cho
. SGDCK, UBCKNN néu ro ly do hity chdm nhit 05 ngay lam viéc trude ngay dang ky
' cudi cung. ‘

¢) Trudng hop hiy ndi dung théng bao vé ngay dang ky cudi ciing thuc hién

Thu ky

d) Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi ciing, CIC3-2 gui cho
- 84 Giao dich Chung khoan TP.HCM céac tai liéu sau:

- M6t (01) ban tom tit sb o6 dong cia CIC3-2 tai ngay ding ky cudi cling dé thuc
hién quyén theo miu CBTT/SGDHCM-09 kém theo Quy che céng bo théng tin cia
S& Giao dich Chimg khoan TP.HCM.

Thu ky




STT

Noi dung

- Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel danh séch ¢ déng tai ngay chbt
danh sach thue hién quyén.

Bon vi, B§ phin cé
lién quan cung cap
hé so CBTT

Cong bd théng tin trong cée trudng hop dic biét khac nhu sau:

a) Sau khi thay d6i ky ké toan, CIC3-2 cong bé béo céo tai chinh khi thay dbi ky

| ké toan da dugc kiém todn theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép trong thoi

han 10 ngay, ké tir ngay té chire kiém todn ky bio cdo kiém toan;

Phong TC

b) Sau khi hoan tit viéc chuyen dbi hinh thic so hitu doanh nghiép, CICB 2 cong
b6 bao cdo tai chinh sau khi chuyen d6i hinh thic s& hitu doanh nghiép da dugc klem
todn theo quy dinh cua phap Judt ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay td chiic kiém toan ky béo cdo kiém toan;

Phong NS,
Phong TC

c) Sau khi chia, tich, sdp nhép, cong ty dzi ching la doanh nghiép bi chia, bi tich
hogc bi sap nhip cong bd Béo cdo tai chinh khi chia tach, sap nhip doanh nghiép da
dugc klem toan theo quy dinh cta phdp lut ké toén trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay tb chic kiém todn ky béo cao klem toan.

Phong TC

d) CIC3-2 diang ky md hinh cong ty va loai bao cao tai chinh pha1 cong bb théng
tin sau khi dang ky lai loai bdo céo tai chinh khi thay d6i mé hinh cong ty (do tham
gia gop vén thanh lap, mua dé tang s& hitu trong mot cong ty din dén cong ty dé tror
thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodic ban dé giam s& hitu tai
cdng ty con, cong ty lién két, dan dén cong ty do khong cén la edng ty con, cong ty
lién doanh, cbng ty lién két hoiic g1a1 thé cong ty con, cbng ty lién doanh, cong ty lién
két hodc thanh lap, giai thé don vi truc thudc) theo mau CBTT/SGDHCM-07 kém

. theo Quy ché cong bd théng tin cia SGDCK.

Phong TC

e) Truong hop CIC3-2 ¢6 Béo cdo tai chinh riéng/ hop nhét/ tong hop, cac chi |
tiéu vé von gop caa chi sé hitu, tdng tai san tai Béo cdo tai chinh dé thuc hién cbng
bb thong tin theo quy dinh tai Théng tu ISS/EOIS/TT—BTC dugc xem xét 1a s6 nho |
hon gilta Bao cdo tai chinh riéng/ hop nhat/ tong hop.

Piéu 11. Cong bé thong tin theo yéu cau:

Phong TC

Don vi, B phan co

STT Noi dung lién quan cung chp
ho so CBTT
| CIC3 -2 phai CBTT trong tho: han hai muoi bon (24) gio, ké tir klu nhan duoc |
yéu cau cia UBCKNN, SGDCK trong céc su kién sau day: ‘
a) Khi xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha dau ‘ TGH
tu; :
. B i . - 16D,
b) C6 théng tin lién quan dén CIC3-2 anh hudng 16n dén gid ching khoan va can | Phone NS
phai xac nhan thong tin do. | el
Phong KD
Noi dung thong tin cong b6 theo yéu ciu pha: néu ro su kién duge UBCKNN, | B& phén p‘h’l_l trach
2 | SGDCK yéu cu céng bd; nguyén nhan va danh gia clia CIC3-2 vé tinh x4c thuc ciia truc tiep,

su klen do giai phap khao phuc (néu co).

Thu ky céng ty |

21



Chuwong IIT
CAC TRUONG HOP KHAC PHAI CONG BO THONG TIN

Didu 12. Céng bd théng tin vé sé hitu co phiéu ciia co dong lén, nha dau tw s&

hiru tir nim phén trim (5%) hoic khi khéng con la cb dong 16n/nha diu tw s& hitu tir
pim phin trim (5%) tré 1én co phicu cia CIC3-2:

STT

. Pon vi, B phin c6
Noi dung | lién quan cung cip
' hé so CBTT

L S 5 S e e Tl
| T4 chire, ca nhan, nhém ngudi cd lién quan so hitu tir 5% tro lén s6 ¢6 phiéu dang luu
i )

_hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia CIC3-2; hogc khi khong con la c6 dbng 16n phai cong |
b6 théng tin va bdo cdo vé giao dich c& phiéu cho UBCKNN, SGDCK va CIC3-2 |
theo Phu luc s6 06 ban hanh kém theo Thong tw 155/2015/TT-BTC trong thoi han

(07) ngay, ké tir ngdy trd thanh hodc khéng con 1a cd ddng 16n.

b déng 16n, nhém ngudi cd lién quan ndm gitt tir 5% tro 1én 56 b phiéu dang luu

hanh c¢6 quyén biéu quyét ciia CIC3-2, khi ¢ sy ting hodc giam ty 18 so hita ¢ |
: phiéu, qua cac ngudng 1% (k& ca trudong hop cho hodc dugce cho, téng hodc duoc
- tang, thua ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong quyén mua c¢d phiéu phat
hanh thém...) phai cong b thong tin va bio céo cho UBCKNN, SGDCK va CIC3-2 '

. kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC. tu s& hitu tir 5% tré
| Viée thay dbi ty I& s hitu c¢b phiéu vuot qua cic ngudng 1% néu trén duge xac dinh 1én
tai céc ngudng 6%, 7%, 8%...(khdng cin cl trén ty 1& s& hitu cta lin bdo céo gan

nhat).

| Thoi diém bat dau, két thic viée ndm gifl tir 5% s6 lugng ) phiéu hodc thoi diém
thay dbi ty 1& s& hitu c¢b phiéu qua céc ngudng 1% néu trén duge tinh ké tir thoi diém |

| hoan tét giao dich ching khoadn theo quy dinh tai Khoan 14 Piéu 2 Théng tu

. 155/2015/TT-BTC. 5

Quy dinh nay khong ap dung d6i véi trudng hop thay dbi ty 1é nim git co phiéu ‘
| dang luu hanh c6 quyen biéu quyét phat sinh do CIC3-2 giao dich co phicu quy hodc |
| phat hanh thém ¢6 phicu.

trong thoi han (07) ngay, ké tir ngay cé su thay dbi trén theo Phu luc s6 07 ban hanh | Cé dong I6n, Nha dau :

CIC3-2 cong bb trén trang thong tin dién ttr chia cong ty trong vong (03) ngay lam . Vi thie
- viée sau khi nhén duge béo cdo lién quan dén sy thay doi ty 1€ s& hitu ¢6 phieu, quyén . i
- mua cd phiéu ctia cac doi tugng dugc quy dinh tai Dieu nay. ; Thir key

STT

thoi gian bi han ché chuyén nhwgng:

Piéu 13. Céng bo thong tin vé giao dich cb phiéu ciia cb dong sang lap trong

Don vi, B4 phén ¢6
Noi dung ~lién quan cung cip
ho so CBTT

| Cé dong sang lap trong thoi gian bi han ché chuyén nhugng thuc hién theo quy
i

| dinh tai Khoan 3 Piéu 119 Ludt Doanh nghiép va thuc hién céng b théng tin theo |
Quy dinh sau:
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. Don vi, Bo phin c6
STT | Noi dung lién quan cung cap
ho so CBTT

} Cham nhat la (03) ngay lam vige trude khi thye hién giao dich, co dong sang lap |
' n&m gifr ¢d phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phap luat ve doanh nghiép
 phai giri bao cdo cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK va CIC3-2 vé viéc thuc hién
| | giao dich theo Phu lyc s6 08 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC. Truong |
hop chuyen nhugng cho ngudi khong phai la cb dong sang lap, nguoi thuc hién
chuyen nhugng phai otri bo sung Nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong théng qua |
viéc chuyén nhugng néu trén. '

; Trong thoi han (03) ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (tmong hop giao 0B d5 e 13
| dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thac thoi han dy kién giao dich, ¢ © QONE SR8 SR
' dong sang 1ap phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK (dbi véi co phleu niém yét, dang
ky giao dich), TTLKCK va CIC3-2 vé két qua thuc hién giao dich dong thoi giai trinh
ly do khéng thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong dang ky

(néu c6) theo Phu luc s6 09 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC.

Trong vong (03) ngay lam viéc sau khi nhdn duoc bao cdo 1i€n quan dén su thay
3 dbi ty 18 so hitu cd phiéu ciia ¢ ddng sang lap theo quy dinh tai Piéu nay, CIC3-2 !
cong b tlen trang. thon 2 tin dién ti cia CIC3-2. :

Didu 14. Cong bé thong tin vé giao dich ciia _Nguoi noi bo ciia CIC3-2 va nguoi
co llen quan cua nguorl ndi bo, cong ty me va cac to chuc chmh tri - xa hoi ciia CIC3-2.

= e xii

\\.
|

N
Don vi, Bd phat%co g
STT N¢i dung lién quan cung cap
ho so CBTT

—

; TILIO'C ngay thuc hlen giao dich toi th]eu la (03) ngay lam viée, nguoi ndi bo clia
@ | CIC3-2 va ngudi co lién quan phai cong b thong tin va béo cao cho UBCKNN, !
j SGDCK va CIC3-2 vc viée du kién giao dich co pl'llE:lI quyén mua cd phiéu, trai
| phleu chuyén ddi, quyén mua trai phleu chuyén dbi ciia CIC3-2, ké ca trudng hop |
chuyén nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich |
1 cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thia ké, chuyen nhuong hoac nhan chuycn
nhugng ¢ phiéu, trai plneu chuyen dbi, quyén mua ¢d phiéu, quyen mua trai phiéu
chuyén doi...) theo Phy luc s6 10 hodc Phy luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC. Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qua (30) ngay, ké tir
| ngay dang ky thuc hién giao dich va chi dugc bit dAu tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gio ké tir khi cé cong b6 thong tin tir SGDCK.

| Ngu‘é‘i ndi b§ va ngudi
¢ lién cita ngudi noi
b

Ngudi ndi bd ctia CIC3-2 va ngudi co lién quan cua cdc dbi tuong nay khong
duoc donﬂ thoi dang ky mua va ban ¢6 phiéu, quyén mua b phiéu, trai phiéu chuyén
| dbi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi ctia CIC3-2 trong ciing mot dot dang ky va phai -
thue hién giao dich theo ding thoi gian va khoéi luong da ding ky.

SGDCK s& thuc hién didu chinh thoi gian du kién giao dich tai Thong bdo giao
dich ching khoan cho phu hop véi quy dinh hién hanh. Cac d6i tugng nay cé trach
nhiém theo d&i website cia SGDCK va thue hién giao dich theo ding thoi gian quy
dinh.

Trong thoi han (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop g1ao
dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thiic thoi han du kién giao dich, ngudi |
2 ndi b ciia CIC3-2 va ngudi c6 li€n quan clia cac ddi tuong nay phai béo cdo cho

UBCKNN, SGDCK va CIC3-2 vé két qua giao dich dong thoi giéi trinh nguyén nhén .
L | khéng thue hién duogc giao dich hodc khong thue hign hét khoi lugng ding ky (néu o
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STT

Noidung

Don vi, Bd phin co
lién quan cung cap
ho so CBTT

- BTC.

Nguon noi b va ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd chi duge dang ky va thue
hién giao dich tiép theo khi da bao co két thiic dot giao dich trude dé.

Truong hop sau khi dang ky giao dich, doi tugng d‘ang ky giao dich khong con la !

' nguoi ndi bd cia CIC3-2 hodce nguaoi cé lién quan cla céc dm twong nay, d6i twong

dang ky giao dich vén phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bd théng tin theo quy dinh

' nay dong thoi 14 cb déng 16n thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin ap
~ dung dbi v&i ngudi ndi bd va ngudi 6 lién quan.

| tai Khoan 1, 2 Piéu nay.

Trudng hop ngudi ndi bo cua CIC3-2 ho#ic ngudi ¢ lién quan ciia cae dbi tuong

Truong hop céng ty chimg khoan la ngudi co hen quan cta ngudi ndi by cua
CIC3-2 khi thire hién sta 16i giao dich cb phleu niém yet ding ky giao dich, cong ty |
phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va CIC3-2 ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra

151

Trudng ho‘p cong ty me cia CIC3-2 hoae céc tb chire chinh tri, t& chirc chinh tri -
xd hoi cua CIC3-2 (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich co plneu

' quyén mua cb phiéu, trai phleu chuyen dbi, quyen mua trai phleu chuyen do6i cua
' CICZ-2 phai thyc hién nghia vy cong bd théng tin nhu quy dinh dbi voi ngudi ndi bo
tai Khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

. STT

ngoai c6 lién quan

| bd théng tin theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC, Théng tu 123/2015/TT- |

Trong vong 03 ngay lam wec sau khi nhén dugc cac bao céo Ilen quan dén giao
dich co6 phleu quyen mua cd ph]eu {réi phleu chuyen dbi, quyén mua trai phmu

i chuyen dbi cua ngudi ndi bo va ngudi cé lién quan ciia ngudi ndi bo theo quy dinh tai
| Dleu nay, CIC3 2 phai cong bo tren trang thonCr tm dlen i cia CIC3 2

Van thu
Thu ky

Pidu 15. Cong bd thong tin vé nha diu tw nwéc ngoai, nhom nha dau tw nuée

Néi dung

Don vi, Bo phin cd
lién quan cung cap
ho so CBTT

Nha ddu tu nuée ngoai, nhém nha dau tu nudc ngoai ¢d lién quan thu’c hién cong |

BTC va phép luat chimg khodn hudéng dn hoat déng dau tu nuée ngodi trén thi
truong chung khoan Viét Nam.

DPéi véi nhém nha ddu tu nude ngodi b lién quan, nghia vu cong bo théng tin cta
nhém ndy cin cir trén tong ty 1& s& hitu cta cd nhém ma khéng cin cur trén ty 16 s& |
hitu ctia timg thanh vién trong nhém. |

Piéu 16. Cong bd thong tin vé giao dich ¢b phién quy

Nha déu tu nude
| ngoai, nhém nha diu
tu nuwéde ngodi co lién
quan
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Pon vi, Bé phin co

E
|
!
STT | N6i dung lién quan cung cap
I ho so CBTT
| |
! CIC3-2 khi giao dich ¢b phiéu quy thuc hién cong bé théng tin theo quy dinh ctia Phong TC,
i ‘ Nghi dinh 58/2012/NB-CP, Nghi dinh 60/2015/ND-CP, Pieu 31 Théng tu Phone KD
155/2015/TT-BTC, Chuong V Thong tu 162/2015/TT-BTC; Khoin 4 Diéu 8 Quy ché e
cong bo thong tin cia S& Giao dich Ching khoan TP.HCM. : Thu ky.
| 0
- CIC3-2 céng b thong tin cho SGDCK trong thoi han 24 gio khi nhén dugc cong Van thu,
- \ van ciia UBCKNN vé chap thun hodc khong chap thuén viée giao dich ¢b phiéu quy. Thu ky
| Trudng hop CIC3-2 mua lai cd phleu cla chinh CIC3-2, sau khi thanh toan hét sb |
3 ‘ cb phidu mua lai, néu téng gid tri tai sin dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi | Phong KD,
| CIC3-2 pha1 thoéng bao cho tAt ca céc chil no biét va cong bd thong tin trong thoi han Phong TC.
‘ 15 ngay, ke tu nffay hoan tat nghla vu thanh toan vige mua 1a1 co phleu
L [ Bt o L S
Piéu 17. Cong bd théng tin vé giao dich chiao mua cdng khai
; Don vi, By phan c6 G
STT | Noi dung lién quan cung cAp PHAN
5 hé so CBTT  KAY DUl
| -2
Céc td chirc va o4 nhan c6 lién quan dén giao dich chao mua cong khai thuc hién ' ‘\* t_f))/
cong bé théng tin nhu sau:
! 0 CIC3-2 la cbng ty muc ticu, tl‘u_rc hién cong b théng tin v& viée chao mua cong ; Van thu,
\ khai theo quy dinh tai Khodn 1 Biéu 43 va Piéu 44 Nghi dinh 58/2012/ND-CP 1 Thu ky

T6 chirc, ca nhan chao mua céng khai ching khoan CIC3-2 thyc hién cong b
2 théng tin vé giao dich chao mua cong khai theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 50 Nghl 1
dinh 58/2012/NP-CP va Khoan 6 Didu 51 Thong tw 162/2015/TT-BTC. ‘

T4 chiic, c4 nhan chao mua cong khai chiing khoan CIC3-2 céng bé théng tin viée |
' diéu chinh ting gia chdo mua cong khai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 48
Nghi dinh 58/2012/ND-CP, va ghi théng tin cdng b6 dén SGDCK it nhat (07) ngay
trude khi két thic dot chao mua.

Té chiic, c4 nhan chao mua rt lai d& nghi chao mua cong khai chimg khodn
4 CIC3-2 theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 49 Nghi dinh 58/2012/ND-CP thyc hién céng
bé théng tin nhu sau:

a. Béo cdo UBCKNN, SGDCK v2 viée rit lai d& nghi chio mua chiing kho4n |
dang niém yét.

| b. Céng bé théng tin cho SGDCK trong thdi han 24 gio sau khi nhén duge cong
vin chép thuin hodc khéng chép thuan cia UBCKNN.

c. Cong b théng tin vé viée rat 1a1 dé nghi chio mua trén 01 trang bdo dién tir
! hoac 01 t& bo viét trong 03 sb lién tiép sau khi dugc UBCKNN chép thugn.

T chiic, ca nhan chao mua cong khai chitng khoan CIC3-2 cong bd théng tin Vzec |
tiép tuc chio mua cong khai theo quy dinh tai Didu 51 Nghi dinh 58/2012/ND-CP

TG chie, ca nhan chao
mua céng khai chung
khoan CIC3-2
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Pon vi, B phin co6

STT _ - Noidung * lién quan cung cip
- ho so CBTT

T4 chirc, ca nhén thyc hién chio mua céng khai giri thong bao dén UBCKNN va |
- gui thong tin cong bb dén SGDCK vé viée tiep tuc chao mua cong khai trong thoi han
(05) ngay lam viéc ke tir ngay két thtic dot chao mua cong khai

' Té chirc, c4 nhan chao mua cong khai chimg khodn CIC3-2 cong bd théng tin vé
6 . két‘ qua chao mua cong khai chimg khodn dang niém yét thuc hién theo quy dinh tai
' Didu 52 Nghj dinh 58/2012/ND-CP va Khodn 2 Diéu 52 Thong tu 162/2015/TT-BTC
va thuc hién cong b6 théng tin nhu sau: |

Trong thai han (05) ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao mua céng khai, t& chirc
ho#ic ca nhén thuc hién chao mua cdng khai thuc hién: :

a. Béo cdo UBCKNN va SGDCK vé két qua chio mua cong khai. Bdo céo két |
qua chao mua céng khai duwgc Iap theo Phu luc sb 30 ban hanh kém theo Théng tu |
162/2015/TT-BTC. !

b. Céng bd thong tin vé két qua chao mua cdng khai trén website cia S¢ Giao
dich Ching khoan TP.IICM.

Piéu 18. Thim quyén xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

1. Viéc xtt ly vi pham vé cong bd thong tin dugc thye hién theo quy dinh tai Didu 7
Thoéng tw 155/2015/TT-BTC va Dicu 25 Piéu 26 Quy ché cong bo thong tin cia SGDCK
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 340/QP-SGDHCM.

2. CIC3-2 co qp.yén dua ra cac hinh thtre xir 1y vi pham phit hop véi chirc néng va
quyén han cia minh doi véi céce phéng/ ban chuyén mén, don vi truc thude phu trach truc
tiép, c4 nhan dugc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 19. Cic hinh thire xi Iy vi pham

Cac phong/ ban chuyén moén, ca nhan, don v1 truc thude phu trach truc tiép thudc
CIC3-2 ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap
luat liél} quan dén viéc thuc hién va cong bd thong 1:'11} oAy thiét hai cho CIC3-2 thi tuy theo
tinh chat, mtc dd vi pham ctia timg truong hop cu thé CIC3-2 s& quyét dinh hinh thirc xit Iy
vi pham.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Dicu khodn thi hanh
1. Céc déi twong quy dinh tai Didu 1 Quy ché nay 6 trach nhiém trién khai thuc
hién.
’ 2. CIC3-2 thyce hién giam sat viée tudn thd Quy ché nay dbi véi cac ndi dung cong
bo théng tin va céc to chire, cd nhén co lién quan.
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3. Truong hop co cac quy dinh phép luét vé cong bé thong tin chua dwoc dé cép tai
Quy ché nay hodc c6 cac quy dinh phap luat m6i ban hanh khéac v6i Quy ché nay thi céc dbi
twong néu tai Picu 1 Quy ché nay phai tuan thi nghia vu cong b6 thong tin dugce néu tai céc
quy dinh phéap luat do.

4. Viée stra d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT CIC3-2 quyét dinh sau khi
duge Hoi ddng Quan tri CIC3-2 thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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