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PHAN MO PAU
Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Québc héi nubec Cong hoa Xa hoi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va céc vin ban huéng din thi hinh Luat Doanh nghiép; Cin cir
Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim 2017 ctia Chinh phi huéng din vé quan tri cong ty
ap dung dbi véi cong ty dai ching; Cén cir Ludt chimg khoan sb 70/2006/QH11 dugc Quéc Héi théng
qua ngay 29/06/2006 va cac vin ban phép luit huéng dan thi hanh;

Cin ctr Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndm 2017 cia B Tai chinh huéng dan
mdt s6 diéu cua Nghi dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06 tbang 06 ndm 20 7 ctia Chinh phu huéng din vé
quan trj cong ty ap dung déi véi cong ty dai ching; Diéu 18 cua Cong ty C6 phén Téap doan K¥ nghé
Gd Truomg Thanh (sau day goi tit 1a “Cong Ty”) dugc hoan thién va ky ban hianh ngay 25 thang 10
nim 2018, va thay thé cho ban Diéu 18 ky ngiy 21/12/2017 cing toan by cic ban sira ddi, bd sung cua
ban Diéu 18 ky ngay 21/12/2017 (néu cd).

Diéu 1¢ ndy, cling véi (i) cac quy dinh Phap lujt lién quan, (ii) bt ky va tAt ca cac Nghi quyét cta
Dai Hoi Pong Cb Déong va Hoi Ddng Quén Tri di dugc ban hanh mot cich hop 18, 14 cic quy dinh ring
budc va nguyén tic cho hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

PIEU 1: PINH NGHIA
Trir khi céc didu khoan hodc ngir canh cia Didu 18 ndy quy dinh khéc di, cac thuit nglr dudi ddy
c6 nghia nhu sau:

1. “Cong ty con” 12 bit ky cong ty ndo ma trong d6 Cong ty (i) s& hitu trén nim muoi phan trim
(50%) vén diéu 1¢ hodc tong s ¢ phan phd théng da phat hanh, hoic (ii) ¢6 quyén truc tiép hoic
gién tiép quyét dinh b nhiém da s6 hojc tt ci thanh vién Hoi ddng quan tri va Téng Gidm déc,
hodc (iii) c6 quyén quyét dinh viéc sira ddi, b sung didu 1& cua cong ty do.

2. “HDPQT” la cac chir viét tit cua thuat ngir “Hoi Ddng Quan Tri”.

3. “Vén diéu 1§” c6 nghia 1a phin von ma cac C6 dong déng gop theo quy dinh tai Didu 7 cia Didu
1€ ndy.

4. “Luit Doanh nghiép 2014 hay “Luit Doanh nghi¢p” 12 Luit Doanh nghiép dugc Qubc hoi
nude Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014.

5.  “Ngay thanh 13p” 1a ngdy ma Gidy Chimg nhin ding ky doanh nghiép ddu tién cua Cong ty
duoc cép.

6. “PHDCD” la cac chit viét tit clia thuat ngir “Dai Hoi Ddng C6 Péong”.

7. “Phép luat’ dugc ap dung trong Diéu I§ nay bao gdm: Hién phap, Bo luét, Ludt, Phap lénh, Nghi
dinh va céc vin ban phép ludt do co quan nhi nuéc c6 thim quyén ban hanh dé diu chinh céc
quan hé lién quan dén hoat dong cua Cong ty; va cac diéu udc q d¢ té duoc Viét Nam tham gia
ky két hodc cong nhén.

8.  “(cdc) C6 phin” c6 nghia la (cac) Cb phin phd théng va (cac) Co ph?m wu dai (néu co).

9. “(cdc) Cd ddng” co nghia 1a cé nhan, phap nhan hodc bit ky t& chirc nio s& hitu it nhét mdt (01)
cb phin ciia Cong ty va tén ciia ho ciing cic thong tin khdc ma Phap luit yéu ciu dugc néu trong
dugc liét ké tai S6 ding ky ¢ dong ctia Cong ty véi tu cach 1a chil s hitu cua céc Co phan.

10. “Co dong lén” 1a C6 dong s& hiru tryc tiép hodc gidn tiép tir ndm phin trim (5%) trd 1én sé ¢b
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
11.  “S6 ding ky cb dong” c6 nghia 1a S diang ky ¢ dong cua Cong |ty dugc 1dp va luu giir theo quy
dinh tai Piéu 121 Luat Doanh nghiép.




12.

13;

14.

15.

“Ngudi c6 litn quan” 13 t6 chirc, ca nhan ¢ quan hé truc tiép h
trong céc trudng hop sau diy:

odc gian tiép véi doanh nghiép

a. Cong ty me, nguodi quin 1y cong ty me va ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y d6
dbi véi cong ty con trong nhém cong ty;

b. Cong ty con ddi véi cong ty me trong nhém cong ty;

c. Ngudi hodc nhém ngudi ¢6 kha ning chi phdi viéc ra quyét dinh, hoat ddng cta doanh nghiép
d6 thong qua co quan quén 1y doanh nghiép;

d. Nguoi quan ly doanh nghiép;

e. Vo, chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh
ré, em ré, chi ddu, em diu ciia ngudi quan 1y cong ty hodic ciia thanh vién, cb dong s& hitu
phan vén gbép hay cb phin chi phdi;

f. Cé nhan dugc Gy quyén dai dién cho nhirng ngudi, cong ty quy dinh tai cac diéma, b, c,d vie
khodan nay;

g. Doanh nghiép trong d6 nhimg ngudi, cong ty quy dinh tai cic/diém a, b, ¢, d, e, f va g khoan

ndy c6 s¢ hitu dén mirc chi phdi vidc ra quyét dinh cia cac c
do;
“Thi trudong giao dich chimg khoan™ 13 san giao dich chinh thirc
vd céc loai chitng khoan khac, dit tai thanh phé H& Chi Minh v

dich chinh thirc khac duge md tai cac thanh phé khéac tai Viét Nam,

“Thoi han hoat dong” c6 nghia 13 thdi han ban dau cia Cong Ty
Pidu L& ndy va bt ky gia han ndo dugc thong qua bdi Nghi quys
phép cia co quan nha nuéc cb thdm quyén.

“Viét Nam” c6 nghia 1a nudc Cong hoa x3 hoi chii nghia Viét Nam.

PIEU 2: NGUYEN TAC GIAI THICH

0 quan quan ly & doanh nghiép

kinh doanh ¢ phiéu, trai phiéu
3 Ha Nbi ciing bit ky san giao

dugc quy dinh tai Diéu 3.6 cua
5t cua PHDCD va duoc su cho

1. Trong Dieu I¢ nay, tham chicu nao t&i dieu khoan hodc vin ban bat ky s& bao gom cac sira dbi, bd

2

PIEU

sung hoic thay thé ctia vin ban dé.

Céc tiéu dé duoc sir dung chi dé thuan tién theo ddi va khong anh hudng dén viée giai thich va ndi

dung ctia cic diéu khoan ciia Didu 18 nay.

Bit ky tir ngir hodc thudt nglr ndo dd dugc quy dinh tai Luit Do
thudn véi chi dé hodc ngir canh) ¢ nghia tuong tu trong Diéu 1¢ n
Bat ky quy dinh Phap luat ndo lién quan t6i hoat dong ciia Cong
Diéu 1¢ ndy hay Diéu 18 c6 quy dinh song chua ddy dii hodc ¢6 qu
thi dwong nhién duoc ap dung dé bd sung cho cac didu khoan lién

CHUGONG II: CAC QUY PINH CHUNG

3: TEN GQI, LOAI HINH TO CHUC HOAT DPONG, TR
PHONG PAI DIEN VA THOI HAN HOAT PONG CUA CON
Tén goi tiéng viét cia Cong ty:
CONG TY CO PHAN TAP DPOAN KY NGHE GO 1

Tén giao dich:
TAP POAN KY NGHE GO TRUONG 1

Tén giao dich tiéng Anh:
TRUONG THANH FURNITURE CORPQ

Tén viét tit: TTF
Céng ty Cb phin Tép doan Ky nghé G§ Trudng Thanh 14 m
phap nhéan d¢c 14p dugc thanh ldp theo quy dinh cua Phap luit. T

anh nghiép s& (néu khong méu
ay.

ty ma khong duoc quy dinh tai
ly dinh Phap ludt méi ban hanh
quan cia Diéu 1.

Al
¥

U SO, CHI NHANH, VAN
GTY

RUONG THANH

'HANH

RATION

6t Cong ty cb phin c6 tu cach

rong qué trinh hoat déng, Cong
4




ty phai tudn thu Phép luat va cac quy dinh tai Diéu 1& nay. Tréach |
céc bén thir ba chi gi6i han trong phin vén gop clia minh trong tdng s6 Vén didu 1€ cua Cong ty.
Cong ty 1a m{t phap nhan dq‘)c lap khong chiu trdch nhiém dbi vé6i cac khoin vay ng¢ hofc céc
trach nhlem khac clia cic CO dong, trir khi ¢6 thod thudn 15 ring khac. Cong ty hoat dong trén

nguyén tic quan 1y kinh t& doc 1ap phu hop véi Diéu 18 Cong ty,|Phap ludt va Gidy Ching nhédn
ding ky doanh nghiép.

Tru so chinh cua Cong ty: Pwdmg DT747, KP7, Phudng Uyén Hu'ng, thi xa Tan Uyén, tinh
Binh Duong.

Ty 5 . A A A r.
¢m cua cac Co dong doi vai

Dién thoai: +84 — 0274 — 3642-004 Fax: +84 — 274 — 3642-006
Website: www.truongthanh.com Email: ir@truongthanh.com

Tong Gidm dbc (“TGD”) 1a ngudi dai dién theo phép ludt cua Cong ty.
Ngudi dai dign theo phép luét cia Cong ty phai thuorng tra & Vlet am; truong hop ving mit trén
ba mucu (30) ngay & Viét Nam thi phdi tiy quyén bing vin ban cho ngudi khéc dé thuc hién céc
quyén v nhiém vu cia ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong Ty,

Cong ty c6 thé theo Nghij quyét cia HDQT va phu hop v6i quy dinh cia Phép ludt, thanh 1ap chi
nhanh, vdn phong dai dién phu hop véi linh vire hoat dong kinh d »anh dé hd trg cdc muc tiéu cla
Cong ty.

Tuy thuoc vdo viéc chim durt trude thoi han theo quy dinh tai Didu 50 hoic gia han theo quy dinh
tai Diéu 51, thoi han hoat dong ctia Cong ty 13 vo thoi han Cong ty c6 thé thay ddi thoi han hoat

dong theo mdt Nghi quyét cia PHPCD va/hoic quyét dinh cia co quan Nha nuéc c6 thim
quyén.

PIEU 4: MUC TIEU HOAT PONG VA NGANH, NGHE KINH DOANH

1. Cong ty hoat ddng nhim muyc tiéu:
a. Tré thanh Tap doan dau tu va phat trién ki nghé 1én manh ong thi truomg Viét Nam;
b. Tao loi nhudn cho cac C& ddng, tao cong dn viéc 1am va thu nhip cho xa hoi.
2. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty nhu sau:
STT Tén nganh nghé _ Mi nganh

1. | San xuat giudng, tu, ban, ghé - 3100
Chi tiét: san xuit dd moc (Chinh)

2. | Trong rimg va chim séc rimg 0210

3. | San xuat g6 dén, g lang, vén ép va vin mong khéc 1621

4. | San xuat bao bi bang gd 1623

5. | Bén budn chuyén doanh khéc chua dugc phén vao dau 4669
Chi tiét: Ban budn phén bén (trir thudc béo vé thuc vit)

6. | Xay dung nha céc loai 4100

7. | Xdy dung cong trinh k¥ thuét dan dung khac 4290

8. | Hoat dong xay dung chuyén dung khéc 4390

9. | Paily, moi gidi, ddu gid 4610
Chi tiét: Pai ly ky giri hang hoa

10. | Ban budn nong, 1m san nguyén liéu (trr gd, tre, nira) va dong vét sdng 4620
Chi tiét: Ban budn néng san, 14m san

11. | Ban budn thuc pham 4632
Chi tiét: Ban budn thiy sén

12. | B4n buén d6 ding khéc cho gia dinh 4649




Chi tiét: Ban bu6n san pham mdc; Mua béan bao bi

13. | Ban budén may moc, thiét bi va phu ting méy khéc 4659
Chi tiét: Ban budn phu ting, phy kién nginh ché bién gd

14. | Van tai hing héa bing dudng bd 4933

15. | Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc chu s¢ hiru, chu sir dung 6810
hodc di thué
Chi tiét: Kinh doanh bét ddng san (thyc hién theo quy hoach cia tinh)

16. | Cho thué may méc, thiét bj va d6 ding hiru hinh khéac 7730

Chi tiét: Cho thué tram xing dau

(Cdng ty phai thyc hién ding cac quy dinh phap ludt vé dat dai, xdy duhg, phong chay chira chay,

bao vé moi trudng va diéu kién kinh doanh ddi véi nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién)

3.

PIEU 5: QUYEN CUA CONG TY

1.

10.

DHDCP ctia Cong ty c6 thé quyét dinh thay d6i hofic m& rong pham vi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh ctua Phap luat.

CHUONG III: QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TY

Cong ty c6 quyén:
Quén 1y, sir dung phan vén gop ctia cac C6 dong va céc nguén vén khéc nhidm thyc hién cdc muc
tiéu, trach nhiém va chién lugc kinh doanh ciia Cong ty.
Cép vbn cho céc Cdng ty con, cic Cong ty phu thudc va lién quan duéi hinh thirc cac khoan vay
@& hd trg thoa min nhu cdu vdn cho viée phat trién chién lugc kinh doanh ciia Cong ty, bao gdm
ca viée phat tridn céc du 4n bit dong san. |

T chirc bd may quén ly, hoan thién quy ché luong, va chi dao hoat dong cua ciac don vi kinh
doanh phu hop v6i muc tidu, nhiém vu cia Céng ty. Phin chia va diéu chinh céc ngudn luc giira
céc Cong ty con dé dam béao hidu qua kinh doanh sau khi & dugc PHPCD quyét dinh.

Kinh doanh trong cac linh vyc khong bi Phép luit cfim; mé rt}r‘\g pham vi céc hoat dong kinh
doanh theo kha ning ctia Céng ty va nhu cau thj truong.

Téi co cAu, chdm dut hoat dong cuia cac Cong ty con va phat trién hoat dong kinh doanh san xuét
cua Cong ty.

Thanh lap chi nhanh, vin phong dai di¢n cia Cong ty trong va ngodi nudc theo quy dinh cua Phap
ludt. M¢& (céc) tai khodn giao dich trong va ngoai nudc.

Chia tach, sép nhép, du tu, tham gia vio céc lién doanh hogc hop danh, mua C6 phin, mua toan
bd hodc mét phin tii sin ciia Cong ty khac theo quy dinh ctia Phap ludt va phu hop véi muc tiéu
phat trién cia Cong ty.

Tim kiém thi truomg, lya chon khach hang; truc tiép giao dich va tham gia ky két cac loai hop
ddng véi khach hang trong va ngoai nudc; duge phép thyc hién cic hoat dong xudt nhap khdu dé
dap tmg cac yéu ciu cua hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty.

Lya chon, tuyén dung va s dung ngudi lao dong theo yéu cdu cua hoat dong kinh doanh, bao
gém ca cac chuyén gia nudc ngoai néu cin va dugc quy dinh bc’il'i Phép ludt. Lya chon céac hinh
thirc thanh to4n lurong, phan bo thu nhép, quyét dinh mirc lwvong ctia nguoi lao dong theo quy dinh
cua Phap lut.

Tur chdi va khong chip nhan cac dé nghj cung cip tai chinh khong dugc quy dinh bdi Phap luat tir
bit ky c& nhan, Cong ty hodc t chirc ndo, trir cac déng gbp tu nguyén vi muc dich nhin dao va
loi ich cong déng.

- Al . "N &=
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PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CONG TY

§o

10.
11;

12

13.

14.

. Cung cép béo cdo tai chinh hang nim, céc thong tin khach quan va

Su' dung vén va quy cua Cong ty d¢é phuc vu cho cac hoat dong
vén va thu lgi nhuén.

hanh cé phiéu, trai phiéu theo quy dinh cua Phép lut.
Thanh ly, chuyen nhuong, thay thé, thué, cho thugé, thé chép, cim
phu hop véi Phap ludt va trén co sd bao toan vén.

kinh doanh trén co sé& bio toan

. Lya chon cach thirc huy déng vén tir cic ngudn tai chinh trong va ngoai nuée. Puge phép phat

cO tai san va quyén sir dung dét

Quyét dinh sir dung va phén phéi loi nhuan cho cic Cé dong sau ‘ﬁ(hi di hodn thanh céc nghia vu
y

ddi véi nha nuéce va phan b6 quf theo quy dinh ctia nha nude va q
bing ky va thuc thi quyén s& hitu tri tug.

ét dinh cia HDQT.

Khéi kién va ty bao chita trong céc thi tuc té tung theo quy dinh cuia phép lujt.

A A A - A 1 A A ~ A -
Thué cac luit su, ke todn, tu van, dai 1y, cd vin, k¥ su, kién tric s
ty.

Ir, va nha thau dé gitp d Cong

Pugc huong va yéu cau cac chinh sach wu dai vé thué theo quy dinh cua Nha nuéc.

Thuc hién m01 hoat dong hop phap va ky két cac thoa thuan, vin
can thlet v can 1am nhdm muc dich phuc vu cho Céng ty va hoat d6
Cac quyén khac pht hop véi quy dinh ctia Phép luat.

Cong ty chiu trach nhi¢m:

bén va vin ki¢n hop phap néu

Ong kinh doanh cua Cong ty.

Hoan thanh vi¢c ding ky kinh doanh va hoat déng kinh doanh trang nhitng nganh nghé ma Luit
khong ¢dm; chju trach nhiém truéc (i) cac C6 ddng v& két qua kinh doanh ciia Céng ty, va (ii)
khach hang ctia minh va Phap luat vé& cac san phim va dich vu do Cong ty cung cip.

Lép chién lugc phit trién, ké hoach du tu, k& hoach kinh doanh phd hop véi chire ning va nhiém

vu ctia Cong ty ciing nhu nhu cau cia thi trudng.
Ky két va td chire thyc hién céc loai hop déng véi céc déi tac.

Thyec hién cac nghia vu déi véi ngudi lao dong phu hop véi Bg ludt Lao dong, dam bao cho ngudi

lao ddng tham gia viéc quan ly C("mg ty thong qua thoa udc lao don
Tuan thi cac quy dinh Phap lut vé bao vé tai nguyén thién nhié
quéc gia, phong chay va chira chay.

g tap thé va céc quy dinh khéc.
n, bdo vé moi trudng, an ninh

Tuén thu céc ché d6 ké toan va théng ké, chuin bi cic ban bao céo dinh ky phu hop véi quy dinh

ciia Nha nude va bdo céo bat thuong theo yéu ciu ciia PHDCD, va
X4c va trung thye cia cic bao cio do.

chiu trach nhiém vé tinh chinh

Chiu sy kiém tra cia céc co quan quan 1y Nha nudc theo quy dinh Phép luat.

Tuén thi c4c quy dinh vé thanh tra cia co quan Nha nuée c6 thim
Tuan thi triét dé ché d6 va quy dinh vé ché d¢ béo cdo tai chinh, th
cée quy ché khic dugc quy dinh béi Phép luat, chiu trich nhiém v
cua cdc bdo cdo tai chinh cua Cong ty.

Bio toan, phit trién vén va céc khoan quy ctia Cong ty.

quyeén.

ong ké — ke toan, kiém to4n va

/& tinh chinh x4c va trung thue

Hoan thanh cic quy dinh lién quan dén cac hang myc thu, chi trong bing can dbi ké toan cua

Cong ty.

ty theo quyét dinh cia PHDCD.
Nop thué, déng gop vao Ngan sach Nha nuéc va tuan tha céc ngh
luat.
Tuén thii moi diéu khodn ctia Didu 1& ndy va chiu trich nhiém déi
von Diéu 1¢ cia Cong ty.

c6 thét vé hoat dong cua Cong

ia vy khéic theo quy dinh Phép

voi khach hang trong pham vi




CHUONG IV: VON PIEU LE, CO PONG SANG LAP, LOAI CO PHIEU,

CHUNG NHAN CO PHIEU.

PIEU 7: VON PIEU LE i
1. Vén Diéu 12 cia Céng ty 1a: 2.146.078.400.000 VND (Hai nghin mt trdm bén muoi sau ty khong

trdm bay muoi tim tridéu bén trdim nghin dong Viét Nam). Céng ty c6 thé ting hoic giam Vén
Piéu 18 theo quyet dinh cia PHDCD va phu hgp véi quy dinh ctia Phép lut.

Vén Diéu 18 duge chia thanh:

- Tong s6 CH phan: 214.607.840 Cb phin
- Loai C6 phan: Cb phéan Phd thong

- Ménh gi4 C§ phén: 10.000 VNB/C4 phin

Vén Diéu 16 Cong ty c6 thé duge gop bing tidn, ngoai t¢ tw do chuyén ddi, vang, gia tri quyén sir
dung dét, gid tri quyén s& hiru tri tug, cdng nghé, bi quyét k§ thudt, cic tai san khac theo quy dinh
cua phép luit.

2. HDQT s& quyét dinh thoi gian, phuong thirc va gia C6 phin. Gla ctia C6 phin duoc chao ban
khéng dugc thip hon gié thi truomg vio thdi diém chao bén hodc gid méi nhét dugc ghi trong sb
sach k& toan, ngoai trir cac truorng hop sau:

a. Cb phan chio béan cho tit ca cic Co dong theo ty 1¢ tuong lrpg v6i s6 C§ phin cua ho hién
dang nim gilr trong Cong ty;

b. Cb phén chao ban cho bén mbi giéi ching khoan hodc té cth bao lanh phat hanh/Coéng ty
ching khoén. Trong trudng hop nay, ty 1& chiét khu va sé lugng chiét khau phai dugc sy
chip thuin cia PHPCD;

3. Trir truong hop DPHDCD c6 quyét dinh khéc, bat ky Cé phan phd théng du kién phat hanh nao sé&
duge uu tién chao ban téi cac CH dong hién hitu theo ty 1 twong u:ng v6i ty 18 C6 phan phd thong
ma Cb déng d6 dang nim giit pha ho’p véi tha tuc quy dinh ta1 Di€u 124 cua Ludt Doanh nghiép.
Viéc chao béan phai dugc thé hién bing mét théng béo néu rd sb lfmg cd phan chio ban, thoi han
hop ly dé C& dong diang ky mua chim nhét mu'(n lam (15) ngay trude ngdy két thic thoi han ding
ky mua C6 phan Céc Cb dong dugce quyén chuyén quyen uu tién mua cd phan cta minh cho
ngudi khic. Sé ¢ phin Cé dong khong ding ky mua hét s& thudc quyén kiém soat cia HDQT.
HDQT s& chao béan hoiic phan phdi quyén chon mua céc cb phin d6 cho cac déi tuong thich hop,
theo c4c diéu kién va cach thirc ma HDQT cho 14 phu hop, nhu'ng Iﬁ.hong duoc wu dii hon cic didu
kién da chao ban cho cac Cd déng, trir khi dugc PHPCD chép tlluan hodc trong truorng h0p ch
phén duge ban qua Thi truong giao dich chimg khodn. Cong ty ¢6 thé mua lai cac Cé phin da
phét hanh cia minh theo bat ky hinh thirc ndo duge Luat Doanh nghiép cho phép. Bat ky Cé phén
mua lai ndo boi Cong ty s& dwogc giit lai 1a C5 phin quy va HDQT c6 thé chio ban theo bét ky
hinh thitrc ndo phi hgp v6i quy dinh ctia Phap luit.

4. Cong ty dugo phép phat hanh trai phiu bdo dam hofc trdi phiéu khong bao dam, va theo sy phé
duyét cia PHDCD, c6 thé phat hanh trai phiéu chuyén di (trai phiéu c6 thé duogc chuyén d6i
thianh C6 phan theo céc diéu kién du'qc quy dinh trudc), va chimg nhén trai phiéu (duorc phat hanh
cling vd&i trai phleu cho phép nguoi nim gilr chimg nhén trai phi¢u dugc mua mot sé lugng CH
phan voi mire gia va thoi gian xac dinh trude).

5. Vén Didu 18 s& khong dugc sir dung dé chi tra cd tirc cho cac Cb déng trong bt ky truong hop
nio. Truong hop Cong ty chdm dut hoat dong truéce thoi han, cac quy dinh lién quan cua Phap
ludt s& dugc ap dyung.



PIEU 8: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAC CO DONG

1.

Céc C6 dong 1 chi s& hitu cua Cong ty, c6 quyén va trach nhif)m twong tmg voi sb hro'ng Co

phan va loai Cé phén ma ho s hitu. Tréch nhiém cta timg C6 dong dugc gidi han trong phin gia

trj tinh trén ménh gia cla cic C6 phin ma ngudi d6 ndm giir.

ch dong co céc trach nhi¢m sau:

a. Tuén thu Diéu I¢ cia Cong ty, cé.c Nghi quyét cia HDQT va Nghj quyét cia DHDCD;

b. Thanh toan von Cd phén theo s6 lugng C4 phén ding ky mua va phu hop véi cac thu tuc yéu
cau; va

c. Thyc hién céc trach nhiém khéc theo quy dinh cuia Phap luat,

céd dong 1on khong dugc loi dung wu thé cia minh gdy ton hai dén céc quyén, lgi ich cua Cong ty

va cia cdc Cb dong khac ddng thdi c6 nghia vu cdng b thong tin theo quy dinh cua Phép luat.

PIEU 9: CO PONG SANG LAP

Tai thoi diém théng qua ban Diéu 1& sira ddi, bd sung, Cong ty d thanh 1ap qua ba (03) nim, theo
quy dinh cta Ludt doanh nghiép, cac cb déng sang lap duoc tu do chuyén nhuong ¢ phin nén
Cong ty khong ghi nhan danh sach cd dong sang 14p trong Diéu le

Viéc theo di, cip nhét, quan ly ) dong dugc thyc hién trong ) ding ky cd dong cua Cong ty.

PIEU 10: CO PHAN PHO THONG

1‘
2

Ngudi s& hiru C6 phan Phé théng dugce goi la Cb dong Phé thong. |

Cac C6 dong Phd thong c6 quyén: ‘

a. Tham du va biéu quyét tryc tiép hoic thong qua Pai Dién Theo Uy Quyén v& cic vin dé
thugc thdm quyén cia DHDCD. M3i C4 phin Phé thong s& ¢6 mét phiéu bidu quyét;

b. Nhin cd tirc theo quyét dinh cia PHDCD;

¢. Dugc wu tién mua C6 phin méi chao ban cia Cong ty theo ty 1¢ twong tng véi ty 1& s¢ hiru CH
phﬁn cua minh trong Cong ty;

d. Ty do chuyén nhugng C8 phén di dugc thanh toan ddy di theo quy dinh cia Didu 1¢ ndy va
Phép ludt hién hanh;

e. Xem xét, trich lyc cac thong tin trong S6 ding ky cb dong; kiém tra céc théng tin lién quan
dén Cd dong trong danh sich C6 dong di tr céch tham gia PHDCD va yéu ciu sira ddi céc
thong tin khong chinh xéc; .

f. Xem xét, trich lyc hodic sao chup Piéu 18 Cong ty, sb bign ban va cic Nghi quyét cua
DHBCD, i

g. Trong truomg hop Cong ty giai thé hogc pha sin, c6 quyén nhan mdt phan tai san con lai cia
Cong ty theo ty 18 von gop, sau khi Cong ty da thue hién céc khoan thanh toén cho cac chu ng
va bt ky C6 déng Uu dai ndo va cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh cta Phap luit;

h. Yéu cdu Cong ty mua lai C8 phin ctia minh trong céc trudng hop quy dinh tai Didu 15 Didu 1¢
nay; [’D

i. Thyc hién viéc bo phiéu tir xa trong cudc hop PHDCP (néu cé);

j. Puge ddi xir cong bing, cu thé: mdi Cé phén cia cing mot loai d&u tao cho Cd dong s& hitu
céc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau.

k. Puoc thong bao ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuorng vé hoat ddng ciia Cong ty.

1. Cac quyen khac theo quy dmh cta Diéu 18 va Luat Doanh nghifl

C6 dong hoic nhém cb dong ndm gifr tir [5]% téng s& c6 phin phd thong trér 1én trong thoi han

lién tuc it nhit sdu (06) thang ngodi c4c quyén va nghia vu quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 4 cia

Piéu ndy con ¢b céc quyén sau:

a. Deé cir thanh vién vao HDQT;




b. Xem xét va trich lyc s6 bién ban va c4c nghi quyét cia HDQT, bao céo tai chinh giita nim va
hang nim theo mau cia Hé thong K& toan Viét Nam;

c. Yéu céu tridu tdp hop PHDPCD trong céc trudng hop quy dinh tai Didu 114.3 Luit Doanh
Nghiép ve‘l /hodc Piéu 136.6 Luit Doanh Nghiép;

d. Cac quyén khac theo quy dinh ctia Luat Doanh Nghiép.

4. Céc C6 dong Phd théng ctia Cong ty cb céc nghia vu sau

a. Tham gia c4c cudc hop PHDCD va thyc hién quyen biéu qu ét truc tiép hoic thong qua Dai
Dién Theo Uy Quyén hodc thyc hién bo phiéu tir xa. Cé dénjcé thé iy quyén cho thanh vién
HDQT lém dai dién cho minh tai PHDCB; |

b. Thanh to4n du tién mua C4 phin theo s6 lugng C4 phin di ding ky mua theo ding thi tuc va
thoi han quy dinh;

¢. Chiju trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai sén khac cia Cong ty trong pham vi sé von
da gop vao Cong ty;

d. Khéng dugc rit von di gop ra khoi Cong ty dudi moi hinh thirc, trir trudng hop duge Cong ty

hodc ngudi khac mua lai Cé phin. Trudng hop c6 Cé dong riat mdt phin hoic toan bd vén Co

phén da gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi Cé dong do6 va ngudi c6 loi ich lién quan trong

Cong ty phai cing lién d6i chiu trich nhidm vé cac khoan ng va nghia vy tai san khéic cua

Cong ty trong pham vi gia trj ch phén dd bi rat va cac thiét hai xdy ra;

Tuin thi Diéu 1é va quy ché quan 1y ndi bd Cong ty;

Chap hanh quyét dinh cia PHPCD, HPQT;

Thyec hién c4c nghia vu khéc theo quy dinh ciia Diéu 18 ndy va Phap luat.

Cb dong Phd théng phai chiu trdch nhiém c4 nhén khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc

dé thuc hién mot trong cac hanh vi sau déy:

- Vipham phép luit,

- Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu lgi ho{ﬁ phuc vu lgi ich cta td chuc, cé
nhan khac;

- Thanh toén céc khoan ng chua dén han truée nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra déi véi Cong
ty.

i. C6 phin Ph thong khong thé chuyén ddi thanh C4 phin U dii.

Fo oo

PIEU 11: CO PHAN UU PAI

1

Phu thudc vao sy phé duyét cia DPHDCD va phu hop véi céc quy dinh cia Luit Doanh nghiép,

Céng ty c6 quyén phat hanh céc loai Co phan Uu dai. C6 phin Uu di gdm céc loai sau day:

(@)  Cb phin Uu di cd tic;

(b)  Cb phan Uu dai hoan lai;

(¢)  Cb phin Uu dai khic do Diéu 1¢ hogc Phap ludt quy dinh,

Ngudi s& hiru Cé phin U dai dugc goi 1a C6 dong Uu dai. Quyén va nghia vu cia C6 dong Uu

dai clia timg loai C6 phin Uu dii s&¢ do PHDCP quyét dinh phu hop véi céc quy dinh lién quan

cua Luat Doanh nghiép

2.1 C6 phén Uu dai c6 thé dugc chuyén ddi thanh C6 phan Phd thong theo quyét dinh cia
DHDCD.

2.2 Trr trudng hop c6 thoa thuan khac hoic PHDCP c6 quy dinh khac, bt ky Co déng Uu dai
muén chuyén ddi C6 phan Uu dai thanh C6 phin Phé thong phai giri thong béo bing vin ban
g t6i Cong ty néu rd s6 lugng C6 phan U ddi ma Cb dong d6 mudn duge chuyén ddi thanh
Cb phan Phd théng. Cong ty s& thyc hién thu tuc chuyén dé nghi ndy t6i PHPCD trong vong
bay (7) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi.
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2.3 Trong trudng hop ¢6 thoa thudn khéc hoic PHPCD c6 quy dinh khéc, khi nhin dugc nghi
quyét cia PHDCD phe duyét viéc chuyen ddi 6, Co dong Uu dai s& chuyén lai cho Cong ty
Chirng nhan Co phiéu lién quan tm s6 CH phan sé dugc chuyen dbi, va Cong ty s& phat hanh
Chimg nhin cb phiéu méi cho sé C4 phin Phd thong hinh thanh tir viéc dugc chuyén ddi do
va ghi nhan viéc chuyén ddi trong Sé Bénu Ky C6 Déng. Khﬁng phu thugc vao ngay ma Cb
dong lién quan nhéan dugce Chlmg nhén cd phiéu d6i voi s C5 phan Phé thong do, quyen s&
hiru d6i voi sb Cd phan Phd thong s& dugc coi nhu bit diu }(e tir ngdy ma viéc chuyén déi
dugc dang ky tai Sb Ping Ky Cé Péng. .

2.4 C phin Phé thong hinh thanh tir viée chuyén ddi tir C4 phdn Uu dii sé xép hang bing va
théng nhét véi cac Cb phan Phé thong da duoc phét hanh va mua truéc khi ¢6 su chuyén dbi
do.

2.5 Mot C6 dong Ut ddi c6 cac quyén khéc theo quy dinh ciia Didu 1¢ va Luat doanh nghiép, bao
gdm ca quyén chuyén nhugng Cé phan Uu dai cho ngudi khéc.

PIEU 12: CHUNG NHAN CO PHIEU VA SO PANG KY CO PONG

1.
2.

Moi C§ déng déu c6 quyén dugc cip mt Chimg nhian C4 phiéu.

Moi chimg nhén c¢d phiéu dugc phat hanh véi chir ky clia ngudi dai dién theo phép luat va diu cia
Cong ty (néu c6), theo hinh thirc phit hop véi quy dinh cua Luat Doanh Nghi¢p. Chimg nhan cd
phiéu néu 3 sé luong, loai ¢ phan va sb tién da thanh toan cd phan d6, ten clia C6 dong va cac
thong tin khac theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép. Mdi chu’ng|nhan cb phiéu ghi danh chi dai
dién cho mét loai ¢6 phan.

Tuy thude vao quy dinh cia Diéu I¢ ndy, bat ky ngudi nao ¢b tén trong S& Ping Ky C6 Péng d6i
v6i bat ky Cb phin va loai C4 phin nao, déu c6 quyén nhin mdt Chimg nhan C$ phiéu mién phi
trong vong hai (2) théng (hogc 14u hon theo nhu diéu khoan phat hanh quy dinh) sau khi mua hoic
nhén chuyén nhuong (trong trudng hop chuyén nhuorng)

Trudmg hop co su chuyen nhugng clia mot s6 Co phan trong cac C6 phin duogc quy dinh trong
mét Ching nhan C4 phiéu, thi Chlmg nhin C phidu cii s& du:qc huy bo va thay thé bai mot
Chimg nhan C6 phiéu méi ghi nhan sé C§ phin con lai s& dugc cap mién phi.

Néu Chimg nhan C phiéu bi hu hong hojc bi tiy xo4 hoic bi xem 1 bj roi, mit, hoic tiéu hay,
mot Chimg nhin C6 phiéu méi ghi nhdn s6 Co phan tuong tmg s& dugc cAp cho ngudi ném giir
theo yéu ciu ctia ngudi d6 véi diéu kién 1a nguéri d6 phai ndp lai cho Cong ty gidy chimg nhén cil,
hoac (trong trucmg hop bi xem 14 bi roi, mat, hodc tiéu hiy) tudn 0 cdc diéu kién dit ra lién quan
vé chimg cir va boi hoan, va (trong bit ky trudng hop ndo phla tren) phai chiu chi phi cua Cong ty
theo Nghi quyét cia HPQT. Ngudi nim giir Chimg nhan Cé phiéu c6 trach nhiém duy nhét trong
viéc bao quan, giit gin gidy chimg nhan. Cong Ty khong c6 bit lq‘,r trach nhiém nao dbi véi viée
mat mat hodc sir dung véi muc dich lira dao coa chimg nhan ¢6 phiéu d6. Dbi véi ¢ phiéu c6
tdng ménh gla trén rmn‘n tri¢u dong Vigt Nam (10.000.000 VNBD), chu 8¢ hiru ¢d phiéu phai ding
théng bao vé viéc cd phiéu bi mét, bj hay hoai hoic bi hu hong dﬁ'm hinh thire khéc va sau mudi
lam (15) ngay, ké tir ngay dang thong béo s& dé nghi Cong Ty cap cb phiéu mai.

Ngudi nim gitr Chimg nhan C6 phiéu ¢6 trach nhiém duy nhét trong viéc bao quan, giit gin chimg
nhan. Céng ty khong c6 bit ky tréch nhiém ndo ddi véi viéc mt mét hodc sir dung véi myc dich
trai phap luat ciia Chimg nhan C4 phiéu do.

Lién quan t6i C phan Uu dai, ngoéi cdc quy dinh néu trén, thi Ching nhén C6 phiéu con phai
néu rd cac hinh thirc wu dai cia C6 phan d6 va/hoidc cac ndi duné khic theo quy dinh cua Diéu
116, Diéu 117 va/hoic Pidu 118 Luat Doanh nghiép.

S6 Pang Ky C6 Pong phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty.
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9.

10.

11.

Trudmg hop c6 bit ky thay déi ndo v& ndi dung Sb Ping Ky Cb Déng lién quan t6i bit ky Cé
déng nao, thi C dong d6 phai ¢6 trach nhi¢m thoéng béo cho Cha tich HDQT biét. Cha tich
HDPQT va ngudi giir sd ¢6 trach nhiém tién hanh sira déi thong tin trong 50 tu'cng ung trén co s&
thay ddi d6. Chu tich HPQT sé& ky vao Sb Ping Ky Cb Dong nga)} sau mdi 1an c6 sy thay di.
Cong ty s& khong chiu trach nhiém ddi véi trudmg hop Cong ty khong thé lién lac vi/hoic khong
thé guri thu, tai lidu cho C4 déng do dia chi ciia C6 dong khong cé, khong chinh xéc hodc khéng
diy da cho muc dich lién lac vi/hoic guri thu d6. Viée khong thé lién lac hodc giri thu gui tai liéu
d6 s& khong anh hudng dén céc thu tuc triéu tip hop DPHDCD, 1dy ¥ kién C dong, giri tai liéu cho
Cb dong va hiéu luc cia céc nghi quyét PHDCD dugc thong qua.

Chu tich HPQT va ngum giir Sb Dang Ky C Bong ¢4 trach nhiém tao diéu kién cho TGD va cac
ch dong ciia Cong ty tiép can dén S4 Ding Ky Cb Dong. |

CHUONG V: CHUYEN NHUQNG, THU HOI VA MUA LAI CO PHAN

PIEU 13: CHUYEN NHUQNG CO PHAN

1.

Trir trwdng h()’p quy dinh tai Khoan 4 cia Piéu nay va/hodc theo quy dinh rd rang cta phép luat

Viét Nam, tit ca cac Cd phin déu duoc ty do chuyén nhuong.
Déi v6i Cd phén tr do chuyén nhuo'ng, viée chuyén nhugng C4 phén s& c6 hiéu lyc ngay sau khi
tén clia ngudi nhan chuyén nhuong CH phin d3 duoc déng ky trc}mg S6 Ping Ky C Pong. Chi

cac C6 dong co tén trong Sb Ding ky C6 Péng méi duoe coi 1a C§ déng hop phép cua Cong ty.

. Tét ca cic Cb phin niém yét tren Thi trudng Giao dich Ching khoén s& dugc chuyén nhugng theo

céc quy dinh cia Phap lugt vé chimg khoan va S& Giao dich Chimng khoén.

HDQT c¢6 toan quyén tir chdi ding ky chuyén nhuong ddi véi bat ky CH phén nao chua dugc
thanh toan day du.

Trong trudng hop mot Cé déng bj chét va c¢6 yéu clu cia ngudi lién quan, nhung ngudi thira ké
cua ngudi chét phai c6 mot vin ban thoa thuén dé chi dinh ngu'éu hoac mdt s& ngudi dai dién cho
so Cb phén cia Cé d6ng bi chét, trong thoa thuin phai néu rd méi ngudi s& dai dién cho bao nhidu
sb C6 phin. Néu khong co thda thuan hodc khong xac dinh dugc ngudi thira ké ciia ngudi chét,
viéc thyc hién quyén lién quan dén so Cb phin cia ngudi chét s& tam ngung cho den khi c6 phan
quyet clia co quan c6 thdm quyén vé viéc xac dinh ngudi hodc nhimg ngudi ¢6 quyén dai dién cho
s6 Cb phén cia ngu'm chét hodc nhung ngu'm thira ké dat dugc thda thuén.

Trong trudng hop C6 ddng bi chét s¢ hiru sé CH phén tir 1% Vén diéu 18 tror 1én, HPQT c6 thé s&
chi dinh mét chuyén gia phép 1y doc lap d nghién ctru va dua ra\! ¥ kién vé vu viéc. HDQT dua
trén ¥ kién cia chuyén gia s& quyét dinh: (i) xac dinh ngudi hodc nhitng ngudi dai dién cho 56 Cb
phan ciia CH dong bi chét; hodc (ii) tam nging thuc hién quyén C dong lién quan dén s6 C6 phan
ciia Cé déng bi chét cho dén khi c6 phén quyét cua co quan c6 thim quyén hoic nhimg ngudi
thira k& dat dugc thoa thuén.

Khi mdt Cé déng 14 mét phap nhéan hodc té chie bi giai thé, pha san, sap nhép, chia tach, chuyén
ddi hinh thirc hoat dong, thi moi quyén va trach nhiém lién quan téi Cb phan cia Cd doéng do sé
duoc giai quyét phu hgp véi quy dinh cua Phap lut.

PIEU 14: MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU CUA CAC CcO DONG

Céc Cb dong biéu quyet phan d6i cac quyét dinh vé td chirc lai Cong ty hodc cac quyet dinh thay
dbi cac quyén va nghia vu cia Co déng theo quy dinh tai Piéu 1& ndy c6 quyén yéu cau Cong ty
mua lai C6 phin cua minh. Yéu cu phai dwoc thyc hién bing van bén trong d6 ncu rd tén, dia chi
cia C6 dong d6, s lugng C phén, gi4 chao ban, va ly do yéu cau mua lai. Yéu ciu phai dugc giri

|
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toi Cong ty trong vong mudi (10) ngiy lam vide ké tir ngay DHD|CD phé duyét vin dé duoc quy
dinh trong doan nay. .

2. Cong ty s& mua lai Cé phan theo yéu cdu cia CH dong theo quy dinh tai khoan 1 cua Piéu nay
trong vong chin muoi (90) ngay ke tir ngdy nhin dugc yéu cau. C6 phin s& duoc mua lai theo gia
tri tredng tai thoi diém d6, hodc néu gia tri truong khong xac dinh dugc, thi gia mua s& dugc xac
dinh it nhét bing gi4 mua cua C4 phén d6.

3. Truong hop khéng dat duge thoa thuan vé gi4 mua lai, thi Cé déng d6 c6 thé ban CH phin cho
ngudi khac hodc cac bén ¢ thé yéu ciu mét td chic dinh gid chuyén nghié¢p dinh gia. Cong ty
gidi th:eu it nhét ba té chtre dinh gié chuyén nghiép dé Co dong ll*ra chon va lya chon d6 13 quyét
dinh cudi cing.

PIEU 15: MUA LAI cé PHAN THEO QUYET DINH CUA CONG TY
Cong ty c6 quyén mua lai khong qua ba muoi phan trim (30%) tdng s6 Cé phan Phé thong d3 ban
mdt phan hoidc toan bo Cb phan Ul dai ¢d tirc d3 ban theo quy dinh sau day

1. HPQT cé quyen quyét dinh mua lai khéng qué 10% tong sb C phan cua thg loai da dugc chao
ban trong mdi mudi hai (12) thang. Trong truong hop khac, viéc mua lai Cé phdn do PHPCD
quyét dinh;

2. HDQT quyét dinh gia mua lai Cé phan. Bi véi CH phin Ph tho g, gia mua lai khong du.'qc cao
hon gi4 thj truéng tai thoi diém mua lai, tru truorng hop quy dinh tai khoin 3 Piéu nay. Dbi véi
Cd phan loai khac, gid mua lai khong dugc thap hon gié thi trudng trir khi ¢6 thoa thuén khac giira
Cong ty va Co dong;

3. Cong ty c6 thé mua lai Cé phan cla timg Cd déng tuong (g v6i ty 1& C6 phan cua ho trong Cong

ty. Trong trudmg hop ndy, quyét d;nh mua lai Cé phén cua Cong ty phai dugc théng bao bing
phuorng thirc bao dam dén dugc tit ca Cd dong trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay
quyet dinh d6 duoc thong qua. Thong bdo phéi c6 tén, dia chi try s& chinh cua Cong ty, tong sb
Cb phan va loai CH phin dugc mua lai, gid mua hodc nguyén tic x%ac dinh gia mua, thu tuc va thoi
han thanh toén, thoi han ¢ C6 dong chao ban Ch phan ciia ho cho Cong ty.
C6 dong dong ¥ ban lai Cd phan phai giri chdo ban CH phan ctia minh bang phwong thirc bio dim
dén dugc Cong ty trong thon han ba muoi (30) ngy, ké tir ngay thdng bao. Chao ban phai c6 ho,
tén, dia chi thudng tr, sé Gidy chimg minh nhin dén, Ho chleu hodc chlmg thuc ¢4 nhdn hop
phap khéc ciia C6 dong 1a cé nhan; tén, dia chi tercmg tra, quc tich, sb quyet dinh thanh 14p hodc
s6 ding ky kinh doanh cua Cé dong 1a t6 chirc; s6 Cé phan s& hitu va sé Ch phdn chio bén;
phuong thirc thanh toén; chit ky cia C dong hoic ngudi dai d1qn theo phép luit ciia C6 dong.
Cong ty chi mua lai Cé phan dugc chio ban trong thoi han noi trén.

|
DIEU 16: PIEU KIEN THANH TOAN VA XU LY CAC CO PHAN BU()'C MUA LAI

1. Cong ty chi dugc quyén thanh toan Co phan du'crc mua lai cho C6 déng theo quy dinh tai Piéu
129 va Diéu 130 cua Lu4t Doanh nghiép 2014 néu ngay sau khi thanh toan hét sé C phan duoc
mua lai, Cong ty van bao dam thanh toan di cac khodn ng va nghia vy tai san khac.

2. €6 phan duge mua lal theo quy dmh tai Diéu 129 va Diéu 130 ciia Luit Doanh nghi¢p 2014 dugc
coi 1a C6 phin thu v& va thudc s6 C6 phan dugc quyén chao ban.

3. C6 phiéu x4c nhin quyén s& hitu Cd phdn di dwoc mua lai phai iuorc tiéu huy ngay sau khi Co
phén tuong ung da duge thanh toan du. Chu tich HDQT va TGD phai lién d6i chju trach nhiém vé
thiét hai do khong tiéu hiiy hodc chim tiéu hiy cb phiéu gy ra déi véi Cong ty.

4. Sau khi thanh toan hét s6 Cé phan mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong sb ké toén cua
Cong ty giam hon 10% thi Cong ty phai théng béo cho tit ca cac chi no biét trong thdi han mudi
lim (15) ngay, ké tir ngdy thanh toan hét sb C4 phin mua lai.
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PIEU 17: THU HOI TIEN THANH TOAN CO PHAN MUA LAI HOAC cOTUC

Truong hop viée thanh toan C6 phdn mua lai trai véi quy dinh tal Khoan 1 Piéu 131 cta Luat
Doanh nghiép 2014 hoic tra cd tic trai VO‘l quy dinh tai Diéu 132 cua Luat Doanh nghlep 2014 thi
cic Co dong phai hoan tra cho Céng ty sb tién, tai san khéc da nhan trudng hop C6 dong khong
hoan tra duorc cho Céng ty thi Cb déng d6 va tit ca thanh vién HDQT phéi cung lién ddi chiu
trach nhiém vé& céc khoan no va nghia vy tai sin khac ciia Cong ty| trong pham vi gi4 tri s6 tién, tai
sdn dd tra cho Cb dong ma chwa dugc hoin lai.

CHUONG VI: CO CAU TO CHU'C, QUAN LY VA KIEM SOAT

PIEU 18: CO CAU TO CHUC VA QUAN LY CUA CONG TY

1.

Co céu T4 chirc va Quén 1y cua Cong ty nhur sau:

DHDCD 12 co quan quyét dinh cao nhit cia Cong ty va sg, khong bi giGi han hodc dnh hudng bai
céc quyén cia HPQT theo Diéu 18 nay, thuc hién tit ca cac quyén ﬁ1an cua Cong ty;

HDQT 12 co quan quan 1y ctia Céng ty dugc diu chinh béi céc chuan muyc cao nhét vé quan tri,
diéu hanh doanh nghiép va chiu trich nhiém quan 1y Cong ty vi céc quyén loi tét nhét cho tht ca
cac Ch dong;

TGD 13 ngudi didu hanh cé4c hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty, Chlu SU gidm sat cla
HDQT, chiju trach nhiém truéc HPQT, trudc phép luat v& thue hlen cac quyén va nghia vu duoc
giao pho;

Ban kiém todn ndi bd 1a bd phén tryc thugc HPQT va do HPQT thanh 13p theo qui dinh cta Lut
Doanh nghigp.

B may gitp viée: cac Phé TGP, Ké toan trudng, Cac Can B Quﬁn ly.

CHUONG VII: PAI HOI PONG CO QONG

PIEU 19: QUYEN HAN CUA PHPCP

1.

DHDCD 13 co quan quyét dinh cao nhit cia Cong ty va, khong b1 gidi han, anh hudng bdi céc

quyén cua HDQT theo Piéu 18 nay, thue hlen tat ca cac quyen han| cua Cong ty.

DHDCD bao gorn tat ca cac CH dong c6 quyén bleu quyet theo quy dinh cia Diéu 1& nay.

DHDCP co quyen thao luédn va quyet dinh cac vén dé sau: '

a. Phé duyét béo céo tai chinh hang nim, bao cédo cia HPQT, bao c4o kiém to4n, k& hoach kinh
doanh hang nam;

b. Duara cic quyet dinh v& loai C6 phan va sé lucmg cua timg logu cb phdn chio ban; dua ra cic

quyét dinh vé cd tic hang nim cua mdi loai Cd phén trén | cor s& béo cao va dé nghl clua

HDQT;

Quyét dinh sb lwong thanh vién cia HDQT

Bau chon, mi&n nhi¢m hodc bii nhiém thanh vién HDQT

Quyét dinh ché d¢ thu lao cho c4c thanh vién HDQT.

Bb sung, sira d6i Didu 18 Cong ty;

Xem xét cac vi pham cia HBDQT gay thiét hai cho Cong ty va cac Cb ddéng cua Cong ty;

Quyét dinh bét ky giao dich ndo vé diu tu hoic ban tai san cd tong gi4 tri bing hoic 16n hon

35% tdng gi tri tai san dugc ghi trong béo cdo tal chinh gén nhat cua Cong ty;

Quyet dinh viéc Cong ty mua lai trén 10% téng sé C4 phin da bén ciia mi loai;

Quyet dinh td chirc lai, gii thé Cong ty;

Xem xét va quyét dinh cac vin dé khéc theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép.

Fm e Ao
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4. C6 dong 1a t chic co quyén cir mot hoic modt s§ ngudi dai dién theo Gy quyén thyc hién cac
quyén Cd déng ciia minh theo quy dinh cua phép ludt; trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai
dién theo @iy quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé sé C4 phin va s phiéu biu cia mdi ngudi
dai dién. Viéc cir, cham dit hodc thay ddi ngudi dai dién theo 1ty quyén phai dwoc thong bao bing
viin ban dén Cong ty trong thoi han sém nhét. Thong bao phéi co ﬁac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi thudng trd, quéc tich, sb va ngay quyét dinh thanh l4p hoc déng ky doanh nghiép
ctia C6 dong;

b. S6 lugng C6 phin, loai C6 phan va ngdy ding ky Cé dong tai Cong ty;

c. Ho, tén, dia chi thudng tri, quéc tich, sb Gidy chimg minh nhan dén, Ho chiéu hojc ching
thuc c& nhan hop phép khac clia ngudi dai dién theo ty quyén;

d. S6 C& phin dugc uy quyén dai dién; |

e. Thoi han dai dién theo uy quyén;
Ho, tén, chir ky ctia ngudi dai dién theo uy quyén va ngudi dai dién theo phap luit cua CH
dong.

Cong ty phai giri thong béo vé ngudi dai dién theo iy quyén quy dinh tai khoan ndy dén co quan

ding ky kinh doanh trong th&i han nim (5) ngdy 1am viéc, ké tir nJ:‘ly nhéan dugc thong bao.

5. Cb dong khong c6 quyén biéu quyét dé thong qua céc vén dé sau:

(i) Batky hop dong, giao dich nao theo quy dinh tai Diéu 19.3, néu Cé déng hoiic ngudi c6 lién
quan ciia Cb ddng d6 1a mdt bén tham gia hop ddng hodc giao dich

(i) Batky viéc mua C4 phin nio cua Cé déng hojic clia ngudi c6 lién quan ciia C dong a6, trir
tredng hop viéc mua lai Cé phan duge thuc hién theo ty 'lé|sc'1r hiru cia tit ca cac Co dong
hodc viéc mua lai dugce thyc hién thong qua khép 1énh hodc chiao mua cong khai trén S&
Giao Dich Chirng Khoan.

PIEU 20: CUQC HQP DPHDCP
1. Cudc hop PHDCD thudng nién s& duoc triéu tap bai HDQT tai mét dia diém tai Viét Nam do
HDQT xéc dinh tuy theo thdi diém. Cudc hop PHDCP thudng nién s& quyét dinh vé céc vin dé
theo quy dinh ctia Phap lut va Diéu 1¢ ndy. Dinh ky PHDCP thudng nién duge td chire mdi nim
mot lan trong thoi han bdn (4) thang (hodic khong qué séu (6) thang khi dugc sy chip thuén ciia co
quan ding ky kinh doanh), ké tir ngly két thiic nm tai chinh.
2. HDQT phai triéu tap hop DPHDCD bét thudng trong céc trudng hUp sau:
(i) HDBQT thay can thiét cho céc loi ich cua Cong ty. C6 thé 12 truomg hop ma céc kiém toan
vién cho ring cin phai hop dé thao lufn v& bao cdo kiém toan hodc tinh hinh tai chinh cua
Cong ty va th(")ng bao voi HDQT;
(i)  Bang cin dbi tai chinh hang ndm, bdo cdo quy, bo céo sau (6) thing, hoic béo céo kiém
to4n cua nim tai chinh phan 4nh vén chi s& eru da mit di m{)t nira (1/2) so véi dau ky
(i)  Khi sé luong thanh vién HDQT, it hon sb lugng quy dinh bdi Phép luat hodc s6 hugng
HDQT it hon mdt nira (1/2) s6 lugng quy dinh tai Diéu 18 nay;
(iv) Mot Cd ddng hojc nhom Cb ddng néu tai Khoan 3 Diéu 10 c6 nhu ciu triéu tap hop va giri
dé nghi bang van ban neu 16 1y do va myc dich cua budi hQP duogc ky bdi cac C dong do
(d& nghi nay c6 thé bao gdm hai ban hoiic nhidu hon cung v011 chit ky ctia tit ca cac C8 dong
do); va
3. Truong hgp HPQT khéng triéu tip duge cudc hop PHDCP bit thuong, thi Cé dong hoic nhoém
Cd dong c6 yéu cdu tai diém (iv) khoan 2 ciia Diéu nay tridu tap cudc hop PHDCD bt thuong.
4. Moi chi phi cén thiét dé tridu tap va thyc hién cudc hop PHDCD s& do Cong ty chi trd, tuy nhién,
dé rd ring, thi c4c chi phi ndy s& khong bao gdm cic khoan ma c%’xc Cb doéng phai chiu khi tham
du cudc hop PHDCD, ddc biét chi phi dn & va di lai.
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PIEU 21: QUYEN DU HQP PHPCD

1. Cb dong 1 c4 nhan, Pai Dién Theo Uy Quyén ctia Cb dong 12 td chirc tryc tlep hoic Uy quyén
bing vin ban cho mot nguoi khac du hop PHDPCD. Trudng ho'p Cb déng 1a t3 chirc khéng c¢é
ngum Dai Dién Theo Uy Quyén theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 15 cia Luét Doanh nghiép thi ay
quyén nglron khéc dy hop PHDCD.

2. Viéc ty quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD phéi 18p thanh vin ban va phéi cé chir ky theo
quy dinh sau day:

a) Trudng hop Cb déng ca nhan 1a ngudi Gy quyén thi phai c6 chix ky cia C6 dong dé va ngudi
duoc iy quyén dy hop; ‘

b) Truong hop ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén ctia Cé dong 12 td chirc 1a ngudi iy quyén thi phai
c6 chir ky cua ngtrcn Dai Dién Theo Uy Quyén, ngudi dai dién theo phép luat cia C6 dong va
ngudi duge ty quyén du hop;

¢) Trong truong horp khéc thi phai c6 chir ky cia ngudi dai dién theo phép luét cua Co dong va
nguoi dugce uy quycn du hop.
Ngudi duge iy quyén du hop PHBCD pha1 nop vin ban uy quyen trude khi vao phong hop

3. Trir truomg hop quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, phiéu bidu quyét ctia ngudi dugce ty quyén di hop
trong pham vi duorc lly quyén van c6 hiéu lyc khi c6 mot trong céc trudng hop sau day:

a) Ngudi ity quyén da chét, bj han ché ning luc hanh vi dén sy hodc bi mét ning luc hanh vi dan
su; .
b) Ngudi ity quyén da chim dut viéc lly quyén. ‘

4. Quy dinh tai Khodn 3 Piéu nay khong ap dung néu Cong ty nhan duoc thong bao bing vin ban vé
mot trong céc truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu ndy chim nhit hai muoi tr (24) gidr trude
gid khai mac cudc hop cua DPHDCD.

5. Trudng hop Cb phin dwgc chuyén nhuong trong thoi gian tir ngay lap xong danh sach Cé dong
dén ngay khai mac hop DHDCD thi nguou nhin chuyén nhuong ¢6 quyén du hop PHDCD thay
thé cho ngudi chuyén nhuong dbi véi b Cé phin da chuyén nhuot-g, trir trudong hop phép ludt cé
quy dinh khac.

PIEU 22: TRIEU TAP HQP PHDPCD, CHUONG TRINH NQI DUNG VA THONG BAO MOI
HOP
1. DHDCD s& duogc trigu tap hop boi HPQT trir khi quy dinh ciia Khoan 3 Diéu 20 Diéu 18 ndy duoc
ap dung. T
2. Ngudi triéu tip cudc hop PHDCD s& phai thuc hién céc cong viéc sau:

(i) Chuén bj danh sach cac CH dong dil tu cach tham gia va biéu quyét tai Pai hoi khéng sém hon
05 (nam) ngdy trude ngdy giri gidy moi hop PHDCD; chuong trinh hop, néi dung hop va cac
tai ligu can thiét theo quy dinh Phap Luit va Didu Lé nay;

(ii) Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh #éch Cé Pong;

(iii) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

(iv) Chuén bi tai li¢u cho cudc hop;

(v) Dy thdo Nghi quyét cia PHPCD theo noi dung dy kién cta cudc hop, danh sach va thong tin
chi tiét cua céc g cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat
vién; ,

(vi) Xéc nhan thoi gian va dia diém hop; va |

(vii) Thdng bdo va giri thdng bao m&i hop DPHDCP cho tét ca cic C6 Ddng cé quyén du hop.

3. Thong bdo m&i hop DPHDCD phai ¢6 tén, dia chi try s& chinh, s6 va ngdy cip Giy ching nhan
dang ky doanh nghiép ma s6 Doanh Nghiép; tén, dia chi thudng tri ciia C6 Pong, thoi gian, dia
diém hop va nhing yéu cau khac dbi véi ngudi du hop. Thong bao dugc giri bing phuong thirc
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bido dam dén dugc dia chi lién lac cua Cd Dong ghi trong danh sach Cé Péng c6 quyén dy hop,
dong thoi ding trén trang thong tin di¢n tir cia Cong Ty va Uy ban chimg khoin Nha nuéc, S&
giao dwh chung khoén. Ngudi triéu tép hOp Dai hoi dong cb dong phai gui thong bao moi hop
dén tit ca cic cd dong trong Danh séch ¢b dong c6 quyén dy hop chim nhit mudi (10) ngay lam
viéc (khdong bao gdm ngdy thong bdo va ngiy tién hanh cudc hop) (hodc it nhit mudi 1im (15)
ngay trong tnrong hop thdi han mudi (10) ngdy 1am viée ndi trén it hon muodi 1im (15) ngay)
treée ngdy tién hanh cudc hop PHDCD. Cic tai li¢u hop kem thong bao moi hop PHDCPD sé&
dugc ding téi trén trang thong tin dién tr cua Cong Ty bao gom (1) Chuong trinh hop, cac tai liéu
sir dung trong cudc hop va dy thiao Nghi quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop; (ii)
Phiéu bidu quyét; va (iii) MAu chi dinh dai dién theo uy quyen dy hop. Thong bao moi hop
PHDCD duoc giri t6i cac C6 Pong nhu quy dinh ta1 Khoan nay s& ghl rd noi va cach thirc tai tai
liu hop Cong Ty s& gri tai liéu hop cho C6 Pong néu C Dong yéu cau.

4. Cac C dong hodc nhém C dong nhu quy dinh tai Khoan 3, Didu 10 c6 quyén dé nghi cic van dé
cén duge dua vao chuong trinh hop PHDCPD. Pé nghi phai duqc lam thanh vin ban va gii tO’l
Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc tru'orc ngay khai mac. Dé nghi phéi c¢6 tén ctia CH dong, s6
lugng va loai C6 phan nim giit, va céc vn dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Trong trudng hop c6 viée chuyén nhuong CH phin dugc thuc hién trong khoang théi gian tir khi
hoan thanh danh sich cac Cb dong du hop cho téi ngdy tién hanh cudc th DHDCD, ngudi nhén
chuyén nhugng s& c6 quyén tham gia hop BHDCD thay cho ngudi chuyén nhuong.

6. Ngu'm triéu tip cudc hop PHDCP cé quyén tir chdi cac dé nghj theo Khoan 4 cua Diéu ndy néu:
(i) Dé nghi khéng duoc gu1 dén ding han;

(ii) Dé nghl khong bao gbm céc thong tin duo'c yéu cdu, va
(iii)Van dé kién nghj khéng thuqc thim quyen cia PHDCD dé théo ludn va théng qua nghj quyét.

7. HBQT pha1 soan thao nghi quyét cho ting vén dé trong chu'orng trinh hop;

8. Céc quyét dinh dugc thong qua tai cufc h0p DHDCD véi s6 Cd dong truc tiép va iy quyén tham
du dai dién 100% tdng sé Cd phan cb quyén biéu quyét 1 hop phap va ¢06 hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thu tuc triéu tap, ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop khong dugce thyc
hi¢n dung nhu quy dinh.

PIEU 23: CHU TICH VA PIEU KIEN TRIEU TAP PHDCD

1. Cudc hop PHPCD s& do Chu tich HPQT lam cha toa. Trudng hop Cha tich HPQT ving mit thi
Pho Chu tich HDQT hodc ngudi dugc PHPCD biu ra s& lam chu toa. Trucmg hop khong ai trong
sb ho c6 thé cha tri Dai hoi, thanh vién HDQT chitc vu cao nhit c6 mit s& td chirc hop dé biu ra
Chu toa cuia DHPCPD, Chu toa khong nhit thiét phai 1a thanh vién HPQT. Chu tich, Phé Chu tich
hodc Chu toa dugc PHPCP bau ra dé cir mot hodc mot sb thu ky aé 14p bién ban dai hoi. Trong
céc trudng hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop PHDCD diéu khidn Dai hoi biu Chi toa cude
hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét dugc cir lam Chu toa cude hop. Trudmg hop bau Chu toa, tén
Chu toa dugc dé cir va s6 phidu bau cho Cha toa phai duge cong b6,

2. BHBCB duoc coi 14 triéu tap hop 1¢ khi c6 s6 C5 déng dai dién cho it nhit 51% tong s6 Cd phan
¢6 quyén biéu quyét c6 mat
Trudng hop khéng c6 du sé lugng dai biéu cén thiét, Dai hdi phai dugc trigu tap lai trong vong ba
muoi (30) ngdy, ké tir ngdy du dinh t& chirc PHDCD 1in thir nhit. PHPCD tneu tap lai chi duogc
tién hanh khi c6 thanh v1en tham dy la cac Cb Pong va nhirg dai dién iy quyén du hop dai dién
cho it nhét 33% tdng sé C Phan cd quyen bidu quyét. Trudng hgp PHPCPD lan thir hai khong
duorc tién hanh do khéng da s6 dai biéu can thiét trong vong sau muoi (60) phit ké tir thoi diém
an dinh khai mac Dai hoi, PHPCP lan thir ba phai dugc triéu tdp lai trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh té chirc PHDCD 14n thir hai va trong trudng hop nay Pai hdi dugc tién
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hanh khéng phu thudc vao sé hrgng Cé Pong hay dai dién ty quyén tham dyu va dugc coi 14 hop
1& va c6 quyén quyét dinh tat ca cic van dé ma DHDCD lin thi nht c6 thé phé chudn..
3. Chi PHDPCD méi c6 quyén sira ddi chuong trinh hop da dwoc giri theo thong bao moi hop.
4. Cudc hop PHDCD cé thé bao gom hinh thirc hdi nghi giita cic C dong, trong d6 mdt sb hodc tht
cd Cé dong dang ¢ nhimg dia diém khac nhau, vé6i diéu kién 1a nhimg ngudi ny phai:
(i)  Co kha ning nghe dugc nhitng ngudi khac tham dy phat biéu tai cude hop; va
(i) C6 kha ning giao tiép dugc véi tat ca cic Cd dong khac clng liac mdt céch tryc tiép, thong
qua dién thoai hoi nghi hodc bing hinh thic théng tin lién lac khac. M&i Cé dong tham gia
vao budi hop s& duoc xac dinh 12 “c6 mat” tai budi hop néu duge C4 ddng do6 xac nhén viéc
6 bing chit ky ciia minh, bao gdm ca chit ky dién tir.
(iii) Ngoai céc trudmg hop nhu quy dinh néu trén, C6 Péng dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai
cudc hop DPHPCP phi hop véi quy dinh clia Luit Doanh Nghiép va Piéu L& nay trong
truomg hgp C6 Dong bo phiéu thong qua hinh thirc bé phiéu dién tr.

PIEU 24: THONG QUA NGHI QUYET CUA PHPCP
1. DHDCD théng qua moi quyét dinh bing hinh thirc biéu quyét tai cude hop hoic 14y ¥ kién cac Co
dong bing vin ban.

(i) Trong truong hop biéu quyét tai cudc hop: Cong ty s& phat cho timg Cd dong mot Thé bidu
quyét c6 sé ding ky va tén ciia Cd déng, cing véi s6 Cb phin biéu quyét cia Cb dong do.
Viée biéu quyét c6 thé dwoc thuc hién bing phin mém may tinh. Chu toa cé thé bd nhiém Ban
kiém phiéu dé thyc hién viéc kiém phiéu va thong qua danh sach Ban kiém phiéu tai cudc hop.
Thé thtre tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop PHDCP s& theo quy dinh tai Quy ché t6
chirc va hoat dong cua cudc hop duge PHDCD thong qua.

(ii) Khéng phu thudc vao Piéu 145 Luit Doanh Nghiép, trong trudng hop phé duyét thong qua
cac quyét dinh bing hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban, Chi tich HDQT thyc hién theo trinh
tu, thu tuc nhu sau:

* Quyét dinh cic vén dé can ldy y kién, hinh thirc va ni dung phiéu 13y y kién (phiéu ldy ¥ kién
phai bao gdm céc ndi dung sau: (i) tén, dia chi cua try s chinh, s§ va ngay cip Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép cta Cong ty, (i) muc dich lay y kién, (iii) Ho, tén, dia chi thudng
tra, qudc tich, sé Thé cin cude cdng dan, Gidy chimng minh nhéan din, Hj chiéu hojc chimg
thyc c4 nhan hop phédp khic cia Cé dong 14 c4 nhan; tén, dja chi thudng tri, quéc tich, sb
quyét dinh thanh 13p hogc s6 Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép cia Cé déng hoic dai
dién theo ity quyén cia C4 déng 1a phép nhén hodc td chire; sb lwong C6 phan cua timg loai
va 6 phiu biéu quyét ciia Cb dong; (iv) vén dé cin ldy y kién va céc tai liéu kém theo; (V)
thoi han dé giri ¥ kién cho Céng ty; va (vi) phuong 4n biéu quyét “tan thanh”, “khdng tan
thanh”, “khéng c6 ¥ kién™; (vii) Ho, tén, chi ky ctia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo
phap ludt cia Cong ty;

* Guri phiéu 14y ¥ kién bing phuong thirc bio dam dén duoc dia chi lién lac cua Cb dong ghi
trong danh sach C6 déng c6 quyén lay ¥ kién vin ban, ddng thoi ding trén trang thong tin dién
tir caa Cong ty it nhat mudi (10) ngay lam viéc (khong bao gdm ngay thong bao va ngay phai
gtri lai phiéu ldy y kién) (hodc it nhat mudi lim (15) ngdy trong trudng hop théi han mudi
(10) ngay 1am viéc néi trén it hon mudi 1im (15) ngdy) trudc thoi han phai gir lai phiéu 14y ¥
kién. Céc tai liéu kém theo phiéu ldy v kién dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty bao gom: (i) Dy thao Nghi quyét cia DPHPCP; (ii) Céc tai lidu giai trinh du thao
Nghi quyét cia PHDCD. Phiéu 14y y kién dugc g t6i cdc Cd dong nhu quy dinh tai Khoan
ndy sé& ghi rd noi va cach thirc tai tai lidu. Cong ty s& giri tai liéu kém theo phiu 14y ¥ kién cho
C6 dong néu C ddng yéu cau.
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" C6 Déng c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 101 v& Cong Ty theo mét trong céc hinh thic sau
day:

- Gtri thu: Phiéu iy )'r kién d3 dugc tra 1 phai cé chit ky clia C Dong 12 c4 nhan, cia ngum
dai di¢n theo U uy quyen hodc nguoi dai dién theo phép ludt ciia C6 Pong 1a phép nhan hoic to
chirc. Phiéu liy y kién d3 tra 10i phal dugc dé trong phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén
mé trude khi kiém phiéu. Cac phxeu liy y kién giri vé Cong Ty sau thoi han di xé4c dinh tai
ndi dung phiéu 14y ¥ kién, bi sira chita, tdy x6a, danh déu, thém ky hiéu hodc dd bj md déu
khong hop 1&;

- Gui fax hogc thu dién tir ding ky chinh thirc cia Céng Ty: Phiéu liy ¥ kién giri v& Cong Ty
qua fax hogc thu dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

*  Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép ludt cla Céng ty, hodic mot hodc mot sb thanh vién
I—IBQT duge Chu tich HDQT uy quyén/phin cong tién hanh kidm phiéu va lip bién béan kiém
phiéu du6i sy giam st cia CH dong khéng nim gilr chirc vu quéan ly Céng ty; nguoi kiém
phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém v& tinh trung thyc, chlnh
Xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thye, khéng chinh xéc;

*  Bién ban két qua kidm phiéu phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gior ké tir ngay két thic kiém phiéu

*  Phiéu ldy y kién da duoc tra 181, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét di duoc thong qua
va tai ligu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gift tai tru s& chinh
cua Cong ty;

. Quyct dinh dugc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién C6 dong bing vin ban co gia trj nhu
quyét dinh dugc thong qua tai cude hop DHDCD.

2. Céic Nghi quyét cia PHPCD s& dugc thong qua khi:

1) Tri truong hop quy dinh tai Khoén (ii) dudi day, cdc quyét dinh cua DHDCD s€ dugc thong
qua khi c6 tir 51% tr& 1én tong s6 phiéu bau clia cac Co dong c6 quyén biéu quyét ¢6 mit truc
tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyen co mat tai cugc hop PHDCD (trong tru'ong hop t6
chirc hop tryc tlep) hoic it nhét 51% tong sb phleu biu cua cic Cd dong c6 quyén biéu quyct
chép thuén (d6i véi trudmg hop ldy ¥ kién CH dong bang vén ban).

ii) Céc quyét dinh cia PHDCD lién quan dén cac van dé duéi ddy s& chi duoc thong qua khi ¢é
tlr 65% tré 1én tong s6 phiéu biu ciia cac CS dong c6 quyén biéu quyét cé mit truc tidp hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai cugc hop PHPCP (trong trudong hop td chirc hop
truc tiép) hodc it nhit 51% tdng s6 phiéu biu cua cac Cé déng c6 quyén biéu quyét chép thuén
(ddi véi trudmg hop ldy ¥ kién C6 dong bing vin ban).

(A) Loai va s lugng céd phf‘in chdo bén, chuyén nhugng cia tirng loai;
(B) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
(C) Thay ddi co céu td chirc quan 1y cua Cong ty;
(D) Sira di, bd sung Piéu 1& Cong ty;
(E) Du 4n diu ti hodc ban tai sin ¢6 gié tri bang hojc 16n hon 35% tong gid trj tai sén dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cua Céng ty;
(F) T chirc lai hodc giai thé Cong ty.
PIEU 25: BIEN BAN CUQC HQP PHDCD
1. Cudc hop PHDCD phéi dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hogc ghi va luu giit dudi hinh thirc
dién tir khéc thy thudc vao quyét dinh cia DHDCD tai timg thdi diém._Bién ban phai 1ap bing
tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nuéc ngoai va phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép ctia Cong ty;
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b) Thi gian va dia diém hop PHDCD;

c) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Cha toa va thu ky;

d) Tém tat dién bién cudc hop va cic ¥ kién phét bidu tai PHDCD v& timg véin d2 trong néi
dung chuong trinh hop;

g) S0 Cé dong va tdng sb phiéu ciia cac C6 dong ¢ mit tai cude hop, phu luc danh sach ding ky
Cd dong, dai dién C6 dong dy hop vdi s6 Cb phan va sb phiéu biu twong tmg;

h) Tdng sb phiéu biu quyét cho timg vin dé bidu quyét, trong dé ghi rd phuong thirc, tdng sb
phiéu hop 1&, khong hop 18, tin thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 1& trong img
trén tng sd phiéu biéu quyét cia C3 dong du hop; va

i) Céc vén d& da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu bidu quydt thong qua trong tmg;

k) Ho, tén, chir ky ctia chii toa va thu ky.

Bién ban dugc 13p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu 6 hidu lyc phép 1y nhu nhau.

Bién ban hop PHPCD phai 13p xong va thong qua truée khi bé mac cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta ndi

dung bién bén.

- Bién ban hop PHDCD phai dugc cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gior ké tir ngdy cudc hop DPHDCD két thac.

- Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach C6 déng ding ky du hop, todn vin nghi quyét da
duoc thong qua va tai li¢u ¢6 lién quan giri kém theo thong bdo moi hop phai duge hru gir tai
tru s& chinh cua Cong ty.

PIEU 26: HOAN CUQC HQP PHPCD
1. Khong cin phai ldy y kién cia PHDCD, chit toa cudc hop DPHDCP c6 thé hodin cude hop cho du

c6 dit s6 thanh vién tdi thidu cin c6 mit sang mot thoi diém khac hodic thay déi dia didm hop, néu

phét hién ring:

(i) Khongcé du chd cho tat ca cic Cb dong tai dia diém hop;

(i) Nhimg ngudi tham gia c6 thi dd can trd hodc c6 kha ning cin trd tién trinh cta cude hop;
hodc

(ifi) Viéc tri hodn nay la cén thiét dé dim bo ring cudc hop duoc thyc hién cong bing va hop
phap.

Théi gian hodin t6i da khong qua ba (3) ngay, ké tir ngay cufc hop du dinh khai mac;

Cudc hop duge t6 chirc lai dé thao luin va giai quyét cdc vin dé dang ra duoc thio luin mot cich

hop phép tai cude hop bi tri hodn lén trude.

HDQT c6 thé yéu cdu kiém tra va thuc hién céc bién phap dam bao an ninh can thiét, HDQT ciing

¢ thé truc xudt cac Cb dong hoic dai dién cua C6 dong néu nguoi d6 khong tuan thu dung cic

quy dinh vé kiém tra hodic céc bién phap an ninh ma HPQT dit ra.

CHUONG VIII: HQI BPONG QUAN TRI

DIEU 27: UNG CU, PE CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

L

Trudng hop da xéc dinh dugc truéce img vién, thdng tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan
tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bd tdi thidu mudi (10) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong
c6 thé tim hidu vé cac img vién niy truéc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan trj phai c6 cam
két bang vin ban v& tinh trung thyc, chinh x4c va hop Iy clia céc théng tin c4 nhan duge cong bd
va phai cam két thyc hi¢n nhi¢m vu mdt céch trung thuc néu dwge bau lam thanh vién Héi déng
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quén tri. Thong tin lién quan dén ng vién Hoi dong quan tri duge cong bd bao gdm céc ndi dung
ti thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b. Trinh 9 hoc van;

c. Trinh d§ chuyén mén;

d. Qua trinh cdng tac;

e. Cic cong ty ma tmg vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Héi dong quan tri va cac chic danh
quan 1y khéc;

f. Béo ‘cao dinh gia vé dong gop cla ng vién cho Cong ty, trong trudng hop img vién d6 hién
dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu cé):
h. Ho, tén clia c¢b dong hoic nhém cd déng dé cir ing vién d6 (néu cd);
1. Céc thong tin khac (neu cd).

2. Cic co dong nim giit ¢d phan phd thong trong thdi han lién tyc it nhét sau (06) théang co quyen
gop SOIquyen bidu quyét dé dé cu céc u’ng vién Hoi dong quan tri. Co dong hoic nhém cd dong
ndm gift tir 5% dén duéi 10% téng s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét dwoc d& cir mét (01) Umg vién;
tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir téi
da ba (03) ng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir téi da bdn (04) lmg vién; tir 50% dén duéi
60% dugc dé cir tdi da nim (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% dwoc dé cir tdi da séu (06) ing
vién; tir 70% dén 80% dugc dé ctr tdi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir
t6i da tim (08) ing vién.

3. Trudng ho’p sb lugng ung vién Hoi dong quén trj thong qua dé cir va g cir vin khong da sé
lugng oan thiét, Hoi déng quan trj duong nhiém c6 thé c'Ie ctr thém tmg cir vién hoic t chirc dé cir
theo co ché dugc Céong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quén trj cdng ty. Thu tuc Hoi ddng quan
tri duong nhlem gidi thiéu ing vién Hoi dong quén trj phai dugc cong bb 15 rang va phai duoc
Dai hoi ddng ¢ dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luét.

DIEU 28: THANH PHAN VA NHIEM KY

1. S6 thanh vién cia HDQT s& khong it hon ba (3) ngudi va khéng nhidu hon mudi mot (11) nguoi.
S6 lugng thanh vién HDQT do PHDCP quyét dinh theo tirng nhiém ky. Thanh vién cua HDQT
khong mhat thiét phai 1a Cé dong cua Cong ty hoic c6 qudc tich Viét Nam va cén dap ung cac tiéu
chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu 151 Luat Doanh Nghiép va phép ludt lién quan tai
timg thoi diém. ft nhdt mot nira (1/2) sb thanh vién HDQT phéi thuong tri ¢ Viét Nam. Nhiém ky
cua HPQT ld ndm (5) ndm. Nhlem ky cua thanh vién HPQT khdng qua ndm (5) ndm; thanh vién
HDQT c¢6 thé duoc biu lai véi sé nhlq:m ky khong han ché. T6ng s& thanh vién HDQT dgc 1ap
phéi chiém it nhét mét phin ba (1/3) tdng sé thanh vién HBQT S6 luong t6i thiéu thanh vién
HDPQT doc lap dugc x4c dinh theo phuong thire lim tron xudng.

2. Viéc biéu quyét biu thanh vién HbQT phal duge thyc hién theo phuong thirc biu phé thong diu
phiéu qoac bau dén phiéu, tily theo quyét dinh hodc quy ché bdu cir do PHDCD phé duyét tuy
timg thol diém. ' ' ‘ '

3. HDPQT cua nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi HDQT méi dugc bau va tiép
quan cdng viéc.

Trudng hop c6 thanh vién duge biu bd sung hodc thay thé thanh vién bi midn nhiém, bai nhiém
thi nhiém ky cua thanh vién bd sung/thay thé d6 1a thoi han con lai cia nhiém ky HDQT.

4. Tu céch thanh vién HPQT bj chim dirt trong céc trudng hop sau:
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(1) Néu thanh vién d6 vi bat ky quy dinh ndo cia Lufit Doanh nghi¢p hodc Phap luit bj cim
lam thanh vién HDQT;

(if)  Néu thanh vién d6 tir chirc bing mot thong béo bing vin ban giti t6i try s chinh cia Cong
ty;

(iii)  Néuthanh vién d6 bi rdi loan tAm thin va c4c thanh vién khac cua HPQT nhan thdy ring
thanh vién d6 khong con du ning lyc hanh vi va phai dugc co quan c6 thim quyén cia nha
nude két ludn;

(iii) Néu thanh vién d6 trong vong sau (6) thang lién tiép, ving mit ma khong dugc phép cua
HDQT trong céc cudc hop HDQT, trir trudng hop bit kha khang;

(iv)  Bimién nhiém, bdi nhiém theo nghi quyét ciia DHDCD.

(v) ‘Cung cép thong tin c4 nhan sai khi guri cho Cong ty véi tir cach 12 img vién Hoi ddng quan
tri;

5. Bo mdy gitp viéc HDQT: HPQT ban hanh co cdu té chirc, chirc ning nhiém vu, quyén han, trich
nhiém cua b may gitp viéc HDQT dé HPQT thyc hién t6t quyén va trach nhiém ctia minh.

PIEU 29: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA HPQT
1. Hoat dfng kinh doanh va cac cong viéc cia Cong ty phai dtrorc quén 1y ho#c chiu sy didu hanh
cua HDQT. HDQT 12 co quan quan 1y Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyet dinh,
thue hign cdc quyén va nghia vu ctia Céng ty trong moi viée, trir céc van d& thude thdm quyén cia
BHDC]
2, HDQT co trach nhiém chi dao, kiém tra giam sat céc hoat dong quéan 1y cua TGP va cic Can BH
Quan Ly khac trong diéu hanh cong vi¢c kinh doanh hang ngay cia Cong ty.
3. Quyén va nghia vu cia HDQT duoc quy dinh bdi Phép luit, Diéu 1é nay, va céc nghi quyét cua
DHDCD. Cy thé, HPQT c6 cic quyén va nghia vy sau:
(1) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nam va
rec diéu chinh, thay déi ké hoach kinh doanh hang ndm cia Céng ty khi xét thay cén thiét
ho phu hop véi thuc t& hoat dong;
(ii) Hoach dinh chién lugc va cic muc tiéu hoat dong ma PHPCD dé ra;
(iii)  Thuc hién cac khiéu nai cua Céng ty vé Can Bd Quan Ly cling nhu quyét dinh chon dai
dién cua Cong ty trong cac thu tuc phap 1y lién quan chdng lai Can Bd Quan Ly d6;
(iv) D& xudt cc loai Cé phén va tong s6 Cd phan phat hanh theo tirng loai;
(v) f)e xuft viée phat hanh tral phiéu, trai phiéu c6 thé chuyén déi thanh C6 phdn va cac chung
uyén cho phép ngudi ndm gitt mua C3 phan véi mirc gié da duogc 4n dinh;
%uyet dinh gia cua timg loai Cd phin, trai phiéu va chimg khoan chuyén dbi; Quyét dinh
c¢hao ban va/hodc phét hanh C6 Phin méi hodc cac chlmg khoén c6 kha nang chuyén dbi
hay hoén d6i thanh C4 Phén cua Cong ty trong pham vi 6 C Phén duoc quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;
(vii)  Quyét dinh phuong 4n ban Cd Phin cho nha diu tw nudce ngoai phu hop véi ty 1¢ vén gop
cua nha dau tu' nudce ngodi theo quy dinh phép luit;
(viii) Iﬂuy ddng von dudi céc hinh thire khac phu h()'p vén quy dinh Phap Luat;
(ix)  Mua lai khdng qua mudi phan trim (10%) tong s6 Cb Phén cua tirng loai da duge chao ban
trong 12 thing;
(x)  Dlu tu hofic bén tai sén c6 gia tri tir 10% dén dudi 35% téng gié tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh dugc kiém todn gan nhit cia Cong ty;
(xi)  Béu, mi&n nhiém, bai nhi¢m Chu tich HDQT, Phé Cha tich HDQT: Bd nhiém, mién
nhiém, céch chirc, ky hop ddng, chédm dirt hop ddng déi véi TGP, Gidm déc tai chinh, Ké
ti an truéng, cac Phé TGD, Giam déc Cong ty con, trudng chi nhanh hodc vin phong dai

(vi)
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idién nhung viéc mi&n nhiém d6 s& khéng dugc trai cac quyén theo hop ddng lao ddng cia

ngudi bi mién nhiém néu cé;

(xii) Quyét dinh co chu td chirc, quy ché quin 1y ndi bd ciia Cong ty hoic/va phén cép, giao cho
Chu tich HDQT, TGP hoic Can B Quéan Ly khac quyét dinh;

(xiii) Thanh lap cdng ty con va quyét dinh céc van d& c6 lién quan; quyét dinh céc giao dich cua
«céng ty con do Cong ty 1a Chu s¢ hitu hodc kiém sodt;

(xiv) Lap ch1 nhénh, van phong dai dién va quyct dinh céc vin dé lién quan

(xv) Gép vbn, mua cb phan cua cac doanh nghiép khéc hodc/va phén cap, giao cho Chu tich
'HDQT, TGP hodc Can B Quan Ly khic quyét dinh;

(xvi) Cir ngudi Pai Dién Theo Uy Quyén thyc hién quyén s& hiru C4 phin hoic phin vén gép &
Cong ty khéac, quyét dinh muc thi lao va loi ich khac ciia nhimg ngudi do;

(xvii) Duyet chuong trinh, no1 dung tai liéu phuc vu hop DHDCD tneu tap hop DHDCD hodc

‘TGD hodc Can B Quan Ly quyét dinh;

(xviii) Trinh b4o c4o quyét toan tai chinh hang nim lén DPHDCD;

(xix) D& xuat mirc c¢b tirc duge tra; xdc dinh mic ¢b tirc tam thoi; td chirc viée chi tra cb tirc;
quyét dinh thdi han va th tyuc tra ¢d tirc hodc xir Iy 15 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

(xx) | D& xult viéc tai co cu td chirc, giai thé hodc yéu ciu phé san Cong ty;

(xxi) |Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Phap ludt va quyét dinh cia DHDCD.

4 vén dé sau phai dwgc HDQT phé chudn, trlr truong hop da ty quyén vd/ hodc phan cép
theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay:

1) Thanh 14p chi nhanh hodc vin phong dai di¢n cia Cong ty;

(i)  Thanh lap Cong ty con, Cong ty thanh vién cua Cong ty;

(iii) :Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé, thong qua hop dong mua,

'ban, vay, cho vay va hop ddng khic c6 gi4 trj bing hojc 16n hon 35% tdng gi4 trj tai san

duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit ciia Céng ty, trir cac hop dong va giao dich thudc
‘thdm quyén cia PHDCP dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3, Didu 162 cia Luat Doanh
nghiép, Diém h, khoan 3 Piéu 19 Diéu 18 nay.

(iv) | Céc khoan vay ctia Cong ty va céc hoat ddng cam cb, thé chip, bao lanh, giao dich bao
dam hogic bdi thudng cia Cong ty;

(v) iGép vén, mua hoiic ban cic Cd phan cua cac Cong ty dugce thanh lap & Viét Nam hay nuéc
|ngoal;

(vi) | Dinh gi4 tai san déng gdp vao Cong ty khong phai bing tién lién quan dén viéc phat hanh
c¢d phiéu hodc trai phiéu cia Cong ty, bao gdm cé vang, quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tri tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

(vii) | Viéc Cong ty mua lai t6i 10% cia sb C phin mdi loai;

(viii) Quyét dinh gid mua lai C6 phan cua Cong ty;

A HDQ pha1 bao cao véi DPHPCP vé cac hoat dong cia minh, dic biét vé cac hoat dong gidm sat

dbi v6i TGP va Cén B0 Quéan Ly khéac trong ndm ti chinh. Néu béo cdo khong dugc d¢ trinh, thi

béo céo tai chinh hang ndm ctia Céng ty s€ bi xem nhu v6 hig¢u va chua dugc DPHDCD phé duyét.

HDQT c6 thé iy quyén cho cac nhén vién cdp dudi va Can Bé Quan Ly khac quyét dinh, ky két

céc tai lidu va td chirc thuc hién cic c¢dng viéc thudc thim quyén quyét dinh, phé chudn cia

HDQT, trir céc trudng hop bit buge phai duge HDQT tryc tiép quyét dinh theo quy dinh ctia Phép

luat. |

. Céc thanh vién cia HDQT c¢é thé duoc phép hudng thu lao cho viéc thyc hién cong viéc phi hop

véi quyét dinh cia PHPCD.
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PIEU 30: CHU TICH, PHO CHU TICH VA THANH VIEN HPQT

1.

Chu tich HPQT c6 céc quyén va nhi¢m vu sau déy:

a) Lﬁt chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HDQT;

b) Chuin bi hoic td chirc viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu
tap va chu toa cudc hop HPQT;

c) T chirc viée théng qua quyét dinh cia HDQT;

d) Giém sét qua trinh t6 chirc thye hién cc quyét dinh ciia HDQT;

d) Chf toa hop PHPCD;

e) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat, phan cép, phan quyén cia PHDCD
va HDQT.

Phé Chu tich (néu cb) cb céc quyén va trach nhiém hanh dong véi tr cdch Chu tich trong truomg

hop Chu tich khong thyre hién nhiém vy ctia minh vi 1y do sirc khoe, vfmg mit hodc bat ky 1y do

nao khac.

Chu tl%h HDQT phai c6 tréch nhiém dam bao viéc HDQT nop bao céo tai chinh hang nim, bdo

céo hoat dong ctia Cong ty, bdo céo kidm toén, va béo céo kiém tra cua HDQT cho ciac CH dong

tai cugc hop PHDCD.

Trong trudng hop thanh vién HPQT tir chirc hodc bi bai nhlem vi bat ky 1y do gi, HDQT phai

thuc han viéc thay thé tai cudc hop hoic 13y ¥ kién DPHPCD gin nhit,

PIEU 31: UY QUYEN THAM DU HQP HPQT

Thanh vién HDQT pha1 tham dyu day du céc cude hop cia HDQT. Thanh vién dugc ity quyén cho
ngudi khac du hop néu dwoc da sb thanh vién HDQT chép thuén.

PIEU 32: CUQC HQP HPQT

1.

Hop thucmg ky. Chu tich HPQT chiju trach nhiém triéu tdp cac cudc hop HPQT, chuén bi chuong
trinh hop va gt thong bao ghi rd thoi gian va dia diém hop cho céc thanh vién HPQT it nhit bay
(7) ngay truéce kh1 bit dau cude hop Chu tich c6 thé triéu tap hop vao bt ky thoi diém nao ma
Chu tich cho 13 ¢in thiét, nhung tdi thiéu phdi c6 mdt cufc hop trong ting quy

Hop bét thuémg. Chu tich HPQT triéu tép cudc hop bat thudmg khi thay can thiét vi lgi ich cua
Cong ty. Ngoai ra, Chu tich HPQT phai triéu tip cudc hop HDQT bét thudng ngay 1ap tirc kh1 co
mot trong nhimng ngudi sau ddy gui yéu ciu bang van ban dua ra muc dich va ndi dung céc vin dé
cén ph?l thao ludn:

(i)  TGD hodc it nhat nim (5) Can Bd Quén Ly Khéc

(i) [t nhat hai thanh vién ciia HDQT;

Céc cufc hop HPQT quy dinh tal Khoan 2, Didu néy phai dwoc tién hanh trong vong 07 (bay)
ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop HPQT. Néu Chu tich khong triéu tdp hop thi ngudi yéu
cdu tai Khoan 2 Piéu nay c6 quyén ty minh triéu tap hop HDQT. ) ‘
Theo yéu cdu cua cac kiém toan vién, Chu tich HDQT phii triéu tdp hop HPQT dé ban bac vé
béo c4o kiém toan va tinh hinh ciia Cong ty.

Dia diém hop. Cudc hop HDQT dugc tb chirc tai tru s¢ chinh cita Cong ty hodc tai mét dia diém
khéc trong lanh thd Viét Nam, hodc véi sy ddng y cia HDQT, ngodi lanh thd Viét Nam theo chi
dinh cua Chu tich HDPQT.

Thong bao vi Chuong trinh hop. Céc cudc hop phai dugc tién hanh trén co s& théng béo vé tridu
tap hop duge gu'l cho céc thanh vién HDQT it nhét nim (5) ngay truéc khi chinh thic khai mac
cudc hop véi diéu kién 13 thanh vién HDQT cé thé khude tir théng bdo d6 bing mot vin ban thé
hi¢n sy nhét trf cia it c cdc thanh vién va viéc khude tir d6 ¢6/thé c6 hiéu lyc hdi t5. Thong béo
triéu tap hop HPQT phai dugc 1dp thanh vin ban béng tiéng Viét va phai théng bao diy di vé
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop kém theo céc tai lidu cn thiét vé& c4c vin @& s& duoc néu ra
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10.

1.V

12. H

thédo luén va bidu quyét tai cude hop va céc phiéu biéu quyét, duge gui téi cho cac thanh vién

khong thé tham du cudc hop

S6 thanh vién tham du téi thiéu. Cuoc hop chi ¢6 thé dugc tién hanh va thong qua céc nghj quyét

khi c6 tir ba phén tu (3/4) tdng sb thanh vién cia HDQT c6 mit tryc tiép hodc théng qua thanh

vién th.ay thé. Trudng hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap la1 trong thorl han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thtr nhét. Cudc hop tri¢u tép lai
duoc tJen hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HDQT dy hop.

Biéu quyét.

(i) Mbdi thanh vién HDQT hoic thanh vién HDQT thay thé, va cac ngudi duge Uy quyén tham
du hop s& c6 mét (1) phiéu biéu quyét.

(i) Thanh vién cua HDPQT khéng biéu quyét vé bét ky hop dong hay thod thuin hodc dé xuét
ndo mi c6 quyén loi cia thanh vién do, hodc lién quan t¢i cac nghia vu cia thanh vién d6
ma xung dot hoac c6 thé xung dot voi lgi ich cia Cong ty Thanh vién HDQT s& khéong
duogce tmh vao sb dai bidu téi thidu cé mit tai budi hop néu nghj quyét théng qua tai cudc
hpp vé vin dé mi thanh vién d6 khong dugc phép bidu quyét.

(iii) Néu c6 bat ky van dé nao phat sinh tai cuoc hop c6 lién quan dén 101 ich cta thanh vién

DQT hoéc lién quan t&i quyén biéu quyet cua thanh vién HDQT va vén d& dé khong dugc
giai quyét bing sy tu nguyén tlr bo quyén bidu quyét cua thanh vién HDQT do, thi van dé do
s& dugc chuyén téi Chu toa cudc hop va quyét nghij ctia Chu toa s& 1a quyét dinh cudi cung,
trir truomg hop tinh chit hodc pham vi lgi ich cta thanh vién HDQT lién quan chua dugc
cong bé mdt cach thich dang.

(iv) Bét ky thanh vién HDQT nio lién quan téi hop ddng theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 162
cua Luit Doanh nghiép s& dugc coi 13 ¢6 lgi ich dang ké trong horp dong do.

Tuyén Fo loi ich. Thanh vién HPQT, trye tiép hodc glan tiép, co quyén loi dbi véi mét hop dong
hoac thoa thuan, hoidic hop dong hay thod thuan du kién véi Cong ty s& phai céng bd noi dung cac
quyén 1 \(n ctia minh tai cuoc hop HDQT ma viéc tham gla hop dong hay thoa thuén d6 1an ddu tién
dugce d{ra ra thdo ludn, néu khi d6 thanh vién d6 biét ring minh c6 quyeén lgi trong d6, hodc trong
truorng horp khéc, tai budi hop diu tién cua HDQT sau khi thanh vién dé biét ring minh ¢6 lgi ich
quyen lgi cua mmh duoc thiét 1ap.

Bleu quyét da sb . HPQT s€& thong qua nghj quyet va dua ra quyct dinh theo da sb (hon 50%) trén

s6 thanh vién HBQT tham dy hop Trudng hop sb phiéu tén thanh va phan d6i ngang béng nhau,

thi quyét dinh cudi cung thude vé phia ¢6 ¥ kién ciia Chu tich HDQT

1ec bd phiéu ctia ngudi ving mit. Céc thanh vién HDQT ving mit c¢6 thé biéu quyét vé& nghj
quyét ciia HDQT bing phuong thic bd phieu thong qua thu, fax, thr dién tir. Nhimg phiéu bing
vin barr phéi dugc giri téi Chu tich hodic néu khéng giri dugc cho Cha tich thi gui cho thu ky cua

Chi tich, nhing phiéu théng qua fax, thr dién tir phai duoe giri dén hém thu chinh thire hodc s&

fax chinh thirc ciia Cong ty it nhit mot (01) tiéng trude thi gian quy dinh tai budi hop.

. Hop théng qua dién thoai hodc hinh thitc khac Cudc hop HPQT c¢6 thé dudi hinh thirc héi nghi

gitra cac thanh vién HPQT, trong d6 mdt s hodc tat ca thinh vién HDPQT & nhimng dia diém khac
nhau véi diéu kién 12 ting thanh vién HPQT tham gia c6 thé:

(i) Nghe thay nhimng ngudi khac tham gia tai budi thao luin; va

(i1) Néu mudn, ngudi dé c6 thé phét biéu véi tht ca cac thanh vién tham gia thao ludn mét cach

ddng thdi.

Viéc trio dbi gitra cac thanh vién HDPQT c6 thé thuc hién mot cach tryc tiép, qua dién thoai hoi
nghi hoic hinh thirc thong tin lién lac khac (c6 thé dang dugc sir dung khi thong qua Diéu 1 nay
hogc duge phét trién vé& sau) hoic két hop céc hinh thirc khac nhau. Theo Diéu 18 nay, timg thanh
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vién HDQT tham gia cudc hop d6 s& duoc coi 13 “co mit”. Dia diém cude hop dugc td chirc theo
cach thirc quy dinh tai didu khoan nay dugc xéc dinh theo dia diém ma nhém thanh vién HDQT
d6ng nhit tap hop lai, hoic néu khéng c6 nhém thanh vién nao nhu vy, thi dia diém s& duogc xac
dinh 12 d;a diém noi Cha toa cugc hop hién dién.
Nghi quyét dugc thong qua trong budi hop té chirc dudi hinh thirc hop qua dién thoai s& c6 hiéu

luc ngay khi két thic budi hop, nhung phéi duge xdc nhén bdi chir ky trén bién ban cia tit ca cac
thanh vién HPQT tham dy cugc hop nay.

13. Hop theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban: Khi cin thiét, Chi tich HDQT c6 thé quyét dinh liy
¥ kién cac thanh vién HDQT co quyen biéu quyét bing vin ban theo céc thi tuc sau:
(i) Gui thong béo 14y y kién bing viin ban kém theo céc tai ligu ¢4 lién quan dén viéc thong qua
Ngm quyét cho cdc thanh vién I—IDQT va
(ii) qac thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu ciu cia Cha tich HDQT ghi trong Théng bao 1dy

¥ kién;
(iii) Ahu tich HDQT hodc ngudi duge Chu tich HPQT uy quyen tién hanh kidm phiéu véi sy
gitp vigc ciia Thu ky HDQT va duéi sur gidm sat cua it nhét mot (01) thanh vién HPQT;
(iv) Can ct vao ket qua kiém phiéu, Chu tich HDQT thay m3t HPQT ky ban hanh Nghi quyét
cua HDQT vé céc van d& di duoc cac thanh vién HDQT thong qua.
Nghi quyét ndy c6 hiéu luc va gid tri nhu mét nghi quyét dwgc cac thanh vién HDQT théng qua
tai mdt cugc hop dugce triu tap va td chirc hop 1€

14. Bién ban cudc hop. Céc cudc hop cia HDQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilr dudi hinh thire dién tir khac. Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyen bién ban hop HDQT cho
cac thanh vién va nhitng bién ban dé s& phai dugc xem nhu nhung bang chu'ng x4c thuc vé cong
vigc da dugc tién hanh trong cdc cudc hop dé trir khi ¢ ¥ kién phan ddi v& noi dung bién ban
trong thorl han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban phdi dugc lam bing tiéng Viét, va
pha1 d oc ky nhén boi chi toa cude hop va ngudi ghi bién ban, trir tru’ang hop thong qua Nghi
quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bing vin bén. Trong trudng hop can thiét, bién bin cudc hop
HBQT € duge 1ap hogc/va dich sang tiéng nudc ngoai.

15. Nhu'ng ngudi tham du khac. TGP, cic Can B Quan Ly, va cac chuyen gia c6 thé tham du cudc
hop HBQT theo 16 m&i ciia HDQT nhung khéng duge biéu quyét trir khi chinh ban than ho co
quyén biéu quyét nhu mot thanh vién cia HDQT.

16. Gié tri phép Iy cta hanh déng. Moi hanh dong dugc thyuc hién theo quyét dinh cia HDQT, mién la
nhimg ngudi d6 hanh dong mdt cach ngay tinh, trung thuc d6i véi Cong ty, s& 6 hiéu luc nhur thé
ca nhan d6 da duqc bau mét cach hap 1§, c6 du tur cach va tlep tuc 13 thanh vién HDQT va c6
quyén biéu quyét, bit ké 12 da c6 mot sb 15i trong viéc chi dinh thanh vién do.

17. Cac quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop HDQT ¢6 100% s6 thanh vién HDQT truc tiép (bat
ké c6 mit truc tiép, thdng qua cudc goi hoi thoai hodic cac hinh thire giao tiép khic) va iy quyén
tham dur, 13 hop I¢ va c6 hiu luc, ngay ca khi trinh ty va tha tyc tridu tdp, ndi dung chuong trinh
hop va thé thirc tién hanh hop khong dugc thyc hién ding nhu quy dinh.

PIEU 33: CAC TIEU BAN THUQC HQI DONG QUAN TRI
1. Hgi dong quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trdch vé chinh séch phat trién, nhan

sur, luong thudng, kiém toén ndi bd. Sé lugng thanh vién clia tiéu ban do Hoi dong quén tri quyét
dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién
bén ngoai. Cic thanh vién doc Iap Hoi dong quan tru’thanh vién Hoi dong quén tri khong didu
hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong sb céc thanh vién nay dugc bd nhiém 1am
Trudng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi ddng quén tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn tha theo
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quy din.h cua Héi dong quén trj. Nghi quyét coa tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi cé da sb thanh vién
tham dyr va biéu quyet théng qua tai cudc hop ctia tiéu ban la thanh vién Hoi ddng quén tri.

2. Viéc thyc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thude Hoi dong quan tri,
hogc ctia ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan trj phéi phu hop véi cic quy dinh
phap luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

PIEU 34: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

1. Hoi ddng quan tr chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phy trach quan trj cong ty dé hd trg
hoat ddng quén trj cdng ty dugc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cta Ngudi phu trach
quan trj cdng ty do Hoi ddng quan trj quyét dinh, tdi da 14 nim (05) ném.

2. Ngudi phu trich quén trj cong ty phai dap (g céc tiéu chuén sau:

a. C6 hiéu biét v& phép luat;

b. Khong duoc ddng thai lam viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién kiém toén cac
baa cdo tai chinh cta Cong ty;

c. Céc tidu chudn khic theo quy dinh cua phép luit, Diéu 18 ndy va quyét dinh cta Hoi dong
quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty khi can nhung khéng tréi véi
céc quy dinh phép lut hi¢n hanh vé lao dong. Hoi dong quan trj c6 thé b nhiém Tro Iy Nguoi
phu tréch quén trj cong ty tily timg thoi didm.

4. Nguoi phu tréch quan trj cdng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong viéc to chitc hop Pai hoi déng cb dong theo quy dinh va cac
cong viée lién quan gifra Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bj céc cude hop Hdi dong quan trj va Dai hoi dong ¢ dong theo yéu ciu ctia Hoi dong
quén tri;

e o

Tu Lvan vé thu tuc cua cac cudc hop;
=i

m dy cdc cude hop;

o

Tu Vz‘ln thu tuc 18p cdc nghi quyét cia Hoi ddng quén tri phtt hop véi quy dinh cia phap luit;

!

Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién bin hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri;

g. Gidm sét va bao cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong bd thong tin cua cong ty.
h. Bao mét thong tin theo cic quy dinh cua phép luat va Diéu 1§ cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

DIEU 35. BAN KIEM TOAN NOI BO

1. Cong ty c6 BKTNB Tryc thugc HDQT. BKTNB Thyc hién chirc ning nhiém vu ciia minh theo quy
dinh tai quy ché quén trj cong ty

2. HBQT Quy dinh chirc ning, nhiém vy cia BKTNB Céng ty.
CHUONG IX: TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY

PIEU 36: TO CHUC BO MAY QUAN LY

Hé théng quan 1y cua Cong ty phii ddm bdo by mdy quan 1y chiu trich nhiém truéc Hoi ddng
quén tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cdng vige kinh doanh hang ngay
cua Cong ty. Cong ty cod Tong gidm ddc, cac Pho tong giam dbc, Ké toan trudng va cac chirc
danh quén 1y khac do Hoi ddng quén tri bd nhiém. Thanh vién HDQT c6 thé kiém ca vi tri TGD,
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Pho TGD. Vige bd nh1¢m mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh néu trén phéi dugc thong qua
bing nghi quyét Hoi déng quan trj.
PIEU 37: qNG GIAM POC

1. Bd nhiém. HPQT b nhiém mot (01) thanh vién cta Hox dong quan tri (trir cht tich HPQT) hoic
mdt nguorl khac 1am TGD, va ky hop dong quy dinh vé tién luong, thudng, wu dai va cac quy dinh
lao dong khac d6i véi TGD. Mic luong, thudng, wu dai cho TGP phai duge bao cdo 1én PHDCD
hang nm va dugc néu trong bdo cdo hang nim ctia Cong ty.

2. Nhiém ky. Nhiém ky cia TGP 13 ndm (5) nim, trir khi HPQT ¢6 quy dinh khic va c6 thé dugc tai
bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc theo quy dinh trong hop ddng lao dong. TGD vira két
thiic nhiém ky tiép tuc hoat déng cho d&n khi TGD méi duge bd nhu;m

3. TGD phai dap ing nhiing tiéu chudn dleu kién theo quy dinh tai Diéu 65 ciia Luit Doanh Nghiép.

4. Quyén va trich nhiém. TGP ¢6 cic quyén va trach nhiém sau:

(i) Xay dung va dé trinh ké hoach kinh doanh hang ndm ciia Cong ty cho HDQT va bao céo
E?HDCD Té chirc thyc hién cac nghi quyét cia PHPCD va HDPQT, ké hoach kinh doanh
nam, ke hoach dau tu cia Cong ty duoc phé duyét béi HDQT va PHDCD;

(ii) Quyet dinh c4c vin dé khdng yéu ciu phai c6 nghi quyét cia HDQT, bao gdm nhlrng khong
han ché & viéc dai dién cho Céng ty tham g1a ky két va thyc hién céc loai hop ddng thucmg
mai, din sy, tai chinh va hgp ddng khac; td chirc va chi dao cac hoat dong san xuit kinh
doanh hang nge‘ly cla Cc‘)ng ty theo nhitng thdng 1& quan ly t6t nhit;

(iii) Quyét dinh B nhiém, mi&n nhiém, cach chir, ky hop déng lao dong, cham dit hop dong
lao dong ddi véi cac chirc danh con lai, trir cac chirc danh thude thdm quyén ctia HDQT;

(iv) Quyét dinh luong va phu cép (néu co) dbi véi ngudi lao dong trong cong ty, ké ca cac chirc
danh thudc thim quyén bd nhiém cua TGD;

(v) Quyét dinh tuyén dung lao dong;

(vi) De xuét cac bién phap néng cao hoat dong san xuat kinh doanh va quan 1y cua Cong ty;
(vii) ihu‘c hién ké hoach kinh doanh hang nim dugc phé duyét bai HPQT va dugec PHPCD
thong qua

(viii) D xuft cac b:cn phap nang cao hoat dong san xuét kinh doanh va quan ly cua Cong ty,

(ix) Pugc Uy quyén cho cdp duéi thue hién mot hodc mot s6 cong v1ec thudc thim quyén va

phii chiu trach nhiém trude phap luat va trudc HDQT vé viée uy quyén do.

(x) Thuc hién céc hoat ddng khic thudc trach nhiém ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1¢, nghj

quyét cia PHDCD, HDQT hop ddng lao dong ctia TGD va Phép luét.
5. Béo cdo 1én HDQT va cac C dong. TGD chiu trach nhiém bdo cdo HPQT va DPHDCD vé viéc
thyc hién céc trdch nhigm clia minh va céc cong viée khéc theo yéu cu.
6. Bai nhi€ém. HBQT c6 thé bai nhiém TGP thong qua phiéu bidu quyét dai dién cho hai phén ba

(2/3) tdng sb thanh vién HPQT (treomg hop niy khéng tinh phiéu bidu quyét cua chinh TGD) va

bd nhlém TGD méi thay thé.

CHUONG X: NHIEM VU DUQC UY THAC CUA THANH VIEN HPQT,
TGP VA CAN BQ QUAN LY

PIEU 38: NGHIA VU CUA NGUOI QUAN LY CONG TY
1. Thanh vién HDQT, TGP va Can B Quan 1y khac c6 cic nghia vu sau day:
b. Thyc hién cic quyén va nhiém vu duoc giao theo dling quy dinh ctia Luat doanh nghiép, phap
ludt c6 lién quan, Diéu 1& Cbng ty, quyét dinh cia PHDCD;
¢. Thyc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao mdt céch trung thye, cin trong, tét nhit nhim
béﬁ dam lgi ich hop phap ti da ctia Cong ty va C4 dong ciia Cong ty;
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d. Trung thanh véi loi ich cia Cong ty vi Cd déng cua Cong ty; khong sir dung théng tin, bi
quyét, co hi kinh doanh ciia Céng ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cta Céng ty d tu
loi hodic phuc vu 1¢i ich cia td chirc, ¢4 nhin khic;

e. Thong bdo kip thoi, ddy di, chinh xc cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma ho va ngudi cb
lién quan cta ho lam chi hodc 6 phin vén gép, C4 phin chi phéi; thong bio ndy duoc niém
yét tai try s& chinh va chi nhénh ciia Céng ty.

2. Ngoai cdc nghia vy quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, HDQT va TGD khong dugc tdng luong, tra
thuéng khi Cong ty khong thanh toan di cac khoan ng dén han.

3. Céc nghta vy khéc theo quy dinh clia Lujt Doanh Nghiép va Didu 1é Cong ty.

4. Can B) Quéan Ly Cong ty bao gdm: Thanh vién HDQT, TGD, Pho TGP, K& toin trudng, va cic

chue danh khac dugc HDQT x4c dinh tiy timg thi diém.

PIEU 39: TRACH NHIEM VA BOI THUONG

5. Trich nhiém. Thanh vién HPQT, TGD, cic Can B Quan Ly khéc khi vi pham trach nhiém cua
minh mic di dd hanh déng mot cach trung thyc va thyc hién cdc nhiém vu mét cich cin trong,
man cén va chuyén nghiép, vin phai chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai do viéc vi pham cac
nghia vu cua ho.

6. Boi thuong, Cong ty s& bdi thuong nhimg ngudi di, dang va ¢6 nguy co tré thanh mét bén lién
quan trong cic vy khiéu nai, ki¢n, khoi té d, dang hogc c6 thé s& duoc tién hinh, cho du 13 &
tung dan sy, hinh sy hogc hanh chinh hogc diéu tra (ma khdng phai 1 vu kién tién hanh béi hoiic
trong quyén han cta Céng ty), néu véi 1y do ring ngudi dé hién dang 14, da 1a thanh vién HDQT
hodc Can B¢ Quan Ly, ngudi lao dong hoic dai 1y cua Cong ty (hogc cia Cong ty thanh vién),
hodc ngudi d6 di hodc dang 1am theo yéu ciu cua Cong ty (hofic cia Cong ty thanh vién) véi tu
cach thanh vién HDQT, Céan B Quan Ly, nhin vién hodc dai Iy cua mot Cong ty, dbi tac, lién
doanh, tin thic hodc phép nhén khc. Nhimg chi phi dugc bdi thudng bao gém: cac chi phi phat
sinh (k‘f ca phi thué lugt su), chi phi phan quyét, céc khoan tién phat, céc khoan phai thanh to4n
phat si | h trong thuc té hodc dugc coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét cdc vu vigc ndy trong khuén
khd Phlép luat cho phép, véi diéu kién 13 ngudi d6 da hanh dong trung th}rc, cén trong, min c4n va
V01 nang luc chuyén mén theo phuong thirc ma nguoi d6 tin twdng rang dé 14 vi loi ich hodc
khong chdng lai 1¢i ich cao nhét cia Cong ty, trén co s¢ tudn tha Phép lujt va khéng cé sy phat
hi¢n hay xéc nhan nio ring ngudi d6 da vi pham trach nhi¢m cia minh. Céng ty ¢6 quyén mua va
duy tri bdo hiém céc trach nhi¢m ndy cho nhing c4 nhan do.

CHUONG XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
PIEU 40. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO

1. Cb déng hodc nhém cb ddéng néu tai khoan 2 Diéu 28 Pidu 1€ nay cb quyén truc tiép hodc qua
nguoi duoc iy quyén giri vin ban yéu cau duge kidm tra danh sach ¢ d6ng, céc bién ban hop Dai
hoi dong 6 dong va sao chyp hodc trich luc céc tai lidu ndy trong gid lam viéc va tai tru s¢ chinh
clia Cong ty. Yéu cdu kiém tra do dai dién dugc 1y quyén cua cd dong phai kém theo gidy uy
quyén cua cd dong ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cta gidy iy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi déng quan trj, Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khac cé quyén kiém tra s ding

ky c0 dong ciia Cong ty, danh sich c6 déng va nhitng sd sich va hd so khac cua Cong ty vi nhitng
muc dich lién quan téi chirc vu ctia minh véi diéu kién cac théng tin nay phai dugc bao mit.

3. Cong ty phii luu Diéu 1¢ ndy va nhimg ban sia ddi bd sung Didu 18, Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép, cic quy ché, cic tai lidu chimg minh quyén s hiru tai san, nghi quyét Dai hoi dong
c0 dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Dai hoi dong cé ddng va Hoi dong quan tri, cac bao
céo clia Hoi ddng quan tri, céc béo céo clia Ban kidm sodt, b4o co tai chinh nim, sb sach ké toan
va céc tai liu khic theo quy dinh cta phép luit tai tru sé chinh hodc mot noi khac véi diéu kién
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4.

PIEU 41: CO TU'C
1

2.

12 cac cb déng va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng béo vé dia didm lwu trir cac tai liéu
nay.

Piéu 1 cdng ty phai dugc cong b trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty.

CHUONG XII: PHAN CHIA LOI NHUAN

Cb tire tra cho Cé phﬁn Uu d3i dugc thuc hién theo cac didu kién 4p dung riéng cho mdi loai C
phén Uu d3i.

Cb tirc tra cho C6 phin Phé théng duoc x4c dinh cén cir vio s6 loi nhuan rong di thuc hién va
khoan chi tra ¢ tirc dugc trich tir ngudn loi nhuin giir lai cia Cong ty. Cong ty C6 phén chi duge
trd ¢d tirc cho C4 dong khi Cong ty da hoan thanh nghia vy thué va cic nghia vu tii chinh khac
theo quy dinh cua phap ludt; trich lap cac quy Cong ty va bu dip di 18 trudc d6 theo quy dinh cta
phap ludt va Didu 18 Cong ty; ngay sau khi tra hét sé b tic da dinh, Cong ty vin phai bao dam
thanh toan da cdc khoan ng va nghia vy tai sin khac dén han.

Cb tirc c6 thé dugc chi tra bﬁng tién mit, bz‘?mg C6 phén cua Cong ty hodc bing tai san khic quy
dinh tai Diéu 1¢ Céng ty. Néu chi tré bing tidn mit thi phai duoc thuc hién bing ddng Viét Nam
va ¢6 thé dugc thanh toan bing séc hodc 1¢nh tra tidn gui bing buu dién dén dia chi thuéng tra
clia C6 dong.

Cb tirc c6 thé dugc thanh toan bing chuyén khoan qua ngan hang khi Cong ty di c6 du chi tiét vé
ngén hing cia C6 dong dé co thé chuyén truc tiép dwoc vao tai khoan ngin hang cua C4 déng.
Néu Cong ty di chuyén khodn theo dang cac théng tin chi tiét vé ngin hang nhu théng bdo cua
C6 dong thi Céng ty khong chiu trich nhiém vé cic thiét hai phét sinh tir viéc chuyén khoan d6.
HDQT phai 8p danh sich C6 déng dwoc nhén ¢ tirc, xac dinh mic cb tic duge tra dbi véi timg
Cé phﬁp, théi han va hinh thirc trd chim nhit ba muoi ngdy truée mdi an tra cd tic. Théng béo
vé trd ¢ tirc phai dugc giri bing phuong thirc bio dim dén dugc dia chi dang ky tat ca Cd dong
chim %nét mudi 1am (15) ngdy truéc khi thye hién tra ¢é tirc. Thong béo phai ghi & tén Cong ty;
ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thyc ca
nhan hop phép khic cia C5 déng 1a c4 nhan; tén, dia chi thudng tra, quéc tich, sé quyét dinh
thanh 13p hojc s6 déng ky kinh doanh ctia Cé déng 13 té chirc; sé lugng C6 phén timg loai ciia CH
dong; mire ¢6 tirc ddi véi timg C& phin va téng sé ¢ tirc ma Cé doéng d6 dugc nhan, thoi diém va
phuong thirc tra ¢b tic; ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luit cia
Cong ty.

Trudng hop C6 dong chuyén nhugng Cé phén cia minh trong thoi gian gitra thdi diém két thic
1ap danh sich C6 ddng va thdi diém tra cd tirc thi ngudi chuyén nhuong 13 ngudi nhan ¢b tirc tir
Cong ty.

Viéc trich ldp céc quy do PHPCD quyét dinh theo dé nghi cia HDQT Coéng ty phu hop véi quy
dinh cua phép luat,

CHUONG XIII: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN

PIEU 42: TAI KHOAN NGAN HANG

'

2.

Cong ty c6 thé mé tai khoan dudi bit ky hinh thirc nao, Viét Nam Ddng hoic ngoai t€ va du la
ving lai, tién giri hodc khdc, tai m§t Ngan hang Viét Nam hodc ngin hang nudc ngoai dugc phép
hoat dong tai Viét Nam phu hop véi Phép luit.

Tuy thudc vao sy phé chudn trude béi co quan nha nuée c6 thdm quyén, Cong ty c6 thé md tai
khoan & nuéc ngoai, néu dugc yéu cau.
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3. Cong ty thyc hién moi viéc thanh todn va ké toan qua cc tai khoan béng tién Viét Nam hoic
ngoai t¢ tai Ngan hang noi Cong ty md tai khoan.

PIEU 43: NAM TAI CHINH
1. Nam tai chinh ciia Cong ty s& bét diu vao ngay ddu tién cia thang 1 hing nim va két thic vio ngay
31 thang 12 ciia cing ndm d6. Nam tai chinh dau tién bét d4u ké tir ngdy dugc cdp Gidy Chimg nhan
ding ky doanh nghiép va két thic vio ngdy 31 thang 12 cua cung nim do.
2. Hang ndm sau khi thyc hién cdc nghia vy tai chinh d6i véi Nha nude, viée ldp quy theo quy dinh cta
phép luit do DHPCP Céng ty quyét dinh.

PIEU 44: BAO CAO VA CHE PQ KE TOAN

1. Cong ty s& thyc hién Ché d¢ ké todn Viét Nam (VAS), hodc bét ky ché do ké toan nio khac dugc
B Tai chinh duyét, va sé luu giit cac sb sach ké toan theo thong 1¢ ké toan chung cua Viét Nam.

2. Cong ty s& hwu tri¥ s6 sich ké toan thé hién bang ddng VND. Sé sach ndy c6 thé duoc chuyén sang
thé hién bing tién USD trong trudng hop HDQT yéu ciu.

3. Cong ﬁly Iwu giit céc s6 séch theo d& muc ho?t dong kmh doanh ma s6 sach d6 lién quan téi. Viée
lru trit phai chinh xdc, cip nhét va c6 hé thong, du dé trinh bay va mé ta cic giao dich cua Cong
ty.

4. Tét ca céc ti lidu va béo cdo tai chinh ké ton quan trong phai duge phé duyét va ky béi TGD va
K& toan truéng.

PIEU 45: PAU TU TAI CHINH TRONG TUONG LAI

1. Cac C6 dong khong c6 nghia vu doéng gop thém tai chinh cho Cong ty.

2. Cong ty c6 thé ting von, phat hanh C4 phan ra céng ching, va phat hanh tréi phiu, trai phiéu
chuyén ddi hoic cac loai trai phiéu khac theo quy dinh cia Phép luat va Diéu 1é nay.

CHUONG XIV: BAO CAO TAI CHINH HANG NAM, CONG BO THONG TIN
VA BAO MAT
DIEU 46: BAO CAO TAI CHINH HANG NAM VA CONG BO THONG TIN
1. Cong ty phai chuin bj bdo céo tai chinh hang nim theo quy dinh cua Phép luit va quy dinh cua
B{ Tai chinh. Béo céo phai duge kiém ton theo quy dinh tai Didu 44 cia Didu I¢ nay, va trong
vong chin muoi (90) ngay sau khi két thiic nim tai chinh, ndp béo cdo tai chinh hang ndm d3 dugc
DHDCD phé duyét clng céc tai liéu kém theo 1én co quan thué va Phong ding ky kinh doanh
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.
2. Bio c4o tai chinh hang nim bao gdm: ban k& cac khoan lgi nhuin va thua 13 phan &nh chinh x4c
va khich quan tinh hinh lgi nhuén va thua 1§ ciia Céng ty trong nim tai chinh dé, v&i bit ton cia
Cong ty tai ngay lap bao cdo loi nhuén va thua 16, va béo cdo luu lwong tidn mit va ghi chi cin
thiét. Néu Cong ty 1a mdt Cong ty me, béo cdo tai chinh con phii bao gdm ban can déi ké toan
néu 3 tinh hinh tai chinh cia Cong ty va cdc Cong ty thanh vién vao cudi nim tai chinh.
3. Cong 'JE/ c6 nghia vy cong bé ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin dinh ky, bt thuong vé tinh
hinh hoat dng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri Cong ty cho C4 déng va cong
chiing. Thong tin va cch thirc cong bd thong tin duge thue hién theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1& Céng ty.
4. Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cdc ky PHDCD thuong nién va
trong Béo céo thudng nién cia Cong ty theo quy dinh cua phép luit vé chimg khoan va Thj
truomg chimg khodn.
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PIEU 47: KIEM T()AN

1.

Dai hdi dong ¢ dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém todn doc 1dp hodc thong qua danh
séch céc cong ty kiém todn doc 1ap va iy quyén cho Hoéi dong quén trj quyét dinh Iya chon mét
trong $o cac don vj néy 14 Céng ty kiém toan chinh thirc dé thuc hién viéc kiém toan cho Cong ty
trong nim tii chinh tiép theo dya trén nhimg diéu ki¢n va diéu khoan thoa thuan véi HDQT. Chi
phi cho viéc kiém todn s& do Cong ty chiu.

Cong ty chuin bj va giri bdo cdo tai chinh hang nim cho Céng ty kiém to4n sau khi hét nim tai
chinh;

Cong ty kiém ton s& kiém tra, x4c nhan va ldp bao céo vé bdo cdo tai chinh hang nam, liét ké céc
khoan thu nhép va chi phi ctia Cong ty, 1ap bdo cédo kiém to4n va trinh nop HPQT trong vong bay
muoi ldm (75) ngay sau khi hét nim tai chinh.

M0t ban sao béo cdo kiém toan s& duoc dinh kém va 1a mot phu luc cta bao cdo ké toan hang nim
cua Cﬁng ty.

Cong ty kiém todn c6 quyén tham dy PHDCD va nhén cac thong bdo va thu tin lién lac khac lién
quan tpl bat ky cudc hop nao nhu céc Co ddng duge nhin, duge tham dy cac cudc hop PHPCH
néu ndi dung cude hop lién quan dén kiém toan vién dé.

PIEU 48: CON DAU CUA CONG TY

s

2.

HDQT sé& quyét dinh st dung Con déu chinh thic cta Cong Ty tuy ting thoi diém va HPQT ¢6
thé xac dinh, phtt hop véi quy dinh Phap luét, ni dung ciia Con déu.

Ngudi dai dién theo phap ludt chiu trach nhiém quén 1y Con ddu phu hop véi quy dinh Phép luat
hién hanh.

PIEU 49: BAO MAT

Néu khong c6 sy dong y truéc bing vin ban cia HDQT, thi khong mét thanh vién ndo cua

HPQT, Can B) Quéin Ly, C6 déng hodc ngudi c6 lién quan nio duge phép tiét 16 bit ky thong tin ndo
lién quan t6i Cong ty hogc cac hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty ma thong tin d6 khéng dugc phd bién
hodc khong dé suy ludn tir cac thong tin di dugc phd bién rong rii, trir khi nguoi tiép nhan thong tin la:

|
2.
3=

Cong ty con ctia Cong ty (néu c6); hoic

Céc Cb ddng theo nhu quy dinh tai Piéu 1 ndy hodc duogc quyét dinh cﬁa DHDCD; hodc

Cén B{J Quan Ly va nhén vién ctia Cong ty hoic cac kiém todn vién, tu vin véi 1y do nhitng ngudi
ndy can biét thong tin dé thuc hién cong viéc clia minh tryc tiép hoic gidn tlep lién quan t4i hoat
dong kinh doanh cua Cong ty. Nhung trong cac truomg hop ndy, ngudi tiép nhin thong tin phai
bao mat cic thong tin tiép nhan va khong tiét 16 cho bt ctr ngudi ndo khac; hodc

Céc C6 dong hodc Glam dbc (TGD) cua Ch dong (trrong hop C6 dong 1a phéap nhén), hodc cac tu
van va nha cung cép dich vu cia Cé dong, véi diéu kién la nhung ngudi ndy phii cam két bang
vin bin s& bao mat céc thdng tin tlep nhin va khong tiét 16 cho bét ctr ngudi nao khac; hoic

Cho mdt s6 lugng nhit dinh céc nha diu tu tidm niing dang tim kiém co hoi d& mua, truc tiép hoic
gién tiép, bat ky C6 phén nao trong Cong ty, véi diéu klf;n 1a nhirng ngudi ndy phai cam két bing
van ban s& bio mit cic thong tin tiép nhan va khéng tiét 15 cho bit cir ngudi nao khac; hoic

Céc ndi dung dugc yéu ciu phai cung cap thong tin theo quy dinh cua Phéap luit, quy dinh vé g1ao
dich chimg khoén hodc theo Iénh, yéu ciu cia Toa 4n hodc co quan nha nuéc cé thim quyén;
hodc

Co quan thué theo yéu cau hop 1y va nhim muc dich phuc vu viéc ké khai ndp thué ma C6 dong
lién quan.




CHUONG XV: CHAM DUT HOAT PONG VA GIAI THE

PIEU 50: CHAM DUT HOAT PONG
1. Céng ty chadm dirt hoat dong hodc bi giai thé trong céc trudng hop sau:
(1) Hét Thoi han hoat dong va bét cir 1an gia han nao sau d6;
(i) | Theo phan quyét ciia Toa 4n tai Viét Nam tuyén b phé san Cdng ty theo quy dinh Phap
luat hién hanh;
(iii) | Chém dit truéc thm han theo quyét dinh cia DHPCD va phai dugc phép cua co quan nha
| nude cb tham quyén;
(iv) | Bi thu héi, hiy bo Gidy Chimg nhén Ding ky doanh nghiép bdi co quan nha nude c6 thim
quyén;
(v) | Khéng da s lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia Phap ludt trong thdi gian lién
tuc sau (6) thang lién tiép; hodc
(vi)  Céc trudng hop khac theo quy dinh cia Phap luat.
2. Nghi quyét giai thé Cong ty trude thoi han (hodc gia han) phai duoc BHDCD thong qua va dugc
HDQT thyc hién, va phai dugc thong bdo téi co quan nha nuée c6 thim quyen xin phé chuén néu
cdn thiét. Tha tuc giai thé duogc thyc hién phi hop véi quy dinh cia Didu 202 cia Luit Doanh

nghiép.

DIEU 51: GIA HAN THOT HAN HOAT DONG
1. HDPQT phai triéu tdp hop BHBCB it nhat mot (1) ndm trude khi hét Thoi han hoat dng cua Cong
ty dé cac CH dong biéu quyét vé viéc gia han Thoi han hoat dgng cia Cong ty theo thdi han méi
ma HPQT dé xuit.
2. Thoi han hoat dong s€ dugc g1a han bing mét nghi quyet ¢6 hiéu lye dugc cac C6 dong dai dién
cho it phat 51% s6 C6 phin Phd théng c6 quyén biéu quyét c6 mit tai DHPCD thong qua

PIEU 52: TH‘ANH LY

1. It nhatlsau (6) thang truéc khi hét Thoi han hoat dong cua Cong ty hodc khi c6 quyét dinh giai thé
Cong ty, DPHBCD pha1 thanh 1dp Ban Thanh Iy bao gém céc thanh vién HDQT. Ban Thanh ly sé&
chuan bi cac thu tuc dé hoat dong. Nhan vién cua Ban thanh 1y c6 thé duoc lya chon tir cic nhan
vién cia Cong ty hogc ngudi ngoai Cong ty. Moi chi phi phat sinh tir viéc thanh 1y s& do Cong ty
tru tién chi tra trude khi thanh toan cac nghia vy khéc, trir khi Phép ludt c6 quy dinh khéc.

2. Ban Thanh ly s€ dai di¢n Cong ty trong moi cong viéc lién quan téi qué trinh thanh 1y trede Toa
an va cédc co quan hanh chinh,

3. S6 tién‘ thu dugc tir vige thanh ly s& dugc thanh toan theo Phéap lujt.

| CHUONG XVI: THONG BAO, GIAI QUYET TRANH CHAP

PIEU 53: THONG BAO
1. Bit ky thdng bao nio theo Diéu 1& nay phai duoc 1ap thanh vin ban bing tiéng Viét va phai dugc
gm bang thu tay hogc buu dién hojc giri fax téi dja chi ghi trong S Ding Ky C Dong.
2. Bitky thong béo dugc giri di nhu dudi day s& dugc xem nhu di duoc nhan:
(i) Neu dugc trao tén tay, tai thoi diém giao nhan hodc thoi diém tir chbi nhén;
(i1) éu duofc giri bing dudng buu dién, ba (3) ngay sau ngay giri (hodc bay (7) ngdy sau ngiy
i néu dugc giri di hoidc dén tur ngoai lanh thd Viét nam) va cé chimg tir chimg minh viéc

g{n hodc
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(iii) Néu dwoc gui bang fax, khi mdy fax cua ngudi giri ¢6 tin hidu bao viée gui fax di hoan tét,
tklr khi trong vong tam (8) tiéng ddng ho sau khi giri, ngudi nhan thdng bio ring ho vin
hua nhédn dugce toan by ban fax.

3. Tru'c'rr‘% hop C6 dong 13 mdt nhém nguoi cung ding tén, thi thong béo s& dugc giri cho ngudi ¢
tén dimg dau tién trong S6 Péing Ky C6 Déng va thdng béo guri cho ngudi d6 sé co gia tri cho tht
cd nhitng ngudi khiac.

4. Cong ty s& thyc hién cic nd luc hop 1y dé bao dam tinh chinh xé4c cua cic dja chi trong Sé Déang
Ky C§ Déng, va Chu tich HDQT s& sira ddi cac dia chi cia Co déng néu nhan duoc théng béo
béng vin ban tir Cé dong do.

PIEU 54: GIAI QUYET TRANH CHAP

1. Trudng hop co6 tranh chip hoic khiéu nai phat sinh lién quan ti hoat dong cua Cong ty hodc céc

quyén ciia Cé dong theo Piéu 18 ndy hoic theo quy dinh ciia Phép ludt, gitra:

(i) Cb ddng va Cong ty; holic

(i) Cb dong va HDQT, TGP hoic Cén B Quédn Ly khéc; hoic

(iii) Cb ddng va Cd dong khac,

thi cdc bén lién quan s& c6 ging cing giai quyét tranh chip thong qua thuong lrong va hoa giai.

7 A Tm&né hop khéng dat dwgc thoa thuin hoa giai trong vong sdu muoi (60) ngdy ké tir ngay bét
dau qué trinh hoa giai, hodc d& nghj hoa giai khéng dwoc hai bén ddng ¥, thi bit ky bén nio ciing
c6 thé dua vy viée ra Toa an cép c6 thim quyén cia Viét Nam dé gidi quyét. Phan quyét cua Toa
4n s& 14 co s¢ dé cac bén thuc hién.

Chi phi s& do bén thua kién chju, trir khi phan quyét ciia Toa 4n c6 quyét dinh khac

CHUONG XVII: HIEU LUC PIEU LE

PIEU 55: NGAY HIEU LUC

1. Diéu 1§ ndy gbm 17 Chuong véi 55 Didu, 13 ban Didu I¢ hop phép va chinh thirc cua Cong Ty,
thay the cac ban Piéu 1¢ trude day. Diéu Lé nay di dugc PHDCD Céng Ty CP Tép doan Ky nghé
G6 Truong Thanh thdng qua tai Nghij quyét sé 21/2018/NQ-DHDCDBT-TTF ngdy 25/10/2018.
Diéu L¢ ndy ¢6 hidu lyc ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Diéu I¢ ndy duoc 1am thanh hai (2) ban géc bing Tiéng Viét. Mot (1) ban dugc luu giit tai tru s&
chinh ctia Cong ty va mét (1) ban nop Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam.

3. Ban sao hodc trich lyuc ctia Diéu 1& phai dugc ky bai Chi tich HDQT hodc TGD hodc ngudi duge
Chu tich HDQT hodc TGP iy quyén méi c6 gia tri./.

TM PAI HQI PONG CO PON
CHU TICH HDPQT

-

CONG TY
c& PHAN ¢
TAP DOAN
KY NGHE GO /.
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