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CAN CU PHAP LY

Luat Doanh nghiép sb 60/2005/QH11 duoc Qudc Hoi nwdc CHXHCN Viét Nam thong gua
ngay 29/11/2005 va cac van ban hwdng dan thi hanh Luat Doanh nghiép;

Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 da dwoc Qude hdi nwée Cong hoa Xa hdi Chi nghia
Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006; Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cla Luat Chirng
khoan dugc Qudc hoi thong qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va cac van ban hudng dan
thi hanh Luat Ching khoén.

Pidu 18 nay 1a co s& phap Iy cho té chirc va hoat déng clia Cong ty ¢é phan Ching khoan
Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam.

Piéu 1& nay da dugc Bai hoi ddng cd dong Cong ty C& phan chirng khoan Ngan hang Bau
tw va Phat trién Viét Nam thong qua ngay 13 thang 04 nam 2013 va duoc sta doi, bd
sung nam 2016 va stra dbi, bd sung théng qua ngay ..... thang ..... ndm 2017 Diéu 1é nay
thay thé ban Didu I& trudc day cia Cong ty Cd phan Ching khodn Ngan hang Dau tu va

Phat trién Viét Nam.
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CHUONG I: QUY BINH CHUNG

Piéu 1 BPinh nghia
1.1 Trir trwdng hop cac diéu khodn hodc ngl canh clia Diéu 1& nay quy dinh khac, nhirng

thuat nglr sau day sé cd nghia nhuw duoc quy dinh dwdi day:

1.1.1 “Céng ty” ¢ nghia la Céng ty cd phan Chirng khoan Ngan hang Pau tw va Phat trién Viét
Nam;
142 “Vén Biéu 18" c6 nghia la la tdng gia tri s6 vén do chii s& htvu d3 gop/tdng gia tri cac phan

vén gép do cac thanh vién da gop/tdng gia tri ménh gia sb ¢ phan da phat hanh ma cac
cb déng da thanh toan dd va dwoc ghi vao Diéu 1€ cong ty;

148 “Diéu khoan” c6 nghia 1a mét diéu khoan ctia Bidu 1& nay;

1.1.4 “‘Luat chirng khoan” c6 nghia 1a Luat Chirng khoan da dwoc Quéc hoi nwéc Cong hoa
X& hoi Chil nghfa Viét Nam théng qua ngay 29 thang 06 ndm 2006 va Luat stra dbi, bd
sung mét s didu clia Luat Chirng khoan dwoc Qudc héi théng qua ngay 24 thang 11
nam 2010;

) ‘Ludt Doanh nghiép” c6 nghta Ia Luat Doanh nghiép da dwoc Québc hoi nwée Cong hoa
Xa hoi Chu nghta Viét Nam théng qua ngay 29 thang 11 nam 2005;

1.1.6 “Phap luat’ la tit ca nhirng van ban quy pham phap luat quy dinh tai Diéu 1 - Luat Ban 1
hanh van ban quy pham phap luat duwoc Quéc héi nude Cong hoa Xa hai Chid nghia Viét :
nam théng qua ngay 03 thang 06 nam 2008;

1.1.7 “Cé déng” Ia t& chirc hodc ca nhan dang s& hiru cb phan cua Cong ty va duoc ghi tén &

trong Sé dang ky cb dong clia Cong ty;

1.1.8 “Cé ddng I&n” la cb déng sé hivu trurc tiép hodc gian tiép tir (05%) nam phan tram tré lén
s6 ¢b phiéu ¢ quyén bidu quyét clia Cong ty;
1.1.9 “Ngwéi mua cé phan” [a té chirc hodc ca nhan mua cd phén clia Cong ty;

1.1.10 “Cd tire” 14 khodn loi nhuan rong dwoc tra cho mdi ¢d phan bang tién mét hodc béng tai

san khac tlr nguén loi nhuan con lai clia Céng ty sau khi da thwe hién nghia vu vé tai

chinh;
1.1.11 “Ngay thanh Iap” 1a ngady ma Céng ty dwoc cap gidy phép thanh lap va hoat déng:
1442 ‘Ngwi quan Iy” 1a thanh vién Hai déng quan tri, Tdng Giam ddc, Phé Tdng Giam ddc, Ké

toan trwéng va cac chirc danh quan ly khac dwoc Hoi dong quéan tri chi dinh lam can bo
quan ly clia Céng ty;

1.1.13 “Thé&i han hoat dong” la thoi han hoat dong clia Cong ty dwoc quy dinh trong Diéu 1& nay
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va thoi duoc gia han (néu cé) duoc Daj héi ddng cb déng théng qua bang Nghi quyét;

"Ngtrdri cd lién quan” 1a ¢ nhan hodic t& chire theo quy dinh tai Khodn 34 Diéu 6 Luat
chirng khodn va tai khodn 17 Biéu 4 Luat doanh nghiép;
“Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh” |4 thanh vién Hoi déng quan tri khéng
phai la Téng Giam dbée, Pho Téng Giam dbe, Ké toan trudng va nhitng can bé quan ly
khac duwoc Hoi déng quan tri bé nhiém;
“Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap” & thanh vién Hoi ddng quan ti dap (g cac
didu kién sau:
L& thanh vién H6i dbng quan tri khéng diéu hanh va khéng phai 1a nguéi cé fién quan véi
Téng Giam ddc, Phd Téng Giam déc, K& toan trurdng va nhiing can bd quén Iy khac duoc
Hoi ddng quan tri bd nhiém;
Khong phai la thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dde clia céc
céng ty con, cong ty lign két, cong ty do Céng ty ¢b phan Chirng khoén Ngan hang Déu tw
va Phat trién Viét Nam ndm quyén kiém soat;
Khéng phai ia ¢b dong 1on hodic ngudi dai dién cla cb déng idn hodc nguodi b lién quan
cta ob ddng Ion cla Cong ty;
Khéng lam viéc tai cac té chive cung cp dich vy tw van phap luat, kiém toan cho cong ty
trong hai (02) ndm gan nhét;
Khéng phai 1a déi tac hodc ngwoi co lién quan cla ddi tac co gia tri giao dich hang ndm
voi Cang ty chiém tir ba mwoi phan trdm (30%) tré 1én téng doanh thu hodc téng gia tri

hang hoa, dich vu mua vao clia Cong ty trong hai (02) ndm gén nhat,
“Vigt Nam” |a nwde Cong hoa X& hdi chd nghia Viét Nam;

“UBCKNN" duwoe hiéu 1a Uy Ban Chirng khoan Nha nuwéc;

"SGDCK HCM" duwoc hiéu la S& Giao dich Chirng khoén HS Chi Minh;

Trong Didu 1& nay, cac tham chidu t&i mét hodic mot sb quy dinh hodc van ban khac sé

bao gdm ca nhirng slra ddi hodic van ban thay thé ching.

Céc tidu dé (chuwong, didu cta Didu 1& nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu

ndi dung va khéng anh hudng téi ndi dung cla Biéu 1& nay.

Cac tir hodc thuat nglr da duee dinh nghla trong Luat ching khoan va Luat Doanh
nghiép sé co nghta twong tw trong Didu 1& nay néu khong mau thuén véi chi thé hodic
ng( canh.

Hinh thire, t8n goi, tru sé&, co cu td chive va théi han hoat ddng ctia Cong ty

Minh thirc clia Cong ty
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Céng ty ¢b phan Chirng khoan Ngan hang Dau tw va Phét trién Vit Nam dwoc td chie
dudi hinh thire cong ty ¢b phan, dwoc cap Gidy phép thanh 1ap va hoat dong theo quy
dinh clia Luat chirng khoan va cac quy dinh hién hanh khac clia nuwde Cong hoa X& hdi

Cht nghia Viét Nam.

Tén Cong ty

Tén giao dich chinh thirc : Céng ty ¢b phan chiing khoan

Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam

Tén giao dich rut gon : Cong ty chirng khoan BIDV

Tén giao dich Tiéng Anh : BIDV Securities Joint Stock Company.
Tén giao dich rat gon Tiéng Anh : BIDV Securities

Tén giao dich viét tat . BSC

Biéu twong clia Cong ty
L] ’f.—-e
o 3

Try s& Cong ty

Tru & dang ky cla Coéng ty la:

Bjachi  : Tang 1, tAng 10, tAng 11, Thap BIDV, sb 35 Hang Vi, phuwéng Ly Thai T4,
quan Hoan Kiém, Ha Néi.

Bién thoai : (84-4) 22200668

Fax : (84-4) 222008669

Email : services@bsc.com.vn

Website : www.bsc.com.vn

Viéc thay @i try s& chinh do H6i ddng quan tri quyét dinh va phai dwoc UBCKNN chip
thuan bang van ban.

Co céu td chirc:

Céng ty ¢6 thé thanh 1ap, dong ctra chi nhanh, phong giao dich va van phéng dai dign dé
thiee hién cac muc tiéu hoat déng chia Céng ty, phtt hop véi quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri sau khi dwoe UBCKNN chap thuan;

Chi nhanh, phéng giao dich, van phéng dai dién 14 nhirng don vi thudc Céng ty va Coéng ty
chiu trach nhiém hoan toan v& hoat ddng cla chi nhanh, phdong giao dich, van phong dai

dién chia minh;

Coéng ty chi hoat dong kinh doanh ching khodn, cung cap dich vu chieng khoan tai cac dia
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3.1

3.2

3.2.1
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3.2.3

DPidu 4

4.1
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diém dat tru s& chinh, chi nhanh va phdng giao dich da duec UBCKNN chép thuan.

Tén chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién mang tén Coéng ty kém theo cum il

chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va tén riéng dé phan biét.

Théi han hoat dong:

Trir khi chdm dut hoat dong triede thdi han theo CHU'ONG Xil: Bidu 744 Piéu & nay hodc
theo quy dinh clia phap luat, thdi han hoat déng cla Coéng ty & vé thdi han va bat dau iy
Ngay thanh lap.

Moi thay ddi vé théi han hoat dong clla Cong ty déu phai dwoc phép clia UBCKNN va

thure hién theo quy dinh clia phap luét.

Nguwoi dai dién theo phap luat

Tdng Giam dbc |a ngudi dai dign theo phap luat ctia Cong ty.

Uy quyén cla Nguwdi dai dién theo phap luat:

Ngudi dai dién theo phap ludt clia Céng ty theo quy dinh tai Diéu 1& nay phai cw tri & Viét
Nam; trueng hop vang mat & Viét Nam trén ba muwoi (30) ngay thi phai uy quyén béng
van ban cho nguoi khac theo quy dinh phap luat dé thuwe hién cac quyén va nhiém vu cla
Nguwéi dai dién theo phép luédt clia Cong ty;

Trurdng hop hét thei han Gy quyén ma Ngudi dai dién theo phap luat clia Cong ty chua
tré lai Viet Nam va khéng cé Gy quyén khac thi ngwoi da dugce Oy quyén (theo quy dini
tai didm 3.2.1 khoan nay) van tiép tuc thuc hién cac quyén va nhiém vu clia Ngudi dai
dién theo phap [uat trong pham vi d& dwoc Oy quyén cho dén khi Ngwdi dai dién theo
phap luat clia Cong ty trd lai lam viée tai Cong ty hodic cho dén khi Hai dbng quan tri

quyét dinh bé nhiém nguwdi khac vao chirc danh clia Nguwoi dai dién theo phap luat;

Trudng hop Nguwoi dai dién theo phap [uat cla Coéng ty vadng mét tai Viét Nam qué ba
muoi (30) ngay ma khéng Gy quyén cho ngudi khac thuc hign cac quyén va nhiém vy
clia Nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty thi Hoi déng quan tri bd nhiém ngudi khac

vac chire danh Ngwoi dai dién theo phap luat clia Céng ty.

Té chtve chinh tri va td che chinh tr - xa héi trong Céng ty

Cac td chirc chinh trf, t6 chirc chinh tri - x& hi trong Cong ty hoat dong theo phap Iuat va
Pidu 1& clia cac td chire d6. Cong ty tao didu kién dé cac td chire chinh tri, t& chirc chinh
tri - xa héi hoat déng theo quy dinh cta phap luat va Bidu 1& clia cac t6 chirc d6.

Cong ty tan trong quyén dugc tham gia cac td chire chinh tri, td chiec chinh trf - x& héi clia

nglrdi lao dong va tao didu kién d& ngudi lao dong thanh tap, tham gia cac td chirc dé.
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CHUONG ll: MUC TIEU, NGUYEN TAC, PHAM VI HOAT BORG VA HAN CHE

Didu 5

5.1
511
5.1.2
5.1.3
5.1.4

5.2

5.3

Pidu 6

8.1

6.2

piéu 7
7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

poOI VOl CONG TY

Pham vi hoat dong kinh doanh

Nghiép vu kinh doanh cta Cong ty:

Mbi gi&i chirng khoan;

Tw doanh chirng khoan,

Bdo 1anh phat hanh chirng khoan;

Tw van dau f ching khoan.

Ngoai cac nghiép vu kinh doanh chirng khoan quy dinh tai Diéu 5.1 Diéu 1& nay, Céng ty
duwoc cung cap dich vu luu ky chivng khodn, tu van tai chinh, nhan Oy thac quan Iy tai
khoan giao dich chirng khoén ctlia nha dau tw va cac dich vu tai chinh khac theo quy dinh
ctia B tai chinh:

Céng ty co thé tién hanh bd sung, rit bét mot hode mat sé nghiép vu kinh doanh quy dinh

tai Diéu 5.1 Didu 1& nay sau khi dwoc UBCKNN phé duyét.

Muc tiéu hoat dong

Téi da hoa lgi nhuan cho cac ¢d dong, cai thién didu kién fam viéc va nang cao thu nhap
cho nguwoi lao dong, thwe hién day di nghia vu véi Ngan sach Nha nudc va phat trién
Céng ty ngay cang Ién manh, 6n dinh, bén virng va an toan.

Néu bat ky nhitng muc tiéu nao trong s6 nhitng muc tidu néu tai Bidu 6.1 Didu 18 nay cén
c6 sw phé duyét thi Cong ty chi ¢é thé thye hién muc tiéu dé sau khi duroc co quan Nha

nudc cd tham quyén phé duyét.

Nguyén tic hoat dong

Tun tha phép luét vé chirng khodn va thi trrdng chirng khodn va phap luat cé lién quan.
Thire hign hoat déng kinh doanh mét cach ¢ong bang, trung thue.

Ban hanh quy trinh nghiép vy, quy trinh kiém soat néi bg va quan iri rdi ro, quy tic dac
dlrc hanh nghé phl hop véi nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty.

D3am bdo ngudn lwe vé& con ngudi, von va co s& vat chat cin thiét d& phuc vu cho hoat
déng kinh doanh chirng khodan, tuan thi quy dinh clia phap [uat.

Téach biét vé van phong lam viéc, nhan sw, hé théng dir liéu, bao céo gitka cac bo phan
nghiép vu @& dam bdo tranh xung dét loi ich gitba Cong ty véi khach hang, gitra khach
hang v&i nhau. Céng ty phai cong bd cho khach hang biét trudc vé nhivng xung dot foi ich

co thé phat sinh gitra Cong ty, ngurdi hanh nghé va khach hang.
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B& tri nguei hanh nghé ching khodn phl hop véi nghiép vy hoat déng kinh doanh.
Nguwoi hanh nghé chirng khoan thue hién nghiép vu ti doanh ching khoan khéng dwoc
déng thev thue hign nghigp vy mai gidi chirng khoan.

Dy baoc gid hodc khuyén nghi giao dich lién quan dén mét loai chirng khoan cu thé trén

céc phuong tién truyén théng phai ghi ré co s& phan tich va ngudn trich ddn théng tin.

Quyén va nghia vu cha Céng ty

Quyén clia Cong ty

Cung cap dich vu vé ching khoan va céc dich vu tai chinh trong pham vi phap iuat cho
phép.

Thure hién thu phi theo cac murc phi, 1€ phi do Bé tai chinh quy dinh;

U'u tién st dung lac déng trong nwéce, bdo ddm quyén va lgi ich ctia ngwdi lac déng theo
quy dinh cla Luat lao déng, t6n trong quyén td chirc ebng doan theo quy dinh cla phap
luat,;

Cong ty 6 quyén quan 1y, st dung vén do cac cd dong gop dé thwe hién cac muc tiéu,
nhiém vu kinh doanh ctia Céng ty theo Biéu 18, Nghi quyét ctia Dai hdi déng cb déng va
Ho6i déng quan trj dam bao tuan th( quy dinh phap luét;

Tb chire bd may quan Iy va nhan s, t& chire kinh doanh ph hop véi muc dich, néi dung
hoat dang clia C8ng ty theo Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

Chu dbng moi heat déng kinh doanh da dang ky;

Déi méi ¢éng nghé, trang thiét bi phil hop vai yéu cau phat trién va hiéu quéa kinh doanh
clia Cong ty;

Quyét dinh mé, sap nhap hodc déng ctra Chi nhanh, Van phdng dai dién Céng ty theo
cac quy dinh hién hanh.

St dung vén va cac quy clia Cong ty d& phuc vy ¢ac nhu cdu trong kinh doanh theo
nguyén tac bao toan va sinh I8 ddm bao tuén thl quy dinh phap luét;

St dung ngoai t& thu duwoc theo ché dd hién hanh vé& quan Iy ngoai hoi;

C6 quyén d& nghi khach hang cung clp cac théng tin vé tinh hinh tai chinh, san xuét kinh
doanh khi ¢6 quyét dinh quan hé giao dich v&i khach hang va ¢é quyén tir chdi cac quan
hé dé néu thay trai phap luat, khéng dem lai hiéu qué hodc khdng co khé nang thure hién;
Quyét dinh s dung va phan phdi loi nhuan cho céc ¢d déng sau khi d& 1am da nghia vy
ddi vai Nha nudce, 18p va st dung cac quy theo quy dinh clia Nha nuwdée, theo quy dinh tai

Piéu 1& nay va Nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢d déng.

Cac quydn khace theo quy dinh cla Diéu 1& nay va cla phap luat.
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Nghia vy ctia Cong ty

Nguyén tic chung

Thire hién day di cac nghia vu theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;

Thiét 1ap hé thong kiém soat ndi bd, quan tri rii ro va giam sat, ngén ngtra nhirng xung aét
lgi ich trong ndi b Céng ty va trong giao dich v&i ngwdi cé lign quan;

Tuan tht cac nguyén tic v& quan tri cong ty theo quy dinh clia phap luat va Biéu 12 cong
ty;

Tuén thi cac quy dinh vé an toan tai chinh theo quy dinh clia B Tai chinh;

Mua bdo hiém trach nhiém nghé nghiép cho nghiép vu kinh doanh chirng khoan tai Cong
ty hodc trich 1ap quy bdo vé nha dau tw dé bdi thudng thist hai cho nha dau tw do sir cd Ky
thuat hodc so suat clia nhan vién:

Luu gilr day dd cac ching tr va tai khodn phan anh chi fidt, chinh xéac cac giao dich clia
khach hang va clia Céng ty;
Thirc hién viéc ban hodc cho khach hang ban chirng khoan khi khéng sé hiru chimg
khoan va cho khéch hang vay ching khoan dé ban theo quy dinh clia B Tai chinh;
Tuén th( ¢&c quy dinh ctia Bo Tai chinh vé& thwe hién nghiép vu kinh doanh chiing khoan:
Thue hién ché db ké toan, kiém toan, théng ké, nghia vu tai chinh theo guy dinh ctia phap
luat co lién quan;
Thiec hién céng bd thdng tin, bao céo va lwu triy theo quy dinh clia Luat Doanh nghigp,
Luat Ching khoan va cac van ban hudng dan thi hanh;
Bong gbp quy hé tre thanh toan theo quy dinh tai Quy ché vé ding ky, luwu ky, bo irlr va
thanh toan chirng khoan;

Nghia vy déi véi cd dong

Phan dinh r8 trach nhiém gitra Pai hdi déng ¢d déng vai Hoi déng quan tri, Cha tich Hai
ddng quén tri, Ban kiém soat d& quan Iy phil hop véi quy dinh clia phap uat;
Thiét 1ap hé théng théng tin lién lac véi cac cb ddng & dam bédo cung cép théng tin day do
va d6i xtr cong bang gitra cac cd déng, dam bio cac quyén va loi ich hop phap cla ¢d
dong;

Khdng dworc thue hién cac hanh vi sau;

Cam két vé thu nhap, loi nhuan cho cac ¢d ddng (triv irudng hop déi véi ¢b déng sé hiru

cd phan wu dsi ¢d tie ¢b dinh);
N&m gile bat hop phap céc loi ich, thu nhap tir cé phan ctia cac ¢d déng:
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Cung cép tai chinh hodc bdo I&nh cho cac cb dong mét cach trye tiép hodc gian tiép; cho
vay dudi moi hinh thive ddi véi cac cb déng Ion, thanh vién Ban Ki&ém soat, thanh vién Hoi
dbng quan tri, thanh vién Ban diéu hanh, Ké toan trwdng, cac chirc danh quén Iy khac do
H&i déng quan tri bd nhiém va ngudi b lién quan ctia nhitng dbi tweng nay;

Tao thu nhap cho ¢d déng bang cach mua lai cd phidu cla cac ¢b déng dudi cac hinh
thire khong phi hop véi quy dinh cha phap [uat;

Xam pham dén cac quyén cia cd déng nhw: quyén s& hiku, quyén chon, quyén giao dich
cong bang, quyén dwoc cung cap théng tin, cac quyén va loi ich hop phap khéac.

Nghia vu dbi voi khach hang

Ludn gilr chii tin véi khach hang, khong xam pham tai san, quyén va loi ich hop phap
khac cua khach hang;

Quan ly tach bigt tién va ching khoan cia tirng khach hang, quan Iy tach biét tién va
chirg khodn cta khach hang véi tién va chirng khoan clia Coéng ty. Moi giao dich bang
tién clia khach hang phai dwoc Cong ty thwe hién qua ngén hang. Khéng lam dung cac tai
san do khach hang Gy thac cho Céng ty quan Iy va tién thanh toan giao dich clia khach
hang, chirmg khoan cla khach hang hwu ky tai Céng ty;

Ky hop déng bang van ban v&i khach hang khi cung cép dich vu cho khach hang; cung
cép day du, trung thwe théng tin cho khach hang khi thwe hién dich vu ma minh cung cAp:
Chi dua ra & tw van phl hop v&i khach hang trén co s& nd lwe thu thap théng tin vé
khach hang: Thu thap, tim hiéu théng tin v& tinh hinh tai chinh, muc tiéu dau tw, kha nang
chip nhan tdi ro, ky vong loi nhuan clia khach hang va cap nhat thong tin theo quy dinh
clla phap Juat. Bao ddm cac khuyén nghi, tw van dau tw clia Cong ty cho khéch hang phai
phd hop voi tng khach hang;

Chiu trach nhiém vé do tin cdy clia nhirng thong tin céng bd cho khach hang. Bam béo
ring khach hang duwa ra cac quyét dinh dau tw trén co s& d& duoc cung cép thong tin day
dd, hao gdm ca nédi dung va rdi ro clia san pham, dich vu cung cap. Nghiém c&m moi hanh
vi gian déi va cong bd théng tin sai sw that;

Than trong, khéng tao ra xung dét loi ich véi khach hang. Trong trwéng hop khong thé
tranh dwoc, Cong ty phai thdng béo trudc cho khach hang va &p dung cac bién phap cin
thiét dé dam béo déi x(r cong béing véi khach hang;

Uu tién thire hién 1&énh cha khach hang treée 1énh clda Céng ty;

Thiét 1ap mot bd phan chuyén trach, chiu trach nhiém thong tin lién lac voi khach hang va
gidi quyét cac thdc mac, khiéu nai clia khach hang;

Hoan thanh nghia vy clia minh véi khach hang mot cach t6t nhat;

Bac mat {(hong tin cda khach hang:
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Céng ty cd trach nhiém bdo mat cac théng tin lién quan dén sé& hiru ching khoan va tién
clia khach hang, ttr chéi viéc diéu tra, phong tod, cam gitr, trich chuyén tai san clia khach
héang ma khong ¢é sw ddng v clia khach hang.

Quy dinh tai diém nay khéng &p dung trong céc triedng hop sau day:

Kiém toan vién thuc hién kiém todn bao céo tai chinh clia Céng ty;

Cung cép thdng tin theo yéu cau ctia co quan Nha nudc cd thdm quyén.

Cac quy dinh vé ¢dm va han ché

Quy dinh dbi véi Cong ty

Khéng duoc dua ra nhan dinh hodc baoc dadm véi khach hang vé mire thu nhap hoic loi
nhuan dat duwoc trén khodn dau tur cla minh hodic bao dam khach hang khéng bi thua 18,
ngoai trir dAu tw vao chirng khoan co thu nhap cb dinh;

Khéng duoc thda thuan hodc dwa ra I8i suét cy thé hodc chia sé loi nhuénfthua 18 véi
khach hang dé 16i kéo khach hang tham gia giao dich:

Khong dwoc irec tiép hodc gian tiép thidt [ap cac dia didém ngodi cac dia didm giao dich
da dugc UBCKNN chap thuan dé ky hop déng, nhan 1énh, thuwe hién lénh giao dich
chirng khoan hodc thanh toan giao dich chirg khoan véi khach hang;

Khéng nthan Iénh, thanh toan giac dich v&i ngudi khac khéng phai 1a ngwdi dirng tén ta
khodn giao dich ma khéng c¢é Oy guyén clia khach hang bing van ban;

Khong st dung t&n hodc tai khoan clia khach hang dé ding ky, giao dich chitng khoan:
Khéng chiém dung chitng khodn, tién hodc tam gite chiing khoan cla khach hang theo
hinh thirc fuu ky dudi tén Cong ty,;

Khénhg dwoc tiét 16 théng tin vé& khach hang trir khi duwoc khach hang ddng v hodc theo
y&u cau clia co quan quan Iy nha nwdc ¢b tham quydn:

Khong durgc thire hién nhitng hanh vi lam cho khach hang va nha dau tw hiéu nham vé
gia ching khoan;

Hop ddng mé tai khodn giao dich chirng khodn khéng duoc chira dung nhirng thod
thuan nham trén tranh nghta vu phap Iy cfia Cong ty; han ché pham vi bdi thuwong clia
Cang ty hodc chuyén rii ro tir Cong ty sang khach hang: budc khach hang thuc hién
nghta v bdi thuerng mét cach khéng céng bing va cac thoa thuan gay bat loi mét cach
khéng cong bang cho khach hang.

Quy dinh dbi v&i ngudi hanh nghé chirng khoan
Trir trudng hep dwoc ol 1a ngudi dai dién phan vén gdp hodc dirge ol vao ban qudn v
cong ty clia t chivc s& hitu cong ty chiing khoan hoidc clia té chirc ma céng ty chimg

khoan ¢d dAu tw, ngudi hanh nghé chibng khoan khéng ducc:
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Péng th&i lam viéc cho té chirc khac cd quan hé sé& hivu véi Cong ty;

Péng thoi lam viée cho cong ty ching khodn, céng ty quan Iy quy khac;

Pong thei lam Gidam ddc (Tong Giam déc) clia mét t§ chirc chao ban ching khoan ra cong
chiing hodc t6 chic nidm yét;

Chi duge mé tai khodn giao dich chiing khoan cho minh (néu cé) tai Cong ty.

Khi thie hién céc nghiép vu clia Cong ty, ngudi hanh nghé ching khoan 1a nguwdi thay
mat cho Cong ty dé thuc hién cac giao dich voi khach hang va Céng ty phéi chiu trach
nhiém vé moi hoat dong clia ngwdi hanh nghé ching khoan. Khéng duoc str dung tién,
chirng khoan trén tai khoan ctia khach hang khi khéng duwoc Cong ty Ty quyén theo sw dy
thac clia khach hang cho Céng ty bang van ban.

Quy dinh dbéi véi thanh vién Hai ddng quan tri, Trwdng Ban kiém soat, thanh vién Ban
diéu hanh Céng ty

Thanh vién Héi ddng quan tii clia Cong ty khdng dugc déng thei & thanh vién Héi déng
quén tri, thanh vién Hoi dbng thanh vién, Giam dbc (Téng Giam dbc) cta céng ty ching
khoan khac;

Trudng Ban Kiém soat khéng duec dbng thei [a thanh vién Ban Kiém soat, ngudi quan Iy
clia cong ty chirng khoan khac;

Téng Giam dbc, Phé Téng Giam dbc khéng dwoc ddng thdi 1am viéc cho cong ty chirng
khoan, céng ty quan Iy quy hodc doanh nghiép khac. Téng Giam dbc khdng duoc 13
thanh vién Hoéi dbng quan tri, thanh vién Hoi déng thanh vién cla céng ty chimg khoan

khac.

CHIUPONG 11l VON DIEU LE, CO PHAN, CO BONG

Pidu 10 vén didu 1é va cac loai cd phan

Von diéu lé clia Cong ty [a 976.374.350.000 VND (Chin trdm bdy muwoi sau ty ba trdm bay
muoi tu triéu ba trdm nam muwoi nghin ddng Viét Nam).

Vén didu & cla Céng ty dwoc chia thanh 97.637.435 cb phan véi ménh gid 13
10.000VND/cd phén. Tt ca cac cb phan dwoc phat hanh clia Céng ty déu la cd phan phd
théng. Cac quyén va nghia vu kém theo ¢b phan phd théng dwec quy dinh tai Diéu 18.3
va Diéu 19 clia Diéu 1& nay.

CH phén phd thong khong thé chuyén ddi thanh cd phan wu dai. M&i ¢d phan phd théng
c6 01 phidu bidu quyét. Ngwoi s& hivu ¢d phan phd thong 14 ¢b ddng phd théng. Nguwoi
nam gitr ¢d phan phd thdng cé quydn tham gia vao qué trinh dua ra cac quyét dinh ctia

Céng ty dudi hinh thic bé phiéu tai cudc hop Dai hoi déng cb déng;
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Cong ty phéi ludn duy tri mire vén didu 1& khong thap hon mire vdn phap dinh theo quy
dinh clia phap luat, Trudng hop vén didu (& thap hon vén phap dinh, Cong ty tién hanh bé
sung vdn didu 1& clia Cong ty phi hop véi quy dinh clia phap luat.

Cé phan phé thong phat hanh thém sé duoc wu tién chao ban cho cac ¢b déng hién hiru
theo ty 1& s& hiru cd phan cia tirng cb déng taf thoi diém phat hanh, trie triedng hop Pai
héi ddng cé déng quyét dinh khac. S6 ¢d phan cb déng khéng dang ky mua hét sé& do Hai
ddng quan tri Céng ty quyét dinh. H6i ddng quén tri cé thé phan phdi sb ¢b phan dé cho
cac dbi twgng theo céc didu kién va cach thire ma Hai ddng quan tri thay 1& phi hop,
nhung khéng duoc ban sé ¢d phan dé theo cac didu kign thuan loi hon so véi nhimg didu
kién da chao ban cho céac ¢d ddng hién hibu, trir treong hop cd phdn dwoc ban qua S
giac dich chirng khoan theo phwong thive dau gia.

Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢d phan wu dai khac sau khi co sy chap thuan ctia Dai
héi dong cb ddng va phi hop véi cac quy dinh clia phap luat.

Céng ty c6 thé mua cb phan do chinh Cong ty da phat hanh (ké ca cd phan uu dai hoan
lai) theo nhirng cach thirc dugce quy dinh trong Diéu 18 nay va phap luat hién hanh. Cé
phan phd thong do Céng ty mua lai 1 cd phidu quy va Hol ddng quan i cé thé chao ban
theo nhirng céch thirc phil hop véi quy dinh clia Biéu 1& nay, Luat ching khodn va van
bén hudng dan lién quan.

Céng ty cd thé phat hanh cac loai chitng khoan khac khi dwoc Dai hoi ddng cb dbng nhit
tri théng qua bang van ban va phti hop véi quy dinh clia phap luat vé chirng khoan va thi
truo'ng chirng khoan.

Diéu 10.1 Didu I& nay sé& tw déng cap nhat khi Céng ty hoan thanh viéc thay ddi Vén Ditu
1& theo Nghi quyét Pai hdi déng cb déng va quy dinh clia Phap luat.

Téng s6 cd phan ndm gilr cla cac cd déng nudc ngoai tai Cong ty khong vwol qua ty 18

nam gilr clia cac nha dau tw nudc ngodi theo quy dinh clia phap iuat hién hanh

Cach thivc ting, giam vén didu l&

Viéc tang, gidm von diéu 1& cha Cong ty phai dwoc thue hién ph hop véi quy dinh phép
[uat,

Cong ty didu chinh ting vén didu 1& theo cac hinh thire sau:

Phét hank ¢& phan d& huy déng thém vén theo quy dinh cia phap luat;

Chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh ¢d phan;

Phat hanh ¢ phiéu & tra ¢d tdre, phat hanh ¢d phiéu thudng:

Két chuyén ngudn thing dw vén, o nhuan d& lai va cac ngudn hop 1& khac dé bé sung

téng vén didu 16.
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Viéc gidm vén didu & cla Céng ty do Pai hoi ddng ¢b déng quyét dinh nhung van dam
bao diéu kién vén phap dinh sau khi gidm vén theo quy dinh clia phép luat.

Sau khi ting, gidm vén diéu [&, Cong ty phai ddng ky von didu & méi voi cac co quan
quan Iy Nha nuée c6 thdm quyén va cong bd von didu 1& méi cGa Cong ty theo quy dinh

cla phap luat.

Phat hanh frai phiéu

Céng ty phat hanh trai phiéu theo céac quy dinh cta phap luat hién hanh.

Chivng nhin ¢d phiéu va chivng chi chirng khoan khac

Chirng nhan cb phiéu

C& déng cta Cong ty dwoc cap chiing nhan cd phidu twong tng voi s ¢6 phan va loai ¢d
phan sé hiru.

Chuing nhan ¢ phiéu phadi cd dau cia Cong ty va chir ky clia dai dién theo phap luét cla
Cong ty theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Ching nhan cb phiéu phai ghi 16 s6
lwong va loai cd phiéu ma cbd déng ndm gilr, ho va tén nguwdi ndm gilr va cac théng tin
khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han (15) mudi 13m ngay ké v ngay nop day di hd so dé nghi chuyén quyén
s& hiru ¢ phan theo quy dinh cia Cong ty hodc trong thdi han hai thang ké tir ngay
thanh toan dly da tidn mua cb phan theo nhur quy dinh tai phuong an phat hanh ¢b phidu
clia Céng ty, ngudi sé hivu s ¢6 phan sé dwoc cp ching nhan ¢b phiéu. Ngudi sé hivu
cd phan khéng phéi tra che ¢dng ty chi phi in ching nhan cd phiéu.

Trudng hop ching nhan ¢b phiéu bi hdng hodc bj tAy xoé hodc bi danh méat, mét cép
hodc hi tidu huy, ngudi s& hitu ¢b phiéu do cé thé yéu cau dwoc cap ching nhan cd
phidu méi vai didu kién phai dwa ra béng chiing vé viéc s& hiru ¢b phan va thanh toén
moi chi phi fién quan cho Cong ty.

Chirng chi chirng khoan khac:

Chumg chi trai phiéu hodc cac chimng chi chirng khoan khac clia Cang ty (v cac thu chao
ban, cac chirng chi tam thdi va céac tai liéu twong tw) sé dugce phat hanh cé dau va chir ky

clla Nguroi dai dién theo phap luat ciia Cong ty.

Sé dang ky b dong
Céng ty phai lap va lwu gitr s& dang ky ¢ dong tr khi dugc cdp Gidy phép thanh |ap va
hoat ddng.

Sé dang ky ¢d dong phai 6 cac ndi dung chil yéu nhuw sau:
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Tén, dia chi tru s& chinh clia cdng ty;

Ho, t&n, dia chi thudng trd, qudc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chirng thuc c& nhan hop phap khac déi véi ob déng 1a ca nhan; tén, dia chi tru &, qudc
tich, sb quyét dinh thanh lap hodc sb dang ky kinh doanh déi véi ¢b déng 1a phap nhan;
Gia tri vén gop tai thdi didm gép vén va phan vén gép clia tirng thanh vién, thdi diém gap
vbn; s6 lwgng cd phan tirng loai clia mbi ¢b ddng, ngay dang ky cd phan;

Téng sb ¢d phan da ban cia tirng loai va gia tri vén ¢ phan da gép.

Chir ky cla thanh vién la cé& nhan hodc cla ngurdi dai dién theo phap luat cta thanh vién
la td chire;

Sb va ngay cép gidy chirng nhan phan vén gop cua tirng thanh vién.

Hinh thirc sb ding ky cb déng clia Cong ty 1a van ban va tap di ligu dién tiv.

S6é dang ky ¢ dong duwoc lwu gilr tai Trung tam lwu ky chieng khoan va Tru s& chinh cla
Céng ty.

ChU tich H&i déng quan trj phai chiu trach nhiém trong viéc xac nhan ding ky ¢d phan cho
c6 déng mét cach day du, kip thai. Héng thdl, chiu trach nhidm lwu gitr s déing ky va dam
bao tinh chinh x4c clia s6 ding ky, trdnh moi tén hai gay ra cho ¢ déng hodc ban thir ba
do nghia vy ndi trén khdng dwoc thiee hign. Triedng hop cd sy khac biét gitka di liéu trén
s¢ dang ky lwu gil tai Céng ty voi div liéu dang ky tai Trung tam I ky chimg khoan thi

dir li€u do Trung tam lwu ky chirng khoan Iuu gitk sé ¢d higu lure.

Chuyén nhwong va thu hdi ¢é phan ctia Céng ty

Chuyén nhuong cb phan

Cac ¢ phén dwoc tw do chuyén nhwong, trir khi Didu 16 nay va phap Iuat co quy dinh
khac. C phén chua duge thanh toan day ati khdng duroc chuyén nhwong va khéng duac
hwéng cac quyén Igi lign quan nhuw quydn nhan cb tdre, quyén nhan ¢b phiéu phat hanh
dé taing vén cb phan tir ngudn vén chi s& hivu, quydn mua cd phiéu méi chao ban.

C6 phiéu niém yét trén S& giao dich chirng khoan s& duoc chuyén nhiurong theo cac quy
dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi trudmng chieng khoan.

Giao dich chuyén nhwong phan ¢d phin @& tré thanh ¢ dong ndm gidr 1 mwdi phan trém
(10%) tr& |1&n vdn didu & da gop clia Cong ty phai duoc UBCKNN chip thuan, trir truedng
hop cb phiéu cla Cong ty dugc niém yét, ding ky giao dich tai S& Giao dich chirng
khoan va chuyén nhuong theo quyét dinh cla toa an.

Thu hdi cé phan

Trueng hop cb déng khang thanh toan diy dil va ding han sb tién phai rd mua cé phiéu,
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Héi ddng quadn trj thong bao va cbé quydn yéu ciu cb ddng dé thanh toan sé tién con lai
cling v&i ai sudt trén khodn tién dé va nhitng chi phi phat sinh do viéc khéng thanh todn
day dd gay ra cho Céng ty theo quy dinh.

Thong bao thanh todn nau trén phai ghi ré: That han thanh toan méi (i thidu 1a (07) bay
ngay ké tr ngay gl théng bao), dia diém thanh toan va théng bao phai ghi rd triedrng hop

khéng thanh toan theo ding yéu cau, sé cb phan chwa thanh todn hét sé& bi thu héi.

Héi cdiéng quén trj ¢6 quyén thu héi cac ¢b phan chura thanh todn ddy dl va dung han trong

trudng hop cac yéu cau trong thang bao néu trén khéng duoc thwe hign.

C6 phan bi thu hdi dwoc coi 1a cac cb phan duoc quyén chao ban. Héi déng quan tri ¢
thé true tiép hodic Gy quyén ban, tai phan phdi hodc gidi quyét cho nguwdi da s& hiu cd
phan bi thu hdi hodc cdc déi twong khac theo nhitng diéu kién va céach thive ma Héi ddng
quén trj thay 13 phi hop.

Co déng ndm gite ¢d phan bi thu hdi phai tir bd tw cach cd dong ddi véi nhiing ¢ phan ds,
nhung van phal thanh todn tit cd cac khoan tién co lién quan cong véi tién 1ai theo ty 1&
bang voi 181 sudt vay ngan hang vao thai diém thu hdi theo quyét dinh clia Hoi dbng quan
tri k& tor ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Héi ddng quan trj 6 toan quyén
quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tr ¢d phiéu vao thai diem thu hdi.
Théng bao thu hdi duoc gl d&n nguwdi ndm gitk cd phan bi thu hdi trude thei diém thu hoi,
Viée thu héi van co hiéu luc k& ca trong triedng hop co sai s6t hodc bt can trong vigc gii

théng bao.

Mua lai ¢b phan
Cong ty chi duwoc quyén mua lai cd phan khi dap (rng day dd cac didu kién va ty 1& mua lai

theo quy dinh cla phap luat.
Cdc trurng hop mua lai ¢d phan:
Mua lai theo yéu clu clia cé déng

Cé dong co quyén yéu cdu Céng ty mua lai ¢d phan cia minh, néu cd déng @6 bd phiéu
khéng tan thanh dbi vei quyét dinh v& viée td chire lai Cong ty clia Dai hdi dong cb déng
hodc quyét dinh thay déi quyén, nghfa vu ctia ¢b dong quy dinh tai Diéu I& Céng ty. Yéu
cAu mua lai ¢d phan phéi duec lap bang van ban, trong d6 néu ré tén, dja chi clia ¢ déng,
s6 fong ¢b phan ma cb déng dang nadm gitr, gia dw dinh ban, Iy do yéu cau Céng ty mua
lai) va phai duoc giri dén Cong ty trong thdi han (10) ngay lam viéc, ké tir ngay Dai hoi

ddng cb déng thang qua quyét dinh vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Hoi dbng quéan i xac dinh mie gid mua lai theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép. Truong

hop khong théa thuéan dwoc vé& gid thi ¢d déng cé thé ban cb phan cho ngudi khac hodc
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céc bén cb thé yéu cau mét td chire dinh gid chuyén nghiép dinh gia. Céng ty giGi thidu it
nhét ba tb chirc dinh gia chuyén nghiép dé& cb ddng lwa chon va lwa chon d6 1a quyét dinh
cudi cling.

Mua lai theo quyét dinh clia Céng ty

Céng ty cb thé mua lai c6 phiéu da phat hanh (k& ca cd phan wu dai hoan lai) dé& lam cé
phidu quy. Ty 18, cach thirc, thl tuc mua ¢b phidu quy duwoc thuc hién theo quy dinh clia

phap luat v& chirng khoén va thi trudng chirng khoan.

Cé déng sang lap ctia Cong ty

Cé ddng sang lap cla Cong ty [a Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép sé: 0100150619 do S& ké hoach dau tu Tp. Ha
NG&i cAp dang ky 1an dau ngay 03 thang 04 nam 1999, ding ky thay ddi [an thir 13 ngay
2714{2012.

Try s& chinh: Thap BIDV, 35 Hang Véi, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Néi.

Tai thoi diém cap nhat Didu 1& nay, sb cd phan clia Cong ty ma Ngan hang Bau tw va Phat
trién Viét Nam ndm gil 14 86.040.949 c¢b phan, twong (g voi 88,12% vén didu & cla
Coéng ty.

Han ché déi v&i quyén cla cd dbng sang lap clia Céng ty:

Cé ddng sang lap clia Cong ty khéng dwoc chuyén nhurong ¢ phan clia minh trong thoi
han (03) ndm k& tir ngay duoc cip gidy phép thanh lap va hoat ddng, trir truemg hop
chuyén nhuong cho ¢d ddng sang lap khac trong Céng ty hodc chuydn nhuong cho
ngwdi khac khong phai 1a ¢ déng sang lap néu diroc sy chip thuan cua Pai héi déng cd
ddng. Céc cb ddng khac 14 thanh vién Hi dbng quan tri, ¢é dong gitr chire vu Tdng Giam
dbe Cong ty cling phai tudn thl cac han ché tai didu nay.

Cé ddng sang 1ap khéng dwoc trich lgi nhuén khi Cong ty khéng thanh toan dd cac khodn

No' va cac nghia vu tai sdn khac dén han.

Quyén cta cb déng

Co déng la ngudi chii s& hivu Céng ty, 66 cac quydn va nghia vu tuong Gng theo sé cé
phan va loai c& phan ma ho s& hivu. Cb déng chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia vu
tai san khac cia Céng ty trong pham vi sé vén da gop vao Céng ty. Quyén sé& hitu cd
phén va moi quyén lof hop phap clia cac ¢b déng Guoe phap Ut béo v,

Viéc khong thanh toan dwoc cac khodn no, pham t6i hay chét, cham dt hoat dong cua

cac cb dong khéng anh hwdng dén cac hoat ddng clia Cong ty.

Ngudi nam gitr o6 phan phd thong cé cac quyén sau:
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Quyén biéu quyét

Tham duw Pai hoi cd dong ¢é thao fuan, bidu quyét cac van dé thude tham quyén cla Dai
héi dbng cb dong;

Quyén hiéu quyét co thé duoc thue hign tryc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén.
Bai dién duwc Gy quyén dwoc phép hanh déng nhan danh ¢b déng diwa ra cac quyét dinh
tai cudc hop Bai hoi dong cb dong. Cong ty khdng dugc ngan can cd dong tham du cuée
hop Bai hoi cidng cd dbng, ddng thdi phai tao didgu kién cho cb déng thire hién viée fy
quyén dai dién tham du hop Dai hoi déng ¢ déng khi cé yéu cau. Moi ¢& nhan déu cé thé
la nguot dai dign, mién 1a dugce Gy quyén hop 1& va khéng thudc tredng hop phap luat c6
quy dinh han ché. Viéc Gy quyén cho nguwdi dai dién dw hop Dai hoi ddng ¢b déng phai
duiore lap thanh van ban theo mau cda Céng ty va khong cén phai céng chiing.

Cd phan phé thdng khong cé quyén bidu quyét trong mét sé trivdng hop sau:

Khéng thanh toan day ¢ tién mua ¢b phan;

Co phiéu quy;

Théng qua giao dich véi cac bén ¢b lién quan: néu ¢ phan phd thong do ¢b dong ia ngudi
6 lign quan clia Cong ty s& hiru, cb dong sé khdng cd quyén biéu quyét théng qua cac
giao dich clia Céng ty véi bén lién quan ma cb déng la mét bén treee tiép hodc gian tiép co
lgi ich trong do;

Co phan co duwoc do vi pham cac quy dinh v& mua cb phiéu trong cac giao dich nam
quy&n kiém soat, vi pham céac quy dinh bét budc vé& chao mua cong khai

Quyén yau chu hly bd quyét dinh cha Dai hdi déng cb déng

Trong trudng hop nghi quyét cda Pai hdi dong cb déng vi pham phap luat hodc vi pham
nhitng quyén loi co ban clia cd ddng, c6 déng cb quyén dé nghj Cong ty khong thue hién
cac nghi quyét dé theo trinh tw, thl tuc phap luat quy dinh.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tlr ngay nhan dugc bién ban hop Dai hdi déng cb
ddng hodc bidn ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Dai hdi déng cb dong, ¢d déng cd quyén
yéu chu Toa an hodic Trong tai xem xét, hiy bé quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng trong

cac trudng hop sau day:
Trinh tw va thl tuc tridu tap hop Pai hoi ddng cb ddng khdng thie hién ding theo quy dinh

clia phap luat va Diéu 1& cong ty;

Trinh tw, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hodc Diéu 18 cong
ty.

Quyén duoc nhan cac thdng tin v& Cong ty va quyén xem xét, tra ctbu danh séch cd déng:
Tat ca cd déng cta Cang ty déu cé quyén xem xét, tra clru va trich luc céc théng tin trong

danh sach cbd déng co quyén bidu quyét va yéu cau slra dbi thong tin khéng chinh xac;
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xem xét, tra ¢y, trich lyc hodic sao chup Pidu 1& cong ty, sd hién ban hep Dai hdi ddng cé
ddng va cac nghi quyét clia Bai hai ddng ¢ dong.

Cd dbng c6 quyén dwoc thong bao day dii théng tin dinh ky va bat thudng v8 hoat déng
clla Cong ty theo quy ché quan tri 4p dung cho céng ty niém vét.

C& déng phai tuan thd quy dinh néi bo clia Cang ty v& thi tuc cung cép théng tin, (ai lidu
va phai thanh toan cho Cang ty cac chi phi lién quan dén sao chyp tai liéu (néu co).

Chi ¢6 nhém ¢b dong sé& hiku tir mudi phn tram (10%) tré [&n tdng sé ¢b phan phé théng
(hodc mét ti 1& khac nhé hon do Coéng ty quy dinh) duoc quyén xem xét va trich luc sé
bién ban hop va cac nghi quyét ctia Hai ddng quan tri, bdo cao tai chinh gilra nién do va
hang nam, cac bao cao clia Ban Kiém soat va yéu cau Ban Kiém soat kiégm fra ting van
dé cy thé fién quan dén quan 1y, didu hanh hoat ddng clia Cong ty khi xét thdy can thiét,
Quyén tw do chuyén nhwong cb phan:

Trlr céc trudrng hop bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Ludt
Chirng khoan, Diéu [& nay hodc theo quyét dinh clia Dai hai déng cb déng, cd déng phd
théng ¢6 quyén tw do chuyén nhugng cd phan ctia minh tai bat ky thei diém nao v bit
ky mirc gid nao ma khéng can cé sw chép thuan cla co quan quan Iy, Cong ty hodc céc
cb déng khac.

Quyén duoc wu tién mua chitng khoén:

Cb dbéng ¢d quyén dugc wu tién mua cb phln mdi chao ban hodc chirng khoan chuyén
dbi trurére khi Cong ty chao ban cho bén thir ba. Quyén duoc wu tién mua tuong ong voi
ty 1& ¢b phan phé théng ma ¢ déng dang s& hiry, trir triedng hop Pai héi ddng ¢d ddng co
quyét dinh khac.

Cé déng co quydn chuyén quydn wu tién mua chng khoan c¢Ga minh cho nguwei khac
hodic c6 thé thirc hién toan bd hodic mét phan quyén duoc wu tién mua chitng khoan.
Quyén dwoc nhan tai san khi thanh Iy Céng ty:

Néu Cong ty gidi thé hodc pha san, cd dong co quyén dwoc nhan mét phan tai san con lai
twong tng véi sé ¢b phén gop vén vao Céng ty sau khi Cong ty da thanh toan Gay au cho
cac chd no.

Thir tr thanh toan cac khodn ne va phan chia tai san con lai cho cac ¢ déng thire hién
theo quy dinh cla phap Iuat.

Quyén khai kign nhan danh Céng ty:

C& dong c6 quyén yéu cau toa an hliy bé quyét dinh cila Dai héi ddng cb déng néu quyét
dinh do trai véi quy dinh clia phap luat.

Cd ddng hodc nhém cd déng s& hivu tir mét phan tram (1%) tré 1&n tong sé cd phan phd

thdng trong thoi han it nhat sau (08) thang lién tuc ¢d quyén yéu cau Ban Kidm soat khai
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kién trach nhiém dan sy déi véi thanh vién H8i dbng quan tri, Téng Giam dbc trong céc
truedng ho'p saul:

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Giam déc khdng thue hién ding céc quyén va nhiém
vu dugc giao; khéng thue hién hodc thuc hién khéng day da, khong kip thof quyét dinh
cla Hei gdng quan tri; thwe hién cac quyén va nhiém vu dugc giao trédi véi quy dinh cla
phap luat, Didu 1& cdng ty hodic nghi quyét clra Dai hoi déng cb dong;

Thanh vién Héi ddng quan tri, Tong Giam dbc st dung théng tin, bi quyét, co hdi kinh
doanh cla Cong ty, lam dung dia vi, chlrc vy va tai san clia Cong ty dé tuw loi hodic phuc vu
cho loi ich clia té chire, ca nhan khagc;

Truong hop Ban Kiém soat khéng khéi kién theo yéu cdu thi ¢ déng hodc nhém cb déng
y&u cau khdi kién co quyén truc tiép khai kién thanh vién Héi ddng quén tri, Tong Giam
dgbc. Trinh t, thi tuc khoi kién duwee thwe hién theo quy dinh clia phap luat vé 6 tung dan

su.
Quyén duwoc nhan cb tive:

MCrc chi trd ¢é tire, hinh thire trd b tire cho ¢b déng do Pai hoi déng ¢ déng quyét dinh

nhung muc chi trd ¢é tie khéng dwoc cao hon mirc ma Hai déng quan tri kién nghi.

Céc quyén khac theo quy dinh clia phap luat va Piéu l& Cang ty.

Ngoai céc quyén clia b dbng quy dinh tai Didu 18.3 Diéu & nay, cb ddng hodc nhom cb
dong s& hivu trén (05%) nam phan trdm tdng s6 cd phan phd thdng trong thai han lién tuc
it nhat (06) sau thang cé cac quyén sau:

Pé cir ngurdri vao Hoi ddng quan tr va Ban kiém soat theo quy dinh tai Didu 18 nay;

Triéu tap hop Dai hai déng cb déng trong céac trerong hep sau:

H&i ddng quan tri vi pham nghiém trong quyédn cla cb dong, nghia vu cla ngudi quan ly
hoac ra quyét dinh vwot qua thdm quyén duec giao.

Nhiém ky cta Hoi ddng quan tri da vwot qua sau (06) thang ma chua bau duoc Hoi dong
quan tri mai thay thé.

Kién nghi béing vdn han vé& cac hoat dong quan tri va/hodc diéu hanh cia Cong ty;

Yéu chu Ban Kiém soat kidm tra tirng van d& cu thé lign quan dén quén ly, diéu hanh hoat
déng clia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu chu phai thé hign bang van ban; Phdi c¢ ho,
tén, dia chi thudng trd, quée tich, sé Gidy chiing minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg
thuc c& nhan hop phap khac dbi voi ¢d déng 1a ca nhan; Tén, dia chi thuong ird, quoc
tich, sé quyét dinh thanh 1ap hosc sb ding ky kinh doanh déi v&i cd déng 1a td chire; S6
lugng cd phan va thot diém dang ky cb phan clia tirng cé dong, tdng sé cd phan cla ca
nhom cb dong va ty 18 s& hivu trong tdng sé ¢d phan cha Cong ty; Van dé can kiém tra,

muc dich kiém tra. Trong truedng hop viéc kiém tra khéng phéat hién dwoc vi pham, chi phi
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kiém tra do ¢b déng tw trang trai

Nghia vu ciia ¢6 déng
Thanh toan day dd, ding han sé ¢b phin da dang ky mua va chiu trach nhiém vé céc
khodn ng va nghia vu tai sdn khac clia Cong ty trong pham vi sé vén &a gop vao Cang ty.
Khdng duwgc rat vén da gop ra khdi Céng ty dwdi moi hinh thire, trir tredng hop duoc
Céng ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan theo quy dinh clia phap luat. Néu co cb dong
rit mét phan hodc toan b vén cb phan da goép trai voi quy dinh tai khodn nay thi thanh
vién Hoi ddng quan tri va Ngwdi dai dién theo phap luat clia Cong ty phai cling lién déi
chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ctia Céng ty trong pham vi gia
tri ¢d phan da bi rit;
Tuén tha Diéu I& va Quy ché quan Iy ndi bd clia Coéng ty;
Chép hanh quyét dinh cla Pai hdi dong ¢ déng;
Cé déng s& hiru tlr mudi phan tram (10%) tréd 1én vén didu 18 clia Cong ty thi ¢d dong do
va ngwdi ¢o lidn quan khdng dugc s& hibu trén ndm phan trém (5%) c¢é phan hoic phin
vén gop clia mét cong ty chirng khoan khéc. Khdng duoc loi dung wu thé cla minh gay
tén hai dén quyén va loi fch ctia Céng ty va cac cd déng khac
Chiu trach nhiém ca nhén khi nhan danh céng ty dudéi moi hinh thirc dé thuc hidén mat
trong cac hanh vi sau day:
Vi pham phap luat;
Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé t loi hodc phuc vu loi ich ¢lia tb chirc, ca
nhan khac;
Thanh toén céc khodn ng' chua dén han trudc nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra déi voi
cbng ty.

Cac nghia vi khac:
Cung cap dia chi chinh xac khi déng ky mua ¢ phan va thuc hién cac nghfa vy khac theo
quy dinh clia phap luat hién hanh;
Cé dbng Ién phai thdng bao day au, kip thot cho Céng ty va thire higén nghia vu ¢dng bé

thong tin theo quy dinh ctia phap luat v& chitng khoan.
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CHUWONG IV: QUAN TRI, BPIEU HANH CONG TY

Bo may quan tri diéu hanh clia Céng ty
Pai héi déng ¢b déng

Hoi dong quan &

Ban didu hanh

Ban kiém soat

MUC 1 — DAl HOI DPONG CO PONG

Bidu 21 Tham quyén cta Pai hoi ddng ¢b doéng
Pai hoi ddng ¢b déng gdbm tat cd cac cd déng co quyédn bidu quyét, [a co quan ¢ tham
quyén cao nhat clia Cong ty.
Quyén va nhiém vu cla Pai hdi ddng cb déng
Théng qua dinh hudng phat trién cla Céng ty;
Quyét dinh loai cd phan va sb lwong ¢b phan dwgc quyén chao ban cla tirng loai;
Quyét dinh mUc chi trd ¢é trc hang nam;
BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H8i ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
Quyét dinh dau tu hodic ban sb tai sdn co gia tri bing hodc Ién hon 50% tong gia trj tai sén
duoc ghitrong bao cao tai chinh gan nhat cia Céng ty;
Quyét dinh viée tang, gidm vén diéu 1& cla Coéng ty;
Quyédt dinh stra ddi, bd sung Pidu 1& céng ty, trir tredng hop diéu chinh von diéu (8 do ban
thém cd phan mai trong pham vi sb lweng ¢d phan duoc quyén chao ban theo quy dinh
tai Didu 1& nay;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phan phd théng da ban lai;
Théng qua béo cao tai chinh hang nam;
Xem xét va xt Iy cac vi pham clia H8i déng quan tri, Ban Kiém soat gay thiét hai cho Céng
ty va cb doéng clia Cong ty;
Quyét dinh & chire lai va gidi thé Cong ty.

Céc quyén khac theo quy dinh clia phap luat va biéu [& Cong ty.

CTCR CHUNG KHOAN BIDV
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Cac dai dién dwoc iy quyén

Céc cd dong ¢o quyén tham dw Dai héi ddng cd ddng theo luat phap co thé trye tiép tham
duw hodc uy quyén cho dai dién clia minh tham dw. Trudng hop ¢ nhiéu hon mét nguoi
dai dién theo Oy quyén duoc ctr thi phai xac dinh cu thé sb cb phan va sb phiéu bau cia
mdi ngwoi dai dién. DS véi ¢d déng 1a tb chire s& hiru trén 10% cd phén phé thong cua
Cong ty dwere uy quydn cho hon 03 ngudi tham dy hop va bidu quyét tai Bai héi cd déng
Viéc uy quyén cho nguwdi dai dién dw hop Pai hoi dong cé déng phai lap thanh vin ban
theo mau ctia cdng ty va phai ¢ chir ky theo quy dinh sau day:

Trwdng hop cd dong ca nhan 1a ngwdi uy quyén thi phai ¢d chiv ky clia cd déng 6 va
ngwdi dwoc uy quydn du hop:

Triedng hop ngudi dai dién theo uy quyén clia ¢d déng a t6 chirc 1a ngwoi uy guyén thi
phdi c6 chi ky clta ngurdi dai dién theo uy quyeén, ngwoi dai digén theo phap luat clia ¢d
ddng va nguoi dwoc uy quyén du hop;

Trong trwedng hop khac thi phai ¢ chir ky clia ngueai dai dién theo phap ludt cda cd dong
va ngudi dwoc uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén dy hop Dai hdi @dng cd ddng phai ndp van ban uy quyén trude khi
vao phong hop.

Trwdng hop luat swe thay mét cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dirh
dai dién trong trwdng hop nay chi dwgc coi 1a ¢6 hidu lwe nédu gidy chi dinh dai dién do
dwoe xudt trinh cling véi thu uy quyén cho luat s hodic ban sao hop 18 clia thu uy quyédn
dé (néu trude d6 chura ding ky véi Cong ty).

Trir treong hop quy dinh tai Diéu 22.3 Biéu 1& nay, phiéu biéu quyét cla nguei diroc uy
quyén di hop trong pham vi duoc uy quyén van ¢ hiéu fure khi cd mét trong céc trurdng
hop sau day:

Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sy hodic bi mat ndng iuc hanh vi
dan su;

Nguai uy quyén da huy bé viée chi dinh uy quyén;

Nguoi uy quyén da huy bd tham quyén clia nguwdi thue hign viee uy quyén.
Digu khodn nay sé& khong ap dung trong triedng hop Cong ty nhan duec thong hao vé mat
trong cac sir kign trén (24) hai muoi bon gier trede gidr khai mac cude hop Bai hdi ddng cb

déng ho&c trwde khi cude hop duec triéu tap lai.

Thay dbi cac quyén

Viéc thay doi hodc huy bé cac quyén dic bigt gan lidn véi mat loai ¢d phan wu dai ob hidu

CTCP CHU'NG KHOAN BIDV




23.2

23.3

™)
[45]
i

Picu 24
24.1

2411

24.1.2

24.2

24.3

PIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV

e khi duge cd ddng ndm gitr it nhat 85% cb phan phd théng tham du hop théng qua
ddng thoi dugce cd dong ndm gile it nhat 75% quyén biéu quyét clia loai ¢d phan wu dai
néi trén bidu quyét théng qua. Viéc td chire cude hop cla cac ¢ dong nam gilr mét loai
cb phan wu dai dé théng qua viée thay ddi quyén néu trén chi co gia trj khi co t6i thidu hai
(02) cb dbng (hodc dai dién dwge Gy quydn clia ho) va nam gilv tdi thidu mdt phan ba
(1/3) gia tri ménh gia clia cac cb phan loai d6 da phat hanh. Trudng hop khéng ¢ da sb
dai biéu nhu néu trén thi cude hop dugc té chirc lai trong vong ba muwoi (30) ngay sau do
va nhirng ngudi ndm gitr cb phan thudc loai dé (khéng phu thudc vao sé Iieng ngudi va
sb ¢d phan) co mét truc tiép hode thong qua dai dién dwoc uy quyén déu dugc coi 1a du
sb Iwong dai bidu yéu cau. Tai cac cude hop clia ¢b dong ndm gilr ¢d phan wu dai néu
trén, nhiing ngudi ndm gilr cb phan thudc loai d6 ¢o mat truc tiép hodc qua nguoi dai
dién ¢6 thé yéu cAu bd phidu kin. M3i ¢d phan cling loai cé quyén bidu quyét ngang bing
nhau tai cac cudc hop néu frén.

Thi tue tién hanh cac cude hop riéng biét nhw vay dwoc thuwe hién tong tw véi cac quy
dinh tai Didu 26 va Bidu 27 Didu [& nay.

Trir khi cac diéu khodn phat hanh ¢b phan quy dinh khac, cac quyén dc biét gan lién voi
cac loai ¢b phan cé quyén wu dai dbi voi mat sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc
phan phdi loi nhuan hodc tai san clia Cong ty khong bj thay ddi khi Cong ty phat hanh
thém cac ¢d phan cling loai.

Tha tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhwr vay durgc thue hién tuwong tur vdi cac quy

Triéu tap hop Dai hoi dong ¢d déng

Sé lwong, thoi gian, cach thire t& chive, dia diém hop

Pai héi déng ¢é ddng hop thudng nién it nhat m&i ndm mot (01) 1an hodc hop bat thuong.
Bia diém hop Dai hoi déng ¢d déng phai & trén 1anh thé Viét Nam.

Cudc hop Dai héi déng cd déng thudng nién duoc td chire trong thdi han bdn (04) thang
ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Trudng hop khong té chike hop duec theo thdi han
néu trén, Céng ty phai bdo cao UBCKNN va td chirc hop Pai hdi ddng cd déng thudng
nién trong thoi han hai (02) thang tiép theo.

Tham quyén triéu tap hop Pai hdi déng cd dong

H&i dbng quan tri ¢d trach nhiém triéu tap hop Dai héi ddng cd dong. Triedng hop Hai
ddng quan tri khéng triéu tap hop Bai héi dong ¢b ddng nhur quy dinh thi Chi tich Mdi déng
quan trj phai chiu trach nhiém trwédc phap luat va phai bdi thudng thiét hai phat sinh b
voi Cong ly.

Cac triromg hop phai triéu tap Pai hoi ddng cd dong béat thudng

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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Hoi @dng quan tri xét thdy can thiét vi lgi ch ctia Cong ty;

Bang can dbi k& toan hang nam, céac bdo cao quy hodc nlra ndm hodc bao cdo kidm toan
clia ndm tai chinh phan anh vén chl s& hivu da bi mat mot niva (1/2) so véi s dur dhu ky;
Khi s6 thanh vién cla Hoi ddng quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh hodc it
hon mét niva sb thanh vién quy dinh trong Didu [é;

Cé dong hodc nhdm cb déng quy dinh tai Bidu CHU'ONG HI: 18.4 Pidu 18 ndy yéu cau
triéu tap Dai hdi déng cd déng bang mét van ban kién nghi. VVan ban kién nghi tridu tap
phai néu ré Iy do va muc dich cudc hop, ¢d chir ky cla cac cd déng lién quan (van ban
kién nghi ¢é thé lap thanh nhidu ban d& c6 dl chiv ky clia tit ca cac cd dong co lién
quan);

Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat ¢o 1y do tin twéng rdng cac
thanh vién Hoi déng qudn tri hodc can bd quan ly cap cao vi pham nghiém trong cac
nghia vu cla ho theo Didu 119 Luat Doanh nghiép hodic Hai déng qudn tri hanh déng
hodc ¢6 y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han cla minh;

Thoi han triéu tap hop Dai hdi déng cb dong bét thudng thire hién theo quy dinh cta phap
[uat. Néu Héi ddng quan tri khdng tridu tap hop Dai hoi ddng cb ddng bat thudng thi Ban
Kiém sodt thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop. Trwdng hop Ban Kigm soat khong
tridu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh thi Trdng Ban kiém soat phai chiu
trach nhiém tredc phap luét va phai bdi thwdng thigt hai phat sinh ddi véi Cong Ly, ddng
thdi cd ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai Pidu CHUONG Ii: 18.4 Didu 1& nay ¢é

quyén triéu tap hop Dai hdi ddng ¢ ddng.

Chwong trinh va ndi dung hop Dai hoi déng ¢d dong

Bai hdi ddng cd déng thuéng nién thac tuan va théng qua nhitng van dé sau:

Bao cao tai chinh nam;

Béo cdo clia H3I dbng quén tri vé danh gia thuc trang céng tac quan 1y kinh doanh & Géng
ty;

Bao céo clia Ban Kiém soat v& quan Iy Cong ty ctra Hoi ddng quén tri, Ban didu hanh:
MUrG chi tré cd tlrc dbi véi tieng loai ¢ phan;

Tong mure thil lao tra cho Hai dbng quan tri, Ban Kidm soat.

Céc van dé khéc theo quy dinh clia phap Iuat.

Nguwroi tridéu tap Pai hoi ddng cd ddng phai thire hién nhirng rhiém vu sau day:

Chudn bi danh sach cac cb déng da didu kign tham gia va bidu quyét tai dai hdi cham nhit

(30) ba muwoi ngay trudce ngay bat dau tién hanh Paj hi ddng ¢ dong; Cung cip thang
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tin va gidi quyét khiéu nai ién quan dén danh sach cb déng;

Lap chuong trinh hop va ndi dung cudc hop, chuén bi c4c tai liéu (ién quan dén noi dung
cude hop;

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chive dai hoi;

GUri thdng bao hop Dai hdi déng ¢b déng cho tat ca cac cb déng c6 quyén duw hop. Théng
bao Dai héi déng cb déng phai bao gbm chwong trinh hop va céc théng tin co ban vé cac

van de sé& dugce thdo luan va biéu quyét tai cude hop.

Thong bao hep Dai hdi déng c¢b déng dugc gl cho tat ¢a cac ¢b déng ddng théi cong bé
trén phuwong tién théng tin cla S& giao dich chirng khoan, trén trang théng tin dién
(website) cla cbng ty. Théng bao hop Pai hdi déng cd dong phai dwoc gl it nhat muwoi
IEm (15) ngay trude ngay hop Pai hdi ddng cb déng (tinh ttr ngay ma théng bao duoc gii
ho#c chuyén di mot cach hop 1&, dwoc tré cwéde phi hodc dwoc bd vao hom thu). Chuong
trinh hop Bai héi ddng cd déng, cac tai liéu lién quan dén cac véan dé sé duoc bidu quyét
tai ciai hdi dwoc glri cho céc cd ddng hodc dng trén trang théng tin dién tl clia Cong ty.
Trong trudng hop tai liéu khong duoc gli kém thong bao hop Pai hoi déng ¢d déng,
théng bao mai hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tlr dé céc cd dong co thé tisp
céan.

Cé déng hodc nhom ¢d déng duoc d& cap tai Chuwong Iil: CHUONG lif: 18.4 Didu & nay
cd quyén dé xudt cac van dé& dwa vao chwong trinh hop Pai hdi déng cb déng. Dé& xuit
phai duoc lam bang vdn ban va phai dwoc g cho Céng ty it nhét (03) ba ngay lam viéc
trudre ngay khai mac Dai hoi déng ¢ dong. D& xuét phai bao gébm ho va tén cd déng, sé
lwong va loai ¢6 phan ngwdi d6 ndm gilr, va ndi dung dé nghi dwa vao chwong trinh hop.
Nguwoi trigu tap hop Bai hai ddng cb ddng 6 quyén tir chdi nhivng dé xuét nay trong cac
trwedng hop sau:

Pé xudt duoc glii dén khéng diing thoi han hodc khéng dd, khéng ding ndi dung;

Vao thoi diém dé& xudt, cd déng hodc nhom cé dong khéng cd dll trén (05%) ndm phan
trém co phan phd théng trong thei gian lién tuc it nhat sau thang;

Van dé& dd xudt khong thudc pham vi thAm quyén ctia Dai hoi ddng ¢ dong ban bac va
thdng qua.

Hoi ddng quan tri phai chuén bi dw thdo nghi quyét cho tirng van dé trong chuwong trinh
hopn.

Trudng hop tat cd cb dong dai dién 100% s6 ¢b phan co quyén biéu quyét truc tiép tham
du hodc thdng qua dai dien duoc uy quyén tai Dai hoi ddng ¢d déng, nhitng quyét dinh
dwoc Dai hoi ddng cd déng nhat tri théng qua déu dwoc coi 1a hop 18 ké ¢ trong trudng
hop vigc tridu tap Dai hoi ddng cb doéng khdng theo dung thi tuc hodc ndi dung hidu cuyét
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khéng cé trong chuwong trinh.

Didu26  Cac didu kién tién hanh hop Pai hoi déng c¢d déng

Pai hoi ddng cd déng dwoc tién hanh khi ¢é sb ¢d dong dur hop dai dién cho it nhat (65%)

sau muoi [dm phan tram ¢d phén cd quyén bidu quyét.

Treomg hop khéng 6 @ b lwong dai bidu can thiét trong vong (30) ba muoi phit ké
thei diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop. Dai hdi déng cd
déng phai dwoc trigu tap lai trong vong (30) ba muwoi ngay ké tor ngay du dinh td chirc Dai
hdi ddng ¢ déng lan thir nhat. Dai hoi ddng cb déng tridu tap lai chi dugce tién hanh khi
¢6 thanh vién tham dy 1a cac cb déng va nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién

cho it nhat (51%) ndm muwoi mbt phan trdm ¢ phan cé quyén biéu quyét.

Trwéng hop dai hoi 1an thlr hai khong duoc tién hanh do khéng cé di sb dai hidu cén
thiét trong vong (30) ba muoi phat ké tir thei didm &n dinh khai mac dai hoi, Pai héi dong
cb ddng an thir ba c6 thé dwoc triéu tap trong vong (20) hai muwoi ngay ké tlr ngay duw
dinh tién hanh dai hoi 13n hai, va trong trieérng hop nay dai héi duegc tién hanh khdong phu
thudc vao sé Iwong cd dong hay dai dién uy quyén tham du va dwoc coi 1a hop 1& va cd
quyén quyét dinh tAt ca cdc van d& ma Dai hai ddng ¢d déng tan thir nhat cé thé phé
chuan.

Cé dbng cd thé tham duy Dai hoi ddng cd déng theo mét trong céc hinh thikc sau day:

Truc tiép tham duw hop Dai héi ddng ¢b dong:

Gl phiéu biéu quyét bang thw dam bdo dén Hai ddng quan tri cham nhat mét (01) ngay
trwdre khi khai mac cudce hop. Trong trudng hop nay, Trwdng ban kiém phiéu cla Pai hoi
dong cb ddng c6 quydn mé phiéu bidu quyét clia cd ddng do tai cudc hop Pai hdi ddng ¢d
déng;

Uy quy&n cho ngwéi khac du hop Dai hoi ddng ¢ dong. Tridng hop cb déng 13 6 chirc
khong c6 ngwdi dai dién theo Gy quyén theo quy dinh tai khoan 3 idu 96 cla Luat Doanh
nghiép va Biéu 22 cla Didu 1& nay thi dwgc phép ly quydn cho ngwai khac du hop Dai

héi ddng cb déng.

Biéu27  Thé thire tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢b dong

Trude ngay khai mac cude hop, Cong ty phai thuc hién tha tuc dang ky cd déng, bac dam
viéc ddng ky day di cac ¢b déng c6 quyén du hop. Nguroi dang ky du hop sé duwece cap

thé biéu quyét trong (rng véi s6 van d& cn bidu quyét trong churong trinh hop.

Chuong trinh va ndi dung hop phai dwoc Bai hdi dong cd déng théng qua ngay trong

phién khai mac. Chwong trinh hop phai xac dinh rd va chi tidt thoi gian d6i voi thing van
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dé trong ndi dung chuwong trinh.

Dai héi déng cd dong thdo luan va bidu quyét fheo tteng van dé trong néi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoe tién hanh bing céch thu thé bidu quyét tan thanh nghi quyét,
sau do thu thé bidu quyét khéng tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop sé phidu biéu
quyét tan thanh, khéng tan thanh, khong cé y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chi toa
céng bd ngay truwde khi bé mac cudce hop.

Cé ddng dén du Dai héi déng cb déng mudn ¢ quyén dang ky ngay va sau déd c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hdi. Chil toa khong cé trach nhiém ding dai hoi dé
cho ¢b déng dén mudn dang ky va hiéu e cla cac dot bidu quyét da tién hanh trude khi
cb ddng dén mudn tham du sé khong bj dnh hudng.

Chil toa, Thw ky va Ban kiém phiéu clia cudc hop Pai hdi déng cbd déng duoc quy dinh
nhu sau:

Chd tich Hoi ddng quan tri 1dm chd toa cac cudc hop do Hoi ddng quan trj tridu tap.
Truong hop Chi tich Hai déng quan tri vng mat hodic tam thdi mét kha néng lam viéc thi
cac thanh vién Héi ddng quan tri con lai bdu mét trong sé ho lam chll toa cude hop.
Trudng hop khéng ai trong sb ho ¢é thé 1am chi toa cude hop, thanh vién Hoi dong quan
tri co chirc vu cao nhat co mat sé didu khién dé Pai hoi dong cd déng bau ra Chil toa
cudc hop trong s6 nhirng nguwdi duw hop va ngwdi cé phiéu bau cao nhét [am chi toa cuéce
hop.

Cht toa ¢l mét nguoi lam Thu ky, 1ap bién ban hop Pai héi déng ¢b dong;

Pai héi déng cb déng bau Ban kiém phiéu (gébm 03 ngudi) theo dé nghij clia Chi toa cude
hop.

ChU toa va Thu ky ctia cudc hop Bai hdi dong cb déng ¢6 quyén thuc hién céc bién phap
dé didu khién Pai hoi ddng cb déng mot cach hop [é va cé trat tw; hodc dé dai héi phan
anh duroc mong mudn clia da sé tham du.

Nguroi triéu 1ap hop Pai hai ddng cb ddng cd cac quyén sau:

Yéu cau tat cd nguwdi du hop kiém tra an ninh hodc phuc ting cac bién phap an ninh khac;
Yéu chu co quan co tham quyén duy tri trat fw cude hop; truc xuét nhitng nguwoi khong
tuan tha quyén didéu hanh cla Chd toa, ¢b y gay réi trat tw, ngén can tién trinh binh
thuong cla cude hop hodc khéng tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cuic
hop Pai hoi dbng ¢ dong.

Chu toa cé quyén hodn cudc hop Dai héi ddng cd ddng da c6 dd sbé ngudi ding ky du
hop theo quy dinh dén mat thdi diém khac (théi gian hodn téi da khéng qua ba (03) ngay
ké (0 ngay du dinh khai mac cudc hop) hodc thay ddi dia diém hop trong trwong céc

friedng hop sau day:
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Dia didm hop khéng c6 dl ché ngdi thuan tien cho tat ca ngudi duw hop;

Cé ngwoi dy hop ¢é hanh vi ¢an tré, gay rdi trat tu, gay nguy co lam cho cudc hop khéng
duwoc tién hanh mdt cach cong bing va hop phap;

Trwong hop Pai hoi ddng cd déng bi hodn hodc tam dirng trai véi quy dinh néu tai Ridu
27.8.1 va 27.8.2 trén, Dai hoi ddng ¢d dong bau mdt ngudi trong sé nhitng ngurai du
hop dé thay thé Chi toa didu hanh cudc hop. Hiéu fuc clia cac bidu quyét tai cude

hop khong bi anh hudng bdi sw kién nay.

Bau dén phiéu
Trwéc va trong cudc hop Bai hoi ddng cd déng, cac cd déng cé quyén clng nhau Jap
nhom @& dé cir va dén phiéu bau cho ngudi ho dé ol
S6 lwong trng ¢l vién ma mai nhdm cé quyén dé ctr phu thude vao s liong (g ol vién
do Pai hoi quyét dinh va ty 1& s& hivu ¢d phan ctia mdi nhém, cu thé nhu sau:
Cé ddng hodc nhom cd ddng sé& hivu tlr 5% dén duwsi 10% trén téng s ¢ phdn ¢ quyén
biéu quyét dwoc dé ol toi da mét (01) Ung ol vién vao Hoi ddng quan tri/Ban Kidm soat;
C6 ddng hodc nhém cd déng s& hivu tir 10% dén durdi 30% trén téng s6 ¢b phan co quydn
bidu quyét dwoc d& ol t6i da hai (02) tng clr vién Hai ddng quan tri/Ban Kiém soat;
Cé déng hodc nhdm cb dang sé hivu tiy 30% dén duwdi 40% trén téng sb b phan b quyén
bidu quyét dwoc dé clr tdi da ba (03) trng clr vién Hai ddng quan tri/Ban Kiém soal;
Cé déng hodic nhém cb déng sé& hiru tle 40% dén duwdi 50% trén téng sé ¢b phdn co quyén
bidu quyét duoc dé clr tdi da bén (04) tng vién Hoi ddng quan tri;
C ddng hodc nhém cb déng sé hivu tir 50% dén didi 60% trén téng sb ¢ phan ¢ quyén
biéu quyét duwoc dé& ot t6i da ndm (05) (g vién HOi ddng quan tri;
C6 déng hodc nhom ¢ ddng s& hivu tle 60% dén duei 70% trén tdng sé ¢é phan co quydn
bidu quyét dwoc dé& cir tbi da ndm (06) trng vién H6i ddng quan tri:
C& ddng hodc nhdm b ddng s& hiru tr 70% dén duwdi 80% trén téng sé ¢b phan ¢6 quydn
bigu quyét dwec d& cir toi da nam (07) tng vién Hoi ddng quan tri;
Cb dong hodc nhdm cb déng s& hiru tr 80% dén dwdi 90% trén tdng sb ¢b phin o quydn
bidu quyét duwrgc d& oy toi da tam (08) irng clr vién Hoi ddng quan tri.
Trudng hop sb lwong (g ol vién dwoc cd déng, nhom e déng d& olr thap hon sé dng
clr vién ma ho dwgc quyén dé o, s6 Gng clr vién con lai do Hai ddng quan tri hodic Ban
Kiém soat hodc cac cb dong khac dé cr.
Nguoi tring clr thanh vién Hobi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém sodt dirgc xac

dinh theo s6 phiéu bau tinh tr cac xubng thap, bt dau tir g clr vién co sd phidu biu
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cao nhét cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Bidu 1& nay. Trudng hop c6 tir hai (02)
(ng clr vién trd [&n dat clng s6 phidu bau nhw nhau cho thanh vién cudi ciing cla Hoi
ddng quén tri hodc Ban Kiém soat thi Dai hai ddng cb doéng sé tién hanh bau lai trong sb
cac tng ol vién co s phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi cla quy ché

bau clr hodc Didu & cdng ty.

Théng qua quyét dinh cha Pai hi déng ¢ dong

Trir treeng hop quy dinh tai Diéu 29.2, cac quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng vé céc
van dé sau day sé duwoc thong qua khi cd it nhit 65% téng sé phiéu bau clia céc cb dong
c6 quyén bidu quydt co mat truc tiép hodc théng qua dai dién duoc uy quydn co mat tai
Pai héi déng cd déng chap thuan:

Bao cao iai ¢chinh hang nam

Ké hoach phat trién ngan han va dai han cia cong ty;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan fri, Ban kiém soat va
béo céo viéc Héi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam dbc.

Cac van ¢é khac thude thdm quyén cla Pai hdi dong cd déng.

Cac quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng vé& cac vAn dé sau day phai ¢é it nhat 75% téng
s6 phidu bau clia cac cb ddng ¢6 quyén bidu quyét c6 mat true tiép hodc thdng qua dai
dién dwoc uy quyén c¢d mat tai Dai hoi ddng cd déng (trong trudng hop td chire hop true
tiép) hodc it nhat 75% tdng sb phiéu bau cla cac cd déng co quyén hidu quyét chap
thudn (ddi véi trivdmg hop 1ay ¥ kién cd dong bang van ban):

Slra ddi va bd sung Bidu 18;

Théng qua loai ¢d phiéu va sé lwong ¢d phiéu dwoc chao béan;

T chive lai, sap nhap va giai thé Cong ty;

Théng qua céc giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hoédc giao dich mua do céng
ty hodc cdc chi nhanh thie hign cé gia tri tiv (50%) ndm muwoi phan trém tré 1én téng gia
trj tai san ctia Céng ty duwoc ghi trong bao cdo tai chinh da dwoc kidém toan gan nhat.

Viée biéu quyét bau thanh vien H6i ddng quan tri va Ban kiém soat phdi thue hién theo
phuong thire bau dbn phiéu, theo d6 m&i ¢d ddng co téng sb phidu bidu quyét tuong tng
véi tong s6 cd phin sé hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau cia Hai ddng quén tri hodc
Ban kiém soat va cd dong ¢é quyén bidu quyét dbn hét téng sb phiéu bAu clia minh cho
mot hodic mét s dng ol vién.

Cac quyédt dinh duoc théng qua tai cudc hop Pai hdi déng ¢ dong véi sb ¢b ddng trwe
tiép va uy quyén tham dur dai dién mét trdm phan trim (100%) tdng s ¢b phan cé quyén

bigu quydt 1a hop phap va co6 hidu luc ngay ca khi trinh tw va thi tuc triéu tap, ndi dung
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chuong trinh hop va thé thare tién hanh hop khong duoc thwe hién ding quy dinh.

Trwong hop ¢b ddng du hop 1a nawdi ¢6 lién quan, khdng cé quyén bidu quyét thi nghi
quyét cla Dai héi ddng cb déng vé& van d¢& dod duoc thong qua khi cé it nhat 65% hoac
75% tong sb cb phiéu dugc quyén bidu quyét thong qua, twong Ung theo quy dinh tai cac
diém a va b khoan 3 Pidu 104 Luat Doanh nghiép.

Quyét dinh cla Dai hdi ddng cd déng phai diwgc thong bao dén cb déng cd guyén du hop
Dai hdi dbng ¢d ddng trong thdi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh duwoc

théng qua.

Tham quyén va thé thire 1y y kién c¢b dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh
ctia Dai hdi dbng cb déng

Tham quyén va thé thire 1y v kién cd d8ng bang van ban dé théng qua guyét dinh clia Dai

hoi déng cd déng dwoc thue hién theo quy dinh sau day:

Héi dong quén tri cé quyén ldy v kién 66 dbng bang vin ban dé théng qua tat ca cac vin

dé thudc thdm quyédn quyét dinh ctia Dai hoi déng cd dong bt cl Idc ndo ndu xét thay

can thiét vi loi ich clia céng ty;

H&i dbng qudn trj phai chudn bi phiéu 1ay v kién, dir thao quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢b

déng va céc tai liéu gidi trinh duw thdo quyét dinh. Phidu lay v kidn kém theo dw thao quydt

dinh va tai liéu gidi trinh phai dwoc gli béng phuong thire bdc ddm dén dwoc dia chi

thwdng tr clia tirng cb déng. Hoi ddng quan i phai dam béo glii, cong bd tai liéu cho

cac cd ddng trong mot thoi gian hop Iy G& xem xét bidu quyét va phai gl it nhat (15)

muw&i 18m ngay trude ngay hét han nhan phidu Iy v kién.

Phiéu lay y kién phai ¢6 cac néi dung chil yéu sau day:

Tén, dja chi fry s& chinh, sb va ngay cap Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh, noi ding
ky kinh doanh cua cong ty;

Myc dich lay y kién;

Mo, tén, dia chi thwong trl, quédc tich, s Gidy chirng minh nhan dan, Hé chidu hoac
chirng thire ca nhan hop phap khac clia cé déng 13 ca nhan; tén, dia chi thudng trd, qudc
tich, s quyét dinh thanh Iap hodc sé dang ky kinh doanh clia ¢b déng hodc dai dién theo
uy quyén ciia c6 déng [a t& chirc; s luong ¢ phan clia tirng loai va s6 phidu bidu quydt
clia cb déng;

Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh:

Phurong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng ob y kidn déi voi
tleng vén dé duoc lay v kién;

Thai han phai givi vé cdng ty phidu 14y v kién d3 dugoc tra 1o1:
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Ho, tén, chir ky cdia Cha tich Hbi déng quan trj va ngweoi dai dién theo phap luat cta céng
ty:
Phidu lay y kién da dwoc trd 161 phai ¢6 chiv ky cla cd dong 1a ca nhan, clia nguoi dai
dién theo uy quyédn hodc ngudi dai dién theo phap luat clia ¢d ddng 1a td chire.
Phiéu lay v kién g vé cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc
auyén mé trwdc khi kiém phiéu, Cac phidu lay v kién gl vé cong ty sau théi han da xac
dinh tai ndi dung phiéu 1dy v kién hodc da bi m& déu khéng hop 1&;
Hoi ddng quén tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sw chirng kién cla Ban
kidm soat hoic clia cd déng khéng ndm gitr chire vu quan Iy céng ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac néi dung chil yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng nhan déng ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;
Muc dich va cac van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh;
Sé ¢d dong voi tdng s phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phidu biéu quyét hop 1é va sb bidu quyét khéng hop 18, kém theo phu luc darh sach cé
déng tham gia bidu quyét;
Téng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 v kién dbi véi ting van dé;
Céc quyél dinh da duoc théng qua;
Ho, tén, chir ky clia Chi tich Héi ddng quén tri, ngudi dai dién theo phéap luat clia cong ty
va clla nguoi giam sat kiém phiéu,
Cac thanh vién Hai déng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién ddi chiu trach
nhiém vé tinh trung thue, chinh x&c cda bién ban kiém phiéu: lién d&i chiu trach nhigém vé
cac thiét hai phat sinh t¢r cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khéng trung thure,
khong chinh xac;
Bién ban két qua kiém phidu phai dwoc cong b trén website clia Céng ty trong théi han
(24) hai muwoi t gior va g dén céac cd dong trong thdi vong (15) mudi [am ngay, ké tir
ngay két thitc kiém phiéu:
Phidu lay v kién d& duwoo tra |3, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duwoc thong
qua va tai lidu co lién quan g kém theo phiéu lay v kién d&u phai dwoc [uu gilr tai tru sé&
chinh cla cong ty;
Quyét dinh duge thang qua theo hinh thire lay ¥ kién cb déng bang van ban phai duoe s6
cd ddng dai dién it nhat 75% téng sé ¢b phan cé quyén bidu quyét chap thuan va co gia i

nhur quyét dinh dwee thdng qua tai cude hop Pai hdi ddng cb déng.
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Higu Iwe quyét dinh cta Dai héi ddng ¢b déng

Quyét dinh clia Pai hdi ddng cb déng c6 higu twe thi hanh ké tir ngay thong gua nghj
quyét hodc tlr ngay cd higu lyc dwoce ghi ré trong nghi quyét.

Trwdng hop quyét dinh d3 duoc thdng qua clia Pai hdi dbng cb déng bi ¢b ddng, nhém
cd déng, thanh vién Héi ddng quan tri yéu cu khéi kién hodc true tigp khéi kién thi quyét
dinh nay van tiép tuc dwoe thi hanh cho dén khi Toa an hodc Trong tai ¢ quyét dinh

khac.

Bién ban hop Pai héi ddng cb dong

Cuéc hop Pai hdi déng cb déng phai dugc [ap bién ban vai day i ndi dung theo guy dinh
clia Luat Doanh nghiép. Bién ban duoc viét bang tiéng Viét, ¢ thé ca bang tiéng nirée
ngodi va co hiéu I phap ly nhw nhau.

Bién ban hop Dai hoi ddng cd déng phai lam xong va thdng qua trude khi bé mac cudc
hop.

Chi toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu frach nhiém vé tinh trung thuec, chinh xac
clia ndi dung bigén ban. Bién ban hop Pai hdi déng cd déng phai duwoc g dén tat ca cd
déng trong thoi han mwdi 1dm (15) ngay, ké tir ngay bé mac cude hop,

Bién ban hop Dai hdi ddng ¢ déng, phu luc danh séach ¢ dong dang ky dw hop, toan van
nghi quyét da dwoc théng qua va cac tai liéu co lién quan glri kém theo théng béo moi

hop phéi dwoc lwu gitl tai try s& chinh ca Céng ty.

Yéu cau hiy bé quyét dinh cta Pai hdi déng cb déng

Trong thai han (90) chin muei ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hdi ddng cd
déng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay v kién Dai hai ddng b ddng, ¢b déng, thanh
vién HGi ddng quan tri, Tong Giam dbe, Ban kiém soat co quyén yéu chu Toa an hodc
Trong tai xem xét, huy bd quyét dinh clia Pai hoi ddng cd déng trong cac trudng hop sau
day:

Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng khong thuc hign ding theo quy

dinh cta Luat nay va Bidu I1& céng ty:

Trinh tw, thd tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap 1uat hodc Didu &

cong ty.

Trudng hop quyét dinh clia Bai hdi déng b déng bi huy hd theo quyét dinh cla Toa an
hodc Trong tai, ngudi triéu tap cudc hop Pai héi ddng cd déng bi huy bd cd thé xem xét 1d
chir lai Bai hoi déng cb déng trong vong 30 ngay theo trinh i, tht tue quy dinh tai Luat

Doanh nghiép va Diéu 1& nay.
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MUC 2 - HOI PONG QUAN TR

Tham quyén ciia Hoi ddng quan tri

Hoi déng quan tri 12 co quan quan ly Céng ty, cd toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh va thuc hién cac quyén va nghfa vu cla Cong ty khong thudc thdm quyén cta Dai
hoi dbng cb ddng. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém dam bdo hoat déng clia Céng ty
tuan tha cac quy dinh phap luat, Biéu & va cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty, ddi xr binh
dang ddi voi tat cd cb dong va tén trong loi ich clia ngudi cd quyén lgi lién quan dén
Cong ty.

Nhiém vu va quyén han cla Hai ddng quan ti

Quyét dinh chién lwoc, ké heach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh, ké hoach
dinh bién lao déng hang ném clia Cong ty;

Kién nghi loai ¢d phan va téng sé ¢d phan dwoc quyén chao ban cla timg loai;

Quyét dinh chao ban ¢d phan méi trong pham vi s6 ¢6 phan dwoc quyén chao ban cla
tirng loai; quyét dinh huy ddng thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia chao ban cb phan va trai phiéu cla Cong ty;

Quyét dinh mua lai khdng qua muwdi phan tram (10%) tdng sb ¢ phan da phéat hanh cla
tieng loai trong m&i mudi hai (12) thang; quyét dinh phuong an chao ban, chia thwdng cb
phiéu qui theo nhitng cach thire phll hgp vai quy dinh clia phap luat;

Quyét dinh phuwong an dau tw va dw an dau tw trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cGa Luat Doanh nghiép, Luat Chieng khoén va Diéu 1& cong ty;

Quyét dinh gidi phap phat trién thi tredng, tiép thi va cong nghé; thdng qua hop dong
mua, ban, cho vay va hop déng khac cé gia tri bing hodc I&n hon ndm muoi phan trém
(50%) tng gia 1ri tai san duwoc ghi trong béo cao tai chinh gan nhét clia Cong ty (hodc ty
1& khac do Cong ty quy dinh), triy hop déng, giao dich clia Cong ty v&i nguoi co lién quan;
B nhiém, midn nhiém, cach chire, ky hop ddng, cham dit hop déng déi véi Tong Giam
dbe va nguroi quan ly clia Cong ty, quyét dinh mire lwong va lot ich khac clia cac can bd
quan 1y do; ol ngudi dai dién theo uy quyén thue hign quydn sé hiru cb phan hoic phén
von gop & cong ty khdc, quyét dinh mire thil lao va lgi ich khac clia nhitng ngudi dai dién
theo ty quyén;

Giam sal, ciii dao Téng Giam dbe va ngwdi quan Iy cia Céng ty trong didu hanh céng

viée kinh doanh hang ngay;
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Quyét dinh co cau td chire, quy ché quan Iy néi bd, quyét dinh thanh 1ap cdng ty con, chi
nhanh, phdng giao dich, vin phong dai dién va gép vén, mua cd phén doanh nghiép khac
trong gi¢i han quy dinh clia phap [uat va Didu 1& cong ty;

Duyét chuwrong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Bai hdi dong cé déng, triéu tap hop Rai
héi dong cd déng hodc lay v kién d& Pai hdi déng cd déng thong qua quyét dinh;

Trinh bdo céo quyét toan tai chinh hang ndm, bdo céo hoat dong clia Hai dong quan tri
[&n Dai hoi dong ¢b déng;

Kién nghi mirc tra cd tive, quyét dinh thot han va thi tuc trd cd tire hodic xt Iy cac khoan
[6 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé hodc yéu cau pha san Céng ty;

Thiét lap moét quy trinh chudn vé triéu tap hop, bd phiéu va bidu quyét tai cudc hop Hai
@dng quan tri d& Pai hoi déng cb déng théng qua; trinh tw, thi fuc dé cl, tng o, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Méi ddng quan tri: xay dung céc quy dinh vé trinh tu,
th(i tuc tya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan Iy va quy trinh tht tuc phéi hop hoat
déng gitba Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat va Ban didu hanh; xay dung co ché danh
gia hoat ddéng, khen thudng va ky [uat ddi véi thanh vién [ai ddng quan tri, Ban diéu hanh
va cac can b quan ly khac;

Thiét 1ap cac bo phan hodc ctr ngudi thuc hién kiém toan ndi bo va kidm soat i ro;

Gidi quyét xung dét trong Cong ty: Thuc hién ngan nglra va giai quyédt nhirmg xung ddt co
thé phét sinh gitra cac ¢d déng va Céng ty. Hoi ddng quan Ui ¢d thé bd nhiém can hé dé
trién khai cac hé théng can thiét hodc thanh 1ap bd phan chuyén trach dé giai quyét xung
dét trong Coéng ty hoac phuc vy cho muc dich nay;

Béo cao Pai hdi ddng cb dang viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam déc.

Trong pham vi quy dinh tai Diéu 108.2 clia Luat Doanh nghiép va trr tridng hop quy dinh
tai Diéu 120.3 Luat Doanh nghiép phai do Dai hdi ddng cb ddng pha chudn, Héi ddng
quan tri tly ting théi diém quyét dinh viée thue hién, stra ddi va huy bo cac hop ddng lon
ctia Céng ty (bao gébm cac hop ddng mua, ban, sap nhap, thau tom céng ty vi lién
deanh);

Chi dinh va b&i nhiém nhirng ngudi dwoc Céng ty uy nhidgm 13 dai dién thwong mai va
Luét sw clia Cong ty;

Phé chudn viéc vay ng va viéc thure hién cac khodn thé chédp, bdo dam, bdo Enh va bdi
thwdng clia Céng ty;

Phé chuan cac khodn dau tw khéng thude k& hoach kinh doanh va ngan sach vural qua

(10%) mudi phan trém gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam.
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Phé chuén viéec mua hodc ban ¢b phan clia nhitng cdng ty khac duoc thanh 1ap & Vist
Nam hay nudc ngoai;

Phé chudn viéc dinh gia cac tai sdn gop vao Coéng ty khdng phai béng tién lién quan dén
viée phat hanh cd phiéu hodc trai phidu clia Cong ty, bao gbm vang, quyén s dung dét,

quyén s& hiru tri tué, céng nghé va bi quyét cong nghé;
Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cla phap luat va Didu 1& Cong ty.

Hoi dbng quan trj théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, 1ay ¥ kién bang van
ban. M&i thanh vién Héi ddng quan tri cé6 mét phiéu bidu quyét.

Hoi déng quén tri phai bao cao Dai héi ddng cb déng vé hoat dong clia minh, cu thé
Viéc giam sat clia Hoi déng quan tri d6i véi Téng Giam dbe va nhivng can bd quan Iy khac
trong nam 1ai chinh. Truedng hop H6i déng quan tri khdng trinh béo céo cho Bai hai déng
cd dbng, bao cdo tai chinh hang ndm clia Cong ty sé& bj coi la khéng ¢co6 gia tri va chua
duroc Hai ddng quan tri thong qua.

Hai ddng quan tri c6 thé Gy quyédn cho Chu tich Héi déng quan tri thue hién mét phan
quyén han va chirc nang ctia Hoi déng quan tri trong thdi gian Hoi ddng quan tri khéng té
chirc cudc hop. N6i dung Gy quyén phai dwoc xac dinh ré rang, cu thé. Déi vai nhitng vén
dé trong yéu, lién quan dén loi ich séng cdn clia Céng ty thi khong dwoc Gy quyén cho
Chu tich héi déng quan tri quyét dinh..

Khi thue hién chirc ndng va nhiém vu cla minh, Héi déng quén tri phai tuén thi ding quy
dinh clia phap luat, Didu & cong ty va quyét dinh cta Dai hdi ddng ¢d dong. Trong trurdng
hop quyét dinh do Hai ddng quan tri thong qua trai véi quy dinh clia phép Juat hodc Diéu
16 cOng ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chap thuan thong qua quyét dinh do
phai cuing lién déi chiu trach nhiém ca nhan va phai dén bl thiét hai cho Cong ty; thanh
vién phan déi thdng qua quyét dinh néi trén dugc mién triv trach nhiém.

Trueng hop cac nghi quyét da dwoc Héi ddng quan tri théng qua nhung vi pham phép
luat, vi pham nguyén tic quan tri va Pidu 1& cbng ty, cac cb déng hodc Ban Kiém soat c6
guyén yéu cau Cong ty phai lap tirc hly bd nghi quyét va céc quyét dinh cé lién quan.
Trong qua trinh thuc thi nhiém vy cla minh, thanh vién Héi déng quén tri co cac quyén va
nghia vu sadl:

Quyén clia thanh vién Hoi déng quan tri

Quyén duoe cung cép théng tin:

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu cAu thanh vién Ban didéu hanh va can bd quan
ly Cong ty cung cap céc théng tin, tai liéu vé& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cla

Cong ty va cla cac don vi trong Cong ty;
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Can bd quén ly duoc yéu cau phai cung cap kip thei, day dd va chinh xac cac thong tin,
tai liéu theo y&u cau cla thanh vién Héi déng quan tri.

Quyén dugc nhan thl lac va loi ich khac: Céng ty co quyén trd thl lao, tién lrong cho
thanh vién Hoi dbng quan trj theo két qua va hidu qua kinh doanh. Th lao, tién ltrong va
loi ich khéc clia thanh vién Hoi ddng quén tri duoc tra theo quy dinh sau day:

Thanh vién Héi déng quan tri (khéng tinh cac dai dién duoc Uy quyén thay thé) dwoc nhan
tht lao cho céng viéc clta minh dudi tw cach la thanh vién Hoi ddng quan tri. Téng mdrc
thit lao cho Hai ddng quan trj s& do Dai hdi ddng cb déng quyét dinh. Khodn thil lao nay sé&
dwoe chia cho céc thanh vién Hoi ddng quan trj theo thod thuan trong Hoi dong quan tri
hodc chia déu trong trwdng hop khéng thoa thuan duoc.

Téng sé tién tra cho tieng thanh vién Hai ddng quan tri bao gém thi lzo, chi phi, hoa hang,
guyén mua cb phan va cac loi ich khac dwoc hudng tir Céng ty, céng ty con, cong ty lién
két clia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hai déng quan tri 1 dai dién phan vén
g6p phai duec cong b chi tiét trong bao cdo thudng nién clia Cong ty.

Thu lao ctia thanh vién Héi déng quan tri dwoc tink vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va dwoc thé hién thanh muyc
riéng trong bo cdo tai chinh hang ndm cia Cong ty va phai bdo cao Dai hdi déng cd déng
tai cudc hop thuwdng nién.

Thanh vién Héi ddng quan tri ndm gitt chire vu didu hanh hofic thanh vién Héi ddng quan
tri tam viéc tai cdc tiéu ban clia Hoi ddng quan tri, hodc thue hién nhirng ¢6ng vige khac
ma theo Hai ddng quan tri 14 ndm ngoai pham vi nhiém vy thdng thiong cha mdt thanh
vien Héi ddng quan tri, ¢o thé dwoc tra thém tién thil lao duwdi dang mét khodn tién cong
tron goi theo tirng [an, lwong, hoa héng, phan trdm loi nhuan, hodc duwdi hinh thirc khac
theo quyét dinh clia Hai ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 quyén dugc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, &n, & va
cac khoan chi phl hgp Iy khac ma ho da phai chi tra khi thye hién trach nhiém thanh vién
Héi ddng quén tri ctia minh, bao gbm ¢a cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac
cudc hop clia Hdi déng quan tri, hodc céac tiéu ban cla Hdi déng quan tri hodc Dai hoi

ddng ¢b déng.

Nghia vit ¢lia thanh vién Héi ddng quan tri:

. Thire hign nhiém vu va quyén han duoc giao theo diing quy dinh clia Luat Doanh nghiép,

Luat Chitng khoan, phap luat cé lién quan, Biéu 18 cong ty va quyét dinh clia Dai hdi déng

cO dbng;

. Thue hién nhiém vy va quyén han duoc giao mot cach trung thyee, cdn trong nham bdo

dam lgi ich hop phap téi da clia Cong ty va cd dong;
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Trung thanh véi loi ich clia Céng ty va ¢b déng; khéng str dung théng tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi, chire vy va tai san clla Céng ty dé tu loi hodc

phuc vy loi ich cla té chirc, ca nhan khag;

. Tham du ddy di cac cudc hop cha Hoi ddng quan tri va co y kién ré rang vé cac véan dé

duoce dua ra thao fudn tai cudc hop;

Théng bao kip thei, ddy dd, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Héi
ddng qudn tri va ngudi ¢o lién quan ctia minh lam chil hodc cé ¢b phan, phan vén gép chi
phéi. Thang bao nay ducc niém yét tai tru $& chinh va chi nhanh cia Cong ty;

Cac thanh vién Hai dbng quan tri khéng duoc tng lwong, trd thudng khi Cong ty khéng

thanh toan du cac khoan no dén han;

. Thue hién cac nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Thanh phan va nhiém ky cha thanh vién Hoi déng quan tri

86 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 1a (05) ndm ngwdi va nhiéu nhat 1a (11)
mudi mot ngurdd bao gdm: (01) mét Chi tich Hoi ddng quan tri, (01) mot Pho Chi tich Hoi
dbng quan tri va cac Gy vién, sé lweng cu thé sé do Dai hoi déng c¢b dong quyét dinh. S6
thanh vién Hoi ddng quan tri thudng tra tai Viét Nam phai cd it nhat (2/3) hai phan ba tng
s6 thanh vién Héi ddng quén tri. Co cau Hoi ddng quan tri phai ddm bao sy can ddi gitra
cac thanh vign co kién thirc va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh va chimg khoén; dam
bao swr can déi gitka cac thanh vién kiém diéu hanh va céac thanh vién khong diéu hanh,
trong 6 it nhat (1/3) mét phan ba tdng sé thanh vién Héi dong quan tri phai la thanh vign
Hoi dbng quan tri doc lap. Sé lweng téi thidu thanh vién Hai dong quan tri déc 1ap dwoc
xac dinh theo phuong thire 1am tron xudng.

Nhigm ky ca Héi déng quén i [a (05) ndm nam. Nhiém ky cla thanh vién Hoi doéng quan
tr khéng qua (05) ndm nam; thanh vién Hai ddng quan tri ¢ thé dwoc bau lai voi sb
nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cGa thanh vién dwoc bau bd sung hodc thay thé thanh
vién bj mat tu cach thanh vién, bi mién nhiém, bai nhiém trong th&i han nhiém ky Ia thdi

han con lai clia nhiém ky Héi ddng quan tri.

Hoi déng quan tri do Dai hoi ddng e déng bau ra trén nguyén tic bau don phiéu theo quy
dinh tai Didu 28 clia Didu 18 nay. Trwdng hop cac (ng vién Hdi dbng quan tri thdng qua
ds clr va trng clr vln khong dd sé lwong can thiét, Héi ddng quan trj dwong nhiém, Ban
Kidm soat va cac cd déng khdc co thé dé clr thém ng ol vién vao Hoi ddng quan brj
hodic té chire dé& clr theo mot co' ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé& clv hodc cach thirc
Héi ddng quan tri dwong nhiém, Ban Kiém soat, cd ddong khac @& clr (g clr vién Hai
ddng quan ti phai duoc cdng bd rd rang va phai duoc Dai hdi ddng cd déng théng qua
trurdre khi tidn hanh dé o, Nhirng teng vién vao Héi déng quan tri phai thdéa man cac didu

Kigr quy dinh tai Didu 36 clia Didu 1& nay.
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Trudng hop HSi ddng quan trj da hét nhiém ky ma Dai héi ddng cb déng chua bau duoc
H&i déng quan tri méi, Hoi déng quan trj clia nhiém ky vira két thic tiép tue hoat ¢dng cho

dén khi Hoi ddng quan tri mdi dwoc bau va tiép quan cong viéc.

Tidu chuan va diéu kién {am thanh vién Hoi ddng quan tri
Cé d nang lwe hanh vi dan su, khéng thudc dbi twong bi cam thanh lap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;
La c¢b dbng ca nhan sé& hiru it nhét (5%) ndm phan tram tdng sb cd phan phé théng;
hodc nguoi cé tiinh dé chuyédn mon, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh va trong
ho&c kinh nghiém trong linh vire chirng khoan, tai chinh, ngén hang;
Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc 13 ngudi lign quan clia ngurdi quan 1Y, ngudi

c6 thadm quyén bd nhiém ngwoi quan Iy clia Ngan hang Dau iw va Phat trién Viét Nam.

Khéng phdi la Giam dbc (Tdng Giam ddc), thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Foi
@dng thanh vién clia cong ty chitng khoan khac; khéng duge ddng thdi lam thanh vién

M&i ddng quan tri clia trén nam (05) cong ty khac.

Khéng dwoce tieng [a thanh vién Hoi ddng quén tri hodc dai dién theo phap luét clia mot
cong ty bi pha san hodc bi cAm hoat ddng do nhitng vi pham phép luat nghiém trong.

Khi bat dau nhiém ky, tat c3 thanh vién Hai ddng quan tri déu phai dap Gng ddy dau
nhirng didu kién theo yéu cau ctia phap luat, quy ché quan tri, Didu 1& va cac quy dinh
ndi bd clia Coéng ty. Trong nhiém ky clia minh, néu ¢é si thay déi thi cac thanh vién phéi
thdng béo v&i Cha tich héi dong quan fri. Tidu chudn va didu kién quy dinh tai Didu nay
ddng théi ap dung cho nhitng thanh vién Hi déng quan tri duwec bau chon bd sung, thay

thé,

Cac cudce hop chia Hoi ddng quan tri va bién ban hop

Hoi dbng quan tri ¢6 thé hop dinh ky hodc bat thuong. Cude hop clia Hoi ddng qudn fri do
Ch tich Ho6i déng quan tri triéu tap bat ¢t khi nao néu thdy cdn thiét, nhung téi thiéu méi

quy phai té chirc hop mét (01) 1an.

Trugng hop Héi ddng quén tri bau Cha tich trong nhiém ky mai thi cudc hop dau tién dé
bau Ch tich va ra cac quyét dinh khac thudc thim quyén phéi duwoe tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay tam viéc, ké tir ngay két thiic bau clr H6i ddng quan tri clia nhiém ky
d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢6 s phidu bau cao nhét tridu tap. Trudng hop ca nhidu
hon mét thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau mot

(01) ngudi trong s ho trigu tap hop Hoi dong quan tri iheo nguyén e da sé.

Chu tich Héi dong quén tri phai trigu tap hop Hai déng quan tri trong thdi han muwed i

(15) ngay trong cac trudng ho'p sau day:
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Nhan duoc dé nghi clia Ban Kiém soat;
Nhan duoc dé nghi clia Téng Giam déc hoac it nhat ndm (05) ngwdi quan Iy khéc;
Nhan duoc dé nghi cla it nhat hai (02) thanh vién Hai dong quan tri;

Dé nghi hop phai duoc lap thanh vén ban, trong d6é néu rd muc dich, van d& can thao luan

va quyét dinh thuéc thdm quyén cla Héi ddng quan tri.

Trudng hop ¢6 yéu cau cla kidm todn vién doc 1ap, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu

tap hop Hai ddng quan tri && ban vé bao cao kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Trueng hop Chi tich Hoi ddng quéan tri khong trigu tap hop theo dé& nghi thi phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra déi v&i Cong ty va ngwdi d& nghi cé quyén thay thé

Cht: tich Hoi déng quan tri dé triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Ch tich Hoi ddng quédn tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quén tri phai gl théng bao
moi hop cham nhéat (05) ndm ngay lam viéc trwdre ngay hop cho céc thanh vién HMai ddng
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam dbec. Théng béo mai hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chueng trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh, kém theo
tai lieu st dung tai cude hop va phiéu bidu quyét cla thanh vién. Cach thirc gli théng bao

thiee hign theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Cudc hop Hai dbng quan tri theo gidy triéu tap lan thir nhat duoc tién hanh khi co to ba
phan tw (3/4) tdng sé thanh vién tham dw. Trwong hop cude hop duoc trigu tap 1an thir
nhét khong dd sé thanh vién dw hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thl hai trong thoi
han muai [&m (15) ngay, ké tir ngay dw dinh hop [an thir nhat. Trong tredng hep nay,

cudc hop dwoe tién hanh néu cé hon mét nira sé thanh vién Hai ddng quan tri duw hop.

Biéu quyét.

Trir quy dinh tai Bidu 37.8.2 Didu 1& ndy, mdi thanh vién Hai ddng quén tri hedc ngudi
dwoc uy quydn triec tiép ¢d mat voi tw cach ca nhan tai cude hop Hoi ddng quan tri sé co6
mét phidu bidu quyét;

Thanh vién Héi ddng quan ] khéng duoc bidu quyét vé cac hep ddng, cac giao dich hodic
dé xuat ma thanh vién doé hodc nguoi lién quan t&i thanh vién dé co loi ich va loi ich do
mau thudn hodc ¢ thé mau thuln voi loi ich clia Cong ty. Mot thanh vién Hai dong sé
khong duoc tinh vao sé lwong dai biéu tdi thidu can thiét cd méat dé& cé thé t6 chic mat
cude hop Hi déng quan tri v& nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khong ¢ quyén biéu
quyét;

Theo quy dinh tai Didu 37.8.4 Didu 1& nay, khi co van Gé phat sinh trong mét cudc hop clia
Hoi ddng quan tri lién quan dén mre d6 loi ich ca thanh vién Hoi déng quan i hodc lién
quan dén quyén bidu quyét mdt thanh vién ma nhitng véan dé& dé khong duge gidi quyét

bing sw e nguyén tir bd quyédn biéu quyét clia thanh vién Héi ddng quan tii d6, nhiing
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van dé& phét sinh d6 sé duwoc chuyén t6i chll toa cude hop va phan quyét ctia chili toa lién
quan dén tAt ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khédc sé& cb gia tri & quyét dinh cudi
cling, trir trrerng hop tinh chét hodc pham vi loi ich clia thanh vién Héi ddng quan tri lién

quan chua duge cbng bé mét cach thich dang;

Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng loi ttr mdt hop dbng duec quy dinh tai Chuong VI
58.4.1 va Chuong VI: BiBuCHUONG VI: 58.4.2 Didu 1& nay sé duoc coi la ¢d loi ich
dang ké trong hop déng dé.

Thanh vién Hoi ddng quén tri triec tiép hodc gian tiép dwoc hwdng lgi tr mdt hop dong
hodc giao dich da dugc ky két hodic dang du kién ky két vai Céng ty va biét 1a minh ¢6 loi
ich trong d6, s& phai céng khai ban chét, ndi dung clia quyén loi d6é trong cudc hop ma
Hoi déng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dbng hodc giao dich nay. Hosc
thanh vién nay cé thé cong khai diéu d6 tai cudc hop dau tién cda Hoi déng quan tri duroc
t6 chire sau khi thanh vién nay biét ring minh ¢ loi ich hodtc s& o lgi ich trong giao dich

ho&c hop ddng lién quan.

Hoi ddng quén tri théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang céach tuan theo ¥ kién
tan thanh clia da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat (trén 50%). Trudng hop s phiéu

tén thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Cht tich sé 13 14 phiéu quyét dinh.

Cudc hop clia Hoi déng quan tri c6 thé td chire theo hinh thire nghi sw gitra cac thanh
vién clia Hoi ddng quan tri khi tat cd hodic mét sb thanh vién dang & nhitng dia diérn khac

nhau véi diéu kign 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
Nghe tlrng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cting tham gia phat bidu {rong cudc hop;
Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach ddng thoi.

Viéc trao dbi gitra céc thanh vién c6 thé thuc hién mét cach true Liép qua dién thoai hodc
béng phirong tién lién lac thong tin khac (k& ca viéc slr dung phirong tién nay dién ra vao
thai diém théng qua Biéu 18 hay sau nay) hosc la két hop tit ca nhitng phuong thire nay.
Theo Biéu 1& nay, thanh vién Hai ddng quan tri tham gia cudc hop nhue vay duoc coi la “co
mét" tai cudc hop d@6. Dia diém cudc hop dwoc td chirc theo quy dinh nay la dia didgm ma
nhom thanh vién Hai déng quan tri ddng nhét tap hop lai, hodc néu khéng cé madt nhom
nhw vay, 1a dia diém ma Chd toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dwoc thdng qua trong mét cude hop qua dién thoai duge té chic va tién
hanh mét cach hop thirc s& cé hiéu lwe ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoe
khdng dinh bing cac chlr ky trong bién ban clia tAt ca thanh vién Hai ddng quan i tham
dur cudc hop nay.

Nghi quyét theo hinh thire 1ay v kién bang vin ban dugc thong qua trén 6o & ¢ kidn tan

thanh ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri co quydn bidu quyél. Nghi quydt loai nay oo
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higu luc va gia tri nhu nghi quyét duo'c céac thanh vién Hoi ddng quan trj thdng qua tai mot
cude hop duec triéu tp va td chive theo théng 16

Cac cudc hop cta Hoi dbng quan tri déu phai duoc [ap bién ban va tat cd thanh vién du
hop phai ky vao hién ban hop. Trweeng hop nghi quyét Hai dong quan tri d& dwoc théng
qua theo dang quy dinh phap fuat nhung ¢é thanh vién tle chéi ky bién ban thi chir ky xac
nhan viéc tham duw hop dwge coi la chir ky ¢la ho tai bién ban hop. Bién ban hop phai

dy d ndi dung theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép.

Chti tich Hoi dbng quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quén tri cho cac
thanh vién va nhirng bién han d6 sé phai duwoc xem nhw nhitng bang chirng xac thurc vé
cong vige di duoc tién hanh trong cac cude hop dé trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung
bién ban trong thoi han (10) mwdi ngay ké tlr khi chuyén di. Bién ban hop Hoi ddng quan
trj duoe 1ap bing tiéng Viét va phai cé chir ky cla tat ca céc thanh vién Hoi déng quan tri
tham du cube hop.

Hoi ddng quan tri co thé thanh 1ap va uy quydn hanh déng cho céc tiéu ban truc thude.
Thanh vién cla tiéu ban ¢6 thé gbm mét hodc nhiéu thanh vién clia H6i dong quan trj va
mé&t hodc nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cla Hoi ddng quan tri. Trong qua
trinh thure hién quyén han duoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan thl céc quy dinh ma Hoi
ddng quan tri ¢é ra. Céc quy dinh nay co thé didu chinh hodc cho phép két nap thém
nhirng nguai khoéng phai 14 thanh vién Hai ddng quan tri vao céc tiéu ban néu frén va cho
phép ngurdi do duroc quyén bidu quyét véi tw cach thanh vién cla tiéu ban nhung (a) phai
dam bao s luong thanh vién bén ngoai it hon mét nika tng b thanh vién cda tiéu ban
va (b) nghi quyét cla cac tidu ban chi ¢é hiéu Iwe khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop clia tiéu ban 1a thanh vién Héi ddng quan iri.

Cac hanh dong thue thi quyét dinh clia H6i ddng quan tri, hodc clia tiéu ban trie thude
Hoi ddng quan tri, holc clia ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quén tri s&
duoe col [a cd gid tri phap ly k& ca trong trong truemg hop viée bau, chi dinh thanh vién
clia tidu ban hodc Hai ddng quan trj c6 thé 6 sai soét.

Thanh vién Ban Kidm soat, Téng Gidm déc khéng phai la thanh vién Héi déng quan tri, co
quyén dw cac cudc hop cta Héi déng quan tri, c6 quyén thdo luan nhing khong duoc
bidu quyét.

Mi&n nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hai ddng quan tri/cac trudng hop mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Thanh vién Hai ddng quan tri khéng cé da tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Digu
36 cha Didu 1& nay;

Thanh vién dé gl don béng van ban xin tl chirc @én try s& chinh clia Cong ty;
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Thanh vién dé bj réi loan tam than va thanh vién khac cla Héi déng quén tri co nhitng

bng chirng chuyén mén chirng té ngudi dé khéng con naing Iwe hanh vi;

Thanh vién dé vang mat khéng tham dw cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri lién tuc trong
vong (0B) sau thang ma khéng c6 st chap thuan clia Hai ddng quan tri va Hoi dong quén
tri @4 phan quyét réng chirc vu clia nguai ndy b bd tréng, trlr iredng hop bét kha khang;

Thanh vién d6 bi cach chire thanh vién Hoi dong quan tri theo quyét dinh clia Pai hdi ddng

cd dong.
B4 sung thanh vién Héi ddng quan tri

Trong trudng hop mét thanh vién b mat te cach thanh vién theo quy dinh clia phap luat
va Diéu 1& cong ty, bi cach chire, midn nhiém hodc vi mot Iy do nao dé khong thé tiép tuc
[am thanh vién Hai ddng quan tri, H6i ddng quan tri ¢ thé bé nhiém ngudi khac tam thei

lam thanh vién Hai déng quan tri.

Héi déng quan trj ¢6 thé bd nhiém nguwdi khac tam thei lam thanh vién Hai ddng quan Ui
dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién mai nay phai duwgc chap thuan tai Dai hoi
ddng cb déng ngay tiép sau doé. Sau khi dwoc Pai hdi déng ¢d ddng chap thuan, viée b
nhiém thanh vién méi dé s& duoc col 1a ¢é higu e vao ngay duoc Hoi ddng quar tri bd
nhiém. Trong trwdng hop thanh vién méi khéng dugc Pai hai déng cé ddng chap thuan,
moi quyét dinh clla Hoi dong quan tri cho dén triede thoi didm didn ra Dai hoi déng cd
ddng cé sy tham gia biéu quyét ciia thanh vién H6i ddng quan tri thay thé van duoc coi 13

co higu luc.

Trueng hop sé lwong thanh vign Hai déng quan tri bj gidm qua 1/3 so véi sb lvong quy
dinh tai Diéu [& cong ty, thi H&i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai Hoi ddng cd dang
trong thoi han khéng quéd 60 ngay d& bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.

Viée bd nhiém céc thanh vién Hai ddng quan tri phai duoc cong bé thong tin thee cac quy

dinh cla phap Iut vé chirng khoan va thi trwérng chiing khoan.

Chu tich, Phé Chit tich H6i ddng quan tri

Ch tich va Pho Chi tich -s& do Hai dong quan tri ira chon trong sé cac thanh vién Hoi
déng quan tri dé bau. Trir khi Dai hoi dbng cb déng quyét dinh khac, Cha tich Hai déng
quan tri s& khang kiém chiec Téng Giam ddc clia Cong ty. Cha tich Hai déng quan tri kiém
nhiém chirc Téng giam dc phdi dwoc phé chuén hang niam lai Dai hdi ddng oé dong
thurdng nién,

Quyén han va nhiém vu ciia Ch( tich Hoi déng quan tri:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng cha Hoi dong quan tri;

X B . P . v ofea - . - N > "
Chuan bi chwong trinh, ndi dung, cac tai lidu phue vy cudc hop; triéu tap va chil toa cudc
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hop Hoi déng quan tri;

Té chire viec théng qua quyét dinh cta Héi ddng quan tri;

Giam sat qua trinh té chire thwe hién cac quyét dinh clia Hoi dong quan tri;

Chu toa céc cudc hop Dai héi ddng cb dong, ky thay mét Dai hdi dong cd dong trong cac
nghi quyét da duwoc Hai hoi ddng cb dong théng qua;

Lanh dao va dam bao su hoat déng ¢6 hiéu qua ctia Héi ddng quan tri;

Xay dung, thue hién va ra soét cac thd tuc chi phdi hoat déng ctia Hoi dong quén tri;

Leén fich hop Hai ddng quan tri va cac bé phan truc thudc Hoi dong quan tri;

Chudn bi chwong trinh nghj sy cho cac cudc hop Hoi ddng quan tri;

Thudng xuyén gap g& Téng Giam dbc va dong vai tro la nguei lién lac gitra Héi déng
quan tri v&i Ban digu hanh;

Pam bao viée trao ddi thong tin day du, kip thévi, chinh xac va ré rang gilra cac thanh vién
Héi ddng quan tri voi Chi tich Hoi ddng quan tr;

Pam bao vige truyén théng va lién lac higu qua véi cac cb dong;

Td chirc danh gia dinh ky cong tac clia Hoi déng quén tri, cac bd phan tric thude Hoi
déng quan tri va ting thanh vién Héi déng quan tri;

Tao diéu kién thuan loi dé cac thanh vién Héi ddng quéan tri doc 1ap hoat déng mot cach
co higu qua va thiét 1ap mdi quan hé ¢é tinh chat xay dwng gitra céc thanh vién diéu hanh
va nhirng thanh vién khéng didu hanh trong Héi déng quan tri;

Thire thi nhirng nhiém vy va trach nhiém khac theo yéu cAu cla Pai hdi ddng cd ddng va
Hai déng quan tri theo nhu cu va hoan canh thue té;

Ciéc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu & Cang ty.

Trweong hop Chi tich Hai déng quan tri vng mét thi uy quyén bang van ban cho Pho Chi
tich H8i ddng quan tri dé thuc hién cac quydn va nhiém vy clia Cha tich Hoi ddng quan tri
theo nguyen tdc quy dinh tai Biéu & nay. Truong hop cd Chi tich va Pho Chu tich tam
thoi khéng thé thue hién nhiém vy cla ho vi Iy do nao d6 thi cac thanh vién con lai bau
mot (01) nguwdi trong sb céc thanh vién, tam thdi gitr chire Ch tich HBi ddng quan tri theo

nguyén téc da sd qua ban.

Thu ky Cong ty
Hai ddng quén tri s& chi dinh modt (hodc nhigu) ngudi iam Thuw ky Cong ty véi nhiém ky va
nhirng didu khodn theo quyét dinh clia Héi dbng quan tri. Hoi ddng quan tri c6 thé bai

nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khéng trai véi cac quy dinh cla phap ludt hién hanh
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vé lao dong. Hoi ddng quan tri cing ¢6 thé bd nhiém maét hay nhiéu Tro Iy Thu ky Cong ty
tlly tirng thoi diém. Vai trod va nhiém vu cia Thu ky Céng ty bao gdm:

Chudn bi cac cudc hop clia Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Dai héi ddng cb dong theo
y&u cau cla Cha tich Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

Tham duw cac cudc hop;

Tw van vé thii tuc clia cac cudc hop;

Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quan tri va cac théng tin
khac cho thanh vién Hoi déng quén trj va Ban kiém soat.

Thu ky Céng ty 6 trach nhiém bdo mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luét va Diéu

|& Cong ty.

Cac tiéu ban chia Héi ddng quan tri

Héi ddng quan tri can thanh lap céc tiéu ban dé& hd tro' hoat ddng clia Hoi déng quan tri,
bao gbm tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan su, tiéu ban lvong thudng va cac
tiéu ban dic biét khac theo nghj quyét ctia Dai hoi ddng ¢d dong.

Tidu ban nhan sy va tidu ban lwong thuwdng phai co it nhat mot (01) thanh vién Héi dong
quan trj déc lap lam trwdng ban.

H&i ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cla cae tiéu ban va irdch
nhiém cla tirng thanh vién.

Trudng hop cac cong ty khdng thanh 1ap cac tiéu ban thi H6i ddng quan tri ol thanh vien

Hoi ddng quan tri doc 1ap phu trach riéng vé ting van & nhu lwong thudng, nhan s,

B phan Kiém toan ndi bd va Quan tri rii ro ctia Héi ddng quan tri

B6 phan Kiém toan noi b thuc hién chire nang clia minh trén nguyén tic doc 1ap, trung
thire, khach quan va béo méat. Cac chire nang, nhiém vu cu thé cta bé phan Kiém toan
ndi bd nhu sau:

Danh gia mét cach dée 1ap vé sy phi hop va tuan thl cac chinh sach phap luat, Bidu &,
cac quyét dinh clia Pai hdi ddng cd dong, Hoi Gdng quén tri:

Kiém tra, xem xét va danh gia sy day da, hiéu qua va hidu lwc cta hé thdng kigm soat néi
bd trire thudce Ban diéu hanh nhdm hoan thién ha théng nay;

Banh gia viéc tuan thd cda hoat ddng kinh doanh d@di vai céc chinh sach va quy trinh noi
s]e}

Tham muu thiét 1ap c&c chinh sach va quy trinh néi bo;

Danh gia viée tuan tha céce quy dinh phap luat, kiém soat cac hién phap dam bdo an toan
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tai san;

panh gia kiém soat ndi bd théng qua théng tin t3i chinh va théng qua qua trinh kinh
doanh:

Panh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan ly rdi ro kinh doanh;

banh gia hiéu qua cida cac hoat déng;

Panh gid viée tuan thi cdc cam két trong hop déng;

Thue hién kiém soat hé théng cong nghé théng tin;

Diéu tra cac vi pham trong ndi bo Cong ty;

Thue hién kiém toan ndi b Cong ty va cac cong ty con:

Chire ndng khéc do Héi ddng quan tri quyét dinh phir hop véi phap luat hién hanh.

Chdre ndng va nguyén tic hoat déng ctia B6 phan Quan trj rdi ro:

Quy dinh chinh sach, chién lwoc quan Iy rii ro; cac tiéu chuan danh gia rli ro; mirc d6 rli
ro tong thé cla Céng ty va ttmg bd phén trong Cong ty;

Panh gia mot cach doc lap vé s phi hop va tuan thd cac chinh sach, quy trinh rii ro da
duore thiét lap trong Céng ty:

Kiém tra, xem xét va danh gia sw day da, hiéu qua va hiéu luc cia hé théng quan tri rii ro
triee thude Ban diéu hanh nhdm hoan thién hé théng nay;

Chtre néng khac do Hoi ddng quan tri quyét dinh phit hop véi phap luat higén hanh.

Yéu ciu v& nhan sw clia Bo phan Kiém toan noi bo:

Khang phai [a nguot da tirng bi xt phat t&r mirc phat tién trd 1én dbi voi cac hanh vi vi
pham trong Iinh vire chirng khodn, ngan hang, bdo hiém trong véng ndm (05) nam gan
nhat tinh t&1 nam duoc bd nhigm:

Trwdng B6 phan Kiém toan ndi bd phai 1a ngwoi ¢é trinh d6 chuyén mén vé luat, ké todn,
kiém toan; Co du kinh nghiém, uy tin, thdm quy&n dé& thwe thi ¢ hiéu qua nhiém vy dugc
giao;

Khéng phai 1a nguoi ¢d liégn quan dén cac trudng bo phan chuyén mon, ngudi thue hiégn
nghiép vu, Tong Giam dbe, Phé Téng Gidm dbc, Gidm dbc chi nhanh trong Cong ty;

C6 Chirng chi Nhithg van dé co ban vé ching khoan va thi truwéng ching khoan va
Chirng chi Phap luat vé chiing khoan va thj trwéng ching khoan hodc Chirng chi hanh
nghé chirng khoan;

Khong kiém nhiém cac cdng viée khac trong Céng ty.
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MUC [Il - BAN DIEU HANH VA CAN BO QUAN LY KHAC

T6 chirc b may quan ly

Céng ty sé ban hanh mét hé thdng quéan Iy ma theo do6 bd may quan Iy & chiu trach nhigém
va nam dudi sw [anh dao clia HBi déng quan tri. Cong ty cé mot Téng Giam déc, mét sd
Phé Téng Giam ddc va mét Ké toan trudng do Hoéi ddng quan tri bd nhiém. Téng Giam
dbc va cac Phé Tong Giam ddc 6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quén tri va divgc
Hoi dbng quan tri bd nhiém hodc bai mién bing mét nghi quyét durec théng qua mét cach

hop thire.

Cén b6 quan ly

Theo dé nghi clia Tdng Giam dbc va dwoc sw chdp thuan cla Hoi ddng quan tri, Cong ty
dwoc s dung sb lwong va loai can bd quan ly can thiét hodc phi hop vél co clu va
théng 1& quan Iy Cong ty do Hoi ddng quén tri dé& xudt thy tieng thdi diém. Can b quan Iy
phai ¢é su man can can thiét dé cac hoat dong va té chirc clia Cong ty dat duoc cac muyc
tiéu dé ra.

Hai ddng quan tri quyét dinh mirc lwong, tién thi lao, loi ich va cac diéu khodn khac trong
hop déng lac dong déi v&i Téng Giam dbc va cac can bd quan Iy khac do Hai déng qudn

tri bd nhiém

Thanh phan, nghia vu va quyén han ctia Ban diéu hanh
Thanh phan Ban diéu hanh bao gém: Tng Giam ddc va cac Phé Téng Giam dbc.

Thanh vién Ban diéu hanh do Hoi ddng quan tri thué hodc bd nhiém. Nhiém ky clia Tng
Giam ddc khéng qua (05) ndm nam va cé thé duoc bd nhiém lai vai sé nhidm ky khang
han ché. Nhiém ky clia cac Phé Téng Giam dbc khéng qua (05) ndm nam. Viée bd nhiém
c6 thé hét hiéu lwc cén ol va cac quy dinh tai hop déng lao dong. Sé luong thanh vien
Ban diéu hanh dbng thoi 1a thanh vign Hoi ddng quan tri phai it hon (2/3) hai phdin ba téng

s6 ghé trong Hoi ddng quan tr.

Ban didu hanh phai thiét 1ap va duy tri hé théng thuc thi quan tri rii ro bao gdm cac quy
trinh, bd may, nhan sw nham dam bao ngdn ngtra cac rdi ro ¢6 thé anh hwdng toi loi ich
clia Cong ty va khach hang; thiét 1ap va duy tri hé théng kiém soat ndi bd bao gdm co chu
t& chirc, nhan sy doc 1&p va chuyén trach, cac quy trinh, quy dinh ndi bo ap dung Joi v
tat cd cac vi tri, don vi, bd phan va hoat déng cta cong ty nham bao dam muc Géu theo

cuy dinh ctia phap luat.

Ban didu hanh phai xay dung cac quy dinh lam viéc d& Hoi déng quan tri thang qua, quy
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dinh 1am viéc 16i thiéu phai ¢6 cac ndi dung co ban sau day;

Trach nhiém, nhiém vy cu thé cla thanh vién Ban diéu hanh;

Quy dinh trinh tw, thi tuc té chie va tham gia cac cudc hop;

Trach nhiém bao cédo clia Ban diéu hanh déi v&i Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

Quyén han va nhiém vy cha Téng Giam dbc:

Téng Giam déc la ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay clia Céng ty, chiu sw
giam sat clia Hoi déng quan tri va chiu trach nhiém trwde Héi ddng quén tri, tredc phap
fuét vé viéc thue hién cac nhiém vu duoce giao, Nhiém vu va quyén clia Téng Giam déc cu
thé nhuw sau:

Thure hién cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri va Bai hdi dong cd déng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tw cla Céng ty da dwoc Hoi ddng quan tri va Dai hdi dong b
déng thorg qua;

Quyét dinh it cd cac van d& khéng can phai c6 nghi quyét ctia Héi ddng quan i, bao
gdm viéc thay mat céng ty ky két cac hop dbng tai chinh va thuong mai, té chire va diéu
hanh hoat déng san xuét kinh doanh thueng nhat clia Céng ty theo nhitng théng 18 quan
ly t&t nhat, rtr céc van ¢é thude tham quyén cla Hoi ddng quan tri;

Kién nghi phurong an co cdu té chire, kién nghi hodic ban hanh quy ché quan Iy ndi bd
cong ty; '

Ky két hop dbng nhan danh Cong ty, trir tredng hop cac hop déng thude tham quyén cla
Hoi déng quan tri;

Trinh béo cao quyét toan tai chinh hang nam lén Héi dong quén tri;

Kién nghi phuong an st dung loi nhuan hodc xd Iy 16 trong kinh doanh;

B& nhiém, mién nhiém, cach chlrc cac chirc danh quén Iy trong Cong ty, trir cac chirc
danh phai duoc Ho déng quan tri phé duyét;

Kién nghi sb lvong va céc loai can bd quan ly ma cong ty ¢an tuyén dung dé Hoi déng
guan tri b& nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat déng cling nhw
cac co cAu quén Iy tét do Hoi ddng quén trj d& xuat, va tw van dé& Hoi ddng quan tri quyét
dinh mire fuong, thi lao, cac lgi ich va cac didu khodn khac clia hop dong lao dong cla
can b quan ly;

Tuyén dung lao déng va quyét dinh sb lwong ngudi lao ddng trén co sé ké hoach dinh
bién lao déng da dwoc Mol ddng quan tri phé duyét, mirc lwong, tro' cap, loi ich, vigc bd

nhiém, mién nhiém va cac didéu khodn khac lién quan dén hop dong lao déng cla ho.

Vao ngay 31 thang 12 hang ndm, Tong Giam dbc phai trinh Hai ddng quan tri phé chuén
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ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap rng cac yéu cau
clia ngan sach phil hop cfing nhw ké hoach tai chinh (05) ndm n&m.

Pé xuat nhirng bién phap nang cao hoat ddng va quan Iy cfia Cong ty;

Chuén bj cac ban dyw toan dai han, hang ndm va hang thang cia Céng ty (sau day goi |a
ban du toan) phuc vy hoat déng quan ly dai han, hang ndm va hang thang cla Coéng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém cé bén can déi ké toan, bao
cao hoat ddng san xuat kinh doanh va bao cao luu chuyén tién t& dw kién) cho tleng nam
tai chinh s& phai dwoc trinh d& Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gém nhirng thong
tin quy dinh tai cac quy ché clia Cong ty.

Thire hién tat ca cac hoat ddng khac theo quy dinh cla Didu & nay va cac quy ché cia
Céng ty, cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao déng clia Tdng Giam déc va
phap luat.

Dai dién cho Cong ty trong quan hé qudc té, t tung, tranh chip, gidi thé, pha san.

Téng Giam dde chiu trach nhiém trede Hoi ddng quédn tri va Pai hai déng ¢d déng vé viee
thyre hién nhiém vy va quyén han duoc giao va phai hdo cao cac co quan nay khi duoc
ya&u cau.

Trong qué trinh thue thi nhiém vy cda minh, cdc thanh vién Ban diéu hanh ¢ nghia vy va
quyén loi sau day:

Nghfa vu ctia thanh vién Ban diéu hanh:

Thie hién cac quyén va nhiém vy dugc giao theo dung quy dinh cla L.uat Doanh nghiép,
Luat Chirng khoan, phap luat co lién quan, Bidu 1& cong ty, quyét dinh clia Dai hdi ddng cé
déng, Hoi ddng quan tri;

Thiee higén cac quyén va nhiém vu duoc giao mét cach trung thwe, cdn trong nhim dam
bao loi ich hop phap tbi da clia Cong ty va cb déng;

Trung thanh véi lgi ich clia Céng ty va ¢ déng clia Cong ty; khéng s dung thdng tin, bi
quyét, co hoi kinh doanh clia Cong ty, lam dung dia vi, chiee vy va tai sdn ctia Cong ty dé
tw loi hode phuc vu loi foh cla té chire, c& nhan khac:

Thong bao kip thoi, day dd, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién
diéu hanh va nguwdi c6 lién quan clia minh 13m chii hodic ¢6 phan vén gop, cd phin chi
phéi; théng béo nay duwoc niém vét tai tru s& chinh va chi nhanh clia Céng ty;

Thanh vién Ban diéu hanh khéng dugc ting long, tra thurdng khi Cong ty khéng thanh
todn dl céc khoan ng dén han:

Cac nghia vii khac theo quy dinh clia phap luat va Didu & cong ty.

Quyén loi clia thanh vién Ban didu hanh:

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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Thanh vién Ban diéu hanh dwoc quyén nhan thil lao, tiéqn Iwong, thudng theo két qua va
hiéu gua kinh doanh. Tién lwong cla thanh vién Ban didu hanh do Héi ddng quan tri quyét
dinh;

Thi lao va tién lwong ctia thanh vién Ban diéu hanh dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia
Cong ly theo quy dinh clia phap luat va phai dwoc thé hién thanh muge riéng trong bao céo
tai chinh hang nam ctia Cong ty, phai bao céo Dai héi déng cb déng tai cudc hop thudng
nién.

Tiéu chudn va didu kién cha cac thanh vién Ban diéu hanh

Tiéu chudn va didu kién fam Tong Giam déc:

Co dt ndng lwe phap luat va nédng lue hanh vi dan s, khong thudc déi tiong bj cdm quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

S& hitu it nht (5%) ndm phan tram sé cé phan phd théng clia Cong ty hodc cd trinh o
chuyén mén, kinh nghiém thye té frong quan tri kinh doanh, kinh nghiém lam viéc trong
[inh vire tai chinh, chirng khoan, ngan hang;

Khéng duege ddng thoi lam viéc cho doanh nghiép khag;

Khong duwoc [ thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Hai ddng thanh vién cla céng ty
chung khoan khac.

Khéng duwec 1a vo hodc ching, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nuéi hodc anh, chi,
em rudt clia ngwei quan Iy cla Ngan hang TMCP Bau tw va Phéat trién Vigt Nam va nguoi
dai dién phan vén nha nwdc tai Ngan hang TMCP Bau tw va Phat trién Viét Nam;

Khéng phai la nguei da tirng hodic dang bi treu etbu trach nhiém hinh swr, bi phat tu hoac
bj toa an tude quyén hanh nghé theo quy dinh cla phap luat;

C6 kinh nghiém chuyén mén téi thiéu I3 (03) ba ndm trong linh vure tai chinh, ngan hang,
chirng khoan;

C6 chirng chi hanh nghé phan tich tai chinh hodc Chirng chi hanh nghé quan 1y quy;
Khong bj UBCKNN x( phat theo phap luat chirng khoan va thi trudng chirng khoan trong
vong (02) hai ndm gan nhat.Tiéu chudn va didu kién 1am Phé Téng Giam dbc

Khoéng duoc déng thai lam viée cho doanh nghiép khac; khong dwoc 14 thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hai ddng thanh vién cla céng ty chirng khoan khac.

Pho Téng giam dbc phu trach bd phan chuy&n mdn nghiép vu phai dap Ung céc tiéu
chuan theo quy dinh tai Didu 45.1.6 va Diéu 45.1.9 trén, c6 chirng chi hanh nghé chimg
khoan phi hop vai pham vi duge phan cdng phu trach, ¢6 kinh nghiém chuyén moén trong
linh vure tai chinh, ngén hang, ching khoan it nhat hai (02) ndm va c6 kinh nghiém quan

ly cidu hanh téi thidu hai (02) nam.
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Mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc

Tong Giam déc bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop sau:

Khéng con dd tiéu chudn va didu kién 1am Giam dbc (Tdng Giam dbc) theo quy dinh tai
Pidu 455 ciia Didu 18 nay,

Co don xin tir chivc.

Theo quyét dinh clia Héi dong quan tri.

Cac trrong hop khac theo quy dinh clia phap luét.

B6 phan Kiém soat ndi bo va Quan tri rii ro trwe thudc Ban didu hanh

B& phan Kiém soéat ndi bo ¢6 nhigm vy kiém soat tuan thil nhirng ndi dung sau:

Kiém tra, giam sat viéc tuan thd cac quy dinh phap luat, didu 1& cong ty, quyét dinh cla Pai
héi ddng cb ddng, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, cac quy ché, quy trinh nghiép vu, quy
trinh quan tri rGi ro cla céng ty, cla cac bd phan cé lién quan va cla nguoi hanh nghé
chirng khoan trong cong ty;

Gidm sat thie thi cac quy dinh ndi bd, cac hoat ddng tiém an xung dot loi ich trong ndi bd
céng ty, dac biét déi voi cac hoat dong kinh doanh clia ban than cong ty va céce giao dich
cé nhan cla nhan vién cong ty; giam sat viéc thure thi trach nhiém clia can hd, nhin vién
trong cong ty, thwe thi trach nhiém ctia dbi tac déi véi cac hoat déng da Gy quyén,

Kiém tra noi dung va giam sat viéc thue hién cac quy téc vé dao dire nghé nghiép;

Giam sat viéc tinh toan va tuan thi cac quy dinh dam bao an toan tai chinh;

Tach biét tai san clia khach hang;

Bdo quan, Iwu gilr tai san ctia khéch hang;

Kiém sodt viéc tuan thi quy dinh clGa phap Iuat vé phong, chéng riva tién:

N&i dung khac theo nhiém vu Téng Giam dbc giao.

Y&u cau vé nhan su ctia Bé phan Kidm soat ndi bo:
Trudng bd phan kiém soat ndi bd phai la ngwoi co trinh d6 chuyén mén vé luat, ké toén,
kiém todn; C6 da kinh nghiém, uy tin, thdm quyén dé thuc thi cé hidu qua nhiém vu duoc
giao;

Khéng phai la ngudi 6 lién quan dén cac trudng bd phan chuyén mén, nguroi thue hién
nghiép vu, Téng Giam dbc, Phé Téng Giam déc, Giam dbe chi nhanh trong cong ty ching
kKhoan:

C6 Chirng chi hanh nghé chimg khoén hodic Chitng chi Nhitng van d& co ban vi ching

khoan va thj triedng chitng khoan va Chirng chi Phap ludt vé chirng khoan va thi trwdng
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chung khoan;

Khéng kiém nhiém cac cdng viéc khac trong Cong ty;

Nhiém vy cla hé théng theee thi quan trj rdi ro:

Xac dinh chinh sach thue thi va mirc 86 chdp nhan rdi ro clla Cong ty;
Xac dinh rhi ro cta Cang ty;

Po lwdrng rdi ro;

Giam sat, ngén nglra, phat hién va xd ly rdi ro.
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MUC IV - BAN KIEM SOAT

Nhiém vu va quyén han ctia Ban kiém soat
Nhiém vy clia Ban kiém soét:

Giam sat Hoi ddng quan tri, Ban didu hanh trong viéc quan Iy va diéu hanh Céng ly: chiu

trach nhiém tridc phap luat, Pai hoi déng cb dong vé viec thire hién nhiém it ctia minh,

Kiém tra tinh hop Iy, hop phap, tinh trung thuc va mie dé can trong trong quan ly, didu
hanh hoat déng kinh doanh, trong t§ chive cong tac ké todn, théng ké va lap bao cao tai
chinh;

Tham dinh bao céo tinh hinh hoat déng kinh doarh, bao cao tai chinh hang ndm, sau
thang va quy clia Cong ty, bdo cao danh gia céng tac quan Iy ctia Héi ddng quén tri; trinh
h&o cao thadm dinh bao cdo tai chinh, bao cdo tinh hinh hoat déng kini doanh hang nam
va bao céo danh gia cdng tac quan Iy cla Méi déng quan trj lén Bai héi déng cb déng tai
cudc hop thudng nién;

Xem xét sd ké toan va cac tai liéu khac cda Cong ty, cac cong viéc quan Iy, didu hants
hoat déng clia Cong ty bat clr khi nao xét thdy can thiét hodc theo quyét dinh clia Dai hai
déng cb ddng hodc theo yéu ciu cla cd ddng hodc nhém cd déng quy dinh tai Didu 18
nay;

Xem xét bdo céo clia cdng ty vé cac hé thong kiém soat noi hé trude khi Hoi ddng quan

trj chép thuan.

Khi ¢ y&u cau kiém tra clia ¢d dong hodic nhém cd déng quy dinh tai Didu CHUONG III:
18.4 clia Didu |& nay, Ban Kiém soat phai thue hién kiém tra trong théi han bay (07) ngay
lam viéc, k& tir ngay nhan dwoc yéu cau. Trong vong mudi 13m (15) ngay, ké tir ngay két
thitc kiém tra, Ban Kiém soat phai co bao céo gidi trinh v& nhirng vén d& duoc yau cu
kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd dong hodc nhom cd déng o yau cau. Vide kidm tra
clia Ban Kiém sodt quy dinh tai khodn nay khong dugc can tré hoat dong binh thudng

ctia Hoi ddng quan tri va khéng gay gian doan hoat ddng kinh doanh cta Cong ty;

Khi c6 yéu cu khéi kién clia cd dong hodc nham cd déng quy dinh lai Didu CHUONG 111:
18.3.7 clia Diéu 1& nay, Ban Kiém soat phai tra 161 bing van ban xac nhan da nhan duos
y&u cau khdi kién va tién hanh cac thii tuc khdi kién theo yéu chu ctia ¢d dong trong the

han muwoi 1am (15) ngay ké tiv ngay nhan ducoc yaéu ciu khéi kién.

. A . A A > . I - ~ A A 4a 2 i . . A &
Kien nghi Héi dong quan tri hodc Dai héi ddng ¢é déng cac giai phap stra doi, bo sung, oo

cu t6 chire quan ly, didu hanh cang viéc kinh doanh ctia Cong ty:
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48.1.9 Khi phat hién ¢ thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban didu hanh vi pham
phap luat, Didu 13 cong ty d&n dén xam pham quyén va Ioi ich clia Céng ty, ¢b dong hodc
khach hang, xam pham nghfa vu cla nguwdi quan Iy Cong ty thi phai thong béo ngay bang
van ban cho Hhidi ddng quan iri va yéu cAu ngudi cé hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi
pham, déng thol ¢6 gidi phap nhdm khéc phuc hau qud. Néu vi pham do nghiém trong
hodc thanh vién vi pham khéng chiu thue hién chdm dit, didu chinh hanh vi vi pham dting
thot han theo yéu cau, Ban kiém soat phai d& nghi triéu tap hop Dai héi ddng b déng aé
dé xuat bién phap gidi quyét tiép theo;

48.1.10 Ddi vai trrdmg hop thanh vién Hoi ddng quén trj hodc Ban didu hanh clia Cong ty vi pham
nghiém trong céc quy dinh cla phap luat, Ban Kiém soat phai trwc tiép bao cac lén
UBCKNN bé&ng vén ban trong vong bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay phat hién vi pham;

48.1.11 Trudng hop kiém soat vién biét rAng cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
didu hanh vi pham quy dinh cla phap luat, nguyén tac quan trj va Diéu & cong ty, vi thé
xam pham dén quyén va lgi ich clia Cong ty nhwng khoéng thue hién théng bao, thuc hién
trach nhiém cla minh theo quy dinh thi kiém soat vién do phai chiu trach nhiém vé& nhiig
van dé co lién quan dén nhiém vy cia minh;

48.1.12 P& xudt lwa chon cdng ty kiém toan doc 1ap, mie phi kiém toan va moi van dé lién quan;

48.1.13 Théo luan véi kiém todn vién déc 1ap vé tinh chat va pham vi kiém toan trdc khi bat dau
viéc kiém toan:

48.1.14 Xin v kién tw van chuyén nghiép déc lap hodc tw van vé phap Iy va dam béo sur tham gia
clia nhirng chuyén gia bén ngoai ¢ong ty voi kinh nghiém trinh @& chuyén moén phi hop
vao cong viéc clia cdng ty néu thay can thiét;

48.1.15 Théo fuan vé nhitng van dé kho khan va tdn tai phat hién tor cac két qua kiém toan gitra

ky hodc cudi ky cling nhw moi van d& ma kiém toan vién doc lap mubn ban bac;

48.1.186 Xem xét nhirng két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hdi ctia ban quan Iy céng ty;

48.1.17 Cdc nhiém vu khac theo quy dinh clla Luat Doanh nghiép va quyét dinh cGa Dai hai déng
cb déng;

48.2 Quyén clia Ban Kiém soat:

48.2.1 S dung tw van doc lap dé thuwe hién cac nhiém vu duoc giao;

48.2.2 Tham khdo y kién cla Hoi dbng quan tri: Ban Kiém soat c6 thé tham khdo v kién ctia Hai

ddng quan tri triede khi trinh bao cao, két luan va kién nghj Ién Dai hdi ddng cb dong;

48.2.3 Pueoe cung cdp day dd théng tin:
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Thong bao méi hop, phiéu ldy v kién thanh vién Hoi ddng quan tri va cdc tai liéu kém theo
phai dwgc glri dén thanh vién Ban Kiém soat cling thoi diém va theo phurong thirc nhu ddi
v&i thanh vién H6i déng quén tri;

Bdo cao clia Téng Giam déc trinh Héi ddng quan tri hodc tai lidu khac do Cong ty phat
hanh phai dwoc gli dén thanh vién Ban Kiém soat cling thoi diém va theo phuong thire
nhur dbi v&i thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac ho so, tai lidu clia Céng ty wu gile tai tru
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; cé quyén dén cac dia diédm noi ngudi quan Iy va
nhan vién clia Cong ty lam viéc d& thuwe thi nhiém vu ctia minh;

Thanh vién clia Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va can bd quan Iy phai cung cap tét ¢
cac théng tin va tai liéu lién quan dén hoat ddng cla Céng ty theo yéu cau clia Ban kiém
soat. Thu ky Céng ty phai bao dam rang toan bd ban sao chup céc thong tin tai chinh, céc
théng tin khac cung cap cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop
H6i dbéng quén tri sé phdi dwoc cung cdp cho thanh vién Ban kiém soat vao cling thoi

diém chiing dwoc cung cap cho Hai ddng quan tri.
Duoce nhan thi lac va hudng cac lgi ich khac:

Thanh vién Ban Kiém soat duwoc tra thll lao theo cong viée va duoc hwdng cac loi ich
khac theo quyét dinh cla Pai hoi dong cb déng. Pai hoi ddng cb déng quyét dinh tong
mirc thit lao va ngan séch hoat ddng hang ndm clia Ban Kiém soét cdn clr vao sé ngay
lam viéc du tinh, s6 lweng va tinh chét clia cong viéc va muire thil lao binh quan hang ngay
cla thanh vién;

Thanh vién Ban Kiém soat duge thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi st dung dich vu iw
van ddc 1ap véi mic hop ly, Tdng mire thir lao va chi phi nay khong duoc vuet qué téng
ngan sach hoat déng hang nim cla Ban Kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cd dang thong
qua, trir tredng hop Pai hdi ddng ¢ ddng c6 quyét dinh khac:

Thi lao va chi phi hoat ddng cla Ban Kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Céng ty theo quy dinh chia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phép luat ¢é lién
quan va phai dwgc 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam clia Cong ty.
Trong qua trinh thire thi nhiém vy clia minh, thanh vién Ban Kiém soal phéi cd nghia vu
salu day:

Tuan thl phap luat, Diéu I& cong ty, quyét dinh clia Dai hoi dong ¢b dong va dao dire nghé
nghiép trong viéc thire hién cac quyén va nhiém vy dugc giao;

Thure hién cac quyén va nhiém vu duroc giao mét cach trung thuwe, can trong nham bao
dam loi ich hop phap tbi da clia Cong ty va cd dong;

Trung thanh voi loi ich cla Cong ty va ¢ déng; khéng duwroc st dung thdng tin, bi quydt,

co hdi kinh doanh cGa Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san ciia Céng ty dé t loi
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hoéc phuc vy loi ich cho té chire, ¢ nhan khac;

Céc nghta vy khac theo quy dinh clia phap luat va Biéu lé Cong ty.

Trwdng hop Ban Kiém soat vi pham nghia vu quy dinh tai Didu 48.3 trén, dan cTén gay
thiét hai cho Cdng ty hodc nguwadi khac thi cac thanh vién Ban Kiém soat phai chiu trach
nhiém c& nhan hodc lién déi bdi thwong thigt hai d6. Moi thu nhap va lof ich khac ma
thanh vién Ban Kiém soat true tiép hodc gidn tiép cbd dugc do vi pham nghia vu clia minh
déu thude sé& hivru clia Cdng ty.

Néu phat hién cé thanh vién Ban Kiém sodt vi pham nghfa vu trong khi thue hign quyén
va nhiém vu duoc giao thi H8i déng quan tri phai théng bao bang vén ban dén Ban Kiém

soat, yéu cau phai chdm dit hanh vi vi pham va co gidi phap khac phuc hau qua.

Thanh phan va nhiém ky Ban kiém soat

Ban Kiém sodt clia Céng ty ¢ ba (03) thanh vién.

Nhiém ky clia Ban Kiém soat 1a nam (05) ndm. Thanh vién Ban Kiém soat cd thé duoc
bau lai v&i s6 nhiém ky khong han ché.

Ban Kiém soat phai cé hon mot nira sé thanh vién thweng tra & Vigt Nam va it nhat mot
thanh vién 18 ké toan vién hodic kiém toan vién. Thanh vién nay khéng phai la nhan vién
trong bo phan ké toan, tai chinh clia Cong ty va khéng phai & thanh vién hay nhan vién
clia cong ty kiém toan doc 1ap dang thuwe hién viéc kiém toan cac bao cao tai chinh cho
Cong ty.

Trong trudng hop vao thoi diém két thiic nhiém ky ma Ban Kiém soat nhiém ky méi chwa
duoe bau thi Ban Kidm soat @3 hét nhiem ky van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu
cho dén khi Ban Kiém soat nhiém ky méi dwoc bau va nhan nhiém vu.

Thanh vién Ban Kiém soét do Pai hoi dbng cb ddéng bau chon. Viéc bau chon thanh vién
Ban Kiém soat phai thuc hién trén nguyén tdc bau don phiéu. C6 déng hodc nhom cb
ddéng quy dinh tai CHUONG lil; 18.4.1 Pidu 1& nay cd quyén dé& clr teng vién vao Ban
Kiém soat theo quy dinh tai Diéu 1& nay.

Ban Kiém soat phéi chi dinh mét thanh vién lam Trwdng Ban. Truéng Ban Kiém soat co
cac quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban Kiém soét.

Yéu cau Hoéi ddng quan tri, Tdng Giam dbc, va cac can bd quan Iy khac cung cép cac
théng tin lién quan dé bao cao Ban Kiém soat;

Lap va ky bao cao clia Ban Kiém soat sau khi ¢4 tham khdo y kién clia Hoi dng quén tri

dé trinh 1&n Dai héi déng cd déng.
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Céach thirc hoat déng va cudc hop cia Ban Kidm soat
Ban Kiém soat phai ban hanh cac quy dinh v& cach thire hoat ddng va trinh tur, thi tuc,

céch thirc t& chirc cude hop clia Ban Kidm soat.
M&i ndm Ban Kiém soét phai td chirc hop ti thidu 02 1an.

Cudc hop clia Ban Kidm soat duoc tién hanh khi co téi thidu 1a (02) thanh vién tham dy.

Tiéu chuén ctia thanh vién Ban Kiém soat:
Tir 21 tudi trd 1én, co dl nang lwc hanh vi dan s, khong thudc déi tuong bi cdm thanh

lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

Khéng duwoc gilr chire vu quan ly trong Cong ty. Khéng phai 1a nguwdi cé lién quan cla

thanh vién Héi ddng quén tri, Ban diéu hanh va ngudi quan Iy khae;
Ca trinh @6 chuyén mén vé chiing khoan va thi trudng chirng khoan;

Co trinh d8 chuy&n mén hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh

dd chuyén mén, kinh nghiém thue t& trong nganh tai chinh, ngan hang;

Khéng phéi la ngurdi trong bd phan ké toan, tai chinh clia Coéng ty va khéng phai 1a thanh
vién hay nhan vién ctia Céng ty kiém todn ddc 1ap dang thue hién viéc kiém toan cac béo
cao tai chinh cla Cong ty.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat bi mi&n nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:

Khéng ¢6 di tiéu chudn va didu kién [am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Didu
511 clia Biéu 1& nay;

Khéng thire hién quyén va nhiém vy clia minh trong sau (06) thang lién tuc, triv tredng
hop béat kha khang;

Cod don xin tr chirc;

Theo quyét dinh clia Pai hoi ddng ¢ ddng;

Triedng hop Ban Kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh va ¢ nguy co géy
thiét hai cho Céng ty thi Hoi ddng quan tri phai trigu tap hop Dai hdi ddng cd ddng dé xem

xét va mién nhiém Ban Kiém soat duwong nhiém va bau Ban Kiém soat mai thay thé.
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CHUONG V: XU LY MOI QUAN HE VO CAC BEN LIEN QUAN

Céc tranh chap co thé xay ra

Céc trirérng hop dwoe xem [a tranh chip gitra Cong ty véi cac di tac lign quan khi phat
sinh tranh chap hay khiéu nai gita:

Cé dong véi Cong ty;

Cb déng v&i Hoi ddng quan tri, Ban Kidm soat, Chil tich Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc
hay nguwot quan ly guy dinh tai Didu 1& cong ty;

Khach hang hodc cac dbi tac lién quan khac véi Cong ty.

N&i dung clia tranh chép can gidi quyét: cac tranh chép cé lién quan t&i hoat ddng clia

Cong ty, 101 quyén cha cac cd dong phat sinh tir Didu 1& hodc v bét ¢ quyén va nghia vu

nac do Luat Doanh nghiép hay cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Cach xdr Iy, giai quyét tranh chap

Thueong lweng va hoa gidi: Cac bén lién quan sé cb gang gidi quyét tranh chap théng qua
thueng lwong va hod gidi. Chi tich HAi déng quan tri/Chu tich Hoi dong thanh vién sé chi
tri vide gidi quyét tranh chép, trir khi tranh chap ¢é lién quan t&i Héi ddng quén tri hay Cha
tich Hai ddng quan trifChi tich Hai déng thanh vién. Trwdng hep tranh chap lién quan téi
Hoi ddng quan tri hay Ch tich Hai ddng quan tri/Cha tich Hai ddng thanh vién, bét ¢l bén
nao cling cé thé yéu chu, chi dinh mét chuyén gia déc 1ap dé hanh dong véi tu cach 1a
trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

Bura ra Trong tai kinh té hodic Toa an kinh té: Trudng hep khong dat duoc quyét dinh hoa
gidi trong vong sau (06) tudin tr khi bt dau qua trinh hoa gidi hodc néu quyét dinh cla
trung gian hoa gidi khéng dugc cac bén chdp nhan, bat cr bén nao ciing ¢o thé dua

tranh chép dé ra Trong tai kinh t& ho#ic Toa an kinh té.

Chi phi thuwrong lwong, hoa gidi va chi phi cla Toa an:

Céc hén sé tuw chiu chi phi cia minh ¢ lién quan téi tha tuc thuong lweng va hoa gidi;
Cé4c chi phi clia Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

Cac giao dich phai dwoc chip thuan

Hop ddng, giac dich gitra Cong ty voi cac déi tuong sau day phai dwoc Dai hdi déng cb
dong hodc Hoi ddng quan tri chap thuan:

Cé déng, ngudi dai dién uy quyén ctia cb déng s& hivu ba muoi lam phén tram (35%)
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tdng s6 ¢ phan phd théng clia Cong ty va nhitng ngudi ¢é lién quan cla ho;
Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban diéu hanh;
Ngwoi ¢é lién quan cla thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban diéu hanh.

Hoi ddng quan tri chap thuan céc hop déng va giac dich ¢d gia tri nhd hon nam muei
phan trdm (50%) tong gia trj tai sén doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh gan nhét.
Trong trwdng hop nay, Ngudi dai dién theo phap luat phai gl dyr thdo hop déng hodc
théng bao ndi dung chii yéu cla giao dich dén cac thanh vién Hai ddng quan tri, ¢dng thoi
niém yét di thdo hop ddng tai tru s& chinh, chi nhanh clia Céng ty. Hoi déng quan irj
quyét dinh viéc chap thuan hop déng hodc giao dich trong thoi han mudi lam (15) ngay
ké tlr ngay hop ddng duoc nigm yét, thanh vién cd loi ich fién quan khéng cb quydn bidu
quyét;

Dai hdi ddng cd déng chap thuan cac hop dbng va giao dich khac, ngoai cac trudng hop
quy dinh tai Didu 55.2 trén. Hoi ddng quan tri trinh die thdo hop déng hodc gidi trinh vé nai
dung chi yéu ciia giao dich tai cudc hop Pai hdi déng cd déng hodc 1Ay v kién cd déng
bang v&n ban. Trong triedng hop nay, ¢d ddng co lién quan khong cé quyén bidu quyét.
Hop ddng hodc giao dich dwoc chap thuan khi co sb cb déng dai dign it nhat sau muoi

Iam phén tram (65%) tdng sé phidu bidu quyét con lai déng v.

B& phiéu bidu quyét thwe hién hop déng giao dich véi bén lidh quan

Khi thire hign bd phiéu quyét dinh thws hién céc giao dich ¢é lidn quan, cac thanh vién Floi
d6ng quan tri/Ban didu hanh/Ban Kiém soat cb lién quan dén cac giao dich d6 sé khong
dugce tham gia bd phiéu.

Cac hop ddng, giao dich bj vd hiéu va xi Iy theo quy dinh clia phap luat khi dugc giao két
hodc thire hién ma chwa dwegc sw chap thuén theo quy dinh tai Didu 1& nay va cac quy

dinh phap luat lién quan.
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CHIPONG VI: NGHIA VU CUA THANH VIEN HOl DPONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM HOC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Pidus7  Trach nhiém cén trong

Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc, can b quan ly khac co trach
nhiém thue hién cac nhiém vu clia minh, k& ¢a nhirng nhiém vy véi tw cach thanh vién cac tidu ban
clia Hoi ddng quan tri, mét cach trung thue va theo phwong thire ma ho tin 1a vi lgi ich cao nhat clia
Cong ty va voi mot muc dé céin trong ma mot ngudi than trong phdl ¢d khi ddm nhiém vj tri twong

duong va trong hoan canh tuong tw.

Pidu 58 Trach nhidém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén lgri

58.1 Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc, can bd quan Iy
khac khéng dugce phép st dung nhitng co hdi kinh doanh ¢o thé mang lai loi ich cho
Cong ty vi muc dich ¢é nhan; déng théi khong dwec sl dung nhirng théng tin c6 duoc
nhér chire vy clia minh @& tw loi ¢ nhan hay dé phuc vy loi ich clia t6 chirc hodc cé
nitan khac.

58.2 Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, can bd quan ly
khac ¢ nghia vu théng bao cho Hoi déng quan tri tat cd cac loi ich c6 thé gy xung Got
v6i loi ich clia Cong ty ma ho ¢6 thé dwge hwdng théng qua céc phap nhan kinh i€, céc

giao dich hedc ca nhan khac.

58.3 Cong ty khéng duoc phép cap cac khodn vay hodc bdo lanh cho céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, can bd quan ly khac va nhirng
nguei 6 lién quan clia cac thanh vién trén hodc phap nhan ma nhirng ngudi nay co cac
loi ich tai chinh, trir khi Bai héi dong cb dong chap thuan.

58.4 Mop dbng hodc giao dich gitka Cong ty voi moét hodc nhidu thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bd quan Iy khac hodc nhirng ngurdi fién
quan dén ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hai, hodc t6 chirc ma mét hodc nhiéu thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm ddc, can bd quan Iy khac hodc
nhitng nguwot fién guan dén ho 1a thanh vién, hodc cd lién quan lgi ich tai chinh, sé

khdng bi vo hiéu hoa trong cac tredng hop sau day:

Pai voi hop dbng co gia tri tir dudi 20% téng gia tri tai san dwoc ghi trong bao céo tai

o
s
=S
—_—

chinh gan nhat, nhitng yéu td quan trong vé& hop ddng hodc giao dich cling nhu cac méi
guan hé va loi ich cla can bd quan Iy hodc thanh vién Hoi ddng quan tri d& dugc béo
cao cho Hoi déng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Bong thei, HOi dong quén tri hodic

tidu ban dé d& cho phép thwe hién hop déng hodc giao dich g6 mét cach trung thuc
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béng da sé phiéu tan thanh clia nhitng thanh vién Héi ddng khong ¢ foi ich lién quan:

Béi v&i nhitng hop ddng cé gia tri I6n hon 20% clia tdng gia tri tai san dugce ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét, nhitng yéu té quan trong vé hop déng hodc giao dich nay
cling nhw mdi quan hé va loi ich clta can bd quan 1y hodc thanh vién Hai déng quan ir
d& dwoc cong bé cho cac cb déng khéng ¢é lot ich lién quan ¢ quyén bidu quyét vé vén

@& d6, va nhitng cb déng dé @a bé phidu tan thanh hop ddng hodc giao dich nay;

Hop ddng hodc giao dich @6 dwoc mét té chire tw van déc fap cho 1a cang bng va hop
ly xét trén moi phurong dién lién quan dén cac ¢ déng clia cdng ty vao thdi diém giao
dich hodc hop ddng nay duwoc Héi ddng quan tri hodc mét tidu ban truc thude Hai ddng

quan tri hay cac cd dong cho phép thure hién, thdng qua hodc phé chuén.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, can bd quan Iy
khac va nhirng nguoi co lién quan vdi cac thanh vién néu trén khéng duoc ste dung cac
théng tin chua duwoc phép cong bé clia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thie hién

cac giao dich ¢d lién quan.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwéng

Tréach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Héi déng quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Tng
Giam ddc va can bd quan Iy khac vi pham nghia vy, trdch nhiém trung thire va cén trong,
khéng hoan thanh nghla vu clta minh véi sy mén can va nang lec chuyén mén & phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Boi thudng:

Cong ty bdi thuwdng cho nhitng ngudi da, dang hodc cé thé trd thanh mét bén lian quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéi té {bao gdm cac vy viéc dan suw, hanh chinh va khong
phai la cac vit kién do Céng ty 1a nguwdi khai kién) néu ngudi do da hosdc dang la thanh
vién Hoi ddng quan tri, can bd quan Iy, nhan vién hoac [a dai dién duwoc Cong ty uy quydn
hodc ngudi dé da hodc dang 1am theo yéu cau clia Cong ty voi tw cach thanh vién Hai
aoéng quan tri, can bé quan Iy, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén cla Coéng ty véi
didu kién nguoi d6é da hanh doéng trung thue, ¢in trong, man can vi loi ich hodc Ikhéng
chéng lai loi ich cao nhat cla Coéng ty, trén co sd tuén tha luat phap va khong cod bang
chifng xac nhan réng ngudi d da vi pham nhirng trach nhiém cda minh. Khi thue hién
chire ndng, nhiém vu hodc thuc thi cdc cong viée theo Oy quyén cla Céng ty, thanh vién
HGi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, can bd quan ly, nhan vién hodc 1 dai dién
theo Gy quyén clia Céng ty dwoc Cong ty bdi thiedng khi trd thanh mdt ban Jisn quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéi té (trir cac vu kidn do Cong ty & nguai khéi kicn) {rong

cac trudng hop sau:
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- P4 hanh déng trung thuc, cdn trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich cia
Céng ty;
- Tuan tha uat phap va khong ¢d bing chitng xac nhan da khéng thuwe hién trach nhiém

clla minh.

59.2.2 Chi phi bdi thueng hao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat sw), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodic duwoc
coi la mie hop Iy khi gidi quyét nhivng vu viée nay trong khuén khé ludt phap cho phép.
Céng ty co thé mua bdo hiém cho nhing ngudi d6 dé tranh nhithg trach nhiém béi

thuong néu trén.
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CHUONG Vii: QUAN LY TA] CHINH, KE TOAN

Nam fai chinh

Nam tai chinh clia Cong ty bat dau tlr ngay dau tién clia thang mét hang nam va kél thuc
vao ngay 31 thang 12 duong lich hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tlr ngay cap
Gidy chiing nhan déng ky kinh doanh (hodc gidy phép kinh doanh déi véi ngay nhitng
nganh nghé kinh doanh ¢é didu kién) va két thiic vao ngay 31 thang 12 nam do.

Hé théng ké toan

Heé théng ké toan Céng ty st dung [a hé thong ké toan Viét Nam (VAS) hodic hé théng ké
todn khac dugc Bo tai chinh chép thuan, tuan thtl ché do ké toan danh cho Cong ty
chirng khoéan do Bé tai chinh ban hanh va cac van ban huwéng dan hién hanh. Céng ty
chiu sw kiém tra clia co quan Nha nwée vé viée thue hién ché do ké toan - thong ké.

Céng ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty sé lwu gilr hd so ké toan theo loai
hinh clia cac hoat ddng kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hé so' nay phai chinh
xac, cap nhéat, cé hé thdng va phai di d& ching minh va giai trinh céc giao dich clia Cong
ty.

Coéng ty sir dung ddng Viét Nam lam don vi tién & diing trong ké toan.

Tai khoan Ngan hang
Cong ty sé md& tai khodn tai cac ngén hang Viét Nam hodic tai cac ngdn hang nude
ngoai dwoc phép hoat dong tai Viét Nam.
Theo sw chap thuan trwde ctia co quan co tham quyén, trong trwedng hop can thici,
Céng ty ¢6 thé md tai khodn ngan hang & nudc ngoadi theo cac quy dinh clia phap luat.
Céng ty sé tién hanh tat cd cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng gua céc tai

khodn tién Viét Nam hodc ngoai t& tai cdc ngan hang ma Cong ty maé tai khoan.

Kiém toan
Bao cdo tai chinh ndm, bao cao ty 1& an toan tai chinh tai ngay 31 thang 12, bio cao Lai
chinh ban nién, bao céo ty 1& an toan tai chinh tai ngay 30 thdang 6 clia Cong ty phai

dwoe mét t6 chive kiém toan dde 1ap the hign kiém toan, soat xét,

T6 chirc kiém toan doc 1ap va cac nhan vién cla cong ty kidm toan déc 1ap thire hisn
viéc kiém toan cho Céng ty phai duoc UBCKNN chap thuan va do Dai hdi déng cd dong
thuong nién théng qua dira trén dé xuat cia Hoi adng quan tri. Cong ty kidm loan thire

hién kiém toan bdo cdo ndm tai chinh dau tién sé& do Haj déng quan & chi dinh.
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Sau khi iét thic nadm tai chinh, Céng ty phai chuan bj va gl bao céo tai chinh nam cho
cong ty kiém toan déc lap. Cang ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan va dwa ra y
kién vé& bao cao tai chinh ndm, 1ap bao cdo kiém todn va trinh bao céo dd cho Héi dbng
quan tri cling véi the quén Iy trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh.

Béan sao clia bao cdo kiém toan sé& phai dwoc g&i dinh kém véi bdo céo tai chinh hang
nam cua Cong ty.

Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Céng ty sé dwec phép tham dw moi cudc hop
Pai hoi déng cb dong va dwoc quyén nhan céc thong bao va céc thong tin khac lién
quan dén Hai hdi dong cd déng ma cac cd déng duoc quyén nhan va dugce phat bidu y

Kién tai dai héi vé cac van dé co lign quan dén kiém toan.

Phén phdi lo nhuan

Theo quyét dinh clia Dai hai ddng ¢b déng va theo quy dinh clia phap [uat, ¢b tic sé
duroe ¢dng bd va chi (rd tir loi nhuén gilr lai cba Cong ty nhung khéng dugc vuot qua
mre do Hai déng quan tri d& xuat sau khi d4 tham khao y kién cb déng tai Dai hoi ddng
cb déng. Cong ty chi duwoc chia loi nhuan cho cac ¢ déng khi Céng ty kinh doanh ¢é 14,
& hoan thanh cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctia phap luat; Gdng thei van
bdo dam thanh toan du cac khodn no va nghfa vu tai san dén han trd khac sau khi chia
o1 nhuan.

Theo quy dinh ctta Luat doanh nghiép, Hoi ddng quan trj c6 thé quyét dinh thanh toan cb

tire gitra ky néu xét thay viée chi trd nay phl hop vai kha nang sinh [oi clia Cong ty.

Cong ty khong 1ra 18i cho khodn tién trd cd tire hay khoan tién chi tra lién quan toi mot
loai cé phiéu.

Mai ddng quan tri ¢é thé dé nghi Pai héi ddng cb déng thoéng qua viéc thanh toan toan
b6 hosic mdt phan ¢b tirc bang nhitng tai san cu thé (nhw ¢b phiéu hodc trai phiéu da
o thanh toan ddy di do Cong ty khac phat hanh) va Hai ddng quan ti la co quan
thiee thi nghi quyét nay.

Truong hop cd tire hay nhirng khoan tién khac lién quan t6i mét loai ¢d phiéu duoc chi
tra bang tién méat, Cong ty s& phai chi trd bang tién ddng Viét Nam. Viéc chi trd c6 thé
thure hign thong qua cac Ngan hang trén co s& cac théng tin chi tiét vé Ngan hang do cb
ddng cung cip. Trwdng hop Cong ty da chuyén khodn theo ding céc thong tin chi tiét
v& ngan hang do cb ddng cung cap ma cd dong d6 khdng nhan dwoc tién, Cong ty
khéng phal chiu trach nhigm vé khodn tign Cong ty chuyén cho ¢ ddng thu hudng. Viéc
thanh toan co tirc cé thé duoe tién hanh théng qua Céng ty chirng khoan hodc Trung

tam iy ky chirng khoan Viét Nam.
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64.6 Can ¢ Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Hoi ddng quan fri théng qua nghi quyét
xac dinh moét ngay cu thé @& chét danh sach c¢d dong. Cin clr theo ngay do, nhing
ngudi ddng ky véi tu cach cb déng hodic ngudi s& hivu cdc ching khoan khéc dwgc
quyén nhan c tire, I4i suat, phan phdi loi nhuan, nhan ¢é phiéu, nhan thong bao hosc
tai liéu khac.

84,7 Cac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhudn duoc thuee hign theo quy dinh cla

phap luat.

Bidu 65  Xiv Iy 16 trong kinh doanh
L& nam trwdc sé dwoc x(r Iy trong nam ké tiép khi ndm ké tiép do Coéng ty kinh doanh ¢c6

[&i,

Pidu 66 Trich lap cac quy theo quy dinh

66.1 Hang nam, Céng ty trich tr loi nhuan sau thué dé 1ap cac quy sau day:

6611 Qui di triv bd sung vén Didu [&;

66.1.2 Quy dw phong tai chinh va rdi ro nghiép vu;

66.1.3 Qui khen thudng, phtic loi;

66.1.4 Cac quy khac theo quy dinh clia phap luat.

66.2 Ty 1é trich lap, gidi han trich lap va viéc quan ly, slr dung cac quy nay thue hién theo quy

dinh cua phap luat.
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CHUWONG VIl QUYEN BIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Ditu 67 Quyén didu tra s sach va hd so

571 Cd déng hodic nhom ¢b déng dé cap tai CHU'ONG 1V: Pigu 28 Diéu 18 nay ¢ quyén trire
tidp hodc qua luat s hodc ngudi duoc Gy quyén, gl van bén yéu cau guoc kiém tra
trong gidr lam viéc va tai dia diém kinh doanh chinh ctia Cong ty danh séch cb déng, cac
hién ban cta Dai hoi ddng b ddng va sao chup hodc trich luc céac hd so d6. Yéu chu
kidm tra do phia luat sur dai dién hodc dai dién dwee Gy quyén khac cla cd déng kém
theo gidy Uy quydn khac ctia ¢ dong phai keém theo gidy Gy quyén cla ¢d dong ma
ngudi dai diégn hodic mdt ban sao céng chirng clia gidy Ty quyén nay.

67.2 Thanh vién H6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bd quan
Iy khac co quydn kiém tra sb ding ky cb déng cta Céng ty, danh sach cb dong va
nhimg sé sach, hd so khac clia Céng ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chire vy cla

minh véi didu kién thdng tin nay phai dwoc bao mat.

Céng ty phai luvu Didu 1& nay va nhirng ban slra dbi bd sung Didu 18, Gidy chiing nhan

67.2
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai lidu chimg minh quyén s& hiru tai san, ngh
quyét Dai hoi ddng cb déng va Hoi ddng quan trj, bién ban hop Dai hoi dong ¢é dong va
Hoi dbng qudn tri, cac bao cao clia Hoi ddng quan tri. cac bdo céo clia Ban kiém soat,
béo cao tai chinh ndm, sb séch ké toan va bat clv gidy t& ndo khac theo quy dinh clia
phap luat tai try s& chinh hodc mdt noi khac véi didu kién [a cac cb déng va co quan
dsng ky kinh doanh dugc thdng béao vé dia diém luu trie cac gidy to nay.

67.4 Piéu 1& Cong ty phai duoc cong bd trén website cla cong ty.

CHUONG 1) CONG NHAN VIEN VA CONG DCAN

Didu 68 Cdng nhan vién va Céng Doan
Téng Giam déc 1ap ké hoach @& Héi ddng quén tri thong qua cac van dé fién quan dén
viéc tuydn dung, lao ddng, budc théi viée, lwong bdng, bdo hiém x& héi, phic loi, khen
thudng va ky luat dbi voi can bd quan Iy va ngwdi lao déng cling nhur nhiing maéi quan hé
clia Cong iy véi cac td chire cong doan duoc céng nhan theo cac chuan mure, théng 18 va
chinh sach quan Iy tdt nhat, nhitng théng 1& va chinh s&ch quy dinh tai Diéu I& nay, cic

quy ché clia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.
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CHUONG X: BAO CAO THUO'NG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,

Didy 69

6.1

69.2

69.3

69.4

69.5

Biéu 70

Pidu 71
71.1

7111

THONG BAO RA CONG CHUNG

Bao cao tai chinh hang nam. sau thang va hang quy
Céng ty phai lap ban bao céo tai chinh hang nam theo quy dinh cla phap luat cling nhuw
cac quy dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va bao cao phai duge kiém toan theo
quy dinh tai Bidu 1& nay, va trong thdi han (180) mét trém tam muoi ngay ké tor khi két
thiic mai nam tai chinh, phai nép bao cao tai chinh hang ndm da duoc Dai héi déng cd
ddng théng qua cho co quan thué cé tham quyén, UBCKNN, SGDCK HCM.,
Bao cdo tai chinh ndm phai bao gbm bao cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh
phan anh mét cach trung thue va khach quan tinh hinh vé di va 16 clia Cong ty trong
nam tai chinh va ban can ddi ké toan phan anh mét cach trung thue va khach quan tinh
hinh céc hoat déng clia Céng ty cho dén thdi diém 1ap bao cao, bao céo lteu chuyén tidén
t& va thuyét minh bao cdo tai chinh.
Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cao (08) sau thang va hang quy theo cac quy dinh
ctia UBCKNN va ndp cho UBCKNN va SGDCK HCM.
Ban tom tét ndi dung bao cdo tai chinh hang nam da dwoc kidém toan phai duoc g toi
tat c& cac cb déng va duoc cbng hé trén nhat bao cla dia phwrong va mét t& bao kinh 1&
trung wong trong vong (03) ba sé lién tiép. Cac bio cdo tai chinh duge kidm toan, (bao
gdm ¥ kién clia kim toan vién), bao cdo quy va sau thang ctia cong ty phai duoe cong
b trén website clia Cong ty.
Céc t6 chire, ca nhan quan tam déu dwoc quyén kiém tra hodic sao chup béan bao cao tai
chinh hang ndm da dwoc kiém toan, bdo cdo (06) sau thang va hang quy trong gior fam
vigc clra Cong ty, tai tru s& chinh clia Céng ty va phai trd mét mire phi hop Iy cha viée

sao chup.
Bao cao thwéng nién
Céng ty phai tap va cong bb Bao cdo thudng nién theo cdc quy dinh clia phap luat vé
chig khoan va thi triedng chirng khoan.
Ché dd béo cao va cdng bé thdng tin
Nghta vu cong bb théng tin:

Cong ty phai thuc hién ché d6 cong bé théng tin, bdo cdo dinh ky va bat thurdng theo quy

dinh ctia phap luat v& chitng khoan va th trwdng chimg khoan hedc theo yéu ciu cla co
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guan nha nwéc o thdm quyén mét cach day dd, kip thei. Cong ty chiu trach nhigém vé
tinh chinh xdc, trung thuee cla cac théng tin, sb liéu céng bd, bdo cao;

N2 Vigc cong bd théng tin duoc thwe hién theo nhitng cach thirc nhdm dam béo cho cd
dongfthanh vién va cong chiing dau tr ¢6 thé tiép can mét cach cong béng tai cling mét
thoi diém. Ngén tlr trong céng bb théng tin cin ré rang, dé hiéu, tranh gay nham 14n cho
¢ déng/thanh vién va cong ching dau tur,

712 N6i dung cong bé théng tin:

7121 Cong ty thuc hién cong bd théng tin ién quan dén tinh hinh hoat déng kinh doanh cta
Cong ty gom:

- Céng bd théng tin dinh ky vé bao cao tai chinh ndm kém theo bao céo cla té chirc kiém
toan;

. Céng bb théng tin batl thwong trong thoi han 24 gidy, k& tir khi xay ra hodc phat hién sy
kién theo luat dinh;

- Céng bé thang tin theo yéu ciu clia co quan quan Iy ¢ tham quyén.

712.2 cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan trj clia Céng ty trong cac ky hop Dai hdi
ddng cd déng hang nam, trong bao céo thuwéng nién clia Cong ty.

713 Té chirc cong bd thdng tin: Cong ty thue hién xay dung va ban hanh cac quy dinh vé
céng bd thang tin theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va cac van ban hudng dan. Péng

thard, bd nhiém it nhat mét can bd chuyén trach v& céng bb thdng tin dap Ung y8u cau sau:

71.3.1 Ca& kién thire ké todn, tai chinh, ¢6 k§ néng nhét dinh vé tin hoc;
71.2.2 Céng khai 1én, sé dién thoai lam viéc dé cac cd ddng/thanh vién cb thé dé dang lién hé;
713.3 C6 dl thoi gian dé thuc hién chirc trach cha minh, ddc biét [a viée lién he voi cac co

déng/thanh vién, ghi nhan nhitng y kién clia ¢d dong/thanh vién va dinh ky céng bb, gidi
dap, tréd 161 nhitng v kién do va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh.

71.4 Nguwoi céng bd théng tin: Viéc cong bd thdng tin phai do Ngudi dai dién theo phap luét
clia Cong ty hodc Nguoi dwoe Gy quyén cdng bd théng tin thire hién. Nguwdi dai dién theo
phap luat cla Céng ty phai chiu trdch nhiém vé ndi dung thong tin do Nguwoi duoc dy

quyén céng bb.
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CHUONG XI: CON DAU

P#u72 Condéau
724 Héi ddng quan tri sé quyét dinh théng qua con dau chinh thire clia Céng ty va con diu
duee khéc theo quy dinh clia fuat phap.
722 Hai dbng quan tri, Téng giam dbe didu hanh st dung va quén Iy con dau theo cuy dinh
clia phap luat hién hanh.
CHUONG XII: TO CHUPC LAIL THANH LY, GIAI THE VA PHA SAN CONG TV
Ditu73  Té chive lai Cong ty
73.1 Céng ty thuwe hién hop nhét, sap nhap, chuyén ddi sau khi dwoc sw chap thuan clia
UBCKNN.
73.2 Trinh ty, thi tuc hop nhét, sap nhap, chuyén déi thue hién theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép, Luat chirng khoan va phap luat lién quan.
Ditu74  Giai thé

74.1 Cang ty gidi thé hodc chdm dit hoat déng trong nhitng triedng hop sau:

74.1.1 Dai hdi dong cb déng quyét dinh gidi thé trwdc thoi han. Truang hop Cong ty gidi thé
trirére thoi han hoat déng phai dugc UBCKNN chéap thuan;

74.1.2 Cong ty khong con di sé lwong cd déng téi thidu (i voi cong ty ¢d phin) trong thot han
sau {06) thang lién tuc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép.

74.1.3 UBCKNN thu héi Gidly phép thanh lap va hoat déng hodc bi Toa an tuyén bé gidi thé,

74.2 Caéng ty chi duoc gidi thé khi bdo dam thanh toan hét cac khodn no va nghia vu i sén
khac. Triong hop mat kha ndng thanh toan, Cong ty phai thire hign gidi thé theo quy dinh
cla Luét pha san va cac van ban hwdng dan thi hanh.

74.3 Hai dong quan tri thanh 1ap Ban thanh Iy d& gidi quyét sé tai sén clia Cong ty tai thai didm
gidi thé. Moi vAn dé& phat sinh trong qua trinh gidi thé do Ban thanh 1y gidi quydt va chu
trach nhiém vé cac quyét dinh clra minh triedc Hoi ddng quan tri va phap luat.

Bitu75  Thanhly

75.1 Toi thiéu (08) sau thang trude khi két thic thoi han hoat dong clia Cong ty hodic sau khi

co mét quyét dinh gidi thé Cong ty, Hoi déng quan tii phai thanh lap Ban thanh Iy gém

(03) ba thanh vién. Hai thanh vién do Bai hoi déng cd ddng chi dinh va mat thank vicn o
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Hi déng quén tri chi dinh 1 mét cdng ty kiém toan doc lap. Ban thanh Iy s& chuén bj cac
quy ché hoat déng cia minh. Cac thanh vién ctia Ban thanh ly c6 thé duoc lwa chon
trong sé nhan vién Céng ty hodic chuyén gia ddc 1ap. Tat ¢a cac chi phi lién quan dén

thanh Iy s& duoc Cong ty wu tién thanh toan trwde cdce khoan ng khac clia Cong ty.

Ban thanh Iy ¢é trach nhiém bao céo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap
va ngay bal dau hoat déng. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh ly sé& thay mét Cong ty trong tat
cd cac cong viée lién quan dén thanh Iy Céng ty truéc Toa an va cac co quan hanh chinh,

Tién thu ducgoe tr vige thanh Iy s& duoc thanh toan theo thd ty sau:

Céac chi phi thanh ly;

Tién lwong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

Thué va cac khodn nép cd tinh chét thué ma Céng ty phai tra cho Nha nuwéc;

Cac khoan vay (néu co);

Cac khoan no khac ctia Cong ty;

S6 du con lai sau khi da thanh toan tat ¢ cac khodn no tir Digu 75.3.1 dén 75.3.5 Diédu I&
nay sé duoc phan chia cho cac ¢b ddng. Cac ¢b phén wu dai hoan lai s& uu tién thanh

toan trudc.

Pha san
Viée pha san Céng ty dwoc thwe hién theo quy dinh cta phap luét vé pha san ddi v&i cac

doanh nghiép hoat ddng trong linh vure tai chinh, ngén hang.
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CHUWONG Xlll: BO SUNG VA SUA POI BIEU LE

Pidu77  BO sung va sira dbi diéu Ié

rar Viéc bd sung, stra dbi Didu 1& nay phai dwoc Pai hoi ddng c¢d dong xem xét quyét dinh,
trie Didu 10.9 Diéu & nay.

7.2 Trong trwéng hop ¢6 nhirng quy dinh clia phap luat co lién quan dén hoat déng clia Céng
ty chwa duwoc dé cap trong ban Diéu 1& nay hodc trong trwdng hop co nhitng quy dinh
mé&i clia phap luat khac véi nhitng didu khodn trong Biéu 1& nay thi nhirng quy dinh cla

phéap luat dé dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng ctia Cong ty.

CHUONG XIV: NGAY HIEU LyC

biéu78  Ngay hiéu lwc
78.1 Ban didu 18 nay gdm XIV Chuong 78 Biéu, dwoc Dai hdi déng cé déng Céng ty cb phén
Chteng khoan Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam nhat tri théng qua ngay 13

thang 04 nam 2013 tai Ha N6i va ciing chap thuan hiéu lrc toan van cla Diéu 1& nay.

78.2 Pidu 1& dwoc lap thanh 10 ban, co gia tri nhw nhau.
78.3 Piéu I& nay Ia duy nhat va chinh thirc clia Cong ty.
78.4 Céac ban sao hodc trich luc Pidu 1& Cong ty phai co chir ky ctia Chi tich Héi ddng quén

tri hodc téi thiéu (1/2) mét phan hai téng s6 thanh vién Hoi dong quén tri mai ¢d gid tri.
78.5 Pidu & dwoc slra ddi, bd sung nay ¢o hiéu luc ké tir ngay ... thang ... ném 2017.

78.6 Viéc t& chire thwe hién Didu 1& nay dwoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 71 Thong tw *J
s6: 210/2012/TT-BSC ngay 30/11/2012 clia B tai chinh vé: Hwdng dan thanh 1ap Céng
ty ching khodn, Bidu 35 Thong tw s6; 121/2011/TT-BTC ngay 26/7/2011 v& Quan tri

codng ty ap dung cho cac cong ty dai ching va cac quy dinh ndi bd khac cla Cong ty.

NGUOT BAI DIEN THEO PHAP LUAT

il
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