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ngay 24/11/2010;
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ty ap dung doi véi cong ty dai chiing;

__Can cir Thong tu $6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua Boé Tai chinh huéng

ddn vé viéc cong bo thong tin trén thi truong chirng khodn;

Can cir Quy 'ché' Cong bo thong tin tai S¢ Giao dich Chirng khodn Thanh phé Hé Chi Minh ban
hanh kém theo Quyét dinh 340/0B-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016;

Céin cie Diéu 1¢ Té chire va Hoat dong ctia Cong ty C 6 phan May Séng Hong;

Céin ctr Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay ...thang....nam 2018,

QUYET DINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Céng ty Cé phan May Song Hong™.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc. Trudong céc
phong ban chirc ndng, don vi truc thude va cde cd nhén o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.
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CONG TY CP MAY SONG HONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pac lap — Tw do — Hanh phic

Nam Dinh, ngayAPthdang 12 nam 2018

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN MAY SONG HONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6¢ /QD-HDPQT ngay/0théng 12 nam 2018

cua Ho1 déng quan tri cong ty)

Chuong L.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée cong bd thong tin ciia Cong ty Cd phin May Séng Hong khi
tham gia thi trudong chirmg khoan.

2. béi tuong dp dung:

a) Cong ty C6 phan May Séng Hong;

b) Nha dau tu thude ddi tugng cong bé thong tin.

¢) Co quan, to chirc, cd nhén ¢6 lién quan khéc.

Piéu 2. Giai thich tir ngi¥

Trong quy ché nay, nhimg tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. UBCKNN la chir viét tit ctia Uy ban Ching khoan Nha nude.

2. SGDCK la chir viét tét ciia S& giao dich Chimg khodn noi Cong ty Cé phan May Song Hong
¢6 ¢b phiéu niém yét (So giao dich Chirng khoén thanh ph6 HO Chi Minh)

3. Cong ty 1a Cong ty Cb phin May Séng Hong

4, HDOT 1a chir viét tt cia Hoi dong quan tri.

5. Déi tieong cong bo thong tin 1a cac dbi twong quy dinh tai khoan 2, Piéu 1 Quy ché nay.

6. Nha dau ne thude ddi wong cong bé théng tin bao gom:

a) Nha dau tu 1a ngudi ndi bo cia Cong ty va ngudi co lién quan ctia ngudi ndi bo;

b Cé dong lon, nhom ngudi ¢é lién quan so hitu tr 5% tro 1€n s6 c¢b phiéu dang luu hanh c6

quyéen bi¢u quyét cua Cong ty;

¢) Nha déu tu hodc nhém nha diu tu ¢6 lién quan mua vao dé tro thanh ¢d dong 16n cua Cong
Ly

d) T4 churc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai ¢d phiéu ctia Cong ty.

7. Newoi ngi bg cua Cong ty la:

a) Thanh vién HDQT;

b) Thanh vién Ban kiém sodt;
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¢) Téng Giam dbc, Phé Téng gidm déc; C4 nhan giir chirc danh quan 1y khac c¢6 thim quyén
nhan danh Cong ty ky két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

d) Ké toan truong hodc ngudi phu trach ké toan (khi chua b6 nhiém Ké toan trudng);
d) Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin cia Cong ty.

8. Nguoi ¢o lién quan la cd nhan hodc td chirc ¢6 quan hé v6i nhau theo quy dinh tai Khoan 34
Diéu 6 Luat Chimng khoén va Khoan 17 Diéu 4 lut doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11
ndm 2014.

9. Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai Khoan 1 Didu 5 Quy ché nay.

10. Ngay bao cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay gui fax, guri dit liéu dién tir qua email, ngay
thong tin dugce tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir cuia UBCKNN, SGDCK hodc ngay UBCKNN,
SGDCK nhén dugc van ban bao cdo veé viée cong bd thong tin tiry theo thoi diém nao dén trude.

11. 86 ¢6 phiéu dang leu hanh co quven biéu guvet la sb c¢b phiéu co quyén b;eu quvet cua
Cong ty da phat hanh trir di s6 cd phleu ¢ quyén biéu quyét duge Cong ty mua lai lam ¢d phiéu quy.

12. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1a td chirc kiém toan duge co quan Nha nude ¢d tham
quyén chip thuan thyc hién kiém toan cac don vi ¢é loi ich cong chiing theo quy dinh tai Nghi dinh 56
84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu.

13. Ngay hoan tdt giao dich chitng khodn duge xéc dinh nhu sau:

a) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich thuc hién qua S¢ giao dich chimg khodn;

b) La ngay két thic viée chuyén quyén sé hiru chimg khoén tai Trung tdm Iuu ky chimg khodn
trong trudng hop giao dich khong thuc hién qua So giao dich chimg khoan.

14. Ludt Doanh nghiép 1a Lut doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

I5. Lugt Chitng khodn la Luat ching khoan sb 70/2006/QHI1 ngay 29/6/2006 da duoc stra ddi
theo Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat chimg khodn so 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;

16. Nghi dinh 38/2012/ND-CP 1a Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat chimg khoan va Luat stra ddi bd sung
mot sb didu ctia Luat chimg khodn.

_ 17. Nghi dinh 60/2015/ND-CP la Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 58/2012/ND-CP.
18. Thong tw 123/2015/TT-BTC la Thong tu s 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 cua Bo Tai
chinh hudng din hoat dong dau tu nude ngoai trén thi truong chirng khoan Viét Nam.
19. Thong ne 155/2015/TT-BTC 1a Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B Tai
chinh huéng din céng bd thong tin trén thi truong chimg khodn.

20. Thong e 162/2015/TT-BTC la Thong tu 56 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 cia B Tai
chinh hudéng dén chao bén chimg khoan ra cong ching, chao bén cb ph1eu dé hoan doi, phat hanh thém
¢d phiéu, mua lai ¢ phlcu ban c6 phteu quy va chao mua cdng khai co phiéu.

Diéu 3. Nguyén tic cong b6 thong tin
1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luat va bao dam:

a) Doi tugng cdng bd théng tin phai chiu trach nhi¢m vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng
hop ¢6 su thay déi noi dung thon;, tin da cong bd, doi tuong cong b6 théng tin phai cong bd ndi dung
thay doi va ly do thay ddi so voi théng tin da cong bd trude do;

b) Truong hop c6 sy ki¢n, thong tin lam anh hudng dén gia chimg khodn, d01 twong cong bd
thong tin phai xdc nhdn hodc dinh chinh vé s kién, thong tin d6 trong vong 24 gid, ké tir khi nhin biét
duoc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau ciia UBCKNN, SGDCK;

¢) Vige cong b cac thong tin cd nhan bao gdm s6 Thé cin cude cong dan, s6 Chimg minh thu
nhan dan hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, s fax,
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email, sb tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoan, so tai khoan ngén hang
chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

2. Cac ddi twong cong bd thong tin khi cong bé thong tin phai dong thdi bao cdo UBCKNN va
SGDCK vé noi dung théng tin cong bé, bao gdbm ddy du céc thdng tin theo quy dinh. Trudng hop
thong tin cong bb bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay va cic dbi
twong cong b théng tin khong mudn cong khai céc thong tin nay thi phal giri UBCKNN va SGDCK
02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban béo cdo ve viée cong bé thong tin bao gdm day dii thong tin cd nhan va
01 ban bdo céo khong bao gdm thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cong b thong
tin.

3. Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu gilr thdng tin di bao cdo, cong b theo quy dinh sau:

a) Cdc thong tin cong bé dinh ky phai dugc luu g f:,ur dudi dang vin ban (néu cé) va dir li¢u dién
tir ti thiéu 10 nam. Céc thong tin ndy phai duge luu gitr trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i
thiéu 1 05 nim;

b) Céac thong tin cong b bat thuong hodc theo yéu cau phai duge luu giit trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty tdi thiéu 05 nam.

4. Ngbn ngir thong tin cong b la tlcng Viét. Truong hop cong bd thong tin bing tiéng Viét va
tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bing Tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Pidu 4. Nguoi thye hién cong b thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong b thong tin thong qua 01 nguoi dai dién theo phédp ludt
hodc 01 cé nhan 1a ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cta Cong ty.

a) Nguoi dai dién theo phdp luat phai chiu trach nhi¢m vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé
thong tin do ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin cong bd. Trudong hop phat sinh su kién cong bd
thong tin ma ca Ngum dai di¢n theo phdp ludt va nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin déu véng
miit thi thanh vién giif chirc vu cao nhét ctia Ban Diéu hanh c¢¢ trach nhiém thay thé thuc hién cong bd
thong ting

b) Céng ty phai dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phép luat hodic ngudi duge Uy quyén
cong bo théng tin theo Phu luc 6 01 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC cung vo6i Ban
cung cap thong tin cua ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi duge y quyén cong bd thong tin theo
Phu lyc s6 03 ban hanh kem theo Thong tu 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN va SGDCK t6i thiéu 24
gi0 trude khi viée uy quyén c6 hiéu lyc.

2. Nha dau tu 1a ca nhan thude ddi tugng cong bd thong tin tai Piém b Khoan 2 Diéu 1 Quy
ché nay néu uy quyén cho Cong ty cong bé thong tin thi nha dau tu «céa nhan phai chiu trach nhiém vé
tinh diy du, chinh xac va kip thdi vé thong tin do nguoi duge ty quyén cong bd théng tin cong bd.

Diéu 5. Phuong tién cong bd thong tin

1. Céac phuong tién Cong ty su dung cong bé thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b) Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tir cua SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir cia Trung tdm luu ky chimg khoan;

d) Céc phuong tién théng tin dai ching khéc theo quy dinh phap ludt (bdo in, bdo dién tir).
2. Cong ty sir dung trang thong tin dién tir dé thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai bdo voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tr va
moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée k& tir ngay hoan tat viéc lap
trang thong tin dién tir hodc khi thay ddi trang thong tin dién tir ndy;

b) Trang thong tin dién tir phai c6 cic ndi dung ve nganh, nghé kinh doanh va cdc ndi dung
phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép theo quy dinh cua

Ludt Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan téi cac ndi dung ndy; chuyén muc riéng vé quan h¢ cd
6
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doéng (nha ddu tu), trong d6 phai cong bé Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi bd, Ban cdo bach (neu
c6) va cée thong tin cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu cau quy dinh ctia phép luét;

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, dong thoi phai dam bao
nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép céin duge cdce dir liéu trén trang thong tin dién tir do.

3. Trudng hop nghia vu cong bé thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta
phap luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir clia Cong ty va thuc hién
day du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1& két thc.

Di¢u 6. Tam hoiin cong bd thong tin

[. Cong ty tam hodn cong bd théng tin trong truong hop vi nhiing ly do bét kha khang (thién
tai, hoa hoan,...). Cong ty bao cdo UBCKNN, SGDCK vé vi¢c tam hoéin cong bé thong tin ngay Khi
xay ra sy kién, trong dé néu rd ly do cta viée tam hodn cong bé théng tin, dong thoi cong bd vé viee
tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khdc phuc dugc tinh trang bit kha khang, Cong ty ¢ trach nhiém cong bd
day du céc thong tin ma trude do chua cong bd theo quy dinh phép luét.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Muc 1. CONG BO THONG TIN PINH KY

Diéu 7. Cong bd bio cdo tai chinh nim

1. Bdo cao tai chinh nam da dugc kiém toan baoi to chire kiém toan duogc chép thudn thuc hién
kiém todn cho don vi c6 loi ich cdng chiing theo nguyén tic sau:

_a) Bdo cdo tai chinh phai bao gdm diy du cdc bio cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
ludt vé ke toan doanh nghiép.
b) Truong hop Cong ty co c:o:mg3 ty con, cong ty lién két thi Cong ty phai cong bd thong tin 02
bdo cdo: bdo cao tai chinh ndm cua riéng cong ty va bdo cdo tai chinh nam hop nhét theo quy dinh cua
phép luat vé ké todan doanh nghiép.

¢) Toan vin bdo cdo tai chinh nam da dugc kiém todn phai dugc cong b day du, ké ca bao cao
kiém todn vé bédo cdo tai chinh d6. Truong hop kiém todn khong chap nhédn toan phan bdo cdo tai
chinh, Cong ty phai cdng bd bao céo tai chinh ndm, bao cdo kiém toan kém theo van ban giai trinh cua
Cong ty.

2. Thoi han cong bd:

a) Bdo cdo tai chinh nam da dugc kiém toan phai dugc cong bd trong thdi han 10 ngay, ké tur
ngay to chirc kiém todn ky bao cdo kiém todn nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay ket thic nam
tai chinh.

b) Truong hop khdng thé hoan thanh viéc cong bd bdo cdo tai chinh nim trong thoi han néu
trén do phai 1ap bio cdo tai chinh nim hop nhit; hodc do cdc cong ty con, cong ty lién két cling phai
lap bdo cdo tai chinh ndm co6 kiém todn, bdo cdo tai chinh nam hop nhat hodc béo cdo tai chinh nim
tong hop thi phai co yéu cdu bing vin ban gui UBCKNN xem xét gia han thoi gian cong b béo cdo
tai chinh ndm nhung thoi gian gia han t6i da khong qud 100 ngay, ké tir ngdy két thuc nam tai chinh
bao dam phu hgp voi quy dinh phap luét lién quan.

Diéu 8. Thong tin bdo cio tai chinh ban nién

Cong ty phai cong bd bdo cdo tai chinh ban nién da dugc sodt xét boi t6 chirc kiém todn dugc
chap thudn thyuc hién kiém todn cho don vi ¢6 loi ich cong ching thugc linh vue ching khodn.

a) Bdo cdo tai chinh ban nién phal la bdo cdo tai chinh gitra nién do dang diy du theo Chuin
muc ké todn “Bao cdo tai chinh gitra nién do”, trinh bay s6 lidu tai chinh trong 06 thang diu nam tai

chinh ctia Cong ty, dugc lap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay. Bdo cdo tai chinh
7
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ban nién phai dugc sodt xét theo Chuan muc vé cOng tac soat xét bao cdo tai chinh, Toan vin bao céo
tai chinh ban nién phai dugc cong bd diy du, kém theo ¥ kién kiém todn va vin ban giai trinh cua
Cong ty trong trudng hop bédo cdo tai chinh ban nién dugce soat xét co két luan cta kiém toan vién la
khong dat yéu cau;

b) Thoi han cong bd béo cdo tai chinh ban nién:

Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét trong thoi han 05 noay, ké tir
ngay té chire kiém todn ky bdo cdo soat xét nhung khong duge vugt qua 45 ngay, ké tir ngay két thic
06 thang dau nam tai chinh.

Trudong hgp Cong ty khong thé hoan thanh viée cong b bao cdo tai chinh ban nién trong thoi
han néu trén do phai lap bao cdo tai chinh ban nién hop nhit hodc bio cdo tai chinh ban nién tong hop;
hodc do céac cong ty con, cong ty lién két cia Cong ty cling phai lap bao cdo tai chinh ban nién di duge
soat xét, bao cdo tai chinh ban nién hop nhét, bdo cdo tai chinh ban nién tong hop thi Uy ban Chirng
khodn Nha nudc xem x¢ét gia han thoi gian cong bd béo céo tai chinh ban nién khi c6 yéu cu bing vin
ban cua Cong ty, nhung toi da khéng qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 théng ddu nam tai chinh bao
dam phu hop véi quy dinh phap luét lién quan.

Dicu 9. Bdo cdo tai chinh quy
Cong ty phai cong bd bio cdo tai chinh quy

a) Bao cdo tai chinh quy phai 1a bdo cdo tai chinh gitra nién d$ dang day du theo Chuan muc ké
todn “Bdo cdo tai chinh gitra nién d¢”, duoc 1dp theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.
Toan van bdo cdo tai chinh quy phai dtroa, cong bd day du.

b) Thoi han cong bd bdo céo tai chinh quy:

Cong ty phai cong b bdo cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy két thic quy.
Cong ty cong b béo céo tai chinh quy duogc soat xét (néu c6) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6
chuc kiém toan ky bdo cdo soat Xét.

Trudng hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bé bao cdo tai chinh quy trong thoi han
néu trén do phai lap bdo céo tai chinh quy hop nhét hodc bao céo tai chinh quy tong hop; hodc do cac
cdng ty con, cong ty lién két cta Cong ty ciing phai 1ap bdo cdo tai chinh quy hop nhat, bdo cdo tai
chinh quy tong hop thi Uv ban Ching khoan Nha nude xem xét gia han thoi gian cong bé bao cdo tai
chinh quy khi ¢c6 yéu cdu bang vin ban ctia Cong ty, nhung t6i da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két
thiic quy bao dam phu hop véi quy dinh phép luét lién quan.

Piéu 10. Céc trudrng hop phai gidi trinh nguyén nhin khi cdng bd bio cio tai chinh

a) Khi céng bd théng tin céc bdo cdo tai chinh néu tai Diu 7, Dieu 8, Dieu 9 Quy ché nay
Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhéan khi xay ra mot trong cac truong hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao céo két qua hoat dong kinh doanh cia ky
cong bo thay doi tir 10% trd [€n so voi bao cdo cung ky ndm trudce;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 13; hodc chuyén tir lai ¢ ky trude sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai,

- 86 liéu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir dau ndm tai bao cao két qua hoat dong kinh
doanh trong béo céo tai chinh quy 2 di cong bd so véi bdo cdo tai chinh bén nién dugce soét xét; hodc

tai béo céo tai chinh quy 4 da cong bé so vai bdo céo tai chinh nam duoc kiém toan c6 sy chénh léch
tir 5% trd 1én; hodc chuyén tir 16 sang ldi hodc nguoc lai;

- 86 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh trong ky béo
cdo ¢o su chénh l1éch trudce va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd [€n.
b) Cong ty giai trinh nguyén nhén phat sinh cdc su kién quy dinh tai diém khoan a Diéu nay trén
cé 5o s& bao cdo tai chinh ctia Cong ty va bdo cdo tai chinh hop nhét.
Diéu 11. Thong tin bdo cdo thuwong nién

1. Bdo céo thuong nién dugc ldp theo Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC.
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2. Thoi han cong bd cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong b bao céo tai chinh nam duge kiém
toan nhung khéng vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

3. Théng tin tai chinh trong bao céo thuong nién phai phu hop vaéi bao cdo tai chinh nam dugc
kiém toan.
Piéu 12. Cong bd Thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty cong bd thong tin Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty dinh ky 06 thdng va nam theo
nam duong lich theo Phu luc s6 05 cua Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Ngoai ra, Cong ty phai gui Bang cung cép thong tin vé quan tri Cong ty 06 thang dau nim va
ca ndam duong lich giri dén SGDCK thanh pho H6 Chi Minh céc tai liéu sau:

a) Mot (01) ban bao cdo theo miu CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché CBTT cua
SGDCK Thanh pho H6 Chi Minh.

b) Mot (01) ban dir li¢u dién tir dinh dang excel.

Thoi han cong bd Béo cdo 06 thang dau nam cham nhét 1a 30/07 va bao cao ndm chdm nhit 1a
ngay 30/01 ndm tiép theo.

Diéu 13. Thong tin vé cude hop Pai hoi dong 6 dong

1. Trudong hop 1dp danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop Dai hoi ddng cb déng, Cong ty
phai cong bd thong tin t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing.

2. Tai liéu hop Dai hoi dong cd dong

a) Cham nhét 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dépg ¢ dong, Cong ty cong ]36 trén
trang thong tin dién tr cua Cong ty va cua UBCKNN, SGDCK ve viéc hop Dai hi dong ¢d dong,
trong dé néu rd dudng dan dén toan bd tai liéu hop Dai hdi dong ¢6 dong thuong nién.

b) Tai liéu hop Dai hdi d(")‘ng cé_ déng phai duoc dang tai va cdp nhit cic sira ddi, bd sung (néu
c6) cho tai khi két thuc Dai hi dong ¢ dong.

¢) Truong hop khong t6 chirc thanh cong cude hop Dai héi dong ¢ dong lan thu nhat, Cong ty
phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién td chic cac cuge hop ké tiép, tiép tuc duy tri vige
dadng tai va cho phép ¢6 dong tai tai li¢u hop Dai hdi dong ¢b dong theo quy dinh tai Piém a Khoan
nay cho dén khi té chirc thanh céng Dai hai dong c¢b dong.

i 3. Bién ban hop, nghi quyét cta Dai hoi ddng cd dong phai duge cong bd trong thoi han 24 gio
ké tir khi duoc Dai hdi dong c¢6 dong thong qua.
Diéu 14. Cong bo thong tin vé ty 1€ sé hivu nwde ngoai
Cong ty cong bd thong tin vé gidi han ty 1¢ so hitu nude ngoai cia Cong ty va cdc thay doi lién
quan dén ty 1€ so hiru nay trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, cua SGDCK va Trung tam luu ky
chirng khoan theo quy dinh tai Thong tu 123/2015/TT-BTC.

Piéu 15. Cong bd thong tin vé bio cdo tién d sir dung von

Truong hop Cong ty chao ban ching khoan riéng lé, chao ban ching khodn ra céng ching,
thuc hién cong bd théng tin vé bdo cdo sir dung von theo quy dinh tai khoan 6, 7 Diéu 1 Nghi
dinh 60/2015/ND-CP, cu thé nhu sau:

a) Truong hop chao ban cb phiéu riéng 1¢: Cong ty phai cong bé bao cdo sir dung von duoc
kiém todn xac nhén tai Dai hdi dong c6 dong hodc thuyet minh chi tiét viée st dung von thu duge tir
dot chao ban trong bao cédo tai chinh ndm dugc kiém todn xac nhan.

b) Truong hop chao ban chimg khodn ra cong ching: Trudng hop huy dong vén dé thuc hién
du an dau tu, dinh ky 06 thang kc tr ngay hoan thanh dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hoic
cho dcn khi da giai ngan hét sb tién huy dong duogc, Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK theo
Mau 50 05 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 60/2015/ND-CP va cong bd thong tin vé tién do sir
dung vén thu duoc tir dot chao béan. Cong ty phai cong b bdo cdo sir dung von duogc kiém todn xdc
nhan tai Pai hoi ddng c¢b dong hodc thuyét minh chi tiét viéc s dung von thu duoc tir dot chao ban

trong bdo cdo tai chinh nim dugc kiém todn xdc nhén.
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Di¢u 16. Giri bio cio danh sich ¢6 dong nha nude, ¢o dong lon

Cong ty gui bdo cdo danh sach ¢d déng nha nudc, ¢ dong 16n tai thoi diém 6 théng diu nam
va 6 thdng cudi nam duong lich cho So' Giao dich chimg khoan Thanh pho H& Chi Minh. Béo cdo 6
thang dau nam cin ctr trén danh sach c¢b dong duoe chot tai thoi diém gan nhét trudc ngay 30/06, gui
t6i SGDCK chidm nhét la ngay 30/7; Béo cdo 6 thang cudi ndm can cir trén danh séch co dong chét tai
thoi diém gan nhat trude ngay 31/12, gui t6i SGDCK cham nhét 1a ngay 30/01 nam tiép theo, theo
Miu CBTT/SGDHCM-04 va mét ban dit lidu dién tir dinh dang file excel kém theo Quy ché cong b
thong tin cia SGDCK Thanh phd Hb Chi Minh.,

Muc 2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Diéu 17. Cong bd thong tin bat thuong 24 giv

I. Céc thong tin bit thuomg dudi day dugce cong bd trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
trong cdc sy kién sau day:

a) Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc dugc phép hoat dong tro lai sau khi
bi phong toa, ngoai trir truong hgp phong toa theo yéu cau cua chinh Cong ty;

b) Tam nging mot phdn hoic toan bd hoat dong kinh doanh; b sung hodc rat bét mot hoic
mdt sd nganh ng,hc dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

¢) Thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong ¢6 dong (bao gom nghi quyet cuia Pai hoi dong cd
dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop ly y kién cb dong bang vén ban).
Truorng hop Dai hoi ddng ¢6 dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty phai cong bé thong tin vé
viéc huy niém yét kém theo ty 1 thong qua clia b dong khong phai la c¢d dong 16n;

d) Quyet dinh mua hodc ban co phleu quy; ngay thuc hién quyen mua cd phwu cuia ngudi so
httu trai phleu kém theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén d0[ trai phiéu chuyén doi
sang cb phiéu; quyét dinh chao ban ching khodn ra nudc ngoai va cic quyét dinh lién quan dén viéc
chao ban chimg khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

’ d) Quyét dinh vé muc ¢ tire, hinh thire tra ¢d tic, thoi gian tra cb tire; quyét dinh tach, gop cd
phicu;

) Quyét dinh vé viéc t6 chic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép doanh nghiép),

giai thé doanh nghiép; thay dbi tén Cong ty, con diu cua Cong ty; thay don dia diém, thanh lap mai

hogc dong ctra try s¢ chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Diéu 18; chién luge, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cua Cong ty;

f) Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké todn ap dung (trir trudng hop thay ddi chinh
sach ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phap lugt); Thong béo doanh nghi¢p kiém toan di ky hop
dong kiém toan bdo cdo tai chinh nam hodc thay dbi doanh nghlep kiém toan (sau khi da ky hop
dona) doanh nghiép kiém todn tir ch01 kiém todn bdo cdo tai chinh cia cong ty: két qua diéu chinh hoi
t6 bao céo tai chinh (néu ¢6); ¥ kién khong phai la y kién chip nhan toan phan ctia kiém toan vién déi
v6i bdo cdo tai chinh;

g) Quyét dinh tham gia gdp von thanh 1ap, mua dé tang s& hitu trong mot cong ty dén dén cong
ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam so hiru tai cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hozc glal thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; Cong ty thuc
hién cong bo théng tin theo mau CBTT/SGDHCM-07 kém theo Quy ché Cong bo thong tin cua So
giao dich Chimg khodn Thanh phé HS Chi Minh trong vong 24 gid ké tir khi ¢6 quyét dinh thay doi.

h) Quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢b dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop dong, giao dich
gilra cdng ty véi nguoi ndi b hodc ngudi ¢o lién quan;

i) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén déi, ¢d phiéu wu dai;

k) Khi ¢6 su thay déi s8 ¢b phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bd thong
tin thuc hién nhu sau:

V) ke
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- Trudng hop mua lai ¢d phiéu ctia ngudi lao dong theo chuong trinh lya chon clia ngudi lao
dong hodc mua lai c6 phiéu I¢ thong qua cong ty chimg khoan. Théng tin dugc cong bd trong vong 10
ngay dau tién cua thang trén co so cdc giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd thong tin;

- Trudng hop Cong ty phat hanh thém c¢d phiéu, tinh tir thoi dlem Céng ty bao cdo Uy ban
Chimg khodn Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phap ludt vé phat hanh ching khodn;

- Trudng hop Cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém Cong ty bio cdo két qua giao
dich ¢d phiéu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich ¢6 phicu quy;

- Céc truong hop khac theo quy dinh cong bé thong tin cu thé ddi véi timg trudng hop.

Cong b thong tin véi SGDCK: thyc hi¢n theo mau CBTT/SGDHCM-08 kém theo Quy ché
cong bo thong tin tai SGDCK Thanh pho H6 Chi Minh.

[) Khi nhan duge Gidy chimg nhan dang ky doanh nghié¢p hoac Gidy phep thanh 13p va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong dugc stra ddi, bd sung; D6i vai thong tin cong bd vé thay dbi ndi dung
trong Gidy ching nhan ding ky doanh nghlgp, Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic Gidy phép hoat
dong (Teén td chirc, dia chi, von diéu 1, nganh nghé kinh doanh, ngudi dai dién theo phap luat...);

m) Cong ty thay dbi, bd nhiém maoi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo. Trong vong 03 ngay
ké tir ngay CBTT vé viée thay doi nhan su, Cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK Ban cung ¢ip thong
tin cia ngudi ndi bd mai (néu ¢6) theo Phu luc sé 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC
va Danh sach ngudi ndi bd va ngudi ¢é lién quan theo mau CBTT/SGDHCM-05 kém theo Quy ché
CBTT ctia SGDCK Thanh phé H Chi Minh;

Trudng hop cé sy thay déi nguoi ¢ lién quan cia ngudi ndi bd, Cong ty yét bao cdo cho
SGDCK vé thay d6i nguoi ¢ lién quan cia ngudi ndi bd theo mau CBTT/SGDHCM-06 kém theo
Quy ché nay trong vong ba ngay lam viéc k& tir ngay thay doi.

Truong hop thanh vién Hoi dﬁ"mg quan tri, thanh vién Ban kiém soét c6 don xin tir nhiém khi
chua dugc thong qua tai Dai hdi dong co6 dong, Cong ty thuc hi¢n cdng boé don xin tir nhiém trong
vong 24 gio ké tir khi nhan dugce don xin tir nhiém.

n) Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy déi voi ngudi ndi
b cua Cong ty;

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong clia Cong ty; két luan
cua co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phép ludt vé thué;

p) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay cia Cong ty co
gid tri tr 30% von chu so hitu trd 1€n tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém toan hoic
bédo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc sodt xét;

Trudng hop téng gid tri cac khoan vay ciia Cong ty dat tir 30% vén chu sé hitu tro 1én tinh tai
bdo cdo tai chinh nidm gan nhét da dugc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc sodt
xét, Cong ty cong bo thong tin vé cac quyet dinh vay thém hodc phat hanh thém trdi phicu co gia tri tir
10% von chu so hitu tré 1én theo bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da ki€ém todn hodc bao cdo tai chinh
ban nién gan nhat dugc sodt xét;

q) Cong ty nhan dugc thong bdo cua Toa an thu ly don yéu cdu md thu tuc phd san doanh
nghiép;

r) Khi xay ra cdc su kién khédc ¢6 anh huang 16n dén hoat dong san xudt, kinh doanh hoac tinh
hinh quan tri ctia Cong ty.

s) Vén gop ciia chi so hitu bi giam tir 10% tré 1én hodic tong tai san bi giam tir 10% trd 1én tai
bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat
XEt.

t) Quyét dinh tang, giam von diéu 1&; quyét dinh gop von dau tu vao mdt td chie, dy 4n, vay,

cho vay hodc céc glao dich khéc véi gia tri tir 10% trd 1én trén tong tai san cua Tong cdng ty tai bao
céo tai chinh ndm gin nhit duoc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat ducrc sodt xét;
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quyet dinh gép von co gia tri tir 50% tro 1én von didu 1¢ cua mot t6 chirc (x4c dinh theo von diéu 1¢ cua
t0 chue nhan von gop trude thoi diém gop von); quyét dinh mua, ban tai san o gid tri tir 15% tro lén
trén tong tai san cla Iong cong ty tinh tai bao céo tai chinh ndm gan nhit dugc kiém toan hodc bao
céo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét.

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu ro sy kién xay
ra, nguyén nhan va céc giai phap khac phuc (néu cd).

Diéu 18. Cong bd thong tin Dai hoi dong cb dong bit thudong

1. Viée cong b thong tin vé Dai hoi ddng ¢ dong bat thudng thue hién theo quy dinh tai Diéu
13 Quy ché nay.

2. Trudng hop léy v kién Pai hoi dong cb déng bang vin ban, chdm nhat 10 ngay trudc thoi
han phai gui lai phleu ldy v kién, Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cua minh, dong thoi
gui cho tat ca cac co dong. phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi ddng cd déng va céc tai liéu
giai trinh du thao nghi quyét.

Diéu 19. Cong bd thong tin vé ngay ding ki cudi ciing thye hién quyén cho ¢6 dong hién
hiru

Cong ty bdo cdo va ndp day du cdc tai lidu 1a can ctr phap 1y lién quan dén ngay ding ky cudi
cung du kién thuc hién quyén cho ¢b déng hién hitu cho Trung tim luu ky chimg khodn, SGDCK, béo
cdo UBCKNN, ddong thoi cong bd théng tin cham nhat 10 ngay lam vi¢c trude ngay dang ky cudi cling
du kién, ngoai trir trudng hop cong bé thong tin vé ngay déng ky cudi ciing chdt quyén tham du hop
Dai hoi dong cd dong thue hién theo khoan 1 DPiéu 12 Quy ché nay.

Truong hgp Cong ty huy théng bio vé ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén lién quan dén
ty 1& thuc hién, céc lruong hop phét hanh cd phleu cho ¢ dong hién hitu va cdc truong hop lién quan
dén viéc didu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khéng hudng quyen cua SGDCK, Coéng ty guri
thong bao bing vin ban cho SGDCK néu rd 1y do trong vong 24 gio ké tir khi ra thong bdo nhung
cham nhét 05 ngay lam viée trudc ngay dang ky cudi ciing, dong thoi cong bd thong tin vé viée huy
ndi dung thdng bao.

Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi ciing, cdng ty gui cho SKDCK cdc tai
liéu sau:

a) Mot (0 ) ban tom tit s6 cd dong cua cong ty tai ngay dang ky cudi cuing dé thuc hién quyen
theo mau CBTT/SGDHCM-09 kém theo Quy ché CBTT ctia SGDCK Thanh ph Ho Chi
Minh

b) Mot (01) ban dir liéu dién tir dinh dang excel danh sach ¢d dong tai ngay chdt danh séch
thue hién quyén.
Diéu 20. Cong bd thong tin bt thuong trong cic trudmg hop dic biét khic

a) Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty dai ching cong bé bdo cdo tai chinh khi thay dbi ky ké
toan da dugc kiém toan theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém todn;

b) Sau khi hoan tat viéc chuyen dbi hinh thire so hiru doanh nghiép, cong ty dai ching cong b6
bao cdo tai chinh sau khi chuyén dbi hinh thic so hiru doanh nghiép da duogc kiém toan theo quy dinh
ctia phdp ludt ké toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém todn ky bdo céo
kiém toan:

c) Sau khi chia, tach, sép nhéap, cong ty dai chung la doanh nghiép bi chia, bi tdch hodc bi sap
nhdp céng bd Béo cdo tai chinh khi chia tach, sap nhip doanh nghiép da dugc kiém toan theo quy dinh
ctia phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan.

Muc 3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 21. Cong b6 théng tin theo yéu ciu
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Quy ché Cong bé théng tin

1. Cong ty cong bd thong tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu ciu cia UBCKNN,
SGDCK trong céc trudng hop sau day:

a) Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén lgi ich hop phép cia nha dau tu;

b) C6 théng tin lién quan dén Cong ty lam anh hudng 16n dén gid chimg khodn va cin phai xac
nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bé theo yéu cau phai néu rd sy kién duge UBCKNN, SGDCK yéu
cau cong bo; nguyén nhan va danh gid cua Cong ty v¢ tinh xéc thuc cua su kién do, giai phap khac
phuc (néu co).

Muc 4. CONG BO THONG TIN KHAC

Diéu 22. Cong bd thong tin lién quan dén viée phat hanh ¢ phiéu, trai phiéu

I. Khi phat hanh ¢b phiéu, trdi phiéu ra cong chung, Céng ty thuc hién cong bd thong tin vé
vi¢c chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chao ban ¢b phiéu,
trai phiéu ra cong chung.

2. Khi phat hanh cd phiéu, trai phiéu riéng 1&, Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé viée
chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phdp luat vé chao ban ¢b phiéu, trai
phiéu riéng 1é.

Diéu 23. Thong tin vé chao mua cong khai
1. Trudng hop Cong ty ¢6 ¢b phiéu 1a dbi twgng chao mua cong khai
a) Khi Cong ty nhan duoe dé nghi chao mua cdng khai

Tb chire, cé nhian chao mua cong khai ¢b phiéu cua Cong ty phai gui tai liéu dang ky chao mua
dén UBCKNN va Cong ty. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc tai li¢u dang ky chao mua,
Cong ty ¢6 nghia vu cong bé thong tin vé viée nhan duge dé nghi chao mua trén phuong tién cong bd
thong tin cua Cong ty va SGDCK.

b) Cong bd ¥ kién ciia HDQT vé dé nghi chao mua cong khai

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc tai liéu ding ky chao mua, HDQT phai gui
UBCKNN va thong tin cho ¢6 dong hodc nha dau tu biet y kien cua Cong ty doi véi dé nghi chao mua
cong khai;

- Y kién cua HPQT phai dugc thé hién bing vin ban, c6 chir ky cua da s6 thanh vién HPQT va

phai néu ro danh gia cua HPQT déi véi vide chao mua c6 phiéu. Trudong hop ¢6 v kién thanh vién
HPQT khéc véi danh gia cia HPQT, cic bén c6 lién quan phai cong bd kém theo y kién nay.

2. Trudng hgp Cong ty thyc hi¢n chao mua cong khai ¢6 phiéu ciia cong ty khic thyc hién
cong bo thong tin theo quy dinh tai Chuong IV Nghi dinh 58/2012/ND-CP Chuong VI Thong
tu 162/2015/TT-BTC

Diéu 24. Mua lai ¢6 phiéu, ban c6 phiéu quy
Cong ty khi giao dich c¢d phiéu quy thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh tai Piéu 31

Thong tu 155/2015/TT-BTC Luat Chimg khoén, Nghi dinh 58/2012/ND-CP, Nghi dinh 60/2015/ND-
CP, Thong tu 162/2015/TT-BTC va cic vin ban huéng dan, cu thé:

I. Trong thoi han 07 ngay lam wcc ké tir ngay UBCKNN théng bao vé viée nhan duoe day du
tai lidu bao cdo mua lai ¢6 phiéu, ban cd ph1eu quy, Cong ty phai cong bd thong tin trén phuong tién
théng tin dai ching theo Phu lyc s6 24 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giao dich mua lai ¢ phiéu, bén cd
phiéu quy, Cong ty phai guri bao cao két qua giao dich cho UBCKNN va céng b thong tin ra cong
ching theo mau Phy luc s6 25 ban hanh kém theo ’1hong tu 162/2015/TT-BTC. Trong trudng hop
Céng ty khong thuc hién hét s6 lugng ¢b phiéu du kién giao dich, Cong ty phai bdo cdo va cong bé ly
do khéng hoan thanh.
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3. Khi mua lai ¢b phiéu, ban ¢ phiéu quy Cong ty phai thuc hi¢n cong b thong tin trén
phuong tién cong bé thong tin ciia SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd thong tin theo quy dinh tai
Khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Trudong hop mua lai ¢b phiéu, sau khi thanh todn hét s6 ¢b phiéu mua lai, néu tong gia tri tai
san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chu no biét va
cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan tat nghia vu thanh todn viéc mua lai cd
phiéu.

5. Trudng hop thay ddi viéc mua, ban c6 phiéu quy. Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, dong
thoi thue hién cong bd thong tin vé quyét dinh thay doi trén phuong tién thong tin dai chung trong thoi
han 24 gio ké tir khi ra quyét dinh thay ddi viéc mua lai ¢d phiéu, ban ¢ phiéu qu¥ theo mau Phy luc
s 26 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC.

6. Cong ty thong bdo vé thay déi viéc mua lai c¢d phiéu, ban ¢ phiéu quy trén phuong tién
thong tin dai ching, ddng thoi gui cho UBCKNN trong thot han 24 gio ké tir khi duge UBCKNN chép
thuan thay ddi viée mua lai c6 phiéu, ban c¢d phiéu quy theo miu Phu luc s6 27 ban hanh kém theo
Thong tu 162/2015/TT-BTC.

7. Khi thay ddi viée mua lai ¢d phiéu, ban ¢ phiéu quy Cong ty phai thyc hién cong bé théng
tin trén phuong tién cong bé thong tin ciia SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd thong tin theo quy
dinh tai Khoan 5, 6 Diéu nay.

Chuong 111
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN

Diéu 25. Cong bd thong tin vé sé hiru 6 phiéu ctia ¢ dong lon

1. T4 chirc, ca nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan s¢& hitu tir 5% tro 1én 56 ¢b phiéu dang luu hanh
co quyen biéu quyét ctia Cong ty; khi khong con la ¢d dong 16n; khi ¢6 su tang hodc glam ty 1€ s& hitu
cd phiéu qua cdc ngudng 1% thuc hién cong bé thong tin theo quy dinh tai Diéu 26 Théng tu
155/2015/TT-BTC.

Viéc thay dbi sb luong cb phiéu vuot qua cdc ngudng 1% néu tai khoan 2 Didu 26 Thong
tu 135/2015/TT-BTC duoc xédc dinh tai cac ngudng 6%, 7%, 8%.... (khong cidn ct trén ty 1¢ so hitu
cia lan bdo cdo gan nhit).

2. Trudng hop ty 1€ s hitu ¢d phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyet ctia ¢b dong 16n thay
déi do to chirc niém yét, to chirc dang ky giao dich thuc hién mua/ban co ph;eu quy hoac phat hanh
thém cb phiéu trong khi nha dau tu khong thuc hién giao dich mua/ban ¢b phiéu hogc khong thuc hién
quyén mua cb phiéu thi khong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 26 Thong tu
155/2015/TT-BTC.

3. Thoi diém bét dau, két thic viéc nim gitr tir 5% s6 lugng cb phiéu hodc thoi diém thay doi
ty 1¢ s& hitu ¢b phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, 2 Didu nay dugc tinh ké tir thoi diém hoan
tat giao dich ching khoan theo quy dinh tai Khoan 13 Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay khong ap dung déi véi truong hop thay ddi ty 1é ndm gilr
¢6 phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich ¢ phiéu quy hoic phat
hanh thém c6 phiéu.

5. Cong ty cong bd trén trang thong tin di¢n tr cia Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan duge bdo cdo lién quan dén su thay dbi ty 1 so hitu co phiéu, quyén mua cd phiéu cua cac
déi tuong duoc quy dinh tai Diéu nay.

Dicu 26. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi by va ngwdi ¢d lién quan cua ngudi
ngi bo
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I. Theo quy dinh tai Khoan | Piéu 28 Théng tu 155/2015/TT-BTC ngudi ndi by cua Cong ty
va nguoi cd lién quan cia ngudi ndi bd phai cong bo thong tin va thuc hién cac yéu cau lién quan vé
giao dich nhu sau:

a) Trude ngay thyc hién giao dich tm thiéu 1a 03 ngdy lam vi¢e phai cong bd thong tin va bao
cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viée du kién giao dich ¢ phiéu, quyén mua co phleu tréi
phiéu chuyén déi, quycn mua trdi phiéu chuyén ddi ctia Cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhuong
khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu cdc giao dich cho hodc duge cho, tang hodc
dugc tang, thira l\e chuyén nhuong hoac nhan chuyén nhuong cd phiéu, trdi phiéu chuyén doi, quyén
mua co phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi...);

b) Mau cong b théng tin thuc hién theo Phu luc s6 10 hodc Phu luc sb 11 ban hanh kém theo
Théng tu 155/2015/TT-BTC;

¢) Thoi han thye hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao
dich va chi duoc bét ddu tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gior ké tir khi ¢ cong b thong tin
tur SGDCK;

‘ d) Khéng duge dﬁmg thoi ddng ky mua va bén ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén
doi, quyén mua trai phiéu chuy:én doi cua Cong ty trong ciing mot dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo ding thoi gian va khoi lugng da dang ky.

2. Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 28 Théong tu 155/2015/TT -BTC nguoi ndi by cua Cong ty
va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd phai bao cdo va thye hién cac yéu cau lién quan nhu sau

a) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop giao dich két
thiic truge thoi han déng ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, phai bdo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh nguyén nhan khéng thue hién dugc giao
dich hoic khong thue hién hét khdi luong dang ky (néu co);

b) Béo cao thuc hién theo Phu luc s6 12 hodc Phu luc s6 13 ban hanh kém theo Thong tu
155/2015/TT-BTC;

¢) Chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bdo céo két thic dot giao dich
trude do.
3. Truong hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con Ia ngudi noi

bo cia Cong ty hodc ngudi 6 lién quan ctia ngudi ndi b, ddi tuong déng ky giao dich van phai thuc
hién viéc bdo cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Trudomg hgp nguoi ndi bd cua Cong ty hodc ngudi cd lién quan ctia ngudi ndi bd dong thoi la
¢6 déng 16n thi chi phai thyc hién nghia vu cong b théng tin ap dung dbi voi ngudi ndi bd va nguoi
¢ lién quan.

5. Truong hop cédc td chic chinh tri, td chirc chinh tri - xd hdi cua Cong ty (cong doan, doan
thanh nién...) thuc hién giao dich ¢d phiéu, quyén mua co phieu trai phiéu chuyén déi, qU)en mua trai
ph:eu chuyén ddi cia Cong ty phai thuc hién nghia vu cong b6 thong tin nhu quy dinh déi véi ngudi
ndi bo tai Khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

6. Trong vong 03 ngay lam vigc sau khi nhén duoc céc béo céo lién quan dén giao dich ¢b
phiéu, quyén mua c6 phleu trai phleu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu chuyén déi cuia nguoi noi bo
va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai cong bo trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty.

Chuong IV

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 27. T chire cong bb thong tin
1. Théng tin Cong ty ¢6 nghia vu cong b6

a) Cong b6 thong tin dinh ki duge thuc hién theo mét quy trinh dam bao thong tin ludn dugce
cong bo kip thoi, ding quy dinh:
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b) Céc thong tin bt thuong vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qua trinh hoat
dong cia doanh nghiép ciing dugc thuc hién theo mdt quy trinh ¢é thé kiém soat.

¢) Cac thong tin bat thudmg khdc va thong tin cong b theo yéu cdu phai c6 quy dinh xir 1y tir
khi tiép nhan thong tin dén khi cong bo thong tin.

2. Céc thong tin Cong ty tiép nhan tir cac ddi tugng c6 nghia vu cong bd

a) Cong ty lap, luu trir thong tin, cdp nhét danh sach t6 chirc, ca nhan, nhom ngudi s hitu 5%
s6 ¢d phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo d5i nghia vu cong b6 thong tin.

b) Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin ngudi ndi by va ngudi co lién quan ngudi ndi bo.
Danh sach va thong tin duge cap nhat thuong xuyén moi khi cé thay doi.

¢) Viée tiép nhan, xur ly thong tin tir cac ddi tuong c6 nghia vu cong bd & Piém a, b Khoan nay
va cdc doi tugng khic, sau d6 Cong ty thuc hién cong bd theo quy dinh phai duge xéac lap bang mot
quy trinh c6 thé kiém soét.

Diéu 28. Quy trinh cong bo thong tin
I. Tiép nhan yéu cau cong b théng tin

a) Thong tin dinh ki da dugce xéc lap vé thoi gian va giao cho timg ¢4 nhan, don vi cu thé ¢o
trach nhi¢m xur ly thong tin.

b) Viéc tiép nhan thg loai thong tin bat thudng, thong tin theo yéu cau phai cong bd phai duoc
giao cu thé cho timg don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan. Khi cé thong tin dén, bat cir ca nhan, don vi nao
tiép nhan ciing phai duoc chuyén dén don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan dé xir Iy chuyén tiép.

2. Xur ly thong tin
a) Xur ly théng tin la qua trinh tao ra théng tin dé cong bd.

b) Cdc cd nhan, don vi dugc giao trach nhiém xur ly thong tin ¢o quyén yéu cdu trong ndi bd
Codng ty cling nhu cdc don vi ¢6 vdn gdp cua Cong ty, hodc cac dbi tuong lién quan khac cung cap
thong tin dé phuc vu xir Iy thong tin, phi hop véi cac quy dinh cia phap luat va quy ché ctia Cong ty.

¢) Thong tin sau khi xtr ly phai duoc ngudi ¢6 trach nhi¢m phé duyét.

d) Théng tin phai c6 dinh dang sau:

- Vian ban 1a ban chinh ¢6 day du ddu va chir ki hop 1é theo quy dinh cua phép luat;

- File dir liéu dién tur:

+ File ¢6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi ddy du tén va chirc vu ngudi ki van ban, sd hiéu,
ngay thang vén ban;

+ File c6 dinh dang PDF phai tir viin ban gdc c¢6 chir ki va ddu mau do cia Cong ty.

- File dién tir ban tiéng Viét théng nhét cach dit tén khong dau, vi du "dd/mm/yyyy-Mi CK-
Bao cao tai chinh rieng nam 2018", " dd/mm/yyyy-Ma CK-Bao cao tai chinh hop nhat nam 2018" va
tén phai dong nhat khi c6 cac dinh dang khéc nhau.

3. Gui théng tin cong bd
a) Thong tin sau khi dugc phé duyét cong bé, thong tin duge chuyén dén ngudi dai dién theo
phép ludt/Ngudoi duge uy quyén cong bd thong tin.

b) Théng tin van ban dugc gui qua dudng buu dién hodc gui truc tiép tai tru s& UBCKNN,
SGDCK ddng thoi giri thong tin dudi dang file dién tr cho UBCKNN, SGDCK theo hinh thirc dugce
quy dinh. Trong truong hop khan cip, thong tin van ban c6 thé giri qua fax va dong thoi giri ban chinh
cho UBCKNN, SGDCK.

¢) B phén tin hoc Cong ty dang 1hong tin trén trang théng tin dién tu cua Cong ty tai chuyén
muc "Quan hé ¢6 déng". Trong chuyén muc "Quan hé c¢6 dong" ¢o cac tiéu muc dugc quy dinh cho
tirng loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hoi
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a) Don vi xir Ii thdng tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin dugc cong b6. Truong hop phat hién
c6 sai léch véi thong tin cong bo, thi phai bao cdo cho ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duge uy
quyén cong bo thong tin.

b) Trudng hop bén nhin thong tin do Cong ty cong bé phan hdi vé tinh chinh xdc cua thong
tin, thi cc théng tin phan hoi duge chuyen vé don vi ¢6 trach nhiém xu ly bao céo nguoi dai dién theo
phép ludt va ngudi dugce uy quyén cong bd thong tin, dong thoi dé xudt cach xir Iy va cai chinh thong
tin.

Diéu 29. Bao quan va luu giir thong tin

1. Vé nguyen tic chung viée luu giir céc théng tin duge cong bd 1 vo thdi han hodc tuan thu
theo cdc quy dinh riéng cua timg loai thong tin. Viéc huy thong tin theo mot thoi han nhét dinh (néu
cd) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Pidu 3 Quy ché nay. Viéc huy thong tin trén cac
phuong tién cong bd théng tin khong dong nhat v&i viéc huy thong tin (gbc).

2. Cidc thu dién tor dung dé giri thong tin chi dugc xoa khi chic chin khong con gia tri tham
chiéu vé viéc giri thong tin.
3. Thong tin cong bd phai dugce lap hd so luu giit tai Van phong téng hgp va don vi xir y thong
tin.

4. Viéc luu trit thong tin phai dam bao kha nang truy cap nhanh chéng mdi khi can dén.

Chuong V
XU LY VI PHAM
Dieu 30. Xur ly vi pham
’ 1. Céc hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin dan dén vi pham quy dinh phap luat vé cong
bo thong tin s& bi xem xét xur ly theo quy dinh tai Dicu 7 Thong tu 155/2015/TT-BTC.

2. Té chire, ¢d nhan thude Cong ty c6 hanh vi vi pham Quy ché cong bé théng tin dan dén cac
hau qua lam anh huong xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin cua Cong ty, thi tuy theo tirng trudng
hop cu thé s& bi xem xét xir ly theo cdc quy dinh hién hanh cua Cong ty.

Chuong VI
PIEU KHOAN THUC HIEN

Dicu 31. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Diéu 32. T6 chire thue hién

1. Téng Giam déc c6 tréch nhiém 16 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop SGDCK ¢6 huorng dan chi tiét cach thirc cong bd théng tin ap dung cho cac doi

tuong cong b6 théng tin phu hop véi quy dinh cua phap ludt va hé thong cong bd thong tin cua
SGDCK thi quy trinh thuc hién cong bé thong tin phai thyc hién theo huéng dan cua SGDCK.

3. Trudng hop c6 cdc quy dinh phap luat vé cong bd thong tin chua duge dé cap tai Quy ché
nay hodc cé céc quy dinh phap ludt méi ban hanh khéc véi Quy ché nay thi phai tuan thu nghia vy
cong bd théng tin dugc néu tai cac quy dinh phép ludt do.

4. Trong qud trinh thyuc hién néu ¢6 vudng mic can sira ddi, bd sung, Tong gidm déc téng hop,
xem xét trinh HPQT xem xét, quyét dinh./.

200033337 ,
M NONG QUAN TRI
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PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh nay 4p dung cho vi¢c cong bé thong tin cia Cong ty va trudong hop Nha déu tu thude doi
tugng cong bé thong tin ty quyen cho Cong ty thuc hién cong b thong tin.

I. So dd quy trinh cong bd thong tin

Bude Quy trinh : - Trach nhiém Ghi chi
1 o theng (i PHDPCD, HPQT, Phong/Ban, Pon
conpbo. vi truc thude, nha dau tu
5 Nguoi phu trach CBTT xir ly thong
tin trinh 1anh dao phé duyét
- Daidien Xem xét ndi dung cdc tai lidu, bao
3 Phap luat )
: cdo dinh ky
i | CBTT
l Chura nhédn du'q{:
tin CBTT 1
b ! | Ngudi dai dién theo phap luat/Nguoi
Website. i ) . s _
5 LBCK - --2 | dugc uy quyen CBTT kiém tra viéc
HSX . CBTT
. Bd phén vin thu & cac bd phédn cé
lién quan

1. Dién gidi

Budce 1. Giri thong tin

Khi phat sinh cac théng tin can cong bd theo quy dinh, cac phong ban lién quan hoidc nha dau tu
cin tap hop tai lidu, thong tin c¢in cong bd giri dén ngudi phu trach cong bd thong tin.

Bude 2. Xir ly thong tin

Ngudi phu trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh xac ciia ndi dung céc bo céo, ddi chiéu voi
véi cac quy dinh theo Quy ché nay va phép ludt hién hanh. Truong hop thong tin duge cung cip chua
dung véi Quy ché nay va cua phép luat, nguoi phu trach CBTT yéu cdu Phong/Ban, Nha dau tu diéu
chinh, bé sung théng tin cho phu hop trong thoi han cong bé thong tin theo quy dinh.

18



Quy ché Cing bb thing tin

Viéc xit Iy thong tin phai dugce thuc hién trong vong ba (03) ngay ké tir ngay nhan dugc thong tin
(cac trudng hop CBTT bit thudng hodc theo yéu céu thi thoi han s& dugc thong bao cu thé).

Bude 3. Bao cio nguwoi dai dién theo phap luat

Nguoi phu trach CBTT bdo cdo nguoi dai dién theo phap ludt cdc thong tin can coéng bd. Nguoi dai
dién theo phap luat phai phé duyét thong tin trong vong ba (03) ngay trudc ngay Tdng cong ty phai
CBTT theo quy dinh (cac truong hop CBTT bat thudong hoidc theo yéu cau thi thoi han s& duoc thong
bao cu thé).

Buéce 4. Thue hién bio cdo cong b thong tin

Nguoi phu trach CBTT gui vdn ban cong bd thong tin kém dir lidu dién tir dén UBCKNN,
SGDCK, Trung tam luu ky chirng khodn Viét Nam, dong thoi giri nguoi phu trach website diang tai
théng tin [én trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Buéce 5. Kiém tra théng tin da cong bd

Nguoi phu trach CBTT kiém tra céc thong tin dé bdo cdo véi UBCKNN, SGDCK, Trung tdm luu
ky chimg khoan Viét Nam trong vong 03 ngdy ké tir ngdy guri bdo cdo. Trudng hop vin ban céng bd
théng tin chua téi noi cin cong bd, ngudi phu trach CBTT kiém tra va giri lai bdo céo.

Bude 6. Luu triv

Théng tin sau khi da thuc hién bdo cdo s& do vin phong HPQT luu trit bing vin ban ti thiéu
trong thoi han 10 nam va dir liéu dién tir trong trong thoi han 05 nam dé phuc vu cho viéc kiém tra, ddi

chiéu lai khi can thiét.
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Quy ché Cing bé thong tin

PHU LUC 2
DANH MUC TAI LIEU CONG BO THONG TIN PINH KY

CBTT | f @y : e Thoi han “
STT ~ Biocdo Théi diém CBTT | Biéumiu
Pinh ky v- cudi cing
. 1
_ »
| 20/04/XX |
| QuyI BCTC Quy /XX Néu gia han: |
| . 30/04/2017
|
|
| 20/07/2017
i ' BCTC Quy 1/XX Néu gia han:
30/07/2017
| | i i
| ‘ | Trong thoi han ndam 14/08/XX \
05) ngay lam viéc, ké :
' BCTC bén nién da (‘ / n‘gay;am :w_ec-;e | Neéu duoc gia |
| . tir ngay 16 chirc kiém
| | dugc soat xét i y i han:
| , | toan duwgc chap thudn |
| | | ky béo cdo soat xét 29/08/XX
2 | Quy2 w
' Béo cdo danh sich | Can cir trén danh sach |
) dong lon, cd | co dong dwrgc chét dén ; 10/06/XX \
| dong chién luge, ¢b | thoi diém gdn nhdt |
| dong nha nuéc... | trude ngay 31/05
| | |
& ' Béo cdo quan tri
|
6 thang dau nim \ 30/07/XX
XX i |
| |
; 1
20/10/XX 1
3 QuyII BCTC Quy /XX | Néu duge ga bian:
|
{

|
30/10/XX i
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Quy ché Cong bé thong tin

| | | |
\ .

| | | 2001/XX+1
\ “

4 | QuyIV BCTCQuy IV/XX | | ‘Néu duge gia han: 1
I ‘ 30/01/XX+1 |
| |
| | |
| | |
| | |
| ' Béo cdo quan tri‘ |
| | d ' | 30/01/XX+]

, nam XX | l
| | |
| | \
| | | |
|
| Béo céo danh séch | cdn cit trén danh sdch |
& dong 160, cb | cé dong dioc chét dén
C On% on - CO\ Oﬂg.': woce C‘:’ 0 (,n, IO/IZIXX |
| dong chién luge, ¢b | thoi diém gan nhat | |
| - dong nhanuée. | triede ngay 30/11 |
| ‘ I‘

[ |
| | |
| | Trong thoi han 10|  310vnws)
[ ' Bédo cdo tai chinh | ngay, ké ur ngay té’1 " )
| | kiém toan nam XX 1 chire kiém todn ky bao Neu dugc gia I

' [ han: 10/04/XX+1
. | cdo
" i i
5 | Niam ‘Béo cio thudmg Trong :rhm han 20
i | ngay, ké tir ngay cong 20/04/XX+1 | TT155 - Phu
b6 BCTC ndm duwoc | | luc 04

‘Trtré'c khi khai mac
|
' Tai lieu PHPCD | ) P
' |dong cham nhat la

hop Pai héi dong cé |

muoi (10) ngay

' Tién do st dung &
vén thu duoc tir dot |
chao ban t
‘ Dinh  ky sdu
(Chdo ban chitmg thing, ké tie ngay két i

khodn ) thiic dot chao ban |
chiing dé huy dong L

ra cong

von cho dw an dau

lie) lr

TT162 — Phu
luc 13

Ghi chii: XX: nédm cua ky bao cdo
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